
(Es importante saber las observaciones que se le presenten en su periodo laboral para tomar acciones y correctivos 

para así poder brindar un mejor servicio) 
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OBJETO DEL CONTRATO: PRESTACION DE SERVICIO DE APOYO A LA GESTION DE LA 

OFICINA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA DE LA AGENCIA 

DISTRITAL DE INFRESTRUCTURA. 

CONTRATISTA: MILENA ISABEL ROMERO RODRIGUEZ 

CONTRATO No. ADI  500-2023 

PERIODO: DEL 17 AL 28 DE FEBRERO /2023 

 

1. OBLIGACIONES CONTRACTUALES EJECUTADAS 

 
 

OBLIGACION 

 
 

PRODUCTO 

Brindar Apoyo Logístico A La Oficina Administrativa 

Y Financiera De La Entidad En Las Distintas 

Actividades Que Deba Realizar La Entidad, En 

Cumplimiento De Los Planes, Programas Y Proyectos 

Propios De Su Objeto Misional. 

Brinde Apoyo Logístico La Oficina Administrativa Financiera 

De La Entidad En Las Distintas Actividad Que Deba Realizar 

En Cumplimiento De Los Planes, Programas Y Proyectos 

Propios De Su Objeto Misional. 

 

Archivar De Manera Cronológica Los Documentos 

Presupuestales Expedidos Por La Entidad. 

Organice Órdenes De Giros de forma digital para ser 

montada en cada cuenta de cobro en la plataforma ITS 

procesos y Luego Ser Enviadas Archivo Central. 

Asistir A Las Reuniones Y Capacitaciones Que Para El 

Efecto Se Lleven En La Entidad Relacionadas Con El 

Sistema De Gestión De La Calidad, Previamente 

Convocadas Por La Gerente O Quien Este Designe. 

Asistí A Las Reuniones Y Capacitaciones Que Para El Efecto 

Se Lleven En La Entidad, Relacionadas Con El Sistema De 

Gestión De La Calidad, Capacitaciones, Previamente 

Convocadas Por El Gerente O Quien Este Designé. 

Apoyar El Registro De Los Giros Presupuestales 

Correspondiente A Los Valores Cancelados Por La 

Entidad. 

 

Realice la Verificación De Aprobación de cada cuenta En La 

Plataforma Del Secoop II. 

Acatar Lo Concerniente A Los Protocolos De 

Bioseguridad Para Mitigar, Controlar Y Realizar El 

Adecuado Manejo De La Pandemia Del Coronavirus 

Covid-19, De Acuerdo Con La Resolución No.0666 De 

2020.Expedida Por El Ministerio De Salud Y Protección 

Social Y/O Las Normativas Relacionadas Con Este Tema. 

Acatar Lo Concerniente A Los Protocolos De Bioseguridad 

Para Mitigar, Controlar Y Realizar El Adecuado Manejo De La 

Pandemia Del Coronavirus Covid-19, De Acuerdo Con La 

Resolución No.0666 De 2020.Expedida Por El Ministerio De 

Salud Y Protección Social Y/O Las Normativas Relacionadas 

Con Este Tema. 

Participe En Las Actividades De Capacitación En 

Seguridad Y Salud En El Trabajo Definido En El Plan Sg– 

Sst 

Asistí A Reuniones Convocadas Por El Supervisor 

Relacionadas Con Seguridad Y Salud En El Trabajo 

 

El presente informe de actividades, correspondiente al periodo arriba identificado, se rinde 

en cumplimiento de la obligación estipulada en la cláusula quinta del Contrato de Prestación 

de Servicios, celebrado entre la Agencia Distrital de Infraestructura -ADI, y el contratista. 

Atentamente; 

MILENA ROMERO RODRIGUEZ 


