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CONTRATANTE: INSTITUCION UNIVERSITARIA DE ENVIGADO

PRODUCTO A CONTRATAR: BIEN SERVICIO X
DEPENDENCIA DONDE SE EJECUTA O OFICINA DE SERVICIOS GENERALES
RECIBE:

|.  DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

La Institucion Universitaria de Envigado, dentro de su planta fisica, cuenta con espacios para el desarrollo
de actividades de fotocopiado y venta de utensilios de papeleria, pero dentro del objeto misional
institucional y dentro de su quehacer, no esta la prestacion de este tipo de servicios o0 este tipo de
actividades y no se cuenta con personal para realizarlo. Por lo tanto, para la Institucién, es de suma
importancia contar con este tipo de servicios, teniendo en cuenta que la parte administrativa, académica,
docente y estudiantes, lo requieren constantemente y el hecho de contar con éste dentro de las
instalaciones, garantiza a los usuarios el no desplazamiento por fuera, minimizando el riesgo de ocurrencia
de accidentes.

Igualmente, este tipo de contrato permite que el servicio sea prestado de una manera eficaz y en los
horarios requeridos por la comunidad universitaria.

Por lo tanto, la Institucion considera adecuado realizar el proceso de minima cuantia para adjudicar el
servicio de papeleria y fotocopiadora, venta de otros insumos (carpetas, papel, esferos, lapices,
accesorios para celular y recargas entre otros), mediante los cuales entrega este espacio en
arrendamiento, a persona natural o juridica que cuenten con la experiencia para el desarrollo de la
actividad.

ll. DESCRIPCION DEL OBJETO:

Entrega a titulo de arrendamiento por parte de la Institucion, de un inmueble ubicado dentro de la Cra 27
B # 39 A sur 57, local el cual se encuentra en el blogue 6 colindante a la biblioteca por el lado derecho y
en su parte posterior colinda con consultorio médico, y tiene un area Gtil de 12.36 m2, donde se prestara
el servicio de papeleria y fotocopiado, entre otros por parte del arrendatario.

lll. ALCANCE DEL OBJETO:

Para dar cumplimiento al objeto del contrato, el Contratista que resulte seleccionado, debera cumplir con
las siguientes OBLIGACIONES:

1. Pagar de manera oportuna el canon de arrendamiento en los cinco (05) primeros dias de cada
mes, por anticipado.

2. Contar con el personal idoneo para la prestacion eficiente y eficaz del servicio de fotocopiado.

3. Prestar el servicio de fotocopiado en los siguientes horarios: de lunes a viernes de 06:00 am a
08:30 pm y los sabados de 06:00 am a 12:00 m.

4. Publicar en un lugar visible el listado de productos y precios de acuerdo con las normas vigentes
sobre la materia, acorde a los precios del mercado existente.

5. Cumplir con las disposiciones legales y reglamentarias en materia de legislacion laboral, seguridad
Social, asi como las de naturaleza fiscal o tributaria que se deriven de su actividad, lo cual debera
acreditarse para la realizacion de cada pago derivado del presente contrato y a entregar copia de
la misma al supervisor del contrato como anexo al recibo de pago del respectivo mes.
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La Institucion no tendra relacion juridica ni laboral con el personal contratado por el arrendatario, ni
durante la vigencia del contrato de arrendamiento, ni al finalizar el mismo. Los contratos que se
celebren con el personal necesario para el ejercicio de su actividad deben liquidarse y debera el
arrendatario presentar el paz y salvo, y liquidacion respectiva de los mismos.

Mantener un servicio suficientemente agil que garantice la rapida y adecuada atencién a los usuarios
(Comunidad Universitaria).

Garantizar el manejo de residuos solidos de acuerdo con las especificaciones técnicas definidas por
la Institucion.

El arrendatario deber& contar con los equipos y todos los insumos hecesarios, para la prestacion del
servicio.

En el momento en que la Institucién lo requiera, se podra cambiar de lugar el espacio otorgado, o
moadificar la dimensidn del espacio a entregar en arrendamiento.

El arrendatario deberd adoptar las condiciones que para el caso demande el cumplimiento de la
normatividad vigente en cuanto a la Salud y Seguridad en el Trabajo.

Cumplir con los deberes que sefiala el articulo 5 de la Ley 80 de 1993 y velar por los derechos que
sefiala las normas contractuales a favor del contratante.

El arrendatario se obliga a entregar el local en perfecto estado a la Institucion a la expiracion del
arrendamiento o cuando éste haya cesado por cualquiera de las causales aqui previstas, salvo el
deterioro procedente del uso legitimo.

El arrendatario se obliga a aportar la correspondiente Licencia de Reproduccién Reprogréfica para el
funcionamiento de las maquinas. La licencia debera estar vigente durante todo el tiempo de duracién
del contrato; por lo tanto, el arrendatario se obliga a realizar las actualizaciones correspondientes y a
entregar copia de la misma al supervisor del contrato.

Cumplir con las demas obligaciones que se infieren segun la modalidad y el objeto de este contrato,
asi como con las que se deriven de la propuesta presentada y aquellas que le imponga la legislacién
de la contratacion estatal.

Cumplir las normas, reglamentos e instrucciones del Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en
el Trabajo SG-SST. (Decreto 1072 de 2015).

RESTITUCION ANTICIPADA:

La Institucién queda facultada para solicitar la restitucién del local antes del plazo normal estipulado para
su terminacion por las siguientes razones:

1. Por incumplimiento del arrendatario en las obligaciones contractuales establecida en este
documento.

2. Por necesidad propias del servicio que presta

3. Cuando se necesite el local o espacio para el desarrollo de actividades propias o misionales
diversas a las que desempeiia el arrendatario.

4. Cuando el inmueble deba ser reconstruido o reparado con obras necesarias que no sean
posibles sin la desocupacion, o cuando deba ser demolido. En estos casos el arrendatario
tendrd un plazo de quince (15) dias calendario para cumplir con la entrega del inmueble a
la Institucion, renunciando expresamente a reclamar indemnizacién de perjuicios por tal
medida.

5. Cuando el ARRENDATARIO no preste el servicio en cumplimiento de lo ofrecido por él de
acuerdo con la oferta aceptada y con la calidad requerida.

6. Sipor motivos atribuibles al arrendatario incluyendo mantenimiento o reparacion del equipo
el arrendatario deja de prestar el servicio por méas de diez (10) dias.

7. Materializar cualquier reforma locativa, cambio de colores en las instalaciones de la
Institucion y ocupar cualquier espacio diferente al que se incluya en el contrato, sin
autorizacion expresa del supervisor.



‘!Y
\. InsTITucIn
‘L INIVERSITARIA
DE ENVIGADD

Ciencia , educacion y desarrollo

Viglada Mineducacién

ESTUDIOS PREVIOS
PROCESO DE ADQUISICION DE
BIENES Y SERVICIOS

Cddigo: F-RF-0019

Version: 02

Pagina 3 de 10

IV. CLASIFICACION UNSPSC

La clasificacion de los bienes y servicios, objeto del Proceso de Contratacion, son los siguientes:

Clasificacion

UNSPSC Segmento Familia Clase
Servicios de
gestion servicios Alquiler y
F (servicios) profesionales de | Servicios arrendamiento de
801315 empresay inmobiliarios propiedades o
servicios edificaciones
administrativos
Servicios
F (servicios) Eg||to~r|a|es, de Servicios de .
Disefio, de Artes o Fotocopiado
821217 e Reproduccién
Graficas y Bellas
Artes
E (Productos de Equ_lpos de .

) oficina, Suministros de Instrumentos de
uso final) accesorios y Oficina Escritura
441217 "

suministros

V. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y JUSTIFICACION DEL MISMO:

El canon de arrendamiento partirda de la base de: UN MILON DE PESOS M/L ($ 1.000.000) en
el cual los posibles oferentes en la presentacion de la propuesta deberan partir de esta base en

adelante (Una vez presentada la propuesta se escogera la de mayor valor).

VI. ANTECEDENTES HISTORICOS:

En la vigencia 2022, mediante el proceso de Seleccién Abreviada Menor Cuantia, Contrato Nro. 119-2022
entrego a titulo de arrendamiento un espacio o local ubicado en la Direccion Cra 27 B N° 39 A SUR -57,
con destino al funcionamiento de fotocopiadora, servicio que hace parte del apoyo a la comunidad

universitaria.

Identificacion del contrato

ID del contrato en SECOP
Versidén del contrato

Estado de contrato

Fecha de generacion del estado

Namero del contrato

Objeto del contrato

Tipo de Contrato

iAsociado a otro contrato?
Duracién del contrato

Fecha de inicio de contrato

Fecha de terminacién del contrato
Tiempo adiciones en dias
Ligquidacidn

Obligaciones Ambientales
Obligaciones pos consumo

Reversion

CO1.PCCNTR.3585871

2

Terminado

22/02/2022 6:20:48 PM [(UTC-05:00) Bogots, Lims, Quits,

18- 2022

Entrega a titule de arrendamiento per parte de la Institucién, de un inmueble ubicado dentro de la Cra 27 B # 39 A sur 57, local el cual
se encuentra en el blogue 6 colindante a la biblioteca por el lade derecho y en su parte posterior colinda con consultorio médico, v tiene
un drea Gtil de 12.26 m2, dende se prestard el servicio de fotecopiado y venta de implementos de papeleria tales como carpetas, papel,

esferos, ldpices, entre otros por parte del arrendatario

Otro

Si

20 Meses

Mo

28/03/2022 8:00:00 AM (UTC-05:00) Bogots, Lima, Quito

30/11/2023 11:00:00 PM ({UTC-05:00) Bogots, Lima, Quitc,

0 dias
Si
si
Si

Si
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VII. PLAZO:

El plazo de ejecucion sera desde la firma del acta de inicio hasta el 30 de noviembre de 2024, los cuales
serén 10 meses por vigencia.

VIII. MODALIDAD DE SELECCION, JUSTIFICACION y FUNDAMENTOS JURIDICOS:

Teniendo en cuenta que la Institucion Universitaria de Envigado, es una entidad publica, esta llamada a
dar aplicacion en toda su contratacién a los lineamientos establecidos en el régimen de contratacion
estatal, esto es a la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y Decreto 1082 de 2015, asi como las leyes
comerciales y demas normas que adiciones, complemente o regulen el objeto del presente proceso de
contratacion.

Conforme a lo consagrado en la Ley 1150, y el Decreto 1082 de 2015, dispone que en relacion con el
contrato de arrendamiento, la entidad podra contratar tomando como Unicas consideraciones las
condiciones del mercado y analizar y comparar las condiciones de los bienes inmuebles que satisfacen
las necesidades identificadas y las opciones de arrendamiento.

La modalidad de contratacion sera proceso de minima cuantia bajo el régimen de la Ley 1474 de 2011,
en razon de la cuantia determinada.

El presente contrato estara regulado conforme con lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de
2007, el Decreto 1082 de 2015 y demas normas que regulan la Contratacion Estatal, el Cédigo Civil, el
Cddigo de Comercio, asi como en las condiciones consignadas en el aviso de convocatoria.

IX. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL:

En este caso no opera, toda vez que la Institucion no tendra ejecucion presupuestal pues es la
beneficiaria del pago.

X. FORMA DE PAGO:

El Arrendatario pagara a la Instituciébn como contraprestacién por el Arrendamiento del espacio un valor
fijo equivalente al valor planteado y avalado por la Institucion en su propuesta, el cual incluye el costo de
los servicios publicos suministrados por la Institucién; valor a cancelar cada mes dentro de los primeros 5
dias calendario, mientras dure el contrato de arriendo y por ende en sus prdorrogas si fueren aprobadas.
La mora en el pago del canon de arrendamiento generard intereses a la tasa legal vigente, por cada dia
de mora en el pago.

El canon minimo de arrendamiento que la Institucion esta dispuesta a recibir por el contrato de
arrendamiento objeto de la presente convocatoria es la suma de UN MILLON DE PESOS M/L $1.000.000
cada mes.

XI. DURACION DEL CONTRATO:

La duracion del contrato sera desde la firma del acta de inicio hasta el 30 de noviembre de 2024.

XIl. IMPUESTOS:

El contratista tendr& la obligacién de pagar los impuestos de ley a que tenga lugar el respectivo contrato.
XllI. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE:

De conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, la Entidad

revisara las ofertas econémicas y verificara para este caso la mayor oferta de canon de arrendamiento
conforme a las condiciones de la invitacion. Si ésta no cumple con las condiciones de la invitacion, la
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verificard el cumplimento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo mejor precio, y asi
sucesivamente. En consecuencia, se aceptara la oferta de canon de arrendamiento de mayor precio,
siempre que cumpla con las condiciones establecidas en la invitacién a participar, en caso de empate se
aceptard la presentada primero en el tiempo. La oferta y su aceptacion constituyen el contrato.

XIV.ANALISIS DE RIESGO Y LA FORMA DE MITIGARLO (MATRIZ DE RIESGOS):

La Instituciébn Universitaria de Envigado identifica los siguientes riesgos asociados al Proceso de
Contratacion:

MATRIZ DE RIESGOS
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XV. GARANTIA PARA EL PROCESO DE CONTRATACION

Para amparar los posibles riesgos que se pueden presentar durante la ejecucion del objeto
contractual, el contratista debera adquirir una péliza de seguros, en un término no inferior a tres (3)
dias, a través de una compafiia de seguros legalmente constituida, de reconocida solvencia, la cual
ha de cubrir los citados perjuicios en los términos y porcentajes que se sefialan a continuacion, y
de conformidad con el articulo 2.2.1.2.1.4.5 del decreto 1082 de 2015, se exigira la siguiente:

a) Cumplimiento del contrato: Equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato y su
vigencia serd la del plazo del contrato y cuatro (4) meses mas.

XVI.INDICACION DE SI EL PROCESO DE CONTRATACION ESTA COBIJADO POR UN
ACUERDO COMERCIAL

De acuerdo con lo sefalado en el Manual para el manejo de acuerdo comerciales en procesos de
contratacion de Colombia Compra Eficiente, Las Entidades Estatales que adelantan sus Procesos
de Contratacion con las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007 no deben hacer este andlisis en las
modalidades de seleccion de contratacién directa y de minima cuantia

XVII. EXPERIENCIA

El proponente deberd presentar certificaciones de 2 afios de experiencia en lo relacionado a
servicios o venta de insumos de papeleria y/o fotocopiado.

XVIII. ANEXOS

Se relacionan los anexos de tipo técnico, administrativo y financiero a que haya lugar, de
conformidad con la modalidad de contratacion.

Z/i/’ ' ? o

JUAN DGO PEREZ ALVAREZ
Jefe de Seryicios Generales.
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