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FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O
PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES

Nombres y apellidos contratista:
Correo electrónico contratista: IP/Nº de contacto

Régimen del IVA: Es declarante de renta? Es Pensionado?

Presta Servicios Excluidos de IVA ?

Sus ingresos en el 2022 fueron iguales o
superiores a $53'206.000:

DATOS DEL CONTRATISTA

BYRON GUERRERO BETANCUR
bguerrerob@sena.edu.co 75.106.171 3153622617

NO RESPONSABLE SI NO

SI

NO

C.C.

Banco al cual consignar:
Tipo de cta Nº Cuenta 21159610028AHORROS

BANCOLOMBIA

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2023
supera los $ 169'648.000 (debe cambiarse a responsable IVA) NO

Inducción SST SI
Pertenece al régimen simple de tributación? NO

DATOS DEL CONTRATO Y PERIODO OBJETO DE PAGO
Nº del contrato: Nº Compromiso SIIF

Valor Bruto PagoPeriodo objeto de pagoN ° PagoValor Total del Contrato
Saldo Anterior del Contrato
Nuevo Saldo del Contrato

Del Al
Legalización comisiones del periodo

4514830/2023 9423
$ 39.338.780
$ 39.338.780
$ 35.404.902

1 01/02/2023 28/02/2023 $ 3.933.878,00
$ 1.085.655,00

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

INSTRUCTOR: PRESTAR SERVICIOS PERSONALES DE CARÁCTER TEMPORAL PARA APOYAR LA FORMACION
PROFESIONAL DE NIVEL TECNICO,EN EL AREA ASESORIA COMERCIAL,PROGRAMADA POR EL CENTRO COMERCIO Y
SERVICIOS PARA EL PROGRAMA ARTICULACION CON LA MEDIA VIGENCIA 2023

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios

Ingresos de otros meses cobrados en el mes
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO

BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE

Tarifa de Retencion en la Fuente

Menos, Retefuente Otros Ingresos
TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO

$ 3.933.878

$ 0
$ 5.019.533 $ 0

0,00%ART 383°
$ 0

$ 0$ 3.422.050

Retencion en la Fuente del Periodo

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR

SON: TRES MILLONES NOVECIENTOS VEINTICUATRO MIL SETECIENTOS TREINTA Y SEIS PESOS M/CTE

Renta Exenta 25%
678.592

Intereses Prestamo de Vivienda

1.357.184
Salud hasta
Dependientes hasta

Aportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC

ARL
Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional
Aporte obligatorio a seguridad social Pensión
Aporte obligatorio a seguridad social salud

Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias

$
$

-

-
-

-
-
-

8.300
-

251.800
196.700

1.573.551
 AFILIACIÓN

$
$
$
$
$

$
$

$

$

$

$

Base retención en la fuente a titulo de RENTA

VALOR A PAGAR

Descuentos de embargo (Si tiene)

Menos Retencion IVA
Menos Retención en la Fuente

IVA (Si es RESPONSABLE)
Valor base IVA

Base retención en la fuente a titulo de  ICA

$3.924.736,00

3.422.050,00

0,00

0,00

0,00
0,00
0,00

9.142,00
0,00

0,00
0,00

4.571.033,00

0,00%

0,000%
0,000%
0,000%

0,200%
15%

19%

TARIFA

I

Otras Retenciones

Aportes pensión de ingresos de otros meses cobrados en el mes
Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes
Aportes A.R.L de ingresos de otros meses cobrados en el mes

$
$

$

Retención en la Fuente Contingente

$ 4.241.200
-
-
-

$ 1.140.683

Reteica - 8299

$ 2.792.123

Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias $ -

Descuentos de Libranza 0,00

Otras Retenciones
Otras Retenciones

Ingreso Base de Cotización - IBC
Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS

-
-
-

0,00
0,00
0,00

0
0
0
0
0$

$
$
$
$

Enero
----------
Febrero

Otras Retenciones 0,00 0,000%

8.835.833

13.430.466$
$ 13.430.466

$
$ 1.254.883

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO

Se imparte formación presencial en las siguientes fichas del programa Articulación con la media:
2497906 TEC ASESORIA COMERCIAL - LUNES Y VIERNES 10:00 A 18:00 IE HUGO ANGEL JARAMILLO – PEREIRA/RISARALDA
2502753 TEC ASESORIA COMERCIAL - MARTES 14:00 A 18:00 IE HERNANDO VELEZ MARULANDA – PEREIRA/RISARALDA
2515485 TEC ASESORIA COMERCIAL - MIERCOLES Y JUEVES 10:00 A 18:00 IE INTERCULTURAL DOKABU – SANTA CECILIA/RISARALDA
Alistamiento matricula IE Hernando Velez Marulanda - IE Francisco Paula Santander / Registro deserciones fichas 2515496 - 2491943
Reunión equipo ejecutor / Agrupamiento ACME / Registro inasistencia / Realización curso Re-inducción SST /
Realización curso manual discapacidad / Sensibilización grado 10° IE Jorge Elicer Gaitan - IE Francisco Paula Santander
Desplazamiento Santa Cecilia - Risaralda ordenes de viaje = 6000 - 6006 - 6016
Municipio contractual: Pereira - Risaralda

EL  CONTRATISTA

el presente pago.Autorizo
El Supervisor,

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte
suministrados contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC
y FVP, por los ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no
han sido utilizados en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número
de trabajadores contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en
esta planilla; 4. Toda la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada
uno de los campos aquí diligenciados.

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas;

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;

3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por
el contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el
presente informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

BYRON GUERRERO BETANCUR

HECTOR FABIO OROZCO CARVAJAL
INSTRUCTOR G09

ANDRES  GOMEZ CALDERON
SUBDIRECTOR DE CENTRO G02



27. Fecha expedición

  

Exportadores

Para uso exclusivo de la DIAN

5. Número de Identificación Tributaria (NIT) 6. DV

    

984. Nombre

51. Código

38. País

  

56. Tipo

985. Cargo

50. Código

  

4. Número de formulario

36. Nombre comercial 37. Sigla

53. Código

59. Anexos          SI NO 61. Fecha

55. Forma

57. Modo

58. CPC

60. No. de Folios:

Ocupación

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18

Actividad secundaria Otras actividades

49. Fecha inicio actividad48. Código 1 2

Lugar de expedición 28.  País

Actividad principal

Actividad económica

47. Fecha inicio actividad46. Código

1 2 3

35. Razón social

31. Primer apellido  32. Segundo apellido 33. Primer nombre

52. Número 
establecimientos

24. Tipo de contribuyente

12. Dirección seccional 14. Buzón electrónico

34. Otros nombres

25. Tipo de documento

29. Departamento

26. Número de Identificación

39. Departamento

Firma del solicitante:

2. Concepto

19 20 21 22 23 24 25 26

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

54. Código

11 12 13 14 15 16 17 18 19 20

Responsabilidades, Calidades y Atributos

IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripción en el Registro Único Tributario -RUT-, tendrá vigencia indefinida y en consecuencia no se exigirá su renovación

    

40. Ciudad/Municipio

Parágrafo del artículo 1.6.1.2.20 del Decreto 1625 de 2016

Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.  

Firma autorizada:

IDENTIFICACIÓN

41. Dirección principal

ExportadoresObligados aduaneros

UBICACIÓN

30. Ciudad/Municipio

42. Correo electrónico

44. Teléfono 143. Código postal 45. Teléfono 2

CLASIFICACIÓN

Actualización0 2

14501285149

      7 5 1 0 6 1 7 1 0 Impuestos y Aduanas de Pereira 1 6

Persona natural o sucesión ilíquida 2 Cédula de Ciudadanía 1 3 7 5 1 0 6 1 7 1             2 0 0 3 0 8 1 5

COLOMBIA 1 6 9 Caldas 1 7    Manizales 0 0 1

GUERRERO BETANCUR BYRON

COLOMBIA 1 6 9 Risaralda 6 6 Pereira 0 0 1

CR 19   22   04 AP 401 ED SHALOM
byron.guerrero@hotmail.com

                   8 9 0 8 2 1 3       3 1 2 7 8 9 2 2 8 0

8 5 4 1 2 0 1 1 1 0 0 5 8 5 4 2 2 0 1 1 0 1 1 1 8 5 6 0              

20- Obtención NIT
2 0                                                   

                              

                              
  

   

      

 X   0 2019 - 02 - 23 

GUERRERO BETANCUR BYRON  

CONTRIBUYENTE

Fecha generación documento PDF: 25-01-2023 12:34:55PM



Producto No. Producto Fecha Apertura Estado

CUENTA DE AHORROS 21159610028 2016/05/10 ACTIVA

Viernes, 24 de febrero de 2023

Señor(a)
A QUIEN PUEDA INTERESAR

BANCOLOMBIA S.A. se permite informar que BYRON GUERRERO BETANCUR identificado(a) con CC
75106171, a la fecha de expedición de esta certificación, tiene con el banco los siguientes productos:

*Importante: Esta constancia solo hace referencia a los productos mencionados anteriormente.
*Si desea verificar la veracidad de esta información, puede comunicarse con la Sucursal Telefónica Bancolombia los
siguientes números: Medellín - Local: (60-4) 510 90 00 - Bogotá - Local: (60-1) 343 00 00 - Barranquilla - Local:
(60-5) 361 88 88 - Cali - Local: (60-2) 554 05 05 - Resto del país: 01800 09 12345. Sucursales Telefónicas en el
exterior: España (34) 900 995 717 - Estados Unidos (1) 1 866 379 97 14.



CERTIFICA QUE:

El(La) Señor(a) BYRON GUERRERO BETANCUR identificado(a) con CC 75106171 se
encuentra afiliado a la EPS en condición de 1° COTIZANTE.

01/08/2018

La  presente  certificación se  expide a  solicitud  del(de la)  interesado(a) en  Bogotá para
QUIEN INTERESE, a los 24 días del mes de febrero del año 2023.

La certificación tiene validez de un mes con respecto a la fecha de generación.

Observaciones:

ESTA CERTIFICACIÓN NO APLICA PARA SERVICIOS MÉDICOS.

Cordialmente,

Nueva EPS S.A

ACTIVO

A

INSTITUTO DE DIAGNOSTICO MEDICO S.A. IDIME SA
IPS DOSQUEBRADAS

Fecha de Activación de

Estado de la Afiliación:

IPS:

Categoría:

NO VÁLIDO PARA TRASLADO A OTRA EPS.



BYRON GUERRERO BETANCUR, identificado(a) con cédula de ciudadanía 75.106.171, se encuentra
afiliado(a) al Fondo de Pensiones Obligatorias Porvenir.

SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS DE PENSIONES Y CESANTÍAS

En su condición de administradora del

CERTIFICA QUE:

NIT  800.224.808-8

FONDO DE PENSIONES OBLIGATORIAS PORVENIR

PORVENIR S.A.

Cordialmente,

Gerencia de Clientes

La presente certificación se expide el 24 de Febrero del 2023.

Tenga en cuenta:

Es importante que sea constante en realizar los aportes obligatorios para su pensión, así  lograría recibir el ingreso que
desea cuando obtenga su beneficio pensional.



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS-RISARALDA

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 3 de febrero de 2023

36-02-00-066-
930810

MHagomezc ANDRES  GOMEZ  CALDERONDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 123 Fecha Solicitud 2023-02-03 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-066-930810  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-
RISARALDA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2023-02-03 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina OFICINA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 2323 Dependencia Solicitante 930845 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA - SERVICIOS PRESTADOS A LA 
FORMACION

Rubro Presupuestal de Viaticos
C-3603-1300-14-0-3603025-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO 
DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO DEL SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje
C-3603-1300-14-0-3603025-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO 
DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

BYRON  
GUERRERO 
BETANCUR

CC:  75106171 CONTRATIS
TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2023-02-08 2023-02-09 RISARALDA / 
PEREIRA

RISARALDA / PUEBLO 
RICO 1,5 No 50

1,5 3.933.876,00 198.590,00 297.885,00 64.000,00 361.885,00

COM 6000  FECHA 08/02/2023 AL 
09/02/2023 RUTA: PEREIRA-PUEBLO 
RICO-PEREIRA OBJETO: Brindar 
formación profesional de manera 
presencial en el municipio de pueblo 
rico

Totales Solicitud de Comisión 297.885,00 64.000,00 361.885,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
COM 6000  FECHA 08/02/2023 AL 09/02/2023 RUTA: PEREIRA-PUEBLO RICO-PEREIRA OBJETO: Brindar formación profesional de manera presencial en el municipio de pueblo rico

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 9870433 Nombre: ANDRES  GOMEZ CALDERON Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS 
- RISARALDA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 520824264339496578729996
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Localizacion: BOGOTA D.C.
Fecha y hora: 2023-02-03T12:14:54.717-05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS-RISARALDA

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 3 de febrero de 2023

36-02-00-066-
930810

MHagomezc ANDRES  GOMEZ  CALDERONDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: VICTOR ALFONSO VILLEGAS BOLANOS Fecha Verificación: 03/02/2023 12:02:56

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: ANDRES  GOMEZ  CALDERON
Cédula de ciudadanía: 9870433
Usuario SIIF: MHagomezc
3/02/2023 12:15:09 p. m.



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

123 SOLICITUD 

MARIA CONSUELO CANO CHIQUITO

Coordinadora Grupo de Apoyo Administrativo Mixto 

361.885,00 361.885,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

36-02-00-066-930810 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2023-02-03

Objeto:
VIÁTICOS FORMACIÓN: COM 6000 FECHA: 08-02-2023 AL 09-02-2023 RUTA: PEREIRA-PUEBLO RICO-PEREIRA OBJETO: IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 361.885,00 0,00 361.885,00 361.885,00

361.885,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

930845  CENTRO DE 

COMERCIO Y SERVICIOS-

RISARALDA - SERVICIOS 

PRESTADOS A LA 

FORMACION

C-3603-1300-14-0-3603025-02 

ADQUISICIÓN DE BIENES Y 

SERVICIOS - SERVICIO DE 

FORMACIÓN PROFESIONAL 

INTEGRAL - MEJORAMIENTO DEL 

SERVICIO DE FORMACIÓN 

PROFESIONAL DEL SENA  NACIONAL

Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: COM 6000 Tipo: Fecha: 2023-02-03

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 9870433 ANDRES  GOMEZ CALDERON Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS - RISARALDA

CUENTA BANCARIA

Número: 21159610028 BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
75106171 BYRON  GUERRERO BETANCUR Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 361.885,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 361.885,00 Saldo x Obligar: 361.885,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 2323  de fecha 2023-01-23. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 14523 2023-02-03 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-066-930810  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 

Comprobante

Usuario Solicitante: MHjramireg JUALIAN ANDRES RAMIREZ GRAJALES

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-066-

930810

CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-

RISARALDA

Fecha y Hora Sistema: 03/02/2023 12:00:00 p. m



GTH-F-087 V.01 
 

 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: 
Pereira, 9 de Febrero 2023. 
PRESENTADO A:  
Andrés Gómez Calderón – Subdirector de Centro 
ORDEN DE VIAJE No: 
6000 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 
8 de Febrero 2023 9 de Febrero 2023 

LUGAR A DONDE REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO: 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

 Santa Cecilia / Risaralda 
OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Ejecutar formación presencial y realizar acompañamiento técnico pedagógico del Técnico en Asesoría Comercial de 
la ficha 2515485 de la Institución Educativa Intercultural Dokabú (Santa Cecilia - Risaralda). 
ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 
1. Se realiza reunión con directivas y algunos docentes de la institución educativa para tener un acercamiento con 

ellos, para establecer horarios y algunas actividades planeadas para la vigencia 2023. 
2. Actividad de presentación personal, para conocer los aprendices de la ficha de aprendizaje. 
3. Actividad de integración. 
4. Reconocimiento de saberes previos de la Guía 2 y 3 a través de preguntas. 
5. Socialización de los proyectos formativos. 
RESULTADOS:  
1. Se definen horarios y actividades a realizar para la vigencia 2023. 
2. A través de la actividad de presentación se conocen sus nombres y algunos de rasgos de su personalidad. 
3. Los aprendices recuerdan en un nivel básico los conceptos y actividades realizadas en las guías 2 y 3. 
4. Se identifican los proyectos formativos, así como el avance de estos. 
EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente 
en este Informe 

1. Tiquetes de transporte. 
2. Lista de asistencia. 

COMPROMISOS 
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Ejecutar formación profesional integral en la 
ficha 2301858 Byron Guerrero Betancur 15 de Febrero 2023 

Ejecutar formación profesional integral en la 
ficha 2301858 Byron Guerrero Betancur 16 de  Febrero 2023 

CONCLUSIÓNES: 
1. Se definen horarios para ejecutar la formación (Miércoles y jueves). 
2. Se identifican 2 aprendices desertados de la institución, por este motivo también hay que desertarlos del técnico. 
3. Se establecen unos días al mes para apoyar los proyectos productivos pedagógicos. 

DATOS DEL CONTRATISTA 
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Byron Guerrero Betancur 
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 

SUPERVISOR 
FIRMA 

Coordinador Académico Héctor Fabio Orozco Carvajal  



f!<1l'lolrz--· 0ct�i,/e�, Ir✓. t !JJ�ri 
.Alejar para Vúijar 
891.400.1L18-0 

Servicio de transporte público 

terrestre de pasajeros 

1 O 1 O O O 8 4 4 2 2 7 6 F 

Tiquete de transporte de pasajeros 

1010008442276 

tJrigen : Pereira 

Destino :Santa Cecilia 

E;ervicio: Platino 

Vehículo: Silla: 17 

f'e(=:ha 

\/alor 

PKELLYG-E 

Expedido: 

:08/02/2023 05:00:00 AM 

:75106171 

: Guerrero Byron 

:$ 32,000 

PASAJERO 

08/02/2023 04:48:20 AM

software Atlas y empresa afiliadora. (Desarrollo propio)

Flota Occidental S.A.









DÍAS

08 02 2023 09 02 2023 1,5 $ 198.590,00 $ 297.885 PUEBLO RICO

$ 0

$ 0

LEGALIZACIÓN ORDEN DE VIAJE CONTRATISTA

FECHA DE SALIDA                              

DIA   MES   AÑO

FECHA DE LLEGADA                              

DIA   MES   AÑO

VALOR GASTOS DE 

MANUTENCION DIARIOS

TOTAL GASTOS DE 

MANUTENCION
EN LA CIUDAD DE

CUMPLIDO DE COMISION                                                                                                                                                                 

EL SOLICITANTE CERTIFICA QUE EL COMISIONADO AUTORIZADO EN ESTA COMISIÓN 

CUMPLIÓ DE ACUERDO CON LOS DOCUMENTOS APORTADOS.

$ 361.885 $ 361.885

$ 297.885 $ 64.000,00

VALOR A LEGALIZAR MENOS VALOR ANTICIPO

SALDO NEGATIVO                                

VALOR A 

REINTEGRAR

SE SOLICITA Y ORDENA  EL SALDO A FAVOR DEL 

COMISIONADO 
SALDO POSITIVO A FAVOR 

DEL COMISIONADO

PRESUPUESTO

$ 0

Registro Presupuestal No

$ 361.885

GASTOS DE MANUTENCION GASTOS TRANSPORTE POR COMISIÓN OTROS GASTOS DE VIAJE GASTOS VEHÍCULO SENA
GASTOS TRANSP. VEHÍCULO 

COMISIONADO
VALOR TOTAL A LEGALIZAR



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS-RISARALDA

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 7 de febrero de 2023

36-02-00-066-
930810

MHagomezc ANDRES  GOMEZ  CALDERONDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 723 Fecha Solicitud 2023-02-06 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-066-930810  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-
RISARALDA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2023-02-07 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina OFICINA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 2323 Dependencia Solicitante 930845 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA - SERVICIOS PRESTADOS A LA 
FORMACION

Rubro Presupuestal de Viaticos
C-3603-1300-14-0-3603025-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO 
DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO DEL SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje
C-3603-1300-14-0-3603025-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO 
DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

BYRON  
GUERRERO 
BETANCUR

CC:  75106171 CONTRATIS
TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2023-02-15 2023-02-16 RISARALDA / 
PEREIRA

RISARALDA / PUEBLO 
RICO 1,5 No 50

1,5 3.933.878,00 198.590,00 297.885,00 64.000,00 361.885,00

COM 6006 FECHA 15/02/2023 AL 
16/02/2023 RUTA: PEREIRA-PUEBLO 
RICO-PEREIRA OBJETO: Impartir 
Formación Presencial

Totales Solicitud de Comisión 297.885,00 64.000,00 361.885,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
COM 6006 FECHA 15/02/2023 AL 16/02/2023 RUTA: PEREIRA-PUEBLO RICO-PEREIRA OBJETO: Impartir Formación Presencial

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 9870433 Nombre: ANDRES  GOMEZ CALDERON Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS 
- RISARALDA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 520824264339496578729996
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Localizacion: BOGOTA D.C.
Fecha y hora: 2023-02-07T10:54:10.728-05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS-RISARALDA

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 7 de febrero de 2023

36-02-00-066-
930810

MHagomezc ANDRES  GOMEZ  CALDERONDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: VICTOR ALFONSO VILLEGAS BOLANOS Fecha Verificación: 07/02/2023 9:39:08

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: ANDRES  GOMEZ  CALDERON
Cédula de ciudadanía: 9870433
Usuario SIIF: MHagomezc
7/02/2023 10:54:27 a. m.



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

723 SOLICITUD 

MARIA CONSUELO CANO CHIQUITO

Coordinadora Grupo de Apoyo Administrativo Mixto 

361.885,00 361.885,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

36-02-00-066-930810 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2023-02-07

Objeto:
VIÁTICOS FORMACIÓN: COM 6006 FECHA: 15-02-2023 AL 16-02-2023 RUTA: PEREIRA-PUEBLO RICO-PEREIRA OBJETO: IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 361.885,00 0,00 361.885,00 361.885,00

361.885,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

930845  CENTRO DE 

COMERCIO Y SERVICIOS-

RISARALDA - SERVICIOS 

PRESTADOS A LA 

FORMACION

C-3603-1300-14-0-3603025-02 

ADQUISICIÓN DE BIENES Y 

SERVICIOS - SERVICIO DE 

FORMACIÓN PROFESIONAL 

INTEGRAL - MEJORAMIENTO DEL 

SERVICIO DE FORMACIÓN 

PROFESIONAL DEL SENA  NACIONAL

Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: COM 6006 Tipo: Fecha: 2023-02-07

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 9870433 ANDRES  GOMEZ CALDERON Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS - RISARALDA

CUENTA BANCARIA

Número: 21159610028 BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
75106171 BYRON  GUERRERO BETANCUR Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 361.885,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 361.885,00 Saldo x Obligar: 361.885,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 2323  de fecha 2023-01-23. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 16523 2023-02-07 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-066-930810  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 

Comprobante

Usuario Solicitante: MHjramireg JUALIAN ANDRES RAMIREZ GRAJALES

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-066-

930810

CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-

RISARALDA

Fecha y Hora Sistema: 7/02/2023 12:00:00 a. m.



GTH-F-087 V.01 
 

 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: 
Pereira, 17 de Febrero 2023. 

PRESENTADO A:  
Andrés Gómez Calderón – Subdirector de Centro 

ORDEN DE VIAJE No: 
6006 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

15 de Febrero 2023 16 de Febrero 2023 

LUGAR A DONDE REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO: 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

 Santa Cecilia / Risaralda 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Ejecutar formación presencial y realizar acompañamiento técnico pedagógico del Técnico en Asesoría Comercial de 
la ficha 2515485 de la Institución Educativa Intercultural Dokabú (Santa Cecilia - Risaralda). 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Se realizó actividad de reflexión acerca de la actitud positiva. 
2. Reinducción acerca del programa de programa de formación (competencias, guías de aprendizaje) y modelo 

pedagógico (formación por proyectos). 
3. Se reestructuraron los proyectos formativos, creando equipos de trabajo de máximo 3 personas, hacen una 

presentación oficial del proyecto seleccionado haciendo ajustes al mismo. 

RESULTADOS:  

1. Participación en una mesa redonda reflexionando acerca de la actitud positiva. 
2. Los aprendices recuerdan y apropian características del programa de formación y del modelo pedagógico del Sena. 
3. Participación en la presentación de los proyectos formativos, haciendo los ajustes necesarios. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente 
en este Informe 

1. Tiquetes de transporte. 
2. Lista de asistencia. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Ejecutar formación profesional integral en la 
ficha 2515485 

Byron Guerrero Betancur 22 de Febrero 2023 

Ejecutar formación profesional integral en la 
ficha 2515485 

Byron Guerrero Betancur 23 de  Febrero 2023 

CONCLUSIÓNES: 
1. Apropiación de las características del programa de formación y modelo pedagógico Sena. 
2. Restructuración y ajustes a los proyectos formativos. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Byron Guerrero Betancur 
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador Académico Héctor Fabio Orozco Carvajal 
 







f!<1l'lolrz--· 0ct�i,/e�, Ir✓. t !JJ�ri 
.Alejar para Vúijar 
891.400.1L18-0 

Servicio de transporte público 

terrestre de pasajeros 

1 O 1 O O O 8 4 4 3 1 3 2 F 

Tiquete de transporte de pasajeros 

tJrigen 

1010008443132: 

Pereira 

Destino :Santa Cecilia 

E;ervicio: Platino 

Vehículo: Silla: 12 

f'e(=:ha 

\/alor 

PKELLYG-E 

Expedido: 

:15/02/2023   05:00:00 AM 

:75106171 

: Guerrero Byron 

:$ 32,000 

PASAJERO 
15/02/2023 04:43:51 AM

software Atlas y empresa afiliadora. (Desarrollo propio)

Flota Occidental S.A.





DÍAS

15 02 2023 16 02 2023 1,5

GASTOS DE MANUTENCION GASTOS TRANSPORTE POR COMISIÓN OTROS GASTOS DE VIAJE GASTOS VEHÍCULO SENA
GASTOS TRANSP. VEHÍCULO 

COMISIONADO
VALOR TOTAL A LEGALIZAR

SE SOLICITA Y ORDENA  EL SALDO A FAVOR DEL 

COMISIONADO 
SALDO POSITIVO A FAVOR 

DEL COMISIONADO

PRESUPUESTO

$ 0

Registro Presupuestal No

$ 361.885

$ 361.885 $ 361.885

$ 297.885 $ 64.000,00

VALOR A LEGALIZAR MENOS VALOR ANTICIPO

SALDO NEGATIVO                                

VALOR A 

REINTEGRAR

LEGALIZACIÓN ORDEN DE VIAJE CONTRATISTA

FECHA DE SALIDA                              

DIA   MES   AÑO

FECHA DE LLEGADA                              

DIA   MES   AÑO

VALOR GASTOS DE 

MANUTENCION DIARIOS

TOTAL GASTOS DE 

MANUTENCION
EN LA CIUDAD DE

CUMPLIDO DE COMISION                                                                                                                                                                 

EL SOLICITANTE CERTIFICA QUE EL COMISIONADO AUTORIZADO EN ESTA COMISIÓN 

CUMPLIÓ DE ACUERDO CON LOS DOCUMENTOS APORTADOS.

$ 198.590,00 $ 297.885 PUEBLO RICO

$ 0

$ 0



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS-RISARALDA

Fecha y Hora Generación Reporte: lunes, 13 de febrero de 2023

36-02-00-066-
930810

MHagomezc ANDRES  GOMEZ  CALDERONDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 1723 Fecha Solicitud 2023-02-13 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-066-930810  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-
RISARALDA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2023-02-13 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina OFICINA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 2323 Dependencia Solicitante 930845 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA - SERVICIOS PRESTADOS A LA 
FORMACION

Rubro Presupuestal de Viaticos
C-3603-1300-14-0-3603025-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO 
DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO DEL SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje
C-3603-1300-14-0-3603025-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO 
DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

BYRON  
GUERRERO 
BETANCUR

CC:  75106171 CONTRATIS
TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2023-02-22 2023-02-23 RISARALDA / 
PEREIRA

RISARALDA / PUEBLO 
RICO 1,5 No 50

1,5 3.933.878,00 198.590,00 297.885,00 64.000,00 361.885,00

COM 6016 FECHA:22/02/2023 AL 
23/02/2023 RUTA: PEREIRA 
–PUEBLO RICO- PEREIRA 
OBEJETO: Impartir formación 
presencial.

Totales Solicitud de Comisión 297.885,00 64.000,00 361.885,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
COM 6016 FECHA:22/02/2023 AL 23/02/2023 RUTA: PEREIRA –PUEBLO RICO- PEREIRA OBEJETO: Impartir formación presencial.

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 9870433 Nombre: ANDRES  GOMEZ CALDERON Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS 
- RISARALDA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 520824264339496578729996
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Localizacion: BOGOTA D.C.
Fecha y hora: 2023-02-13T11:29:30.408-05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS-RISARALDA

Fecha y Hora Generación Reporte: lunes, 13 de febrero de 2023

36-02-00-066-
930810

MHagomezc ANDRES  GOMEZ  CALDERONDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: VICTOR ALFONSO VILLEGAS BOLANOS Fecha Verificación: 13/02/2023 11:25:00

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: ANDRES  GOMEZ  CALDERON
Cédula de ciudadanía: 9870433
Usuario SIIF: MHagomezc
13/02/2023 11:29:42 a. m.



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

1723 SOLICITUD 

MARIA CONSUELO CANO CHIQUITO

Coordinadora Grupo de Apoyo Administrativo Mixto 

361.885,00 361.885,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

36-02-00-066-930810 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2023-02-13

Objeto:
VIÁTICOS FORMACIÓN: COM 6016 FECHA: 22-02-2023 AL 23-02-2023 RUTA: PEREIRA-PUEBLO RICO-PEREIRA OBJETO: IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 361.885,00 0,00 361.885,00 361.885,00

361.885,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

930845  CENTRO DE 

COMERCIO Y SERVICIOS-

RISARALDA - SERVICIOS 

PRESTADOS A LA 

FORMACION

C-3603-1300-14-0-3603025-02 

ADQUISICIÓN DE BIENES Y 

SERVICIOS - SERVICIO DE 

FORMACIÓN PROFESIONAL 

INTEGRAL - MEJORAMIENTO DEL 

SERVICIO DE FORMACIÓN 

PROFESIONAL DEL SENA  NACIONAL

Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: COM 6016 Tipo: Fecha: 2023-02-13

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 9870433 ANDRES  GOMEZ CALDERON Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS - RISARALDA

CUENTA BANCARIA

Número: 21159610028 BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
75106171 BYRON  GUERRERO BETANCUR Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 361.885,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 361.885,00 Saldo x Obligar: 361.885,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 2323  de fecha 2023-01-23. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 18023 2023-02-13 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-066-930810  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 

Comprobante

Usuario Solicitante: MHjramireg JUALIAN ANDRES RAMIREZ GRAJALES

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-066-

930810

CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-

RISARALDA

Fecha y Hora Sistema: 13/02/2023 12:00:00 a. m
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: 
Pereira, 24 de Febrero 2023. 
PRESENTADO A:  
Andrés Gómez Calderón – Subdirector de Centro 
ORDEN DE VIAJE No: 
6016 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 
22 de Febrero 2023 23 de Febrero 2023 

LUGAR A DONDE REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO: 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

 Santa Cecilia / Risaralda 
OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Ejecutar formación presencial y realizar acompañamiento técnico pedagógico del Técnico en Asesoría Comercial de 
la ficha 2515485 de la Institución Educativa Intercultural Dokabú (Santa Cecilia - Risaralda). 
ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 
1. Se realizó actividad de integración y para estimular la escucha activa (cuento de la familia Izquierdo). 
2. Se socializó y realizó actividad para afianzar terminología de mercadeo y ventas (crucigrama y sopa de letras). 
3. Socialización de Guía 4 “Efectuar la venta” que se desarrollará en este 1er semestre del año. 

 
RESULTADOS:  
1. Integración de los aprendices para promover las relaciones interpersonales y poner en practica la escucha activa. 
2. Apropiación terminología de mercadeo y ventas por parte de los aprendices. 
3. Comprensión por parte de los aprendices de la Guía 4 a trabajar durante el primer semestre del año. 

 
EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente 
en este Informe 

1. Tiquetes de transporte. 
2. Lista de asistencia. 

COMPROMISOS 
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Ejecutar formación profesional integral en la 
ficha 2515485 Byron Guerrero Betancur 1 de Marzo 2023 

2. Ejecutar formación profesional integral en la 
ficha 2515485 Byron Guerrero Betancur 2 de Marzo 2023 

CONCLUSIÓNES: 
1. Los aprendices comprenden la importancia de la escucha activa y de las relaciones interpersonales en un proceso 

de venta. 
2. Los aprendices apropian terminología de mercadeo y ventas. 
3. Los aprendices comprenden los temas a trabajar en la Guia # 4. 

 
DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Byron Guerrero Betancur 
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 

SUPERVISOR 
FIRMA 

Coordinador Académico Héctor Fabio Orozco Carvajal  







f!<1l'lolrz--· 0ct�i,/e�, Ir✓. t !JJ�ri 
.Alejar para Vúijar 
891.400.1L18-0 

Servicio de transporte público 

terrestre de pasajeros 

1 O 1 O O O 8 4 4 5 1 2 3 F 

Tiquete de transporte de pasajeros 

tJrigen 

1010008445123 

: Pereira 

Destino :Santa Cecilia 

E;ervicio: Platino 

Vehículo: Silla: 12 

f'e(=:ha 

\/alor 

PKELLYG-E 

Expedido: 

:22/02/2023     05:00:00 AM 

:75106171 

: Guerrero Byron 

:$ 32,000 

       PASAJERO 
22/02/2023 04:55:36 AM

software Atlas y empresa afiliadora. (Desarrollo propio)

Flota Occidental S.A.



�1ejor pnra, iajnr 

ORIGEN 

FECHA 

§�@�
Mejor para viajar 

NIT. 89 400.148-0 

.,.. 

S�1u.NIT. 816.006.411-1 TEL: 3333303 PEREIRA 

TARIFA 



DÍAS

22 02 2023 23 02 2023 1,5 $ 198.590,00 $ 297.885 PUEBLO RICO

$ 0

$ 0

LEGALIZACIÓN ORDEN DE VIAJE CONTRATISTA

FECHA DE SALIDA                              

DIA   MES   AÑO

FECHA DE LLEGADA                              

DIA   MES   AÑO

VALOR GASTOS DE 

MANUTENCION DIARIOS

TOTAL GASTOS DE 

MANUTENCION
EN LA CIUDAD DE

CUMPLIDO DE COMISION                                                                                                                                                                 

EL SOLICITANTE CERTIFICA QUE EL COMISIONADO AUTORIZADO EN ESTA COMISIÓN 

CUMPLIÓ DE ACUERDO CON LOS DOCUMENTOS APORTADOS.

$ 361.885 $ 361.885

$ 297.885 $ 64.000,00

VALOR A LEGALIZAR MENOS VALOR ANTICIPO

SALDO NEGATIVO                                

VALOR A 

REINTEGRAR

SE SOLICITA Y ORDENA  EL SALDO A FAVOR DEL 

COMISIONADO 
SALDO POSITIVO A FAVOR 

DEL COMISIONADO

PRESUPUESTO

$ 0

Registro Presupuestal No

$ 361.885

GASTOS DE MANUTENCION GASTOS TRANSPORTE POR COMISIÓN OTROS GASTOS DE VIAJE GASTOS VEHÍCULO SENA
GASTOS TRANSP. VEHÍCULO 

COMISIONADO
VALOR TOTAL A LEGALIZAR




