FORMATO PARA LIQUIDACION PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/o  [c9digo Regional 66

SENA PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES Codigo Centro 930810
7AV REGIONAL RISARALDA Fecha Elaboracién 1 de Marzo de 2023
SERVICIO NACIONAL CENTRO DE COMERCIO Y DE SERVICIOS-RISARALDA Version ENERO 2023 - 1,23
DE APRENDIZAJE ID de Proceso 74666-210006
DATOS DEL CONTRATISTA
Correa sloctionict somratistar | mppuidof8@msemaety cc. | 1007674584 | ipNe de contacto 63101
Régimen del IVA: | NO RESPONSABLE | Pertenece al régimen simple de tributacion? Es declarante de renta? NO | Es Pensionado? NO
Banco al cual consignar: | BANCOLOMBIA Induccién SST |_SI | Presta Servicios Excluidos de IVA? | Sl
Sus ingresos en el 2022 fueron iguales o NO Tipodecta | AHORROS | N°Cuenta | 24588833450
superiores a $53'206.000: Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2023 NO

supera los $ 169'648.000 (debe cambiarse a responsable IVA)
DATOS DEL CONTRATO Y PERIODO OBJETO DE PAGO

Ne del contrato: 4556112/2023 | N° Compromiso SIIF | 15723|
Valor Total del Contrato $39.338.780] N ° Pago Periodo objeto de pago Valor Bruto Pago
Saldo Anterior del Contrato $ 39.338.780 1 Del 06/02/2023 Al 28/02/2023 $ 3.015.973,00
Nuevo Saldo del Contrato $ 36.322.807 Legalizacién comisiones del periodo $ 99.295,00
INSTRUCTOR: PRESTAR SERVICIOS PERSONALES CARACTER TEMPORAL PARA APOYAR LA FORMACION PROFESIONAL
OBJETO CONTRACTUAL: DE NIVEL TECNICO,AREA COMERCIO INTERNACIONAL,PROGRAMADA POR EL CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS PARA EL
Descripcion del servicio prestado) PROGRAMA ARTICULACION CON LA MEDIA 2023
RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $3.015.973 Tarifa de Retencion en la Fuente ART 383° 0,00%
Retencion en la Fuente del Periodo $0
Ingresos de otros meses cobrados en el mes $0
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $3.115.268 Menos, Retefuente Otros Ingresos $0
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $2.073.801 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $0
LIQUIDACION DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACION DEL NETO A PAGAR
Febrero Enero Base retencion en la fuente a titulo de RENTA 2.073.801,00 TARIFA
N° Planilla PILA, o, N° RadicaciénpagoSS | oo 61634762 Base retencion en la fuente a titulo de ICA|  2.771.368,00
Ingreso Base de Cotizacién - IBC $ 1.206.389[$ 0 Valor base IVA 0,00
Aporte obligatorio a seguridad social salud $ 150.800 [$ 0 IVA (Si es RESPONSABLE) 0,00 19%
Aporte obligatorio a seguridad social Pension $ 193.100 ($ 0 Menos Retencién en la Fuente 0,00 0,00%
Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $ -1$ 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
ARL | $ 6.300 |$ 0 Reteica - 8299 5.543,00( 0,200%
Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias $ 8.835.833 |$ - - 0,00
$ 778.817 R 0,00
Aportes voluntarios a cuentas AFCY AVC $  13.430.466 $ - - 0,00
Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias _$ 13.430.466 |$ - Otras Retenciones 0,00| 0,000%
Intereses Prestamo de Vivienda  $ 4.241.200 $ - Otras Retenciones 0,00 0,000%
Aportes pensién de ingresos de otros meses cobrados en el mes $ - Otras Retenciones 0,00( 0,000%
Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes $ - Otras Retenciones 0,00( 0,000%
Aportes A.R.L de ingresos de otros meses cobrados en el mes $ -
Dependientes hasta $ 1.357.184 $ - Descuentos de Libranza 0,00
Salud hasta $ 678.592 $ - Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00
Renta Exenta 25% $ 2.792.123 $ 691.267
Retencion en la Fuente Contingente $ - VALOR A PAGAR $3.010.430,00

SON: TRES MILLONES DIEZ MIL CUATROCIENTOS TREINTA PESOS M/CTE
ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO

Socializacién de la oferta de educacion virtual a través de las redes sociales.
Apertura a las fichas con las |.E.: Ciudadela Cuba, nuestra sefiora de Guadalupe y Sagra familia Apia.
Elaboracién de la articulacién del curriculo para proceso de matricula con 1.E.: Ciudadela Cuba, Nuestra sefiora de Guadalupe, Bernardo
Sensibilizacién del Técnico en Operaciones de Comercio Exterior al grado 10 y padres de Familia en la |I.E Sagrada Familia Apia
Proceso de fase alistamiento de documentacion para matricula, aprendices grado 10 con 1.E Ciudadela Cuba, nuestra sefiora de Guadalupe
Participacion en asesoria en disefio y desarrollo curricular por parte del lider del proceso para el proyecto formativo del técnico en
Encuentros presencial y virtual del equipo Acme con la lider del Programa de Articulacion fase Alistamiento Matricula
Solicitud retiro de los aprendices Técnico en Comercio Internacional.
Municipio: Pereira

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumpli a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte
suministrados contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pension, los aportes voluntarios a cuentas AFC|
y FVP, por los ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no|
han sido utilizados en la disminucién de la Base de Retencién en la Fuente en ningln otro contrato; 3. El nimero
de trabajadores contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en
esta planilla; 4. Toda la informacién aqui suministra es veridica; 5. He leido y entendido la descripcion de cada| MARIA PAULA PULIDO HUERGO
uno de los campos aqui diligenciados. EL CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

Autorizo el presente pago.

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestacion de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO: -
El Supervisor,

1.- Que El Contratista cumplié a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas;

P.- Que El Contratista desarroll6 las actividades descritas en el presente informe, dentro del periodo de cobro;
B.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por
el contratista por los ingresps recibidog en‘ el.mes anterior por.medio de la pIaniIIa'PILA relacionada en el HECTOR FABIO OROZCO CARVAJAL
presente informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes. INSTRUCTOR G09

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratistay por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

ANDRES GOMEZ CALDERON
SUBDIRECTOR DE CENTRO G02




POR UNA COLOMBIA MAS HONESTA

Formulario del Registro Unico Tributario

2.Concepto [0 | 1| Inscripcién

4. Numero de formulario

(415)770 0) C

14807404215

001480740421 5

7212489984(802

5. Numero de Identificacién Tributaria (NIT) 6. DV | 12. Direccién seccional

14. Buzén electrénico

100767 465 8 4 8 Impuestos de Medellin 1 1
IDENTIFICACION
24. Tipo de contribuyente 25. Tipo de documento 26. Numero de Identificacion 27. Fecha expedicion
Persona natural o sucesion iliquida 2 |Cédula de Ciudadania 13 1007674584 201801109
—_—N — 1 1
Lugar de expedicion 28. Pais 29. Departamento |30. Citidac/Muicipio
COLOMBIA 1 6 9 |Antioguia 05 Sabaneta 6 31
31. Primer apellido 32. Segundo apellido 33. Primer nombre |’34. Otrg's nombres
PULIDO HUERGO MARIA PAULA
35. Razén social
36. Nombre comercial 37 Sigla
VA WA A\ . NN
UBICACION
38. Pais 39. Departamento 40. Ciudad/Municipio
COLOMBIA 1 6 9 |Antioquia 0 5 [Medellin 001
41. Direccion principal
CL37#23AA37
42. Correo electrénico mpaulahuergo@gmail.com
43. Cédigo postal |44. Teléforo 1 214 6 5 7 3|45 Teléfono 2 3003157009414
CLASIFICACION
Actividad econémica Ocupacion
Actividad principal Actividad.secundaria Otras actividades 52 Ntmero
46. Codigo 47. Fecha inicio actividad 48. codiga 49. Fecha inicio actividad 50. Codigo 1 2 51. Cédigo establecimientos
i | |
855120220120 — [/ LY/ | | |
Responsabilidades, Calidades y Atributos
1 2 3 4 5 8 7 ) 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26
- I
seaola 0| | | [/NVNHRL | [ L L ]
49 - No responsable de IVA
Obligados aduaneros Exportadores
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
| ‘ | | | | | ‘ | ‘ 55. Forma 56. Tipo Servicio 1 2 3
54. Codigo | 57. Modo | |
11 12 13 14 15 16 17 18 19 20
| | ‘ ‘ | ‘ |s8.crc ‘ |

IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripcién en el Registro Unico Tributario -RUT-, tendra vigencia indefinida y en consecuencia no se exigira su renovacion

Para uso exclusivo de la DIAN

Sl NO |:| 60. No. de Folios:

59. Anexos

61. Fecha |2022 -01-20/12:52:36 |

La informacion suministrada a través del formulario oficial de inscripcion, actualizacion, suspension | Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.
y cancelacion del Registro Unico Tributario (RUT), debera ser exacta y veraz; en caso de constatar
inexactitud en alguno de los datos suministrados se adelantaran los procedimientos administrativos
sancionatorios o de suspension, segun el caso.

Paréagrafo del articulo 1.6.1.2.20 del Decreto 1625 de 2016

Firma del solicitante:

Firma autorizada:

084. Nombre PULIDO HUERGO MARIA PAULA

985. Cargo Contribuyente

Fecha generacion documento PDF: 23-01-2023 03:29:05PM
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Certificado
Bancario

Domingo, 5 de febrero de 2023

Sefior(a)
A quien pueda interesar

BANCOLOMBIA S.A. se permite informar que MARIA PAULA PULIDO HUERGO identificado(a) con CC
1007674584, a la fecha de expedicion de esta certificacion, tiene con el banco los siguientes productos:

Producto No. Producto Fecha Apertura Estado

CUENTA DE AHORROS 24588833450 2018/02/06 ACTIVA

*Importante: Esta constancia solo hace referencia a los productos mencionados anteriormente.

*Si desea verificar la veracidad de esta informacion, puede comunicarse con la Sucursal Telefénica Bancolombia los
siguientes nimeros: Medellin - Local: (60-4) 510 90 00 - Bogotd - Local: (60-1) 343 00 00 - Barranquilla - Local:
(60-5) 361 88 88 - Cali - Local: (60-2) 554 05 05 - Resto del pais: 01800 09 12345. Sucursales Telefénicas en el
exterior: Espafa (34) 900 995 717 - Estados Unidos (1) 1 866 379 97 14.

Catalina Cortés Uribe.
Gerente Servicios Contact Center & BPO.

~= Bancolombia
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Reporte:

Fecha y Hora Generacion Reporte:

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

MHagomezc

36-02-00-066-

930810

ANDRES GOMEZ CALDERON

CENTRO DE COMERCIO Y
SERVICIOS-RISARALDA

martes, 7 de febrero de 2023

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comision No. 1023 Fecha Solicitud 2023-02-06 Estado de la Comisién Autorizada glnsliaRdAELJSZUtora 0 Subunidad - 36-02-00-066-930810 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-

Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2023-02-07 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje No Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Via Terrestre Area u Oficina OFICINA Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial

CDP de viaticos
Consecutivo CDP 2323 Dependencia Solicitante 930845 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA - SERVICIOS PRESTADOS A LA
FORMACION
C-3603-1300-14-0-3603025-02 - ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO
Rubro Presupuestal de Viaticos DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO DEL SERVICIO DE Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje -
FORMACION PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL
. . . : B P 3 Pernocta |Porcentaje -
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. e = . Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . ..
LCHIUIE Documento Cage e Comisiéon Comision Origen Destino Dias lgg:;;i‘:.:: PReEE || e CES Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar OkjetoldelialGomisiSnlponeicarc
COM 6009 FECHA 9/02/2023 AL
9/02/2023 RUTA: PEREIRA-APIA-
PEREIRA OBJETO: Fase de
0,5 3.933.878,00 198.590,00 99.295,00 0,00 99.295,00 alistamiento y sensibilizacion grado
décimo y recoleccion de informacién y
MARIA PAULA . CONTRATIS . compromisos para la fase de matricula
PULIDO HUERGO CC: 1007674584 TA Autorizada
S, /
2023-02-09 2023-02-09 RISARALDA RISARALDA / APIA 05 No 50
Totales Solicitud de Comisiéon 99.295,00 0,00 99.295,00

OBJETO DE LA COMISION

COM 6009 FECHA 9/02/2023 AL 9/02/2023 RUTA: PEREIRA-APIA-PEREIRA OBJETO: Fase de alistamiento y sensibilizacion grado décimo y recoleccion de informacién y compromisos para la fase de matricula

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion:

9870433

Nombre:

ANDRES GOMEZ CALDERON

Cargo:

SUBDIRECTOR CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS
- RISARALDA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre:

Cargo:

MINISTERIO DE HACIENDA

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO

Serial del certificado: 520824264339496578729996
i i i . ECCION DE OPFRACIONES

Localizacion: BOGOTA D.C.
Fecha y hora: 2023-02-07T10:54:16.467-05:00

Pagina 1 de 2

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.




L‘““JFJ Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHagomezc ANDRES GOMEZ CALDERON
‘- Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-066-  CENTRO DE COMERCIO Y
Hﬂl} u“ Reporte: 930810 SERVICIOS-RISARALDA

Fecha y Hora Generacion Reporte:  martes, 7 de febrero de 2023

Firma Responsable

Verificado Por: VICTOR ALFONSO VILLEGAS BOLANOS Fecha Verificacion: 07/02/2023 9:39:08

Firmado digitalmente por:
.J,b Nombre: ANDRES GOMEZ CALDERON
. Cédula de ciudadania: 9870433
&l Usuario SIIF: MHagomezc
Nﬂﬂm“ 7/02/2023 10:54:27 a. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.

Pagina 2 de
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Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto

Comprobante

Usuario Solicitante:

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

MHjramireg JUALIAN ANDRES RAMIREZ GRAJALES
36-02-00-066- CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-
930810 RISARALDA

7/02/2023 12:00:00 a. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 2323 de fecha 2023-01-23. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

INFORMACION Y COMPROMISOS PARA LA FASE DE MATRICULA

NUmero: 16823 Fecha Registro: [2023-02-07 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-066-930810 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 99.295,00|Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 99.295,00(Saldo x Obligar: 99.295,00
TERCERO ORIGINAL
Caiir(]jgézi?;on: Cedurade | 1007674584|Razén Social: |MARIA PAULA PULIDO HUERGO |Medio de Pago: |Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
NUmero: I 24588833450|Banc0: |BANCOLOMBIA S.A. |Tipo: IAhorro IEstado: |Activa
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: I 9870433|Nombre: ANDRES GOMEZ CALDERON |Cargo: |5UBD|RECT0R CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS - RISARALDA
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
Identificacion: IFecha de Registro: | Genera Viaticos: Si gzr;i:igl:lcuud dae 1023 Numero: |COM 6009 |Tipo: ISOLICITUD IFecha: |2023-02-07
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.
C-3603-1300-14-0-3603025-02
930845 CENTRO DE ADQUISICION DE BIENES Y
COMERCIO Y SERVICIOS- SERVICIOS - SERVICIO DE VALOR
RISARALDA - SERVICIOS FORMACION PROFESIONAL Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
PRESTADOS A LA INTEGRAL - MEJORAMIENTO DEL
FORMACION SERVICIO DE FORMACION
PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL
99.295,00 0,00

Total: 99.295,00 0,00 99.295,00 99.295,00

Objeto: IVIATICOS FORMACION: COM 6009 FECHA: 09-02-2023 AL 09-02-2023 RUTA: PEREIRA-APIA-PEREIRA OBJETO: REALIZAR FASE DE ALISTAMIENTO Y SENSIBILIZACION GRADO DECIMO Y RECOLECCION DE

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC

POSICION DEL CATALOGO DE PAC

FECHA

VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR

LINEA DE PAGO

36-02-00-066-930810

|CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA

CNC - INVERSION ORDIN'ARIA NACION CSF
£l Vi

2023-02-07

99.295,00 99.295,00|NING

UNO

/

A

MARIA
Coordinadora

NSUELO CANO CHIQUITO
upo de Apoyo Administrativo Mixto



SENA

:A: FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Pereira, 10 de FEBRERO 2023.

PRESENTADO A: Andrés Gomez Calderon — subdirector de Centro

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:

6009 09 de febrero 2023 09 de febrero 2023

LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE FORMACION | OTRA: (ciudad)

EL DESPLAZAMIENTO Risaralda / Comercio y Servicios Apia (Risaralda)

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
Acompafiamiento técnico pedagogico para el alistamiento de la matricula e induccién al programo Técnico en
Comercio Internacional a la Institucion Educativa Sagrada Familia.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Sensibilizacion a grado décimo en la oferta Sena programa de articulacion.
2. Acercamiento y presentacién a las directivas de la IE
3. Conocimiento de las instalaciones de la IE

RESULTADOS:

1. Intensidn de participar en el técnico a 26 aprendices
2. Entrega de documentos para el alistamiento de la matricula

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Listado de asistencia SENA
2. Actano. 49 SENA

COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1. Agendar una segunda visita para la Instructor SENA — Maria Paula 22 de Febrero. 2023
recoleccion de documentos de Pulido Huergo

matricula

2. Diligenciar la base de datos de la [E | Coordinadora Académico de la IE 22 de Febrero. 2023
Sagrada Familia Apia

3. Enviar documentos de matricula para | Instructor SENA — Maria Paula 16 de Febrero. 2023
lalE Pulido Huergo
CONCLUSIONES:

1.Se da la presentacion inicial del programa de Técnico en Comercio Internacional junto con las recomendaciones
para hacer parte del SENA.

2.Se realiza pautas de frabajo para el frascurso de la etapa de matricula con la IE.

3. Se logra con éxito la generacion de interés a los aprendices para articularse con la media.

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
Maria Paula Pulido Huergo ._/(/\_)
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO SUPERVISOR FIRMA
Coordinador Académico Héctor Fabio Orozco Carvajal

GTH-F-087 V.01
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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACION DEL ACTA No- 49 DEL DiA 9 DEL MES DE FEBRERO DEL ANO 2023

OBJETIVO (S)

Coordinar en la Institucion Educativa de acuerdo con la autorizacion de las Secretarias de Educacion acciones de sensibilizacion, actualizacion y asesoria para
gue participen activamente en la oferta en el Programa de Articulacion segun procedimientos y lineamientos establecidos por el SENA - Direccién General.

NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA CONTRATISTA OTRO DEPENDENCIA/ CORREO ELECTRONICO TELEFONO/EXT.SENA AUTORIZA FIRMA O PARTICIPACION
¢CUAL? EMPRESA GRABACION VIRTUAL

N
I
.— VISUALIZAR ASISTENCIA CON LAS FIRMAS --

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran
almacenados en este documento, y les daré el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente
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ACTA No. 49

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: DESARROLLO CURRICULAR - FASE
SENSIBILIZACION PROGRAMAS DE FORMACION OFERTA EDUCATIVA SENA
PROGRAMA DE ARTICULACION - A LA COMUNIDAD EDUCATIVA DE LA INSTITUCION
EDUCATIVA SAGRADA FAMILIA EN APIA

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:
Pereira, 9 de febrero de 2023 8:00 horas 14:00 horas
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION GENERAL / REGIONAL
Aula de clase y oficina de rectoria IE RISARALDA / CENTRO DE COMERCIO Y
Sagrada Familia SERVICIOS

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Presentar oferta educativa - programa de formacion SENA a la comunidad educativa de la IE
Sagrada Familia frente al Técnico Laboral Comercio Internacional.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Coordinar en la Institucion Educativa de acuerdo con la autorizacién de las Secretarias de
Educacion acciones de sensibilizacion, actualizaciéon y asesoria para que participen activamente
en la oferta del Programa de Articulacién segun procedimientos y lineamientos establecidos por
el SENA - Direccion General.

DESARROLLO DE LA REUNION

Dando alcance a la carta de intencion presentada por la Institucion Educativa Sagrada Familia
de Apia a la Secretaria de Educacién Departamental, se concerté visita para poner al tanto de
las bondades del programa a las directiva y estudiantes actualmente grado 10:

SECRETARIA DE EDUCACION DEPARTAMENTAL - DIRECCION DE CALIDAD
CONSOLIDADO CARTAS DE INTENCION PROCESO DE ARTICULACION CON

MUNICIPIO INSTITUCIONES EDUCATIVAS solicitud cupos Programa Solicitado Aliado

22 TECNICO EN COMERCIO INTERNACIONAL

1.E. SAGRADA FAMILIA SENA
TECNICO EN EJECUCION DE PROGRAMAS

DEPORTIVOS

22

ARA Tecnico en ejecucién de eventos recreativos y

|.E, SAGRADA FAMIUIA - SEDE LA FLORESTA 8
deportivos

25 Técnico en Operachdn Turistica

|.E. SANTO TOMAS DE AQUINO SENA
25 ‘TECNICO EN PROGRAMACION DE SOFTWARE

Por lo anterior, s llevé a cabo la Fase de sensibilizacién como factor transversal e involucra a
todos los actores del programa en los tres niveles de gestion, y se realiza en diferentes
momentos dentro de la ruta de articulacion.
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Para ello se da alcance a lo dispuesto en la p4g.30 Fase 8. Sensibilizacion.

Teniendo en cuenta que el Establecimiento Educativo es quien, de manera voluntaria, realiza los
acercamientos con la respectiva Secretaria de Educacién ( o con la Regional SENA en caso de los
colegios privados) para manifestar su intencion de articularse con programas de formacion del SENAy a
través de la Secretaria de Educacion, se presentan ante la regional del SENA, es entonces la fase de
sensibilizacion el momento mediante el cual, la regional SENA solicita al centro de formacion da a
conocer a la comunidad educativa: Directivos, Coordinadores, Docentes de Establecimientos Educativos,
Padres de familia y Estudiantes las generalidades propias del Servicio Nacional de Aprendizaje- SENA,
asi mismo, los objetivos del programa de Articulacidn del SENA con la Educacion Media, sus alcances,
beneficios, el impacto, los actores involucrados, responsabilidades, generalidades del Centro de
Formacién Profesional Integral que se articula, disefio curricular de los programas de formacién segun
el portafolio de programas del Centro, perfil de ingreso de los aprendices, perfil de los egresados, entre
otros.

Primer momento: Se sensibiliza para que la institucién educativa manifieste su intencion de
articularse.

Segundo momento: El SENA y la Secretaria de Educacion presenta el programa de
Articulacion con la educacion media al establecimiento educativo para generar sensibilizacion.
Tercer segundo: Aceptacion por parte del establecimiento educativo de las condiciones
requeridas para articular el programa.

P4g.32 del Manual de Articulacion version 2........ MOMENTOS DE LA FASE DE
SENSIBILIZACION

El Establecimiento Educativo presenta ante la Secretaria de Educacién y la Regional del SENA
el acta de consejo directivo y académico donde aprueban iniciar el proceso de alistamiento de la
articulacion con los programas de formacion del SENA y aceptan los términos establecidos, asi
como el inicio de la articulacién curricular.

SENSIBILIZACION PROGRAMA DE FORMACION

A continuacion, se relaciona la sensibilizacidén del programa de formacion técnico en:
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PROGRAMA
TECNICO EN
COMERCIO INTERNACIONAL
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Brindar al sector productivo:
- Técnicos con la capacidad de ejecutar tareas

y procesos de apoyo a la labor comercial y
logistica de la empresa.

TECNICO EN
COMERCIO

INTERNACIONAL

Programa Durante: Desarrollo
- Décimo y once
con 1890 y COMPETENCIAS:
- Clases en el -
horas colegio - 6 Especificas
g - 2 Transversales
- Etapa Practica

12 meses
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DESARROLLO

ORGANIZAR LOS PROCESOS DE IMPORTACION Y EXPORTACION SEGUN NORMAS Y
POLITICAS ESTABLECIDAS A NIVEL INTERNO Y EXTERNO

COSTEAR LA CADENA DE APROVISIONAMIENTO, DISTRIBUCION Y TRANSPORTE DE
ACUERDO CON LOS OBJETIVOS Y ESTRATEGIAS DEL PLAN LOGISTICO

DILIGENCIAR LOS DOCUMENTOS SEGUN NORMAS Y PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS A
NIVEL INTERNO Y EXTERNO

OPERAR LOS PROCESOS DE IMPORTACION Y EXPORTACION SEGUN NORMAS Y POLITICAS
INTERNAS Y EXTERNAS

EFECTUAR LAS TRANSACCIONES COMERCIALES DE ACUERDO A LAS REQUISICIONES
COMERCIALES SEGUN ACUERDOS ENTRE LAS PARTES

PROCESAR LA INFORMAC_ION RECOLECTADA DE ACUERDO CON LOS MANUALES DE
MANEJOS DE INFORMACION
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COMPETENCIAS TRANSVERSALES

PROMOVER LA INTERACCION IDONEA CONSIGO MISMO, CON LOS DEMAS Y CON LA
NATURALEZA EN LOS CONTEXTOS LABORAL Y SOCIAL
ICOMPRENDER TEXTOS EN INGLES EN FORMA ESCRITA Y AUDITIVA

ETAPA PRACTICA

A TRAVES DE:
PROYECTO FORMATIVO PASO A PASO

CONTEXTO EMPRESARIAL, GLOBALIZACION, BARRERAS, MODALIDADES, ESTATUS,
CADENA DE SUMINISTRO, ADUANAS, CLASIFICACION, DOCUMENTOS
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INFORMACION DE

INTERES

Ocupaciones que podra desempenar:

Asistente en Comercio Exterior

Descripcion del Campo laboral

El técnico en el area del Comercio Internacional, esta
capacitado para desempenarse en diversas funciones
operativas en empresas tales como:

v'Aduanas

v Agencia de Aduanas

v Empresas exportadoras y/o importadoras
Vv Almacenes de depdsito

v Transportadoras y Aseguradoras
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Perfil del Aspirante

El aspirante al Programa de Comercio
Internacional debe tener las siguientes
caracteristicas:

v/ Debe contar un alto interés en los procesos
de comercializacién nacional e internacional.
vDebe ser una persona de mente abierta.

VInterés por las diferentes culturas e idiomas.

B = -
-~ iy E -
v/ Capacidad para la toma de decisiones y el i — R =

trabajo en equipo en contextos interculturales
y multidisciplinarios.

&
7
( Homologacion de Créditos acorde con convenio IES
ss’u\
'7AV N\ AREANDINA
*Administracionde
) Negocios Internacionales Vrestipecion
* Comercio o Negociaci(’)n *Administraciénde
Internacional | i | b pOI.I
nternaciona *Negocios Internacionales B
*Administracionde
Empresas C'A /’l/
- 5.% \ pr j 2

\ P

I Reconocimiento de saberes previos RAP Comunes l
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CONCLUSIONES

e Se socializa la oferta educativa SENA a la comunidad educativa grado 10 de la
IE Sagrado Familia del técnico en Comercio Internacional.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

Relacionar asistencia de la sensibilizacién a | Instructor AcMe SENA | Febrero 2023
grado décimo actualmente.

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunion
virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual.
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Instrucciones

SENA

Generalidades:

A NN

<

Quién(es) lo diligencian: El formato de Acta debe ser por la(s) oelarea de la actividad, o en su defecto por la(s) persona(s) que citan a la reunion.

Cuando el se : El acta debe ser durante el de la reunion para ser firmada y comunicada a los participantes en el menor tiempo posible.
Frecuencia de diligenciamiento: N/A pues se diligencia cada vez que se desarrolla una reunion de trabajo y se deban registrar las actividades, acciones y decisiones tomadas.

Qué tramite surte el formato una vez diligenciado: El formato una vez diligenciado debe surtir los efectos relacionados con el proceso o iento de las areas, y i pasar a conformar sus respectivos expedientes.
Si se requiere imprimir (en lo posible no): Se debe imprimir en caso de que se trate de un documento que haga parte de un expediente del &rea, salvo que se gestione como un documento electrénico en los sistemas de informacion

adecuados que cumplan los requisitos de 6nico y permita la 6n de los 6 o hibridos.

Quién lo guarda: Las actas deben ser en sus

Otros, segin se considere necesario

Instruccion Tener en cuenta
Campo del formato
SOLICITAR PERMISO PARA GRABAR LAS REUNIONES
Se debe solicitar permiso para grabar las reuniones Especialmente para las reuniones
virtuales donde no se puede incluir la firma de estos participantes. La aprobacion se
puede registrar en la columna junto a la firma.
ACTA No. Se inicia un 0 por vigencia, iniciando desde N° 1 hasta N° veces. Se archiva en orden dgico, del més antiguo al mas reciente
NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Verificar si el comité convocado esta creado por acto administrativo para registrar su
nombre o en su defecto nombrar colocar la tematica a desarrollar.
CIUDAD Y FECHA: Registre el nombre de la ciudad y el dia en que se celebra Ia reunion.
HORA INICIO /HORA FIN Registre la hora de inicio de la reunion y la hora de finalizacion
DIRECCION GENERAL / REGIONAL / CENTRO Registre el nombre del lugar en el que se celebra la reunion
LUGAR Y/O ENLACE Registre el lugar donde se lleva a cabo a reunion y el enlace si se trata de una reunion | _ Solicitar permiso para grabar las reuniones
virtual y/o si la reunion fue grabada registre el enlace de la grabacion. Puede registrar
el lugar y el enlace al tiempo si se trata de una reunion con participacion presencial y
virtual al tiempo.
AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR Listar las tematicas centrales del comité o de la reunion. Si es un comité incluir un punto relacionado con la verificacion de
quorum
OBJETIVO(S) DE LA REUNION: Iniciando con un verbo en infinitivo indicar el propésito o finalidad de la reunion
DESARROLLO DE LA REUNION Realizar descripcion del desarrollo de la reunion conforme con la agenda o 1os puntos Si es un comité es importante verificar el quorum indicando 1os
a desarrollar. roles que desempefia cada uno.
CONCLUSIONES Resumen de las y aspectos mas tratados.
COMPROMISOS Se registran las tareas alos y las fechas de Realice revision compromisos anteriores
FIRMAS, Para el caso de participacion presencial en la reunion se debe incluir la firma
manuscrita, para el caso de participacion a través de medios electrénicos se registra la
participacion incluyendo la imagen o captura de pantalla donde se evidencia la
participacion y en la firma se registra al participante y se firma como (PARTICIPACION
VIRTUAL)
LA INFORMACION DE ESTE DOCUMENTO SE DEBE CLASIFICAR COMO
PROTECCION DE DATOS PERSONALES
DATO PERSONAL: Cualquier informacin vinculada o que pueda asociarse a una o varias personas

naturales determinadas o determinables

ENCARGADO DEL TRATAMIENTO! Persona natural o juridica, pablica o privada, que por si misma o en asocio con otros,
realice el T de datos por cuenta del del T
RESPONSABLE DEL TRATAMIENTO Persona natural o juridica, publica o privada, que por si misma o en asocio con otros,

decida sobre la base de datos y/o el Tratamiento de los datos

TITULAR Persona natural cuyos datos personales sean objeto de Tratamiento

TRATAMIENTO Cualquier operacion o conjunto de operaciones sobre datos personales, tales como la
6 uso, 6n 0 supresion

FINALIDAD La utilizacion de los datos debe sujetarse a una finalidad legitima de acuerdo con la

Constitucion y la ley. La finalidad de la utilizacién de los datos debe ser informada al
titular de la previa o i con el de la

autorizacion, cuando ella sea necesaria o en general siempre que el titular solicite
informacion al respecto
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LEGALIZACION ORDEN DE VIAJE CONTRATISTA

CUMPLIDO DE COMISION

FECHA DE SALIDA FECHA DE LLEGADA

VALOR GASTOS DE

TOTAL GASTOS DE

EN LA CIUDAD DE

EL SOLICITANTE CERTIFICA QUE EL COMISIONADO AUTORIZADO EN ESTA COMISION
CUMPLIO DE ACUERDO CON LOS DOCUMENTOS APORTADOS.

DIA MES ARO DIA MES ARO DIAS MANUTENCION DIARIOS MANUTENCION
09 02 2023 09 02 2023 0,5 $198.590,00 $99.295 APIA ) . Firmado

/¢ digitalmente por

e 7 ANDRES GOMEZ
J
$0 CALDERON
GASTOS DE MANUTENCION GASTOS TRANSPORTE POR COMISION | OTROS GASTOS DE VIAJE GASTOS VEHICULO SENA GASTOing'\:CS)ZA\éEOH'CULO VALOR TOTAL A LEGALIZAR
$ 99.295 $ 99.295
PRESUPUESTO SE SOLICITA Y ORDENA EL SALDO A FAVOR DEL
COMISIONADO

SALDO NEGATIVO SALDO POSITIVO A FAVOR

VALOR A LEGALIZAR MENOS VALOR ANTICIPO VALOR A
REINTEGRAR DEL COMISIONADO
Registro Presupuestal No
$99.295 $0

$99.295




SaludTotal..

Bogotda, Febrero 7 de 2023

Sefiora:

PULIDO HUERGO MARIA PAULA

CC. 1007674584

CL 89 29 35 SANTA JUIANA DE LAS VILLAS -0
Ciudad

Ref: M-PYGA-F065. SOLICITUD INFORMACION - AFILIACION SALUD TOTAL EPS S.A.

En relacion con el asunto de la referencia, y atendiendo su solicitud, nos permitimos informarle que a la fecha de expedicion de la
presente comunicacion consta en nuestra base de datos que su afiliacion al régimen contributivo de Salud Total EPS S.A. se
realiz6 a partir de Marzo 12 de 2002. Los usuarios inscritos en su afiliacion son:

Afiliaciéon | desafiliacion EPS | Actual

Nombre Documento | Tipo | Afiliacion |Sem cot [Sem Ant| Parentesco Estado Fechade Estado | Discapacidad

PULIDO HUERGO MARIA PAULA 1007674584 C Mar-12-2002 496 0 COTIZANTE VIGENTE Ninguna

De acuerdo con los registros de la base de datos, su grupo familiar presenta la siguiente relacion laboral:

Razoén social del aportante Usuario en [Tipo de contrato Estado de
contrato contrato
AUTOTECNICA COLOMBIANAS A'S 1007674584 Aprendiz en etapa CERRADO
productiva.
HUMAX PHARMACEUTICAL S A 1007674584 Dependiente VIGENTE
MARIA PAULA PULIDO HUERGO 1007674584 Independiente CERRADO
Voluntario al

Sistema de Riesgos
Lab

MARIA PAULA PULIDO HUERGO 1007674584 Trabajador VIGENTE
Independiente
TEMPOTRABAJAMOS SA S 1007674584 Dependiente CERRADO

CARTA NO VALIDA PARA TRASLADO

En Salud Total apreciamos la confianza que usted ha depositado en nosotros y esperamos que usted y su familia continden
disfrutando de nuestros servicios de salud con Calidad total. Cualquier informacién adicional, con gusto sera atendida por el
personal de servicio al cliente de la sede administrativa de su ciudad, o puede comunicarse con nuestra linea gratuita 018000 1
14524 a nivel nacional o en Bogota al teléfono 4854555.

Cordialmente,

i
L W
|

JAVIER CARRENO
GERENTE DE OPERACIONES COMERCIAL
SALUD TOTAL EPS S.A.

NOTA: En caso requerido, este certificado es valido para la atencién a través del Régimen Subsidiado o como poblacién vinculada,
si el Estado Actual es afiliacién cancelada, novedad de retiro de trabajo, afiliacion no efectiva, exclusion o anulacién de la afiliacion,
siempre y cuando al momento de retiro o exclusién no haya reportado mora. Si es mora, 0 cancelacion por falta de pago, debe
informar a su aportante que debe ponerse al dia en los pagos



Nskandia

Skandia Pensiones y Cesantias S.A. con Nit. 800.148.514-2 como administradora
Skandia Fondo de Pensiones Obligatorias

Certifica

A quien interese

Que MARIA PAULA PULIDO HUERGO identificada con cédula de ciudadania niumero
1007674584 se encuentra afiliado(a) a SKANDIA FONDO DE PENSIONES OBLIGATORIAS
bajo la afiliacidon numero 700002759480, vigente desde el 1 de Septiembre de 2020.

La anterior certificacion se expide por solicitud del afiliacdo en Bogotd el 23 de Enero de
2023.

Aftentamente,

Jrad

WALTER VALENZUELA CALDERON
Director de Servicio al Cliente

PIPELINE-20230123-14:52-19639751

i i ) L www.skandia.com.co
Bogota Resto del Pais Direccién Correo
6584000 | 018000517526 | AvI9#109a-30 | cliente@skandia.com.co fO VYV DO
484 1300 Bogotd, Colombia

/skandiaCol



	

