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1. TIPO DE INFORME

INFORME PARCIAL INFORME FINAL ||

Cuota Numero 02

2. ASPECTOS GENERALES DE CONTRATO Y SU EJECUCION

Contrato No. 4148.050.26.1.002-2023

Nombre completo del contratista: Elizabeth Perea Fernandez

Documento de identificacion: 38.886.983 de Cali

Nombre del supervisor: Julie del Pilar Reina Diaz

Organismo: Teatro Municipal Enrique Buenaventura

Objeto del contrato: Prestar los servicios de apoyo a la gestién como Auxiliar Administrativo
en la Unidad Administrativa Especial Teatro Municipal Enrique Buenaventura

3. INFORME JURIDICO

Fecha de Inicio Fecha terminaciéon
14/Enero/2023 30/Abril/2023

Modificacion(es) al contrato:

Suspension:

Reanudacion:

Cesion:

Terminacion anticipada:

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacién por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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4. INFORME CONTABLE Y FINANCIERO

Valor inicial del contrato: Es hasta por la suma de NUEVE MILLONES NOVECIENTOS
VEINTE MIL PESOS M/CTE ($9.920.000)

Adicion:

Prérroga:

Informacion para Retencion en la fuente:

Para efectos de disminucién de la base de retencion en la fuente, anexo copia | SI | NO
legible de los siguientes documentos:

e Recibo de consignacion en mi cuenta de Apoyo al Fomento de la X
Construccién AFC del periodo de la cuota.

e Recibo de consignacién en mi cuenta del Fondo de Pensiones voluntarias X
del periodo de la cuota.

Informacion:
Valor Total del Valor Cuota a Valor Acumulado
Saldo por Cancelar
Contrato cancelar Cancelado
$ 9.920.000 $ 2.480.000 $ 2.480.000 $ 4.960.000

Informacién del pago de seguridad social:

Obligacion Datos Certificacion o Planilla de Pago

Sistema de Salud, Sistema de|No. Planilla: 1051305103

Pensiones y Riesgos Laborales |No. PIN, Autorizacion, Referencia, Pago:

Operador: Simple

Fecha de Pago: Febrero 02 de 2023

Periodo de pago de la seguridad social: enero de 2023
Nota: en el mes de marzo de 2023 se pagara la planilla
correspondiente al mes de febrero de 2023.

Observaciones al informe financiero y contable:

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacién por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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5. INFORME TECNICO

Concepto Supervisor:

Durante este periodo, la contratista realiz6 las siguientes actividades en cumplimiento de las
obligaciones contractuales, relacionadas a continuacion:

e Recepciond y revisé los documentos de contratacion de Juan Felipe Cardozo. — 01 de
febrero.

e Organiz6 en sus respectivas carpetas todos los documentos pre-contractuales y con-
tractuales de los contratos No. 018 y 019 para entregar al &rea de Gestion Documen-
tal — 07 de febrero.

e Organiz6 en su respectiva carpeta todos los documentos pre-contractuales y contrac-
tuales del contrato No. 029 para entregar al area de Gestion Documental — 21 de fe-
brero.

e Solicité al area de presupuesto la elaboracion de los CDP para los nuevos contratos
de: Juan Felipe Cardozo y Galo Portilla — 01 de febrero.

e Solicité al area de presupuesto la elaboracion de los RPC de los nuevos contratos de:
Juan Felipe Cardozo y Galo Portilla — 02 de febrero.

e Solicité al area de presupuesto la elaboracion del CDP FINAL del proceso de ASEO —
08 de febrero.

e Solicité al area de presupuesto la elaboracion del RPC del ganador del proceso de
ASEO - 13 de febrero.

e Solicitd al area de contabilidad la elaboracion de las FICHAS TECNICAS de los nue-
vos contratos de: Juan Felipe Cardozo y Galo Portilla — 02 de febrero.

e Solicité al area de contabilidad la elaboracion de la FICHA TECNICA del ganador del
proceso de ASEO — 13 de febrero.

e Entrego al area Gestion Documental las carpetas debidamente organizadas de los
contratos No. 018 y 019 — 07 de febrero.

e Entregd al area Gestidbn Documental la carpeta debidamente organizada del contrato
No. 029 — 21 de febrero.

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacién por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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e Revis6 la documentacion de 03 carpetas para la elaboracion del respectivo contrato
de arrendamiento — 01 de febrero.

¢ Revis6 la documentacion de 02 carpetas para la elaboracion del respectivo contrato
de arrendamiento — 03 de febrero.

¢ Revis6 la documentacion de 04 carpetas para la elaboracion del respectivo contrato
de arrendamiento — 08 de febrero.

¢ Revis6 la documentacion de 05 carpetas para la elaboracion del respectivo contrato
de arrendamiento — 17 de febrero.

e Reuviso el correo de juridica y la plataforma ORFEO diariamente para dar tramite a lo
que corresponda.

e Apoyé en la revision e impresion de los informes para el pago del mes de febrero de
los contratistas.

e Solicito la afiliacion a la ARL de los contratistas Juan Felipe Cardozo y Galo Portilla —
01 de febrero.

e Creb en la plataforma de facturacion electrénica los nuevos clientes.

e Aliment6 en el Drive el cuadro seguimiento a la contratacion 2023 con informacion de
los contratos No. 018 y 019 — 02 de febrero.

e Aliment6 en el Drive el cuadro seguimiento a la contratacién 2023 con informacion del
contrato No. 029 — 14 de febrero.

e Subi6 al Drive todos los documentos generados pre-contractuales y contractuales de
los contratos No. 018 y 019 — 08 de febrero.

e Subi6 al Drive todos los documentos generados pre-contractuales y contractuales del
contrato No. 029 — 21 de febrero.

e Subio a la plataforma SECOP Il el RPC, afiliacién ARL y la ficha técnica del contrato
No. 018 y RPC, afiliacion ARL, designacion de supervision y la ficha técnica del con-
trato No. 019 — 06 de febrero.

e Subid a la plataforma SECOP Il el CDP FINAL, RPC, ficha técnica y designacion de
supervision del contrato No. 029 — 17 de febrero.

e Subi6 al SECOP Il 18 revaluaciones de contratos finalizados del 2022 y realicé el cie-
rre de los mismo en dicha plataforma — 21 de febrero.

e Subio a la plataforma SECOP Il los documentos equivalentes, facturas y los informes
de supervision del mes de enero de 2023 de los contratistas del Teatro Municipal — 06
de febrero.

e Subid al Drive los informes de pago del mes de enero de los contratistas — 08 de fe-
brero.

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacién por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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e Diligencié en el Drive el seguimiento al alquiler de espacios 2023 con las fechas nue-
vas solicitadas.

e Diligencié cuadro en Excel con informacion del proceso de contratacion del Aseo y
envié al correo Subdireccion de Gestion del Conocimiento y la Innovacion — 03 de fe-
brero.

e Asistio a comité técnico del Teatro Municipal — 09 de febrero.

e Elaboro y diligencié cuadro en Excel con informacion de los contratos realizados en el
afo 2022 y 2023 solicitada por la Personeria de Santiago de Cali — 15y 16 de fe-
brero.

e Elaboroé la respuesta a 2 circulares y 2 cartas de solicitudes que llegaron por la plata-
forma Orfeo — 2, 13, 15y 16 de febrero.

o Diligencié cuadro en Excel con informacion del proceso de contratacion de Multifun-
cional y escaner y envié al correo de Subdireccion de Gestion del Conocimiento y la
Innovacion — 21 de febrero.

Link de las evidencias en Google Drive:
https://drive.google.com/drive/folders/1gva8nki23KHISQE88m4u5Z rOmliJfYYz

Recibo a Satisfaccidon de Servicios: N/A

Constancia de Paz y Salvo: N/A

Observaciones al informe técnico: N/A

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacién por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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6. RECOMENDACIONES PARA EL CONTRATISTA

No se reportan recomendaciones para este periodo

7. FIRMAS RESPONSABLES

Rl UV lenx

Jdlie del Pilar Reina Diaz
Nombre y firma del Supervisor

Nombre y firma del Apoyo a la Supervisién (Incluir cuando aplique)

Fecha de suscripcion del informe de supervision: febrero 28 de 2023

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali.
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.

Prohibida su alteracién o modificacién por
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