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Lugar: OFICINAS DE LA CORPORACION AUTONOMA REGIONAL PARA LA DEFENSA DE LA MESETA DE BUCARAMANGA —
Fecha: f‘:"? {2‘02”( ,
Hora: INICIO: 2 oy ClerRe: 2. U © (W
Tema: Visita de inspeccidon en los puestos de trabajo para revision de los procesos de intervencion Documental.
Objetivo: Realizar visita de inspeccion por parte del director del proyecto, la Supervision del Contrato y ia Coordinacién
del grupo de Gestion Documental Informacidn y Archivo, a los puestos de trabajo donde ACONSUD
PROFESIONALES S.A.S estd realizando Procesos de intervencion Documental v las actividades que se ejecutan
en el alcance del Contrato 14328-02 de 2022 entre la COMB y ACONSUD PROFESIONALES S.A.S.
liderado: Ing. Victor Daniel Alvarez Sdenz - Gerente y Director del Proyecto, Dra. Elba Torres — Supervisora del Contrato y
Coordinadora del Grupo de Gestion Documental Informacion y Archivo de la CDMB, Ing. Nohemi Camacho
Arenas — Lider del Proyecto.
REGISTRO DE ASISTENCIA
(Dependencia: proyecto y/o drea de desempefio, Cargo: cargo en el que se desempefa.) /\
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Lugar:
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Hora:
Tema:

j\)

CIERRE:

Z oo

Reunién del Equipo profesional d,e trabajo y Direccion del Proyecto de la CDMB para revision de avances y

reportes de seguimiento a las actividades ejecutadas y pendientes a la fecha.

Objetivo:

OFICINAS DE LA CORPORACION AUTONOMA REGIONAL PARA LA DEFENSA DE LA MESETA DE BUCARAMANGA —

,\CQz J C )
|N|C|O \

Revisar, Verificar, Validar y Determinar los avances, pendientes de las actividades e instrucciones con base ala

ejecucion y alcance del Contrato 14328-02 de 2022 entfre la CDMB y ACONSUD PROFESIONALES S.A.S.

Liderado:

De endencm

Ing. Victor Daniel Alvarez Sdenz - Director del Proyecto.

REGISTRO DE ASISTENCIA

ro ecfo /o urea de desem peio, Cargo: cargo en eI que se desempena.
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Lugar:

Fecha:

Hora:

Tema:

Objetivo:

Liderado:

Dependencia: proyecto y/o drea de desempeiio, Cargo: cargo

/Ualwm/’ ComachoPoor, 63505583

OFICINAS DE LA CORPORACION AUTONOMA REGIONAL PARA LA DEFENSA DE LA MESETA DE BUCARAMANGA -
CDMB.

15/02/2023
INICIO: 2:00 PM CIERRE:  4:00 PM

MESA TECNICA PRESENTACION TRD DE LA CDMB ANTE EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION.

Presentacion TRD de la CDMB ante el equipo de evaluadores de la Subdireccién de Politica y Normativa
Archivistica del AGN para su respectiva validacion y visto bueno.

ING. NOHEMI CAMACHO

REGISTRO DE ASISTENCIA
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CDMB CORPORACION AUTONOMA REGIONAL PARA LA DEFENSA DE LA MESETA DE BUCARAMANGA - CDMB
‘ ‘=—'== ELABORO: REVISO: APROBO:
Profesional Gestion Humana Representante Direccion SIGC Director{a) General
CODIGO VERSION

A-TH-FO14 |2

ASISTENCIA A CAPACITACIONES CDMB

TEMA SOCIALIZACION Y CAPACITACION DE LOS MANUALES DE FECHA [ oma ololalm
' CORRESPONDENCIA Y REPROGRAFIA pia | mES | amNo [[. ™C©
LUGAR: TODO EL PERSONAL DE LA ENTIDAD 2|3(0|2] 2023 || S m

DEPENDENCIA ENCARGADA
DE LA CAPACITACION:

SECRETARIA GENERAL

FUNCIONARIO ENCARGADO
DE LA ACTIVIDAD:

FABIAN STEVEN RAMIREZ Y NOHEMI
CAMACHO ARENAS

DIRIGIDO A: SERVIDORES PUBLICOS CDMB (NOMBRE & ENTIDAD): GRU.PNOFSESAECS.TAﬁW%mZ"TAL
PERSOMNAL CAPACITADO
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REGISTRO DE ASISTENCIA

ACONSUD
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Version: 0.0

Pagina 1de 1

Lugar:

Fecha:
Hora:
Tema:
Objetivo:

Liderado:

OFICINAS DE LA CORPORACION AUTONOMA REGIONAL PARA LA DEFENSA DE LA MESETA DE BUCARAMANGA -

CDMB. _

2‘( /oz 6063
INICIO: :20 Am CIERRE: [0:([S ft w
Reunidn de Seguimiento para verificar cumplimiento de metas, produccién y avance del Proyecto de la CDMB.
Presentar, Socializar, Interiorizar, y dar a Conocer el cumplimiento de metas, produccion y avance de las
actividades ejecutadas en el alcance del Confrato 14328-02 de 2022 celebrado entre la COMB y ACONSUD

PROFESIONALES S.A.S.
Ing. Victor Daniel Alvarez Séenz — Gerente y Director del Proyecto, Ing. Nohemi Camacho Arenas - Lider del

Proyecto y Elkin Vasquez Fuentes — Coordinador General.

REGISTRO DE ASISTENCIA

cargo en el que se desempeia.)

{Dependencia: proyecto y/o drea de desempefio, Cargo:

NOMBRE Y APELLIDOS | IDENTIFICACION | DEPENDENCIA | CARGO | TELEFONO CORREO FIRMA
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OFICINAS DE LA CORPORACION AUTONOMA REGIONAL PARA LA DEFENSA DE LA MESETA DE BUCARAMANGA -

Reunidén para revision del proceso Digitalizacion gran Formato (Mapas y Planos) y hojas de control en compcmaa

Validar, Verificar y Revisar el Proceso Digitalizacion gran Formato (Mapas y Planos) vy hojas de control, en

compafiia de la Supervisién del Confrato — Dra. Elba Torres, actividad que se encuentra en el alcance del
Contrato 14328-02 de 2022 entre la CDMB y ACONSUD PROFESIONALES S.A.S.

Lugar: _ SH
CDMB, \Y-X VL) ,
Fecha: U( ?‘-’Q S:’OO Qm/!
Hora: INICIO: CIERRE:
Tema:
de la Supervision del Contrato.
Objetivo:
Liderado:

gestion Documental.

REGISTRO DE ASISTENCIA

{Dependencia: proyecto y/o drea de desempefio, Cargo: cargo en el que se desempefia.)

Ing. Victor Daniel Alvarez Sdenz — Gerente y Director del Proyecto, Ing. Filiberto Camacho - Asesor Consultor en
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PROFESIONALES SAS £
OFESID Pagina: 1 de5

ACTAS DE REUNION

FECHA ACTA: HORA DE INICIO: HORA FINAL:
Febrero 17 de 2023 09:00 AM 10:00 A.M

ACTA DE REUNION N°010-2023 ]
VERIFICACION PROCESO DE ORGANIZACION Y DIGITALIZACION

ASISTENTES

Verificar hoja de asistencia anexa al acta de reunion.

Tema: Mesa de trabajo para verificar Proceso de Organizacion y Digitalizacién, asi mismo,
avances de mapas y planos y hojas de control estado de metas y produccion a la fecha del
contrato 14328-02 de 2022.

Objetivo de la reunién: Revisar, Establecer, Verificar y Validar, el proceso de Organizacion y

Digitalizaciéon, asi mismo, avances de mapas y planos y hojas de control estado de metas y
produccion a la fecha de las actividades que se encuentran dentro del alcance del contrato 1432802
de 2022 de la CDMB.

DESARROLLO DE LA REUNION

Se da inicio a la reunién en las instalaciones de la oficina de ACONSUD PROFESIONALES
S.A.S, donde se reunieron los firmantes del registro de asistencia adjunto a la presente acta,
para realizar revision y verificacion del proceso de Organizacion y Digitalizacidn, asi mismo,
avances de mapas y planos y hojas de control, estado de metas y produccion a la fecha de las
actividades que se encuentran dentro del alcance del contrato 14328-2022 de la CDMB. :
Siendo las 09:00 a.m. el Ingeniero Victor Daniel Alvarez Séenz, Gerente de Aconsud
Profesionales S.A.S y director del proyecto — CDMB, en compariia del Ing. Filiberto Camacho.-
Asesor Consultor en gestion Documental, Yohan Alexis Sanchez Medina — Apoyo a la
Coordinaciéon General y la Ing. Ing. Nohemi Camacho Arenas — Lider del Proyecto, agradecen y
saludan a los asistentes y proceden a dar inicio a la reunion.

El Ing., Victor Daniel Alvarez Saenz inicia la intervencion, manifestando que se realiza mesa de
trabajo con el equipo profesional del proceso de Organizacion - Digitalizacion y como Director
del proyecto informa que se cumplié con la directriz dada por el Director General de la CDMB, y

quién también recomendd darle prioridad al tramite de las siguientes Series Documentales: R

Elaboré: Medicién, analisis y mejora Revisé: Calidad Aprobd: Calidad
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ACTAS DE REUNION

e Contratacion vigencia 2021-2022-2023
e Intervencion Secretaria General

e Direccion General
Con el objetivo de que todo esto quede organizado y digitalizado desde esta administracion.

Aclara el Ing. Victor Alvarez, que se debe priorizar en la terminacion del proceso de digitalizacion
de mapas y planos, ya que hasta el momento se ha visto un gran avance. Con respecto a las
hojas de control y segin las instrucciones dadas por el Ing. Filiberto Camacho, se han disminuido
notoriamente algunos errores minimos que se estaban presentando en ocasiones, por parte del
equipo de trabajo remoto en Barranquilla.

Con el tema de organizacién y digitalizacion de la serie contratos de la vigencia 2022, se lleva
un gran porcentaje organizado, teniendo en cuenta que a esos expedientes aun les falta un
documento denominado acta de cierre y algunos tienen pendiente firmas, y se esta mirando lo
que esta completo para levantar un inventario y proceder a digitalizarlos. Interviene la Ing.
Nohemi Camacho, manifestando que apenas lleguen las actas de cierres pendientes se hara la
foliacion y digitalizacién al final de cada expediente para avanzar con las hojas de control y qué

asi no se genere un estancamiento en los demas procesos.

El Ing. Victor Alvarez, sefiala: en ese orden de ideas (Como va el proceso de Licencias
Ambientales, por sus siglas (LA)? Manifiestan los asistentes, que el proceso de LA ya se termind
de organizar y se va a proceder con la digitalizacion, acto seguido el Ing. Victor, expresa que
hubo un error de comunicacion por parte de los Coordinadores del Proyecto 14328-02, pues no
se reportd la novedad de que un SCANER no estaba asignado a ningun auxiliar y mucho menos
que no estaba en uso, pues aclara que esto afecta la parte contable ya que segun el tramite se
tendria que realizar una nota crédito y esto seria un procedimiento tedioso, lo que lleva a que la
empresa génere costos que son innecesarios. Se deja constancia que a partir del dia 17 de
febrero de 2023, se empezara a usar el SCANAER que no estaba en funcionamiento y quedara
asignado a Yohan Alexis Sanchez Medina Apoyo a la Coordinacion General del proyecto.

Elabord: Medicion, anélisis y mejora Revisé: Calidad Aprobé: Calidad
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ACTAS DE REUNION

El Ing. Filiberto Camacho, propone que: si se necesita un SCANER adicional o un mes mas de
plazo el accederia, como para suplir el error en que se incurrid. A lo que el Ing. Victor manifiesta:
“Se haré el pago de la factura y sugiere al Ing. Filiberto Camacho que en el mes de febrero 2023
se facturen solo dos SCANERS.” '

El Ingeniero Victor Daniel Alvarez Séenz, expresa a la Asistente contable, Karleyth Hernandez
que se le otorgara una bonificacion a Yohan Alexis Sanchez Medina, por prestar el servicio como
Apoyo a la Coordinacién General, bonificacion que esta en estudio.

Seguidamente, el Ingeniero Victor Daniel Alvarez, felicita de manera especial al grupo de trabajo
dirigido por el Ing. Filiberto Camacho y la Ing. Nohemi Camacho, por sus altos compromisos en .
el proceso de hojas de control, digitalizacién de planos y mapas, actividades que son de

importancia en la ejecucion de este proyecto.

Finaimente, el Ingeniero Victor Daniel Alvarez fija reunién para el dia martes 28 de febrero de
2023 a las 07:30 am, con el fin de socializar pre-informe, para empezar con los tramites
correspondientes a la radicacion de la cuenta No. 04 de 2023

Recomendaciones:

e Por parte de la Direccion del Proyecto y continuar con la buena actitud, ambiente y clima
laboral entre los lideres, empleados y coordinadores del Proyecto.

e Seguir avanzando en las actividades en ejecucion para llevar un a un feliz término la
terminacion del proyecto y si hay adicional continuar.

e Se asignd apoyo a la coordinacion, dado que el Coordinador General ingreso a una cnrug:a
y se le otorgd incapacidad médica por dos semanas.

Siendo las 10:00 A.M se agradece a los asistentes, se da por terminada la reunion y firman
quienes en ella intervinieron:

Elaboré: Medicién, analisis y mejora Revisé: Calidad Aprobé: Calidad
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ACTAS DE REUNION
ASISTENTES
NOMBRE CARGO FIRMA

Victor Daniel Alvarez Saenz

Gerente Aconsud Profesionales SASy
Director del Proyecto.

o Asesor  Consultor en Gestion S
Filiberto Camacho Arenas | n " %\,%W"
Nohemi Camacho Arenas Lider del Proyecto d/ .
Yohan Alexis Sanchez ek fﬂ efrae
Media Apoyo a la Coordinacion General / %I : Ay (}T) -
Santiago Ditta Rodriguez Coordinador operativo / L/ar\\w‘raw TN e
Alba Felicia Herrera , N o
Cortroras Asistente Administrativo Al D )

Facilitador: Ing. Victor Daniel Alvarez Saenz— Aconsud Profesionales SAS
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Lugar:
CDMB.
Fecha:
Hora:
Tema:

1t de felwero de 2022
INICIO: ©9.00 am
Mesa de trabajo para verificar Proceso de Organizacién y Digitalizacion, estado de metas y produccion a la

fecha del contrato 14328-02 de 2022.

Objetivo:

CIERRE: 10:00am)

OFICINAS DE LA CORPORACION AUTONOMA REGIONAL PARA LA DEFENSA DE LA MESETA DE BUCARAMANGA —

Revisar, Establecer, Verificar y Validar el Proceso de Organizacién y Digitalizacion, estado de metas y produccion

a la fecha de las actividades que se encuentra en el alcance del contrato 14328-02 de 2022, celebrado entre
ia CDMB y ACONSUD PROFESIONALES S.A.S.

liderado:

gestién Documental. Yohan Alexis Sénchez Medina - Apoyo a la Coordinacion General.
REGISTRO DE ASISTENCIA

{Dependencia: proyecto y/o drea de desempefio, Cargo: cargo en el que se desempefia.)

Ing. Victor Daniel Alvarez Séenz — Gerente y Director del Proyecto, Ing. Filiberto Camacho - Asesor Consultor en
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Lugar: OFICINAS DE LA CORPORACION AUTONOMA REGIONAL PARA LA DEFENSA DE LA MESETA DE BUCARAMANGA
— CDMB.
Fecha: 23 de febrero de 2023
Hora: INICIO: 9:30 A.M CIERRE: 40:30 A-M.
Tema: Socializacién y capacitacién manual de correspondencia y reprografia.

Objetivo:  Socializar y capacitar al personal de la CDMB sobre el Manual de correspondencia y Reprografia
Liderado: Ing. Nohemi Camacho Arenas
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Lugar: OFICINAS DE LA CORPORACION AUTONOMA REGIONAL PARA LA DEFENSA DE LA MESETA DE BUCARAMANGA
— CDMB.

Fecha: 23 de febrero de 2023

Hora: INICIO: 9:30 A.M CIERRE: 10:20 A-M.

Tema: Socializacién y capacitacion manual de correspondencia y reprografia.

Objetivo:  Socializar y capacitar al personal de la CDMB sobre el Manual de correspondencia y Reprografia

Liderado: Ing. Nohemi Camacho Arenas
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Reunidén de Seguimiento para verificar cumplimiento de metas, produccion y avance del Proyecto de la CDMB.
Presentar, Socializar, Interiorizar, y Dar a Conocer el cumplimiento de metas, produccion y avance de las

OFICINAS DE LA CORPORACION AUTONOMA REGIONAL PARA LA DEFENSA DE LA MESETA DE BUCARAMANGA -

actividades ejecutadas en el alcance del Contrato 14328-02 de 2022 entre la CDMB y ACONSUD

(€ "YACONSUD
PROFESIONALES SAS
Lugar:
CDMB. _
Fecha: <A (oL 2%’(3\)‘.\/\
Hora: INICIO: 2 - 2% 1) CIERRE: J
Tema:
Obijetivo:
PROFESIONALES S.A.S.
Liderado:

Proyecto y Elkin Vdsquez Fuentes — Coordinador General.
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L ACTAS DE ENTREGA
FECHA ACTA: HORA:

Febrero 13 de 2023 14:00

ACTA DE ENTREGA No.009-2023
ENTREGA DIGITALIZAICON PROCESOS SANCIONATORIOS

Tema:

Entrega digitalizacion de Expedientes Sancionatorios

Objetivo:

Realizar la entrega de 1.165 archivos en PDF, de Expedientes Sancionatorios digitalizados, los
cuales corresponden a (120.267) imagenes.

En el marco de la ejecucion de las actividades especificas del contrato nimero 14328-
02, suscrito entre la Corporacion Auténoma Regional para la Defensa de la Meseta de*
Bucaramanga — CDMB y ACONSUD Profesionales S.A.S, cuyo objeto es “PRESTAR
SERVICIOS DE APOYO PARA DAR CONTINUIDAD AL FORTALECIMIENTO DE LA
GESTION DOCUMENTAL DE LA CDMB DE ACUERDO AL PLAN INSTITUCIONAL DE
ARCHIVO. A-GD- DE02, DE LOS PROYECTOS QUE SE INDICAN EN EL PLAN DE
ACCION. SG-GD-001", se reunieron con el fin de realizar entrega de las imagenes
digitalizadas de expedientes sancionatorios.

En cumplimiento del item numero 4 (BRINDAR APOYO A LA GESTION EN LA
DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS DE GRAN FORMATO QUE HAGAN PARTE DE
LA SERIE CONTRATOS Y SERIES MISIONALES DE LA CDMB DE ACUERDO A LA
CANTIDAD DEFINIDA EN EL ALCANCE DEL CONTRATO. PARA ELLO SE DEBE
DISPONER UN NUMERO SUFICIENTE DE ESTACIONES DE DIGITALIZACION
(EQUIPO, SOFTWARE DE CAPTURA, OPERARIO, REPOSITORIO DE IMAGENES),
PARA ATENDER LAS NECESIDADES DE LAS OFICINAS PRODUCTORAS Y
ENCAMINAR LA ENTIDAD HACIA LA INTEROPERABILIDAD. ESTA NECESIDAD SE
SUSTENTA EN EL POSTULADO QUE OFRECE LA LEY 594 DE 2000 EN SU
ARTICULO 19 DONDE SE ABRIO LA POSIBILIDAD DEL USO DE TECNOLOGIAS DE
AVANZADA EN LA ADMINISTRACION Y CONSERVACION DE LOS DOCUMENTOS
DE ARCHIVO INDEPENDIENTEMENTE DE SU FORMA Y SOPORTE, IGUALMENTE
EL ACUERDO 002 DE 2014 EN CUYO ART. 16 RECALCA QUE LAS ENTIDADES
PUEDEN ADELANTAR PROCESOS DE DIGITALIZACION DE LOS DOCUMENTOS
FiSICOS CON FINES DE CONSULTA O PRESERVACION LO QUE INDICA QUE ES
TOTALMENTE VALIDA LA REPRODUCCION DE DOCUMENTOS
PERTENECIENTES.), se hace entrega por parte de Aconsud Profesionales SAS, 1.165
-archivos en PDF, para un total de (120.267) imagenes digitalizadas correspondientes a
expedientes de Procesos Sancionatorios intervenidos por Aconsud Profesionales SAS,
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estas imagenes son entregadas en disco extraible suministrado por la Coordinacién de
Defensa Juridica Integral de la CDMB.

También se realiza la entrega del inventario documental — FUID, de manera fisica y

electrénica.

Quien entrega:

B Ul

Elkin Vas§uez Fhentes
Coordinador General

Quien recibe:

D < \U\

Raul Duran Parra
Defensa Juridica Integral

/Ccmjrwb GHQ

~~Santiago Ditta Rodriguez
Coordinador Operativo
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ACTA DE ENTREGA No.005-2023
ENTREGA DE EXPEDIENTES SANCIONATORIOS

Tema:

Entrega Procesos Sancionatorio. N v

Objetivo: ‘ R
Realizar la entrega de 24 metros lineales de archivos de gestion de la serie documental de
Procesos Sancionatorios.

En el marco de la ejecucion de las actividades especificas del contrato nimero 14328-02, suscrito
entre la Corporacion Auténoma Regional para la Defensa de la Meseta de Bucaramanga — CDMB
y ACONSUD Profesionales S.A.S, cuyo objeto es “PRESTAR SERVICIOS DE APOYO PARA
DAR CONTINUIDAD AL FORTALECIMIENTO DE LA GESTION DOCUMENTAL DE LA CDMB
DE ACUERDO AL PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVO. A-GD- DE02, DE LOS PROYECTOS
QUE SE INDICAN EN EL PLAN DE ACCION. SG-GD-001", se reunieron con el fin de realizar
entrega documental.

DESARROLLO

En el despacho de la oficina del grupo de Defensa Judicial Integral de la Corporacién Auténoma
Regional para la Defensa de la Meseta de Bucaramanga — CDMB, se reunieron por parte de la
CDMB, los doctores Raul Duran Parra, en calidad de coordinador del Grupo de Defensa Judicial
Integral, Angélica Paola Orduz, como judicante y encargada del archivo de procesos
sancionatorios, por otra parte, Elkin Vasquez Fuentes, coordinador general del proyecto y

Santiago Ditta Rodriguez.

El Coordinador General de Proyectos de Aconsud Profesionales SAS, Elkin Vasquez Fuentes,
realiza la entrega de 96 cajas de archivos de gestion, que corresponden a 24 metros lineales y
de la serie documental de Procesos Sancionatorios, a los que se le aplicaron los procesos
especificos de la Gestion Documental (Ley 595/2000, Acuerdo 004/2015, Acuerdo 004/2019,
Instructivo de Foliacién) identificacion y descripcion (Rétulos para carpetas), cambio de unidades
de conservacion (Carpetas), levantamiento de Inventario Documental (FUID). También expresa
a los presentes que los expedientes cerrados que se le puede realizar transferencia primaria no
- cuentan con las respectivas hojas de control, que por tal motivo no se pueden transferir al archivo

central.
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También se hace entrega del inventario documental — FUID, de manera fisica y electrénica.

Quien entrega:

G gl Santiago Dt f

Elkin Vasquez Fuentes Santiago Ditta Rodrlguez
Coordinador General Coordinador Operativo

Quien verifica por parte de la CDMB:

» P
i "\t;;e\'\@l‘{x&u E&Xv

Angélica Paola Ordiz

Judicante
Quien recibe por parte de la CDMB:
& c \ © \
Raul Duran Parra
Coordinador Grupo Defensa Judicial Integral
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