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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Villeta, Febrero de 2023  
 
Señor(a) 
ZULMA ROCIO GOMEZ GALEON 
SUPERVISOR(A) CONTRATO CO1.PCCNTR.4633462 
Profesional Agrosena G04 
Centro de Desarrollo Agroindustrial y Empresarial 
Villeta Cundinamarca 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 

Mes Febrero del año 2023  

Referencia: No CO1.PCCNTR.4633462 DE 2023 
 
WILTON FAVIO URBANO MORENO identificado con la cédula de ciudadanía No. 98354487 de 
Tablon Nariño, en mi calidad de Contratista del SENA, en SENA Emprende Rural (SER), en 
cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, presento el 
Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  
  
Valor y forma de Pago:  Se fija como valor total para el contrato la suma de TREINTA Y OCHO 
MILLONES SETECIENTOS OCHENTA Y TRES MIL TRESCIENTOS VEINTICUATRO PESOS 
M/CTE ($ 38.783.324). Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: 
a) Un primer pago correspondiente al mes de febrero de 2023 por valor de UN MILLÓN 
SETECIENTOS SETENTA Y CINCO MIL DOSCIENTOS NOVENTA Y TRES PESOS M/CTE. ($ 
1,775,293), b) nueve (9) pagos iguales por los meses de marzo a noviembre de 2023, por valor de 
CUATRO MILLONES NOVENTA Y SEIS MIL OCHOCIENTOS TREINTA PESOS M/CTE. 
($4.096.830) cada uno. 
 
Plazo: Será hasta el 30 de noviembre de 2023 
 

OBJETO:  

Prestación de servicios profesionales para el desarrollo de las actividades de formación 
profesional del nivel complementario del sector rural en el área EMPRENDIMIENTO EN 
PRODUCCION DE LECHES FERMENTADAS donde tiene incidencia el programa SENA 
Emprende Rural y atendiendo las instrucciones de la Dirección de Empleo y Trabajo - 
Coordinación Nacional de Emprendimiento y del Centro de Desarrollo Agroindustrial y 
Empresarial - Regional Cundinamarca. 

 
Obligaciones Especificas:  

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Participar en la 
programación y ejecución 
del proceso de inducción de 
aprendices y el 
reconocimiento de 

Para el Periodo objeto 
de este pago, la 
necesidad del servicio 
no requirió ejecutar 
actividades 

Para el Periodo objeto de este 
pago, la necesidad del servicio no 
requirió ejecutar actividades 
correspondientes a este tipo de 
obligación  
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aprendizajes previos de 
acuerdo a las necesidades 
del centro de formación. 

correspondientes a 
este tipo de obligación  

 

2 Registrar, verificar y hacer 
seguimiento en el SISTEMA 
SOFIA PLUS de manera 
oportuna de todas las 
actividades que de acuerdo 
con los procesos, son de su 
responsabilidad, 
garantizando la calidad de la 
información y su coherencia 
con el proceso formativo 
tales como: a). Registro de 
los juicios evaluativos dentro 
de los tiempos establecidos 
en el reglamento de los 
estudiantil; b). Creación de 
rutas y asociación de 
aprendices; c). Registro de 
juicios evaluativos del 
reconocimiento de 
aprendizajes previos, d). 
Comunicar al Coordinador 
Académico oportunamente 
anomalías, inconsistencias, 
novedades de aprendices y 
hallazgos en el registro de la 
información, como requisito 
para la autorización del 
pago del periodo 
correspondiente; 

Realizar acciones en 
Plataforma SOFIA 
PLUS desde los roles 
de Instructor, Equipo 
desarrollo curricular, 
Ejecución de la 
Formación, Rutas de 
Aprendizaje. 

Sofía plus 

En desarrollo  

3 Implementar estrategias de 
enseñanza, aprendizaje, 
seguimiento y evaluación de 
acuerdo a los lineamientos 
pedagógicos y 
metodológicos de la entidad. 

Alistamiento del 

proceso de formación, 

elaboración de material 

pedagógico, 

diapositivas, 

formulaciones y 

procedimientos de 

productos 

agroindustriales. 

 
 

Material pedagógico, Guías de 
aprendizaje  

4 Apoyar y participar en los 
equipos de desarrollo 
curricular interdisciplinarios 
por programa o conjunto de 

Para el Periodo objeto 
de este pago, la 
necesidad del servicio 
no requirió ejecutar 

Para el Periodo objeto de este 
pago, la necesidad del servicio no 
requirió ejecutar actividades 
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programas por redes 
tecnológicas, para 
garantizar integralidad en la 
formulación de proyectos 
formativos, el diseño de 
actividades de aprendizaje, 
el diseño de talleres e ítems 
que alimentarán los bancos 
de pruebas para la 
selección de aprendices, 
entre otras; 

actividades 
correspondientes a 
este tipo de obligación  

correspondientes a este tipo de 
obligación  
 

5 Conocer, Aplicar y hacer 
cumplir el reglamento de 
aprendices; 

Para el Periodo objeto 
de este pago, la 
necesidad del servicio 
no requirió ejecutar 
actividades 
correspondientes a 
este tipo de obligación  

Para el Periodo objeto de este 
pago, la necesidad del servicio no 
requirió ejecutar actividades 
correspondientes a este tipo de 
obligación  
 

6 Apoyar la evaluación de 
procesos contractuales de 
bienes y servicios que 
tengan relación con el área 
de su formación; así como 
el apoyo técnico a la 
supervisión de contratos de 
bienes y servicios que 
correspondan a su área de 
formación a quien la 
subdirectora determine 

Para el Periodo objeto 
de este pago, la 
necesidad del servicio 
no requirió ejecutar 
actividades 
correspondientes a 
este tipo de obligación  

Para el Periodo objeto de este 
pago, la necesidad del servicio no 
requirió ejecutar actividades 
correspondientes a este tipo de 
obligación  
 

7 Asistir a los llamados 
efectuados por la Entidad, 
con el objeto de recibir 
actualización en formación. 

Para el Periodo objeto 
de este pago, la 
necesidad del servicio 
no requirió ejecutar 
actividades 
correspondientes a 
este tipo de obligación  

Para el Periodo objeto de este 
pago, la necesidad del servicio no 
requirió ejecutar actividades 
correspondientes a este tipo de 
obligación  
 

8 Aplicar al proceso de 
certificación de la norma 
ORIENTAR FORMACIÓN 
PRESENCIAL DE 
ACUERDO CON 
PROCEDIMIENTO 
TÉCNICO Y NORMATIVO 
240201056 y aportar el 
respectivo certificado de 
aprobación, o la evidencia 
de la inscripción efectiva al 
mismo antes del 30 de junio 
del presente año. 

Se realizó la 
aprobación de la norma 
con, con fecha de 
aprobación del 10 de 
diciembre de 2020, 
vigencia hasta 
diciembre de 2023 
 

certificado de competencia laboral 
en la norma, con registro 
electrónico número:  
951100240201056CC98354487C. 
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9 Atender la formación de 
aprendices en el área 
asignada, en las 
competencias, resultados de 
aprendizaje y actividades de 
los proyectos de formación 
programados dentro de los 
tiempos que para cada 
acción se determine por el 
centro de formación 

Para el Periodo objeto 

de este pago, la 

necesidad del servicio 

no requirió ejecutar 

actividades 

correspondientes a 

este tipo de obligación  

Para el Periodo objeto de este 
pago, la necesidad del servicio no 
requirió ejecutar actividades 
correspondientes a este tipo de 
obligación  
 

10 Legalizar la apertura de los 
Grupos de Formación 
complementaria en el 
aplicativo SOFIA PLUS en 
el tiempo correspondiente 
teniendo en cuenta las 
fechas establecidas por el 
área de Administración 
Educativa. 

Caracterización y envío 

para matricula, cursos 

en Emprendimiento en 

Producción de Leches 

fermentadas  

 

Caracterización y envío para 

matricula, cursos en 

Emprendimiento en Producción 

de Leches fermentadas  

 

11 Apoyar la gestión del 
programa para el 
posicionamiento Regional 
de acuerdo al Plan 
Estratégico del Centro de 
Formación 

Se realizó envío y 
soporte de todas las 
evidencias solicitadas 
por el líder del 
programa y supervisor 
de contrato 

Soporte de envío por medio de 
correo electrónico y WhatsApp de 
las evidencias solicitadas 

12 Participar activamente en el 
cumplimiento de las metas 
de formación de acuerdo 
con los lineamientos, 
cobertura y productos 
indicados por la 
Subdirección de centro. 

Para el Periodo objeto 
de este pago, la 
necesidad del servicio 
no requirió ejecutar 
actividades 
correspondientes a 
este tipo de obligación  

Para el Periodo objeto de este 
pago, la necesidad del servicio no 
requirió ejecutar actividades 
correspondientes a este tipo de 
obligación  
 

13 Usar las herramientas 
disponibles en el ambiente 
virtual de aprendizaje para 
fortalecer la formación y 
lograr el cumplimiento de los 
lineamientos, cobertura y 
productos indicados. 

Para el Periodo objeto 
de este pago, la 
necesidad del servicio 
no requirió ejecutar 
actividades 
correspondientes a 
este tipo de obligación  

Para el Periodo objeto de este 
pago, la necesidad del servicio no 
requirió ejecutar actividades 
correspondientes a este tipo de 
obligación  
 

14 Implementar y evaluar 
estrategias de retención a 
través de acciones que 
permitan garantizar la 
permanencia de aprendices 
en los diferentes niveles y 
modalidades de formación, 
en coordinación con el área 
de bienestar y los apoyos 
administrativos de 

Para el Periodo objeto 
de este pago, la 
necesidad del servicio 
no requirió ejecutar 
actividades 
correspondientes a 
este tipo de obligación  

Para el Periodo objeto de este 
pago, la necesidad del servicio no 
requirió ejecutar actividades 
correspondientes a este tipo de 
obligación  
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formación. Para tal efecto 
los reportes de inasistencias 
y/o deserción deben 
efectuarse de manera 
inmediata 

15 Participar en actividades de 
investigación y desarrollo 
tecnológico, ocupacional y 
social, que contribuya a la 
actualización y 
mejoramiento de la 
formación profesional 
integral y la formación para 
el trabajo del área. 

Para el Periodo 
objeto de este pago, 
la necesidad del 
servicio no requirió 
ejecutar actividades 
correspondientes a 
este tipo de 
obligación  

Para el Periodo objeto de este 
pago, la necesidad del servicio no 
requirió ejecutar actividades 
correspondientes a este tipo de 
obligación  
 

16 Guardar absoluta reserva 
sobre documentos, 
información, programas y 
material que lleguen a su 
conocimiento por el 
desarrollo del objeto 
contractual. 

Guardo absoluta 
reserva de los 
documentos  
 

Guardo absoluta reserva de los 
documentos  
 

17 Cumplir con la 
programación concertada 
mensual en actividades de 
formación, por periodos fijos 
y con una programación 
mensual de 160 horas. 
Dicha actividad será 
desarrollada en los 29 
municipios de jurisdicción 
del centro de formación, en 
las jornadas mañana, tarde, 
noche o fin de semana; 
según la programación 
concertada con el respectivo 
coordinador. 

El suscrito supervisor 
certifica que el 
contratista cumplió con 
la planeación 
contemplada para el 
periodo fijo 
correspondiente a 
horas en actividades 
adicionales.  

Reporte de horas aplicativo 
SOFIA PLUS  
 

18 Apoyar la Formación 
Complementaria de ser 
necesario para dar 
cumplimento a los 
requerimientos y a las 
necesidades del Centro de 
Formación. 

Para el Periodo objeto 
de este pago, la 
necesidad del servicio 
no requirió ejecutar 
actividades 
correspondientes a 
este tipo de obligación  

Para el Periodo objeto de este 
pago, la necesidad del servicio no 
requirió ejecutar actividades 
correspondientes a este tipo de 
obligación  
 

19 Hacer entrega al supervisor 
una vez inicie la formación y en 
todo caso antes del primer 
pago el proyecto formativo, la 
planeación pedagógica, las 
guías de aprendizaje, 

Para el Periodo objeto 
de este pago, la 
necesidad del servicio 
no requirió ejecutar 
actividades 

Para el Periodo objeto de este 
pago, la necesidad del servicio no 
requirió ejecutar actividades 
correspondientes a este tipo de 
obligación  
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instrumentos de evaluación del 
programa y/o competencia a 
impartir; así como efectuar la 
creación y actualización en el 
respectivo portafolio según las 
actualizaciones de siga 

correspondientes a 
este tipo de obligación  

20 Efectuar seguimiento de 
aprendices en etapa 
productiva, en caso de ser 
requerido y de conformidad 
con los lineamientos 
establecidos al respecto en 
el Plan de Acción de la 
vigencia. 

Para el Periodo objeto 
de este pago, la 
necesidad del servicio 
no requirió ejecutar 
actividades 
correspondientes a 
este tipo de obligación  

Para el Periodo objeto de este 
pago, la necesidad del servicio no 
requirió ejecutar actividades 
correspondientes a este tipo de 
obligación  
 

21 Apoyar el desarrollo de las 
diferentes etapas de las ofertas 
educativas en las modalidades 
regular y especial; así como 
participar en articulación con el 
personal de apoyo en 
administración educativa en los 
procesos de divulgación, 
inscripción, registro y matrícula 

Para el Periodo objeto 
de este pago, la 
necesidad del servicio 
no requirió ejecutar 
actividades 
correspondientes a 
este tipo de obligación  

Para el Periodo objeto de este 
pago, la necesidad del servicio no 
requirió ejecutar actividades 
correspondientes a este tipo de 
obligación  
 

22 Programar y proponer giras 
técnicas con criterios de 
calidad, pertinencia y 
optimización de recursos, con 
el fin de ser registradas en el 
aplicativo plan de acción de la 
Dirección de Planeación y 
Direccionamiento Corporativo. 
Así como brindar el 
acompañamiento durante el 
desarrollo de las mismas 

Para el Periodo objeto 
de este pago, la 
necesidad del servicio 
no requirió ejecutar 
actividades 
correspondientes a 
este tipo de obligación  
 

Para el Periodo objeto de este 
pago, la necesidad del servicio no 
requirió ejecutar actividades 
correspondientes a este tipo de 
obligación  
 

23 Estar en continua revisión de 
los sistemas de gestión de 
calidad SIGA, para la 
actualización de procesos y 
formatos aplicarlo en el 
proceso de formación 
correspondiente.Conformara 
un Archivo Digital y manual 
con los soportes de la 
Ejecución de la Formación 
(Proyecto de Formación, 
planeación pedagógica, plan 
de trabajo guías de 
aprendizaje e instrumentos de 
evaluación). 

Para el Periodo objeto 
de este pago, la 
necesidad del servicio 
no requirió ejecutar 
actividades 
correspondientes a 
este tipo de obligación  

Para el Periodo objeto de este 
pago, la necesidad del servicio no 
requirió ejecutar actividades 
correspondientes a este tipo de 
obligación  
 

24 Participar en las 
convocatorias de formación 
pedagógicas que el Centro 

Para el Periodo objeto 
de este pago, la 
necesidad del servicio 

Para el Periodo objeto de este 
pago, la necesidad del servicio no 
requirió ejecutar actividades 
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establezca, así como la 
formación de TIC´S en 
mejora de las competencias 
de las nuevas tecnologías. 

no requirió ejecutar 
actividades 
correspondientes a 
este tipo de obligación  

correspondientes a este tipo de 
obligación  
 

25 Apoyar en la elaboración de 
documentos “lugares de 
desarrollo”, de nuevos 
programas y renovación de los 
mismos, al igual que en el 
proceso de autoevaluación, de 
acuerdo a lo establecido en la 
guía de gestión del Registro 
Calificado que se encuentre 
vigente. 

Para el Periodo objeto 
de este pago, la 
necesidad del servicio 
no requirió ejecutar 
actividades 
correspondientes a 
este tipo de obligación  
 

Para el Periodo objeto de este 
pago, la necesidad del servicio no 
requirió ejecutar actividades 
correspondientes a este tipo de 
obligación  
 

26 Participar en los Equipos 
Ejecutores de Centro y apoyar 
la elaboración, revisión y 
validación de los productos 
establecidos en los 
procedimientos y guías 
determinados desde la 
pertinencia de la oferta hasta la 
certificación de los aprendices 

Para el Periodo objeto 
de este pago, la 
necesidad del servicio 
no requirió ejecutar 
actividades 
correspondientes a 
este tipo de obligación  
 

Para el Periodo objeto de este 
pago, la necesidad del servicio no 
requirió ejecutar actividades 
correspondientes a este tipo de 
obligación  
 

27 Las demás necesarias para el 
cabal cumplimiento del objeto 
contractual. 

Se cumplió con todos los 
requerimientos solicitados 
por el líder del programa 
y supervisor del contrato.  
En el periodo objeto de 
pago se trabajó en oferta 
de líneas de negocios 
rurales, emprendimiento 
en agroindustria de 
productos lácteos. 

Reporte líder del programa y 
supervisor de contrato. 
 

 
A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el 
visto bueno del Supervisor.  
 
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
 

ITEM 
 

No  DE LA 
ORDEN DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1     

2     

3     

4     
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Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 
del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 
contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados, 
fotocopia de la planilla - recibo de pago de aportes a salud, pensiones y ARL N° 64593684 expedido 
por MIPLANILLA.COM, correspondiente al mes de enero de 2023. (Decreto Ley 2106 de 2019 – 
“Decreto Ley Antitrámites”) 
 
 
 
Declaración bajo la gravedad de juramento. 
 
Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro SI 
__NO X he suscrito otro u otros contratos con entidad(es) del Estado el (los) cual(es) se 
encuentra(n) en ejecución; la anterior declaración de acuerdo con lo establecido en el numeral 5º 
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y 
hacer la gestión del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia 
frente a la ejecución de los contratos de prestación de servicios profesionales o de apoyo a la 
gestión.  
 
Nota: En el evento de señalar SI, el análisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago deberá quedar documentado 
y publicado en el SECOP II en los documentos relacionados en el archivo Gestión Contractual GC_ del periodo objeto de 
cobro.  

 
Evidencias en (31) folios 
 
Cordialmente,  
 
 
Firma 
WILTON FAVIO URBANO MORENO  
Contratista 
C.C. No. 98354487 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
Firma 
ZULMA ROCIO GOMEZ GALEON 
SUPERVISOR(A) CONTRATO CO1.PCCNTR.4633462 DE 2023 
Profesional Agrosena G04 
 
 
 
 
 
 



TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: WILTON FAVIO URBANO MORENO

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO DE DESARROLLO AGROINDUSTRIAL Y

16/02/2023 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 28/02/2023 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL TIEMPO EDT´s: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL
OTROS 72,0016/02/2023 27/02/2023

72,00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

INSTRUCTOR: WILTON FAVIO URBANO MORENO

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO DE DESARROLLO AGROINDUSTRIAL Y

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 0,00

Page 1 of 127/02/23 16:40



 
 

INFORME EVIDENCIAS EJECUCIÓN DE LA FORMACIÓN – FEBRERO    

 

Wilton Favio Urbano Moreno 

Contrato No. CO1.PCCNTR.4633462 de 2023 

CC. 98354487  

 

La siguiente información corresponde a un resumen de las evidencias y actividades realizadas en el mes 
de febrero, para su cumplimiento se entregan evidencias de las actividades realizadas en el período   
 

A continuación, se relacionan de manera específica y detallada, las evidencias que se anexan al informe 

mensual. 

 

Participación en reuniones presencial y virtual Lineamientos Programa SER 

Oferta de cursos de formación en Emprendimiento en Producción de Leches Fermentadas 

Recepción de documentos y caracterización para inscripción y matricula en cursos de Emprendimiento 

en Producción de Leches Fermentadas. 

 
Reunión virtual Lineamientos Programa SER 
 

 
 



 
 

 
 
 
Reunión virtual Lineamientos Programa SER 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
Oferta curso de Agroindustria de productos lácteos en Pacho 
 

 
 
 
Reunión presencial en instalaciones del Sena en Villeta 
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ACTA No. 01 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN:  
 

Oferta y socialización programas de formación Agroindustria  
CIUDAD Y FECHA: vereda Pajonales 
22/02/2023 

HORA INICIO: 

10:00 
HORA FIN: 

12:00 
LUGAR Y/O ENLACE:  
Vereda Pajonales  

DIRECCIÓN GENERAL / 
REGIONAL / CENTRO 
CDAE 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
Oferta programas de formación Agroindustria vigencia 2023 

 
 
OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN:  
Ofertar los cursos de formación en agroindustria vigencia 2023, socializar cursos de 

agroindustria a desarrollar, practicas de campo a realizar durante el curso  

 

 
DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Se desarrolla la reunión en la vereda Pajonales del municipio de Pacho, con la 
participación de lideres de la región y el Instructor de Agroindustria Wilton Favio 
Urbano Moreno. Donde se da a conocer los cursos a ofertar con su contenido a 
desarrollar en el transcurso de estos, se atienden preguntas e inquietudes al 
respecto, se reciben algunas  copias de cedulas para inscripción, se 
comprometieron a colaborar en la promoción y completar el cupo mínimo para la 
inscripción y matricula de un curso de emprendimiento en transformación de 
frutas.  

CONCLUSIONES 
El desarrollo de la reunión fue muy productivo, donde los asistentes mostraron 
gran aceptación e interés en el desarrollo de los cursos, donde manifiestan la 
necesidad de capacitación en transformación de frutas y verduras. 
Se decepcionan 15 copias de cedula, quedan pendientes por completar el número 
mínimo de 26 documentos para iniciar proceso de inscripción y matricula.  

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Hacer entrega de copias de documentos de 
identidad en su totalidad y legibles   
 
Recepción de documentos e iniciar el proceso de 
inscripción y matricula  

Personas 
interesadas en 
tomar el curso  
 
Instructor  

01/03/2023 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia). 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunión virtual o, de los asistentes 
que participan a través de una plataforma virtual. 
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ACTA No. 02 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN:  
 

Oferta y socialización programas de formación Agroindustria  
CIUDAD Y FECHA: Pacho 23/02/2023 HORA INICIO: 

3:00 pm 
HORA FIN: 

5:00 pm 
LUGAR Y/O ENLACE:   
Oficina de Umata  

DIRECCIÓN GENERAL / 
REGIONAL / CENTRO 
CDAE 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
Oferta programas de formación Agroindustria vigencia 2023 

 
 
OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN:  
Ofertar los cursos de formación en agroindustria vigencia 2023, socializar cursos de 

agroindustria a desarrollar, prácticas de campo a realizar durante el curso  

 

 
DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Se desarrolla la reunión en la oficina de Umata del municipio de Pacho, con la 
participación de la señora Lizeth Agudelo y el Instructor de Agroindustria Wilton 
Favio Urbano Moreno. Donde se da a conocer los cursos a ofertar con su 
contenido a desarrollar en el transcurso de estos, se atienden preguntas e 
inquietudes al respecto, se evidencia gran interés y manifiesta la necesidad de 
adelantar un curso en producción de derivados lácteos, se evidencia excelente 
aceptación y colaboración en el desarrollo de los cursos.  

CONCLUSIONES 
El desarrollo de la reunión fue muy productivo, donde se evidencia excelente 
aceptación y colaboración en el desarrollo de los cursos, donde manifiesta la 
necesidad de capacitación en producción de derivados lácteos, y que hay un 
grupo de señoras muy interesadas en la vereda San Miguel, queda pendiente por 
completar el número mínimo de 26 documentos para iniciar proceso de inscripción 
y matricula.  

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Hacer entrega de copias de documentos de 
identidad en su totalidad y legibles   
 
Recepción de documentos e iniciar el proceso de 
inscripción y matricula  

Personas 
interesadas en 
tomar el curso  
 
Instructor  

01/03/2023 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia). 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunión virtual o, de los asistentes 
que participan a través de una plataforma virtual. 
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