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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Villeta, Febrero de 2023

Sefior(a)
ZULMA ROCIO GOMEZ GALEON
SUPERVISOR(A) CONTRATO CO1.PCCNTR.4633462
Profesional Agrosena G04
Centro de Desarrollo Agroindustrial y Empresarial
Villeta Cundinamarca
Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual

Mes Febrero del afio 2023
Referencia: No CO1.PCCNTR.4633462 DE 2023

WILTON FAVIO URBANO MORENO identificado con la cédula de ciudadania No. 98354487 de
Tablon Narifio, en mi calidad de Contratista del SENA, en SENA Emprende Rural (SER), en
cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia, a continuacién, presento el
Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de TREINTA Y OCHO
MILLONES SETECIENTOS OCHENTA Y TRES MIL TRESCIENTOS VEINTICUATRO PESOS
M/CTE ($ 38.783.324). Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera:
a) Un primer pago correspondiente al mes de febrero de 2023 por valor de UN MILLON
SETECIENTOS SETENTA Y CINCO MIL DOSCIENTOS NOVENTA Y TRES PESOS M/CTE. ($
1,775,293), b) nueve (9) pagos iguales por los meses de marzo a noviembre de 2023, por valor de
CUATRO MILLONES NOVENTA Y SEIS MIL OCHOCIENTOS TREINTA PESOS M/CTE.
($4.096.830) cada uno.

Plazo: Seréa hasta el 30 de noviembre de 2023

OBJETO:

Prestacion de servicios profesionales para el desarrollo de las actividades de formacién
profesional del nivel complementario del sector rural en el area EMPRENDIMIENTO EN
PRODUCCION DE LECHES FERMENTADAS donde tiene incidencia el programa SENA
Emprende Rural y atendiendo las instrucciones de la Direccién de Empleo y Trabajo -
Coordinacién Nacional de Emprendimiento y del Centro de Desarrollo Agroindustrial y
Empresarial - Regional Cundinamarca.

Obligaciones Especificas:
No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Participar en la Para el Periodo objeto | Para el Periodo objeto de este
programacion y ejecucion de este pago, la pago, la necesidad del servicio no
del proceso de induccién de | necesidad del servicio | requirié ejecutar actividades
aprendices y el no requirio ejecutar correspondientes a este tipo de
reconocimiento de actividades obligacion
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aprendizajes previos de
acuerdo a las necesidades
del centro de formacion.

correspondientes a
este tipo de obligacién

Registrar, verificar y hacer
seguimiento en el SISTEMA
SOFIA PLUS de manera
oportuna de todas las
actividades que de acuerdo
con los procesos, son de su
responsabilidad,
garantizando la calidad de la
informacion y su coherencia
con el proceso formativo
tales como: a). Registro de
los juicios evaluativos dentro
de los tiempos establecidos
en el reglamento de los
estudiantil; b). Creacién de
rutas y asociacion de
aprendices; c). Registro de
juicios evaluativos del
reconocimiento de
aprendizajes previos, d).
Comunicar al Coordinador
Académico oportunamente
anomalias, inconsistencias,
novedades de aprendices y
hallazgos en el registro de la
informacién, como requisito
para la autorizacion del
pago del periodo
correspondiente;

Realizar acciones en
Plataforma SOFIA
PLUS desde los roles
de Instructor, Equipo
desarrollo curricular,
Ejecucion de la
Formacién, Rutas de
Aprendizaje.

Sofia plus
En desarrollo

Implementar estrategias de
ensefianza, aprendizaje,
seguimiento y evaluacion de
acuerdo a los lineamientos
pedagdgicos y
metodolégicos de la entidad.

Alistamiento del
proceso de formacion,
elaboracion de material
pedagdgico,
diapositivas,
formulaciones y
procedimientos de
productos
agroindustriales.

Material pedagdgico, Guias de
aprendizaje

Apoyar y participar en los
equipos de desarrollo
curricular interdisciplinarios
por programa o conjunto de

Para el Periodo objeto
de este pago, la
necesidad del servicio
no requirid ejecutar

Para el Periodo objeto de este

pago, la necesidad del servicio no

requirié ejecutar actividades
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programas por redes
tecnoldgicas, para
garantizar integralidad en la
formulacion de proyectos
formativos, el disefio de
actividades de aprendizaje,
el disefio de talleres e items
gue alimentaran los bancos
de pruebas para la
seleccién de aprendices,
entre otras;

actividades
correspondientes a
este tipo de obligacién

correspondientes a este tipo de
obligacion

Conocer, Aplicar y hacer
cumplir el reglamento de
aprendices;

Para el Periodo objeto
de este pago, la
necesidad del servicio
no requirio ejecutar
actividades
correspondientes a
este tipo de obligacién

Para el Periodo objeto de este
pago, la necesidad del servicio no
requirié ejecutar actividades
correspondientes a este tipo de
obligacion

Apoyar la evaluacion de
procesos contractuales de
bienes y servicios que
tengan relacién con el area
de su formacién; asi como
el apoyo técnico a la
supervision de contratos de
bienes y servicios que
correspondan a su area de
formacion a quien la
subdirectora determine

Para el Periodo objeto
de este pago, la
necesidad del servicio
no requirio ejecutar
actividades
correspondientes a
este tipo de obligacion

Para el Periodo objeto de este
pago, la necesidad del servicio no
requirié ejecutar actividades
correspondientes a este tipo de
obligacion

Asistir a los llamados
efectuados por la Entidad,
con el objeto de recibir
actualizacion en formacion.

Para el Periodo objeto
de este pago, la
necesidad del servicio
no requirié ejecutar
actividades
correspondientes a
este tipo de obligacién

Para el Periodo objeto de este
pago, la necesidad del servicio no
requirié ejecutar actividades
correspondientes a este tipo de
obligacion

Aplicar al proceso de
certificacion de la norma
ORIENTAR FORMACION
PRESENCIAL DE
ACUERDO CON
PROCEDIMIENTO
TECNICO Y NORMATIVO
240201056 y aportar el
respectivo certificado de
aprobacion, o la evidencia
de la inscripcion efectiva al
mismo antes del 30 de junio
del presente afio.

Se realizé la
aprobacioén de la norma
con, con fecha de
aprobacion del 10 de
diciembre de 2020,
vigencia hasta
diciembre de 2023

certificado de competencia laboral
en la norma, con registro
electrénico numero:
951100240201056CC98354487C.
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9 | Atender la formacion de Para el Periodo objeto | Para el Periodo objeto de este
aprendices en el area de este pago, la pago, la necesidad del servicio no
asignada, en las necesidad del servicio | '€Quiri6 ejecutar actividades
competencias, re_SL_JItados de no requirio ejecutar cor_resp_gndlentes a este tipo de
aprendizaje y actividades de . obligacion
los proyectos de formacion act|V|dades.
programados dentro de los | correspondientes a
tiempos que para cada este tipo de obligacién
accion se determine por el
centro de formacion

10 | Legalizar la apertura de los | Caracterizacion y envio | Caracterizacion y envio para
Grupos de Formacion para matricula, cursos | matricula, cursos en
complementaria en el en Emprendimiento en | Emprendimiento en Produccion
apll_catlvo SOFIA PLUS en Produccion de Leches | de Leches fermentadas
el tiempo correspondiente
teniendo en cuenta las fermentadas
fechas establecidas por el
area de Administracion
Educativa.

11 | Apoyar la gestion del Se realiz6 envio y Soporte de envio por medio de
programa para el soporte de todas las correo electronico y WhatsApp de
posicionamiento Regional evidencias solicitadas las evidencias solicitadas
de acuerdo al Plan por el lider del
Estratégico del Centro de programa y supervisor
Formacion de contrato

12 | Participar activamente en el | Para el Periodo objeto | Para el Periodo objeto de este
cumplimiento de las metas de este pago, la pago, la necesidad del servicio no
de formacién de acuerdo necesidad del servicio | requirid ejecutar actividades
con los lineamientos, no requirio ejecutar correspondientes a este tipo de
cobertura y productos actividades obligacion
indicados por la correspondientes a
Subdireccién de centro. este tipo de obligacién

13 | Usar las herramientas Para el Periodo objeto | Para el Periodo objeto de este
disponibles en el ambiente de este pago, la pago, la necesidad del servicio no
virtual de aprendizaje para necesidad del servicio | requirio ejecutar actividades
fortalecer la formacion y no requirio ejecutar correspondientes a este tipo de
lograr el cumplimiento de los | actividades obligacion
lineamientos, cobertura y correspondientes a
productos indicados. este tipo de obligacién

14 | Implementar y evaluar Para el Periodo objeto | Para el Periodo objeto de este

estrategias de retencién a
través de acciones que
permitan garantizar la
permanencia de aprendices
en los diferentes niveles y
modalidades de formacion,
en coordinacion con el area
de bienestar y los apoyos
administrativos de

de este pago, la
necesidad del servicio
no requirio ejecutar
actividades
correspondientes a
este tipo de obligacion

pago, la necesidad del servicio no
requirié ejecutar actividades
correspondientes a este tipo de
obligacion
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formacion. Para tal efecto
los reportes de inasistencias
y/o desercion deben
efectuarse de manera
inmediata

15 | Participar en actividades de | Para el Periodo Para el Periodo objeto de este
investigacion y desarrollo objeto de este pago, | Pago, la necesidad del servicio no
tecnologico, ocupacional y | |3 necesidad del requirio ejecutar actividades
soual,_ qugrcontrlbuya ala servicio no requirio cor_requndlentes a este tipo de
?ncg}]oigzrﬁgﬁ?oyde a ejecutar actividades | ©Pligacion
formacion profesional Corregpondlentes a
integral y la formacién para est_e tlp.O, de
el trabajo del area. obligacion

16 | Guardar absoluta reserva Guardo absoluta Guardo absoluta reserva de los
sobre documentos, reserva de los documentos
informacién, programas y documentos
material que lleguen a su
conocimiento por el
desarrollo del objeto
contractual.

17 | Cumplir con la El suscrito supervisor Reporte de horas aplicativo
programacion concertada certifica que el SOFIA PLUS
mensual en actividades de contratista cumplié con
formacion, por periodos fijos | la planeacion
y con una programacion contemplada para el
mensual de 160 horas. periodo fijo
Dicha actividad sera correspondiente a
desarrollada en los 29 horas en actividades
municipios de jurisdiccion adicionales.
del centro de formacion, en
las jornadas mafiana, tarde,
noche o fin de semana;
segun la programacion
concertada con el respectivo
coordinador.

18 | Apoyar la Formacién Para el Periodo objeto | Para el Periodo objeto de este
Complementaria de ser de este pago, la pago, la necesidad del servicio no
necesario para dar necesidad del servicio | requirio ejecutar actividades
cumplimento a los no requirio ejecutar correspondientes a este tipo de
requerimientos y a las actividades obligacion
necesidades del Centro de correspondientes a
Formacion. este tipo de obligacién

19 | Hacer entrega al supervisor Para el Periodo objeto | Para el Periodo objeto de este

una vez inicie la formacion y en
todo caso antes del primer
pago el proyecto formativo, la
planeacién pedagdgica, las
guias de aprendizaje,

de este pago, la
necesidad del servicio
no requirio ejecutar
actividades

pago, la necesidad del servicio no
requirié ejecutar actividades
correspondientes a este tipo de
obligacion
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instrumentos de evaluacion del
programa y/o competencia a
impartir; asi como efectuar la
creacioén y actualizacion en el
respectivo portafolio segln las
actualizaciones de siga

correspondientes a
este tipo de obligacién

20 | Efectuar seguimiento de Para el Periodo objeto | Para el Periodo objeto de este
aprendices en etapa de este pago, la pago, la necesidad del servicio no
productiva, en caso de ser necesidad del servicio | requirio ejecutar actividades
requerido y de conformidad | no requirié ejecutar correspondientes a este tipo de
con los lineamientos actividades obligacion
establecidos al respecto en | correspondientes a
el Plan de Accién de la este tipo de obligacién
vigencia.

21 | Apoyar el desarrollo de las Para el Periodo objeto | Para el Periodo objeto de este
diferentes etapas de las ofertas | de este pago, la pago, la necesidad del servicio no
educativas en las modalidades | necesidad del servicio | requiri6 ejecutar actividades
regular y especial; asi como no requirid ejecutar correspondientes a este tipo de
participar en articulaciéon con el actividades obligacién
personal de apoyo en .
administracién educativa en los corregpondlentc_es a_ ,
procesos de divulgacion, este tipo de obligacion
inscripcion, registro y matricula

22 | Programar y proponer giras Para el Periodo objeto | Para el Periodo objeto de este
técnicas con criterios de de este pago, la pago, la necesidad del servicio no
calidad, pertinencia y necesidad del servicio | requiri6 ejecutar actividades
optimizacion de recursos, con | g requirié ejecutar correspondientes a este tipo de
el fin de ser registradas en el | 5 jijades obligacién
aplicativo plan de accion de la .

Direccion de Planeacién y correspondlentgs a ,
Direccionamiento Corporativo. | €Ste tipo de obligacion
Asi como brindar el

acompafnamiento durante el

desarrollo de las mismas

23 | Estar en continua revision de Para el Periodo objeto | Para el Periodo objeto de este
los sistemas de gestion de de este pago, la pago, la necesidad del servicio no
calidad SIGA, para la necesidad del servicio | requirié ejecutar actividades
actualizacion de procesos y no requirié ejecutar correspondientes a este tipo de
formatos aplicarlo en el actividades obligacion
proceso de formacion .
correspondiente.Conformara correspondlentgs a_ 3
un Archivo Digital y manual este tipo de obligacion
con los soportes de la
Ejecucion de la Formacion
(Proyecto de Formacion,
planeacién pedagogica, plan
de trabajo guias de
aprendizaje e instrumentos de
evaluacion).

24 | Participar en las Para el Periodo objeto | Para el Periodo objeto de este

convocatorias de formacion
pedagdgicas que el Centro

de este pago, la
necesidad del servicio

pago, la necesidad del servicio no
requirié ejecutar actividades
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establezca, asi como la
formacion de TIC'S en
mejora de las competencias
de las nuevas tecnologias.

no requirio ejecutar
actividades
correspondientes a
este tipo de obligacién

correspondientes a este tipo de
obligacion

cabal cumplimiento del objeto
contractual.

requerimientos solicitados
por el lider del programa
y supervisor del contrato.
En el periodo objeto de
pago se trabaj6 en oferta
de lineas de negocios
rurales, emprendimiento
en agroindustria de
productos lacteos.

25 | Apoyar en la elaboracion de Para el Periodo objeto | Para el Periodo objeto de este
documentos “lugares de de este pago, la pago, la necesidad del servicio no
desarrollo”, de nuevos necesidad del servicio | requirié ejecutar actividades
FT:;?T:?S“ZS' éLearl‘%‘l’Jaecg’r?;e 0S| no requirié ejecutar correspondientes a este tipo de
proceso’ de autoevaluacion, de actlwdades_ obligacion
acuerdo a lo establecido en la corregpondlent(_es a
guia de gestion del Registro este tipo de obligacion
Calificado que se encuentre
vigente.

26 | Participar en los Equipos Para el Periodo objeto | Para el Periodo objeto de este
Ejecutores de Centro y apoyar | de este pago, la pago, la necesidad del servicio no
la elaboracion, revision y necesidad del servicio | requirio ejecutar actividades
‘ég{g&g‘gggg;ﬁgo‘j“cms no requirio ejecutar correspondientes a este tipo de
procedm'“emos J guias actividades obligacién
determinados desde la corregpondlent(_as a.
pertinencia de la oferta hasta la | ©St€ tipo de obligacion
certificaciéon de los aprendices

27 | Las demas necesarias para el Se cumplié con todos los | Reporte lider del programa y

supervisor de contrato.

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

ITEM

No DE LA
ORDEN DE VIAJE

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

DESPLAZAMIENTO

LUGAR DE

INICIO

FINALIZACION

AIWIN|F
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Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentaciéon
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucién
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar; Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados,
fotocopia de la planilla - recibo de pago de aportes a salud, pensiones y ARL N° 64593684 expedido
por MIPLANILLA.COM, correspondiente al mes de enero de 2023. (Decreto Ley 2106 de 2019 —
“Decreto Ley Antitrdmites”)

Declaracion bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro Sl

__NO_X he suscrito otro u otros contratos con entidad(es) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracion de acuerdo con lo establecido en el numeral 5°
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y
hacer la gestion del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia
frente a la ejecucion de los contratos de prestacién de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion.

Nota: En el evento de sefialar Sl, el andlisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago deberé quedar documentado
y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestidon Contractual GC_ del periodo objeto de
cobro.

Evidencias en (31) folios

Cordialmente,

Firma

WILTON FAVIO URBANO MORENO
Contratista

C.C. No. 98354487

Recibi a satisfaccion:

Firma

ZULMA ROCIO GOMEZ GALEON

SUPERVISOR(A) CONTRATO CO1.PCCNTR.4633462 DE 2023
Profesional Agrosena G04
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: WILTON FAVIO URBANO MORENO

CENTRO DE

FORMACION: CENTRO DE DESARROLLO AGROINDUSTRIAL Y

FECHA INICIAL: 16/02/2023 00:00:00
FECHA FINAL:  28/02/2023 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 0,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS
16/02/2023 27/02/2023 OTROS 72,00

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 72,00

INSTRUCTOR: WILTON FAVIO URBANO MORENO

CENTRO DE

FORMACION: CENTRO DE DESARROLLO AGROINDUSTRIAL Y

27/02/23 16:40 Page 1 of 1



INFORME EVIDENCIAS EJECUCION DE LA FORMACION — FEBRERO

Wilton Favio Urbano Moreno
Contrato No. CO1.PCCNTR.4633462 de 2023
CC. 98354487

La siguiente informacion corresponde a un resumen de las evidencias y actividades realizadas en el mes
de febrero, para su cumplimiento se entregan evidencias de las actividades realizadas en el periodo

A continuacion, se relacionan de manera especifica y detallada, las evidencias que se anexan al informe
mensual.

Participacién en reuniones presencial y virtual Lineamientos Programa SER

Oferta de cursos de formacién en Emprendimiento en Produccion de Leches Fermentadas

Recepcion de documentos y caracterizacion para inscripcion y matricula en cursos de Emprendimiento
en Produccion de Leches Fermentadas.

Reunidn virtual Lineamientos Programa SER

AN B I I P 2 I T T I )
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Oferta curso de Agroindustria de productos lacteos en Pacho

Reunion presencial en instalaciones del Sena en Villeta
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SENA

N

REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACION DEL ACTA No-

DEL DIA 17 DEL MES DE FEBRERO DEL ANO 2023

OBJETVO(S) | |njciar con el proceso de induccion de los instructores del programa SER, socializacion y establecimiento de metas del programa para figadas para la
vigencia 2023.
No. zo_swwmwmamr:_uomw No. DOCUMENTO PLANTA CONTRATISTA OTRO DEPENDENCIA/ CORREO ELECTRONICO TELEFONOJ/EXT.SENA AUTORIZA FIRMA O PARTIC
¢CUAL? | EMPRESA GRABACION éwﬂs_.

21
Omar Alberto X SER _ _
Mufietones 3109142 purens Gunnch 3115135872

* | German  Rogelio X SER /
Rodriguez Fino 19331068 3208920662 -

* | Gerardo Hernandez X SER gehernandez@s i
Paramo 11313794 ena.edu.co 3123506839 747117 -
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la
seguridad y proteccién de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en

cumplimiento de lo establecido legalmente.
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SENA

N

CONCLUSIONES

=

0O000BOOCOOOREAROLES

(

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Inicio y continuacién del proceso de oferta de ,
cursos de formacién y creacion de fichas. Instructores técnicos y | Mes de febrero |
Dinamizador de | 2023. ,

Continuar con el proceso de induccion del
programa segun los procedimientos de la
Guia de trabajo establecida en compromiso

Reunién el 24 de febrero en el centro de
formacién

emprendimiento
Dinamizador de centro
SER

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia).

Nota: Puede incluirse imagen o capt

ura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunién virtual o, de los asistentes que

participan 2 través de una plataforma virtual.
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SENA

N

REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACION DEL ACTA No-

DEL DiA 20 DEL MES DE FEBRERO DEL ANO 2023

OBJETIVO(S) | Continuar con el proceso de induccion de los instructores del programa SER, socializacion y establecimiento de metas del programa para figadas para la
vigencia 2023.
No. NOMBRESgYAPELUDOS No. DOCUMENTO PLAN CONTRATISTA OTRO DEPENDENCIA/ CORREO ELECTRONICO TELEFONO/EXT.SENA AUTORIZA FIRMA O PARTICIPACION
TA LCUAL? EMPRESA GRABACION VIRTUAL
' | santos José X SER | sajimenez@sen
Jiménez Méndez 3155172 a.edu.co 3214935220
* | Milton Adrian Feo X SER mfeoc@sena.ed M Hm
Cruz 1070780020 u.co 3212247787 == X
* |Hugo  Fernando X SER | hmalpica@sena. " |
Malpica Gonzalez 79189482 edu.co 3118894485 (
“ | Angel Olarte X SER | aolartev@sena. 7 j =
Villamil 19329959 edu.co 3112046308 Y =
° | Juan Carlos X SER jgonzalez@sena
Gonzalez Mantilla 7221409 .edu.co 3133669766 =
° | Angie Lorena X SER | algalvis@sena.e i\ <8 .
Galvis Lara 1016040020 du.co 3152575077 ! je‘j VL
U 3
" | Dania Esperanza X SER | doviedoc@sena. Qx ‘ X
Oviedo Cruz 1073603627 edu.co 3144174348 ma € (O
° | Lixon Roman X SER lixong@sena.ed
Gaviria Garcia 80282846 u.co 3204100063
° | Jessica Lorena X SER jlcastrillonc@se &7) R
Castrillon Camacho | 1022332864 na.edu.co 3144122348 “Hok il
| Edgar  Fernando X SER | efagudelog@se )
Agudelo Gaitan 1070781086 na.edu.co 3185156365

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la

seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en
cumplimiento de lo establecido legalmente.
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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACION DEL ACTA No-

DEL DfA 20 DEL MES DE FEBRERO DEL ANO 2023

0 de induccion de los instructores del programa SER, socializacién y establecimiento de metas del programa para figadas para la

\HF ~ No. DOCUMENTO'

PLANTA

‘ CONTRATISTA OTRO DEPENDENCIA/ CORREO ELECTRONICO TELEFONO/EXT.SENA AUTORIZA FIRMA O PARTICIPACION
(CUAL? [ EMPRESA TGRABACJON I _— VIRTUAE~—__ f
X SER | jrgil@sena.edu.c <L \5)) /
: o 3203476381 e
X SER | gcastiblanco@s s
ena.edu.co 3124591528 £
X SER | scalifa@sena.ed Ve
U.co 3186971825 ‘Q, (o,
X SER '
jhmontana@sen
a.edu.co 3132658798
X SER camena@sena. s ]
edu.co 3106321806 <7
i X SER jegaravito@sen %
= I a.edu.co 3208396273
E X SER | aenciso@sena.e \%
W du.co 3115311563
. X SER | wfurbanom@se e Z/ i
b e na.edu.co 3128775995 =
X SER mortiza@sena.e C/_—\\
R du.co 3112364511 ol %
X SER | masandoval@s Vs Jé/
| ena.edu.co 3202183557 VB it ,%L( ~
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: IA'Y APROBACION DEL ACTA No- nﬁ.nlﬁmnﬂ.mas DE FEBRERO DEL ANO 2023
ﬁl m&oﬁl del programa SER, socializacion y establecimiento de metas del programa para figadas para la
TRATISTA ‘T‘mo DEPENDENCIAI | CORREO ELECTRONIC
i | H;;‘ AR 0 ONOEXTSENA | AUTORZA mnu.ﬁ%;gn&w(m} 7
(AT S SER
1 Ll ' wneloregdps .
| R Y v 3115135872
i b,r_x SER
S _ 3208920662 ‘
- i ‘él"xht '\' | SER gehernandez@s I #“Z—'
S 0 5 ena.edu.co 3123506839 e
i At 4 i k
oL |
d e {.:f _~
S AT Ak
SR W ‘
R
s
|

Persenales. el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la
1 almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en
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SENA

N

NOMBRE ACTA No.004
DEL COMITE O DE LA REUNION: Induccién instructores programa SER

CIUDAD Y FECHA: 20-02-2022 HORA INICIO:14.00 HORA FIN:17.00
LUGAR YIObENLACE: DIRECCION GENERAL / REGIONAL /
Plataforma virtual Meet y CADE Villeta CENTRO

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Saludo protocolario y contextualizacion de la informacion.

2. Verificacion de las actividades asignadas.

3. Verificacion de la plataforma Sofia plus.

4. Tramite de correo institucional correo Sena.

5. Verificacion de la oferta, caracterizacion de la poblacion rural.

6. Socializacion de avances en los grupos de formacion préximos a iniciar.

7. Verificacion de la programacion de cada uno de los instructores y resolucién de dudas.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION: Continuar con el proceso de induccion de los instructores
del programa SER, socializacion y establecimiento de metas del programa para figadas para

la vigencia 2023.

DESARROLLO DE LA REUNION

1. Saludo protocolario y contextualizacion de la informacion.

2. Verificacion de las actividades asignadas:
- Oferta de grupos de formacion ingreso a la plataforma de si contratistas.

3. Verificacion de la plataforma Sofia plus:
- Revisién perfiles activados e inconvenientes presentados.
4. Tramite de correo institucional correo Sena:
- Revision correos activos y faltantes
5. \Verificacion de la oferta, caracterizacion de la poblacion rural:
-Nuevo tipo de caracterizacién como campesino.
6. Socializacion de avances en los grupos de formacion proximos a iniciar:

- Solmar Califa; Apoyo a la estrategia CAR, Grupos en los municipios de Chaguani,

San Juan y Viani listos para solicitud de ficha.
. Juan Carlos Gonzalez: Grupos en los municipios de Bituima y Viani listos para

solicitud de ficha. i

- Rubén Gil: Grupos en los municipios de Yacopi y Topaipi listos para solicitud de ficha. \}

—

GD-F-007 V04

Powered by CamScanner


https://digital-camscanner.onelink.me/P3GL/w1r4frhy

e
SENA

N o

- Omar Muﬁetoneé:fﬁpos en los municipios de Quipile, Vergara y Villeta listos para |

solicitud de ficha.
- Gerardo Hernandez: Grupo en el municipio de Viani listos para solicitud de ficha. |

| 7. Verificacion de la programacion de cada uno de los instructores y resolver dudas.

OTO00VOFHO >
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SENA

N

COMPROMISOS

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

FECHA

Inicio y continuacion del proceso de oferta de
cursos de formacion y creacion de fichas.

Iniciar el proceso de fortalecimiento
empresarial de las Unidades productivas
2023.

Continuar con el proceso de induccién del
programa segun los procedimientos de la
Guia de trabajo establecida en compromiso.

Instructores técnicos y | Mes de febrero

Dinamizador
emprendimiento

Dinamizador de centro

SER

de | 2023.

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia).

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunién v

irtual o, de los asistentes que

participan a través de una plataforma virtual.
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SENA
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ACTA No. 01

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:

Oferta y socializacion programas de formacion Agroindustria

CIUDAD Y FECHA: vereda Pajonales HORA INICIO: HORA FIN:
22/02/2023 10:00 12:00
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION GENERAL /
Vereda Pajonales REGIONAL / CENTRO

CDAE

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
Oferta programas de formacion Agroindustria vigencia 2023

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Ofertar los cursos de formacion en agroindustria vigencia 2023, socializar cursos de
agroindustria a desarrollar, practicas de campo a realizar durante el curso

DESARROLLO DE LA REUNION

Se desarrolla la reunién en la vereda Pajonales del municipio de Pacho, con la
participacion de lideres de la regidn y el Instructor de Agroindustria Wilton Favio
Urbano Moreno. Donde se da a conocer los cursos a ofertar con su contenido a
desarrollar en el transcurso de estos, se atienden preguntas e inquietudes al
respecto, se reciben algunas copias de cedulas para inscripcion, se
comprometieron a colaborar en la promocion y completar el cupo minimo para la
inscripcion y matricula de un curso de emprendimiento en transformacion de
frutas.

CONCLUSIONES

El desarrollo de la reunién fue muy productivo, donde los asistentes mostraron
gran aceptacion e interés en el desarrollo de los cursos, donde manifiestan la
necesidad de capacitacion en transformacién de frutas y verduras.

Se decepcionan 15 copias de cedula, quedan pendientes por completar el nUmero
minimo de 26 documentos para iniciar proceso de inscripcion y matricula.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Hacer entrega de copias de documentos de Personas 01/03/2023
identidad en su totalidad y legibles interesadas en

B o tomar el curso
Recepcion de documentos e iniciar el proceso de

inscripcion y matricula

Instructor

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia).
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunién virtual o, de los asistentes
que participan a través de una plataforma virtual.
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ACTA No. 02

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:

Oferta y socializacion programas de formacion Agroindustria

CIUDAD Y FECHA: Pacho 23/02/2023 HORA INICIO: HORA FIN:
3:00 pm 5:00 pm
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION GENERAL /
Oficina de Umata REGIONAL / CENTRO
CDAE

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
Oferta programas de formacion Agroindustria vigencia 2023

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Ofertar los cursos de formacion en agroindustria vigencia 2023, socializar cursos de
agroindustria a desarrollar, practicas de campo a realizar durante el curso

DESARROLLO DE LA REUNION

Se desatrrolla la reunién en la oficina de Umata del municipio de Pacho, con la
participacion de la sefiora Lizeth Agudelo y el Instructor de Agroindustria Wilton
Favio Urbano Moreno. Donde se da a conocer los cursos a ofertar con su
contenido a desarrollar en el transcurso de estos, se atienden preguntas e
inquietudes al respecto, se evidencia gran interés y manifiesta la necesidad de
adelantar un curso en produccion de derivados lacteos, se evidencia excelente
aceptacion y colaboracion en el desarrollo de los cursos.

CONCLUSIONES

El desarrollo de la reunién fue muy productivo, donde se evidencia excelente
aceptacion y colaboracion en el desarrollo de los cursos, donde manifiesta la
necesidad de capacitacion en produccién de derivados lacteos, y que hay un
grupo de sefioras muy interesadas en la vereda San Miguel, queda pendiente por
completar el nUmero minimo de 26 documentos para iniciar proceso de inscripcion
y matricula.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Hacer entrega de copias de documentos de Personas 01/03/2023
identidad en su totalidad y legibles interesadas en

. . tomar el curso
Recepcion de documentos e iniciar el proceso de

inscripcion y matricula Instructor

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia).
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunion virtual o, de los asistentes
que participan a través de una plataforma virtual.
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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACION DEL ACTA No- 007 DEL DfA 24 DEL MES DE FEBRERO DEL AfIO 2023

OBEMVOS | Induccion y reinduccion de los equipos Dinamizadores de Centro, dinamizadores de Emprendimiento y la estrategia Campe SENA.

No. NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA | CONTRATISTA OTRO | DEPENDENCIA/ CORREO ELECTRGHICO TELEFONO/EXT.SENA AUTORIZA 0 PARTICIPACION
(CUAL? | EMPRESA GrABACIOW” | [\ "\ VIRTUAL
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccidon de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la
seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en
cumplimiento de lo establecido legalmente.
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de lo establecido legalmente.
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No. DOCUMENTO PLANTA | CONTRATISTA OTRO DEPENDENCIA/ CORREO ELECTRONICO
= LCUAL? EMPRESA GRA|
o ONTI48 8o | s2e S8 pro|@iensadop S0V 5 (|
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proteccién de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspo
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e ac . erdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compmmet&s
guridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento corres
' ilrﬁiento de lo establecido legalmente.
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