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Apreciado(a) * JOHN MARIO ACUNA MARTINEZ
Para su respectivo tramite se ha radicado la siguiente comunicacion electrénica:

Radicado N.L.S. Fecha

70-9-2023-004584 2023-02-072900 6/03/2023 8:18:59 a. m.

Asunto Descripcion del asunto

SOLICITUDES SENA SOLICITUD INICIO DEL TRAMITE DE CONTRATACION
PARA: PRESTAR LOS SERVICIOS PERSONALES DE
CARACTER TEMPORAL COMO INSTRUCTOR, PARA
IMPARTIR FORMACION PROF

REF: CONTRATACION DIRECTA DE PRESTACION DE INSTRUCTOR REGULAR DE CENTRO.

DAVINSON FABIAN OLARTE LOPEZ

Cordial saludo,

Por medio de la presente se solicita dar inicio al trdmite de contratacién: Solicitud inicio del tramite
de contratacion para: Prestar los servicios personales de cardcter temporal como instructor, para
impartir formacién profesional integral, realizar y ejecutar la planeacidn pedagégica, alistamiento al
desarrollo curricular de los programas asignados, seguimiento a etapa productiva a los aprendices
del programa de Regular de Centro. Formacién Virtual.

A continuacion, se listan los documentos que soportan esta solicitud, los cuales son anexos y hacen
parte integral de la misma en su etapa precontractual.

1. Hoja de vida del presunto contratista.

2. Estudio previo (gth-f-075 - formato estudio previo)

3. Verificacidn del plan anual de adquisiciones (pantallazo del PAA aprobado por la entidad)

4. Certificado de disponibilidad presupuestal —-CDP

5. Certificacidn de inexistencia de personal de planta, expedido por director regional.

6. Autorizacidn para contratos expedido por secretaria general, cuando corresponda.

7. Comunicacidn de designacién de lider del proceso contractual y comité estructurador del
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proceso.
8. Acta de comité estructurador

9. Plantilla de informacién para publicacién de contrato.

Lo anterior se solicita dando cumplimiento a lo establecido en el numeral 17.1 del manual de
contratacién de la entidad actualizado el 30 de noviembre de 2020.

Cordialmente,

PEDRO MANUEL SUAREZ MONTES

COORDINADOR ACADEMICO

Atentamente,

O Grupo Administracion de Documentos
SENA Direccion General

Servicioalciudadano@sena.edu.co
5461500

Calle 57 # 8 69 - Bogota Colombia

© f v o

@SENAcomunica

www.sena.edu.co

NOTA: Este correo es generado por medios automaticos, por favor no dar respuesta al remitente
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SENA: Oficina Virtual de Radicacion @+

Aplicacion Oficina Virtual de Radicacién Sena <oficina.virtual@seni < €
Para: Usted Dom 5/03/2023 8:58 PM

A

IMPORTANTE- Por favor lea el siguiente correo electronico.
Apreciado(a) Usuario(a)

Hemos recibido a través de nuestra Oficina Virtual de Radicacion su
comunicacion, y se le ha asignado el numero 72023057013, fecha y hora 05/03/23
20:57.

Para consultar la informacion con la cual fue generada su radicacion de click aqui

Tenga en cuenta que nuestro horario de atencion es de lunes a viernes de 8:00 a.m.
a 5:30 p.m., por lo tanto, si su solicitud esta fuera de este horario se empezara a
procesar a partir del dia habil siguiente.

Por favor, NO RESPONDA este correo electrénico.
Le agradecemos por hacer uso de la Oficina Virtual de Radicacion SENA.
Cordialmente,

'S Grupo administracion de documentos
SENA

7AV SENA Direccion General

Direccion General - Calle 57 No. 8 - 69 Bogots,
D.C.

@SENAcomunica

1del 5/03/2023, 10:13 p. m.
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Sincelejo, marzo de 2023.

Sefior.

JOHN MARIO ACUNA MARTINEZ
Coordinador Grupo Administrativo y Financiero
SENA, Regional Sucre.

Sincelejo-Sucre.

Asunto: Solicitud inicio del tramite de contratacion para: Prestar los servicios personales de caracter
temporal como instructor, para impartir formacion profesional integral, realizar y ejecutar la
planeacion pedagodgica, alistamiento al desarrollo curricular de los programas asignados,
seguimiento a etapa productiva a los aprendices del programa de Regular de Centro. Formacion
Virtual.

REF: CONTRATACION DIRECTA DE PRESTACION DE INSTRUCTOR REGULAR DE CENTRO.
DAVINSON FABIAN OLARTE LOPEZ

Cordial saludo,

Por medio de la presente se solicita dar inicio al tramite de contratacion: Solicitud inicio del tramite
de contratacion para: Prestar los servicios personales de caracter temporal como instructor, para
impartir formacion profesional integral, realizar y ejecutar la planeacion pedagogica, alistamiento al
desarrollo curricular de los programas asignados, seguimiento a etapa productiva a los aprendices
del programa de Regular de Centro. Formacion Virtual.

A continuacion, se listan los documentos que soportan esta solicitud, los cuales son anexos y hacen
parte integral de la misma en su etapa precontractual.

Hoja de vida del presunto contratista.

Estudio previo (gth-f-075 - formato estudio previo)

Verificacion del plan anual de adquisiciones (pantallazo del PAA aprobado por la entidad)
Certificado de disponibilidad presupuestal —CDP

Certificacion de inexistencia de personal de planta, expedido por director regional.
Autorizacidn para contratos expedido por secretaria general, cuando corresponda.
Comunicacion de designacion de lider del proceso contractual y comité estructurador del
proceso.

Acta de comité estructurador

Plantilla de informacion para publicacion de contrato.
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Lo anterior se solicita dando cumplimiento a lo establecido en el numeral 17.1 del manual de
contratacion de la entidad actualizado el 30 de noviembre de 2020.

Cordialmente,

PEDRO MANUEL SUAREZ MONTES
COORDINADOR ACADEMICO

Regional Sucre/Centro de la Innovacion, la Tecnologia y los Servicios
Calle 25B N° 31-260, Sincelejo. - PBX (605) 2804016
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