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MEMORANDO
Bogota D.C.
PARA: LEIDY FERNANDA GAMBOA SIERRA
Contratista
DE: JAIME ANDRES VARGAS VIVES

Alcalde Local De Usaquén
ASUNTO: Designacion de Apoyo a la Supervision y Liquidacién de Contrato

Me permito comunicarle que le han sido asignadas las funciones de apoyo a la supervision del contrato de
prestacién de servicios

CONTRATISTA No. CONTRATO
BOOKS AND BOOKS LTDA FDLUSA-CTO0-604-2022

Teniendo en cuenta que la supervisién es propia de la gestiéon contractual, le solicito asumir las funciones y
obligaciones designadas en los términos que establece la Ley, dar cumplimiento al Manual de Supervisién

e Interventoria de la Secretaria Distrital de Gobierno, Cédigo GCO-GCI-M004, version 4, vigente desde el
17 de julio de 2019 y las sefialadas en el Contrato.

Para el tramite de pago respectivo, se debe verificar que tanto los documentos elaborados por el supervisor
y los aportados por los contratistas, cumplan con los formatos establecidos, cuenten con el contenido y
calidad suficiente en los informes, asi como con los soportes inherentes a la ejecucion, documentacion que
debe recibirse completa y veraz, en cada una de las etapas de la ejecucién y consolidarse al final de la misma.

Los documentos referentes al citado contrato se encuentran en Gestion Documental de la Alcaldia Local y

el SEW{:{ su co;oc?z(iento y fines pertinentes.
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