
Versión:  01

Fecha: 30 - 08 - 2022

2.251.260,00$             

1.            INFORMACIÓN GENERAL
FECHA DE EXPEDICIÓN

CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

25.889.490,00$           

98 DE

JHULY MILDRET PEREZ CASTAÑEDA

jmildredth@hotmail.com

VALOR TOTAL DEL CONTRATO

2/03/2023  CONTRATISTA

EL CERRITO

85861159120 C.C.

03 2023
Mes Año

02
Dia

X

CIUDAD

DEPARTAMENTO

MesFECHA DE SUSCRIPCION DEL 

ACTA DE INICIO

2.176.218,00$                    VALOR A COBRAR

FECHA DE INICIO DE LA ADICION 

Y/O PRORROGA

Mes Año

11

Día

29 97%

0

AL

PAGO No. FEBRERODEL

28 02 2023

  CARGO DEL SUPERVISOR REGISTRADORA DE INSTRUMENTOS PUBLICOS 

1

30

FECHA APROBACIÓN 

POLIZA

2023

Día Mes Año

12

FEBRERO

Día Mes Año

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS

15
TOTAL DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO

77423

Día Mes Año

02

0202

PALMIRA 

VALLE

Año

2023

MES A COBRAR

Pagina 

Día

LUGAR DE EJECUCION

01

11723

Día

PERIODO DE PAGO

BANCOLOMBIA  BANCO

EXT.

  CEDULA DE CIUDADANIA No.

  TELEFONO DE CONTACTO 313-6989182 FIJO

jhuly.perez@supernotariado.gov.co

  E-MAIL PERSONAL

  E-MAIL INSTITUCIONAL

No DE CUENTA C.A.

66.660.472 DE

ADICION Y/O PRORROGA

No de factura

2023
FECHA / FINALIZACIÓN 

CONTRATO

MESES

FECHA CRP 30/01/2023

MESES

02 02

VALOR

02 2023

CRP No.

No DÍAS

DIAS

Código: MP - GNFA - PO - 08 - PR - 

05 - FR - 01

FORMATO INFORME DE SUPERVISIÓN DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACIÓN 

DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACIÓN DE PAGO

AñoNo

  OBJETO DEL CONTRATO

JACKELINE BURGOS PALOMINO

Prestar con plena autonomía técnica y administrativa sus servicios como AUXILIAR ADMINISTRATIVO para el apoyo al

desarrollo de las actividades establecidas en el procedimiento para las líneas de producción bajo los lineamientos del

programa de gestión documental de la SNR. Para la recepción, alistamiento, organización, digitalización, tipificación, control

de calidad y disposición en unidades de conservación de los documentos misionales en oficinas de registro de instrumentos

públicos palmira

HONORARIOS MENSUALES2023

2.176.218,00$             

Mes AñoFECHA FINAL DE LA ADICION 

Y/O PRORROGA

FECHA CDP 4/01/2023

MACROPROCESO: GESTIÓN FINANCIERA

PROCESO: EJECUCIÓN PRESUPUESTAL

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

DIAS

CDP No.

  NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO

CDP No. CRP No.

VALOR TOTAL # DE DIAS

CONTRATO ACTUAL

COBRA CON FACTURA

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogotá D.C.,  - Colombia
http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
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1.

2.

3.

Fecha: 30 - 08 - 2022

Pagina ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS

FORMATO INFORME DE SUPERVISIÓN DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACIÓN 

DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACIÓN DE PAGO

2

VALOR DEL PAGO

02

-$                                  

VALOR DEL PAGO -$                             

-$                             

-$                             

-$                             

-$                             

Día

-$                                  -$                             

PAGO No.

 SALDO  POR  PAGAR 
VALOR PAGO 

ACUMULADO 

2.176.218,00$        23.713.272,00$           

TOTAL A PAGAR  $                  336.700 

VALOR DEL PAGO

VALOR DEL PAGO

-$                                  

-$                                  

VALOR DEL PAGO

-$                             

-$                                  

-$                                  

-$                                  

PAGO 08

PAGO 09

VALOR DEL PAGO

VALOR DEL PAGO

-$                             PAGO 07

VALOR DEL PAGO

PAGO 05

VALOR DEL PAGO

VALOR DEL PAGO

PAGO 06

-$                             

-$                             PAGO 03

PAGO 04

Valor del Pago

ASEGURADORA DE RIESGOS 

LABORALES (ARL)

VALOR TOTAL DEL CONTRATO 25.889.490,00$           

POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS

SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS 

DE PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIR SA
185600

6100

FONDO DE PENSIÓN

PLANILLA DE PAGO No.

NUEVA EPS SACOMPAÑÍA DE SALUD (EPS) 145000

2.1.1. RELACIÓN DE PAGOS

2.176.218,00$               

9446432140

-$                                  

Razon Social

Código: MP - GNFA - PO - 08 - PR - 

05 - FR - 01

2. OBLIGACIÓN DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

0.522%

Aporte

PAGO 11

PAGO 12

PAGO 13

Mes

PAGO 01

PAGO 02

12.5%

16%

VALOR DEL PAGO

FEBRERO

-$                                  

DEL

-$                                  

-$                             VALOR DEL PAGO

-$                                  

3. INFORME DE SUPERVISIÓN DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES EVIDENCIAS

-$                                  

AL FEBRERO0102 2023
PERIODO DE PAGO

28

2023

PAGO 10

MACROPROCESO: GESTIÓN FINANCIERA

PROCESO: EJECUCIÓN PRESUPUESTAL

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

-$                             

02

Año

VALOR DEL PAGO

correspondencia@supernotariado.gov.co
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ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 3

GESTION DE CALIDAD DE RADICACIONES INGRESADAS

DIARIAMENTE AL SISTEMA IRIS DE GESTION

DOCUMENTAL.                                                                                                                         

Reporte de turnos diarios repairis.

Elaboracion de informe diario,

Elaboracion de informes semanal.

Reporte mensual de turnos ingesados y pasados a entrega                                                                                                                                                                                                                                                      

Desempeñarse en los roles de alistamiento, digitalización, calidad, custodia, segunda digitalización,

armado y disposición física de documentos.

Dentro del rol de digitalización se debe verificar el turno del documento físico contra el turno que

aparece en pantalla del sistema (SGD-IRIS), asegurándose que coincidan. Luego se digitaliza la

totalidad de los documentos que ingresan a diario en la ORIP.

Dentro del rol de calidad se debe eliminar efectivamente las hojas que salen en blanco; registrar las

observaciones y numero de folios colocados, tipificar asociando el tipo documental a cada imagen

grabar el documento al 100%.

Código: MP - GNFA - PO - 08 - PR - 

05 - FR - 01

FORMATO INFORME DE SUPERVISIÓN DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACIÓN 

DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACIÓN DE PAGO

OBLIGACIONES

NOTA: Si se requiere ampliar más las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imágenes, favor 

colocarlas como anexos. 

EVIDENCIAS

PROCESO: EJECUCIÓN PRESUPUESTAL

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

MACROPROCESO: GESTIÓN FINANCIERA

correspondencia@supernotariado.gov.co
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/ 02/03/2023

Fecha: 30 - 08 - 2022

66.660.472

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACIÓN PARA PAGO

 del CRP No. 

2.176.218,00$             

EL CERRITO

02

y demás normas técnicas exigibles.

98

2023

EL CERRITO

Se autoriza el pago por la suma de :

Valor en letras:

02 PAGO No.2023
PERIODO DE PAGO

Día Mes Año

02

SUPERVISOR

JACKELINE BURGOS PALOMINO

Cedula de Ciudadania No

Pagina 

a los

CONTRATISTA

DOS MILLONES CIENTO SETENTA Y SEIS MIL DOSCIENTOS DIECIOCHO PESOS 

CON 00 CTVOS

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS

2023

de

1172377423 CDP No

Firma Contratista

Firma Supervisor

REGISTRADORA DE INSTRUMENTOS PUBLICOS 

4

Para constancia se firma en

DE

JHULY MILDRET PEREZ CASTAÑEDA

AL 28 0102

PALMIRA dedías del mes de MARZO

DEL FEBRERO

FEBRERO

Código: MP - GNFA - PO - 08 - PR - 

05 - FR - 01

del contrato de Prestación de Servicios No 2023 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,

cumplió sastifactoriamente con el objeto y obligaciones

(la) contratista

FORMATO INFORME DE SUPERVISIÓN DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACIÓN 

DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACIÓN DE PAGO

identificado (a) con cedula de ciudadania

66.660.472

Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente período, se deja constancia que el

de

MACROPROCESO: GESTIÓN FINANCIERA

PROCESO: EJECUCIÓN PRESUPUESTAL

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

JHULY MILDRET PEREZ CASTAÑEDA
No
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