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NOTA: En caso de ser una reunién vitiual se puede anexar el reporte de asistencia generado por las plataformas de reuniones o plataformas que generen formularios.

hles, declara que conoce y acepta I Politica de Tratamiento y Proteccién de Datos Personales de la Secratards Distrdtat de Gobieruo, ¥
que la informacibn proporcionada es veraz, completa, exacts, actualizads y verificable. Reconoce y acepia que cuslguier consulta o reclamacidn relacionada con el tratamiento de sus datos pessonales poded ser elevada verbalmente o por escrito ante fa
Secretasia Distriral de Gobierng — Oficina de Atencidn al Ciudadano, como responsable del tratamiento; cuye pagina sweb es www.goblernobogota.govco y su teféfono de atencion es 3387000, Manitiesta que eon los datos proporcionados tiene el
derecho de conocer, sctualizar y rectifica fos datos personzles, = solicitar pracba de este conseatimiento, a solicitar informacidn sobre el uso que se le ha dado = los datos personales, a presentar quejas ante fa Supedntendencia de Industria y
Comercio por el uso indebido de los datos persorales, a revacar esta mitorizacion o solicitar la supresion de los datos personales suministrados y & acceder de forma gretuiia 3 los mismos. De igual manera eatiende que los datos aqui consignados
serdn usados para temas estadisticos, de cacacterizacion poblacional y en determinedos casos para el acreso a la oferta institucional de Iz Secretaria Distritat de Gobiecno.

CONSENTIMIENTO: El arriba firmante coaforme a ta Ley 1581 de 2012 y demds normas reglamentarias aplica

Nota: Agreguc o cimine las filas que sean necesarias para gegistzar los asisienres ¥ los compromisos de fa reunion. Cédigo: GDI-GPD-F029.
. Version: 04
Vigencia: 16 de septiembre de 2021
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DESARROLLO Y CONCLUSIONES DE LA REUNION:

Se realiza visita por las instalaciones de la Alcaldia Local de Usaquén, por parte del asesor ARL
POSITIVA con el fin de realizar inspeccién y verificaciéon para la prevencion, preparacion y
atencion ante emergencias el cual se enfoca a la implementaciéon del plan de emergencia de la
alcaldia local, se registra en este documento los hallazgos evidenciados y las respectivas
recomendaciones para tener en cuenta por parte de la entidad, delegando las actividades
pendientes con el objetivo de su implementacién y ejecucion, se realizé acompafiamiento por parte
del personal de la alcaldia local identificando las condiciones presentes, dando cumplimiento con el
marco legal normativo.

Se recomienda ejecutar las siguientes sugerencias a todas las instalaciones pertenecientes de la
Alcaldia Local de Usaquén en Prevencién, preparacion y respuesta ante emergencias, de acuerdo
con él,

DECRETO 1072 de 2015, Articnlo 2.2.4.6.25. Prevencion, preparacion y respuesta ante emergencias. El empleador o
contratante debe implementar y mantener las disposiciones necesarias en materia de prevencion, preparacion y respuesta ante
emergencias, con cobertura a todos los centros y turnos de trabajo y todos los trabajadores, independiente de su forma de
contratacion o vinculacion, incluides contratistas y subcontratistas, asi como proveedores y visitantes.

1. Se recomienda aplicar y ejecutar lo determinado en la prevencion y extincion de incendios
en la alcaldia local, de acuerdo con la,

Resolucion 2400 de 1979,

Articulo 234.
Titulo V'I. De La Prevencion Y Extincion De incendios.
Capitulo 1. De La Prevencion De incendios.

Artienlo 207. Todo establecimiento de trabajo, local o lugar de trabajo, en el cual exista riesgo potencial de incendio,
dispondrd ademds de las puertas de entrada y salida de "Salidas de emergencia” suficientes y convenientemente
distribuidas para caso de incendio. Estas puertas como las ventanas deberin abrirse hacia el exterior y estarin libres
de obstdculos.

Articulo 234. En todos los establecimientos de trabajo se tendrin en cuenta las siguientes consideraciones respecto a
las salidas de escape o de emergencia:

d) Las salidas deberdn estar marcadas y bien iluminadas.

¢) El acceso a las salidas de emergencia siempre deberdn mantenerse sin

obstrucciones.

) Las escaleras exteriores y de escape para el caso de incendios, no deberan dar a

patios internos o pasajes sin salida.

Articulo 396. PARAGRAFO. No se deberdn almacenar (apilar) materiales y cargas en sitios demarcados para
exctinguidores, hidrantes, salidas de emergencia, ete.

Cédigo: GDI-GPD-F029
reunion. Version: 03
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2. Se sugiere emplear los sistemas y equipos para detecciéon y alarma de incendios en todas
las instalaciones pertenecientes de la alcaldia local, segan el Reglamento Colombiano de
Construccion Sismo Resistente NSR-10

J.4.2.2 — DISPOSITIVOS PARA 1.A DETECCION TEMPRANA DE INCENDIOS — Deberdn instalarse
equipos para la deteccion y la alarma temprana contra incendios en las edificaciones clasificadas en los grupos y sub. -grupos de
octpacion que se listan en la tabla |.4.2-1.

3. Igualmente, en la Resolucion 2400 de 1979.ARTICULO 231 Los sistemas de alarmas para los
conatos de incendio, como medida de seguridad y actnacion rapida para extinguir el fuego, deberin reunir los
siguientes requisitos:

a) Deberdn trasmitir seitales dignas de confianza.

b) Las senales deberdn llegar a las personas capacitadas para que respondan a ellas.

¢) Deberdn llamar inmediatamente la atencion "'fuego" en forma inequivoca.

d) Deberdan indicar el lugar del incendio.

¢) Los medios para trasmitir la alarma deberdn ser accesibles y muy simples, no dando ocasion a demoras o errores, por parte de
la persona encargada.

/) La alarma serd fuerte para que los ocupantes del edificio o local de trabajo, etc. queden advertidos.

4. Extinguidores de incendio en los lugares de trabajo dando una cobertura en todas las
instalaciones de la alcaldia local, segtin

La Resolucion 2400 de 1979 en su articulo 220 establece:

ARTICULO 220. Todo establecimiento de trabajo deberd contar con extinguidores de incendio, de tipo adecnado a los
materiales usados y a la clase de riesgo. El equipo que se disponga para combatir incendios deberd mantenerse en perfecto estado
de conservacion y funcionamiento, y seran revisados como minino una vez, al anioy.

articnlo 221 establece:

ARTICULO 221. El niimero total de extinguidores no seri inferior a uno por cada 200 metros cnadrados de local o
Jfraccion. Los extinguidores se colocaran en las proximidades de los lugares de mayor riesgo o peligro y en sitios que se encuentren
libres de todo obstdculo que permita actuar rapidamente y sin dificnltad. El personal deberd ser instruido sobre el manejo de los
exctinguidores segiin el tipo, de acuerdo con la clase de fiego que se pueda presentary.

5. Las inspecciones de equipos de emergencia se aplicaran y se ejecutaran por parte de la
alcaldia local, de acuerdo con lo establecido en el,

Numeral 12 del articnlo 2.2.4.6.25 del Decreto 1072 de 2015 establece la obligacion de la inspeccion de equipos de
emergencia, esto incluye a los extintores.

«12. Inspeccionar con la periodicidad que sea definida en el SG-SS'T, todos los equipos relacionados con la prevencion y atencion
de emergencias incluyendo sistemas de alerta, - sedalizacion y alarma, con el fin de garantizar su disponibilidad y buen
Sfuncionamiento,»

Norma Técnica Colombiana NTC-2885, es la que establece los requisitos que se deben tener en cuenta al momento de
realizar la inspeccion de extinguidores de incendio, la norma estd preparada para unso y guia de las personas a cargo de la
seleccion, compra, instalacion, aprobacion, listado, diseito y mantenimiento de equipos portditiles de extincion de incendios.

Nota: Agregue o elimine las filas que sean necesarias para registrar los asistentes y los compromisos de la Cédigo: GDI-GPD-F029
Version: 03

Vigencia desde: 05 de abril de 2019
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6. Se evidencia extintores contra incendio, los cuales se encuentran con objetos que
obstaculiza el acceso en caso de emergencia, dichos elementos deben cumplit con lo
estipulado en la, Resolucion 2400 de 1979 Titulo V1. de la prevencion y extincion de incendios. Capitnlo
I1. de la extincion de incendios, Articnlo 221. Los extinguidores se colocardn en las proximidades de los lugares de
mayor riesgo o peligro y en sitios que se encuentren libres de todo obstdculo que permita actuar rapidamente y sin

dificnltad. El personal

1
g |

Nota: Agregue o elimine las filas que sean necesarias para registrar los asistentes y los compromisos de la Codigo: GDI-GPD-F029

reunid Version: 03
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Se identifica extintores en zona de trabajo, los cuales no cuentan con su respectivo soporte
ni sefializacion para su identificacion, de acuerdo con lo establecido en la, Norma Técnica
NTC Colombiana 1931 Proteccion Contra Incendios. Seiiales De Seguridad Y NTC 2885 Extintores
Portitiles Contra Incendios, E.2 Distribucidn En El Edificio,

1) Proveer distribucidn uniforme

2) Proveer ficil acceso
3) Estar relativamente libres de obstrucciones de equipos y almacenamiento, o de ambos

4) Estar cerca de los caminos de recorrido normales
5) Estar cerca de las puertas de entrada y salida
6) Estar libres de potencial de daiio fisico

7) Ser facilmente visibles

s s
T

Nota: Agregue o elimine las filas que sean necesarias para registrar los asistentes y los compromisos de la

reunion.
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Se evidencia escalera y pasillos principales con elementos que obstaculizan y disminuyen
el espacio, estas zonas son utilizadas en caso de emergencia, ya que son parte de las rutas
de evacuacién, de acuerdo con la, Resolucién 2400 de 1979 ARTICULO 234. ¢) El acceso a las
salidas de emergencia siempre deberdn mantenerse sin obstrucciones.

Nota: Agregue o elimine las filas que sean necesarias para registrar los asistentes y los compromisos de la

reunion.

Cédigo: GDI-GPD-F029

Version: 03

Vigencia desde: 05 de abril de 2019

5de 10




ucainwos EVIDENCIA DE REUNION

SECRETARIA DE GOBIERNO

Se identifican tableros los cuales no disponen con la sefalizacién de riesgo eléctrico, ya que su
funcionalidad es advertir el peligro al acceder y manipular estos tableros, hay la probabilidad de
producirse un dafio o/y un accidente de trabajo por el riesgo eléctrico.

Se evidencia sefalizacion sin elementos de acuerdo con la informaciéon, se recomienda ubicar los
elementos o retirar la sefializaciéon si no se dispone, ya que esta informaciéon ayuda a localizar
facilmente los elementos para utilizarlos en caso de emergencias.

Nota: Agregue o elimine las filas que sean necesarias para registrar los asistentes y los compromisos de la Cédigo: GDI-GPD-F029
reunion. Version: 03
Vigencia desde: 05 de abril de 2019

6de 10




DEDR EVIDENCIA DE REUNION

SECRETARIA DE GOBIERNO

Se evidencia los extintores expuestos al aire libre (intemperie) estan expuestos a cambios de temperaturas y al

material particulado, estos factores por el tiempo de exposicidn afectan el funcionamiento de los extintores en caso
de atender una emergencia.

Se evidencia cables sueltos y expuestos sin canalizacién, se pueden enredar con la silla y/o ser pisados dafiando el
cable, ocasionando un accidente por caida y/o provocando un corto en la zona de trabajo.

Nota: Agregue o elimine las filas que sean necesarias para registrar los asistentes y los compromisos de la Cédigo: GDI-GPD-F029
reunion. Version: 03
Vigencia desde: 05 de abril de 2019

7 de 10




DEDR EVIDENCIA DE REUNION

SECRETARIA DE GOBIERNO

Se evidencia cajas con documentacion en estantes en niveles altos, en un movimiento brusco en la estructura o un

temblor podrian hacer que se muevan, pueden caer accidental y se caigan sobre las cabezas, poniendo en peligro a los
trabajadores de esta zona

Nota: Agregue o elimine las filas que sean necesarias para registrar los asistentes y los compromisos de la Codigo: GDI-GPD-F029

reunid Version: 03
eunion. o :

Vigencia desde: 05 de abril de 2019
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COMPROMISOS DE LA REUNION

FECHA DE
No. ACTIVIDAD RESPONSABLE GE‘S{’}})ON
ENTREGA
1. | Realizar inventario e inspecciones a elementos de emergencia con sus Noviembre
respectivas caractetisticas y soporte documental (formato): Referente SST /Brigada de 2022
e Botiquin emergencia
e  Camillas
e [Extintores
e  Sefalizacién de emergencia

2. | Solicitar al contratista de aseo y mantenimiento, la implementacion del | Profesional Especializado 24 | Noviembre
Programa de Manejo Seguro de Productos Quimicos en la instalacion Administrativo y/o 2022
(Almacenamiento segtin matriz de compatibilidad quimica, sefializacion | delegado/ Referente SST
y rotulacién, fichas de seguridad, etc.) Sistema Globalmente
Armonizado

3. | Mantener despejadas y sin obsticulos las salidas, vias de evacuacion,| Referente SST /Brigada de Noviembre
escaleras y los medios de extincién de fuego. emergencia/mantenimiento 2022

4. | Se recomienda que los puntos de encuentro se identifiquen, puede ser | Profesional Especializado 24 | Noviembre
con la letra E, PE, frase punto de encuentro o sefializacién, con el Administrativo y/o delegado 2022
objetivo de ser ficilmente identificado y no ser obstaculizado. / Referente SST

5. | Publicar y divulgar las entidades de apoyo y socorro en atencién de Referente SST Noviembre
emergencia (nombre y nimeros telefénicos) 2022

6. | Divulgar a todo el personal los puntos de encuentro y las salidas de Referente SST Noviembre
emergencia, tener presente las personas en condicion de discapacidad. 2022

7. |Se tecomienda ubicar planos de evacuacién en las instalaciones | Profesional Especializado 24 | Noviembre
pertenecientes de la alcaldia Local, identificando los recorridos de Administrativo y/o 2022
evacuacion, extintores, botiquin, sistemas de alerta y alarma y enviar los delegado/ Referente SST
respectivos planos al corteo atl.positiva2@gobiernobogota.gov.co

8. |Se recomienda solicitar, la revision e inspeccion del sistema de Referente SST Noviembre
proteccion de redes contra incendio en la sede que aplica, con el 2022
propésito de verificar su correcta funcionalidad ente emergencia.

9. |Se recomienda realizar 0/y solicitar, la revisién e inspeccion del Sistema Referente SST. Noviembre
de Deteccion y Alarma contra incendios. 2022

10. | Se recomienda realizar inspeccién periédica de extintores con su Referente SST Noviembre
respectivo soporte, con el objetivo de garantizar el correcto 2022
funcionamiento en caso de emergencias.

11. | Delegar un lider y suplente de brigada de emergencia en la Alcaldia Referente SST Noviembre
local, enviar la informacién grace.morales@gobiernobogota.gov.co, 2022
arl.positiva2(@gobiernobogota.gov.co

12. |Se recomienda proporcionar un distintivo a la brigada para| Profesional Especializado 24 | Noviembre
identificatlos facilmente en caso de una emergencia. Administrativo y/o 2022

delegado/ Referente SST

13. | Incentivar la participacién de convocatoria brigada de emergencia para Referente SST Noviembre
la Alcaldia Local. 2022
Enlace de inscripcion https://forms.office.com/r/fxKQt4X8r3

Nota: Agregue o elimine las filas que sean necesarias para registrar los asistentes y los compromisos de la

reunion.
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14. | Realizar inspecciones periédicas en las instalaciones locativas, para Referente SST Noviembre
identificar, evaluar y reportar los riesgos potenciales que se presentan, 2022
que puedan generar accidentes, incidentes, dafios a la propiedad o al
medio ambiente.

15. | Se sugiere solicitar presupuestos econémicos 2023 para la prevencion, | Profesional Especializado 24 |  Noviembre
preparacion y respuesta ante emergencias en la alcaldia local. Administrativo 2022

16. | Se recomienda gestionar funda protectora para los extintores que se | Profesional Especializado 24 | Noviembre
ubican en las zonas abiertas (parqueadero). Administrativo y/o delegado. 2022

17. | Se recomienda canalizar los cables de manera apropiada cubriendo el | Profesional Especializado 24 | Noviembre
total del cable expuesto, utilizar extensiones certificadas de acuerdo con Administrativo y/o 2022
la norma RETIE delegado/Mantenimiento

18. | Se sugiere no ubicar las cajas de archivo en alturas que no se puedan | Profesional Especializado 24 | Noviembre
alcanzar facilmente y su altura disminuya la estabilidad de las cajas. Administrativo y/o 2022

delegado/ Referente SST

19. | Enviar planos de evacuacion de las instalaciones de la Alcaldia Local Referente SST Noviembre
evidenciando (sefialética, salidas de emergencias, y rutas de evacuacion) 2022
para el respectivo anexo al plan de emergencias.

Atl.positiva2@gobiernobogota.gov.co

Fecha de la préxima reunién: A definir

Elaborada por: Jhoimar Loaiza V- Asesor Arl positiva

Lugar de la préxima reunién: A definir

NOTA: Agregue o climine las filas que sean necesatias para registrar los asistentes y los compromisos de la reunion.

Nota: Agregue o elimine las filas que sean necesarias para registrar los asistentes y los compromisos de la

reunion.

Cédigo: GDI-GPD-F029

Version: 03

Vigencia desde: 05 de abril de 2019

10 de 10



mailto:Arl.positiva2@gobiernobogota.gov.co

