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ACTA No. 007 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
Selección y verificación de instructores de los programas especiales; SER, 
Desplazados y Articulación del Centro Agropecuario de Buga para la vigencia 2023 

CIUDAD Y FECHA: 
Buga, marzo 3 de 2023 

HORA INICIO: 
08:00 

HORA FIN: 
10:00 

LUGAR Y/O ENLACE:  
Sala de Juntas Subdirección 

CENTRO AGROPECUARIO DE BUGA 
 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
Selección de instructores de los programas especiales; SER, Desplazados y 
Articulación del Centro Agropecuario de Buga para la vigencia 2023 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Seleccionar del banco de instructores del centro el personal requerido para desarrollar 
procesos formativos para la vigencia 2023 de los programas especiales; SER, 
Desplazados y Articulación, de acuerdo con la planeación indicativa, Plan operativo 
anual, plan de acción, análisis del sector, lineamientos institucionales vigentes, circular 
3-2022000192 del 9 de noviembre del 2022, y otros lineamientos para el cumplimiento 
de las metas proyectadas para la Vigencia 2023. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

El comité de selección y verificación del centro, compuesto por los abajo firmante, en 
cumplimiento de la normatividad vigente en materia de contratación estatal en 
Colombia y la circular 3-2022000192 del 9 de noviembre del 2022 con asunto: 
“Contratación de servicios personales 2023”, se reunieron el día 3 de marzo para 
seleccionar los instructores requeridos para la formación, de los programas especiales; 
SER, Desplazados y Articulación, del Centro Agropecuario de Buga para la vigencia 
2023. 
 

De acuerdo con el análisis de necesidades formativas identificadas por los 
coordinadores académicos, y según el presupuesto asignado adicional para el centro 
en la vigencia 2023, se requieren, 21 instructores, distribuidos de la siguiente manera: 
 

Programa Cantidad 

Articulación 3 

Formación Regular 18 

 
1. Articulación: 
Con el fin de cumplir las metas estipuladas de los programas de Articulación con la 
media técnica, estipuladas en la planeación indicativa del centro en las diferentes áreas 
se requieren los siguientes perfiles de instructores: 
 

ITEM 
PROGRAMA DE 

FORMACION 
PERFIL 

1 
OPERACION 
TURISTICA LOCAL 

Requisitos académicos: opción 1profesional en las áreas de 
administración turística o en turismo. Opción 2: tecnólogo en el área 
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de la administración de aerolíneas y agencias de viaje. Opción 3: 
tecnólogo en guianza turística con tarjeta profesional.  Experiencia 
laboral: mínimo dos (2) años de experiencia en la coordinación de 
servicios turísticos en empresas relacionadas con el sector y seis (6) 
meses de experiencia en pedagogía adicionalmente, para todas las 
opciones, certificar mínimo 80 horas en cursos de formación 
pedagógica o presentar certificación de competencia laboral vigente 
en la orientación de procesos formativos presenciales.Mínimo dos (2) 
años de experiencia en la coordinación de servicios turísticos en 
empresas relacionadas con el sector y seis (6) meses de experiencia 
en pedagogía. Adicionalmente, para todas las opciones, certificar 
mínimo 80 horas en cursos de formación pedagógica o presentar 
certificación de competencia laboral vigente en la orientación de 
procesos formativos presenciales. 

Se selecciona 1 instructor:  

DOC IDENTIFICACION SELECCIONADO 

38871212 CLAUDIA PATRICIA FAJARDO AYORA 

Quienes cumplen con el perfil del programa de formación que se proyecta para la vigencia 2023. 

2 
MANEJO INTEGRAL 
DE RESIDUOS 
SÓLIDOS 

Ingenieros Ambientales, Sanitarios, Químicos y/o Técnicos 
profesionales o Tecnólogos de áreas afines. Experiencia Laboral:  
Mínimo 24 meses de vinculación laboral con el área de su profesión 
especialista en PGIRS (Planes de Gestión Integral de Residuos 
Sólidos) o experto en Clasificación y Manejo de Residuos sólidos, 
metodologías de caracterización, normas legales ambientales, 
polímeros, diseño de Celdas y Rellenos Sanitarios, Rutas y procesos 
de recolección y disposición. 

Se selecciona 1 instructor:  

DOC IDENTIFICACION SELECCIONADO 

66872132 FRANCIA ELENA  CLAVIJO ALFONSO 

Quienes cumplen con el perfil del programa de formación que se proyecta para la vigencia 2023. 

2 

CONTABILIZACION 
DE OPERACIONES 
COMERCIALES Y 
FINANCIERAS. 

Alternativa 1: título profesional universitario en el núcleo básico de 
conocimiento de: A) Contaduría Pública,  preferiblemente con 
especialización en tributaria, finanzas, costos, auditoria, tesorería y 
estándares internacionales (niif-nic) o diplomado en estándares 
internacionales (niif-nic) y manejo de paquete ofimática, excel, 
software contable, financiero y de nómina o certificación de 
competencias laborales en normas técnicas y pedagógicas o tarjeta 
profesional en los casos exigidos por la ley. B). Economista y 
Administrador de Empresas: preferiblemente con actualización en niif 
y nic, (normas internaciones de información financiera y de 
contabilidad), o diplomado en estándares internacionales (niif-nic) y 
manejo de excel, software contable, financiero y de nómina o tarjeta 
profesional en los casos exigidos por la ley. Experiencia Laboral: 
veinticuatro (24) meses de experiencia después de obtener título 
profesional: de los cuales doce (12) meses estarán relacionados con 
el ejercicio de la profesión u oficio objeto de la formación. Profesional 
y doce (12) meses en labores de docencia y con el programa de 
formación. Alternativa 2: título de tecnólogo en el núcleo básico de 
conocimiento de Contaduría Pública; Tecnólogo en Contabilidad y 
Finanzas o cuatro años de estudio aprobados en contaduría pública o 
preferiblemente con actualización en niif y nic, (normas internaciones 
de información financiera y de contabilidad), o diplomado en 
estándares internacionales (niif-nic) y manejo de excel, software 
contable, financiero y de nómina. Experiencia Laboral: treinta (30) 
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meses de experiencia después de obtener el título o certificación de 
estudios: de los cuales dieciocho (18) meses, estarán relacionados 
con el ejercicio de la profesión u oficio objeto de la formación 
profesional y doce (12) meses en labores de docencia y con el 
programa de formación. 

Se selecciona 1 instructor:  

DOC IDENTIFICACION SELECCIONADO 

94479021 CESAR TULIO OSPINA CUARTAS 

Quienes cumplen con el perfil del programa de formación que se proyecta para la vigencia 2023. 

 
2. Formacion Regular: 
Con el fin de cumplir las metas estipuladas de la formación Regular del centro, 
estipuladas en la planeación se requieren los siguientes perfiles de instructores: 
 

ITEM 
PROGRAMA DE 

FORMACION 
PERFIL 

1 
PREVENCIÓN Y 
CONTROL 
AMBIENTAL 

CERTIFICADO DE TÉCNICO EN EL ÁREA OCUPACIONAL 23. 
OCUPACIONES AUXILIARES EN CIENCIAS NATURALES Y 
APLICADAS GRUPO 231: OCUPACIONES DE ASISTENCIA EN 
CIENCIAS NATURALES Y APLICADAS. SUBGRUPO 2311: 
ASISTENTES EN SANEAMIENTO AMBIENTAL.(VER ANEXO 
C.N.O)ALTERNATIVA 1TÍTULO DE TÉCNICO PROFESIONAL EN 
NÚCLEOS BÁSICOS DE CONOCIMIENTO DE: INGENIERÍA 
AMBIENTAL, SANITARIA Y AFINES. VER ANEXO 
N.B.C)ALTERNATIVA 2TÍTULO DE TECNÓLOGO EN NÚCLEOS 
BÁSICOS DE CONOCIMIENTO DE: INGENIERÍA AMBIENTAL, 
SANITARIA Y AFINES; O QUÍMICA Y AFINES. VER ANEXO 
N.B.C)ALTERNATIVA 3TÍTULO DE PROFESIONAL 
UNIVERSITARIO EN NÚCLEOS BÁSICOS DE CONOCIMIENTO 
DE: INGENIERÍA AMBIENTAL, SANITARIA Y AFINES; O 
INGENIERÍA QUÍMICA Y AFINES; O QUÍMICA Y AFINES. VER 
ANEXO N.B.C) Experiencia Laboral;CUARENTA Y DOS (42) 
MESES DE EXPERIENCIA RELACIONADA DISTRIBUIDA ASÍ: 
TREINTA (30) MESES DE EXPERIENCIA RELACIONADA CON EL 
EJERCICIO DE GESTIÓN AMBIENTAL SECTORIAL Y URBANA Y 
DOCE (12) MESES EN DOCENCIA O INSTRUCCIÓN 
CERTIFICADA POR ENTIDAD LEGALMENTE 
RECONOCIDA.ALTERNATIVA 1TREINTA Y SEIS (36) MESES DE 
EXPERIENCIA RELACIONADA DISTRIBUIDA ASÍ: 
VEINTICUATRO (24) MESES DE EXPERIENCIA 
RELACIONADACON EL EJERCICIO DE GESTIÓN AMBIENTAL 
SECTORIAL Y URBANA Y DOCE (12) MESES EN 
DOCENCIA.ALTERNATIVA 2TREINTA (30) MESES DE 
EXPERIENCIA RELACIONADA DISTRIBUIDA ASÍ: DIEZ Y OCHO 
(18) MESES RELACIONADOS CON EL EJERCICIO DE GESTIÓN 
AMBIENTAL SECTORIAL Y URBANA Y DOCE (12) MESES EN 
DOCENCIA.ALTERNATIVA 3VEINTICUATRO (24) MESES DE 
EXPERIENCIA RELACIONADA DISTRIBUIDOS ASÍ: DOCE (12) 
MESES ESTARÁN RELACIONADOS CON EL EJERCICIO DE 
GESTIÓN AMBIENTAL SECTORIAL Y URBANA Y DOCE (12) 
MESES EN LABORES DE DOCENCIA.REQUISITOS MODALIDAD 
A DISTANCIA:ACREDITAR CAPACITACIÓN RELACIONADA CON 
TUTORÍA VIRTUAL NO INFERIOR A 40 HORAS, TENER 
EXPERIENCIA CERTIFICADA MÍNIMO DE (6) MESES EN 
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MANEJO DE PLATAFORMAS VIRTUALES ESPECIALMENTE EN 
EL LMS QUE TENGA LA ENTIDAD, MANEJO DE HERRAMIENTAS 
WEB, EXPERIENCIA CERTIFICADA EN PEDAGOGÍA DEMÍNIMO 
120 HORAS, Y LOS DEMÁS REQUISITOS Y EXPERIENCIA 
DISCIPLINAR QUE APLIQUEN." 

Se selecciona a: MARIA EUGENIA SERNA BUSTOS, identificada con la cedula de ciudadanía  
31643916, quien cumple con el perfil del programa de formación que se proyecta para la vigencia 
2023. 

2 
GESTIÓN 
AGROEMPRESARIAL 

TÍTULO PROFESIONAL UNIVERSITARIO EL NÚCLEO BÁSICO 
DE CONOCIMIENTO DE: ADMINISTRACIÓN; O ECONOMÍA; O 
INGENIERÍA INDUSTRIAL Y AFINES; O PUBLICIDAD Y AFINES; 
O CONTADURÍA PÚBLICA; O INGENIERÍA ADMINISTRATIVA Y 
AFINES ; O MATEMÁTICAS, ESTADÍSTICA Y AFINES; O 
PSICOLOGÍA; O NBC SIN CLASIFICAR. (VER ANEXO NBC) 
VEINTICUATRO (24) MESES DE EXPERIENCIA RELACIONADA 
DISTRIBUIDA ASÍ: DOCE (12) MESES DE 
EXPERIENCIA RELACIONADA CON EL EJERCICIO DE LA 
GESTIÓN DE MERCADOS Y DOCE (12) MESES EN 

Se selecciona a: OLGA LUCIA CEBALLOS, identificada con la cedula de ciudadanía  
38876569, quien cumple con el perfil del programa de formación que se proyecta para la vigencia 
2023. 

3 
GESTION DE 
EMPRESAS 
AGROPECUARIAS 

Requisitos academicos: El Programa Requiere De Un Equipo De 
Instructores Conformado Por: Administrador De Empresas Énfasis 
Agropecuario. Contador Énfasis Agropecuario Ingenieros Agrícolas 
O Ingenieros Ambientales Economista Énfasis Agropecuario 
Ingenieros Agrónomos Médico Veterinario O Zootecnista Tecnólogo 
En Administración Agropecuaria, En Producción Agrícola O En 
Producción Pecuaria. Experiencia Laboral ¿Mínimo 24 Meses De 
Vinculación Laboral Con El Área De Su Profesión 

Se selecciona a: CARLOS ARTURO MUÑOZ, identificado con la cedula de ciudadanía  
14879665, quien cumple con el perfil del programa de formación que se proyecta para la vigencia 
2023. 

4 
GESTION DE 
RECURSOS 
NATURALES 

"Requisitos academicos: ¿El Programa Requiere De Un Equipo De 
Instructores Técnicos, Conformado PorIngenieros Ambientales, 
Ingenieros Forestales, Ingenieros Agrícolas, Y/O Técnicos 
Profesionales O Tecnólogos De Áreas Afines. Experiencia Laboral 
¿Mínimo 24 Meses De Vinculación Laboral Con El Área De Su 
Profesión Especialista En Gestión Ambiental O Experto En 
Diagnóstico Ambiental De Los Recursos Naturales Renovables, 
Evaluación De Impacto Ambiental, Elaboración De Planes De 
Manejo Ambiental, Zonificación Ambiental De Ecosistemas 
Renovables, Manejo Y Conservación De Los Recursos Naturales 
Renovables" 

Se selecciona a: LINA MARIA PARRA URREA, identificada con la cedula de ciudadanía  
1116256716, quien cumple con el perfil del programa de formación que se proyecta para la vigencia 
2023. 
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5 
GESTIÓN 
AGROEMPRESARIAL 

TÍTULO PROFESIONAL UNIVERSITARIO EL NÚCLEO BÁSICO DE 
AGRONOMÍA, INGENIERÍA AGRONÓMICA, AGRÍCOLA, 
AGROLOGÍA, AGROLOGÍA, AGROPECUARIA, AGROFORESTAL, 
PRODUCCIÓN AGRÍCOLA, GESTIÓN DE EMPRESAS 
AGROPECUARIAS. 
VEINTE U CUATRO (24) MESES DE EXPERIENCIA RELACIONADA 
DISTRIBUIDA ASÍ: DOCE (12) MESES DE EXPERIENCIA 
RELACIONADA CON EL EJERCICIO DE LA PROFESIÓN Y DOCE 
(12) MESES EN DOCENCIA. 

Se selecciona a: YONY ANDRES MARTINEZ, identificado con la cedula de ciudadanía  
94473562, quien cumple con el perfil del programa de formación que se proyecta para la vigencia 
2023. 

6 
CONTROL DE 
CALIDAD DE 
ALIMENTOS 

Profesional en programas de formación relacionados con 
áreas de control de calidad de alimentos, 
tales como, Químico y/o Químico de Alimentos, y/o 
Microbiólogo de Alimentos, y/o Bacteriólogo con 
Énfasis en Alimentos, y/o Ingeniero Industrial con énfasis en 
Sistemas de Gestión de Calidad, para la 
competencia de Controlar la Formulación para el producto, 
según especificaciones del cliente y 
volúmenes de producción se requiere de Ing Alimentos, y/o 
Ingeniero Agroindustrial con énfasis en 
producción de alimentos y/o Ingeniero en Producción 
Agroindustrial con énfasis en producción de 

Se selecciona a: ALEXANDER TOBAR MARTINEZ, identificado con la cedula de ciudadanía  
14885978, quien cumple con el perfil del programa de formación que se proyecta para la vigencia 
2023. 

7 
PROCESAMIENTO 
DE CARNES 

TÍTULO PROFESIONAL EN DISCIPLINA ACADÉMICA DEL 
NÚCLEO 
BÁSICO DE CONOCIMIENTO EN INGENIERÍA AGROINDUSTRIAL, 
ALIMENTOS Y AFINES, O BIOLOGÍA, 
MICROBIOLOGÍA Y AFINES, O INGENIERÍA QUÍMICA Y AFINES. 
ALTERNATIVA 1. 
TÍTULO DE TECNÓLOGO O TÉCNICO PROFESIONAL O TÉCNICO 
EN DISCIPLINA ACADÉMICA DEL NÚCLEO 
BÁSICO DE CONOCIMIENTO EN: INGENIERÍA 
AGROINDUSTRIAL, ALIMENTOS Y AFINES, O BIOLOGÍA, 
MICROBIOLOGÍA Y AFINES, O INGENIERÍA QUÍMICA Y AFINES. 

Se selecciona a: SANDRA INES BARCO LOPEZ, identificada con la cedula de ciudadanía  
66717341, quien cumple con el perfil del programa de formación que se proyecta para la vigencia 
2023. 
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8 
ENTRENAMIENTO 
DEPORTIVO 

Profesional en Deportes. 
Profesional en Cultura Física, Recreación y Deporte. 
Licenciado en Educación Física. 
Mínimo 24 meses de vinculación laboral con el área. 
Profesional en Ciencias del Deporte. 
Licenciado en Deportes. 
Especialistas en desarrollo humano 
Expertos en manejo de las TIC 

Se selecciona a: GUSTAVO ADOLFO GUTIERREZ QUINTERO, identificado con la cedula de 
ciudadanía 94368994, quien cumple con el perfil del programa de formación que se proyecta para la 
vigencia 2023. 

9 ACTIVIDAD FÍSICA 

EL PROGRAMA REQUIERE DE UN EQUIPO DE INSTRUCTORES 
TÉCNICOS EN: 
LICENCIADO EN EDUCACIÓN FÍSICA, RECREACIÓN Y DEPORTE. 
LICENCIADO EN EDUCACIÓN FÍSICA 
LICENCIADO EN DEPORTE 
PROFESIONAL EN CIENCIAS DEL DEPORTE PROFESIONAL EN 
DEPORTE Y ACTIVIDAD FÍSICA PROFESIONAL 
EN DEPORTES PROFESIONAL EN CULTURA FÍSICA TECNÓLOGO 
EN ACTIVIDAD FÍSICA MÉDICO DEPORTÓLOGO 
FISIOTERAPEUTA 
EXPERIENCIA PROFESIONALES O LICENCIADOS 
VEINTICUATRO (24) MESES DE LOS CUALES MÍNIMO 18 MESES 
SEAN DE EXPERIENCIA LABORAL EN EL ÁREA Y 
6 MESES DE EXPERIENCIA DOCENTE. 
TECNÓLOGO 
TREINTA Y SEIS (36) MESES, DE LOS CUALES MÍNIMO 24 
MESES DE EXPERIENCIA LABORAL Y 12 MESES DE 
VINCULACIÓN CON EL ÁREA DE LA DOCENCIA 

Se selecciona a: HEINER YOUSEP LASSO CASTRILLON, identificado con la cedula de ciudadanía  
14894487, quien cumple con el perfil del programa de formación que se proyecta para la vigencia 
2023. 

12 

GESTION DE LA 
SEGURIDAD Y 
SALUD EN EL 
TRABAJO 

EL PROGRAMA REQUIERE DE UN EQUIPO DE INSTRUCTORES 
TÉCNICOS, CONFORMADO POR PROFESIONALES EN LAS 
ÁREAS DE: INGENIERÍAS ADMINISTRACIÓN SECTOR SALUD Y 
SOCIAL. 
MÍNIMO 24 MESES DE EXPERIENCIA LABORAL EN SALUD 
OCUPACIONAL 
ESPECIALISTA EN SALUD OCUPACIONAL, CON LICENCIA DE 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE SALUD OCUPACIONAL. 
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Se selecciona a: DIANA MARCELA RESTREPO BEDOYA, identificada con la cedula de ciudadanía  
29284804, quien cumple con el perfil del programa de formación que se proyecta para la vigencia 
2023. 

13 GESTION LOGISTICA 

Profesional en áreas relacionadas con los procesos de 
Compras y suministros, tales como: Ingeniero industrial, de 
alimentos, administradores de empresa y ciencias afines 
(Opción1). Tecnólogo en Logística o Mercadeo (Opción 2), Seis 
semestres o su equivalente en Ingeniería industrial. (Opción 3) 
o profesiones afines, Certificación laboral en normas de 
competencia laboral relacionadas con la titulación de 
Dirección de compras (opción 4). 
Experiencia: Mínimo 24 meses de los cuales certifique 
experiencia laboral o especialización relacionada con el objeto 
de la formación. 

Se selecciona a NEVADA SMITH GOMEZ MORENO, identificado con la cedula de ciudadanía  
94473086, quien cumple con el perfil del programa de formación que se proyecta para la vigencia 
2023. 

13 
GESTION DEL 
TALENTO HUMANO 

"Requisitos academicos: El Programa Requiere De Un Equipo 
De Instructores Técnicos, Conformado Por Profesionales 
Formados En Alguna De Las Siguientes Áreas Ciencias 
Económicas O AfinesFormación Profesional En Áreas De 
Administración Empresarial, Pública, O Negocios,  Psicología, 
Sociología, Comunicacoón Social Y Áreas De La Salud 
Ingeniería Industrial O AfinesAlternativa 1. Título De 
Tecnólogo O Cuatro (4) Años Estudios Universitarios 
Enciencias Económicas, Ingeniería Industrial, Admininsitración 
Pública, De Empresas O Negocios, Psicología O Áreas Afines, 
Comunicación Social, Sociología Y Ciencias De La Salud. 
Experiencia Laboral Preferiblemente Con Especialización En 
Gerencia Del Talento Humano, Salud Ocupacional O Áreas 
AfinesAlternativa 1Veinticuatro (24) Meses De ExperienciaDe 
Los Cuales Dieciocho (18) Meses Estarán Relacionados Con El 
Ejercicio De La Profesión U Oficio Objeto De La Formación 
Profesional Y Seis (6) Meses En Labores De 
DocenciaAlternativa 2Treinta Y Seis (36) Meses De 
ExperienciaDe Los Cuales Treinta (30) Meses Estarán 
Relacionados Con El Ejercicio De La Profesión U Oficio Objeto 
De La Formación Profesional Y Seis (6) Meses En Labores De 
Docencia" 

Se selecciona a ANA MARIA FRANCO MENA, identificado con la cedula de ciudadanía  
29877827, quien cumple con el perfil del programa de formación que se proyecta para la vigencia 
2023. 
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CONCLUSIONES 

De acuerdo con lo anterior, una vez realizada la revisión de las necesidades se 
concluye que se procederá a realizar el alistamiento, revisión y los ajustes necesarios 
de los estudios previos para la contratación, teniendo en cuenta los lineamientos 
impartidos desde la Dirección General y Regional, atendiendo las necesidades antes 
mencionadas del Centro de Formación, para la ejecución y cumplimiento de metas de 
formación Articulación Con la Educación Media, Sena Emprende Rural, y del Programa 
desplazados para la vigencia 2023. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Elaboración documentos 
necesarios para el proceso de 
contratación y tramitar 
autorización ante la dirección 
regional. 
 
Contratación 

 
Coordinación Administrativa  
 
 
Diana Gonzalez 

 
 
A partir del 3 de 
marzo de 2023. 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una 
reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la 
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente. 
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