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CONTRATO DE CONSULTORIA GGC No. DE 2019 CELEBRADO ENTRE EL
MINISTERIO DE MINAS Y ENERGIA Y XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX.

Entre los suscritos a saber: XXXXXXXXXXXX, identificado con la cédula de ciudadania N9
XXXXXXXX expedida en XXXXXX, actuando en nombre y representacion del MINISTERIO DE
MINAS Y ENERGIA en su calidad de Subdirector Administrativo y Financiero de
conformidad con la Resolucidn N2 XXXXX del XX de XXXXX de XXXXX con acta de posesion
N2 XXXXXX del XX de XXXX de XXXX, debidamente facultada para contratar de conformidad
con la Ley 80 de 1993 y el Decreto 1082 de 2015 y para suscribir el presente contrato por
la Resolucidon N2 4 0548 del 18 de junio de 2019, quien en adelante se denominara EL
MINISTERIO por una parte, y por la otra, el seflor XXXXXXXX, identificado con la cédula de
ciudadania No. XXXXXXXX expedida en XXXXX., en calidad del representante legal del
XXXXXXXXXX, con NIT. XXXXXXXXX, constituido mediante documento privado del XXX de
XXX de XXXX y quien en adelante se denominarda EL CONSULTOR; hemos convenido
celebrar el presente Contrato de Consultoria, previo las siguientes:

CONSIDERACIONES

1. Mediante Resolucion No. XXXX del XXXX de XXX de XXX se ordend la Apertura del
Concurso de Méritos Abierto No. XXX de XXX y la publicacion del pliego definitivo
de condiciones.

2. El dia XXX de XXXX de XXX se cerrd el proceso de Concurso de Méritos No. XXXX de
XXX.

3. En el mencionado concurso se presentaron las siguientes empresas:
XXXXXXXXXXXXX, XXXXXXXX Y XXXXXXXXXX.

4. El dia xxx de xxxx de xxxxx, mediante Resolucién No. xxxxxxx se adjudicé el
contrato a XXXXXXXXXXXXXXXX.

5. Para el presente proceso existe el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No.
xxxxx de fecha xxxxx de xxxx de xxxxxx con cargo al proyecto del proyecto de
inversién denominado  “IMPLANTACION MODELO GESTION DE DOCUMENTOS
ELECTRONICOS DE ARCHIVO EN EL MINISTERIO DE MINAS Y ENERGIA BOGOTA”,
Codigo BPIN 2018011001064, expedido por el Grupo de Presupuesto del Ministerio
de Minas y Energia.

6. En virtud de lo anterior, las partes;

ACUERDAN

CLAUSULA PRIMERA. OBJETO DEL CONTRATO: Contratar el disefio y formulacién de
estandares, lineamientos y especificaciones técnicas fundamentados en la Norma
Técnica Colombiana NTC-1SO 15489, para los flujos documentales y gestion de
registros electrénicos para la implementacién del Modelo Gestién de Documentos
Electrénicos de Archivo (SGDEA) en el Ministerio de Minas y Energia.

CLAUSULA SEGUNDA. ALCANCE DEL OBJETO: El alcance del contrato comprende la
formulacion y validacion de los lineamientos especificados en el Anexo Técnico, de
acuerdo a la Norma Técnica Colombiana NTC-1SO 15489, partes | y Il. Informacién y
documentacidon. Gestion de registros, tendiente a disponer la informacién, protocolos
de operacion, estructura de datos, y modelacién de flujos documentales dentro del
proceso de fortalecimiento y alistamiento institucional tendiente a implementar un
Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo - SGDEA en el Ministerio
de Minas y Energia.

Los lineamientos técnicos formulados deben ser socializados con los stakeholders
directamente relacionados, y avalados por la supervision a fin de garantizar que
satisfagan el nivel de especificacion y adaptacion requerido para su aplicacion
institucional.

Pagina 1 de 11

Calle 43 Mo 57-31 CAN Bogota, Colombia
Conmutadaor (57 1) 2200 300 3 o
Codigo postal 111321

wWww.minenergia.gov.co eoists



El futuro
a es de todos Minenergia

CONTRATO DE CONSULTORIA GGC No. DE 2019 CELEBRADO ENTRE EL
MINISTERIO DE MINAS Y ENERGIA Y XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX.

Las especificaciones de actividades y condiciones de presentacion de productos se
detallan en el Anexo Técnico, que hace parte integral del presente estudio previo.

CLAUSULA TERCERA. OBLIGACIONES DEL CONSULTOR: EL CONSULTOR se compromete
con EL MINISTERIO a cumplir con las siguientes obligaciones:

OBLIGACIONES GENERALES:

1.

o &

10.

11.

12.

13.

14.

15.

oferta presentada, el Pliego de Condiciones y los demdas documentos que hagan
parte integral del contrato, bajo la coordinaciéon técnica del Grupo de Gestion de la
Informacion y Servicio al Ciudadano.
Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato le imparta el
Ministerio, a través del supervisor del contrato, al contratista, tales como: Asistir a
reuniones de trabajo programadas por el supervisor, atender las solicitudes de
informacién de cualquier dependencia del Ministerio; entre otras.
Coordinar con la Supervision del Contrato la entrega y revision de los Productos,
asi como la elaboracién de las actas y listas de asistencias de las reuniones de
trabajo.
Cumplir lo dispuesto en el Plan para la Direccién del Proyecto aprobado.
El contratista, una vez adjudicado el contrato, no podra reemplazar mas del 20%
del recurso humano presentado y evaluado en la propuesta. En caso de
sustitucion de algun miembro debera contar de manera previa con la autorizacion
del Ministerio a través del supervisor del contrato y las calidades del nuevo
recurso humano, deben ser iguales o superiores a las sefialadas en el pliego y la
oferta presentada.
Asumir los gastos correspondientes a salarios, horas extras, dominicales y
festivos, recargos nocturnos, primas, indemnizaciones, vacaciones y demas
prestaciones sociales que se causen del personal utilizado en la ejecucion del
contrato.
Cumplir con las normas de seguridad de acuerdo al decreto Unico reglamentario
del sector trabajo Decreto 1072 de 2015 (SGSST) y su equipo de campo de acuerdo
con su disciplina, asi como, lo establecido en los articulos 71, 90 y 94 de la
Resolucion 18 1434 de 2002 (Reglamento de Proteccion y Seguridad Radiolégica).
Atender y responder, por su cuenta y riesgo, los accidentes personales y
eventualidades que le ocurran al personal que desarrolla el objeto del contrato.
Cumplir con las directrices establecidas en el Sistema Integrado de Gestién -
SIGME del Ministerio de Minas y Energia.
Asumir todos los costos directos e indirectos en que se incurra para la ejecucion
del contrato.
Allegar la certificacion del cumplimiento del pago de los aportes al Sistema
General de Seguridad Social y contribuciones parafiscales de sus empleados, de
acuerdo con la ley.
Obrar con buena fe, evitando dilaciones e inconvenientes que puedan presentarse
durante la ejecucién del contrato.
Garantizar la autoria de los trabajos entregados al Ministerio y responder por
eventuales controversias sobre derechos de autor. Por el pago de los honorarios
convenidos. EL Ministerio adquiere los derechos patrimoniales sobre los productos,
entregables y en general sobre toda la documentacion producto del contrato, sin
perjuicio de los derechos morales de autor, los cuales gozan de la proteccién y
publicidad previstas en la ley, para los cuales deberan aplicarse los tramites
respectivos de conformidad con la normatividad que regula los temas
relacionados con derechos de autor. EL uso del material producto del contrato de
consultoria sera exclusivo del Ministerio de Minas y Energia o de quién éste
autorice.
Responder civil y penalmente por sus acciones y omisiones en la actuacion
contractual en los términos de la ley.
Llevar los registros, archivos y controles que se requieran para brindar informacién
oportuna y confiable respecto al proyecto a su cargo.
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16. Mantener la confidencialidad de la informacién que llegue a conocer y para tal
efecto, suscribir el acuerdo de confidencialidad.

17. Todas las actividades y documentos resultantes de este contrato de consultoria,
deberan estar alineados con los conceptos y lineamientos establecidos por el
Grupo de Gestién de la Informacién y Servicio al Ciudadano.

18. Las demas que se requieran para el normal desarrollo del contrato.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

1. Disponer de los espacios fisicos y del recurso humano, intelectual vy
organizacional necesario e idoneo para la realizacion de las actividades propias
del contrato de acuerdo con las exigencias técnicas requeridas.

2. Formular los lineamientos técnicos requeridos por la Norma I1SO 15489, conforme
al marco legal y normativo vigente de acuerdo a las especificaciones definidas en
el Anexo Técnico.

3. Adelantar el desarrollo de actividades con un enfoque de analisis integral de la
produccién de archivo fisico y electréonico que incluird andlisis de informacién
institucional, dentro de lo cual se debe tener en cuenta los siguientes aspectos:

- Aspectos organizacionales (Inventario de Activos; indice de informacién
clasificada y reservada; mapa de procesos; procedimientos, formatos vy
documentacion del SIGME; manual de funciones; organigrama institucional y por
dependencias o grupos; normograma; marco normativo frente a la gestion
institucional; politicas institucionales frente a atencién a usuarios, tramites y
servicios; plan estratégico de tecnologias de la Informaciéon y la comunicacion;
reestructuraciones)

- Aspectos de la funcidn archivistica (instrumentos archivisticos e instrumentos de
la gestion documental con que cuenta la entidad, caracteristicas y condiciones
requeridas para adelantar procesos de eliminacién documental, preservacion a
largo plazo, digitalizacién, gestion de comunicaciones oficiales, inventarios y
documentos técnicos relacionados a la implementacién del Modelo de Gestién de
Documentos Electronicos de Archivo).

4. Actualizar el levantamiento de inventario de sistemas de informacion vy
aplicativos existentes en la entidad.

5. Elaborar los instrumentos de levantamiento y validacién de informacion.

6. Caracterizar la documentacién (fisica y electronica) en archivos de gestion y
central, sistemas de informacién y aplicativos.

7. Realizar encuestas en las oficinas productoras de documentacion.

8. Formulacion de cronogramas de validacion, ajuste o complementacion con las
areas pertinentes.

9. Sustentar los lineamientos frente a cada producto entregable ante la supervision
del contrato.

10. ELl Contratista debera realizar la presentacion de resultados al interior del
Ministerio.

11. Documentar mediante Acta (en formato SIGME) la totalidad de mesas de trabajo,
reuniones y socializaciones adelantadas dentro de la ejecucion del proyecto
conforme a los formatos establecidos para tal fin por el Ministerio.

12.Analizar la informaciéon para la totalidad de los productos con base en los
componentes estratégico, documental, tecnolégico, cultural y administracion de
archivos.

13.Asistir a mesas de trabajo debidamente programadas por las partes, y presentar
un informe mensual de avance del proyecto que incluya los detalles del proceso
de planteamiento de cada lineamiento técnico entregable, las actividades de
validacién de la propuesta de lineamiento.

14.Se cumplird con todos y cada uno de los requerimientos definidos para cada
lineamiento en el anexo técnico, asi como de con los productos asociados en la
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estructura documental, y el marco de los términos de calidad y oportunidad
definidos por el MINENERGIA.

PRODUCTOS: EL CONSULTOR se obliga a entregar los siguientes productos, realizando
las correcciones y ajustes que el Supervisor encuentre necesarias y convenientes:

No | PRODUCTOS DESCRIPCION

1 PLAN DE | Elaborar y presentar para aprobaciéon del supervisor el Plan
TRABAJO de trabajo para la Direcciéon del Proyecto aplicando la
metodologia PMP, en los primeros cinco (5) dias habiles de

ejecucion del contrato; incluyendo los siguientes

documentos: plan para la gestion del alcance, plan de
gestion de los requisitos, plan de gestion del cronograma,
plan de gestién de los costos, plan de gestion de la calidad,
plan de gestion de los recursos, plan de gestidén de las
comunicaciones, plan de gestién de los riesgos, plan de
involucramiento de los interesados, plan de gestiéon de
cambios, linea base del alcance y linea base del
cronograma.

Los documentos se deberan disponer actualizados
permanentemente y ser remitidos a la supervisién al final
del contrato y en cualquier momento que sean requeridos
por parte del supervisor.

2 LINEAMIENTO Documento técnico de lineamientos desarrollado acorde a
S DE | las especificaciones del Anexo Técnico.
CREACION DE
REGISTROS Componentes:

- Protocolo de medios y condiciones para recepcién,
registro y gestion de comunicaciones oficiales allegadas en
soportes analogos o digitales, verbales o escritas.

- Documento técnico de identificacién y caracterizacién de
documentos electréonicos de archivo producidos o
gestionados por Sl o Aplicativos institucionales y externos.

- Documento técnico modelacién de flujos de trabajo,
aprobacién y suscripciéon de documentos de archivo nativos
digitales. Requerido aval de la propuesta por parte de las
areas Planeacién y Administracion Documental.

- Protocolo de digitalizacion e indexacién

- Modelacién y caracterizacion de procesos documentales
de radicacion y distribucién masiva.

- Lineamiento para anulacién de comunicaciones oficiales
salientes.

3 LINEAMIENTO | Documento técnico de lineamientos desarrollado acorde a
S DE CAPTURA | las especificaciones del Anexo Técnico.

DE REGISTROS

Componentes:

- Protocolo de cargue de fondos, incluyendo Archivo
maestro para cargue de estructuras documentales TRD y
TVD a nivel de fondo, subfondo seccién, subseccidn, serie,
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subserie, expediente y tipos documentales.

- Archivo maestro para cargue de fondo documental
Electrificadora del Choco

- Documento técnico procedimental para creacion, gestion,
cierre administrativo aplicable de acuerdo a las versiones
de TRD y TVD adoptadas para el fondo documental del
Ministerio.

- Estructura de metadatos a nivel de agrupacién
documental en TRD vigente.

- Protocolo de creacion masiva de expedientes, incluyendo
archivo maestro para creacién de expedientes a partir de
los inventarios documentales.

- Esquema de metadatos a nivel de tipo documental
estructurado para instrumentos archivisticos TRD y TVD
vigentes.

- Caracterizacion de la conformacién de expedientes de
archivo

4 LINEAMIENTO Documento técnico de lineamientos desarrollado acorde a
S DE | las especificaciones del Anexo Técnico.

CLASIFICACIO
N DE
REGISTROS

Componentes:

- Modelacién de archivo maestro xls para registro de
instrumentos con data asociada a los instrumentos
archivisticos vigentes.

- Modelacién de estados del tramite, para cada una de las
agrupaciones documentales identificadas en las Tablas de
Retencién Documental —TRD

- Modelacién de proceso de administraciéon funcional sobre
vocabularios controlados

- Listas controladas para descripcion documental,
relacionando la fuente de las mismas tales como tesauros o
vocabularios controlados aplicables a la descripcién
archivistica de la produccion documental en el Ministerio.

- Modelo de consultas y reportes basicos.

- Modelo de gestidn de testigos documentales.

5 LINEAMIENTO Documento técnico de lineamientos desarrollado acorde a
S DE | las especificaciones del Anexo Técnico.

CONTROL DE
ACCESO

Componentes:

- Caracterizacién de usuarios internos del MGDEA. Archivo
maestro para cargue de usuarios internos en el SGDEA.

- Archivo maestro para cargue de estructura de TCA a nivel
de Tipo documental avalado juridicamente para su
aplicaciéon en el SGDEA incluyendo relacién de normativa
aplicada a la valoracién de control de acceso frente a la
documentacién gestionada por el Ministerio.

- Modelacién del proceso técnico de control de acceso.

- Modelacion del proceso técnico de gestion de
correspondencia de acceso restringido.

6 LINEAMIENTO | Documento técnico de lineamientos desarrollado acorde a
S DE | las especificaciones del Anexo Técnico.

DETERMINACI
ON DE
CONDICIONES Componentes:
DE
ALMACENAMIE | - Lineamientos técnicos para almacenamiento de
NTO DE | documentos digitales vinculados al SGDEA.
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REGISTROS - Lineamiento técnico para conformacion y
almacenamiento de expedientes electrénicos, hibridos o
digitalizados.

7 LINEAMIENTO Documento técnico de lineamientos desarrollado acorde a

S DE USO Y | las especificaciones del Anexo Técnico.

TRAZABILIDAD

SOBRE LOS

REGISTROS Componentes:

- ldentificacidn y caracterizacidon de uso y trazabilidad del
SGDEA frente a documentos electrénicos de archivo.
- ldentificacidn y caracterizacidon de uso y trazabilidad del
SGDEA frente a expedientes de archivo.
- Modelacién de reporte de auditoria.

8 LINEAMIENTO Documento técnico de lineamientos desarrollado acorde a

S DE | las especificaciones del Anexo Técnico.

MIGRACION Y

CONVERSION
Componentes:

- Protocolo de formatos de archivo adoptados para
produccién y recepcion de documentos electrénicos de
archivo.
- Protocolo técnico para conversion de formatos de
archivo digitales a archivos longevos, tendiente a gestionar
el riesgo de pérdida de informacién derivada de
obsolescencia tecnolégica de software.

9 LINEAMIENTO Documento técnico de lineamientos desarrollado acorde a

S DE DE | las especificaciones del Anexo Técnico.

DISPOSICION.

Componentes:
- Protocolo de disposicion final - eliminacién de
documentos y expedientes de archivo.
- Protocolo de disposicién final — conservacién total de
documentos y expedientes de archivo.
- Protocolo de disposicion final — seleccion de expedientes
de archivo.

10 | INFORME Elaborar y entregar adjunto al ultimo informe de pago, los

FINAL siguientes documentos: registro de lecciones aprendidas;
transferencia del producto, evidencias de las mesas de
trabajo y de la sustentacion de los lineamientos.

PARAGRAFO: FORMA DE ENTREGA: los productos generados en virtud del presente
contrato deberan ser entregados en version impresa y digital. La version digital debe
aportar en formatos PDF y Word, para el componente textual.
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CLAUSULA QUINTA. VALOR DEL CONTRATO:

El presupuesto asignado para las PERSONAS JURIDICAS RESPONSABLES DEL IVA,
serd la suma de TRESCIENTOS DOCE MILLONES SEISCIENTOS VENTICINCO MIL
SETECIENTOS VEINTINUEVE PESOS M/CTE ($312°625.729,00) incluido IVA. El
presupuesto asignado para las PERSONAS JURIDICAS NO RESPONSABLES DEL IVA,
serda la suma de DOSCIENTOS SESENTA Y DOS MIL SETECIENTOS DIEZ MIL
SEISCIENTOS NOVENTA Y SIETE PESOS M/CTE ($262°710.697,00).

La suma antes mencionada se encuentra amparada por el certificado de
Disponibilidad Presupuestal No. 45819 del 11 de junio de 2019, con cargo al Proyecto
de Inversién C-2106- 1900-16 “IMPLANTACION MODELO GESTION DE DOCUMENTOS
ELECTRONICOS DE ARCHIVO EN EL MINISTERIO DE MINAS Y ENERGIA BOGOTA”,
Coédigo BPIN 2018011001064, expedido por el Grupo de Presupuesto del Ministerio de
Minas y Energia.

El valor final del contrato correspondera a la prestacion efectiva y real del servicio.
En caso de terminacion anticipada, cesidn o suspensiéon del contrato, sélo habra lugar
al pago proporcional de los servicios efectivamente prestados.

PARAGRAFO. LIBERACION PARCIAL DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: En caso de
que el valor del Contrato resulte inferior al valor previsto en el Certificado de
Disponibilidad Presupuestal que respalda la presente contratacion, la Subdireccién
Administrativa y Financiera procedera a realizar la liberacion del saldo correspondiente.

CLAUSULA SEXTA. FORMA DE PAGO: EL MINISTERIO pagara al CONSULTOR el valor
del contrato previa entrega y recibido a satisfaccién de los productos, asi:

1. Un primer pago equivalente al veinticinco por ciento (25%) del valor del
contrato, previa entrega y aprobacion por parte del supervisor, de los productos
No.1, 2 y 3.

2. Un segundo pago equivalente al veinticinco por ciento (25%) del valor del
contrato, previa entrega y aprobacion por parte del supervisor, de los productos
No. 4 y 5.

3. Un tercer pago equivalente al veinticinco por ciento (25%) del valor del contrato,
previa entrega y aprobacién por parte del supervisor, de los productos No. 6 y 7.

4. Un cuarto y ultimo pago equivalente al veinticinco por ciento (25%) del valor del
contrato, previa entrega y aprobacion por parte del supervisor de los productos
No. 8, 9 y 10.

PARAGRAFO 1: Los pagos se efectuaran dentro de los quince (15) dias siguientes a la
radicaciéon de la cuenta en el Grupo de Gestidon Financiera y Contable de la
Subdireccion Administrativa y Financiera, acompafiados de los siguientes
documentos: i) Informe de actividades y/o entrega de productos. ii) Formato Informe
Periddico de Supervision para control de pagos, iii) Formato de recibo a satisfaccion
para autorizacion de pagos de los productos y/o informes pactados, debidamente
diligenciados y suscritos por el supervisor. iv) Recibos de pago por concepto de
aportes al sistema de seguridad social en salud, pension y al sistema de riesgos
laborales y aportes parafiscales si a ello hubiere lugar. v). Factura en caso que EL
CONTRATISTA este sujeto al régimen comun. En todo caso, queda entendido que la
forma de pago supone la entrega real y efectiva de los informes y/o productos
pactados y del cumplimiento de las obligaciones generales y especificas. Sin perjuicio
de lo anterior, el pago que se genere en virtud del contrato, estara sujeto a la
programacion y aprobacién del Programa Anual Mensualizado de Caja - PAC y a la

situacion efectiva de los recursos por parte de la Direccion General de Crédito
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Publico y Tesoro Nacional del Ministerio de Hacienda y Crédito publico. Es importante
precisar que los recursos que no puedan ser girados en la presente vigencia,
guedaran constituidos como rezago presupuestal, compuesto por las reservas
presupuestales y las cuentas por pagar; recursos que cuentan con el 100% del PAC,
para efectuar su pago en la siguiente vigencia. En caso de terminacion anticipada,
cesion o suspension del contrato, solo habra lugar al pago proporcional de los
servicios efectivamente prestados.

PARAGRAFO SEGUNDO: Los citados pagos se efectuaran mediante consignacion en la
cuenta que el adjudicatario acredite como propia, mediante certificacion expedida por
la respectiva entidad bancaria y lo indicado en el formulario SIIF.

CLAUSULA SEPTIMA. PLAZO DE EJECUCION: El plazo de ejecucién del contrato sera
hasta de cuatro (4) meses, contados a partir de la suscripcion del acta de inicio,
previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucién, sin que
supere el dia treinta y uno (31) de diciembre de 2019.

CLAUSULA OCTAVA. SUPERVISION: El Ministerio ejercera la supervisién y control del
contrato a través del Coordinador del grupo de Gestion de la Informacion y Servicio al
Ciudadano o quien haga sus veces o quien designe por escrito el Ordenador del
Gasto, quien debera en el ejercicio de sus funciones observar lo dispuesto en el
régimen legal pertinente, asi como las funciones seflaladas en el Manual de
Contratacion del Ministerio de Minas y Energia. EL supervisor no podra adoptar
decisiones que impliquen la modificacién de los términos y condiciones previstas en
el contrato, las cuales Unicamente podran ser adoptadas por el ordenador del gasto y
el contratista, mediante la suscripcion de las correspondientes modificaciones al
contrato. La supervision consiste en el seguimiento técnico, administrativo,
financiero, contable y juridico, sobre el cumplimiento del objeto del contrato. En ese
sentido quien ejerza la supervision se encuentra facultado para solicitar informes,
aclaraciones y explicaciones sobre el desarrollo de la ejecucién contractual y es
responsable por mantener a la entidad informada de los hechos y circunstancias que
puedan constituir actos de corrupciéon tipificados en conductas punibles, o que
puedan poner en riesgo el cumplimiento del contrato. El supervisor entre otras
funciones tendra las siguientes:

1. Verificar el pago de los aportes del sistema de seguridad social en salud, pension,
riesgos laborales y/o aportes parafiscales si a ello hubiere lugar, conforme a los
términos del contrato.

2. Vigilar el cumplimiento de las obligaciones y actividades pactadas en el contrato.

3. Solicitar oportunamente cualquier modificacion del contrato e indicar las
circunstancias de tiempo, modo y lugar que la justifica.

4. Revisar los informes periddicos, en el que conste la verificacién de la ejecuciéon del
contrato conforme lo pactado contractualmente

5. Proyectar el acta de terminacion y liquidacion del contrato, si a ello hubiere lugar.

CLAUSULA NOVENA. GARANTIAS: EL CONSULTOR deberd constituir las siguientes
garantias, bajo cualquiera de las modalidades previstas en el articulo 2.2.1.2.3.1.1 y
siguientes del Decreto 1082 de 2015: 1. CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO: Por el veinte
por ciento (20%) del valor del contrato y sus prorrogas, con una vigencia igual al plazo
de ejecucion del contrato y treinta (30) meses mas, contados a partir de la fecha de
suscripcion del mismo. 2. SALARIOS, PRESTACIONES SOCIALES E INDEMNIZACIONES
LABORALES: Por el cinco (5%) del valor del contrato, con una vigencia igual al plazo de
ejecucion del contrato y tres (3) afios mas, contados a partir de la fecha de suscripcion
del mismo. 3. CALIDAD DEL SERVICIO: Por el veinte por ciento (20%) del valor del
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contrato, con una vigencia igual al plazo de ejecucién del contrato y doce (12) meses
mas, contados a partir de la fecha de suscripcién del mismo.

PARAGRAFO PRIMERO: La garantia con sus respectivos anexos, debera constituirse en
pesos colombianos y presentarse al Grupo de Gestién Contractual del MINISTERIO para
su aprobacion, dentro del dia habil siguiente a la suscripcidén del contrato.

PARAGRAFO SEGUNDO: En caso de ampliacién, reajuste del valor o prérroga del
Contrato EL CONSULTOR debera ampliar proporcionalmente la garantia. EL pago de la
prima correrd por cuenta de EL CONSULTOR, asi como el de las ampliaciones a que haya
lugar.

CLAUSULA DECIMA. AUSENCIA DE RELACION LABORAL: El presente Contrato es de
naturaleza civil. En consecuencia, el CONSULTOR actuara con total autonomia e
independencia administrativa, sin perjuicio de las obligaciones pactadas. Por la
naturaleza civil y auténoma de este Contrato, no se genera entre EL MINISTERIO y EL
CONSULTOR ni sus subcontratistas ningun vinculo diferente al de éste, quedando
aceptada y entendida por las partes la inexistencia de cualquiera de los elementos
constitutivos de relaciones laborales, como subordinacién, dependencia, prestaciones
sociales o pagos diversos del exclusivamente pactado en este Contrato. Lo anterior sin
perjuicio de los requerimientos de coordinacién propios de la relacién contractual.

CLAUSULA DECIMA PRIMERA. INDEMNIDAD: EL CONSULTOR se obliga a mantener
indemne a EL MINISTERIO de cualquier dafio o perjuicio originado en reclamaciones de
terceros y que se deriven de sus actuaciones o de las de sus subcontratistas o
dependientes, de conformidad con lo establecido en la normatividad vigente.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA. RESPONSABILIDAD DEL CONSULTOR: EL CONSULTOR
respondera civil y penalmente por sus acciones y omisiones en la actuaciéon contractual
en los términos de la ley, cuando con ellos se cause perjuicio a la administracién o a
terceros, segun lo estipulado en el articulo 52 de la Ley 80 de 1993.

CLAUSULA DECIMA TERCERA. COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD: EL CONSULTOR
se obliga a mantener en reserva y estricta confidencialidad la informacién que conozca
en virtud del desarrollo del objeto del contrato que sea denominada como INFORMACION
CONFIDENCIAL. EL CONSULTOR dentro del libre ejercicio de la autonomia de la voluntad
se obliga de manera expresa y bajo las sanciones de incumplimiento previstas en éste
contrato a lo siguiente:

1. Utilizar la INFORMACION CONFIDENCIAL a que tenga acceso, exclusivamente para
los propédsitos del siguiente contrato.

2. No comunicar, no divulgar, no aportar o no utilizar la informacién confidencial a
ningun titulo frente a terceros ni en provecho propio diferente de los propdsitos
relativos a este contrato.

3. Permitir el acceso a la informacién confidencial sélo a aquéllas personas
previamente avaladas por el contratante, con exclusividad para los propdsitos y
actividades relativas a éste contrato.

4. Expresamente se obliga EL CONSULTOR dentro del libre ejercicio de la autonomia
de su voluntad, a responder por cualquier uso de la informacién confidencial en
forma violatoria de lo acordado en esta clausula y de las instrucciones impartidas
por el contratante en ejercicio de su labor de supervisién del contrato.

CLAUSULA DECIMA CUARTA. PROPIEDAD INDUSTRIAL O INTELECTUAL: Los derechos
patrimoniales de autor sobre (obra, modelo de utilidad, invencion, etc.) que realice EL
CONSULTOR en virtud del presente Contrato de Consultoria, corresponden en su
totalidad al MINISTERIO, de conformidad con los articulos 20 de la Ley 23 de 1982 y 10 de
la Decision Andina 351. EL CONSULTOR conservara los derechos morales de autor
contemplados en los literales a) y b) del Articulo 30 de la Ley 23 de 1982 y b) y c) del
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Articulo 11 de la Decisiéon Andina 351. Lo anterior, sin perjuicio del cumplimiento de los
requisitos establecidos en el Articulo 183 de la Ley 23 de 1982.

CLAUSULA DECIMA QUINTA. MULTAS: En caso de presentarse mora en el cumplimiento
de las obligaciones por parte del CONSULTOR, el MINISTERIO, mediante resolucion
motivada, le impondra a éste multas diarias y sucesivas por una suma igual al cero coma
cinco por ciento (0,5%) del valor del contrato, las cuales sumadas no podran superar el
diez por ciento (10%) del valor del mismo. Estas multas tendran caracter de
conminatorias, y para su aplicacion se observard el procedimiento establecido en el
articulo 86 de la Ley 1474 de 2011. Una vez concluido dicho procedimiento, se autoriza al
MINISTERIO a descontar el valor de las mismas de los saldos pendientes por pagar al
CONSULTOR o hacerlas efectivas con cargo a la garantia que ampara el cumplimiento del
contrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA. PENAL PECUNIARIA: En el evento de presentarse
incumplimiento parcial o definitivo de alguna o todas las obligaciones derivadas de este
contrato, sin perjuicio de la imposicién de multas, el MINISTERIO, mediante resolucion
motivada, podra declarar unilateralmente tal incumplimiento e imponer al CONSULTOR
una pena pecuniaria equivalente al veinte por ciento (20%) del valor del contrato, sin que
el pago de la pena extinga el cumplimiento de la obligacion principal. La cldusula penal
pecuniaria tendra caracter resarcitorio, y para su aplicacién se observard el
procedimiento establecido en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011. Una vez concluido se
autoriza al MINISTERIO para descontar el valor de la clausula penal de los saldos
pendientes por pagar al CONSULTOR o hacerla efectiva con cargo a la garantia que
ampara el cumplimiento del contrato.

PARAGRAFO PRIMERO. El CONSULTOR debera reajustar el valor de la garantia Unica de
acuerdo con la disminucién de la cobertura. El CONSULTOR renuncia a cualquier
requerimiento judicial o extrajudicial para efectos de declarar la constitucién en mora.

CLAUSULA DECIMA SEPTIMA. CESION: El presente Contrato no podra ser cedido a titulo
alguno por EL CONSULTOR.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA. GASTOS DEL CONTRATO: Serdn por cuenta de EL
CONSULTOR: ELl valor de la prima de la garantia ofrecida. En caso de que haya necesidad
de prorrogar, modificar o suspender el Contrato, EL CONSULTOR sufragara por su cuenta
todos los gastos que impliquen las mismas.

CLAUSULA DECIMA NOVENA. DOCUMENTOS DEL PRESENTE CONTRATO: Forman parte
integral del presente Contrato los siguientes documentos:

Estudios previos.

El Pliego de Condiciones y sus Adendas.
Certificado de Disponibilidad Presupuestal.
Las Garantias y su aprobacion.

Oferta y sus anexos.

Resolucion de Adjudicacion.

Certificado de Registro presupuestal.

NoohswnS

CLAUSULA VIGESIMA. DECLARACION SOBRE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES
Y DECLNARACION DE CONFLICTOS DE INTERESES: EL CONSULTOR afirma bajo la
gravedad de juramento que se entenderd prestado con la firma del presente Contrato,
que no se halla incurso en las inhabilidades e incompatibilidades establecidas en la
Constitucién y la ley y en particular en las contempladas en el articulo 8 de la Ley 80 de
1993, Ley 1150 de 2007 y si llegare a sobrevenir alguna, actuara conforme lo prevé el
articulo 92 de la Ley 80 de 1993. Asi mismo, como en las causales de conflictos de
intereses estipulados en la ley 734 de 2002 o aquella norma que lo adicione, modifique o
sustituya, y si llegare a sobrevenir alguna, actuara conforme lo prevé el articulo 92 de la ley
80 de 1993.
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CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA. REGIMEN JURIDICO: El presente Contrato se regira por
las disposiciones de la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, Ley 1882 de 2018, el Decreto
1082 de 2015, y demas normas reglamentarias, comerciales y civiles pertinentes.

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA. LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO. El Lugar de
ejecucién serd la ciudad de Bogota D.C. No obstante lo anterior, EL CONSULTOR debera
desplazarse a diferentes municipios del territorio nacional con el fin de dar cumplimiento
al objeto contractual.

CLAUSULA VIGESIMA TERCERA. PACTO FRENTE A LOS DERECHOS DE LOS NINOS -
PREVENCION Y ERRADICACION DEL TRABAJO INFANTIL Y PROTECCION AL
ADOLESCENTE TRABAJADOR: Ademéas de lo aqui dispuesto, el CONSULTOR se
compromete a no contratar o vincular menores de edad para la ejecucion del presente
contrato, de conformidad con los pactos, convenios y convenciones internacionales
legalmente ratificados por Colombia, segun lo establece la Constitucién Politica de 1991,
el Cddigo de la Infancia y la Adolescencia y demas normas laborales vigentes sobre la
materia, en particular aquellas que consagran los derechos de los nifios y las nifas.

CLAUSULA VIGESIMA CUARTA. DOMICILIO CONTRACTUAL: Se tendra como domicilio
contractual la ciudad de Bogota D.C. Para todos los efectos judiciales y extrajudiciales a
gue hubiere lugar en desarrollo del presente convenio, las partes se sujetaran a lo
establecido en el Cddigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso (Ley 1437 de
2011) o por aquellas normas que la adicionen, modifiquen o complementen.

CLAUSULA VIGESIMA QUINTA. LIQUIDACION: La liquidacién del presente contrato se
efectuarda dentro del término establecido en el articulo 60 de la Ley 80 de 1993
modificado por el articulo 11 de la Ley 1150 de 2007 y Decreto Ley 019 de 2012.

CLAUSULA VIGESIMA SEXTA. REQUISITOS DE PERFECCIONAMIENTO EJECUCION Y
PUBLICACION: Para el perfeccionamiento del contrato se requiere las firmas de las
partes. Para su ejecucién la expedicién del Registro Presupuestal y aprobacién de la
garantia por parte del MINISTERIO. Su publicacion se hard en el SECOP conforme lo
dispone el articulo 223 del Decreto 019 de 2012 y el articulo 2.2.1.1.1.7.1 del Decreto 1082
de 2015.

Para constancia se firma en Bogot4, D.C., a los

EL MINISTERIO EL CONSULTOR
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXX
Subdirector Administrativo y Financiero El Consultor

Proyecté:
Reviso:
Aprobé:
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