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RECOMENDACIONES INICIALES

1. Lea cuidadosamente el contenido de este documento

2. Verifique, antes que nadé, que no esté incurso en ninguna de las inhabilidades e:incompatibilidades
generales ni especlficas para contratar.

3. EIMUNICIPIO verificard que el proponente no tenga sanciones que le impidan participar en el presente
proceso de seleccién consultando el Boletin de Responsables Fiscales de la Contraloria General de la
Republica, la pagina de la Procuraduria General de la Nacién y el registro de antecedentes penales en la
pagina web de la policia nacional de la Republica de Colombia.

4. Aseglrese que cumple con las condiciones y reline los requisitos aqui sefialados y proceda a reunir
cuidadosa y diligentemente la informacién y documentacién exigida y verifique la vigencia de tales documentos
en los casos que sea requerido y siga las instrucciones que se imparten para la elaboracion de su propuesta

5. Toda consulta debera formularse por escrito ante el Municipio, no se atenderan consultas personales, ni
telefénicas. Ningtin convenio verbal con el personal del MUNICIPIO, antes o después de la firma del Contrato,
podra afectar o modificar ninguna de las estlpulacmnes y obligaciones contenidas en la presente convocatoria
publica.

6. Los proponentes con la sola presentacién de su propuesta autorizan al MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO
para verificar toda la informacién suministrada en ella.

7. Los proponentes con la sola presentacion de su propuesta autorizan al MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO
para rechazar la propuesta y dar aviso a las autoridades competentes en caso de ser necesario, cuando se
presente inexactitud en la informacién suministrada del proponente o de alguno de los miembros del consorcio
o de la unién temporal.

8. Toda comunicacién enviada por los proponentes debera ser dirigida a nombre del Jefe de la Oficina de
Contratacion del MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO — META y radicada a través del SECOP |I.

9. Toda informacion relacionada con. este documento se podra consultar en-la pagina web
www.colombiacompra.gov.co .

10. Tenga presente: el lugar, fecha y hora de entrega de la propuesta prevista para el presente proceso de
seleccion. EN NINGUN CASO SE RECIBIRAN PROPUESTAS FUERA DEL TERMINO PREVISTO, ni por
fuera de la plataforma electrénica del SECOP Il.

ESPACIO EN BLANCO
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-INVITACION PUBLICA SMC - 014 DE 2023

El municipio de Villavicencio, dando aplicacién al articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 y la subseccion 5 del Decreto
1082 de 2015, invita a todos los interesados en el proceso de seleccién cuyo valor no excede del diez por ciento
(10%) de la menor cuantia de la entidad establecida en la Resolucién N° 1000-67.20/001 del 10 de Enero de
2023, cuyo objeto es: “PRESTACION DE SERVICIOS PARA LA DIVULGACION Y PROMOCION DE LOS
PROGRAMAS, PROYECTOS Y DEMAS TEMAS DE INTERES PUBLICO DE LA ALCALDIA DE
VILLAVICENCIO EN UNA PAGINA WEB™.

1. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR CON SUS ESPECIFICACIONES ESENCIALES

La Secretaria de las Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones — TIC del municipio de Villavicencio ha
establecido que en razon a la importancia de los medios de comunicacién como herramienta para mantener
informada la colectividad, sobre los acontecimientos avances y demas acciones que adelanta el Gobierno
“Villavicencio Cambia Contigo” y de estar en constante interaccion con la ciudadania en la practica informativa,
se hace necesario contar con el servicio de divulgacién en un espacio publicitario virtual de una pagina web; con
dicha contratacion se pretende mejorar la participacién ciudadana en los procesos democraticos, aumentando la
transparencia en las actuaciones de la Administracién Municipal. :

La ciencia de la comunicacién enmarca un concepto amplio, complejo y dindmico, determinado por el avance
vertiginoso de los medios: tecnolégicos de comunicacién, la propuesta constante de imaginarios y referentes
colectivos, y el permanente surgimiento de grupos de opinién y de presién, que determinan constantes cambios
culturales, motivos que han dado origen a diferentes disciplinas especializadas que intervienen de manera decida
en el proceso comunicacional, entre las que se pueden citar: el marketing, el periodismo, la publicidad, la
comunicacién organizacional, entre ofras.

-El uso de las plataformas digitales y su crecimiento a nivel regional hace que la Alcaldia de Villavicencio acuda a
medios masivos digitales de comunicacién que permitan dar a conocer las acciones, programas y proyectos que
ejecuta con el fin de viabilizar su gestion, garantizando siempre la transparencia y participacion a través de los
diferentes canales de comunicacion tales como redes sociales y paginas web.

Desde fines de los afios ochenta, la revolucion digital ha transformado la economia y la sociedad. Primeramente,
se desarrollé una economia conectada, caracterizada por la masificacion del uso de Internet y por el despliegue
de redes de banda ancha. Luego, se desarrollé una economia digital resultado de la expansion del uso de
plataformas digitales como modelos de negocios de oferta de bienes y servicios. Y ahora se avanza hacia una
economia digitalizada que basa sus modelos de produccién y consumo en la incorporacién de tecnologias
digitales en todas las dimensiones: :

Que la Secretaria de las Tecnologias de la Informacién y las Comunicaciones - TIC tiene la obligacion legal de
atender dicha necesidad con base en lo dispuesto en el art. 20 de la Constitucion Politica “Garantizar a toda
persona la libertad de expresar y difundir su pensamiento y opiniones, la de informar y recibir informacion veraz
e imparcial y la de fundar medios masivos de comunicacién” y atendiendo lo dispuesto en la Ley 1474 de 2011
por la cual se dictan normas y medidas de actos de corrupcion y la efectividad del control de la gestion publica,
Art. 10 presupuesto de publicidad “Los recursos que destinen las entidades publicas y las empresas y sociedades
con participacion mayoritaria del Estado del orden nacional y territorial, en la divulgacién de los programas y
politicas que realicen, a través de publicidad oficial 0.de cualquier otro medio o mecanismo similar que implique
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utilizacion de dineros del Estado, deben buscar el cumplimiento de la finalidad de |a respectiva entidad y garantizar
el derecho a la informacion de los ciudadanos. :

Asi como la Ley 1712 de 2014 en su Articulo 7°: "Disponibilidad de la Informacién. En virtud de los principios
seflalados, debera estar a disposicion del publico la informacién a la que hace referencia la presente ley, a través
de medios flsicos, remotos o locales de comunicacion electrénica. Los sujetos obligados deberan tener a
disposicion de las personas interesadas dicha informacion en la Web, a fin de que estas puedan obtener la
informacion, de manera directa 0 mediante impresiones. Asi mismo, estos deberan proporcionar apoyo a los
usuarios que lo requieran y proveer todo tipo de asistencia respecto de los tramites y servicios que presten.”

En esta publicidad oficial se procurara la mayor limitacién, entre otros, en cuanto a contenido, extensién, tamafio
y medios de comunicacién, de manera tal que se logre la mayor austeridad en el gasto y la reduccién real de
costos. Los contratos que se celebren para la realizacion de las actividades descritas en el inciso anterior, deben
obedecer a criterios preestablecidos de efectividad, transparencia y objetividad.

Entender la responsabilidad de comunicar, el Plan de Desarrollo y las acciones tendientes a ejecutarlo, de manera
clara, original, coherente, utilizando todas las herramientas tecnolégicas y las tradicionales, de manera que los
mensajes lleguen a su publico objetivo y cumplan su finalidad; es una tarea que requiere la concrecion y
materializacion de piezas de comunicacién atractivas, efectivas y pertinentes que sean puestas a disposicién de
la comunidad de manera oportuna. Por esta razén, para cumplir de manera integral con las funciones asignadas
la Secretaria de las Tecnologias de la Informacién y las Comunicaciones — TIC, se considera.importante llevar a
cabo esta contratacion.

La Secretaria de las Tecnologias de la Informacién y las Comunicaciones - TIC tiene como misién fomentar el
desarrollo de las politicas del sector de tecnologias de la informacién y las comunicaciones a todos los habitantes
del Municipio de Villavicencio Meta, garantizando asi condiciones de competitividad y de mayor productividad
para el desarrollo econémico; cultural y social, con la participacion activa de la comunidad local y nacional, que
permita alos diferentes sectores o dependencias administrativas, mtermshtumonales y ala comunidad en general
su acceso, apropiacion y beneficios de las TIC.

Con la celebracién de los contratos el Municipio de Villavicencio busca ampliar la variedad de los medios de
comunicacion y de esta forma se dé mayor cobertura de poblacién para que se entere y se canalice la informacion
permitiendo a la comunidad reconocer y posicionar la gestién que se logra por el trabajo realizado, en busca de
dar cumplimiento a los proyectos concebidos en el Plan de Desarrollo.

En procura de lograr eficiencia en la gestién de los recursos publicos el municipio de Villavicencio por conducto
de la Secretarfa de las Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones-TIC, ha propendido por la
implementacion de estrategias con el fin de abarcar los diferentes rangos en nlimero de seguidores, teniendo en
cuenta que el alcance de cada uno de los sitios web no es el mismo; esto con el proposito de lograr un mayor
alcance a través de los diferentes medios de comunicacion digital de la region y abriendo las puertas a quienes
cuenten con paginas web de caracter periodistico que se encuentren en diferentes escenarios tengan la
posibilidad de ofertar en el proceso. En este sentido, el mejoramiento de la Administracion Publica se basara en
establecer como factor diferencial el nimero de seguidores segln las cotizaciones recibidas para determinar el
valor del contrato. Con ello, se garantiza el buen uso de los recursos y la generacién de resultados en pro de los
intereses de la comunidad. Adicionalmente, se pretende un acercamiento entre la administracién municipal y los
ciudadanos.

Bajo esta linea argumentativa, se establecieron dos categorias de procesos los cuales fueron determinadas en
razon al nimero de seguidores: procesos con minimo (70.000) seguidores y (20.000) seguidores. De tal manera,
el estudio de mercados fue el resultado del analisis de cuatro cotizaciones solicitadas a medios de comunicacion
digital.
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1.1.JUSTIFICACION DEL PROCESO DE SELECCION.

EL articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, establecio que la escogencia de los contratistas se efectuara a través de
las siguientes modalidades de seleccién: licitacion publica, seleccion abreviada, concurso de meéritos, v
contratacion directa. ' .

Dicha normatividad mencioné someramente los procesos de seleccion cuya cuantia es menor al diez por ciento
(10%) de la menor cuantia, liberandola de algunos requisitos propios de la contratacion estatal, entre otros la
expedicion de garantias de cumplimiento y la solicitud de Registro Unico de Proponentes a los proponentes.

Sin embargo, éonzla e)épedicién de la Ley 1474 de 2011, dicha cuantia alcanzé un nivel de “Modalidad de
contratacion” al estructurarse un procedimiento preciso para contratar los objetos cuyo valor fuera inferior al 10%
de la menor cuantia de la entidad.

El presente proceso se desarrollara bajo la modalidad de seleccién de minima cuantia, contenido en el articulo
2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015 y el articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, para lo cual se seguiran los
requisitos y exigencias ya consignados en el estudio previo de oportunidad y conveniencia que justifica y soporta
la contratacion. '

1.2.OBJETO.

El Municipio de Villavicencio, para el cumplimiento de los fines estatales, requiere contratar la “PRESTACION
DE SERVICIOS PARA LA DIVULGACION Y PROMOCION DE LOS PROGRAMAS, PROYECTOS Y DEMAS
TEMAS DE INTERES PUBLICO DE LA ALCALDIA DE VILLAVICENCIO EN UNA PAGINA WEB”

1.2.1. CODIFICACION UNSPSC

CLASIFICACION UNSPSC PRODUCTO O SERVICIO
82101603 PUBLICIDAD EN INTERNET

1.3. FICHA Y CONDICIONES TECNICAS ESENCIALES

1.3.1. FICHA TECNICA

ITEM o . DESCRIPCION ' CANTIDAD

Trasmisiones en tiempo real de eventos, ruedas de prensa o actividades que
1 requiera la administracién municipal a través de una pagina web y plataforma 32

Facebook Live.

Publicacion de caracter periodistico de boletines electronicos, iméagenes, videos o :
2 piezas comunicacionales con informacién institucional de la Alcaldia de 24
Villavicencio. A través de portal web y redes sociales (Facebook, Twitter, Tik -
Tok, Youtube e Instagram).

1.3.2. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS: EI presente servicio deberé cumplir con las siguientes
especificaciones: '

e El proponente debe certificar que cuenta con una pagina web vigente de caracter periodistico, dentro del
certificado debera anexar evidencia de publicaciones realizadas en alguna de sus redes sociales y pagina
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web de noticias del Municipio de Villavicencio del tltimo mes, publicaciones que seran verificadas por el
comité evaluador. ,

El proponente debera allegar Factura o soporte de compra del dominio de la pagina web que cuenta con
una antigliedad de minimo (18) meses con el dominio y que este tenga una vigencia minima por el plazo
de ejecucion de este contrato.

| Factura de compra de Hosting de la pagina web que garantice el tiempo de ejecucion del presente

proceso. _
El proponente debe allegar informe de Google Analytics en formato PDF.
Anexar pantallazo donde se pueda evidenciar que se cuenta con una red social (Facebook, Twitter, Tik -

Tok, Youtube o Instagram) con minimo 70.000 seguidores. Informacion que sera verificada por el comité
evaluador.

1.4. ACTIVIDADES DEL CONTRATISTA

Realizar (8) transmisiones mensuales en tiempo real eventos, ruedas de prensa o actividades que
requiera la administracion municipal a través de una pagina web y plataforma Facebook Live.

Realizar (06) Publicaciones de caracter periodistico de boletines electrénicos, imagenes, videos o piezas
comunicacionales con informacion institucional de la Alcaldia de Villavicencio. A través de portal web y
redes sociales (Facebook, Twitter, Tik -Tok,Youtube e Instagram).

1.5.PLAZO DE EJECUCION

El término para la ejecucion del contrato serd de CUATRO (04) meses, contados a pértir de la suscripcion del
acta de inicio.

PARAGRAFQ: El municipio se reserva el derecho a disminuir el plazo de ejecucién y el valor a contratar, dando
cumplimiento al articulo 12 del Decreto 111 de 1996, por el cual se establecio el Estatuto Organico de
Presupuesto, son principios del sistema presupuestal entre otros, el de la anualidad, razén por la cual el plazo
de los contratos no puede superar la vigencia fiscal correspondlente situacion que acepta el proponente con la
presentacion de la propuesta.

1.6. LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO

El CONTRATISTA ejecutara el contrato en el Municipio de Villavicencio. La suscripcion del contrato no implica
relacion laboral, por lo tanto, EL CONTRATISTA podra adelantar sus actividades con plena independencia y bajo
su propia responsabilidad siguiendo los lineamientos propios que determinan las actividades del contrato y aquellos
indicados por la administracion.

Lol

o

1.7. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

1.71. OBLIGACIONES GENERALES

Acatar las sugerencias de |la supervisién encaminadas a mejorar el proceso.

Las demas contenidas en la propuesta y que hacen parte integral del presente contrato.

Garantizar la afiliacion ante el sistema de seguridad social integral en los términos establecidos en la ley 100
de 1993, (EPS, Fondo de Pensiones y ARL) y presentar constancia de pago durante la ejecucion del contrato.
Dar cumpllmlento ala Ley 594 del 2000 (Ley General de archivo).

Prestar los servicios con el personal y elementos propuestos, cuanUIer cambio sera previamente autorizado
por el Supervisor siempre que no sea de perfil inferior al ofertado.
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6. Las actividades no se pueden realizar con personas o material que pueda interpretarse como mensajes de
inclinacion politica, social, racial, religiosa o cualquier otro que pueda ofender o causar agravio a un grupo de
personas.

7. Actuar de buena fe y diligentemente para con el supervisor del departamento y del Municipio de Villavicencio;
teniendo en cuenta que el Contratista se considera un colaborador del Estado en el cumplimiento de los fines
sociales que busca la contratacién, acorde con el estatuto contractual. Por lo cual, ademas debera avisar
oportunamente de aquellos aspectos que puedan generar obstaculo para el desarrollo de la prestacién del
servicio. 3 i)

8. Presentar Informe de Ejecucion previo a los pagos y demas soporte documental y cada vez que sea requerido
por el Supervisor. !

9. Suscribir Actas de Inicio, Finalizacion y Liquidacién del contrato.

10. Cobrar los bienes y/o servicios suministrados y certificados por el Supervisor, con cargo al contrato, para lo
cual debera radicar cuenta, con todos los soportes documentales requeridos.

11. Pagar y asumir los impuestos a que haya lugar, asi como las demés obligaciones legales y tributarias que le
competan de acuerdo con el marco normativo. !

12. Dar cumplimiento a los planteamientos del Manual del Sistema de Seguridad y Salud en el Trabajo y Gestion
Ambiental para Proveedores, vigente para la entidad, y lo que exigiera la norma de acuerdo al tipo de actividad
del proveedor si en el manual no estuviera contemplado.

13. Las demas que por naturaleza del contrato se requieran en el transcurso de esta.

1.7.2. OBLIGACIONES ESPECIFICAS

1. Realizar (8) transmisiones mensuales en tiempo real eventos, ruedas de prensa o actividades que requiera la
administracion municipal a través de una pagina web y plataforma Facebook Live.

2. Realizar (6) Publicaciones mensuales de carécter'periodl'stico de boletines electrénicos, imagenes, videos o
piezas comunicacionales con informacion institucional de la Alcaldia de Villavicencio. A través de portal web
y redes sociales (Facebook, Twitter, Tik -Tok, Youtube e Instagram).

3. Presentar informe mensual en fisico y en CD relacionando los comerciales emitidos, este informe se entregara
al supervisor pasados tres dias habiles después de vencido el periodo, aportando copia legible del pago al
sistema de seguridad social (salud, pensién, ARL) en los términos sefialados por la Ley.

4. Verificar y garantizar la emision de la informacion que es enviada por la Secretaria de las Tecnologias de la
Informacion y Comunicaciones. :

5. Garantizar la permanencia del banner en el sitio web durante el tiempo de ejecucion del contrato.

8. La secretaria de las Tecnologias de la Informacién y comunicaciones TIC, se reserva el derecho de modificar
la informacion contenida en el banner durante el tiempo de ejecucion del contrato.

7. Contar con la disponibilidad necesaria para atender los requerimientos de la Alcaldia de Villavicencio en cuanto
tiempo y horario.

8. Garantizar la continuidad de la pégina web a través del cual se emitiran los banner, logos y enlaces del
Municipio.

9. Presentar informe de su gestion, identificando los temas tratados (informes, logos, enlaces) Utilizar sus

conocimientos en el apoyo al municipio y ejercer sus actividades con honestidad, eficiencia y calidad dentro
de un ambiente de cordialidad y respeto para los demas.
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10. Guardar la debida reserva y confidencialidad sobre los documentos que le sean entregado o tengan
cohocimiento con ocasion de la ejecucion del contrato.

11. Constituir la garantia exigida en los términos y condiciones establecidas eh el presente contrato.
12. Afiliarse al Sistema de Seguridad social integral salud, pensién y ARL.

Entregar al supervisor del contrato junto con el informe mensual copié legible del aporte de pago del aporte
mensual al sistema de seguridad social (salud, pension y ARL) en los términos sefialados por la Ley.

1.8. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO
1.8.1. VALOR.

El valor total de la presente contratacion es de DIEZ MILLONES DE PESOS MONEDA CORRIENTE
($10.000.000). Iva incluido (Si aplica).

PARAGRAFO: El municipio se reserva el derecho a disminuir el plazo de ejecucion y el valor a contratar, dando
cumplimiento al articulo 12 del Decreto 111 de.1996, por el cual se establecié el Estatuto Organico de
Presupuesto, son principios del sistema presupuestal entre otros, el de la anualidad, razén por la cual el plazo de
los contratos no puede superar la vigencia fiscal correspondiente; situacién que acepta el proponente con la
presentacion de la propuesta.

1.8.1.1. PRESUPUESTO OFICIAL PARA LA PRESENTE CONTRATACION:

El recurso requerido para llevar a cabo la presente contratacién se imputara con cargo al rubro presupuestal
0401-2-3.23.01.0400.001-02 de la cuenta denominada DISENO E IMPLEMENTACION DE UN PLAN INTEGRAL
DE COMUNICACIONES INSTITUCIONALES PARA EL MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO, META de
conformidad con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 1604 de fecha 16 de FEBRERO de 2023,
expedido por la Direccién de presupuesto por un valor de DIEZ MILLONES DE PESOS MONEDA CORRIENTE
($10.000.000)

numeral 6. y al Manual de Contratacion de la entidad, bajo el cédigo 1010-MCO-GCT .en su articulo 14.
1.8.1.2. ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO:

Para determinar el valor estimado del contrato la SECRETARIA DE LAS TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y
COMUNICACIONES- TIC procedité a: DETERMINAR EL VALOR UNITARIO DE CADA ELEMENTO A CONTRATAR
MEDIANTE ESTUDIO DE MERCADO OBTENIENDO COTIZACIONES A PROVEEDORES, el estudio de mercados se
anexa al presente estudio como parte del mismo, y corresponde a:
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et 5 3 ' MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO ]
E ﬂ ESTUDIOS DE MERCADOS J
SECRETARIA DE LAS TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNICACIONES - TIC RCHA: | 7/02/2023
OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS PARA LA DIVILGACION Y PROMOCION DE LOS PROGRAMAS, PROYECTOS Y DEMAS TEMAS DE INTERES PUBLICO DE LA ALCALDIA DE VILLAVICENCIO, ENUMA
‘ ' PAGINA WEB.

COTIZACIONES MINIMO 70.000 SEGUIDORES

- DESCRIPCION
JOHN ALEXANDER SAENZ | GUSTAVO RODRIGUEZ | vy jyaprp | VALOR TOTAL
: 5 0E RUZ SALAZAR PROMEDI pE| PROMEDIO
ITEM DETALLE CANT | www.alertalanonatidas.c |www.quepasoenvillavoel MERCADO DE
MEDIDA om informativo.com MERCADO
Trasmisiones en tiempo real de eventos, ruedas de prensa o actividades
1 que requiera fa administracion municipal  través de una pégina weby UNIDAD 1 5 280.000 | 5 3000008 200.000|S  290.000
plataforma Facebook Live. o '
Creaddn de contenidos como nota periodistica sobre temas alusives al :
2 desarrolio de las actividades insttucionales realizadas por la adminlstracion | UNIDAD 1 4§ 450.000 | § 430.000 | § 440,000 |§  440.000
de Villavicencio.
Publicacion de-cardcter periodistico de boletines electrdnicos, imagenes, I i
3 videos 0 piezas comunicacionales con informacidn institucional de la Alcaldfa UNDAS i s oA 29000 |3 2wols 2000

de Villavicencio. A traves de portal web y redes sociales (Facebook, Twitter,
Tik -Tok Youtube e Instagram). _ '

Publicar durante un mes un (1) banner de 300 x 250 pixeles en la parte
4 superior de inicio de sitic web con informacion institucional y con vinculo UNIDAD 1 5 360000 | S 380,000 | § 370000 1S 370.000
directo a la pagina www.vilavicencio.gov.co

Publicar durante un mes (1) banner de 920 x 70 piveles en la cabecera
5 central de inicio de! sitio web con informacion institucional y con vinculo UNIDAD 1 5 615000 |§ 605.000 | § 610.000
directs 2 la pagina www.vilavicencio.gov.co

©»

610.000

Realizacidn, Produccidn y dfusicn de ransmisiones en

vivo de eventos, ruedas de prensa o actividades que requiera la
6 edministracidn Municipal a traves de una pagina web, plataforma Facebook | UNIDAD 1 $ 810:000 | § 790.000 | § 800.000 S  800.000
Live, Twitter y You Tube en simultanea con la red social Facebook de la
Alcaldia de Villavicencio,

Publicar durante un mes un (1) banner roba - paginas de 720 x 70 pixeles en
o interior de cada publicacion del sitio wab, con informacicn institucional del
Municipio de Villavicencio. B! banner debera ser publicado después del
primer o sequndo parrafo de cada nota publicada,

UNIDAD e 800,000 |$ 780000|S 7900005 7%0.000

Publicar durante un mes una (1) ventana emergente enfa pagina web con .
8 informacion institucional del Muricipio de Villavicencio, que aparezca de UNIDAD 1 $ 710.000 | $ £70.000 | § 690.000 (S  £90.000
forma repentina en el navegador.
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Es de anotar, que el estudio de mercado se realiza anualmente debido a que los valores de lo cotizado no tienen
variacion, razén por la cual, la secretaria de las Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones — TIC se basa
en este estudio para la contratacion de procesos cuyo objeto sea: “PRESTACION DE SERVICIOS PARA LA
DIVULGACION Y PROMOCION DE LOS PROGRAMAS, PROYECTOS Y DEMAS TEMAS DE INTERES
PUBLICO DE LA ALCALDIA DE VILLAVICENCIO EN UNA PAGINA WEB?”. Partiendo de lo .precedente, se
aclara que, en la Secretaria de las TIC, reposan las invitaciones y cotizaciones con firma original. Las cuales son
utilizadas siempre que sea necesario adelantar procesos de contratacion cuyo objeto sea prestacion servicios de
publicidad en una pagina web.

Ahora bien, es imperativo sefialar que, si bien es cierto, el estudio de mercado realizado para aquellas paginas
web que cuenten con minimo (70.000) seguidores incluye 8 items para los procesos de divulgacion y promocion
de los programas, proyectos y temas de interés publico de la Alcaldia de Villavicencio en una pagina web; en el
presente caso, la suscrita secretaria solo tiene la necesidad de contratar 2 de los tems contenidos en el estudio
de mercado, razon por la cual, en los documentos previos, tales como: presupuesto oficial, andlisis del sector y
estudios previos, se estableci® de manera clara las necesidades que en este momento requiere suplir la
secretaria.

secretaria.

SEGUN EL ESTUDIO DE MERCADO, EL VALOR DEL PRESUPUESTO OFICIAL ES DE:

CODIGO VALOR VALOR
ITEM UNSPSC DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD UNIDAD | CANTIDAD UNITARIO TOTAL

Trasmisiones en tiempo real de eventos, ruedas

1 82101603 de prensa o actividades que requiera la UND 3 290.000 9.280.000

administracién municipal a través de una pagina
web y plataforma Facebook Live.
Publicacion de caracter periodistico de boletines
electrénicos, imagenes, videos o piezas
2 82101603 comunicacionales con informacion institucional de UND 24 30.000 720.000

la Alcaldia de Villavicencio. A través de portal web
y redes sociales (Facebook, Twitter, Tik -
Tok,Youtube e Instagram).

VALOR TOTAL 10.000.000

Determinando un presupuesto Oficial de. DIEZ MILLONES DE PESOS MONEDA CORRIENTE ($10.000.000).
1.8.2, FORMA DE PAGO.
El MUNICIPIO pagara al CONTRATISTA el presenfe contrato ast:

Cuatro (4) pagos mensuales vencidos de igual valor, previo informe de actividades del contratista y la entrega
de soportes de pago de seguridad social correspondiente al mes ejecutado, cuenta de cobro, informe del
supervisor de cumplimiento a cabalidad de las obligaciones a cargo del contratista. El Ultimo pago se realizara
ademas con la presentacién del acta de terminacion y liquidacion del contrato.

1.8.3. EXIGENCIA DE GARANTIAS DESTINADAS A AMPARAR LOS PERJUICIOS DE NATURALEZA
CONTRACTUAL.
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El proponente favorecido una vez suscrito el contrato objeto de esta contratacién, debera constituir dentro de los
cinco (5) dias habiles siguientes a la firma del contrato, a faver del Municipio De Villavicencio, Garantia Unica de
cumplimiento de las siguientes obligaciones contractuales, la cual debera consistir en una péliza de seguros que
ampare los siguientes riegos: . '

Para la presente contratacion la suscrita secretaria de las Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones - TIC
ha considerado necesario exigir las siguientes garantias:

a) CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO. El amparo de cumplimiento del contrato cubrira al Municipio de los
perjuicios directos derivados del incumplimiento total o parcial de las obligaciones nacidas del contrato, asi
como de su cumplimiento tardio o de su cumplimiento defectuoso, cuando ellos son imputables al contratista
garantizado. Ademas de esos riesgos, este amparo comprendera siempre el pago del valor de las multas y
de la clausula penal pecuniaria que se hayan pactado en el contrato garantizado. En ese orden para la
presente contratacion el MUNICIPIO exige que el precitado amparo se constituya por un valor equivalente al
DIEZ POR CIENTO (10%) DEL VALOR DEL MISMO, y por término igual al plazo de ejecucion del contrato
y cuatro (4) meses mas. -

1.9. ANALISIS DE RIESGOS DE LA CONTRATACION:

De conformidad con la disposicion contenida en el articulo 4° de la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015
Articulo 2.2.1.1.2.1.1, en desarrollo del contrato, los riesgos que afecten al contratista en cuanto a variaciones de
las condiciones originalmente pactadas deben ser considerados. Se entiende por riesgo cualquier posibilidad de
afectacion del bien o servicio que limite, refrase o suspenda la ejecucion del contrato, o perjudique en cualquier
forma, y de acuerdo con Ia tipificacion de los riesgos, su integridad. '

Es preciso resaltar que los riesgos que asume la entidad son aminorados con la elaboracién detalla y coherente
de estos estudios previos, a través de los cuales se determinaron claramente las especificaciones técnicas y
alcances del bien o servicio a contratar. No obstante, el contrato a celebrar no comporta mayores riesgos para la
entidad durante su ejecucion. |
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1.10. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS OFERTAS.

El Municipio de Villavicencio rechazara las propuestas en los siguientes casos:

A.

B.

Que el proponente o alguno de los integrantes del proponente plural esté incurso en causal de inhabilidad,
incompatibilidad o prohibicion previstas en la legislacion para contratar.

[Cuando en el mismo proceso de contratacién se presentan oferentes en la situacién descrita por los
literales g) y h) del numeral 1 del articulo .8 de la Ley 80 de 1993, la entldad solo admitira la oferta
presentada prlmero en el tiempo]:

Cuando una misma personha natural OJurId|ca o0 integrante de un proponente plural presente 0 haga parte
en mas de una propuesta para el presente proceso de contratacion.

Que el proponente o alguno de los integrantes del proponente plural esté reportado en el Boletin de
responsables Fiscales emitido por la Contralorfa General de la Republica.

Que la persona juridica proponente individual o integrante del proponente plural esté incursa en la
situacion descrita en el numeral 1 del articulo 38 de la Ley 1116 de 20086.

Que el proponente no aclare, subsane o. aporte documentos necesarios para cumplir un requisito
habilitante o aportandolos no lo.haga de forma correcta, en los términos establecidos en la presente
invitacion publica.

Que el proponente aporte informacion inexacta sobre la cual pueda existir una posible falsedad en los

- términos establecidos en la presente invitacion.

Que el proponente se encuentre inmerso en un conflicto de interés previsto en una norma de rango
constitucional o legal o en la causal prevista en la presente invitacién publica.

Que la propuesta econdmica no se aporte firmada.

No entregar la Garantia de seriedad de la oferta junto con la propuesta.

Que el objeto social del proponente o el de sus integrantes no le permita ejecutar el objeto del contrato.
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L. Que el valor total de la oferta 0 aquel revisado por la entidad exceda el presupuesto oficial estimado para
el proceso de contratacion,
M. Que el proponente adicione, suprima, cambie, o modifique los items, la descripcion, las especificaciones,
el detalle, las unidades o cantidades sefialadas en el Formulario de Presupuesto Oficial, de acuerdo con
lo exigido por |z entidad. ;
No ofrecer el valor de un precio unitario u ofrecerlo en cero (0) pesos. -
Superar el valor unitario de todos los items ofrecidos con respecto al valor establecido para cada item del
presupuesto oficial _ _ i
P. No discriminar en la oferta econémica el porcentaje de AlU, segun el presupuesto estructurado por el
sector solicitante en la forma como lo establece la presente invitacién publica — Formulario de presupuesto
oficial. CUANDO APLIQUE
Ofrecer como AlU un porcentaje cuya sumatoria sea superior al establecido por la Entidad en el jError!
No se encuentra el origen de la referencia. CUANDO APLIQUE '
Cuando se presente propuesta condicionada para la ACEPTACION DE LA OFERTA
Presentar la oferta extemporaneamente.
No presentar oferta economica. B
Presentar mas de una oferta econémica con valores distintos.
Cuando se determine que el valor total de la oferta es artificialmente bajo, de acuerdo con lo establecido
en el manual de Colombia compra eficiente
. Cuando se presenten propuestas parciales y esta posibilidad no haya sido establecida en la invitacion
publica. i :
No informar todos los contratos que el proponente tenga en ejecucion antes del cierre, necesarios para
acreditar su capacidad residual conforme lo establece la invitacién publica CUANDO APLIQUE. Cuando
el proceso sea estructurado en la plataforma transaccional SECOP || y la propuesta sea presentada por
proponente plural, pero el usuario no sea creado por proponente plural.
Y. Las demas previstas en la ley. '

o=z

S <cHdnax o

2

111.  PROPUESTA UNICA HABIL Y DECLARATORIA DE DESIERTA

Conforme al Articulo 2.2.1.2.1.5.2. Decreto 1082 de 2015, Id entidad podra adjudicar el contrato cuando sélo se

haya presentado una oferta, y ésta cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, siempre que la oferta satisfaga
los requerimientos contenidos en la invitacion publica. ‘ ;

1.12. CORRESPONDENCIA Y COMUNICACION CON LOS INTERESADOS Y/O OFERENTES

EI MUNICIPIO publicara en el Sistema Electrénico para la confratécic’:n Publica — SECOP I, Portal Transaccional
de la Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente, |a totalidad de los documentos de

la presente invitacion publica. , '

Toda la correspondencia que se genere y que esté relacionada con la presente invitacion plblica se remitira a
traves de la plataforma transaccional del SECOP |I. '

En cuanto a las aclaraciones y envio de documentos requeridos con ocasién de la verificacion y evaluacion de
las propuestas, sélo seran tenidas en cuenta aquellas que se entreguen en tiempo, identifiquen el proceso de
seleccion al que se refieren, indiquen el nombre y firma de la persona natural y/o del representante legal de la
persona juridica que la remite, indiquen la direccion fisica, fax o de correo electrénico del remitente recibidas a
través de la plataforma transaccional del SECOP |I. ‘

1.13. LIMITACION A MIPYMES:
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De acuerdo con lo previsto por los articulos 2.2.1.2.4.2.2 Y 2.2.1.2.4.2.3 del Decreto 1860 de 2021, teniendo en
cuenta que el presente proceso de contratacion es inferior a ciento veinticinco mil délares de los Estados unidos
de América (USD125. 000.00), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina el Ministerio de
Comercio, Industria y Turismo, la presente convocatoria podra limitarse a la participacién de Mipymes, siempre y
cuando se retnan las siguientes condiciones:

- Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la convocatoria a Mipyme
colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacién, los patrimonios
autonomos constituidos-por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos plblicos, deben recibir
estas solicitudes por lo menos un (1) dia habil antes de la expedicion del acto administrativo de apertura, o el que
haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratacion.

Tratandose de personasijuridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo objeto social les permita
ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

PARAGRAFO. Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que tengan la calidad de
Mipyme, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones dispuestas en el
presente articulo.

ACREDITACION DE REQUISITOS PARA PARTICIPAR EN CONVOCATORIAS LIMITADAS.

La Mipyme colombianas deben acreditar. que tiene el tamario empresarial establecido por la ley de la siguiente
manera:

1. Las personas naturales mediante, certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando copia

del registro mercantil.
2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o revisor

fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representacion legal
expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificacion.

Para |la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de conformidad con
la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

PARAGRAFQ 1. En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicién con la copia del certificado
del Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacién.

PARAGRAFO 2. Para efectos de |a limitacién a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del registro mercantil,
del certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de Proponentes, seglin corresponda
conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista
en el cronograma del Proceso de Contratacién para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

PARAGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su régimen de
contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten
recursos publicos, solo deberan aceptar las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales integrados Unicamente
por Mipyme.

PARAGRAFO 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.422 y 2.21.2.4.2.3 de eéte Decreto no
excluyen la aplicacion de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema
de compras publicas."
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EL PRESENTE PROCESO SE PODRA LIMITAR A MIPYMES TERRITORIAL al tenor de lo sefialado en el articulo
2.2.1.2.4.2 3 del decreto 1860. De 2021

NOTA: De acuerdo a lo anteriormente sefialado este proceso de seleccion se limitara exclusivamente a Mipymes,
siempre y cuando se verifiquen los requisitos sefialados en el decreto 1860 de 2021 en concordancia con la ley
1150 de 2007. ' :

Los interesados deberén manifestar su interés en participar en un proceso con convocatoria limitada Mipymes, a
mas tardar el dia habil anterior a la fecha prevista para la apertura del proceso de seleccion.

La solicitud debera contener ademas de la manifestacion de su interés en participar en el presente proceso, la de
cumplir con su condicién de Mipyme, ademas de los requisitos sefialados en el Decreto 1860 de 2021, para lo
cual debe allegar junto con su solicitud los siguiente:

a. La Mipyme nacional debe acreditar su condicién con un certificado expedido por el representante legal y el
revisor fiscal, si esta obligado a tenerlo, o el contador, en la cual conste que la Mipyme tiene el tamario
empresarial establecido de conformidad con la ley.

b. Cuando se trate de personas juridicas debe allegarse el Certificado de existencia y representacion legal
expedido por la Camara de Comercio del domicilio principal para acreditar su antigliedad.

c. Constatar el tiempo de constitucion de la Mipyme al momento de la convocatoria en el Certificado de
Existencia y Representacion Legal.

d. Cuando se trate de personas naturales el contador o revisor fiscal debera indicar el tiempo de constitucién de
la Mipyme.

e. Registro Unico Tributario — RUT con el fin de determinar el domicilio principal de la Mipyme el cual debe
corresponder con el lugar de ejecucion del contrato, esto es Departamento del meta.

Es importante advertir, que si no se allega la documentacién aqui exigida no podran verificarse los requisitos
contenidos en el Decreto 1860 de 2021.y por lo tanto no ser4 tenida en cuenta la manifestacion de interés para
participar en un proceso.-de convocatoria limitada.

NOTA: En las convocatorias limitadas, la Entidad Estatal sélo aceptara las ofertas de Mipyme, Consorcios o
Uniones Temporales formados Gnicamente por Mipyme y promesas de sociedad futura suscritas por Mipyme.

1.14. PRESENTACION Y ENTREGA DE LAS PROPUESTAS

La presentacién de la propuesta implica la aceptacion y conocimiento de la legislacion colombiana sobre los
temas objeto del proceso de seleccién y de todas las condiciones y obligaciones establecidas en la presente
invitacion publica.

La oferta debera preseﬁtarse por escrito a través de la plataforma transaccional del SECOP Il, en idioma
castellano, diligenciandose los anexos que forman parte de la presente invitacion publica y los documentos que
en el presente escrito se soliciten allegar o acreditar.

No se aceptaran propuestas enviadas por correo electrénico, fax, cualquier otro medio telemético 6 enviadas a
través de correos terrestres; las propuestas deberan ser remitidas a través del Sistema Electrénico para la
contratacion Publica— SECOP Il, Portal Transaccional de la Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia

Compra Eficiente; sera de ‘exclusiva responsabilidad del proponente, en las fechas y horarios estipulados
en el cronograma del proceso.

1.15. CRONOGRAMA DEL PROCESO DE SELECCION
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ACTIVIDAD

FECHA Y HORA

LUGAR

Publicacion Estudio y
Documentos Previos

7 de MARZO de 2023

Sistema Electronico para la Contratacién Publica
SECORP Il

Sistema Electronico para la Contratacion Publica

observaciones a la invitacion

5:00 PM

Publicacion de la = Invitacion |7 de MARZO de 2023
Publica SECOP II.
Plazo para presentar | 8 de MARZO de 2023 a las

Sistema Electrénico para -Ia Contratacién Publica
SECOP II.

Plazo para presentar solicitudes
de limitacion a Mipymes del
presente proceso de seleccion.

8 de MARZO de 2023 a las
5:00 PM*

Sistema Electrénico para la Contratacion Publica
SECOP |Il, cumpliendo con lo reglado en el Art.
221.242.2. _ ‘

Respuesta a las observaciones a
la invitacion

8 de MARZO de 2023 a las
07: 00 PM

Sistema Electronico para la Contrataciéon Publica
SECORP II.

Publicacién aviso limitacion a

Mipymes

8 de MARZO de 2023 a las
07:00PM

Sistema Electronico para la Contratacion Publica
SECORP II.

Plazo para expedir adenda

8 de diciembre de 2022 a las
07: 00 PM

Sistema Electrénico para la Contratacion Publica
SECOP Il

Cierre o Término para presentar la
oferta.

10 de MARZO de 2023 a las
08:00 AM

Se publicard en el Sistema Electronico para la
Contratacién Publica SECOP Il. se recepcionara las
ofertas de manera virtual en el SECOP ||

Publicacién Informe Preliminar de

10 de MARZO de 2023 a las

Sistema Electronico para la Contratacion Publica

verificacion de los documentos
habilitantes.

07:00 AM

Veriﬂcacién de los requisitos |07.00 PM SECOP |1, T
habilitantes.

Plazoy,. - para presentar| 1, 4e MARZO de 2023 a las

observaciones sobre la

Correo Electrénico SECOP I

Respuesta a las observaciones,
publicacién del Informe Final
Evaluativo.

14 de MARZO de 2023 a las
07:00 PM

Sistema Electrénico para la Contratacién Publica
SECOP II.

Aceptacion de la oferta ylo
declaratoria de desierta.

156 MARZO de 2023 a las 7:00
PM : ;

Sera publicado en el SECOP II.

Recepaian, Y- aprobacion . .48 Sera publicado en el SECOPI.
garantias :
1.16. ADENDAS.

Las modificaciones de la presente invitacion se realizaran mediante adendas numeradas secuencialmente, las

cuales formaran parte integral de la presente invitacion y seran publicadas a través de la plataforma SECOP |,
de conformidad con lo establecido en articulo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015.

Por lo cual, solo se recibiran observaciones el primer dia habil después de la publicacién de la invitacion y las
observaciones recibidas con posterioridad a la fecha anteriormente sefialada seran consideradas extemporaneas.

1.17.

INDISPONIBILIDAD DEL SECORP II.

GUIAS PRACTICAS, MANUALES DE USO, FORMATOS DEL SECOP Il E
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La agencia para la contratacién publica Colombia Compra Eficiente creada mediante Decreto Ley 4170 de
noviembre 3 de 2011 ha dispuesto en su portal web (www.colombiacompra.gov.co), guias, manuales,
formatos, videos y material de apoyo para las entidades compradoras y proveedores, con el fin de facilitar
el uso y participacion en los procesos de contratacion a través de la plataforma SECOP II.

De alli que se recomienda a los interesados y eventuales proponentes consultar dicha informacion en el
siguiente link: https://www.colombiacompra.gov.co/secop/que-es-el-secop-ii/manuales-y-guias-de- USO-

DEL-SECOP-II, en donde encontraran, entre otros:

Guia para realizar el registro en el SECOP II.

Pasos para registrarse en el SECOP L.

Guia rapida para configurar la cuenta del proveedor en el SECOP |I.

Guia de creacién de proponente plural en el SECOP II.

Guia para presentar observaciones en el SECOP I.

Guia para manifestar interés a través del SECOP II. (Procesos de Seleccién abreviada demenor
cuantia). . -

7. Guia para presentar ofertas en el SECOP |I.

ook wN

Por lo anterior, es responsabilidad de los proponentes tener en cuenta esta informacion para efectos de
estructurar y presentar sus propuestas. -
En caso de presentarse indisponibilidad del sistema, los proponentes e interesados en el proceso, deberan

aplicar la “Guia de Indisponibilidad” que se utiliza en estos casos, la cual encuentra en el sitio de soporte
de Colombia Compra Eficiente:

https:l/www.colombiacompra.qbv.colsites/cce public/files/cce documentos/quia indisponibilidad sec
opii.pdf ' i

SOLO en caso de indisponibilidad del sistema SECOP 1I, debidamente certificada por Colombia Compra
Eficiente, los proponentes o interesados podran remitir sus constancias y documentos al correo
contratacion@_viIlavicencio.gov.co, acorde con las directrices de la “Guia de Indisponibi[idad" ya citada.

En caso de no certificarse la indisponibilidad del sistema por parte de Colombia Compra Eficiente, las
comunicaciones y demés documentos recibidos en dicho correo, NO seran tenidos en cuenta, en el
entendido de que el proceso se surte en su totalidad en la plataforma del SECOP II. Igual situacién
sucede en el curso normal del proceso, sin.que el SECOP i presente fallas en su funcionamiento.

1.18. INFORMACION INEXACTA

La entidad se reserva el derecho de verificar integralmente la informacion aportada por el proponente. Para esto,
puede acudir a las autoridades, personas, empresas o entidades respectivas. Cuando exista inconsistencia entre
la informacion suministrada por el proponente y la verificada por la entidad, la informacion que pretende demostrar
el proponente se tendra por no acreditada. , et ‘ :

La entidad compulsara copias a las autoridades competentes en aquellos eventos en los cuales la informacion
aportada tenga inconsistencias sobre las cuales pueda existir una posible falsedad, sin que el proponente haya
demostrado lo contrario, y rechazara la oferta.

No se configura este supuesto cuando a pesar de que -las personas j'uridicas estéri exentas de los aportes a
seguridad social, en el “Formato - Pago de Seguridad Social” acreditan el pago.

1.19. INFORMACION RESERVADA
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Si dentro del Sobre 1 de la propuesta el proponente:incluye informacion que conforme a la ley colombiana tiene el
caracter de informacion reservada, este debe manifestar esta circunstancia con claridad y precision en el Formato
1 — Carta de Presentacién de |la Oferta, identificando el documento o informacion que considera goza de reserva,
citando expresamente la disposicion legal que lo ampara. Sin perjuicio de lo anterior y para evaluar las propuestas,
la entidad se reserva el derecho de dar a conocer la mencionada mformacnén a sus funcionarios, empleados,
contratistas, agentes o asesores.

En todo caso, la entidad sus funcionarios, sus empleados, contratistas, agentes y asesores estan obligados a
mantener la reserva de la informacién que, por disposicion legal, tenga dtcha calidad y que haya sido identificada
por el proponente.

- 1.20. MONEDA

1. Monedas Extranjeras

Los valores de los documentos aportados en la propuesta deben presentarse en pesos colombianos. Cuando un
valor se exprese en moneda extranjera debe convertirse a pesos colombianos teniendo en cuenta lo siguiente:

1. Si los valores de un contrato estdn expresados originalmente en Ddlares de los Estados Unidos de
América, los valores se convertiran a Pesos Colombianos, utilizando el valor correspondiente al promedio
entre la TRM de la fecha de inicio del contrato y la TRM de la fecha de terminacion del contrato. Para
esto, el proponente debera indicar |a tasa representativa del mercado utilizada para la conversion de cada
contrato en el Formato 2 — Experiencia; la TRM utilizada sera la certificada por la Superintendencia
Financiera de Colombia.

2. Si los valores del contrato estan expresados originalmente en una moneda diferente a Délares de los
Estados Unidos de América, estos deberan convertirse inicialmente a esta moneda, utilizando para ello
el valor correspondiente al promedio entre la tasa de cambio de la fecha de inicio del contrato y la tasa
de cambio de la fecha de terminacién del contrato. Para tales efectos, se puede utilizar la informacion
certificada por el Banco de la Republica. [Para el célculo se recomienda acudir al siguiente link:
https.//www.oanda.com/lang/es/currency/converter/] Hecho esto, se procedera en la forma sefialada en
el numeral anterior.

3. Si los valores de los estados financieros estan expresados originalmente en Délares de los Estados
Unidos de Ameérica, el proponente y la entidad tendran en cuenta la tasa representativa del mercado
vigente certificada por la Superintendencia Financiera de Colombia de la fecha de expedicién de los
estados financieros.

Si los valores de los estados financieros estan expresados originalmente en una moneda diferente a Délares
de los Estados Unidos de América, estos deben convertirse inicialmente a Dolares de los Estados Unidos de
América utilizando para ello el valor correspondiente a la fecha de expedicién de los estados financieros. Para
verificar la tasa de cambio entre la moneda y los Délares de los Estados Unidos de América, el proponente
podra utilizar la pagina web https://www.oanda.com/lang/es/currency/converter/ Hecho esto se procedera en
la forma sefialada en el numeral lil.

2. Conversién a Salarios Minimos Mensuales Legales Vigentes (SMMLV)

Cuando los Documentos del proceso sefialen que un valor debe expresarse en Salarios Minimos Mensuales
Legales Vigentes (SMMLV) se seguira el siguiente proceso:
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1

Los valores convertidos a Pesos Colombianos, aplicando el proceso descrito en el literal anterior, o cuya
moneda de origen sea el peso colombiano, deben convertirse a SMMLV, para lo cual se emplearan los
valores histéricos de  SMMLV  sefialados por el Banco de la Republica
(http:/mww.banrep.gov.co/es/mercado-laboral/salarios), del afio correspondiente a la fecha de terminacion
del contrato. :
I Los valores convertidos a SMMLYV, se deben ajustar a la unidad mas proxima de la siguiente
forma: hacia arriba para valores mayores o iguales a cero punto cinco (0.5) y hacia abajo para valores
menores a cero punto cinco (0.5). i
Si el proponente aporta certificaciones en las que no indican el dia, sino solamente el mes y el afo, se procedera
asl: . .
Fecha (mes, afo) de suscripcion y/o inicio del contrato: se tendra en cuenta el tltimo dia del mes sefialado en la
certificacion.

Fecha (mes, afio) de terminacion del contrato: se tendré en cuenta el primer dia del mes sefalado en la
certificacion. ' ;

CONFLICTO DE INTERES DE ORIGEN CONSTITUCIONAL O LEGAL
No podran participar en el procedimiento de seleccion y, por tanto, no seran objeto de evaluacién, ni podran ser
adjudicatarios, quienes bajo cualquier circunstancia se encuentren en situaciones de conflicto de interés, que

afecten o pongan en riesgo los principios de la contratacién publica, de acuerdo con las causales o circunstancias
previstas en la Constitucién o la ley. '

Tampoco podrén participar quienes hayan realizados los estudios y disefios de la obra cuyo proceso de
contratacion se va a contratar. ‘

INVITACION A VEEDURIAS CIUDADANAS: La Administracién Municipal de Villavicencio, convoca a la
ciudadania en general y a las veedurias ciudadanas a realizar el control social al presente proceso en los
términos de Ley. ;

IDIOMA DE LA PROPUESTA: La propuesta, observaciones, correspondencia y todos los documentos que la
integran deberan estar redactados en idioma espafiol. Por lo tanto, cualquier documento aportado en idioma
extranjero, deberan venir acompafiado de traduccion simple, salvo que la Ley exija traduccion oficial.

2. FUNDAMENTOS JURIDICOS MODALIDAD DE SELECCI()N
2.1.REQUISITOS HABILITANTES

Conforme a los Articulo 2.2.1.2.1.5.1. y 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, la verificacion de los requisitos
habilitantes se hara exclusivamente en relacién con el proponente con el precio mas bajo, En caso de gue éste

no cumpla con los mismos, procedera la verificacion del proponente ubicado en segundo lugar y asi
sucesivamente. ‘

De no lograrse la habilitacion se declararé desierto el proceso.
2.1.1. REQUISITOS HABILITANTES DE ORDEN JURIDICO.
2.1.1.1. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA.

De acuerdo con el modelo suministrado por el MUNICIPIO, los proponentes deberan adjuntar con su oferta una
carta de presentacion que debera estar firmada por el proponente, persona natural o por el Representante Legal
de la Sociedad, Consorcio, Unién Temporal o cualquier tipo de asociacion, indicando su nombre, documento de
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identidad, y demas datos requeridos en eI formato suministrado con esta invitacién o apoderado, quien debera
anexar eI respectivo poder (or:gmal) con la facultad expresa de representacion dentro del proceso en curso,
segun el caso. i

El representante legal debe encontrarse debidamente facultado para presentar la oferta y suscribir el contrato
resultante.

Quien suscribe la propuesta debera aportar fotocopia de la cédula de ciudadania.

Los proponentes no podran encontrarse incursos dentro de alguna de las causales de inhabilidad o
incompatibilidad para contratar a.que se refieren la Constitucion Politica, el articulo 8° de la Ley 80 de 1993, el
articulo 18 de la Ley 1150 de 2007 y demas normas concordantes, lo cual debera ser declarado por el proponente
bajo la gravedad de juramento en la carta de presentacion de la oferta, en |la cual también se expresara que
renuncia a la presentacién de la propuesta y al contrato en caso que sobrevenga alguna de ellas.

El Municipio solo admite:la presentacion de una propuesta por oferente. Se entiende que el oferente renuncia a
la participacién en el proceso de seleccion y a los derechos que surgen del mismo, cuando participe en mas de
una propuesta, sea de manera directa o por interpuesta persona, en Consorcio, Union Temporal o
individualmente, y en aquellas propuestas de quienes sean conyuges o comparieros permanentes y quienes se
encuentren hasta del segundo grado de consanguinidad o segundo de afinidad con cualquier ofra persona que
formalmente haya presentado propuesta.

No se aceptaran propuestas parciales y en caso de presentarse, seran consideradas como no habiles: De igual
forma, el Municipio no aceptara propuestas alternatlvas

Quien suscriba la carta de presentacion de la propuesta debera:

a) En caso de ser persona juridica: Tener la calidad de representante legal o apoderado del proponente, con
facultad expresa de actuar en nombre y representacion de este. En este ultimo caso, la facultad de representacién
debe comprender las de presentar la propuesta, celebrar el contrato (en caso de resultar adjudicatario) y liquidarlo.
Si la presentacion de la propuesta implica la transgresion del deber establecido en el numeral 7° del articulo 23
de la ley 222 de 1995, el proponente individual o el integrante de la propuesta conjunta.debera, ademas, allegar
autorizacion de la junta de socios 0 asamblea general de accionistas, seglin corresponda.

b) En caso de ser consorcio o unién temporal: Tener la calidad de representante del consorcio o unién
temporal, con facultad expresa de actuar en nombre y representacién del mismo. Tal facultad de representacién
debe comprender |a de presentar la propuesta, celebrar el contrato (en caso de resultar adjudicatarios) y liquidarlo.

c) Los proponentes que tengan la calidad de personas naturales deberan presentar fotocopia de su
documento de identificacion. Las propuestas presentadas por personas naturales de origen extranjero que se
encuentren dentro del pais, deberan estar acompafiadas de la autorizacién correspondiente, expedida de
conformidad con las normas de control migratorio vigentes.

PRESENTACION DE LA PROPUESTA: Para que la propuesta sea tenida en cuenta dentro del presente proceso
de seleccion, el oferente debera publicarla a través de la plataforma SECORP |l.

2.1.1.2 ACREDITACION DE LA EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL O REGISTRO MERCANTIL:

Cuando el Proponente sea una persona juridica debera anexar el Certificado de Existencia y Representacién
Legal y la persona natural debera anexar Registro Mercantil expedido por la autoridad competente.

Edificio de la Alcaldia Calle 40 N° 33 - 64 Centro, Villavicencio — Meta
Linea Gratuita: 01 8000113035 | Teléfono: (57+8) 6715859
Pégina Web: http:/iwww.villavicencio.gov.co
Correo Electronico: contratacion@yvillavicencio,gov.co
Pdgina 20 de 40



www.alcaldiadevillavicencio.gov.co

Oficina de Contratacién

El proponente debe tener como minimo un afio de constitucion y antigliedad debidamente inscrito en la camara
de comercio, (Certificado de Matricula de Persona Natural / Certificado de Existencia y Representacion Lega -
Persona Juridica) '

El objeto social o la actividad econémica deberan estar directamente relacionados con el objeto del presente
proceso de seleccion. ;

El Certificado de Existencia y Representacion Legal o registro mercantil deberan haber sido expedidos con fecha
no mayor a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre del proceso. Cuando se prorrogue la fecha
de cierre, la certificacién tendra validez con la primera fecha de cierre. En este certificado debe constar que el
término de duracién de [a persona juridica no sera inferior a la del plazo de ejecucion del contrato y dos afios
mas. En el caso de los Consorcios y de las Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes que sea persona
juridica debera cumplir individualmente con esta regla, para el caso de personas naturales dicho registro debera
tener una antigiedad de un afio anterior al cierre del proceso. '

Cuando el representante legal de la persona juridica tenga restricciones para contraer obligaciones en nombre
de la misma, debera adjuntar el documento de autorizacién expresa del 6rgano social competente, emitido con
anterioridad al cierre del proceso, en el cual conste que esta facultado para presentar la oferta y firmar el contrato
hasta por el valor del Presupuesto Oficial, expedido con fecha no mayor a quince (15) dias calendario anteriores
a la fecha de cierre del proceso de seleccién. Cuando se prorrogue la fecha de cierre, esta autorizacion tendra
validez con la primera fecha de cierre. : :

En el caso de los Consorcios y Uniones Temporales, el representante legal de cada una de las personas juridicas
que los integren debera contar con dicha autorizacion, hasta el valor del Presupuesto Oficial, teniendo en cuenta
que la responsabilidad de todos sus integrantes es solidaria, de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 7°. De la
Ley 80 de 1993 y en los articulos 1.568, 1.569 y 1.571 del Cadigo Civil.

Cuando se trate de personas naturales extranjeras sin domicilio en el pais o de personas juridicas privadas
extranjeras, que no tengan establecida sucursal en Colombia, deberan, ademas, acreditar un apoderado
domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar la propuesta, para la celebracién del contrato y
para representarla judicial y extrajudicialmente, de acuerdo con lo establecido en 1a Ley 80 de 1993y la Ley 1150
de 2007.

NOTA: Todos los documentos otorgados en el exterior para acreditar lo dispuesto en este numeral, deberan
presentarse legalizados en la forma prevista en la Ley 80/93, en concordancia con los Arts. 251 del Cadigo de
Procedimiento Civil y el Art. 480 del Cédigo de Comercio.

CONSTITUCION Y VIGENCIA: La persona juridica que presente propuesta dentro de la convocatoria, asi como
la persona natural deben haberse constituido ante la Camara de Comercio. Acreditar que se han constituido con
un ano de antelacion a la fecha de la presente invitacion publica y que su duracién no sera inferior al término de
ejecucion del contrato y dos afios mas. '

Los miembros del Consorcio y Unién temporal deben cumplir con este requisito.

2.1.1.3 DOCUMENTO DE CONFORMACION DEL CONSORCIO, UNION TEMPORAL O SOCIEDAD SI EL
PROPONENTE ES PLURAL, EN EL CUAL DEBE CONSTAR LA PARTICIPACION DE CADA UNO DE LOS
MIEMBROS DEL PROPONENTE PLURAL, LA DISTRIBUCION DE ACTIVIDADES A REALIZAR (EN EL
CASO DE UNIONES TEMPORALES), LA REPRESENTACION LEGAL DEL PROPONENTE PLURAL O EL

PODER OTORGADO A QUIEN SUSCRIBE LOS DOCUMENTOS EN NOMBRE DEL PROPONENTE PLURAL.
ANEXO 5. ; :
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Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unién Temporal, se debera aportar el documento de
constitucién suscrito por sus integrantes, el cual debera expresar claramente su conformacion, las reglas basicas
que regulan las relaciones entre ellos y su responsabilidad, de tal manera que se demuestre el estricto
cumplimiento a lo establecido en el articulo 70, de la ley 80 de 1993, seglin Anexo, donde se debe:

1. Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de consorcio o unién temporal.

2. Identificar a cada uno de sus integrantes: Nombre o razén social, tipo y nimero del documento de identidad y
domicilio.

3. Designar la persona, que para todos los efectos, representaré el consorcio o la unién temporal. Deberan
constar su identificacion y las facultades de representacion, enfre ellas, la de presentar la propuesta
correspondiente al presente proceso de seleccion y las de celebrar, modificar y liquidar el contrato en caso de
resultar adjudicatario, asi como la de suscribir la totalidad de los documentos contractuales que resulten
necesarios.

4. Sefialar las reglas basicas que regulen las relamones entre los miembros del consorcio o la unién temporal y
sus respectivas responsabilidades, su participacion en la propuesta y en la ejecucion del contrato de cada uno
de los integrantes de la forma asociativa. '

5. Sefialar en forma clara y precisa, en el caso de la UNION TEMPORAL, los términos y extensién de la
participacion en la propuesta y en su ejecucion y las obligaciones y responsabilidades de cada uno en la
ejecucion del contrato, los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo del Municipio.

6. Sefialar la duracion del mismo que no debera ser inferior a la duracidn del contrato y dos afios més, contados
a partir de |la fecha de cierre del proceso de seleccion. Por tanto, debera indicar que éste no podra ser disuelto
ni liguidado y, en ningun caso, podra-haber cesion del contrato entre quienes mtegran el consorcio © unién
temporal.

La falta del documento de constitucion del consorcio o Unidn Temporal, o la presentacion del documento sin firma,
genera rechazo de plano de la oferta. En caso de requerirse aclaraciones sobre los términos consignados en el
documento de conformacién del consorcio o unién temporal, EL MUNICIPIO requerira al proponente y le fijara el
plazo dentro del cual deba presentarlas. En el caso de no entregar las aclaraciones dentro del plazo establecido,
la oferta sera rechazada. '

En atencion a lo dispuesto en el articulo 11 del Decreto 3050 de 1997, los integrantes del Consorcio o Unién
Temporal en el documento de constitucion y para efectos del pago, en relaciéon con la facturacion deben
manifestar:

1. Sila va a efectuar en representacion del consorcio o la unién temporal uno de sus integrantes, caso en
el cual debe informar el nUmero del NIT de quien factura.

2. Si la facturacion la van a presentar en forma separada cada uno de los integrantes del consorcio o la
union temporal, caso en el cual deben informar el nimero de NIT de cada uno de ellos y.la participacion
de cada uno en el valor del contrato.

3. Si la va realizar el consorcio o uniéon temporal con su propio NIT caso en el cual se debe indicar el
numero. Ademas, se debe sefialar el porcentaje o valor del contrato que corresponda a cada uno de los
integrantes, el nombre o razén social y el NIT de cada uno de ellos.

2.1.1.4 CERTIFICACION EXPEDIDA POR EL REVISOR,FISCAL C POR EL REPRESENTANTE LEGAL
SOBRE PAGO DE APORTES DE SUS EMPLEADOS (ARTICULO 23 DE LA LEY 1150 DE 2007)

Los proponentes deberan estar al dia con las obligaciones frente al sistema de seguridad social en lo relativo al
pago de aportes parafiscales y de seguridad social.

Para tal fin los interesados deberan diligenciar el anexo que se disponga para tal fin segln corresponda (persona
juridica o persona natural); cuando sea una persona juridica, debera ser expedida por &l Revisor Fiscal, cuando
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eéste exista de acuerdo con los requerimientos de la Ley, o por el Representante Legal, cuando no se requiera
Revisor Fiscal, del pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales,
pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio
Nacional de Aprendizaje. '

En dicho documento se certificara que, a la fecha de cierre del presente proceso de seleccion, ha realizado el
pago de los aportes correspondientes a la nomina de los ultimos seis (6) meses, contados a partir de la citada
fecha, en los cuales se haya causado la obligacién de efectuar los pagos.

El Municipio verificara Unicamente la acreditacién del respectivo pago a la fecha de presentacion de la oferta, sin
perjuicio de los efectos generados ante las entidades recaudadoras por el no pago dentro de las fechas
establecidas en las normas vigentes.

En caso de existir acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de las obligaciones
mencionadas debera manifestar que existe el acuerdo y que se encuentra al dia en el cumplimiento del mismo.
En este evento el oferente debera anexar certificacion expedida por la entidad con la cual existe el acuerdo de
pago.

Cuando el proponente sea persona natural que tenga a su cargo empleados, debera presentar el anexo donde
certifique bajo la gravedad del juramento que ha realizado el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas
de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano
de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje. Dicho documento debe certificar que, a la fecha de
presentacion de su oferta, ha realizado el pago de los aportes correspondientes a la némina de los Gltimos seis

(6) meses, contados a partir de la citada fecha, en los cuales se haya causado la obligacién de efectuar dichos
pagos. ;

De igual manera los consorcios o uniones temporales que tengan como integrantes a personas juridicas o

naturales que tengan empleados, deberan allegar las certificaciones anteriormente mencionadas
correspondientes a dichos integrantes. !

De acuerdo con el Art. 50 de la Iey 789 de 2002, tnicamente las personas juridicas estan obligadas a presentar
certificacion de aportes parafiscales para la presentacion de ofertas; en cuanto a las personas naturales se hara
mediante declaracion juramentada de acuerdo al art. 9 de la Ley 828 de 2003.

En caso que el interesado, persona natural o juridica, no tenga personal a cargo y por ende no esté obligado a
efectuar el pago de aportes parafiscales y seguridad social debe, también bajo la gravedad de juramento, indicar
esta circunstancia en la mencionada certificacion. -

CERTIFICADOS DE ANTECEDENTES DEL REVISOR FISCAL: Se debera presentar fotocopia legible del
Certificado de Vigencia de Inscripcién y de antecedentes disciplinarios expedido por la Junta Central de
Contadores con fecha de expedicion no superior a tres (3) meses, anteriores a la fecha de cierre del proceso

TARJETA PROFESIONAL DEL REVISOR FISCAL: Se déberéadjuntarfotocopia legible de la Tarjeta Profesional
emitida por la Junta Central de Contadores. :

Nota: El Municipio dara prevalencia al principio de Buena Fe contenido en el articulo 83 de la Constitucién Politica
Nacional. En consecuencia, todas aquellas observaciones que aleguen el presunto incumplimiento en lo descrito
en el presente numeral, deberan acompaniarse de documentos con los cuales se desvirtle la presuncion de
Buena Fe de la que gozan los proponentes.
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Si se llegase a comprobar de manera definitiva que la certificacién y/o acreditacion relativa a pagos de seguridad
social y aportes parafiscales suscrita por el revisor fiscal o el representante legal del proponente o alguno de sus
miembros, presenta inconsistencia entre |a informacion suministrada por el oferente y la efectivamente obtenida
o suministrada a la entidad por otras fuentes se considerara una falta a la verdad, Igualmente se compulsaran
copias a la Junta Central de Contadores de ser el caso y/o a la Fiscalla General de la Nacion.

2.1.1.5 VERIFICACION ANTECEDENTES FISCALES, DISCIPLINARIAS Y CONSULTA AL SIRI “SISTEMA DE
INFORMACION DE REGISTRO DE SANCIONES Y CAUSAS DE INHABILIDAD”

El comité evaluador verificara si los proponentes se encuentran con sanciones disciplinarias que los inhabiliten
para celebrar contratos con el Estado. Adicionalmente el Municipio, consultara al SIRI, de conformidad con lo
establecido en la Ley 190 de 1995 y 1238 de 2008, igualmente verificara si aparecen reportados en el boletin de
responsables fiscales de la Contraloria General de la Republica.

2.1.1.6. FOTOCOPIA DEL DOCUMENTO DE IDENTIDAD DE LA PERSONA NATURAL O DEL
REPRESENTANTE LEGAL DE LA PERSONA JURIDICA

2.1.1.7 COPIA REGISTRO UNICO TRIBUTARIO R.U.T.

2.1.1.8 CERTIFICADOS ANTECEDENTES FISCALES, JUDICIALES Y DISCIPLINARIOS. con Lma vigencia no
mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha de cierre del presente proceso.

2.1.1.9 CERTIFICADO DE MEDIDAS CORRECTIVAS RNMC (CODIGO DE POLICiA NACIONAL).

2.1.1.10. COMPROMISO DE TRANSPARENCIA. El proponente debe allegar con su propuesta el compromiso
de transparencia Anexo N° 4

2.1.1.11. Certificado de inhabilidades por delitos sexuales cometidos contra menores de 18 afios, de acuerdo con
los lineamientos dados por la Ley 1918 del 12 de julio de 2018, que modifict el articulo 219 C de la Ley 599 de
2000.

2.1.1.12. POLIZA DE SERIEDAD DE LA OFERTA: Por el hecho de presentar la propuesta y de vencerse el
plazo establecido para adelantar el proceso de seleccion, se entendera que la propuesta es irrevocable y que el
proponente mantiene vigentes ‘todas las condiciones originales de su propuesta durante tedo el tiempo que
dure el proceso de seleccion, incluidas las prérrogas de los plazos que llegaren a presentarse de acuerdo con
los pliegos de condiciones y la Ley 80/93

El proponente para participar en el presente proceso, deberd constituir una garantia de seriedad de la
propuesta previamente a la presentacion de la oferta, la cual puede consistir en.-uno de los siguientes
mecanismos de cobertura: (i) péliza de seguros expedida por una compafila de seguros autorizada para
funcionar en Colombia, (ii) fiducia mercantil en garantia, (iii) garantia bancaria a primer requerimiento, con
el fin de afianzar la presentacion de la oferta hasta la aprobacion de la garantia que ampara los riesgos
propios de |a etapa contractual, en caso que le sea adjudicado. Dicha pdliza debe allegarse con la propuesta so
pena de rechazo de plano. Esta garantia debe ser expedida a favor del MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO N.LT.
892.099.324 — 3, de acuerdo con lo establecido a continuacion:

La garantia debera ser por un valor equivalente al 20% del valor total del presupuesto oficial, valida como
minimo por tres (3) meses, contados a partir de la fecha de cierre del presente proceso de seleccidén; en caso
de prorrogarse el plazo del proceso, el proponente debera mantener vigentes todos los plazos.y condiciones

originales de su propuesta y ampliar la validez de la garantia de seriedad por el término adicional que sefiale EL
MUNICIPIO.
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Si el proponente es una persona juridica, la péliza o garantia debera tomarse con el nombre o razén social que
figura en el Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la Camara de Comercio respectiva,
y no solo con su sigla, a no ser que en el referido documento se exprese que la sociedad podra denominarse de
esa manera. L ' :

Cuando la propuesta se presente en consorcio o unién temporal, la garantia debera tomarse a nombres de todos
sus integrantes, y no a nombre del representante legal, ni 2 nombre del consorcio o unién temporal.

EL MUNICIPIO- hara efectiva la garantia de seriedad de la propuesta en los siguientes casos:
1. La no suscripcion del contrato sin justa causa por parte del proponente seleccionado.

2. La no ampliacién de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el término previsto en
los pliegos para la adjudicacion del contrato se prorrogue o cuando el término previsto para la

suscripcién del contrato se prorrogue, siempre y cuando esas prérrogas no excedan un término de tres
meses..

3. La falta de otorgamiento por. parte del proponente seleccionado, de la garantia de cumplimiento exigida
por la entidad para amparar el incumplimiento de las obligaciones del contrato.

4. El retiro de la oferta después de vencido el término fijado para la presentacion de las propuestas.

5. El haber manifestado ser Mipymes para limitar la convocatoria de un proceso confractual sin
cumplir los requisitos establecidos en la normativa para tener tal condicion.

EL MUNICIPIO, previa solicitud escrita del oferente, devolvera Ia garantia de seriedad de las ofertas, una vez

haya sido perfeccionado el contrato respectivo y se hayan aprobado por EL MUNICIPIO las garantias
contractuales.

CONDICIONES HABILITANTES DIFERENCIALES PARA MIPYME EN EL SISTEMA DE COMPRAS PUBLICAS
(DECRETO 1860 DE 2021):

La garantia debera ser por un valor equivalente al 10% del valor total del presupuesto oficial, valida como
minimo por tres (3) meses, contados a partir de la fecha de cierre del presente proceso de seleccién; en caso
de prorrogarse el plazo del proceso, el proponente debera mantener vigentes todos los plazos y condiciones
originales de su propuesta y ampliar la validez de la garantia de seriedad por el término adicional que sefiale EL
MUNICIPIO, las demas caracteristicas deberan cumplirse en los términos dados, en los parrafos precedentes.

NOTA: EL CRITERIO DIFERENCIAL HABILITANTE PARA MYPIMES SOLO APLICA EN LOS PROCESOS
CUYA CUANTIA NO SUPERE LOS 125.000 USD, EN CONSECUENCIA, NO HABRA LUGAR A VINCULAR EL
FACTOR CUANDO EL PROCESO SUPERE DICHO MONTO.

ADICIONALMENTE, ‘NO HABRA LUGAR A DAR APLICACION AL CRITERIO DIFERENCIAL
CORREPONDIENTE A MYPIMES CUANDO LA CONCOVATORIA QUEDE LIMITADA A LA PARTICIPACION

DE MYPIMES ATENDIENDO A LO ESTABLECIDO EN LOS ARTICULOS 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.24.2.3 DEL
DECRETO 1082 DE 2015. '

2.1.2. CAPACIDAD TECNICA
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2.1.2.1 REQUERIMIENTOS TECNICOS

El proponente deberéa aportar con la propuesta los requerimientos técnicos disefiados y solicitados por la entidad
sefialada en EL NUMERAL 1.3 de esta invitacion. '

EXPERIENCIA DEL PROPONENTE: REQUISITOS HABILITANTES DE EXPERIENCIA

EXPERIENCIA ESPECIFICA DEL PROPONENTE: El proponente debera acreditar un (01) contrato con entidad
Publica y/o privada (liquidado y terminado), cuyo objeto sea igual o similar al de la presente contratacion y que su
valor sea igual o superior al 100% del presente proceso expresado en SMMLYV.

Si la experiencia es con entidad publica deber4 adjuntar la COPIA DEL CONTRATO Y ACTA DE TERMINACION
Y/O LIQUIDACION, si es con entidad privada adjuntard COPIA DEL CONTRATO Y CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO O FACTURA; en donde se podra verificar lo siguiente: '

Namero y fecha del contrato
Nombre de la entidad contratista
Nombre del contratante

Objeto del contrato

Valor del contrato

Fecha de inicio

Fecha de terminacion

En caso de propuestas presentadas en consorcio o uniones temporales, bastara con que uno de sus integrantes
acredite el presente requisito. LO ANTERIOR DE ACUERDO A LO CONTENIDO EN LA INVITACION PUBLICA

Cuando se certifiquen contratos ejecutados realizados bajo la modalidad de consorcio o de unién temporal, EL
MUNICIPIO tomara para la evaluacion la experiencia, el porcentaje de participacion del miembro, en la ejecucion
del contrato certificado. Por lo anterior, el proponente debera presentar el documento que acreditd la
conformacion del consorcio o de la unién temporal, con el fin de determinar el porcentaje de participacion del
miembro en el contrato, para la evaluacion de la experiencia en valor o cuantia, esta sera tomada de acuerdo
con el porcentaje de participacion. ' '

o JU_STIFIGACION DE LOS FACTORES DE SELECCION QUE PERMITAN IDENTIFICAR LA OFERTA
MAS FAVORABLE.

Teniendo en cuenta la naturaleza del contrato y conforme al Decreto 1082 de 2015, se seleccionara al contratista
teniendo en cuenta el menor valor de la oferta econdmica presentada.

¢ PROPUESTA ECONOMICA.

Adicional al diligenciamiento del listado de precios de la plataforma SECOPII, se deberan aplicar los siguientes
criterios: El Proponente debera tener en cuenta para el calculo del valor de la propuesta el nimero del ltem, la
descripcién y especificaciones técnicas del servicio, ademas de la unidad de media y cantidad, indicados en el
cuadro correspondiente, discriminando el valor unitario de cada servicio, el valor del IVA (SI APLICA) y el valor
total del mismo, como se detallan en el estudio de mercado y establecido en el presupuesto oficial.

Los valores ofertados por cada uno de los items no pueden sobrepasar el techo fijado en el presupuesto asignado
por la entidad. En caso tal que alguno de los items contenidos en la propuesta sobre pase el presupuesto oficial
asignado para cada uno de los items seré causal de rechazo de la propuesta. Por lo anterior, el valor de la oferta
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por precio unitario (Incluido IVA), no podré exceder el valor promedio segun estudio de mercado realizado y
establecido para el Presupuesto Oficial de la presente convocatoria por la entidad, que hace parte integral del
presente proceso, so pena de ser rechazada la propuesta. Igualmente, la marca ofrecida (S| APLICA) debera
garantizar la excelente calidad. Las enmendaduras de precios que aparezcan en la propuesta deberan
confirmarse con nota al- margen y firma del proponente. Sin este requisito, las enmiendas no se consideraran
validas. Los valores ofertados en el anexo propuesta econémica deberan ajustarse al peso, bien sea por exceso
o por defecto. El proponente sera responsable de analizar y contemplar dentro de su propuesta el [VA de todos
los insumos y fases intermedias, necesarias para el cumplimiento del objeto contractual.

El proponente debera diligenciar el ANEXO 6 Oferta econémica.
¢« DESEMPATE DE PROPUESTAS

En caso de empate a menor precio, la entidad debera atender Ib'cOnsagrado en el articulo 2.2.1.2.4.2.17 del
Decreto 1082 de 2015. - - :

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.17. Factores de desempate y acreditacion. En caso de empate en el puntaje total de dos
0 mas ofertas en los Procesos de Contratacion realizados con cargo a recursos publices, en los Procesos de
Contratacion realizados por las Entidades Estatales indistintamente de su régimen de contratacion, asi como los
celebrados por los Procesos de Contratacion de los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales,
el contratante debera utilizar las siguientes reglas de forma sucesiva y excluyente para seleccionar al oferente
favorecido, respetando en todo caso las obligaciones contenidas en los Acuerdos Comerciales vigentes,
especialmente en materia de trato nacional.

Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios extranjeros. Para acreditar
este factor de desempate se tendran en cuenta las definiciones de que trata el articulo 2.2.1.1.1.3.1., en
concordancia con el articulo 2.2.1.2.4.2.9. del Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario del Sector
Administrativo de Planeacion Nacional, que trata del puntaje para la promocién de la industria nacional en los
Procesos de Contratacion de servicios. Para estos efectos, incluso se aplicara el inciso tercero de la definicién de
Servicios Nacionales establecida en el articulo 2.2.1.1.1.3.1 ., citado anteriormente. '

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia. Su acreditacién se realizara en los términos del paragrafo
del articulo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el articulo 1 de la Ley 1232 de 2008, o la norma que lo
modifique, aclare, adicione o sustituya. Es decir, la condicién de mujer cabeza de familia y la cesacién de esta se
otorgara desde. el momento en que ocurra el respectivo evento y se declare ante un notario. En la declaracion
que se presente para acreditar la calidad de mujer cabeza de familia debera verificarse que la misma dé cuenta
del cumplimiento de los requisitos establecidos en el articulo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el articulo 1
de la Ley 1232 de 2008."

Igualmente, se preferird la propuesta de la mujer victima de violencia intrafamiliar, la cual acreditara dicha
condicion de conformidad con el articulo 21 de la Ley 1257 de 2008, esto es, cuando se profiera una medida de
proteccion expedida por la autoridad competente. En virtud del articulo 16 de la Ley 1257 de 2008, la medida de
proteccion la debe impartir el comisario de familia del lugar donde ocurrieron los hechos y, afalta de este, del juez
civil municipal o promiscuo municipal, o la autoridad indigena en los casos de violencia intrafamiliar en las
comunidades de esta naturaleza. -

En el caso de las personas juridicas se preferira a aquellas en las que participen mayoritariamente mujeres cabeza
de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar, para lo cual el representante legal o el revisor fiscal,
segun corresponda, presentara un certificado, mediante el cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que més
del cincuenta por ciento (50 %) de la composicidn accionaria 0 cuota parte de la persona juridica esta constituida
por mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar. Ademas, debera acreditar la
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condicién indicada de cada una de las mUjeres gue participen en la sociedad, aportando. los documentos de cada
una de ellas, de acuerdo con los dos incisos anteriores.

Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes
acredite alguna de las condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este numeral.

De acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, el titular de la informacion de estos datos sensibles, como
es el caso de las mujeres victimas de violencia intrafamiliar, debera autorizar de manera previa y expresa el
tratamiento de esta informacion, en los términos del literal a) del articulo 6. de la precitada Ley, como requisito
para el otorgamiento delcriterio de-desempate.

3. Preferir la propuesta presentada por el proponente que acredite en las condiciones establecidas en la ley que
por lo menos el diez por ciento (10%) de su ndmina esta en condicion de discapacidad, de acuerdo con el articulo
24 de la Ley 361 de 1997, debidamente certificadas por la oficina del Ministerio del Trabajo de la respectiva zona,
gue hayan sido contratados con por lo menos un. (1) afio de anterioridad a la fecha de cierre del Proceso de
Contratacion o desde el momento de la constitucion de la persona juridica cuando esta.es inferior a un (1) afio y
gue manifieste adicionalmente que mantendra dicho personal por un lapso igual al término de ejecucion del
contrato.

Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante que acredite que el diez por ciento (10%) de su
némina esta en condicion de discapacidad, en los términos del presente numeral, debe tener una participacion
de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en la estructura plural y aportar como minimo el veinticinco por
ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

El tiempo de vinculacion en la planta referida de que trata este numeral se acreditara con el certificado de aportes
a seguridad social del ultimo afio o del tiempo de su constitucion cuando su conformacién es inferior a un (1) afio,
en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacién en mayor proporcion de personas
mayores que no sean beneficiarias de la pensién de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el
requisito de edad de pension establecido en la ley, para ello, la persona natural, el representante legal de la
persona juridica o el revisor fiscal, seglin corresponda, entregara un certificado, en el que se acredite, bajo la
gravedad de juramento, las personas vinculadas en su nomina y el numero de trabajadores que no son
beneficiarios de la pensién de vejez, familiar o de sobrevivencia y que cumplieron el requisito de edad de pensién.
Solo se tendra en cuenta la vinculacion de aquellas personas que se ericuentren en las condiciones descritas y
que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1) afio contado a partir de la fecha del
cierre del proceso. Para los casos de constitucién inferior a un (1) afio, se tendra en cuenta a aquellos que hayan
estado vinculados desde el momento de la constitucion de la persona juridica.

El tiempo de vinculacién en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditara con el certificado de
aportes a seguridad social del Ultimo afio o del tiempo de constitucion de la persona juridica, cuando su
conformacién es inferiora un (1) afio, en el que se demuestren los pagos-realizados por el empleador.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal acreditara el niUmero de trabajadores vinculados
gue son personas mayores no beneficiarias de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia, y que cumplieron
el requisito de edad de pension establecido en la ley, de todos los integrantes del proponente. Las personas
enunciadas anteriormente podran estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes.

En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de desempate, cada uno de los
trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la ley, allegara un certificado, mediante el cual acredita,
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bajo la gravedad de juramento, que no es beneficiario de pension de vejez, familiar o sobrevivencia, y cumple la
edad de pension; ademas, se debera allegar el documento de identificacion del trabajador que lo firma.

La mayor proporcidn se definira en relacion con el nimero total de trabajadores vinculados en la planta de
personal, por lo que se preferira al oferente que acredite un porcentaje mayor. En el caso de proponentes plurales,
la mayor proporcion se definira con la sumatoria de trabajadores vinculados en la planta de personal de cada uno
de sus integrantes.

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite que por lo menos el diez por ciento (10%) de su
némina pertenece a poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana, para lo cual,
la persona natural, el representante legal o el revisor fiscal, segun corresponda, bajo la gravedad de juramento
sefialara las personas vinculadas a su némina, y el nimero de identificacion y nombre de las personas que
pertenecen a la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanguera, Rrom o gitana. Solo se tendra en
cuenta la vinculacién de aquellas personas que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un
(1) afo contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitucion inferior a un (1) afio, se

tendra en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de constitucién de la persona
juridica.

El tiempo de vinculacién en Ia planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditara con el certificado de
aportes a seguridad social del dltimo afio o del tiempo de su constitucion cuando su conformacién es inferior a un
(1) afio, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.

Ademas, debera aportar la copia de |a certificacion expedida por el Ministerio del Interior, en la cual acredite que
el trabajador pertenece a la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, en los
términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente.

En el caso de los proponeéntes plurales, su representante legal presentara un certificado, mediante el cual acredita
que por lo menos diez por ciento (10%) del total de Ila némina de sus integrantes pertenece a poblacién indigena,
negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Este porcentaje se definira de acuerdo con la sumatoria
de la némina de cada uno de los integrantes del proponente plural. Las personas enunciadas anteriormente
podran estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes. En todo caso, deberé aportar la copia de la certificacion
expedida por el Ministerio del Interior, en la cual acredite que el trabajador pertenece a la poblacion indigena,
negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la
norma que lo modifique, sustituya o complemente. : ;

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen datos
sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular de la informacién de
estos, como es el caso de las personas que pertenece a la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palenquera, Rrom o gitana autoricen de manera previa y expresa el tratamiento de la informacién, en los términos
del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

6. Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegracién o reincorporacién, para lo cual
presentara copia de alguno de los siguientes documentos: i) la certificacion en las desmovilizaciones colectivas
que expida la Oficina de Alto Comisionado para la Paz, ii) el certificado que emita el Comité Operativo para la
Dejacion de las Armas respecto de las personas desmovilizadas en forma individual, iii) el certificado que emita
la Agencia para la Reincorporacion y la:Normalizacion que acredite que la persona se encuentra en proceso de
reincorporacion o reintegracion o iv) cualquier otro certificado que para el efecto determine la Ley. Ademas, se
entregara copia del documento de identificacion de la persona en proceso de reintegracion o reincorporacién.

En el caso de las personas juridicas, el representante legal o el revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo,
entregara un certificado, mediante el cual acredite bajo la gravedad de juramento que mas del cincuenta por
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ciento (50 %) de la composicion accionaria o cuotas partes de la persona juridica esta constituida por personas
en proceso de reintegracion o reincorporacion. Ademas, .debera aportar alguno de los certificados del inciso
anterior, junto con los documentos de identificacion de cada una de las personas que esta en proceso de
reincorporacién o reintegracion.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando todos los integrantes sean personas en proceso
de reincorporacion, para lo cual se entregara alguno de los certificados del inciso primero de este numeral, y/o
personas jurldicas donde mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicién accionaria o cuotas parte esté
constituida por personas en proceso de reincorporacion, para lo cual el representante legal, o el revisor fiscal, si
esta obligado a tenerlo, acreditara tal situacion aportando los documentos de identificacion de cada una de las
personas en proceso de reincorporacion.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen datos
sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular de la informacion de
estos, como son las personas en proceso de reincorporacion o reintegracion, autoricen a la entidad de manera
previa y expresa el manejo de esta informacion, en los términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012
como requisito para el otorgamiento de este criterio de desempate.

7. Preferir 1a oferta presentada por un proponente plural siempre que se cumplan las condiciones de los siguientes
numerales:

7. 1. Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de reincorporacién
o reintegracion, para lo cual se acreditaran estas condiciones de acuerdo con lo previsto en el inciso 1 del numeral
2 yl/o el inciso 1 del numeral 6 del presente articulo; o por una persona juridica en la cual participe o participen
mayoritariamente madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacién o reintegracion, para lo
cual el representante legal o el revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, presentaran un certificado, mediante el
cual acrediten, bajo la gravedad de juramento, que mas del cincuenta por ciento (50 %) .de la composicién
accionaria o cuota parte de la persona juridica esta constituida por madres cabeza de familia y/o personas en
proceso de reincorporacion o reintegracion. Ademas, debera acreditar la condicién indicada de cada una de las
personas que participen en la sociedad que sean mujeres cabeza de familia y/o personas ‘en proceso de
reincorporacion o reintegracién, aportando los documentos de cada uno de ellos, de acuerdo con lo previsto en
este numeral. Este integrante debe tener una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el
proponente plural.

7.2. El integrante del proponente plural de que trata el anterior numeral debe aportar minimo el veinticinco por
ciento (25%) de la experiencia acreditada en |a oferta.

7.3. En relacion con el integrante del numeral 7.1. ni la madre cabeza. de familia o la persona en proceso de
reincorporacion o reintegracion, ni la persona juridica, ni sus accionistas, socios o representantes legales podran
ser empleados, socios o accionistas de otro de los integrantes del proponente plural, para lo cual el integrante del

que trata el numeral 7.1. lo manifestara en un certificado suscrito por la persona natural o el representante legal
de la persona juridica.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen datos
sensibles, de acuerdo el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular de la informacién de estos,
como es el caso de las personas en proceso de reincorporacion y/o reintegracién autoricen de manera previa y
expresa el tratamiento de esta informacion, en los términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012,
como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme, lo cual se verificara en los t_éfm]nos delarticulo 2.2.1.2.4.2.4 del
presente Decreto, en concordancia con el paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015.
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Asimismo, se preferira la oferta presentada por una cooperativa o asociaciones mutuales, para lo cual se aportara
el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o la autoridad respectiva.
En el caso especifico en que el empate se presente entre cooperativas o asociaciones mutuales que tengan el
tamafio empresarial de grandes empresas junto con micro, pequefias o medianas, se preferira la oferta las
cooperativas o asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de clasificacion empresarial definidos por el
Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias 0 medianas. ;

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite alguna de
las condiciones sefaladas en los incisos anteriores de este numeral. En el evento en gue el empate se presente
entre proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados Gnicamente por cooperativas y asociaciones
mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con ofras en las gue los integrantes tengan la calidad
de micro, pequefias 0 medianas, se preferira la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos
uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociacién mutual que cumpla con los criterios de clasificacion
empresarial definidos por el Decreto- 1074 de 2015, que sean micro, pequefias o medianas.

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido en su totalidad por micro y/o pequefias
empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.

La condicién de micro O pequefia empresa se verificara en los términos del articulo 2.2.1.2.4.2.4 del presente
Decreto, en concordancia con el paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015.

La condicion de cooperativa o asociacién mutual se acreditara con el certificado de existencia y representacion
legal expedido por la Camara de Comercio o la autoridad respectiva. En el evento en que el empate se presente
entre proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados Gnicamente por cooperativas y asociaciones
mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad
de micro, pequefias o medianas, se preferira la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos
uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociacion mutual que cumpla con los criterios de clasificacién
empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias 0 medianas.

10. Preferir al oferente persona natural o juridica que acredite, de acuerdo con sus estados financieros o
informacién contable con corte al 31 de diciembre del afio anterior, que por lo menos el veinticinco por ciento (25
%) del total de sus pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de
proveeduria del oferente, efectuados durante el afio anterior, para lo cual el proponente persona natural y
contador publico; o el representante legal de la persona juridica y revisor fiscal para las personas obligadas por
ley; o del representante legal de la persona juridica y contador publico, segin corresponda, entregara un
certificado expedido bajo la gravedad de juramento, en el que conste'que por lo menos el veinticinco por ciento
(25%) del total de pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales.

Igualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se preferira a este siempre que:

10.1. Esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o asociacién mutual que tenga una participacién
de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural, para lo cual se presentara el documento
de conformacién del proponente plural y, ademas, ese integrante acredite la condicién de Mipyme, cooperativa o
asociacion mutual en los términos del numeral 8 del presente articulo;

10.2. La Mipyme, cooperativa o asociacion mutual aporte minimo el veinticinco por ciento (25 %) de la experiencia
acreditada en la oferta; y ,

10.3. Ni la Mipyme, cooperativa o asociaciéon mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales sean
empleados, socios o accionistas de los otros integrantes del proponente plural, para lo cual el integrante

* Edificio de la Alcaldia Calle 40 N° 33 - 64 Centro, Villavicencio — Meta
Linea Gratuita: 01 8000 113035 | Teléfono: (57+8) 6715859
Pagina Web: http:/fwww.villavicencio.gov.co
Correo Electronico: contratacion@villavicencio.gov.co
Pagina 31 de 40



www.alcaldiadevillavicencio.gov.co
Oficina de Contratacién

respectivo lo manifestara mediante un certificado suscrito por la persona natural o el representante legal de la
persona juridica.

En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que cumplan con los requisitos de los
incisos anteriores, cuyos integrantes estén conformados Unicamente por cooperativas y asociaciones mutuales
que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro,
pequefias o medianas, se preferira la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus
integrantes sea una cooperativa o asociacion mutual que cumpla con los criterios de clasificacién empresarial
definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefas o medianas.

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo o Sociedad
BIC, del segmento Mipymes, para lo cual se presentara el certificado de existencia y representacion legal en el
que conste el cumplimiento a los requisitos del articulo 2 de la Ley 1901 de 2018, o la norma que la modifique o
la sustituya. Asimismo, acreditara la condicién de Mipyme en los términos del numeral 8 del presente articulo.

12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar al oferente, el cual debera estar establecido previamente en el
pliego de condiciones, invitacion o documento que haga sus veces.

« SUPERVISION

La supervision para el control de |a ejecucion del presente contrato sera ejercida por Secretarfa de las Tecnologias
de la Informacioén y las Comunicaciones — TIC o quien este designe.

Cordialmente,

VICTORIA CAROLINA RAMIRE
Jefe Oficina de Contratacip
s)i Y :

Reviso: DarlyjAlexander;Andrade Cafion — CPS
Proyecté: Hasbleidy Myfgia Parra -CPS — CT0:008-2023
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ANEXO N° 1

CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA
Villavicencio — Meta : ;

Sefiores

MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO
Calle 40 N° 33 - 64 Centro.
Ciudad

Ref.: Invitacién Pablica de Minima Cuantia N° de 2023
Objeto: XXXXXX - - )

El suscrito actuando como persona natural; Representante Legal de la sociedad ; representante del
Consorcio o Unién Temporal , integrado por ; 0 como
apoderado de segun poder debidamente conferido y que adjunto a la presente, de acuerdo con las
condiciones que se establecen en los documentos de Ia Invitacion Publica de Minima Cuantia de la referencia,
cordialmente me permito presentar propuesta para participar en el proceso citado en la referencia.

En caso que esa Entidad me adjudique el Proceso de Seleccion, me comprometo a suscribir el contrato
correspondiente y efectuar los tramites para la ejecucion y legalizacién del mismo, dentro del término sefialado
para el efecto en la invitacion pablica.

Asi mismo declaro:

3. Que esta propuesta y el contrato que llegare a celebrarse solo compromete al oferente.

4. Que ninguna otra persona fuera del proponente tiene interés comercial en esta propuesta ni en el contrato
que de elia se derive. - - ' : :

5. Que si se nos adjudica el contrato, nos comprometemos a constituir las garantias requeridas y a suscribir el
contrato dentro de los términos sefialados para ello.

6. Que conozco la informacion general y especial y demas documentos que integran la invitacién publica y
acepto los requisitos en ellos contenidos.

7. Que hemos conocido las adendas a la invitacion publica del proceso de seleccién de la referencia.

8. Que el suscrito afirma bajo la gravedad del juramento, que no existe ninguna causal de inhabilidad,
incompatibilidad, conflicto de interés y/o prohibicion, de las sefialadas en la Constitucién Politica, en la Ley,
especialmente en el articulo 8° de la Ley 80 de 1993, y demas normas concordantes, que impidan la participacion
del oferente en el presente proceso licitatorio y en la celebracion y ejecucion del respectivo contrato. Asi mismo
manifiesto que renuncio a la presentacién de la propuesta y al contrato en caso que sobrevenga alguna
de ellas.

8. Que afirmo bajo la gravedad del juramento, que el proponente, los socios de la persona juridica, cada uno
de los integrantes del consorcio o union temporal, no nos encontramos reportados en el boletin de responsables
fiscales expedido por la Contraloria General de la Repliblica. :

10. Que no hemos sido sancionados o multados por ninguna Entidad Oficial por incumplimiento de contratos
estatales, mediante providencia ejecutoriada dentro de los Gltimos tres (3) anos anteriores a la fecha de cierre de
este Proceso de Seleccion. (Nota: Si el proponente es un consorcio o una unién temporal, debera tener en cuenta
a cada uno de sus miembros individualmente considerados. Si durante dicho periodo el proponente ha sido objeto
de sanciones contractuales (multas y/o clausula penal) por parte de cualquier entidad estatal, en lugar de hacer
este juramento debe indicar aqui que ha tenido las sanciones y/o que le han sido hecho efectiva la garantia unica.
11. Que la propuesta consta de folios numerados en forma consecutiva tanto en el original como en
la copia, y se presenta la propuesta econémica en sobre separado por los lotes por el cual propone.

12. Que la propuesta tiene vigencia de 90 dias

13. Que el valor total de la propuesta es por la suma de (VALOR EN LETRAS) Y (% XXX).
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14. Que para el cumplimiento del objeto contractual, me comprometo a la provision de bienes y/o servicios
por parte de poblacién en pobreza extrema, desplazados por la violencia, personas en proceso de
reintegracién o reincorporacién y sujetos de especial proteccién constitucional, garantizando las condiciones
de calidad en un porcentaje del diez por ciento (10%) de los bienes o servicios requeridos para la ejecucion
del contrato, de manera gue no se ponga en riesgo su cumplimiento adecuado.

15. Que me comprometo a realizar la compra minima del treinta por ciento (30%) del valor total de los
recursos a pequefios productores agropecuarios locales y/o productores de la agricultura campesina, familiar,
o comunitarias locales y sus organizaciones. (ley 204 de 2021 y decreto 248 de 2021) (APLICA SOLO PARA
PROCESOS DONDE SE PRESTE EL SERVICIO DE ALIMENTOS)

Atentamente,

NOMBRE Y FIRMA (persona natural; representante legal de la sociedad; representante del consorcio o unién
temporal o apoderado segln el caso) '

C.C. No. expedida en

‘Nit:

Direccion:

Numero de teléfono:

Numero de fax:
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ANEXO 2

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO ARTICULO 50 LEY 789 DE 2002 PERSONA JURIDICA

Ciudad y fecha Sefniores
MUNICIPIO DE VILLAVICENCI

Ciudad . :

................................................. ceieneeenne.. o, identificado con cédula de ciudadania No.

. expedida en .................. , en mi condicion de ..........oociieeiii i de la persona
juridicadenominada .............coooovieiii , identificadaconnit................cocoveiii . , manifiesto bajo la

gravedad de juramento:

*  Que he cumplido con los pagos a los sistemas de seguridad social en salud, pension y riesgos
profesionales, y con los aportes parafiscales correspondientes a los empleados que he vinculado por contrato
de trabajo, por lo que declaro que me encuentro a paz y salvo con las empresas promotoras de salud EPS,
administradoras de riesgos Laborales ARL, Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y SENA, ya que a la fecha de cierre del presente proceso de seleccién, he realizado
el pago de los aportes correspondientes a la némina de los dltimos seis {6) meses, en los cuales se
haya causado la obligacién de efectuar los pagos.

*  Que actualmente me encuentro vinculado al Sistema General de Salud y Pension, a la fecha estoy al dia
con los aportes y en caso de ser adjudicatario con el Municipio de Villavicencio me obligo a hacer los aportes
de ley durante la vigencia del contrato cuyo objeto es:

Lo anterior en cumplimiento del articulo 50 de la ley 789 de 2002.

FIRMA DEL PROPONENTE

Nombre
C. C. No. de
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ANEXO 3

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO ARTICULO 50 LEY 789 DE 2002 PERSONA NATURAL

Ciudad y fecha

Sefiores

MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO

Ciudad

...................................................... <., identificado con cédula de ciudadania No.
...................... expedidaen.................., manifiesto bajo la gravedad de juramento:

3. Que durante los ultimos seis (06) meses he cumplido con los pagos a los sistemas de seguridad social
.en salud, pensién y riesgos profesionales, y con los aportes parafiscales correspondientes a los empleados
que he vinculado por contrato de trabajo, por lo que declaro que me encuentro a paz y salvo con las empresas
promotoras de salud EPS, administradoras. de riesgos profesionales ARP, Cajas de Compensamén Familiar,
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y SENA. (Si aplica)

4. Queno tengo trabajadores a cargo Y que en consecuencia no tengo la obligacion legal de aportar a los
sistemas de seguridad social en salud, pensién y riesgos profesionales, por empleados vinculados por contrato
de trabajo. Igualmente declaro, que como persona natural me encuentro al dia en el pago de mis aportes al
sistema de seguridad sistemas de seguridad social en salud y pensién. (Si aplica)

5. Que actualmente estoy al dia con los aportes y en caso de ser ‘adjudicatario con el Municipio de
Villavicencio me obligo a hacer los aportes de ley durante la vigencia del contrato resultante de la presente
invitacion publica. ;

Lo anterior en cumplimiento del articulo 50 de la ley 789 de 2002,

FIRMA DEL PROPONENTE

Nombre
C. C. No. de
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ANEXO N° 4

COMPROMISO DE TRANSPARENCIA

Los suscritos: .......ccooooeeviceee, , identificado con cédula de ciudadania No............ o [T , domiciliado
] IO , actuando en mi propio nombre (0 en representacion de............. ) que en adelante se
denominara el Proponente, manifestamos la voluntad de asumir el presente COMPROMISO DE
TRANSPARENCIA teniendo en cuenta las siguientes consideraciones: ,

Que el Municipio, adelanta la Invitacién Publica de Minima Cuantia No. XXXXXX de 2022 con el objeto de
contratar el XXXXX : XXXXXXXX 1. Que el Proponente tiene interés en apoyar la acciéon del Estado
Colombiano y el Municipio en el implemento de mecanismos y normas para el fortalecimiento de la
transparencia en los procesos contractuales y en la lucha contra la corrupcion.

2. Que el Proponente tiene interés en el proceso de Proceso de Seleccién referido en el primer considerando,
Y se encuentra dispuesto a suministrar la informacion necesaria para la transparencia del proceso, y en tal
sentido realiza las siguientes manifestaciones y compromisos. |
DECLARACIONES :

PRIMERA: Declaro bajo la gravedad del juramento no encontrarme incurso dentro de las inhabilidades e
incompatibilidades previstas en la Constitucion Politica ni en el articulo 8° de la Ley 80 de 1993, asi como no
tener sancién vigente por la trasgresion de alguna de ellas, para contratar con Entidades Publicas.

SEGUNDA: Declaro que toda la informacién que suministré y suministraré al MUNICIPIO es cierta Yy precisa

Yy que no omiti ni omitiré informacién que sea necesaria para la transparencia en la celebracion y desarrollo
del contrato. - !

TERCERA: Declaro que no he ofrecido, ni ofreceré, no he dado, ni daré, ni directa ni indirectamente, dadiva o
beneficio para obtener una decisién a mi favor, ventaja impropia o para perjudicar a alguno de los proponentes.

CUARTA: Declaro que la propuesta presentada es seria y econémicamente ajustada a la realidad, que
asegura la posibilidad de ejecutar el objeto del presente contrato en las condiciones de calidad y oportunidad
exigidas en la invitacién publica.

QUINTA: Declaro publicamente que conozco y acepto las reglas establecidas para el presente proceso, las
adendas, asi como las aclaraciones que se realizaron a la invitacion publica en condiciones de transparencia,
equidad e igualdad. ‘

COMPROMISOS

PRIMERO: Si llegare a sobrevenir una inhabilidad o incompatibilidad prevista en la Constitucion o en la Ley,
me comprometo a ceder el contrato, previa autorizacion escrita del Municipio de Villavicencio, y si ello no fuere
posible renunciaré a la ejecucién del mismo, de conformidad con lo previsto en el articulo 9° de |a Ley 80 de
1993..

SEGUNDO: Me comprometo a desarrollar todas mis actividades en el marco de principios éticos y a asumir
con seriedad y responsabilidad todos los compromisos relacionados con el presente contrato.

TERCERO: Me comprometo a suministrar a la Alcaldia de Villavicencio cualquier informacion sobre actos de
corrupcién, soborno, subjetividad, presién o favorecimiento en el desarrollo del proceso contractual, del que
tenga o llegare a tener conocimiento. - i '

CUARTO: Me comprometo a cumplir todas las obligaciones, cargas y los términos en general, previstos en la
invitacion publica y en el contrato.
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QUINTO: Me comprometo a desarrollar todas las actividades en el marco de principios éticos y a asumir con
seriedad y responsabilidad todos los compromisos relacionados con el contrato resultante de la Invitacion
Publica de Minima Cuantia N°. XXX de 2023.

En constancia de lo anterior y como manifestacién de aceptacion de nuestros compromisos y declaraciones

incorporadas en el presente documento, se suscribe en la ciudad de eldia___de
EL PROPONENTE
Firma | Firma
C.C. No. C.C. No.

NOTA: EN CASO DE CONSORCIO O UNION TEMPORAL ESTE DOCUMENTO DEBE SER DILIGENCIADO
POR TODOS LOS INTEGRANTES.
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ANEXO N°5

MODELO DEL ACUERDO DE CONSORCIO O DE UNI(')_N TEMPORAL
(Segin sea el caso)

XXXX, identificado con la C.C. No. de. , y vecino de xxxx, obrando en representaciéon de la sociedad,
domiciliada en la ciudad de .e_identificado con la C.C. No .de. , y vecino de, obrando en representacion de la
sociedad, domiciliada en la ciudad de, hemos decidido conformar una (Unién temporal o
Consorcio) en los términos que estipula la Legislacion y, especialmente lo establecido en el articulo 7 de la
Ley 80 de 1993, que se hace constar en las siguientes clausulas:

CLAUSULA PRIMERA: La (Unién Temporal o Consorcio) se conforma con el propésito de presentar
propuesta para la adjudicacion, celebracién y ejecucion del contrato resultante ante el MUNICIPIO en relacion
con el Invitacion Publica de Minima Cuantia N°. _ de 2023 cuyo objeto es contratar:

CLAUSULA SEGUNDA: La participacion en la (Unién Temporal o Consorcio) que se acuerda, sera del %
para y del % para

CLAUSULA TERCERA: (Integrante) e (Integrante), responderan en forma solidaria y mancomunada por el
cumplimiento total de la propuesta y del objeto contratado.

CLAUSULA CUARTA: Se acuerda que (Integrante) y (Integrante), atenderan en forma conjunta todas las
obligaciones y deberes asumidos en la respectiva propuesta en los diferentes aspectos alli contenidos,
delegando la representacion y respectiva coordinacion de la (Unién Temporal o Consorcio) en cabeza de
XXXXXXX, como representante legal de (Integrante) y de esta (Unién Temporal o Consorcio).

CLAUSULA QUINTA: La durac_ic'in de esta (Union Temporal o Consorcio) se extendera por todo el tiempo en
que se generen obligaciones derivadas de la propuesta y del contrato, y dos (2) afios mas, segln lo
preceptuado en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993. :

CLAUSULA SEXTA: Las responsabilidades que se desprendan de esta (Unién Temporal o Consorcio) y sus
efectos se regirén por las disposiciones previstas por la Ley 80 de 1993 para la (Unién Temporal o Consorcio).

En constancia de aceptacion y compromiso, se firma el presente documento por los que en el intervienen, el
dia del mes xo0xx de 2023 en la ciudad de.

Nombre, identificacion y sociedad que representa Nombre, identificacién y sociedad que representa
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ANEXO N° 6
(Para diligenciar el presente anexo, tenga en cuenta las.condiciones establecidas en el numeral 4
“‘PROPUESTA ECONOMICA" de la presente invitacion)
OFERTA ECONOMICA
Invitacién Piblica N°. de 2023, asi:

Con el objetivo de satisfacer adecuadamente la necesidad presentada, las S|gulentes son Ias caracteristicas
y requerimientos del objeto a contratar para solucionar la nece5|dad

VALOR VALOR
No |DESCRIPCION  O|UNIDAD DE|CANTIDAD gﬁ‘;&'}lo IVA ‘T’gﬁf TOTAL
ITEM | DETALLE MEDIDA | ST UNITARID | itk

(‘)

Unid

VALOR TOTAL DE LA PROPUESTA

(*) Tener en cuentas si los bienes y/o servicios estan o no gravados con IVA y si lo estan, a que tarifa esta
gravado cada item. Si no esta gravado con IVA coloque no aplica-N/A-,

Los valores ofertados en el anexo propuesta econémica deberan ajustarse al peso, bien sea por exceso o
por defecto. El proponente sera responsable de analizar y contemplar dentro de su propuesta el IVA de todos
los insumos y fases intermedias, necesarias para el cumplimiento del objeto contractual.

TOTAL PROPUESTA EN LETRAS:

El Precio total ofertado, incluye IVA y demas impuestos departamentales y municipales, si es el caso, y
cualquier otro costo directo o indirecto, en los cuales deba incurrir el contratista para la prestacion del servicio
requerido.

Asi mismo manifestamos expresamente que cumplimos con cada uno y con la totalidad de los requerimientos
técnicos disefiados y solicitados por la entidad.

FIRMA DEL PROPONENTE:
NOMBRE:
NITY C.C:

Edificio de la Alcaldla Calie 40 N° 33 - 64 Centro, Villavicencio — Meta
Linea Gratuita: 01 8000 113035 | Teléfono: (57+8) 6715859
Péagina Web: http://www.villavicencio.gov.co
Correo Electronico: contratacion@villavicencio.gov.co
Pégina 40 de 40



