Te Nei VIABILIDAD PERSONAL

Conoejs Municipal de Nelva

Municipio de Nelva

Neiva, 10 de febrero de 2023

Doctora:

MILENA ANDREA NARVAEZ FIRIGUA
Secretaria General del Concejo de Neiva
Neiva-Huila

Asunto: Solicitud viabilidad de personal.

Cordial saludo.

Me dirijo a Usted comedidamente, con el fin de solicitarle se sirva expedir
certificado en el que se determine si dentro de la planta de personal del Concejo
de Neiva existe un servidor publico, que tenga como funcién principal el apoyo
administrativo en la oficina de contratacion, de acuerdo con el siguiente objeto:
“Prestar los servicios de apoyo a la gestién para el concejal JAIME ALBERTO
UNDA CELADA en el Concejo Municipal de Neiva.", y que desarrolle las
siguientes actividades:

1, Apoyar al Concejal en el manejo de la agenda, PQRS, correspondencia en
general, atencion al publico y demas actividades asistenciales que este requiera
en el desarrollo de sus funciones.

4 Apoyar al Concejal en la recopilacion de informacion para la preparacion y
soporte de los estudios de ponencias y proyectos de acuerdo, asi como de los
debates de control politico y sesiones de plenaria y comisiones.

3. Acompariar al Concejal en las sesiones ordinarias y extraordinarias de
Plenaria y Comisiones a las que haya sido citado, en los casos en que le sea
solicitado.

4. Apoyar la elaboraciéon de informes o proyectos de acuerdo que requiera el
concejal para el ejercicio de sus funciones.

S. Acompanar al Concejal en los programas, visitas, reuniones y eventos con
las comunidades.
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La presente, con el fin de cumplir con el Decreto 2209 de 1998.

Atentamente,

IVAN ALFREDO CANGREJO TORRES
Presidente del Concejo Neiva
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