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ESTUDIO TECNICO DE CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD
SELECCION ABREVIADA PARA LA ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS DE
CARACTERISTICAS TECNICAS UNIFORMES POR SUBASTA INVERSA PRESENCIAL
CON PRESUPUESTO AGOTABLE

| FECHA: | 07 DE MARZO DE 2023

I. GENERALIDADES

De conformidad con lo sefialado en los numerales 7 y 12 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993
y en los Articulos 2.2.1.2.1.5.1 y 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, se procede a la
elaboracion del Estudio de Necesidad Conveniencia y Oportunidad de contratar el
SUMINISTRO DE ARTICULOS DE PAPELERIA, TONERS E IMPLEMENTOS DE OFICINA
REQUERIDOS POR LAS DEPENDENCIAS QUE CONFORMAN LA GOBERNACION DE
NORTE DE SANTANDER.

1.1 PLANEACION DE LA ADQUISICION

DEPENDENCIA
DONDE SURGE LA SECRETARIA GENERAL
NECESIDAD
2.1.2.02.01.003 Otros bienes transportables
Recursos de (Excepto productos metalicos, maquinaria y
Funcionamiento | equipo)
ORIGEN DE LOS
RECURSOS Recursos de
> N/A
Inversion
Recursos SGR N/A
CODIGO BPPID (Si aplica) N/A
Fecha del Certificado del BPPID N/A
META PDD (Si aplica) N/A
Inclusién en el Plan de Compras INCLUIDO
Inclusién en el Plan de Contratacién INCLUIDO
CODIGOS UNSPSC Ver Ficha Técnica Anexa

1.2 JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION Y FUNDAMENTOS JURIDICOS

SELECCION ABREVIADA PARA LA A’DQUISICION DE BIENES Y
MODALIDAD SERVICIOS DE CARACTERISTICAS TECNICAS UNIFORMES POR
SUBASTA INVERSA PRESENCIAL.
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De acuerdo con el literal a) del numeral 2 del articulo 2 de la Ley 1150
de 2007, es causal de Seleccion Abreviada para la adquisicién de Bienes
y Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes por Subasta Inversa
Presencial la adquisicion o suministro de los bienes de caracteristicas
técnicas uniformes y de comun utilizacién: "Para la adquisicion de estos
bienes y servicios de las entidades deberan, siempre que el reglamento
asi lo sefiale, hacer uso de procedimientos de SUBASTA INVERSA”; la
entidad adelantara el proceso por medio de subasta inversa con un
presupuesto agotable de acuerdo a la necesidad del servicio.

FUNDAMENTOS
JURIDICOS

1.3 TIPO DE CONTRATO A CELEBRAR

Compraventa

Interventoria

Consultoria

TIPO DE CONTRATO | Obra

Prestacién de Servicios

Suministro X

Otro tipo de contrato: ¢ Cual?

1.4 CODIFICACION UNSPSC

Los bienes objeto del contrato de suministro que se pretende celebrar, se encuentran
identificados con los siguientes cédigos.

CODIGO UNSPC DESCRIPCION
141117 PRODUCTOS DE PAPEL PARA USO PERSONAL
441217 INSTRUMENTOS DE ESCRITURA
441220 CARPETAS DE ARCHIVO, CARPETAS Y SEPARADORES
141118 PAPELES DE USO COMERCIAL
432020 DISPOSITIVOS DE ALMACENAMIENTO EXTRAIBLES
432117 DISPOSITIVOS INFORMATICOS DE ENTRADA DE DATOS
141215 CARTON Y PAPEL PARA EMBALAJE
271123 HERRAMIENTAS DE MARCAR
312015 CINTA ADHESIVA
441031 SUMINISTROS PARA IMPRESORA, FAX Y FOTOCOPIADORA
441115 AGENDAS Y ACCESORIOS
441216 SUMINISTRO DE ESCRITORIO
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441119 TABLEROS

601215 UTENSILIOS DE DIBUJO, SUMINISTROS Y ACCESORIOS

731519 SERVICIOS A LA INDUSTRIA DE IMPRESION

731521 SERVICIOS DE MANTENIMIENTO Y REPARACION DE EQUIPO DE
MANUFACTURA

1.5 OBJETO DEL PROCESO DE CONTRATACION.

DESCRIPCION DEL OBJETO: Contratar el Suministro de articulos de papeleria, toners e
implementos de oficina requeridos por las dependencias que conforman la administracién
central de la gobernacién de norte de Santander.

El Departamento Norte de Santander, a través del Despacho de la
secretaria general requiere contratar el SUMINISTRO DE ARTICULOS
DE PAPELERIA, TONERS E IMPLEMENTOS DE OFICINA

ggéi;%g%lé REQUERIDOS POR LAS DEPENDENCIAS QUE CONFORMAN LA
CONTRATACION GOBERNACION DE NORTE DE SANTANDER, conforme a la

descripcion y especificaciones técnicas contenidas en el numeral IIl.
ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS EXIGIDAS, del presente
documento de estudios previos.

II. NECESIDAD, CONVENIENCIA 'Y OPORTUNIDAD

La Secretaria General del Departamento Norte de Santander requiere la contratacion de los
SUMINISTRO DE ARTICULOS DE PAPELERIA, TONERS E IMPLEMENTOS DE OFICINA,
a fin de dar cumplimiento a sus funciones propias en acatamiento del Plan de Desarrollo
Departamental.

La definiciéon de la necesidad de la presente contratacion se encuentra determinada a través
de la programacion general establecida en el Plan anual de adquisiciones del afio 2023, el
cual qued6 debidamente establecido por la Secretaria General de la Gobernacién del
Departamento y que tiene planeado ejecutar durante la presente vigencia fiscal, para lo cual
se requiere desarrollar un proceso de contratacién para SUMINISTRAR LOS ARTICULOS
DE PAPELERIA, TONERS E IMPLEMENTOS DE OFICINA.

Igualmente, por competencia dentro de la asignacion de funciones de la entidad, le
corresponde a la Secretaria General la adquisicion ARTICULOS DE PAPELERIA, TONERS
E IMPLEMENTOS DE OFICINA para la eficaz y oportuna prestacion de los servicios que
garantizan el funcionamiento de las Secretarias de Despacho de la entidad. Tomando en
cuenta que en el Articulo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015, que reglamenta el Estatuto
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General de Contratacién de la Administracion Publica, define los Bienes y servicios de
caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacion:

“Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes son los bienes y servicios de
comun utilizacién con especificaciones técnicas y patrones de desempefio y calidad iguales
o similares, que en consecuencia pueden ser agrupados como bienes y servicios
homogéneos para su adquisicion y a los que se refiere el literal (a) del numeral 2 del articulo
2° de la Ley 1150 de 2007.”

El Articulo 2.2.1.2.1.2.2, establece los procedimientos para la adquisicion de bienes y
servicios de caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacion. “Sin consideracion a
la cuantia del contrato a realizar, si el bien o servicio requerido por la entidad es de
caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacibn debera hacerse uso de
procedimientos de subasta inversa, compra por acuerdo marco de precios o adquisicién a
través de bolsas de productos.”

Los ARTICULOS DE PAPELERIA, TONERS, E IMPLEMENTOS DE OFICINA se consideran
bienes de caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacién a ser adquiridos mediante
subasta inversa.

Teniendo en cuenta lo precedente, el Despacho de la Secretaria General esta interesado en
recibir ofertas para adquirir estos elementos, en la actual vigencia, con lo cual se pretende
satisfacer las necesidades de la administracion Departamental.

El presente estudio obedece a las necesidades existentes, en aras de mantener en buen
funcionamiento cada una de las oficinas y asegurar el cumplimiento de la funcién
administrativa que le corresponde a la Administracion Departamental de garantizar la
efectividad de las funciones de la institucién con la finalidad de cumplir, con las actividades
contratadas correspondientes a sus procesos y proyectos misionales, manteniendo asi una
buena prestacion del servicio de las funciones de la entidad.

Que, la entidad procede a analizar los acuerdos marcos existentes por la Agencia Nacional
de Contratacion Publica conforme a lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.2.9 del Decreto
1082 del 2015 la cual expresa “Colombia Compra Eficiente debe publicar el catalogo para
Acuerdos Marcos de Precios y la Entidad Estatal en la etapa de planeacion del Proceso de
Contratacion esta obligada a verificar si existe Acuerdo Marco de Precios vigente con el cual
la entidad estatal puede satisfacer la necesidad identificada.”
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De lo anterior es importante resaltar que dentro del andlisis efectuado por la entidad se
visualizd que para la actualidad NO existe un Acuerdo Marco de Precios vigente en el cual la
entidad pueda satisfacer la necesidad planteada en el presente estudio previo.

Identificada la necesidad por parte de la Administracion Departamental, es Oportuno y
Conveniente para los intereses del Departamento, realizar un proceso de Seleccién
Abreviada para la adquisicion de Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes
por Subasta Inversa Presencial para la adquisicion de ARTICULOS DE PAPELERIA,
TONERS E IMPLEMENTOS DE OFICINA.

Conforme a lo precedente, se entiende que el contrato debera ejecutarse de acuerdo con lo
establecido en las especificaciones técnicas contenidas en el numeral Il
ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS.

ll. ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS EXIGIDAS

3.1 FICHA TECNICA 01

En cumplimiento de lo establecido en el Articulo 2.2.1.2.1.5.1. Del Decreto 1082 de 2015, se
publica como ANEXO 01 — FICHA TECNICA, el cuadro correspondiente a las descripciones
técnicas de los bienes de caracteristicas uniformes y de comun utilizaciéon, donde la
Denominacién Técnica del bien corresponde a las caracteristicas de uso comun

En cumplimiento del Articulo 2.2.1.2.1.2.1 del Decreto 1082 de 2015 en el documento anexo 1
- Ficha Técnica, se establecen las condiciones de calidad minima y patrén de desempefio para
todos los bienes solicitados

Consultar los documentos anexos denominados “ANEXO 1 — FICHA TECNICA”

2.1.2 DEFINICIONES

Las expresiones utilizadas en el presente documento con maydscula inicial deben ser
entendidas con el significado que a continuacion se indica. Los términos definidos son utilizados
en singular y en plural de acuerdo como lo requiera el contexto en el cual son utilizados. Otros
términos utilizados con mayuscula inicial deben ser entendidos de acuerdo con la definicion
contenida en el articulo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015. Los términos no definidos a
continuacion deben entenderse de acuerdo con su significado natural.

3.2 DISPONIBILIDAD DE LOS BIENES
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En razén a que el contrato a suscribir es para suplir la actual demanda, de articulos de
papeleria, toners e implementos de oficina el oferente debe garantizar a la entidad que
cuenta con disponibilidad inmediata la totalidad de los bienes solicitados, para la eficaz y
oportuna entrega, por lo cual el oferente garantizar4 en su propuesta econdmica, mediante
documento anexo el cual debera cargarse junto con los demas documentos de la oferta.

Asi mismo el oferente debera garantizar a la entidad que el plazo para la entrega de los bienes
y suministros ofertados que seran entregados al area de almacén e inventarios en un plazo no
mayor de 24 horas de acuerdo con los requerimientos y necesidades de la administracién. Es
necesario que los proponentes tengan establecimiento de comercio abierto al publico en la
ciudad de San José de Cucuta, para que puedan garantizar la entrega de los bienes y
suministros solicitados, dentro del plazo establecido por la entidad y asi mismo, el cambio de
los bienes por defecto de estos y se entregaran otro de las mismas condiciones establecidas
en la ficha técnica.

3.3 ALCANCE DEL OBJETO.

EL CONTRATISTA seleccionado se obliga para con EL DEPARTAMENTO a suministrar los
articulos de papeleria, toners e implementos de oficina, relacionados en el ANEXO 1 — FICHA
TECNICA, con las Especificaciones Técnicas Minimas establecidas en el presente Estudio
Previo. Ademas, debera ofrecer la garantia directa, cambio inmediato y la disponibilidad efectiva
de los bienes y suministros solicitados.

3.4 PARAMETROS DE LA ENTREGA DE LOS BIENES

Ver detalle de bienes a entregar, tiempos, disponibilidad de bienes, garantias y demas
requerimientos técnicos y exigencias en los documentos anexos denominados “ANEXO 1-
FICHA TECNICA” y en los numerales Il ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS
EXIGIDAS y VII.- JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION QUE PERMITAN
IDENTIFICAR LA OFERTA MAS FAVORABLE, del presente documento de estudios previos,
en el cual se describen en detalle los bienes y servicios a ofertar para la presente Seleccion
Abreviada para la adquisicién de Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes por
Subasta Inversa Presencial.

V. CONDICIONES DEL CONTRATO A CELEBRARSE.
4.1 Objeto.
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EL CONTRATISTA seleccionado se obliga para con EL DEPARTAMENTO a suministrar los
articulos de papeleria, toners e implementos de oficina, relacionados en los documentos
anexos denominados “ANEXO 1 - FICHA TECNICA’, conforme a la descripcion y
especificaciones técnicas contenidas en las ESPECIFICACIONES TECNICAS, del documento
de estudios previos.

4.2 Rubro Presupuestal y Forma de pago.

4.2.1. Rubro Presupuestal: Con ajuste a las Disponibilidades Presupuestales expedidas por
el Profesional especializado de la Secretaria de Hacienda del Departamento Norte de
Santander con el Rubro 2.1.2.02.01.003 Otros bienes transportables (Excepto productos
metalicos, maquinaria y equipo)

4.2.2. Forma de pago Se entiende que el suministro debera realizarse de acuerdo con lo
establecido en las especificaciones técnicas contenidas en los documentos anexos
denominados “FICHA TECNICA 017, y en el numeral Ill. ESPECIFICACIONES TECNICAS
MINIMAS, del documento de Estudios Previos. El Departamento Norte de Santander se
compromete a cancelar el valor del contrato resultante del presente proceso para la adquisicion
de articulos de papeleria e implementos de oficina, para el normal funcionamiento de las
diferentes dependencias de la Gobernacion del Departamento Norte de Santander, en lo que
resta de la vigencia 2023. El pago se realizard maximo 45 dias calendario después de radicada
la cuenta en la plataforma SECOP Il. De acuerdo con los bienes suministrados por el
contratista, previa presentacion de los siguientes documentos:

e Factura de venta de acuerdo con la normatividad legal

e Certificado de Cumplimiento a entera Satisfaccion expedido por el Supervisor del
Contrato, con el visto bueno del secretario general.

e Comprobante de entrada de los elementos suministrados al area de almacén e
inventarios debidamente certificado.

e Acreditacion mediante fotocopia de los recibos de pago que por concepto de Seguridad
Social y Parafiscales se efectle al personal que se emplee en la ejecucion del contrato
resultante del presente proceso de Seleccion, de acuerdo con la normatividad Legal que
rige el tema.

e El pago de los impuestos o estampillas a que hubiere lugar.
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4.3 Tipo, Plazo y lugar de ejecucién del Contrato.

4.3.1. Tipo de Contrato
El contrato resultante de la presente convocatoria sera de suministro.

4.3.2. Plazo de ejecucion del Contrato El plazo del Contrato resultante del presente
proceso, sera hasta el 30 de diciembre del afio 2023 o hasta agotarse presupuesto, se inicia a
partir de su perfeccionamiento y cumplimiento de los requisitos de ejecucion del mismo.

4.3.3 Lugar de ejecucién del Contrato. El contrato de suministros resultante del presente
proceso de seleccién se ejecutara en la ciudad de San José de Cucuta, Norte de Santander.

Teniendo en cuenta la necesidad que se pretende satisfacer, el lugar donde se van a requerir
los bienes, Es necesario que los proponentes tengan establecimiento de comercio abierto al
publico en la ciudad de Cucuta, para que puedan garantizar la entrega inmediata de los bienes
solicitados, asi como cabio inmediato o garantia sobre los productos solicitados, por tal razén
los proponentes que se encuentren en otras ciudades o departamentos diferentes a la ciudad
de ejecucién, deberan demostrar que tienen un establecimiento de comercio abierto al publico
en la ciudad de Cucuta, con una antigiiedad razonable, el cual sera establecido por la entidad
y serd requisito habilitante dentro del proceso de seleccion bajo los parametros de capacidad
organizacional que deben tener los proponentes que pretendan participar.

4.4 PRESUPUESTO ESTIMADO DEL CONTRATO

Para todos los efectos legales y fiscales, el presupuesto oficial estimado para el contrato
resultante de la presente convocatoria serd hasta de SETECIENTOS MILLONES DE PESOS
($700.000.000) M/CTE, incluido todos los costos, entendiéndose que en el valor total de la
propuesta se encuentra incluido el 1.V.A., si este aplica.

4.5 GASTOS DE LEGALIZACION DEL CONTRATO

Los gastos que ocasione la legalizacion del contrato correran a cargo del contratista, para lo
cual debe prever al momento de la presentacion de su oferta los siguientes gastos:

. Estampilla Erasmo Meoz

. Estampilla Pro-Anciano

. Estampilla Pro- Desarrollo

. Estampilla Pro- Desarrollo Fronterizo

. Retencion en la Fuente
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Rete-lca
IVA, -Etc

En todo caso se recomienda consultar en la Secretaria de Hacienda del Departamento el
porcentaje correspondiente por concepto de cada uno de estos descuentos, de tal forma que
en la elaboracibn de la propuesta se contemple el valor real de ellos
sechacienda@nortedesantander.gov.co

4.4 Obligaciones del Contratista.

Para efectos del cumplimiento del contrato, el CONTRATISTA se obliga para con el
DEPARTAMENTO NORTE DE SANTANDER a cumplir, ademas de las obligaciones inherentes
a la naturaleza del contrato y las derivadas de las disposiciones legales vigentes que regulan
su actividad, las siguientes obligaciones:

El contratista seleccionado debe contar con una sede de su negocio en la ciudad de San
José de Cucuta, Norte de Santander, mientras dure la ejecucion contractual, para que
garantice el suministro y especialmente servicio de posventa para la atencion de cambios
inmediatos, reclamos, fallas o desperfectos, en donde pueda tener asiento y atenciéon
inmediata la Administracion Departamental y con ello garantice continuidad en el servicio
Cumplir a cabalidad con el objeto del contrato cumpliendo oportuna y eficientemente con la
entrega de los bienes requeridos en esta convocatoria de acuerdo a las
ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS EXIGIDAS establecidas en el documento de
invitacion publica y los estudios previos y con todo lo sefialado en la oferta, la cual hace parte
integral del contrato a suscribir.

Acatar las instrucciones que imparta la Entidad para el cumplimiento del presente contrato,
por intermedio del Funcionario Designado para ejercer la supervisién del mismo.

El contratista se compromete para con el Departamento Norte de Santander a entregar
bienes de excelente calidad.

Que los cartuchos de téner estén bien protegidos con tapon de caucho, para evitar la pérdida
del producto.

El contratista debera disponer y utilizar los elementos de proteccion personal de acuerdo a
las actividades que realice.

El contratista debera aplicar los programas de gestibn ambiental establecidos por las
autoridades correspondientes en materia ambiental, la cual debe presentar mensualmente
certificacion de la disposicién final de los residuos peligrosos generados producto de la
presente actividad contractual, “acreditando convenio o contrato, establecido para la entrega
de estos a operador local y/o Cooperativa de reciclaje legalmente establecida que cumpla
con esta funcion.

Brindar el servicio de soporte técnico cada vez que sea requerido por la entidad, con
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oportunidad

e EIl Contratista esta obligado a adoptar durante la ejecucion de sus trabajos, todas las
medidas preventivas destinadas a controlar adecuadamente los riesgos a que puedan estar
expuestos su propia salud o la de terceros.

e El contratista debe garantizar el cambio inmediato de cualquiera de los elementos
defectuosos o en mal estado, o diferentes a los solicitados, que fueron suministrados por el
contratista a la entidad, por otro de caracteristicas iguales o superiores a las exigidas.

e Encontrarse afiliado al Sistema de Seguridad Social Integral y al dia en sus aportes al
momento de presentar la oferta y efectuar los aportes al Sistema de Seguridad Social
Integral de conformidad con la hormatividad legal vigente, durante la vigencia del contrato.

¢ Comunicar al Departamento cualquier hecho que altere o demore el cumplimiento del objeto
contractual

¢ Las demas que surjan y sean inherentes al objeto del contrato y que garanticen su cabal y
oportuna ejecucion.

4.5 Interventores (Interno y/o externo)

La vigilancia de la ejecucion del contrato sera ejercida por la dependencia Contratante, través
del Ordenador del Gasto por Delegacion, de conformidad al acto administrativo de delegacién
de la facultad de contratacion, o del servidor que designe el competente Contractual, en el
evento de la interventoria interna, o de los interventores (Interno y externo) cuando exista
interventor externo contratado. Los Interventores estan autorizados para impartir instrucciones
y 6rdenes al contratista sobre asuntos de su responsabilidad y éste estara obligado a acatarlas.

El Departamento Norte de Santander a través del funcionario que designe el Secretario General
del Departamento, como supervisor del contrato, debera expedir el certificado de cumplimiento
a entera satisfaccion para que se pueda efectuar por parte de esta entidad el pago por la
prestacion del servicio. Este funcionario ejercera estricta supervision y control del cumplimiento
del objeto contractual y estara en contacto con el Representante Legal de la empresa, para dar
soluciones a los problemas presentados en un momento determinado, velando siempre por la
calidad de la prestacion del servicio.

V. ESTIMACION, TIPIFICACION Y ASIGNACION DE RIESGOS PREVISIBLES QUE
PUEDAN AFECTAR EL EQUILIBRIO ECONOMICO DEL CONTRATO.

ANALISIS DE RIESGO DE LA CONTRATACION

Teniendo en cuenta que el presente proceso de seleccidén se llevara a cabo mediante la
modalidad de Seleccion Abreviada para la adquisicion de Bienes y Servicios de Caracteristicas
Técnicas Uniformes por Subasta Inversa Presencial, la entidad ha verificado que las
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condiciones econdmicas, técnicas y financieras del Contrato, mantienen el equilibrio contractual
en los términos sefalados en la Ley 80 de 1993.

5.1- DEFINICION DE RIESGO

El Departamento de Norte de Santander, de acuerdo con las disposiciones del articulo 4 de la
ley 1150 de 2007 y de los articulos 2.2.1.1.1.3.1., 2.2.1.1.1.6.1, 2.2.1.1.1.6.3 y el numeral 2 del
articulo 2.2.1.2.5.2. del Articulo 2.2.1.2.1.5.1. del Decreto 1082 de 2015 y con base en la
Metodologia para identificar y clasificar los riesgos elaborado por Colombia Compra Eficiente
procede a tipificar, estimar y asignar los riesgos de la presente contratacién en el Capitulo V
del presente documento. Seguidamente, se identifican y describen los riesgos, segun el tipo y
la etapa del proceso de contratacién en la que ocurre. Luego, se evallan los riegos teniendo
en cuenta su impacto y su probabilidad de ocurrencia y finalmente, se establece un orden de
prioridad teniendo en cuenta los controles existentes y el contexto de los mismos.

El DEPARTAMENTO, entiende por RIESGO cualquier probabilidad de la ocurrencia de eventos
gue produzcan afectacion al Proyecto y al contrato de Compraventa que se pretende celebrar,
de tal manera que retrase o suspenda la ejecucién del contrato, o perjudigue en cualquier forma
a las partes y de acuerdo con la tipificacién de los riesgos que puedan afectar la ejecucion del
contrato. De acuerdo con ello, el suceso que prevé el riesgo debera tener relacion directa con
la ejecucion del contrato para que sea asumido como un riesgo del actual proceso de
contratacion.

5.2. ANALISIS DEL RIESGO

De conformidad con lo establecido en el Manual para la Identificacion y Cobertura del Riesgo
en los Procesos de Contratacion (Versionl), donde se establecen los pardmetros y los
elementos a tener en cuenta a la hora de hacer el analisis del Riesgo, en cumplimiento de lo
normado en el articulo 2.2.1.1.1.6.3. del Decreto 1082 de 2015, que cita “Evaluacion del Riesgo.
La Entidad Estatal debe evaluar el Riesgo que el Proceso de Contratacion representa para el
cumplimiento de sus metas y objetos, de acuerdo con los manuales y guias que para el efecto
expida Colombia Compra Eficiente” y segun, se hizo un analisis con base en la matriz de
evaluacion del riesgo como aparece a continuacion:

MATRIZ DE RIESGO

o0 Categoria Impacto Valoracién
é ( Raro (puede ocurrir excepcionalmente) Muy bajo 1
8 1 Improbable (puede ocurrir ocasionalmente) Bajo 2
a | Posible (puede ocurrir en cualguier momento futuro) Medio 3
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Probable (probablemente va a ocurrir)

Alto

IN

Casi cierto (ocurre en la mayoria de las circunstancias)

Muy alto 5

ANALISIS DEL RIESGO Y FORMA DE MITIGARLO

OBJETO A CONTRATAR: ARTICULOS DE PAPELERIA E IMPLEMENTOS DE OFICINA

# DEL RIESGO 1 2 3 4
CLASE ESPECIFICO GENERAL GENERAL GENERAL
FUENTE INTERNO EXTERNO INTERNO INTERNO
ETAPA SELECCION EJECUCION EJECUCION EJECUCION
TIPO OPERACIONAL OPERACIONAL FINANCIERO OPERACIONAL

DESCRIPCION (que puede
pasar y como puede ocurrir)

Incumplimiento de
requisitos técnicos

Incumplimiento
defectuoso o total del
contrato

Demora en el pago de
los elementos
entregados

Cambio en los valores de
los bienes y servicios
adquiridos una manera
exorbitante y que
sobrepase los célculos
proyectados

CONSECUENCIA DE LA

Incumplimiento
defectuoso o total del

Incumplimiento del

Incumplimiento del

Desequilibrio econémico
que lleve al Incumplimiento

OCURRENCIA DEL EVENTO contrato contrato defectuoso o total del
contrato
contrato
PROBABILIDAD 1 1 1 1
IMPACTO 2 3 1 3
VALORACION DEL RIESGO 3 4 2 4
CATEGORIA MEDIO ALTO BAJO ALTO
¢A QUIEN SE LE ASIGNA? ENTIDAD CONTRATISTA ENTIDAD CONTRATISTA
ADECUADA ADECUADA REVISION
TRATAMIENTO / EVALUACION Y ADECUADA ADECUADA PARA EVITAR PRECIOS
CONTROLES A SER REVISION DE SUPERVISION - ELABORACION DEL ARTIFICIALMENTE
IMPLEMENTADOS REQUISITOS DE POLIZA DE GARANTIA PAC BAJOS - POLIZA DE
EVALUACION GARANTIA
PROBABILID
1 1 1 1
‘Q g AD
o UEJ IMPACTO 1 2 1 2
L
g = VALORACIO
5 B N DEL 2 3 2 3
< ': RIESGO
= UDJ CATEGORIA BAJO MEDIO BAJO MEDIO
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¢AFECTA LA EJECUCION

DEL CONTRATO? POCO PROBABLE POCO PROBABLE POCO PROBABLE POCO PROBABLE
CPORMPLEMENTAREL | "UICWR0 | swervson | JESORERAY, | surERvson v Aven
TRATAMIENTO
FECHA ESTIMADA EN QUE | FECHA DE EVALUACION A LA FIRMA DEL A LA FIRMA DEL FECHA DE INICIO DEL
SE INICIA EL TRATAMIENTO DE PROPUESTAS CONTRATO CONTRATO CONTRATO

FECHA ESTIMADA EN QUE .
SE COMPLETA EL FECHA DE EVALUACION

A LA FINALIZACION A LA FINALIZACION

FECHA DE

TERMINACION DEL
DE PROPUESTAS DEL CONTRATO DEL CONTRATO
TRATAMIENTO CONTRATO
£COMO SE VERIFICACION DE ) ) VES,{:&CLIA&'SNN%E
REALIZA EL REQUISITOS DE LA SUPERVISION SUPERVISION REQUISITOS TECNICOS
MONITOREO | MONITOREO? PROPUESTA B T A OO
Y REVISION
AL MOMENTO DE AL MOMENTO DE
PE_E'SE,{SSQD EVALUAR LA SEMANAL MENSUAL RECIBIR LOS BIENES Y
¢ : PROPUESTA SERVICIOS

C. MECANISMOS DE COBERTURA DE LAS OBLIGACIONES SURGIDAS CON OCASION
AL PROCESO DE SELECCION Y DEL CONTRATO A CELEBRAR Y AMPAROS A EXIGIR:

Previo analisis de los riesgos a que puede estar expuesta la Entidad, en razén del objeto, la
naturaleza y las caracteristicas del contrato a ejecutar, se considera con el fin de mantener
indemne a la Entidad frente a eventuales dafios, que el contratista debe otorgar como
mecanismo de cobertura del riesgo la constitucion de una pdliza de seguros a favor de
entidades estatales que garantice de cumplimiento de sus obligaciones y que cubra los
perjuicios derivados del incumplimiento de las obligaciones legales o contractuales del
contratista cuyo monto, vigencia y amparos, cumpla con lo siguiente:

AMPAROS EXIGIBLES SI

NO (%)

VIGENCIA

Noventa (90) dias calendario,
contados a partir de la fecha de

Garantia de seriedad del X 10% presentacion de la oferta hasta la

ofrecimiento. aprobacioén de la garantia que ampara
los riesgos propios de la etapa
contractual.

Pago anticipado. X

Cumplimiento de las obligaciones Cuatro (4) meses mas, contados a

) X 10% . o
surgidas del contrato estatal. partir de la suscripcion de este
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AMPAROS EXIGIBLES SI NO (%) VIGENCIA
Pago de salarios, prestaciones vigencia igual a la duracion del
sociales, indemnizaciones y| X 10% contrato y tres (3) afios mas, contados
aportes para fiscales a partir de la suscripcion de este
Estabilidad de la obra. X
Calidad y correcto funcionamiento X 10% Cuatro (4) meses mas, contados a
de los bienes entregados ° | partir de la suscripcién de este

g p p

Calidad del servicio. X
Provision de repuestos y X
accesorios.
Pago de multas y clausula penal
pecuniaria, cuando se han pactado X
en el contrato
Otros amparos. X

POLIZAS ADICIONALES | X

) EL DEPARTAMENTO NORTE DE SANTANDER Y EL
ASEGURADO: CONTRATISTA

BENEFICIARIO: EL DEPARTAMENTO NORTE DE SANTANDER

VALOR ASEGURADO. 10% para todas las coberturas

El deducible contratado no podra contradecir lo sefialado en
DEDUCIBLE ADMITIDO el Decreto 1082 de 2015.

RECIBO DE PAGO Se debera adjuntar el original del recibo de pago de la péliza.

VI. ANALISIS TECNICO Y ECONOMICO QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL
CONTRATO A CELEBRAR- PRESUPUESTO OFICIAL DE LA CONTRATACION

Valor del Presupuesto Oficial esta estimado para los consumos de la vigencia 2023, calculados
a partir de la fecha programada de adjudicacion del presente proceso, de conformidad con el
andlisis de precios de mercado tomando como fuente las adquisiciones realizadas por la
entidad territorial los ultimos dos afios.

Para lo cual el pago a que se obliga EL DEPARTAMENTO NORTE DE SANTANDER, a través
del Despacho de la Secretaria General, se imputard al Presupuesto de Gastos de
Funcionamiento de la vigencia fiscal 2023, con cargo a las Disponibilidades Presupuestales
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expedidas por el Profesional especializado de la Secretaria de Hacienda del Departamento
Norte de Santander.

Este analisis econémico corresponde al estudio contenido en el documento “ESTUDIO DE
PRECIOS DEL MERCADOQ?”, el cual hace parte integral del presente estudio técnico.

VII. JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE PARTICIPACION.

Podran participar en el presente Proceso todas las Personas Naturales 6 Juridicas,
individualmente o en Consorcios y Uniones Temporales que tengan idoneidad, capacidad y
experiencia para desarrollar el objeto contractual, autorizadas legalmente para ejercer su
actividad en Colombia, siempre y cuando no se hallen incursas en causal alguna de
inhabilidad e incompatibilidad para contratar. Los interesados en presentar oferta deberan
cumplir con todas las exigencias legales y las estipuladas en el Pliego de Condiciones y
contar con la capacidad para la celebracién del contrato que resulte del presente proceso de
contratacion, so pena de que sea declarada NO HABILITADA su propuesta, para lo cual
debera anexar los siguientes documentos:

3.1 CAPACIDAD JURIDICA (CUMPLE /NO CUMPLE)
Los proponentes deben cumplir con los siguientes requisitos de orden juridico:

a. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA.

Presentar la propuesta debidamente suscrita por el proponente (persona natural), el
representante legal (persona juridica), persona designada para representarlo (consorcio
0 union temporal), 0 apoderado, segun el caso, dentro del plazo y en el sitio fijado. En el
evento de suscribirse la propuesta mediante apoderado, debe anexarse con la carta de
presentacion de la oferta el poder debidamente conferido ante notario publico o autoridad
judicial competente donde se indique expresamente que este cuenta con poder para
suscribir la propuesta en el monto sefalado y en caso de ser beneficiario de la
adjudicacion, suscribir el contrato respectivo.

Se elaborara de acuerdo con el modelo suministrado en el Anexo No. 1, suscrita por el
proponente en el caso de ser persona natural, o el Representante Legal del Proponente
en el evento de Personas Juridicas. Tratandose de Uniones Temporales o Consorcios,
esta debera ser suscrita por el Representante del mismo

El representante legal debe encontrarse debidamente facultado para representar
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legalmente a la sociedad y para celebrar todos los actos y contratos que se relacionen
con el objeto de la misma.

b. COPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANIA
El oferente debera presentar con su propuesta copia de la cedula de ciudadania del
representante legal de la firma oferente.

c. PODER O AUTORIZACION
Si el proponente concurre por medio de un apoderado, debe anexar el documento
mediante el cual le ha conferido tal calidad, en el cual consten los términos, el alcance y
las facultades otorgadas. Este poder debe estar acorde con las normas legales y
comerciales a este respecto.

d. FORMATO UNICO DE HOJA DE VIDA.
El proponente persona natural y/o del representante legal de la firma oferente debe
adjuntar el formato Unico de hoja de vida para persona natural, y el de persona juridica
para la firma oferente, segun lo dispuesto por el Departamento Administrativo de la
Funcién Publica, debidamente diligenciado.

CARTA DE INFORMACION DE CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES

En el evento de participacion conjunta, el consorcio o union temporal debe estar
conformado de acuerdo con lo establecido por el articulo 7 de la ley 80 de 1993, lo cual
se debe acreditar con el respectivo documento de conformacion. Para el momento de
presentacion de la oferta el proponente debe indicar en la carta de presentacion de esta
el nombre del consorcio o la unién temporal y cuales son sus integrantes.

En caso de que el proponente sea un consorcio debera indicar el nombre e identificacion
de cada uno de sus integrantes

En caso de que el proponente sea una unidn temporal indicara el porcentaje de
participacion y sefialara la extension de la participacion en la propuesta y en la ejecucion
del contrato de cada uno de sus integrantes, los cuales no podran ser modificados sin el
consentimiento previo del Departamento.

Los miembros del Consorcio o Unién Temporal responderan solidariamente por todas y
cada una de las obligaciones derivadas de la propuesta y del contrato; a su vez,
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designaran el Representante del Consorcio o Unién Temporal.

En el documento de constitucién deberan sefialarse las reglas basicas que regulen las
relaciones entre los integrantes del Consorcio o Union Temporal, y la responsabilidad que
le incumbe a cada uno de ellos. Este debera ser suscrito por todos los integrantes del
consorcio o de la unién temporal y se allegara con la propuesta, acompafiando fotocopia
del documento de identidad de cada uno de los miembros del mismo.

El consorcio o unién temporal proponente, deberda tener por objeto Gnico y exclusivamente
el presentar la propuesta y celebrar el contrato resultante de la presente convocatoria
publica, en el caso de ser adjudicatario de esta. La duracion del consorcio o la union
temporal debera ser igual a la duracién del contrato y hasta su liquidacion.

INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES.

No deben estar incursos en las causales de inhabilidad, incompatibilidad o prohibiciones
para contratar, establecidas en la Constitucion Politica o en la ley. Debera allegar
documento anexo con la propuesta donde acredita bajo la gravedad de juramento que
cumple con esta condicion.

g. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL.

Las personas juridicas deben estar constituidas legalmente, registradas en la Camara de
Comercio y su objeto social debe comprender el referido y relacionado en el presente
proceso contractual. En el caso de uniones temporales, sus miembros deberan acreditar
qgque dentro de su objeto social se encuentra comprendida la actividad que se
comprometen a desarrollar en el acuerdo de conformacién correspondiente. En todo caso
el consorcio o la unién temporal debera en conjunto, acreditar que sus objetos sociales
comprenden las actividades sefialadas en el objeto del proceso contractual.

Las personas naturales, que por disposicion legal deban inscribirse en el Registro
Mercantil, deben allegar certificado de inscripcién de éste, expedido por la Camara de
Comercio dentro de los treinta (30) dias anteriores al cierre del presente proceso de
Seleccidn, en donde conste la determinacién de su actividad.

Si el proponente es persona juridica que legalmente no esta obligada a registrarse en la
Céamara de Comercio, debe allegar el documento legal idoneo que acredite su existencia
y representacion o reconocimiento de personeria juridica.

Los proponentes, deberan acreditar tener establecimiento de comercio abierto al publico,
gque tenga por objeto el suministro o0 venta de materiales, articulos de papeleria y
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escritorio, debidamente constituido en la ciudad San José de Cucuta, lo cual se acreditara
con la presentacion del Certificado Original expedido por la Camara de Comercio de
Cucuta, con vigencia de constitucion de la firma, mayor a CINCO (5) ANOS, contados
hacia atras desde la fecha de cierre del proceso. La expedicion del certificado no podra
ser inferior a treinta (30) dias calendario anteriores al cierre del Proceso

2 Para el caso de Empresas de otros Departamentos, estas deberan tener
Establecimiento de comercio que tenga por objeto el suministro o venta de materiales,
articulos de papeleria y escritorio, abierto al publico y una sede de sus negocios
debidamente constituida en la ciudad de San José de Clcuta, cuya vigencia sea igual o
superior a la ejecucion contractual, para que garantice el suministro y especialmente
servicio de posventa para la atencion de cambios inmediatos, reclamos, fallas o
desperfectos, en donde pueda tener asiento y atencion inmediata la Administracion
Departamental y con ello garantice continuidad en el servicio. El Establecimiento de
Comercio se acreditara con la presentacién del Certificado Original de Existencia y
Representacion Legal, con fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias calendario,
expedido por la Camara de Comercio de la ciudad donde tiene el asiento principal de sus
negocios con vigencia de constitucion de la firma, mayor a CINCO (05) ANOS, contados
hacia atras desde la fecha de cierre del proceso. La Administracion Departamental se
reserva la facultad de verificar la veracidad de la informacion suministrada, por todos los
medios, incluyendo la visita domiciliaria.

3. Para el caso de Consorcios y Uniones Temporales, alguno de los integrantes,
integrantes debera tener Establecimiento de comercio que tenga por objeto el suministro
0 venta de materiales, articulos de papeleria y escritorio, abierto al publico y una sede de
su negocio debidamente constituido en la ciudad de San José de Clcuta, cuya vigencia
sea igual o superior a la ejecucién contractual, para que garantice el suministro y
especialmente servicio de posventa para la atencion de cambios inmediatos, reclamos,
fallas o desperfectos, en donde pueda tener asiento y atencion inmediata la
Administracion Departamental y con ello garantice continuidad en el servicio, lo cual se
acreditara con la presentacion del Certificado Original de Existencia y Representacion
Legal, con fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias calendario, expedido por la
Céamara de Comercio debidamente constituido en la ciudad donde tiene el asiento
principal de sus negocios con vigencia de constitucion de la firma, mayor a CINCO (05)
ANOS, contados hacia atras desde la fecha de cierre del proceso. La Administracion
Departamental se reserva la facultad de verificar la veracidad de la informacion
suministrada, por todos los medios que considere necesarios.

Nota: para el caso de consorcios, uniones temporales u otras formas asociativas, que
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se presenten, cada uno de sus integrantes debera aportar el certificado de existencia
y representacion legal o matricula mercantil si hay lugar a ello.

h. Registro Unico Tributario

Los proponentes sea persona natural o juridica, debera incluir en su oferta el Registro
Unico Tributario, actualizado con ajuste a la Resolucion No. 0114 de 2020 por la cual
adopta la nueva clasificacion de las actividades econdmicas a partir del 1° de diciembre
de 2021, lo que conlleva la actualizacion del Cédigo CllIU de acuerdo con esta nueva
version, debera estar registrado en:

SECCION | DIVISION |GRUPO|CLASE DESCRIPCION
Comercio al por menor de libros, periodicos,
G 47 476 | 4761 |materiales y articulos de papeleria y escritorio,
en establecimientos especializados

Para el caso de Consorcios y Uniones Temporales, cada persona natural o firma integrante
de los mismos, debera cumplir con esta clasificacion.

INSCRIPCION EN EL REGISTRO UNICO DE PROPONENTES Y CAPACIDAD DE
CONTRATACION.

En cumplimiento de los articulos 2.2.1.1.1.5.2. y 2.2.1.1.1.5.3. del Decreto 1082 de 2015,
los proponentes deben estar inscritos, calificados y clasificados en el Registro Unico de
Proponentes — RUP, en el Segmento, Familia, Clase, esto es el tercer nivel del clasificador
de Bienes y Servicios de Naciones Unidas UNSPSC que se relacionan en el presente
pliego de condiciones.

Todas las personas naturales o juridicas nacionales, o las extranjeras domiciliadas o con
sucursal en Colombia, que aspiren a celebrar contratos con las entidades estatales,
deberan estar inscritas en el Registro Unico de Proponentes (Articulo 2.2.1.1.1.5.1
Decreto 1082 de 2015), expedido por la camara de comercio, con fecha no mayor a (30)
dias de anterioridad a la fecha del cierre del proceso respectivo , en el cual conste su
inscripcion y clasificacion en el Registro Unico de Proponentes RUP.

Si la propuesta se presenta en Consorcio o Union Temporal, cada uno de los integrantes
de la respectiva forma de asociacion debera acreditar la clasificacién exigida en el Pliego
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de Condiciones.

Si fueren sociedades extranjeras con sucursal en el pais y dentro del RUP no se encuentra
toda la informacion requerida por la entidad, se deberd adjuntar certificacion del
representante legal de la sociedad extranjera o en su defecto del mandatario de la
sucursal con los datos que faltan, la cual se entiende formulada bajo la gravedad del
juramento. El objeto social del proponente debe tener relacién directa con el objeto de la
contratacion.

Tratdndose de personas naturales extranjeras sin domicilio en el pais o de personas
juridicas extranjeras que no tengan establecida sucursal en Colombia no se les exigira
RUP. En consecuencia, la Secretaria General, verificara directa y Unicamente la
informacion sobre la capacidad juridica, y las condiciones de experiencia, capacidad
financiera y de organizacion de los proponentes.

El proponente debe presentar la inscripcion y clasificacion en el registro Unico de
proponentes expedido por la respectiva cAmara de comercio en Colombia, el cual debe
encontrarse vigente y en firme a la fecha de presentacién de la propuesta

j. GARANTIA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA

La propuesta deberda acompafarse de una garantia bancaria o de una péliza otorgada por
una compafiia de seguros legalmente establecida en Colombia, con el fin de asegurar la
firma y perfeccionamiento del contrato por parte del proponente favorecido con la
adjudicacion, la cual contendra:

Asegurado - Beneficiario: Departamento Norte de Santander.
Cuantia: Diez por ciento (10%) del Presupuesto Oficial.

Vigencia: Noventa (90) dias calendario, contados a partir de la fecha de cierre de la
licitacion y debera estar vigente hasta el perfeccionamiento del contrato. Para tal efecto,
el Departamento solicitard la correspondiente extension, si resultare necesario.

Tomador - Afianzado: Cuando la propuesta la presente una persona juridica, la péliza o
garantia debera tomarse con el nombre o razon social que figure en el certificado de
existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio respectiva, sin
utilizar sigla a no ser que en el referido documento se exprese que la sociedad podra
identificarse de esa manera. Cuando la propuesta sea presentada por un consorcio o
union temporal, la péliza de garantia deberd ser tomada a nombre de todos los
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integrantes, tal como aparecen en el documento que acredite la existencia y
representacion legal de cada uno de ellos, y no a nombre del Representante del Consorcio
o de la Unién Temporal.

Cuando la Pdliza de Seguros o la Garantia Bancaria no sean expedidas de acuerdo con
los requerimientos del Pliego de Condiciones, el proponente deberda remitir las
modificaciones del caso, dentro del dia habil siguiente al recibo de la comunicacion, so
pena de rechazo de la propuesta, si ho cumple dentro del término sefalado por el
Departamento Norte de Santander.

En todo caso de conformidad con el articulo 10° de ley 1150 de 2007, la no presentacion
de la garantia de seriedad de forma simultanea con la oferta presentada sera causal de
rechazo de esta ultima.

Lo anterior, sin menoscabo de las acciones legales conducentes al reconocimiento de los
perjuicios causados y no cubiertos por el valor de la citada garantia.

k. ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS, FISCALES, JUDICIALES Y MEDIDAS
CORRECTIVAS

No ser responsable fiscal ni tener antecedentes disciplinarios que lo inhabiliten para
contratar. Para el efecto la entidad verificara si el proponente o cualquiera de los
integrantes del consorcio o unién temporal se encuentran sefialados en el tltimo boletin
de responsables fiscales de la Contraloria General de la Republica y en el Sistema de
Informacion de Registro de Sanciones y Causas de Inhabilidad "SIRI" de la Procuraduria
General de la Nacion.

. COMPROMISO ANTICORRUPCION.

El proponente debera suscribir un documento donde se compromete a apoyar la accion
del Estado Colombiano y de la GOBERNACION DEL DEPARTAMENTO NORTE DE
SANTANDER para fortalecer la transparencia y la rendicion de cuentas de la
administracion publica y asi mismo que se encuentra incurso en causal alguna de
inhabilidad para celebrar el contrato objeto del Proceso de Contratacion

m. DOCUMENTOS DEL CONTADOR PUBLICO
El Contador Publico Colombiano, que avale o certifique cualesquiera de los documentos
presentados en la oferta inicial o a requerimiento de la entidad, debe allegar copia de la
tarjeta profesional y de la certificacién de vigencia de inscripcion y de antecedentes
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disciplinarios expedida por la Junta Central de Contadores, la cual debe encontrarse
vigente a la fecha de presentacion de la oferta.

n. CERTIFICACION Y PAGO DE APORTES DE LOS EMPLEADOS DEL PROPONENTE
AL SISTEMA GENERAL DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES

Esta certificacién debera expedirse por el Revisor Fiscal, si lo tiene, o en su defecto por
el Contador y el Representante Legal de la Sociedad, en la cual conste el cumplimiento
por parte del oferente, durante los ultimos seis (6) meses, del pago de los aportes de sus
empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las
Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio
Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar:

e Cuando el proponente sea una persona juridica, debera presentar una
certificacion, expedida por el Revisor Fiscal, cuando éste exista de acuerdo con
los requerimientos de la Ley; o por el contador cuando no se requiera Revisor
Fiscal, del pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar,
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, de
conformidad con lo sefialado en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002. Esta
certificacion debe acompafarse de la fotocopia de la tarjeta profesional del
contador publico que la avale y su certificado de antecedentes disciplinarios
expedido por la Junta Central de Contadores Publicos vigente a la fecha de
presentacion de la oferta, tanto para el Contador, como para el Revisor Fiscal si
los hubiere.

¢ Encaso de que el interesado, persona natural o juridica, funcione desde una zona
franca, o este cobijado por reglamentacion tributaria especial, 0 no tenga personal
a cargo, o disfrute de pension y por ende no esté obligado a efectuar el pago de
aportes parafiscales o de alguno de los aportes de seguridad social debe, también
bajo la gravedad de juramento, indicar claramente cada una de estas
circunstancias en la mencionada certificacion.

e -En todos los casos se anexaran fotocopias de los comprobantes de pago de
aportes a los sistemas de salud, pensién, riesgos profesionales y parafiscales de
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los seis (6) meses anteriores al cierre, de las personas que intervengan en la
ejecucion del contrato. En el evento de que la sociedad no tenga mas de seis (6)
meses de constituida, debera acreditar los pagos a partir de la fecha de
constitucion.

Nota: para el caso de consorcios, uniones temporales u otras formas asociativas, que se
presenten, cada uno de sus integrantes deberd aportar la respectiva certificacién, con la
documentacion exigida para persona natural o juridica.

7.1 Condiciones Generales de las Ofertas Econdmicas.

1. FORMA DE PRESENTACION

En caso de que haya interés para atender el objeto contractual de la presente convocatoria,
los proponentes deberan suscribirse al proceso, mediante la plataforma SECOP I,
adicional a ello deberan manifestar interés de participar a través de los mecanismos que la
plataforma ofrece:

1.1 La propuesta debera dirigirse al Departamento Norte de Santander - Secretaria
General, Palacio de Gobierno Departamental ubicado en la Avenida 52 entre calles
13 y 14, segundo piso — Area de Contratacion el dia y hora programadas en el
cronograma del proceso.

1.2 La propuesta se presentara en idioma castellano y en forma legible, y deberan ir
firmadas por el oferente o su apoderado. Todas las paginas de la propuesta que
tengan modificaciones o enmiendas deberan ser validadas con la firma al pie de las
mismas de quien suscribe la carta de presentacién, de lo contrario las modificaciones
o0 enmiendas se tendran por no escritas.

1.3 Las propuestas deberan referirse y sujetarse a todos y cada uno de los puntos
contenidos en el presente documento.

1.4 Los proponentes autorizan al Departamento para verificar, por cualquier medio y/o
con cualquier persona, toda la informacién que suministren en las propuestas.

1.5 Los documentos presentados en fotocopia que no sean perfectamente legibles, no
seran tenidos en cuenta en la evaluacion de las ofertas y el proponente asumird las
consecuencias que de ello se deriven segun lo dispuesto en el Documento de
Invitacion.

1.6 Los documentos otorgados en el exterior o en idioma diferente al castellano, deberan
presentarse en la forma dispuesta en los articulos 251 y 252 del Cédigo General del
Proceso.
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1.7 Toda la informacién econdmica y financiera de la propuesta deberd presentarse en
pesos colombianos.

1.8 Quien firme la propuesta como representante legal, si se trata de una persona
juridica, deber& acreditar ademas que esta autorizado para ello en los estatutos, o
gue se tienen autorizacién de la Junta de Socios o Junta Directiva segun el caso,
autorizacion que ademas debe conferirle capacidad para suscribir el contrato en
razén de la cuantia que se le adjudique.

1.9 En el evento de que la propuesta sea firmada por el suplente del representante legal,
por ausencia temporal o absoluta de este, conforme a los Estatutos de la Sociedad,
deberé acreditar este hecho con la constancia escrita correspondiente.

2. PROPUESTA TECNICO - ECONOMICA

2.1. Lapropuestatécnicay econdémica se presentard, debidamente firmada por el oferente
persona natural o el representante legal.

2.2. Elvalor parala comparacion de ofertas sera el valor total INCLUYENDO IVA si es del
caso.

2.3. En El valor de la oferta, el proponente debe incluir los costos por personal, insumaos,
transporte, servicios y demas gastos y costos administrativos o de otra indole en que
incurra para el suministro, cumpliendo con la totalidad de las ESPECIFICACIONES
TECNICAS MINIMAS EXIGIDAS que se solicitan en este Documento de Invitacion,
por tal motivo en la futura contratacion, no se reconocera valor alguno que no se halle
incluido en el valor presentado dentro de la propuesta.

2.4. Las operaciones aritméticas plasmadas en la propuesta deberan ser correctas, de
acuerdo a la operacion que genere el resultado de los datos citados ajustando los
valores decimales de cada item ofertado, de tal modo que de 0.49 inclusive hacia
atras se ajuste al entero inmediatamente anterior y que de 0.50 en adelante al entero
inmediatamente superior.

7.2 Obligaciones que deberan ser tenidas en cuenta por el Oferente.

En el valor de la oferta debera incluirse el IVA (si este es el caso) y demas descuentos e
impuestos de ley.

VIII.- JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION QUE PERMITAN IDENTIFICAR
LA OFERTA MAS FAVORABLE:

Teniendo en cuenta la cuantia y la naturaleza de los bienes a suministrar, la seleccion del
contratista se adelantara a través de la modalidad de Seleccién Abreviada para la adquisicion
de Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes por Subasta Inversa Presencial,
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de conformidad con lo estipulado en el Decreto 1082 de 2015, los siguientes seran los
Factores de Seleccién del Contratista para el presente proceso:

FACTOR HABILITADOR JURIDICO

El factor habilitador juridico no concede puntaje alguno, sera requisito habilitante, pero el no
cumplimiento de alguno de los documentos solicitados puede resultar en inhabilidad de la
oferta

FACTOR HABILITADOR FINANCIERO

La verificacion financiera se efectuara con base en la capacidad financiera presentada en el
Registro Unico de Proponentes cuya informacion debe estar actualizada y con la informacion
financiera. PARA DAR APLICACION AL DECRETO 579 DEL 2021, EL PROPONENTE
DEBE INDICAR EN UN ANEXO DE LIBRE ESCOGENCIA, EL ANO MAYOR DE LOS
ULTIMOS TRES (3) ANOS, CON EL CUAL SE DEBE EVALUAR LA CAPACIDAD
FINANCIERA Y ORGANIZACIONAL

Con base en la informacion financiera suministrada en las propuestas se tendran en cuenta
los siguientes indicadores, asi:

indice de Liquidez Activo corriente/ Mayor o igual a
pasivo corriente 5
indice de Pasivo total / Igual o menor
Endeudamiento activo total al 36%
Razo6n de cobertura Utilidad operacional / Igual o Mayor a
de Intereses gastos de intereses 10
Rentabilidad del Utilidad operacional / Igual o Mayor a
patrimonio patrimonio 0,10
Rentabilidad del Utilidad operacional / Igual o Mayor a
activo activo total 0,06

En caso de presentarse la propuesta a través de Consorcio o Unién Temporal, los
indicadores se obtendran de la suma de los indices de cada uno de sus integrantes,
proporcionalmente a su porcentaje de participacion de conformidad a lo sefialado en el
manual de Colombia Compra Eficiente para determinar y verificar los requisitos habilitantes
de los procesos de contratacion, version M-DVRHPC-03, usando la siguiente férmula:
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(E: Cormponents 1 del indicador, X porcentaje de panr’cipacidr:_.}
(P} frrcdficacor ==

{z’__ Componaente 2 del indicador, X porcentaje de per'ﬂ'cfpscidﬂ,}

El no cumplimiento de los indices requeridos para cada uno de los factores, resultara en una
propuesta NO HABIL.

NOTA 1: En el caso de los Consorcios 0 Uniones Temporales, los integrantes deberan
presentar cada uno su correspondiente Certificado de inscripcion, calificacion y clasificacion
en el Registro Unico de Proponentes -RUP- de manera separada.

NOTA 2: Para aquellos casos en que el proponente tenga menos de un afio de constitucion,
la verificacion se realizard con base en la informacién registrada en el Registro Unico de
Proponentes RUP a la fecha de inscripcion.

NOTA 3: Se considera que el oferente cumple con la capacidad financiera solicitada en el
Pliego de Condiciones si obtiene en cada indicador los margenes anteriormente establecidos.

REQUISITO HABILITADOR EXPERIENCIA ACREDITADA (CUMPLE / NO CUMPLE)

El factor experiencia no concede puntaje alguno, sera requisito habilitante pero el no
cumplimiento en la experiencia minima solicitada puede resultar en inhabilidad de la oferta de
acuerdo a lo dispuesto en el Decreto 1082 de 2015

Esta verificacion estara a cargo del funcionario designado por la Secretaria General del
Departamento. De no lograrse la habilitacion de ningun oferente, se declarard desierto el
proceso.

Cuando el Departamento le solicite al proponente los documentos o las aclaraciones que se
consideren pertinentes, este contara con un (01) dia habil para allegar los documentos o hacer
las aclaraciones que se le soliciten. En caso de no entregarse lo solicitado en el tiempo
estipulado a pesar del requerimiento que haga el Departamento, o de encontrarse su vigencia
vencida, la propuesta sera declarada NO HABILITADA. El Departamento Norte de Santander
se reserva la facultad de verificar por cualquier medio la informacion suministrada por los
oferentes; Con la sola presentacion de la oferta el oferente autoriza estas consultas. Si se
advierten discrepancias entre la informacion suministrada por el oferente y lo establecido por la
Entidad, la propuesta no sera evaluada técnicamente, lo anterior sin perjuicio de las acciones
penales pertinentes.
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Los oferentes deberdn acreditar que cuenta como minimo con el personal, los suministros e
instalaciones para la prestacion del servicio requerido, para garantizar la Idoneidad, Calidad y
Experiencia en la ejecucion del objeto contractual.

Si el contrato aportado para acreditar la experiencia se ejecutd bajo la modalidad de Consorcio
o Union Temporal, el valor a considerar sera de proporcional al porcentaje de participacion del
oferente.

La entidad solamente aceptard la experiencia acreditada certificada por el RUP y que se refiera
al objeto a contratar. El proponente, sea persona natural o Juridica, y los integrantes del
Consorcio o Unién Temporal, debera adjuntar la documentacién que acredite toda la
experiencia requerida y el cumplimiento de los requisitos estipulados para ser tenida en cuenta.
Para el presente proceso de Seleccién Abreviada para la adquisicion de Bienes y Servicios de
Caracteristicas Técnicas Uniformes por Subasta Inversa Presencial, por presupuesto agotable,
de acuerdo a la necesidad del servicio, no se aceptaran como experiencia los contratos
ejecutados bajo la modalidad de administracion delegada, subcontratos o facturas de venta.

REQUISITO HABILITADOR EXPERIENCIA GENERAL (CUMPLE/ NO CUMPLE)

Para acreditar su experiencia General, los oferentes deberan presentar DOS (02) contratos,
registrados en el RUP, ya ejecutados a la fecha de cierre del presente proceso de contrataciéon
y cuyo valor de cada contrato, la cuantia sea igual o superior al 70% del Presupuesto Oficial
estimado para esta contratacion, determinado en SMLMV del respectivo afio, actualizando el
valor respectivo a la fecha de evaluacion, y su objeto incluya simultaneamente el suministro o
venta de los elementos identificados con los Codigos UNSPSC: 44103100 y que corresponda
a suministros para impresora, fax y fotocopiadora, el cédigo 44121600 que corresponda a
suministros de escritorio y el cédigo 14111500. Que corresponde a papel de imprenta y papel
de escribir

Si el contrato aportado para acreditar la experiencia se ejecutd bajo la modalidad de Consorcio
o Unién Temporal, el valor a considerar sera de proporcional al porcentaje de participacion del
oferente.

La entidad solamente aceptara la experiencia acreditada certificada por el RUP y que se refiera
al objeto a contratar. El proponente, sea persona natural o Juridica, y los integrantes del
Consorcio o Uniobn Temporal, deberda adjuntar la documentacién que acredite toda la
experiencia requerida y el cumplimiento de los requisitos estipulados para ser tenida en cuenta.
Para el presente proceso de Seleccion Abreviada para la adquisicion de Bienes y Servicios de
Caracteristicas Técnicas Uniformes por Subasta Inversa Presencial no se aceptardn como
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experiencia los contratos ejecutados bajo la modalidad de administracién delegada,
subcontratos o facturas de venta.

El no cumplimiento de la Experiencia General requerida resultara en una propuesta NO HABIL
REQUISITO HABILITADOR EXPERIENCIA ESPECIFICA (CUMPLE/NO CUMPLE)

Para acreditar su experiencia Especifica, los oferentes deberan presentar Dos (2) contratos
registrados en el RUP, diferentes a los presentados para acreditar la experiencia general, ya
ejecutados a la fecha de cierre del presente proceso de contratacion y cuya cuantia individual,
sea superior o igual al 70% del valor del Presupuesto Oficial para esta contratacién estimado
en SMLMV del respectivo afio, actualizando el valor respectivo a la fecha de evaluaciéon y su
objeto incluya simultdneamente el suministro o venta de los elementos identificados con los
Cddigos UNSPSC: 43202000 que corresponde a dispositivos de almacenamiento extraible, el
codigo 44122000 que corresponde a carpetas de archivo, carpetas y separadores , el cédigo
44103100 y que corresponda a suministros para impresora, fax y fotocopiadora, el cédigo
44121900 que corresponde a repuestos de tinta y minas de lapices y el codigo 44121700 que
corresponde a instrumentos de escritura.

Los contratos aportados, para acreditar la experiencia especifica, deberan demostrar en cada
uno de ellos, que suministraron los siguientes elementos:

-LAPICES, LAPICEROS y MARCADORES

-TONER PARA FOTOCOPIADORA O IMPRESORA
-CARTUCHO PARA FOTOCOPIADORA O IMPRESORA
-RESMAS DE PAPEL

-COSEDORA Y/O PERFORADORA.

-CD,S O DISCOS DUROS

-TINTA PARA SELLOS

La entidad solamente aceptara la experiencia acreditada certificada por el RUP y que se refiera
al objeto a contratar. El proponente, sea persona natural o Juridica, y los integrantes del
Consorcio o Uniobn Temporal, deberda adjuntar la documentacién que acredite toda la
experiencia requerida y el cumplimiento de los requisitos estipulados para ser tenida en cuenta.
Para el presente proceso de Seleccion Abreviada para la adquisicion de Bienes y Servicios de
Caracteristicas Técnicas Uniformes por Subasta Inversa Presencial no se aceptaran como
experiencia los contratos ejecutados bajo la modalidad de administracion delegada,
subcontratos o facturas de venta.
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El no cumplimiento de la Experiencia Especifica requerida resultara en una propuesta NO
HABIL.

ACREDITACION DE LA EXPERIENCIA
Los contratos antes mencionados deberan ser acreditados mediante la presentacion de una de
las siguientes formas de documentacion:

a) COPIA DEL CONTRATO: Se debe presentar la copia del respectivo contrato que contenga
la informacién relevante y detallada de los bienes y servicios a que obliga la respectiva
ejecucién contractual. El solo contrato sin la informacién especifica no sera suficiente.

b) CERTIFICACION DE EXPERIENCIA: Expedida por la entidad contratante, Cuando el
documento contractual con el cual se pretenda acreditar la experiencia en el tema objeto de la
presente convocatoria, no sea especifico en la informacion requerida por esta entidad, y para
facilitar la verificacion de la experiencia que pretende acreditar el oferente, en cada certificacion
debe encontrarse los datos requeridos de experiencia en el presente pliego de condiciones y
contener como minimo la siguiente informacion:

Nombre e Identificacién de la Entidad Contratante a quien se presté el servicio, nombre e
identificacion de la empresa que prestoé el servicio 0 suministro

Objeto del contrato

Numero del contrato

El porcentaje de participacion, si el contrato se suscribié en consorcio o union temporal.

La fecha de celebracion, iniciacién, terminacion, duracién del contrato.

Lugar de Ejecucién

El tiempo total de suspension, cuando este haya sido suspendido en una o varias ocasiones
en meses.

Valor total del contrato incluyendo adiciones.

Calificacion de Calidad del Servicio en términos de: Excelente, Bueno, Regular, Malo
Nombre y firma del funcionario competente para entregar la informacién, cargo,
dependencia, direccién fisica, email, teléfonos, fax o celular, de la entidad contratante a
donde comunicarse para verificar la informacion de ser necesario.

En el caso de contratacion privada debe contarse con certificacion del revisor fiscal, en caso
de tenerlo o en su defecto del contador de la empresa que expide el documento, sobre la
existencia de registros contables, facturas y pagos de impuestos respectivos. Se tendran en
cuenta, no obstante, los valores registrados en las certificaciones o en su defecto en
contratos con que los oferentes pretenden acreditar la experiencia en el tema objeto de la
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presente convocatoria.

Cuando el proponente sea una persona natural o juridica extranjera que no tenga domicilio o
sucursal en Colombia, presentard la informacién que acredite, en igualdad de condiciones que
los proponentes nacionales. En caso de que alguna informacion referente a esta experiencia
no esté acreditada de la manera que exige el presente pliego de condiciones, debera aportar
el documento o documentos equivalentes expedidos por la Entidad Contratante, de los cuales
se pueda obtener la informacion requerida. Esta acreditacion con documentos equivalentes,
solo aplica en relacion con los expedidos en un pais extranjero.

En caso de Oferentes Plurales, la Experiencia habilitantes puede ser aportada por cualquiera
de sus integrantes y se tendra en cuenta su porcentaje de participacion.

La EXPERIENCIA exigida en estos pliegos se calculard, actualizando el valor a la fecha, en
términos de salarios minimos legales mensuales.

En caso que la Entidad requiera verificar la veracidad de la informacion aportada para acreditar
la experiencia aceptable, podra solicitarla y el oferente esta en la obligacién de allegarla, de lo
contrario los contratos no seran tenidos en cuenta para la evaluacion

El ente territorial se reserva el derecho de verificar integralmente la autenticidad, exactitud y
coherencia de la informacién aportada por el proponente, tendiente a acreditar su experiencia,
pudiendo acudir para ello a los medios a su alcance y a las personas, empresas o entidades
contratantes.

El oferente que no acredite los requisitos del factor experiencia, sera declarado no habil

EVOLUCION DEL SALARIO MINIMO MENSUAL LEGAL

ENERO 1 DE 2003 A DIC. 31 DE 2003 332.000
ENERO 1 DE 2004 A DIC. 31 DE 2004 358.000
ENERO 1 DE 2005 A DIC. 31 DE 2005 381.500
ENERO 1 DE 2006 A DIC. 31 DE 2006 408.000
ENERO 1 DE 2007 A DIC. 31 DE 2007 433.700
ENERO 1 DE 2008 A DIC. 31 DE 2008 461.500
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ENERO 1 DE 2009 A DIC. 31 DE 2009 496.900
ENERO 1 DE 2010 A DIC. 31 DE 2010 515.000
ENERO 1 DE 2011 A DIC. 31 DE 2011 535.600
ENERO 1 DE 2012 A DIC. 31 DE 2012 566.700
ENERO 1 DE 2013 A DIC. 31 DE 2013 589.500
ENERO 1 DE 2014 A DIC. 31 DE 2014 616.000
ENERO 1 DE 2015 A DIC. 31 DE 2015 644.350
ENERO 1 DE 2016 A DIC. 31 DE 2016 689.454
ENERO 1 DE 2017 A DIC. 31 DE 2017 737.717
ENERO 1 DE 2018 A DIC. 31 DE 2018 781.242
ENERO 1 DE 2019 A DIC. 31 DE 2019 828.116
ENERO 1 DE 2020 A DIC 31 DE 2020 877.803
ENERO 1 DE 2021 A DIC. 31 DE 2021 908.526
ENERO 1 DE 2022 A DIC. 31 DE 2022 1.000.000
ENERO 1 DE 2023 A DIC. 31 DE 2023 1.116.000

FACTOR HABILITADOR ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO (CUMPLE/NO CUMPLE)

El proponente debe demostrar que posee Establecimiento de Comercio abierto al publico,
legalmente constituido y de su propiedad, abierto en la ciudad donde tiene el asiento principal de
sus negocios, con una antelacion no menor a CINCO (5) ANOS contados desde la fecha de cierre
del presente Proceso de Seleccion, lo cual se verificara en los certificados de Existencia y
Representacion Legal o Registro Mercantil, tanto de la Sucursal como de la Casa Principal a efecto
de garantizar el cumplimiento de las obligaciones y objeto del contrato, el servicio de venta y
especialmente servicio de posventa para la atencion de cambios inmediatos, reclamos, fallas o
desperfectos, e informacion general, en donde pueda tener asiento y atencién inmediata la
Administracion Departamental y con ello garantice continuidad en el servicio. El contratista
seleccionado se compromete a establecer en San José de Culcuta una sede de su negocio,
mientras dure la ejecucion contractual.

FACTOR TECNICO CUMPLE/NO
HABILITANTE REQUERIMIENTO CUMPLE
ESTABLECIMIENTO DE Establecimiento de Comercio abierto al publico
COMERCIO en la ciudad donde tiene el asiento principal de
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sus negocios, legalmente constituido y de su
propiedad.
VIGENCIA DEL No menor a CINCO (5) ANOS contados desde la
ESTABLECIMIENTO fecha de cierre del presente Proceso
El contratista seleccionado debe tener sede en
SEDE San José de Culcuta una sede de su negocio,
mientras dure la ejecucién contractual.

El oferente que no acredite cualquiera de los anteriores requisitos, sera declarado no habil
REQUISITO HABILITADOR GARANTIA DE CALIDAD (CUMPLE / NO CUMPLE)

El proponente debera garantizar mediante documento suscrito por el representante legal, cuales
de los productos ofertados son de fabricacion propia y cuales son de marcas comerciales o de
otro fabricante, identificando cada uno, por lo cual, en todos los casos, deberan hacer oferta de la
garantia de calidad de cada producto.

Por lo cual, los oferentes presentaran el en este documento, el listado de productos, con sus
respectivas marcas comerciales y sus respectivos periodos de garantia ofertados, sin registrar los
precios que ofertaran.

El oferente que no acredite cualquiera de los anteriores requisitos, sera declarado no habil.
FACTOR HABILITADOR GARANTIA DE CAMBIO INMEDIATO (CUMPLE / NO CUMPLE)

En concordancia con lo establecido en los articulos 5, 6, 8, 10, 11 y demas concordantes de la ley
1480 del 12 de octubre de 2011, o Estatuto del Consumidor, que establece, la obligacion temporal,
solidaria a cargo del productor y el proveedor, de responder por el buen estado del producto y la
conformidad del mismo con las condiciones de idoneidad, calidad y seguridad legalmente exigibles
o las ofrecidas, el oferente debe ofertar por escrito en documento independiente, la garantia del
cambio inmediato de cualquiera de los elementos defectuosos 0 en mal estado, o diferentes a los
solicitados, que fueron suministrados por el proveedor a la entidad, por otro de caracteristicas
iguales o superiores a las exigidas, el cual deberd hacerse en un plazo no mayor a un (01) dia,
garantia la cual no serd menor de cuatro (4) meses contados a partir de la fecha de entrega a la
entidad, y que no estara supeditada de ninguna manera, a las garantias del fabricante, los costos
de transporte que sean necesarias para hacer valer las garantias o devoluciones de los equipos
a la casa matriz o sede donde el oferente adjudicatario tiene asiento principal de sus negocios,
correran Unicamente por cuenta y riesgo del contratista, y el cumplimiento de este compromiso
estard garantizado adicionalmente por las pdlizas del respectivo contrato.
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FACTOR
TECNICO REQUERIMIENTO
HABILITANTE

CUMPLE/NO
CUMPLE

Ofrecimiento por escrito en documento independiente, de la
3 garantia del cambio inmediato de cualquiera de los
GARANTIA DEL elementos defectuosos o en mal estado, o diferentes a los

CAMBIO solicitados, que fueron suministrados por el proveedor a la
INMEDIATO entidad, por otro de caracteristicas iguales o superiores a las
exigidas, el cual debera hacerse en un plazo no mayor a un

(01) dia

Ofrecimiento por escrito de que la vigencia de la

VIGENCIA DE LA garantia directa No sera menor de cuatro (4) meses,

GARANTIA contando a partir de la fecha de entrega de los bienes
DIRECTA .
a la entidad.
Ofrecimiento por escrito de que la garantia directa no
estara supeditada de ninguna manera, a las garantias
del fabricante, los costos de transporte que sean
necesarias para hacer valer las garantias o
GARANTIA devoluciones de los equipos a la casa matriz o sede
DIRECTA donde el oferente adjudicatario tiene asiento principal

de sus negocios, correrdn Unicamente por cuenta y
riesgo del contratista, y el cumplimiento de este
compromiso estard garantizado adicionalmente por
las polizas del respectivo contrato

El oferente que no acredite cualquiera de los anteriores requisitos, sera declarado no habil.

Este compromiso, serd controlado directamente por el supervisor del contrato resultante de la
presente convocatoria publica, quien, al segundo llamado de atencion por las demoras en el
cumplimiento de este ofrecimiento, dara traslado de esta situacion al Secretario General de la
Gobernacion, para iniciar las acciones por incumplimiento de las obligaciones contractuales.

REQUISITO HABILITADOR VERIFICACION DE ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO
(CUMPLE/NO CUMPLE)

FACTOR TECNICO CUMPLE/NO
HABILITANTE REQUERIMIENTO CUMPLE
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Verificacion de que la empresa o establecimiento de
comercio existen en la direccion declarada en la
propuesta y coresponde a la del certificado de camara
de comercio

Verificacion de que la actividad desarrollada por el
proponente corresponden a las exiguidas en el pliego y
ACTIVIDAD a las contempladas en su objeto social y que tengan
COMERCIAL relacion con el objeto del presente proceso de seleccién
segun el certificado de existencia y representacion legal
0 resgristro mercatil.

EXISTENCIA

El oferente que no acredite cualquiera de los anteriores requisitos, sera declarado no habil.
FACTOR HABILITADOR DISPONIBILIDAD DE LOS BIENES (CUMPLE / NO CUMPLE)

En razén a que el contrato a suscribir es para suplir la actual demanda, el oferente debe ofertar
gue cuenta con disponibilidad inmediata de la totalidad de los bienes solicitados, para la eficaz y
oportuna prestacién de los servicios que garantizan el funcionamiento de la Entidad, por lo cual el
oferente garantizara en su propuesta econémica, so pena de declarar NO HABILITADA la oferta:

FACTOR TECNICO CUMPLE/NO
HABILITANTE REQUERIMIENTO CUMPLE
DISPONIBILIDAD DE | o PO e 8 e de manors
LOS BIENES P

inmediata

Que la entrega de los bienes solicitados a través
del Area de Almacén de la Entidad, seran
entregados en un plazo no mayor a un (01) dia

OPORTUNIDAD DE LA
ENTREGA

En todo caso, una vez adjudicado el contrato, si el contratista se ve en la necesidad de cambiar
de direccion dentro de la ciudad de Cudcuta, debera informar oportunamente al supervisor del
contrato.

CLAUSULA AMBIENTAL CUMPLE/ NO CUMPLE

DESCRIPCION CUMPLE/ NO CUMPLE

El proponente deberé certificar el compromiso de recoger, transportar
y realizar la disposicién final de los residuos (repuestos y desechos),
provenientes de la presente actividad contractual de recargas y
suministro de toner, adjuntando el convenio o el contrato establecido,
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con la entidad o empresa acreditada, que cumpla con la normatividad
ambiental vigente, para la disposicion final de los mismos.

DISPONIBILIDAD PARA ATENCION INMEDIATA TONERS (CUMPLE/ NO CUMPLE)

El proponente deberé acreditar mediante documento anexo que cuenta con la disponibilidad del
servicio de recargas de toner, asi como cambio sin costo adicional de cilindros y que cuenta con
politicas ambientales para el manejo de los residuos sélidos, para lo cual debera indicar el contrato
0 convenio que se tiene para el manejo de los desechos mencionados anteriormente.

DESCRIPCION CUMPLE/ NO CUMPLE

DISPONIBILIDAD PARA ATENDER EL SERVICIO DE RECARGAS

RECARGAS CON CAMBIO DE CILINDRO SIN COSTO ADICIONAL PARA
LA ENTIDAD

ASPECTOS AMBIENTALES

INFRAESTRUCTURA ADMINISTRATIVA (Cumple/ No cumple)

Teniendo en cuenta la misién de la Entidad y que este servicio requiere de mucho apoyo por parte
del Contratista, tanto en el desarrollo de las actividades operativas como la logistica necesaria, en
aras de propender por la calidad en este Servicio y el mejor desempefio en cumplimiento de sus
deberes, se solicita que el oferente acredite mediante documento anexo, que cuenta como minimo
de una estructura fisica, operativa y técnica para poner al servicio de la Gobernacion de Norte de
Santander, en el desarrollo de actividades que incluya el servicio de recargas de toner, y
adicionalmente que cuenta con una linea de atencion via telefénica con respuesta inmediata, para
la recepcién de las llamadas, de solicitud de servicio y para desarrollar las labores expuestas en
el presente contrato.

9. CONCLUSION DE LA HABILITACION

Concluido el proceso de verificacion de requisitos habilitantes y capacidad técnica se determinara
lo siguiente frente a cada proponente:

HABILITADO / NO HABILITADO

PROMOCION DEL DESARROLLO EN LA CONTRATACION PUBLICA.
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Para el presente proceso de adquisicion de Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas
Uniformes, no aplican los incentivos para los bienes, servicios y oferentes nacionales o aquellos
considerados nacionales con ocasion de la existencia de trato nacional., de conformidad con lo
dispuesto en el Decreto 1082 de 2015, Articulo 2.2.1.2.4.2.1.

DOCUMENTOS DE ORDEN ECONOMICO.

El proponente debera incluir la PROPUESTA ECONOMICA. Su omision impedira tener en cuenta
su oferta para la adjudicacién del contrato, de conformidad con la Ley 80 de 1993, Articulo 25,
Numeral 15, inciso segundo.

Al diligenciar este formulario el proponente no podra adicionar, modificar, suprimir o, en todo caso,
alterar los items, sus unidades y cantidades ni el valor estimado, toda vez que dicha informacién
se requiere para la comparacion de las propuestas. En el evento que el proponente no consigne
el valor del precio unitario de un item, se considerara como no ofrecido el item, lo que impedira
comparar las oferta y por lo tanto, la propuesta sera declarada NO HABILITADA.

El proponente debera ajustar al peso los precios, bien sea por exceso o por defecto al peso, asi:
cuando la fraccion decimal del peso sea igual o superior a cinco lo aproximara por exceso al
nimero _entero siquiente del peso y cuando la fraccién decimal del peso sea inferior a cinco lo
aproximara por defecto al nimero entero del peso; en caso contrario, el departamento efectuara

dicho ajuste.

La Propuesta econdémica para tener validez, debera estar suscrita por el proponente, o
representante legal de la persona juridica, o contractual en caso de consorcios 0 uniones
temporales.

Esta propuesta no podra tener enmendadura alguna en los precios que aparezcan en el original
de la propuesta. Los precios unitarios que ofrezca el contratista, seran los que correspondan a la
fecha de presentacién de la oferta y deberan cubrir todos los costos de trabajos diurnos y
nocturnos o en dias feriados, prestaciones sociales, impuestos, herramientas, equipos y todos los
demds gastos inherentes al cumplimiento satisfactorio del contrato.

Si en los andlisis de precios se han omitido costos, se mantendra el precio propuesto, sin lugar a
reclamos o revisiones posteriores.

En todo caso, los proponentes deberan considerar que los precios por ellos ofertados deberan
corresponder con el promedio de los precios del mercado, si del analisis que realice la entidad se




MACROPROCESO: SOPORTE MS-CC-PC-04

! Gobernacién

de Norte de GESTION DE COMPRAS Y FECHA | VERSION
Santander CONTRATACION 14/09/2010 2
SECRETAMA GENERAL PLANIFICACION DE LA CONTRATACION Pégina 37 de 38

ESTUDIO TECNICO DE CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD
SELECCION ABREVIADA PARA LA ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS DE
CARACTERISTICAS TECNICAS UNIFORMES POR SUBASTA INVERSA PRESENCIAL
CON PRESUPUESTO AGOTABLE

desprende que alguno o algunos de los precios ofertados en los precios unitarios no se
compadecen ni justifican con los precios del mercado la propuesta sera rechazada.

Los precios unitarios y totales del contrato a ejecutar y los errores y omisiones en estos precios,
seran de responsabilidad absoluta y exclusiva del proponente.

En caso de discrepancias entre lo expresado en letras y numeros, prevalecera lo expresado en
letras.

9.1 FACTORES DE CALIFICACION.

De acuerdo con el articulo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 2015, en las subastas inversas para
la adquisicion de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacién a
gue se refiere el inciso 2° del literal a) del numeral 2 del articulo 2° de la Ley 1150 de 2007, se
tendra como unico criterio de evaluacion el precio.

El factor de seleccién propuesto, menor precio esta encaminado a obtener la mayor cantidad de
bienes objeto del presente proceso, en consecuencia, la adjudicacién se realizara al proponente
gue en la subasta inversa presencial oferte el menor Precio total, el cual consistira en el valor total
de los items requeridos, y es respecto del cual debera realizar los lances en la subasta. Sin
embargo, se adjudicara hasta agotar el presupuesto total estimado.

NOTA: Una vez finalizado el evento de subasta, el proponente que resultare ganador debera
diligenciar el Anexo No. 3, para efectos de actualizar el valor unitario de cada item, respecto a su
ofrecimiento final.

10. FACTORES DE DESEMPATE.

Si como resultado de la calificacion, dos o mas proponentes obtuvieren igual puntaje total entre
todas las propuestas y éste fuere el mayor de la evaluacion final, siempre y cuando se cumplan
las condiciones antes previstas, se resolvera el empate de acuerdo con los criterios
establecidos en el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020 y lo que se encuentre reglamente en el
Decreto 1860 del 2021.

11. CRITERIOS TECNICOS HABILITANTES DOCUMENTOS Y REQUISITOS DE
CONTENIDO MINIMO TECNICO.

Para efectos de realizar la revision técnica el proponente deberd cumplir como minimo con los
requerimientos que se describen a continuacion y que seran detallados en el anexo técnico:
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CON PRESUPUESTO AGOTABLE

Certificaciones de contratos e informacion sobre experiencia especifica.
Andlisis de las condiciones juridicas, financieras y técnicas de la oferta
Los demas que se requieran de conformidad con el objeto a contratar.
Oferta técnica y econdmica
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