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ESTUDIO PREVIO

PROCESO DE SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA

OBJETO

‘Contratacién del servicio integral de aseo y cafeteria con equipos e insumos para las
dependencias de la Contraloria General de la Republica, ubicadas en |a ciudad de
Bogota.”

Fecha: Marzo de 2023
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1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER.

La Contraloria General de la Republica es un ¢rgano de control del Estado de caracter
técnico, con autonomia administrativa y presupuestal en los términos definidos, en el
articule 287 de la Constitucién Politica que dispone "Ef conirol fiscal es une funcion
poblica que gjercera la Contraloria General de la Republica, la cual vigila la gestién fiscal
de la administracién y de los particulares o entidades que manejan fondos de la Nacion™,
en concordancia con el Acto Legislativo 04 de 2019 "Por medio del cual se reforma el
Régimen de Control Fiscal”, los Decretos 405 de 2020 “Por el cual se modifica la
estructura orgdnica y funcional de la Contraloria General de la Repiblica” y 408 de 2020
“For el cual se amplia la planta de personal de la Contraloria General de |a Republica y se
incorporan a los servidores de la planta transitoria sin solucion de continuidad™. El
Decreto 2037 de noviembre 7 de 2019, “Por el cual se desarrolla la estructura de: la
Contralaria General de la RepUblica, se crea la Direccion de Informacion, Anélisis y
Reaccion Inmediata y otras dependencias requeridas para el funcionamiento de la
Entidad”. Madificaciones del control fiscal que implican un fortalecimiento de la planta de
persanal de todas las dependencias misionales y administrativas con el objeto de cumplir
a cabalidad las funciones asignadas por la Constitucion Politica a la Contraloria General
de la Republica.

La Gerencia Administrativa y Financiera, Direccidn de Infraestructura Bienes y Servicios,
de conformidad el Decreto 2037 de noviembre 7 de 2019, es responsable de cumplir con
las funciones establecidas en los articulos 65 numeral 8 “Coordinar la ejecucion de los
planes, programas, proyectos, procesos y actividades en materia de servicios generales y
de Infraestructura Bienes y Servicios y el suministro oportuno y sficiente de los mismos
para el funcionamiento de la Contraloria General de la Repiblica.”, 86 A numeral 1,
“Dirigir, diseflar, promover y apoyar la implementacion de pollticas. Estrategias,
pracedimientos e indicadores tendientes a oplimizar y mejorar ta adminfstracién de los
bienes a carge de la Entidad, garantizando su conservacion y uso eficiente” y 2.
“‘Administrar los bienes a cargo de la entidad garantizando su conservacion y uso
eficiente.” por lo cual, la CGR requiere contratar la prestacion del servicio integral de
aseo y cafeteria para las dependencias del nivel central, con el fin de garantizar un buen
ambiente de trabajo en dptimas condiciones de aseo limpieza y desinfeccion que
garantice que las instalaciones fisicas, equipos y elementos de propiedad de la entidad,
se conserven y se mantengan en buen estado.

Por lo anterior, se plantea la necesidad de adoptar estrategias para la conservacion de los
bienes, mantener |a infraestructura y un ambiente de trabajo saludable an el nivel central,
a través de un tercerc gue preste el servicio integral de aseo y cafeteria de una manera
eficiente y eficaz, con personal con experiencia e idéneo que garantice un servicio con la
calidad y oportunidad esperada; considerando que la Entidad de acuerdo con las normas
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de organizacion y funcionamiento no cuenta con personal de planta para realizar esta
actividad,

La planta de personal actual de la CGR., es de aproximadamente 3000 funcionarios, con
una poblacion flotante de 900 personas para un total proyectado de 3900 usuarios en el
afto 2022 en |z sede central, con un area fisica promedio de 31.623 m2 en los 17 pisos
que incluye oficinas, archivos internos, auditorio, aulas de capacitacion y el archivo central
de Alamos, situacion gue evidencia la prioridad de llevar a cabo un proceso de
contratacion que le permita suplir esta necesidad.

El régimen contractual de |la Entidad es el previsto en el Estatuto de Contratacion de la
Administracién Plblica Ley 80 de 1893, Ley 1150 de 2007, compilado por el Decreto
1082 de 2015; se fundamenta en los principios de la funcion administrativa consagrados
en el articulo 209 de la Constitucion Poelitica y en los principios rectores de la contratacién
estatal a que se refiere los articulos 23, 24 y 25 de la Ley 80 de 1893, de acuerdo a cada
una de las modalidades de seleccion de contratistas, dentro del cumplimiento de los
principios de transparencia y economia, razen por la cual se establecen con mayor
rngurosidad y detalle los requisitos que deben contener los estudios previos en
consideracion a la naturaleza del objeto contractual

La necesidad agui planteada esta incluida en el Plan anual de Adqguisiciones de SECOP
Il. por el los codigos UNSPSC 76111500 v 90101700 que cubrira el servicio integral de
aseo y cafeteria por 5 meses o hasta el 30 de agosto de 2023, con presupuesto de 2023;
se suple por los medios ordinarios de la contratacion de la entidad, por lo gque es viable,
conveniente y oportuno adelantar el proceso de contratacion respectivo, por la modalidad
de seleccidn abraviada por subasta inversa electrénica.

2. EL OBJETO A CONTRATAR

2.1 OBJETO

Contratacion del servicio integral de aseo y cafeteria con equipos e insumos para las
dependencias de la Contraloria General de la Republica, ubicadas en la ciudad de
Bogota.

CLASIFICACION UNSPSC

De acuerdo al clasificador de Bienes y Servicios de las Naciones Unidas, contenido en la
direccion hitpJ//colombiacompra.gov.colciasificacion, el objetc contractual se enmarca
dentro del siguiente codigo de Clasificador de Bienes y Servicios (Articule 2.2,1.2.1.2.1.
del decreto 1082 de 2015).
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CLASIFICACION (UNSPSC) SERVICIO ACONTRATAR DE ASEC Y CAFETERIA

CoODISO UNSPSC SEGMENTO SERVICIO FAMILIA CLASE
T6 Sendcios dia limpieza 11 Serecios de limpieza ¥y :
Ta111500 dagoontaminacien y tramierto |mantenimienia de  adificies ;: f:":'::ngu 'H:' Ilmr::;za i;:;:mmmmnm
de residuos gonerales v oficlnas gane ¥ "
50 Seruciol 0 wajes |
20101700 alimeantaciin, plojamibanta y I BN Y o 17 Sendcios de cafétena

ey S [Sendcio de cormidas y bebidaa)

2.2 IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR.

El contrato que se celebrara es de prestacion de servicios de conformidad con el numeral
3% del articulo 32 de la Ley 80 de 1993, sus decretos reglamentarios y el Cédigo de
Camercio.

2.3. [ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS DEL SERVICIO

Corresponde a los reguerimientos técnicos minimos exigidos por la entidad para la
prestacion del servicio integral de aseo y cafeteria con insumos, las especificaciones
técnicas son de obligatorio cumplimiento.

Por lo tanto, el proponente debera cumplir con los requerimientos técnicos minimos
exigidos por la CGR, establecidos en el ANEXO TECNICO y ESPECIFICACIONES
TECNICAS, los cuales son de obligatorio cumplimiento.

Si el proponente considera que es conveniente para complementar su propuesta, anexar
informacion adicional a la solicitada por la CGR en los formularios establecidos, podra
allegarla haciendo referencia al formulario gue complementa

2.3.1. Lugar, ubicacién y horario

El serviclo integral de aseo y cafeteria con el suministro de equipos, elementos & insumos,
necesarios para la realizacién de estas labores en las dependencias de la Contraloria
General de la Republica, localizadas en la ciudad de Begota, D.C, se prestara en el
horario comprendido entre las 6:00 am. y las 4:00 p.m., de lunes a sabado, con una hora
de almuerzo; el dia sabado se trabajara cada 15 dias de 6 a.m. a 12 m,, completando la
jornada laboral de 48 horas semanales,

La Entidad en el nivel central, cuenta con una sede ubicada en la avenida Carrera 69 No.
44-35 en Bogota D.C.y con el archivo central de Alamos ubicado en la Carrera 89 A N°
54C-49,

La Entidad se reserva el derecho de realizar cambios &n el horario ¥ en la ubicacion del
personal de acuerdo a las necesidades del servicio.
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2.2.2. Personal

La Entidad requiere para |a prestacion adecuada del servicio integral de aseo y cafeteria
60 personas asi: 58 operarias para actividades de asec y cafeteria; 1 operario auxiliar
para actividades de aseo de dificil acceso o demandantes de fuerza, limpieza de archivos,
vidrios, recoleccién diana de residuos y 1 supervisora o coordinadora tiempo completo,
para supervisar de forma permanente el servicio integral de aseo y eria; los requisitos
minimos para las operarias/os son: Estudio 5 de primaria; experiencia de un ano en la
prestacion del servicio de aseo y cafeteria; dadas |las caracteristicas técnicas del servicio,
se requiere gue las operarias, sean personas agiles, dinamicas, proactivas dedicadas, con
aptitud de servicio al cliente, conocimiento en protocolos de limpieza y desinfeccidon de
areas, manejo y manipulacion de alimentos para la preparacidn de bebidas calientes;
etiqueta, atencién al cliente; para atender con habilidad, oportunidad y calidad a los
usuarios.

Para el inicio formal del contrato, la persona juridica o natural seleccionada debe
presentar certificacion suscrita por el representante legal en donde conste, gue el
personal presentado para la ejecucion del servicio de aseo y cafeteria, es idoneo,
capacitado, se encuentre debidamente contratado y afiliado al sistema de seguridad social
integral; que se realiz¢ estudio de seguridad verificando la informacién y los antecedentes
disciplinarios de la Procuraduria General de la Nacion, antecedentes fiscales de la
Contraloria General de la Republica, antecedentes judiciales. situacion militar (si aplica) y
que reviso los certificados que acreditan estudios, capacitacién y experiencia en el area
de aseo y cafeteria; debe anexar soporte de las afiliaciones al Sistema de Seguridad
Social Integral, de todo el personal dal servicio.

E! contratista debe responder por la presentacion y |a conducta adecuada de su personal,
manteniendo supervision directa y permanente, especialmente en los eventos en que
puedan llegar a causar dafo tanto a los funcionarios como a las instalaciones fisicas y a
los bienes muebles que se encuentran dentro de las instalaciones.

La Entidad se reserva aumentar o disminulr la cantidad de operarias/os; solicitar @l cambio
de personal de acuerdo a la necesidad del servicio,

2.2.2.1. Seguridad Social

El oferente seleccionado sera el Unico responsable del reclutamiento, seleccion, afiliacion
al Sistema de Seguridad Social Integral v de maniener debidamente contratado al
personal que prestard el servicio de asec y cafeteria en la Contraloria General de la
Republica en Bogotd y que realizara el pago de los aportes correspondientes, dando
cumplimiento a las exigencias sefialadas en la Ley 789 de 2002, 828/2003, y demés
normatividad vigente sobre la materia.

El proponente debera manifestar bajo la gravedad del juramento y bajo su
responsabilidad, que no esta incurso en la inhabilidad contenida en el articulo 5° de la Ley
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828 de 2003, y que se encuentra a paz y salvo por este concepto con e Ministerio de
Salud v Proteccion Social.

2.2.2.2. Capacitacion

Durante la ejecucion del contrato, el contratista debera en horario distinto al de trabajo o
prestacion del servicio, realizar anualmente minimo 4 jornadas de capacitacion y
actualizacion por afio, con una intensidad minima de 2 horas en: Servicio al cliente,
preparacion técnica del bebidas calientes, etiqueta; actualizacién protocolos de aseo
limpieza y desinfeccion; manejo, cuidado de equipos y herramientas de trabajo,
prevencién de riesgos profesionales (uso adecuado de elementos de proteccidn personal
e institucional, riesgos biclogicos, manejo adecuado de residuos entre otros) y las que se
requieran para el mejoramiento continuo del servicio.

2.2.2.3. Reemplazos

El proponente a quien se le adjudique el contrato debe garantizar la prestacion del
servicio, con el numero completo de operarias/os requerides por la CGR., frente a la
usencia debe remplazar o relevar del servicio a los superviscres u operarios que sean
necesarios una vez tenga conocimiento, con un tiempo de respuesta maximo de dos
{2} horas, suminisirando a través del supervisor o coordinador. los nombres y causa que
motiva el relevo del caso.

Para los reemplazos, temporales o definitivos, el contratista debe infermar a la entidad,
reportando la informacion con |os dates personales y su afiliacion al Sistema de Seguridad
Social; para gestionar la autorizacion de ingreso a las instalaciones por factores de
seguridad del operario/a y de |la Entidad.

2.2.2.4. Dotacidén

El personal deberd estar debidamente uniformade, garantizando una excelente
presentacién para |a prestacion del servicio. La dotacion minima que se suministrara por
parte y a cargoe del proponente seleccionado durante la ejecucion del contrato, se debe
ajustar con lo establecido en los articulos 230, 232 y 233 del Cddigo Sustantivo del
Trabajo y a las normas de seguridad industrial, suministrando la dotacidn de canformidad
con la Ley.

La CGR exige como dotacion minima para las operarias de asec y cafeteria; Pantalén y
blusa en material de calidad, cofia 0o gorro en maya completa, para cubrir o recoger
totalmente el cabelle, en el mismo color del uniforme, delantal o peto blanco y zapatos en
cuero con suela antideslizante, El uniforme del operaric debe ser similar en calidad y
color, con botas en cuero, suela antideslizante: manteniends una excelente presentacion:
suministrando la misma de conformidad con lo establecido en la Ley {minimo 3 veces al
afio). Igualmente debe suministrar durante la ejecucion del contrato, tapabocas para
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realizar limpieza especial de desinfeccién, brigadas, por salud ocupacional como
elementos de proteccion personal y para prevenir riesgos laborales.

Los operarios, deben estar |dentificados para el ingreso y prestacién del servicio en las
instalaciones de la Entidad: Es de caracter obligatorio portar Ia tarjeta de identificacion, el
trabajador no podra ingresar o transitar en las instalaciones de la Entidad sin este
documento.

El contratista informara y entregara soporte de la dotaclon suministrada, al inicio y durante
la ejecucion del contrato. Para la propuesta debe anexar fotocopia de los uniformes
suministrados por la empresa.

2.2.3. Supervision del servicio por parte del contratista

Para supervisar el servicio por parte del contratista y coordinar las labores diarias, horario,
ubicacién del personal dentro de las instalaciones para la prestacidon adecuada del
servicio contratado, el proponente debera ofrecer e incluir en su propuesta una
persona idonea con estudios tecnicos o de bachillerato compileto y experiencia especifica
minima de 3 afios en coordinacién y supervision del servicio de aseo y cafeteria (anexar
hoja de vida y soportes); la cual, debe permanecer en la entidad, tiempo completo en el
horario de la prestacion del servicio, ejerciendo la verificacion directa, organizando las
actividades, garantizando la calidad, cobertura, opertunidad y cumplimiento del servicio, el
uso adecuado de los elementos e insumos, la utilizacion de la senalizacion por parte del
personal contratado, de acuerdo con las caracteristicas técnicas establecidas por la
Entidad; las normas de seguridad industrial, ambiental, sanitaria cumplimiento de
protocolos de aseo y cafeteria, ademas de ser el canal de comunicacién entre la Entidad y
el contratista, para efectos del servicio duranie la ejecucion del contrato; entregando
informes pericdicos de la ejecucion, y participando en las reuniones programadas por la
Entidad.

La actividad de supervision del servicio tiempo completo, ésta incluida dentro de los
costos proyectados por la entidad y debe ser un valor superior al salario minimo vigente.

2.2.4. Actividades del servicio

Las actividades del servicio integral de asec y cafeteria se deben realizar
adecuadamente, de acuerdo con los protocolos v los procedimientos aplicables al area,
segun la programacion y tareas que a continuacién se describen:
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 ACTIVIDADES DEL SERVICIO DE GAFETERIA
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/ACTIVIDADES DEL SERVIGIO DEL ASEO, LIMPIEZA Y DESINFECCION
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_ACTIVIDADES DEL SERVICIO DEL ASED, LIMPIEZA Y DESINFECCION
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gahineles, archhadores movies ublceoos enfas diferentes &reas a cargo
de Iz Entidad

Diacip Fecuencia minime 4
waces al dia

PUESTDS CE TRABAND

Limpiar y cesinieciar adecuadaments cada pussta de trabaio, eschtodos
v supsricies de laminedos decorathes de aita y ba@m  prasion,
achnadores, puertss, partss de madera y Odemss elementos y muebies
\de uso en lze ofcinas

Dhialvanio fecusncia minima
4 woes 3l dia

mammal, porcalenato, grando y tablets de iss Sreas @ cargo de I Entedsd
desaerallan pociones tendienles @ mentener en dptimes condicicnes de
asen , desihlecoion, higene y Balubridad

Berer | traptar ¥ Limpiar y desinfectar sdecusdamente los pisocs en|

Limpiar y cesinfeciar acecuadaments siiombras y lapates, mantenarun
permanonte ssinds de bmpeza desinkccidn y agmadsble zroma oo
acusrdc a los requernsentcs y profoccio: de aaeo.  gatanlirands
limpisza, degmisccion y agradable aroma

Digna frecuancia minima 4
wec=s 2 dis

Barrer, asplrar y [avar tapetas v slfombras.

VIDRIOS

Limpiar sdecuadements pierias ¢ wnienales de udio de |3 wentanera
interma y objetos metdScos, enlnd obros, quiter grasa,. manches, huslizs

Diario / permanenta

MANESC ADECUADD
RESTUOS SGLIDOS:

R=sfizar un Maneio adecuado de reaiduss v desschos silidos inepdnicos,

no ofgdndcs. elc.) d= conformidad con ios proiccolod | procedimisnios i
la normativdad dgente sobe 1z malene

Umpiar y desinfectar edecuadamenta las canscas de pugsios de frabaja,
basurercs oa cfcinas, pasiled y bafos, & instalar |98 bolsas plastices o
recipiantes de aguerdo a iog colores  estzblecidos en fa nommatiswad
ents

Recoccidn dana de basuras y CpoSicon sCeCuada 0o la misma en los
puntos ecoltgices ¥ en los lugams destinadcs por 18 Adminestracion del
Edificio, para privenic la contaminacién con estos residuos,

Digrio / permanente

Reslizar recolecclér v impieza permanenta da los resclucs ¥ solidos cal
shut de basuras y de los puntos scolégicos ubicados &n |a sade de la
Eniidad

SILEAS:

Limpar y desinfectar adecuadaments sillas de texiiles os poliesisr
polipropslens ¥y sintetico, manteniendo § ianio uh peMmanente esiado o8
limpieza y desinfeccian

Diarg  /

brigadas

permensis Yy
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2.2.5. Insumos y elementos para la prestacion del servicio

E! contratista debera suministrar mensualmente los elementos para el servicio,
entregando oportunamente al funcionaric delegado en el sitio v horario asignado de
acuerdo a las especificaciones técnicas requeridas y las cantidades establecidas por la
Direccion de Infraestructura Bienes y Servicios; los insumos solicitados deben ser de
marcas y calidad reconocidas en el mercado, los productos deben estar debidamente
etiquetados, traer impresa la fecha de fabricacion y vencimiento.

Las cantidades que a continuacién se describen corresponden al consumo mensual
promedio, estas pueden variar de acuerdo a las necesidades del servicio, reuniones,
eventos programados y recursos asignados, por lo cual, una vez adjudicado el
contrato, la Entidad se reserva el derecho de aumentar o disminuir las cantidades
promedio mensual requerida o modificar las caracteristicas técnicas de los
elementos e insumos a suministrar mensualmente, de acuerdo a la necesidad del
servicio, realizando los ajustes pertinentes de ser necesario, para mantener el
presupuesto oficial asignado para esta contratacion.

Las caracteristicas técnicas y cantidades promedic minimas de los elementos e
insumos a suministrar mensualmente para el servicio de aseo y cafeteria son:

CANT.
CARACTERISTICAS TECNICAS - DESCRIPCION ELEMENTOS DE CAFETERIA PROMEDIO
MENSUAL
ARDMATICAS, para Infusitn DIFERENTES SABORES, CAJA minime por 25 scbres, pest nete minimo 1849, | g0
Institucional UNIDAD DE MEDIDAD CAJA POR 25 .
AZLUCAR aita pureza refinada, granulada, peso neto minimo de 5 gramos, presentacidn en STICK o 280

TUBIPACK , bolsa minimao de 200 stick. Producto para oficing.

CAFE, 100% café tostado y molido, tipo gourmet, en bolsa de polipropliens de conformidad con le Resolucién
28872008, LIBRA DE 500 gramos. Marca reconocida en &l mercado excelents calidad

FILTRO PARA GRECA DE 1 LIBRA {120 tintos) en tafa resislents, de dptima calidad, UNIDAD

JARRA DE VIDRIO (lkisa}, minimo de UN (1] LITRO, UNIDAD

40

FILTRO PARA GRECA pequafa (30 tintos) en {ela resistente. da Splima calidad, UNIDAD Z
| 2

2

"JARRA PLASTICA CON TAPA DE 2. 5 LITROS UNIDAD

TERNA - JUEGO DE POCILLO y PLATO ¥ EM PORCELANA DE 12,56 (terno para cafe] INSTITUCIONAL

(Café Colombia), JUEGO 12

LIMPION EM TELA, TOALLA, color blanca sin estampade, tamanfa minime dé 70 CM ancho X 100 CM f&rgo -

40
UNIDAD
MEZCLADORES PARA TINTO PACQUETE ¥ 500 000 UNIDADES, fabricados en MADERA, minime 11 smts 80
SERVILLETA BLANCA, da 23 X 23 cmis (+ 0 - & crmig) dobladas en 4, pagquete por 100, PAQUETE -]

TERMG BOMBA EN ACERD INOXIDABLE, can valvula dispensadora  capacidad minima 3 LITROS, de .
buana calitad con Gerantle minima de un afio, UNIDAD

VASO EN CARTON PARAFINADO, capacidad minima de 4 ONZAS /120 mi. ecolégico bicdegradable 100%: | 800
PAQUETE X 30 UMIDADES

VASO EN CARTON PARAFINADO, capecidad minima de 3 ONZAS, ecoldgico biodegradable 100%; 400
FAQUETE X 50 LINIDADES

VASOS slaboradas en VIDRIO. grande, minime 1207 | UNIDAD 12
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y 8

CANT.
CARACTERISTICAS TECNICAS - DESCRIPCION ELEMENTOS DE ASEC ¥ DESINFECCION FPROMEDIC
MENSUAL
ABRILLANTADOR PARA PISO LAMINADO - Con agente{s) con efacts limpiador v brillado Liquids, en 5
recipiente pldstico con capacidad minima de 3.750 oo
ALCOHOL INDUSTRIAL, solugidén ascucsa de slcohol eliico. desnsturalzado con una concentracidn 5
minima de! 86%, UNIDAD DE MED|DA GALDON POR 3750 cc
AMBIENTADOR AEROSOL CON ALCOHOL ETILICO ¥ SOLVENTES CONCENTRACION LIBRE DE CFC 8
1,5% LIQUIDD DIFERENTES AROMAS POR T50 centimetros clblcos |
AMBIENTADOR SOLUCION CON ALCOMOL ETILICO Y SOLVENTES CONCENTRACION LIBRE DE 5
CFC 1.5% LIQUIDO DIFERENTES AROMAS GALON POR 3750 centimetros clbicos
BAYETILLA COLOR BLANCO, en slgodan, tola f-iieteada, sin estampado UNIDAD DE 70 CM X 100 CM -
METRO, 60
BOLSA PLASTICA BASURA, color NEGRA, calibre 3 minime, biodegradables, minime de 90 X110 om, 120
UNIDAD, UNIDAD DE MEDIDA, PACUETE MINIMO POR 8 BOLSAS
BOLSA PLASTICA BASURA, color NEGRA, calibre 3 minime, biodegradabies, minimo de 40 X%5 largo a0
em, UNIDAD, UNIDAD DE MEDIDA, PAQUETE MINIMO POR 8 BOLSAS
BOLSA PLASTICA BASURA, Polietliieno baja densidad. calibre 2 minimo bisdagradables, mediana minimo 10
d= 70 X100 largo. color BLANCA, UNIDAD DE MEDIDA. PAQUETE MINIMC POR & BOLSAS
BOLSA PLASTICA BASURA, Polistiano baja densidad, calibre 2 minimo biodegradables, mediana minimo 10
de 70 X100 largo, color VERDE. UNIDAD DE MEDIDA, PAQUETE MINIMO POR & BOLSAS
BOLSA PLASTICA BASURA, Polietilenc baja densidad, calibre & minimo bladegradables, mediana minima 10
de 70 X100 large, color NEGRO, UNIDAD DE MEDIDA, PAQUETE MINIMO POR 8 BOLSAS
BOLSA PLASTICA BASURA, Polietizno bajs densidad, calibre 2 minimo biodegradables. mediana minimo 80
de 40 X55 largo, color VERDE, UNIDAD DE MEDIDA, PAQUETE MINIMO POR 6 BOLSAS
BOLSA PLASTICA BASURA, Polietileno baja densidad, calibre 2 minimo biodegradables, mediana minimao
de 80 cm de anche X 110 om da largg, color BLANCA; UNIDAD DE MEDIDA, PAQUETE MINIMO FOR & &0
BOLSAS
CEPILLO SANITARIQ- CHURRUSCO, en fibra pldstica; UNIDAD 5
LIMPIADGOR MULTIUSOS - DESINFECTANE uso general, tenso active, anfimatersl, limplador y
desengrasante, concentracidn minima de! 8%, EN DIFERENTES AROMAS floral lavands, caneiz), k.
UNIBAD DE MEDIDA GALON por 3750 centimetros
ESCOBA BLANDA RESPUESTOS, Cerdas suaves elaboradas con PET calibre entra 0.3 y 0,4 mm. 3
UNIDAD
ESCOBA BLANDA /| SUAVE CON PALO, Cardas suzves alaboradas con PET calibre entre 0,3 y 0.4 mm
UNIDAD
ESCOBA DURA CON PALO, Cerdas suaves alaboradas con PET calibre entre 0.2 y 0.4 mm. UNIDAD 2
FIBRA LIMPIADORA - ABRASND, PARA LOZA, buena calidad  UNIDAD 70
GEL ANTIBACTERIAL para manos, Gel, en recipiente plastice con capscidad minima de 3.750 co 3
GUANTE DOMESTICO DE LATEX. COLOR AMARILLO CALIBRE minimo 18; TALLA B v 8 1/2, UNIDAD 80
DE MEDIDA; PAR
GUANTES INDUSTRIAL DE LATEX, TALLA 8y 8 /2. COLOR NEGRO, CALIBRE minimo 25, TALLA B a 80
9, UNIDAD DE MEDIDA; PAR
HIPOCLORITO - solucion concantracidn minima del 5%, reciplants pidsticc UNIDAD DE MEDIDA GALON 4
por 3750 centimetros clbicos,
JABON CREMA LAVALOZA, RECIPIENTE PLASTICO, minimo 800 Gramas por UNIDAD - &0
JABON DE DISPENSADOR para manos 3, concentracion minkma 6%, antimaterial humectante PH entra § 5
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LIMPIAVIDRIOS, limpiadar desangrasante, concentraclan minima 4%, con fragancia, en recipiente plasticg,

con atomizador o vilvula de pistola, UNIDAD DE MEDIDA FRASCO PLASTICO por 500 cc. O mi, 40
LIGUIDO DESENGRASANTE- UNIDAD DE MEDIDA GALCN par 3750 centimetros 5
MANGD DE MADERA PARA ESCOBA O TRAPERQ, con una extensibn minima de 140 cm, scople 5

plastics o de rosca para encabaco

FPADS, COLOR BLANCO, para briflo de piso, didmetrs minimeo oe 16 pulgadas

PADS, COLOR CAFE © NEGRQ, para remocidn de pisa, diamatre minimo de 18 pulgadas
PARC ABSORBENTE UNIDAD de 28 X 25 cantimetros minime: UNIDAD i

PAPEL HIGIENICO, INDUSTRIAL HOJA DOBLE SUPER BLANCO, UNIDAD CIE MEDIDA ROLLO por 250
metroz minima. (insttucional), SIN FRAGANCIA.

PAPEL HIGIENICO, ROLLO, HOJA DOBLE SUPER BLANCD, SiN FRAGANCIA ecsibgine biodegradable

=

P

12

100%; UNIDAD DE MEDIDA ROLLO DE 32 metros minima 19
TOALLA PARA MANDS, PAPEL BLANCO, doble hoja por 150 unidades, PAQUETE minimo 150 16
UNIDADES

TRAPERD Elsterada con hileza de algodén natura- Mecha con paso minimo 450 gr y extension minima a8

de 32 tm

Para el suministro de elementos o insumos diferentes a los incluidos en el cuadro siguiente,
la entidad realizara el requerimiento del elemento con su especificacion técnica y solicitara a
la empresa contratista cotizacién del mismo, el valor debe ser presentado por precios
unitarios, para revisar y comparar con los precios del mercado, con el fin de autorizar el
suministro.

Los elementos, como jabones, detergentes, limpiadores, desinfectantes, desodorizadores,
desmanchadores, cera, sellantes, insecticidas, ambientadores y demas productos
utilizados para el servicio, deben cumplir con las normas técnicas aplicables, estar
debidamente registrados ante el INVIMA, tener los permisos sanitarios y condicicnes de
seguridad necesarios, ser biodegradables para preservacion del medio ambiente.

Al inicio del contralo se deben presentar las fichas técnicas de los preductos ofrecidos,
con los de datos de seguridad, identificacion, fecha vencimiento del producto, efectos para
la salud, primeros auxilios, riesgos, almacenamiento y manipulacion, equipo de
proteccion, propiedades fisicas y quimicas entre otros, de conformidad con la
normatividad vigente.

El contratista asumira los costos y gastos en los que pueda incurrir por cargue, descargue,
transporte y proteccion de los elementos, los cuales, deben ser puestos en el sitio c bodega
destinados para el suministro mensual,

2.2.6. Equipo a suministrar para el desarrollo del objeto contractual

El contratista garantizara el suministro de los equipos en calidad de arrendamiento con
sus respectivos accesorios y repuestos sin transferencia de dominio, los equipos puestos
a disposicidn de la Entidad para el servicio integral deben permanecer en perfecto estado
de funcionamiento para su operacion, por lo cual, se debe realizar mantenimiento
preventivo — correctivo.
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« 30 carros distribuidores de bebidas. de 2 estantes con un tamafio de 80 cm de
largo, por 50 ¢m de ancho, por 80 de alto con manija,

» 24 baldes o carros exprimidor de trapero, elaborado en plastico de color amarillo,
capacidad minima de 35 litros, con 4 ruedas y manija de escurridor,

= 1 manguera 2 - longitud minima de 10 metros, Elaborada en PVC, - Con terminales
roscadas en ambos extremos, Incluye accesorios. acoples, pistola y llave de
presion;

» 36 grecas eléctricas a 110 voltios, con cable de conexion clavija con polo a tierra,
el cable, resistencia sellada alta durabilidad y el control que sean de buena calidad
para que soporten el alto volumen de use y consumo eléctrico, laminadas en acero
inoxidable de 2 servicios, con su respectivo aro. 35 grecas para 120 Tintos y 1
greca peguefa para 60 Tintos. (Las grecas deben ser nuevas para el inicio del
contrato).

« 3 brilladoras lava tapstes industrial, con sus respectives accescorios (Porta pad,
cepillo dure y blando).

« 100 avisos de sefalizacidbn o sefiales peatonales preventivas, plasticas color
amarillo de PISO HUMEDO, TRANSITE CON PRECAUCION;

22 escaleras plasticas de dos pasos para la cafeteria,
2 canecas o contenadores de basura, elaborada en plastico, con tapa, capacidad
de 180 litros, con ruedas y manija, color verde o negro (residucs organicos).

2.2.7. Equipos de la Entidad

La Entidad suministrard para el servicio, para uso exclusivo en las actividades
relacionadas con el objeto contractual los sigulentes equipos.

J aspiradoras industnales;

4 brilladoras lava tapetes,

26 carres grandes distribuidores de bebidas;

6 carros / balde exprimidor de trapero, elaborado en plastico de color amarillo
B escaleras plasticas de 2 pasos, en buenas condiciones de funcionamiento,

@ & & = @

Los equipos de la Entidad, seran cargados en el Inventario al contratista o representante
legal, en el evento que el equipo no tenga arreglo, se debe informar y dar concepto
técnico por escrito para dar de baja el elemento; al terminar la orden de compra para
efectos de su liquidacion éste debera devolver los equipos y solicitar el Paz y Salva
correspondiente en la Direccidn Infraestructura Bienes y Servicios, de conformidad con los
procedimientos establecidos.

2.2.8. Prevencion de riesgos en el servicio
El contratista en cumplimiento de la ley 8 de 1979 y demas normas que la reglamentan

debera adoptar medidas de seguridad industrial necesarias para prevenir o mitigar ia
ocurrencia de accidentes durante la ejecucién del objeto contractual, capacitando,
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desarrollando programas de salud ocupacional que incluya aclividades como medicina
preventiva, medicina de trabajo; higiene y seguridad industrial; dotando a su personal
con los elementos de seguridad industrial y protecciéon personal necesarios para la
ejecucion de las labores.

Sera responsabilidad del contratista salvaguardar la seguridad de todas las personas
vinculadas a ia prestacién del servicio.

2.2.9. Plan de apoyo gestion ambiental - Manejo de desechos, residuos solidos

Para el manejo adecuado de desechos y residuos sélldos (organices, no organicos, efc.)
el contratista, debera informar como realiza el mangjo de desechos y residuocs solidos, las
medidas ¢ acciones a implementar |, tendientes a |a efectiva separacion en la fuente, a la
adecuada clasificacion y al comrecto almacenamiento para su posterior recoleccion y
aprovechamiento; considerandc las disposiciones del Acuerdo Distrital 79 de 2003, que
en su articulo 83 establece: “Comportamientos en relacién con la contaminacion por
residuos solides o liquides. El manejo y la disposicion inadecuada de los residuos solidos
v liquidos deteriora el espacio publico y afecta la salud humana y la calidad ambiental y
paisajistica.

El contratista debe capacitar y definir con sus operariasfos comporiamienios que
prevengan |a contaminacion y preservacion del medio ambiente, estableciendo conductas
y actitudes adecuadas para la entrega vy recoleccion de los residuos sdlidos,
implementando las acciones tendientes a la efectiva separacion en la fuente, a la
adecuada clasificacion y al correcto almacenamiento para su posterior recoleccion,
garantizando un optimo manejo de residuocs, reciclaje para su disposicion final

Desde el 01 de enero de 2021 se debe aplicar el nuevo codigo de colores para la
separacion de residuos en la fuente y que esto se refleje en el cumplimiento de las metas
ambientales del pais, no solo en matena de gestion integral de residuos sdlidos sino
ademés en metas como |a reduccion del 51 % de las emisiones de carbono al 2030, los
colores ¢ recipientes a utilizar son:

Blanco: residuos aprovechables limpios y secos, como plastico, vidrio, metales, papel y
cartén,

Megro: residuos no aprovechables como el papel higienico, servilletas, papeles y cartones
contaminados con comida;, papeles metalizados. entre otros, En esta bolsa o recipiente
también deberan disponerse los residuos.

Verde: residucs arganicos aprovechables como los restos de comida, residuocs de corte
de césped y poda de jardin, etc.

El personal que preste el servicio integral de aseo y cafeteria, debera contar con una
consideracion especial de proteccion a la salud; conservacion del medio ambiente, de los
recursos naturales, cumplimiento de los protocolos, procedimientos y las disposiciones
legales vigentes sobre la materia.
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2.2.10. Visita técnica

Con el fin de conocer y verificar fisicamente las instalaciones, las caracteristicas y
condiciones técnicas. bajo las cuales sera ejecutado el contrato, el proponente podra
realizar visita técnica en la fecha y hora que para el efecto se senale.

Para lo anterior podra asistir el representante legal de |a firma interesada o un delegado
debidamente autorizado, LA VISITA NO ES OBLIGATORIA.

La asistencia a la misma queda a discrecion del interesado, por lo cual, el oferente
favorecido no podra alegar el desconocimiento de las instalaciones fisicas y de las
condiciones de seguridad requeridas con el fin de abstraerse de sus obligaciones
contractuales por desconocimiento de las condiciones del lugar.

2.2.11. Procedimientos y protocolos para prestar el servicio en la Entidad

El proponente debe manifestar, describir en la propuesta de manera clara y precisa, el
procedimiento que aplicara para la ejecucion del objeto contractual con la calidad,
oportunidad y la eficiencia esperada de acuerdo a la normatividad vigente, segun los
protocolos de aseo, limpieza y desinfeccién establecidos y considerando reguisitos
técnicos minimos exigidos por la Entidad asi:

Procedimientos, metodologia y protocolos de las actividades del servicio integral de
cafeteria, aseo, limpieza y desinfeccidn, para mantener adecuadamente las instalaciones
& infraestructura de |a Entidad, considerando los requisitos técnicos minimos exigidos por
la Entidad.

Metodologia y controles para verificar la calidad, oportunidad y cobertura del servicio
(asistencia, cumplimiento de horario, reemplazos), control mantenimientos preventivos y
correctivas, demas actividades, anexando las planillas de control, formatos de
supervisidn, hojas de ruta de la programacion y ejecucion de actividades, para la
verificacion de cumplimiento del objeto contractual y control de dotacion,

Tiempos de respuesta a los requerimientos y reclamaciones de la entidad.

Periodicidad o frecuencia de los examenes para la prevencion y control de los riesgos
biolbgicos.

Politicas y programas de capacitacion del Recurse Humano contrato durante la ejecucion
del contrato, en temas tales como relaciones interperscnales, servicio al cliente, atencion
al publico, manipulacién de alimentos, técnicas de aseo, manejo de desechos, material
reciclable y basuras, entre otros.
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2.2.12. Fichas técnicas

El proponente debe acreditar mediante documento suscrito por el representante legal, que
se compromete a presentar el soporte de las fichas técnicas de los equipos y de los
productos ofrecidos, con los de datos de seguridad del producto, que debe contar con |a
identificacion, fecha de fabricacién y vencimiento del producto, efectos para la salud,
primeros auxilios, riesgos, almacenamiento y manipulacion, equipo de proteccion,
propiedades fisicas y quimicas entre otros, de conformidad con [a normatividad vigente,
una vez adjudicado el contrato.

Las fichas técnicas de |os productos ofrecidos deben contar con los datos de seguridad,
los elementos mas relevantes son: Azdcar, café, aromaticas, hipoclorito, cera liquida
plastica, champu alfombra y tapizado; jabén dispensador liquido antibacterial, limpiavidrios
y lustra muebles, jabdn liquide antibacterial, jabén crema para limpieza de loza,
desengrasants, detergentes, desinfectantes, y ambientadores.

2.2.13. Hoja de vida supervisor del servicio a contratar

El proponente debe anexar a la propuesta la hoja de vida de la persona que ofrece para
coordinar la ejecucion de las actividades a realizar, supervisar el personal operativo y ser
el canal de comunicacion entra la Entidad y el contratista; para verificar su idoneidad,
estudios técnicos o de bachillerato y experiencia especifica minima de 3 afios en la
actividad de supervision del servicio integral de aseo y cafeteria,

2.3. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

Ademas de las previstas en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015
y normas reglamentarias inherentes a la naturaleza del contrato, a las obligaciones
derivadas de las disposiciones legales vigentes que regulan su actividad y las contenidas
en los anexos del presente estudio. el contratista debe cumplir con las siguientes
obligaciones:

a. Cumplir con |as obligaciones contractuales de conformidad con lo establecido en el
ANEXO tecnico y demas documentos que forman parte del proceso y que
garanticen la cabal y oportuna observancia del cumplimiento contractual.

b. Suscrbir dentro de los cinca (5) dias calendario siguientes al acla de inicio, el
cronograma detallado de las actividades a desarrollar durante la ejecucion del
contrato, que contenga hitos y actividades de control y sequimiento, el cual sera
aprobado por la supervisién por parte de LA CONTRALORIA.

c. Responder por el cuidado, uso adecuado, mantenimiento y conservacion de los
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elementos, insumos y del equipo suministrado por la entidad (greca, brilladora,
aspiradora), realizando el mantenimiente preventivo ¢ comectivo, comunicando &l
cambio de los que no cumplan con |as condiciones de calidad requeridas para |a
prestacion del servicio, Garantizar el suministro oportuno del servicio integral de
aseo y cafeteria, dentro de los términos establecidos del personal, los equipos, los
elementos o insumos de aseo y cafeteria de acuerdo a los requerimientos técnicos
de la Entidad, para cumplir a satisfaccion con el servicio durante la vigencia del
contrato,

d. Cumplir con las normas, manuales de procedimientos y protocolos de cafeteria,
aseo, limpieza, desinfeccién y realizar seguimiento permanente a todas las
actividades de!l servicio, las cuales deben estar acorde con los parametros exigidos
por el Ministerio de la Proteccion Social, la secretaria de salud distrital y los
reguerimientos de la Entidad.

e. Cumplir con la Constitucion, la ley, las normas legales y procedimentales
establecidas por el Gobierno Nacional, en el Cédigo Sustantivo del Trabajo vy sus
normas concordantes, asumiendo y pagando oportunamente los sueldos,
prestaciones sociales, afiliacion y pago al Sistema de Seguridad Social integral,
primas, indemnizaciones, seguridad y salud en el trabajo y demas prestaciones
sociales que se causen en la ejecucion del contrato. El personal presentado por el
contratista para prestar el servicio en la entidad no tendra vinculacién laboral con
la Contraloria General de |a Republica.

f. El proponente debera manifestar bajo la gravedad del juramento y bajo su
responsabilidad, que no esta incurso en la inhabilidad contenida en el articulo 5°
de la Ley 828 de 2003, y que se encuentra a paz y salvo por este concepto con el
Ministerio de Salud y Proteccion Social,

g. Mantener y guardar total la reserva de la informacion de la Entidad que con
ocasion de la ejecucidon del contrato llegue a conocer y solo salvo expreso
requerimiento de autoridad competente podra ser divulgada.

h. Las demas que se requirieran de acuerdo con la naturaleza del contrato y los
requerimientos establecidos en el Anexo - Técnicas Minimas.

MNota: En caso de que el contratista requiera cambiar alguno de los profesionales y demas
personal ofrecido y/o presentado este debera tener un perfil igual o superior al exigido, en
todo caso, la supervision del debera aprobar previamente el remplazo,
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2.3.1 OBLIGACIONES GENERALES DEL CCNTRATISTA.

Ademas de las previstas en la Ley 80 de 1883, Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015
y normas reglamentarias Inherentes a la modalidad del proceso de seleccién a las
obligaclones derivadas de las disposiciones legales vigentes gque regulan su actividad y
las contenidas en los anexos de estos estudios, el CONTRATISTA debe cumplir con las
Obligaciones que se deriven de la sjecucién del objeto del contrato, inclusive las descritas
a continuacion:

Los contratistas, proveedores y terceros deben atender las politicas de segundad
establecidas por la Contraloria General de |a Republica, Para tal efecto las partes
deben garantizar la existencia y aplicacién de las politicas v normas del Sistema
de Gestion de Seguridad (SGS) en el componente de informacion (SGS-1).
Guardar absoluta confidencialidad sobre toda la informacién que le sea
suministrada o conocida con ocasién de la ejecucién del contraio para lo cual
debera firmar el respectivo Acuerdo de Confidencialidad suministrade por la
Entidad, al momento de la suscripcién del acta de Inicio.

Responder ante terceros por los dafios que se ocasionen y que le sean
imputables, con ocasion del contrato.

Con relacion a los equipos de la Entidad, los cuales seran cargados en el
Inventario del contratista o representanie legal, en &l momento en el cual al
terminar la orden de compra para efectos de su liquidacion éste debera devolver
los equipos y solicitar el Paz y Salve correspondiente en la Direccién
Infraestructura Bienes y Servicios, de conformidad con los procedimientos
establecidos,

El contratista deberd presentar la garantia de cumplimiento a favor de la
Contraloria General de la Republica, de confermidad con el Decreto 1082 de 2015
y demas que sean aplicables

El contratista debera suscribir la correspondiente acta de inicio formal dentro del
término sefalado.

Subir a la plataforma del SECOP |l a través de la seccion 7 "Ejecucion del
contrato- documentos gjecucién del contrato” del SECOP I, el informe mensual de
actividades vy los documentos que lo soporten.

Responder anle las autoridades competenies por los actos u omisiones que
ejecute en desarrollo del contrato, cuando con ellos se cause perjuicio a la Entidad
0 a terceros, en los términos del articulo 52 de |la Ley 80 de 1983,

2.3.2 OBLIGACIONES DE LA CGR

a)
D)
c)

d)

Exigir del Contratista la ejecucion idonea del objeto del contrato.

Pagar el valor del presente contrato en la forma pactada.

Vigllar la debida y oportuna sjecucién del contrato y &l cumplimiente de todas las
ohligaciones contractuales.

Emitir con celeridad las respectivas ordenes de servicio,

Carrera 65 No.44- 35 pis 14 Direcoién de Infraesiructura Sienes v Senvicios
= Cédigo Postal 111321 « PBX 647 7000
cgricantraloria.gov.co « www contraioria.gov.co sBogotd, 0. C., Colombia




(@) canmmacoria | 0B

Defender juntos los recurses publicos iTiene Sentido!

e) Aprobar oportunamente la Garantia Unica que en debida forma constituya el
contratista,

f) Suministrar los elementos necesarios para la ejecucion del objeto contractual, si a ello
hubiere lugar y Liguidar el contrato,

3.- LA MODALIDAD DE SELECCION, JUSTIFICACION Y FUNDAMENTOS JURIDICOS

El procedimiento de seleccion del contratista se rige por los principios de transparencia,
seleccion objetiva e igualdad de derechos y oportunidades de los que se deriva la
obligacion de someter a todos los oferentes a las mismas condiciones definidas en la ley y
en el pliege de condicionas, siendo aste dlitimo la fuente de derschos y obligaciones de las
partes y elemento fundamental para su interpretacion e integracion, pues contiene la
voluntad de la administracion a la que se someten los proponentes y el futuro contratista.

El articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, consagra las modalidades de seleccién que se
pueden emplear para realizar |la escogencia de un contratista de la administracion,
estableciendo para el efecto cinca (5) modalidades principales, como son: La Licitacion
Publica, como regla general, y a su turno, como excepciones a esta ultima, tenemos la
Seleccion Abreviada, el Concurso de Méritos, la Contratacion Directa y la Minima Cuantia.

El citado articulo contempla en su numeral 2 las reglas aplicables a la modalidad de
seleccién denominada “seleccidn abreviada® asi: “La Seleccion abreviada corresponde a
la modalidad de seleccion objetiva prevista para aquellos casos en que, por las
caracteristicas del objeto a contratar, las circunstancias de la contratacién o la cuantia o
destinacion del bien, cbra ¢ servicio puedan adelantarse procesos simplificados para
garantizar |la eficiencia de la gestidn contractual® (...)

El literal a) el cual sefala lo siguiente: "Seran causales de seieccidén abreviada las
siguientes: a) La adquisicién o suministro de bienes y servicios de caracteristicas técnicas
uniformes y de comun utilizacion por parte de las entidades, que corresponden a aquellos
que poseen las mismas especificaciones técnicas, con independencia de su disefio o de
sus caracteristicas descriptivas, y comparten patrones de desempefic y calidad
objetivamente definidos. Para la adguisicién de estos blenes y servicios las entidades
deberan hacer uso de procedimientos de subasta inversa o de instrumentos de compra
por catalogo derivados de la celebracién de acuerdos marco de precios o de
procedimientos de adquisicion en bolsas de productos.”

El parrafo 6 del articulo 2.2.1.1.1.3.1 del Decrete 1082 de 2015 trae |a siguiente definicion:
Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes: Bienes y servicios de comun
utilizacion con especificaciones técnicas y patrones de desempefio y calidad iguales o
similares, que en consecuencia pueden ser agrupados como bienes y servicios

Carrera 52 No 44- 35, pisa 14 Diraccitn de Infraestructura Blenas v Servicioa
s Cidigo Postal 111321 = PEX 647 7000

car@contralonia gov.co » waw contralona gov.co <Bogota, D. ., Colombla




(@ corraoria | OB

Detender juntos los recursos publicos iTiene Sentido!

hemogéneos para su adquisicion y a los que se refiere el literal {a) del numeral 2 del
articulo 2 de la Ley 1150 de 2007. La adquisicién de materiales agricolas, pecuanos y
apicolas se consideran bienes de Caracteristicas Técnicas Uniformes, con
especificaciones técnicas y patrones de desempefio y calidad iguales o similares, que en
consecuencia pueden ser agrupados como bienes y servicios homogéneos para su
adquisicion, de acuardo a las definiciones contempladas tanto en &l literal a) del numeral 2
del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015,
en consecuencia la Entidad puede optar por los siguientes procedimientos para su
adquisicién: Subasta Inversa, adquisicion a través de bolsas de productos o por acuerdo
marco de precios,

Se resalta que la subasta Inversa para el proceso de compra de un producto o servicio es
sin duda un procedimiento que genera ahorro de costos gue generalmente deja la puja
entre los proveedores, y que, frente al uso de la modalidad por Bolsa de Productos, que,
aunque también s un proceso por puja, es mas favorable para la Entidad dato que no se
adicionan otros costos por concepio de intermediacion de la Bolsa Mercantil de Colombia
y los Comisionisias Comprador y Vendedor.

En consideracion con lo expuesto y de acuerdo con la naturaleza del proceso de
seleccion vy las disposiciones legales vigentes, el precio se constituye en el Unico aspecto
a ponderar, teniendo en cuenta que los bienes a adquirir son de caracteristicas técnicas
uniformes, independientemente de las caracteristicas descriptivas gue pueden ser
ofertadas.

Se deja constancia que se realizd |a respectiva consulta de los bienes y servicios
ofrecidos por la tienda virtual del estado colombiano con el fin de verificar si los Acuerdo
Marco de Precios suscritos por Colombia Compra Eficiente que se encuentran vigentes
ofrecen los servicios requeridos en el presente proceso de seleccion, evidenciando gue no
hay un acuerde que satisfaga de la necesidad. En tal sentido, la CGR debe adelantar un
proceso de seleccion bajo la medalidad de: Seleccion Abreviada por Subasta Inversa, de
acuerdo con el procedimiento en el literal a) numeral 2 del articulo 2 de la Ley 1150 de
2007, el articule 2.2.1.2.1.2.2 al 2.2.1.2.1.2.6 del Decreto 1082 de 2015 y de las demas
normas concordantes y complementarias.

Teniendo en cuenta lo establecido en el articulo 2.2 1.1.2.1.1 del Decrato 1082 de 2015,
relativo a los estudios y documentos previos en la contratacion estatal, se establece como
elemento integranie de estos, los fundamenios juridicos que soportan la modalidad de
seleccion.
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Asi las cosas, |a Entidad llevara a cabo la subasta electronica a traves de la plataforma
SECOP I, conforme al procedimiento establecido para tal fin, segin lo dispone el literal
a), numeral 2, articulo 2 de la ley 1150 de 2007, y los articulos 2.2.1.21.25y 2.2.1.21.26
del Decreto 1082 de 2015, toda vez que |os bienes objeto de adquisicion en el presente
proceso, corresponden a bienes de caracteristicas técnicas uniformes.

Nota Aclaratoria 1: En atencién al Decreto 310 de 2021, el 24 de octubre del 2022, la
Entidad consultd la Tienda Virtual del Estado Colombiano y se tiene certeza que no
existen acuerdos marco — Instrumento de agregacion de demanda relacionados con la
adquisicion de servicios de Aseo y Cafeteria

4. ANALISIS DE LAS VARIABLES QUE SOPORTAN EL VALOR ESTIMADO DEL
CONTRATO.

4.1 Analisis del Sector

El objetive del analisis del sector es determinar las variables, econémicas, técnicas, juridicas
y financieras, para estructurar el proceso de seleccién, estimar el costo del servicio a
adquirir; establecer precios unitarios, costo racion, ebtener conocimiento del mercado y sus
caracteristicas de acuerdo a la necesidad que se pretende satisfacer y seleccicnar una
empresa especializada, para prestar el servicio de aseo y cafeteria con el suministro de
equipos, elementos e insumos necesarios para la realizacion de estas labores, de
acuerdo con las caracteristicas técnicas establecidas por la entidad.

El contratar una empresa especializada garantiza la seleccion y reclutamiento de
operanos idoneos, o personal calificado o experto, ademas de contar con la
infraestructura y las herramientas necesarias, para realizar estas tareas, en el horario o
dias de |z semana que se requiere, cuentan con capacitaciones permanentes, personal
suficiente para la situacidn oportuna de remplazos para sus empleados; logrando un
mejoramiento continuo y permanente en la prestacion del servicio integral de aseo y
cafeteria.

La alternativa mas recomendable, desde el punto de vista técnico, juridico, economico,
financiero y operative, es seleccionar y contratar una empresa especializada, con el fin de
apoyar la prestacion del servicio de aseo, cafeteria, con el suministro de equipos y los
elementos que se requieran; de acuerdo a la experiencia institucional se considera que
esta opcion permite una correcta y eficiente prestacion de estos servicios, atendiendo en
forma permanente y oportuna a funcionarios, visitantes o los eventos programados como
seminarios, talleres, conferencias, reuniones y mantener las instalaciones de la Entidad
en estado optimo de higiene, desinfeccion, aseo y buen funcionamiento.
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4.2. Variables utilizadas para calcular el presupuesto.

Dentro de las variables consideradas para el presente proceso, se toman los estudios
previos del ultimo contrato, se revisan comparando las condiciones técnicas actuales
frente a las anteriores, identificando las variaciones en las necesidades, personal, equipo,
insumos, la infraestructura, areas, las actividades a realizar, con el fin de estandarizar los
procedimientos operativos, entre ofros factores que puedan impactar la calidad,
oportunidad del servicio, o justifican diferencias en el presupuesto estimado para el
proceso; mejorando las especificaciones técnicas al justarias a las necesidades reales de
la Entidad de conformidad con |a normatividad aplicable.

Otra variable es el analisis de precios del mercado considerando todos los componentes
del servicio integral de aseo y cafeteria, incluido el IVA y demas impuestos de ley, asi
como todos los costos necesarios para la ejecucion del contrato, La proyeccién se realizé
considerando las condiciones actuales del contrato en ejecucidn, se proyecto un
incremento del 16% para el salario minimo legal mensual vigente, 20 % auxilio de
transporte segun Decretos 2613 y 2614 de 2022 y para los insumos y elementos del
servicio. un incremento del 13,12% % correspondientes al IPC, sobre los valores de 2022,

El componente humano, es el factor técnico mas representativo, equivale al 85% del valor
tatal de los costos proyectados para el proceso, esta regulado y actualizado anuaimente
por el Gobierno, lo que permite una estandarizacion; el 15% restante corresponde al valor
de los equipos, elementos & insumos requeridos, en donde los precios de mercado son
variables lo que permite flexibilidad en las ofertas,

Considerande lo anterior y con la informacién actualizada a precios de mercado de 2022,
la CGR efectud el calgulo matematico para proyectar el presupuesto oficial estimado para
el presente proceso, incluyendo IVA y demas costos asociados al servicio asi:

PROYECCCION DE COSTOS DEL SERVICIO INTEGRAL DE ASEQ Y CAFETERIA
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4.3. Presupuesto oficial estimado

El presupuesto oficial estimado para el presente proceso de contratacién asciende a la
suma de NOVECIENTOS SETENTA Y DOS MILLONES DOSCIENTOS DIEZ MIL
QUINIENTOS DOCE PESOS MICTE ($972.210.512.00), incluido IVA y demés impuestos
de ley, asi como todos los costos necesarios para la ejecucion del contrato, durante 159
dias o hasta agotar presupuesto.

4.4, Imputacion presupuestal - C.D.P.

Para respaldar econémicamente el prasupuesto estimado del proceso de contratacion, La
Direccion Financiera expidid el CDP No. 35023 de enero 19 de 2023, por valor de
$1.347.361. 697.00.

La necesidad se encuentra contemplada en el Plan General de Compras de la Entidad,
por el rubro A 02- 02- 02- 00B-005 servicios de soporte, servicio de Aseo y cafeteria nivel
central.

4.5. Plazo de ejecucion del contrato.

El plazo estimado para la ejecucion del contrato que resulte del presente proceso es de
CIENTO CINCUENTA NUEVE (159) dias, desde el 22 de marzo hasta el dia 31 de
agosto de 2023, o hasta agotar presupuesto, este término se contard, a partir del
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cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento, ejecucidn legalizacion del contrato y
la firma del acta de inicio formal del mismo.

4.6. Forma de pago

La Contraloria General de |a Republica cancelara el valor del presente contrato en por el
servicio prestado se realizara en mensualidades vencidas, de acuerdo al servicio
efectivamente prestado, previa presentacion de la factura correspondiente, acompafiada
de la certificacién de cumplimiento a satisfaccion de la prestacidn del serviclo, expedida
por el supervisor de |la orden de compra y del certificado del representante legal o del
revisor fiscal, cuyas planillas podran ser verificadas por el supervisor del contrato, segun
el caso, en el que se deje constancia de gue el contratista se encuentra a paz y salvo por
concepto de seguridad social y parafiscales, de conformidad con el articulo 50 de la Ley
789 de 2002 y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 y del cumplimiento de los demas
requerimientos legales establecidos.

Para el pago debe constar en la plataforma SECOP |l los informes y/o informe final, seguin
sea el caso con los sopories correspondientes, para lo cual deberd anexar a la solicitud
de pago el pantallazo donde conste la publicacion del informe en el SECOP I, Formatos
indicados por la Direccion Financiera.

La factura debe contener los requisitos establecidos en el Estatuto Tributario vy demas
normas que lo modifiquen, adicionen o aclaren. En todo caso, el pago estara sujeto a la
aprobaciéon del PAC (Programacion Anual Mensualizada de Caja).

El Proveedor debe cumplir con las obligaciones derivadas del contrato (pago oportuno
de sueldos y parafiscales) mientras el pago es formalizado.

La demora por no presentar oportunamente la cuenta de cobro, o por falta del lleno de
los requisitos para la realizacién del pago mensual, sera responsabilidad del! contratista y
no tendra por ello derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna naturaleza.

4.7. Forma y presentacién de la propuesta econdmica

E!l oferente debera presentar su propuesta econdmica en los formatos propuestos por la
entidad, considerando y estableciendo los valores unitarios incluyendo &l IVA y demas
cosios e impuestos, de acuerdo con el Estatuto Tributario vigente.

El valar de |a oferta debe ser presentadas en nimeros enteros, es decir sin decimales, no
se aceptan propuestas parciales,

Para efecto del sefalamiento del precic ofrecide, el proponente debe tener an cuenta las
especificaciones técnicas y cantidades indicadas por la Entidad, todos los costos, gastos,
impuestos, seguros, pago de salarios, presiaciones sociales, transporte y demas
emolumentos que considere necesarios para la fijacién de |a propuesta economica.
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4.8. Equilibrio economico del contrato

La Contraloria General de la Republica una vez adjudicado el contrato, podra aumentar o
disminuir el nimero de operarias(os), los insumaos, los equipos, o las dreas del servicio de
fumigacion de acuerdo con las necesidades del servicio, realizando los ajustes perfinentas
de acuerdo a valores de la oferta econdémica, para mantener &l equilibrio econémico del
contrato, de conformidad con el articulo 27 de la Ley 80 de 1993 y sus decretos
reglamentarios.

Nota: La Contraloria se reserva el derecho, una vez adjudicado el contrato de aumentar o
disminuir el nimero de operarios hasta un 20% del requerimiento inicial, de acuerdo a las
necesidades de |la Entidad; siempre guardando el equilibrio econdmico del contrato

5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE.

Los criterios para seleccionar la oferta mas favorable, se rigen por los principios de
transparencia, seleccion e igualdad de derechos y oportunidades de los que se deriva la
obligacion de someter a todos los oferentes a las mismas condiciones definidas enla ley y
en &l pliego de condiciones. El pliego de condiciones forma parte esencial del contrato; es
la fuente de derechos y obligaciones de las partes y elemento fundamental parz su
interpretacion e integracion, pues contiene la voluntad de la administracién a la que se
someten los proponentes y el futuro contratista,

Concordante con lo dispuesto en la Ley 1150 de 2007, articulo 5 numeral 3, la oferta mas
favorable para la Entidad en la adqguisicion de bienes y servicios de caracteristicas
técnicas uniformes y de comun utilizacion, serd aquella presentada con el menor precio
para el producto que se va a adquirir.

El procedimiento de seleccion del contratista se rige por los principios de transparencia,
seleccion objetiva e igualdad de derechos y oportunidades de los que se deriva la
obligacién de someter a todos los oferentes a las mismas condiciones definidas en la ley y
en el pliego de condiciones. El pliego de condiciones forma parte esencial del contrato; es
la fuente de derechos y obligaciones de las partes y elemento fundamental para su
interpretacion e integracion, pues contiene la voluntad de la administracién a la que se
someten los proponentes y el futuro contratista.

En el desarrollo de la subasta inversa, el margen minimo de mejora de la oferta sera de
dos (2%) punios porcentuales de descuento, tomando como base el porcentaje de
descuento mas alto que resulte en cada una de los lances sobre el valor total por los 158
dias de servicio, aproximado al decimal mas cercano.

En consecuencia, el presente proceso de seleccion se llevara a cabo teniendo en cuenta
dos criterios; el primero sera habilitante. que incluira la revision de documentos y
requisitos gque acrediten la experiencia, capacidad juridica, capacidad financiera y
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capacidad organizacional, asi como la verificacion de documentos y reguisitos de orden
técnico.

El segundo sera de evaluacién, en el que se tendra como unico factor de escogencia el
menar precio, el cual se seleccionara mediante subasta inversa electronica, teniendo en
cuenta las reglas y el procedimiento que para el efecto se senale en el pliego de
condiciones, en concordancia con lo dispuesto para tal efecto por &l Decreto 1082 de
2015,

5.1. REQUISITOS HABILITANTES.
Los proponentes deben acreditar los siguientes requisitos habilitantes:

1. Capacidad juridica

2. Experiencia.

3.Capacidad técnica

4 Capacidad financiera y organizacional.

Verificables por los integrantes del Comité Asesor Evaluadeor de acuerdo con lo dispuesto
en el Capitulo |l, Articulo7 de la Resolucion Organizacional OGZ-0191-2015 del 11 de
febrero de 2015, analizando si los proponentes CUMPLEN O NO CUMPLEN con los
requisitos y especificaciones minimas (Ficha Técnica) exigidos por la Entidad en el pliego
de condiciones, estudios previos y todos los documentos que hagan parte de |a presente
contratacién; si los proponentes no cumplen estos requisitos, el ofrecimiento sera
rechazado,

En caso de que haya un sclo oferente habilitado, la Entidad adjudicara el contrato al
proponente habilitado, siempre gque su oferta sea igual o mayor al porcentaje de
descuento propueste por la entidad indicado en el numeral 9.2 del presente documento,
en virtud del numeral 5 del articule 2.2.1.2.1 2.2 del Decreto 1082 de 2015.

Asi mismo, tambien se tuvo en cuenta lo establecido de la Ley 20568 de 2020 por medio
del cual se impulsa el emprendimiento en Colombia, del Decrsto 18608 del 24 de
diciembre del 2021 y del Decreto 680 del 22 de junio de 2021 expedido por el
Departamento Nacional de Planeacion.

* (Garantia de seriedad de la oferta.

De conformidad con el articulo 7 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 2,2,1.2.3.1.9 del
Decreto 1082 de 2015, los proponentes deberan otorgar una garantia de seriedad de la
oferta que cubrird los perjuicios derivados del incumplimiento del ofrecimiento en los
siguientes eventos. La no ampliacion de la vigencia de la garantia de seriedad de la
oferta cuando el plazo para la adjudicacion o para suscribir el contrato sea prorrogado,
slempre que tal prorrega sea inferior a tres (3) meses.
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1. El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentacion de las
ofertas.

2. La no suscripcién del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.

3. La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantia de
cumplimiento del contrato

La garantia de seriedad de la oferta debe estar vigente desde la presentacion de la oferta
y hasta la aprobacion de la garantia de cumplimiento del contrato. A la propuesta debera
anexarse el original de |a correspondiente garantia debidamente firmada por el
proponente con la siguiente informacion:

. ASEGURADO. BENEFICIARIO: CONTRALCRIA GENERAL DE LA REPUBLICA

. NIT: 899.895.067-2

. AFIANZADO: Nombre del Oferente. Cuando el ofrecimiento sea presentado por un
proponente plural bajo la figura de union tempaoral, consorcio o contratacién de asociacion
futura, la garantia debera ser otorgada por todos los integrantes del proponente plural,

VIGENCIA: La vigencia sera de tres (3) meses, contados a partir de la fecha de cierre del
plazo para presentar ofertas dentro del presente proceso de seleccion.

CUANTIA: La garantia debera constituirse por el 10% del total del presupuesto oficial
estimadoe

De conformidad con el articulo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015, los oferentas
podran cotorgar como mecanismos de cobertura del riesgo, cualguiera de las siguientes
garantias:

1. Contrato de seguro contenido en una poéliza. 2. Patrimonic auténomo. 3. Garantia
Bancaria. En todo caso, tratandose de pdlizas, las mismas no expiraran por faita de pago
de la prima o por revocatoria unilaterales.

Se podra otorgar como garantia las cartas de credito stand by, siempre y cuando rednan
las siguientes condiciones:

1. La garantia debe constar en documento expedido por una Entidad financiera
autorizada por la Superintendencia Financiera o quien haga sus veces, otorgado de
acuerdo con las normas del Estatuto Organico del Sistema Financiero,

2. La garantia debe ser efectiva a primer reguerimiento o primera demanda de la
CGR.

3. La garantia bancaria debe ser irrevocable.

4 La garantia bancaria debe ser suficiente.

b El garante debe haber renunciado al beneficio de excusion.

Cuando la oferta sea presentada por un proponente plural, como Unidn Temporal,
Consorcio o promesa de sociedad futura, la garantia debe ser otorgada por todos sus
integrantes.
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La garantia de seriedad una vez adjudicada la contratacién, sera devuelta a solicitud de
los oferentes, quienes deberan retirarla a la Contraloria General de la Repdblica.

Si el oferente favorecido con la adjudicacion no suscribe el contrato, la CGR exigira al
oferente clasificado en segundo lugar la prorroga de la vigencia de la garantia de senedad
de la oferta, hasta el perfeccionamiento del contrato y asi sucesivamente a los demas
oferentes, siempre y cuando su oferta sea favorable para la CGR, conforme a lo previsto
en el presente estudio.

En caso de siniesiro en la garantia de |la seriedad de la oferta, la compafia de seguros
debe responder por el total del valor asegurade a titulo de sancidn.

« REGISTRO UNICO DE PROPONENTES,

Los proponentes deben estar inscritos en el Registro Unico de Proponentes de acuerdo
con lo dispuesto por la Ley 1150 de 2007, modificada por el articulo 221 del Decreto 018
de 2012, de conformidad con el articulo 2.2.1.1.1.5.6 del Decreto 1082 de 2015.

Los proponentes deben allegar el certificado de inscripcion en el RUP, expedido por la
respectiva Camara de Comercio con una fecha no superior a un (1) mes anterior al cierre
del presente proceso de seleccion,

La Entidad verificara que la inscripcidn en el RUP se encuentre en firme y vigente a la
fecha de la presentacion de la oferta, y que no existan sanciones que puedan Inhabilitar al
proponente,

En el evento que la propuesta se presante por un consorcio o unién temporal o promesa
de sociedad futura, cada uno de los integrantes debera aportar el registro, cumpliendo con
los requisitos aqui previstos.

5.1.1 VERIFICACION CAPACIDAD TECNICA

Los factores o criterios técnicos de seleccion para el presente proceso son
HABILITANTES y corresponden a los requisitos técnicos minimos solicitados por |a
entidad, indicados en el numeral 2. "Objeto a contratar con especificaciones técnicas
minimas del servicic” v subnumerales, los cuales, son de obligatorio cumplimiento y seran
verificados por la Entidad como requisito habilitante. de CUMPLE O NO CUMPLE.

5.1.1.2. Certificacion cumplimiento de especificaciones técnicas

Para efectos del cumplimiento de los requerimientos técnicos minimos exigidos para
participar en el presente proceso, el proponente deberd manifestar en forma expresa
mediante documento dirigido a |la Contraloria General de la Republica suscrito por el
representante legal de la persona juridica. el representante del consorcic o union
temporal, 0 directamente en caso de ser persona natural, que cumplird con todas las
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Especificaciones Tecnicas y requenmientos minimos obligatonos exigidos por ia entidad
en los estudios previos y en el pliego de condiciones.

La propussta debe contener una descripcion detallada de los requerimientos técnicos
minimos exigidos por la entidad, para la prestacion del servicio integral de aseo y
cafeteria con equipos € insumaes, cantidad de operarios, elementos e insumeoes de acuerdo
con las especificaciones técnicas, los cuales son de obligatorio cumplimiento, por lo cual,
debera anexar a su oferta los documentos técnicos idéneos que contengan la informacion,

5.1.1.3. Documentos técnicos requeridos con la oferta

Los documentos técnicos deben ser presentados en la propuesta inicial, sin tachaduras, ni
enmendaduras, completamente diligenciados, con las especificaciones técnicas
propuestas y firmados por el oferente o su representante legal, segun el caso. Este
requisito es de obligatorio cumplimiento para acreditar, si la propuesta se ajusta a los
requerimientos técnicos minimos de la Entidad,

Si el proponente considera que es conveniente, anexar informacién adicional a la
solicitada por la CGR en los formularios establecidos, podra allegarla con su propuesta
inicial haciendo referencia al formulario que complementa.

5.1.1.4. Condiciones de Experiencia
5.1.1.4.1 Experiencia Acreditada en el RUP

El Proponente debera acreditar mediante el certificado del Registro Unico de Proponentes
expedido por la Camara de Comercio de su jurisdiccién, que tiene experiencia en el
suministro de los bienes o servicios objelo del presente contrato de acuerde al Coédigo
estandar de Productos y Servicios de Nacionales Unidas UNSPSC, de conformidad con el
Clasificador de Bienes y Servicios en &l tercer nivel y su valor expresado en SMMLV, asi:

CLASIFICACION (UNSPSC) SERVICIO A CONTRATAR DE ASEQ Y CAFETERIA

CODIGO UNSPSC SEGMENTO SERVICIO FAMILIA CLASE
76 Seniclos de limpieza. |11 Sendcios de limpleza

15 Senicios de limpieza y mantenimients

76111500 de‘scuiﬁaminacilm:url:amuentu mantenimlgnta _ ge edificios de edificics. ganerales y odcinas
de residucs generaées y oficinas
80 Serucios de vajes ;
. - ; 10 Restaurante y catering e _
I 80101700 alimentacidn, :hpmuento:,r (Senicio de comidas y bebidas) 17 Sendcios de caleleia
| entretenimiento

El proponente singular, este debera estar inscritc minimo en las dos (2) clasificaciones
UNSPSC que incluyan el servicio de aseo-limpieza y en cafeteria, en consorcios o
uniones temporales estas podran estar inscritas en una o las dos clasificacienes; siempre
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y cuando en conjunto acrediten la inscripcion en las dos clasificaciones exigidas en aseo-
limpieza y en cafeteria.

Considerando lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1860 de 2021 en
cuanto a Criterios diferenciales para Mipyme y conforme el resultado del analisis del
sector, se considera adecuado generar una condicion habilitante diferencial, en el sentido
de gque podran acreditar experiencia con maximo cinco (5) certificaciones de
contratos ejecutados ylo Actas de liquidacién que cumplan lo dispuesto en el
presente numeral.

Para que sea aplicable el requisitc anterior, el proponente debera acreditarse como
Mipyme; en igual forma, en caso de que el proponente sea un consorcio o unién temporal,
por lo menos uno de los integrantes debera corresponder a una Mipyme y tener por lo
menos el 10% de participacion; de lo contrario se aplicara la exigencia general de
acreditar experiencia con maximo cuatro (4) cerdificaciones de contratos ejecutados ylo
Actas de liquidacidn. Es de observar que la sumatoria del valor total de los contratos
ejecutados debe ser igual o superior al presupuesto oficial estimado para la presente
contratacion, expresado en salarios minimos mensuales legales vigentes (SMMLV). Asi:

SMMLV VALOR PROMEDIO DE LA | SMMLV MINIMOS
SUSCRIPCION Y ADQUISICION HABILITANTES
$972.210,512, 00 B3IE 11

Para el efecto, se tendran en cuenta las disposiciones que al respecto reglamenta el
Decreto 1860 de 2021.

Nota; La Contraloria General de |z Republica verificara la experiencia general mediante |a
informacién contenida en Registro Unico de Proponentes RUP, expedidos por la Camara
de Comercio respectivamente, para cada una de |las certificaciones contados a partir de la
fecha de cierre del proceso de seleccion.

5.1.1.4.2. Experiencia especifica

Dado que las caracteristicas técnicas del objeto a contratar no pueden ser verificadas en
el RUP, puestoc que esta condicion corresponde al cuarto nivel del cédigo UNSPC, no
registrada en el RUP y tampoco relaciona el objeto contractual: el proponente debera
adjuntar maximo cuatro (4) certificaciones de contratos ejecutados y/o Actas de
liquidacion, donde conste la experiencia en contratacion con entidades publicas o
privadas, cuyo objeto esté relacionado con serviclos de aseo y cafeteria; es de aclarar
que las certificaciones anexas deben estar registradas en el RUP.

Considerando lo dispuesto en el articulo 22 1.2.42.18 del Decreto 18680 de 2021 en
cuante a Criterios diferenciales para MiPymes, se considera adecuado generar una
condicién habilitante diferencial, en el sentido de que podran acreditar experiencia con
maxime cince (5) ceriificados de contratos ejecutados y/o Actas de liquidacién que
cumplan lo dispuesto en el presente numeral.
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Para efectos de determinar gue el futuro contratista cuente con la idoneidad necesaria
para efectuar |la prestacion del servicio, la CGR como requerimiento adicional buscando
conocer la satisfaccion de la entidad en la ejecucion del contrato, es decir para verificar la
calidad del servicio prestado, requiere de experiencia especifica, esto debido a que la
experiencia contenida en el RUP ne detalla este aspeclo suficientemente, como tampoco
verificar efectivamente la experiencia en el servicio de aseo y cafeteria con equipos e
insumos, por lo anterior se requiere;

Para acreditar la experiencia especifica, el proponente debera presentar maximo cinco (5)
contratos certificaciones y/o Actas de ligquidacion. expedidas por el representante legal o
el funcionario competente de clientes del oferente, en donde conste que suscribié y
gjecutd contratos directamente relacicnados con &l servicio objeto de este proceso; donde
se especifigue claramente y cada una cumpla con los requisitos los cuales podran ser
otros contratos mientras estén registrados en el RUP.

Las certificaciones deben contener como minimo la siguiente informacion:

Nombre ¢ razon social de la entidad que certifica, direccion y teléfono.

Nombre y cargo de |a persona que expide la certificacion y datos de contacto.

Nombre y NIT del contratista

Numero y fecha del contrato.

Ohbjeto, el cual, debe estar directamenie relacionado con presente procesoc que es

el servicio de integral de aseo y cafeteria con insumaos y equipos, (incluir como

minimo las 2 actividades principales del servicio aseo y cafeteria).

Tiempo de ejecucion, indicando fecha de inicio y terminacian

» Valor del contrato: La sumatoria del valor de los contratos debe ser igual o superior
al 100% del valor de! presupussto oficial estimado para el presente proceso de
seleccion.

« Calificacion del cumplimiento, seriedad y la calidad del contrato. La entidad

contratante debe certificar que el objeto del contrato se cumplié a satisfaccion,

@ = & ® =

Para el caso de consorcios o uniones temporales, cada uno de sus integrantes debera
acreditar experiencia mediante la presentacion de minimo dos certificaciones y la
experiencia del proponente plural correspondera a la sumatoria de |la experiencia de sus
integrantes, En todo casc, se debera acreditar cumpliendo con |a totalidad de exigencias
contenidas en el presente numeral.

No se aceptaran certificaciones de contratos en ejecucion, ni relacion de contrates
celebrados o referencias comerciales o facturas por si solas.

En caso de anexarse mas de tres certificaciones |a entidad tendra en cuenta solo aquellas
que cumplan con los requisitos exigidos en el presente numeral
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La Entidad se reserva el derecho de verificar la autenticidad de las cerificaciones
aportadas. Se aceptan certificaciones dirigidas a otra entidad, siempre y cuando en el
contenido de éstas, se pueda verificar el cumplimiento de los requisitos que se exigen en
el presente estudio previo.

La informacion gue se reporte en las certificaciones debera reflejar exactamente |os datos
sobre el contrato objeto de la misma, en caso de discrepancia entre el contenido de esta y
cualquier otro documento relacionado con el contrato la certificacion no sera tenida en
cuenta,

Las copias de contratos, relacién de contratos, referencias comerciales, facturas, entre
otros, solo se aceptaran como documentos aclaratorics de las cerdificaciones de
experiencia y cumplimiento presentadas y no como documentos para acreditar la
informacién exigida en las mismas.

La Contraloria General de |la Republica se reserva el derecho de verificar las
certificaciones con las empresas o entidades emisoras.

Acreditar la experiencia exigida es un requisito que no otorga puntaje y la Entidad lo
cerificara como "CUMPLE o NO CUMPLE". En caso de certificaciones que estipulen mas
de un contrato se debe indicar claramente cual es el contrato a determinar

NOTA. La Contraloria General de la Republica verificara |a experiencia general mediante
la informacion contenida en Registro Unico de Proponentes RUP, expedidos por la
Camara de Comercio respectivamente, para cada una de las ados a partir de |a fecha de
cierre del proceso de seleccion.

5.1.2, CAPACIDAD FINANCIERA Y ORGANIZACIONAL

Con el fin de verificar la Capacidad Financiera y la Capacidad Organizacional, los
proponentes deberdn allegar el Registro Unico de Proponentes - RUP - de conformidad
con el articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015.

Para dar cumplimiento a los Articulos 2.2.1.1.1.56 y 2.2.1.1.1.6.2. del Decreto
1082 de 2015, modificados por los articulos 2 y 3 del Decreto 579 de 2021, |a
Contraloria General de la Republica exige que los requisitos e indicadores de la
capacidad financiera y organizacional de que trata el literal (b) del articulo
2.2.1.1.1.5.6. del Decreto nimero 1082 de 2015 corresponderan a los ultimos tres
(3) afios fiscales anteriores a la inscripcion o renovacién, dependiendo de la
antigledad del proponente, los cuales seran verificados a través de la informacion
que figure en el Registro Unico de Proponentes (RUP), con informacién financiera
al corte del 31 de diciembre de 2019, 2020 y 2021, documenio que debera allegar
el proponente y se tendra en cuenta el mejor ano fiscal que se refleje en el RUP
de cada proponente.
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La Contraloria General de la Republica efectio analisis del sector y obtuvo
informacion financiera de empresas con actividades comerciales de Expendio de
comidas preparadas en cafeterias, Limpieza general interior de edificios, Otras
actividades de limpieza de edificios e instalaciones industriales, Lavado y limpieza,
incluso la limpieza en seco, de productos textiles y de piel; con base en las
anteriores actividades econémicas exige los siguientes requisitos habilitantes para
participar en el presente proceso de contratacion, los cuales seran verificados a
partir de la informacién sobre Capacidad Financiera y Capacidad Organizacional
con corte al 31 de diciembre de 2019, 2020 y 2021 y se tendra en cuenta el mejor
ano fiscal que figure en el RUP de cada proponente.

Este aspecto no otorgara puntaje, pero habilitard o deshabilitara la propuesta.

Se evaluaran con CUMPLE o NO CUMPLE los siguientes Indicadores Financieros
y de Capacidad Organizacional:

1.2 Verificacién de la Capacidad Financiera

La Contraloria General de la Republica en cumplimiento del Decreto 1082 de 2015 solicita
que el oferente acredite los siguientes indicadores, los cuales miden su fortaleza
financiera:

. Indice de Liquidez: Activo corriente dividido por el pasive corriente.

El indice de liquidez se establece con el fin de verificar la disponibilidad de recursos de la
empresa para afrontar sus compromisos a corto plazo, representando las veces que el
activo corriente puede cubrir el pasive corriente, s por eso que la empresa requiere medir
su verdadera capacidad financiera para respaldar todas sus necesidades y obligaciones.
Cuanto mas elevado es el indicador de liquidez, mayor es la probabilidad que la empresa
cumpla con sus obligaciones a corto plazo.

Los resultados obtenides para medir este indicador, luego de aplicar mecanismos
estadisticos a la informacién financiera obtenida de las empresas del sector fueron:

Media 1.64
Mediana 2.19
Media Geomeétrica 2.29

Con el danimo de brindar una mayor participacion de oferentes, la CGR exige que el
proponente demuestre una liquidez minima de 1.64 veces. es decir gue &l probable
contratista tenga por lo menos § 1.64 {Un peso con sesenta y cuatre centavos) para cubrir
cada $1 que debe a corto plazo, considerando que este margen le permite al contratista
cubrir faciimente sus compromisos inmediatos.
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= indice de Endeudamiento: Pasivo total dividido por el active total.

El Nivel de Endeudamiento permite establecer el grado de apalancamiento utilizado por la
compania e indica la participacion de los acreedores sobre el valor total de la empresa, a
mayor sea su indice de endeudamiento menor es |a posibilidad que el proponente cumpla
con las obligaciones adquiridas.

Los resultados obtenidos para medir este indicador, luego de aplicar mecanismos
estadisticos a la informacion financiera obtenida de las empresas del sector fueron:

Media 38.21%
Mediana 49.27%
Media Geométrica 44.58%

Con el animo de brindar una mayor participacion de oferentes, la CGR, exige que el
proponente demuestre un endeudamiento maximo al 49.27%, este porcentaje maximo
indica un endeudamiento adecuado y manejable financieramente para las emptesas.

. Razdn de Cobertura de Intereses: utilidad operacional dividida por los gastos de
intereses.

Este indicador mide la capacidad que la empresa tiene para hacer pagos contractuales de
intereses, cuanto mayor es su valor, mas capacidad tiene |a empresa para cumplir con
sus obligaciones de intereses. Adicionalmente, proporciona el grado en que los intereses
son absorbidos por los beneficios operacionales. El pago periddico de intereses es
una carga fija para laempresa, por lo gue conocer esta proporcién evita futuras
dificultades.

Dentro del estudio de mercado de las empresas del sector, quienes reportaron Patrimonio
Negativo y/o Utilidad Operacional negativa, o no tuvieron gastos de intereses, no fueron
tenidas en cuenta para establecer este indicador.

La CGR luego de aplicar mecanismos estadisticos a la Informacion financiera obtenida de
las empresas del sector obtuvo los siguientes resultados:

Media 272
Mediana 5.02
Media Geometrica 5.43

Con el animo de brindar una mayor participacion de oferentes, la CGR exige que el
proponente demuestre una Razon de Cobertura de Intereses minimo de 2.72 veces,
es decir que el probable contratista tenga por lo menos § 2.72 de la utilidad operacional
para cubrir cada peso originado por gastos de intereses.

1.2 Verificacién de la Capacidad Organizacional.
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A traves de los indicadores eslablecidos se busca medir la aptitud de un proponente para
cumplir oportuna y cabalmente el objetc del contrato en funcion de su organizacién
interna.

El Decreto 1082 de 2015 definid los indicadores de rentabilidad para medir la capacidad
organizacional de un preponente teniendo en cuenta gue esta bien organizado cuando es
rentable, por lo cual el oferente debe acreditar los siguientes indicadores, los cuales
mediran el rendimiento de las Inversiones y la eficiencia en &l uso de activos:

* Rentabilidad del Patrimonio: Utilidad eperacienal dividida por el patrimonio.

Este indicador determina la rentabilidad del patrimonio del proponente, es decir, la
capacidad de generacion de utilidad operacional por cada peso que posee en el
patrimonio. A mayor rentabllidad sobre el patrimonic, mayor es la rentabilidad de los
socios y mejor |la capacidad organizacional del propanente.

Dentro del estudio de mercado de las empresas del sector, quienes reportaron Patrimonio
Negativo y/o Utilidad Operacional negativa, o no tuvieron gastos de intereses, no fueron
tenidas en cuenta para establecer este indicader,

La CGR luego de aplicar mecanismos estadisticos a Ia informacion financiera obtenida de
las empresas del sector obtuvo los siguientes resultados:

Media 16.95%
Meadiana 27.76%
Media Geométrica 25.64%

Con &l animo de brindar una mayor participacion de oferentes, la CGR exige que el
proponente demuestre una Rentabilidad del Patrimonio minimo del 16.95%, es decir
que el prebable contratista por cada peso que tenga de patrimonio, éste le genere por [0
menos 16.95% de utllidad operacional.

* Rentabilidad del Activo: Utilidad operacional dividida por el Activo Total.

Este indicador determina la rentabilidad de los activos del proponente, es decir, la
capacidad de generacion de utilidad operacional por cada peso invertido en el activo. A
mayor rentabilidad sobre aclivos, mayor es la rentabilidad del negocic y mejor la
capacidad organizacional del proponente.

Dentro del estudio de mercado de las empresas del sector, quienes reportarcn Patrimonio
MNegativo y/o Utilidad Operacional negativa, o no tuvieron gastos de intereses, no fueron
tenidas en cuenta para establecer esie indicador,
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La CGR luego de aplicar mecanismos estadisticos a |a informacién financiera obtenida de
las empresas del sector obtuvo los siguientes resultados.

Media 8.02%
Mediana 13.72%
Media Geométrica 11.81%

Con el animo de brindar una mayor participacién de oferentes, la CGR exige que el
proponente demuestre una Rentabilidad del Activo minimo del 8.02% es decir que el
probable contratista por cada peso que tenga de patrimonio, éste le genere por lo menos
B.02% de utilidad operacional

En resumen, los indicadores solicitados por la Contraloria General de la Repulblica en este
proceso son:

INDICADOR FORMULA RANGO
Indice de Liquidez Active Carriente / Pasivo Corriente Minime 1,64
ndice de Endeudamiento Pasivo Total / Activa Total Maximo 48,27%
Razon de Cobertura de Infereses |Utllidad Operacional / Gasto de intereses Minimo 2,72
| Rentabilidad del Patrimonio Wiidad Operacional/ Patrimonic Minima 18,95%
|Rentabilidad del Activa Utilidad Operacional / Activo Total Minimo 8.02%

Los proponentes extranjeros y/o no obligados a estar registrados en el RUP, deberan
adjuntar Estados Financieros a 31 de diciembre de 2019, 2020 y 2021 (Balance General,
Estado de Resultados, Notas a los Estados Financieros) certificados por el Representante
Legal, el Contador Publico y el Revisor Fiscal, si es del caso. lgualmenie, deberan
calcular cada uno de los indicadores solicitados anteriormente, y se tendra en
cuenta el mejor ano fiscal, esta informacion debera cerlificarse por Contador Publico,
Representante Legal v Revisor Fiscal, si es del caso, adjuntado folocopia de la tarjeta
profesional y certificado de antecedentes disciplinarios vigentes, del contador y revisor
fiscal.

Para el caso de las propuestas presentadas por consorcios, uniones temporales o
promesa de sociedad futura, los indices anteriormente sefialados, se verificaran o
determinaran, segin el porcentaje de participacionde cada integrante del
consorcio, unién temporal o promesa de sociedad futura y finaimente se suman
para obtener el indicador correspondiente.

Si la informacion suministrada por el proponente no es suficiente para efectuar la
verificacion de los requisitos habllitantes sobre la Capacidad Financiera y Capacidad
Organizacional, la Contraloria General de la Repulblica le solicitard el respective
documento o las aclaraciones que considere pertinentes, sin que dichas aclaraciones o
documentos que el proponente allegue puedan modificar, adicionar, complementar o
mejorar la propuesta.

Carrera 69 No.44- 38, piso 14 Direccion da |nfragstructura Bianes v Servicios
« Céadlge Postal 111321 « PBX 847 7000
carfeontraloa.goy.co « www.contralorla. gov.co sBogotd, D. ©,, Calombia




(@) conmmacria | OB

Defender juntos los recursos poblices iTiene Sentide!

NOTA:

1 Teniendo en cuenta que el resultado de los indicadores de Capacidad Financiera y
Capacidad Organizacional, son consecuencia de la aplicacion de operaciones
matematicas, y para el caso del indicador de "Razdn de Cobertura de Intereses’
cuya férmula propuesta en el Decreto 1082 de 2015 para su calculo es . "Utilidad
Operacional” dividido entre "Gastos de Infereses”, y que pueden existir empresas
gue no incurmeron en Gastos de Intereses en el gjercicio contable a evaluar, por lo
tanto el denominador daria cero (0), lo cual desde el punto de vista matematico, su
resultado seria un valor indeterminado que tiende a infinito, es decir no se podria
calcular este indicador; para este caso el proponente gueda Habilitado.

2 Si el resultade de cualquier indicador ya sea de Capacidad Financiera o de
Capacidad Organizacional, es negativo, la propuesta gqueda inhabilitada y se
evaluara con no cumple.

6. FACTOR DE ESCOGENCIA.

Por tratarse de un proceso de seleccién abreviada para la suscripcién de bienes y
servicios de caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacién, se tendra como
unico factor de escogencia el menor precio

EL VALOR TOTAL DE LA PROPUESTA NO PODRA SUPERAR EL MONTO TOTAL
DEL PRESUPUESTO OFICIAL DESTINADO PARA EL PRESENTE PROCESO
CONTRACTUAL, SO PENA DE RECHAZO.

Para efecto del sefialamiento del precio ofrecido, el proponente debe tener en cuenta las
especificaciones técnicas y cantidades indicadas por la Entidad en las Especificaciones
Técnicas todos los costos, gastos, impuestos, seguros, pago de salarios, prestaciones
sociales, transporte y demas emolumentos que considere necesarios para la fijacion de la
propuesta econdmica.

Si el proponente no indica el valor del IVA se entenderd que este impuesto esta incluido
en el valor de la propuesta econdémica, lo cual acepta el proponente con la sola
presentacion de la oferta.

El valor total de la propueasta econdmica, incluido IVA, sera la oferta inicial de precio de
cada proponente. Es de observar que el valor ofertado debe ser presentado en nimeros
enteros, es decir sin decimales.

El propenente no podra cambiar ninguna de las especificaciones técnicas ni cantidades
de las fijadas por la Entidad, ya gque son de obligatorio cumplimiento para los
proponentes, La modificacion total o parcial de |las mismas generara el rechazo de la
oferta.
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Lz propuesta con el menor precio total incluido IVA, sera el precio de arranque, esto, la
base para la puja.

Seran de exclusiva responsabilidad del proponente los errores u omisiones en que incurra
al indicar el valor de su propuesta economica inicial y de los ofrecimientos gue lleve a
cabo dentro de la subasta inversa electrénica, debiendo asumir los mayores costos y/o
pérdidas que se deriven de dichos errores u omisiones, sin que por esta razén haya lugar
a alegar ruptura del equilibrio contractual.

6.1 SUBASTA INVERSA ELECTRONICA

Teniendo en cuenta gue el desarrollo de la SUBASTA INVERSA ELECTRONICA se
adelantara en la plataforma SECOP |, se tendra en cuenta el procedimiento de audiencia
publica establecido para tal fin.

Margen minimo.

Los margenes minimos de mejora de las ofertas seran aguellos equivalentes a DCS (2)
punios porcentuales (2%), para cada uno de los lances.

Los lances que se encuentren por debajo dal margen minimo agul establecido se tendran
por NO VALIDOS vy el proponente que lo realice no podra seguir presentandolos durante
la subasta.

Lances Validos.

Se entendera que el proponente ha presentado un lance valido cuando:

o El lance fue presentado dentro del tiempo olorgado para hacer su postura.
o El lance iguala o supera el margen minimo de mejora fijado.
o Minguna oferta podra ser superior a la inmediatamente anterior.

Forma de Adjudicacién

Los proponentes deben presentar su oferta en forma total, la Entidad adjudicara el
presente proceso de igual forma.,

7. ANALISIS DEL RIESGOS Y FORMA DE MITIGARLO

La tipificacién, estimacion y asignacion de riesgos que puedan afectar el equilibrio
economico del contrato se encuentran descritas en |la Matriz de Riesgos adjunta al
presente documento.

Mo obstante lo anterior, hasta la fecha limite prevista en el croncgrama del proceso para
la solicitud de aclaraciones, los posibles oferentes o interesados en participar en el
proceso deberan manifestar a la entidad, teniendc en cuenta el conocimiento que tienen
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como expertos en su achividad ordinana, la existencia de posibles riesgos asociades a la
ejecucion del contrato, de conformidad con lo expresado por el articulo 863 del Codigo de
Comercio, segun el cual, las partes deberan proceder de buena fe exenta de culpa en el
perlodo precontractual, so pena de indemnizar |os perjuicios que se causen.

En consecuencia, la entidad no aceptara reclamaciones relacionadas con circunstancias
previsibles por el contratista que afecten la ejecucion del contrato y que no hayan sido
manifestadas y aceptadas por la entidad en tal plazo,

NOTA: Debe entenderse que los mecanismos contenides en el contrato permiten
mantener las condiciones econdmicas y financieras existentes al momento de la
presentacion de la propuesta por parte del contratista y consecuentemente, estan
disefiados para restablecer y mantener la ecuacion del equilibrio contractual, en los
términos sefialados en la Ley 80 de 1983

8. RIESGOS QUE DEBEN CUBRIR LAS GARANTIAS EN LA CONTRATACION DEL
SERVICIO INTEGRAL DE ASEO Y CAFETERIA.

De conformidad con lo previsto en el articulo 7 de la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082
de 2015, y teniendo en cuenta el objeto del contrato, las obligaciones, el plazo de
ejecucian y la forma de pago. se requiere que el contratista constituya un mecanismo de
cobertura del riesgo para garantizar el cumplimiento de las obligaciones surgidas del
contrato, para lo cual constituira, de conformidad con el articule 2.2.1.2.3.1,2. Del Decreto
1082 de 2015,

El contratista debe presentar las garantias a favor de la Contraloria General de la
Republica, en cualquiera de las garantias que de conformidad con el Decreto1082 de
2015 sean aplicables

8.1. Cumplimiento de las obligaciones surgidas del contrato:

El amparo de cumplimiento del contrato cubrira a la entidad de los perjuicios derivados de:
a) El incumplimiente total o parcial de las obligaciones del contrato, cuando el
incumplimiento es imputable al contratista; b) el cumplimiento tardico o defectuoso del
contrato, cuando el incumplimiento es imputable al contratista; y c) el pago del valor de las
multas y de la clausula penal pecuniaria. El amparo de cumplimiento sera por un valor
equivalente al treinta por ciento (30%) del valor del contrato, con vigencia igual al plazo de
ejecucion del contrato y seis (8) meses mas, en todo casc se extendera hasta la
liquidacion del contrato.

8.2. Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados.

Esta garantia cubrira a la CGR de los perjuicios derivados de los perjuicios imputables al
contratista, derivados (i) de la mala calidad del servicio o deficiencias técnicas de los
bienes o equipos por &l suministrados, de acuerdo con las especificacionas técnicas
establecidas en el contrato, & (ii) por el incumplimiento de los parametros o normas
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técnicas establecidas para el respectivo bien o equipo. Este amparo sera por valor
equivalente al treinta por clento (30%) del valor total del contrato, con vigencia igual al
plazo de ejecucion del contrato y por una vigencia igual al plazo contractual garantizado y
seis (6) meses mas.

8.3. Calidad del servicio.

Esta garantia cubrira a la CGR de los perjuicios derivados de los perjuicios imputables al
contratista garantizado que surjan con posterioridad a la terminacion del contrato y que se
deriven de (i) de la mala calidad o insuficiencia de los productos entregados, (i) de la
mala calidad del servicio prestado, teniendo en cuenta las condiciones pactadas en el
contrato. Este amparo sera por valor equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total
del contrato, con una vigencia igual al plazo de ejecucion del contrato y seis (§) meses
mas.

8.4. Pago de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones laborales.

Este amparo cubre a la entidad de los perjuicios que se le ocasionen como consecuencia
del incumplimiento de las obligaciones laborales a que esté cbligado el contratista,
derivadas de la contratacion del personal utilizado para la ejecucion del contrato que se
ampara, por valor equivalente al 10% del valor total del contrato y se extiende por el plazo
del contrato y tres (3) afios mas.

8.5. Responsabilidad civil extracontractual

Este amparo cubre a la entidad de las eventuales reclamaciones de terceros derivadas de
la responsabilidad extracontractual que pueda surgir de las actuaciones, hechos u
omisiones del contratista; el valor sera equivalente a 200 salarios minimos mensuales
legales vigentes (200 smimv) con vigencia por todo el periodo de ejecucion del contrato

Indemnidad: Como quiera gue el presente estudio previo forma parte integral del futuro
contrato a celebrarse por parte de Contraloria general de |a Republica, se entiende
incorporada la cldusula de indemnidad conforme a la cual, sera obligacion del contratista
mantener indemne a la entidad de cualquier reclamacién proveniente de terceros que
tenga como causa las actuaciones del contratista,

Equipos: Acreditar mediante |a péliza de seguro multiriesgo, que las arecas y los equipos
gue utilizara para la prestacion del servicio a la Entidad, se encuentran debidamente
amparados.

9. VERIFICACION ACUERDOS COMERCIALES Y TRATADOS INTERNACIONALES.

La Contraloria General de la Republica, realizé verificacién de la informacion de Colombia
Compra Eficlente, para el proceso de contratacion objeto del presente estudio,
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encontrando que ésta dentro de los procesos cublertos por los acusrdos Comerciales,
segun los montos previstos en ellos, para su aplicacion dentro de la lista de Entidades
Estatales cubiertas por los mismos.

Las ofertas presentadas por proponentes extranjeros de los paises con los cualesg,
Colombia tiene acuerdos internacionales y/o tratados de libre comercio, que cubren el
presente proceso de contratacion seran tratadas como ofertas de nacionales
colombiancs, de conformidad con lo establecido en el Manual para el Mansjo de los
Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratacion publicado por Colombia Compra
Eficiente, como se indica a continuacion.

VALOR DEL
CONTRALORIA | folzell, on | EXCEPCION | oo A CION
ACUERDO GEMERAL DE APLICABLE AL
COMERCIAL LA SUPERICR AL PROCESO DE CUBIERTO POR
RepuBLica | YMBRAL  DEL | monrraTacion | EL  ACUERDO
ACUERDO COMERCIAL
COMERCIAL
| Chile = Sl NO Sl
‘;'Ez?ff;u México ] ] NO &
Pem) Sl ]| NO 581
Canadé =) St NO Sl
Chila 5l Sl ND sl
Corea 5l sl NO Sl
Costa Rica Sl Sl NQ =
Estados Unidos gl = NO Sl
Estados AELC 5l 5l MA 51
México Sl S| NO 5l
El Sl Si NO Si
Tridngulo | Salvador
MNore Guatemals | SI Si NO =
Honduras NO N/A MIA MNFA
Unién Europea 5l 5l ND 2]
Israel NO 8l MO NG
Eeing unide & iranda
del hioda sl sl ND 5l
La Decision 438 de
1998 de la Secretaria | Si Sl NO sl
da la CAN

10. COMPROMISO ANTICORRUPCION.

El compromiso anticorrupcion tiene como fin apoyar la accion del Estado Colombiano para
fortalecer la transparencia de los procescs de contratacidn y la responsabilidad de
rendicion de cuentas, el cual debera ser suscrito por los proponentes bajo la gravedad de
juramento el que se entiende prestado con la sola suscripcion de la carta de presentacion
de la propuesta del presente Pliego de Condicicnes.
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10.1 COMPROMISOS ASUMIDOS.

» EL PROPONENTE no ofrecera ni dara sobornos ni ninguna ofra forma de halago a
ninguna persona al servicio de la Contraloria General de la Republica, en relacién
con su propuesta, con el proceso de contratacion, ni con la gjecucién del contrato
gue pueda celebrarse como resultado de su propuesta.

» EL PROPONENTE se compromete a no permitir que nadie, bien sea empleado de
la compania o un agents comisionista independiente, o un asesor o consultor realice
en su nombre las anteriores actuaciones,

» EL PROPONENTE se compromete formalmente a impartir instrucciones a todos
sus empleados, agentes, asesores y a cualquier otro representante suyo, el
cumplimiento en todo momente de las disposiciones constitucionales, legales y
reglamentarias de la Republica de Colombia, especialmente aquellas que rigen el
presente proceso de seleccidn v la relacion contractual que podria derivarse de ella.
« E| PROPONENTE se compromete a que los recursos utilizados para las gestiones
precontraciuales, o contractuales derivados del presente proceso, no provienen de
actividades ilicitas tales como el lavado de activos, testaferrato, trafico de
estupefacientes o delitos contra el orden constitucional, o que de alguna manera
sean contrarias a las disposiciones constitucionales, legales y reglamentarias de la
Republica, la moral o las buenas costumbres.

Si durante el proceso de seleccidn, se comprobare el incumplimienta del proponente a las
situaciones antes mencionadas procedera EL RECHAZO DE LA PROPUESTA
PRESENTADA. En caso de gue |a Contraloria General de la Republica advierta hechos
constitutives de corrupcion de parte del proponente durante el proceso de seleccion, tales
hechos se pondran inmediatamente en conocimiento de las autoridades competentes

11. SUPERVISION DEL CONTRATO

La supervision y control de la ejecucion del contrato sera gjercida per el Director de
Infraestructura Bienes y Servicios. o en su defecto, por el funcionaric que designe el
competente contractual. El supervisor esta autorizado para impartir instrucciones y
érdenes al contratista sobre asuntos de su responsabilidad y este estard obligado a
acatarlas, de conformidad con los procedimientos a reglamentacion interna de la
entidad

Atentamente,

[/ L% ; 7
AEL DIAZ MONTIEL™ —*

Director de Infragstructura Bienes y Servicios

Aprobd: Jaime Escobar Vélez, Gerenta Adminis Tl'n":!' y Financiers
Aevisd Ceordinador de Gesbion 0732023
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ANEXQ TECNICO
FICHA TECNICA SERVICIO INTEGRAL DE ASEQ, CAFETERIA CON INSUMOS, EQUIPOS

1. - DENOMINACION DEL BIEN O SERVICIO:

Prestar el ssrvicio integral de aseo y cafeferia con equipos e insumas para las dependencias de la
Contraloria General de fs Repiublica, ubicadas en la cludsd de Bogold. de acuerdo con las caracteristicas
técnicas establecidas por fa entidad.

2.- CODIGO DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC):

La clasificacion de los bisnes y senvicios objelo del presente proceso de confratacidn es 76711500
Servicios de aseo y fimpieza; 78111500 senicios de lmpieza y mantenimienio de edificias generales,
oficinas y 80101700 Senvicios de cafeleria

3.- UNIDAD DE MEDIDA:
Cantidad de funcionanos y usuanios en &l nivel central' 3800 personas en promedio.

Canlidad de operanas/os reguenidos para el senvicio de aseo y cafelerla 60 personas asi; 58 operarias
para actividades de aseo y cafelerla; 1 operario suxiliar para aclividades de aseo de dificlt acceso o
demandantes de fuerzs, impieza de archivos, vidros, recoleccion diara de residuos y 1 supenisora
fiempo compileto ja Entidad se reserva aumentar o disminuir (a cantidad de personal hasta un 20%.

Cantidad de &rea y de pisos: La sede (nica cuenta con 17 pisos, con un drea de 1780 mis2 por piso, en
promedip 31,623 m2 que incluye el Archive central de Alamos con un é&res promedio de 2000 metros
cuadrados. Bl material de los pisos es porcelano, cerdmica, laminado imilacidn madera y en lableta.

Cantidad de bafios: Cads pisc en promedio son 88 bafios infermas, an la sede.

Cantidad de cafelerfas, 2 cafeterias por piso, en los pisos 16 y 17 hay de 3 cafeteria, el segunda piso ene
2 cafeterias grandes para un tolal de 36 en fa sede

Cantidad equipos requeridos en amendamiento para el servicio: 356 grecas (35 de 120 linfos, 1 de 30
fintos); 30 carmos distiibuidores de bebidas v 24 Baldes o carmros exprimidores de frapercs, 1 manguers,
100 sefiales preventivas y 3 Brilladoras lava tapelas indusinsl,

Canfidad equipos de la Entidad: 5 Brllladoras industriales, 5 Baldes o camos expimidores, 15 canecas de
pldstico y 26 carros distibuidores de bebidas v 5 escaleras de 2 o 3 pasos.

Cantidad de elementes e insumos. Las canfidedes promedio mensual se delerminan con el hisidnco de
consumo, con fa verificacion exislencias de sfemenios aclualizada, dejando un % de reserva para
reuniones, sventos o imprevisios.

Los Cosfos unftarios ¥ costos tolales fenen incluido e AU, VA general del 18% de los slementos,
Insumos, eguipos equerdos para prastar 8l senvicio de aseo y cafeteria y demas impuestos de Ley

El pltazo estimado para la ejecucidn del contralo que resulte def presente proceso es de cince (5) mases
dal 22 de marzo al 31 de agosto de 2023; ¢ hasla agotar ef presupuesto asignado al contrato.

El Presupussto oficial proyectado o eslimado para f presente proceso da contratacidn asciende a la suma
de $972. 210512, incluido VA y demds impuestas de ley, asi como lodos los costes hecesarnos para fa
gfecucidn del contrato, durante 158 dias o hasta agotar presupuesto,
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4.- DESCRIPCION GENERAL;

Para el cumplimiento de la funcidn institucional de apoyar operalivamente 5 fodas fas dependencias de la
Contraloria General de la Repiblica, localizadas en la ciudad de Bogotd, 0.C. en fa prestacion del servicio
integral de aseo y cafeteria | se hace necesana la contrafacion de una empresza gue ofrezca este lipo de
servicios a precics establecidos por el mercade, junto con el suministro de elemenfos e insumes para el
garvicio, garantizando la prestacidn del mismo en forma nonmal y permanente. de acusrdo a los
requenmientos féenicos minimos exigidos de conformidad con Jos factores o crilerios técrices de selsccidn
para ol presenie proceso; los cuales son hahilitantes y comesponden a los requisifos fécnicas minimos
soficitados por la Entidad en los estudios previos en el numeral 2 2. "Especificaciones 1écnicas minimas” y
subnumerales. de conformidad con lo solicitado, los cusies son de obligatono cumplimienito.

6.- CALIDAD MINIMA:

El contratista & compromete ¥ garantize el suministro oportung, con la calidad esperada, dentro de los
términos establecidos def personal, los equipos, fos elementos o insumos de asec v cafeteria de acuerdo a
los requermientos onicos minimos exigidos en los esfudios previos, pliegos de condiciones y en el
contrato, pare cumplir a salisfaceion con el servicio durante fa vigencia del contrafo,

6.- PATRONES DE DESEMPENO MINIMOS:

Prestar el senvicio infegral con calidad, oportunidad, seriedad y eficiencia esperada, de conformidad
con el ohieto contratado de acuerdo con las caracteristicas técnices establecidas por la entidad, dando
cumplimiento a las obligaciones inherentes & la naturaleza del contrato y las dervadas de las
disposiciones fegates vigentes gue regulan el objeio contractual de acuerde a los indicadores establecidos
para este oo de del serviclo; dande curmplimiento oporiuno & la afillacidn v pago de fodas fas obligaciones
il Sisterma de Seguridad Soclal integral de todo el personal que prestars el serviclo; cumpllr con lo
astablecido en el Codigo Sustantive del Trabajo v sUs normas concordanies, asumienda lodas las
prestaciones sociales gue se causen en la gjecucion del contralo,

7.- NORMATIVIDAD APLICABLE:

Los conitrafos gue celebre la Contraloris General de la Repiblica se regirdn por las dispesiciones
comerciales vy civifes pertinentes, salvo en las matenas particulamente reguladas en fa Ley 80 de 1983,
Ley 1150 de 2007; ef Decreto 1474 de 2011 “Estatuto anlicorrupcidn”; ef Decreto 4170 de 2011, ef
Decreto 0019 de 2012 relaciones y procedimientos anll lrdmites; la Ley 1082 de 2015 “Por el cusl se
reglamenta ef Sisterna de Compras y Contrafacion Publica® y se fundamenta en los principios de la
funicidn administrativa consagrados en el articulo 209 ds la Conslitucidn Politica v en los prpcipios
ractores de la contratacion estatal a gue se refiere af articulo 23, 24 y 25 te la Ley 80 de 1993 v demis
decretas Reglamentarios. Ley 789 de 2002, articulo 50 en lo relaclonado con la afiliacidn y pago de todo el
pErsonal gue prestard el serviclo v acreditar el pago de sus obligaciones al Slstemas de Seguridad Soclal)
Ley 16807 de 2012 y el Decrelo 826 de abril 26 de 20713, Estalulo Tributario, Ley de presupuesto, entre
olros.

Atentamente,

L DIAZ MONTIEL
ctura Bienes y Servicios

ANTONIO RAF
Director de Infraes

.
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