
 

 

 

 

 

 

Tunja,  03 de marzo de 2022 

 

 

Señores  
CONCEJO MUNICIPAL 
Alcaldía Mayor de Tunja  
Ciudad 
 

REF: COTIZACIÓN ELEMENTOS DE PAPELERIA, ASEO Y CAFETERIA 

 

Para la Papelería y Cacharrería Cervantes es un gusto presentar la cotización solicitada, por lo que 

a continuación se relacionan cada uno de los artículos junto con cada uno de los valores unitarios, 

los cuales tienen IVA incluido. 

ITEM DESCRIPCIÓN 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

CANTI
DAD 

PRECIO 
UNITARIO 

PRECIO 
TOTAL 

1 ALMOHADILLA PARA SELLOS COLOR NEGRO  UNIDAD 2  $      7.359   $      14.718  

2 AZ- LEGADOR TAMAÑO OFICIO UNIDAD 1  $       14.652   $         14.652  

3 
BANDERITAS ADHESIVAS SEMITRANSPARENTE DE 5 
COLORES X 25 UNIDADES C/U UNIDAD 30  $         2.541   $         76.230  

4 

BOLIGRAFO NEGRO CON TINTA DE CALIDAD, SECADO 
RAPIDO, ESCRITURA SUAVE, PUNTA MEDIA: 1.0 MM, Y 
ANCHO DE LINEA 0.4 MM. TINTA PERMANENTE 

CAJA X 
12 UND 15  $       13.101   $       196.515  

5 CAJAS DE ARCHIVO UNIDAD 50  $         6.244   $        312.180  

6 
CARPETA DE PRESENTACIÓN EJECUTIVA 4A TAMAÑO 
OFICIO- MODELO ADJUNTO UNIDAD 20  $         5.438   $        108.768  

7 

CARPETAS PARA ARCHIVO  ELABORADAS EN CARTÓN 
YUTE DE MINIMO 480 GRS CON LOGO DE LA ENTIDAD Y 
ROTULO IMPRESO A UNA TINTA COLOR NEGRO UNIDAD 150  $         3.861   $        579.150  

8 
CARTUCHO LASERJET KYOCERA M3860 IND - TONER -
3202 ORIGINAL UNIDAD 2  $  2.027.589   $     4.055.177  

9 
CARTUCHO LASER JET 35A PARA IMPRESORA HP 1018 
ORIGINAL  UNIDAD 2  $     637.745   $     1.275.490  

10 CERA PARA CONTAR X 10 G UNIDAD 5  $         3.868   $         19.338  

11 
CINTA CERA SAT 110MM X 30M OUT PARA IMPRESORA 
TTP-244 PROX 2000 ROLLO UNIDAD 1  $       33.000   $         33.000  

12 

CINTA PARA EMPAQUE DE 30 MICRAS, TRANSPARENTE, 
DIMENSIONES (72MMX50M), ACRÍLICO, NO IMPRESA, 
IMPORTADO UNIDAD 5  $       10.604   $         53.018  

13 CINTA TRANSPARENTE PEQUEÑA 1,2 CM X 40 MTS UNIDAD 3  $         2.548   $           7.643  



14 
ETIQUETAS ADHESIVAS TRANSFERENCIA TERMICA PARA 
IMPRESORA TTP-244 PROX 2000 ROLLO UNIDAD 5  $       81.675   $        408.375  

15 
GANCHO DE ARCHIVO EXPEDIENTE EN POLIPROPILENO 
REDONDO PARA MAS DE 250 HOJAS 

PQTE X 
100 UND 2  $       83.345   $        166.690  

16 GANCHO LOTERO DOBLE CLIP  1, 5/8" 
CAJA X 
12 UND 3  $         9.055   $         27.166  

17 GANCHO LOTERO DOBLE CLIP  1/4" 
CAJA X 
12 UND 4  $         9.055   $         36.221  

18 GANCHO LOTERO DOBLE CLIP 1,   3/4" 
CAJA X 
12 UND 4  $         3.003   $         12.012  

19 GANCHO LOTERO DOBLE CLIP 2" 
CAJA X 
12 UND 1  $       13.860   $         13.860  

20 
GANCHO TIPO CLIP ESTÁNDAR, EN ALAMBRE PLÁSTICO, 
DE 50 MM (2 IN), POR 50 UND. 

CAJA X 
50 UND 10  $         4.686   $         46.860  

21 GANCHOS CLIP METÁLICO MARIPOSA X 50 UNIDADES 
CAJA X 
50 UND 3  $         6.228   $         18.683  

22 
GANCHOS LEGAJADORES PLASTICOS ANTICORTANTES 
PARA ARCHIVO 

PQTE X 
12 UND 20  $         4.851   $         97.020  

23 GUANTES DE NITRILO MEDIANOS 
CAJA X 
100 UND 3  $       75.240   $        225.720  

24 

LÁPIZ PARA DIBUJO, FABRICADO EN MADERA, DE FORMA 
REDONDA CON BORRADOR, MINA NEGRA DE 2 MM Y 
DUREZA B. CAJA X 123 UNIDAEDES 

CAJA X 
12 UND 3  $       10.428   $         31.284  

25 

MARCADOR PERMANENTE DE PUNTA FINA, QUE NO SE 
HUNDA NI SE ABRA SECADO RAPIDO Y RESISTENTE AL 
AGUA, NO TOXICO PARA MARCAR LA MAYORIA DE LAS 
SUPERFICIES. COLOR NEGRO (CHARPIE) UNIDAD 3  $         4.455   $         13.365  

26 MEMORIA USB 64 GB UNIDAD 5  $       52.371   $        261.855  

27 PAPEL PERGAMINO CALIBRE 180 

PQTE 
X100 
UND 1  $     118.404   $       118.404  

28 POSIT POR CUATRO COLORES  34,9 MM X 47,6 MM 
CAJA X 
12 UND 2  $       40.392   $         80.784  

29 RESALTADOR -VARIOS COLORES PUNTA BISELADA UNIDAD 6  $         2.086   $         12.514  

30 
RESMA DE PAPEL DE ALTA BLANCURA TAMAÑO CARTA 
75G/M2 UNIDAD 150  $       31.887   $     4.783.086  

31 
ROTULOS AUTOADHESIVOS PARA APLICACIÓN MANUAL 
REF 1196 PAQUETE 1  $       11.926   $         11.926  

32 
SACA GANCHOS EN ACERO CROMADO COMBINADO CON 
PLÁSTICO DE GRAN RESISTENCIA RANK. UNIDAD 2  $         2.376   $           4.752  

33 SOBRES DE MANILA CARTA UNIDAD 50  $           370   $         18.480  

34 SOBRES DE MANILA OFICIO UNIDAD 50  $           502   $         25.080  

35 TABLA PISA PAPEL OFICIO EN MADERA  UNIDAD 2  $       10.534   $         21.067  

36 TAPABOCAS DESECHABLES 
CAJA X 
100 UND 5  $       21.384   $        106.920  

37 TINTA PARA SELLOS COLOR NEGRO UNIDAD 2  $         7.524   $         15.048  

38 TONER RICOH MP 2352-TONER ORIGINAL 2120 UNIDAD 4  $     259.182   $     1.036.728  

ASEO Y CAFETERÍA 

39 AROMATIZANTE EN AEROSOL X 360 ML UNIDAD 8  $       22.427   $        179.414  

40 
AROMÁTICA PARA INFUSIÓN SABORES SURTIDOS  
FRUTAL Y HIERBAS X 20 UNIDADES  

CAJA X 
20 UND 100  $         9.933   $        993.300  

41 

AROMÁTICA INSTANTANEA EN SOBRES Y O CUBOS CON 
PANELA  SABORES SURTIDOS  FRUTAL Y HIERBAS X 25 
UNIDAS 

CAJA X 
25 UND 100  $        8.877   $        887.700  

42 AZÚCAR BLANCA REFINADA  KG 80  $         9.082   $        726.528  

43 BAYETILLA BLANCA EN ALGODÓN  METRO 10  $       16.500   $       165.000  

44 GALÓN DE BLANQUEADOR X 3800 CM3  UNIDAD 10  $       16.962   $       169.620  

45 
PAQUETE DE BOLSAS NEGRA PARA PAPELERA X 15 
UNIDADES DE 1 CM 

PQTE X 
15 UND 15  $         6.336   $         95.040  



46 
PAQUETE DE BOLSAS NEGRA INDUSTRIAL PARA BASURA  
X 10 UNIDADES  

PQTE X 
10 UND 20  $       13.497   $        269.940  

47 
CAFÉ MOLIDO TIPO EXPORTACION POR LIBRA MARCA 
RECONOCIDA “ SELLO ROJO – LUKAFE – OMA ”  LIBRA 300  $       32.657   $     9.797.040  

48 TAPABOCAS 
CAJA X 
50 UND 10  $       21.384   $        213.840  

49 

UNIFORME DE DOS PIEZAS ANTIFLUIDO,MANGA TRES 
CUARTOS CUELLO V, CON CREMALLERA A LOS LADOS Y 
BOLSILLOS LATERALES TALLA  M CANTIDAD 3, AZUL 
OSCURO VINOTINTO Y AGUAMARINA  

UNIFORM
E 2 
PIEZAS 3  $     191.400   $        574.200  

50 DETERGENTE EN BOLSA CON OLOR  X 1000 GR 
BOLSA X 
1000 GR 6  $       16.038   $         96.228  

51  ESPONJA DE ESPUMA PARA LAVADO DE  LOZA   UNIDAD 6  $         1.584   $           9.504  

52 FILTRO DE GRECA DE LIBRA  UNIDAD 6  $         6.468   $         38.808  

53 GUANTES DE SILICONA TALLA 7 1/2 PAR 4  $         6.336   $         25.344  

54 
GUANTES NITRILO NEGRO SIN POLVO TALLA M X 100 
UNIDADES 

CAJA X 
100 UND 5  $       75.240   $        376.200  

55  JABÓN LAVA LOZA DESENGRASANTE  GALÓN 5  $       73.234   $        366.168  

56  JABÓN DE TOCADOR LIQUIDO  GALÓN 1  $       51.744   $         51.744  

57 MESCLADOR PARA TINTO X 1000 UNIDADES  

PQTE X 
1000 
UND 10  $       21.483   $        214.830  

58 PAQUETE DE SERVILLETAS X 200 UNIDADES  
PQTE X 
200 UND 15  $         6.534   $         98.010  

59 GALÓN DESENGRASANTE PISO LAMINADO X 3800 CM3 GALÓN 2  $       49.447   $         98.894  

60 GALÓN SELLANTE PARA PISO EN MADERA  X 3800 CM3 GALÓN 2  $     130.284   $        260.568  

61 
GALON DE ANTIBACTERIAL CON AROMA PARA PISOS. X 
3800 CM3 GALÓN 3  $       36.630   $        109.890  

62 GALON SUAVIZANTE X 3800 CM3 GALÓN 1  $       50.820   $         50.820  

63 
TOALLA EN ALGODÓN 70 X 40 COLOR BLANCO 100% 
ALGODON UNIDAD 8  $       19.787   $        158.294  

64 TOALLA EN LIMPION DE 70X 40 UNIDAD 6  $         5.135   $         30.809  

65 
TRAPERO REDONDO EN ALGODÓN CON MANGO EN 
MADERA X 1000 grs  UNIDAD 4  $       14.157   $         56.628  

66 
PAQUETE DE VASOS ECOLOGICOS BIODEGRADABLE DE 7 
HONZAS POR 25 UNIDADES  UNIDAD 100  $           409   $         40.920  

67 
PAQUETE DE VASOS ECOLOGICOS DE 8 ONZAS  X 50 
UNIDADES  UNIDAD 15  $           871   $         13.068  

68 PLATOS DESECHABLES PEQUEÑO X 20 UNIDADES  
PQTE X 
20 UND 30  $         3.465   $        103.950  

69 CUBIERTOS PEQUEÑOS TENEDOR X 20 UNIDADES  
PQTE X 
20 UND 20  $         1.650   $         33.000  

70 
PAÑOS ABSORBENTES PARA COCINA LAVABLES Y 
REUTILIZABLES  UNIDAD 10  $         3.755   $         37.554  

71 

PAPEL HIGIÉNICO BLANCO, SUABE, TRIPLE HOJA X 500 
METROS, SEGÚN MEDIDA DEL DISPENSADOR 
INSTITUCIONAL DE PAPEL HIGIENICO JUMBO UNIDAD 70  $       37.257   $     2.607.990  

72 

VARSOL CON OLOR PARA TODA SUPERFICIE, 
DESMANCHADOR Y DESENGRASANTE X 960 ML 
BIODEGRADABLE  UNIDAD 6  $       22.275   $        133.650  

73 PASTILLA LIMPIADORA PARA EL INODORO PATOTANQUE UNIDAD 20  $         7.319   $        146.388  

74 VASOS CRISTAL TALLADOS X 12 ONZAS  UNIDAD 10  $         7.148   $         71.478  

75 ESCOBA CERDA BLANDA GRANDE UNIDAD 2  $       12.573   $         25.146  

76 
TOALLA PARA MANOS FLUJO CENTRAL NATURAL HOJA 
TRIPLE ROLLO X 100 MTS UNIDAD 15  $       40.001   $        600.019  

  

 TOTAL   
 $  
34.267.303  



Nota: Los elementos descritos se despachan una vez verificado el pago de la factura.  

- Vigencia: La presente cotización tiene una vigencia de 15 días. 

 

Atentamente,  

 

 

 

 

 

 

OLGA LUCIA PEDRAZA PATARROLLO  

Propietaria  

 

 

 


