INFORME DE GESTION No.

Bogota (Cundinamarca), Febrero 2023

FUERZAS MILITARES DE COLOMBIA
EJERCITO NACIONAL
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A
CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE PERSOANL

UNIDAD APOYADA: DICCO

001
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. No. DEL CONTRATO 069-CENACPERSONAL-2023
. FECHA .
SUSCRIPCION 08 DE FEBRERO DE 2023 oy
CONTRATO _ ; S
. POLIZA DE | No. De la Péliza: 25-46-1%’;:% 25687 SEE
SEGUROS Entidad que expide la pdliza: Seguros del Estado e
Fecha del certificado de%aﬁrobacién de la Pélj?_i%g 08/02/2023
No. CRP:28323 % %
Fecha expedicion 08/02/2“'@%5 o]
Unidas/Subsuiiidatiejecutora BENAC PERSGNAL
Dependeggia Direceion de Conyenios de 600 eracion
- CRP Posiciogzcatalogo de gasto: (02%%2—01)
. FECHA INICIOZ
EJECUCION |
CONTRACTUAL : = e
. CONTRATIS ... | Nonibresgompleto™=d JANFCAMILO DIAZ GUEVARA

dentificacion 1.098.678.433

: Nécionai%&dai% giColombiana

"%e@gién Cal‘%MA #11B-45 Bogota
Telefgno de coritacto 3164990171
E-mf‘a'&ﬁ?&de contacto: juancamilodiazg@gmail.com

T SUPERVISOR

. OBJETO

CONTRACTUAL

aj £ Supervisor contrato

Norg@ge completo: SV. Carlos Oviedo Cruz
Ca
6s6lucion de nombramiento (00000278 de 18 de enero de 2023)

SRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES COMO ASESOR JURIDICO EN

5/ LADIRECCION DE CONVENIOS DE COLABORACION.

. OBLIGACIONES

CONTRACTUALES

1. Cumplir a cabalidad el objeto del contrato guardando la debida reserva en razon
a la alta confidencialidad de los documentos sometidos a su estudio y/o
conocimiento, observando los principios de transparencia y legalidad de acuerdo
con las normas propias de su profesion, actividad u oficio.

2. Dar respuesta a los requerimientos legales, derechos de peticion,
investigaciones disciplinarias, indagaciones preliminares, respuesta de tutelas,
que efectlien personas particulares, empresas, entes de control y Unidades
Militares.

3. En caso de ser requerido, efectuar aperturas y seguimientos de investigaciones
que se determinen por la Direccién de Convenios de Colaboracion.

4. Conocer, tramitar y responder los requerimientos realizados por operadores de
justicia (Juzgados de cualquier categoria y denominacién — Tribunales Superiores
de Distritos Judiciales — Altas Cortes) y de entes de control (Fiscalia General de la
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Nacién — Contraloria General de la Republica — Procuraduria General de la
Nacién), hechos al Ejército Nacional, que sean de la competencia de la Direccién
de Convenios.
5. Conocer, tramitar y responder los requerimientos realizados en sede
administrativa por parte del Ministerio de Defensa de Nacional, relacionados con
la ejecucidn y liquidacion de los Convenios de Colaboracion.
6. Conocer, tramitar y responder los requerimientos realizados por parte de las
empresas del sector Minero Energético y de Hidrocarburos, relacionados con la
ejecucion y liquidacién de los Convenios de Colaboracion.
7. Conocer, tramitar y responder los requerimientos realizados en por parte de las
Unidades Militares beneficiarias relacionados con la ejecucion y liquidacion de los
Convenios de Colaboracion.
8. Conocer, tramitar y realizar seguimiento de los compromisos pactados en las
actas de liquidacion de los Convenios de Colaboggg cionzen especial lo relacionado
con la ejecucion de los apoyos sin ejecutar %ﬁﬁt@%ﬁ%@%@gjfa del convenio.
9. Asesorar al Director en todos los temagiatenientes al*desarrollo, practica de
pruebas, peritaje de las Indagaciones ciplinarias en 18§ cuales soliciten
intervencién de la Direccion de Conveniogi’y
10. Conocer, tramitar y responder las a%nes de tutela en IQ§ cuales sea la
Direccién accionada, o vinculada por pg%g’g del operador ,‘jfjaicial en sede
constitucional. e o %@&) W::,;
11. Avalar documental y estadlistiédmente la infotriacion re%ggjda por las distintas
. e B . . SRS TR nnath SIS .
Unidades Militares de lgS&€onvenios interadmi istratives;spara lo cual, debera
hacer el cruce de la infoifacion con la Unidad, Militar responsable, asi como con
la CENAC CONVENIO%a Direccién de Négocios Generales, la Direccién de
Adquisiciones y la Ayudagtia General del Comandante del Ejército Nacional.
eunion con las d‘%ﬁas Unidades Militares, con las
lkde la documentaeion e informacion estadistica.
1b3]6; avaladezipor el Director de Convenios de
é%%ﬁgadécuado seguimiento y control de los

interadministrative,
so de requerirse,<gmitir los conceptos necesarios que permitan a los
miento, estructurarse, ejecutarse y liquidarse en

ebida forma,
Informag “g&galment por escrito de manera oportuna al Director de
/enios dexgolaberacions sobre todo aquello que impacte de forma negativa la
Lracion, ejectieion y liquidacion de los convenios.

de requerirse, debera desplazarse a Unidades Militares que se
Ibicadas fuera de la ciudad de Bogota con el fin de velar por la
ddecuada estiucturacion, ejecucion y liquidacion de los convenios de

resg%ﬁsabmdé&fde la Direccion.

17.Jumto con el supervisor del contrato concertar al inicio de cada mes un plan de
trabalg, el cual debe ser aprobado por el Director de Convenios de Colaboracion.
1 esentar los informes mensuales sobre las actividades desarrolladas en
oportuna y de acuerdo con los plazos establecidos por la Direccion de la
=ENAC PERSONAL.

19. Acatar los procesos y procedimientos propios del Ejército Nacional en temas
de calidad, tanto para el manejo de la documentacién como para los servicios
informéticos

20. Ejecutar el objeto del contrato con calidad, oportunidad y eficiencia y cumplir
las obligaciones legales que se deriven de los contratos estatales; asi mismo, debe
custodiar y a la terminacién del presente contrato, efectuar entrega de la
informacion fisica y virtual inherente a la prestacion de su servicio, devolviendo los
insumos, suministros, herramientas, dotacion, implementacion, inventarios ylo
materiales que sean puestos a su disposicion, para el cumplimiento del objeto de
este contrato.

21. Cuidar y responder por los bienes facilitados para el desempefio del servicio,
esto implica el no permitir que personas ajenas a la DICCO hagan uso de los
puestos de trabajo y herramientas sistematicas que se le son puestas a disposicion
para el cumplimiento de las obligaciones.
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22. Realizar los procesos de gestién documental de acuerdo a las obligaciones
contractuales y dar cumplimiento al empleo del aplicativo ORFEO, segun los
protocolos y formatos establecidos, acorde con la normatividad vigente.

23. De conformidad con el Decreto 2609 de 2012, Articulo 3 el contratista sera
responsable por la gestién documental de las actividades realizadas durante la
ejecucion del Contrato.

24. Revisar y verificar que la informacién que se haya subido al software
implementado para mando y control de los convenios de colaboracion
corresponda y guarde coherencia con la archivada en la carpeta maestra.

25. Si por fuerza mayor o caso fortuito el contratista no puede desarrollar las
actividades contratadas, debera informar por escrito al supervisor del contrato en
forma inmediata.

26. Las demés que se acuerden con el Director de Convenios de Colaboracion,
siempre y cuando tengan relacién con el objeto contractual.
27. Obrar con lealtad y buena fe en el cumplj ’%ﬁ%%}%é '¢o.de sus obligaciones.
28. Garantizar la calidad del servicio contratado, responderg @r} ello y ajustarse a
las condiciones del CONTRATANTE. Pl

5. Conocer, tramitar y responder losziequerimientos realizados en sede
administrativa por parte del Ministerio de Befensa de Nacionalé gxeijacionados con
la ejecucion y liquidacion de losi@envenios de €olaboracion. &5

No TIPO DE ) FNCEBE K-
DOCUMENZE® RADICADO
1 Documento \W&rd N/A Solicitud™inférmacion  normatividad

Q%ante Seguridad de infraestructura
proyectos mineros energéticos.
o3

os realizados en por parte de las
gszcon la ejecucion y liquidacion de los

ASUNTO
DOCUMENTO

Documento Word %

% N/A Solicitud CENACCONY respecto aplicar
% normatividad Manual de Convenios
4 respecto reinversion y no devolucién de
saldos no ejecutados.

10. DOCUMENTOSMQUE ‘é% S
SOPORTAN"“?' ‘EL 8. C @cer tramita

CUMPLIMINETO D

alizar seguimiento de los compromisos pactados en las
actas d liquidacion de los Convenios de Colaboracién, en especial lo relacionado

c’én la eJecﬁon de los apoyos sin ejecutar durante la vigencia del convenio.
LAS QBEIGACIONES NG <41PO DE No. DE ASUNTO
CONT CTUALES g POCUMENTO | RADICADO
1% Cuadro excel N/A Actualizacion de informacion respecto
é%g ejecucion de convenios vigencias
2017-2018.

14", Avalar documental y estadisticamente la informacion reportada por las distintas Unidades
“Militares de los convenios interadministrativos, para lo cual, debera hacer el cruce de la

informacion con la Unidad Militar responsable, asi como con la CENAC CONVENIOS, la
Direccion de Negocios Generales, la Direccién de Adquisiciones y la Ayudantia General del
Comandante del Ejército Nacional.

No TIPO DE No. DE ASUNTO
DOCUMENTO RADICADO
1 Cuadro excel N/A Cuadro de seguimiento a Convenios
Interadministrativos con CEDE7

12. Elaborar las actas de reunion con las distintas Unidades Militares, con las cuales se lleva
el cruce y aval de la documentacion e informacién estadistica.
No TIPO DE No. DE ASUNTO
DOCUMENTO RADICADO
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1 Acta de reunion N/A Acta de reunién seguimiento a
21/02/2023 Convenios Interadministrativos CEDE7

14. En caso de requerirse, emitir los conceptos necesarios que permitan a los convenios
puestos en conocimiento, estructurarse, ejecutarse liquidarse en debida forma.

No TIPO DE No. DE RADICADO ASUNTO
DOCUMENTO
1 CIRCULAR ENVIO 20231310025670 DIFUSION PLAN DE
PLAN DE 73 MEJORAMIENTO PERDIDA
MEJORAMIENTO INDICADORES
EXCEL PLAN

19. Acatar los procesos y procedimientos propios del Ejército Nacional en temas de calidad,

tanto para el manejo de la documentacién como paraslGsiservi informaticos
No TIPO DE No. DE ??Sﬁﬁfo_
DOCUMENTO RADICADQ :
1 Soporte evaluacion | N/A Participacién en indg
DICCO 2023

11. CONSTANCIAS

configuradp los presupue
plena autonomia para ejgi
contrato.

lazo d&zagjecucion del comffato, no se han

e_del'com:tﬁato I?boral y£que he gozado de

rlas obllgamones%eﬁ@% trastygles relacionadas en el
k‘é‘é&" T

Asi mismo, tanto el/la s

Unidad Ejecutora ha dado
registradas epgligontrato.

W
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