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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION PENSIONAL Y CONTRIBUCIONES
PARAFISCALES DE LA PROTECCION SOCIAL - UGPP

ANEXO COMPLEMENTARIO AL PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVO [ELECTRONICO]
DENTRO DEL PROCESO DE SELECCION POR CONCURSO DE MERITOS ABIERTO No.
CM.001-2023

OBJETO: CONTRATAR LA CONSULTORIA ESPECIALIZADA PARA REALIZAR EL REDISENO DEL
PROCESO DE COBRO DE OBLIGACIONES ADEUDADAS TENIENDO EN CUENTA EL
CONTEXTO DE LA ENTIDAD Y BUENAS PRACTICAS DE NEGOCIO EN LA GESTION EFICIENTE
DE LA CARTERA Y EL MODELO OPERATIVO QUE LO DEBE ACOMPANAR.

El proceso de seleccién comprende inicialmente la elaboraciéon y publicacion del proyecto de pliego de
condiciones y continta con el PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVO [ELECTRONICO], la presentacion
y evaluaciéon de propuestas; y demas actos propios de esta etapa precontractual, finalizando con Ila
recomendacién de un orden de elegibilidad de proponentes y la adjudicacién del respectivo contrato, a
aquel cuya oferta sea la mas favorable para la Unidad.

De conformidad con lo establecido en el articulo 2.211.1.7.1. del Decreto 1082 de 2015, el PLIEGO DE
CONDICIONES DEFINITIVO [ELECTRONICO] junto con el presente ANEXO COMPLEMENTARIO, se
publica en el Sistema Electrénico para la Contratacién Publica (SECOP 1) www.colombiacompra.gov.co,
para que los interesados puedan consultarlo y realizar las observaciones y/u aclaraciones que estimen
pertinente en relacién con su contenido.

Todas las personas y organizaciones interesadas en hacer control social al presente proceso de
contratacioén, en cualquiera de sus fases o etapas pueden presentar las recomendaciones que consideren
convenientes, intervenir en las audiencias y consultar los documentos del proceso en los términos
previstos en el inciso 3 del articulo 66 de la Ley 80 de 1993 y el articulo 2.2.1.1.1.2.1 del Decreto 1082 de 2015

Bogota, D. C., marzo de 2023
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WWW.Ugpp.gov.co
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CAPITULO |
INFORMACION GENERAL Y DESARROLLO DEL PROCESO

1.1. OBJETO

Contratar la consultoria especializada para realizar el redisefio del Proceso de Cobro de Obligaciones
Adeudadas teniendo en cuenta el contexto de la Entidad y buenas practicas de negocio en la gestidon
eficiente de la cartera y el modelo operativo que lo debe acompafar.

111 Alcance del objeto: El alcance de |la consultoria especializada a contratar, comprende:

1. El levantamiento del estado actual AS-IS detallado del proceso de Cobro de Obligaciones
Adeudadas, contemplando las dimensiones: tecnologia, organizacién, procesos y datos.

2. Laidentificacidn de las victorias tempranas (Quick Wins),

3. Definicién del estado futuro deseado TO-BE del proceso de Cobro de Obligaciones Adeudadas,
desagregado hasta el nivel de tareas, contemplando las dimensiones: tecnologia, organizacion,
procesos y datos.

4, El andlisis de las brechas entre el estado actual AS-IS y el estado futuro propuesto TO-BE,
contemplando las dimensiones: tecnologia, organizaciéon, procesos y datos.

5. Elestablecimiento del nivel de madurez en cada uno de sus pilares / dimensiones que alcanzaria
el proceso Cobro de Obligaciones Adeudadas una vez alcanzado el estado futuro propuesto TO-
BE. Este nivel de madurez debe ser definido utilizando alguno de los estandares metodoldgicos
reconocidos internacionalmente tales como los desarrollados por Consultora Gartner, Michael
Hammer, David Fisher, Michael Rohloff, Kevin McCormack, entre otros.

6. La identificacidn de las mejoras priorizadas para las dimensiones: tecnologia, organizacion,
procesos y datos; definiendo la estrategia de implementacion, la estimacién del beneficio costo
obtenido.

7. Laformulacién del plan de accidn y el mapa de ruta con las mejoras.

8. La consultoria se hace para el proceso de Cobro de Obligaciones Adeudadas que inicia con la
recepcion de titulos ejecutivos proferidos por la UGPP y termina con el pago de la obligacién de
forma voluntaria, o por la gestién persuasiva o el cobro coactivo (el establecido en la ley) o la venta
de la cartera. Para el proceso de cobro se debe considerar las facilidades de pago, los embargos,
los procesos concursales, la cartera de dificil e imposible cobro.

1.2. ESPECIFICACIONES TECNICAS

Como quiera que la consultoria objeto del presente proceso de seleccién, consiste en el REDISENO del
Proceso de Cobro de Obligaciones Adeudadas de la Unidad, ademas de las especificaciones técnicas y
productos a los refiere el estudio previo, se integra a la misma el documento denominado Anexo No. 1 -
DETALLE PROCESO COBRO DE OBLIGACIONES ADEUDADAS.

1.3. CODIGOS DE CLASIFICACION - UNSPSC DEL BIEN Y/O SERVCIOS A CONTRATAR

De acuerdo con el sistema estandar de codificacion de bienes y servicios de Naciones Unidas, adoptado
por Colombia, el servicio a contratar se encuentra codificado principalmente como sigue, sin perjuicio de
la posibilidad de otras codificaciones similares o que correspondan con el mismo:

el ML Codlgo Nombre Familia el Nombre Clase
segmento segmento Familia Clase
Servicios de Servicios de Consultoria
gestion, Servicios Servicios de de negocios \Y%
80 . 10 . L 15 L s
Profesionales  de asesoria de gestion administracion
Empresas y corporativa
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Servicios
Administrativos
Servicios de
gestion, Servicios
80 Profesionales de 10 ServiciPS ”de 16 Gerencia de proyectos
Empresas Y asesoria de gestion
Servicios
Administrativos

1.4. PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO

El presupuesto oficial estimado del proceso de seleccién y el contrato que se derive del mismo, es hasta
por la suma QUINIENTOS MILLONES NOVECIENTOS SETENTA Y SEIS MIL OCHOCIENTOS SESENTA Y
NUEVE PESOS ($500.976.869,00) M/cte., IVA incluido y demas impuestos, costos (directos e indirectos)
y gastos a los que haya lugar; valor que se encuentra amparado con el Certificado de Disponibilidad
Presupuestal No. 12223 del 24 de Enero de 2023, con cargo al rubro “A-02-02-02-008-003 OTROS
SERVICIOS PROFESIONALES, CIENTIFICOS Y TECNICOS”, expedido por la Subdireccién Financiera de la
Unidad

El contrato se adjudicara por el valor total ofertado.
1.5. REGIMEN JURIDICO APLICABLE Y MODALIDAD DE SELECCION

El proceso de seleccién y el contrato que se suscriba como resultado del mismo estardan sometidos a la
Constitucion Politica, las leyes de la Republica de Colombia y en especial por la Ley 80 de 1993, Ley 1150
de 2007, Ley 1474 de 2011, el Decreto 019 de 2012, el Decreto 1082 de 2015, la Ley 1882 de 2018 y las demas
normas que la complementen, modifiquen o reglamenten. En lo no regulado por estas, se aplicaran en
su orden las normas comerciales y civiles pertinentes.

Teniendo en cuenta que la naturaleza del objeto contractual se enmarca en los conceptos sehalados en
el numeral 2° del articulo 32 de la Ley 80 de 1993, la Unidad considera pertinente adelantar un proceso
de seleccién a través de la modalidad de CONCURSO DE MERITOS, previsto en el numeral 3° del articulo
2° de la Ley 1150 de 2007 modificado por el articulo 219 del Decreto 019 de 2012.

Asi el articulo 32, numeral 2°, de la Ley 80 de 1993, define el contrato de consultoria, asi: “Contrato de
consultoria. Son contratos de consultoria los que celebren las Entidades estatales referidos a los
estudios necesarios para la ejecucion de proyectos de inversion, estudios de diagndstico, prefactibilidad
o factibilidad para programas o proyectos especificos, asi como a las asesorias técnicas de
coordinacidn, control y supervision. Son también contratos de consultoria los que tienen por objeto la
interventoria, asesoria, gerencia de obra o de proyectos, direccion, programacion y la ejecucion de
disenos, planos, anteproyectos y proyectos”; fundamentada juridicamente también en el numeral 3° del
articulo 2° de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 219 del Decreto Ley 019 de 2012, que prevé
textualmente: “Corresponde a la modalidad prevista para la seleccion de consultores o proyectos, en la
que se podrdn utilizar sistemas de concurso abierto o de precalificacion. {(...)".

En igual sentido, el articulo 2.2.1.2.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015, en relaciéon con la procedencia del
concurso de méritos, dispone: “Las Entidades Estatales deben seleccionar sus contratistas a través del
concurso de méritos para la prestacion de servicios de consultoria de que trata el numeral 2 del articulo
32 de Ley 80 de 1993 y para los proyectos de arquitectura”.

De acuerdo con lo anterior, y atendiendo la naturaleza del objeto a contratar y las obligaciones derivadas
del mismo, enmarcadas dentro de los servicios de la consultoria en general, y en particular regidas por
un comun denominador de indole técnico y cargadas de un matiz especializado para su ejecucion; la
presente contratacion se adelantara mediante la modalidad de CONCURSO DE MERITOS ABIERTO.
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1.6. APLICACION DE ACUERDOS COMERCIALES

En cumplimiento de lo dispuesto en el numeral 8° del articulo 2.2.1.1.2.1.1. (modificado por el articulo 1° del
Decreto 399 de 2021) y el articulo 2.2.1.2.4.1.1. (modificado por el Decreto 1676 de 2015) del Decreto 1082 de
2015, el “Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratacion”, version 01,
CCE-EICP-MA-03 expedido por Colombia Compra Eficiente y las pautas impartidas por el Ministerio de
Comercio, Industria y Turismo, dentro del presente proceso aplican los acuerdos comerciales o tratados
internacionales descritos en el estudio previo, concordantes con los seflalados en el Pliego de
Condiciones Electrénico publicado en la plataforma del SECOP Il

1.7. RIESGOS ASOCIADOS AL PROCESO

La Unidad, de acuerdo con las disposiciones del articulo 4 de la Ley 1150 de 200, los articulos 2.2.1.1.1.3.1,
2.2111.6.1,2.2111.6.3 y el literal a) del numeral 2 del articulo 2.2.1.2.5.2 del Decreto 1082 de 2015 y con base
en el Manual para la Identificacion y Cobertura del Riesgo en los Procesos de Contratacién elaborado por
Colombia Compra Eficiente, evaludé y asigndé los riesgos de la presente contratacidon, los cuales se
describen en el Anexo No. 2 denominado MATRIZ DE RIESGO. (Ver documento Anexo No. 2 denominado
MATRIZ DE RIESGO)

1.8. COMUNICACION INTERACTIVA Y NOTIFICACIONES

Todas las comunicaciones que se generen y que estén relacionadas con el proceso de seleccidn, deberdn
ser enviadas por la plataforma del Sistema Electrénico para la Contratacién Pdblica — (SECOP Il) a través
del portal www.colombiacompra.gov.co; salvo en los eventos en que se configure una indisponibilidad en
la mencionada plataforma, ya sean por fallas generales o particulares que interrumpan el normal
desarrollo del proceso de contratacion. En tal situacion se dard aplicaciéon al documento “PROTOCOLO
DE INDISPONIBILIDAD SECOP II' de Colombia Compra Eficiente, que podra ser consultado en el
siguiente link: www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/files_2020/cce-sec-gi-
14_protocolo_de_indisponibilidad_secop_ii_25-11-2022_0.pdf, protocolo que debe ser consultado por los
interesados y/o futuros proponentes.

Las actuaciones que pueden ser afectadas por las fallas son: presentacién o apertura de ofertas,
presentacion de observaciones o subsanaciones, publicaciéon de respuestas a las observaciones,
publicacién de informes de evaluacién, elaboracién o aplicacién de adendas, entre otros. Para lo anterior
y de acuerdo con lo seflalado en el citado protocolo, se establece como correo electréonico de la Unidad
para dichos eventos el siguiente: contratosugpp@ugpp.gov.co

Las notificaciones de los actos administrativos realizadas dentro del proceso de seleccidn en el Sistema
Electrénico para la Contrataciéon Publica SECOP I, son validos y tienen valor probatorio de conformidad
con el Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo, y con el Cddigo
General del Proceso.

A las comunicaciones o solicitudes que se realicen por parte de los interesados y/o proponentes a través
de otros medios o herramientas diferentes a la plataforma electrénica del SECOP Il, la Unidad dara
respuesta a las mismas con sujecién a las disposiciones contenidas en el Cédigo de Procedimiento
Administrativo y de los Contencioso Administrativo en lo que refiere al tratamiento del Derecho de
Peticion.

Serd responsabilidad exclusiva de los interesados y/o futuros proponentes, verificar permanentemente
en el mencionado portal todos los documentos y actuaciones desplegadas durante el desarrollo del

" Circular 22 del 22 de febrero de 2017 expedida por Colombia Compra Eficiente
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proceso de seleccion.
1.9. VEEDURIAS CIUDADANAS

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 66 de la Ley 80 de 1993, la Ley 850 de 2003 y la Ley 1757
de 2015, se convoca a las veedurias ciudadanas, a las diferentes asociaciones civicas, comunitarias, de
profesionales, benéficas o de utilidad comun, gremiales, universidades y centros especializados de
investigacion, para que realicen control social al presente proceso de seleccién y, de considerarlo
procedente, formulen las recomendaciones escritas que estimen necesarias para buscar la eficiencia
institucional, senalandoles que pueden intervenir en todas las audiencias que se realicen dentro del
proceso de seleccidon. Asi mismo los érganos de control correspondientes podran ejercer la vigilancia y
control al proceso. Para efectos de lo anterior podran enviar las respectivas comunicaciones al correo
contratosugpp@ugpp.gov.co.

1.10.SECRETARIA DE TRANSPARENCIA

En el evento de conocerse casos especiales de corrupcidén en las Entidades del Estado, se debe reportar
el hecho al Programa Presidencial de Lucha contra la Corrupcién, nidmero telefénico: (601) 5961304 o (601)
5629300 ext. 3009; la linea transparente del programa, a los niumeros telefénicos 01 8000 913040; correo
electrénico, en la direccién: contacto@presidencia.gov.co; al sitio de denuncias del programa en la
pagina web www.anticorrupcion.gov.co; correspondencia o personalmente, en la direcciéon Calle 7- No.
6-54.

1.11. CRONONOGRAMA DEL PROCESO

El proceso de seleccion se desarrollara de conformidad con las fechas sefialadas en el CRONOGRAMA del
Pliego de Condiciones Electrénico publicado en la plataforma del Sistema Electréonico para la
Contratacién Publica - SECOP II, a través del portal www.colombiacompra.gov.co. Las fechas del
cronograma podran ser modificadas mediante ADENDA expedida por la Unidad, de oficio o por solicitud
de los interesados siempre y cuando se estime oportuno y conveniente. Dicha modificaciéon se publicara
en la plataforma del SECOP Il

1.12.PLAZO DEL PROCESO DE SELECCION

Para todos los efectos, se entiende que el plazo del proceso de seleccidn es el término que trascurre entre
la fecha de apertura y la fecha de cierre; plazo que podra ser prorrogado hasta por la mitad del
inicialmente fijado, de oficio o a solicitud de los interesados o posibles proponentes, siempre y cuando la
Unidad lo estime conveniente y oportuno.

113.ETAPAS DEL PROCESO

113.1. PUBLICACION PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES Y OBSERVACIONES [Etapa agotada]
1.13.2. APERTURA DEL PROCESO

Vencido el término de publicacién del proyecto de Pliego de Condiciones Electrénico y contestadas las
observaciones presentadas al mismo, la Unidad dara apertura formal al proceso de selecciéon mediante

resolucion motivada, la cual se publicara en el Sistema Electrénico para la Contratacién Publica - SECOP
I, a través del portal www.colombiacompra.gov.co.

113.3. PUBLICACION Y CONSULTA DEL PLIEGO DE CONDICIONES

Expedida la resolucién de apertura del proceso de seleccién y junto con la misma, la Unidad publicara en
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el Sistema Electronico para la Contratacion Publica - SECOP Il a través del portal
www.colombiacompra.gov.co y para consulta de los interesados o posibles proponentes, el Pliego de
Condiciones Electrénico, sus anexos y demas documentos; el cual se constituird en el definitivo y solo
susceptible de modificacién mediante adenda.

113.4. ACLARACIONES U OBSERVACIONES SOBRE EL CONTENIDO Y ALCANCE DEL PLIEGO DE
CONDICIONES

A partir de la publicacién del Pliego de Condiciones Definitivo y hasta dos (2) dias habiles antes del cierre
del proceso de seleccidn, cualquier interesado podra solicitar aclaraciones u observaciones al contenido
del mismo.

La solicitud de aclaraciéon deberd ser presentada Unicamente en la plataforma del Sistema Electrénico
para la Contratacion Publica - SECOP I, a través del portal www.colombiacompra.gov.co,y la Unidad hara
publicas las respuestas a través de la mencionada plataforma. Las respuestas a las aclaraciones u
observaciones y las adendas que se den como resultado de las mismas se publicaran hasta el dia habil
anterior a la fecha prevista para el cierre del proceso de seleccidn o presentacion de propuestas.

No se atenderdn solicitudes que lleguen con posterioridad a la fecha prevista en el CRONOGRAMA para
su formulacidn, ni se absolveran consultas efectuadas telefénicamente o en forma personal.

113.5. MODIFICACION DEL PLIEGO DE CONDICIONES Y PLAZO PARA EXPEDIR ADENDAS

La Unidad en virtud del articulo 2.2.1.1.2.2.1 del Decreto 1082 de 2015, podrd modificar el Pliego de
Condiciones definitivo a través de ADENDAS, |las cuales solo podran ser expedidas y publicadas a mas
tardar el dia habil anterior al vencimiento plazo para presentar propuestas o fecha prevista para el cierre
del proceso.

Las ADENDAS en los términos asi expedidas, se publicardn en el Sistema Electrénico para la Contratacion
Publica - SECOP I, a través del portal www.colombiacompra.gov.co, y sera de obligatorio cumplimiento
para la preparacidén de las propuestas.

Al vencimiento del plazo para presentar propuestas, la Unidad solo podra expedir ADENDAS al Pliego de
Condiciones cuando se trate de modificaciones al cronograma del mismo.

113.6. CIERRE DEL PROCESO DE SELECCION Y PRESENTACION DE PROPUESTAS

El cierre del proceso de seleccidn o plazo maximo para la presentacién de propuestas se realizara en la
fecha y hora sefalada en el CRONOGRAMA, y a través de la plataforma del Sistema Electrénico para la
Contratacion Publica - SECOP Il www.colombiacompra.gov.co. Una vez concluido el plazo anterior, la
Unidad realizara la apertura de las propuestas y publicard la “Lista de oferentes” por dicha plataforma.

No se tendrdn como recibidas las propuestas allegadas por medios distintos a la plataforma del Sistema
Electrénico para la Contratacion Publica — SECOP Il o que no sean presentadas de conformidad con los
términos y condiciones de uso del SECOP Il.

En caso de INDISPONIBILIDAD DE LA PLATAFORMA DEL SECORP I, el interesado o posible proponente
deberd consultar y aplicar lo establecido por Colombia Compra Eficiente, en el documento “PROTOCOLO
INDISPONIBILIDAD SECOP II' y demas que emita dicha agencia al respecto. Evento en el cual, la Unidad
pone a disposicion, de acuerdo con dicho protocolo el correo electréonico contratosugpp@ugpp.gov.co

Sera responsabilidad de los interesados estar actualizados sobre el uso de la plataforma del SECOP II, asi
como de los documentos que publique Colombia Compra Eficiente. No obstante, se recomienda
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disponer con la suficiente antelacién el cargue de la documentacién y envio de sus propuestas a través
de la plataforma.

El contenido de las propuestas presentadas, solo se hard publico o darda a conocer a todos los
proponentes, concluida la evaluacién de las mismas y seguido de la publicacién del Informe de
Evaluacién, a través de la opcién “Publicar ofertas”.

113.7. EVALUACION DE PROPUESTAS

Dentro del término senalado en el cronograma del proceso, la Unidad a través del Comité Evaluador
designado para la evaluacién de las propuestas, procedera a verificar el cumplimiento de los requisitos y
documentos habilitantes exigidos y posteriormente calificara las propuestas habilitadas de conformidad
con los criterios sefialados en el Pliego de Condiciones, concordante con el presente documento. Dicho
término se podra prorrogar en aras de garantizar deber de seleccidn objetiva.

Resultado de la evaluacién, el Comité Evaluador realizard un INFORME DE EVALUACION, que contendra
la verificaciéon de requisitos y documentos habilitantes y la calificacidn de los proponentes habilitados,
acorde con los criterios de calificaciéon y ponderacidn sefialados en el Pliego de Condiciones (electrénico),
complementario con el presente documento.

La informacidn relativa al andlisis, aclaraciéon, evaluacién y comparacién de las propuestas no podra ser
revelada a los proponentes ni a persona alguna, hasta tanto no culmine el proceso de evaluacidon. La
Unidad se reserva el derecho a establecer la veracidad de la informacién suministrada por los
proponentes en los documentos solicitados en el proceso de seleccidn, para lo cual con la presentacién
de la propuesta se entiende otorgada la autorizacidén para hacerlo.

113.8. PUBLICACION Y TRASLADO DEL INFORME DE EVALUACION

Finalizada la evaluacidén de las propuestas de que trata el numeral anterior, la Unidad pondra a
disposicién de los PROPONENTES el INFORME DE EVALUACION por el término de tres (3) dias habiles
contados a partir de su publicacién en el Sistema Electréonico para la Contratacidon Publica — SECOP I,
para que presenten las observaciones gque estimen pertinentes en relacién con su contenido y/o
subsanen la ausencia de requisitos o documentos habilitantes de que adolece(n) la(s) propuesta(s).

En ejercicio de esta facultad los proponentes no podran completar, adicionar, modificar o mejorar sus
propuestas. Lo anterior, sin perjuicio de lo sefialado en el paragrafo 1° del articulo 5° de la Ley 1150 de
2007.

Las observaciones, aclaraciones o subsanaciones en relacién con el precitado informe deberdn ser
presentadas UNICAMENTE en la plataforma del Sistema Electréonico para la Contratacion Publica -
(SECORP Il) a través del portal www.colombiacompra.gov.co.

Si como consecuencia de ellas hay lugar a la modificacion del INFORME, se procederd a modificar el
mismo. En todo caso vencido el término anterior, el Comité Evaluador elaborard un INFORME DE
EVALUACION FINAL o DEFINITIVO, en el cual ademas se establecerd un orden de elegibilidad de
propuestas y la recomendacién al ordenador del gasto de adjudicar al proponente calificado el primer
orden de elegibilidad. Dicho NFORME DE EVALUACION FINAL o DEFINITIVO no sera objeto de traslado
alguno.

Nota: El orden de elegibilidad se establecera a través de la sumatoria de los puntajes obtenidos por las
proponentes para cada uno de los criterios establecidos en el CAPITULO IV ordenados de mayor a menor.

1.13.9. REGLAS DE SUBSANABILIDAD
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Frente a la subsanacidon de requisitos y documentos habilitantes, la Unidad dara aplicaciéon a lo
establecido en el paragrafo 1° del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 5 de la Ley
1882 de 2018. En consecuencia:

e Todos aquellos requisitos de la propuesta que no afecten la asignaciéon de puntaje deberdn ser
solicitados por las entidades estatales y deberdn ser entregados por los proponentes hasta el
término de traslado del informe de evaluacidn, en ejercicio de esta facultad, los oferentes no
podran completar, adicionar, modificar o mejorar sus propuestas.

e Durante el término otorgado para subsanar las ofertas, los proponentes no podran acreditar
circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso.

e Serdn rechazadas las ofertas de aquellos proponentes que no suministren la informacién y
documentacion solicitada por la entidad estatal hasta el plazo anteriormente sefialado.

De acuerdo con lo anterior y en caso de ser necesario la Unidad solicitard a los proponentes durante el
proceso de evaluacién,y a mas tardar en el informe de evaluacién, las aclaraciones, precisiones o solicitud
de documentos de caracter subsanable, no pudiendo completar, adicionar o mejorar sus propuestas en
los aspectos que otorgan puntaje, los cuales solo podran ser objeto de aclaracién o explicacién.

Los proponentes deberdn allegar las aclaraciones o documentos requeridos en el momento en el que
fueron solicitados y/o a mas tardar hasta antes del vencimiento del término de traslado del informe de
evaluacion.

En caso de que la entidad no advierta la ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la
futura contratacion o al proponente, ya sea en relacién con los requisitos habilitantes o para aclarar
aspectos que otorgan puntaje, y no los haya requerido durante el proceso de evaluacidén o dentro del
traslado del informe de evaluacidn, podrd requerir al proponente, otorgandole un término igual al
establecido para dicho traslado, con el fin de que los allegue o realice la aclaracién pertinente; para el
efecto la Unidad ajustard el cronograma.

Las aclaraciones o subsanaciones deberan ser presentadas UNICAMENTE en la plataforma del Sistema
Electrénico para la Contratacion Publica — (SECOP |1) a través del portal www.colombiacompra.gov.co.

Todos aquellos requisitos de la oferta que afecten la asignaciéon de puntaje, incluyendo los necesarios
para acreditar requisitos de desempate, no son subsanables, por lo que los mismos deben ser aportados
por los proponentes desde la presentacidn de la oferta.

1.13.10. ADJUDICACION

La adjudicacion se efectuard mediante acto administrativo debidamente motivado, al proponente
ubicado en el primer lugar del orden de elegibilidad, el cual se publicara en el Sistema Electrénico para
la Contratacién Publica — SECOP Il, a través del portal www.colombiacompra.gov.co. El término para
adjudicar podrd prorrogarse antes de su vencimiento, siempre que las necesidades de la Unidad o el
desarrollo del proceso de seleccion asi lo exijan.

De conformidad con lo dispuesto en el paragrafo 1o. del articulo 77 de la Ley 80 de 1993, en concordancia
con el articulo 9 de la Ley 1150 de 2007, el acto administrativo de adjudicacion es irrevocable, obliga a la
Unidad y al adjudicatario y no tendra recurso por el procedimiento administrativo.

El contrato se adjudicard por el VALOR TOTAL OFERTADO.

1.13.11. DECLARATORIA DE DESIERTA
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La Unidad declarara desierto el proceso de seleccidon mediante acto administrativo en el que se sefalara
en forma expresa y detallada las razones que han conducido a esa decisién y en los siguientes:

a) Por motivos o causas que impidan la escogencia objetiva de conformidad con el numeral 18 del
art. 25 de la Ley 80 de 1993.

b) Cuando ninguna de las propuestas presentadas resulte habil o se ajuste al Pliego de Condiciones.

c) Cuando no se presente ninguna propuesta.

d) Cuando el representante legal de la entidad o su delegado no acoja la recomendacion del Comité
Evaluador y opte por la declaratoria de desierta del proceso, caso en el cual debera motivar su

decision.

La decisidon se publicard y notificard a todos los proponentes a través del Sistema Electrénico para la
Contratacion Publica - SECOP Il www.colombiacompra.gov.co
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CAPITULO I
DE LA PROPUESTA

2.1. PARTICIPANTES

Bajo los parametros establecidos en la ley 80 de 1993, la ley 1150 de 2007, sus decretos reglamentarios y
demas normas complementarias, podran participar en el proceso de seleccidon, todas las personas
naturales y juridicas, nacionales o extranjeras, en forma individual o conjunta (Consorcio o Unidn
Temporal o Promesa de Sociedad Futura), cuya actividad comercial u objeto social, le permita ejecutar el
objeto del proceso y cumplan con los requisitos exigidos en el Pliego de Condiciones Electrénico y su
anexo complementario

Ademas de las anteriores, las Mipymes podran participar de conformidad con lo dispuesto en la Ley 590
de 2000, Ley 905 de 2004, Decreto 1082 de 2015, ley 2069 de 2020 y demas normas que modifiquen,
adicionen o sustituyan lo pertinente, con el fin de promover el desarrollo de las mismas, y siempre y
cuando cumplan con todos los requisitos exigidos en el Pliego de Condiciones.

Conviene precisar que serd requisito indispensable para participar en el proceso de seleccién, que el
interesado se encuentre inscrito como PROVEEDOR en el Sistema Electrénico para la Contratacion
Publica - (SECOP ll) a través del portal www.colombiacompra.gov.co.

2.2. SUJECION DE LA PROPUESTA AL PLIEGO DE CONDICIONES

El proponente tiene la responsabilidad y deber de presentar su oferta en forma completa e integra, esto
es, cumpliendo el contenido del pliego de condiciones y adjuntando los documentos de soporte o prueba
de las condiciones que pretenda hacer valer en el proceso. Presentada la propuesta se entiende que el
proponente conoce el contenido del Pliego de Condiciones, adendas, anexos y demas documentos.

El proponente deberd examinar el Pliego de Condiciones y todos los documentos, formatos y anexos,
gue hacen parte del mismo y que son requisito para la presentacion de la propuesta. Cualquier omision
del proponente en proporcionar la informacidén requerida, es por su cuenta y riesgo, y eventualmente
puede devenir en el rechazo de su propuesta.

2.3. ELABORACION Y PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS

La propuesta debera ser presentada Unica y exclusivamente en la plataforma del Sistema Electréonico
para la Contratacién Publica - SECOP Il a través del portal www.colombiacompra.gov.co; escritas
mecanicamente o en computador, y el ofrecimiento u oferta econdmica se presentara solo en pesos
colombianos. En los casos en que se aporte informacidén que se encuentre en idioma diferente, deberd
presentar su correspondiente traduccién oficial al castellano, en los términos del articulo 251 del Cédigo
General del Proceso Ley 1564 de 2012.

La propuesta estara conformada por UN (1) UNICO SOBRE electrénico, que contendran los documentos
o informacién, asi:

Seccion de requisitos y/o documentos de HABILITANTES.
Seccién de contenido u OFRECIMIENTO ECONOMICO del proponente
Seccidon de requisitos y/o documentos de CALIFICABLE o PONDERABLE

Los documentos o requisitos que conforman cada seccién se adjuntardn de acuerdo con el orden
requerido en el cuestionario dispuesto en la mencionada plataforma por la Unidad, los cuales deben ser
legibles y escaneados correctamente.
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Asimismo, debe presentar toda la documentacidn requerida en el pliego de condiciones y diligenciar los
formatos que adicionalmente se dispongan o requieran, en el Sistema Electrénico de Contratacion
Publica - SECOP Il a través del portal www.colombiacompra.gov.co

No se admitirdn propuestas enviadas por correo, fax o cualquier otro medio distinto a la plataforma del
Sistema Electrdnico de Contratacion Publica - SECOP I, (con excepcidn del procedimiento sefialado
frente a la indisponibilidad del sistema). Cerrado el proceso de seleccidn, no se admitira modificacion
alguna de la propuesta.

Se aceptard solo una propuesta por proponente, bien en forma individual o como parte de un Consorcio,
Unién Temporal o Promesa de Sociedad Futura. En caso de que una misma persona presente mas de
una propuesta, ya sea a titulo individual o como miembro de Consorcio o Unién Temporal, solo sera
evaluada aquella que se haya presentado primero en el tiempo, dentro plazo sefialado para el efecto, la
otra sera rechazada.

En los documentos de la propuesta no deben figurar tachones, borrones o enmendaduras que hagan
dudar sobre el contenido de la misma. Toda tachadura y/o enmendadura que presente algin documento
de |la oferta debe estar salvado con la firma de quien suscribe el correspondiente documento al pie de la
misma y nota al margen del documento donde manifieste clara y expresamente la correccidn realizada.

La presentacidon de la propuesta implica la aceptacidén y conocimiento de la legislacién colombiana
acerca de los temas objeto del presente proceso y de todas las condiciones y obligaciones contenidas en
el Pliego de Condiciones Electréonico, anexos y demas documentos. Estardn a cargo del proponente
todos los costos asociados a la elaboracién y presentacion de su propuesta y la Unidad en ningudn caso
sera responsable de los mismos.

2.4.IDIOMA DE LA PROPUESTA

La propuesta, los documentos y sus anexos deberdn presentarse en el idioma espafol. Los documentos
y comunicaciones en un idioma distinto deben ser presentados en su lengua original junto con la
traduccién oficial al espafiol.

Para que la traduccién oficial de los documentos en idioma extranjero sea valida, la traducciéon se
realizara en los términos del Decreto 382 de 1951 y el articulo 33 de la Ley 962 de 2005, o las normas que
la modifique, sustituya o complemente.

2.5. DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR

Respecto de los documentos publicos otorgados en el exterior, por funcionario de éste o con su
intervencion, deberan presentarse debidamente autenticados por el cénsul o agente diplomatico del
pais que corresponday, en su defecto, por el de una nacién amiga. La firma de agentes consulares de un
pais amigo, se autenticard previamente por el funcionario competente de dicho paisy, a su vez, la firma
de éste por el consul colombiano, de acuerdo con el articulo 251 del Codigo General del Proceso. Cuando
se trate de documentos publicos otorgados en el exterior y de conformidad con lo previsto en la Ley 455
de 1998, no se requerira del tramite sefalado, siempre que provengan de uno de |los paises signatarios
de la Convencidn de La Haya del 5 de octubre de 1961, sobre abolicidén del requisito de legalizacidn para
documentos publicos extranjeros; caso en el cual sélo sera exigible la apostille, tramite que consiste en
el certificado mediante el cual se avala la autenticidad de la firma y el titulo a que ha actuado la persona
firmante del documento y que se surte ante la autoridad competente en el pais de origen.

Conforme la Resolucion No. 1959 de 2020 del Ministerio de Relaciones Exteriores se entiende por:

Av. Calle 26 No. 69B-45, Piso 2 Bogota D.C.
WWW.Ugpp.gov.co

Pagina 14 de 61


http://www.ugpp.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/

.. ‘é‘ MINISTERIO DE HACIENDA Y

la unidad CREDITO PUBLICO

DE PENSIONES Y PARAFISCALES

Apostilla: Certificacion de la autenticidad de la firma de un servidor publico en ejercicio de sus funciones
y la calidad en que el signatario haya actuado, la cual deberad estar registrada ante el Ministerio de
Relaciones Exteriores para que el documento surta plenos efectos legales en otro pais que hace parte de
la Convencidén sobre la abolicion del requisito de legalizaciéon para documentos publicos extranjeros,
suscrita en La Haya el 5 de octubre de 1961y adoptada por Colombia mediante la Ley 455 de 1998.

Legalizacién: Certificacion de la autenticidad de la firma de un servidor publico en ejercicio de sus
funcionesy la calidad en que el signatario haya actuado, la cual deberd estar registrada ante el Ministerio
de Relaciones Exteriores para que el documento surta plenos efectos legales en un pais que hace parte
de la Convencién de Viena de 1963 sobre relaciones consulares, de conformidad con el literal f) del articulo
5 que reglamenta las actuaciones consulares en calidad de Notario.

Los documentos publicos expedidos en el exterior, por un pais signatario de la Convencién de La Haya
de 1961, sobre la abolicidén del requisito de legalizacidn, deben apostillarse; en cambio, los documentos
publicos expedidos en el exterior, por un pais signatario de la Convencién de Viena de 1963, deben
legalizarse.

Los documentos privados otorgados en el extranjero no requieren apostilla ni legalizacién, salvo los
gue con posterioridad sean intervenidos por un funcionario publico, en cuyo caso requieren apostille o
legalizacién, en la forma indicada antes.

2.6. RECIPROCIDAD

En caso de sociedades civiles o comerciales extranjeras, o de personas naturales extranjeras no residentes
en Colombia, se les otorgara tratamiento de bienes y servicios nacionales a aquellos bienes y servicios
originarios de los paises con los que Colombia ha negociado trato nacional en materia de compras
estatales y de aquellos paises en los cuales a las ofertas de bienes y servicios colombianos se les conceda
el mismo tratamiento otorgado a sus bienes y servicios nacionales.

2.7. VALIDEZ DE LA OFERTA

Las ofertas deberadn tener una validez de noventa (90) dias calendario, contados a partir de la fecha y
hora establecida para el cierre del proceso y/o entrega de propuestas o del vencimiento de sus prérrogas,
si las hubiere. Por solicitud de la Unidad, el proponente prorrogara el término de validez de su propuesta.

2.8. PROPUESTAS TOTALES Y PARCIALES

Como quiera que la adjudicacidén del proceso se realizara en forma total, la UGPP NO aceptara la
presentacién de propuestas parciales dentro del proceso de seleccién, es decir, que los proponentes
deberan presentar propuesta para todos y cada uno de los items y/o componentes requeridos en el
Pliego de Condiciones

Se entiende por Propuesta Total, la que se refiere a la totalidad de items seflalados en el formato de
oferta econdémicay se ajusta y/o acoge a las especificacionesy caracteristicas de la consultoria a contratar.

La Unidad no aceptar3, ni los proponentes podran presentar propuestas u ofertas alternativas.
2.9. PROPUESTAS CONJUNTAS

Se entendera por propuesta conjunta, la propuesta presentada en Consorcio o Unién Temporal o
Promesa de Sociedad Futura. En tal caso se tendrd como proponente, para todos los efectos, el grupo
conformado por la pluralidad de personas, y no las personas individualmente consideradas que lo
conforman.
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2.10. RETIRO DE LA PROPUESTA

El proponente podra retirar su propuesta hasta antes de la fecha y hora prevista en el cronograma para
el cierre del proceso de seleccion. Para el efecto, debera seguir el procedimiento indicado en la “Guia
rapida para la presentacion de ofertas en SECOP I/".

Una vez se cumpla la fecha de cierre del proceso, la plataforma del SECOP Il bloguea a los proponentes
la opcidén del retiro de su propuesta.

2.11.CONFIDENCIALIDAD DE LA PROPUESTA

Los proponentes deben indicar en su propuesta cuales de los documentos aportados son de caracter
reservado e invocar la norma que ampara dicha reserva, en cumplimiento de lo dispuesto en el numeral
4° del articulo 24 de la Ley 80 de 1993. Si el proponente no hace pronunciamiento expreso amparado en
la ley, se entendera que toda la propuesta es publica. Lo anterior, sin perjuicio de la informacién publica
que pueda exceptuarse de acceso cuando afecte o cause un dafio a los siguientes derechos de las
personas naturales o juridicas: el derecho a la intimidad, el derecho de toda persona a la vida, la salud o
la seguridad y los secretos comerciales, industriales y profesionales.

En este sentido, la Unidad garantizard el derecho a la reserva legal de toda aquella informacién que
acredita el cumplimiento de los factores de desempate de: i) mujeres victimas de violencia intrafamiliar,
ii) personas en proceso de reincorporacion y/o reintegracién vy iii) la poblacién indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana.
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CAPITULO 1l
DE LOS REQUISITOS Y DOCUMENTOS HABILITANTES

Estos requisitos serdn objeto de verificaciéon por la Unidad a través del Comité Evaluador, quien
determinard si el proponente CUMPLE o NO CUMPLE con los mismos y el resultado final serd
HABILITADO O NO HABILITADO. Para el efecto, los proponentes dentro del proceso de seleccién deberan
acreditar los requisitos y documentos habilitantes que se exigen en el Pliego de Condiciones,
complementario con el presente anexo, y publicado en el Sistema Electrénico para la Contrataciéon
Publica — (SECOP ll) a través del portal www.colombiacompra.gov.co.

3.1. REQUISITOS Y DOCUMENTOS HABILITANTES DE CONTENIDO JURIDICO

3.1.1. Carta de presentacién de la propuesta

La propuesta debera estar acompafiada de carta de presentacion firmada por el proponente persona
natural, o el representante legal de la persona juridica o, por el representante legal de la Unién Temporal,
Consorcio o Promesa de Sociedad Futura. En caso de suscribirse por apoderado, la carta de presentaciéon
se acompafara del poder debidamente conferido para el efecto. La carta de presentaciéon se diligenciara
de acuerdo con el FORMATO No. 1, del presente documento.

Con la carta de presentacidn se entenderd que el proponente (o integrantes del Consorcio o Unién
Temporal o Promesa de Sociedad Futura) manifiesta bajo la gravedad de juramento que no se
encuentran incurso en inhabilidad o incompatibilidad alguna para proponer y/o para contratar. Dicha
manifestacion también aplica para los representantes legales y/o sus apoderados.

3.1.2. Copia del documento de identidad del representante legal y/o su apoderado o personal
natural

El proponente, persona natural colombiana y el representante legal del proponente persona juridica,
deberd junto con su propuesta anexar copia de su cédula de ciudadania. En igual sentido el proponente,
persona natural extranjera deberd anexar copia de su pasaporte o copia de la cédula de extranjeria
expedida por la autoridad colombiana competente o visa de residente. Igual exigencia aplicard cuando
la propuesta sea presentada a través de apoderado.

3.1.3. Inhabilidades e incompatibilidades

Con la carta de presentacion se entendera que el proponente, persona natural, juridica o los integrantes
del consorcio o unién temporal o promesa de sociedad futura, manifiestan bajo la gravedad de
juramento que no se encuentran incurso en inhabilidad o incompatibilidad alguna para proponer y/o
para contratar. Dicha manifestacién también aplica para los representantes legales y/o sus apoderados.

3.1.4. Certificado de existencia y representacién legal y/o Certificado de inscripcién en el
Registro Mercantil

Si el proponente es persona JURIDICA debera acreditar su existencia y representacion legal mediante
certificado expedido por la Cdmara de Comercio de su domicilio con fecha de expedicién igual o inferior
a los treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre del proceso, donde conste: a) El
representante legal de la sociedad o de la persona o personas que tengan la capacidad para
comprometerla juridicamente y sus facultades; b) Que el término minimo remanente de duracién de la
sociedad sea de un (1) afo mas, contado a partir del vencimiento del plazo del contrato resultado del
proceso de seleccién; €) Que el objeto social se encuentra relacionado con el objeto del contrato, de
manera que le permita a la persona juridica la celebracién y ejecucién del mismo, si se tiene en cuenta
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la naturaleza de la obligaciones que involucra.

Si el proponente es persona NATURAL deberd anexar los siguientes documentos basicos: a) Copia de la
cédula de ciudadania, si la propuesta es presentada por persona natural con o sin establecimiento de
comercio. b) Acreditar estar inscrito en el Registro Mercantil y que su actividad comercial le permita
realizar el objeto a contratar; mediante la presentacién del certificado de matricula mercantil emitido por
la Cdmara de Comercio respectiva de su domicilio comercial, con fecha de expedicién igual o inferior a
treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre del proceso.

En caso de proponte en CONSORCIO, UNION TEMPORAL o0 PROMESA DE SOCIEDAD FUTURA, cada uno
de sus integrantes, sea persona juridica o natural, deberd aportar los certificados y/o documentos y
cumplir individualmente con las condiciones exigidas en este numeral, teniendo en cuenta la
responsabilidad solidaria que incumbe a cada uno de ellos en la figura asociativa (articulo 7 de la ley 80
de 1993y en los articulos 1568 y 1571 del cédigo civil).

Cuando no se allegue el certificado la Entidad realizara la verificacion en el perfil del oferente (proveedor)
registrado en la pagina del SECOP II.

Nota: Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como proponentes
individuales o integrantes de consorcio, unién temporal, acreditaran su capacidad juridica aportando los
documentos que acrediten la existencia y representacion legal de la sociedad extranjera en el pais de
origen, emitidos por organismo o autoridad competente del pais de origen de la persona juridica
extranjera, con una fecha de expedicidn no superior a sesenta (60) dias habiles antes de la fecha limite
de recepcidon de propuestas. Asi mismo, deberan presentar sus propuestas a través de apoderado
facultado para tal fin, con arreglo a las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo
poder con su propuesta. Cuando en el documento aportado que acredita la existencia y representacion
legal de la persona juridica extranjera no cuente con toda la informacién requerida, podran adjuntar una
certificacién del representante legal de la sociedad extranjera con los datos que faltan, la cual se entiende
formulada bajo la gravedad del juramento.

3.1.5. Autorizacién de junta de socios o asamblea de accionistas

Si de conformidad con el certificado de existencia y representacion legal, se certifica que las facultades
del representante legal estan limitadas por razén de la naturaleza o cuantia del proceso de seleccién para
contratar, el oferente deberd presentar el acta respectiva en la cual se autoriza al representante legal para
firmar la propuesta y celebrar el correspondiente contrato en caso de que le sea adjudicado.

Cuando se trate de consorcios y/o uniones temporales, cada uno de sus integrantes deberd presentar el
documento respectivo.

3.1.6. Acreditacién de documentos de personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en
Colombia

Las personas juridicas extranjeras que no tengan domicilio o sucursal en Colombia, deben probar su
existencia, representacion legal y demostrar que el objeto social se encuentra relacionado con el objeto
del proceso de seleccidn y que su duracién no sea inferior al término del plazo del contrato y dos (2) afios
mas. Para verificar lo anterior, el proponente extranjero a titulo individual y cada uno de los integrantes
del proponente extranjero a titulo plural, deberd adjunta, documento expedido por la autoridad
competente en el pais de su domicilio, con fecha de expedicién no mayor a sesenta (60) dias calendario
anteriores a la fecha de cierre del proceso de seleccidn, y en él debera constar su existencia, su objeto
social, la fecha de constitucion (que en todo caso debera ser anterior a la fecha de cierre), su vigencia, el
nombre del representante legal de la sociedad o de la persona o personas que tengan la capacidad
juridica para comprometerla y sus facultades sefialando expresamente, si fuere el caso, que el
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representante no tiene limitaciones para presentar la Propuesta. En el evento en que conforme a la
jurisdiccidon del proponente extranjero no hubiese un documento que contenga la totalidad de la
informacién, presentaran los documentos que sean necesarios para acreditar lo solicitado, expedidos por
las respectivas autoridades competentes.

Asi mismo, sin importar el titulo a través del cual participen, deberdn acreditar que cuentan con un
apoderado debidamente constituido, con domicilio en Colombia y ampliamente facultado para la
presentacion de la propuesta, participar y comprometer a su representado en las diferentes instancias
del proceso de seleccidn, suscribir los documentos y declaraciones que se requieran, asi como el contrato,
suministrar la informacién que le sea solicitada, representarlo judicial y extrajudicialmente y adelantar
los demas actos necesarios de acuerdo con la invitacién. Bastard para todos los efectos, la presentacion
del poder otorgado con los requisitos de autenticacidn, consularizacién y traduccién exigidos en el
Coédigo de Comercio.

3.1.7. Documento Constitutivo del Proponente Conjunto (Consorcio, Unién Temporal o Promesa
de Sociedad Futura)

Si la propuesta es presentada en Consorcio o Unién Temporal o Promesa de Sociedad Futura, se debera
indicar tal circunstancia mediante documento que acredite su conformacioén, suscrito por todos los
integrantes de la figura asociativa, y/o por sus representantes debidamente facultados, en el que se exprese
como minimo, lo siguiente:

1. Identificacién de cada uno de sus integrantes: nombre o razén social, tipo y nimero del documento de
identificacion y domicilio.

2. Designacion del representante: deberan sefialar expresamente su identificacion, facultades, entre ellas,
la de presentar la propuesta correspondiente al proceso de seleccidn y las de celebrar, modificar, transigir,
conciliar y liquidar el contrato en caso ser adjudicatario, asi como la de suscribir todos los documentos
contractuales y post- contractuales que sean necesarios, es decir que el representante legal tiene plenas
facultades para representar a la forma asociativa y adoptar todas las decisiones.

3. Indicacion de los términos y extension de la participacion en la propuesta y en la ejecucion del contrato
de cada uno de los integrantes de la forma asociativa, asi como las reglas bdsicas que regularan sus
relaciones.

4. Indicar la participacion porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa correspondiente.

5. Indicar a nombre de quien se realizara la facturacion de conformidad con lo establecido en el Decreto
3050 de 1997.

6. En todo caso, la vigencia de la figura de asociacion escogida no podra ser inferior al término de ejecucion
del contratoy un (1) afio mas.

3.1.7.1. Condiciones de los Integrantes del Consorcio o Unién Temporal: Los proponentes que se presenten
como Consorcio, Uniéon Temporal o Promesa de Sociedad Futura, deberd tener en cuenta lo siguiente:

1. Los objetos sociales de cada uno de sus integrantes deben comprender o estar relacionados con el objeto
del proceso de seleccién y la duracién de las personas juridicas que lo conforman no puede ser inferior al
plazo de gjecucion del contrato y un (1) aflo mas.

2.En atencidén a lo dispuesto en el articulo 11 del Decreto 3050 de 1997, para efectos de pago deberdn
manifestar con respecto a la facturacién, dentro de su oferta, lo siguiente:

i. Sila va a efectuar en representacion del Consorcio o Unién Temporal o Promesa de Sociedad
Futura, o uno de sus integrantes, caso en el cual debe informar el ndmero de identificacién
tributaria - NIT de quien va a facturar.
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ii. Silafacturacion la van a presentar en forma separada cada uno de los integrantes del Consorcio o
Unién Temporal o Promesa de Sociedad Futura, debera informar su ndmero de identificacion
tributaria— NIT y establecer la participacion de cada uno dentro del valor del contrato.

iii. Si la facturacién se va a realizar directamente por el Consorcio o Unién Temporal o Promesa de
Sociedad Futura. Se debera allegar la copia del Registro Unico Tributario RUT del Consorcio o Unién
Temporal actualizado, dos (2) dias después de la adjudicacion.

3.No podra haber cesidon entre quienes integran el Consorcio o Unién Temporal o Promesa de Sociedad
Futura, salvo que la Unidad lo autorice en los casos que legalmente estén permitidos.

4.Las condiciones que establezcan los integrantes con respecto a las actividades, porcentajes, términos y/o
extension de la participacion, no podran ser modificadas sin el consentimiento previo de la Unidad

5.En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la Unién Temporal o
Consorcio o Promesa de Sociedad Futura, el representante tendra la obligacién de informarlo por escrito
a la Unidad dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la ocurrencia de los hechos que dieron lugar
aella

IMPORTANTE: Cuando se acuda a la formacién de alguna figura asociativa, cada uno de sus integrantes
deberd tener como minimo una participacién del diez por ciento (10%) dentro de la misma.

3.1.8. Certificacion Pago de Aportes en Seguridad Social y Parafiscales

Las personas juridicas y/o naturales, deberan acreditar el pago de los aportes de sus empleados a los
Sistemas de Salud, Riesgos Laborales, Pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, efectuados y correspondiente a
los correspondiente a los Ultimos seis (6) meses anteriores a la fecha de cierre del proceso de seleccion,
mediante certificacion expedida por el revisor fiscal (si existe obligacidén legal de tenerlo), o por el
representante legal (Articulo 50 Ley 789 de 2002).

Cuando la certificaciéon de pago de aportes allegada se encuentre suscrita por el revisor fiscal del proponente
o de cada uno de los miembros del consorcio o unién temporal o promesa de sociedad futura, debera allegar
el certificado de vigencia de inscripciéon y antecedentes disciplinarios, vigente, expedido por la Junta Central
de Contadores y la tarjeta profesional del contador publico responsable de la suscripcion de dicha
certificacién. Lo anterior permite verificar la idoneidad y desempefio ético y profesional del (contador
publico) que suscribe dicha certificacion.

Cuando se hubiere suscrito un acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de las
obligaciones mencionadas, debera el Revisor Fiscal o en su defecto el Representante Legal manifestar en la
certificacion, que existe el acuerdo y que se encuentra al dia en el cumplimiento de este.

La persona natural deberd acreditar el pago al Sistema de Seguridad Social Integral, mediante la
presentacion de las planillas de pago de los seis (6) meses anteriores al cierre del proceso de selecciéon o la
certificacion correspondiente expedida por la EPS, Fondo de Administracién de pensiones y ARL con fecha
de expedicion del mes que se realice el cierre del proceso; y en caso que no tenga personal a cargo y por
ende no esté obligado a efectuar el pago de aportes parafiscales y seguridad social, debera manifestar esta
circunstancia, la cual se entendera bajo la gravedad del juramento.

En el caso de que el proponente se presente a titulo de consorcio o unién temporal o promesa de sociedad
futura, cada uno de sus integrantes debera presentar en forma independiente dicha certificacion expedida
por el Representante Legal o Revisor Fiscal respectivo, segun corresponda legalmente.

Av. Calle 26 No. 69B-45, Piso 2 Bogota D.C.
WWW.Ugpp.gov.co

Pagina 20 de 61


http://www.ugpp.gov.co/

.. ‘é‘ MINISTERIO DE HACIENDA Y

la unidad CREDITO PUBLICO

DE PENSIONES Y PARAFISCALES

Las sociedades y personas juridicas y asimiladas contribuyentes declarantes del impuesto sobre la renta y
complementarios, correspondientes a los trabajadores que devenguen individualmente considerados, hasta
diez (10) salarios minimos mensuales legales vigentes y sujetos pasivos de autoretencion a titulo de renta 'y
las personas naturales empleadoras con empleados que devenguen menos de diez (10) salarios minimos
legales mensuales vigentes y exonerados de realizar el pago de aportes parafiscales al SENA e ICBF y las
cotizaciones al Régimen Contributivo de Salud, acorde con lo dispuesto en la Ley 1819 de 2016 y el Decreto
2201 de 2016, deberan acreditar esta circunstancia con certificacién expedida por el Revisor Fiscal, cuando la
Ley exija este requisito o en su defecto por el Representante Legal y Contador Publico.

La Unidad verificard Unicamente la acreditacion del respectivo pago a la fecha de presentacion de la
propuesta, sin perjuicio de los efectos generados ante las entidades recaudadoras por el no pago dentro de
las fechas establecidas en las normas vigentes. La UNIDAD se reserva el derecho de verificar con las
respectivas entidades la informacién que suministran los proponentes.

En caso de que en la informacién suministrada por el proponente sobre pagos de seguridad social integral
y aportes parafiscales se evidencie alguna inconsistencia, la Unidad pondrd en conocimiento de la Unidad
de Gestidn Pensional y Parafiscales - UGPP dicha situacién para lo de su competencia.

Los proponentes que se encuentren excluidos del pago de los aportes al régimen de subsidio familiar, SENA
e ICBF, deberan manifestarlo asi en su propuesta.

Cuando el proponente o los integrantes de este, sea una persona natural o juridica extranjera no residente
en el pais, solamente estara obligado a certificar los pagos efectuados en el territorio nacional por concepto
de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y Parafiscales.

3.1.9. Garantia de Seriedad de la Propuesta

Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones establecidas en el proceso, el proponente deberad
constituir y entregar junto con su propuesta una garantia de seriedad de la misma, consistente en una
pdliza expedida por una compafia de seguros legalmente autorizada para operar en Colombia, que
cumpla con las condiciones sefialadas en el Pliego de Condiciones publicado en el Sistema Electrénico
para la Contratacién Publica - (SECOP Il) portal www.colombiacompra.gov.co y las siguientes:

BENEFICIARIO UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION PENSIONAL VY CONTRIBUCIONES
PARAFISCALES DE LA PROTECCION SOCIAL - UGPP NIT: 900373913-4

PROCESO CONCURSO DE MERITOS No. CM-001-2023

CONTRATAR LA CONSULTORIA ESPECIALIZADA PARA REALIZAR EL REDISENO DEL

PROCESO DE COBRO DE OBLICACIONES ADEUDADAS TENIENDO EN CUENTA EL CONTEXTO

DE LA ENTIDAD Y BUENAS PRACTICAS DE NEGOCIO EN LA GESTION EFICIENTE DE LA

CARTERA Y EL MODELO OPERATIVO QUE LO DEBE ACOMPANAR

AFIANZADO EL PROPONENTE

VIGENCIA 90 DIAS CALENDARIO, A PARTIR DE LA FECHA DE CIERRE DEL PROCESO DE SELECCION.

CUANTIA 10% DEL PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO PARA EL PROCESO

OBJETO

Adicionalmente, la pdliza debe estar firmada por el proponente o su representante legal. En caso de
propuesta en Consorcio, Unién Temporal o Promesa de Sociedad futura, la pdliza de seriedad de la
propuesta debe ser tomada a nombre del Consorcio, Unién Temporal o Promesas de Sociedad futura,
indicando el nombre de cada uno de sus integrantes, el NIT y el porcentaje de participacién de cada uno.

En el evento de prérroga del plazo de adjudicaciéon o del plazo para la suscripcion del contrato y previa
solicitud de la Unidad, el proponente debe ampliar la garantia de seriedad por el periodo de la prérroga,
en caso de que la vigencia inicial no quede cubierta.

La Unidad hara efectiva la garantia de seriedad de la PROPUESTA en los eventos establecidos en el articulo
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2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082 de 2015.

Quedara a favor de la Unidad, la garantia de seriedad de la PROPUESTA, sin menoscabo de las acciones
legales conducentes al reconocimiento de los perjuicios causados y no cubiertos por la garantia. Si por
cualquier razén no se obtiene la efectividad de la garantia de seriedad de la PROPUESTA, la Unida podra
demandar por via ejecutiva el valor asegurado, para lo cual prestard mérito suficiente la PROPUESTA del
PROPONENTE o del adjudicatario y el acto administrativo de adjudicaciéon, ya que queda expresamente
claro que la sola presentaciéon de la PROPUESTA constituye aceptacion plena por parte del PROPONENTE
de las condiciones del Pliego de Condiciones.

IMPORTANTE: De conformidad con lo seflalado en paragrafo 3° del articulo 5° de la Ley 1150 de 2017,
adicionado por el articulo 5° de la Ley 1882 de 2018, la no entrega de la garantia de seriedad junto con la
propuesta NO SERA SUBSANABLE y sera causal de RECHAZO. Sin perjuicio de lo anterior, cuando en la
garantia de seriedad que se presente con la propuesta obren datos incorrectos en el nombre del
beneficiario, tomador, vigencia, monto asegurado, no estar referida al proceso de seleccién, etc, la
Unidad solicitara al proponente a titulo de subsanacion la modificacién y/o correccion del caso.

3.1.10. Certificado de Inscripcién y Clasificacién en el Registro Unico de Proponentes - RUP

Todos los proponentes que demuestren interés en participar en el proceso de seleccién, deberdn estar
inscritos en el Registro Unico de Proponentes (salvo las excepciones taxativas en la Ley) con el fin de que
la entidad realice la verificacion correspondiente, de conformidad con lo establecido en el articulo 6 de la
Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 221 del Decreto Ley 019 de 2012 y el Decreto 1082 de 2015;
inscripcion y/o actualizacion y/o renovacion que debe estar vigente y en firme a la fecha de cierre del
proceso de seleccidn o hasta antes del vencimiento del plazo para subsanar o presentar observaciones
al informe de evaluacién. Para ello, deberan allegar el certificado de inscripcién y clasificacion en el RUP,
expedido por la respectiva la Cdmara de Comercio cuya fecha de expedicién no sea mayor a treinta (30)
dias calendarios anteriores al cierre del proceso de seleccidn.

El Certificado de Inscripcién en el Registro Unico de Proponentes constituye plena prueba respecto de
la informacién verificada documentalmente y cuyo registro se encuentre vigente. Si la propuesta se
presenta en Consorcio o Unién Temporal o Promesa de Sociedad Futura, cada uno de sus integrantes
deberd estar inscrito y adjuntar el correspondiente certificado

Cuando no se allegue el certificado la Entidad realizara la verificacion en el perfil del oferente (proveedor)
registrado en la pagina del SECOP II.

Nota: Las personas naturales extranjeras sin domicilio en el pais y las personas juridicas privadas
extranjeras que no tengan establecida sucursal en Colombia, no estdn obligadas a inscribirse en el
Registro Unico de proponentes - RUP

3.1.11. Certificaciéon de antecedentes en el Boletin de Responsables Fiscales (Persona Natural y/o
Representante Legal y/o Persona Juridica)

El proponente junto con su propuesta podra acreditar que no se encuentra reportado en el ultimo boletin
de responsables fiscales expedido por la Contraloria General de la Republica.
(https://www.contraloria.gov.co/control-fiscal/responsabilidad-fiscal/certificado-de-antecedentes-
fiscales).

Las empresas extranjeras sin domicilio en Colombia y sus representantes legales, deberan acreditar bajo
la gravedad de juramento que no se encuentran condenados o sancionados por delitos o hechos que
atenten contra la administracién publica en su pais de origen o haber sido condenado por delitos
comerciales o trasnacionales.
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En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unién Temporal, se encuentre
relacionado en el boletin, se rechazara su propuesta y no podra contratar con la Unidad, salvo que
acredite que tiene un acuerdo de pago vigente y que esta cumpliendo con el mismo.

Las empresas extranjeras sin domicilio en Colombia y sus representantes legales, deberdn acreditar bajo
la gravedad de juramento que no se encuentran condenados o sancionados por delitos o hechos que
atenten contra la administracién publica en su pais de origen o haber sido condenado por delitos
comerciales o trasnacionales.

3.1.12. Certificacién de antecedentes Disciplinarios (Persona Natural y/o Representante Legal y/o
Persona Juridica)

El proponente junto con su propuesta podrd acreditar que no se encuentra reportado con inhabilidades
o incompatibilidades para contratar con el estado, mediante el correspondiente certificado de
antecedentes disciplinarios de la Procuraduria General de la Naciéon (
https://www.procuraduria.gov.co/portal/Antecedentes-disciplinarios.page).

Las empresas extranjeras sin domicilio en Colombia y sus representantes legales, deberdn acreditar bajo
la gravedad de juramento de no encontrarse incurso en causales de inhabilidad o incompatibilidades, asi
como de no tener sanciones disciplinarias, para contratar con el Estado Colombiano.

3.1.13. Certificacion de antecedentes Judiciales (Persona Natural y/o Representante Legal)

El proponente junto con su propuesta podra acreditar que no registra antecedentes judiciales, mediante
certificacién expedida por la Policia Nacional (https://antecedentes.policia.gov.co:7005/WebJudicial/)

Las empresas extranjeras sin domicilio en Colombia y sus representantes legales, deberdn acreditar bajo
la gravedad de juramento que no se encuentran requeridos por asuntos judiciales en la republica de
Colombia o en su pais de origen.

3.1.14. Certificado de medidas correctivas (Persona Natural y/o Representante Legal)

El proponente junto con su propuesta podra acreditar que no registra medidas correctivas, mediante
certificacién expedida por el Sistema de Registro Nacional de Medidas Correctivas RMNC-Policia
Nacional (https://srvpsi.policia.gov.co/PSC/frm_cnp_consulta.aspx))

Importante: Cuando el proponente no allegue los certificados a los que hacen referencia los numerales
3.1.12,3.1.13,31.14 y 3115, la Unidad realizara la verificacidén correspondiente.

3.1.15. Registro Unico Tributario RUT

El proponente debera presentar con su propuesta copia del Registro Unico Tributario (RUT), actualizado
de conformidad con la Ley 1943 de 2018; que permita identificar la informacién sobre el régimen de
impuestos al que pertenece.

Cuando se trate de proponente en Consorcio, Unidon Temporal o Promesa de Sociedad Futura, cada uno
de sus integrantes debera acreditar dicho requisito, con el fin de determinar individualmente cuando
intervienen como responsables del impuesto sobre las ventas por realizar directamente la prestaciéon del
bien o servicio gravado con dicho impuesto.

3.1.16. Compromiso Anticorrupciéon
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El proponente apoyara la accién del Estado Colombianoy a la Unidad de Gestidn Pensional y Parafiscales
UGPP, para fortalecer la transparencia y la responsabilidad de rendir cuentas, y en este contexto debera
asumir los compromisos contenidos en el documento Compromiso Anticorrupcion.

Para el efecto debera diligenciar y anexar con su propuesta el FORMATO No. 10 denominado
“COMPROMISO ANTICORRUPCION" debidamente firmado por el proponente, persona natural o el
representante legal de la persona juridica. En todo caso, si el proponente decide utilizar otro formato para
realizar esta manifestacion, el mismo deberd contar con el contenido indicado en el formato establecido
por la entidad.

3.2. REQUISITOS Y DOCUMENTOS HABILITANTES DE CONTENIDO FINANCIERO

3.2.1. Capacidad Financiera

Encuentra su sustento legal en el numeral 3 del articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015, sefialando
los indicadores que miden la fortaleza financiera del interesado, a saber:

a) Indice de liquidez: activo corriente dividido por el pasivo corriente;
b) Indice de endeudamiento: pasivo total dividido por el activo total;
c) Razén de cobertura de intereses: utilidad operacional dividida por los gastos de intereses.

De conformidad con lo sefialado en el titulo IV CAPACIDAD FINANCIERA, literal B., del “Manual para
determinary verificar los requisitos habilitantes en los Procesos de Contratacion” emitido por Colombia
Compra Eficiente, las Entidades Estatales pueden establecer indicadores adicionales a los sefialados en
el numeral 3 del articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015 sélo en aquellos casos en que sea necesario
por las caracteristicas del objeto a contratar, la naturaleza o complejidad del Proceso de Contratacion. En
orden a lo anterior, dentro de la presente contratacidn se estima conveniente solicitar adicionalmente el
indicador de capital de trabajo.

La capacidad financiera del Proponente serd objeto de verificacion de cumplimiento como requisito
habilitante, (CUMPLE - NO CUMPLE), pero no de calificacién.

En caso de consorcios y uniones temporales, los indicadores de liquidez, endeudamiento y razén de
cobertura de intereses se determinaran con base en la participacién porcentual de cada uno de sus
integrantes. Las cifras financieras contenidas en el Registro Unico de Proponentes - RUP se calcularan
de acuerdo con ese porcentaje consolidandose cada una de éstas en sumatoria. Obtenido el total de
cada cuenta contable, se calculara un indicador de liquidez, endeudamiento y razén de cobertura de
intereses. La siguiente féormula describe lo anterior.

2. Componente 1 del indicador, X porcentaje de participacidn;)

(ii) Indicador =
(Z :, Componente 2 del indicador, X porcentaje de participacion,

i

Para el cdlculo del indicador financiero de capital de trabajo, se efectuard la suma de los componentes
de este indicador, es decir, cada uno de los integrantes del consorcio o unidn temporal aporta el valor
total de cada componente del indicador financiero. La siguiente férmula describe lo anterior.

(i) Indicador en valor absoluto =— f Indicador,
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La informacién financiera debe ser presentada en pesos colombianos, por ser ésta la unidad monetaria
y unidad de cuenta del pais por expresa disposicion legal, de conformidad con el articulo 6° de la Ley 31
de 1992.

Documentos Financieros (Cumple - No Cumple)

Para acreditar el cumplimiento de los indicadores financieros establecidos en el presente numeral, el
proponente debe adjuntar los siguientes documentos:

a. Certificado de Inscripcién y Clasificacion en el Registro Unico de Proponentes — RUP, vigente y en firme,
en el que se certifique la capacidad financiera con las cifras de los Estados Financieros a 31 de diciembre
de 2019, 2020 y 20212 En cumplimiento del Decreto 579 de 2021, la UGPP evaluara las ofertas verificando
el cumplimiento de los requisitos habilitantes de capacidad financiera y capacidad organizacional
teniendo en cuenta el mejor afo fiscal que se refleje en el RUP (por «mejor afno fiscal» se interpreta la
informacién relativa al aflo apreciada en su conjunto, o sea, de manera integral, que permita al
proponente cumplir los requisitos habilitantes de capacidad financiera y organizacional).

Nota. Si el proponente no tiene la antigledad suficiente para aportar la informacidén financiera de los
ultimo tres (3) aflos, deberd acreditar su capacidad financiera presentando el Certificado de Inscripcién y
Clasificaciéon en el Registro Unico de Proponentes — RUP, vigente y en firme, en el que se certifique la
capacidad financiera con las cifras de los Estados Financieros desde su primer cierre fiscal.

b. Cada uno de los integrantes de los consorcios o uniones temporales en forma independiente
presentara el Certificado de Inscripcién y Clasificacion - Registro Unico de Proponentes — RUP vigente y
en firme, en el que se certifique la capacidad financiera con las cifras de los Estados Financieros con corte
a 31 de diciembre de 2019, 2020 y 20213. En cumplimiento del Decreto 579 de 2021, la UGPP evaluara las
ofertas verificando el cumplimiento de los requisitos habilitantes de capacidad financiera y capacidad
organizacional teniendo en cuenta el mejor afio fiscal que se refleje en el RUP (por «mejor afio fiscal» se
interpreta la informacioén relativa al aflo apreciada en su conjunto, o sea, de manera integral, que permita
al proponente cumplir los requisitos habilitantes de capacidad financiera y organizacional).

c. La persona natural extranjera con domicilio en el pais o juridica extranjera que tenga sucursal en
Colombia, debe presentar el Certificado de Inscripcién y Clasificacion - Registro Unico de Proponentes -
RUP vigente y en firme, en el que se certifique la capacidad financiera con las cifras de los Estados
Financieros con corte a 31 de diciembre de 2019, 2020 y 20214 o, de los Estados Financieros de los Ultimos
tres (3) aflos (de acuerdo al cierre fiscal en cada pais de origen). En cumplimiento del Decreto 579 de 2021,
la UGPP evaluara las ofertas verificando el cumplimiento de los requisitos habilitantes de capacidad
financiera y capacidad organizacional teniendo en cuenta el mejor afio fiscal que se refleje en el RUP (por
«mejor afo fiscal» se interpreta la informacién relativa al aflo apreciada en su conjunto, o sea, de manera
integral, que permita al proponente cumplir los requisitos habilitantes de capacidad financiera y
organizacional).

Si el proponente extranjero, con sucursal o domicilio en Colombia, no tiene la antigledad suficiente para
aportar la informacién financiera de los ultimo tres (3) afios, deberd acreditar su capacidad financiera
presentando el Certificado de Inscripcién y Clasificaciéon en el Registro Unico de Proponentes — RUP,
vigentey en firme, en el que se certifique la capacidad financiera con las cifras de los Estados Financieros
desde su primer cierre fiscal.

2 O, con las cifras de los Estados Financieros a 31 de diciembre de 2020, 2021y 2022, en todo caso, la evaluacion se efectuara con la
informacién financiera mas reciente certificada en el RUP, vigente y en firme.

3 Ibidem

“lbidem
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d. El proponente, persona natural extranjera sin domicilio en el pais o persona juridica extranjera que no
tenga establecida sucursal en Colombia, no requiere estar inscrito en el RUP.

En tal caso, presentard Estados Financieros con corte a 31 de diciembre de 2019, 2020 y 2021, o Estados
Financieros de los ultimos tres (3) afios (de acuerdo con el cierre fiscal en cada pais de origen). En
cumplimiento del Decreto 579 de 2021, la UGPP evaluara las ofertas verificando el cumplimiento de los
requisitos habilitantes de capacidad financiera y capacidad organizacional teniendo en cuenta el mejor
afo fiscal (por «mejor afio fiscal» se interpreta la informacién relativa al afo apreciada en su conjunto, o
sea, de manera integral, que permita al proponente cumplir los requisitos habilitantes de capacidad
financiera y organizacional).

Si el proponente extranjero, sin sucursal o domicilio en Colombia, no tiene la antigledad suficiente para
aportar Estados Financieros de los Ultimo tres (3) afios, deberd acreditar su capacidad financiera
presentando Estados Financieros desde su primer cierre fiscal.

Los proponentes extranjeros mencionados en el literal d. del presente numeral, deberdn presentar
Estados Financieros de la casa matriz, segun la legislacién propia del pais de origen, firmados por la
persona natural o el representante legal y, certificados y/o dictaminados, de ser procedente, con la(s)
firma(s) de quien(es) se encuentre(n) en obligacidn de hacerlo. Asi mismo, deberan presentarse
debidamente autenticados (Articulo 251 del Cédigo General del Proceso y articulo 480 del Cédigo de
Comercio), con la traduccidén oficial al idioma espafiol (Articulo 251 del Cédigo General del Proceso),
debidamente apostillados (Para quienes hagan parte de la Convencién de La Haya del 5 de octubre de
1961), re-expresados en moneda legal colombiana a la tasa representativa de mercado (TRM) de la fecha
de corte de los mismos, indicando la tasa de conversién, firmados por el contador publico colombiano
que los hubiere convertido.

Copia (legible) de la tarjeta profesional del contador publico que los hubiere convertido.

Copia (legible) del certificado de antecedentes disciplinarios del contador publico que los hubiere
convertido, expedido por la Junta Central de Contadores con una antigledad no superior a tres (3) meses
contados a partir de la fecha de cierre del presente proceso, junto con el FORMATO CAPACIDAD
FINANCIERA con las cifras a 31 de diciembre de 2019, 2020 y 2021 o, con las cifras de los Estados
Financieros de los Ultimos tres (3) afios (de acuerdo al cierre fiscal en cada pais de origen) o, con las cifras
de los Estados Financieros desde su primer cierre fiscal (si no tiene la antigledad suficiente para aportar
la informacidn financiera de los dltimo tres (3) afios).

En todo caso, el proponente, persona natural extranjera sin domicilio en el pais o persona juridica
extranjera que no tenga establecida sucursal en Colombia, aceptara las condiciones estipuladas en el
pliego de condiciones y en el evento de resultar favorecido con la adjudicacidn, el contratista deberd
someterse a los procedimientos y exigencias contempladas por la ley colombiana para las personas
extranjeras naturales o juridicas que establecen negocios permanentes en el pais.

e. Las disposiciones del presente proceso de seleccidn, en cuanto a proponentes extranjeros se refiere,
regiran sin perjuicio de lo pactado en tratados o convenios internacionales. A las sociedades extranjeras
con sucursal en Colombia se les aplicaran las reglas de las sociedades colombianas, salvo que estuvieren
sometidas a normas especiales.

f. Si el proponente presenta la informacién financiera en la forma exigida, CUMPLE con los documentos
financieros. De lo contrario se solicitara aclaracién, para que dentro de la oportunidad legal aporte las
aclaraciones solicitadas.
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De no presentar el proponente las aclaraciones solicitadas, no ser satisfactorias, no aportar los
documentos necesarios o no presentarlas dentro del plazo de la oportunidad legal establecido para tal
fin, la propuesta sera evaluada desde el punto de vista de los documentos financieros como NO CUMPLE.

g. Las sociedades nacionales o extranjeras con domicilio o sucursal en el pais y los integrantes de los
consorcios o uniones temporales que a 31 de diciembre de 2021°> se encuentren incursos en las causales
de disolucién o liquidacidon contempladas en la ley, se evaluaran desde el punto de vista de la capacidad
financiera como NO CUMPLE.

Indicadores Financieros (Cumple - No Cumple)

Para el caso de proponentes nacionales, la entidad tendrd en cuenta la informacidén registrada en el
Registro Unico de Proponentes - RUP, vigente y en firme, en el que se certifique la capacidad financiera
con las cifras de los Estados Financieros a 31 de diciembre de 2019, 2020 y 2021¢. El proponente
extranjero con sucursal o domicilio en Colombia debe cumplir con cada uno de los indicadores de
acuerdo con la capacidad financiera certificada en el RUP, vigente y en firme, en el que se certifique la
capacidad financiera con las cifras de los Estados Financieros a 31 de diciembre de 2019, 2020 y 20217 o,
de los Estados Financieros de los Ultimos tres (3) afos (de acuerdo al cierre fiscal en cada pais de origen)
0, de los Estados Financieros desde su primer cierre fiscal (si no tiene la antiglUedad suficiente para
aportar la informacién financiera de los ultimo tres (3) afios). El proponente extranjero sin sucursal o
domicilio en Colombia debe cumplir con cada uno de los indicadores financieros, de acuerdo con la
informacidn financiera sefialada en el literal d. del presente numeral.

En cumplimiento del Decreto 579 de 2021, la UGPP evaluara las ofertas verificando el cumplimiento de
los requisitos habilitantes de capacidad financiera y capacidad organizacional teniendo en cuenta
el mejor afo fiscal que se refleje en el RUP, para el efecto, el proponente deberd acreditar los siguientes
indices:

Liquidez = activo corriente / pasivo corriente

Para dar cumplimiento al indicador de liquidez, el proponente debera tener una liquidez igual o mayor
allo

Nota. Para efectos de la acreditacion del indice de liquidez, el proponente que no presente pasivo
corriente (pasivo corriente = $0) cumple con este indicador.

Endeudamiento = pasivo total / activo total

Para dar cumplimiento al indicador de endeudamiento, el proponente debera tener un endeudamiento
desde el CERO POR CIENTO (0,00%) hasta el SESENTA Y CINCO POR CIENTO (65%)

Nota. Para efectos de la acreditacion del indice de endeudamiento, el proponente que no presente activo
total (activo total = $0) no cumple con este indicador.

Razén de cobertura de intereses = utilidad operacional / gastos de intereses
Para dar cumplimiento a la razén de cobertura de intereses, el proponente debera demostrar una
cobertura de intereses igual o mayor a 0,01

50, a 31 de diciembre de 2022, en todo caso, la evaluacién se efectuard con la informacion financiera mas reciente certificada en el
RUP, vigente y en firme.

© O, con las cifras de los Estados Financieros a 31 de diciembre de 2020, 2021y 2022, en todo caso, la evaluacién se efectuara con la
informacion financiera mas reciente certificada en el RUP, vigente y en firme.

7 Ibidem
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Nota. Para efectos de |la acreditacion de la razdn de cobertura de intereses, el proponente que presente
utilidad operacional igual o mayor a cero y no presente gastos de intereses (gastos de intereses = $0)
cumple con este indicador. El proponente que presente utilidad operacional negativa y no presente
gastos de intereses (gastos de intereses = $0) no cumple con este indicador.

Capital de trabajo = activo corriente - pasivo corriente.

Para dar cumplimiento al indicador de capital de trabajo, el proponente deberd tener un capital de
trabajo igual o mayor al 60% del valor del presupuesto oficial asignado al presente proceso.

Nota. Para efectos de la acreditacién del indice de capital de trabajo, se tomara los valores del activo
corriente y pasivo corrientes certificados en el RUP.

Quedara HABILITADO en su capacidad financiera, el proponente que CUMPLA con los documentos e
indicadores financieros exigidos.

3.2.2. Capacidad Organizacional

Encuentra su sustento en el numeral 4 del articulo 2.2.1.1.1.5.3. del Decreto 1082 de 2015, que establece los
indicadores que miden el rendimiento de las inversionesy la eficiencia en el uso de activos del interesado,
a saber:

a) Rentabilidad del patrimonio: utilidad operacional dividida por el patrimonio.
b) Rentabilidad del activo: utilidad operacional dividida por el activo total.

Para el caso de proponentes nacionales, la entidad tendrd en cuenta la informacién registrada en el
Registro Unico de Proponentes - RUP, vigente y en firme, en el que se certifique la capacidad
organizacional con las cifras de los Estados Financieros a 31 de diciembre de 2019, 2020 y 20218. El
proponente extranjero con sucursal o domicilio en Colombia debe cumplir con cada uno de los
indicadores de acuerdo con la capacidad organizacional certificada en el RUP, vigente y en firme, en el
gque se certifique la capacidad organizacional con las cifras de los Estados Financieros a 31 de diciembre
de 2019, 2020 y 2021° o, de los Estados Financieros de los Ultimos tres (3) afios (de acuerdo al cierre fiscal
en cada pais de origen) o, de los Estados Financieros desde su primer cierre fiscal (si no tiene la
antigledad suficiente para aportar la informacién financiera de los Ultimo tres (3) aflos). El proponente
extranjero sin sucursal o domicilio en Colombia debe cumplir con la capacidad organizacional de
acuerdo con los requisitos financieros exigidos en el literal d. del subtitulo anterior, diligenciando el
FORMATO CAPACIDAD ORGANIZACIONAL.

De acuerdo con el Decreto 579 de 2021, la UGPP evaluara las ofertas verificando el cumplimiento de los
requisitos habilitantes de capacidad financiera y capacidad organizacional teniendo en cuenta el mejor
afno fiscal que se refleje en el RUP, para el efecto, el proponente debera acreditar los siguientes indices:

Rentabilidad del patrimonio = utilidad operacional / patrimonio

Para dar cumplimiento al indicador de rentabilidad del patrimonio, el proponente debera tener una
rentabilidad del patrimonio igual o mayor a 0,02

Nota. Para efectos de la acreditacidon del indicador de rentabilidad del patrimonio, el proponente que
presente utilidad operacional igual o mayor a cero y no presente patrimonio (patrimonio = $0) cumple

8 O, con las cifras de los Estados Financieros a 31 de diciembre de 2020, 2021y 2022, en todo caso, la evaluaciéon se efectuara con la
informacion financiera mas reciente certificada en el RUP, vigente y en firme.
“— lbidem
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con este indicador. El proponente que presente utilidad operacional negativa y no presente patrimonio
(patrimonio = $0) no cumple con este indicador.

Rentabilidad del activo = utilidad operacional / activo total

Para dar cumplimiento al indicador de rentabilidad del activo, el proponente debera tener una
rentabilidad del activo igual o mayor a 0,01

Nota. Para efectos de la acreditacién del indicador de rentabilidad del activo, el proponente que presente
utilidad operacional igual o mayor a cero y no presente activo total (activo total = $0) cumple con este
indicador. El proponente que presente utilidad operacional negativa y no presente activo total (activo
total = $0) no cumple con este indicador.

Cuando se trate de consorcios o uniones temporales se especificard claramente el porcentaje de
participacidon de cada uno de los integrantes, de tal forma que la sumatoria sea el 100%. La capacidad
organizacional del consorcio o de la unidén temporal se determinard con base en la participacion
porcentual de cada uno de sus integrantes. Las cifras financieras contenidas en el RUP se calcularan de
acuerdo con ese porcentaje consolidandose cada una de éstas en sumatoria. Obtenido el total de cada
cuenta contable, se calcularan los indicadores de rentabilidad del patrimonio y rentabilidad del activo. La
siguiente férmula describe lo anterior.

2 . Componente 1 del indicador, X porcentaje de participacidn,.)

(i) Indicador =
( 2 . Componente 2 del indicador, X porcentaje de participaciéni)

Quedara HABILITADO en su capacidad organizacional, el proponente que CUMPLA con los documentos
y la capacidad organizacional minima exigida.

3.3. REQUISITOS Y DOCUMENTOS HABILITANTES DE CONTENIDO TECNICO
3.3.1. Experiencia minima del proponente

El proponente deberd acreditar con su propuesta experiencia certificada en la ejecucion de hasta
maximo DOS (2) contratos, terminado(s) y/o liquidado(s) que cumpla(n) con los siguientes requisitos:

i. El objeto del(los) contrato(s) deberé relacionarse o guardar correspondencia con la asesoria y/o
consultoria para el redisefio de procesos y/u optimizacién de procesos y/o definicién de procesos
y/o implementacién de modelos operativos.

ii. Suscrito(s) con entidades publicas o privadas, dentro de los diez (10) aflos anteriores a la fecha
de cierre del proceso de seleccioén.

iii. El valor del contrato o la sumatoria del valor de los contratos aportados debe ser igual o superior
al 100% del valor del presupuesto oficial estimado, incluido el IVA, expresado en salarios minimos
legales mensuales vigentes, esto es, 432 SMLMV.

iv. El contrato o cada uno de los contratos con los que se pretende acreditar la experiencia, debera
estar registrado en el RUP y clasificados hasta el tercer nivel, en cualquiera de los siguientes
cédigos UNSPSC:

[80][10][15][00]: Servicios de Consultoria de negocios y administracion corporativa
[80][10][16][00]: Gerencia de proyectos
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La Unidad en aras de garantizar la seleccién objetiva dentro del proceso y teniendo en cuenta que la
informacidn de la experiencia de los contratos ejecutados y reportados en el RUP, solo se registra hasta
el TERCER NIVEL, resulta necesario para verificar la especificidad de la solicitada en este numeral, que el
proponente anexe de manera complementaria las certificaciones de los contratos con los cuales
pretende acreditar su experiencia y que registra en el RUP.

Las certificaciones deben ser expedidas por el respectivo contratante, las cuales contendran, como
minimo, la siguiente informacion:

Nombre y/o razén social del del Contratante

Nombre y/o razén social del Contratista

NuUmero y objeto del contrato.

Fecha de suscripcién y de terminacion del contrato,

El valor total del contrato incluidas las adiciones, ajustes e IVA.

Obligaciones y/o actividades.

Porcentaje de participacién si el contrato fue ejecutado en Consorcio o Unién o Temporal o
promesa de sociedad futura, y en general, toda aquella informacién que permita verificar el
cumplimiento de los requisitos establecidos en este proceso.

ANENE NN NN

En el evento en que las certificaciones no contengan toda la informacidn solicitada, el proponente debe
anexar el contrato y/o el acta de terminacion y/o el acta de liquidacién y/u otro documento, de tal forma
que la informacién no contenida en la certificaciéon se complemente con el contenido de dichos
documentos. Bajo esta condicién, no podra el proponente pretender acreditar contratos que no hayan
sido registrados en el RUP; por tanto, la documentacién debera versar sobre contratos acreditados con
la propuesta y registrados en el mencionado registro.

Cuando el proponente individual o cualquiera de las personas que lo conforman, pretenda hacer valer
un contrato ejecutado como integrante de una persona plural, la experiencia acreditada en el mismo,
solo se tendra en cuenta en la proporcién correspondiente a su porcentaje de participacion.

Nota 1: Si el contrato se refiere a la ejecucidén de diversos componentes, solo se tomaran en cuenta las
actividades y valores que tengan iguales o similares con el objeto a contratar, siendo estos valores los que
se tomen para la verificacion del requisito de experiencia acreditada por el proponente. Para ello, la
certificaciéon o los documentos que soportan la misma, contendran la discriminacién y su valor, para
efectos de verificar el requisito habilitante de experiencia.

Nota 2: En caso de PROPONENTE en consorcio o unidén temporal o promesa de sociedad futura, para
efectos de la verificacidn de |la experiencia seflalada en este numeral, se procederd a sumar la experiencia
de cada uno de sus integrantes. En todo caso serd requisito indispensable que cada uno de sus
integrantes acredite por lo menos experiencia con un (1) contrato.

Conviene aclarar, que tratdndose de proponentes plurales (consorcio o unién temporal o promesa de
sociedad futura), no podrd acumularse a la vez, la experiencia de los socios y de la persona juridica
cuando estos se asocien entre si para presentar propuesta bajo alguna de las modalidades previstas en
el articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

Asi mismo y en relacion con el supuesto de que trata el numeral 2.5, del articulo 2.2.1.1.1.5.2. del Decreto
1082 de 2015, esto es, “..Si la constitucion del interesado es menor a tres (3) afios, puede acreditar la
experiencia de sus accionistas, socios o constituyentes...”, cuando el proponente plural este conformado
por una persona juridica, en conjunto con sus socios, accionistas o constituyentesy se alleguen contratos
en los que estos le hayan transferido experiencia a aquella, solo podran ser acreditados como experiencia
por uno de los integrantes, de manera tal que al proponente plural solo se le evaluard esa experiencia por
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una sola vez, no pudiendo ser comun o la misma para ninguno de los integrantes socios que la aportan
o transfieren y que hacen parte de la figura asociativa.

Nota 3: El valor del(los) contrato(s) certificado(s) debera guardar absoluta coherencia con los SMLMV
reportados en el RUP, como quiera que a partir de estos Ultimos se verificard la experiencia del
proponente; para ello el proponente deberd ademas diligenciar el FORMATO No. 4. Asi mismo, el(los)
contrato(s) para acreditar la experiencia no podran haber sido objeto de multas o sanciones.

Nota 4: Para efectos de la acreditacion de la experiencia minima exigida a proponentes extranjeros sin
sucursal o domicilio en Colombia, la conversién a salarios minimos legales mensuales del valor de los
contratos certificados, se utilizard el SMLMV a la fecha de terminacién del(los) contrato(s), usando la
siguiente tabla de evolutiva:

ANO SALARIO MINIMO MENSUAL
2013 $589.500
2014 $616.000
2015 $644.350
2016 $689.455
2017 $737.717
2018 $781.242
2019 $828.116
2020 $877.803
2021 $908.526
2022 $1.000.000
2023 $1.160.000

Para la aplicaciéon del(os) criterio(s) diferencial(es) del parrafo primero del articulo 2.2.1.2.4.2.15 del Decreto
1082 de 2015 (adicionado por el articulo 3° de Decreto 1860 de 2021) que sefala: “...Criterios diferenciales
para emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema de compras publicas. £n los procesos
de licitacion publica, seleccion abreviada de menor cuantia y concurso de méritos, asi como en los
procesos competitivos que adelanten las Entidades Estatales no sometidas al Estatuto General de
Contratacion de la Administracion Publica, las Entidades incluirdn condiciones habilitantes para
incentivar los emprendimientos y empresas de mujeres con domicilio en el territorio nacional. Para el
efecto, los Documentos del Proceso deberdn incorporar requisitos habilitantes diferenciales
relacionados con alguno o algunos de los siguientes aspectos: (...) 1. Tiempo de experiencia. (...) 2. Numero
de contratos para la acreditacién de la experiencia. (..) 3. [ndices de capacidad financiera. (...) 4. Indices
de capacidad organizacional. (..) 5. Valor de la garantia de seriedad de la oferta...”, la Unidad determina
que el criterio diferencial a partir del cual los emprendimientos y empresas de mujeres deben acreditar
su experiencia es el nUmero de contratos para la acreditacion de la experiencia; para el efecto los
proponente que cumplan dicha condicién deberdn acreditar con su propuesta experiencia certificada
en la ejecucion de hasta maximo TRES (3) contratos terminado(s) y/o liquidado(s), que cumplan con los
requisitos de los incisos i, ii, iii, iv, y demas condiciones sefalados en el presente numeral. Lo anterior, sin
perjuicio de lo establecido en el paragrafo 1 del citado articulo y decreto.

Igual criterio diferencial habilitante aplicara para proponentes Mipyme, de conformidad con lo sefalado
en el articulo 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1082 de 2015 (adicionado por el articulo 3° de Decreto 1860 de 2021);
para el efecto, los proponente que cumplan dicha condicién deberan acreditar con su propuesta
experiencia certificada en la ejecucion de hasta maximo TRES (3) contratos terminado(s) y/o
liguidado(s), que cumplan con los requisitos de los incisos i, ii, iii, iv, y demas condiciones sefalados en el
presente numeral.

Tratdndose de proponentes plurales, estos requisitos habilitantes diferenciales aplicaran si por lo menos
uno de los integrantes, hace parte del grupo de interés respectivo (emprendimiento y empresa de
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mujeres o Mipyme) y tiene una participacién igual o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la

unién temporal.

El proponente o integrante de proponente plural, acreditara hacer parte del grupo de interés requerido
en el respectivo criterio habilitante, cumpliendo con la definicion de emprendimientos y empresas de
mujeres, segun lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.14 del Decreto 1082 de 2015, el cual fue adicionado
mediante Decreto 1860 de 2021. La acreditacién de Mipyme se efectuara mediante la clasificacion de
tamafio empresarial indicada en el Registro Unico de Proponentes.

Nota 5: En todo caso cuando el proponente pretenda acceder a estos criterios diferenciales, ademas de
acreditar su condicidn en los términos sefalados, deberd manifestar por escrito que se le apliquen los

mismos.

3.3.2,

Personal minimo requerido (Formacién Académica y Experiencia)

El proponente es independiente para establecer el nUmero de personas a emplear en el desarrollo de |la
consultoria, de acuerdo con el enfoque y organizacién que dé a la misma. Sin embargo, junto con su
propuesta y como requisito habilitante, debera presentar el siguiente personal minimo requerido
(disponible durante la ejecuciéon y el término de extensién de la garantia) en las cantidades, dedicacion,
formacidn y experiencia, que a continuacidon se sefiala:

CA:;?:J_/O Qt DEDL‘}’:‘C'ON FORMACION ACADEMICA EXPERIENCIA ESPECIFICA
Experiencia profesional especifica
minima en la participacién de TRES
(3) contratos y/o proyectos como
Gerente y/o Director de Proyecto y/o

Titulo de formacién profesional Asesor de Proyecto y/o Coordinador
| — | dp trial / de Proyecto y/o Consultor Lider de

GERENTE DE en ngenieria naustrial— y/o Proyecto, dentro de los cuales

PROYECTO 1 50% Ingenieria de Sistemas y/o e DOS (2

Economia y/o Administracion de minimo (2) contratos o
Empresas, o afines. proyectos, deben relacionarse con el
' redisefio de procesos y/u
optimizacion de procesos y/o
definiciéon de procesos y/o
implementacion de modelos
operativos
Titulo de formacién profesional Experiencia profesional especifica
en Ingenieria de Sistemas y/o minima en la participacién de TRES
Ingenieria de Computacion y/o (3) contratos y/o proyectos como
CONSULTOR Ingenieria  de  Software /o lider o consultor senior, relacionados
SENIOR 1 100% Ingenierl'a Informéticav y/o con el redisefio de procesos y/u
PROCESOS Ingenierl'a Industrial y/o optimizaciéon de procesos y/o
genie . Y definiciéon de procesos  y/o
Administracion de Empresas y/o | . | 2 |
Economia o afines implementacion de modelos
! ) operativos
Experiencia profesional especifica
minima en la participacion de TRES
Titulo de formacién profesional: (3) contratos ylo proyectos,como
CONSULTOR en Ingenieria de Sistemas y/o igi:Sigtro s(ejr?iofOf:;Y:cE?oncz;dggezzoﬁ
SENIOR 1 50% Ingenieria de Computacion y/o W’ de rocesos  y/o
TECNOLOGIA Ingenieria de Software y/o L P Y
o o - transformacion digital y/o
Ingenieria Informatica, o afines. . L .
implementacién de nuevos sistemas
de informacién para procesos de
negocio.
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Para la verificacion del PERSONAL MINIMO, el proponente debera allegar con su propuesta copia de los
documentos soporte (diplomas o actas de grado, certificaciones técnicas y de experiencia) que acrediten
el cumplimiento de las condiciones exigidas.

NOTA 1. Las certificaciones que acreditan la experiencia solicitada deberdn reunir los siguientes

requisitos:
a) Ser expedidas por los contratantes
b) Sefalar el objeto del contrato

—_ = — = =

c) Indicar fecha de inicio y terminacién del contrato
d) Indicar el cargo ocupado dentro del contrato
e) Indicar nombre, direccién y teléfono del contratante

NOTA 2. De conformidad con el articulo 229 del Decreto Ley 019 de 2012 y concordante con respuesta a
consulta emitida por Colombia Compra Eficiente (radicado no. 2202013000002648 del 14/04/2020) la
experiencia profesional se computara a partir de la terminacién y aprobacién del pensum académico de
educacién superior. Se exceptlan de esta condicidén las profesiones relacionadas con el sistema de
seguridad social en salud en las cuales la experiencia profesional se computara a partir de la inscripcion
o registro profesional.

Conviene precisar que la experiencia como profesor de catedra, director de proyectos de investigacion,
de tesis 0 asesor de proyectos de tesis, no se tendra en cuenta como experiencia.

NOTA 3. Si el proponente es el mismo que certifica la experiencia del profesional propuesto, ademas de
la certificacion que expida el proponente, debera presentar copia del contrato suscrito por el proponente
y el cliente final que soporta o respalda la experiencia, o en su defecto copia de la certificacién de este
ultimo; de manera que el Comité Evaluador, cuente con las herramientas que le permitan verificar
claramente la informacién aportada respecto de la experiencia en ella contenida.

Las certificaciones que acrediten la experiencia del personal propuesto se consideraran expedidas bajo
gravedad de juramento; no obstante, la Unidad podra verificar la veracidad y autenticidad de las mismas
a través de los mecanismos que considere pertinentes y en caso de inconsistencias de la informacién o
inexactitud manifiesta sobre lo certificado, invalidar o desestimar la misma. Asi mismo, podra solicitar
aclaraciones a los documentos que acreditan la experiencia del personal propuesto siempre y cuando
con las mismas no se mejore la oferta en sus aspectos ponderables.

Las certificaciones firmadas por el mismo personal profesional propuesto, es decir las autocertificaciones,
no seran tenidas en cuenta.

Ademas de las certificaciones o demas documentos que acreditan la experiencia del personal propuesto,
el proponente deberd adjuntar, los siguientes documentos académicos y otros, por cada persona
propuesta:

a) Copiade la tarjeta o matricula profesional vigente, si a ello hubiere lugar.

b) Copia del acta de grado o diploma de titulo y de especializacién, si a ello hubiere lugar

c) Copia del documento de convalidaciéon u homologacién de los titulos obtenidos en el exterior,
cuando a ello hubiere lugar.

d) Carta de compromiso de cada personal propuesto debidamente suscrita, en la que ademas se
declare bajo la gravedad de juramento, que la matricula profesional se encuentra vigente y que no
ha sido sancionado dentro de los 2 afilos anteriores a la fecha establecida para la entrega de las
propuestas.
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NOTA 4: El proponente que ofrezca personal domiciliado en Colombia con titulos académicos otorgados
en el exterior, debera acreditar la convalidacidn u homologacidn de estos titulos en Colombia ante el
Ministerio de Educacion Nacional. Este requisito no sera exigible cuando se trate de profesionales
titulados y domiciliados en el exterior que pretendan ejercer temporalmente la profesién en Colombia.
En este Ultimo caso el proponente debe acreditar el nivel de la formacién académica adquirida en el
exterior con la copia del diploma expedido por la institucidn educativa y la descripcién del programa
correspondiente.

NOTA 5: El personal propuesto dependera administrativamente del contratista y no tendrd vinculo
laboral con la Unidad, deberd mantenerse durante la ejecucidn del contrato y sélo podra ser
reemplazado, previa autorizacién de la Unidad, por uno de iguales o superiores calidades académicas o
profesionales.

NOTA 6: El proponente debera sefalar de manera EXPRESA, cudles seran las certificaciones aportadas

para el personal propuesto y objeto de HABILITACION y diligenciar para el efecto el FORMATO No. 5.

3.3.3. Manifestacién de compromiso de cumplimiento obligaciones o especificaciones técnicas
del servicio

El proponente deberd cumplir con todas y cada una de las condiciones técnicas u obligaciones del
servicio a contratar y en este sentido con su propuesta deberd adjuntar carta o manifestacidén suscrita
por la persona natural o el representante legal de la persona juridica, donde manifiesta que conoce y se
compromete a cumplirlas en su totalidad, al igual que a desarrollar el proyecto dentro del plazo sefialado;
asumiendo las consecuencias derivadas del incumplimiento por la inadecuada estimacién de tiempos e
incomprension de especificaciones. Para el efecto el proponente debera diligenciar el FORMATO No. 6.

3.4. CONDICIONES DEL OFRECIMIENTO ECONOMICO Y VERIFICACION

El proponente deberd presentar su ofrecimiento econémico UNICAMENTE en el Sistema Electrénico
para la Contratacidn Publica - SECOP Il y en la seccién de oferta econdmica que para el efecto se dispone,
so pena de RECHAZO de su propuesta.

En este sentido, los proponentes deben cefirse exclusivamente a lo sefialado en dicha seccién, con el fin
de evaluar las propuestas en igualdad de condiciones e incluir la totalidad de los items, unidades de
medida, valores y demds que se sefalen, no pudiendo superar el valor del presupuesto oficial por item o
total.

Cuando el valor de la oferta exceda dicho presupuesto oficial, deberd procederse con el RECHAZO de la
propuesta y esto debe quedar consignado en el informe de evaluacion.

La Unidad entiendey el proponente acepta que en el valor ofertado estan incluidos, entre otros, los gastos
de administracién, salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones del personal, computadores,
licencias de utilizacién de software; equipos, medios tecnolégicos, la totalidad de tributos originados por
la celebracién, ejecucién y liquidacion del contrato; las deducciones a que haya lugar; la remuneracién
para el contratista, imprevistos y, en general, todos los costos en los que deba incurrir este Ultimo para el
cabal cumplimiento del contrato.

Adicionalmente el proponente debera tener en cuenta las siguientes reglas:

a) El proponente deberd indicar el valor de cada item de servicios, en el cual se entienden incluidos
todos los impuestos, tasas y contribuciones a que haya lugar, sin condicionamiento alguno.
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Son de cargo del adjudicatario el pago de los derechos, impuestos, tasas y otros conceptos que
genere el contrato.

El ofrecimiento econdmico, NO estara sujeta a ajuste alguno durante el desarrollo del contrato.

El ofrecimiento econdmico debe ser ofertado por el tiempo de ejecucién del contrato respectivo de
forma responsable, y teniendo en cuenta la descripcidn, cantidades y unidades sefialadas.

Seran de exclusiva responsabilidad del proponente los errores u omisiones en que incurra al indicar
en la propuesta econdémica, debiendo asumir los mayores costos y/o pérdidas que se deriven de
dichos errores u omisiones.

La oferta econdmica deberd diligenciarse simultdneamente con los requisitos habilitantes juridicos,
financieros y técnicos a través de la plataforma del SECOP II, so pena de que se tenga por no presentada
la misma.

3.5. DOCUMENTOS PARA LA FIRMA DEL CONTRATO (No habilitantes)

Los proponentes podran aportar con su propuesta los siguientes documentos, no habilitantes, pero
necesarios para la suscripcion del respectivo contrato:

(i) Registro de Informacién Tributaria (RIT): A la propuesta podra acompanarse copia del Registro
de Informacién Tributaria - RIT expedido por la Secretaria de Hacienda Distrital.

(ii) Certificacién Bancaria: La propuesta podrd acompafarse de un certificado expedido por la
entidad financiera donde posea cuenta corriente o de ahorros y se indique el nUmero de la cuenta,
clase, nombre del titular y su niumero de identificacién, a través de la cual la Unidad efectuara el
pago del contrato que se llegare a suscribir en el evento que le sea adjudicado.

(iii) Situacién Militar: En caso de proponente persona natural y acorde con el articulo 36 de la Ley
48 de 1993 que establece que para celebrar contratos con el Estado sera necesario que el
contratista tenga definida su situacién militar; a la propuesta podra adjuntarse copia del certificado
de situacidén militar. En todo caso la Unidad entrara a corroborar y verificar el estado de dicha
situacion militar a través del siguiente link:
https://www.libretamilitar.mil.co/Modules/Consult/MilitaryCardCertificate.

(iv) Publicacién Proactiva Declaracion de Bienes y Rentas y Registro de Conflictos de Interés (Ley
2013 de 2019, Ley 1437 de 2011y 734 de 2002): Publicaciéon y divulgacion de la declaracion de bienes
y rentas, del registro de conflictos de interés y la declaracidén del impuesto sobre la renta y
complementarios, en cumplimiento de lo sefalado en los literales f) y g) del articulo 2° de la Ley
2013 de 2019 https://www.funcionpublica.gov.co/web/sigep2/sigep
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CAPITULO IV
DE LA CALIFICACION Y PONDERACION DE LAS PROPUESTAS

4.1. ANALISIS DE LA PROPUESTAS

La Unidad por medio del Comité Evaluador, hard el andlisis comparativo de las propuestas, teniendo
como referente los requisitos minimos y los criterios de seleccidn objetiva establecidos en el pliego y el
presente documento. La evaluacién y calificacidn de las propuestas se basara en la documentacion,
informacién, formatos y anexos correspondientes, por lo cual es requisito indispensable consignar y
adjuntar toda la informacién detallada que permita su analisis.

4.2. VERIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS HABILITANTES
El Comité Evaluador verificara el cumplimiento de los requisitos minimos habilitantes exigidos a los

proponentes en el Capitulo Il del presente Pliego de Condiciones, con el fin de determinar cuales de las
propuestas son HABILES o ADMISIBLES, asf:

FACTOR CUMPLIMIENTO

CAPACIDAD JURIDICA HABIL /NO HABIL

CAPACIDAD FINANCIERA HABIL /NO HABIL

CAPACIDAD TECNICA HABIL /NO HABIL
CONDICIONES OFRECIMIENTO ECONOMICO CUMPLE/NO CUMPLE

Finalizada dicha verificacidn, solo sera procedente la ponderacién de las propuestas que resultaron
HABILES, acorde con los criterios de calificacidon que se establecen a continuacién.

4.3.CALIFICACION DE LAS PROPUESTAS HABILES

De conformidad con lo establecido en el numeral 1 del articulo 2.2.1.2.1.3.2 del Decreto 1082 de 2015, la
“..Entidad Estatal en los pliegos de condiciones debe indicar la forma como calificard, entre otros, los
siguientes criterios: a) la experiencia del interesado y del equipo de trabajo, y b) la formacion académica
vy las publicaciones técnicas y cientificas del equipo de trabgjo...".

En este sentido y concordante con el numeral 4 del articulo 5° de la Ley 1150 de 2007, que establece: “..4.
En los procesos para la seleccion de consultores se hard uso de factores de calificacion destinados a
valorar los aspectos técnicos de la oferta o proyecto. De conformidad con las condiciones que senale el
reglamento, se podrdn utilizar criterios de experiencia especifica del oferente y del equipo de trabajo,
en el campo de que se trate. (..) En ningun caso se podrd incluir el precio, como factor de escogencia
para la seleccion de consultores”, la Unidad tendra en cuenta para la seleccién objetiva el ofrecimiento
mas favorable, en términos de calidad, resultado de aplicar los siguientes criterios: a) La experiencia
adicional del proponente, y b) La formacién académica y experiencia adicional del equipo de trabajo, sin
dejar de la lado los incentivos previsto en la Ley, sobre un total de cien (100) puntos, distribuidos de
acuerdo con el siguiente cuadro:

< MAXIMO
No. FACTORES DE CALIFICACION PUNTOS PUNTOS
EXPERIENCIA ADICIONAL DEL PROPONENTE 38.75
FQRMACION ACADEMICA ADICIONAL DEL PERSONAL 16
1 CALIDAD MINIMO O EQUIPO DE TRABAJO 88.75
EXPERIENCIA ESPECIFICA ADICIONAL DEL PERSONAL 24
MINIMO O EQUIPO DE TRABAJO
2 APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL 10 10
3 PERSONAL EN CONDICION DE DISCAPACIDAD 1 1
4 EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES 0.25 0.25
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| PUNTAJEMAXIMO| 100 |

De conformidad con el articulo 58 de la Ley 2195 de 2022, la entidad durante la evaluacién de los criterios
de ponderacion reducird el dos por ciento (2%) del total de los puntos establecidos en el proceso a los
proponentes que se les haya impuesto una o mas multas o cldusulas penales durante el Ultimo ano,
contado a partir de la fecha prevista para la presentaciéon de las ofertas, sin importar la cuantia y sin
perjuicio de las demas consecuencias derivadas del incumplimiento. Esta verificacion se realizara con el
Registro Unico de Proponentes, del proponente singular y de cada uno de los integrantes del proponente
plural.

La reduccion del puntaje no se aplicard en caso de que los actos administrativos que hayan impuesto las
multas sean objeto de medios de control jurisdiccional a través de las acciones previstas en la Ley 1437
de 2011 o las normas que la modifiquen, adicionen o sustituyan. En este caso, el proponente debera
probar que el proceso a la fecha se encuentra pendiente por decidir y que la sancién no se encuentra en
firme. Para lo anterior, deberd indicar el nUmero de proceso, érgano jurisdiccional que conoce el proceso,
y medio de control, para que la entidad pueda realizar la consulta del proceso y verificar su estado actual.

Importante: Para efectos de realizar la evaluacién, el proponente deberd ordenar e identificar de manera
diferenciada los documentos y/o informacién solicitada en los requisitos habilitantes, asi como los
documentos y/o informacion para aplicar los criterios de calificacion.

43.]. CALIDAD (88.75 PUNTOS)

4.3.1.1. Experiencia adicional del proponente (38.50 puntos)

Se otorgara un puntaje maximo de TREINTA Y OCHO PUNTO SETENTA Y CINCO (38.75) PUNTOS, al
proponente que acredite mayor EXPERIENCIA ADICIONAL en numero de contratos, a la minima exigida
en numeral 3.3.1 (con independencia de |la cuantia); de acuerdo con el siguiente criterio:

CRITERIO PUNTAJE
Se otorgara un puntaje maximo de 38.75 puntos al proponente que acredite
mayor experiencia en contratos adicionales cuyo objeto se relacione con la

asesoria y/o consultoria para el redisefio de procesos u optimizacion de 38.75
procesos y/o definiciéon de procesos y/o implementacién de modelos
operativos.

PUNTAJE TOTAL (MAX) 38.75

A los demads proponentes se le asignara puntaje de acuerdo con la siguiente formula:

Ptn = 38.75 * Ncepn / Ncepx

Donde:

Ptn: Puntaje asignado a un proponente “n”.

Ncepn: Niumero de contratos de experiencia validas del proponente “n”.

Ncepx: NUmero maximo de contratos de experiencia validas del proponente(s) “x” entre todos los
proponentes.

Nota 1: La experiencia adicional del proponente debera estar inscrita en el RUP
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Nota 2: La experiencia a que hace referencia este numeral es adicional; en consecuencia, el proponente
gue pretenda obtener puntaje no podra acreditar experiencia que haya sido aportada para acreditar el
requisito habilitante. Para el efecto debera diligenciar el FORMATO No. 7.

4.3.1.2. Formacién académica adicional del personal minimo (16 puntos)

Se otorgara un puntaje maximo de DIECISEIS (16) PUNTOS, al proponente que acredite formaciéon
académica adicional en términos de certificaciones obtenidas, para los perfiles CONSULTOR SENIOR
PROCESOS y, CONSULTOS SENIOR TECNOLOGIA, de acuerdo con el siguiente criterio:

CARGO /PERFIL CRITERIO PUNTAJE
Se otorgara cinco (5) puntos por cada CERTIFICACION en
CBPP (Certified Business Process Professional) o Certificacion
CONSULTOR SENIOR en OCEB (Object Management Group Certified Expert in 10
PROCESOS Business Process Management) o Certificacion en Lean o
Lean Six Sigma o Certificacién Six Sigma; hasta un maximo de
diez (10) puntos.
Se otorgara tres (3) puntos por cada CERTIFICACION en
CONSULTOR SENIOR Arquitectura Empresarial Open Group Architecture
TECNOLOGIA Framework (TOGAF) o Zachman o Object Management 6
Group BPM o IT4IT; hasta un maximo de seis (6) puntos.
PUNTAJE TOTAL (MAX) 16

Para el efecto debera diligenciar el FORMATO No. 8.

4.3.1.3. Experiencia especifica adicional del personal minimo (34 puntos)

Se otorgard un puntaje maximo de TREINTA'Y CUATRO (34) PUNTOS, al proponente que acredite mayor
EXPERIENCIA ESPECIFICA ADICIONAL a la minima exigida en numeral 332, para el GERENTE DE
PROYECTO, CONSULTOR SENIOR PROCESOS y CONSULTOR SENIOR TECNOLOGIA, de acuerdo con el
siguiente criterio:

CARGO /PERFIL CRITERIOS DE EVALUACION PUNTAJE
Se otorgara un puntaje maximo de nueve (9) puntos al
proponente que acredite mayor experiencia especifica
adicional para el GERENTE DE PROYECTO, expresada en
numero de contratos o proyectos, como Gerente y/o Director
de Proyecto y/o Asesor de Proyecto y/o Coordinador de 9
Proyecto y/o Consultor Lider de Proyecto, relacionados con el
redisefio de procesos y/u optimizacion de procesos y/o
definiciéon de procesos y/o implementacién de modelos
operativos.
Se otorgard un puntaje maximo de dieciséis (16) puntos al
proponente que acredite mayor experiencia especifica
adicional para el CONSULTOR SENIOR PROCESOS, expresada
en nimero de contratos o proyectos, desempefidndose como 16
lider o consultor senior, relacionados con el redisefo de
procesos y/u optimizaciéon de procesos y/o definicién de
procesos y/o implementacion de modelos operativos.
Se otorgard un puntaje maximo de nueve (9) puntos al
proponente que acredite mayor experiencia especifica
CONSULTOR SENIOR | adicional para el CONSULTOR SENIOR TECNOLOGIA,
TECNOLOGIA expresada en numero de contratos o proyectos, como como
arguitecto de software o lider o consultor senior, relacionados
con automatizacion de procesos y/o transformacion digital

GERENTE DE
PROYECTO

CONSULTOR SENIOR
PROCESOS
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y/o implementacion de nuevos sistemas de informacion para
procesos de negocio.

PUNTAJE TOTAL (MAX) 34

A los demads proponentes se les asignara puntaje para cada perfil, de acuerdo con la siguiente formula:

Ptpn = Ptmax * Ncpn / Ncpx

Donde:

Ptpn: Puntaje asignado por perfil a un proponente “n”.

Ptmax: Puntaje maximo asignado a cada perfil.

Ncpn: NUumero de contratos o proyectos validos para el perfil aportados por el proponente “n”.

Ncpx: Numero maximo de contratos o proyectos validos para el perfil aportados por el proponente(s) “x”
entre todos los proponentes.

Nota: La experiencia a que hace referencia este numeral es adicional; en consecuencia, el proponente
que pretenda obtener puntaje no podrd acreditar experiencia que haya sido aportada para acreditar el
requisito habilitante. Para el efecto debera diligenciar el FORMATO No. 9.

4.3.2. APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL (10 PUNTOS)

Con el fin de establecer el apoyo que los proponentes NACIONALES y EXTRANJEROS otorguen a los
BIENES Y SERVICIOS NACIONALES, en virtud de lo dispuesto en la Ley 816 de 2003 y el Manual “Para el
Manejo de Incentivos en los Procesos de Contratacion” de Colombia Compra Eficiente, se otorgaran un
puntaje maximo de DIEZ (10) PUNTOS, de acuerdo con los siguientes criterios:

ORIGEN DE LOS BIENES Y/O SERVICIOS PUNTAJE
Ofrece servicios 100% nacionales o extranjeros que aplican principio de 10
reciprocidad
Ofrece servicios extranjeros sin aplicacion del principio de reciprocidad 5
y tienen componente nacional
Ofrece servicios extranjeros sin reciprocidad. 0
PUNTAJE TOTAL (MAX) 10 PUNTOS

Al respecto es de tener en cuenta lo preceptuado en el articulo 51 del Decreto Ley 019 de 2012 que prevé:
“Se otorgard tratamiento de bienes y servicios nacionales a aquellos bienes y servicios originarios de los
paises con los que Colombia ha negociado trato nacional en materia de compras estatales y de
aquellos paises en los cuales a las ofertas de bienes y servicios colombianos se les conceda el mismo
tratamiento otorgado a sus bienes y servicios nacionales. La acreditacion o demostracion de tal
circunstancia se hard en los términos que sefiale el reglamento...”.

Asi mismo el articulo 2.2.1.2.4.1.3 de Decreto 1082 de 2015, prevé que se debe conceder trato nacional a: “
(a) los oferentes, bienes y servicios provenientes de Estados con los cuales Colombia tenga Acuerdos
Comerciales, en los términos establecidos en tales Acuerdos Comerciales; (b) a los bienes y servicios
provenientes de Estados con los cuales no exista un Acuerdo Comercial pero respecto de los cuales el
Gobierno Nacional haya certificado que los oferentes de Bienes y Servicios Nacionales gozan de trato
nacional, con base en la revision y comparacion de la normativa en materia de comprasy contratacion
publica de dicho Estado; y (c) a los servicios prestados por oferentes miembros de la Comunidad Andina
de Naciones teniendo en cuenta la regulacion andina aplicable a la materia”.
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La existencia de un acuerdo comercial o tratado de libre comercio suscrito entre el estado colombianoy
el pais de origen del proponente supone que el cubra o sea aplicable al proceso de contratacién,y en esa
medida se adquiere la obligacidn de tratar como nacional al proponente extranjero que tenga como pais
de origen aquel que suscribid el tratado con el estado colombiano.

Al igual que para cualquier Acuerdo Comercial aplicable al proceso de contratacién, siempre que le
aplique el Acuerdo suscrito con la CAN, se adquieren las mismas obligaciones de tratar como nacional
colombiano al proponente extranjero que tenga como pais de origen Bolivia, Ecuador y Peru.

Para el caso de la acreditacion de la situaciéon mencionada en el literal b), la Unida verificard que la
certificacién de reciprocidad expedida por el director de Asuntos Juridicos Internacionales del Ministerio
de Relaciones Exteriores se encuentre publicada en el Portal Unico de Contratacién SECOP
www.colombiacompra.gov.co. En el caso que no obre en el SECOP el certificado de reciprocidad con un
determinado pais, el proponente deberd allegar junto con su propuesta tal certificacion.

4.3.3. VINCULACION DE TRABAJADORES CON DISCAPACIDAD EN SU PLANTA DE PERSONAL (1
PUNTO)

En cumplimiento de lo sefalado en el articulo 2.2.1.2.4.2.6 del Decreto No. 392 del 26 de febrero de 2018,
con el fin de incentivar el sistema de preferencias a favor de las personas con discapacidad, se otorgara
el uno por ciento (1%) del total del puntaje establecido para el proceso de seleccidon a los proponentes
gue acrediten la vinculacién de trabajadores con discapacidad en su planta de personal, de acuerdo con
los siguientes requisitos:

(i) La persona natural, el representante legal de la persona juridica o el revisor fiscal, segun
corresponda, certificara el nUmero total de trabajadores vinculados a la planta de personal del
proponente o sus integrantes a la fecha de cierre del proceso de seleccién.

(i)  Acreditar el nUmero minimo de personas con discapacidad en su planta de personal, de
conformidad con lo sefialado en el certificado expedido por el Ministerio de Trabajo, el cual debera
estar vigente a la fecha de cierre del proceso de seleccién.

Verificados los anteriores requisitos, se asignara el 1 %, a quienes acrediten el niUmero minimo de
trabajadores con discapacidad, sefalados a continuacion:

NUMERO TOTAL DE TRABAJADORES EN NUMERO MINIMO DE
PLANTA DE PERSONAL DEL PROPONENTE TRABAJADORES CON
DISCAPACIDAD EXIGIDO

Entre 1y 30
Entre 31y 100
Entre 101y 150
Entre 151y 200

Mas de 200

TN WN|N =

Nota 1. Si la oferta es presentada por un consorcio, unién temporal o promesa de sociedad futura, se
tendrd en cuenta la planta de personal del integrante del proponente plural que aporte como minimo el
cuarenta por ciento (40%) de la experiencia requerida para la respectiva contrataciéon (paragrafo unico
del articulo 2.2.1.2.4.2.6 del Decreto 1082 de 2015)

Para efectos de la aplicacion del paragrafo Unico del articulo 2.21.2.4.2.6 del Decreto 1082 de 2015,
adicionado como nuevo, a la Subseccion 2 de la Secciéon 4 del Capitulo 2 del Titulo 1de la Parte 2 del Libro
2, por el articulo 1° del Decreto 392 de 2018, la expresidn, “..de la experiencia requerida para la respectiva
contratacion...”; entiéndase como experiencia la habilitante.
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Nota 2. En cumplimiento a lo establecido en el articulo 2.2124.2.7., del Decreto 392 de 2018, el
proponentes que resulte adjudicatario y que dentro del proceso de calificaciéon de su propuesta hubiere
obtenido puntaje por vinculacién de trabajadores con discapacidad en su planta de personal, deberan
mantener durante la ejecucién del contrato, el nUmero de trabajadores con discapacidad que dio lugar
a la obtencién del puntaje adicional de la oferta, para lo cual deberd aportar a la entidad estatal
contratante la documentacién que asi lo demuestre.

Esta verificacidon se hara con el certificado que para el efecto expide el Ministerio de Trabajo y la Entidad
verificard la vigencia de dicha certificaciéon, de conformidad con la normativa aplicable.

La reduccién del niumero de trabajadores con discapacidad acreditado para obtener el puntaje adicional
constituye incumplimiento del contrato por parte del contratista, y dara lugar a las consecuencias del
incumplimiento previstas en el contrato y en las normas aplicables.

4.3.4. EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES (0.25 puntos)

Dando aplicacién al parrafo tercero del articulo 2.2.1.2.4.2.15 del Decreto 1082 de 2015 (Adicionado por el
articulo 3° de Decreto 1860 de 2021) que establece: “..De manera que no se ponga en riesgo el
cumplimiento adecuado del objeto contractual, con excepcion de los procedimientos donde el menor
precio ofrecido sea el dnico factor de evaluacion, las Entidades también otorgardn un puntaje adicional
de hasta el cero punto veinticinco por ciento (0.25%) del valor total de los puntos establecidos en los
pliegos de condiciones o documentos equivalentes, a los proponentes que acrediten alguno de los
supuestos del articulo 2.2.1.2.4.2.14 del presente Decreto”; la Unidad otorgard un puntaje de cero punto
veinticinco (0.25%) puntos al proponente que acredite alguna de las siguientes condiciones de
emprendimientos y empresas de mujeres, a que hace referencia el articulo 2.2.1.2.4.2.14 del Decretol1082
de 2015, a saber:

CRITERIO
Cuando mas del cincuenta por ciento (50%) de las acciones, partes de interés o cuotas
de participacion de la persona juridica pertenezcan a mujeres y los derechos de
propiedad hayan pertenecido a estas durante al menos el dltimo aflo anterior a la fecha
de cierre del Proceso de Seleccion
Cuando por lo menos el cincuenta por ciento (50%) de los empleos del nivel directivo de
la persona juridica sean ejercidos por mujeres y éstas hayan estado vinculadas
laboralmente a la empresa durante al menos el Ultimo afio anterior a la fecha de cierre
del Proceso de Seleccion en el mismo cargo u otro del mismo nivel
Cuando la persona natural sea una mujer y haya ejercido actividades comerciales a
3 | través de un establecimiento de comercio durante al menos el dltimo afo anterior a la
fecha de cierre del proceso de seleccion.
Para las asociaciones y cooperativas, cuando mas del cincuenta por ciento (50%) de los
4 | asociados sean mujeres y la participacion haya correspondido a estas durante al menos
el Ultimo afno anterior a la fecha de cierre del Proceso de Seleccién.

Nota 1: Las anteriores condiciones deberdn acreditarse de conformidad con lo sefialado en los numerales
1, 2,3,y 4 del articulo 2.21.2.4.214 del Decreto 1082 de 2015 y allegar los documentos pertinentes con la
propuesta.

Nota 2: Tratandose de proponentes plurales, dicho puntaje solo se aplicara si por lo menos uno de los
integrantes acredita que es emprendimiento y empresa de mujeres y tiene una participacion igual o
superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la unién temporal.

Nota 3: No habra lugar a puntaje, cuando dicha condicidn o acreditacion haya sido objeto de subsanacion
y/o aclaracién como requisito habilitante.
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4.4.CRITERIOS DE DESEMPATE

En caso de empate en el puntaje total de dos o0 mas ofertas, la Unidad para seleccionar al proponente,
aplicara los criterios de desempate de forma sucesiva y excluyente previstos en el articulo 35 de la Ley
2069 de 2020, reglamentado por el Decreto 1860 de 2021, respetando en todo caso los compromisos
internacionales vigentes; asi:

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios extranjeros. Para
acreditar este factor de desempate se tendran en cuenta las definiciones de que trata el articulo 2211131, en
concordancia con el articulo 2.2122.4.2.9. del Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Administrativo de
Planeacion Nacional, que trata del puntaje para la promocion de la industria nacional en los Procesos de Contratacion
de servicios. Para estos efectos, incluso se aplicarad el inciso tercero de la definicién de Servicios Nacionales establecida
en el articulo 2.2.1.1.1.3.1,, citado anteriormente.

En este sentido, en los procesos en los que apliqgue el puntaje previsto en el inciso 1del articulo 2 de la Ley 816 de 2003,
el requisito se cumplira en los mismos términos establecidos en los articulos indicados en el inciso anterior. Por tanto,
este criterio de desempate se acreditara con los mismos documentos que se presenten para obtener dicho puntaje.

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia. Su acreditacion se realizard en los términos del paragrafo
del articulo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el articulo 1 de la Ley 1232 de 2008, o la norma que lo modifique,
aclare, adicione o sustituya. Es decir, la condicion de mujer cabeza de familia y la cesacion de esta se otorgara desde
el momento en que ocurra el respectivo evento y se declare ante un notario. En la declaracién que se presente para
acreditar la calidad de mujer cabeza de familia debera verificarse que la misma dé cuenta del cumplimiento de los
requisitos establecidos en el articulo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el articulo 1 de la Ley 1232 de 2008.

Igualmente, se preferira la propuesta de la mujer victima de violencia intrafamiliar, la cual acreditara dicha condicién
de conformidad con el articulo 21 de la Ley 1257 de 2008, esto es, cuando se profiera una medida de proteccion
expedida por la autoridad competente. En virtud del articulo 16 de la Ley 1257 de 2008, la medida de proteccion la
debe impartir el comisario de familia del lugar donde ocurrieron los hechos y, a falta de este, del juez civil municipal o
promiscuo municipal, o la autoridad indigena en los casos de violencia intrafamiliar en las comunidades de esta
naturaleza.

En el caso de las personas juridicas se preferira a aquellas en las que participen mayoritariamente mujeres cabeza de
familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar, para lo cual el representante legal o el revisor fiscal, segun
corresponda, presentard un certificado, mediante el cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que mas del
cincuenta por ciento (50 %) de la composicidén accionaria o cuota parte de la persona juridica esta constituida por
mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar. Ademas, debera acreditar la condicion
indicada de cada una de las mujeres que participen en la sociedad, aportando los documentos de cada una de ellas,
de acuerdo con los dos incisos anteriores.

Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite
alguna de las condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este numeral.

De acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, el titular de la informacidn de estos datos sensibles, como es el caso
de las mujeres victimas de violencia intrafamiliar, debera autorizar de manera previa y expresa el tratamiento de esta
informacion, en los términos del literal a) del articulo 6 de la precitada Ley, como requisito para el otorgamiento del
criterio de desempate.

3. Preferir la propuesta presentada por el proponente que acredite en las condiciones establecidas en la ley que
por lo menos el diez por ciento (10%) de su némina esta en condicién de discapacidad, de acuerdo con el articulo 24 de
la Ley 361 de 1997, debidamente certificadas por la oficina del Ministerio del Trabajo de la respectiva zona, que hayan
sido contratados con por lo menos un (1) afio de anterioridad a la fecha de cierre del Proceso de Contratacién o desde
el momento de la constitucidon de la persona juridica cuando esta es inferior a un (1) afo y que manifieste
adicionalmente que mantendra dicho personal por un lapso igual al término de ejecucién del contrato.

Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante que acredite que el diez por ciento (10%) de su
némina estd en condicion de discapacidad, en los términos del presente numeral, debe tener una participaciéon de
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por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en la estructura plural y aportar como minimo el veinticinco por ciento
(25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

El tiempo de vinculacién en la planta referida de que trata este numeral se acreditara con el certificado de aportes a
seguridad social del Ultimo afio o del tiempo de su constitucién cuando su conformacién es inferior a un (1) afo, en el
que se demuestren los pagos realizados por el empleador.

4, Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacidn en mayor proporcidn de personas
mayores qgue no sean beneficiarias de la pension de vejez, familiar o de sobrevivenciay que hayan cumplido el requisito
de edad de pensidon establecido en la ley, para ello, la persona natural, el representante legal de la persona juridica o
el revisor fiscal, segun corresponda, entregara un certificado, en el que se acredite, bajo la gravedad de juramento, las
personas vinculadas en su néminay el niumero de trabajadores que no son beneficiarios de la pensiéon de vejez, familiar
o de sobrevivencia y que cumplieron el requisito de edad de pensidn. Solo se tendra en cuenta la vinculacién de
aquellas personas que se encuentren en las condiciones descritas y que hayan estado vinculadas con una anterioridad
igual o mayor a un (1) afo contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitucién inferior a
un (1) afo, se tendrd en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de la constitucion de la
persona juridica.

El tiempo de vinculacién en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditara con el certificado de aportes
a seguridad social del Ultimo afio o del tiempo de constituciéon de la persona juridica, cuando su conformacioén es
inferior a un (1) afo, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal acreditard el niumero de trabajadores vinculados que
son personas mayores no beneficiarias de la pensiéon de vejez, familiar o de sobrevivencia, y que cumplieron el requisito
de edad de pension establecido en la ley, de todos los integrantes del proponente. Las personas enunciadas
anteriormente podran estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes.

En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de desempate, cada uno de los
trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la ley, allegara un certificado, mediante el cual acredita, bajo la
gravedad de juramento, que no es beneficiario de pension de vejez, familiar o sobrevivencia, y cumple la edad de
pension; ademas, se debera allegar el documento de identificacién del trabajador que lo firma.

La mayor proporcién se definira en relacién con el nUmero total de trabajadores vinculados en la planta de personal,
por lo que se preferird al oferente que acredite un porcentaje mayor. En el caso de proponentes plurales, la mayor
proporcion se definird con la sumatoria de trabajadores vinculados en la planta de personal de cada uno de sus
integrantes.

5, Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite que por lo menos el diez por ciento (10%) de su
nédmina pertenece a poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana, para lo cual, la
persona natural, el representante legal o el revisor fiscal, segun corresponda, bajo la gravedad de juramento sefalara
las personas vinculadas a su nédmina, y el nimero de identificacién y nombre de las personas que pertenecen a la
poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Solo se tendra en cuenta la vinculacion
de aquellas personas que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1) afo contado a partir de
la fecha del cierre del proceso. Para los casos de constituciéon inferior a un (1) afio, se tendra en cuenta a aquellos que
hayan estado vinculados desde el momento de constitucién de la persona juridica.

El tiempo de vinculacién en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditara con el certificado de aportes
a seguridad social del dltimo afio o del tiempo de su constitucion cuando su conformacion es inferior a un (1) afio, en
el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.

Ademads, debera aportar la copia de la certificacion expedida por el Ministerio del Interior, en la cual acredite que el
trabajador pertenece a la poblacidn indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, en los
términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal presentard un certificado, mediante el cual acredita que
por lo menos diez por ciento (10%) del total de la ndmina de sus integrantes pertenece a poblacién indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Este porcentaje se definird de acuerdo con la sumatoria de la
némina de cada uno de los integrantes del proponente plural. Las personas enunciadas anteriormente podran estar
vinculadas a cualquiera de sus integrantes. En todo caso, debera aportar la copia de la certificacion expedida por el
Ministerio del Interior, en la cual acredite que el trabajador pertenece a la poblacién indigena, negra, afrocolombiana,
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raizal, palenquera, Rrom o gitana en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya
o complemente.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen datos
sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular de la informacion de estos, como
es el caso de las personas que pertenece a la poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o
gitana autoricen de manera previa y expresa el tratamiento de la informacion, en los términos del literal a) del articulo
6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

6. Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegracién o reincorporacién, para lo cual
presentara copia de alguno de los siguientes documentos: i) la certificacion en las desmovilizaciones colectivas que
expida la Oficina de Alto Comisionado para la Paz, ii) el certificado que emita el Comité Operativo para la Dejacion de
las Armas respecto de las personas desmovilizadas en forma individual, iii) el certificado que emita la Agencia para la
Reincorporacion y la Normalizaciéon que acredite que la persona se encuentra en proceso de reincorporacién o
reintegracion o iv) cualquier otro certificado que para el efecto determine la Ley. Ademas, se entregara copia del
documento de identificacion de la persona en proceso de reintegracién o reincorporacion.

En el caso de las personas juridicas, el representante legal o el revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, entregara un
certificado, mediante el cual acredite bajo la gravedad de juramento que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la
composicion accionaria o cuotas partes de la persona juridica estd constituida por personas en proceso de
reintegracion o reincorporacion. Ademas, debera aportar alguno de los certificados del inciso anterior, junto con los
documentos de identificacién de cada una de las personas que esta en proceso de reincorporacion o reintegracion.

Tratandose de proponentes plurales, se preferird la oferta cuando todos los integrantes sean personas en proceso de
reincorporacion, para lo cual se entregara alguno de los certificados del inciso primero de este humeral, y/o personas
juridicas donde mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicién accionaria o cuotas parte esté constituida por
personas en proceso de reincorporacion, para lo cual el representante legal, o el revisor fiscal, si esta obligado a tenerlo,
acreditard tal situacion aportando los documentos de identificacion de cada una de las personas en proceso de
reincorporacion.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen datos
sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular de la informacién de estos, como
son las personas en proceso de reincorporacion o reintegracién, autoricen a la entidad de manera previa y expresa el
manejo de esta informacion, en los términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012 como requisito para el
otorgamiento de este criterio de desempate.

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que se cumplan las condiciones de los
siguientes numerales:

11 Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de reincorporacion
o reintegracion, para lo cual se acreditaran estas condiciones de acuerdo con lo previsto en el inciso 1 del numeral 2
y/o el inciso 1 del numeral 6 del presente articulo; o por una persona juridica en la cual participe o participen
mayoritariamente madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacion o reintegracién, para lo cual
el representante legal o el revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, presentaran un certificado, mediante el cual
acrediten, bajo la gravedad de juramento, que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicién accionaria o
cuota parte de la persona juridica estd constituida por madres cabeza de familia y/o personas en proceso de
reincorporacién o reintegracion. Ademas, debera acreditar la condicion indicada de cada una de las personas que
participen en la sociedad que sean mujeres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacién o
reintegracion, aportando los documentos de cada uno de ellos, de acuerdo con lo previsto en este numeral. Este
integrante debe tener una participaciéon de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el proponente plural.

1.2. El integrante del proponente plural de que trata el anterior numeral debe aportar minimo el veinticinco por
ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.
1.3. En relacién con el integrante del numeral 7.1. ni la madre cabeza de familia o la persona en proceso de

reincorporacién o reintegracion, ni la persona juridica, ni sus accionistas, socios o representantes legales podran ser
empleados, socios o accionistas de otro de los integrantes del proponente plural, para lo cual el integrante del que
trata el numeral 7.1. lo manifestarad en un certificado suscrito por la persona natural o el representante legal de la
persona juridica.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen datos
sensibles, de acuerdo el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular de la informacidén de estos, como es
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el caso de las personas en proceso de reincorporacion y/o reintegracidon autoricen de manera previa y expresa el
tratamiento de esta informacién, en los términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito para
el otorgamiento del criterio de desempate.

8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme, lo cual se verificara en los términos del articulo 2.21.2.4.2.4 del
presente Decreto, en concordancia con el paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015.

Asimismo, se preferira la oferta presentada por una cooperativa o asociaciones mutuales, para lo cual se aportara el
certificado de existencia y representacion legal expedido por la Cdmara de Comercio o la autoridad respectiva. En el
caso especifico en que el empate se presente entre cooperativas o asociaciones mutuales que tengan el tamafo
empresarial de grandes empresas junto con micro, pequefias o medianas, se preferira la oferta las cooperativas o
asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074 de
2015, que sean micro, pequenas o medianas.

Tratandose de proponentes plurales, se preferird la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite alguna de las
condiciones sefaladas en los incisos anteriores de este numeral. En el evento en que el empate se presente entre
proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados Unicamente por cooperativas y asociaciones mutuales
gue tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro,
pequefas o medianas, se preferird la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus
integrantes sea una cooperativa o asociacion mutual que cumpla con los criterios de clasificacion empresarial
definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefas o medianas.

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido en su totalidad por micro y/o pequenas
empresas, cooperativas o asociaciones mutuales. La condicidn de micro o pequefa empresa se verificara en los
términos del articulo 2.2.1.2.4.2.4 del presente Decreto, en concordancia con el paragrafo del articulo 2.21.13.2.4 del
Decreto 1074 de 2015.

La condicién de cooperativa o asociacion mutual se acreditara con el certificado de existencia y representacion legal
expedido por la Cdmara de Comercio o la autoridad respectiva. En el evento en que el empate se presente entre
proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados Unicamente por cooperativas y asociaciones mutuales
gue tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro,
pequefas o medianas, se preferird la oferta de aquellos proponentes plurales en los cudles al menos uno de sus
integrantes sea una cooperativa o asociacion mutual que cumpla con los criterios de clasificacion empresarial
definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefas o medianas.

10. Preferir al oferente persona natural o juridica que acredite, de acuerdo con sus estados financieros o
informacién contable con corte al 31 de diciembre del afio anterior, que por lo menos el veinticinco por ciento (25 %)
del total de sus pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de proveeduria
del oferente, efectuados durante el afo anterior, para lo cual el proponente persona natural y contador publico; o el
representante legal de la persona juridica y revisor fiscal para las personas obligadas por ley; o del representante legal
de la persona juridica y contador publico, segun corresponda, entregara un certificado expedido bajo la gravedad de
juramento, en el que conste que por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos fueron realizados a
Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales.

Igualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se preferird a este siempre que:

10.1 Esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o asociacién mutual que tenga una participacion
de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural, para lo cual se presentara el documento de
conformacion del proponente plural y, ademas, ese integrante acredite la condicion de Mipyme, cooperativa o
asociacion mutual en los términos del numeral 8 del presente articulo;

10.2 La Mipyme, cooperativa o asociacion mutual aporte minimo el veinticinco por ciento (25 %) de la experiencia
acreditada en la oferta;
10.3 Ni la Mipyme, cooperativa o asociacién mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales sean

empleados, socios o accionistas de los otros integrantes del proponente plural, para lo cual el integrante respectivo lo
manifestard mediante un certificado suscrito por la persona natural o el representante legal de la persona juridica.

En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que cumplan con los requisitos de los incisos
anteriores, cuyos integrantes estén conformados Unicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan
la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefias o
medianas, se preferira la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea
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una cooperativa o asociacion mutual que cumpla con los criterios de clasificacion empresarial definidos por el
Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefas o medianas.

1. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo o Sociedad
BIC, del segmento Mipymes, para lo cual se presentara el certificado de existencia y representacion legal en el que
conste el cumplimiento a los requisitos del articulo 2 de la Ley 1901 de 2018, o la norma que la modifique o la
sustituya. Asimismo, acreditara la condicién de Mipyme en los términos del numeral 8 del presente articulo.

Tratdndose de proponentes plurales, se preferird la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite las
condiciones sefialadas en el inciso anterior de este numeral.

12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar al oferente, el cual debera estar establecido previamente en el
pliego de condiciones, invitacién o documento que haga sus veces.

4.5.RECHAZO DE LAS PROPUESTAS
Se rechazardn aquellas propuestas que se encuentren en cualquiera de los siguientes casos:

a) Cuando la propuesta no cumpla la totalidad de requisitos minimos exigidos en el capitulo Ill del
Pliego de Condiciones y su anexo complementario (bien de plano o cuando no se acuda al
llamado a subsanar o cuando no se subsane en debida forma, la ausencia del requisito o
documento habilitante).

b) Cuando la propuesta contenga enmendaduras graves o presenten alteraciones e irregularidades
gue no permitan el andlisis o estudio de las mismas, no convalidadas o certificadas con la firma
del proponente.

c) La propuesta cuyo proponente o cualquiera de sus integrantes ejecuten cualquier accidon
tendiente a influir o presionar a los encargados de la evaluacién de las propuestas o la
adjudicacion del contrato.

d) La propuesta cuyo proponente o cualquiera de sus integrantes se encuentre incurso en alguna
de las causales de inhabilidad, incompatibilidad o conflicto de interés, establecidas en la
Constitucion Politica y/o la Ley.

e) Cuando la oferta econémica no se cifia a lo establecido en el sobre econémico o seccién de oferta
econémica del SECOP Il, acorde con el numeral 3.4 del presente documento.

f)  Cuando con la propuesta no se presente oferta econémica o se presente parcialmente o
incompleta de acuerdo con lo sefialado en el Pliego de Condiciones y en la plataforma SECOP Il
0 se presente de manera condicionada.

g) Cuando con la propuesta no se adjunte la garantia de seriedad de la misma.

h) Cuando la oferta econémica sobrepase el presupuesto oficial estimado o los valores tope (totales
Yy unitarios) establecidos por la Unidad.

i) La propuesta cuyo proponente no acepte o no se compromete a cumplir con las
ESPECIFICACIONES Y/O CARACTERISTICAS TECNICAS DE LA CONSULTORIA o cuando exista
discrepancia o condicionamiento en alguno de estos documentos o cuando se incorpore
modificaciones a los anexos, obligaciones, especificaciones o condiciones técnicas. Se entiende
gue hay condicionamiento cuando se estd limitando o afectando lo ofrecido frente a lo solicitado
en el Pliego de Condiciones.

j)  La propuesta cuyo proponente o cualquiera de sus integrantes se encuentre incurso en alguna
de las causales de disolucidn a que se refieren los articulos 218, 342, 351, 370 y 457 del Cédigo de
Comercio

k) Las propuestas que excedan en mas de una vez, la participacion del proponente (por si mismo o
por interpuesta persona); caso en el cual solo se tendrd en cuenta la primera propuesta
presentada en el tiempo y se procederd a rechazar las demas.

I) Cuando el proponente plural presente su propuesta desde un usuario singular, desde un usuario
diferente al registrado o desde el usuario de uno de sus integrantes. En consecuencia, serd
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responsabilidad de la unién temporal, consorcio o promesa de sociedad futura, efectuar su
registroy presentar su propuesta desde la cuenta del proponente plural creada o existente en el
SECOP II.
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CAPITULO V
DEL CONTRATO
5.1. SUSCRIPCION DEL CONTRATO

El adjudicatario del proceso de selecciéon debera firmar el contrato a través de la plataforma del Sistema
Electrénico para la Contratacién Publica (SECOP 1) www.colombiacompra.gov.co.

5.2. RENUENCIA DEL ADJUDICATARIO A LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO

Si el adjudicatario no suscribe el contrato correspondiente dentro del término sefialado en el cronograma
del proceso, quedara a favor de la entidad contratante, en calidad de sancién, el valor del depdsito o garantia
constituido para responder por la seriedad de la propuesta, sin menoscabo de las acciones legales
conducentes al reconocimiento de perjuicios causados y no cubiertos por el valor del citado depdsito o
garantia.

En este evento, la Unidad mediante acto administrativo debidamente motivado, podra adjudicar el contrato
dentro de los quince (15) dias siguientes, al proponente que haya realizado el penultimo lance valido.

5.3. PERFECCIONAMIENTO, LEGALIZACION Y EJECUCION DEL CONTRATO

El contrato se perfeccionara con la firma de las partes a través de la plataforma del Sistema Electrénico
para la Contratacion Publica (SECOP Il) www.colombiacompra.gov.co. Para su ejecucion se requiere del
Registro Presupuestal por parte de la Subdireccién Financiera de la Unidad y la aprobacién de la garantia
Unica, constituida por el Contratista, previa publicacién de la misma a través del SECOP II.

5.4.ACTA DE INICIO

Se dard inicidé a la ejecucion del contrato mediante un Acta suscrita por el Contratista y el Supervisor
designado por la Unidad.

5.5. GARANTIA UNICA

Dentro de los dos (2) dias habiles siguientes a la fecha de suscripcidon del contrato, el Contratista
constituird a favor de la UGPP, como mecanismo de cobertura del riesgo y en calidad de garantia Unica,
una podliza de seguros en los amparos, cuantias y vigencias, sefaladas en el Pliego de Condiciones
Definitivo, publicado en el Sistema Electrénico para la Contratacién Publica (SECOP |l)
www.colombiacompra.gov.co.

5.6. DOCUMENTOS DEL CONTRATO
Los siguientes son los documentos del contrato y a él se consideran incorporados:

Los estudios y documentos previos.

El pliego de condiciones y sus adendas.

Los anexos de especificaciones técnicas.

La propuesta en todas sus partes.

Informe de evaluacion

La resoluciéon de adjudicacion

La garantia Unica aprobada por la Unidad.
Condiciones especiales del contrato

Las actas de modificacion que se produzcan.

CONOUAWN
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10. Las demas actas correspondientes a la ejecucién del contrato.

En caso de discrepancias entre los documentos del contrato se atendera a lo dispuesto en ellos en el
siguiente orden: a) El contrato con sus anexos y actas bilaterales, b) El Pliego de Condiciones y sus
adendas, c) El Anexo Técnico o Especificaciones Técnicas y d) La propuesta presentada por el Contratista.

5.7. PLAZO DEL CONTRATO

El plazo de ejecucion del contrato sera de CINCO (5) MESES, contados a partir de la fecha de suscripcion
del acta de inicio, previa expedicién del registro presupuestal y la aprobacién de la garantia Unica
constituida por el contratista.

5.8. LUGAR DE EJECUCION Y DOMICILIO CONTRACTUAL

El lugar de ejecucidon de los servicios objeto del contrato de consultoria se llevard a cabo en la ciudad de
Bogotd, D.C., aclarando que el proceso objeto de redisefio se adelanta por la UGPP desde su sede
administrativa, ubicada en la Calle 26 No. 69 B-45, pisos 2, 6y 8, en la ciudad de Bogotd. No obstante, lo
anterior, la ejecucién de la consultoria objeto del presente proceso, no requiere la presencia permanente
del equipo consultor en la sede administrativa de la Unidad; lo cual, no es ébice para durante la ejecucion
del contrato, el futuro contratista de estimarlo necesario o por peticiéon del supervisor, acceda o ingrese
a la precitada sede. En todo caso y para efectos legales se tiene como domicilio contractual la ciudad de
Bogota, D.C.

5.9. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA (Condiciones Especiales del Contrato)

5.10. FORMA DE PAGO (Condiciones Especiales del Contrato)

5.11.LIQUIDACION DEL CONTRATO

El Contrato sera objeto de liquidacion dentro de los seis (6) meses siguientes a la fecha de vencimiento

del plazo de ejecucidon; no obstante, si durante este plazo no se realiza la liquidacién, la Unidad podra

hacer uso de los términos establecidos en el articulo 60 de la Ley 80 de 1993, modificado por el articulo

217 de la Decreto 019 de 2010, en concordancia con el articulo 11 de la Ley 1150 de 2007.

5.12. ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL CONTRATO (Ver obligaciones, productos y demds,
sefialados en el documento Condiciones Especiales del Contrato y las Especificaciones Técnica

de la Consultoria de que trata el Anexo No. 1)

5.13. CONDICIONES ESPECIALES DEL CONTRATO (Ver Condiciones Especiales del Contrato)
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CAPITULO VL. - FORMATOS

FORMATO No. 1
CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Bogota D.C,, [Fecha]
Sefores

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION PENSIONAL Y CONTRIBUCIONES
PARAFISCALES DE LA PROTECCION SOCIAL - UGPP

Ciudad.
El SUSCIItO oo, , identificado como aparece al pie de mi firma, actuando en nombre
propio mi propio [0 en representacion de.........c. ], de acuerdo con las condiciones que se

estipulan en el pliego de condiciones, presento propuesta dentro del Concurso de Méritos Abierto
No. CM.001-2023, cuyo objeto consiste en “Contratar la consultoria especializada para realizar el
redisefio del Proceso de Cobro de Obligaciones Adeudadas teniendo en cuenta el contexto de la
Entidad y buenas prdcticas de negocio en la gestion eficiente de la cartera y el modelo operativo
que lo debe acompariar”,y hago las siguientes manifestaciones:

1. Que conozco y acepto los documentos del proceso, tuve la oportunidad de solicitar aclaraciones
y modificaciones a los mismos, y recibi de la Unidad respuesta oportuna a cada una de las
solicitudes.

2. Que estoy autorizado(a) para suscribir y presentar la propuesta en nombre del proponente, al
igual que para suscribir el contrato, en caso de que resulte adjudicatario.

3. Que manifiesto expresamente haber leido y conocer el pliego de condiciones y su documento
complementario, las adendas y demas, expedidos por la Unidad, y en consecuencia acepto que
cumpliré todos los requerimientos técnicos establecidos.

4. Que la propuesta presentada es seria y econdmicamente ajustada a la realidad, y asegura la
posibilidad de ejecutar el objeto del contrato en las condiciones de calidad y oportunidad
exigidas en el pliego de condiciones.

5. Que en caso de resultar adjudicatarios nos comprometemos a suscribir el contrato y realizar
todos los tramites necesarios para su perfeccionamiento y legalizacién, en los plazos sefialados
en el pliego de condiciones.

6. Que la oferta econémica fue elaborada teniendo en cuenta todos los gastos, costos, derechos,
impuestos, tasas y demas contribuciones que se causen con ocasion de la presentaciéon de la
propuesta, suscripcion y ejecucion del contrato y que, en consecuencia, de resultar adjudicatario
no presentaré reclamos con ocasion de los mismos.

7. Que conozco detalladamente y que he hecho todas las averiguaciones necesarias para asumir
los riegos derivados del contrato y en consecuencia manifiesto que asumo los resultados
econdémicos por la ocurrencia de los mismos.

8. Que en todas las actuaciones derivadas de las estipulaciones del pliego de condiciones y el
contrato, obraremos con la transparencia y la moralidad que la Constituciéon Politica y las leyes
consagran, en atencién al Programa Gubernamental de Lucha Contra la Corrupcion.
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9. Que manifiesto bajo la gravedad de juramento, el cual se entiende prestado con la firma del
presente documento, que, a la fecha, el suscrito y ninguno de los socios que conforman la
sociedad que represento, se encuentran incursos en las causales de inhabilidad e
incompatibilidad para contratar, de que tratan los articulos 8 de la Ley 80 de 1993 y 18 de la Ley
150 de 2007.

10.Que no____si____ (marque con una equis) nos han hecho efectiva la garantia de seriedad de
oferta u otra garantia, ni he realizado el pago para evitar la ejecucion de la misma en la etapa
precontractual, ni he sido sancionado en la etapa contractual (multas o penal pecuniaria) por
entidades publicas o privadas en los ultimos dos (2) afos.

T1. Que manifiesto bajo la gravedad del juramento que no me encuentro (Nos encontramos), incurso
(s) en practicas de colusidn o restrictivas de la competencia con otras empresas o con el mercado

12. Que el origen de los recursos es totalmente licito y ni el proponente, ni los integrantes del mismo,
ni los representantes legales y los socios, nos relacionados en ninguna lista restrictiva de lavado
de activos de ningun pais, como las denominadas Listas OFAC, Lista Clinton o en listas nacionales
o internacionales de organismos policiales, judiciales o de inteligencia por posibles vinculos con
organizaciones delictivas.

Atentamente,

Nombre o Razén Social del Proponente:
NIT
Nombre del Representante Legal:
C. C. No. de
Direccion:
Teléfono: Fax:
e-mail:

FIRMA:
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FORMATO No. 2
CAPACIDAD FINANCIERA

CIFRAS EN PESOS COLOMBIANOS

NOMBRE O RAZON SOCIAL C.C.ONIT FECHA DE CORTE DE LA
INFORMACION

DIA MES ANO

LIQUIDEZ
$ ACTIVO CORRIENTE $
_ _ (INDIQUE LA CIFRA CON
e TR s MAXIMO 2 DECIMALES)
NIVEL DE ENDEUDAMIENTO
(INDIQUE LA CIFRA CON (INDIQUE LA CIFRA CON
MAXIMO 2 DECIMALES) MAXIMO 2 DECIMALES)
$ PASIVO TOTAL $
= = X100 = %
$ ACTIVO TOTAL $

RAZON DE COBERTURA DE INTERESES

(INDIQUE LA CIFRA CON
MAXIMO 2 DECIMALES)

$ UTILIDAD OPERACIONAL S
S GASTOS DE INTERESES S
CAPITAL DETRABAJO
$ ACTIVO CORRIENTE $ PASIVO CORRIENTE (lN,DIQUE EAEIRRACEL
MAXIMO 2 DECIMALES)
$ -8 = $
REPRESENTANTE LEGAL CONTADOR PUBLICO
Nombre: Nombre:
C.C. T.P. No.

EL CONTADOR PUBLICO QUE FIRME ESTE FORMATO, DEBERA ADJUNTAR COPIA DE SU TARJETA PROFESIONAL
ACOMPANADA DEL CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS VIGENTE EXPEDIDO POR LA JUNTA
CENTRAL DE CONTADORES.

El proponente que diligencie este formato deberd presentar estados financieros con corte a 31 de diciembre de 2019,
2020 y 2021 o, Estados Financieros de los ultimos tres (3) arios (de acuerdo al cierre fiscal en cada pais de origen) o,
Estados Financieros desde su primer cierre fiscal (si no tiene la antigledad suficiente para aportar la informacion
financiera de los udltimo tres (3) aAos).

Se debe diligenciar un formato por cada fecha de corte de los Estados Financieros presentados
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FORMATO No. 3
CAPACIDAD ORGANIZACIONAL

@ MINISTERIO DE HACIENDA Y

CREDITO PUBLICO

CIFRAS EN PESOS COLOMBIANOS

NOMBRE O RAZON SOCIAL C.C.ONIT FECHA DE CORTE DE LA
INFORMACION
DIA MES ANO
RENTABILIDAD SOBRE PATRIMONIO
(INDIQUE LACIFRACON
S UTILIDAD OPERACIONAL S S AE 2 DERALES)
S PATRIMONIO S
RENTABILIDAD SOBRE ACTIVOS
(INDIQUE LACIFRACON
S UTILIDAD OPERACIONAL S S AE 2 DEYALES
S ACTIVO TOTAL S

REPRESENTANTE LEGAL
Nombre:
C.C

CONTADOR PUBLICO
Nombre:
T.P. No.

EL CONTADOR PUBLICO QUE FIRME ESTE FORMATO, DEBERA ADJUNTAR COPIA DE SU TARJIETA PROFESIONAL
ACOMPANADA DEL CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS VIGENTE EXPEDIDO POR LA JUNTA

CENTRAL DE CONTADORES.

El proponente que diligencie este formato deberd presentar estados financieros con corte a 31 de diciembre de 2019,
2020 y 2021 o, Estados Financieros de los ultimos tres (3) anos (de acuerdo al cierre fiscal en cada pais de origen) o,
Estados Financieros desde su primer cierre fiscal (si no tiene la antigledad suficiente para aportar la informacion

financiera de los udltimo tres (3) aAos).

Se debe diligenciar un formato por cada fecha de corte de los Estados Financieros presentados

NOTA: LOS FORMATOS DE CAPACIDAD FINANCIERA Y CAPACIDAD ORGANIZACIONAL SOLO DEBEN SER
DILIGENCIADOS POR PROPONENTES EXTRANJEROS SIN DOMICILIO O SUCURSAL EN COLOMBIA
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FORMATO No. 4
RELACION EXPERIENCIA DEL PROPONENTE (HABILITANTE)

NUMERO DEL a
CONSECUTIVO | CONTRATO Y FECHA | CODIGO % VALOR
No. OBIJETO DE (Ss) < TOTAL
RUP ENTIDAD INICIO | UNSPSC PARTICIPACION SMLMV
CONTRATANTE

Declaro que la informacién aqui consignada es veraz y autorizo a la UNIDAD para que verifique dicha
informacion.

NOTA: El proponente manifiesta bajo la gravedad de juramento que los soportes adjuntos y que
corresponden a su experiencia, asi como la informacién aqui consignada, es veridica y corresponde con
la realidad.

Atentamente,

[FIRMA]

Nombre del Representante Legal
Cédula de Ciudadania

Nota: La experiencia minima requerida al proponente y objeto de habilitacion, deberd acreditarse o soportarse de
conformidad con lo sefialado en el numeral 3.3.1del presente documento e incorporarse o anexarse en el cuestionario
del Pliego de Condiciones (electrénico).

Av. Calle 26 No. 69B-45, Piso 2 Bogota D.C.
WWW.Ugpp.gov.co

Pagina 54 de 61


http://www.ugpp.gov.co/

.. ‘é* MINISTERIO DE HACIENDA Y

la unidad CREDITO PUBLICO

DE PENSIONES Y PARAFISCALES

FORMATO No. 5
RELACION DE EXPERIENCIA ESPECIFICA MINIMA DEL PERSONAL (HABILITANTE)

GERENTE DE PROYECTO:

No. PROYECTO/ CERTIFICACION / CONTRATO (Descripcion)

CONSULTOR SENIOR PROCESOS:

No. PROYECTO/ CERTIFICACION / CONTRATO (Descripcion)

CONSULTOR SENIOR TECNOLOGIA:

No. PROYECTO/ CERTIFICACION / CONTRATO (Descripcién)

NOMBRE Y FIRMA

(Espacio para la firma)

(Nombre Representante Legal) C.C. No

Nota: La experiencia minima requerida del equipo de trabajo y objeto de habilitacion, deberd acreditarse o
soportarse de conformidad con lo sefialado en el numeral 3.3.2 del presente documento e incorporarse o anexarse
en el cuestionario del Pliego de Condiciones (electrénico).
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MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO

FORMATO No. 6
COMPROMISO CUMPLIMIENTO OBLIGACIONES Y/O ESPECIFICACIONES TECNICAS DE LA
CONSULTORIA

YO mmmmm identificado como aparece al pie de mi firma, actuando en
nombrey representacion <NOMBRE DEL PROPONENTE> manifiesto bajo la gravedad del juramento que
conozco y me comprometo a cumplir en su totalidad, las condiciones técnicas y/u obligaciones del
servicio a contratar, que forman parte integrante del contrato que resulte del proceso de seleccidn; al
igual que a desarrollar el proyecto dentro del plazo sefialado, asumiendo las consecuencias derivadas del
incumplimiento por la inadecuada estimaciéon de tiempos e incomprensidon de especificaciones.

Atentamente,

[FIRMA]

Nombre del Representante Legal
Cédula de Ciudadania
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FORMATO No. 7
EXPERIENCIA ADICIONAL DEL PROPONENTE (ADICIONAL)
(Numeral 4.3.1.1)

NUMERO DEL ,

CONSECUTIVO | CONTRATOY e e % Mool

No. OBJETO DE (S) - TOTAL

RUP ENTIDAD N UNspsc | PARTICIPACION | oo (o
CONTRATANTE

Declaro que la informacién aqui consignada es veraz y autorizo a la UNIDAD para que verifique dicha
informacioén.

NOTA: El proponente manifiesta bajo la gravedad de juramento que los soportes adjuntos y que
corresponden a su experiencia, asi como la informacién aqui consignada, es veridica y corresponde con
la realidad.

Atentamente,

[FIRMA]

Nombre del Representante Legal
Cédula de Ciudadania

Nota: La experiencia ADICIONAL requerida al proponente y objeto de calificacion deberd acreditarse o soportarse
de conformidad con lo sefialado en el numeral 3.3.1 del presente documento e incorporarse o anexarse en el
cuestionario del Pliego de Condiciones (electrénico).
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FORMATO No. 8
RELACION FORMACION ACADEMICA ADICIONAL DEL PERSONAL
(Numeral 4.3.1.2.)

CONSULTOR SENIOR PROCESOS:

[Relacionar las certificaciones que pretende acreditar]

CONSULTOR SENIOR TECNOLOGIA:

[Relacionar las certificaciones que pretende acreditar]

NOMBRE Y FIRMA

(Espacio para la firma)

(Nombre Representante Legal) C.C. No

Nota: La formacion ADICIONAL del equipo de trabajo y objeto de calificacion, deberd soportarse e incorporarse en
el cuestionario del Pliego de Condiciones (electronico).
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FORMATO No. 9
RELACION DE EXPERIENCIA ESPECIFICA ADICIONAL DEL PERSONAL
(Numeral 4.3.1.3.)

GERENTE DE PROYECTO:

No. PROYECTO/ CERTIFICACION / CONTRATO (Descripcién)

CONSULTOR SENIOR PROCESOS:

No. PROYECTO/ CERTIFICACION / CONTRATO (Descripcion)

CONSULTOR SENIOR TECNOLOGIA:

No. PROYECTO/ CERTIFICACION / CONTRATO (Descripcion)

NOMBRE Y FIRMA

(Espacio para la firma)

(Nombre Representante Legal) C.C. No

Nota: La experiencia ADICIONAL del equipo de trabajo y objeto de calificacion, deberd acreditarse o soportarse de
conformidad con lo sefialado en el numeral 332 del presente documento e incorporarse o anexarse en el
cuestionario del Pliego de Condiciones (electrénico).

Av. Calle 26 No. 69B-45, Piso 2 Bogota D.C.
WWW.Ugpp.gov.co

Pagina 59 de 61


http://www.ugpp.gov.co/

.. ‘é* MINISTERIO DE HACIENDA Y

la unidad CREDITO PUBLICO

DE PENSIONES Y PARAFISCALES

FORMATO No. 10
COMPROMISO ANTICORRUPCION

[Nombre del representante legal del Oferente], identificado como aparece al pie de mi firma, en mi
calidad de representante legal de [nombre del Oferente], manifiesto en mi nombre y en nombre de
[nombre del Oferente] que es de nuestro interés apoyar la accién del Estado Colombiano y de la Unidad
de Gestidon Pensional y Contribuciones Parafiscales de la Proteccién Social - UGPP para fortalecer la
transparencia en los procesos de contratacioén, y la responsabilidad de rendir cuentas, y en este contexto
asumimos explicita, voluntaria y unilateralmente el siguiente COMPROMISO ANTICORRUPCION, sin
perjuicio de nuestra obligacidon de cumplir la Constitucion Politicay la Ley colombiana, y en consecuencia
Nnos comprometemos a::

1.

No ofrecer ni dar sobornos ni dadivas ni ninguna otra forma de halago, retribuciones o prebendas a
ningun funcionario publico, asesor o contratista de la UGPP, ni a sus parientes en cuarto grado de
consanguinidad, segundo de afinidad o primero civil, en relacién con nuestra propuesta, ni con el
proceso de seleccidn, ni con la ejecucidon del contrato que pueda celebrarse. Asi mismo, a no permitir
qgue nadie, bien sea empleado de la compania, representante, director o administrador, o un asesor
o consultor, lo haga en su nombre.

A comunicar e impartir instrucciones a todos nuestros empleados, agentes y asesores, y a cualquier
otro representante nuestro, exigiéndoles el cumplimiento en todo momento de las leyes de la
Republica de Colombia, y especialmente de aquellas que rigen el presente proceso de contrataciéon
y la relacién contractual que podria derivarse de ella, y se les impondra la obligacién de no ofrecer o
pagar sobornos o cualquier halago corrupto a los funcionarios o contratistas de la UGPP, ni a
cualquier otro funcionario publico o privado que pueda influir en la adjudicacidn de nuestra
propuesta.

A no efectuar acuerdos o realizar actos o conductas que tengan por objeto la colusién en el presente
proceso de contrataciéon

Revelar de manera clara y en forma total a cualquier organismo de control que asi se lo solicite, la
informacién relacionada con el proceso de seleccidon y del contrato que se derive del mismo, en caso
de resultar adjudicatario.

Comunicar a nuestros empleados, contratistas y asesores el contenido del presente Compromiso
Anticorrupcion, explicar su importancia y las consecuencias de su incumplimiento por nuestra parte,
y la de nuestros empleados, contratistas, y asesores.

Cconocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso
anticorrupcion.

Atentamente,

Nombre o Razén Social del Proponente: NIT

Nombre del Representante Legal:

C.C. No. de
Direccién:
Teléfono: Fax:

e-mail:

FIRMA:
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MODELO CARTA DE COMPROMISO PERSONAL MiNIMO

Bogota, D. C,,

Senores

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION PENSIONAL Y CONTRIBUCIONES PARAFISCALES
DE LA PROTECCION SOCIAL - UGPP

Ciudad

Asunto: Concurso de Méritos No. CM.001-2023

[Nombre del profesional que se compromete], manifiesto que en caso de que el proceso de seleccidn por
Concurso de Méritos No. CM.001-2023 y el contrato resultado del mismo, se adjudique a [Nombre del
proponente] me comprometo a prestar mis servicios para el perfil de [GERENTE DE PROYECTO] o
[CONSULTOR SENIOR PROCESOS] o [CONSULTOR SENIOR TECNOLOGIA], y sefalo que conozco la
informacién general del proceso.

Asi mismo, manifiesto bajo la gravedad de juramento, que mi matricula profesional [cuando aplique] se
encuentra vigente y que no he sido sancionado dentro de los dos (2) afios anteriores a la fecha de cierre
del proceso.

Asi mismo, autorizd para que la informacion relativa a mi formacién academia y experiencia profesional,
sea verificada por la Unidad para efectos de la evaluaciéon y calificacion de la propuesta presentada por la
sociedad antes seflalada.

Atentamente,

Nombre:
C. C. No. de
T.P.No
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