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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la 
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No-    12  DEL DÍA  28  DEL MES DE FEBRERO  DEL AÑO 2023 

 
OBJETIVO (S) 1. Socializar la información de novedades y resultados de las segundas Convocatorias individuales. 

2. Presentar la información de los nuevos Instructores que serían contratados. 
3. Definir la necesidad de reabrir nuevamente algunas Convocatorias individuales. 

No. NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA 
 

CONTRATISTA OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ EMPRESA CORREO ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO/EXT.SENA AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

1 Ana Carolina Feris  52.344.916 X   CF Talento Humano 
en Salud. 

aferis@sena.edu.co 15866  
si 

 
2 Luz Nayibe Ramos Ruiz  46450755 X   CF Talento Humano 

en Salud. 
lramosr@sena.edu.co 15876 si 

 
3 Claudia Patricia Guevara 

Armenta 
49.769.961 X   CF Talento Humano 

en Salud. 
cguevaraa@sena.edu.
co 

15860 si 

 

4 Luz Angela Santamaría  37.625.156 X   CF Talento Humano 
en Salud. 

lsantamariab@sena.ed
u.co 

15886 si 
 

5 Pilar Hernández Potes  51903345 X   CF Talento Humano 
en Salud. 

phernandezp@sena.e
du.co  

3002174825 si 

 
6 Diana Carolina Guzmán 

Morales 
1026252563 X   CF Talento Humano 

en Salud. 
dcguzmanm@sena.ed
u.co  

3214479855 si 
 

7 Ludy Katerine Guío Báez 46375647 X   CF Talento Humano 
en Salud. 

lkguib@sena.edu.co  3108604086 si 

 

mailto:aferis@sena.edu.co
mailto:lramosr@sena.edu.co
mailto:cguevaraa@sena.edu.co
mailto:cguevaraa@sena.edu.co
mailto:lsantamariab@sena.edu.co
mailto:lsantamariab@sena.edu.co
mailto:phernandezp@sena.edu.co
mailto:phernandezp@sena.edu.co
mailto:dcguzmanm@sena.edu.co
mailto:dcguzmanm@sena.edu.co
mailto:lkguib@sena.edu.co


 

GD-F-007 V04 

 

 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la 
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente. 
 

 
REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No-    12     DEL DÍA  28  DEL MES DE FEBRERO  DEL AÑO 2023 

 
OBJETIVO (S) 1. Socializar la información de novedades y resultados de las segundas Convocatorias individuales. 

2. Presentar la información de los nuevos Instructores que serían contratados. 
3. Definir la necesidad de reabrir nuevamente algunas Convocatorias individuales. 

No
. 

NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA 
 

CONTRATISTA OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO/EXT.SENA AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O PARTICIPACIÓN VIRTUAL 

8 Beatriz Adriana 
Briceño Bautista  

33375922 X   CF Talento 
Humano en 
Salud. CBPS 

badrianab@sena.edu
.co  

15948 si 

 
9 Piedad del Socorro 

Díaz Rojas  
 

36162524 X   CF Talento 
Humano en 
Salud. 

pdiazr@sena.edu.co  3006123162  
si  

10 Oscar Eduardo Arévalo 
Bernal  

80738842 X   CF Talento 
Humano en 
Salud. 

oarevalob@sena.edu
.co  

3214920605 si 

 
11 Elkin Rodolfo Moreno 

Merchán  
79870615 X   CF Talento 

Humano en 
Salud. 

emorenom@sena.ed
u.co  

15948 si 

 
12 Katherine Merchán 

Contreras 
1007105878   Aprendi

z 
Coordinación 
SP 
 

Kmerchan8@misena.
edu.co 
 

3008512884 Si 

 
13 Claudia Linent Rojas 

Gamboa 
52.193.639 X   CF Talento 

Humano en 
Salud. 

clrojas@sena.edu.co 
 

3153244244 si 

 
14 Magda Liliana Vesga 

Jaramillo 
39.764.128 X   CF Talento 

Humano en 
Salud. 
 

mvesga@sena.edu.c
o  

3117333877 si 

 
15 Paola Fernanda Forero 

Gómez 
20458473  X  Coordinación 

PSA 
pfgomez@sena.edu.
co 

14841 si 

 

mailto:badrianab@sena.edu.co
mailto:badrianab@sena.edu.co
mailto:pdiazr@sena.edu.co
mailto:oarevalob@sena.edu.co
mailto:oarevalob@sena.edu.co
mailto:emorenom@sena.edu.co
mailto:emorenom@sena.edu.co
mailto:Kmerchan8@misena.edu.co
mailto:Kmerchan8@misena.edu.co
mailto:clrojas@sena.edu.co
mailto:mvesga@sena.edu.co
mailto:mvesga@sena.edu.co


    

GD-F-007 V04 
 
 

 

 
ACTA No. 12 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Comité de verificación para la 
contratación de instructores vigencia 2023 

 
CIUDAD Y FECHA: Bogotá, 28 de febrero de 
2023 
 

HORA INICIO: 
3:00 pm 

HORA FIN: 
3:40 pm 

LUGAR Y/O ENLACE:  
https://teams.microsoft.com/l/meetup-
join/19%3ameeting_OTUwOTA0YTctOTAwZi00NThjLWJhMzktMzE
yNmExMmE4OTg2%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%
22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-
506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%229448a146-f18a-41d1-
93af-95595b42af74%22%7d  

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / 
CENTRO 
Centro de Formación de Talento 
Humano en Salud 
 
 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Socialización de novedades que llevaron a nuevas necesidades que se adicionan a 

Convocatorias Individuales.  

2. Resultados de segundas Convocatorias Individuales: Instructores a contratar y 
Convocatorias a reabrir. 

 
OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
 
1. Socializar la información de novedades y resultados de las segundas Convocatorias 

individuales. 
2. Presentar la información de los nuevos Instructores que serían contratados. 
3. Definir la necesidad de reabrir nuevamente algunas Convocatorias individuales. 

 
DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Siendo las 3:00 pm del 28 de febrero de 2023, se reúnen los integrantes del Comité de 
Verificación, liderado por la Coordinadora Misional Ana Carolina Feris, quién inicia la reunión 
recordando los objetivos que nos convocan. 
 
Se deja constancia que para este comité se invita al Apoyo Técnico Pedagógico de la 
Coordinación de Servicios Asistenciales Paola Forero, debido a que el Coordinador Edinson 
Eljadue se encuentra en Calamidad. 
 
1. Socialización de novedades que llevaron a nuevas necesidades que se 
adicionan a Convocatorias Individuales. 
 
La Coordinadora informa al Comité que después de la última reunión llevada a cabo el 17 de 
febrero surgió la necesidad de 3 Instructores más mediante Convocatoria Individual ya que 
3 Instructores que habían aceptado el contrato desistieron, ellos son: 
 

PRIMERAS CONVOCATORIAS INDIVIDUALES 2023 INSTRUCTORES QUE 
DESISTIERON 

3418103 Instructor virtualización- 
Complementaria virtual 

 
CC 30317511 
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Acciones básicas para la 
atención de una persona 
con afectación de la salud 

3418826 
Instructor formación para el 
trabajo-  
1 servicios Farmacéuticos 
1 enfermería  

CC 1026263015  

CC 52854084   
 
  

 
2. Presentación de información de los nuevos Instructores que serían contratados 
 
Posteriormente se presentan los resultados de las segundas convocatorias individuales 
publicadas por la Subdirección el 23 de febrero y las necesidades para las que serían las 
terceras convocatorias individuales: 
 

SEGUNDAS 
CONVOCATORIAS  

INDIVIDUALES 2023 
RESULTADOS (Instructores a contratar) ¿Completo

s? 

Nuevamente para 
publicación de 
convocatoria 

individual 

3423390 
Instructor de 
Idiomas 
(presencial) 

Se presentaron 10 personas, se 
preseleccionaron inicialmente por 
cumplimiento de requisitos, ponderación y 
presentación de documentos 5 personas, al 
contactarlas aceptó solo una:  
CC 52932653 
Las otras 4 personas seleccionadas, pero 
que posteriormente informaron que no 
aceptan son: 
CC 79275625 
CC 1105683444 
CC 1026583346 
CC 1015996973 

NO 3 

3423391  Instructor Inglés 
(virtual) 

Se presentaron 5, se les solicitaron 
documentos y 2 si cumplían, por 
ponderación se seleccionó la persona que 
se requería:  
CC 1075279516 
La segunda persona que cumplió quedó 
seleccionada en la convocatoria presencial. 

SI NO 

3423389 

(Instructor 
Enfermería) 
Gestión 
Administrativa del 
Sector Salud 

Se presentaron 5 personas, de las cuales 
solo uno cumple; las demás no cumplen con 
idoneidad ni experiencia mínima, la persona 
seleccionada es:  
CC 39616574 

NO 3 

3423388 

Instructor 
virtualización 
(virtual salud) 
Complementaria 
virtual                     
Acciones básicas 
para la atención de 
una persona con 
afectación de la 
salud 

Se presentaron 5 personas y ninguna 
cumple con el perfil y experiencia 
profesional requerida en el diseño curricular, 
de acuerdo a lo revisado por la 
Coordinación Académica e Instructores por 
área temática. Por lo tanto se requieren 2, 
ya que como se mencionó la persona con 
cédula CC 30317511 que había sido 
seleccionada en primeras 
convocatorias (3418103) desistió. 

NO 2 

3423313 

Instructor 
formación para el 
trabajo SST 
*Sistema de gestión 
de la seguridad y 

 
Se presentaron 5 personas, de las cuales 
solo uno cumple: 
CC 55156935  

SI NO 
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salud en el trabajo 
SG-SS 
*Actualización del 
sistema de gestión 
de seguridad y 
salud en el trabajo 
SG-SST  

3423387 

Instructor 
informático (virtual 
informática) 
Apropiación de los 
conceptos de 
ciberseguridad 

Se presentaron 5 personas, de las cuales 2 
cumplían y se seleccionó por ponderación a: 

CC 46373262  

SI NO  
 
 

   No se 
   abrió en 
   2das 
ind.  

Servicios 
Farmacéuticos y 
Enfermería 

Es necesario reabrir, ya que de las primeras 
convocatorias individuales 2 personas 
desistieron como se describió anteriormente 
en la presente reunión (3418826):  

CC 1026263015 y CC 52854084 

NO 2  

  TOTALES 5 seleccionados, a contratar 10  

 
Para los casos de los desistimientos se fue actualizando el cuadro de necesidades de 
convocatorias individuales; no fue necesario esperar los 3 días inicialmente planteados ya que 
se llenaron rápidamente. 
 
3. Definición de necesidad de reabrir nuevamente algunas Convocatorias 
individuales 
 
Para finalizar se aclara que inicialmente había 12 requerimientos para instructores, sin 
embargo, durante el proceso se presentó el desistimiento de 3 instructores, lo cual llevo a la 
necesidad en total de 15 instructores; con las segundas convocatorias se logro seleccionar 5 
instructores, a los cuales ya se les solicito documentos para continuar con el proceso de 
contratación.   
 
Quedan faltando a la fecha 10 instructores, para lo cual se toma la decisión de abrir tercera 
convocatoria individual, la cual será publicada por la Subdirección la tarde de hoy así: 
 

TERCERAS 
CONVOCATORIAS  

INDIVIDUALES 2023 
Necesidad 

3426366 Instructor de Idiomas (presencial) 3 instructores  

3426465 (Instructor salud) 
Gestión Administrativa del Sector Salud 3 instructores  

3426471 
Instructor virtualización (virtual salud) 
Complementaria virtual: Acciones básicas para la atención de 
una persona con afectación de la salud 

2 instructores 

3426478  Servicios Farmacéuticos y Enfermería 2 instructores   
 
  

  TOTALES:                           10   
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Una vez se abran las nuevas convocatorias individuales es necesario que cada Coordinación 
Académica junto con los Instructores por áreas temáticas y profesional de bilingüismo, según 
el caso, se reúnan y revisen las hojas de vida y cumplimiento de requisitos de los postulados 
y posterior a ello se hará la siguiente reunión de este Comité. 
 
Se da por terminada la reunión siendo las 3:40 pm 

CONCLUSIONES 
Las descritas en el contenido del documento. 
 

COMPROMISOS 
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Publicar el acta No 12 en el blog del Centro 
de Formación 

Claudia Linent Rojas 
hace la solicitud a 
Darwin Duque 

01/03/2023 
 
 
 
 
 
 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunión 
virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 

 
 


