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CONDICIONES PARTICULARES
No. DE
CONTRATO 20190055
TIPO DE ,
SENTRITO PRESTACION DE SERVICIOS
MODALIDAD DE ,
Se Ereny CONTRATACION DIRECTA
INSTITUTO COLOMBIANO DE CREDITO EDUCATIVO Y ESTUDIOS TECNICOS EN
CONTRATANTE | £ "y 1ERI0R “MARIANO OSPINA PEREZ" — ICETEX
NIT 899.999.035-7
ORDENADORDE | OSCAR YOVANY BAQUERO MORENO
GASTO
CEDULA No. 74.376.286
CARGO VICEPRESIDENTE DE OPERACIONES Y TECNOLOGIA
CONTRATISTA | PAIHANA ANGELICA RODRIGUEZ CASALLAS  _-
NIT 0 CC No. 52.986.716
REPRESENTANTE |,
LEGAL
CEDULA /A
CORREO

; ; -
ELECTRONICO daihanar@hotmail.com,

Prestar los servicios profesionales para apoyar las actividades del proceso de cierre

OBJETO de cartera y conciliacion de cuentas de todos los productos del ICETEX.
C.D.P. CDP-97- 2019
RUBRO Honorarios -VOT

El valor del contrato es por la suma de TREINTA Y DOS MILLONES OCHOCIENTOS
CUARENTA Y NUEVE MIL CUATROCIENTOS PESOS M/CTE. ($32.849.400). Si en
VALOR desarrollo de las obligaciones del CONTRATISTA, se requiere su desplazamiento
fuera del lugar acordado para la prestacion del servicio, el ICETEX reconocera el valor
por esta actividad de acuerdo con las tarifas establecidas por la entidad.

EL ICETEX pagara al CONTRATISTA el valor del contrato mediante PAGOS
MENSUALES por valor de CINCO MILLONES CUATROCIENJOS SETENTA Y
CUATRO MIL NOVECIENTOS PESOS M/CTE($5.474.900), por conceptoc de
honorarios y demas impuestos y retenciones a cargo del Contratista o en forma
FORMA DE PAGO | proporcional por el tiempo que efectivamente EL CONTRATISTA preste sus servicios
profesionales (mes o fraccidn de mes).

PARAGRAFO PRIMERO: Cada uno de los pagos se hara previa presentacion de los
siguientes documentos: (i) La factura o cuenta de cobro; (i) Los informes solicitados
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durante el mes de ejecucién; (i} Los recibos de pago de los aportes a la seguridad
social de conformidad con [o dispuesto en el literal €) del numeral 12.3.2 del articulo
12.3 del Manual de Contratacion del Icetex; (iv) Certificado de cumplimiento expedido
por el supervisor delegado.

PARAGRAFO SEGUNDO: EI pago de los honorarios se efectuaran con corte a 30 de
cada mes y en todo caso cuando no se ejecute el contrato durante un mes completo se
pagara a prorrata por los dias efectivamente ejecutados.

PARAGRAFO TERCERO: Una vez realizado el primer pago del presente contrato,
considerando la prorrata derivada del valor diario en este, los saldos sin ejecutar que
hubieren sido asignados para el mismo, seran liberados por Presupuesto del ICETEX,
con el fin de garantizar la adecuada gestion de los recursos durante la presente
vigencia

1. Solicitar a la Direccion de Tecnologia iniciar proceso de cierre de cartera mensual.

2. Apoyar la ejecucion en el proceso de cierre de cartera mensual de la entidad, |
anafizando la correcta liquidacion de saldos de las obligaciones validando el
reporte de cartera completo, créditos excluidos de cierre, prorrogas,
congelamientos y suspensiones paso al cobro, recaudos, giros en firme,
novedades de giro y reintegros,

3. Apoyar la verificacion de la variacion de capital, segiin los reportes remitidos por el

consultor externo.
4. Apoyar a la Coordinacion de Cartera en el seguimiento al desarroilo de la interface
gg#é%?gé%?s en el proceso de cierre de cartera.

5. Apoyar a la coordinacion de Cartera en la comunicacion con la direccion de
contabilidad los ajustes y las cifras del cierre de cartera.

6. Elaborar actas de seguimiento debidamente legalizadas por las partes en donde
queden claras las actividades a desarrollar.

7. Responder a los requerimientos intemos y externos que hagan al Grupo de

Administracion de Cartera asociados a la administracion de la cartera.

Las demas obligaciones que le sean asignadas propias del objeto del contrato.

Cumplir con los indicadores de gestion establecidos.

© oo

1. Informe mensual sobre las obligaciones ejecutadas en el marco del contrato objeto
ENTREGABLES de la presente.

2. Medio magnético de los archivos que, con ocasion del contrato, elabore.
3. Actas originales de las reuniones establecidas en el desarrolio del contrato.
INDICADOR
INDICADORES DE META
GESTION Actividades  realizadas /| mayor o igual al 95%
Actividades asignadas
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Este indicador se calcula con base en el cumplimiento de las actividades mensuales
gjecutadas con un resultado igual o superior al 85%.
De acuerdo con las actividades el lugar de ejecucidn del contrato serd en las
LUGAR DE instalaciones del ICETEX {Aguas o Elemento — Edificio Aire), ubicados en la ciudad de
EJECUCION Bogota D.C.
PLAZO DE El plazo de ejecucion del presente Contrato sera de seis (6) meses, contados a partir
de la suscripcion del acta de inicio previo cumplimiento de los requisitos de
EJECUCION : . R
perfeccionamiento y ejecucion.
, CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO: Por una cuantia equivalente al 10% del valor total
GARANTIA del confrato, con una vigencia igual al plazo de ejecucidn y cuatro (4) meses mas,
contados a partir del perfeccionamiento.
La vigilancia y control de la ejecucion del presente confrato serd ejercida por el
SUPERVISOR Coordinador del Grupo de Administracién de Cartera de la Vicepresidencia de
Operaciones y Tecnologia de la entidad.
REQUIERE .
LiQuIDACION; | S —— NoX
DOMICILIO .
CONTRACTUAL | B0gota DC.
ggggé?;%i%slgu Las especificaciones técnicas propias del Confrato se encuentran detalladas en
ES TECNICAS . documento Estudio Previo que hace parte integral del presente contrato.

CONSIDERACIONES:

1. Que el Instituto Colombiano de Crédito Educativo y Estudios Técnicos en el Exterior, “Mariano
Ospina Pérez" — ICETEX, creado en 1.950 se transformé mediante la Ley 1002 de 2005, en entidad
financiera de naturaleza especial con personeria jurfdica, autonomia administrativa y patrimonio propio,
vinculado al Ministerio de Educaciéon Nacional, y como ial, los actos y contratos que celebre en
desarrollo de su objeto se regiran por las normas del derecho privado.

2. Que el régimen juridico de contratacion aplicable al ICETEX es el consagrado en el Manual de
Confratacion vigente.

3. Que en el area requirente elabord el estudio previo que: (i) plasma la necesidad de realizar la
contratacion; (i) describe el objeto del contrato, (#i} justifica la modalidad de la contratacion y (iv} define
los criterios tenidos en cuenta para escoger al contratista.

4. Que la necesidad se encuentra en el Plan Anual de Adquisicicnes y fue aprobada por el Comité
de Adquisiciones.

5. Que en la planta de personal no hay disponibilidad de personal idéneo y suficiente para ejecutar
las actividades descritas en el Estudio Previo, tal y como consta en la certificacion expedida por la
Coordinadora del Grupo de Talento Humano (aplica para contratacion directa de prestacion servicios
profesionales y de apoyo a la gestion que comesponda a rubros de inversién).
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6. Que verificada la informacion y los documentos presentados en la oferta, el area requirente
establecio que el Contratista cumple con el perfil profesional y los requisitos para ejecutar el objeto del
presente contrato, expidiendo la certificacion de idoneidad y experiencia (aplica para contratacion directa
de prestacion servicios profesionales y de apoyo a la gestion).

7. Que el {la) Ordenador(a} de! Gasto se encuentra delegado(a) para suscribir el presente Contrato
de conformidad con lo establecido en la Resolucién N° 0662 del 10 de mayo de 2018 “Por medio de Ia
cual se delegan unas funiciones.

Que, de conformidad con lo anterior, las partes han acordado celebrar ef presente contrato, regido por
fas siguientes:

CLAUSULAS GENERALES
PRIMERA. - OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:

1. Ejecutar el objeto de! Contrato de acuerdo con las actividades establecidas en el presente

documento y dentro del plazo pactado, especialmente las que le sean asignadas por el

supervisor del Contrato, siempre que se encuentren conformes con el objeto y la naturaleza del

presente Contrato, asi como suscribir oportunamente junto con el Supervisor los documentos y

actas inherentes al mismo.

Cumplir con todos los requisitos necesarios para la legalizacion del Contrato.

Custodiar y responder por los elementos de [a Entidad entregados a su cargo para el desarrollo

del presente Contrato y en caso de ser necesario, debera contar con un equipo de computo

portatil con conexion y una red inatambrica con acceso a internet.

4. Realizar la afiliacion y encontrarse al dia en el pago de los aportes relativos al Sistema de
Seguridad Integral (salud y pension) y al Sistema de Riesgos Laborales.

9. Aplicar a los expedientes fisicos asignados o elaborados, las técnicas de archivistica y
retencion documental.

6. Utilizar la imagen de EL ICETEX de acuerdo con los lineamientos establecidos por éste. Salvo
autorizacion expresa y escrita de las partes ningun funcionario o contratista podra utilizar el
nombre, emblema o sello oficial de la otra parte para fines publicitarios o de cualquier otra
indole.

7. Entregar a EL ICETEX toda la informacion, documentos y archivos recopilados y producidos en
desarrollo de la ejecucion del Contrato, al finalizar el plazo del mismo, de conformidad con las
normas y disposiciones vigentes en EL ICETEX, en medio digital, e impreso de comin acuerdo
con el supervisor del Contrato.

8. Poner a disposicion de EL ICETEX su capacidad laboral, experiencia, y conocimientos para
cumplir con el objeto de de! Contrato.

9. Informar oportunamente al (la) Supervisor (a) del Contrato, de cualquier situacion que pueda
afectar la correcta ejecucion del mismo.

10. Entregar al archivo los expedientes resultantes de los tramites que les fueron asignados durante
el periodo, de manera organizada y completa.

11. Cumplir con las normas y/o procedimientos sobre el tema en Salud Ocupacional y medio
Ambiente establecidos.

12. Las demas inherentes al objeto y la naturaleza del Contrato.

i
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SEGUNDA. - OBLIGACIONES GENERALES DE SEGURIDAD DE LA INFORMACION:

1. Guardar la reserva, confidencialidad y disponibilidad de toda la informacién de propiedad del

ICETEX a ia que tenga acceso en desarrollo del presente contrato y no podra divulgarla a terceras

personas salvo autorizacion expresa de la Entidad.

Dar cumplimiento a las politicas de seguridad de la informacién del ICETEX.

Aplicar los procedimientos de intercambio de informacion definidos por el ICETEX.

Definir explicitamente e! personal receptor y emisor de la informacion tanto en ICETEX como con el

tercero, obteniendo datos completos de identificacion y contacto de dicho personal. Asi mismo,

contar con la garantia de notificacion oportuna del retiro, traslado o ausencia de personal autorizado

y la notificacién de los datos del nueve personal de contacto. (Si aplica)

5. Garantizar el cumplimiento de Ia ley de proteccion de datos personales (ley 1581 de 2012) para toda
la informacion suministrada por el ICETEX.

£ G210

TERCERA. - OBLIGACIONES DEL ICETEX: El ICETEX se obliga a:

1. Designar al Supervisor del Contrato.

2.Exigir la ejecucion idonea y oportuna de! objeto de! presente Contrato.

3. Tramitar las cuentas de cobro presentadas por EL CONTRATISTA, y efectuar los pagos pactados,
previa revision y aprobacion de los informes y recibo a satisfaccion de los entregables por parte del
Supervisor, conforme al valor y a la forma de page indicados en el contrato.

4.Adelantar las gestiones necesarias para el reconccimiento, cobro y pago de las sanciones
pecuniarias a que hubiere lugar y todas las deméas que resulten necesarias e indispensables para el
cabal cumplimiento de los fines del presente contrato.

5.Entregar a EL CONTRATISTA toda la informacion, documentacion y elementos que sean requeridos
para el cumplimiento de sus obligaciones contractuales.

6. Ejercer la Supervision del presente Contrato con el fin de constatar la correcta ejecucion del mismo, el
cumplimiento de las obligaciones contractuales y !a correcta utilizacion de la informacion y los
recursos entregados a EL CONTRATISTA,

7. Iniciar, tramitar y llevar hasta su terminacion, todas las acciones legales que sean pertinentes en caso
de incumplimiento de las obligaciones por parte de EL CONTRATISTA.

CUARTA. - AUTONOMIA ADMINISTRATIVA Y AUSENCIA DE RELACION LABORAL, NATURALEZA DE
LA VINCULACION: Este contrato no genera vinculacion laboral entre EL ICETEX y EL CONTRATISTA, ni
entre EL ICETEX y los dependientes del CONTRATISTA, en consecuencia, ni EL CONTRATISTA ni sus
dependientes tendran derecho laboral alguno ni podran reclamar prestacion social alguna a EL ICETEX.

QUINTA. - CESION DEL. CONTRATO: Por tratarse de un contrato que se celebra teniendo en cuenta las
calidades especiales del contratista, sdlo podré cederse el contrato previo visto bueno del Supervisor y
autorizacién expresa del ordenador del gasto a quien cumpla con iguales o superiores calidades a aquellas
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que determinaron al cedente. El cesionario o nuevo contratista, debera aportar garantia Unica que ampare ios
mismos riesgos del contrato inicial. Esta garantia debera someterse a la aprobacion del ICETEX.

SEXTA. - SUSPENSION: La sjecucion del contrato se podra suspender total o parcialmente de conformidad
con lo establecido en el Manual de Contratacion. El reinicio o prorroga de la suspension, constara en
dacumento suscrito por las partes que inicialmente lo celebraron. Vencido el plazo de la suspension, su
reanudacion constara en un acta suscrita entre el Supervisor o interventor del contrato, el contratista y el
Ordenador del gasto.

PARAGRAFO: EI CONTRATISTA, para la reanudacion, debera ajustar las vigencias de los amparos
contenidos en la garantia Gnica del contrato.

SEPTIMA. - TERMINACION: Las partes acuerdan que se dara por terminado el contrato en los siguientes
Casos.

1. Terminacion Normal: Al término del plazo pactado o al agotamiento del objeto contratado o de los
recursos del contrato.

2. Terminacion Anormal: De comun acuerdo entre las partes, por orden de autoridad competente, o por
iniciativa del ICETEX antes del vencimiento del plazo de ejecucién pactado en el contrato.

3. ICETEX podra terminar anticipadamente cuando el incumplimiento del contrato afecte la debida
ejecucion o amenace con paralizar la ejecucion del contrato y con esto se ponga en riesgo la
reputacion de la Entidad ante terceros o se haga uso indebido de la informacion que el Supervisor e
entregue, o que llegare a conocer, para la ejecucion del presente contrato, sin perjuicio de las demas
acciones administrativas, disciplinarias y/o penales a que haya lugar o cuando el ICETEX establezca
por cualquier medio que EL CONTRATISTA se encuentra incluido en listas de control para el lavado
de activos y financiacion del terrorismo, acorde con las politicas aprobadas por la Junta Directiva del
ICETEX o cuando se determine por autoridad competente que los dineros que se ufilizan en las
operaciones descritas en el contrato, provienen de alguna actividad ilicita o, el no cumplimiento de los
indicadores de gestion establecidos en las obligaciones.

OCTAVA, - INHABILIDADES, INCOMPATIBILIDADES Y CONFLICTOS DE INTERES: Para los efectos de
los articulos 8° y 9° de la Ley 80 de 1993, el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007 que adiciond el literal j) al
numeral 1° y un inciso al paréagrafo 1° del articulo 8° de ia Ley 80 de 1993, la Ley 1474 de 2011 y del Decreto
No. 1082 de 2015, y en los eventos de prohibicion para contratar, en especial (ue se encuentra a paz y salvo
con el Tesoro Nacional. EL CONTRATISTA teniendo conocimiento de las inhabilidades, incompatibilidades y
conflictos de interés para contratar de que tratan las disposiciones legales citadas y de las responsabilidades
legales de que tratan los articulos 26, numeral 7°, 44 y 52 de la Ley 80 de 1993, declaran por el presente
documento, bajo la gravedad de juramento no encontrarse incursos en ninguna de tales inhabilidades e
incompatibilidades, ni conflictos de interés, el que se entiende surtido con Ia suscripcidn del presente
contrato.

PARAGRAFO PRIMERO: Si liegare a sobrevenir inhabilidad o incompatibilidad en EL CONTRATISTA, éste
podré ceder el conirato previa autorizacion escrita del ICETEX, y si ello no fuere posible EL CONTRATISTA
renunciara a su ejecucion (articulo 9 de la Ley 80 de 1993).

PARAGRAFO SEGUNDO: Presentada la causal de inhabilidad o incompatibilidad o conflicto de interés, EL
CONTRATISTA debera informar al ICETEX dentro de los tres (3) dias héabiles siguientes a su
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acontecimiento, ante lo cual EL ICETEX tomara la decision que en derecho corresponda. En caso de
incumplimiento del deber de informacion, EL ICETEX ejercera las acciones legales correspondientes.

NOVENA. - SOLUCION DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES: Las partes en aras de solucionar en
forma &gil, rapida y directa las diferencias y discrepancias surgidas de la ejecucion del presente contrafo,
acudiran a los mecanismos de arreglo directo, conciliacion y cualquier otro mecanismo de solucién de
controversias autorizados por la ley y acorde con los lineamientos de la Agencia Juridica del Estado. En caso
de que estos mecanismos llegaren a fracasar, se acudira a la jurisdiccidn competente.

DECIMA.- OBLIGACION ESPECIAL SOBRE PREVENCION DEL LAVADO DE ACTIVOS: EL
CONTRATISTA se obliga con EL ICETEX, a no utilizar el objeto de esta contrato y/o utilizar al ICETEX, como
instrumento para el ocultamiento, manejo, inversion o aprovechamiento, en cualquier forma de dinero u otros
bienes provenientes de actividades delictivas, o para dar apariencia de legalidad a actividades delictivas o a
transacciones o fondos vinculados con las mismas y a informar al ICETEX, inmediatamente, cualquier
sospecha o informacion que llegare a conocer relacionada con este tema, respecto de las obligaciones
derivadas del presente contrato.

DECIMA PRIMERA. - GESTION AMBIENTAL: EL CONTRATISTA debera cumplir con las politicas,
directrices y normativa ambiental, aprobada e implementada por el ICETEX, de acuerdo a la legislacion
nacional e infernacional vigente y aplicable en la materia.

DECIMA SEGUNDA- INDEMNIDAD DE ICETEX: EL CONTRATISTA mantendra indemne a ICETEX contra
todo reclamo, demanda, accién legal y costos que puedan causarse o surgir por dafios o lesiones a personas
o propiedades de terceros, que se ocasionen durante la ejecucion del objeto de este contrato. En caso de
que se instaure demanda o accion legal alguna, o se formule reclamo contra ICETEX, por asuntos, que
seglin el contrato sean de responsabilidad de EL CONTRATISTA, EL ICETEX, se lo comunicaré lo més
pronto posible para que por su cuenta adopte oportunamente las medidas pertinentes previstas por la ley
para mantener indemne a ICETEX y adelante los tramites para llegar a un ameglo del conflicto. Si en
cualquiera de los eventos previstos en esta clausula, EL CONTRATISTA no asume debida y oportunamente
la defensa de los intereses del ICETEX, éste podra hacerlo directamente, previa notificacion escrita al
CONTRATISTA y éste Gltimo pagara todos los gastos en que EL ICETEX incurra por tal motivo.
PARAGRAFO: En los contratos que deba suscribir EL CONTRATISTA con terceros, refacionados con el
objeto del presente contrato, debera incluir una clausula que advierta que el ICETEX no hace parte
contractual y por lo tanto no le asiste responsabilidad alguna en su ejecucion.

DECIMA TERCERA. - PENAL PECUNIARIA: En caso de incumplimiento definitivo EL ICETEX hara exigible
al CONTRATISTA a titulo de estimacion anticipada de perjuicios una suma equivalente al diez por ciento
(10%) del valor del contrato, a través de los mecanismos legales vigentes.

DECIMA CUARTA. - MULTAS O PENAL MORATORIA: En caso de mora o incumplimiento parcial de las
obligaciones estipuladas EL CONTRATISTA se hara acreedor a multas diarias sucesivas del 0.5% del valor
del contrato hasta un méaximo del 10% del valor del contrato, a través de los mecanismos legales vigentes

DECIMA QUINTA. - SOLUCION DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES: Las partes en aras de
solucionar en forma agil, rapida y directa las diferencias y discrepancias surgidas de la ejecucion del presente
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contrato, acudiran a los mecanismos de arreglo directo, conciliacion y cualquier otro mecanismo de solucion
de controversias autorizados por la ley y acorde con los lineamientos de la Agencia Juridica del Estado. En
caso de que estos mecanismos llegaren a fracasar, se acudira a la jurisdiccion competente.

DECIMA SEXTA. - CONDICIONES GENERALES DE LA POLIZA: EL CONTRATISTA se obliga a constituir
dentro de los tres (3) dias siguientes al perfeccionamiento del contrato, una POLIZA DE CUMPLIMIENTO
CONDICIONES GENERALES DE LA POLIZA DE CUMPLIMIENTO ANTE ENTIDADES PUBLICAS CON
REGIMEN PRIVADO DE CONTRATACION en una compafifa de Sequros o en una entidad Bancaria
debidamente reconocida por la Superintendencia Financiera, que ampare los riesgos relacionados. El monto
de la garantia se debera restablecer por parte del CONTRATISTA con ocasion de las reclamaciones
efectuadas por ICETEX.

Dentro de los términos estipulados en este Contrato la garantia no podra ser cancelada sin la autorizacion de
ICETEX. El Contratista debe mantener vigente la garantia Unica y ajustarla siempre que se produzca alguna
modificacion en el plaza y/o valor del contrato o en el evento en que se produzca la suspension temporat del
mismo. Igualmente, el contratista debera notificar a la compaiiia aseguradora de cualquier modificacion del
contrato, asi esta no conlleve cambio del plazo o el valor del mismo y debera allegar el certificado de
notificacion de la modificacion a la entidad como constancia de realizacion de la misma, La garantia tnica de
cumplimiento expedida a favor de ICETEX no podra expirar por falta de pago de la prima ni puede ser
revocada unilateraimente.

DECIMA SEPTIMA. - FUNCIONES DEL SUPERVISOR: Seran funciones de la supervision del contrato las
sefialadas en el numeral 12 SUPERVISION E INTERVENTORIA del Manual de Contratacién vigente.

PARAGRAFO: En el evento en que se presente la ausencia temporal del funcionario designado para tal fin,
la Supervision recaera automaticamente en el jefe inmediato del Supervisor hasta que otro funcionario sea
encargado de las funciones del cargo del ausente,

DECIMA OCTAVA. -LIQUIDACION: Para los coniratos que requieran de liquidacion, se procedera de
conformidad con el numeral 13.2 del Manual de Contratacion vigente.

Para los contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion no se requerird de
liquidacion, no obstante, las partes de comin acuerdo podran, en caso de terminacion anficipada del
contrato, establecer los saldos pendientes a través de documento suscrito por las partes.

DECIMA NOVENA. - INTEGRACION INSTRUMENTAL DEL CONTRATO: Hacen parte integral del presente
contrato:

El Estudio Previo.

Hoja de vida.

Propuesta presentada por EL CONTRATISTA.
Matriz de riesgos.

Certificado de Disponibilidad Presupuestal,
Formato de Persona Pablicamente Expuesta
Acuerdo de Confidencialidad
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8. Autorizacién de tratamiento de datos personales
9. Los demas documentos precontractuales soportes de la contratacién.

VIGESIMA. - PERFECCIONAMIENTO y EJECUCION: Este Contrato requiere para su perfeccionamiento de
la firma de las partes. Para su ejecucién requiere de Registrd Presupuestal, aprobacién de la garantia
establecida en este documento y suscripcion del acta de inicio. EL ICETEX no reconocera suma alguna si su
ejecucion se inicia sin el cumplimiento de los citados requisitos.

Provectd: Johanna Medina .- Abogada Grupo de Contratacion
Revisé y Aprobd: Sandra Patricia Castiblanco Monroy — Coordinadora Grupo de Contratos






