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CONTROL DE LEGALIDAD HASTA LIQUIDACION ‘ 3
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y CODIGO:, F-B;£1 3 3 5

DE APOYO A LA GESTION VERSION: 02
Dependencia Ejecutora: SECRETARIA DE HACIENDA
Contrato No. y Fecha:
Contratista: . | 86.066.437 de
; JAHIRD EDIXON GALARZA PEREZ c.c. o Nit. Villavicencio (Meta)
No. Etapa precontractual Dependencia | Si | No | N/A
1 Hoja de Control Documental F-RF-31 Supervisor X
Control de legalidad hasta liguidacion prestacién de servicios profesionales y X
2 de apoyo a la gestion F-BS-36 Ordanador
3 Necesidad de Contratacién Giidenadar X
4 Solicitud certificado banco de programas y proyectos de inversién para Orderador X
ejecucion de recursos F-BS-01 (Si se financia con recursos inversion)
Certificado banco de proyectos N
S (Si se financia con recursos de inversion) Riansasen %
6 Perfiles, obligaciones y certificado de no existencia de personal. F-BS-02 Anministratval X
B Presupuesto oficial F-BS-13 T . X
8 Solicitud de certificado de disponibilidad presupuestal F-BS-03 Orderadar X
g Certificado de disponibilidad presupuestal Prasupusste | %
10 Estudios previos contratacion directa F-BS-05 Ordenador X
Verificacion si el objeto contractual se encuentra registrado en el plan anual de
1 adquisiciones de SECOP Ordenador X
12 Ac_to A_dmmlstratwo de justificacion de la contratacion directa Ordenador X
(Si aplica)
13 Invitacion para presentar propuesta F-BS-08 Oidanador X
No. | Documentos del proveedor persona natural o juridica Proveedor Si | No | N/A
14 | Propuesta Proveedor X
15 | Formato Gnico hoja de vida de la funcién piblica Proveedor X
16 | Publicacion proactiva declaracién bienes rentas y registro de conflicto de interés | Proveedor X
17 | Formato declaracion de rentas e impuestos complementario (si aplica) Proveedor X
Soportes que acrediten la formacion académica consignada en la hoja de vida,
18 (un solo archivo pdf) Proveedor X
19 Soportes que acrediten la experiencia consignada en la hoja de vida, Bravssda X
{un solo archivo pdf)
20 | Documento de identificacion, (copia de ambas caras legibles) Proveedor X
21 Copia certificado de existencia y representacion legal del y/o certificado de Proveedor X
matricula mercantil, no superior a 30 dias de expedicion, (si aplica)
22 | Copia del Registro Unico Tributario RUT, vigente Proveedor X
23 Aporte documento que acredite su situacion militar definida (hombres menores X

de 50 afos), (si aplica) Proveedor

24 Certificacion bancaria de la cuenta en que se haran los pagos pactados (fecha

de expedicién no superior a 90 dias) Proveedor | X

25 Certificado afiliacion sistema de salud y pension o planilla en la que conste pago

de aporte del mes en el que se firma el contrato. (Persona Natural) Proveedor X

Certificacion expedida por el representante legal y/o revisor fiscal, donde X
26 | acredite que se encuentra a paz y salvo con los aportes a seguridad social y | Proveedor
parafiscales durante los Gltimos 6 meses. (Persona Juridica)

Certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduria
27 | General de la Nacién inferior a 3 meses de expedicion. (persona natural y/o | Proveedor X
persona juridica)

28 Certificado de antecedentes fiscales expedido por Contraloria General de la

Republica inferior a 3 meses de expedicion. (persona natural y/o juridica) Proveedor A

Certificacion de antecedentes judiciales expedido por la Policia Nacional y
29 | Certificado del Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC enun| Proveedor X
solo archivo pdf.

30 Certificacion de antecedentes de delitos sexuales expedido por la Policia

Nacional de Colombia. De acuerdo al Decreto 753 de 2019. Provesdor

31 Certificado del registro de deudores alimentarios morosos (REDAM), expedido
por la autoridad competente de acuerdo a la ley 2097 del 2 de julio del 2021.

Proveedor X
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Certificado medico de ingreso legible (tendra vigencia maxima de tres (3) afios T
32 y sera valido para todos los contratos que suscriba el contratista, de acuerdo o X
con lo establecido en el articulo 18 del decreto 723 de 2013). (Personas
Naturales)
Certificado de antecedentes disciplinarios legible expedido por la entidad
33 | correspondiente (cuando aplique segun la profesién. Ejemplo: Abogados | Proveedor X
certificacion del consejo superior de la judicatura).
34 | Tarjeta profesional legible. (Si aplica). Proveedor X
Declaracion de confidencialidad y compromiso con la seguridad de la
35 | informacion F-TIC-11 i i |
No. | Etapa de verificacién y celebracion del contrato Dependencia| Si | No | N/A
Test de competencias Segun nivel Profesional F-BS-18, Técnico F-BS-19,
36 Asistencial F-BS-20, prestacion de servicios. (persona natural) G A
a7 Certificado de idoneidad del proponente F-BS-09 Yo X
38 Numeracién y fechado del contrato, de acuerdo a la fecha arrojada por la Asuntos
plataforma Secop. Contractuales
NN K
Nombre: S T L p P
Cargo: / il i
Fecha revision s
Reviso (Abogado Designado)
No. | Etapa contractual Dependencia Si | No | NJA
39 | Certificado de registro presupuestal. Presupuesto
40 | Expedicion y publicacion de las garantias en la plataforma SECOP (si aplica) Contratista
- < g Asuntos
41 | Aprobacién de garantias (si aplica). Ceintrachulss
42 | Afiliacion a ARL (si aplica) Administrativa
43 | Designacion de supervisién. (si aplica) Ordenador
44 | Acta de inicio F-BS-12 Supervisor
45 | Publicidad de la informacién en SECOP y SIA OBSERVA Supervisor |
Nombre:
Cargo:
Fecha revision
Revisé y Aprobé (Supervisor)
No. | Etapa de ejecucion, finalizacion y/o liguidacién | Dependencia | Si | No | N/A
46 Segun condiciones del contrato, presentar cuentas, Publicar en SECOP y Sineris
SIA OBSERVA BpeRanet
47 | Acta de finalizacién del contrato Supervisor
48 | Acta de Liguidacion (Si aplica) Supervisor
49 | Publicacion en el SECOP y SIA OBSERVA Supervisor |
Modificaciones al Contrato:
No. | Actas de Adicién Dependencia Si | No | N/A
50 | Solicitud de adicién por parte del contratista dirigido a la supervision. Contratista
51 Oficio de viabilidad o inviabilidad de la adicién por parte de la supervisian Silraear
dirigido al ordenador del gasto. Upen
52 | Solicitud certificado de disponibilidad presupuestal de la adicion Ordenador
53 | Certificado de disponibilidad presupuestal de la adicion Presupuesto
54 | Estudios previos adicién Ordenador
55 | Acta de adicion suscrita Ordenador
56 | Certificado de registro presupuestal. Presupuesto
57 | Publicacion de la adicion en el Secop con sus soportes Supervisor
58 | Ampliacién de garantias (si aplica) Contratista
59 | Aprobacion de garantias (si aplica) Asuntos
Contractuales J
[ No. | Actas de prérroga [ Dependencia | Si | No | N/A |
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60 | Solicitud de prérroga por parte del contratista dirigido a la supervision. Contratista |
Oficio de viabilidad o inviabilidad de la prérroga por parte de la supervision ;
ot dirigido al ordenador del gasto. SUpePAROr
62 | Acta de prdrroga suscrita Ordenador
63 | Publicacion de la prérroga en el Secop con sus soportes Supervisor
84 | Ampliacién de garantias (si aplica) Contratista
; . e Asuntos
65 |Aprobacion de garantias (si aplica) Cantiaets J
No. | Actas de Suspensién Dependencia Si | No | N/A |
66 | Solicitud de suspension por parte del contratista dirigido a la supervision. Contratista
Oficio de viabilidad o inviabilidad de la suspension por parte de la supervision y
67 dirigido al ordenador del gasto. SR
68 | Acta de suspension suscrita Ordenador
69 | Publicacién del acta de suspensién en el Secop con sus soportes. Supervisor
70 Sohcnu_d_ gje ampliacion de la suspension por parte del contratista dirigido a la Contratista
supervision.
Oficio de viabilidad o inviabilidad de la ampliacién de la suspension por parte de ,
71 la supervisién dirigido al ordenador del gasto. e
72 | Acta de ampliacion a la suspensién suscrita Ordenador
73 Publicacién del acta de ampliacion a la suspension en el Secop con sus Supervisor
soportes.
74 | Ampliacion de garantias (si aplica) Contratista
75 | Aprobacién de garantias (si aplica) feumog
Contractuales
No. [ Actas de Reinicio Dependencia | Si | No [ N/A |
76 | Solicitud de reinicio por parte del contratista dirigido a la supervision Contratista
Oficio de viabilidad o inviabilidad del reinicio por parte de la supervision dirigido :
i al ordenador del gasto. SUpETHEO
78 | Acta de reinicio suscrita QOrdenador
79 | Publicacion del acta de reinicio en el Secop con sus soportes. Supervisor
No. | Actas de Modificacién Dependencia | Si | No | N/A
80 | Solicitud modificacion contrato por el contratista dirigido a supervisor Contratista
Oficio de viabilidad o inviabilidad de la modificacién por parte de la supervision .
8t dirigido al ordenador del gasto. BUperViOr
82 | Acta modificatoria suscrita Ordenador
83 | Publicacion del acta modificatoria en el Secop con sus soportes. Supervisor
No. | Actas de Aclaracion Dependencia Si | No | N/A
84 | Solicitud de aclaracion por parte del contratista dirigido a la supervision Contratista
85 Oficio de viabilidad o inviabilidad de la aclaracién por parte de la supervision SRRISGr
dirigido al ordenador del gasto. P
86 | Acta aclaratoria suscrita Ordenador
87 | Publicacién del acta aclaratoria en el Secop con sus soportes. Supervisor
No. | Terminacion unilateral del contrato Dependencia Si | No | N/A
88 .;\;ti‘o:aa)tdmlnmtrauvo que ordena la terminacién unilateral del contrato (si EHENF
89 Publicacion del Acto administrativo que ordena la terminacién unilateral del s .
contrato en el Secop (si aplica). Upervisor |
Observaciones:

Nombre:

Cargo:

Fecha revision

Revis6 y Aprobo (Supervisor)
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Notas:

1: Ley 594/2000 Los documentos estaran organizados de acuerdo al presente formato, en carpeta
desacificada de 2 tapas, libre de acidos tamafio oficio con legajador plastico y no deben estar
grapados con cosedora, cada carpeta debe contener maximo 200 folios, Y debera radicarse en el
archivo de gestion de la Gerencia de Asuntos Contractuales.

2: Este documento debe ser impreso a doble cara desde el inicio y acompanar todo el proceso.

3- Debe ser diligenciado por cada uno de los que intervienen en las etapas.

4: Verificar la vigencia del documento en el listado maestro de documentos.



