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ACTA DE REUNIÓN MASIVA 
 

No. de Acta: Fecha: Nombre Dependencia: 

Lugar: Hora Inicio: Hora Final: 

 

TEMA: 
 

 

OBJETIVO: Abordar mínimo las siguientes temáticas que permita a los hogares capacitarlos de 
herramientas para la apropiación e interlocución de saberes entorno al emprendimiento, cuya metodología 
esté dirigida a población de diferentes niveles educativos, y que debe permitir el aprendizaje de manera 
lúdica e interactiva 
 

 
NOMBRE DE LOS ASISTENTES:  

1. Beneficiario: (VER LISTA ANEXA) 

2. Profesional en generación de ingresos: 

3. UARIV: 

 

TEMAS TRATADOS 
TEMAS GENERALES OBJETIVOS TEMAS ESPECIFICOS 

PLAN DE NEGOCIOS 

Sentar las bases para la realización 
de un Plan de Negocios que permita 
fortalecer los micro emprendimientos 
productivos 

• Cómo seleccionar la idea de negocio 

• Elaboración del perfil productivo 

• Mejoras tecnológicas para la producción del bien o servicio 

• Control de calidad 

• Estudio de mercado 

• Precio de venta 

• Ventas y distribución  

• Estrategias de mercadeo (publicidad, precios, imagen, 
ubicación). 

CONTABILIDAD BÁSICA 
Mejorar la administración 
y manejo del negocio. 

• Significado de la contabilidad 

• Inventario 

• Estados contables 

CUIDADO DE LOS 
BIENES ENTREGADOS 

Importancia del buen uso de los 
bienes que recibirán los beneficiarios 
y algunas orientaciones clave en el 
marco del emprendimiento o 
fortalecimiento de pequeñas y 
medianas empresas. 

• Establecer procesos de calidad con el fin de mantener en 
condiciones óptimas los bienes entregados en el 
desarrollo del proyecto 

 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

PLAN DE NEGOCIOS 
PROFESIONAL EN GENERACIÓN DE 
INGRESOS 

 

CONTABILIDAD BÁSICA 
PROFESIONAL EN GENERACIÓN DE 
INGRESOS 

 

CUIDADO DE LOS BIENES ENTREGADOS 
PROFESIONAL EN GENERACIÓN DE 
INGRESOS 
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CONCLUSIONES DE LA REUNIÓN 
1. 
2. 
3. 

 

ANEXOS 
1.  
2. 
3. 

 
Responsable de la reunión. 
 
______________________________ 
Firma 
Nombre 
Cargo 
Dependencia
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No. Nombre 
*     

Género 
M/F 

* Étnia 
A/I/G/N

A 

Entidad o 
Dependencia  

E-mail Teléfono Firma 

1              

2               

3               

4               

5               

6               

7               

8               

9               

10               

11        

12               
* Género: M: Masculino / F: Femenino 
* Etnia: A: Afrocolombiano / I: Indígena / G: Gitano / NA. No aplica 


