
Barranquilla, 2 de marzo de 2023 
 
Respetado (a) 
FLOR ELIANA OLIVO GUERRERO 
Profesional Especializado Responsable de Proyectos Especiales 

 
En respuesta a la comunicación proyectada por su despacho, por la cual se me hace 
extensiva la invitación a participar en el proceso contractual para el desarrollo del presente 
objeto “PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES EN LA INSTITUCIÓN 
UNIVERSITARIA DE BARRANQUILLA - IUB” El cual lleva dentro de sí el desarrollo de las 
siguientes obligaciones: 
 

1. Apoyar en el proceso de proyectos especiales, en la atención y orientación al usuario, y 
suministrar información que le sea solicitada, de conformidad con los procedimientos 
establecidos en el Proyecto.  

2.Apoyar las actividades de alistamiento del programa dentro del marco del proyecto 
implementación del plan de bilingüismo en colegios públicos.  

3. Atender los requerimientos de la comunidad académica y actores del proceso académico, 
generados en los diferentes canales de comunicación con la finalidad de garantizar el 
desarrollo de las actividades programadas dentro del marco del proyecto implementación 
del plan de bilingüismo en colegios públicos.  

4. Apoyar en la realización, elaboración y seguimiento en el horario establecido por la Institución 
Educativa, en las aulas focalizadas para el desarrollo del proyecto de implementación del 
plan de bilingüismo en los colegios públicos de Barranquilla. 

5. Elaborar la bitácora de la Institución Educativa, que incluye: Información general IED, 
Directorio docentes de aula, Horario, Seguimiento, entre otros requeridos en el marco de la 
ejecución del proyecto. 

6. Realizar socialización del programa UK 2023 a docentes de aula y directivos docentes, en 
cada una de las IEDs asignadas.   

7. Apoyar a la Coordinación Pedagógica en la elaboración, aplicación e interpretación de 
resultados de las evaluaciones diagnosticas de entrada y salida, y las evaluaciones de 
seguimiento de acuerdo con el grado y ruta asignados.  

8.Apoyar en la realización de informe de desempeño de los estudiantes, acorde a los tiempos 
de evaluación especificados para el desarrollo del proyecto unstoppable kids, dentro del 
marco del proyecto implementación del plan de bilingüismo en colegios públicos  

9. Desarrollo de Plan Semanal de temas y actividades para el grado y la ruta de formación 
asignados. Seguimiento al desarrollo de temas y actividades en cada una de las IEDs 
asignadas para dar cumplimiento al plan de formación unstoppable kids, dentro del marco 
del proyecto implementación del plan de bilingüismo en colegios públicos.  

10. Realizar observaciones periódicas de seguimiento a los docentes de las IEDs focalizadas 
(Metodología, desarrollo de contenidos y actividades de acuerdo a la programación, 
cumplimiento de horario, convivencia, entre otras de acuerdo al desarrollo del proyecto). 

11. Realizar seguimiento personal que desarrolla la formación en el proyecto asignado, para 
dar cumplimiento al desarrollo de los contenidos programáticos y entrega de soportes o 
entregables del mismo.   

12. Elaborar informes de los resultados de las observaciones de las aulas focalizadas en el plan 
de formación unstoppable kids.  

13. Participar activamente en la creación y el desarrollo de las diferentes capacitaciones 
dirigidas a los docentes UK para el correcto desarrollo del plan de formación del proyecto 
unstoppable kids, dentro del marco del proyecto implementación del plan de bilingüismo en 
colegios públicos  

14. Asesorar y acompañar activamente las diferentes actividades que se desarrollen en la IED 
en pro del fortalecimiento del ambiente bilingüe en la Primaria.   

15. Elaborar los informes de desempeño final de los estudiantes por aula focalizada en el plan 
de formación unstoppable kids, dentro del marco del proyecto implementación del plan de 



bilingüismo en colegios públicos.  
16. Asumir los gastos y riesgos que implica el desarrollo del contrato bajo su propia 

responsabilidad.  
17. Desarrollar el contrato en los términos y condiciones establecidas y formuladas en la 

propuesta.  
18. Cumplir con el objeto del contrato, desarrollando todas las actividades que hacen parte del 

mismo, según las especificaciones dadas por la Institución Universitaria de Barranquilla – 
IUB. 

19. Encontrarse al día en el pago de los aportes de seguridad social y/o parafiscales durante la 
ejecución del contrato.  

20. Asistir a las reuniones que convoque al supervisor del contrato.  
21. Realizar la legalización del contrato dentro de los (5) días siguientes la suscripción del 

mismo.  
22. Realizarse los exámenes médicos ocupacionales que exige la Ley.  
23. Las demás obligaciones que por la ley y la naturaleza del Contrato le corresponda. 

 
Me permito manifestar mi interés y disposición, ofreciendo al servicio de la institución toda 
mi experiencia e idoneidad, y aceptando las condiciones establecidas en el estudio previo, 
el valor presupuestado, la forma de pago y demás, consignadas en la suscrita invitación. 

 

Además, manifiesto bajo la gravedad de juramento que no me encuentro incursa en ninguna 
inhabilidad e incompatibilidad de los que trata el Decreto 777 de 1992; de igual forma se 
autoriza para que sean verificados los antecedentes fiscales, disciplinarios, judiciales y 
demás información requerida en el desarrollo del proceso contractual. 

 
Atentamente, 

 
 

 
CECILIA MERCEDES REYES CASTRO 
Documento de identidad No. 1129576997 De Barranquilla
 


