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1. CONTRATISTA

2. SUPERVISOR

3.

GARANTlA4. DE

CRP5.

6. INICIO
02 de febrero de 2022

7.

8. OBJETO CONTRACTUAL

9.

PUBLICA

OBLIGACIONES 
CONTRACTUALES

p6liza 
UNICA

CENTRAL ADMINISTRATIVA YCONTABLE DE PERSONAL 
DICCO

FUERZAS MILITARES DE COLOMBIA 
EJERCITO NACIONAL

Cumplir a cabalidad el objeto del Contrato guardando la debida reserva en 
razdn a la alta confidencialidad de los documentos sometidos a su estudio y/o 
conocimiento, observando los principios de transaarencia y legalidad de 
acuerdo con las normas propias de su profesldn, actividad u oficio. 2. 
Elaborar Bases de Datos pertinentes a la liquidacidn de los apoyos de las 
Unidades Militares, Comandos Funcionales y Direcciones del Ejercito 
Nacional. 3. Efectuar informes, presentaciones, estadisticas y consolidacion 
de informacidn de acuerdo a las solicitudes presentadas por los diferentes 
entes de control. 4. Revisar y confrontar las actas balance de ejecucidn de los 
convenios de colaboracidn celebrados entre el Ministerio de Defensa Nacional 
y las Diferentes empresas de los sectores de hidrocarburos, minero y 
energdtico, de todas las Unidades Militares, Direcciones, Jefaturas que 
reciben apoyos por convenios de colaboracidn, para elaborar actas de 
llquidacidn. 5. Revisar los soportes (actas de recibo, entradas y salidas 
almacen, facturas, etc.) que envlan las diferentes Divisiones, Brigadas y 
unidades TScticas, Direcciones, Comandos con el fin de proceder a elaborar

FECHA 
EJECUCldN 
CONTRACTUAL
PLAZO DE EJECUCldN

Nombre complete: DIANA CECILIA PINTO RODRIQUEZ
Identificacibn CC.52.546.694
Nacionalidad: COLOMBIANA
Direccibn CRA 101 No 69 21
Telbfono de contacto: 3024130608
E-mail de contacto: dcrodriguez248@hotmail.com____________ ______
Nombre complete SR GERMAN ERNESTO GONZALEZ PERDOMO
Cargo SUBOFICIAL SEGUIMIENTO A LA EJECUCION DICCO
Resolucibn de nombramiento No. 00000044 de fecha 06 de Enero de 2022
No. Del contrato 510 CENAC PERSONAL 2022
Fecha de suscripcidn 22 De Enero de 2022__________________________
No. De la Pbliza 25-46-101019855
Entidad que expide la pbliza SEGUROS DEL ESTADC
Fecha del certificado de aprobacibn de la Pbliza 25/01/2022
Aprobado por: CR.LIGIA DEL ROSARIO MALDONADO CARDENO______
No.CDP: 7122-CRP: 31122
Fecha expedicibn 25/01/2022
Unidas/Sub-unidad ejecutora CENAC DE PERSONAL
Dependencia DIRECCION DE CONVENIOS DE COLABORACION
Posicibn catblogo de gasto 02-02-02-008-003-09
Fuente NACION
Recurso 16
Valor $29.700.000
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No. DEL CONTRATO - 
FECHA DE SUSCRIPCldN

■ • ■

02 DE FEBRERO 2022 HASTA EL 31 DICIEMBRE 2022
PRESTAR SUS SERVICIOS PROFECIONALES EN APOYO A LA GESTION 
COMO ASESORA EN ELAREA DE LIQUIDACIONES EN LA DIRECCION DE 
CONVENIOS EN EN CUANTO A LOS CONEVENIOS ENVIADO POR LA 
EMPRESAS Y EL MDN
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las respectivas liquidaciones de los convenios de colaboracldn suscritos 
entre el Ministerio de Defensa Nacional y las diferentes empresas de los 
sectores de hidrocarburos, minero y energStico. 6. Consolidar y enviar a la 
Dlreccibn de Contrataclbn del Ministerio de Defensa Nacional, los soportes de 
ejecucibn de los convenios, con el fin de que emitan concepto favorable 
respecto a la llquldacibn final de cada convenlo. 7. Verificar todas las 
inconsistencias que se presentan en la etapa de llquldacibn y presentar por 
escrito las observaclones a quien corresponda, para que estas sean 
subsanadas en la menor brevedad posible. 8. Asistlr a las reuniones de 
ejecuclbn y llquldacibn que se estimen pertinentes y/o que la Unidad Militar o 
la empresa considers necesaria la asistencia. 9. Efectuar visitas a las diferente 
Divisiones, Brigades y dembs unldades ejecutoras para verificar soportes de 
llquldacibn de los convenios de colaboracibn, cuando se requiera. 10. 
Elaborar un informe ejecutlvo al brea jurldlca, una vez la Direccibn de 
Contrataclbn Estatal del Ministerio de Defensa Nacional emita concepto 
favorable para el acta de llquldacibn final de los convenios. 11. Verificar y 
confrontar con la persona encargada de la ejecucibn de los Informes 
trimestrales, quh convenios se encuentran liquidados por parte del Ministerio 
de Defensa, con el fin de incluir en el Informe trimestral reportado a Comando 
General, el niimero del acta con que se dlo fin al mlsmo. 12. Consolidar la 
informacibn de manera general correspondiente a la liquidacibn de los 
convenios de colaboracibn con el fin de presentaria en los formatos que se 
establezcan a los altos mandos, unldades milltares supervisor general de 
convenios y empresas. 13. Entregar al brea de archlvo, las correspondientes 
liquidaciones de los convenios de acuerdo a la lista de chequeo para 
liquidaciones, determlnada por el brea de calidad DICCO. 14. Particlpar en 
todas las reuniones que asl disponga el Comando Financiero - Direccibn de 
Convenios de Colaboracibn 15. Elaborar y presenter a Inicio de cada mes un 
plan de trabajo con su respective cronograma al supervisor del contrato. 16. 
Presentar los informes mensuales sobre las actividades desarrolladas en 
forma oportuna y de acuerdo con los plazos establecldos por la Direccibn de 
la CENAC PERSONAL. 17. Apoyar las dembs Areas de la direccibn como Io 
son (ayudantia, estructuraclbn, juridica, liquidaciones) en caso de set 
requerldo, sin que esto afecte el desarrollo de las dembs obligaclones 
contractuales. 18. Acatar los procesos y procedlmlentos propios del Ejbrcito 
Nacional en temas de calidad, tanto para el manejo de la documentacibn como 
para los servicios InformAtlcos. 19. Cumplir a cabalidad el objeto del Contrato 
guardando la debida reserve en razbn a la alta confidenclalidad de los 
documentos sometidos a su estudio y/o conocimiento, observando los 
princlpios de transparencla y legalidad de acuerdo con las normas propias de 
su profesibn, actividad u oficio. 20. Dar el correspondiente tramite documental 
a los requerimientos efectuados por las unldades milltares, entldades del 
estado y empresas de los diferentes sectores con los que se suscriben los 
convenios de colaboracibn. 21. Realizar los procesos de gestibn documental 
de acuerdo a las obligaclones contractuales y dar cumplimiento al empleo del 
aplicatlvo ORFEO, segun los protocolos y formatos establecldos, acorde con 
la normatividad vlgente. 22. Ejecutar el objeto del contrato con calidad, 
oportunldad y eflciencla y cumplir las obligaclones legales que se deriven de 
los contratos estatales; asi mlsmo, debe custodlar y a la terminacibn del 
presente contrato, efectuar el back up de la Informacibn inherente a la 
prestacibn de su servlclo y devolver los insumos, sumlnistros, herramlentas, 
dotacibn, implementacibn, inventarios y/o materlales que sean puestos a su 
disposlclbn, para el cumplimiento del objeto de este contrato. 23. Cumplir con 
sus obligaclones frente al Slstema de Seguridad Social Integral, pago de 
aportes y parafiscales, so pena de Incurrlr en las sanclones establecidas en el 
articulo 1° de la Ley 828 de 2003, o en las dlsposiclones que la modifiquen, 
deroguen o adicionen. 24. Constitulr las garantlas que requlere el presente 
contrato, con amparo de las coberturas seftaladas en la clbusula respective. 
25. Obrar con lealtad y buena fe en el cumplimiento y marco de sus 
obligaclones. 26. Culdar y responder por los blenes facllltados para el 
desempefto del servlclo, esto Implica el no permitir que personas ajenas a la 
DICCO hagan uso de los puestos de trabajo y herramlentas sistem&ticas que 
se le son puestas a disposlclbn para el cumplimiento de las obligaclones. 27. 
Presentar los informes mensuales sobre las actividades desarrolladas en 
forma oportuna y de acuerdo con los plazos establecldos por la Direccibn de 
la CENAC PERSONAL. 28. RIESGOS LABORALES: De conformldad con el 
literal b. Numeral 3, articulo 13 del Decreto 1295 de 1994, reglamentado por el 
Decreto 723 de 2013, el CONTRATISTA deberA ingresar obligatoriamente al 
Slstema General de Riesgos Profeslonales. El monto de la cotlzacibn ssrA 
asumido, en su totalidad, por el profeslonal Independlente cuando el riesgo al
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quo estd expuesto sea I, II o III. 29. INDEMNIDAD: Sard obllgacidn del 
CONTRATISTA mantener indemne la DIRECCION DE CONVENIOS y al 
CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA CENAC 
PERSONAL contra todo reclamo, demanda, accidn legal, y costos que puedan 
causarse o surgir por daftos o leslones a personas o bienes, ocaslonados por 
el CONTRATISTA, sustituto o su personal, durante la ejecucldn del objeto y 
obligaclones del presente contrato. En caso de que se formule reclamo, 
demanda o accidn legal contra la DIRECCION DE CONVENIOS y al CENTRAL 
ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA CENAC PERSONAL por 
asuntos, que segQn el contrato sean de responsabilldad del contratlsta, se le 
comunicard Io mds pronto poslble de ello para que por su cuenta adopte 
oportunamente las medidas previstas por la ley para mantener indemne a la 
DIRECCION DE CONVENIOS y al CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE 
ESPECIALIZADA CENAC PERSONAL y adelante los trdmites para Hegar a un 
arreglo del conflicto. 30. Garantizar la calldad del serviclo contratado, 
responder por ello y ajustarse a las condiciones del CONTRATANTE. 31. SI por 
fuerza mayor o caso fortuito el contratante no puede desarrollar las 
actlvldades contratadas, deberd informar por escrlto al supervisor del 
contrato en forma inmediata. 32. Devolver a la DIRECCION DE CONVENIOS DE 
COLABORACldN EJERCITO la totalidad de los documentos o Informaclbn que 
por cualquier medio sean obtenldos en desarrollo del objeto del presente 
contrato. 33. De conformidad con el Decreto 2609 de 2012, Artlculo 3 el 
contratlsta serd responsable por la gestldn documental de las actividades 
realizadas durante la ejecucidn del Contrato. 34. El contratlsta autoriza al MDN 
- EJERCITO NACIONAL a realizar los estudios de seguridad, comprobaclbn 
de lealtad, realizacibn de los exdmenes de pollgrafla y pruebas slcomdtricas 
antes y durante la contratacibn. 35. Las demds obligaclones establecidas en el 
estudlo previo, documento que el contratlsta declara conocer, y que hace 
parte del presente contrato. 36. Las obligaclones legales que se deriven de los 
contratos estatales. 37. Las demds que se acuerden con el ordenador del 
gasto, siempre y cuando tengan relacibn con el objeto contractual. 38. Acatar 
todas las disposiciones desde el punto de vista jurldlco, administrative y de 
gestibn de calldad que la Instltuclbn establezca dentro de sus procedimlentos 
internes. 39. Elaborar capacitaciones al personal que Io requiera de acuerdo a 
los cronogramas establecidos por la Dlreccibn de Convenlos de Colaboracibn, 
en relacibn al proceso que desarrolla dentro del manejo de los convenlos de 
colaboracibn. 40. En caso de que la Direccibn de Convenlos de Colaboracibn 
no cuente con la disponlbilldad de un serviclo de estafeta para la entrega de 
documentos propios de la ejecucibn de las obligaclones a las breas de 
destinaclbn final del mismo, deberh efectuar el correspondiente trhmite sin 
afectar los tlempos documentales que en cada caso se establezcan cumplir. 
OBLIGACIONES CONTRACTUALES GENERALES: / De conformidad con el 
artlculo 3 del Decreto 2609 de 2012, el contratlsta serh responsable por la 
gestibn documental de las actividades realizadas durante la ejecucibn del 
Contrato, presentando en el cronograma de actividades y en su informe de 
forma mensual el barrido de los documentos en flslco y el tbrmino del 
almacenamlento del Orfeo hasta el archivo de los documentos. ✓ El 
contratlsta debe custodlar y a la termlnacibn del presente contrato devolver 
los insumos, suministros, herramlentas, dotacibn, Implementaclbn, 
inventarios y/o materiales que sean puestos a su dlsposiclbn para la 
prestacibn del serviclo objeto de este contrato. ✓ Entregar al final de la 
prestacibn del serviclo, Backus de la informaclbn producto ejecucibn del 
contrato. / El contratlsta autoriza al MDN - EJERCITO NACIONAL a realizar 
los estudios de seguridad, comprobaclbn de lealtad, reallzaclbn de los 
exdmenes de pollgrafla y pruebas slcomdtricas antes y durante la 
contratacibn. / Cargar mensualmente en la plataforma SECOR II, item 
ejecucibn del contrato: cuenta de cobro y/o factura de venta (en caso de 

. apllcar), Informe de gestibn sobre el cumplimlento del objeto contractual, 
firmado por el contratlsta y el recibldo a satlsfaccibn del supervisor del 
contrato, de acuerdo al formato establecido, Copia dlscrlminada de los 
soportes de pago de los aportes mensuales obllgatorlos al slstema general de 
seguridad social en salud y pensibn, sobre un ingreso base de cotlzacibn del 
40% del valor mensual del contrato, con aporte del 16% en penslones y el 
12,5% en salud (conforme a la normatividad apllcable). / Las demds 
obligaclones establecidas en el estudlo previo, documento que el contratlsta 
declara conocer, y que hace parte del presente contrato. ✓ Las demds 
obligaclones que se deriven del objeto del contrato. PARAgRAFO PRIMERO: 
Independencia del Contratlsta. El Contratlsta es independlente del Mlnlsterio 
de Defensa - Ejbrclto Nacional, y en consecuencla, el Contratlsta no es su
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Diciembrede 2022______________________________________________
Cumplir a cabalidad el objeto del Contrato guardando la debida reserva en 
razdn a la alta confidencialidad de los documentos sometidos a su estudio 
y/o conocimiento, observando los principios de transparencia y legalidad de 
acuerdo con las normas propias de su profesidn, actividad u oficio. 2. 
Elaborar Bases de Dates pertinentes a la liquidacibn de los apoyos de las 
Unidades Militares, Comandos Funcionales y Direcciones del Ejercito 
Nacional. 3. Efectuar informes, presentaciones, estadisticas y consolidacibn 
de informacibn de acuerdo a las solicitudes presentadas por los diferentes 
entes de control. 4. Revisar y confrontar las actas balance de ejecucibn de 
los convenios de colaboracibn celebrados entre el Ministerio de Defensa 
Nacional y las Diferentes empresas de los sectores de hidrocarburos, 
minero y energbtico, de todas las Unidades Militares, Direcciones, Jefaturas 
que reciben apoyos por convenios de colaboracibn, para elaborar actas de 
liquidacibn. 5. Revisar los soportes (actas de recibo, entradas y salidas 
almacen, facturas, etc.) que envlan las diferentes Divisiones, Brigadas y 
unidades Tbcticas, Direcciones, Comandos con el fin de proceder a 
elaborar las respectivas liquidaciones de los convenios de colaboracibn 
suscritos entre el Ministerio de Defensa Nacional y las diferentes empresas 
de los sectores de hidrocarburos, minero y energbtico. 6. Consolidar y 
enviar a la Direccibn de Contratacibn del Ministerio de Defensa Nacional, 
los soportes de ejecucibn de los convenios, con el fin de que emitan 
concepto favorable respecto a la liquidacibn final de cada convenio. 7. 
Verificar todas las inconsistencias que se presentan en la etapa de 
liquidacibn y presentar por escrito las observaciones a quien corresponda, 
para que estas sean subsanadas en la menor brevedad posible. 8. Asistir a 
las reuniones de ejecucibn y liquidacibn que se estimen pertinentes y/o que 
la Unidad Militar o la empresa considere necesaria la asistencia. 9. Efectuar 
visitas a las diferente Divisiones, Brigadas y dembs unidades ejecutoras 
para verificar soportes de liquidacibn de los convenios de colaboracibn, 
cuando se requiera. 10. Elaborar un informe ejecutivo al brea juridica, una 
vez la Direccibn de Contratacibn Estatal del Ministerio de Defensa Nacional 
emita concepto favorable para el acta de liquidacibn final de los convenios. 
11. Verificar y confrontar con la persona encargada de la ejecucibn de los 
Informes trimestrales, qub convenios se encuentran liquidados por parte del 
Ministerio de Defensa, con el fin de incluir en el informe trimestral reportado 
a Comando General, el numero del acta con que se dio fin al mismo. 12. 
Consolidar la informacibn de manera general correspondiente a la 
liquidacibn de los convenios de colaboracibn con el fin de presentaria en los 
formates que se establezcan a los altos mandos, unidades militares 
supervisor general de convenios y empresas. 13. Entregar al brea de 
archive, las correspondientes liquidaciones de los convenios de acuerdo a 
la lista de chequeo para liquidaciones, determinada por el brea de calidad 
DICCO. 14. Participar en todas las reuniones que as! disponga el Comando 
Financiero - Direccibn de Convenios de Colaboracibn 15. Elaborar y 
presentar a inicio de cada mes un plan de trabajo con su respective 
cronograma al supervisor del contrato. 16. Presentar los informes 
mensuales sobre las actividades desarrolladas en forma oportuna y de 
acuerdo con los plazos establecidos por la Direccibn de la CENAC 
PERSONAL. 17. Apoyar las dembs breas de la direccibn como Io son 
(ayudantla, estructuracibn, juridica, liquidaciones) en caso de ser requerido, 
sin que esto afecte el desarrollo de las dembs obligaciones contractuales. 
18. Acatar los procesos y procedimientos prppios del Ejbrcito Nacional en 
temas de calidad, tanto para el manejo de la documentacibn como para los 
servicios informbticos. 19. Cumplir a cabalidad el objeto del Contrato 
guardando la debida reserva en razbn a la alta confidencialidad de los

A

representante, agents o mandatario. El Contratista no tiene la facultad de 
hacer declaraciones, representaclones o compromisos en nombre del 
Ministerio de Defensa - Ejdrcito Nacional, ni de tomar decisiones o iniciar 
acciones que generen obligaciones a su cargo.
Las dembs obligaciones que se deriven del objeto del contrato

EJBRCITO NACIONAL
PATRIA HONOR LEALTAD
Direccibn de la Unidad ■ Ciudad o Municipio. - Depto.
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documentos sometidos a su estudio y/o conocimiento, observando los 
principios de transparencia y legalidad de acuerdo con las normas propias 
de su profesidn, actividad u oficio. 20. Dar el correspondiente tramite 
documental a los requerimientos efectuados por las unidades militares, 
entidades del estado y empresas de los diferentes sectores con los que se 
suscriben los convenios de colaboracidn. 21. Realizar los procesos de 
gestibn documental de acuerdo a las obligaciones contractuales y dar 
cumplimiento al empleo del aplicativo ORFEO, segun los protocolos y 
formatos establecidos, acorde con la normatividad vigente. 22. Ejecutar el 
objeto del contrato con calidad, oportunidad y eficiencia y cumplir las 
obligaciones legales que se deriven de los contratos estatales; asi mismo, 
debe custodiar y a la terminacibn del presente contrato, efectuar el back up 
de la InformaciPn inherente a la prestacibn de su servicio y devolver los 
insumos, suministros, herramientas, dotacibn, implementacibn, inventarios 
y/o materiales que sean puestos a su disposicibn, para el cumplimiento del 
objeto de este contrato. 23. Cumplir con sus obligaciones frente al Sistema 
de Seguridad Social Integral, pago de aportes y parafiscales, so pena de 
incurrir en las sanciones establecidas en el artlculo 1° de la Ley 828 de 
2003, o en las disposiciones que la modifiquen, deroguen o adicionen. 24. 
Constituir las garantlas que requiere el presente contrato, con amparo de 
las coberturas sefialadas en la clbusula respectiva. 25. Obrar con lealtad y 
buena fe en el cumplimiento y marco de sus obligaciones. 26. Cuidar y 
responder por los bienes facilitados para el desempeho del servicio, esto 
implica el no permitir que personas ajenas a la DICCO hagan uso de los 
puestos de trabajo y herramientas sistembticas que se le son puestas a 
disposicibn para el cumplimiento de las obligaciones. 27. Presentar los 
informes mensuales sobre las actividades desarrolladas en forma oportuna 
y de acuerdo con los plazos establecidos por la Direccibn de la CENAC 
PERSONAL. 28. RIESGOS LABORALES: De conformidad con el literal b. 
Numeral 3, articulo 13 del Decreto 1295 de 1994, reglamentado por el 
Decreto 723 de 2013, el CONTRATISTA deberh ingresar obligatoriamente 
al Sistema General de Riesgos Profesionales. El monto de la cotizacibn 
serb asumido, en su totalidad, por el profesional independiente cuando el 
riesgo al que estb expuesto sea I, II o III. 29. INDEMNIDAD: Serb obligacibn 
del CONTRATISTA mantener indemne la DIRECCION DE CONVENIOS y 
al CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA CENAC 
PERSONAL contra todo reclamo, demanda, accibn legal, y costos que 
puedan causarse o surgir por dafios o lesiones a personas o bienes, 
ocasionados por el CONTRATISTA, sustituto o su personal, durante la 
ejecucibn del objeto y obligaciones del presente contrato. En caso de que 
se formule reclamo, demanda o accibn legal contra la DIRECCION DE 
CONVENIOS y al CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE 
ESPECIALIZADA CENAC PERSONAL por asuntos, que segdn el contrato 
sean de responsabilidad del contratista, se le comunicarb Io mbs pronto 
posible de ello para que por su cuenta adopts oportunamente las medidas 
previstas por la ley para mantener indemne a la DIRECCION DE 
CONVENIOS y al CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE 
ESPECIALIZADA CENAC PERSONAL y adelante los trbmites para Hegar a 
un arreglo del conflicto. 30. Garantizar la calidad del servicio contratado, 
responder por ello y ajustarse a las condiciones del CONTRATANTE. 31. Si 
por fuerza mayor o caso fortuito el contratante no puede desarrollar las 
actividades contratadas, deberb informar por escrito al supervisor del 
contrato en forma inmediata. 32. Devolver a la DIRECCION DE 
CONVENIOS DE COLABORAClON EJERCITO la totalidad de los 
documentos o informacibn que por cualquier medio sean obtenidos en 
desarrollo del objeto del presente contrato. 33. De conformidad con el 
Decreto 2609 de 2012, Articulo 3 el contratista Serb responsable por la 
gestibn documental de las actividades realizadas durante la ejecucibn del 
Contrato. 34. El contratista autoriza al MDN - EJERCITO NACIONAL a 
realizar los estudios de seguridad, comprobacibn de lealtad, realizacibn de 
los exbmenes de poligrafla y pruebas sicombtricas antes y durante la 
contratacibn. 35. Las dembs obligaciones establecidas en el estudio previo,
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12. VALOR DEL CONTRATO
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2. Elaborar Bases de Dates pertinentes a la liquidacidn de los apoyos de las 
Unidades Militares, Comandos Funcionales y Direcciones del Ejercito Nacional.

• Se debe recibir los soportes de la unidad y junto a la certificacibn enviar 
_______ al Ministerio de Defensa Nacional de tai manera que se vaya
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documento que el contratista declara conocer, y que hace parte del 
presente contrato. 36. Las obligaciones legales que se deriven de los 
contratos estatales. 37. Las dembs que se acuerden con el ordenador del 
gasto, siempre y cuando tengan relacibn con el objeto contractual. 38. 
Acatar todas las dlsposlciones desde el punto de vista jurldico, 
administrative y de gestibn de calidad que la institucibn establezca dentro 
de sus procedimientos internos. 39. Elaborar capacitaciones al personal 
que Io requiera de acuerdo a los cronogramas establecidos por la Direccibn 
de Convenios de Colaboracibn, en relacibn al proceso que desarrolla dentro 
del manejo de los convenios de colaboracibn. 40. En caso de que la 
Direccibn de Convenios de Colaboracibn no cuente con la disponibilidad de 
un servicio de estafeta para la entrega de documentos propios de la 
ejecucibn de las obligaciones a las areas de destinacibn final del mismo, 
deberh efectuar el correspondiente trhmite sin afectar los tiempos 
documentales que en cada caso se establezcan cumplir. OBLIGACIONES 
CONTRACTUALES GENERALES: / De conformidad con el artfculo 3 del 
Decreto 2609 de 2012, el contratista serh responsable por la gestibn 
documental de las actividades realizadas durante la ejecucibn del Contrato, 
presentando en el cronograma de actividades y en su informe de forma 
mensual el barrido de los documentos en flsico y el tbrmino del 
almacenamiento del Orfeo hasta el archive de los documentos. / El 
contratista debe custodiar y a la terminacibn del presente contrato devolver 
los insumos, suministros, herramientas, dotacibn, implementacibn, 
inventarios y/o materiales que sean puestos a su disposicibn para la 
prestacibn del servicio objeto de este contrato. / Entregar al final de la 
prestacibn del servicio, Backus de la informacibn producto ejecucibn del 
contrato. / El contratista autoriza al MDN - EJERCITO NACIONAL a 
realizar los estudios de seguridad, comprobacibn de lealtad, realizacibn de 
los exbmenes de poligrafla y pruebas sicombtricas antes y durante la 
contratacibn. / Cargar mensualmente en la plataforma SECOP II, Item 
ejecucibn del contrato: cuenta de cobro y/o factura de venta (en caso de 
aplicar), Informe de gestibn sobre el cumplimiento del objeto contractual, 
firmado por el contratista y el recibido a satisfaccibn del supervisor del 
contrato, de acuerdo al formato establecido, Copia discriminada de los 
soportes de pago de los aportes mensuales obligatorios al sistema general 
de seguridad social en salud y pensibn, sobre un ingreso base de 
cotizacibn del 40% del valor mensual del contrato, con aporte del 16% en 
pensiones y el 12,5% en salud (conforms a la normatividad aplicable). ✓ 
Las dembs obligaciones establecidas en el estudio previo, documento que 
el contratista declara conocer, y que hace parte del presente contrato. / 
Las dembs obligaciones que se deriven del objeto del contrato. 
PARAGRAFO PRIMERO: Independencia del Contratista. El Contratista es 
independiente del Ministerio de Defensa - Ejbrcito Nacional, y en 
consecuencia, el Contratista no es su representante, agente o mandatario. 
El Contratista no tiene la facultad de hacer declaraciones, representaciones 
o compromises en nombre del Ministerio de Defensa - Ejbrcito Nacional, ni 
de tomar decisiones o iniciar acciones que generen obligaciones a su 
cargo.

Las dembs obligaciones que se deriven del objeto del contrato._____________
.Cumplir a cabalidad el objeto del Contrato guardando la debida reserva en 
razbn a la alta confidencialidad de los documentos sometidos a su estudio y/o 
conocimiento, observando los principios de transparencia y legalidad de acuerdo 
con las normas propias de su profesibn, actividad u oficio
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Se debe recibir los soportes de la unidad y junto a la certificacidn enviar 
al Ministerio de Defensa Nacional de tai manera que se vaya 
eliminando de la base de dates el compromiso.

eliminando de la base de dates el compromiso.
• Se crea y se lleva un archive en Excel, donde se registra la informacidn 

per cada saldo de los convenios de colaboracidn, esto con el fin de 
tener la informacidn actualizada.

• Se crea Excel saldos y compromises 2022 con gestibn

5 Revisar los soportes (actas de recibo, entradas y.salidas almacbn, facturas, 
etc.) que envlan las diferentes Divisiones, Brigadas y unidades Tbcticas, 
Direcciones, Comandos con el fin de proceder a’ elaborar las respectivas 
liquidaciones de los convenios de colaboracidn suscritos entre el Ministerio de 
Defensa Nacional y las diferentes empresas de los sectores de hidrocarburos, 
minero y energbtico.

8. Asistir a-las reuniones de ejecucibn y liquidacibn que se estimen pertinentes 
y/o que la Unidad Militar o la empresa considere necesaria la asistencia.

• Se envla oficio a la Cenac de Convenios de solicitando el saldo CUN 
por cada una de la gestibn anterior. j

• verificar los compromises emitidos en el acta de liquidacibn convenios 
hacerle seguimiento emitir oficios a las unidades militares, enviar 
soportes al ministerio de esos compromises

3. Efectuar informes, presentaciones, estadlsticas y consolidacibn de 
informacibn de acuerdo a las solicitudes presentadas por los diferentes entes de 
control.

• Se solicita y se hace recepcibn de los certificados CUN emitidos por 
cada unidad centralizadora de manera semanal o depende hl envib de 
brea encargada. |

i

6. Consolidar y enviar a la Direccibn de Contratacibn del Ministerio de 
Defensa Nacional, los soportes de ejecucibn de los convenios, con el fin de que 
emitan concepto favorable respecto a la liquidacibn final de cada convenio.

7. Verificar todas las inconsistencias que se presentan en la etapa de 
liquidacibn y presentar por escrito las observacibnes.a quien corresponda, para 
que estas sean subsanadas en la menor brevedad pcsible.
Se envlan correos a las unidades que envlan los planes para que Io corrijan 
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Se asiste a la reuniones qua ordena el director de la DICCO

Elaborado y presentado

Elaborado y presentado

Acatado

Se realizan los oficios oportunos en cada una de las actividades

l!

PUBLICA

Se apoya la seccidn de ejecucidn con la revision de planes que esUn 
programados para comites

Se reciben los oficios respectivos se escanean y se dejan en la red en cada 
convenio respective

9. Efectuar visitas a las diferente Divisiones, Brigadas y dem£s unidades 
ejecutoras para verificar soportes de liquidacibn de los convenios de 
colaboracibn, cuando se requiera.

Por ahora cuento con la disponibilidad en caso de que ninguno asesor del drea 
de liquidaciones pueda asistir

15. Elaborar y presentar a inicio de cada mes un plan de 
trabajo con su respective cronograma al supervisor del 
Contrato.

16. Presentar los informes mensuales sobre las actividades 
desarrolladas en forma oportuna y de acuerdo con los plazos 
Establecidos por la Direccibn de la CENAC PERSONAL.

17. Apoyar las dembs breas de la direccibn como Io son 
(ayudantla, estructuracibn, jurldica, liquidaciones) en caso 
de ser requerido, sin que esto afecte el desarrollo de las 
dembs obligaciones contractuales.

19. Cumplir a cabalidad el objeto del Contrato guardando la debida reserva en 
razbn a la alta confidencialidad de los documentos sometidos a su estudio y/o 
conocimiento, observando los principios de transparencia y legalidad de acuerdo 
con las normas propias de su profesibn, actividad u oficio.

20. Dar el correspondiente tramite documental a los requerimientos efectuados 
por las unidades militares, entidades del estado y empresas de los diferentes 
sectores con los que se suscriben los convenios de colaboracibn.

21. Realizar los procesos de gestibn documental de acuerdo
a las obligaciones contractuales y dar cumplimiento al empleo del aplicativo 
ORFEO, segun los protocolos y formatos establecidos, acorde con la 
normatividad vigente.

22. Ejecutar el objeto del contrato con calidad, oportunidad y 
eficiencia y cumplir las obligaciones legales que se deriven 
de los contratos estatales; asi mismo, debe custodiary a la
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18. Acatar los procesos y procedimientos propios del Ejbrcito 
Nacional en temas de calidad, tanto para el manejo de la documentacibn como 
para los servicios informbticos.
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Para constancia se firma en, Bogota, a los Diciembre de 2022

PUBLICA

13. CUMPLIMIENTO 
SEGURIDAD SOCIAL

FIRMA SUPERVISOR
SP. GERMAN ERNE 
Cargo SUBOFICIAL

QUE 
DEL

terminacidn del presente contrato, efectuar el back up de la 
informacidn inherente a la prestacidn de su servicio y 
devolver los insumos. suministros, herramientas, dotacidn, 
implementacidn, inventarios y/o materiales que sean puestos 
a su disposicidn, para el cumplimiento del objeto de este contrato.

As! mismo, se deja constancia que durante la ejecucidn del contrato no se han i 
configurado los presupuestos legales que regulan el contrato laboral. i

OMO 
tCUCION DICCO

Mota: Lo anterior, conforme Io establece la normatividad legal vigente, la 
reglamentacidn de la materia y de acuerdo con la afiliacidn efectuada a la 
A.R.L.

EJERCITO NACIONAL
PATRIA HONOR LEALTAD
Direccion de la Unidad - Ciudad o Municipio. • Depto. ■ 
No. del Conmutador - No. de fax instituciona!
Correo electronico de la unidad • www.eiercito.mil.co

Acatado________________________________________________________
Dejo constancia que durante el plazo de ejecucidn del contrato, no se han 
configurado los presupuestos legates del contrato laboral y que he gozado de 
plena autonomla para ejecutar las obligaciones contractuales relacionadas en el 
contrato.

El prestador de servicio de la Direccidn de Convenios cumplio con la obligaciones 
contractuales motive por el cual se emite este el informe de supervisibn como soporte de 
su cumplimiento para su remuneracidn por la prestacibn de los mismos_____________
El pago del correspondiente al mes de septiembre del 2022 se hace con recurso del 
convenio 21-022 EPM-2022

icontec

2. Copia discriminada de los soportes de pago de los aportes mensuales 
obligatorios al sistema general de seguridad social en salud y pensibn, sobre 
un ingreso base de cotizacibn del 40% del valor mensual del contrato, con 
aporte del 16% en pensiones y el 12,5% en salud.

En el presente informe se deja constancia que el/la contratista cumplib con las 
obligaciones contractuales y legales reguladas para este tipo de contrato y 
como consecuencia se recibe a satisfaccibn de forma PARCIAL x TOTAL O

I ISO 9001
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As! mismo, tanto el/la suscrito/a y el Ministerio de Defensa - Ejbrcito 
Nacional - Unidad Ejecutora ha dado cumplimiento a las obligaciones 

_______ legales y contractuales registradas en el contrato._________________  
1. Informe de gestibn sobre el cumplimiento del objeto contractual, firmado por 

el CONTRATISTA y el recibido a satisfaccibn del supervisor del contrato, de 
acuerdo con el formato establecido.

/5kZ' • ’Z

14. DOCUMENTOS 
HACEN PARTE 
INFORME
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