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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Barranquilla, Marzo de 2023

Sefior (a)

MANUEL GREGORIO HORMECHEA LANCE
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 4502688
Titulada Virtual

Titulada Virtual

Barranquilla

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
Mes Marzo del afio 2023

Referencia: No 4502688 del afio 2023

AURA RAQUEL HERRERA POLO, identificado con la cédula de ciudadania No. 1.082.065.030 de
Tenerife, en mi calidad de Contratista del SENA, en Titulada Virtual, en cumplimiento del Contrato
de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion presento el Informe de actividades
realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: b). un pago correspondiente al mes de Marzo de 2023 por valor de
(3.582.200). Los honorarios seran pagados por el SENA al contratista de acuerdo al cronograma
definido por la Direccion Administrativa y Financiera de la Direccién General, en la cuenta de
Ahorros No. 091159137 BBVA, cuyo titular es el Contratista.

Plazo: Sera hasta el 30 de Junio de 2023.

OBJETO:

Prestar los servicios profesionales como Instructor para impartir formacién en Inglés en la
coordinacion de TIC y Energia - Formacion Titulada Virtual del Centro Nacional Colombo
Aleman

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del
siguiente cuadro)

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Alistamiento Publicacion de anuncios, | Fichas: 2627171
mensajes de orientacion | 2626922 2627009
y seguimiento al 2625055 2282483

programa, configuracion | 2374744 2374579
de herramientas y areas | 2348568 2348330
de contenido, centro de | 2382499 2382494
calificaciones, definicion | 2374529 2348279
de guias de
aprendizaje.Asignacion
de rutas de aprendizaje.
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2 Ejecucién Seguimiento al Fichas: 2627171
desarrollo del programa, | 2626922 2627009
retroalimentacion en 2625055 2282483
foros tematicos y 2374744 2374579
evidencias enviadas en 2348568 2348330
el centro de 2382499 2382494
calificaciones, 2374529 2348279
motivacion permanente y
orientacion sobre dudas
e inquietudes.

3 Cierre Verificar cumplimiento Fichas: 2627171
de resultados de 2626922 2627009
aprendizaje, registrar 2625055 2282483
juicios evaluativos, 2374744 2374579
registrar novedades de 2348568 2348330
cancelamiento. 2382499 2382494

2374529 2348279

4 Tareas Administrativas Generar reportes y Fichas: 2627171
realizar informes de 2626922 2627009
cierre mensual. Reunidén | 2625055 2282483
dos veces al mes EEF y | 2374744 2374579
hacer acta de dicha 2348568 2348330
reunion 2382499 2382494

2374529 2348279

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizaciéon de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

ITEM No DE LA INICIO FINALIZACION

ORDEN DE VIAJE

LUGAR DE
DESPLAZAMIENTO

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electronicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 4489899834 de la planilla, operador y periodo. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley
Antitramites”)
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Declaracion bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro
Sl NO_X  he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es)
se encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracion de acuerdo con lo establecido en el numeral
5° de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de
interés y hacer la gestion del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida
diligencia frente a la ejecucién de los contratos de prestacion de servicios profesionales o de
apoyo a la gestion.

Nota: En el evento de sefialar S, el analisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera quedar documentado
y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestion Contractual GC_ del periodo objeto de
cobro.

Evidencias en () folios

Cordialmente,

AURA RAQUEL HERRERA POLO
Contratista
C.C. No. 1.082.065.030

Recibi a satisfaccion:

MANUEL GREGORIO HORMECHEA LANCE
Supervisor(a) Contrato 4502688 de 2023
Titulada Virtual
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EVIDENCIA APOYO A LA FORMACION

ALISTAMIENTO- EJECUCION- CIERRE- TAREAS ADMINISTRATIVAS-ATENCION
DE DUDAS E INQUIETUDES- REUNIONES EFE-CONFERENCIAS WEB CON
APRENDICES- APLICACION PLANES DE MEJORAMIENTO-ANUNCIOS
MOTIVACIONALES- SEGUIMIENTO INGRESO A LA PLATAFORMA-
SEGUIMIENTO CUMPLIMIENTO DE EVIDENCIAS.
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EVIDENCIA APOYO A LA FORMACION

ALISTAMIENTO- EJECUCION- CIERRE- TAREAS ADMINISTRATIVAS-ATENCION
DE DUDAS E INQUIETUDES- REUNIONES EFE-CONFERENCIAS WEB CON
APRENDICES- APLICACION PLANES DE MEJORAMIENTO-ANUNCIOS
MOTIVACIONALES- SEGUIMIENTO INGRESO A LA PLATAFORMA-
SEGUIMIENTO CUMPLIMIENTO DE EVIDENCIAS.

Territorium X | © Teriitorium || DESARROLL. X = © Seguimiento X @ Teritorium || DESARROLL X | @ Territorium || OPERACION X | + v = X
& =2 G @& senaterritorio.la/seguimiento/index.php?idPersona=1567106&idGrupo=2185818&relacion=17018&social=25322518 Q e * 0O e E
M Gmail Bg Traducir & Aptis- English Exa.. ¥4 EPSSanitas @ Imdgenes ¥, EPSSanitas-EPSS.. <@ Territorium || Bienve.. @ SIMO -Sistemadea.. @3 BackstreetBoysBla.. ht Testdeortografia  »

AURA RAQUEL HERRERA POLO o @ -

O 7%

Ao Mes

Herramienta | Tiempo permanencia Dias con ingresos en ficha

2023 s febrero v «
o221 Regresar
00:00:05 Distribucién de ingresos
01242 I .
P 5 16 38 sun Mor Tue  Wed u Fri Sat

00:28:06

00:33:38

00:03:24

00:04:40

0136:01

0 0 28
0 0 0 d
Evaluaciones realizadas Sondeos realizados Evidencias realizadas Foros con participacion
0 1
Comentarios en foros Respuestas en foros

Desempefio de actividades

= ENG 17:15
9 l i 7w V)
S EEig . ES  11/03/2023
Territorium X | © Teriitorium || DESARROLL. X = © Seguimiento X @ Teritorium || DESARROLL X | @ Territorium || OPERACION X | + i - X
=2 © @& senaterritorio.la/seguimiento/index.php?idPersona=1567106&idGrupo=2185818&relacion=17018&social=25322518 Q 2w % 0O e E

M Gmail B Taducr 7 Aptis-EnglishExa.. ¥ EPSSanitas @ Imagenes ¥, EPSSanitas-EPSS.. @ Teritorium ||Bienve.. @/ SIMO -Sistemadea.. B BackstreetBoysBla.. ht Testdeortografia  »

AURA RAQUEL HERRERA POLO o @ -

O 7%

. . Afio Mes
Herramienta | Tiempo permanencia Dias con ingresos en ficha
2023 v marzo v
B _—— Regresar
s 0:13:81 Distribucién de ingresos
Foros 000031 o i N -
e P 5 8 3i sun Mon Tue _Wed u_ Fri sat
5 1
Dias consecutivos sin ingreso
1 4 15 1 1 3
21 4
Y 1 31 26 | 27 | 28 | 29 | 30
Desde el dia 11/03/2023 hasta
el dia 11/03/2023
Evaluaciones realizadas Sondeos realizados Evidencias realizadas Foros con participacion
Comentarios en foros Respuestas en foros

Desempefio de actividades

ENG 17:16
&8 29°C Mostlycloudy ~ @ = 7z 0) 1

ES  11/03/2023

DEPUBLICITARIO 2627171



EVIDENCIA APOYO A LA FORMACION

ALISTAMIENTO- EJECUCION- CIERRE- TAREAS ADMINISTRATIVAS-ATENCION
DE DUDAS E INQUIETUDES- REUNIONES EFE-CONFERENCIAS WEB CON
APRENDICES- APLICACION PLANES DE MEJORAMIENTO-ANUNCIOS
MOTIVACIONALES- SEGUIMIENTO INGRESO A LA PLATAFORMA-
SEGUIMIENTO CUMPLIMIENTO DE EVIDENCIAS.
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EVIDENCIA APOYO A LA FORMACION

ALISTAMIENTO- EJECUCION- CIERRE- TAREAS ADMINISTRATIVAS-ATENCION
DE DUDAS E INQUIETUDES- REUNIONES EFE-CONFERENCIAS WEB CON
APRENDICES- APLICACION PLANES DE MEJORAMIENTO-ANUNCIOS
MOTIVACIONALES- SEGUIMIENTO INGRESO A LA PLATAFORMA-
SEGUIMIENTO CUMPLIMIENTO DE EVIDENCIAS.
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EVIDENCIA APOYO A LA FORMACION

ALISTAMIENTO- EJECUCION- CIERRE- TAREAS ADMINISTRATIVAS-ATENCION
DE DUDAS E INQUIETUDES- REUNIONES EFE-CONFERENCIAS WEB CON
APRENDICES- APLICACION PLANES DE MEJORAMIENTO-ANUNCIOS
MOTIVACIONALES- SEGUIMIENTO INGRESO A LA PLATAFORMA-
SEGUIMIENTO CUMPLIMIENTO DE EVIDENCIAS.
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EVIDENCIA APOYO A LA FORMACION

ALISTAMIENTO- EJECUCION- CIERRE- TAREAS ADMINISTRATIVAS-ATENCION
DE DUDAS E INQUIETUDES- REUNIONES EFE-CONFERENCIAS WEB CON
APRENDICES- APLICACION PLANES DE MEJORAMIENTO-ANUNCIOS
MOTIVACIONALES- SEGUIMIENTO INGRESO A LA PLATAFORMA-
SEGUIMIENTO CUMPLIMIENTO DE EVIDENCIAS.
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EVIDENCIA APOYO A LA FORMACION

ALISTAMIENTO- EJECUCION- CIERRE- TAREAS ADMINISTRATIVAS-ATENCION
DE DUDAS E INQUIETUDES- REUNIONES EFE-CONFERENCIAS WEB CON
APRENDICES- APLICACION PLANES DE MEJORAMIENTO-ANUNCIOS
MOTIVACIONALES- SEGUIMIENTO INGRESO A LA PLATAFORMA-
SEGUIMIENTO CUMPLIMIENTO DE EVIDENCIAS.
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AURA RAQUEL HERRERA POLO
Fecha de Inicio: 07 da Marzo dal 2023 - Facha Fin: 26 de Marzo del 2023

Asunto: Invitacion Conferencia Web GA2-240202501 AA2: EV01- EV02-EV03-Inglés Viel

. B Aprendiz
TECNOLOGIA EN ANALISIS Y
DESARROLLO DE SOFTWARE

Dear E-Learner,
We continue working on Fase Analisis. You are cordially invited
to the web conference that will be held on Thursday, March
9th /2023 at 8:00 p.m.
Topics to guide in web conference

« Cuestionario. GA2-240202501-AA2- EVO1.

+ Presentacion. GA2- 240202501-AA2-EV02.

+ Documento escrito. GA2-240202501-AA2-EV03
You will have access to the online session by entering through
the following link:

territorio.la/vi ias.php?
meetingld=2186198-cb&serverKey=0

Please check support materials which you can download in the
following route -
Men: Contenido del programalProyecto/Fase Andlisi/Actividad

de Proyecto 2/ GA/Actividad de aprendizaje GA2-240202501-

AA2

'l be waiting for you!
Aura Herrera Polo- English Instructor
Offine OFF
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TECNICO EN OPERACIONES w
COMERCIALES EN RETAIL
Aprendiz

Apreciado aprendiz, para una comunicacion directa y continua
entre ustedes y los instructores del Equipo de Ejecucion de la
Fommacion — EEF, la atencion sincronica quedara de la
siguiente manera.

-Instructor Técnico Lider - Ana Martinez, martes de cada

semana de 9:00 am a 10:00 am / Instructor Técnico Lider / Vocera
- ingresar a través del enlace http://meet google.com/bpy-xhrv-can

Puede acceder a los siguientes espacios en la herramienta chat o
ubicada en la parte inferior derecha del curso

-Instructor Matematicas y Fisica - Luis Aguilar, miércoles de

cada semana de 9:00 a 10:00 am.

-Instructor Bilingiiismo - Aura Herrera, martes de cada

semana de 4:00 a 5:00 p.m

-Instructor Salud Ocupacional y Cultura Fisica- Maria °

Bejarano, jueves de cada semana de 2:00 a 3:00 p.m.

-Instructor Etica - Adriana Céspedes, miércoles de cada

semana de 5:00 a 6:00 p.m.

-Instructor de derecho - Javier Monsalve, Jueves de cada

semana de 3:00 p.m - 4:00 p.m &5
-Instructor de Emprendimiento: Oscar Vanegas, Jueves de
cada semana de 2:00 p.m a 3:00 p.m
Equipo Ejecutor de la Formacion - EEF
= -
» R ENGERR1/:50
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Apreciados instructores: p ite les solicitamos diligenciar todos los campos del
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SENA

N [

Numero de cédula o identificacion personal. * Consultar
(1082065030

Nombres Completos: Apellidos Completos:
AURA RAQUEL HERRERA POLO
Tipo de Identificacion: Correo Electrénico:

arherrera0@misena.edu.co
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@ Zoom Meeting AudioSmart
(% - Meeting Chat

laura, davidx2 Aura Herrera EP_Bibiana Cam... Gilleann Taylor...

New messages
laura, davidx2 7 Aura Herrera EP_Bibiana Camargo % Gilleann Taylor James
Fabio orlando Cruz Paez to Everyone 10:3

@ Recording

| 4

Muchas gracias por la
informacion brindada

Gilleann Taylor James to Everyone 1038

Muchas gracias

You to Everyone 10:39

@) Buenos dias

O -

laura, davidx2

Se Who can see your messages? Recording On

Type message here

laura, davidx2
0O
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Bibiana Lucia Camargo Romero
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. Tipo de Formacién: Modalidad de Formacién:
v| [VIRTUAL v

S E NA TITULADA

7 V )
A /—Informacic'm de Webinar:

Nombre del Principal Expositor:
Bibiana Lucia Camargo Romero

Hora Programada:
10:00 a.m.

Tipo Transferencia: Tematica:
Instructor Virtual [Acciones de ejecucion. Formacion complementaria virtual

G

Enviado
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