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1. CONTEXTO Y DESCRIPCION DEL PROYECTO
1.1. MARCO CONCEPTUAL

La Politica Publica para la Inclusion de las Personas con Discapacidad del Distrito Especial de Ciencia Tecnologia e
Innovacion de Medellin, en su cuarta estrategia denominada inclusidn al entorno laboral y productivo considera
necesario desarrollar acciones de acompafiamiento, orientacidn, cualificacion, formacion y seguimiento a procesos de
inclusion al empleo formal y a procesos de creacidn y fortalecimiento de unidades productivas de las personas con
discapacidad y cuidadores, reconociendo sus diversas capacidades en cada uno de los procesos, creando estrategias
diferenciadas para los cuidadores y las personas que, por su grado y tipo de discapacidad, asi lo requieran.

Esta politica enmarca todos los proyectos que realiza la Secretaria de Inclusion Social Familia y Derechos Humanos,
dentro del Equipo de Discapacidad Ser Capaz, contando con la Estrategia para la Inclusidn Social, tendiente a reconocer
y promover los derechos de la poblacién con discapacidad del Distrito Especial de Ciencia Tecnologia e Innovacién de
Medellin, generando espacios para garantizar la autonomia, la participacion en procesos comunitarios e inclusion social
y laboral, para el mejoramiento de la calidad de vida.

Asi mismo, el proyecto se articula con el proceso Gestion Social del Riesgo, con la misidn y vision del Distrito Especial
de Ciencia Tecnologia e Innovacién de Medellin.

MISION VISION

Fomentar el desarrollo Sociedad incluyente y
humano equitativa

Garantlzj’;\r el acceso a Respetuosa de la diversidad
oportunidades

Garante del ejercicio de los
derechos humanos

fundamentales

Ejercicio de derechos
fundamentales

Espacios modernos e
incluyente

Respeto a la vida
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1.2. ESTRUCTURA GENERAL DE LA OPERACION A EJECUTARSE CON EL CONTRATO

El contrato a celebrar se desarrolla a través de las siguientes componentes y productos:

COMPONENTE 1 — Gestion administrativa
COMPONENTE
APOYO
ADMINISTRATIVO Costos transversales
\ Caracterizacion, seleccion y orientacion a beneficiarios componente 2
( COMPONENTE 2 - X Formacién bdsica hacia la mentalidad emprendedora
FORMACION A -
PERSONAS CON

DISCAPACIDAD Y :
CUIDADORES EN '
EMPRENDIMIENTO

rApoyo a la creacion y fortalecimiento de emprendimientos componente 2 J

Formacion especifica en oficios.

OPERACION J rlmplementacién del plan de emprendimiento.

GENERAL L -
DEL r COMPONENTE 3 -
PROYECTO SEGUIMIENTO Y

FORTALECIMIENT ¥ rCaracterizacién, seleccion y orientacion a beneficiarios componente 3
O DE

EMPRENDIMIENT >

OS DE PERSONAS r
CON Apoyo a la creacion y fortalecimiento de emprendimientos componente 3
DISCAPACIDAD Y I »
CUIDADORES

r COMPONENTE -
4 CAPACITACION rCaracterizacién, seleccion y orientacion de los beneficiarios componente 4
EN ARTES Y D | >
OFICIOS A
PERSONAS CON
DISCAPACIDAD Y r Formacion en artes y oficios
CUIDADORES - | _J
J

INDICADORES

El proyecto PP ATENCION PSICOSOCIAL Y FORMACION EN EMPRENDIMIENTO A PERSONAS CON DISCAPACIDAD Y
CUIDADORES, se encuentra inscrito dentro del PLAN DE DESARROLLO 2020 - 2023, relacionado asi:
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e  Linea estratégica: Medellin me cuida, componente: Recuperemos lo Social

e Nombre del programa: Medellin cuida y reconoce a sus grupos poblacionales.

e Indicador de resultado: Personas con discapacidad y cuidadores que mejoran sus condiciones de vida a través

de procesos de rehabilitacion, habilitacion, formacién y equiparacién de oportunidades.

e Indicador de producto: Personas con discapacidad atendidas en procesos de rehabilitacion, habilitacion,
formacion y equiparacion de oportunidades.

El proyecto contribuye a varios indicadores plasmados en el actual PLAN MUNICIPAL DE DISCAPACIDAD 2019 — 2027
enmarcados en el Eje de Promocidn y Fortalecimiento de Capacidades, estrategia de inclusion al entorno laboral y

productivo.

En el siguiente cuadro se nombran las lineas de accidn a las cuales pertenecen los indicadores de producto y resultado,
con sus respectivas metas y fuentes de verificacion, teniendo en cuenta los componentes que apuntan al logro de los

mismos.

Disefio e implementacion de acciones de
acompafiamiento, orientacidn,
cualificacion, formacién y seguimiento,
para la creacidon y fortalecimiento de

NUmero de acciones para la creaciéon vy
fortalecimiento de emprendimientos y empresas
de personas con discapacidad.

1
estrategia por afio

Numero de personas con discapacidad atendidas

acompafiamiento, orientacion,
cualificacion, formacién y seguimiento,
para la creacion y fortalecimiento de
emprendimientos 'y  empresas de
cuidadores de personas con discapacidad.

fortalecimiento de emprendimientos y empresas
de cuidadores de personas con discapacidad.

L . ., . 284
emprendimientos y empresas de personas | en las acciones para la creacién y fortalecimiento or afio
con discapacidad. de emprendimientos y empresas. P

. . ., ) Numero de acciones para la creacién vy
Disefio e implementacién de acciones de 1

estrategia por afio

Numero de cuidadores de personas con
discapacidad que participan en las acciones para
la creacion y fortalecimiento de
emprendimientos y empresas.

312
por afio

Numero de unidades productivas de personas con Bases de datos
discapacidad creadas mediante procesos de formacion y 45 Estadistica
acompafiamiento Informacion diligenciada en SIBIS
. I Bases de datos
Numero de emprendimientos y empresas de personas con (s
discapacidad fortalecidas 45 Estadistica
P ) Informacién diligenciada en SIBIS
. . . . Bases de datos
Numero de unidades productivas de cuidadores creadas 57 Estadistica
diante procesos de fo ién y acompafiamiento N .
mediante procesos rmacion 'y acompa en Informacion diligenciada en SIBIS
Numero de emprendimientos y empresas de cuidadores de 58 Bases de datos
personas con discapacidad fortalecidas Estadistica
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| Informacion diligenciada en SIBIS

1.3. NORMATIVIDAD EN DISCAPACIDAD

En el marco de la Politica Publica para la Inclusidn de las Personas con Discapacidad del Distrito Especial de Ciencia
Tecnologia e Innovacion de Medellin (Acuerdo 144 de 2019), se apropian las definiciones establecidas en la Ley
Estatutaria 1618 de 2013, en consonancia con las definiciones planteadas en la Convencion de Naciones Unidas en el
2006 sobre los derechos de las personas con discapacidad tales como:

o Discapacidad: concepto que evoluciona y que resulta de la interaccidn entre las personas con deficiencias y las
barreras debidas a la actitud y al entorno que evitan su participacion plenay efectiva en la sociedad, en igualdad
de condiciones con las demas. En consonancia con lo definido por la Convencidn sobre los Derechos de las
Personas con Discapacidad se adoptan tres atributos fundamentales como son: 1) el individuo en desarrollo
constante, 2) el ambiente que rodea a este individuo y 3) la interaccién dinamica entre el individuo y el
ambiente.

Personas con discapacidad: son aquellas que tengan deficiencias fisicas, mentales, intelectuales o sensoriales
a mediano y largo plazo que, al interactuar con diversas barreras incluyendo las actitudinales, puedan impedir
su participacion plenay efectiva en la sociedad, en igualdad de condiciones con las demas. Para mayor precision
ampliamos los siguientes conceptos:

Funciones corporales: Son las funciones fisioldgicas o psicoldgicas de los sistemas corporales.

Estructuras corporales: Son las partes anatdmicas del cuerpo, tal es el caso de los 6rganos, las extremidades y
sus componentes.

Deficiencias: son problemas en las funciones o estructuras corporales, como es el caso de una desviacion
significativa o una pérdida.
o Limitaciones en la Actividad: Son dificultades que un individuo puede tener en la realizacidn de actividades.

e Participacion: Es la implicaciéon de un individuo en situaciones vitales en relaciéon con Estados de Salud,
Funciones y Estructuras Corporales, Actividades y Factores Contextuales.

o Restricciones en la Participacion: Son problemas que un individuo puede experimentar en la manera o en el
grado de su implicacién en situaciones vitales.

e Grado de discapacidad: Este no solo depende de su situacion de salud, sino en cdmo incide en la participacion
de la persona en la sociedad. Dentro del grado de discapacidad estan las siguientes:

Leve: Cuando la reduccién de la capacidad del individuo para desempeiiar sus actividades es minima y no
interfiere en su productividad, lo anterior se traduce en que la persona requiere sistemas de apoyo minimos
para su participacion en la sociedad.

Moderada: Cuando la reduccion de la capacidad del individuo limita parcialmente sus actividades cotidianas y su
productividad, lo anterior se traduce en que la persona requerira sistemas de apoyo para lograr la participacion
en la sociedad.

Severa: De la poblacién de personas con discapacidad, el elemento distintivo para clasificarlas como severas, es
el alto grado de dependencia que ocasiona la discapacidad y requiere asistencia personal permanente, ya sea
por la intensidad de la deficiencia (una tetraplejia por ejemplo), como por la acumulacion de déficits
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(deficiencias motrices a las que se afiaden problemas ortopédicos, digestivos, linglisticos, etc.), por
combinacion de modalidades (por ejemplo, sordera y ceguera), por tratarse de trastornos sindrémicos o de tipo
degenerativo (autismo, retraso mental profundo, trastorno mental crénico). Igualmente, si las barreras
arquitectonicas limitan permanentemente la participacion.

Inclusién Social: Es un proceso que asegura que todas las personas tengan las mismas oportunidades, y la
posibilidad real y efectiva de acceder, participar, relacionarse y disfrutar de un bien, servicio o ambiente, junto
con los demds ciudadanos, sin ninguna limitacidn o restriccién por motivo de discapacidad, mediante acciones
concretas que ayuden a mejorar la calidad de vida de las personas con discapacidad. (Ley 1618 de febrero 27 de
2013)1

Acceso y accesibilidad: Condiciones y medidas pertinentes que deben cumplir las instalaciones y los servicios
de informacidn para adaptar el entorno, productos y servicios, asi como los objetos, herramientas y utensilios,
con el fin de asegurar el acceso de las personas con discapacidad, en igualdad de condiciones, al entorno fisico,
el transporte, la informacion y las comunicaciones, incluidos los sistemas y las tecnologias de la informacion y
las comunicaciones, tanto en zonas urbanas como rurales. Las ayudas técnicas se haran con tecnologia
apropiada teniendo en cuenta estatura, tamafio, peso y necesidad de la persona. (Ley 1618 de febrero 27 de
2013).

Barreras: Cualquier tipo de obstaculo que impida el ejercicio efectivo de los derechos de las personas con algun
tipo de discapacidad. Estas pueden ser: a) Actitudinales: Aquellas conductas, palabras, frases, sentimientos,
preconcepciones, estigmas, que impiden u obstaculizan el acceso en condiciones de igualdad de las personas
con y/o en situacién de discapacidad a los espacios, objetos, servicios y en general a las posibilidades que ofrece
la sociedad; b) Comunicativas: Aquellos obstaculos que impiden o dificultan el acceso a la informacién, a la
consulta, al conocimiento y en general, el desarrollo en condiciones de igualdad del proceso comunicativo de
las personas con discapacidad a través de cualquier medio o modo de comunicacion, incluidas las dificultades
en la interaccion comunicativa de las personas. c) Fisicas: Aquellos obstaculos materiales, tangibles o
construidos que impiden o dificultan el acceso y el uso de espacios, objetos y servicios de caracter publico y
privado, en condiciones de igualdad por parte de las personas con discapacidad. (Ley 1618 de febrero 27 de
2013)2.

Ajustes razonables: Se entenderan por ajustes razonables las modificaciones y adaptaciones necesarias y
adecuadas que no impongan una carga desproporcionada o indebida, cuando se requieran en un caso
particular, para garantizar a las personas con discapacidad el goce o ejercicio, en igualdad de condiciones con
las demas, de todos los derechos humanos vy libertades fundamentales. (Convencion sobre los Derechos de las
Personas con Discapacidad - ONU 2006).

Disefio universal: disefio de productos, entornos, programas y servicios que puedan utilizar todas las personas,
en la mayor medida posible, sin necesidad de adaptacidn ni disefio especializado. El “disefio universal” no
excluira las ayudas técnicas para grupos particulares de personas con discapacidad, cuando se necesiten.

Rehabilitacion integral: Mejoramiento de la calidad de vida y la plena integracién de la persona con
discapacidad al medio familiar, social y ocupacional, a través de procesos terapéuticos, educativos y formativos
que se brindan acorde al tipo de discapacidad. (Ley 1618 de febrero 27 de 2013).

1 Titulo 2, articulo 2 Ley Estatutaria 1618 de febrero 27 de 2013
2 Titulo 2, articulo 2 Ley Estatutaria 1618 de febrero 27 de 2013
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e Persona con dependencia de cuidado: Es aquella que sin importar la edad y sexo, demuestre dependencia
funcional y/o mental por enfermedad terminal, enfermedad crénica degenerativa, demencia o discapacidad
fisica, mental, cognitiva, sensorial o multiple de acuerdo con escalas de medicién de dependencia validadas
para la poblacion colombiana.

e Personas cuidadoras: Son personas, familiares o no, profesionales o no, que asisten de manera permanente a
personas con discapacidad que requieren apoyos continuos y generalizados.

o Redes Barriales: Incluye instituciones publicas y privadas, actores comunitarios y lideres sociales y politicos en
diversos territorios, para fortalecer las estrategias de ayuda mutua, habilidades sociales, potenciacion de
recursos humanos, materiales, econdmicos, de cuidado y de servicios de salud3.

1.4. TERMINOS ESTABLECIDOS EN LA POLITICA PUBLICA DE INNOVACION Y EMPRENDIMIENTO SOCIAL DEL
DISTRITO ESPECIAL DE CIENCIA TECNOLOGIA E INNOVACION DE MEDELLIN - ACUERDO MUNICIPAL 35 DE
2014

o Innovacién Social: Proceso de disefio centrado en el beneficiario, a través del cual se generan productos,
servicios, procesos o metodologias que brinden nuevas soluciones mas eficientes y efectivas que las
convencionales, a las necesidades sociales relacionadas con las nueve Dimensiones de Desarrollo Humano y
permiten mejorar la calidad de vida en condiciones de equidad e inclusidn, especialmente de las personas en
condicion de vulnerabilidad de la Ciudad.

Innovacidn social integral: Proceso de generacion de ideas, conceptos, productos, servicios, metodologias,
modelos y soluciones novedosas e incluyentes, que agregan valor diferencial a la soluciéon de los desafios
humanos, sociales, ambientales y tecnoldgicos, que son adoptados y aplicados por las personas, grupos y
organizaciones directamente implicados para el alcance de su bienestar integral.

Personas en condicion de vulnerabilidad: Son aquellas personas cuyas situaciones fisicas, psicoldgicas,
cognitivas, de edad, preferencia sexual, socio econdmicas, culturales, de raza, género, o que han sido
impactadas por el conflicto armado, tienen un riego que amenaza su supervivencia digna o la de su familia, de
tal forma que no puedan participar activamente de los procesos de desarrollo.

Enfoque diferencial: Es el reconocimiento de las poblaciones con caracteristicas particulares, las cuales
requieren una atencion prioritaria, de modo que se eliminen las situaciones de discriminacién negativa y
marginacion a través de acciones afirmativas y de desarrollo.

Emprendimiento social: El emprendimiento social como herramienta de la innovacién social, es un proceso de
creacion de valor agregado econdmico, que se caracteriza por responder a una necesidad social o ambiental a
través de un modelo de negocio con impacto positivo en la comunidad donde se inserta y permite la
masificacion de las soluciones.

Empoderamiento comunitario: Esta Politica Publica pretende que las comunidades asuman de manera
corresponsable y protagdnica, las iniciativas de inversion social y desarrollo sostenible, resultantes de la
aplicacidn de estrategias de innovacion social en las comunidades.

3 Acuerdo 027 de 2015, Por medio del cual se establece una Politica Publica para cuidadoras y persona cuidadora
familiares y voluntarios de personas con dependencia de cuidado y conformacién de Redes Barriales de Cuidado en el
Municipio de Medellin
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1.5. NORMATIVA DEL SERVICIO DE EDUCACION NO FORMAL

El proyecto de emprendimiento a personas con discapacidad y cuidadores esta enmarcado dentro de la educacion no
formal, debido a que se ajusta a las necesidades de esta poblacidn, promoviendo la formacidn en emprendimiento y en
artes y oficios.

La educacién no formal es la que se ofrece con el objeto de complementar, actualizar, suplir conocimientos y formar,
en aspectos académicos o laborales sin sujecidn al sistema de niveles y grados establecidos para la educaciéon formal, y
esta regulada por la Ley 115 de 1994 y los Decretos 114 de 1996 y 3011 de 1997.

La finalidad de la educacién no formal es la promocidn del perfeccionamiento de la persona humana, el conocimiento
y la reafirmacién de los valores nacionales, la capacitacion para el desempefio artesanal, artistico, recreacional,
ocupacional y técnico, la proteccién y aprovechamiento de los recursos naturales y la participacién ciudadana y
comunitaria.

La normatividad que respalda la educacién en Colombia es el siguiente:

El Decreto 1075 de 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Educacién”, con el
objetivo de compilar y racionalizar las normas de caracter reglamentario que rigen a dicho Sector y contar con un
instrumento juridico Unico para el mismo.

ARTICULO 2.6.2.1 Objeto y dmbito. El presente Titulo tiene por objeto reglamentar la creacién, organizacion y
funcionamiento de las instituciones que ofrezcan el servicio educativo para el trabajo y el desarrollo humano, antes
denominado educacion no formal y establecer los requisitos bdsicos para el funcionamiento de los programas de
educacion para el trabajo y el desarrollo humano. (Decreto 4904 de 2009, articulo 1 1).

ARTICULO 2.6.2.2 Educacidén para el trabajo y el desarrollo humano. La educacidn para el trabajo y el desarrollo humano
hace parte del servicio publico educativo y responde a los fines de la educacion consagrados en el articulo 5 de la Ley
115 de 1994. Se ofrece con el objeto de complementar, actualizar, suplir conocimientos y formar, en aspectos
académicos o laborales y conduce a la obtencion de certificados de aptitud ocupacional.

Comprende la formacién permanente, personal, social y cultural, que se fundamenta en una concepcion integral de la
persona, que una institucion organiza en un proyecto educativo institucional y que estructura en curriculos flexibles sin
sujecion al sistema de niveles y grados propios de la educacion formal. (Decreto 4904 de 2009, articulo 1.2).

ARTICULO 2.6.2.3 Objetivos. Son objetivos de la educacién para el trabajo y el desarrollo humano:

1. Promover la formacion en la prdctica del trabajo mediante el desarrollo de conocimientos técnicos y habilidades, asi
como la capacitacion para el desempeifio artesanal, artistico, recreacional y ocupacional, la proteccion y
aprovechamiento de los recursos naturales y la participacion ciudadana y comunitaria para el desarrollo de
competencias laborales especificas.

2. Contribuir al proceso de formacion integral y permanente de las personas complementando, actualizando y formando
en aspectos académicos o laborales, mediante la oferta de programas flexibles y coherentes con las necesidades y
expectativas de la persona, la sociedad, las demandas del mercado laboral, del sector productivo y las caracteristicas
de la cultura y el entorno. (Decreto 4904 de 2009, articulo 1 3.)

Decreto 4904 de 2009: Por el cual se reglamenta la organizacién, oferta y funcionamiento de la prestacién del servicio
educativo para el trabajo y el desarrollo humano y se dictan otras disposiciones. Este fue derogado parcialmente y esta
incluido en el Decreto Unico Reglamentario del Sector Educacion.
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1.6. TERMINOS BASICOS DE EDUCACION VIRTUAL

Aprendizaje adaptativo: Es el tipo de ensefianza que se ajusta a las caracteristicas y necesidades de los alumnos de
manera especifica, estudiando sus fortalezas y debilidades.

Aula Virtual: Nos referimos al entorno donde se realiza la formacion, donde estan los contenidos del curso y todas las
herramientas de comunicacidn para llevarlo a cabo.

Conectividad: capacidad de establecer una conexién, una comunicacion, un vinculo. El concepto suele aludir a la
disponibilidad que tiene de un dispositivo para ser conectado a otro o a una red.

Formacion Asincrona: Es un proceso de aprendizaje en el que la presencia de alumno y profesor se produce de manera
diferida, es decir, no estan al mismo tiempo en el mismo espacio. Gracias a la tecnologia, las aportaciones de ambos
quedan registradas en la plataforma educativa y el estudiante aprende a su propio ritmo y sin supervision.

Formacion Sincrona: La formacion online se lleva a cabo en tiempo real y la interaccion de alumno y profesor coincide
en el tiempo y el espacio.

1.7. PAUTAS GENERALES
1.7.1. PAUTAS ESPECIFICAS PARA ELABORAR PIEZAS COMUNICACIONALES ACCESIBLES

Documentos accesibles: En cuanto a informacién impresa, un documento es accesible cuando el lenguaje es sencillo,
cuenta con un buen tamafio de letra, la informacion va acompanada de pictogramas, se maneja un alto contrate
cromatico entre los caracteres y el fondo, y la informacion también se presenta en Sistema Braille y/o en relieve.

Los documentos accesibles son documentos con una estructura que los haga mas usables para quienes emplean
tecnologias de apoyo, en cuanto a navegacion de su contenido, con la misma facilidad de uso de quienes no hacen uso
de tecnologias de apoyo.Un documento accesible funciona con tecnologias de apoyo como lectores de
pantalla. Mejorar la accesibilidad de un documento generalmente mejora su usabilidad para todos los beneficiarios,
incluyendo aquellos sin discapacidad. Para los documentos Microsoft Word, tener en cuenta:

. Usar estilos de titulo para adicionar estructura al documento.

. Usar estilos de lista para listas de nimeros o vifietas.

. Repetir en las tablas la fila de encabezado en cada pagina, si la tabla se extiende a lo largo de varias
paginas, agregar un titulo y un resumen en las tablas.

. Adicionar texto alternativo a imagenes, graficas y fotografias.

. Emplear contraste de color y otros elementos indicadores.

Las presentaciones en Microsoft PowerPoint, al igual que los documentos Word, deben incluir descripciones de tablas,
imagenes, graficas, fotografias y enlaces, y emplear estilos de lista, entender que PowerPoint no estructura
encabezados jerdrquicamente, por lo que es importante que los titulos en cada diapositiva sean Unicos.

Multimedia accesible: Un contenido multimedia es cualquier contenido presentado a través de video, audio e incluso
texto, por lo que el uso de un lenguaje sencillo, alto contraste cromatico, tamafio de letra perceptible y uso de
pictogramas es conveniente. Se emplean las siguientes técnicas:

. Subtitulado y lengua de sefias colombiana: En ocasiones, se puede seleccionar la fuente, el color, el tamafio
o el idioma de los subtitulos. Es conveniente incluir en todo video, interpretacion en lengua de sefias
colombiana de la informacién presentada.
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. Audio descripcion: Las descripciones de audio van dirigidas a las personas con discapacidad visual, estas
relatan, de manera vivida y concisa, el contenido visual importante de un video que no estd disponible a través
del audio.

Tener en cuenta todas las estrategias de informacidn, educacidon y comunicacion en salud incluyente accesible
suministradas por el Ministerio de Salud en el siguiente link
https://www.minsalud.gov.co/sites/rid/Lists/BibliotecaDigital/RIDE/DE/PS/documento-estrategias-de-iec.pdf

1.8. META POR PRESUPUESTO PARTICIPATIVO (PP) Y RECURSOS PROPIOS (RP)

El proyecto de emprendimiento se ejecutarda mediante componentes que buscan promover la formacion y el
seguimiento en emprendimiento a personas con discapacidad y cuidadores. La meta esta orientada hacia los siguientes
componentes y beneficiarios:

COMPONENTE 2 - FORMACION A
PERSONAS CON DISCAPACIDAD Y
PERSONAS CUIDADORAS EN
EMPRENDIMIENTO

69 97 40 40 246

COMPONENTE 3 — SEGUIMIENTO A
PERSONAS CON DISCAPACIDAD Y
CUIDADORAS CON
EMPRENDIMIENTOS ACTIVOS
COMPONENTE 4 — CAPACITACION EN
ARTES Y OFICIOS A PERSONAS CON
DISCAPACIDAD Y PERSONAS
CUIDADORAS

SUBTOTAL
Personas con discapacidad 144 172 150 130

N/A N/A 60 60 120

150 40 40 230

y Cuidadores
TOTAL por tipo de recurso 316 280 596

1.8.1. CONSOLIDADO META DE PERSONAS A BENEFICIAR POR PRESUPUESTO PARTICIPATIVO (PP) Y
RECURSOS PROPIOS (RP) PRESUPUESTO PARTICIPATIVO PP:

Las iniciativas y comunas que asignaron recursos de presupuesto participativo al emprendimiento de las personas con
discapacidad y cuidadores fueron las siguientes:

COMPONENTE 2:

e  Brindar atencidn psicosocial y formacién en emprendimiento a personas con discapacidad, de 9 comunas, a
saber:1,4,5,7,8,13, 15,16 y 80.

Centro Administrativo Distrital CAD
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e  Brindar atencion psicosocial y formacion en emprendimiento a cuidadores de personas con discapacidad de
10 comunas, a saber: 1, 2, 4,5, 7, 8,13, 15, 16 y 80.

Numero de personas con discapacidad.

1 Brindar atencién psicosocial y formacién en emprendimiento a personas 10
con discapacidad C1
4 Brindar atencién psicosocial y formacién en emprendimiento a personas 3
con discapacidad C4
Brindar atencién psicosocial y formacién en emprendimiento a personas
5 . . 8
con discapacidad C5
- Brindar atencién psicosocial y formacién en emprendimiento a personas 10
con discapacidad C7
Brindar atencidn psicosocial y en emprendimiento a personas con
8 . . 8
discapacidad C8
Brindar atencién psicosocial y formacién en emprendimiento a personas
13 . . 10
con discapacidad C13
Brindar atencién psicosocial y formacién en emprendimiento a personas
15 . : 5
con discapacidad C15
Brindar atencién psicosocial y formacién en emprendimiento a personas
16 . . 10
con discapacidad C16
Brindar atencién psicosocial y formacién en emprendimiento a personas
80 . . 5
con discapacidad C80
TOTAL 69

Numero de cuidadores

Brindar atencidn psicosocial y formacién en emprendimiento a
1 ) . . 20
cuidadores de personas con discapacidad C1
Brindar atencién psicosocial y formacién en emprendimiento a
2 . . . 10
cuidadores de personas con discapacidad C2
Brindar atencién psicosocial y formacién en emprendimiento a
4 ) . . 7
cuidadores de personas con discapacidad C4
5 Brindar atencidn psicosocial y formacién en emprendimiento a 5
cuidadores de personas con discapacidad C5
Brindar atencidn psicosocial y formacién en emprendimiento a
7 . . . 10
cuidadores de personas con discapacidad C7
Brindar atencidn psicosocial y formacion en emprendimiento a
8 ) . . 20
cuidadores de personas con discapacidad C8
Brindar atencién psicosocial y formacion en emprendimiento a
13 . . . 5
cuidadores de personas con discapacidad C13
15 Brindar atencidn psicosocial y formacién en emprendimiento a 5
cuidadores de personas con discapacidad C15
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16 Brindar atencidn psicosocial y formacion en emprendimiento a 10
cuidadores de personas con discapacidad C16
30 Brindar atencién psicosocial y formacién en emprendimiento a 5
cuidadores de personas con discapacidad C80
TOTAL 97
COMPONENTE 2:

Las iniciativas por recursos propios son las siguientes:

VARIADAS B'rmdar gtenaon psicosocial y formacién en emprendimiento a personas con 20
discapacidad
VARIADAS Brindar atenc1o.n psmqsoaal y formacidn en emprendimiento a cuidadores de 20
personas con discapacidad
TOTAL 80
COMPONENTE 3:

Las iniciativas por recursos propios son las siguientes:

VARIADAS Segtlumlento y fortalecimiento de emprendimientos de personas con discapacidad 60
y cuidadores
VARIADAS Segglmlento y fortalecimiento de emprendimientos de personas con discapacidad 60
y cuidadores
TOTAL 120
COMPONENTE 4

Las comunas que asignaron recursos de presupuesto participativo para la iniciativa de capacitacidn en artes y oficios de
las personas con discapacidad y cuidadores fueron las siguientes:

e  Capacitacidn en artes y oficios a las personas con discapacidad y sus cuidadores comunas 2, 7, 13, 14y 16

2 Capacitacion en artes y oficios a las personas con discapacidad y cuidadores 45
7 Capacitacion en artes y oficios a las personas con discapacidad y cuidadores 20
13 Capacitacion en artes y oficios a las personas con discapacidad y cuidadores 40
14 Capacitacion en artes y oficios a las personas con discapacidad y cuidadores 5
16 Capacitacion en artes y oficios a las personas con discapacidad y cuidadores 40
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TOTAL 150

COMPONENTE 4

Las iniciativas por recursos propios son las siguientes:

VARIADAS | Capacitacidn en artes y oficios a personas con discapacidad y cuidadores 80

TOTAL 80

1.8.2. DEFINICION DE CUPOS POR PRODUCTOS

El proyecto se encuentra disefiado por componentes y por productos que tienen un objetivo y un nimero de personas
a beneficiar.

El contratista debera seleccionar y caracterizar las personas que cumplen con los requisitos del proyecto, de acuerdo
con cada componente y segun las metas definidas por recursos propios y de presupuesto participativo.

El contratista, desde la caracterizacién debera verificar el cumplimiento de los requisitos que permitan convocar un
mayor nimero de personas a las definidas en la meta, a fin de tener un remanente de posibles beneficiarios en caso de
no ingreso al proyecto o de retiro de algin beneficiario del proyecto, para que sin importar el motivo, los pueda
reemplazar y pueda ser tenido en cuenta en el producto siguiente.

El contratista no podra reemplazar las personas que se retiren después de ser seleccionadas y de haber firmado su
compromiso, ya que los temas que se tratan en cada producto o fase son necesarios para la siguiente y al ingresar una
persona nueva no contaria con la informacion previa, ni con los insumos requeridos.

Componente 2:

El componente 2, de atencidn psicosocial y formacion en emprendimiento a personas con discapacidad y cuidadores,
cuenta con los siguientes productos:

Caracterizacion, seleccidn y orientacién de los beneficiarios componente 2.
Formacidn basica hacia la mentalidad emprendedora.

Apoyo a la creacion y fortalecimiento de emprendimientos componente 2.
Formacidn especifica en oficios.

Implementacion del plan de emprendimiento.

LalES ) (e

A través de los productos escalonados del componente 2, el contratista debera ir evaluando las siguientes variables
especificas con el fin de contar con puntuaciones alcanzadas por cada una de las personas:

e C(Claridad y conocimiento de la idea de negocio para el caso de emprendedores.

e  Experticia en la actividad que desarrolla el emprendedor.

Proyeccidn empresarial o vision de futuro para el desarrollo de su emprendimiento.
Empoderamiento.

Responsabilidad y compromiso consigo mismo y con su actividad.

Visidn estratégica.

Centro Administrativo Distrital CAD
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Capacidad de planeacion y orden en las actividades de la empresa.

Apropiacion de herramientas financieras y administrativas para la gestiéon de suemprendimiento.
Asistencia durante el proyecto.
Compromiso durante la formacion.
Resultado de las evaluaciones por cada fase

mejores iniciativas que recibiran el plan de emprendimiento.

Componente 2 - Meta de personas con discapacidad en cada producto:

A continuacidn se relacionan la meta para los productos escalonados del componente 2

2023

Brindar atencion
psicosocial y
formacién en
emprendimiento
a personas con
discapacidad C1

10

12

10 9 8 8

2023

Brindar atencién
psicosocial y
formacion en
emprendimiento
a personas con
discapacidad C4

2023

Brindar atencion
psicosocial v
formacion en
emprendimiento
a personas con
discapacidad C5

10

2023

Brindar atencion
psicosocial v
formacién en
emprendimiento
a personas con
discapacidad C7

10

12

10 9 8 8

2023

Brindar atencién
psicosocial y
formacién en
emprendimiento
a personas con
discapacidad C8

10

2023

Brindar atencion
psicosocial y
formacién en

10

12

10 9 8 8
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emprendimiento
a personas con
discapacidad
C13

2023

Brindar atencion
psicosocial y
formacién en
emprendimiento
a personas con
discapacidad
C15

2023

Brindar atencién
psicosocial y
formacién en
emprendimiento
a personas con
discapacidad
Cl6

10

12

10 9 8 8

2023

Brindar atencién
psicosocial y
formacién en
emprendimiento
a personas con
discapacidad
Cc80

META PP

69

87

69

61

52

52

META RP

40

42

40

39

38

38

META TOTAL PP Y RP

109

129

109

100

90

90

Componente 2 - Meta de cuidadores en cada producto:

2023

Brindar atencién
formacion en
emprendimiento a
cuidadores de
personas con
discapacidad C1

psicosocial y

20

22

20

19

18

18

2023

Brindar atencion

formacion en
emprendimiento a

psicosocial v

10

12

10
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cuidadores de
personas con
discapacidad C2
Brindar atencién
psicosocial y
formacion en
2023 emprendimiento a 7 9 7 6 5 5
cuidadores de
personas con
discapacidad C4
Brindar atencidon
psicosocial y
formacion en
2023 emprendimiento a 5 7 5 4 3 3
cuidadores de
personas con
discapacidad C5
Brindar atencién
psicosocial y
formacion en
2023 emprendimiento a 10 12 10 9 8 8
cuidadores de
personas con
discapacidad C7
Brindar atencidén
psicosocial y
formacion en
2023 emprendimiento a 20 22 20 19 18 18
cuidadores de
personas con
discapacidad C8
Brindar atencidn
psicosocial v
formacion en
2023 emprendimiento a 5 7 5 4 3 3
cuidadores de
personas con
discapacidad C13
Brindar atencion
psicosocial y
formacion en
2023 emprendimiento a 5 7 5 4 3 3
cuidadores de
personas con
discapacidad C15
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Brindar atencién
psicosocial y
formacion en
2023 emprendimiento a 10 12 10 9 8 8
cuidadores de
personas con
discapacidad C16
Brindar atencidon
psicosocial y
formacion en
2023 emprendimiento a 5 7 5 4 3 3
cuidadores de
personas con
discapacidad C80
META PP 97 117 97 87 77 77
META RP 40 42 40 39 38 38
137 159 137 126 115 115
META TOTAL PP Y RP

Componente 3:

El componente 3, Seguimiento y fortalecimiento de emprendimientos de personas con discapacidad y cuidadores,
cuenta con los siguientes productos escalonados:

1. Caracterizacion de los beneficiarios
2. Apoyo al fortalecimiento de emprendimiento

Componente 3 - Meta de personas con discapacidad y cuidadores en cada producto:

Seguimiento y fortalecimiento de emprendimientos de

2023 . . 60 120 60
personas con discapacidad
2023 Segwmmnto y fortalecimiento de emprendimientos de 60 120 60
cuidadores
TOTALRP 120

Componente 4:

En este se brinda CAPACITACION EN ARTES Y OFICIOS A PERSONAS CON DISCAPACIDAD Y CUIDADORES, mediante el

cual se realizan con los siguientes productos:
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1. Fase de caracterizacion, seleccidn y orientacion de los beneficiarios
2. Formacién en artes y oficios

Componente 4 - Meta de personas con discapacidad y cuidadores en cada producto:

Capacitacion en artes y oficios a las personas con
PP 2023 discapacidad y cuidadores C2 45 >0 45
PP 2023 Cgpaatagon en .artes y oficios a las personas con 20 25 20
discapacidad y cuidadores C7
Capacitacién en artes y oficios a las personas con
PP 2023 discapacidad y sus cuidadores C13 40 45 40
Capacitacion en artes y oficios a las personas con
PP 202 1
023 discapacidad y cuidadores C14 > 0 >
Capacitacién en artes y oficios a las personas con
PP 202 4 4 4
023 discapacidad y cuidadores C16 0 > 0
RP 2023 Cépauta.uon en .artes y oficios a las personas con 80 85 80
discapacidad y cuidadores
TOTAL 230 260 230

) Linea de Atencion a la Ciudadania: (604) 44 44 144
O 0 o www.medellin.gov.co Conmutador: (604) 385 55 55 Medellin - Colombia

El contratista debera explicar la informacidén de los cupos a todos los beneficiarios desde el comienzo del proyecto,
independientemente del componente del que estén participando, para que tengan claridad frente a los mismos, las
variables que se emplean para ser seleccionados, los recursos con que cuenta el proyecto, las metas, los requisitos de
ingreso y los motivos de egreso del proyecto.

2. OBJETO CONTRACTUAL

PP Prestacion de servicios para la atencidn psicosocial y formacidon en emprendimiento a personas con discapacidad y
cuidadores.

2.1. OBIJETIVO GENERAL
Brindar atencidn psicosocial, acompafiamiento, orientacién, formacion y seguimiento a las personas con discapacidad
y cuidadores en sus emprendimientos, para mejorar su autonomia, participacidn social y generacién de ingresos con
equiparacion de oportunidades.

2.2. OBJETIVOS ESPECIFICOS:

Con la atencidn psicosocial, acompafiamiento, orientacion, formacién y seguimiento a las personas con discapacidad y
cuidadores se espera:

. Identificar junto con la persona con discapacidad y cuidadores, las necesidades y/o dificultades relacionadas
con el ser, la empresa, el hogar y su entorno.

. Reforzar en la persona con discapacidad y persona cuidadores las metas definidas en su proyecto de vida.

. Orientar a las personas con discapacidad y cuidadores sobre la importancia de identificar de manera oportuna

cada necesidad o situacién para la busqueda de alternativas de cambios.
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. Promover en las personas con discapacidad y cuidadores las competencias que conducen hacia su crecimiento
personal, familiar y social.

° Propiciar oportunidades para el desarrollo del proyecto de vida individual, que permita a las personas alcanzar
sus objetivos a largo plazo.

. Estimular la mentalidad empresarial y las competencias sociales de las personas con discapacidad y personas
cuidadores.

° Capacitar a las personas con discapacidad y cuidadores en la elaboracidn de un plan de negocios a corto plazo
que les permita adquirir ingresos para mejorar su calidad de vida.

. Capacitar a las personas con discapacidad y cuidadores en actividades especificas de algunos oficios que les
permita adquirir conocimientos y perfeccionar habilidades.

. Potenciar y orientar las iniciativas de las personas con discapacidad y cuidadores, para la creacion y
fortalecimiento de proyectos productivos.

. Promover la adquisicion de conocimientos frente mercadeo, precio, finanzas, ventas, clientes, entre otros,
orientacidn en la realizacién de cotizaciones, facturas, cuentas de cobro y la importancia del Registro Unico
Tributario.

. Generar compromiso frente a la entrega del plan de emprendimiento a las personas con discapacidad y a

cuidadores seleccionadas que tenga proyectos y/o emprendimientos viables.
3. ALCANCE
Brindar atencion psicosocial y formacion en emprendimiento a las personas con discapacidad y cuidadores que cuentan
con iniciativas de emprendimiento para la creacion y/o fortalecimiento de unidades productivas, lo que contribuye al
desarrollo de sus proyectos personales, familiares, sociales y productivos, asi como al mejoramiento de su calidad de
vida.

4. PRESUPUESTO OFICIAL

PRESUPUESTO PARTICIPATIVO

1 Bri.ndar atencidn psicosocial y forma.cién en emprendimiento a 20 $ 107.955.470
cuidadores de personas con discapacidad

1 Brindar atencpn p5|co.soaal y formacion en emprendimiento a 10 $58.775.755
personas con discapacidad

) Br{ndar atencién psicosocial \'/forma'uon en emprendimiento a 10 $53.977.735
cuidadores de personas con discapacidad C2

) Ca'pacitar en artes y oficios a las personas con discapacidad y 45 $ 46.739.025
cuidadores C2

4 Brl.ndar atencidn psicosocial onrma_uon en emprendimiento a 7 $37.784.415
cuidadores de personas con discapacidad C4

4 Brindar atenuo_n psmqsomal y formacion en emprendimiento a 3 $17.632.727
personas con discapacidad C4

5 Brindar atencpn p5|co.somal y formacion en emprendimiento a 3 $47.020.604
personas con discapacidad C5

5 Brl.ndar atencidn psicosocial onrma_uon en emprendimiento a 5 $ 26.988.868
cuidadores de personas con discapacidad C5

) Linea de Atencion a la Ciudadania: (604) 44 44 144
www.medellin.gov.co Conmutador: (604) 385 55 55 Medellin - Colombia
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7 Brindar atencpn p5|cqsoua| y formacidn en emprendimiento a 10 $58.775.755
personas con discapacidad C7
Bri = - v T = —

4 rl_ndar atencién psicosocia y orma'C|on en emprendimiento a 10 $53.977.735
cuidadores de personas con discapacidad C7

4 Capacntar en artes y oficios a las personas con discapacidad y sus 20 $ 20.772.900
cuidadores C7

3 Brindar atencpn p5|co.soaal y formacion en emprendimiento a 3 $ 47.020.604
personas con discapacidad

3 Brl'ndar atencién psicosocial onrma'uon en emprendimiento a 20 $107.955.470
cuidadores de personas con discapacidad

13 Brindar atencié'n psicqsocial y formacion en emprendimiento a 10 $58.775.755
personas con discapacidad C13

13 Brl.ndar atencién psicosocial onrma.aon en emprendimiento a 5 $ 26.988.868
cuidadores de personas con discapacidad C13

13 Ca.paatar en artes y oficios a las personas con discapacidad y 0 $ 41.545.800
cuidadores C13

14 Ca'pacitar en artes y oficios a las personas con discapacidad y 5 $5.193.225
cuidadores C14
Brindar atencion psicosocial y formacién en emprendimiento a

5 cuidadores de personas con discapacidad C15 > 3 26.988.868

15 Brindar atencpn p5|co.soaal y formacion en emprendimiento a 5 $29.387.878
personas con discapacidad C15

16 Brindar atencpn p5|co.soaal y formacion en emprendimiento a 10 $58.775.755
personas con discapacidad C16
Brindar atencidn psicosocial y formacion en emprendimiento a

1 1 .977.

6 cuidadores de personas con discapacidad C16 0 353.977.735

16 Ca.paatar en artes y oficios a las personas con discapacidad y 0 $ 41.545.800
cuidadores C16

80 Brl.ndar atencién psicosocial onrma.uon en emprendimiento a 5 $ 26.988.868
cuidadores de personas con discapacidad C80

30 rindar atencpn p5|co.soaal y formacién en emprendimiento a 5 $29.387.874
personas con discapacidad C80

RECURSOS PROPIOS

2023 (RO) Emprendimiento a personas con discapacidad y cuidadores $999.679.592
TOTAL RECURSOS PROPIOS $999.679.592
VALORES POR COMPONENTE
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COMPONENTE 1 - APOYO ADMINISTRATIVO $366.883.572

COMPONENTE 2 - FORMACION A PERSONAS CON DISCAPACIDAD Y
CUIDADORES EN EMPRENDIMIENTO

COMPONENTE 3 - SEGUIMIENTO Y FORTALECIMIENTO DE
EMPRENDIMIENTOS DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD Y $92.760.251
CUIDADORES

COMPONENTE 4 — CAPACITACION EN ARTES Y OFICIOS A PERSONAS
CON DISCAPACIDAD Y CUIDADORES

$955.328.970

$129.185.045

SUBTOTAL COSTOS DIRECTOS $1.544.157.838
f:sz'sr)oTAL COSTOS INDIRECTOS (otros costos como estampillas y $ 84.085.233
Utilidad (8%) $123.532.627

SUBTOTAL ANTES DE IVA $1.751.775.698
IVA $332.837.383

TOTAL COSTOS $2.084.613.081

Presupuesto oficial:

Para la ejecucion del presente proyecto se cuenta con la suma de DOS MIL OCHENTA Y CUATRO MILLONES
SEISCIENTOS TRECE MIL OCHENTA Y UN PESOS M/L ($ 2.084.613.081) INCLUIDO IVA, gue incluye los pagos por los
costos directos e indirectos necesarios para la ejecucion del contrato y todos los impuestos, gravamenes y retenciones
a que haya lugar.

Recurso (cédigo-descripcion)

[ coigo | Descrpeién
002

RECURSOS PROPIOS INVERSION
008 PP - RECURSOS PROPIOS INVERSION

Recursos Ordinarios:

Cddigo Proyecto: 200220

Cddigo SUIFP: BPIN 2021050010002

Nombre SUIFP: DESARROLLO DE ESTRATEGIAS PARA LA INCLUSION SOCIAL DE LAS PERSONAS CON DISCAPACIDAD,
FAMILIARES Y CUIDADORES

Recursos de Presupuesto Participativo:

Cddigo proyecto: 220003

Cddigo SUIFP: BPIN 2022050010039

Nombre SUIFP: 22PP99- IMPLEMENTACION DE ACCIONES DE INCLUSION SOCIAL PARA LAS PERSONAS CON
DISCAPACIDAD, FAMILIARES Y CUIDADORES

5. DURACION/PLAZO DEL CONTRATO

El plazo es 173 dias calendarios, sin exceder la vigencia fiscal, contados a partir de la marcacion de inicio de la ejecucién
por parte del supervisor designado en la plataforma del SECOP I, la expedicidn del Registro Presupuestal y la aprobacién
de las pdlizas contractuales.
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6. LUGAR DE EJECUCION:

El proyecto se desarrolla en las diferentes comunas y corregimientos del Distrito Especial de Ciencia Tecnologia e
Innovacién de Medellin.

7. POBLACION OBIJETIVO

Personas con discapacidad y cuidadores, residentes en la ciudad de Medellin y sus cinco corregimientos, segun
requisitos de ingreso de cada componente.

8. DESCRIPCION Y SATISFACCION DE LA NECESIDAD

Al Distrito Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacion de Medellin como parte de la estructura del Estado, le
corresponde implementar acciones tendientes a la materializacion de los fines esenciales y los postulados
constitucionales al servicio del bien comun, mediante la orientacion de toda la normatividad que le compete bajo los
principios de la funcion social, el respeto a la dignidad, al trabajo, a la solidaridad y a la prevalencia del interés general
sobre el particular en el marco de un Estado Social de Derecho, descentralizado, con autonomia de sus entidades
territoriales, democratico, participativo y pluralista.

De acuerdo al Decreto 883 de 2015, por el cual se adecua la Estructura de la Administracién de Medellin, las funciones
de sus organismos, dependencias y entidades descentralizadas, se modifican unas entidades descentralizadas y se
dictan otras disposiciones., el cual determiné el funcionamiento y definié la estructura administrativa del Distrito
Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacién de Medellin para el cumplimiento de su misién y visidon; ubicé a la
Secretaria de Suministros y Servicios como una dependencia de apoyo del nivel central, cuyas responsabilidades
principales son: (i) Gerenciar la cadena de abastecimiento de los bienes y servicios requeridos en la Entidad; (ii) Realizar
el seguimiento, vigilancia y control al proceso contractual; y (iii) Asegurar la administracion y mantenimiento de los
bienes.

De otro lado, el Acuerdo 1 de 2016, por el cual se modificé la estructura de la Administracién de Medellin, las funciones
de algunas de sus dependencias y se dictan otras disposiciones, define en el Articulo décimo sexto lo siguiente:
“Modifiquese el Articulo 178 del Decreto 883 de 2015, el cual quedard asi: Secretaria de Inclusion Social, Familia y
Derechos Humanos. En dicho Decreto se establece que la Secretaria es una dependencia del nivel central que tendrd
como responsabilidad dirigir la formulacidn, coordinacion e implementacion de politicas, planes, programas y proyectos
sociales; mediante el desarrollo de estrategias de prevencion, mitigacion y superacion, de manera articulada y
corresponsable, tendientes a la promocidn, proteccion, restitucion y garantia de los derechos humanos de los diferentes
grupos poblacionales y la familia, contribuyendo al mejoramiento de su calidad de vida.

La estructura administrativa de la Secretaria de Inclusion Social, Familia y Derechos Humanos estd conformada por:

(...)
1.1 Subsecretaria de Grupos Poblacionales.”

Una de sus dependencias, denominada Equipo de Discapacidad se convierte en pilar esencial para la materializacidn de
la Politica Publica de Discapacidad y el Plan de Desarrollo Medellin Futuro 2020 — 2023, Linea Estratégica 3
Recuperemos lo social; que busca contribuir a la garantia de derechos de los diferentes grupos poblacionales, mediante

Centro Administrativo Distrital CAD

Calle 44 N° 52-165. Cédigo Postal 50015

Linea de Atencion a la Ciudadania: (604) 44 44 144
Conmutador: (604) 385 55 55 Medellin - Colombia

3
2,

7

SGS



Alcaldia de Medellin

Distrito de
Ciencia, Tecnologia e Innovacién

el seguimiento, divulgacién y formulacién de politicas de seguridad alimentaria y nutricional, nifiez, discapacidad,
habitante de calle, LGTBI, personas mayores y grupos étnicos de la ciudad de Medellin.

El decreto 863 de septiembre 11 de 2020 “Por el cual se modifica la estructura orgdnica y funcional del Municipio de
Medellin”, establece en el articulo 179 las funciones de la Secretaria de Inclusion Social, Familia y Derechos Humanos,
entre las que se encuentran:

1. “Dirigir el disefio, implementacion, monitoreo y asesoria de politicas, planes programas y proyectos que
aseguren la igualdad de derechos y oportunidades entre los diferentes grupos poblacionales.

2. Disefiar e implementar politicas de atencidn y generar oportunidades para las poblaciones minoritarias o en
situacion de vulnerabilidad.”

El Equipo de Discapacidad de la Secretaria de Inclusién Social, Familia y Derechos Humanos del Distrito Especial de
Ciencia, Tecnologia e Innovacién de Medellin, tiene como objetivo coordinar la implementacién de la Politica Publica
para la Inclusién de las Personas con Discapacidad, orientar y asesorar a la poblacidén en la oferta de servicios de la
ciudad, mejorando su calidad de vida y posibilitando la inclusién familiar, social y laboral de las personas con
discapacidad y se articula con el Plan de Desarrollo 2020 — 2023 «Medellin Futuro» en su Componente “Recuperemos
lo Social”, Programa “Medellin cuida y reconoce a sus grupos poblacionales”.

La Politica Publica para la Inclusidon de las Personas con Discapacidad del Distrito Especial de Ciencia, Tecnologia e
Innovacion de Medellin (Acuerdo 144 de 2019) establece en el articulo 13 la estrategia de Inclusion al entorno laboral
y productivo la cual comprende acciones de acompafiamiento, orientacion, cualificacion, formacion y seguimiento a
procesos de inclusion al empleo formal y a procesos de creacién y fortalecimiento de unidades productivas de las
personas con discapacidad y personas cuidadoras, reconociendo sus diversas capacidades en cada uno de los procesos,
creando estrategias diferenciadas para los personas cuidadoras y las personas que, por su grado y tipo de discapacidad,
asi lo requieran.

Esta politica enmarca todos los proyectos que realiza la Secretaria de Inclusion Social Familia y Derechos Humanos,
dentro del Equipo de Discapacidad “Ser Capaz” del Distrito Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacién de Medellin,
contando con la Estrategia para la Inclusién Social, tendiente a reconocer y promover los derechos de la poblacién con
discapacidad de la ciudad de Medellin, generando espacios para garantizar la autonomia, la participacidn en procesos
comunitarios e inclusidn social y laboral, para el mejoramiento de la calidad de vida.

Conforme a lo anterior, el Distrito Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacién de Medellin a través de la Secretaria de
Inclusion Social, Familia y Derechos Humanos desde el Equipo de Discapacidad, inicié desde el afio 2013 la formulacién
y ejecucion del Proyecto de Emprendimiento con personas cuidadoras de personas con discapacidad, y a partir del afio
2019 se amplia el alcance del proyecto para las personas con discapacidad con el fin de ayudar a ambos grupos
poblacionales en su propdsito de fomentar la creacidn o el fortalecimiento de unidades productivas.

Los motivos que justifican la necesidad de la prestacidn del servicio son los siguientes:

El emprendimiento se considera una valiosa alternativa para las personas con discapacidad y las personas cuidadoras,
en la medida en que les permite emprender proyectos productivos, con los que pueden generar sus propios recursos,
y les permite crecer econémicamente, ser independientes y mejorar su calidad de vida.

La poblacion objeto (personas con discapacidad y cuidadores) requiere formacién, con metodologias ajustadas a sus
ritmos de aprendizaje, planeaciones centradas en la persona, en su proyecto de vida, formaciones basadas en sus
intereses y habilidades, asi como seguimientos a sus procesos a partir de la proyeccidon de objetivos acordes a sus
capacidades, por lo cual, es pertinente que la Secretaria de Inclusién Social, Familia y Derechos Humanos desarrolle un
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proyecto en el cual los beneficiarios (personas con discapacidad y cuidadores) puedan mejorar sus capacidades y
generar alternativas para sus familias.

Segln la Organizacién de las Naciones Unidas-ONU, 2011. Pobreza, discapacidad y derechos humanos.

“Existe una relacion reciproca entre discapacidad y pobreza, y ambas se retroalimentan. La discapacidad aumenta el
riesgo de pobreza y la pobreza el riesgo de discapacidad”.

“Aproximacion a los costes extraordinarios de la discapacidad y su contribucidn a la pobreza desde un enfoque basado
en los derechos humanos, p.68.1] Los estudios en el tema han demostrado la correspondencia entre ambos aspectos,
por lo cual la falta de acceso a procesos de formacion en emprendimiento puede afectar negativamente a la poblacion
que presenta vulnerabilidad econémica, lo que incrementa las posibilidades de exclusion social.”

La participacion en el proyecto se convierte en una oportunidad para que las personas con discapacidad y personas
cuidadoras desarrollen habilidades que sirvan como fundamento para el aprendizaje de artes u oficios, que les permitan
a futuro la generacion de ingresos y con ello disminuir la dependencia econdmica de sus familias.

La poblacidon atendida dentro del proyecto de emprendimiento que culmina hasta la Gltima fase de los componentes 2,
3,4y 5, es posteriormente orientada hacia la Secretaria de Desarrollo Econémico, con el fin de que puedan continuar
con su proceso de fortalecimiento que los lleven a materializar sus emprendimientos mediante el mejoramiento de la
viabilidad y estabilidad de estos.

Justificacion atencion a personas cuidadoras

Los cuidadores de personas con discapacidad son personas vulnerables, esto debido a que la vulnerabilidad es un
desajuste o desequilibrio entre la estructura social y el medio fisico-constructivo y natural que lo rodea, pues hay que
tener en cuenta que los cuidadores también se ven afectados por los riesgos que las personas con discapacidad a su
cuidado tienen, en la mayoria de los casos que atiende el programa, los cuidadores se ven en condiciones de amenaza
en contra de su dignidad, de su empleabilidad, de su salud, hasta de tener tiempo para ellos mismos por estar al
pendiente de personas con discapacidad.

La ley 33 de 2009 en Colombia reconocié la figura juridica del cuidador familiar en casa, refiriéndose a personas que
estan a cargo de familiares que por su situacion fisica, mental, intelectual o sensorial dependen de otro. De acuerdo a
esta ley se entiende por cuidador, aquella persona que brinda apoyo en el cuidado de otra persona que sufra una
enfermedad grave, sea congénita, accidental o como consecuencia de su avanzada edad, que dependa totalmente de
un tercero para movilizarse, alimentarse y realizar sus necesidades fisioldgicas, estén o no unidas por vinculos de
parentesco.

Para justificar lo mencionado anteriormente podemos observar que el articulo 95 de la Constitucién politica de
Colombia en su numeral 2 dice: “Obrar conforme al principio de solidaridad social, respondiendo con acciones
humanitarias ante situaciones que pongan en peligro la vida o la salud de las personas”, es decir, los cuidadores son las
personas que obran solidariamente con el fin de no exponer la poblacion con discapacidad en riesgo, ademas de ello
tenemos que en el acuerdo 027 del 2015, “Por medio del cual se establece una Politica Publica para cuidadoras y
cuidadores familiares y voluntarios de personas con dependencia de cuidado y conformaciéon de Redes Barriales de
Cuidado en el Municipio de Medellin”, en su articulo 2 dice lo siguiente: "Propdsitos de la politica publica: 1. Reconocer
a la persona cuidadora como eje fundamental en el cuidado y bienestar de personas dependientes de cuidado,
reconociéndoles como sujeto de derechos y también de cuidado lo cual les debe permitir acceder y ser atendidas de
manera preferencial y oportuna a los programas de desarrollo, promocién y prevencién para el control de riesgos
generales y especificos derivados del cuidado permanente a otra persona".
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Por lo anterior, podemos deducir que los cuidadores también hacen parte del entorno de la persona con discapacidad
y por tanto lo hace vulnerable al punto de que la administracion construya proyectos enfocados a esta poblacion.
Igualmente, el articulo 8 de la Ley Estatutaria 1618 de 2013 versa asi: "Acompafiamiento a las familias. Las medidas de
inclusion de las personas con discapacidad adoptaran la estrategia de Rehabilitacion Basada en la Comunidad (RBC)
integrando a sus familias y a su comunidad en todos los campos de la actividad humana, en especial a las familias de
bajos recursos, y a las familias de las personas con mayor riesgo de exclusidon por su grado de discapacidad, en
concordancia con el articulo 23 de Ley 1346 de 2009...".

El Articulo 23 de la Ley 1346 de 2009 trata sobre el reconocimiento que se le otorga a la persona con discapacidad de
conformar una familia, lo que quiere decir que al configurarse un hogar, las personas que integraran este, haran parte
de todo lo concerniente al nicleo de la persona con discapacidad, por lo que a la problematica que ellos vivan, el
cuidador se integrara como una persona vulnerable al estar pendiente de todas las necesidades que afrontan las
personas con discapacidad.

En el plano internacional la Convencion sobre los derechos de las personas con discapacidad en su articulo 1, preceptua
“La Convencidn pretende alcanzar un objetivo concreto: promover, proteger y asegurar el goce pleno y en condiciones
de igualdad de todos los derechos humanos y libertades fundamentales por todas las personas con discapacidad, y
promover el respeto de su dignidad inherente.” Partiendo del objeto de esta convencion puede plantearse que, si se
busca el respeto a la dignidad de las personas con discapacidad y garantizar el desarrollo de las libertades
fundamentales de estas, se debe también proteger a los cuidadores, dado que son estos quienes acompafian
permanentemente a gran cantidad de la poblacidn con discapacidad, y no pueden plantearse escenarios de proteccion
y dignificacién sin incluir al cuidador como figura central de la vida de la persona con discapacidad.

De igual forma el articulo 19 de la citada convencidn, preceptua “Las personas con discapacidad tengan acceso a una
variedad de servicios de asistencia domiciliaria, residencial y otros servicios de apoyo de la comunidad, incluida la
asistencia personal que sea necesaria para facilitar su existencia y su inclusiéon en la comunidad y para evitar su
aislamiento o separacion de ésta”. Aqui se reconoce que la labor de la persona que asiste es la de “facilitar la existencia
y lainclusién en la comunidad”, el cuidador tiene como trabajo estos dos puntos y aqui radica su importancia.

Con respecto al articulo 28 se preceptia Los Estados Partes deben asegurar que las personas con discapacidad y sus
familias tengan acceso a alimentos, vivienda, vestido y agua potable; que las personas con discapacidad tengan acceso
en condiciones de igualdad a la red publica de proteccidn social, es decir, a vivienda publica, beneficios de jubilacién,
programas de proteccién social y de reduccion de la pobreza, y que las personas con discapacidad y sus familias que
vivan en situaciones de pobreza tengan acceso a la asistencia del Estado para sufragar gastos relacionados con su
discapacidad.” Teniendo en cuenta que un gran porcentaje de los cuidadores es familiar cercano de la persona con
discapacidad este articulo de la convencién puede brindar un marco de proteccion del nicleo familiar que reconozca la
necesidad de brindar asistencia a estos en lo referente a las condiciones socioecondémicas para evitar procesos de
precarizacion de las condiciones de vida.

De igual forma, la Declaracidn universal de los derechos humanos en su articulo 25 menciona que: " Toda persona tiene
derecho a un nivel de vida adecuado que le asegure, asi como a su familia, la salud y el bienestar, y en especial la
alimentacidn, el vestido, la vivienda, la asistencia médica y los servicios sociales necesarios; tiene asimismo derecho a
los seguros en caso de desempleo, enfermedad, invalidez, viudez, vejez u otros casos de pérdida de sus medios de
subsistencia por circunstancias independientes de su voluntad™ Partiendo del reconocimiento de la necesidad de
proteccidn especial para las personas en situacién de discapacidad se puede argumentar que esta proteccidon debe
reconocer a su nucleo familiar, y sobre todo al cuidador. En muchos casos los cuidadores no tienen un ingreso fijo dado
su ardua labor, en estos casos los medios para una subsistencia digna deben ser garantizados.

Asi mismo, el tema de la proteccidn, garantia de derechos y atencién a este grupo poblacional se encuentra regulado
por:
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POLITICAS DE ORDEN INTERNACIONAL:
- Declaracién de los Derechos Humanos de 1948.

- Convencién Interamericana para la eliminacidon de todas las formas de discriminacién contra las personas con
discapacidad de 2001.

- Convencion sobre los Derechos de las Personas con Discapacidad de 2006.
POLITICAS DE ORDEN NACIONAL:

- Ley Estatutaria 1618 de 2013 por medio de la cual se establecen las disposiciones para garantizar el pleno ejercicio de
los derechos de las personas con discapacidad.

- Conpes 166 de 2013, Politica Publica Nacional de Discapacidad e Inclusidn Social.

- Ley 1346 de 2009, Por medio de la cual se aprueba la Convencidn sobre los Derechos de las personas con Discapacidad,
adoptada por la Asamblea General de la Naciones Unidas el 13 de diciembre de 2006.

- La Ley 1145 de 2007, Por medio de la cual se organiza el sistema Nacional de Discapacidad y se dictan otras
disposiciones, organiza estructuralmente el Sistema Nacional de Discapacidad, el Consejo Nacional de discapacidad y
los Comités Territoriales de Discapacidad, a través de sus articulos impulsa la formulacion e implementacion de la
Politica Publica en el tema, se define este sistema y se enfatiza en los principios generales que orientan ésta politica
publica: enfoque de derechos, equidad, solidaridad, coordinacidn, integralidad, corresponsabilidad, sostenibilidad,
transversalidad y concertacion.

Ley Estatutaria 1618 de 2013: Cuyo objetivo es garantizar y asegurar el ejercicio efectivo de los derechos de las personas
con discapacidad, mediante la adopcidn de medidas de inclusidn, de acciones afirmativas, de ajustes razonables y de la
eliminacidn de toda forma de discriminacion por razén de discapacidad.

POLITICAS DE ORDEN DISTRITAL:

. Acuerdo 35 de 2014, por medio de la cual se establece la Politica Publica de innovacidn y emprendimiento social del
municipio de Medellin.

- Acuerdo 27 de 2015, por medio del cual se establece una Politica Publica para cuidadoras y cuidadores familiares y
voluntarios de personas con dependencia de cuidado y conformacion de Redes Barriales de Cuidado en el Municipio de
Medellin.

- Decreto 0536 de 2018, Por medio del cual se reglamenta el Acuerdo 027 de 2015 que adopta la politica publica para
la atencidn integral a cuidadores y cuidadoras familiares y voluntarias de personas con dependencia de cuidado.

- Acuerdo 144 de 2019, por medio del cual se actualiza la politica publica para la inclusidon de las personas con
discapacidad del Municipio de Medellin y se dictan otras disposiciones.

ANTECEDENTES

El Distrito Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacion de Medellin a través de la Secretaria de Inclusidn Social, Familia
y Derechos Humanos desde el Equipo de Discapacidad inicié desde el afio 2013 la formulacién y ejecucién del Proyecto
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de Emprendimiento con personas cuidadoras de personas con discapacidad, y a partir del afio 2019 se amplia el alcance
del proyecto para las personas con discapacidad con el fin de ayudar a ambos grupos poblacionales en el propédsito de
fomentar la creacién o el fortalecimiento de unidades productivas.

La poblacidn atendida que culmina hasta la ultima fase de los componentes 2, 3, 4 y 5 que hacen parte del proyecto, es
posteriormente orientada hacia la Secretaria de Desarrollo Econdmico con el fin de que puedan continuar con las etapas
siguientes establecidas que los lleven a materializar sus emprendimientos lo cual dependera de la viabilidad y
estabilidad de estos.

El emprendimiento se considera una valiosa alternativa para las personas con discapacidad y las personas cuidadoras,
en la medida en que les permite emprender proyectos productivos, con los que pueden generar sus propios recursos,
y les permite crecer econémicamente, ser independientes y mejorar su calidad de vida.

El Distrito Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacion Medellin, considera pertinente, celebrar un Contrato de
Prestacion de Servicios, en cumplimiento de lo dispuesto en la Ley 1150 de 2007, y en consideracidn de las pautas y
criterios establecidos en la guia expedida por la Agencia Nacional de Contratacion Pablica Colombia Compra eficiente.
Dicha decision se fundamenta en las diferentes barreras y exclusién que tiene la poblacién con discapacidad en materia
de capacitacion, resocializacion y preparacidon para el trabajo, generando en muchas ocasiones factores de doble
violacién de los derechos humanos, aumentando asi el grado de vulnerabilidad a este grupo poblacional; por otra parte
por la busqueda de un contratista con experiencia e idoneidad en servicios de intervencion psicosocial entendida como
el acompafiamiento personal, familiar y social, formacion en emprendimiento, capacitacién en artes y oficios y entrega
de los insumos del plan de emprendimiento a personas con discapacidad y cuidadores, que permitan promover la
equiparacion de oportunidades, autonomia e independencia econdmica de ellos y de sus familias.

FORMA DE SATISFACER LA NECESIDAD:

La necesidad surge del programa de Planeacion Local (PL) y Presupuesto Participativo (PP), el cual es un proceso de
participacidn ciudadana mediante el cual, a través de un conjunto de actividades, las comunidades pueden planear,
gestionar y priorizar parte de la inversidén publica, para contribuir a superar algunos de los problemas que tiene cada
territorio de la ciudad.

La Secretaria de Inclusion Social, Familia y Derechos Humanos, propone la celebracidn de un contrato de prestacion de
servicios, mediante un proceso de Licitacién Publica, conforme lo estipula la Ley 1150 de 2007, en su art. 2, Num. 1. el
presente caso la escogencia del contratista se efectuara con arreglo a la modalidad de Licitacion Publica.

Conforme a lo anterior y atendiendo a la naturaleza del servicio a contratar y a la cuantia del mismo, la modalidad de
seleccion aplicable es la licitacion publica. Para la seleccién del contratista, la entidad aplicara los principios de
economia, transparencia, responsabilidad y seleccidén objetiva, desarrollados por el Estatuto General de la Contratacion,
Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015, Ley 1474 de 2011, Ley 1882 de 2018 y los postulados que
rigen la funcion administrativa de conformidad con el articulo 209 superior.

9. COMPONENTES TECNICOS DEL PROYECTO

El contratista tendra en cuenta que el proyecto estd dividido en cuatro componentes de atencién:

COMPONENTE 1 APOYO ADMINISTRATIVO.
COMPONENTE 2 FORMACION A PERSONAS CON DISCAPACIDAD Y CUIDADORES EN EMPRENDIMIENTO.
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SEGUIMIENTO Y FORTALECIMIENTO DE EMPRENDIMIENTOS DE PERSONAS CON
DISCAPACIDAD Y CUIDADORES.

COMPONENTE 4 CAPACITACION EN ARTES Y OFICIOS A PERSONAS CON DISCAPACIDAD Y CUIDADORES.

COMPONENTE 3

Cada componente esta organizado por productos, se entiende que cada producto representa una fase que contempla
unos pasos a seguir y cumplir para la atencion de os beneficiarios.

GESTION ADMINISTRATIVA Y PROCESO METODOLOGICO
El proyecto esta organizado en los siguientes componentes:
COMPONENTE 1 APOYO ADMINISTRATIVO:

Este contempla la planificacién de los aspectos administrativos, humanos, técnicos y logisticos que se requeriran para
desarrollar cada una de los componentes, fases y actividades con que se atenderan personas con discapacidad y
cuidadores, asi como también los demas aspectos requeridos para el desarrollo del proyecto.

Los productos a desarrollar dentro del componente 1 son los siguientes:

a) Gestion administrativa: Se realizan actividades de tipo administrativo para el manejo del recurso humano,
logistico, comunicacional y de eventos a desarrollar dentro de proyecto.

b) Costos transversales: Alli se concentraran acciones para la adquisicion y seguimiento de algunos bienes y
servicios que se ejecutaran en otros productos y componentes del proyecto, y por sus caracteristicas se
gestionaran a través de este, aunque su impacto técnico se dara en otros.

Se plantea la intervencion dirigida a los beneficiarios mediante los componentes 2, 3 y 4 que contienen productos a
desarrollar de acuerdo con la poblacidn a beneficiar. A continuacidn, se presenta la informacion de cada uno de ellos:

COMPONENTE 2 FORMACION A PERSONAS CON DISCAPACIDAD Y CUIDADORES EN EMPRENDIMIENTO:
Se desarrolla a través de los siguientes productos:

a) Caracterizacidn, seleccidn y orientacion de los beneficiarios componente 2: se deberan llevar a cabo acciones
que permitan conocer las caracteristicas de los beneficiarios de acuerdo a variables de edad, sexo, vivienda,
salud, discapacidad, herramientas tecnoldgicas.

b) Formacion basica en mentalidad emprendedora: se deberd desarrollar a través de diversos talleres que
promuevan la auto reflexidon sobre la importancia de la mentalidad emprendedora, la idea de negocio, la
iniciativa y los recursos con que cuenta cada emprendedor; se debera evaluar el emprendedor, la importancia
de descubrir las oportunidades de negocio, la generaciéon de nuevas ideas y descubrir oportunidades de
proyectos viables y segun variables definidas se determinara que beneficiarios pasan al siguiente producto.

c) Apoyo a la creacion y fortalecimiento de emprendimientos componente 2: se debera desarrollar a través de
diversos talleres mediante los cuales se analice, construya y fortalezca la idea de negocio mediante
actividades grupales e individuales, que incluyan la conceptualizacion empresarial, para determinar el perfil
empresarial, la identificacidn de intereses y deseos sobre la idea de negocio, el pensamiento empresarial para
la toma de decisiones, la motivacién para el logro y una validacién empresarial y reconocimiento del entorno
de la unidad productiva de acuerdo a variables definidas se determinara que beneficiarios pasan a la siguiente
producto.
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Formacidn especifica en oficios, se debera ofrecer formacion presencial tedrica y practica de acuerdo con el
emprendimiento a desarrollar y/o a fortalecer (alimentos, ventas, confeccidn, belleza, artesanias) y de
acuerdo con el interés de las personas con discapacidad y cuidadores.

Implementacién del plan de emprendimiento: se deberd desarrollar mediante la aplicacion de la validacion
de distintos criterios a través de los cuales se determina que personas podran ser beneficiarios de la entrega
de insumos, equipos, materiales que favoreceran la creacién o fortalecimiento de los emprendimientos o plan
de emprendimiento.

Las actividades a desarrollar dentro del componente 2 son las siguientes:

Visitas de verificacion

Asesorias virtuales grupales

Clases presenciales formacién basica

Clases presenciales creacidn o fortalecimiento al emprendimiento
Clases presenciales formacion especifica en oficios

Consultorio psicosocial individual

Plan de prefactibilidad individual

Plan de emprendimiento

COMPONENTE 3 SEGUIMIENTO Y FORTALECIMIENTO DE EMPRENDIMIENTOS DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD Y
CUIDADORES:

Se desarrollan los siguientes productos:

a)

b)

Caracterizacion de los beneficiarios componente 3: se deberan llevar a cabo acciones que permitan conocer
las caracteristicas de los cuidadores, de acuerdo con variables de edad, sexo, vivienda, salud, discapacidad
que acompafia, herramientas tecnoldgicas, de acuerdo a estas caracteristicas se deberan seleccionar y
determinar las personas con discapacidad y cuidadores que podran ser orientados. También se realizan
acciones que permiten conocer las caracteristicas del emprendimiento, si estd activo o no, donde esta
ubicado, cuales son los productos o servicios que ofrece, donde la ofrece, a quien ofrece los productos o
servicios, maquinaria con que cuenta, que formacidn requiere para mejorar su emprendimiento, y que otras
necesidades presentan.

Apoyo al fortalecimiento de emprendimiento componente 3: A través de actividades grupales e individuales
dirigidos a las personas con discapacidad y cuidadores que permitan analizar y fortalecer al emprendedor que
ya tiene un emprendimiento establecido, definido, que incluyan conceptualizacién empresarial, identificacién
de intereses y necesidades, motivacidn para el logro, reconocimiento, validacion del entorno y de la unidad
productiva. Debera realizar ademas orientacidn hacia los programas publicos y privados relacionados con el
fortalecimiento de los emprendimientos de acuerdo con su etapa de funcionamiento.

Las actividades a desarrollar dentro del componente 3, entre otras, son:

Visitas de verificacion
Clases presenciales fortalecimiento al emprendimiento
Asesorias virtuales grupales

COMPONENTE 4 CAPACITACION EN ARTES Y OFICIOS A PERSONAS CON DISCAPACIDAD Y CUIDADORES:
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Se desarrollan los siguientes productos:

a)

b)

Caracterizacidn, seleccién y orientacion de los beneficiarios: se deberan llevar a cabo acciones que permitan
conocer las caracteristicas de los beneficiarios de acuerdo con variables de edad, sexo, vivienda, salud,
discapacidad, herramientas tecnoldgicas, habilidades y motivacién hacia un oficio o arte especifico,
disponibilidad para participar en el proyecto. De acuerdo con estas caracteristicas se deberan seleccionar y
determinar las personas con discapacidad y cuidadores que podran ingresar a la siguiente fase.

Formacién en artes y oficios: se deberan realizar acciones que permitan a los beneficiarios adquirir
conocimientos y desarrollar habilidades frente a un arte u oficio especifico segun la caracterizacion realizada
previamente.

El producto a desarrollar dentro del componente 4 es:

e  (Clases presenciales de capacitacion en artes y oficios.

Las actividades generales del proyecto que debera realizar el contratista son:

Caracterizacion de los beneficiarios: De acuerdo con variables especificas variables de edad, sexo, vivienda,
salud, discapacidad, herramientas tecnoldgicas y requisitos de ingreso al proyecto. (Componente 2, 3y 4).

Reuniones informativas con las personas seleccionadas: Con el fin de socializar el objetivo del proyecto, el
alcance y las actividades a desarrollar; se presentara el trabajo desarrollado y la experiencia del contratista
en este tipo de procesos y demds actores de intervencion, para ello deberdn tener en cuenta lo siguiente:

v'  Contar con espacio accesible (aulas, bafios, pasillos, corredores), que favorezca el ingreso y
desplazamiento de las personas con discapacidad, las aulas deben contar con silleteria accesibles.

v' Preparar material accesible para facilitar la comprensién del proyecto, presentando los objetivos,

metodologia por fases, beneficios de ingreso al proyecto, requisitos de ingreso, motivos de egreso y las

comunas a beneficiar.

Convocar a las personas seleccionadas previamente, informando la fecha, lugar y hora.

Realizar las reuniones informativas de dos horas cada una, en horarios flexibles mafiana o tarde.

Concientizar a los beneficiarios sobre la importancia de ser parte de un proyecto con el cual recibiran

apoyo en su desarrollo personal, econémico y social, repercutiendo en la mejora de su calidad de vida.

v' Atender individualmente a las personas para conocer las inquietudes que tengan frente al proyecto y
recibir la documentacion faltante.

v' El contratista con su equipo de consultores y de atencidn sicosocial apoyard esta actividad y ademas
contaran con el intérprete de sefias como apoyo a las personas con discapacidad auditiva.

v' El contratista debe utilizar Formato de Listado de asistencia, durante la reunién y verificar quien no
asistié, que puedan ser citadas en préxima reunion en caso de presentarse situaciones de fuerza mayor.

ANENEN

Visitas de verificacion: Con el fin de conocer y detallar las condiciones personales, sociales, econdémicas y de
vivienda de los beneficiarios. (Componente 2, 3y 4).

Elaboracién de guia de formacidén en emprendimiento para las fases de formacién basica, de formacion para
la creacién y fortalecimiento de los emprendimientos y fase de formacion especifica en artes y oficios
(componente 2, 3y 4. Ver anexo de guias de formacion en emprendimiento).
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e C(Clases de formacion presencial: Actividad Orientada hacia la formacién basica en emprendimiento, apoyo
para la creacion y/o fortalecimiento de emprendimientos y formacidn especifica en oficios. (Componente 2,
3y4).

e  Asesorias grupales virtuales: Actividad que permite mediante una plataforma virtual la conectividad
simultanea y efectiva con los participantes, para que puedan conocer mas detalladamente el proyecto,
formular preguntas sobre los diferentes temas que se presenten durante las clases de emprendimiento, para
que el contratista en este espacio pueda resolver las inquietudes presentadas. (Componente 2 y 3).

e  Consultorio psicosocial: Actividad que permite a las personas con discapacidad y cuidadores, facilitar que
enfrenten sus temores y puedan desarrollar sus proyectos con mayor seguridad, que tomen una actitud mas
positiva, que afronten situaciones personales de una manera mas consciente y puedan asi alivianar las

“cargas” personales, de la familia y mejorar su calidad de vida. (Componente 2, 3y 4).

e  Entrega de kits de aprendizaje: Con el fin de apoyar las clases de formacidn de los beneficiarios se entregara
el kit de aprendizaje. (Componente 2, 3y 4).

e  Entrega de manual de emprendimiento: Con el fin de apoyar las clases de formacidn de los beneficiarios se
entregara el manual de aprendizaje. (Componente 2 y 3).

e  Entrega de refrigerios y apoyo econdmico: Con el fin de apoyar a los beneficiarios en las clases de formacion
se entregara refrigerio y apoyo econémico (Componente 2, 3y 4).

e  Entrega de material de formacion: Con el fin de apoyar a los beneficiarios en las clases de formacidn se les
entregara materiales de apoyo. (Componente 2 y 4).

e  Entrega plan de emprendimiento: Actividad que permite a personas con discapacidad y cuidadores recibir
unos insumos, materiales y/o equipos crear o fortalecer su emprendimiento. (Componente 2).

e Un (1) Evento de entrega simbdlica del plan de emprendimiento. Actividad que se realiza bajo las directrices
de comunicaciones del Equipo de Discapacidad y/o Secretaria de Inclusién Social, familia y Derechos

Humanos. (Componente 2).

e Un (1) evento de Exposicién grupal de emprendimientos seleccionados de personas con discapacidad y
cuidadores. (Componente 2 y 3).

e Nueve (9) Exposiciones de obras artisticas realizadas dentro de la iniciativa de capacitacion en artes y oficios
de personas con discapacidad y cuidadores (Componente 4).

9.1. DESCRIPCION COMPONENTES TECNICOS DEL PROYECTO:
9.1.1. COMPONENTE 1 APOYO ADMINISTRATIVO:

PRODUCTOS

GESTION ADMINISTRATIVA UNIDAD 1
COSTOS TRANSVERSALES UNIDAD 1
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PRODUCTO GESTION ADMINISTRATIVA:

El contratista adelantara todo lo relacionado con la elaboraciéon del plan de trabajo, asignacién de funciones del equipo
de trabajo, gestion y organizacidn de espacios, contratacion de insumos para la ejecucion del proyecto y realizara la
depuracion de las bases de datos para la seleccion de los beneficiarios, asi como la postulacion de las personas
seleccionadas en cada componente del proyecto; y a su vez, el Distrito de Medellin a través de la supervision y el equipo
de comunicaciones proporcionard lo relacionado con las piezas comunicacionales del proyecto. A continuacion, se
relacionan las actividades a realizar:

Elaboracion del plan de trabajo y cronograma general:

El contratista de acuerdo con el formato entregado por la supervisidn elaborara el plan de trabajo en el que desarrollara
los diferentes componentes y fases, fechas de inicio de las actividades, fechas de terminacién de cada una de las fases
de cada componente, relacion y descripcion de las actividades, responsables, productos e indicadores que seran
entregados al Distrito de Medellin a través de la supervisidn. El contratista realizard actualizacidn del plan, sin embargo,
en caso de presentarse alguna modificacidn, informara la razén de los mismos a la supervision del contrato para su
validacion. El contratista junto con la supervisidn periédicamente revisara el plan de trabajo, con el fin de verificar el
cumplimiento de los productos, metas y actividades establecidas en las especificaciones técnicas y determinaran si se
requiere ajuste en su ejecucion.

Fuente de verificacion:
e  Plan de trabajo y cronograma general diligenciado
Presentacion del proyecto y Guias metodolégicas de Formacion:

El contratista elaborara un modelo de presentacion del proyecto a los beneficiarios en PowerPoint y un modelo de
Guias metodoldgicas de Formacion para la aprobacidn previa por parte de la supervision, el primer documento debera
contener los objetivos generales, especificos, requisitos de ingreso, metodologia aplicada al proyecto con sus
componentes y fases, cronograma general de las clases y espacios de formacién y el segundo documento, debera
contener los objetivos generales, especificos y metodologia aplicada al proyecto para los componentes 2, 3y 4y para
cada fase y para cada clase, con intensidad horaria de dos horas y de acuerdo a las temdticas definidas, especificando
los contenidos, temas, habilidades a desarrollar, actividades presenciales, materiales que se requeriran, momento de
cierre y evaluacion, ajustes razonables que empleard el profesional a fin de facilitar el aprendizaje de las personas con
discapacidad y cuidadores. Posterior a la aprobacién de los documentos el contratista iniciard la elaboracién de todas
las guias de capacitacion, correspondientes a las fases 2, 3y 4 de los componentes 2, 3y 4.

Fuente de verificacion:

e  Guias de Capacitacion.
e  Presentacién del proyecto en PowerPoint.

Organizacion del equipo de trabajo:

El contratista realizara induccién a todo el personal que hace parte del equipo de trabajo, presentando previamente a
la supervisién un documento con los contenidos definidos para su aprobacidn, presentara acta de esta actividad
posteriormente con su respectiva asistencia. La supervision del proyecto realizara acompanamiento en la actividad para
hacer las claridades respectivas. Algunos de los temas que serdn tratados en la inducciéon son los siguientes: Equipo de
discapacidad y sus proyectos, Proyecto de emprendimiento y sus componentes, Caracterizacién de la poblacién a
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beneficiar, Criterios de acceso y permanencia de los beneficiarios al proyecto, Formatos empleados en el proyecto,
Archivo de la documentacion del proyecto, Sistema de informacion de la Secretaria de Inclusién — SIBIS.

Fuente de verificacion:

e  Relacién del recurso humano contratado.
e Acta de induccion al equipo de trabajo.
. Listado de asistencia.

Gestion y definicion de espacios para la formacion:

El contratista realizara la gestion para contar con aulas ubicadas en un lugar céntrico de la ciudad, destinadas a la
formacion general en emprendimiento de los beneficiarios, las cuales deberan estar dotadas con sillas para 25 personas
como maximo y un tablero blanco en Acrilico.

Los espacios en general donde se desarrollan los componentes 2, 3 y 4 deberadn ser amplios, con ventilacion e
iluminacion adecuada, con la accesibilidad en cada uno de ellos, aulas, corredores, bafios, zonas de ingreso y ubicacion
de oficina y deben cumplir con todas las medidas y elementos de higiene y de primeros auxilios, requeridos segun las
disposiciones nacionales.

En el caso de la Formacién especifica del componente 2, fase 4, el contratista podra utilizar sus propios espacios o podra
subcontratarlos siempre y cuando estén dotados con los implementos necesarios y los materiales requeridos para la
formacion del emprendedor en confeccidn, cocina y artesanias, para ello debera entregar a la supervision, previo a la
formacion, las cotizaciones de los espacios y demas soportes con el fin de ser revisada y aprobada la subcontrataciéon
de los mismos.

A continuacién se relaciona el tipo de aulas y de implementos necesarios con los cuales el contratista debe contar para
la formacién especifica del componente 2:

e Aula de confeccion: maquinas de coser, silleteria, mesa de corte, implementos de confeccidn basicas (tijeras,
metro, regla, agujas, lapiz, hilo, telas)

e Aula de cocina: mesas de cocina, utensilios de cocina (ollas, sartenes, platos, cubiertos, tablas de corte, etc.),
estufa, freidora, licuadora, batidora, gramera, area de lavado, instalaciones de agua, silleteria.

e Aula de artesanias: mesas de trabajo, banco de maderj, silleteria, herramientas basicas (tijeras, metro, regla,
agujas, lapiz, hilo, etc.).

En el caso de la formacidn especifica del componente 4, fase 2, es importante aclarar que la iniciativa de CAPACITACION
EN ARTES Y OFICIOS A PERSONAS CON DISCAPACIDAD Y CUIDADORES, fue aprobada con recursos propios y de
presupuesto participativo de las comunas 2, 7, 13, 14 y 16. La formacidn se debe realizar en cada comuna, teniendo en
cuenta que cumpla con la accesibilidad para el ingreso de personas con discapacidad.

Para ello el contratista deberd realizar todas las gestiones necesarias en territorio, ante las JAL, JAC, PARQUES
BIBLIOTECA, u otras entidades, para que en calidad de préstamo puedan ser utilizadas por los beneficiarios en espacios
de las comunas 2, 7, 13, 14 y 16, y 4 grupos mds en las comunas resultantes por recursos propios, cumpliendo con las
condiciones antes mencionadas.

Todos los lugares donde se realizaran las actividades de formacion general y especifica serdn previamente revisados
por el contratista y el supervisor designado, de lo cual se presentara un informe de estos de acuerdo con el resultado
se dara el aval para realizar las actividades en dicho espacio por parte de la supervision.
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El contratista puede solicitar al Distrito, el uso de alguna de las instalaciones para facilitar la atencion, teniendo como
obligacién la entrega en la misma condicidn en la cual se recibié y en caso de presentarse alguna reclamacién es
responsabilidad del contratista atender cualquier dafio que se cause y que sea imputable a él.

Fuente de verificacion:
e Informe del contratista con respecto a los espacios donde se realizaran las actividades.
e Informe de un profesional del equipo de discapacidad sobre de accesibilidad los espacios gestionados por el
contratista.

Gestion de insumos:

El contratista debera adelantar una adecuada optimizacién de todos los insumos durante el desarrollo del contrato, los
cuales se relacionan a continuacion:

Herramienta digital de facil manejo para los beneficiarios, durante las conferencias virtuales, con video conferencia,
conversacion, sala de chat, grabacién de la conferencia.

Insumos de oficina, computadores, teléfonos, papeleria, etc. para que el equipo de trabajo pueda realizar las llamadas
de contacto el diligenciamiento de la informacion de los beneficiarios y todas las intervenciones relacionadas dentro

del contrato.

Manejo de los insumos, los cuales se entregaran de acuerdo con la necesidad de cada componente, y se llevara un
control de entrega mediante Kardex.

Fuente de verificacion:

e  Kardex actualizado.
e Informey soportes sobre la gestidon de insumos de oficina con las cuales se desarrollara el proyecto.

Gestion de evaluacion de las caracteristicas de calidad e inocuidad de los refrigerios:
Para la evaluacién y aprobacién de los refrigerios, el contratista debera hacer entrega al supervisor del contrato de una

muestra por cada una de las opciones descritas en el apartado “tipos de refrigerios para clases presenciales por
componente” de las presentes especificaciones técnicas, por lo menos 15 dias antes de la entrega a los beneficiarios.

El contratista antes de realizar las actividades con los beneficiarios presentard al menos seis opciones de menu
relacionadas, con el objetivo de evaluar presentacion y calidad fisico-organoléptica de los productos a suministrar. Es
de aclarar que durante la ejecucidn del contrato el contratista debe garantizar la entrega de todas las opciones de menu
a fin de garantizar variedad y consumo por parte del participante o beneficiario final. En tabla relacionada dentro del
numeral 12.2. Requerimientos técnicos y logisticos generales del proyecto discriminado segun el componente, se
presentan las opciones de refrigerios y los productos que contiene cada opcién.

Fuente de verificacion:
e Informe de valoracion nutricional y aprobacién de las muestras de refrigerios.

Gestion de pdliza de seguro colectivo:
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El contratista deberd gestionar la pédliza de seguro colectivo para todas las personas que participen de las formaciones
de los componentes del proyecto.

Fuente de verificacion:
e  Pdlizas de seguro colectivo.
Herramientas virtuales del proyecto:

El contratista presentara un informe sobre las herramientas virtuales que se emplearan en el proyecto, que permita
clarificar la metodologia a emplear en las asesorias virtuales grupales que recibirdn las personas con discapacidad y
cuidadores en los distintos componentes y el acompafiamiento técnico requerido para que las personas se conecten
virtualmente.

Fuente de verificacion:
¢ Informe del contratista sobre la metodologia a emplear con las herramientas virtuales del proyecto.
Postulacidon de las personas seleccionadas en cada componente del proyecto:

El contratista deberd postular en el sistema de informacién definido por la Secretaria de Inclusién Social, Familia y
Derechos Humanos, aquellas personas seleccionadas en cada componente del proyecto que no estan registradas en
dicha plataforma y adjuntar la informacion requerida.

Fuente de verificacion:
® Base de datos de personas postuladas
Plan de archivo para el manejo de carpetas fisicas y virtuales:

El contratista presentara un Plan de archivo, que permita clarificar el manejo de la documentacion fisica y en drive con
los documentos solicitados, entregados y escaneados de acuerdo con los componentes del proyecto, que permita la
consulta desde la supervision. El contratista debera contar con un espacio fisico donde podrd organizar el archivo con
toda la documentacidon que se solicitara a los beneficiarios y la organizacion de estos en carpetas, siguiendo los
parametros para el manejo del archivo y de todos los formatos diligenciados durante todo el proyecto. El contratista
debera seguir las orientaciones dadas que permitan ordenar los documentos al interior de las carpetas respetando el
orden cronoldgico en que se recibieron, produjeron o tramitaron, es decir, de lo mas antiguo a lo mas reciente, segun
la ley general de archivos 594 de 2000.

Fuente de verificacion:

e  Plan de archivo.

Carpetas de los beneficiarios organizadas.
Carpeta digital.

Actas reuniones.

Gestion de piezas comunicacionales:

El Distrito Especial de Ciencia Tecnologia e Innovacidn de Medellin a través de la supervision y de los profesionales en
comunicaciones del Equipo de Discapacidad, prestaran la asesoria necesaria para la elaboracién de las siguientes piezas
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comunicacionales: camisetas para el equipo de trabajo, kit de aprendizaje, manual de emprendimiento, certificados de
formacion, acorde con el Manual de Imagen Corporativa del Distrito. Producto de la asesoria, el contratista elaborara
cada una de las piezas y presentara un modelo previo a la supervisidn y a los profesionales en comunicaciones del
Equipo de Discapacidad, para su respectiva validacion, esto lo consignara en un informe de gestidon que dé cuenta del
avance en la elaboracién de las piezas comunicacionales requeridas en el proyecto.

Fuente de verificacion:

Actas reuniones.

Listado de asistencia.

Modelo de piezas.

e Registro fotografico.

e informe de gestidon que dé cuenta del avance en la elaboracidn de las piezas comunicacionales.

Eventos:

El contratista presentara un plan de realizacion de cada uno de los eventos para la validacion por parte de
comunicaciones del Equipo de Discapacidad y/o Secretaria de Inclusion Social, familia y Derechos Humanos. Cada
evento deberd ser organizado por lo menos un mes antes de su realizacion para conocer y verificar cada uno de los
detalles en reunién con comunicaciones. Dentro del proyecto se realizardn 5 eventos, que se relacionan a continuacion:

Evento de entrega simbdlica: Se realizard un (1) evento para la entrega del plan de emprendimiento a personas con
discapacidad y cuidadores del componente 2 - FORMACION A PERSONAS CON DISCAPACIDAD Y CUIDADORES EN
EMPRENDIMIENTO

Exposicidn grupal: Se realizard un (1) evento para la exposicion de emprendimientos seleccionados de personas con
discapacidad y cuidadores dentro de COMPONENTE 2 - FORMACION A PERSONAS CON DISCAPACIDAD Y CUIDADORES
EN EMPRENDIMIENTO, COMPONENTE 3 - SEGUIMIENTO Y FORTALECIMIENTO DE EMPRENDIMIENTOS DE PERSONAS
CON DISCAPACIDAD Y CUIDADORES.

Exposiciones de obras artisticas: (9) realizadas dentro del componente 4 — CAPACITACION EN ARTES Y OFICIOS A
PERSONAS CON DISCAPACIDAD Y CUIDADORES, para cada una de las comunas por Presupuesto Participativo 2, 7, 13,
14,y 16 y las comunas por Recurso Ordinario en lugares por definir.

Para los anteriores eventos el contratista debera tener en cuenta lo siguiente:

e Seleccidn las personas que recibiran los insumos del plan de emprendimiento.

. Invitacion y confirmacién previa de la asistencia de las personas con discapacidad y cuidadores.

e Invitacidn y confirmacion de la asistencia de invitados.

e  Gestion con anticipacion del préstamo del espacio accesible, en infraestructuras propias del distrito de
Medellin u otras entidades publicas, que cuente con silleteria, ayudas audiovisuales y sonido.

e  Coordinacion de la entrega de refrigerios a los asistentes segun la cantidad de personas definida.

Fuente de verificacion:

. Plan de realizacidn de cada uno eventos.
Actas reuniones.

Listado de asistencia.

Informe de cada evento realizado.
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e  Registro fotografico de cada evento.
Gestion de seguridad en el trabajo:

El contratista debe contar los estandares minimos de gestion de seguridad en el trabajo segun Decreto 1072 y
resolucién 0312 de 2019, Sistema de Gestion en Seguridad y Salud en el Trabajo, para lo cual debera entregar esta
informacidn al supervisor designado.

Fuente de verificacion:

e  Acta de comité de Seguridad y salud en el trabajo.
e  Plan de trabajo y capacitacion anual ejecutado para todos sus trabajadores.
e Autoevaluacion de estandares minimos de SG- SST de manera aceptable.

PRODUCTO COSTOS TRANSVERSALES:

Se concentrardn acciones para la adquisicion y seguimiento de algunos bienes y servicios que se ejecutaran en otros
productos y componentes del proyecto, y por sus caracteristicas se gestionaran a través de este, aunque su impacto
técnico se dara en otros.

Cabe aclarar que el presente producto no reemplaza las actividades a realizar por lo demas productos, sino que servira
de puente para la gestion de los elementos necesarios en términos de costos, pero que finalmente cada producto
tendra a su cargo el desarrollo de todas las acciones técnicas que demanda el presente proyecto.

9.1.2. COMPONENTE 2 FORMACION A PERSONAS CON DISCAPACIDAD Y CUIDADORES EN
EMPRENDIMIENTO

CARACTERIZACION, SELECCION Y ORIENTACION A BENEFICIARIOS COMPONENTE 2 UNIDAD 1
FORMACION BASICA HACIA LA MENTALIDAD EMPRENDEDORA. UNIDAD 1
APOYO A LA CREACION Y FORTALECIMIENTO DE EMPRENDIMIENTOS COMPONENTE 2 UNIDAD 1
FORMACION ESPECIFICA POR OFICIOS. UNIDAD 1
IMPLEMENTACION DEL PLAN DE EMPRENDIMIENTO. UNIDAD 1

A continuacidn, se relacionan los productos del componente 2 de atencidn a personas con discapacidad y cuidadores:

PRODUCTO 1. CARACTERIZACION, SELECCION Y ORIENTACION DE BENEFICIARIOS:

Para el desarrollo de esta fase el Distrito Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacion de Medellin suministrara una
base de datos que contiene los datos generales de las personas (personas con discapacidad y cuidadores) que se
postularon para el proyecto con el cual el contratista realizara la caracterizacion y seleccion de las personas
participantes, quienes pasaran por varios filtros teniendo en cuenta los datos personales, la documentacién presentada
por los beneficiarios, si cuentan con herramientas tecnoldgicas, la disponibilidad de tiempo las personas y el interés,
para asi determinar quiénes podran hacer parte del proyecto.

e  Verificacion de datos, caracterizacion de los posibles beneficiarios y recepcién de documentos:
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En este producto se realizara la caracterizacidn de los posibles beneficiarios para el proyecto de emprendimiento, por
lo que se debera contactar telefonicamente a minimo 129 personas con discapacidad y 159 cuidadores de acuerdo a la
meta del PP y RO, para un total de 288 personas, hasta cumplir la meta definida segun los recursos para el proyecto,
teniendo claro que cada uno de los beneficiarios debe cumplir con los requisitos de ingreso al proyecto, teniendo claro
que cada uno de los beneficiarios debe cumplir con los requisitos de ingreso al proyecto. Lo anterior se debe a que
inicialmente se convocaran mas personas y luego hara una depuracién con las que finalmente seran beneficiarias.

El contratista realizard entrevista telefénica con todos los beneficiarios preseleccionados, con el fin de socializar el
objetivo del proyecto, metodologia a emplear, beneficios del proyecto e interés de los preseleccionados, verificacién y
complementacion de la informacidn suministrada por cada uno de ellos con respecto a sus datos personales, su estado
actual de salubridad, las herramientas tecnoldgicas y evaluacion de la idea de negocio o emprendimiento.

Caracterizacion de los datos personales: el contratista verificara las variables relacionadas, la edad, lugar de residencia,
Sisbén, régimen de salud, nivel de escolaridad, conocimiento en el oficio, interés y disponibilidad de tiempo.

Caracterizacion de las herramientas tecnoldgicas: el contratista realizara una caracterizacion tecnoldgica que permita
conocer si las personas tienen en sus hogares un computador, internet, wifi, celular con WhatsApp, correo electroénico,
si son usuarios de Facebook y si tienen un espacio dentro de la casa, que les permita recibir asesoria virtual.

Caracterizacion de las ideas de negocio o el emprendimiento: El contratista realizard una caracterizacidn general sobre
el nombre de negocio, sector al que pertenece cada una de las iniciativas, ya sea marroquineria, bisuteria, marqueteria,
tarjeteria, confeccidn, alimentos, papeleria, ventas, etc., tipo de emprendimiento si es de creacion o de fortalecimiento,
donde estaria ubicado o donde se desarrolla y si cuenta con el conocimiento en el oficio y el tiempo de experiencia en
este.

Requisitos para ingresar al proyecto:

El contratista verificara el cumplimiento de requisitos que se mencionan a continuacién:

v" Residente del Distrito Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacién de Medellin.

v" Tener entre 18 y 59 afios.

v' Ser independiente en su capacidad funcional y con autonomia en la toma de decisiones.

v Estar registrado en el Sistema de Beneficiarios SISBEN en el Distrito Especial de Ciencia, Tecnologia e
Innovacién de Medellin.

v' Pertenecer al régimen de salud subsidiado o contributivo, en este ultimo caso solo se tendrén en cuenta las

personas que son beneficiarias.

v/ Contar con conocimientos basicos de lectoescritura, compresién lectora y matematicas para ello se debe
especificar el nivel escolar.

v' Tener el conocimiento practico para desarrollar un negocio y contar con iniciativas para crear o fortalecer una
unidad productiva en actividades relacionadas con marroquineria, bisuteria, marqueteria, tarjeteria,
confeccidn, alimentos, etc.

v/ Contar con interés y compromiso con el proyecto.

v" Tener disponibles horas semanales para la asistencia presencial a las sesiones grupales.

v/ Contar con algun tipo de herramienta tecnoldgica que le permita recibir la asesoria virtual.

Motivos de no ingreso al proyecto:

v/ Ser cotizante o tener la calidad de pensionado.
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v" Haber recibo durante los ultimos 3 afios incentivos monetarios derivados de otros programas y/o proyectos
del Distrito Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacidon de Medellin y entidades descentralizadas que estén
relacionados con el tema de emprendimiento.

v' Haber participado en el proyecto anteriormente y en caso de haberse retirado antes de finalizar, se debe
consultar el motivo de su egreso, verificando en el sistema de informacion y analizar si es viable o no su
ingreso.

v' En caso de presentarse dos personas de la misma familia al proyecto, (persona con discapacidad y cuidador,
dos hermanos con discapacidad, dos personas cuidadores de la misma familia) solo se podra elegir una de
ellas.

v" Enel caso que la persona con discapacidad haya fallecido no podra participar el cuidador.

El contratista analizara y revisara los casos excepcionales, que no cumplen alguno de los requisitos, para que sean
previamente informados a la supervision y de acuerdo con su estudio puedan ser aprobados o no en acta para su ingreso
del proyecto y se priorizara a los mas vulnerables.

e Organizacion de base de datos de llamadas:

El contratista organizara los resultados de las llamadas realizadas en bases de datos, registrando la fecha de la llamada,
nombres y apellidos de la persona convocada, teléfono, hora de la llamada realizada, nombre o parentesco de quien
recibe llamada, nombre del profesional que realizo la llamada, observaciones de las personas convocadas, el estado de
salud, si tienen facilidad para el manejo de los recursos digitales en su formacion, celular, computador, internet, manejo
de correo electrénico, etc., si contestan o no o si se deja el mensaje, si estan interesados en el proyecto y si tienen
herramientas tecnoldgicas en casa o cerca para recibir asesoria virtual.

En el caso de las personas que no contesten las llamadas telefdnicas, se llamard nuevamente en dos ocasiones mds, en
fechas y horarios distintos, lo anterior con el fin de incrementar el nimero de personas interesadas en el proyecto.
Debera quedar la evidencia de las llamadas realizadas, registro de fecha, nombres y apellidos, teléfono, hora de la
llamada, persona que recibe llamada, profesional que la realizo y observaciones.

e  Organizacion de resultados de caracterizacion:

El contratista organizard la informacion de los beneficiarios en base de datos, registrando todas las variables de
caracterizacion de sus datos personales, herramientas tecnoldgicas, tipo de emprendimiento a crear o fortalecer,
incluyendo también las que se mencionan a continuacion:

Nombre proyecto, componente, tipo documento identidad, numero documento identidad, apellido 1, apellido 2, nombre
1, nombre 2, sexo, orientacion sexual, identidad de género, tipo poblacion (rural / urbano), etnia, condicién de
discapacidad, victima del conflicto armado, campesino, direccion residencia, barrio de residencia, comuna de residencia,
zona de residencia, fecha nacimiento (dd/mm/aaaa), afios cumplidos al ingreso del proyecto, correo electrdnico,
teléfono fijo o celular, fecha llamada informativa 1, Sisbén, grado de escolaridad, ultimo grado aprobado, documentos
entregados, porcentaje de cumplimiento de requisitos, idea de negocios bdsica, sector de la idea de negocios, potencial
de la idea de negocio o del emprendimiento, total% de cumplimiento, % cumplimiento, avanza a siguiente etapa,
observaciones.

Incluir las variables requeridas para definir los beneficiarios del proyecto y los puntajes de cada item y los puntajes
finales validados de cada beneficiario.

En el caso de las personas que no contesten la primera llamada telefdnica, y no se haya completado la meta, se llamaran
en dos ocasiones mas, en fechas y horarios distintos, lo anterior con el fin de incrementar el nimero de personas
interesadas en el proyecto. Deberd quedar en el formato de llamadas a usuarios, la evidencia de las llamadas realizadas,

Centro Administrativo Distrital CAD

Calle 44 N° 52-165. Cédigo Postal 50015 &

Linea de Atencién a la Ciudadania: (604) 44 44144 %
Conmutador: (604) 385 55 55 Medellin - Colombia

3
2,

7

SGS



Alcaldia de Medellin

Distrito de
Ciencia, Tecnologia e Innovacién

registrando la fecha, nombres y apellidos, teléfono, hora de la llamada, persona que recibe llamada, profesional que la
realizé y observaciones.

e Informe de los resultados de la caracterizacion:

El contratista presentara un informe con los resultados de esta caracterizacion, que permita medir el porcentaje de
personas con discapacidad y cuidadores que estén interesados en la formacion presencial y que cumplen con los
requisitos exigidos. De acuerdo con el cumplimiento de las metas por comunas y por recursos se continuara con el
proceso, solicitando a las personas preseleccionadas los documentos requeridos.

e  Documentos que deben presentar las personas con discapacidad y cuidadores:

El contratista informara a las personas preseleccionadas el correo electrénico del proyecto al cual deben enviar los
documentos requeridos y también informara previamente la fecha, hora y lugar definido en cada zona para que las
personas puedan hacer la entrega en forma presencial. Los documentos a entregar se relacionan a continuacion:

e Documentos que deben presentar las personas con discapacidad:

e Fotocopia de la cédula.

e Certificado del SISBEN.

e Copia de cuenta de servicios.

e Copia del diagndstico médico.

e Certificado previo de la formacién practica recibida en arte u oficio relacionado con el emprendimiento cuando se
requiera, siendo opcional su entrega.

e  Documentos que deben presentar los cuidadores:

El contratista informard a los cuidadores, cuales documentos deben entregar en fisico o enviar al correo electrénico del
proyecto, estos se relacionan a continuacién:

e Fotocopia de la cédula del cuidador.

e Certificado del SISBEN del cuidador.

e Copia de cuenta de servicios del cuidador.

e Fotocopia de la cédula de la persona con discapacidad que cuida.

e Copia del diagndstico médico de la persona con discapacidad.

e Certificado previo de la formacién practica recibida en arte u oficio relacionado con el emprendimiento cuando se
requiera, siendo opcional su entrega.

e  Plan de contingencia para cumplimiento de la meta:

En caso de presentarse dificultad para el cumplimiento de la meta requerida en la etapa de caracterizacion y seleccion
de personas con discapacidad y cuidadores por comunas de Presupuesto Participativo (PP), el contratista informard en
un término prudencial a través de la supervision del contrato, las dificultades presentadas con el fin de generar
estrategias juntamente con el Distrito Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacidon de Medellin que permitan alcanzar
las metas establecidas. Ademas se realizard un plan de contingencia que permita la captacién de la poblacion faltante,
para ello el supervisor pedira respaldo del personal de planta del Equipo de Discapacidad de la Secretaria de Inclusidn
Social, Familia y Derechos Humanos, quienes revisaran en sus bases de datos personas inscritas en los diferentes
proyectos de dicho equipo. En caso de ser necesario, se informara la situacion a las lideres encargadas de presupuesto
participativo del Equipo de discapacidad de la Secretaria de Inclusion Social, Familia y Derechos Humanos y de
Participacion Ciudadana, para que realicen contacto con los enlaces de las respectivas comunas donde la meta no se
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haya logrado cumplir, para contar con nuevos listados de personas interesadas en el proyecto y asi ayudar a cumplir la
meta de convocatoria.

e  Visitas de verificacion a personas con discapacidad y cuidadores:

Con el fin de realizar un filtro adicional para determinar si las personas cumplen con el perfil requerido para ser parte
del proyecto, el contratista realizara una visita al lugar de residencia de la persona, para ello programara un promedio
de 7 visitas diarias de personas con discapacidad por equipo, para realizar la entrevista de evaluacidn ocupacional y la
verificacion inicial de la idea de negocio o el emprendimiento, y programara 10 visitas diarias de verificacidon por equipo
de la idea de negocio o el emprendimiento de los cuidadores, hasta completar las 288 visitas, que se aplicaran a 129
personas con discapacidad y 159 cuidadores de acuerdo a la meta del PP y RO, quienes seran previamente informadas
de la fecha y hora de la visita.

El contratista organizara rutas para hacer las visitas, basados en la georreferenciacion de las viviendas de los
beneficiarios, de acuerdo con las zonas, comunas y/o barrios donde viven y contard con equipos de trabajo organizados
asi:

Dos (2) Equipos interdisciplinarios para realizar las visitas de las personas con discapacidad, conformado cada uno por
los siguientes profesionales trabajador social, psicélogo y terapeuta ocupacional y un gestor empresarial.

Dos (2) Equipos interdisciplinarios para realizar las visitas de los cuidadores, conformado cada uno por los siguientes
profesionales, 1 trabajador social y 1 gestor empresarial.

Para el desarrollo de las visitas mencionadas, se tendra en cuenta el uso de vehiculos segin descripcion y
requerimientos especificados en el numeral de requisitos logisticos.

El contratista en el caso de las personas con discapacidad aplicara en esta fase los siguientes formatos:

Formato de entrevista a personas con discapacidad emprendedoras, a través del cual observara y evaluara de forma
presencial la idea de negocio o los emprendimientos de 129 personas con discapacidad, su viabilidad, las condiciones
de accesibilidad y aseguramiento locativo del lugar donde se podra desarrollar la unidad de negocio, o donde se esta
ejecutando la unidad productiva.

Formato de Evaluacion Integral del Desempeiio Ocupacional, lo aplicara a 129 personas con discapacidad, con el fin
de conocer el desempefio de la persona en aspectos perceptivos, motrices, sociales, comunicativos, comportamentales
y ocupacionales, que estdn relacionados con la independencia en:

v" Actividades Bésicas de la Vida Diaria (ABVD) mas elementales para la vida y hacen referencia tanto al cuidado
personal (aseo, comida, vestido, etc.) como a la movilidad dentro del hogar (acostarse, cambiar de postura,
etc.). Las Actividades Basicas de la Vida Diaria estan relacionadas con el cuidado personal: aseo personal,
control de esfinteres, comer y beber, vestirse; movilidad en el hogar: cambiar y mantener diversas posturas
corporales, levantarse, acostarse y permanecer de pie, desplazarse dentro del hogar.

v" Actividades Instrumentales de la Vida Diaria (AIVD): Son més complejas que las anteriores, no son tan
elementales para la vida, pero son necesarias para vivir de forma independiente. Incluyen tanto tareas
domeésticas (comprar, lavar la ropa, etc.) como movilidad fuera del hogar. Tareas domésticas: comprar y
controlar suministros y servicios, elaborar comidas dentro de la dieta exigida, cuidado de la ropa: lavado y
planchado, limpieza y mantenimiento de la casa, bienestar de los demas miembros de la familia. Movilidad
fuera del hogar: deambular con normalidad sin medio de transporte, uso de ayudas técnicas, habilidades en
lecto escritura y célculo.

Centro Administrativo Distrital CAD

Calle 44 N° 52-165. Cédigo Postal 50015

Linea de Atencion a la Ciudadania: (604) 44 44 144
Conmutador: (604) 385 55 55 Medellin - Colombia

»
[~]
i)




Alcaldia de Medellin

Distrito de
Ciencia, Tecnologia e Innovacién

v' Comportamiento social adaptativo, limitaciones significativas, en el funcionamiento intelectual y la conducta
adaptativa que se ha manifestado en habilidades practicas, sociales y conceptuales, relaciones familiares, rol
de la persona con discapacidad dentro del hogar, conflictos familiares, etc.

v" Evaluacidn socio econdmica, ingresos, egresos, actividad econdmica, etc.

En el caso de las habilidades de lecto escritura en la persona con discapacidad visual, se debe consultar si maneja el
braille, si cuentan con el punzdn y la regleta como herramienta personal para su desempefio en clase o si maneja del
Jaws como método de escritura y lectura. En el caso de la persona con discapacidad auditiva se verificara su sistema de
comunicacion, si maneja lenguaje de sefias colombiana, si tiene lectura labio facial y si tiene habilidades de lecto
escritura. En el caso de las habilidades de lecto escritura en la persona con discapacidad intelectual, se debe consultar
cuales son sus habilidades en lecto escritura. Si las personas no se cuentan con ninguna de las habilidades anteriores el
equipo psicosocial estudiara y definird por escrito la pertinencia de la participacidn de la persona dentro del proyecto.

Concepto técnico: El contratista emitira al final un concepto técnico integrado por escrito de cada una de las 129
personas con discapacidad evaluadas con diagndstico, conclusiones, orientaciones, sugerencias (servicios de salud,
educacidn, apoyo social, intervencidn psicoldgica, aditamentos y demas servicios), remisiones (especificando el proceso
de rehabilitacion que la persona requiere ya sea rehabilitacion funcional, profesional o social) y por ultimo el concepto
técnico frente al cumplimiento de requisitos que permitan acceder o no a este proyecto.

El contratista en el caso de los cuidadores utilizara en esta fase los siguientes formatos:

Formato de entrevista a cuidadores de personas con discapacidad, a través del cual debera observar y evaluar de
forma presencial las ideas de negocio o los emprendimientos, de 159 cuidadores, su viabilidad, las condiciones de
accesibilidad y aseguramiento locativo del lugar donde se podra desarrollar la unidad de negocio, o donde se esta
ejecutando la unidad productiva.

Formato de valoracion psicosocial para cuidadores, a través del cual debera observar y evaluar de forma presencial la
dindmica familiar, el drea personal y emocional y el drea socio econémica de 159 cuidadores, que permita determinar
que personas requeriran posteriormente el servicio de consultorio psicosocial dentro del proyecto.

e  Preseleccion de participantes

Después de haber culminado las visitas realizadas con las personas con discapacidad y cuidadores y de contar con los
documentos personales de los beneficiarios, el contratista realizard la seleccién de las ideas de negocios y de
emprendimientos caracterizados, que tengan mayor viabilidad inicial, definiendo las personas que podrdn ingresar a
los procesos de formacion, para esto deberd verificar el cumplimiento de lo siguiente:

Los requisitos de ingreso al proyecto exigidos de cada uno de los preseleccionados.

Los resultados de la caracterizacion de cada uno de los preseleccionados.

Los resultados de la evaluacién ocupacional.

Los resultados de la seleccidon de las ideas de negocios y emprendimientos que cuenten con mayor
viabilidad inicial.

Entrega completa de todos los documentos enviados por los posibles beneficiarios.

Meta para las iniciativas por presupuesto participativo de atencidn psicosocial y formacion en
emprendimiento a personas con discapacidad.

v Meta para las iniciativas por presupuesto participativo de atencién psicosocial y formaciéon en
emprendimiento a cuidadores de personas con discapacidad.

YRR
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v' Meta para las iniciativas por presupuesto participativo de capacitacion en artes y oficios a personas con
discapacidad y cuidadores

v' Meta para recursos propios para Emprendimiento a personas con discapacidad, Emprendimiento a
cuidadores y capacitacion en artes y oficios a personas con discapacidad y cuidadores

El contratista elaborara una base de datos en Excel, con toda la informacién suministrada y actualizada de las personas
con discapacidad y cuidadores, teniendo en cuenta todas las variables requeridas para definir los beneficiarios del
proyecto y los puntajes de cada item y finales de cada beneficiario.

e  Comité de Seleccion de beneficiarios para la fase 2:

Después de evaluar el cumplimiento de los requisitos de las personas preseleccionadas, se realizara al finalizar un
Comité de Seleccién, conformado por el personal del proyecto quienes estardn encargados de seleccionar los puntajes
mas altos de las personas con discapacidad y cuidadores, de acuerdo con las siguientes metas:

e Personas con discapacidad: 69 personas de acuerdo con la meta de Presupuesto Participativo (PP) y 40
personas por Recursos Propios (RP), para un total de 109 personas con discapacidad.

e  Cuidadores: 97 personas de acuerdo con la meta de Presupuesto Participativo (PP) y 40 cuidadores por
Recursos Propios (RP), para un total de 137 cuidadores.

El contratista enviara previamente al supervisor del proyecto la informacidn de las personas preseleccionadas para que
participe en el comité de seleccion.

El contratista podra llevar a este comité la informacién de los casos excepcionales, personas con discapacidad y
cuidadores, que no cumplan con alguno de los requisitos de ingreso, para esto estudiard el caso previamente y
presentara en el comité las razones por las cuales considera viable el ingreso de los mismos, definiéndose entre los
asistentes la decision a tomar de cada caso.

El contratista, utilizando el Formato de reunidn general, tomara nota de la informacién de las personas
preseleccionadas y analizadas, asi como las decisiones tomadas de los casos que ingresaran al proyecto, de acuerdo
con el cumplimiento de los requisitos establecidos, al finalizar esta acta sera firmada por los asistentes.

e Reunion informativa con las personas seleccionadas:

El contratista realizara reuniones informativas convocando a las personas seleccionadas (109 personas con discapacidad
y 137 cuidadores) para socializar el objetivo del proyecto, el alcance y las actividades a desarrollar; se presentara el
trabajo desarrollado y la experiencia del contratista en este tipo de procesos y demds actores de intervencion, para ello
deberdn tener en cuenta lo siguiente:

e Contar con espacio accesible (aulas, bafios, pasillos, corredores), que favorezca el ingreso y desplazamiento
de las personas con discapacidad, las aulas deben contar con silleteria accesibles.

) Preparar material accesible para facilitar la comprension del proyecto, presentando los objetivos,
metodologia por fases, beneficios de ingreso al proyecto, requisitos de ingreso, motivos de egreso y las
comunas a beneficiar.

e  Convocar a las personas seleccionadas previamente, informando la fecha, lugar y hora.

. Realizar las reuniones de dos horas cada una, en horarios flexibles mafiana o tarde.

e  Concientizar a los beneficiarios sobre la importancia de ser parte de un proyecto con el cual recibiran apoyo
en su desarrollo personal, econémico y social, repercutiendo en la mejora de su calidad de vida.
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e Atender individualmente a las personas para conocer las inquietudes que tengan frente al proyecto y recibir
la documentacidn faltante.

El equipo de consultores y de atencidn sicosocial apoyara esta actividad y ademds contardn con el intérprete de sefias
como apoyo a las personas con discapacidad auditiva.

El contratista debe diligenciar el Formato de Listado de asistencia, durante la reunién y verificar quien no asistié para
que sean citadas en proxima reunion, esto en caso de presentarse situaciones de fuerza mayor.

El contratista debe gestionar los formatos de compromisos con el proyecto con cada una de las personas que asisten
a la reunidn, explicando previamente el contenido de ellos. Los formatos que se emplearan se relacionan a
continuacion:

e  Formato de Consentimiento informado.
e  Formato de Acuerdo de exoneracion.
e Formato de autorizacion para manejo de datos personales, compromiso y cesidn de derechos.

El contratista realizard esta actividad previa a la primera clase y verificard la firma de todos los formatos vy
posteriormente se encargara de ingresar estos documentos en la carpeta de cada uno de los beneficiarios.

e  Entrenamiento en el Sistema de informacion —SIBIS, para el registro de la atencion de las personas con
discapacidad y cuidadores:

El contratista en coordinacion con la supervisidn recibira informacion sobre el Sistema de informacidn —SIBIS y recibira
entrenamiento en el manejo del sistema al inicio del contrato con el fin de registrar las personas atendidas y hacer la
anotacion en el histérico de cada uno en el sistema con respecto a cada fase ejecutada. Contara con lineamientos del
Equipo de Discapacidad en el manejo de dicho sistema de informacién.

Fuente de verificacion:

e  Formatos de asistencia.

e  Presentacién en PowerPoint del proyecto.

e  Formato de evaluacion ocupacional diligenciado.

e  Formato del emprendimiento.

e  Formato de visita de verificacion.

Base de datos de personas atendidas con todas las variables requeridas para el proyecto.
Base de datos de llamadas realizadas.

e Base de datos de caracterizacion.

e Acta del comité de seleccidn.

e  Acta de reuniones informativas.

PRODUCTO 2. FORMACION BASICA EN MENTALIDAD EMPRENDEDORA:

En este producto se ofrecerd formacién basica en emprendimiento a 109 personas con discapacidad y 137 cuidadores
de acuerdo con la meta del PP y RO, para un total de 246 personas.

e Identificacidn de beneficiarios:
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El contratista debe aplicar a cada persona con discapacidad y cuidador el Formato de Identificacion y Caracterizacion
de Personas con Discapacidad, en aquellos casos donde se constate con el Equipo de Discapacidad, que no tienen dicho
registro.

e  Entrega de kits de aprendizaje a los beneficiarios:

El contratista entregara al inicio de las clases, 246 kits de aprendizaje, para que las personas con discapacidad y
cuidadores lo utilicen como herramienta de trabajo en clase, esta entrega serd registrada a través de:

- Formato de entregas con los datos del cada uno de los beneficiarios y la firma respectiva.

- Base de datos de personas que reciben el kit de aprendizaje, especificando sus datos personales, la comuna y
recurso a través del cual lo recibe.

- Acta de entrega a supervision de los kit no entregados a los beneficiarios.

El contenido de los kits se relaciona en el numeral 12.2. Requerimientos técnicos y logisticos generales del proyecto
discriminado segun el componente.

e  Especificaciones de la formacion basica en emprendimiento:
Se desarrollard mediante talleres de formacién académica grupal, orientados hacia el desarrollo humano, la formacion
en emprendimiento empresarial y la definicion y/o ajuste de la idea de negocio o definicion de aquellos
emprendimientos que estan en marcha; con el fin de que reciban formacién mediante una metodologia de ensefianza

y aprendizaje orientado a facilitar los procesos, desde lo presencial.

Durante esta etapa el contratista hara entrega a los beneficiarios del formato de plan de negocio para que comiencen
a diligenciarlo y al realizar la visita de verificacion lo pueda entregar para su revision.

El contratista organizara grupos de formacidn segun el cuadro que se relaciona a continuacién:

Se organizaran 5 grupos presenciales, cada uno | Se organizaran 6 grupos presenciales, cada uno de
GRUPOS

de 21 0 22 personas. 22 0 23 personas.
. Cada grupo recibird un total de 8 clases, con | Cada grupo recibira un total de 8 clases, con

NUMERO DE | . - . h .

intensidad de 2 horas por cada clase, |intensidad de 2 horas cada clase, distribuidos de
CLASES . . ‘

distribuidos de lunes a sabado. lunes a sabado.

El contratista se guiara de acuerdo con los contenidos de la FORMACION BASICA EN EMPRENDIMIENTO.
e  Entrega de refrigerio a los beneficiarios:

El contratista realizara entrega de un refrigerio a los beneficiarios en cada clase, para esto debera diligenciar los
siguientes formatos:

Formato de entrega de refrigerio y transporte (sera vélida la entrega del refrigerio, con la firma en la planilla por
refrigerio entregado).

Base de datos de personas que reciben los refrigerios, especificando los datos personales, cédula, nimero de clase,
fecha, comuna, recurso a través del cual lo recibe y nimero de refrigerios entregados por persona.
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El contratista debera verificar previamente que la cantidad de refrigerios solicitados por clase debe corresponder con
la planeacidn del nimero de personas esperada por clase.

Se podra realizar entrega de mas de un refrigerio por persona cuando no asistan las personas convocadas, siempre y
cuando se cuente con la respectiva firma del beneficiario.

Los refrigerios se entregaran de acuerdo con las caracteristicas y opciones definidas en el numeral 12.2. Requerimientos
técnicos y logisticos generales del proyecto discriminado seguin el componente.

e Entrega de apoyo de transporte a los beneficiarios:

El contratista entregara antes de cada clase el apoyo de transporte a cada uno de los beneficiarios, de acuerdo con sus
caracteristicas especificas, teniendo en cuenta los siguientes soportes:

Formato de entrega de apoyo de transporte.

Base de datos de personas que reciben el apoyo de transporte, especificando los datos personales, cédula, nimero de
clase, fecha, comuna, recurso a través del cual lo recibe, valor entregado por clase y nimero de apoyos entregados por
persona segun el componente y el producto.

La cantidad de dinero entregado debe corresponder con la confirmacion de asistencia de las personas a la actividad,
para ello debera verificar la asistencia, en caso de no asistir alguna persona, no se le reconocera el apoyo en la siguiente
actividad, dejando constancia en el informe correspondiente.

e  Visita de verificacion:

Al finalizar este producto, el contratista realizard una visita, a cada una de las personas con discapacidad y cuidadores,
para un total de 246 visitas, con el fin de verificar el compromiso individual a las sesiones, si la persona tiene disposicién
para hacer las tareas asignadas en clases, si busca alternativas que le permitan solucionar las dificultades que se le
presentan, si sabe distribuir el tiempo entre las actividades familiares y las que implica tener un negocio, si diligencio el
formato de plan de negocio, si ya lo entregd vy si tiene dudas frente al mismo. En el Formato Acta de acompafiamiento,
quedaran consignadas las tareas asignadas en cada visita, y sera firmada por el profesional y la persona emprendedora,
lo anterior facilitara la seleccién de las personas que pasan a la fase 3.

e Asesoria virtual grupal:

Al finalizar este producto, el contratista realizard una (1) asesoria virtual sobre los temas tratados en las clases
anteriores con cada grupo de personas con discapacidad y cuidadores, para un total de 11 asesorias, cada una de 2
horas y presentara un informe de la asesoria realizada en el Formato de Acta Reunién General, junto con el
diligenciamiento del formulario virtual de la asistencia de las personas a cada asesoria.

Para la realizacion de estas asesorias virtuales grupales se contard con una plataforma virtual que le permitira al
contratista dar claridad a todos los beneficiarios en los temas. Las caracteristicas de la plataforma se describen en el
numeral 4.2. Requerimientos técnicos y logisticos generales del proyecto discriminado segin el componente.

e  Consultorio psicosocial individual:

El contratista ofrecerd una sesion telefénica de acompafiamiento psicosocial individual (de 5 a 10 minutos cada una) a
25 personas con discapacidad y a 40 cuidadores, previamente seleccionadas por los profesionales psicosociales durante
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este producto. El contratista empleara Formato de Seguimiento y evolucion, para que los profesionales, especifiquen
por escrito las orientaciones psicosociales dada a cada una las personas atendidas.

e  Comité de seleccion de beneficiarios del producto siguiente:

Una vez culminado el producto de formacién basica, el contratista realizara un nuevo Comité de seleccién, conformado
por personal del proyecto; con el fin de elegir las personas con discapacidad y cuidadores que hayan obtenido los
mayores puntajes después de aplicar la ponderacidén con variables tentativas para las modalidades de creaciéon o
fortalecimiento, las cuales se relacionan a continuacion:

e  Asistencia durante el proyecto.

e Compromiso durante las clases de formacidn.

Responsabilidad y compromiso consigo mismo y con su actividad.

Empoderamiento de la idea de negocio o del emprendimiento.

Capacidad de planeacidon y orden en las actividades de la idea de negocio o del emprendimiento.

e Conocimiento y apropiacion de herramientas financieras y administrativas para desarrollar la idea de negocio
o para la gestidn de su emprendimiento.

e  C(Claridad y conocimiento de la idea de negocio o del emprendimiento.

e Proyeccidn empresarial (vision de futuro para el desarrollo de su idea de negocio o para emprendimiento.

Experticia en la actividad que desarrolla en el caso de emprendimiento.

Para que las personas puedan pasar al siguiente producto, de apoyo a la creacion y fortalecimiento de
emprendimientos, los profesionales deberan tener en cuenta las siguientes metas:

® Personas con discapacidad: 61 personas de acuerdo con la meta de Presupuesto Participativo (PP) y 39 personas por
Recursos Propios (RP), para un total de 100 personas con discapacidad.

e Cuidadores: 87 personas de acuerdo con la meta de Presupuesto Participativo (PP) y 39 cuidadores por Recursos
Propios (RP) para un total de 126 cuidadores.

El contratista enviard previamente al supervisor del proyecto la informacién de las personas preseleccionadas para que
participe en el comité de seleccién.

El contratista, utilizard el Formato de reunidén general, para tomar nota de la informacién de las personas
preseleccionadas y analizadas, asi como las decisiones tomadas de los casos que ingresaran al proyecto, de acuerdo
con el cumplimiento de los requisitos establecidos, al finalizar esta acta sera firmada por los asistentes.

Posteriormente revisara el consolidado meta de personas a beneficiar con recursos propios y presupuesto participativo
del componente 2 y procedera a realizar la revision de la asistencia y compromiso de las personas, asi como el
cumplimiento de las metas por recursos ordinarios y de presupuesto participativo, definira las personas que deberan
egresar y seleccionard el motivo de egreso, a saber: retiro voluntario del proyecto, cumplimiento de los logros
establecidos en el proyecto al cual asiste, incumplimiento de algunos de los requisitos de permanencia, alteracién y/o
falsificacién de alguno de los documentos anexos, finalizaciéon del proyecto, cambio de domicilio, fallecimiento y otro
motivo. En los casos en que las personas han dejado de asistir a varias clases, el contratista se comunicara
telefénicamente con estos para conocer los motivos de su inasistencia y notificard a las personas que no fueron
seleccionadas por inasistencia o por cumplimiento de cupos.

El contratista empleara el Formato de egreso, el cual debe estar firmado por el beneficiario y la profesional.
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Fuente de Verificacion:

e  Formatos diligenciados de cada beneficiario.

. Formato de asistencia, refrigerio y apoyo econdmico.

Registro fotografico de clases presenciales.

Registro fotografico de asesoria virtual grupal.

Formato de las visitas de verificacion y acompariamiento realizadas de cada beneficiario.
Registros de Identificacién y Caracterizacidn de Personas con Discapacidad.

Base de datos de personas con discapacidad notificadas.

Base de datos de personas atendidas con todas las variables requeridas para el proyecto.
Base de datos de visitas presenciales.

Informe de las asesorias virtuales grupales realizadas.

Base de datos de personas organizadas por grupos segun el producto.

Base de datos del consultorio psicosocial.

Acta del comité de seleccion.

e  Kit de aprendizaje.

e Planilla con relacién de kits de aprendizaje entregados.

e  Planilla con relacidn de certificados entregados.

e  Entrega de las carpetas con la documentacion de los beneficiarios.

PRODUCTO 3. APOYO A LA CREACION Y FORTALECIMIENTO DE EMPRENDIMIENTOS:

En esta etapa se ofrecerd la formacidn para la creaciéon y fortalecimiento de emprendimientos a 100 personas con
discapacidad y 126 cuidadores de acuerdo con la meta del PP y RO, para un total de 226 personas.

e  Entrega de manual de emprendimiento:
El contratista entregara al inicio de las clases el manual de emprendimiento, el cual describe los contenidos tematicos
y el paso a paso necesario para desarrollar y/o fortalecer un emprendimiento, siendo una herramienta de trabajo en
clase, para ello deberd entregar las siguientes evidencias:

Formato de entregas para el registro y firma de los beneficiarios.

Base de datos de personas que reciben el manual de emprendimiento, especificando sus datos personales, la comuna
y recurso a través del cual lo recibe.

Acta de entrega a la supervision del manual de emprendimiento no entregados a los beneficiarios

e  Especificaciones de la formacion:
Se desarrollara mediante talleres de formacidn académica grupal, orientados hacia la formacién para la creacién y
fortalecimiento de emprendimientos de las personas con discapacidad y cuidadores, empleando una metodologia de
ensefanza y aprendizaje orientada a facilitar los procesos, desde lo presencial. El contratista debera tener claro que
personas estan en etapa de creacion y cuales estan en la etapa de fortalecimiento, antes de iniciar la formacidn, para

que durante las clases pueda manejar conceptos que beneficien a ambos grupos.

El contratista organizara grupos de formacidn segun el cuadro que se relaciona a continuacion:
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Se organizaran 5 grupos presenciales, cada uno | Se organizaran 6 grupos presenciales, cada uno
GRUPOS
de 20 personas. de 21 personas.
NUMERO DE Cada grupo recibird un total de 8 clases, con | Cada grupo recibird un total de 8 clases, con
intensidad de 2 horas cada clase, distribuidos de | intensidad de 2 horas cada clase, distribuidos de
CLASES . .
lunes a sdbado. lunes a sdbado.

o 0 O www.medellin.gov.co

El contratista se guiard de acuerdo con los contenidos de la FORMACION PARA LA CREACION Y/O FORTALECIMIENTO
DE LOS EMPRENDIMIENTOS, segiin numeral 9.

e  Entrega de refrigerio a los beneficiarios:

El contratista realizard entrega de un refrigerio a los beneficiarios en cada clase, para esto deberd diligenciar los
siguientes formatos:

Formato de entrega de refrigerio y trasporte (serd vélida la entrega del refrigerio, con la firma en la planilla por refrigerio
entregado).

Base de datos de personas que reciben los refrigerios, especificando los datos personales, cédula, nimero de clase,
fecha, comuna, recurso a través del cual lo recibe y numero de refrigerios entregados por persona.

El contratista debera verificar previamente que la cantidad de refrigerios solicitados por clase debe corresponder con
la planeacidn del nimero de personas esperada por clase.

Se podra realizar entrega de mas de un refrigerio por persona cuando no asistan las personas convocadas, siempre y
cuando se cuente con la respectiva firma del beneficiario.

Los refrigerios se entregaran de acuerdo con las caracteristicas y opciones definidas en el numeral 12.2 Requerimientos
técnicos y logisticos generales del proyecto discriminado seguin el componente

e  Entrega de apoyo de transporte a los beneficiarios:

El contratista realizard la entrega del apoyo de transporte a cada uno de los beneficiarios, de acuerdo con las
caracteristicas para el desplazamiento a cada una de las clases programadas, teniendo en cuenta los siguientes
soportes:

Formato de entrega de apoyo de transporte, firmado por las personas que reciben el servicio.

Base de datos de personas que reciben el apoyo de transporte, especificando los datos personales, cédula, nimero de
clase, fecha, comuna, recurso a través del cual lo recibe, valor entregado por clase y nimero de apoyos entregados por
persona segun el componente y el producto.

La cantidad de dinero entregado debe corresponder con la confirmacion de asistencia de las personas a la actividad,
para ello debera verificar la asistencia, en caso de no asistir alguna persona, no se le reconocera el apoyo en la siguiente
actividad, dejando constancia en el informe correspondiente.

e  Visita de verificacion:
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Al finalizar el producto, el contratista realizara una visita a cada una de las personas con discapacidad y cuidadores, para
un total de 226 visitas, con el fin de verificar el compromiso individual a las clases, si la persona tiene disposicidn para
hacer las tareas asignadas, si la persona ha venido diligenciando el manual del emprendimiento, si tiene inquietudes
frente al mismo. Es importante que el contratista conozca y depure las diferentes ideas de negocios de los participantes,
los emprendimientos que estdn en marcha, especifique lo que quiere hacer el emprendedor, sus riesgos,
oportunidades, beneficios y dificultades, determine la capacidad productiva del proyecto o idea de negocio, inversiones
necesarias y puesta en marcha del mismo, conozca el nivel de madurez de cada emprendedor en su parte
administrativa, comercial, legal y financiera a fin de ofrecer el acompafiamiento para su mejoramiento. En el Formato
Acta de acompafiamiento, el contratista debera consignar las actividades realizadas en la visita, las tareas asignadas y
las orientaciones dadas por el profesional, para que sea firmada por este y la persona emprendedora, la anterior
informacidn facilitara la seleccion de las personas que pasan al siguiente producto.

Para estas visitas se contemplard la contratacién de un medio de transporte que permitird a los profesionales
desplazarse hasta los hogares de los beneficiarios.

e  Asesoria virtual grupal:

Al finalizar el producto, el contratista realizara una (1) asesoria virtual sobre los temas tratados en las clases anteriores
con cada grupo de personas con discapacidad y cuidadores, para un total de 11 asesorias, cada una de 2 horas y
presentard un informe de la asesoria realizada en el Formato de Acta Reunion General, junto con el diligenciamiento
del formulario virtual de la asistencia de las personas a cada asesoria.

El contratista en el marco de la asesoria virtual determinara las areas principales sobre las cuales se requiere reforzar o
asesorar en sus modelos de negocio (clientes, oferta, infraestructura y viabilidad econdmica) y mddulos del modelo de
negocio (segmento de clientes, propuesta de valor, canales, relaciones con los clientes, flujo de ingresos, recursos clave,
actividades clave, socios clave y estructura de costos). Se trabajardn en las tematicas que se identifiquen deben
profundizar las personas y se incorporaran sugerencias de mejoras en sus unidades productivas para que de esta
manera ellos se den cuenta de la importancia de seguir implementando lo aprendido y contribuyendo con el montaje
del negocio o con la sostenibilidad del negocio en el tiempo. En este acompafiamiento, se trabajardn aspectos técnicos,
de mercadeo y financieros.

Para la realizacion de estas asesorias virtuales grupales se contara con una plataforma virtual que le permitira al
contratista dar claridad a todos los beneficiarios en los temas. Las caracteristicas de la plataforma se describen en el
numeral 12.2 Requerimientos técnicos y logisticos generales del proyecto discriminado segun el componente

e  Consultorio psicosocial individual:

El contratista ofrecera en este producto, una sesion telefénica (de 5 a 10 minutos cada una) de acompafiamiento
psicosocial individual a 25 personas con discapacidad y a 40 cuidadores. El contratista empleard Formato de
Seguimiento y evolucidn, para que los profesionales, especifiquen por escrito las orientaciones psicosociales dada a
cada una las personas atendidas.

e  Plan de Prefactibilidad individual:

El contratista a partir del analisis técnico, financiero, legal y de mercado, posterior a las visitas de verificacién y a la
asesoria virtual grupal, realizara un modelo de Plan de Prefactibilidad de cada una de las ideas de negocio a crear o
emprendimientos a fortalecer, presentado por las personas con discapacidad, el cual indicara la percepcién acerca del
emprendedor, tipo de emprendimiento, si es de creaciéon o de fortalecimiento, la propuesta de valor, informacion
financiera de la empresa, estado inicial de emprendimiento, dificultades en el proceso, tablero modelo de negocio,
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calificacidn general, distribucion, fuentes de financiacidn y recursos necesarios y demas estrategias empresariales para
la consolidacion de la idea de negocio.

El contratista para esto debera ingresar la informacidn de los 226 beneficiarios en sabana de datos de prefactibilidad
teniendo en cuenta las siguientes variables: datos del participante, negocio, informacion financiera de la empresa,
dificultades en el proceso, tablero modelo de negocio, estudio de mercado, negocios como el estudiado que existen
en la zona, principales proveedores, inventario, maquinaria, herramienta, muebles, equipos y/o insumos que se
necesitan, de donde proviene el dinero, generalidades, hallazgos y recomendaciones. El formato serd presentado a la
supervisidén para su respectiva validacion.

El contratista de acuerdo a las variables anteriores y su resultado, empleara el Formato individual del plan de
prefactibilidad, diligenciando la informacién con cada una las personas y presentando todos los planes a la supervision
para su validacion, que permita al final contar con las apreciaciones y conclusiones finales del profesional para definir
sila persona cuenta con el compromiso y la claridad necesaria frente al emprendimiento y si este cuenta con elementos
que permitan alcanzar la viabilidad necesaria para pasar al producto siguiente. Es importante aclarar a las personas
beneficiarias que no podran cambiar los planes de prefactibilidad después de ser aprobados.

En caso de no ser entregados los documentos por los beneficiarios en el tiempo establecido, el contratista tendra la
responsabilidad de realizar esta tarea.

Comité de seleccion de beneficiarios del producto siguiente:

Una vez culminado el producto de formacién basica, el contratista realizard un nuevo Comité de seleccidn, conformado
por personal del proyecto, con el fin de elegir las personas con discapacidad y cuidadores que hayan obtenido los
mayores puntajes, se incluirdn 2 variables mds que permitan calificar a los emprendedores, que se relacionan a
continuacion:

e Perfil requerido para desarrollar o fortalecer la idea de negocio.

e Espiritu emprendedor, mentalidad empresarial, actitudes y aptitudes para potenciar la unidad de negocio y hacer
buen uso de la inversidn de los recursos.
El contratista aplicara la ponderacion con todas las variables incluidas en la base de datos y tendra en cuenta la
meta de las personas que puedan pasar al siguiente producto, de formacion especifica en oficios, segun las
siguientes metas:

* Personas con discapacidad: 52 personas de acuerdo con la meta de Presupuesto Participativo (PP) y 38 personas
por Recursos Propios (RP), para un total de 90 personas con discapacidad.

e Cuidadores: 77 personas de acuerdo con la meta de Presupuesto Participativo (PP) y 38 cuidadores por Recursos
Propios (RP), para un total de 115 cuidadores.
El contratista enviard previamente al supervisor del proyecto la informacidn de las personas preseleccionadas para
que participe en el comité de seleccién.
El contratista debera verificar el cumplimiento de la asistencia, asi como el cumplimiento de la meta por recursos
propios y de presupuesto participativo, segin consolidado meta de personas a beneficiar con recursos propios y
presupuesto participativo componente 2. Posteriormente, el contratista notificard a los seleccionados su
continuidad en el proximo producto de formacidn especifica por oficios y de igual manera notificara a las personas
que no fueron seleccionadas por inasistencia o por cumplimiento de cupos.
El contratista empleara el Formato de egreso, debe tener claro el motivo por el cual no continua la persona y debe
estar firmado por el beneficiario y la profesional.

Fuente de Verificacion:

e  Formato de asistencia, refrigerio y apoyo econémico.
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e  Registro fotografico de clases presenciales.

e  Formato de Acta Reunidn General de la asesoria virtual con cada grupo.

e Registro fotografico de asesoria virtual grupal.

e Formato de las visitas de verificacidn y acompafiamiento realizadas de cada beneficiario.
e  Formato de Seguimiento y evolucidn con las orientaciones psicosociales individuales.

e  Formato del plan de prefactibilidad de cada emprendimiento.

e  Base de datos de personas con discapacidad notificadas.

e  Base de datos de personas atendidas con todas las variables requeridas para el proyecto.
Base de datos del consultorio psicosocial.

Informe de las asesorias virtuales grupales realizadas.

Base de datos de personas organizadas por grupos del producto.

Sabana de datos de prefactibilidad.

Acta del comité de seleccion.

Manual de emprendimiento.

Planilla de entrega del Manual de emprendimiento.

e  Planilla de Certificados entregados.

PRODUCTO 4. FORMACION ESPECIFICA EN OFICIOS:

En esta etapa se ofrecerd la formacion para la creacién y fortalecimiento a 90 personas con discapacidad y 115
cuidadores de acuerdo con la meta del PP y RO.

e Induccidn a los instructores:

El contratista realizard induccion a todos los instructores en temas generales relacionados con la discapacidad, que es,
tipos de discapacidad, abordaje de la discapacidad, papel de los cuidadores, normatividad, generalidades acerca de la
discapacidad, proyectos del Equipo de Discapacidad y programas y proyectos de la Secretaria de Inclusién Social, Familia
y Derechos Humanos del Discapacidad del Distrito Especial de Ciencia, tecnologia e Innovacién de Medellin. Esta
induccidn serd programada y ofrecida en 4 horas por parte del profesional metodolégico con el apoyo de un profesional
del drea psicosocial designado por el contratista y contara con el apoyo de un profesional del Equipo de Discapacidad
del Distrito Especial de Ciencia, tecnologia e Innovacién de Medellin. El contratista presentara acta de la induccién
ofrecida a los instructores con su respectiva firma.

e  Entrega de materiales de formacion:

El contratista segun las formaciones seleccionadas y segun las actividades relacionadas en las guias de capacitacion,
realizara un listado de los materiales que sera avalado por la supervision antes de la compra. El contratista hara entrega
previamente a las personas de los insumos de confeccidn, cocina, artesanias, entre otros, requeridos durante las clases
presenciales. El contratista empleara y presentara las siguientes evidencias:

- Formato de entrega de materiales para el registro y firma de los beneficiarios.

- Base de datos de personas que reciben los materiales especificando sus datos personales, la comuna y recurso a
través del cual lo recibe.

- Acta de entrega de materiales firmada por la persona.

e  Especificaciones de la formacion especifica en oficios:

EL producto estara orientado a la formacion especifica en oficios y promovera la adquisicién de conocimientos en un
arte u oficio en forma tedrica y practica de acuerdo con el emprendimiento a desarrollar y/o a fortalecer (alimentos,
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ventas, confeccidn, belleza, artesanias). El contratista organizara la formacion especifica en oficios de manera presencial
de acuerdo al interés de las personas con discapacidad y cuidadores segin el emprendimiento a desarrollar y/o a
fortalecer, de acuerdo al cuadro que se relaciona a continuacion:

GRUPOS Se organizaran 5 grupos presenciales, con 18 | Se organizaran 6 grupos presenciales, con 19 a 20
personas cada uno. personas cada uno.
Cada grupo recibird un total de 6 clases, con | Cada grupo recibira un total de 6 clases, con
NUMERO DE | . N - . X -
intensidad de 4 horas cada clase, distribuidos de | intensidad de 4 horas cada clase, distribuidos de
CLASES . .
lunes a sdbado. lunes a sdbado.

El contratista se guiara de acuerdo con el contenido de la FORMACION ESPECIFICA EN OFICIOS descrito en el numeral
9 del presente archivo.

e  Entrega de refrigerio a los beneficiarios:

El contratista realizard entrega de un refrigerio a los beneficiarios en cada clase, para esto deberda diligenciar los
siguientes formatos:

Formato de entrega de refrigerio y trasporte (serd vélida la entrega del refrigerio, con la firma en la planilla por refrigerio
entregado).

Base de datos de personas que reciben los refrigerios, especificando los datos personales, cédula, nimero de clase,
fecha, comuna, recurso a través del cual lo recibe y numero de refrigerios entregados por persona.

El contratista debera verificar previamente que la cantidad de refrigerios solicitados por clase debe corresponder con
la planeacidn del nimero de personas esperada por clase.

Se podra realizar entrega de mas de un refrigerio por persona cuando no asistan las personas convocadas, siempre y
cuando se cuente con la respectiva firma del beneficiario.

Los refrigerios se entregaran de acuerdo con las caracteristicas y opciones definidas en el numeral 12.2 Requerimientos
técnicos y logisticos generales del proyecto discriminado segun el componente

e  Entrega de apoyo de transporte a los beneficiarios:

El contratista entregara antes de cada clase, el apoyo de transporte a cada uno de los beneficiarios, de acuerdo con sus
caracteristicas especificas, teniendo en cuenta los siguientes soportes:

Formato de entrega del apoyo de transporte firmado por las personas que reciben el servicio.

Base de datos de personas que reciben el apoyo de transporte, especificando los datos personales, cédula, nimero de
clase, fecha, comuna, recurso a través del cual lo recibe, valor entregado por clase y nimero de apoyos entregados por
persona seguin el componente y el producto.

La cantidad de dinero entregado debe corresponder con la confirmacién de asistencia de las personas a la actividad,
para ello deberad verificar la asistencia, en caso de no asistir alguna persona, no se le reconocera el apoyo en la siguiente
actividad, dejando constancia en el informe correspondiente.

Centro Administrativo Distrital CAD
Calle 44 N° 52-165. Cadigo Postal 50015 - a
(=)
9

) Linea de Atencion a la Ciudadania: (604) 44 44 144 A
o 0 o www.medellin.gov.co Conmutador: (604) 385 55 55 Medellin - Colombia %



Alcaldia de Medellin

Distrito de
Ciencia, Tecnologia e Innovacién

e  Visita de verificacion:

Al finalizar el producto, el contratista realizara una visita, a cada una de las personas con discapacidad y cuidadores,
para un total de 205 visitas, con el fin de verificar nuevamente el compromiso individual a las clases, la disposicion para
hacer las tareas asignadas, el avance en el diligenciando del manual del emprendimiento y las inquietudes frente al
mismo. De acuerdo con lo anterior el contratista deberd ir depurando las diferentes ideas de negocios de los
participantes, los emprendimientos que estan en marcha y preseleccionando aquellos que cuentan con mayor claridad,
capacidad productiva del proyecto o idea de negocio, asi como un buen nivel de madurez del emprendedor en su parte
administrativa, comercial, legal y financiera a fin de ofrecer el acompafiamiento para su mejoramiento. También
preseleccionara aquellos que han tenido poco compromiso durante el proceso de acompafiamiento del consultor, no
han avanzado con el cumplimiento de las actividades propuestas ni con la informacion requerida para el desarrollo del
modelo de negocio, las actitudes y aptitudes para potenciar la unidad de negocio y hacer buen uso de la inversion de
los recursos no son favorables, no demuestran espiritu emprendedor o la asistencia a las clases es menor al 75%; con
el fin de ofrecer acompafiamiento técnico que permita subsanar las falencias identificadas para para viabilizar la
continuidad segun cupos definidos.

En el Formato Acta de acompafiamiento, el contratista debera consignar las actividades realizadas en la visita, las tareas
asignadas y las orientaciones dadas por el profesional, para que sea firmada por este y la persona emprendedora, esta
informacion facilitara la seleccion de las personas que pasan al siguiente producto.

e  Asesoria virtual grupal:

Al finalizar el producto, el contratista realizara una (1) asesoria virtual con cada grupo de personas con discapacidad y
cuidadores, para un total de 11 asesorias, cada una de 2 horas y presentara un informe por escrito en el Formato de
Acta Reunion General de la asesoria realizada junto con el diligenciamiento del formulario virtual de la asistencia de
las personas a cada asesoria.

El contratista en el marco de la asesoria virtual determinara las areas principales sobre las cuales se requiere reforzar o
asesorar en sus modelos de negocio (clientes, oferta, infraestructura y viabilidad econémica) y mddulos del modelo de
negocio, segmento de clientes, propuesta de valor, canales, relaciones con los clientes, flujo de ingresos, recursos clave,
actividades clave, socios clave y estructura de costos. En este acompafiamiento, se trabajaran aspectos técnicos, de
mercadeo y financieros.

Para la realizacion de estas asesorias virtuales grupales se contard con una plataforma virtual que le permitira al
contratista dar claridad a todos los beneficiarios en los temas. Las caracteristicas de la plataforma se describen en el
numeral 12.2 Requerimientos técnicos y logisticos generales del proyecto discriminado segln el componente.

e Consultorio psicosocial individual:

El contratista ofrecera una sesion telefénica de acompariamiento psicosocial individual a 25 personas con discapacidad
y a 40 cuidadores (de 5 a 10 minutos cada una) previamente atendida por los profesionales psicosociales en el producto
anterior; en caso de haberse retirado alguno de ellos sera reemplazado por otro que requiera del servicio. El contratista
empleara Formato de Seguimiento y evolucidn, para que los profesionales, especifiquen por escrito las orientaciones
psicosociales dada a cada una las personas atendidas.

o  Elaboracién del plan de compras:

El contratista simultdaneamente a la formacién especifica en oficios elaborara el plan de compras general, teniendo en
cuenta los planes de prefactibilidad de cada emprendimiento, elaborados previamente y aprobados por la supervision
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del proyecto. El contratista podra saber que necesita cada uno de los emprendimientos, que cantidad se necesita,
cuando se necesita y que recursos se tienen para adquirirlo. A continuacidén se procedera a realizar las siguientes
actividades:

e El contratista debera reflexionar y hacer una aproximacion, sobre qué productos necesita el emprendedor, qué
cantidad, cuando y a qué precio. Pero no solo los productos como tal, sino también los estratégicos que tienen un
precio mas elevado, como los equipos, la infraestructura, las compras mas especificas, por ejemplo, como la
existencia de un local en el que pueda desempefiarse el emprendedor, lo anterior permitira recoger y agrupar los
insumos necesarios para iniciar la elaboracion del plan de compras.

e El contratista debera gestionar las cotizaciones y tramites necesarios de toda la documentacion para dicho proceso
con los diferentes proveedores. En este sentido, se realizara una lista de proveedores que busque no solamente
que puedan dar cumplimiento en términos de calidad, servicio y precio, sino que también cumplan con toda la
legalidad en la parte de facturacion, tributacion y garantias. El beneficiario deberd entregar de cada proveedor los
siguientes documentos: RUT, Camara de comercio y certificado que permita conocer la cuenta bancaria. Para evitar
imprevistos y ser ptimos, lo mejor es tener varios proveedores para un producto, si saben que no son los Unicos,
los proveedores serdn mas competitivos y ofreceran mas beneficios. En caso de no ser entregados los documentos
anteriores por los beneficiarios en el tiempo establecido, el contratista tendra la responsabilidad de realizar esta
tarea, para avanzar con las compras respectivas.

e El contratista debera utilizar una hoja de Excel para Implementar un sistema de control que permita validar y
organizar los documentos entregados por los proveedores que permita valorar la calidad de los productos, servicio
que ofrecen, cantidad de producto que se necesita adquirir, precio acordado, plazos de entrega, condiciones de
pago por los productos, plazos de facturacion, etcétera, condiciones de entrega (en la sede del proveedor, en la
casa del emprendedor), caracteristicas del embalaje, para que el producto llegue a destino en buenas condiciones.

e El contratista deberd presentar a la supervision del proyecto en un tiempo limite, la base en Excel con toda la
informacién requerida para validar el plan de compras, con los respectivos soportes de cada proveedor y de cada
uno de los emprendimientos.

e  Comité de validacion de beneficiarios del producto siguiente:

El contratista seleccionara y confirmard las personas que recibiran el plan de emprendimiento, teniendo en cuenta el
cumplimiento de los siguientes requisitos:

e El compromiso durante el proceso de acompafiamiento del consultor.

e El cumplimiento de las actividades propuestas y disponibilidad de la informacion requerida para el desarrollo del
modelo de negocio.

e las actitudes y aptitudes para potenciar la unidad de negocio y hacer buen uso de la inversion de los recursos, que
permitan demostrar el espiritu emprendedor y la mentalidad empresarial de las personas.

e La asistencia a las clases no menor al 75%.

e Viabilidad de las iniciativas empresariales con mayor puntaje.

El contratista deberd tener en cuenta la siguiente meta para seleccionar las personas que haran parte del siguiente
producto:

e Personas con discapacidad: 52 personas de acuerdo con la meta de Presupuesto Participativo (PP) y 38 personas
por Recursos Propios (RP), para un total de 90 personas con discapacidad.
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e Cuidadores: 77 personas de acuerdo con la meta de Presupuesto Participativo (PP) y 38 cuidadores por Recursos
Propios (RP), para un total de 115 cuidadores.

Fuente de verificacion:

e Informe del cumplimiento de las condiciones adecuadas de los espacios.

e Acta de la induccidn ofrecida a los instructores con su respectiva firma.

e Formato de entrega de materiales con el registro y firma de los beneficiarios.
e Cronograma general de formacion especifica en oficios.

e Formatos diligenciados de entrega de refrigerio y transporte.

e Formato con la firma de las personas por cada servicio recibido.

e Base de datos del consultorio psicosocial

e Formato de Acta de acompainamiento.

e Formato de asesorias grupales virtuales.

e Formato de Seguimiento y evolucién.

e Registro fotografico de visitas y formacion.

e Base de datos de personas atendidas, con todas las variables requeridas para el proyecto
e Planilla de Certificados entregados

e Base de datos de documentos de los proveedores con su respectivo soporte.
e Base de datos con plan compras.

PRODUCTO 5. IMPLEMENTACION DEL PLAN DE EMPRENDIMIENTO:

El contratista en este producto realizara entrega de los insumos que hacen parte del plan de emprendimiento a 90
personas con discapacidad y 115 cuidadores de acuerdo con la meta del PP y RO, para un total de 205 personas.

El contratista de acuerdo con el plan de compras elaborado, y al tope definido del plan de emprendimiento, determina
el valor de las compras a realizar, para su posterior compra, legalizacion y entrega de los insumos que hacen parte del
plan de emprendimiento a las personas con discapacidad y cuidadores.

El contratista realizard simultdneamente los productos de formacidn especifica en oficios y de implementacién del plan
de emprendimiento luego de ser revisados y validados los planes de prefactibilidad de todas las personas.

e  Validacién cumplimiento de requisitos para la entrega del plan de emprendimiento

El contratista seleccionara previamente a las personas con discapacidad y cuidadores que podran recibir el plan de
emprendimiento, de acuerdo con el cumplimiento de los siguientes requisitos:

e Compromiso demostrado por la persona durante el proceso de acompafiamiento del consultor (cumplimiento de
las actividades pactadas, el horario estipulado y el interés en el desarrollo de las clases).

e Cumplimiento de las actividades propuestas y disponibilidad de la informacién requerida para el desarrollo del
modelo de negocio.

e Entrega oportuna de los documentos de los proveedores relacionados con las compras (Cotizaciones, RUT, Cdmara
de comercio, certificado de cuenta bancaria).

e Actitudes y aptitudes para potenciar la unidad de negocio y hacer buen uso de la inversion de los recursos, que
permitan demostrar el espiritu emprendedor y la mentalidad empresarial de las personas.

e Asistencia a las clases no menor al 75%.

e Viabilidad de las iniciativas empresariales con mayor puntaje.
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El contratista presentara base de datos con las variables anteriores para validar el cumplimiento de los requisitos para
la entrega del plan de emprendimiento.

e  Compras de los rubros del plan de emprendimiento:

Para la realizacion de este proceso, se procedera al desarrollo de las siguientes actividades:

v

El contratista definird los rubros de inversion de cada beneficiario y revisara las cotizaciones previamente
gestionadas por las personas que cumplan con los parametros requeridos, de tal manera que no pasen del monto
definido del plan de emprendimiento.

El contratista y el beneficiario validaran el plan de emprendimiento, corroboraran los rubros antes de realizar la
compra y cualquier ajuste que se requiera al plan de emprendimiento, serd acordado nuevamente con el
emprendedor.

El contratista acogera los lineamientos de las compras definidas en la politica interna institucional, es por ello, que
la eleccidon de proveedores es decision del contratista y la entrega de una cotizacion previa por parte de las
personas, no garantiza la compra de los articulos a dicho proveedor, ya que los proveedores deberan cumplir con
toda la normatividad tributaria y juridica que se requiere en el proceso contable y en el manejo de recursos publicos.
El contratista buscara proveedores no solamente que puedan dar cumplimiento en términos de calidad, servicio y
precio; sino que también cumplan con toda la legalidad en la parte de facturacion, tributacidn y garantias.

. Organizacion técnica de los rubros del plan de emprendimiento:

El contratista organizara un listado de todos los participantes con sus respectivos planes de inversidn, relacionando
los productos a comprar y los proveedores basados en las cotizaciones y cumplimiento de requerimientos de
acuerdo con los negocios propuestos. Si por algin motivo, al momento de la compra efectiva es necesario hacer
alguna modificacion al plan de emprendimiento, se solicitard autorizacién a la supervisidn para realizar dicho
cambio, sin que ello afecte ni el cronograma general ni el presupuesto dispuesto para esta actividad.

El contratista realizara las compras por articulos homogéneos tales como electrodomésticos, maquinaria, insumos,
entre otros, de acuerdo con las unidades productivas.

El contratista realizara el pago a los proveedores en efectivo, transferencia electrénica, tarjeta de crédito o cualquier
modalidad diferente de pago que se requiera, previamente avaladas de acuerdo con la politica de compras del
contratista.

El contratista tendra en cuenta que dependiendo de los articulos comprados y del proveedor seleccionado, el costo
relacionado con el transporte hara parte de la compra y por lo tanto se incluird dentro del costo del plan de
emprendimiento, es por ello que el contratista tratara de realizar negociaciones muy favorables con los
proveedores para que reduzcan los costos de transporte en los casos en que esto sea posible.

El contratista en los casos en que el proveedor no cuente con transporte ofrecera este servicio a los beneficiarios
para la entrega de la mercancia, insumos y materiales, informando previamente que el valor del costo empleado
para el transporte sera incluido dentro del costo del plan de emprendimiento. El contratista en los casos en que el
beneficiario este de acuerdo con el valor del servicio y este sea requerido, debera diligenciar el Formato de
recorridos de entregas, el cual contendra la fecha, los datos del beneficiario, cédula, direccidn, barrio, valor
relacionado, lugar de salida y lugar de llegada y firma del beneficiario. Si el beneficiario decide recoger los insumos
por su cuenta, Unicamente se le podra cubrir los gastos de transporte presentando la factura original.

Es importante aclarar que las facturas y comprobantes de pago de todos los articulos comprados y relacionados en
el plan de compras, deben estar a nombre del contratista, quien deberd asumir la responsabilidad de las garantias
de los elementos comprados, suministrando una carta de compromiso al beneficiario al momento de la entrega de
los mismos. Las anteriores evidencias deberan ser entregadas a la supervisiéon para la revisidon y validacidn
correspondiente.

e  Compromiso y condiciones de entrega:
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El contratista explicara previamente a los beneficiarios el compromiso y las condiciones de entrega de los insumos,
materiales y/o maquinaria que hacen parte del plan de emprendimiento, que les permita confirmar lo siguiente:

v

El beneficiario ha recibido a satisfaccion los elementos, materiales o insumos, en dptimas condiciones y en perfecto
estado de uso o funcionamiento para adelantar el proceso de formacion y/o el plan de inversiéon como beneficiario
del Plan del Emprendimiento.

El beneficiario se compromete a darle buen uso y destinacién a los elementos, materiales y/o insumos que le fueron
entregados para adelantar el Plan del Emprendimiento y cumplir a cabalidad con las recomendaciones del
proveedor y evitar su detrimento.

El beneficiario no venderd, cederd, permutara o dard un uso distinto al especificado en el Plan de inversion y/o en
la formacidn, a los elementos, materiales o insumos que le han sido entregados por el proyecto.

El beneficiario conoce y acepta el valor maximo del Plan de Emprendimiento y acepta que, si este tiene un costo
superior al monto maximo establecido, es el encargado (a) de asumir el sobrecosto que esto represente.

El beneficiario conoce el valor de la inversidn del plan de emprendimiento, la destinacién y las condiciones de
entrega que fueron previamente informadas y pactadas durante la asesoria individual y entiende que fueron
entregados exclusivamente en especie por lo que no podra exigir el pago o entrega de dicho incentivo en dinero.

El beneficiario entiende y acepta, que los precios de los bienes y/o servicios que le entregaron fueron suministrados
de acuerdo con el plan de inversion; y que como responsable del emprendimiento, es la persona encargada de
solicitar, directamente el soporte técnico y la reclamacidn formal por garantia al proveedor o vendedor del bien
entregado cuando asi se requiera, contando con la copia de la factura entregada por el contratista.

El beneficiario comprende y acepta, que los gastos asociados con el transporte de equipos, materiales,
herramientas, insumos, dotaciones y demds bienes o servicios; y los gastos financieros, fiscales y tributarios en que
se incurre, fueron descontados del valor del plan de inversion del emprendimiento del que es beneficiario.

El beneficiario acepta que las adecuaciones, acomodaciones, instalaciones de los bienes entregados en el Plan de
Emprendimiento, seran asumidas con sus propios recursos.

El beneficiario acepta que como beneficiario del Plan de Emprendimiento estard sujeto al seguimiento que realice
el EQUIPO DE DISCAPACIDAD DE LA SECRETARIA DE INCLUSION SOCIAL, FAMILIA Y DERECHOS HUMANOS, para
vigilar el buen uso de los elementos, materiales o insumos.

El beneficiario ha recibido las facturas de compra de los elementos, materiales o insumos del Plan de inversidn y se
compromete a salvaguardarlas asumiendo la responsabilidad que tiene como emprendedor.

Teniendo en cuenta la aceptacion de las condiciones por parte del beneficiario, se procedera con la firma de las partes
del Formato de acta de entrega de materiales e insumos para proyectos de emprendimiento.

e  Legalizacion y entrega del plan de emprendimiento:

El contratista para la legalizacion de las compras realizara el manejo contable y financiero de las mismas, a través de las
siguientes actividades:
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e Organizar en base de datos toda la Gestion de compras final, relacionando cada beneficiario, cédula, nombre del
emprendedor, recursos, proveedor, valor a consignar, RUT, certificado bancario, factura, carpeta con documentos
escaneados, seguimiento de validacidn, entre otros, que permitan confrontar la exactitud, veracidad, legalidad y
legitimidad del proceso de compras realizado.

e Sistematizar y consolidar facturas, recibos, y demas soportes contables y egresos de cada una de las personas
beneficiarias a medida que se va realizando la entrega de los rubros y la realizacion de compras.

e Aplicar retenciones de ley que apliquen para la entrega de los articulos del plan de emprendimiento en caso de ser
necesario.

e Tener presente que el valor de la compra del plan de emprendimiento, no se puede exceder al valor definido en las
especificaciones técnicas y que en caso de ser superior, el beneficiario debera aportar otras fuentes de financiacion
externa que avalen dicha inversién a través del diligenciamiento del Formato pago de excedente.

El contratista debera ademas confirmar el compromiso de los beneficiarios que reciben el plan de emprendimiento y
verificar la entrega de las compras a través de las siguientes actividades:

e Contar con el diligenciamiento firmado del Formato de acta de entrega de materiales e insumos para proyectos
de emprendimiento de todos los beneficiarios, que recibiran el plan de emprendimiento previamente a la entrega
de las compras realizadas en el cual se define el compromiso y condiciones de entrega.

e Verificar la fecha y entrega de las compras realizadas por parte de los proveedores en la direccién indicada por las
personas beneficiarias.

e  Verificar el valor de la factura de los productos entregados y la firma de cada uno.

e Suministrar fotografias que evidencien la entrega de los insumos del plan de emprendimiento a cada uno de los

beneficiarios.
Entregar a los beneficiarios copia de los soportes de compras y de la garantia de los insumos, que permita en caso
de ser necesario, la reclamacion por el buen estado del producto y la conformidad del mismo con las condiciones
de idoneidad, calidad y seguridad legalmente exigible o las ofrecidas de los insumos entregados para la unidad
productiva seleccionada. Estos documentos se presentaran en la carpeta digitalizada de cada uno de los
beneficiarios

e Organizar en base de datos toda la Gestidon de entrega final, relacionando cada beneficiario, cédula, recursos,
nombre del emprendedor, proveedor, articulos entregados, fecha de entrega, valor total de las compras, relacién
de entregay la firma del Formato de acta de entrega de materiales e insumos para proyectos de emprendimiento,
que permita confrontar la exactitud y veracidad, del proceso de compras y entregas realizado.

Asesoria virtual grupal:

Al finalizar el producto, el contratista realizara una (1) asesoria virtual, con cada grupo de personas con discapacidad y
cuidadores, para un total de 11 asesorias, cada una de 2 horas y presentard un informe por escrito en el Formato de
Acta Reunidn General de la asesoria realizada junto con el diligenciamiento del formulario virtual de la asistencia de
las personas a cada asesoria.

El contratista trabajara en las tematicas que sea necesario profundizar y se incorporaran sugerencias de mejoras en sus
unidades productivas para que de esta manera ellos se den cuenta de la importancia de seguir implementando lo
aprendido y contribuyendo con el montaje del negocio o con la sostenibilidad del emprendimiento en el tiempo,
contando con el apoyo de otros proyectos del Distrito como son los Centros de Valle del Software, Centros de Desarrollo
Zonal — CEDEZOS, el Banco de las Oportunidades, Bancuadra, Escuela de artes y oficios y la Red de Apoyo Financiero.

Para la realizacion de estas asesorias virtuales grupales se contara con una plataforma virtual que le permitird al
contratista dar claridad a todos los beneficiarios en los temas. Las caracteristicas de la plataforma se describen en el
numeral 12.2 Requerimientos técnicos y logisticos generales del proyecto discriminado segin el componente.
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e  Visita de verificacion final:

Al finalizar el producto, el contratista realizara una visita a cada una de las personas con discapacidad y cuidadores, para
un total de 205 visitas, con el fin de verificar el avance en el montaje del negocio o del emprendimiento, la entrega de
las compras del plan de emprendimiento; también brindara orientacidn sobre la importancia de seguir buscando apoyo
para su emprendimiento a través de proyectos del Distrito como son los Centros de Valle del Software, Centros de
Desarrollo Zonal — CEDEZOS, el Banco de las Oportunidades, Bancuadra, Escuela de artes y oficios y la Red de Apoyo
Financiero. En el Formato Acta de acompaiiamiento, el contratista debera consignar las actividades realizadas en la
visita, las tareas asignadas y las orientaciones dadas por el profesional, para que sea firmada por este y la persona
emprendedora.

Preparacion y entrega de certificados:

Se organizara la elaboracidon y entrega del certificado de la asistencia a las clases del componente 2, a quienes hayan
cumplido con mas del 75% de asistencia presencial.

EVENTOS COMPONENTE 2:
Evento de entrega simbdlica: Se realizard un (1) evento para 205 personas, para la entrega del plan de emprendimiento

a personas con discapacidad y cuidadores con el fin de dar a conocer las personas que son beneficiarias de este
estimulo, resaltar el compromiso adquirido dentro del proyecto y mostrar a la comunidad los logros alcanzados.

Exposicion grupal: Se realizara un (1) evento en un espacio abierto, para la exposicion de emprendimientos
seleccionados de personas con discapacidad y cuidadores con el fin de promover y dar a conocer los emprendedores y
generar espacios de ventas de sus productos. Se aclara que en este evento también participardn beneficiarios del
componente 3.

Para los anteriores eventos el contratista debera tener en cuenta lo siguiente:

e Seleccionar las personas que podran recibir los insumos del plan de emprendimiento y de la exposicion grupal de
acuerdo con el cumplimiento de variables que midan el cumplimiento de los logros propuesto.

e Gestionar los espacios para la realizacion de estos eventos, verificando las condiciones minimas que deben
contemplar.

e Coordinar la compray entrega de los refrigerios de acuerdo con las caracteristicas definidas en el numeral 12.2 que
para los eventos del componente 2 son: la entrega simbdlica de los planes de emprendimiento con 220 refrigerios
y la exposicion grupal de emprendimientos con 45 refrigerios, los cuales se asignan especialmente para las personas
beneficiarias del proyecto.

e Realizara entrega de 205 certificados que acreditan el cumplimiento de los logros del proyecto y 205 actas de
compromiso de utilizacién del plan de emprendimiento.

e Entregar a comunicaciones la bitacora de los eventos con anticipacién

Fuente de Verificacion:

e  Base de datos con variables de validacion del producto.

e  Base de datos de gestion de compras final.

e  Base de datos de entregas final.

. Facturas, cuentas de cobro, Comprobante de pago, RUT, camara de comercio, certificaciones bancarias de los
proveedores.
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e  Formato de acta de las asesorias virtuales grupales realizadas.
e  Formato de acta de acompainamiento de la visita final de cada beneficiario.

e Base de datos de visita de verificacidn final, fecha de la visita y profesional que la realiza.
e  Formato acta de entrega de materiales e insumos para proyectos de emprendimiento.

e Registro fotografico de las visitas.

e Registro fotografico de las entregas del plan de emprendimiento.

. Informe de los eventos realizados.

CONSOLIDADO ACTIVIDADES COMPONENTE 2:

Formatos diligenciados del acta de excedente de compras.
Formato de acta de acompafiamiento.

El contratista realizard 5 visitas de
verificacion a todos las personas con
discapacidad, una por cada uno de
los productos (1, 2, 3,4y 5).
P . ( - y3) Base de datos de personas
La primera visita, es para la . .
L, que reciben la Vvisita,
caracterizacion de las personas con o
. . . especificando sus datos
discapacidad v cuidadores,
e . L personales, la comuna vy
verificacion de las condiciones .
. recurso a través del cual lo
locativas donde se  proyecta . .
L . . . recibe y profesional que
fortalecer o iniciar la unidad | Diligenciar el . ..
. L - .. realizo la visita.
productiva y su accesibilidad. registro de visita
La segunda visita, es con fin de |individual de .
. . Formato de registro de
verificar el compromiso de los|acuerdo con los| .. .
. visita efectiva, con datos del
beneficiarios dentro del | formatos emprendedor del
REALIZAR emprendimiento basico y la entrega | especificos de emprendimier,1to I 1170
VISITAS DE | del kit de aprendizaje. visitas. ase’:oria ! o visitas
VERIFICACION |La tercera visita, se realiza para .. .
o acompafiamiento ofrecido y
ofrecer el acompafiamiento en la . .
L L firma del profesional que
creacién o fortalecimiento y entrega . - .
. . . realizé la visita y firma del
del manual de emprendimiento. Realizar registro
. ., (e emprendedor, documento
La cuarta visita, se realizara para | fotografico .
. . en fisico y escaneado.
ofrecer asesoria empresarial en el
emprendimiento y en la formacion - .
- Las visitas quedaran
por oficios y la entrega de los .
. L archivadas en la carpeta de
materiales de formacion. -
. . . cada beneficiario.
La quinta visita se realiza, para . (e
s , Registro fotografico.
ofrecer la ultima asesoria frente a la
unidad productiva y la verificacion de
la entrega del plan de
emprendimiento a satisfaccion vy
asesorar sobre los Centros del Valle
de Software.
El contratista al finalizar cada | El contratista . ,
REALIZAR L. L, El contratista presentara un 44
producto (formacion basica, Apoyo a | trabajard en las | . . .
ASESORIAS L. - ‘e informe por escrito en el | asesorias
la creacién y fortalecimiento de |temdticas que
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VIRTUALES emprendimientos, Formacion | sea necesario | Formato de Acta Reunion
GRUPALES especifica por oficios, | profundizar y se | General de la asesoria.
Implementacion  del plan de | incorporaran Formulario virtual con la
emprendimiento), realizara una (1) | sugerencias de | asistencia de las personas a
asesoria virtual de 2 horas, con cada | mejoras en sus | cada asesoria.
grupo de personas con discapacidad | unidades
y cuidadores, siendo 11 grupos por 4 | productivas.
productos, para un total 44
asesorias.
El contratista ofrecera clases Base de datos de personas
presenciales de formacion basica a que reciben la formacidn,
personas con discapacidad vy especificando sus datos
cuidadores, la cual constara de personales, la comuna vy
REALIZAR actividades de formacion para el . recurso a través del cual lo
. .. | El contratista .
CLASES desarrollo  humano, orientacion certificara las recibe.
PRESENCIALES | hacia el emprendimiento y horas de Entregar un acta por cada
DE formacién para la definicion y o formacion or clase donde se relacione el 38 clases
FORMACION | ajuste de la idea de negocio o el P grupo, fecha, horario de la
L cada clase.
BASICA refuerzo de las iniciativas clase, nombre del gestor
empresariales que estén en marcha. encargado de la misma y
Para ello organizara 11 grupos reporte el desarrollo de la
presenciales de personas con tematica y los compromisos
discapacidad y cuidadores, para 8 generados para la siguiente
clases presenciales por grupo. clase.
. . Base de datos de personas
El  contratista ofrecerd clases ue reciben la foFr)macic’nn
REALIZAR presenciales orientadas a la creacién | El contratista :S ecificando dato;
CLASES o fortalecimiento de | certificara los eFr)sonaIes comuna
PRESENCIALES | emprendimientos a personas con |temas, grupos, fecurso a’través del cua,I
ORIENTADAS | discapacidad y cuidadores, constard | fechas, horarios . L
. L recibe la formacidn, grupo,
HACIA LA de actividades para la creacién y o | delaclase, lugar, fecha horario de la clase
CREACION O | fortalecimiento de los | nombre del u ar, tema v nombre de,I 88 clases
FORTALECIMIE | emprendimientos. Para ello | gestor gar, y
. . gestor encargado de |la
NTO DE organizara 11 grupos presenciales | encargado de la misma
EMPRENDIMIE | de personas con discapacidad y | misma, por cada ; . .
. Formato de asistencia a las
NTO cuidadores, para 8 clases | clase. - .
resenciales bor ErUDo clases diligenciado por los
P pOr grupo. beneficiarios.
REALIZAR El cont.ratista . ofrecera clases .
CLASES presenciales orientadas a la | El contratista | Base de datos de personas
PRESENCIALES formacién especifica en oficios, de | deberd contar | que reciben la formacion,
DE personas con discapacidad vy |con los espacios | especificando sus datos
FORMACION cuidadores. El contratista organizard | de  formacién | personales, la comuna y| 66 clases
11 grupos presenciales de personas | especifica en | recurso a través del cual lo
ESPECIFICA EN . . . . . .
OFICIOS con discapacidad y cuidadores, para | oficios. recibe.
6 clases presenciales por grupo.
REALIZAR El contratista ofrecerd atencién | El contratista | Base de datos de personas 195
CONSULTORIO | psicosocial individual en los | certificard las | que reciben atencidn piso | atenciones
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herramientas
y/o equipos y los
respectivos

gastos
estipulados en
las
Especificaciones
Técnicas.

Soporte de los gastos a
adicionales a reconocer.

PSICOSOCIAL | productos 2, 3,y 4 a las personas con | horas de | social, especificando sus
INDIVIDUAL | discapacidad y cuidadores con el fin | atencion datos personales, comuna,
de facilitar las situaciones personales | psicosocial en | horario de clase, nombre
y familiares de una manera mas | cada fase. del profesional encargado
consciente y puedan mejorar su de la misma y recurso a
calidad de vida. Total 65 atenciones través del cual lo recibe.
por producto.
. - s Form indivi | del plan
El contratista diligenciard Formato ormato |-d.|\./|dua del pla
o - de prefactibilidad
individual del plan de prefactibilidad
. Base de datos de personas
que permite evaluar los .
; . con consolidado del plan de
emprendedores y determinar sus | El contratista -
ELABORAR - ] prefactibilidad, con sus
fortalezas, debilidades, | presentard los
PLANES DE . .. datos personales, datos del
oportunidades y amenazas. También | planes de o 226
PREFACTIBILID , . e emprendimiento, datos del
evaluard las necesidades de | prefactibilidad . planes
AD I . tablero de negocio, datos
magquinaria, herramienta, muebles, | en formato
INDIVIDUAL A . . s de los proveedores,
equipos y/o insumos que se requiere | individual y la|. .
. ) insumos requeridos, datos
para el mejoramiento del | base de datos. .
o cotizaciones y
emprendimiento. .
recomendaciones del
profesional.
El contratista
presentara
evidencias la
entrega a cada
una de las
personas,
beneficiadas de
. Base de datos de personas
los insumos, .
. que reciben el plan de
herramientas -
. L, . emprendimiento,
El contratista realizard entrega de los | y/o equipos. e
. . . . . especificando sus datos
insumos, herramientas y/o equipos a | Considerara los
cada una de las personas con |respectivos personales, la comuna y
ENTREGA DE discapacidad benefic?ados en el Iaf\es de recurso a través del cual lo
LOS PLANES ro :cto cumpliendo con las Eom ras recibe.
DE Eon\élicior;es definpidas enlas ET Se g ar:a’l solo el Acta de entrega del plan de 205
EMPREDIMIEN ’ valzrg emprendimiento. personas
TO . Entrega los respectivos
efectivamente
" soportes de  compra,
utilizado en la
facturas y comprobantes de
compra de los
. pago.
insumos,
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NOTA: Se aclara que el consolidado anterior contempla algunas de las actividades del componente asociadas a los
productos, sin embargo, las actividades que no estan incluidas se mencionan a lo largo del componente y se debera dar
cumplimiento a las mismas.

NOTA: Los bienes y servicios requeridos en cada uno de los productos de este componente para su cumplimiento, se
relacionan en el numeral 12.2 Requerimientos técnicos y logisticos generales del proyecto discriminado segun el
componente.

9.1.3. COMPONENTE 3 SEGUIMIENTO Y FORTALECIMIENTO DE EMPRENDIMIENTOS DE PERSONAS CON
DISCAPACIDAD Y CUIDADORES:

CARACTERIZACION, SELECCION Y ORIENTACION A BENEFICIARIOS UNIDAD 1
APOYO A LA CREACION Y FORTALECIMIENTO DE EMPRENDIMIENTOS UNIDAD 1

Desde el afio 2013 se cred por parte del Equipo de Discapacidad el Proyecto de Emprendimiento a cuidadores, como
una estrategia que permitiera ofrecerles acompafiamiento psicosocial, y brindarles una alternativa para su desarrollo
personal, social y econémico. Desde ese afio hasta el 2020 han pasado mas de 3000 cuidadores y personas con
discapacidad en los procesos de formacion bédsica emprendimiento, apoyo a la creacidn y al fortalecimiento y formacion
complementaria especifica en oficios. El propdsito de este componente es realizar contacto con los cuidadores
emprendedores, hacer seguimiento al estado de sus emprendimientos y ofrecer formacién para el fortalecimiento de
su emprendimiento si esta activo, para ello se realizaran los siguientes productos:

PRODUCTO 1. CARACTERIZACION, SELECCION Y ORIENTACION DE BENEFICIARIOS COMPONENTE 3:

Para el desarrollo de este producto el Distrito Especial de Ciencia, tecnologia e Innovacién de Medellin suministrara una
base de datos que contiene los datos generales de las personas con discapacidad y cuidadores que participaron del
proyecto de emprendimiento afios anteriores, con el fin de realizar la caracterizacién y seleccidn de las personas
participantes, quienes pasaran por varios filtros teniendo en cuenta los datos personales, la documentacién presentada
por los beneficiarios, si cuentan con herramientas tecnoldgicas, la disponibilidad de tiempo las personas y el interés,
para asi determinar quiénes podran hacer parte del proyecto a fin de ofrecerles formacion que permita el
fortalecimiento de los mismos.

e  Verificacion de datos, caracterizacion de los posibles beneficiarios y recepciéon de documentos:

El contratista realizard entrevista telefénica con todas las personas con discapacidad y cuidadores preseleccionadas,
con el fin de socializar el objetivo del proyecto, metodologia a emplear, beneficios del proyecto e interés de los
preseleccionados, verificacién y complementacion de la informacién suministrada por cada uno de ellos con respecto
a sus datos personales, su estado actual de salubridad, las herramientas tecnolégicas y evaluacién del emprendimiento.

Caracterizacion de los datos personales: el contratista verificara las variables relacionadas con edad, lugar de
residencia, Sisbén, régimen de salud, nivel de escolaridad, conocimiento en el oficio, interés y disponibilidad de tiempo.

Caracterizacion de las herramientas tecnoldgicas: el contratista realizard una caracterizacion tecnoldgica que permita
conocer si las personas tienen en sus hogares un computador, internet, wifi, celular con WhatsApp, correo electroénico,
si son usuarios de Facebook y si tienen un espacio dentro de la casa, que les permita recibir asesoria virtual.
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Caracterizacion del emprendimiento: El contratista realizara una caracterizacion general del emprendimiento, nombre
de negocio, que servicio o producto ofrece, donde esta ubicado o donde se desarrolla, sector al que pertenece
(marroquineria, bisuteria, marqueteria, tarjeteria, confeccion, alimentos, papeleria, ventas, etc.), si cuenta con
maquinaria, si maneja algin tipo de tecnologia, si genera empleo, si es rentable, cuanto tiempo lleva en
funcionamiento, si cuenta con RUT, si esta registrado en camara de comercio, que servicio recibié cuando fue atendido
por el equipo de discapacidad, a través de qué entidad, en que afio.

El contratista debera contactar telefénicamente como minimo a 150 personas con discapacidad y 150 cuidadores y de
estos se preseleccionaran los beneficiarios que pasan al siguiente producto, segtn los requisitos de ingreso al proyecto.

Requisitos para ingresar al proyecto:
El contratista verificara el cumplimiento de requisitos que se mencionan a continuacion:

e Residente en Medellin.

e Estar registrado en el Sistema de Beneficiarios SISBEN en el Distrito Especial de Ciencia, tecnologia e Innovacién de
Medellin.

e Contar con conocimientos basicos de lectoescritura, compresion lectora y matematicas para ello se debe especificar
el nivel escolar.

e Haber sido beneficiario del proyecto de emprendimiento afios anteriores.

e Contar con interés y compromiso en el proyecto.

e Tener disponibles horas semanales para la asistencia presencial a las sesiones individuales y grupales.

e Contar con algun tipo de herramienta tecnoldgica que le permita recibir la asesoria virtual.

El contratista analizard y revisara los casos excepcionales, que no cumplen alguno de los requisitos, para que sean
previamente informados a la supervisidon y de acuerdo con su estudio puedan ser aprobados o no en acta para su ingreso
del proyecto, priorizando los mas vulnerables.

e Organizacion de base de datos de llamadas:

El contratista organizard los resultados de las llamadas realizadas en bases de datos, registrando la fecha de la llamada,
nombres y apellidos de la persona convocada, teléfono, hora de la llamada realizada, nombre o parentesco de quien
recibe llamada, nombre del profesional que realizo la llamada, observaciones de las personas convocadas, el estado de
salud, si tienen facilidad para el manejo de los recursos digitales en su formacidn, celular, computador, internet, manejo
de correo electrénico, etc., si contestan o no o si se deja el mensaje, si estan interesados en el proyecto y si tienen
herramientas tecnoldgicas en casa o cerca para recibir asesoria virtual.

En el caso de las personas que no contesten las llamadas telefdnicas, se llamara nuevamente en dos ocasiones mads, en
fechas y horarios distintos, lo anterior con el fin de incrementar el nimero de personas interesadas en el proyecto.
Debera quedar la evidencia de las llamadas realizadas, registro de fecha, nombres y apellidos, teléfono, hora de la
llamada, persona que recibe llamada, profesional que la realizo y observaciones.

e  Organizacion de resultados de caracterizacion

El contratista organizara la informacién de los beneficiarios en base de datos, registrando todas las variables de
caracterizacion de sus datos personales, herramientas tecnoldgicas, tipo de emprendimiento a crear o fortalecer,
incluyendo también las que se mencionan a continuacion:

Centro Administrativo Distrital CAD

Calle 44 N° 52-165. Cédigo Postal 50015

Linea de Atencion a la Ciudadania: (604) 44 44 144
Conmutador: (604) 385 55 55 Medellin - Colombia

3
2,

7

SGS



Alcaldia de Medellin

Distrito de
Ciencia, Tecnologia e Innovacién

Nombre proyecto, componente, tipo documento identidad, numero documento identidad, apellido 1, apellido 2, nombre
1, nombre 2, sexo, orientacion sexual, identidad de género, tipo poblacién (rural / urbano), etnia, condicion de
discapacidad, victima del conflicto armado, campesino, direccion residencia, barrio de residencia, comuna de residencia,
zona de residencia, fecha nacimiento (dd/mm/aaaa), afios cumplidos al ingreso del proyecto, correo electrdnico,
teléfono fijo o celular, fecha llamada informativa 1, Sisbén, grado de escolaridad, ultimo grado aprobado, documentos
entregados, porcentaje de cumplimiento de requisitos, idea de negocios bdsica, sector de la idea de negocios, potencial
de la idea de negocio o del emprendimiento, total% de cumplimiento, % cumplimiento, avanza a siguiente etapa,
observaciones.

Incluir las variables requeridas para definir los beneficiarios del proyecto y los puntajes de cada item y los puntajes
finales validados de cada beneficiario.

En el caso de las personas que no contesten la primera llamada telefdnica, y no se haya completado la meta, se llamaran
en dos ocasiones mas, en fechas y horarios distintos, lo anterior con el fin de incrementar el nimero de personas
interesadas en el proyecto. Debera quedar en el formato de llamadas a usuarios, |la evidencia de las llamadas realizadas,
registrando la fecha, nombres y apellidos, teléfono, hora de la llamada, persona que recibe llamada, profesional que la
realizd y observaciones.

Documentos que deben presentar las personas con discapacidad

El contratista informara a las personas con discapacidad, cuales documentos debe entregar en fisico o enviar al correo
electrdnico del proyecto, los cuales se relacionan a continuacion:

e  Fotocopia de la cédula

e Certificado del SISBEN

e  Copia de cuenta de servicios
e  Copia del diagnéstico médico

Documentos que deben presentar los cuidadores

El contratista informara a los cuidadores, cuales documentos debe enviar en fisico o enviar al correo electrénico del
proyecto, los cuales se relacionan a continuacion:

. Fotocopia de la cédula del cuidador.

o Certificado del SISBEN del cuidador.

3 Copia de cuenta de servicios del cuidador.

3 Fotocopia de la cédula de la persona con discapacidad que cuida.
3 Copia del diagnéstico médico de la persona con discapacidad.

Nota: En el caso que la persona con discapacidad haya fallecido no podra participar el cuidador.

El contratista informara a las personas preseleccionadas el correo electrénico del proyecto al cual deben enviar los
documentos requeridos y también informara previamente la fecha, hora y lugar definido en cada zona para que las
personas puedan hacer la entrega de los documentos en forma presencial.

e Visitas de verificacion a personas con discapacidad y cuidadores
Con el fin de realizar un filtro adicional para determinar si las personas cumplen con el perfil requerido para ser parte

del proyecto, el contratista realizard una visita al lugar de residencia de la persona, para ello programard un promedio
de 7 visitas diarias de verificacién de la idea de negocio o el emprendimiento de las personas con discapacidad y
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cuidadores por equipo, hasta completar en total 140 visitas, las personas seran informadas previamente de la fechay
hora de la visita.

El contratista organizara las rutas para hacer las visitas, basados en la georreferenciacion de las viviendas de los
beneficiarios, de acuerdo con las zonas, comunas y/o barrios donde viven y contard con Dos (2) Equipos
interdisciplinarios para realizar las visitas de los cuidadores, conformado cada uno por los siguientes profesionales, 1
trabajador social o y 1 gestor empresarial.

El contratista utilizara en este producto los siguientes formatos:

Formato de entrevista a personas con discapacidad y cuidadores de personas con discapacidad a través del cual
debera observar y evaluar de forma presencial las ideas de negocio o los emprendimientos, de 70 personas con
discapacidad y 70 cuidadores, su viabilidad, las condiciones de accesibilidad y aseguramiento locativo del lugar donde
se podra desarrollar la unidad de negocio, o donde se esta ejecutando la unidad productiva.

Formato de registro de visita, que contiene los datos de las personas visitadas y la firma del mismo.

Preseleccion de participantes

Después de haber culminado las visitas realizadas de las personas con discapacidad y cuidadores y de contar con los

documentos personales de los posibles beneficiarios, el contratista realizara la seleccidon de 120 personas (60 personas
con discapacidad y 60 cuidadores), que su iniciativa tenga mayor viabilidad y que cumplan con lo siguiente:

. Los requisitos de ingreso al proyecto exigidos de cada uno de los preseleccionados.

. Los resultados de la caracterizacién de cada uno de los preseleccionados.

. Los resultados de la seleccidn de emprendimientos.

. Entrega completa de todos los documentos enviados por los posibles beneficiarios.

. Permitan el cumplimiento de la meta de recursos propios para el seguimiento a personas con discapacidad y

cuidadores emprendedores.
Comité de Seleccion de beneficiarios para producto siguiente

Después de evaluar el cumplimiento de los requisitos de las personas con discapacidad y cuidadores preseleccionados,
se realizard un Comité de Seleccidén, conformado por el personal del proyecto quienes estaran encargados de
seleccionar los puntajes mas altos de los preseleccionados, de acuerdo con la siguiente meta:

60 personas con discapacidad por Recursos Propios (RP).
60 cuidadores por Recursos Propios (RP).

El contratista enviard previamente al supervisor del proyecto la informacidn de las personas preseleccionadas para que
participe en el comité de seleccién.

El contratista podra llevar a este comité la informacidn de los casos excepcionales, personas que no cumplan con alguno
de los requisitos de ingreso, para esto estudiara el caso previamente y presentara en el comité las razones por las cuales
considera viable el ingreso de los mismos, definiéndose entre los asistentes la decisién a tomar de cada caso.

El contratista, utilizando el Formato de reunidon general, tomara nota de la informacién de las personas
preseleccionadas y analizadas, las decisiones tomadas de los casos que ingresaran al proyecto, de acuerdo con el
cumplimiento de los requisitos establecidos, y sera firmada por los asistentes.
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Reunién informativa con las personas seleccionadas

El contratista realizara reunion informativa convocando a las 120 personas seleccionadas (60 personas con discapacidad
y 60 cuidadores) para socializar el objetivo del proyecto, el alcance y las actividades a desarrollar, para ello deberan
tener en cuenta lo siguiente las recomendaciones dadas inicialmente.

El contratista debe gestionar los formatos de compromisos con el proyecto con cada una de las personas que asisten
a la reunion, explicando previamente el contenido de ellos. Los formatos que se empleardn se relacionan a
continuacién:

e  Formato de Consentimiento informado.
e  Formato de Acuerdo de exoneracion.
e  Formato de autorizacion para manejo de datos personales, compromiso y cesidn de derechos.

El contratista realizard esta actividad previa a la primera clase y verificard la firma de todos los formatos vy
posteriormente se encargara de ingresar estos documentos en la carpeta de cada uno de los beneficiarios.

Fuente de verificacion

. Formatos de asistencia.

e  Presentacidén en PowerPoint del proyecto.

e  Formato de llamadas realizadas.

Formato de entrevista a personas con discapacidad y cuidadores.

Formato de Consentimiento informado.

e  Formato de Acuerdo de exoneracion.

e  Formato de autorizacidn para manejo de datos personales compromiso y cesidon de derechos.
e  Formato de registro de visita.

e  Base de datos de personas caracterizadas con todas las variables requeridas para el proyecto.
e Acta del comité de seleccion.

PRODUCTO 2. APOYO A LA CREACION Y FORTALECIMIENTO DE EMPRENDIMIENTO COMPONENTE 3:

En esta etapa se ofrecera fortalecimiento a 60 personas con discapacidad y 60 cuidadores de acuerdo con la meta de
RP.

e Identificacion de beneficiarios.

El contratista debe aplicar a cada beneficiario el Formato de Identificacion y Caracterizacion de Personas con
Discapacidad, en aquellos casos donde se constate con el Equipo de Discapacidad, que no tienen dicho registro.

o Diligenciamiento de compromisos con el proyecto
La supervision del contrato suministrara los formatos del proyecto, para que el contratista los imprima y gestione con

cada una de las personas que van a participar en el proyecto, su respectivo diligenciamiento y firma. Los formatos que
se deben emplear se relacionan a continuacion:

3 Formato de Consentimiento informado.
3 Formato de Acuerdo de exoneracion.
3 Formato de autorizacidon para manejo de datos personales, compromiso y cesién de derechos de imagen
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Estos formatos confirman el compromiso de las personas a asistir, participar y cumplir con las diferentes actividades,
asimismo autorizan el manejo de sus datos al por parte del Distrito de Medellin.

El contratista realizara esta actividad previa a la primera clase y verificard la firma de todos los formatos vy
posteriormente se encargara de ingresar estos documentos en la carpeta de cada uno de los beneficiarios. Ademas,
podra recibir los documentos faltantes que las personas no han enviado a través de correo electrénico.

e  Entrega de kit de aprendizaje y manual de emprendimiento
El contratista entregara al inicio de las clases 120 kits de aprendizaje y 120 manuales de emprendimiento, el cual
describe los contenidos tematicos y el paso a paso necesario para desarrollar y/o fortalecer un emprendimiento, siendo
una herramienta de trabajo en clase, para ello debera entregar las siguientes evidencias:

Formato de entregas para el registro y firma de los beneficiarios.

Base de datos de personas que reciben el manual de emprendimiento, especificando sus datos personales, la comuna
y recurso a través del cual lo recibe.

Acta de entrega a la supervision el manual de emprendimiento no entregados a los beneficiarios.

Los refrigerios se entregaran de acuerdo con las caracteristicas y opciones definidas en el numeral 12.2
Requerimientos técnicos y logisticos generales del proyecto discriminado segln el componente

e  Especificaciones de la formacion

Se desarrollara mediante talleres orientados a la formacion para el fortalecimiento de emprendimientos de las personas
con discapacidad y cuidadores, empleando una metodologia de ensefianza y aprendizaje orientada a facilitar el proceso.

El contratista organizara grupos de formacidn segun el cuadro que se relaciona a continuacidn:

Se organizardn 3 grupos presenciales, cada grupo | Se organizaran 3 grupos presenciales, cada grupo
GRUPOS

de 20 personas de 20 personas

Cada grupo recibira un total de 8 clases, con | Cada grupo recibird un total de 8 clases, con
NUMERO | . N e . . -

intensidad de 2 horas cada clase, distribuidos de | intensidad de 2 horas cada clase, distribuidos de
DE CLASES . .

lunes a sdbado. lunes a sdbado.

El contratista tendrd en cuenta los contenidos de la FORMACION PARA LA CREACION Y/O APOYO DE
EMPRENDIMIENTOS, segiin numeral 9.

e  Entrega de refrigerio a los beneficiarios

El contratista realizard entrega de un refrigerio a los beneficiarios en cada clase, para esto deberd diligenciar los
siguientes formatos:

Formato de entrega de refrigerio y trasporte (serd vélida la entrega del refrigerio, con la firma en la planilla por refrigerio
entregado).
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Base de datos de personas que reciben los refrigerios, especificando los datos personales, cédula, nimero de clase,
fecha, comuna, recurso a través del cual lo recibe y numero de refrigerios entregados por persona.

El contratista debera verificar previamente que la cantidad de refrigerios solicitados por clase debe corresponder con
la planeacién del nimero de personas esperada por clase.

Se podra realizar entrega de mas de un refrigerio por persona cuando no asistan las personas convocadas, siempre y
cuando se cuente con la respectiva firma del beneficiario.

Los refrigerios se entregaran de acuerdo con las caracteristicas y opciones definidas en el numeral 12.2 Requerimientos
técnicos y logisticos generales del proyecto discriminado seguin el componente

e Entrega de apoyo de transporte a los beneficiarios

El contratista realizara entrega de apoyo de transporte a cada uno de los beneficiarios, de acuerdo a las caracteristicas
de los beneficiarios, antes de cada clase, teniendo en cuenta los siguientes soportes:

Formato de entrega de apoyo de transporte y se solicitard la firma de las personas que reciben el servicio en este
formato.

Base de datos de personas que reciben el apoyo de transporte, especificando los datos personales, cédula, nimero de
clase, fecha, comuna, recurso a través del cual lo recibe, valor entregado por clase y nimero de apoyos entregados por
persona segun el componente y el producto.

La cantidad de dinero entregado debe corresponder con la confirmacién de asistencia de las personas a la actividad,
para ello debera verificar la asistencia, en caso de no asistir alguna persona, no se le reconocera el apoyo en la siguiente
actividad, dejando constancia en el informe correspondiente.

e Consultorio psicosocial individual

El contratista ofrecerd una sesion telefénica (de 5 a 10 minutos cada una) de acompafiamiento psicosocial individual a
25 personas con discapacidad y a 25 cuidadores previamente seleccionadas por los profesionales psicosociales durante
este producto. El contratista empleara Formato de Seguimiento y evolucion, para que los profesionales, especifiquen
por escrito las orientaciones psicosociales dada a cada una las personas atendidas.

e  Visita de verificacion

Al finalizar el producto, el contratista realizara una visita, a cada una de las personas con discapacidad y cuidadores,
para un total de 100 visitas, con el fin de verificar el compromiso individual a las clases, si la persona tiene disposicién
para hacer las tareas asignadas, si la persona ha venido diligenciando el manual del emprendimiento, si tiene
inquietudes frente al mismo. Es importante que el contratista conozca y depure las diferentes ideas de negocios de los
participantes, los emprendimientos que estan en marcha, especifique lo que quiere hacer el emprendedor, sus riesgos,
oportunidades, beneficios y dificultades, determine la capacidad productiva del proyecto o idea de negocio, inversiones
necesarias y puesta en marcha del mismo, conozca el nivel de madurez de cada emprendedor en su parte
administrativa, comercial, legal y financiera a fin de ofrecer el acompafiamiento para su mejoramiento. En el Formato
Acta de acompainamiento, el contratista debera consignar las actividades realizadas en la visita, las tareas asignadas y
las orientaciones dadas por el profesional, para que sea firmada por este y la persona emprendedora.

e  Asesoria virtual grupal
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Al finalizar el producto, el contratista realizara una (1) asesoria virtual, con cada grupo de personas con discapacidad y
cuidadores, para un total de 6 asesorias, cada una de 2 horas, y el contratista presentard un informe por escrito en el
Formato de Acta Reunién General de la asesoria realizada junto con el diligenciamiento del formulario virtual de la
asistencia de las personas a cada asesoria.

El contratista en el marco de la asesoria virtual determinara las areas principales sobre las cuales se requiere reforzar o
asesorar en sus modelos de negocio (clientes, oferta, infraestructura y viabilidad econdmica) y mdédulos del modelo de
negocio (segmento de clientes, propuesta de valor, canales, relaciones con los clientes, flujo de ingresos, recursos clave,
actividades clave, socios clave y estructura de costos). Se trabajaran en las tematicas que se identifiquen deben
profundizar las personas y se incorporaran sugerencias de mejoras en sus unidades productivas para que de esta
manera ellos se den cuenta de la importancia de seguir implementando lo aprendido y contribuyendo con el montaje
del negocio o con la sostenibilidad del negocio en el tiempo. En este acompafiamiento, se trabajardn aspectos técnicos,
de mercadeo y financieros.

Para la realizacion de estas asesorias virtuales grupales se contara con una plataforma virtual que le permitira al
contratista dar claridad a todos los beneficiarios en los temas. Las caracteristicas de la plataforma se describen en el
numeral 12.2 Requerimientos técnicos y logisticos generales del proyecto discriminado segln el componente.

e Ingreso de la informacion en el Sistema de informacion —SIBIS.

El contratista ingresarad o actualizara (en caso de ya estar creado en el sistema) la informacidon de las personas
beneficiarias, teniendo en cuenta los productos de formacion, seguimiento y/o fortalecimiento ofrecido a cada uno.

e Diligenciamiento de egresos

El contratista revisara el CONSOLIDADO META DE PERSONAS A BENEFICIAR CON RECURSOS PROPIOS COMPONENTE 3
y procedera a realizar la revision de la asistencia y compromiso de las personas, asi como el cumplimiento de la meta
por recursos propios, teniendo claro los motivos de egreso, a saber: retiro voluntario del proyecto, cumplimiento de
los logros establecidos en el proyecto al cual asiste, incumplimiento de algunos de los requisitos de permanencia,
alteracion y/o falsificacion de alguno de los documentos anexos, finalizacion del proyecto, cambio de domicilio,
fallecimiento y otro motivo. En los casos en que las personas han dejado de asistir a varias clases, el contratista se
comunicard telefénicamente con estos para conocer los motivos de su inasistencia y notificard a las personas que no
fueron seleccionadas por inasistencia o por cumplimiento de cupos.

El contratista empleara el Formato de egreso, el cual debe estar firmado por el beneficiario y la profesional.

Preparacion y entrega de certificados:
Se organizara la elaboracidn y entrega del certificado de la asistencia a las clases del componente 3, a quienes hayan
cumplido con mas del 75% de asistencia presencial.

EVENTO COMPONENTE 3

Exposicidn grupal: Se realizard un (1) evento en un espacio abierto, para la exposiciéon de emprendimientos
seleccionados de personas con discapacidad y cuidadores con el fin de promover y dar a conocer los emprendedores y
generar espacios de ventas de sus productos. Se aclara que en este evento también participaran beneficiarios del
componente 2y 4.

Para el evento el contratista debera tener en cuenta lo siguiente:
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Seleccionar las personas que podran participar de la exposicion grupal de acuerdo con el cumplimiento de
variables que midan el cumplimiento de los logros propuesto.

Gestionar los espacios para la realizacidn de estos eventos, verificando las condiciones minimas que deben
contemplar.

Coordinar la compra y entrega de los refrigerios de acuerdo con las caracteristicas definidas en el numeral
12.2 Requerimientos técnicos y logisticos generales del proyecto discriminado segun el componente, para la
exposicion grupal, los cuales se asignan especialmente para las personas beneficiarias del proyecto.
Entregar a comunicaciones la bitadcora de los eventos con anticipacion.

Fuente de verificacion

Cronograma general de formacion.

Formato de Acuerdo de exoneracion.

Formato de Cesion derechos de imagen.

Formato de autorizacién tratamiento de datos personales.

Registros de Identificacién y Caracterizacidn de Personas con Discapacidad.

Formatos diligenciados de entrega de refrigerio y transporte.

Formato con la firma de las personas por cada servicio recibido.

Formato de visita de verificacion.

Informe del cumplimiento de las condiciones adecuadas de los espacios.

Registro fotografico de visitas.

Acta de entrega del kit de aprendizaje y manual de emprendimiento firmada por los beneficiarios.
Registro fotografico por formacion.

Informe de asesorias realizada a través de la plataforma virtual.

Base de datos de personas atendidas, con todas las variables requeridas para el proyecto.
Planilla de Certificados entregados.

Informe del evento realizado.

CONSOLIDADO ACTIVIDADES COMPONENTE 3

Se realizaran 2 Vvisitas de Base de datos de

verificacion a todas los personas que reciben la

beneficiarios en este visita, especificando sus

componente. . . . datos ersonales, la
p. - Diligenciar el registro de P !

La primera visita, es para la| . . L comuna y recurso a
L visita  individual de , .

caracterizacion de las través del cual lo recibe y

beneficiarios dentro del
emprendimiento bdsico y la
asesoria sobre los Centros del
Valle de Software.

acuerdo con los formatos

Formato de registro de
visita.

Formato Acta de
acompafiamiento.

REALIZAR condiciones locativas donde se especificos de  visitas profesional que realizo la
VISITAS DE proyecta fortalecer la unidad P " | visita. 300
VERIFICACION | productiva y su accesibilidad. . . Formatos de entrevistas
. ., | Realizar registro
La segunda visita, se realizara fotoarafico a personas con
con fin de \verificar el g discapacidad y
compromiso de los cuidadores.
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Las visitas quedaran
archivadas en la carpeta
de cada beneficiario.
Al finalizar el producto Apoyo a
la creaciony fortalecimiento de
emprendlmle.nltos, y de El contratista trabajaré El c_ontratlsta prese_ntara
Implementacién del plan de L. un informe por escrito en
ASESORIAS . en las tematicas que sea
emprendimiento), el ) . el Formato de Acta
VIRTUALES . R necesario profundizar y .
contratista realizara una (1) . Reunién General de la
GRUPALES .. se incorporaran , . 6
asesoria virtual de 2 horas, con . . asesoria realizada.
COMPONENTE sugerencias de mejoras L
cada grupo de personas con . Formulario virtual con la
3 . . - en sus unidades . -
discapacidad y cuidadores, . asistencia de las
. productivas. .
siendo 6 grupos por 2 personas a cada asesoria.
productos, para un total 8
asesorias.
Base de datos de
N ersonas que reciben la
REALIZAR Se organizardn 6 grupos, cada ?ormaciénqes ecificando
CLASES uno con 20 personas, cada datos ’ personales
PRESENCIALES | grupo recibird un total de 8 El contratista certificard | comuna recufsoatravé;
ORIENTADAS | clases, con intensidad de 2 los  temas rupos. | del CL;a| recibe  Ia
HACIA LA horas cada clase, distribuidos fechas hora’riosgdep Ia; formacion, grupo, fecha
CREACION O | de lunes a sabado. clase IIu ar, nombre del | horario derlgclgse’z lu ar' 48 clases
FORTALECIMIE | Cada clase contendrd |la » ugar, » 1ugar,
- gestor encargado de la|tema y nombre del
NTO AL presentacion del tema, misma, por cada clase estor encargado de la
EMPRENDIMIE | realizacion de talleres y /P ©|5s g
) S misma.

NTO resolucién de inquietudes. . .
Formato de asistencia a
las clases diligenciado
por los beneficiarios.

El contratista ofrecerd atencién Base de datos de
psicosocial individual en el personas que reciben
producto 2, a las personas con atencion social,
REALIZAR discapacidad y cuidadores con | El contratista certifica las | especificando sus datos
CONSULTORIO | el fin de facilitar las situaciones | horas de atencidn | personales, comuna, 50
PSICOSOCIAL | personales y familiares de una | psicosocial en cada fase. | horario de clase, nombre atenciones
INDIVIDUAL | manera mdas consciente y del profesional
puedan mejorar su calidad de encargado de la misma y
vida. Total 50 atenciones por recurso a través del cual
producto. lo recibe.

NOTA: Se aclara que el consolidado anterior contempla algunas de las actividades del componente asociadas a una o
varias fases, sin embargo, las actividades que no estan incluidas se mencionan a lo largo del componente y se debera
dar cumplimiento a las mismas.

NOTA: Los bienes y servicios requeridos en cada uno de los productos de este componente para su cumplimiento, se
relacionan en el numeral 12.2. Requerimientos técnicos y logisticos generales del proyecto discriminado segun el

componente.
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9.1.4. COMPONENTE 4 CAPACITACION EN ARTES Y OFICIOS A PERSONAS CON DISCAPACIDAD Y

CUIDADORES
CARACTERIZACION, SELECCION Y ORIENTACION A BENEFICIARIOS UNIDAD 1
CAPACITACION EN ARTES Y OFICIOS UNIDAD 1

El Distrito Especial de Ciencia Tecnologia e Innovacion de Medellin a través de este componente quiere capacitar a las
personas con discapacidad y cuidadores que estan interesados en promover sus habilidades artisticas como utilizacién
del tiempo libre y como proyeccion futura para un emprendimiento.

A continuacion, se relacionan los productos del componente 4 de capacitacién en artes y oficios a personas con
discapacidad y cuidadores:

PRODUCTO 1. CARACTERIZACION, SELECCION Y ORIENTACION A BENEFICIARIOS COMPONENTE 4

Para el desarrollo de este producto el Distrito de Medellin suministrara una base de datos que contiene los datos
generales de las personas con discapacidad y cuidadores, que se postularon para el proyecto con la cual el contratista
realizard la seleccion de las personas participantes, teniendo en cuenta los datos personales, la documentacién
presentada por los beneficiarios, la disponibilidad de tiempo de las personas y el interés, para asi determinar quiénes
podran hacer parte del proyecto. Adicionalmente el contratista deberd complementar la informacién suministrada por
cada uno de ellos con respecto a datos personales y estado actual de salubridad.

e Verificacion de datos, caracterizacion de los posibles beneficiarios y recepciéon de documentos

El contratista realizara entrevista telefénica como minimo a 260 personas con discapacidad y cuidadores, con el fin de
socializar el objetivo del proyecto, metodologia a emplear, beneficios del proyecto e interés de las personas por
participar, hasta cumplir la meta definida segun los recursos para el proyecto, teniendo claro que cada uno de los
beneficiarios debe cumplir con los requisitos de ingreso al proyecto. Adicionalmente el contratista debera
complementar la informacién suministrada por cada uno de ellos con respecto a datos personales y estado actual de
salubridad.

Datos personales: el contratista verificara las variables relacionadas como la edad, lugar de residencia, Sisbén, régimen
de salud, nivel de escolaridad, conocimiento en el oficio, interés y disponibilidad de tiempo.

Requisitos para ingresar al proyecto

El contratista verificara el cumplimiento de requisitos que se mencionan a continuacion:

. Residente en Medellin.

° Tener entre 18 y 59 afios.

. Ser independiente en su capacidad funcional y con autonomia en la toma de decisiones.

. Estar registrado en el Sistema de Beneficiarios SISBEN del Distrito de Medellin.

. Pertenecer al régimen de salud subsidiado o contributivo, en este ultimo caso solo se tendrdn en cuenta las
personas que son beneficiarias.

o Contar con interés y compromiso con el proyecto.

. Tener disponibles horas semanales para la asistencia presencial a las sesiones grupales.
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El contratista analizara y revisara los casos excepcionales, que no cumplen alguno de los requisitos, para que sean
previamente informados a la supervision y de acuerdo con su estudio puedan ser aprobados o no en acta para su ingreso
al proyecto, priorizando los mas vulnerables.

e  Organizacion de base de datos de llamadas

El contratista organizard los resultados de las llamadas realizadas en bases de datos, registrando la fecha de la llamada,
nombres y apellidos de la persona convocada, teléfono, hora de la llamada realizada, nombre o parentesco de quien
recibe la llamada, nombre del profesional que realizo la llamada, observaciones de las personas convocadas, el estado
de salud, si tienen facilidad para el manejo de los recursos digitales en su formacidn, celular, computador, internet,
manejo de correo electrdnico, etc., si contestan o no o si se deja el mensaje, si estan interesados en el proyecto y si
tienen herramientas tecnoldgicas en casa o cerca para recibir asesoria virtual.

En el caso de las personas que no contesten las llamadas telefdnicas, se llamara nuevamente en dos ocasiones mas, en
fechas y horarios distintos, lo anterior con el fin de incrementar el nimero de personas interesadas en el proyecto.
Debera quedar la evidencia de las llamadas realizadas, registro de fecha, nombres y apellidos, teléfono, hora de la
llamada, persona que recibe la llamada, profesional que la realizo y observaciones.

e  Organizacion de resultados de caracterizacion

El contratista organizard la informacion de los beneficiarios en base de datos, registrando todas las variables de
caracterizacion de sus datos personales, herramientas tecnoldgicas, tipo de emprendimiento a crear o fortalecer,
incluyendo también las que se mencionan a continuacion:

Nombre proyecto, componente, tipo documento identidad, numero documento identidad, apellido 1, apellido 2, nombre
1, nombre 2, sexo, orientacion sexual, identidad de género, tipo poblacidn (rural / urbano), etnia, condicion de
discapacidad, victima del conflicto armado, campesino, direccion residencia, barrio de residencia, comuna de residencia,
zona de residencia, fecha nacimiento (dd/mm/aaaa), afios cumplidos al ingreso del proyecto, correo electrdnico,
teléfono fijo o celular, fecha llamada informativa 1, Sisbén, grado de escolaridad, ultimo grado aprobado, documentos
entregados, porcentaje de cumplimiento de requisitos, idea de negocios bdsica, sector de la idea de negocios, potencial
de la idea de negocio o del emprendimiento, total% de cumplimiento, % cumplimiento, avanza a siguiente etapa,
observaciones.

Incluir las variables requeridas para definir los beneficiarios del proyecto y los puntajes de cada item y los puntajes
finales validados de cada beneficiario.

En el caso de las personas que no contesten la primera llamada telefdnica, y no se haya completado la meta, se llamaran
en dos ocasiones mas, en fechas y horarios distintos, lo anterior con el fin de incrementar el nimero de personas
interesadas en el proyecto. Debera quedar en el formato de llamadas a beneficiarios, la evidencia de las llamadas
realizadas, registrando la fecha, nombres y apellidos, teléfono, hora de la llamada, persona que recibe llamada,
profesional que la realizé y observaciones.

e  Comité de Seleccion de beneficiarios para el producto siguiente

Después de evaluar el cumplimiento de los requisitos de las personas preseleccionadas, se realizard al finalizar un
Comité de Seleccién, conformado por el personal del proyecto quienes estardn encargados de seleccionar los puntajes
mas altos de las personas con discapacidad y cuidadores, de acuerdo con las siguientes metas:

e  Personas con discapacidad: 75personas de acuerdo con la meta de Presupuesto Participativo (PP) y 40
personas por Recursos Propios (RP), para un total de 115 personas con discapacidad.
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e  Cuidadores: 75 cuidadores de acuerdo con la meta de Presupuesto Participativo (PP) y 40 cuidadores por
Recursos Propios (RP), para un total de 115 cuidadores.

El contratista enviard previamente al supervisor del proyecto la informacidn de las personas preseleccionadas para que
participe en el comité de seleccion.

El contratista podra llevar a este comité la informacidn de los casos excepcionales de personas con discapacidad y
cuidadores, que no cumplan con alguno de los requisitos de ingreso, para esto estudiara el caso previamente y
presentard en el comité las razones por las cuales considera viable el ingreso de los mismos, definiéndose entre los
asistentes la decision a tomar de cada caso. En caso de no cumplirse la meta de PP con personas con discapacidad se
podra completar con cuidadores o viceversa.

El contratista, utilizando el Formato de reunion general, tomara nota de la informacion de las personas
preseleccionadas y analizadas, asi como las decisiones tomadas de los casos que ingresaran al proyecto, de acuerdo
con el cumplimiento de los requisitos establecidos, al finalizar esta acta sera firmada por los asistentes.

e Reunidn informativa con las personas con discapacidad y cuidadores seleccionados
El contratista realizara una reunion grupal por comuna, convocando a las personas seleccionadas (230 personas con
discapacidad y cuidadores) para socializar el objetivo del proyecto, el alcance y las actividades a desarrollar; para ello
tendra en cuenta las recomendaciones dadas inicialmente.
En la reunidn informativa debera aplicar Formato de entrevista inicial, a través del cual debera conocer el area socio -
econdmica de 115 personas con discapacidad y 115 cuidadores, que permita determinar que personas requeriran
posteriormente el servicio de consultorio psicosocial dentro del proyecto

El contratista debera solicitar a las personas con discapacidad y cuidadores presentar los siguientes documentos:

Documentos que deben presentar las personas con discapacidad

3 Fotocopia de la cédula.

. Certificado del SISBEN.

. Copia de cuenta de servicios.
3 Copia del diagndstico médico.

Documentos que deben presentar los cuidadores

3 Fotocopia de la cédula del cuidador.

3 Certificado del SISBEN del cuidador.

3 Copia de cuenta de servicios del cuidador.

. Fotocopia de la cédula de la persona con discapacidad que cuida.
. Copia del diagndstico médico de la persona con discapacidad.

El contratista debe gestionar los formatos de compromisos con el proyecto con cada una de las personas que asisten
a la reunidn informativa, explicando previamente el contenido de ellos. Los formatos que se emplearan se relacionan a
continuacién:

. Formato de Consentimiento informado.
. Formato de Acuerdo de exoneracion.
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e  Formato de autorizacidon para manejo de datos personales compromiso y cesidon de derechos.

El contratista realizard esta actividad previa a la primera clase y verificard la firma de todos los formatos y
posteriormente se encargara de ingresar estos documentos en la carpeta de cada uno de los beneficiarios.

Fuente de verificacion

e  Formato de ingreso al proyecto

. Formatos de asistencia

Presentacién en PowerPoint del proyecto
Base de datos de personas caracterizadas
Base de datos de llamadas realizadas

e  Base de datos de caracterizacion

e  Acta del comité de seleccion.

PRODUCTO 2. FORMACION EN ARTES Y OFICIOS

En esta etapa se ofrecera capacitacion en artes y oficios a 115 personas con discapacidad y 115 cuidadores de acuerdo
con la meta del PP y RP.

e Identificacion de beneficiarios.
El contratista debe aplicar a cada persona con discapacidad y cuidadores el Formato de Identificacion y Caracterizacidn
de Personas con Discapacidad, o de cuidadores, en aquellos casos donde se constate con el Equipo de Discapacidad,
que no tienen dicho registro.

e  Entrega de kit de aprendizaje

El contratista entregara al inicio de las clases 230 kit de aprendizaje, como herramienta de trabajo en clase, para ello
deberd contar con las siguientes evidencias:

Formato de entregas para el registro y firma de los beneficiarios.

Base de datos de personas que reciben el kit, especificando sus datos personales, la comuna y recurso a través del cual
lo recibe.

Acta de entrega a la supervision de los kits no entregados a los beneficiarios.

El contenido de los kits se relaciona en el numeral 12.2. Requerimientos técnicos y logisticos generales del proyecto
discriminado segun el componente.

e  Entrega de materiales de formacion:

El contratista segun las formaciones seleccionadas y segun las actividades relacionadas en las guias de capacitacion,
realizara un listado de los materiales que sera avalado por la supervision antes de la compra. El contratista hara entrega
previamente a las personas de los insumos del taller seleccionado previamente, requeridos durante las clases
presenciales. El contratista empleara y presentara las siguientes evidencias:

Formato de entrega de materiales para el registro y firma de los beneficiarios.
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Base de datos de personas que reciben los materiales especificando sus datos personales, la comuna y recurso a través
del cual lo recibe.
Acta de entrega de materiales firmada por cada persona.

e  Especificaciones de la formacion especifica en oficios:

Las clases estaran orientadas hacia la formacion especifica en artes y oficios en forma tedrica y practica de acuerdo al
interés de los beneficiarios.

El contratista organizara grupos de formacidn segun el cuadro que se relaciona a continuacion:

o 0 O www.medellin.gov.co

GRUPOS Se organizaran 6 grupos presenciales, cada uno de | Se organizardn 6 grupos presenciales, cada uno de
maximo de 20 personas. maximo de 20 personas.
Cada grupo recibira un total de 15 clases en artes | Cada grupo recibira un total de 15 clases en artes
NUMERO |y 2 clases en Orientacidn hacia el emprendimiento |y 2 clases en Orientaciéon hacia el emprendimiento
DE CLASES | empresarial con intensidad de 3 horas cada clase, | empresarial con intensidad de 3 horas cada clase,
distribuidos de lunes a sdbado. distribuidos de lunes a sdbado.

El contratista iniciara de acuerdo con los contenidos relacionados con la FORMACION ESPECIFICA EN OFICIOS Y
FORMACION BASICA EN EMPRENDIMIENTO (Orientacién hacia el emprendimiento empresarial) que les permita
relacionar el arte con el emprendimiento, segin numeral 9.

e  Entrega de refrigerio a los beneficiarios

El contratista realizard entrega de un refrigerio a los beneficiarios en cada clase, para esto deberd diligenciar los
siguientes formatos:

Formato de entrega de refrigerio y trasporte (serd vélida la entrega del refrigerio, con la firma en la planilla por refrigerio
entregado).

Base de datos de personas que reciben los refrigerios, especificando los datos personales, cédula, nimero de clase,
fecha, comuna, recurso a través del cual lo recibe y numero de refrigerios entregados por persona.

El contratista debera verificar previamente que la cantidad de refrigerios solicitados por clase debe corresponder con
la planeacidn del nimero de personas esperada por clase.

Se podra realizar entrega de mas de un refrigerio por persona cuando no asistan las personas convocadas, siempre y
cuando se cuente con la respectiva firma del beneficiario.

Los refrigerios se entregaran de acuerdo con las caracteristicas y opciones definidas en el numeral 12.2 Requerimientos
técnicos y logisticos generales del proyecto discriminado segin el componente

e Entrega de apoyo de transporte a los beneficiarios

El contratista realizara entrega de apoyo de transporte a cada uno de los beneficiarios, de acuerdo con las caracteristicas
de los beneficiarios, antes de cada clase, teniendo en cuenta los siguientes soportes:
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Formato de entrega de apoyo de transporte firmado por las personas que reciben el servicio.

Base de datos de personas que reciben el apoyo de transporte, especificando los datos personales, cédula, nimero de
clase, fecha, comuna, recurso a través del cual lo recibe, valor entregado por clase y nimero de apoyos entregados por
persona segun el componente y los productos.

La cantidad de dinero entregado debe corresponder con la confirmacion de asistencia de las personas a la actividad,
para ello debera verificar la asistencia, en caso de no asistir alguna persona, no se le reconocera el apoyo en la siguiente
actividad, dejando constancia en el informe correspondiente.

. Consultorio psicosocial individual

El contratista ofrecerd una sesion telefénica (de 5 a 10 minutos cada una) de acompafiamiento psicosocial individual a
50 personas con discapacidad y 50 cuidadores durante este producto, previamente seleccionadas por los profesionales
psicosociales. El contratista empleara en la primera sesion el Formato de valoracion psicosocial para cuidadores y
personas con discapacidad y al finalizar el proyecto el formato de Seguimiento y evolucidn, para que los profesionales,
especifiquen por escrito las orientaciones psicosociales dada a cada una las personas atendidas.

e Diligenciamiento de egresos

El contratista revisara el CONSOLIDADO META DE PERSONAS A BENEFICIAR CON RECURSOS DE PRESUPUESTO
PARTICIPATIVO, COMPONENTE 4 y procederd a realizar la revisidn de la asistencia y compromiso de las personas, asi
como el cumplimiento de la meta, teniendo claro los motivos de egreso, a saber: retiro voluntario del proyecto,
cumplimiento de los logros establecidos en el proyecto al cual asiste, incumplimiento de algunos de los requisitos de
permanencia, alteracidn y/o falsificacion de alguno de los documentos anexos, finalizacién del proyecto, cambio de
domicilio, fallecimiento y otro motivo.

El contratista empleara el Formato de egreso, el cual debe estar firmado por el beneficiario y la profesional.
Preparacion y entrega de certificados:

Se elaborard y entregard el certificado de la asistencia a las clases del componente 4, a quienes hayan cumplido con
mas del 75% de asistencia presencial.

Evento de exposicion de artes y oficios

Exposiciones de obras artisticas (9) realizadas dentro del componente 4 — CAPACITACION EN ARTES Y OFICIOS A
PERSONAS CON DISCAPACIDAD Y CUIDADORES, para cada una de las comunas por PP 2, 7,13, 14, 16 y 4 y las comunas
a organizar por RP en lugares por definir.

Para el evento el contratista debera tener en cuenta lo siguiente:

e  Seleccionar las personas que podran participar de la exposicidon grupal de acuerdo con el avance de las
variables que midan el cumplimiento de los logros propuestos.

e Gestionar los espacios para la realizacidon de estos eventos, verificando las condiciones minimas que deben
contemplar.

e Coordinar la compray entrega de 230 refrigerios de acuerdo con las caracteristicas definidas en el numeral
12.2 Requerimientos técnicos y logisticos generales del proyecto discriminado segun el componente, para la
exposicion de artes, los cuales se asignan especialmente para las personas beneficiarias del proyecto.

e  Entregar a comunicaciones la bitacora de los eventos con anticipacion.
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Fuente de verificacion

e Acta de la induccién ofrecida a los instructores con su respectiva firma.

Formato de entrega de materiales con el registro y firma de los beneficiarios.
Cronograma general de formacion especifica en oficios.

e  Formatos diligenciados de entrega de refrigerio y transporte.
e  Formato con la firma de las personas por cada servicio recibido.
e Registro fotografico de formacion.

. Informe del evento realizado.

CONSOLIDADO ACTIVIDADES COMPONENTE 4

Base de datos de personas atendidas, con todas las variables requeridas para el proyecto.
Planilla de Certificados entregados.
Registros de Identificacién y Caracterizacidn de Personas con Discapacidad.

Base de datos de personas que
L, El contratista | reciben la formacion,
Se organizardn 12 grupos, cada certificara los | especificando datos personales, | 17 clases por
REALIZAR | grupo recibird un total de 17 P pe ' P
. . temas, grupos, | comuna, recurso a través del cual | grupo, cada
CLASES clases, con intensidad de 3 fechas, horarios | recibe la formacion rupo, [clase de 3
PRESENCIALES | horas cada clase, distribuidos de la cllase lugar, | fecha, horario de la cIa’se gIu F;r, horas
FORMACION | de lunes a sdbado. » ugar, ! » lugar,
nombre del |tema y nombre del gestor
ESPECIFICA EN .
gestor encargado | encargado de la misma. Total 204
OFICIOS . . .
de la misma, por | Formato de asistencia a las clases | clases
cada clase. diligenciado por los
beneficiarios.
El contratista ofrecera atencion
psicosocial individual en los
2 . B
pzorsdcl)lrf;cs)scorlm z;sc\; :cidaadIaS El contratista reacsi(z)edne dat(;ie(:\iigr?rsonassog;f
REALIZAR pet pact Y| certifica las horas " !
cuidadores con el fin de ., | especificando sus datos
CONSULTORIO - . . de atencion . .
facilitar las situaciones . . personales, comuna, horario de | 100 atenciones
PSICOSOCIAL ersonales y familiares de una psicosocial en clase, nombre del profesional
INDIVIDUAL | P v : cada fase. ' ® P
manera mas consciente y encargado de la misma y recurso
puedan mejorar su calidad de a través del cual lo recibe.
vida. Total 100 atenciones por
producto.

NOTA: Se aclara que el consolidado anterior contempla algunas de las actividades del componente asociadas a los
productos, sin embargo, las actividades que no estan incluidas se mencionan a lo largo del componente y se debera dar
cumplimiento a las mismas.
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NOTA: Los bienes y servicios requeridos en cada uno de los productos de este componente para su cumplimiento, se
relacionan en el numeral 12.2. Requerimientos técnicos y logisticos generales del proyecto discriminado segun el
componente.

ASPECTOS ADMINISTRATIVO
9.2. REQUISITOS TECNICOS DEL TALENTO HUMANO:

EDUCACION. El recurso humano requerido y vinculado al proyecto deberad presentar y relacionar por escrito los
documentos correspondientes que validen la culminacion de estudios en diferentes niveles, basico, técnico,
tecnoldgico, profesional especializado, maestrias y demas titulos que ostenten y que validen su idoneidad para ejercer
la funcion contratada. La formacion debe cumplir con los requisitos y exigencias minimas que para el efecto exija el
Ministerio de Educacidn Nacional y con los permisos y autorizaciones respectivas. Para toda se regira lo establecido en
el Decreto 1083 de 2015.

EXPERIENCIA. Para la contratacion del recurso humano requerido en el proyecto, se entendera:

. Experiencia profesional: La adquirida a partir de la terminacién y aprobacion de todas las materias que
conforman el pensum académico de la respectiva formacion profesional, diferente a la Técnica Profesional y
Tecnoldgica, en el ejercicio de las actividades propias de la profesion o disciplina exigida para el desempeiio
del empleo.

. Experiencia relacionada: La adquirida en el ejercicio de empleos o actividades que tengan funciones similares
a las del cargo a proveer.

. Experiencia Profesional Relacionada: La adquirida a partir de la terminacién y aprobacién de todas las
materias que conforman el pensum académico de la respectiva formacidn profesional, tecnoldgica, o técnica
profesional, en el ejercicio de empleos o actividades que tengan funciones similares a las del empleo a

proveer.

A continuacion, se relaciona el cargo, el perfil, la experiencia, la cantidad y el periodo de ejecucién del personal
requerido en el proyecto:

9.2.1 PERFILES DEL TALENTO HUMANO

A continuacidn, se relacionan los perfiles y actividades requeridas dentro del proyecto:

Profesional de las areas de ciencias humanas, sociales, 2 afios de
administrativas, econdmicas, con especializacién o experiencia
maestria en dreas administrativas, financieras, sociales P .
) L S profesional
o afines. Con experiencia en coordinacion de proyectos .
. — relacionada en 1
Coordinador del Actividades: [ . s
o . . S dreas sociales y (Dedicacion
Proyecto Coordinar, planear, organizar, dirigir y controlar todos 1 afo 100%)
.. (]
los componentes, productos y actividades del o,
| vecto coordinacion
5 i - de Proyectos
Velar por el cumplimiento de los roles vy .
. . sociales.
responsabilidades del equipo del proyecto.
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*Planear y asegurar la disponibilidad de los recursos en
efectivo para ser entregados a los beneficiarios por
concepto de transporte.

*Planear y gestionar los refrigerios que se requieran
para las actividades grupales del proyecto

*Gestionar todo lo relacionado con la contratacion de
los proveedores que intervienen durante el proyecto.
*Reportar avances del proyecto, escalar decisiones y
validar resultados con las diferentes instancias dentro
y fuera de la entidad.

*Presentar los resultados de cada componente del
proyecto al supervisor y a la instancia necesaria.
*Asegurar la calidad de los entregables definidos por el
proyecto, verificando el cumplimiento de los criterios
de aceptacion y de los resultados esperados.
*Gestionar la documentacion del proyecto de acuerdo
con los estandares definidos y asegurar su
disponibilidad.

*Gestionar, analizar y mantener actualizados los
indicadores del proyecto.

*Elaborar y presentar informes periddicamente.
*Participar en reuniones de rendicidon de cuentas de
presupuesto participativo y presentar informe de
ejecucidn en cada comuna.

*Hacer el cierre administrativo y contractual del
proyecto.

*Cualquier otra que pueda derivarse de las anteriores
o del proyecto mismo.

Profesional
Metodoldgico

Profesional en areas de la educacién, pedagogia,
educacidn especial, psicopedagogia, areas Sociales con
especializacion en areas administrativas, educativas o
sociales, areas afines a las actividades a desarrollar.
Actividades:

*Hacer seguimiento y control al cronograma de
trabajo, los entregables y las estrategias de
comunicacién del proyecto.

*Planificar, orientar y verificar la elaboracién de las
guias de formacion presencial del componente 2 y 3
con los profesionales y gestores empresariales e
instructores. (Profesional metodolégico 1).

*Planificar, orientar y verificar la elaboracién de las
guias de formacion presencial del componente 4 y 3
con los profesionales y gestores empresariales e
instructores. (Profesional metodolégico 2).

*Orientar al equipo de trabajo encargado de la
formacion frente a la produccion de materiales y
recursos educativos.

2 afios de
experiencia
profesional

relacionada en
areas de la
educacion.

2
(Dedicacion
100%)
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*Monitorear el cumplimiento de las metas
presupuestadas en el proyecto, segln el origen de los
recursos y las comunas.

*Reportar el avance en la ejecucidén del componente 2
y 3y realizar control a los medios de verificacion de las
actividades tales como actas, planillas y bases de datos.
(Profesional metodoldgico 1).

*Reportar el avance en la ejecucién del componente 4
y realizar control a los medios de verificaciéon de las
actividades tales como actas, planillas y bases de datos.
(Profesional metodoldgico 2).

*Apoyar la elaboracién de informes de gestion vy
reportes parciales de ejecucion.

*Apoyar en toda la gestion técnica del proyecto.
*Cualquier otra que el coordinador del proyecto pueda
asignarle y que sea relacionada con el proyecto.

Auxiliar
administrativo

Técnico auxiliar en dreas administrativas o areas afines
a las actividades a desarrollar.

Actividades:

*Planeary asegurar la disponibilidad de los recursos en
efectivo para ser entregados a los beneficiarios por
concepto de transporte de los componentes 2, 3y 4.
*Entregar vy llevar registro de la entrega del dinero por
concepto de transporte para las clases de formacion,
para la legalizacion del buen uso de recurso de los
componentes 2,3y 4.

*Planear y gestionar los refrigerios que se requieran
para las actividades grupales del proyecto de los
componentes 2,3y 4.

*Planear y controlar el uso de los apoyos para realizar
las visitas de verificacidon por parte de los equipos de
trabajo para los componentes 2, 3, 4.

*Verificar la entrega y control de los registro de las
entregas de los kit de aprendizaje, el manual de
emprendimiento y materiales de formacién, para la
legalizacion del buen wuso de recurso de los
componentes 2, 3y 4.

*Verificar la entrega y control de los registro de las
entregas del apoyo de conectividad la legalizacion del
buen uso de recurso de los componentes 2 y 3.
*Apoyar la logistica de actividades grupales
presenciales y virtuales.

*Reportes de asistencias y ejecucion en las actividades
de formacion.

*Realizar la gestion administrativa y documental del
proyecto (carpetas con los documentos de los
beneficiarios, carpeta de facturacidn, carpetas de
asistencias, etc.).

1 afio de
experiencia

2
(Dedicacion
100%)

o 0 O www.medellin.gov.co

Centro Administrativo Distrital CAD
Calle 44 N° 52-165. Cadigo Postal 50015

Linea de Atencion a la Ciudadania: (604) 44 44 144
Conmutador: (604) 385 55 55 Medellin - Colombia



Alcaldia de Medellin

Distrito de —————
Ciencia, Tecnologia e Innovacién

*Verificar que las carpetas de los beneficiarios
contengan los formatos diligenciados adecuadamente.
*QOrganizacion de documentacidn generada durante el
desarrollo del proyecto.

*Diligenciar la informacion en la plataforma SIBIS,
ingresando los datos de los beneficiarios, la fase del
proceso recibido segun los componentes 2, 3y 4.
*Diligenciar el formato de Estadistica mensualmente,
registrando las personas atendidas, segun el origen de
los recursos, siguiendo las orientaciones de planeacién
del Equipo de Discapacidad.

*Cualquier otra que el coordinador del proyecto pueda
asignarle y que sea relacionada con el proyecto.

Tecndlogo en areas contables

Actividades:

*Realizar el manejo contable de todas las compras
realizadas dentro del proyecto.

*Presentar informe de ejecucion  financiero
periédicamente.

*Realizar control de facturaciéon y pagos a los
proveedores.

*Apoyar la elaboracién del consolidado del plan de

virtuales durante el proyecto de los componentes 2y 3.
*Apoyar las asesorias virtuales y ofrecer soluciones en
el campo de la tecnologia informatica.
*Gestionar y administrar sitios web para el manejo
virtual de la informacién del proyecto.

prefactibilidad por componente. o .1 L
. s 1 afio de (Dedicacion
Tecndlogo contable | *Apoyar la legalizacion de recursos entregados para L
. experiencia 100%)
efectos de contabilidad y soporte presupuestal
*Apoyar al analista de compras en la elaboracion del
plan de compras del plan de emprendimiento y en la
verificacion de los soportes (Cotizaciones, RUT,
Certificado de camara de comercio, Certificados
bancarios).
*Verificar y hacer control de los recursos, para no
excederse del presupuesto asignado.
*Cualquier otra que el coordinador del proyecto pueda
asignarle y que sea relacionada con el proyecto.
Tecndlogo en sistemas.
Actividades:
*Apoyar la coordinacion del proceso de caracterizacién
de la poblacidn beneficiaria del proyecto.
*Presentar informes sobre el proceso de
A caracterizacion de los beneficiarios de los " 1
Tecndlogo en 1 afio de L
Getmas componentes 2,3y 4. experiencia (Dedicacion
*Brindar asesoria en el manejo de las herramientas 100%)
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*Cualquier otra que el coordinador del proyecto pueda
asignarle y que sea relacionada con el proyecto.
*Brindar alfabetizacién digital a los beneficiarios del
proyecto.

Profesionales en Psicologia

Actividades:

*Apoyar la actividad de caracterizacion de los
componentes 2,3y 4.

*Realizar las visitas de verificacidon de los componentes
2,3y4.

*Participar y dar a conocer su concepto en el comité
para la seleccidn de participantes de los componentes
2,3y4.

*Capacitar a los beneficiarios del proyecto en
Desarrollo Humano del componentes 2. (3
Profesionales en Psicologia)

*Planeary ejecutar los talleres de desarrollo personal y
organizacional del componentes 2. (3 Profesionales en

para la seleccion de participantes.

*Capacitar a los beneficiarios del proyecto en
Desarrollo Humano.

*Planeary ejecutar los talleres de desarrollo personal y
organizacional.

Profesional en - . o 4
. ., Psicologia) 2 aflos de L
Psicologia *Atender el consultorio psi ial inlad d ienci (Dedicacién
Ater . psicosocia s?g'un a' eman ay experiencia 100%)
términos establecidos en las especificas técnicas del
componentes 2 y 3 (3 Profesional en Psicologia) y del
componentes 4 (1 Profesional en Psicologia).
*Apoyar la elaboracion de informes del proyecto.
*Llevar el control de asistencia y de entrega de
refrigerios y transporte.
*Cualquier otra que el coordinador del proyecto pueda
asignarle y que sea relacionada con el proyecto.
*Apoyar la logistica de las actividades grupales.
*Apoyar los componentes 2 y 3 (3 Profesional en
Psicologia) y apoyar el componente 4 (1 Profesional en
Psicologia).
*Cualquier otra que el coordinador del proyecto pueda
asignarle y que sea relacionada con el proyecto.
Profesionales en trabajado social, Profesional en
Desarrollo Familiar.
Actividades:
*Apoyar la actividad de caracterizacion de los
componentes 2,3y 4.
g . *Realizar las visitas de verificacién los componentes 2 y " 4
Profesional social 2 afios de L
3. o (Dedicacion
*Participar y dar a conocer su concepto en el comité experiencia 100%)
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*Atender el consultorio psicosocial seguin la demanday
términos establecidos en las especificas técnicas.
*Apoyar la elaboracién de informes del proyecto.
*Llevar el control de asistencia y de entrega de
refrigerios y transporte.

*Cualquier otra que el coordinador del proyecto pueda
asignarle y que sea relacionada con el proyecto.
*Apoyar la logistica de las actividades grupales *Apoyar
los componentes 2 y 3 (3 Profesional social) y apoyar el
componente 4 (1 Profesional en social).

*Apoyar los componentes 2, 3y 4.

*Cualquier otra que el coordinador del proyecto pueda
asignarle y que sea relacionada con el proyecto.

Gestor empresarial

Profesionales en administracién, contabilidad,
economia, ingenieria o areas afines.

Actividades:

*Apoyar la actividad de caracterizacion de los
componentes 2y 3.

*Planear y ejecutar las llamadas informativas.
*Realizar apoyo en la evaluacion de las iniciativas o
emprendimientos para su seleccion.

*Realizar las visitas de verificacion para la seleccién de
los beneficiarios.

*Participar y dar a conocer su concepto en el comité
para la seleccidn de participantes.

Apoyar la realizacion de las guias metodoldgicas de los
componentes.

*Utilizar y explicar cada uno de los médulos del manual
de emprendimiento como guia para los beneficiarios.
*Capacitar a los beneficiarios en emprendimiento
empresarial

*Capacitar a los beneficiarios en definicidn y/o ajuste a
la idea de negocio

*Capacitar a los beneficiarios del proyecto en el sector
ventas.

*Brindar acompafiamiento a los beneficiarios del
proyecto en el componente de Creacién de Empresas
y/o Fortalecimiento Empresarial.

*Apoyar la elaboracion de informes del proyecto.
*Acompainar a los beneficiarios en la solicitud de
cotizaciones.

*Elaborar los planes de prefactibilidad y organizar
documentos entregados por beneficiarios
(cotizaciones, Rut, certificados bancarios).

*Entregar a analista la documentacién completa del
plan de prefactibilidad.

*Apoyar la logistica de las actividades grupales
*Apoyar los componentes 2,3y 4

2 afios de
experiencia

4
(Dedicacion
100%)
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*Cualquier otra que el coordinador del proyecto pueda
asignarle y que sea relacionada con el proyecto

Profesional en

Profesional en terapeuta ocupacional.

Actividades:

*Apoyar la actividad de caracterizacién de personas
con discapacidad y cuidadores los componentes 2, 3 y
4

*Planear y ejecutar las llamadas informativas del
proyecto.

*Realizar las Evaluaciones Ocupacionales para la
seleccion de las personas con discapacidad.
*Participar y dar a conocer su concepto en el comité de
seleccion de las personas con discapacidad vy
cuidadores que continuaran en el siguiente
componente.

*Apoyar las formaciones de capacitacion de las

Terapia persona con discapacidad. 2 afios de (Dediiacién
Ocupacional *Planear procesos estratégicos y ajustes razonables experiencia 100%)
para la participacion efectiva de las personas con
discapacidad durante los procesos de formacion de los
componentes 2,3y 4
*Atender casos individuales de las personas con
discapacidad para fortalecer sus habilidades con
respecto a la Unidad Productiva.
*Apoyar la elaboracion de informes de gestion del
proyecto.
*Apoyar la induccién de los instructores de los
componentes 2,3y 4
*Apoyar la logistica de las actividades grupales.
*Apoyar los componentes 2y 4
*Cualquier otra que el coordinador del proyecto pueda
asignarle y que sea relacionada con el proyecto
Técnico - Intérprete certificado
Actividades:
*Realizar la interpretacion en lengua de sefias a la
poblacién sorda, en cada una de los talleres vy
actividades en las que sean convocados.
*Apoyar como intérprete la realizacién del material de cc?n . .
. o . o . . experiencia 1 (tiempo
Intérprete de sefas | video y sefas requerido para la poblacion con .
discapacidad auditiva. reIaC|orlada de completo)
*Participar en otras actividades en las que sea 2 afos
p q
requerido.
*Apoyar los componentes 2, 3y 4.
*Cualquier otra que el coordinador del proyecto pueda
asignarle y que sea relacionada con el proyecto
. Profesional en d&reas administrativas, econdmicas, " 4
Analista de 2 afios de L
B mpras cont‘af)les. experiencia (Dedicacion
Actividades: 100%)
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*Elaboracion de los planes de compras de acuerdo con
el consolidado del plan de prefactibilidad del
componente 2

*QOrganizar el plan compras de cada los beneficiarios.
*Verificar el adecuado registro contable de cada una de
las compras.

*Generar reportes de las compras de cada uno de los
beneficiarios.

*Realizar control de facturacién y pagos a los
proveedores.

*Llevar registro de las compras y compararlo con el
presupuesto disponible.

*Realizar los desplazamientos requeridos para la
compra de los productos.

*Presentar plan de compras consolidado con las
compras definitivas de todos los beneficiarios.
*Apoyar las compras del plan de emprendimiento de
los componentes 2.

*Cualquier otra que el coordinador del proyecto pueda
asignarle y que sea relacionada con el proyecto.

Técnico en areas administrativas
Actividades:
*Realizar inscripciones de la poblacion interesada en el

el desarrollo de conocimientos, técnicas, habilidades,
destrezas y actitudes.

*Evaluar el trabajo del estudiante, verificando el
proceso del aprendizaje

*Apoyar la elaboracion de informes de gestion
proyecto.

*Apoyar la logistica de las actividades grupales
*Apoyar los componentes 2y 4

proyecto. con 5
Telemercaderista *Realizar las llamadas de convocatoria experiencia de (Dedicacion

*Recibir llamadas para dar orientacion 1 afio minimo 100%)

*Apoyar los componentes 2,3y 4

*Cualquier otra que el coordinador del proyecto pueda

asignarle y que sea relacionada con el proyecto

Instructores con formacion para el trabajo en el area de

arte, belleza, confeccién, alimentos, artesanias, ventas

y otras que se presenten en los emprendimientos.

Actividades:

*Planificar sesiones de aprendizaje, demostraciones

practicas y trabajo en equipo.

*Brindar capacitacion a los beneficiarios del proyecto

en el sector productivo seleccionado.

*Dirigir y facilitar el proceso para que los estudiantes con 8

Instructores elaboren los productos y servicios propios de la | experiencia de (Dedicacion
ocupacion laboral que estén aprendiendo, con base en | 1 afio minimo 100%)
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*Cualquier otra que el coordinador del proyecto pueda
asignarle y que sea relacionada con el proyecto.

NOTA 1: Las fechas de contratacion del talento humano relacionadas en el anexo se proyectaron teniendo en cuenta
las fechas tentativas de operacion de cada una de las actividades en las que desarrollan sus funciones, esto es desde el
alistamiento hasta el final del contrato, sin embargo, estas podrian cambiar, de acuerdo con el cronograma de trabajo
elaborado por el futuro contratista siempre y cuando las mismas no excedan el nimero de dias proyectados y mucho
menos la duracién del contrato.

NOTA 2: Para autorizar el pago, el contratista deberd acreditar que cuenta con el personal minimo vinculado o
contratado segun lo establecido en el presente documento y validado por la supervision; en caso de no cumplirse lo
antes dicho se realizara el descuento de forma proporcional conforme a la tabla de remuneraciones establecida por la
Secretaria de Inclusion Social, Familia y Derechos Humanos.

NOTA 3: Para el pago del recurso humano contratado para la ejecucion del contrato, el contratista respetara los valores
minimos fijados por la Secretaria de Inclusién Social, Familia y Derechos Humanos en la escala de remuneracion
(entiéndase todos los costos asociados a la contratacion del talento humano) que se incluye en el estudio de costos del
contrato para cada perfil, independiente de la modalidad que el contratista para ello elija.

A continuacion, se detalla tabla con escala de remuneracién:

Profesional Especializado Coordinador general Diurnas $7.182.000
Profesional Especializado Profesional Diurnas $5.967.000
Profesional Universitario Profesional Diurnas $4.974.000
Técnico Auxiliar Diurnas $2.700.000
Tecndlogo Auxiliar Diurnas $3.315.000
Formacidn para el trabajo Auxiliar Diurnas $2.270.010

NOTA 4: Aunque el costo del talento humano se cargarda completamente en el componente administrativo, las
actividades de cada uno de los perfiles estaran asociados a los demds productos técnicamente.

EL proponente a quien se adjudique el proceso debera presentar las hojas de vida y todos los soportes del personal
requerido, dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes al inicio de la ejecucidn en la plataforma del SECOP II, teniendo
en cuenta que la experiencia debera ser acreditada mediante la presentacién de constancias escritas, expedidas por la
entidad y/o autoridad competente con las respectivas firmas de su representante legal o persona autorizada. Cuando
el interesado haya ejercido su profesion o actividad en forma independiente, la experiencia se acreditard mediante
declaracién del mismo.

Las certificaciones o declaraciones de experiencia deberan contener como minimo, los siguientes datos:
1. Nombre o razén social de la entidad o empresa.

2. Tiempo de servicio.
3. Relacién de funciones desempeiiadas.
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NOTA: La informacion de las condiciones del talento humano para todos los componentes y productos para su
cumplimiento, se relacionan en el numeral 12.2. Requerimientos técnicos y logisticos generales del proyecto
discriminado segun el componente.

9.3. ENTREGA DE INFORMES

Todos los informes técnicos, financieros y administrativos mensuales se deben entregar a la supervisién en fisico y dos
copias en CD o cualquier medio magnético de las evidencias de cada informe de ejecucidén. En este apartado se
enunciaran los informes a presentar durante toda la ejecucidn del proyecto y que son fundamentales para dar cuenta
de la realizacién de los productos. A continuacion se relaciona el tipo de informe, actividades, responsable, indicador,
fuente de verificacion y la fecha de entrega.

Actas de Comité de Seleccion

El contratista debera presentar actas de cada Comité de Seleccion realizadas, informando las decisiones tomadas frente
a las personas que contintian o no en los distintos productos y las variables consideradas, por cada componente.

Informe de asesorias grupales virtuales

El contratista presentard un informe por escrito en el Formato de Acta Reunidn General de las asesorias realizadas a
través de la plataforma virtual en cada componente y productos, con cada grupo, especificando el nUmero de personas
conectadas, nombre de las personas, correo a través del cual se conectaron, fecha de la asesoria, hora de inicio,
duracion de la asesoria virtual, tematicas especificas trabajadas, profesionales que intervinieron, pantallazos y
formulario virtual de la asistencia de las personas a cada asesoria. También se informara que profesionales apoyaron
la actividad virtualmente.

Informe de gestion, técnico y administrativo mensual

El contratista debera presentar a la supervisién del contrato, los avances de la ejecucion de los componentes con sus
respectivos productos y evidencias, registro fotografico del periodo a reportar, incluyendo desarrollo de los aspectos
técnicos, administrativos, financieros y legales del proyecto.

El contratista debera informar los resultados obtenidos por cada componente, identificando fortalezas, debilidades y
recomendaciones.

El contratista debera informar en base de Excel lo ejecutado en cada comuna segun el presupuesto asignado (Recursos
Ordinarios y Presupuesto Participativo).

El contratista debera entregar informes de socializacidon y ejecucidn por comunas segln los Recursos Propios o
Presupuesto Participativo.

El contratista debera incluir el seguimiento mensual de la consecucion de los insumos para el funcionamiento del
proyecto.

El contratista deberd entregar los soportes anexos de la ejecucion del proceso tales como videos y/o presentaciones de
las diferentes actividades desarrolladas, listados de asistencia, actas de reunidn, registro fotografico, soportes y/o
evidencia de la entrega del apoyo para el transporte y alimentacion, kit de aprendizaje, manual de emprendimiento,
materiales, plan de emprendimiento, entre otros.

Informe de estadistica

El contratista deberd entregar informe mensual estadistico, donde relacione las personas atendidas, egresos y
novedades, segun lineamiento y formato establecido por la Secretaria de Inclusién, Social, Familia y Derechos Humanos,
con corte al 25 de cada mes.
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El contratista debera reportar en estadistica las personas a partir de la seleccion realizada en el producto de formacion
basica del componente 2, en el producto de apoyo al fortalecimiento del componente 3, en el producto 4 de
capacitacién en artes y oficios, contando con el diligenciamiento y firma de los formatos de compromiso al proyecto
por cada uno de los beneficiarios, teniendo claro que si no tienen los formatos diligenciados no se podran ingresar en
la estadistica.

Informe de indicadores

El contratista debera entregar junto con el informe de gestidn, la medicidn de los indicadores del proyecto, segun los
productos de cada componente.

Informe final
El contratista debera entregar informe final que contenga el acumulado de la implementacion del proyecto, dando
cuenta de la ejecucidn técnica de cada componente, ejecucidn financiera del proyecto segun origen de los recursos,
productos, en términos de logros, dificultades, observaciones y/o propuestas de mejoramiento. Toda la informacién
debe estar escaneada y entregado en medio magnético, con dos copias de la informacién en USB.

9.4. ARCHIVO
El material que debe utilizar el contratista para el desarrollo del proyecto debe incluir papeleria y suministros. De igual
modo, el contratista debe contemplar la entrega de fotocopias de todos los formatos que se requieran en la ejecucién,
asi como todos los insumos requeridos en materiales como carpetas, boligrafos, lapices, resmas, cuadernos y todo lo
demas que sea necesario en el marco del proyecto, sin sobrepasar el presupuesto estimado para ello. Tener presente
para consultas sobre este tema, la Ley 594 de 2000 a través de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se dictan
otras disposiciones.

Asi mismo se deben tener en cuenta lo siguiente para la organizacion de las carpetas de cada uno de los beneficiarios:

Ordenar los documentos al interior de las carpetas respetando el orden cronoldgico en que se recibieron, produjeron
o tramitaron, es decir, de lo mas antiguo a lo mas reciente.

Voltear el gancho legajador, es decir, poner el gancho de adelante hacia atras, para permitir ir incorporando los
documentos en la parte de atras y no tener que hacer reproceso.

Las hojas deben estar alineadas en el borde de la parte superior de cada carpeta.

Archivar en carpeta oficio con el fin de preservarse aquellos documentos que se manejan en tamaio oficio y no doblar
hojas.

La primera hoja de cada carpeta es el inventario de todo el contenido (hoja de control), esta no se folia.
Foliacidn en los documentos de archivo.

Tiene como finalidad controlar la cantidad de folios de una carpeta.
El maximo de paginas por carpeta son 200.

Si existe otra foliacion, ésta se anulara con una linea diagonal (/) quedando como valida la Ultima realizada.
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Cifras como 1A, 1B, 1Bis, no se debe utilizar en la foliacion.

La documentacion que va a ser objeto de foliacién debe estar depurada. La depuracidén consiste en el retiro de
duplicados idénticos, folios en blanco.

Se deberan retirar los clips, grapas, AZ y otros elementos que dafien la estructura de los documentos.
Al archivar la carpeta la portada debe estar por apellidos.
Formatos a emplear

El contratista deberd colocar en cada carpeta el Formato de portada carpetas y debera entregar en cajas las carpetas
marcando cada una con el Formato de rotulo de caja. Cada carpeta al interior deberd tener un formato de lista de
chequeo con la relacion de documentos entregados por el beneficiario y documentos diligenciados durante el proyecto.
A continuacidn, se relacionan:

e  Entrevista a cuidadores de personas con discapacidad.

Entrevista a personas con discapacidad emprendedoras.

Evaluacion integral del desempefio ocupacional.

Autorizacidn para manejo de datos personales, compromiso y cesion de derechos de imagen.
Acuerdo de exoneracidn.

Consentimiento informado.

Control de refrigerios y transporte.

Registro de llamadas a beneficiarios.

Egreso.

Registro de visita.

Seguimiento y evolucién.

Valoracién psicosocial para cuidadores y personas con discapacidad.

Acta de reunion general.

Listado de asistencia y actividades externas.

e Evaluacion de prefactibilidad.

e  Acta de entrega de materiales e insumos para proyectos de emprendimiento.
e  Formato plan de negocio.

Materiales
La foliacion debe efectuarse utilizando lapiz de mina negra y blanda, tipo HB o B.
No se debe foliar con lapiz de mina roja.

° Se debe numerar de manera consecutiva, es decir, sin omitir ni repetir nimeros.
° No se debe foliar utilizando niumeros con el suplemento A, B, C, o bis.

. Se debe escribir el numero en la esquina superior derecha de la pagina.

. No se deben foliar las pastas ni las hojas guarda en blanco, ni la hoja control del inventario.
(]

10. ASPECTO AMBIENTAL

Dado el compromiso de la Administracion Distrital con el medio ambiente, el contratista debe implementar acciones
tendientes a maximizar las operaciones que promuevan el cuidado y conservacion del medio ambiente para el
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desarrollo del contrato, tanto con el talento humano contratado como con la poblaciéon a intervenir. Para lo anterior
el contratista debera tener conocimiento de la aplicacidn de las siguientes normas:

CRITERIOS DE COMPRA PUBLICA SOCIALMENTE RESPONSABLE

El Distrito Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacion de Medellin tiene la firme intencién de fomentar el crecimiento
de la inclusidn social, practicas sostenibles e innovadoras, por medio de la estructuracion de procesos de contratacion
desde la visidn del sistema de compra publica dentro de la perspectiva del conglomerado publico del Distrito Especial
de Ciencia, Tecnologia e Innovacién de Medellin, lo cual se ha planteado hacer desde la politica como instrumento
normativo que puedan materializarse en un gana-gana de los diversos lados de la sociedad: privado y publico,
fomentando con ello el cumplimiento de la funcion del Estado de fortalecer las organizaciones solidarias, la calidad de
vida, y el desarrollo empresarial.

Es asi que uno de los modelos que establece el Decreto 0310 de 2022, por el cual se reglamenta el Acuerdo 016 de
2020, el modelo de compras publicas socialmente responsable no solo se presenta como una herramienta eficaz para
disminuir las brechas sociales sino ademas como un modelo innovador que promueve el fortalecimiento institucional a
partir de diversos mecanismos establecidos por el gobierno nacional por medio del buen gobierno, teniendo como uno
de sus objetivos implantar practicas de transparencia que evidencien una buena gestién y pulcritud en el manejo de los
recursos publicos, contribuyendo de esta manera a nutrir la relacidn y confianza entre el Estado y la ciudadania.

Es por ello, que el Distrito Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacion de Medellin tiene como una de sus buenas
practicas dentro de los procesos de contratacion el incluir criterios especiales que permitan materializar los
compromisos adquiridos en el plan de desarrollo Medellin Futuro 2020-2023, de la mano de la normativa nacional,
llegando a impactar de manera positiva a grupos vulnerables, o minorias.

Por consiguiente, dentro de marco del presente proceso y en el entendido de su objeto, alcance y actividades
complementarias que permiten lograr su finalidad, se propone incluir como una obligacién contractual y como un
criterio ponderable lo siguiente:

ACUERDO 016 DE 2020 LINEAMIENTOS DE COMPRA PUBLICA INNOVADORA, SOSTENIBLE, Y SOCIALMENTE
RESPONSABLE DEL DISTRITO DE MEDELLIN Y SU CONGLOMERADO:

- COMPRA PUBLICA SOSTENIBLE:

De acuerdo con lo establecido en el articulo 18 del precitado acuerdo, la compra publica sostenible es una herramienta
que contribuye a la protecciéon del medio ambiente, favorece la reduccién en el consumo de recursos, asi como la
utilizacion eficiente de recursos naturales a lo largo de su ciclo util, generando una justicia social durante el desarrollo
de un proceso de compra publica. En el presente proceso, se estd dando cumplimiento al eje de compra publica
sostenible toda vez que se estd incluyendo como una obligacién para el contratista, en relacién con la entrega de
refrigerios, el uso de empaques que sean biodegradables, también se establece la prohibiciéon de emplear plasticos de
un solo uso e icopor como material de empaque, se recalca el compromiso que debe asumir el contratista con la
disposicion final de los residuos, procurando por la correcta disposicidn final y el respectivo reciclaje.

La inclusién de dichas obligaciones se realiza siempre propendiendo por la materializacién de los principios que rigen
la contratacién publica, los principios de la funcidn administrativa y de la gestion fiscal de que tratan los articulos 209 y
267 de la Constitucidn Politica.

Por lo anterior y en cumplimiento de las reglas establecidas en el citado acuerdo 016 de 2020, al incluir al presente
proceso un criterio relacionado con la implementacion de la Politica Publica de compra publica innovadora, sostenible,
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y socialmente responsable, se esta dando cumplimiento al objetivo establecido en dicha politica, el cual se encuentra
definido en el articulo 19 ibidem asi:

(...)

Articulo 19: Generar acciones que contribuyan al favorecimiento del impacto ambiental, social y econémico de la
cadena de abastecimiento del Distrito de Medellin y sus entes descentralizados, motivando a los proveedores a innovar
en materia de sostenibilidad y desarrollo industrial verde. {...)

Para mayor claridad en la implementacidn de este criterio, se establecen las siguientes definiciones:

Biodegradable: El material (producto) que se puede descomponer naturalmente con microrganismos y otros procesos
bioldgicos; también llamados residuos o productos organicos biodegradables. Cuando estan expuestos a la naturaleza,
en combinacidn con oxigeno y humedad, se descomponen con relativa eficiencia, evitando la acumulacién de residuos
(basuras).

Impacto ambiental: Se define como cualquier cambio en el medio ambiente, ya sea adverso o beneficioso, como
resultado total o parcial de los aspectos ambientales de la organizacion, el impacto ambiental se presenta cuando una
accion o actividad natural o inducida causa dafio, alteracion, afectacion o modificacion a los recursos naturales de un
ecosistema.

Reciclable: Objetos y/o materiales que pueden ser considerados como residuos, y que a través de un proceso de
recoleccidn, seleccion y procesamiento se convierten en materias primas para la incorporacion en procesos de
fabricacidn de nuevos bienes.

En conclusidn, para el presente proceso se dard aplicacidon a las reglas establecidas en el Acuerdo 016 de 2020
lineamientos de compra publica innovadora, sostenible, y socialmente responsable del Distrito de Medellin en el
aspecto ambiental, por lo tanto, se incluird como obligacidn para el contratista el uso de empaques elaborados con
materiales biodegradables y amigables con el medio ambiente, también se establece la prohibicidn de usar poliestireno
expandido (mas conocido como ICOPOR) en el empaque y distribucion de los refrigerios, en igual sentido el contratista
no podra utilizar materiales desechables plasticos (ej. vasos, platos, mezcladores de bebidas). Para esto debera dar
opciones mas amigables con el ambiente como productos reutilizables, productos de polyboard (cartdén), cafia de
azucar, fécula de maiz y biodegradables, entre otros, por ultimo, el contratista debera garantizar que los residuos
(ordinarios, aprovechables, a disponer) generados durante la ejecucidn de proyecto y el evento sean dispuestos con
base a la norma vigente y sin generar un foco de contaminacién in situ.

El beneficio para la administracidn serd la posibilidad de lograr metas ambientales asumidas y reducir impactos al medio
ambiente, y para la sociedad mejorar su calidad de vida por la reduccién de impactos ambientales e incrementar la
concienciacién sobre temas ambientales.

ACUERDO 020 DE 2020:

El contratista deberd dar cumplimiento a las disposiciones del acuerdo 020 de 2020 por medio del cual se establece una
estrategia para reducir la adquisicién de plasticos de un solo uso en la contratacién publica del Distrito y sus entidades
descentralizadas, para ello se establecera una obligacién en el presente contrato.

10.1 REDUCCION TOTAL E INMEDIATA DE LA UTILIZACION DE PLASTICOS DE UN SOLO USO: (obligacién)

De acuerdo con lo establecido en el Acuerdo Municipal 020 de 2020, por medio del cual se establece una estrategia
para reducir la adquisicién de plasticos de un solo uso en la contratacion publica del Distrito de Medellin y sus entidades
descentralizadas y dando cumplimiento a la Resolucion SSS202150103075 DE 2021 expedida por la Secretaria de
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Suministros y Servicios, por medio de la cual se adopta un plan de accién para la reduccién total e inmediata de la
utilizacion de poliestireno expandido (EPS), policloruro de vinilo - PVC y plasticos que tengan caracteristicas de oxo
plasticos o plasticos oxodegradables en el abastecimiento del conglomerado publico del Distrito Especial de Ciencia,
tecnologia e Innovacion de Medellin, el contratista debera restringir de manera total e inmediata la utilizacién de los
siguientes plasticos de un solo uso:

1. Poliestireno expandido (EPS).
2. Policloruro de vinilo - PVC.
3. Plasticos que tengan caracteristicas de oxo plasticos o plasticos oxodegradables.

Se exceptuan de la presente resolucion los plasticos de un solo uso destinados a propdsitos médicos, redes eléctricas e
hidrosanitarias, transporte de fluidos, almacenamiento de sustancias quimicas y residuos bioldgicos, hospitalarios o
similares.

10.2 ASPECTO SOCIAL: COMPROMISO POLITICA DE FOMENTO AL IMPACTO SOCIAL (Criterio de evaluacién).

Para obtener el puntaje de calidad, el oferente debera aportar el FORMATO COMPROMISO POLITICA DE FOMENTO AL
IMPACTO SOCIAL firmado por el representante legal y los documentos que acrediten la o las condiciones seleccionadas,
donde se comprometa a mantener durante la ejecucién del contrato tres (3) integrantes del recurso humano solicitado
para la ejecucién del contrato, que cumpla con alguna de las siguientes condiciones:

. Padre o madre cabeza de familia.

. Victimas del conflicto armado.

. Comunidades Afrodescendientes.

. Comunidades Indigenas.

. Personas pospenadas.

. Migrantes.

. Poblacién campesina.

. Mujeres victimas de violencia basada en género.

0N U WNER

FUENTE DE VERIFICACION DE LA POLITICA DE FOMENTO AL IMPACTO SOCIAL:

Ademas de presentar el formato donde indique su ofrecimiento, debera entregar la Fuente de verificacion de la Politica
de fomento al impacto social:

1. Padre o madre cabeza de familia: con el certificado de afiliacidn al SISBEN en donde se pueda observar el nucleo
familiar o declaracidn ante Notario.

Victimas del conflicto armado: Certificado de inclusién en el Registro Unico de Victimas RUV.

Comunidades Afrodescendientes: con certificado expedido por la Organizacidn de Base o Consejo Comunitario.
Comunidades Indigenas: a través del certificado expedido por el cabildo indigena al cual pertenece.

Personas pospenadas: certificado de antecedentes judiciales.

Migrantes: con pasaporte.

Poblaciéon campesina: con declaracién juramentada o extra juicio autenticada en notaria.

Mujeres victimas de violencia basada en género: con declaracién juramentada o extra juicio autenticada en notaria.

© N agEwN

NOTA 1: El supervisor del contrato verificara el cumplimiento de este ofrecimiento durante la ejecucion del contrato.
11. OBLIGACIONES DE LAS PARTES

OBLIGACIONES INICIALES DEL CONTRATISTA:
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- Presentar a la supervision en formato digital, las hojas de vida del personal encargado de ejecutar el proyecto dentro
de los cinco (5) dias habiles siguientes al inicio de ejecucidn contractual en la plataforma transaccional del SECOP Il. En
el evento en que el contratista no entregue la documentacidn correspondiente, incurrird en la multa descrita en el
acapite correspondiente a "MULTAS" y lo dispuesto en el "Anexo al Contrato"

-Entregar los certificados de manipulacion de alimentos a la supervision, dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes
al inicio de ejecucidn contractual en la plataforma transaccional del SECOP IlI, con el cual el contratista debe de
garantizar que todo el personal que tenga contacto con los alimentos tenga el certificado vigente en manipulacion de
alimentos expedido por un érgano competente (persona natural o juridica) habilitado por la Direccidn seccional de
salud y proteccion social de Antioquia y examen médico que certifique que es apto para manipular alimentos.
-Presentar a la supervisidn, dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes al inicio de ejecucion contractual en la
plataforma transaccional del SECOP I, los siguientes documentos relacionados con el requisito habilitante sede:
*Constancia de alianza estratégica con entidades que aseguren el cumplimiento del requisito habilitante.

*Certificado de Libertad y Tradicidn en caso de ser propietario de la sede.

* Contrato de arrendamiento que tenga vigencia por el tiempo de ejecucion del contrato (en caso de ser arrendatario).

Para el caso de Consorcios o Uniones Temporales, estos documentos podran ser aportados por cualquiera de sus
integrantes.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

1. Mantener vigentes las garantias otorgadas.

2. Tener en cuenta, las deducciones que en materia tributaria debe asumir.

3. Contar con todas las licencias, pélizas, permisos y autorizaciones publicas y privadas respectivas, de acuerdo con la
normativa colombiana para el desarrollo del presente objeto contractual.

4. Iniciar las actividades propuestas una vez legalizado el contrato en el SECOP |l y aprobadas las pélizas solicitadas.

5. Entregar actualizado el plan de trabajo y cronograma de actividades, que fue incluido con su propuesta, dentro de
los primeros cinco (5) dias habiles posterior al inicio de la ejecucion del contrato, en el cual se desagreguen las
actividades, tiempos y responsables, dando respuesta al cumplimiento de los indicadores propuestos y fuentes de
verificacién; el cual deberd actualizarse los primeros cinco dias de cada mes durante la ejecucidn del contrato si se
producen cambios.

6. Realizar todas las actividades necesarias para el cumplimiento del objeto del contrato, para su entrega a satisfaccion,
asi como de todas las demas inherentes al contrato y que sean solicitadas por el supervisor del mismo y todas las demas
que surjan durante su ejecucion, también deberd dar estricto cumplimiento a lo estipulado en las especificaciones
técnicas una vez sea adjudicado el contrato, sin excluirse de ejecutar y cumplir alguna obligacion, excepto que medie
Otrosi modificatorio justificado.

7. Omitir peticiones 0 amenazas de quienes actten por fuera de la Ley con el fin de obligarlo a hacer u omitir algun acto
o hecho en contra de la Ley. Cuando se presentaren tales peticiones o amenazas debera informar inmediatamente de
su ocurrencia al Distrito Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacién de Medellin y a las demds autoridades
competentes para que ellas adopten las medidas correctivas que fueren necesarias. El incumplimiento de esta
obligacién y la celebracidn de pactos o acuerdos prohibidos dardn lugar a la terminacidn del Contrato.

8. Abstenerse de delegar o ceder en el Distrito Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacién de Medellin el cumplimiento
de las tareas o requerimientos propios del trabajo que como contratista debe cumplir en la ejecucion del objeto
contractual.

9. Podra subcontratar algunos servicios establecidos en las especificaciones técnicas, previa autorizacion de la parte
contratante; para tal efecto el contratista deberd garantizar que tanto el subcontratista como las actividades
subcontratadas cumplan con los requisitos técnicos exigidos para una correcta ejecucién del objeto contractual. Los
servicios subcontratados deberan tener pdlizas de cumplimiento, asi como coherencia y articulacién metodoldgica con
el tema de discapacidad. Se debe realizar auditoria mensual con su respectivo informe y seguimiento técnico.
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10. Mantener indemne al Distrito Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacién de Medellin, Secretaria Inclusidn Social,
Familia y Derechos Humanos, de cualquier dafio o perjuicio originado por reclamaciones de terceros y que se deriven
de sus actuaciones o de las de sus subcontratistas o dependientes en la ejecucién del presente contrato, todo de
acuerdo con lo estipulado en el Decreto 1082 de 2015.

11. Cumplir con lo establecido en la Ley 1712 de 2014 en lo eferente a la informacion que por medio del contrato
adquiere en relacidn con los datos personales e intimos o reservados de las personas que se atiendan en cualquiera de
los componentes. Dicha informacion solo deberd emplearse, utilizarse y manejarse con relacion exclusiva al objeto
contractual.

12. Cumplir a cabalidad con lo regulado en la Ley 1581 de 2012 (Habeas Data) y no podra so pena de cumplir con el
objeto contractual, hacer uso de las facultades consagradas en los articulos 10, 13 17 y 18 de la citada ley. Asi mismo,
deberd informar al Distrito Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacion de Medellin, cualquier inconveniente que se
presente con los beneficiarios que maneje en los diferentes componentes en lo referente a esta materia.

13. Permitir al Distrito Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacion de Medellin, por medio de la Secretaria de Inclusion
Social, Familia y Derechos Humanos, acceder a toda la informacidn en relacion con el cumplimiento contractual en
todas sus etapas. La facultad comprende la obligacién de suministrar y/o permitir el acceso a informacion digital,
electrdnica y fisica que se requiera para los fines de control y desarrollo administrativo.

14. Asegurar la reserva y propiedad intelectual de la informacién suministrada por el Equipo de Discapacidad de la
Secretaria de Inclusion Social, Familia y Derechos Humanos del Distrito Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacién de
Medellin, sobre los contenidos de este contrato en todas sus etapas, los documentos, instrumentos, herramientas y
otros productos disefiados para la ejecucion del mismo, asi como todos los hallazgos, los resultados e informacién
obtenida como resultantes de la ejecucion del mismo. Para la publicacidn de alguno de sus contenidos deberan solicitar
y obtener la autorizacion de manera formal y escrita del Secretario de despacho.

15. Reconocer y aceptar que todo el material producido en el marco de ejecucion del contrato es de propiedad exclusiva
del Distrito Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacion de Medellin y deberd ser devuelto al finalizar el contrato con
los parametros establecidos por este.

16. Apoyar de manera oportuna los requerimientos y solicitudes (PQRS) de la comunidad y de los diferentes entes, de
acuerdo a los tiempos establecidos por la administracién y la ley. Asi mismo, deberd aportar, asesorar y brindar las
reclamaciones y consultas que se le presenten, resolviendo las que fueran de su competencia y dando traslado al
Distrito Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacidn de Medellin de las que no pueda ocuparse oportuna, legal o
logisticamente.

17. Informar cuando evidencie retraso o incumplimiento en los productos a entregar del proyecto objeto del contrato,
deberda de manera oportuna poner en conocimiento del Distrito Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacion de
Medellin dicha situacién e implementar el plan de mejoramiento respectivo para que se subsane la falencia.

18. Recomendar e informar a la supervision los ajustes o modificaciones que requiera el contrato en términos de plazos,
cumplimiento o cualquier otro aspecto que modifique lo pactado inicialmente, lo cual debe ser por escrito y
comunicado al ordenador del gasto, para efectos de iniciar el tramite de aprobacién de Otrosi correspondiente.

19. Suscribir las actas, comunicaciones, registros fotograficos y oficios a lo que hubiere lugar en el proceso contractual
de ejecucion (adiciones, ampliaciones y otrosi) y en el poscontractual (actas de terminacién y liquidacidn) en las fechas
en que se produzcan los hechos.

20. Atender y responder oportunamente todos los requerimientos realizados por la Secretaria de Inclusion Social,
Familia y Derechos Humanos, que surjan en relacion con el desarrollo del objeto contractual.

21. Acoger los formatos de reporte de informacion de las personas atendidas dentro del proyecto en sus diferentes
fases, los cuales estan establecidos por la Administracién Distrital como herramienta para dar cumplimiento a los
objetivos del Sistema Integral de Gestion.

22. Organizar el archivo que se genere con ocasidn del presente contrato en especial lo relativo a memorias, bases de
datos, actas, correspondencia, informes y demas documentos, segin los pardmetros establecidos por el Distrito
Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacion de Medellin (Archivo Central). El contratista debera continuar con el
mantenimiento y organizacion de los archivos existentes y de los que resulten durante la ejecucién del contrato; una
vez terminado el contrato, el contratista debera entregar a la supervisién todos los archivos organizados y actualizados.
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23. Entregar al equipo supervisor designado, un informe de la gestidn realizada, durante los primeros diez dias de cada
mes, que dé cuenta de los productos contratados, incluida la ejecucion financiera y contable de manera detallada,
deben adjuntarse los respectivos soportes, y llevar la firma del representante legal y/o en quien se delegue por escrito.
24. Retroalimentar permanentemente a cada uno de los equipos de trabajo del proyecto, con analisis obtenidos a partir
de la implementacion del mismo y de los procesos particulares; para el efecto se realizaran reuniones periddicas de
acuerdo a la necesidad para seguimiento técnico de la propuesta, donde participaran los funcionarios de la Secretaria
de Inclusién Social, Familia y Derechos Humanos y los empleados designados por el contratista.

25. Manejar la estadistica segln los criterios establecidos por la administracidn Distrital bajo el Sistema de informacidn
que al momento opere en la Secretaria, cumpliendo con las especificaciones informaticas que se requieran o con las
modificaciones que se consideren pertinentes. Esta informacion sera suministrada en forma oportuna, dentro de los
términos establecidos por la oficina de planeacidn, la informacién para diligenciar la estadistica mensual, el seguimiento
al plan de accion, entre otros.

26. Evaluar los resultados y procesos, mediante indicadores que den cuenta de la evolucidn y avance del proyecto
cuantitativa y cualitativamente, presentandolo en el informe técnico mensual consolidado. Para ello, se presentan
indicadores como parte del producto del contrato.

27. No usar las imagenes, carpetas individuales de atencion de los beneficiarios o del proyecto para fines publicitarios,
ni lucrativos, estas podran compartirse dentro de un ambiente académico, para beneficio del desarrollo y gestién del
proyecto y su propuesta metodoldgica, con el debido consentimiento informado por escrito y bajo estrictos
lineamientos éticos de las academias profesionales respectivas y siempre con conocimiento y visto bueno de la
supervision.

28. Realizar la tabulacion, sistematizacion, analisis y documentacidn de los resultados de los procesos, teniendo en
cuenta la evaluacion inicial del beneficiario, de acuerdo con las directrices establecidas por la Secretaria de Inclusion
Social, Familia y Derechos Humanos.

29. Participar activamente en las reuniones convocadas por el programa de Planeacion local y Presupuesto
Participativo, para socializar el proyecto, brindar informes de seguimiento y rendir cuentas ante las diferentes instancias
que le sean convocadas desde la Secretaria de Inclusidn Social, Familia y Derechos Humanos y el Equipo de Discapacidad
cuando la Supervisidn se lo indique, asi como otras que se generen desde la comunidad.

30. Utilizar el Sistema de Informacién de la Secretaria de Inclusidn Social, Familia y Derechos Humanos (SIBIS), para
registrar las personas atendidas dentro del proyecto. El ingreso de la informacion debe cumplir las siguientes
caracteristicas: Confiabilidad, precisién y oportunidad de la Informacion. Ademas, el contratista debe disponer del
personal necesario para ser capacitado en el uso del Sistema de Informacién por parte de la Secretaria de Inclusidn
Social, Familia y Derechos Humanos. Al finalizar el contrato deberda presentar certificado de paz y salvo donde se dé
cuenta que esta al dia con este compromiso. Nota: El Distrito Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacidn de Medellin
definird la informacidn que debe ingresar.

31. Cumplir con las disposiciones del acuerdo 020 de 2020 por medio del cual se establece una estrategia para evitar la
adquisicidn y utilizacidn de plasticos de un solo uso en la contratacidn publica del Distrito Especial de Ciencia, Tecnologia
e Innovacion de Medellin y sus entidades descentralizadas.

32. Realizar todos los pagos de honorarios y salarios, asi como el pago de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral,
de conformidad con el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y normas reglamentarias, relacionadas con los sistemas de
salud, riesgos profesionales y pensiones, para ello debera aportar mensualmente la planilla integrada de liquidacién de
aportes (PILA) a la seguridad social de cada uno de los contratistas que tienen relacién directa con la ejecucién del
contrato, con el respectivo soporte de pago.

33. Aportar el certificado expedido por la ARL vigente, donde se acredite el cumplimiento de los lineamientos definidos
en la resolucion 312 de 2019 y el Decreto 1072 de 2015, en estado de implementacién del sistema de gestidon de
seguridad y salud en el trabajo, donde se acredite el nivel de cumplimiento establecido en la mencionada resolucion y
su respectivo plan de mejoramiento.

34. Elaborar y presentar junto con la factura, el certificado de cumplimiento de los aportes al Sistema de Seguridad
Social Integral de sus empleados, firmado por el Revisor Fiscal o en su defecto por el Representante Legal, RUT
actualizado, Cdmara de Comercio, asi como el informe de ejecucién correspondiente, teniendo en consideracion las
fechas de cierre contable previstas por el Distrito Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacién de Medellin.
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35. Incluir exclusivamente los logos del Distrito Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacién de Medellin en todas las
piezas publicitarias, papeleria, uniformes, dotacidn reglamentaria y chalecos, entre otros, utilizados para la ejecucion
del contrato. El color, tamafio, disefio y ubicacién del logo deberan ser aprobados previamente por la Secretaria de
Comunicaciones del Distrito Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacién de Medellin.

36. Respetar el uso y destinacion de la publicidad del proyecto que se adelanta, en los horarios y espacios publicos que
tengan relacion con la prestacion del servicio y nunca por fuera de este. Los lineamientos sobre este tema seran dados
desde la Secretaria de Comunicaciones o en su defecto desde la Secretaria de Inclusion Social, Familia y Derechos
Humanos, y es de obligatorio cumplimiento para todos los contratos.

37. Proveer, mantener en bodega y realizar control y custodia de los insumos (materiales, suministros y bienes muebles)
adquiridos o entregados por el Distrito Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacion de Medellin y requeridos para el
funcionamiento del proyecto. El contratista debera en caso de pérdida de bienes asignados para la ejecucion del
proyecto, interponer la respectiva denuncia; la copia de la misma debera ser entregada al supervisor del contrato
dentro de los cinco (5) dias hdbiles después del conocimiento de la perdida.

38. Responsabilizarse ante las autoridades competentes por el manejo, control y disposicidn del personal que, por si o
por medio de tercera persona, emplee y contrate en cualquiera de las modalidades de contratacion para la ejecucion
del Contrato, esto en consideracion a su autonomia e independencia contractual. Queda dentro de esta obligacidn el
respeto a la estabilidad laboral reforzada para mujeres en estado de gravidez y las personas en situacion de
discapacidad. Los movimientos o novedades de personal deben cumplir con los mismos requerimientos iniciales y no
pueden afectar la prestacion del servicio.

39. Actualizar, organizar y sistematizar toda la informacion relacionada con el objeto del contrato que sea requerida
por el Equipo de Discapacidad y/o la Secretaria de Inclusién Social, Familia y Derechos Humanos del Distrito Especial de
Ciencia, Tecnologia e Innovacién de Medellin, para ello debera realizar back-up mensualmente durante la operacion
del contrato y al finalizar, debera suministrar en medio magnético a la supervision toda la informacidn, bases de datos,
descripcion y evaluacion de los procesos adelantados, soportes de los productos reportados en los informes de gestion
mensual, carpetas fisicas de cada uno de los beneficiarios con la documentacidn exigida en las Especificaciones técnicas
y los registros debidamente diligenciados ademas cada una de las carpetas en medio digital, actas, correspondencia y
demas documentos, segun los parametros establecidos por el Distrito Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacién de
Medellin con relacidn a los contratos.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA REFERENTE AL CUMPLIMIENTO DEL SISTEMA DE GESTION DE LA SEGURIDAD Y
SALUD EN EL TRABAJO (SG-SST):

El contratista debe cumplir las disposiciones contempladas en el Decreto 1072 de 2015 y la Resolucién 0312 de 2019 y
las demas disposiciones vigentes en materia de Seguridad Social y Seguridad y Salud en el Trabajo.

Esta obligacion serd verificada por los supervisores o interventores segun aplique, con los siguientes documentos:

1. La Autoevaluacidn del SGSST o autoevaluaciones del afio en curso. Conforme a los resultados de la autoevaluacion
que aporte el contratista, éste asume unas obligaciones que estan expresas en el articulo 28 Resolucién 0312 de 2019,
las cuales seran verificadas por el supervisor segln sea el caso.

2. Plan de Trabajo del SG-SST acorde a la autoevaluacion o autoevaluaciones del afio en curso.

3. En los contratos donde el contratista deba dotar de elementos de proteccion personal, el supervisor debe constatar
en campo dicha obligacidn, y solicitar al contratista formato de entrega de los elementos de proteccion personal que
lleve la firma de los trabajadores que estan prestando sus servicios en el Distrito Especial de Ciencia, Tecnologia e
Innovacion de Medellin, dejando todas las evidencias en el informe parcial de supervision, y debe ser revisada en cada

pago.

OBLIGACIONES DEL DISTRITO ESPECIAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION DE MEDELLIN.
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1. Designar el equipo de supervision segun los requerimientos del contrato para el seguimiento de la ejecucion técnica,
legal, administrativa, contable y financiera relacionada con el cumplimiento del contrato.

2. Comunicar oportunamente a la entidad contratista las directrices, lineamientos, estandares y demas instrucciones
que imparta la Secretaria de Inclusion Social, Familia y Derechos Humano s para el cumplimiento del objeto del contrato.
3. Mantener comunicacién directa y permanente con el contratista a través de reuniones, tramites administrativos en
el Distrito Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacion de Medellin y otras entidades que se relacionen o contribuyan
a este contrato, garantizando que el objeto del contrato se cumpla.

4. Facilitar al contratista la informacidn que esté disponible a su alcance y que sea necesaria para el desarrollo del objeto
del contrato y el cumplimiento de las especificaciones técnicas.

5. Evaluar permanentemente a través de los informes de gestién entregados por la entidad contratista los avances
técnicos, juridicos, administrativos, contables y financieros relacionados con el cumplimiento del contrato.

6. Verificar el cumplimiento de cada uno de los requerimientos sefialados en el pliego de condiciones.

7. Supervisar el adecuado manejo de la imagen corporativa del Distrito Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacidn de
Medellin, el despacho del Alcalde y la Secretaria de Inclusidn social, Familia y Derechos Humanos.

8. Garantizar la implementacién del Sistema de Gestion de la Calidad, utilizando los respectivos formatos,
procedimientos, politicas y documentos relacionados.

9. Cancelar al Contratista el valor del contrato, de acuerdo con la forma de pago establecida.

10. Velar por el cumplimiento de las clausulas contempladas en las especificaciones técnicas presentes del contrato.
11. Verificar el cumplimiento del pago de honorarios y demas obligaciones laborales, asi como los aportes al Sistema
de Seguridad Social Integral, conforme a lo sefialado en el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y normas reglamentarias.
12. Verificar el cumplimiento de los lineamientos definidos en la resolucidon 312 de 2019 y el Decreto 1072 de 2015, y
el Certificado expedido por la ARL vigente, donde se acredite en el estado de implementacidn el Sistema de Gestion de
seguridad y Salud en el trabajo.

13. Reportar cualquier anomalia presentada en la ejecucion del contrato.

15. Verificar el cumplimiento de los aspectos ambientales relacionados con el uso de empaques biodegradables y
amigables con el ambiente, la prohibicién de utilizar plasticos de un solo e icopor uso para la entrega de los alimentos
y con el manejo y disposicion de los residuos generados con base en la nueva regulacion para su manejo y disposicion,
Acuerdo 020 de 2020 y acuerdo 016 de 2020

15. Verificar que el contratista entregue el certificado vigente en manipulacién de alimentos expedido por un érgano
competente (persona natural o juridica) habilitado por la Direccion seccional de salud y proteccidn social de Antioquia
y examen de todo el personal que tenga contacto con los alimentos.

16. Las demas que le correspondan conforme a la naturaleza del contrato.

12. ANEXOSY FORMATO:

12.1. RELACION DE LOS DOCUMENTOS Y FORMATOS DEL SISTEMA INTEGRADO DE GESTION DE LA CALIDAD DE
LA ALCALDIA QUE SE DEBEN APLICAR.

1 FORMATO | ENTREVISTA A PERSONAS Y CUIDADORES EMPRENDEDORES. FO-GESR -1891
) FORMATO ég;g;léAEC[I)(EEE(P:ﬁROAS Dl\/EIEA”l:l/lEAJgEEE DATOS PERSONALES, COMPROMISO Y FO-GESR-1784
3 FORMATO | ACUERDO DE EXONERACION. FO-GESR-1072
4 FORMATO | CONSENTIMIENTO INFORMADO. FO-GESR-1102
5 FORMATO | EVALUACION INTEGRAL DEL DESEMPENO OCUPACIONAL. FO-GESR-1717
6 FORMATO | CONTROL DE REFRIGERIOS Y TRANSPORTE. FO-GESR -1465
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7 FORMATO | REGISTRO DE LLAMADAS A BENEFICIARIOS. FO-GESR-1275
8 FORMATO | ANALISIS DE INGRESO. SIN CODIGO

9 FORMATO | EGRESO. FO-GESR-1193
10| FORMATO | REGISTRO DE VISITA. FO-GESR-1191
11| FORMATO | SEGUIMIENTO Y EVOLUCION. FO-GESR-1350
12| FORMATO ;?éig:g:gz) PSICOSOCIAL PARA CUIDADORES Y PERSONAS CON FO-GESR-1872
13| FORMATO | ACTA DE REUNION GENERAL. FO-TICS-141
14| FORMATO | LISTADO DE ASISTENCIAY ACTIVIDADES EXTERNAS. FO-GINF-014
15| FORMATO | REGISTRO DE ENTREGAS A USUARIOS. SIN CODIGO
16| FORMATO | EVALUACION DE PREFACTIBILIDAD. SIN CODIGO
17| FORMATO ?'(\IAT&EIZ')\I%I;I\:E;FI_CO%A DE MATERIALES E INSUMOS PARA PROYECTOS DE FO-GESR -1897
18| FORMATO | FORMATO PLAN DE NEGOCIO. FO-GESR-346
19| FORMATO | LISTA DE CHEQUEO PARA LAS CARPETAS. SIN CODIGO
20| FORMATO | ROTULO CARPETAS. Cod. FO-TICS-144
21| FORMATO |ROTULO DE CAJA. Céd. FO-TICS-145
22| ForMATO E%TX?;SDDAE EDSEEﬁTéZIFC,ZAA;ION Y CARACTERIZACION DE PERSONAS CON FO-GESR-1824
23| FORMATO | REGISTRO DE SEGUIMIENTO AL EMPRENDEDORES. FO-GESR -1896

El Distrito Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacion de Medellin suministrard los formatos establecidos en el Sistema
de Gestion de Calidad para el debido desarrollo del contrato. Asi mismo, el contratista en caso de ser necesario podra
presentar propuesta de formatos, que sean requeridos en algun producto o fase del proyecto, los cuales serdn validados
inicialmente por la supervision y posteriormente se realizara su validacion por calidad.

12.2. REQUERIMIENTOS TECNICOS Y LOGISTICOS GENERALES DEL PROYECTO DISCRIMINADO SEGUN EL
COMPONENTE

El contratista deberd gestionar los siguientes requerimientos técnicos y logisticos para el desarrollo del contrato. A
continuacion se relacionan el concepto, detalle, cantidad, observaciones de los distintos implementos requeridos para

la ejecucién del proyecto.

APOYO PARA LA CONECTIVIDAD

La asesoria virtual la debera realizar el contratista a través de plataforma definida previamente y debera ofrecer las
asesorias de manera sincronica utilizando una plataforma que permita una conectividad simultanea y efectiva con los
participantes, que puedan conocer mas detalladamente el proyecto, formular preguntas e inquietudes sobre los
diferentes temas que se presenten durante las clases y durante las visitas de verificacidn y a su vez el contratista pueda
clarificar, asesorar y dar respuesta.

Linea de Atencion a la Ciudadania: (604) 44 44 144
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El contratista antes de cada asesoria virtual grupal entregara un apoyo de conectividad por valor de Seis Mil Pesos
($6.000) que les serd reconocido a las personas que se conectaran a cada sesién programada, la cual tendrd una
duracidn de dos horas.

El valor a reconocer corresponde al analisis realizado sobre el consumo de gigas para dos horas de conectividad y la
oferta de los diferentes contratistas de internet en el mercado, lo que permitié determinar un valor promedio entre
estos, contando asi con una capacidad suficiente para la conexién durante las asesorias grupales virtuales.

La cantidad de dinero entregado debe corresponder con la confirmacion de asistencia de las personas a la actividad,
para ello deberd verificar la asistencia, en caso de no asistir alguna persona, no se le reconocerd el apoyo de
conectividad en la siguiente actividad, dejando constancia en el informe correspondiente.

El contratista deberd elaborar Base de datos de personas que reciben dinero, especificando sus datos personales, la
comuna, recurso a través del cual lo recibe, valor y fecha del servicio entregado, si asistié o no a la actividad.

El contratista debera diligenciar Formato de entrega de servicios con los datos de las personas y la firma de cada uno
de ellos.

El contratista debe presentar el documento en fisico que compruebe la transaccién realizada en el que aparezca el
numero de celular, valor de la recarga y fecha.

A continuacién, se relacionan el consolidado del apoyo para la conectividad de las asesorias virtuales en los
componentes 2y 3:

CLASES ASESO CLASE

NAS NAS | CLASES | AL NAS | CLASES | AL NAS AL

Centro Administrativo Distrital CAD
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120 1

120

TOTAL

1002 RECARGAS

PLATAFORMA PARA LA ASESORIA VIRTUAL

Los programas de videoconferencia se han vuelto imprescindibles para la interlocuciéon con los ciudadanos y su
atencidn, por lo cual el contratista deberd contratar la plataforma que a continuacion se describe:

BIEN O
SERVICIO

Plataforma
virtual

Plataforma on conectividad para video
conferencias con capacidad de almacenamiento
de grabaciones, chat, almacenamiento en la nube,
capacidad de ingreso a reuniones virtuales minimo
para a 150 personas., ademds debera contar con lo
siguiente:

Permitir videoconferencia en vivo conversando
cara a cara con el ciudadano mediante una camara
web y un micréfono.

Permitir enviar mensajes escritos y compartir|
archivos y enlaces en una sala de chat.

Permitir compartir la pantalla del ordenador, en
donde se pueda mostrar un video, una
presentacién o una aplicacion educativa en tu
escritorio.

Permitir la grabacion de la videoconferencia y asil
poder compartirla con los beneficiarios que no
pueden estar en linea, las puedan observar en
cualquier momento y puedan repasar los
contenidos dentro de los talleres sefalados de
acuerdo con el componente.

Permitir que los ciudadanos puedan acceder en
directo desde cualquier navegador web sin
necesidad que tengan que instalar ningln
programa en sus ordenadores o tabletas, si no lo
desean o no pueden hacerlo.

Facilitar a los profesionales resolver inquietudes
presentadas por las personas asistentes y llevar,
control de asistencia de personas registradas.
Permitir la descripcién de las imagenes que se
requieran, recogera las inquietudes de los
beneficiarios,  proporcionara  ejemplos  de

actividades especificas

Servicio
Mes

Costos
Transversales|

DESCRIPCION UmlEDII;II;:E CANTIDAD| PRODUCTO | OBSERVACION

La plataforma
serd usada en
todos los|
componentes de
acuerdo con los
cronogramas,
grupos y numero
de clases
definidos.

AULAS PARA FORMACION GENERAL COMPONENTE 2Y 3

El contratista deberd contar con las siguientes aulas para la formacion general.

o 0 O www.medellin.gov.co
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BIEN O DESCRIPCION UNII)I?EAD NUMERO DE NL::;I:}:?PE NUMERO | CANTIDAD
SERVICIO MEDIDA CLASES CLASES DE TOTAL HORAS | PRODUCTO
GRUPOS
Alquiler de aula de
formacién con capacidad
para minimo 25 personas .,
- . Formacion
que cuente con sillas tipo| . .
. o bdsica hacia
universitarias, mesa la
auxiliar, tablero acrilico, . .
Aula video beam, sonido, Alquiler 8 2 11 176 mentalidad
. N . hora emprendedo
internet inaldmbrico, ra
iluminacion y ventilacién.
. Componente
El espacio debe ser 5
accesible para personas
con discapacidad e incluir|
bafio.
Alquiler de aula de
formacién con capacidad
para minimo 25 Persorlas Apoyo a la
que cuente con sillas tipo| L
. s creaciony
universitarias, mesa -
s " fortalecimie
Aula auxiliar, tablero acrilico, Alquiler nto de
video beam, sonido, q 8 2 11 176 L
. - . hora emprendimi
internet inaldmbrico,
L I entos
iluminacién y ventilacion.
. Componente
El espacio debe ser| )
accesible para personas
con discapacidad e incluir|
bafio
Alquiler de aula de
formacion con capacidad
para minimo 25 personas
qug cugnte} con sillas tipo Apoyo a la
universitarias, mesa L s
s - creacién o al
Aula auxiliar, tablero acrilico, Alquiler fortalecimie
video beam, sonido, q 8 2 6 96
A S . hora nto
internet inaldmbrico,
I S S s Componente
iluminacién y ventilacion. 3

El espacio debe ser
accesible para personas
con discapacidad e incluir|
bafio

AULAS PARA FORMACION ESPECIFICA EN OFICIOS COMPONENTE 2

El contratista gestionara los espacios para la formacién especifica en oficios que cuenten con los equipos e implementos
asociados al tipo de formacion, para ello se destinara un fondo por valor de $ 26.000.000, el cual permitira el alquiler
de aulas completamente dotadas para la formacion presencial tedrica y practica de acuerdo al emprendimiento a
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desarrollar y/o a fortalecer (alimentos, ventas, confeccion, belleza, artesanias) y de acuerdo al interés de las personas
con discapacidad y cuidadores. Se aclara que hasta la fase 3 el contratista podra definir el nimero de integrantes en
cada una de las formaciones de acuerdo con el sector econdmico de los emprendimientos y al interés de los
beneficiarios, hasta completar el tope por cada formacidn. Los espacios deben ser accesibles, amplios con ventilacién
e iluminacién, con servicio sanitario accesible y cumplir con las medidas de primeros auxilios.

NUMERO DE
BIEN O UNIDAD DE |[NUMERO DE * NUMERO DE | CANTIDAD
SERVICIO DESCRIPCION MEDIDA CLASES HC?.?\?:S GRUPOS TOTAL HORAS PRODUCTO
El contratista debe
Aulas de [gestionar los| L,
formacién |espacios para la Alquiler Formacion
- - 6 4 11 264 especifica en
especifica [formacién Hora -
i oficios
especifica en
oficios.

Grupos de personas con discapacidad: La formacién de personas con discapacidad para el COMPONENTE 2, se
organizara en 5 grupos, cada uno entre 15 a 25 personas maximo, hasta completar las personas que hacen parte de la
fase 4, pudiendo ser como se relaciona a continuacion:

e 1grupo de 20 Personas para formacion en alimentos.

e 1grupo de 15 Personas para formacion para confeccion.

e 1grupo de 20 Personas para Formacion en artesanias.

. 1 grupo de 15 Personas para Formacion en ventas.

e 1 grupo de 20 Personas para Formacion en belleza.
Total 90 personas con discapacidad.

Grupos de cuidadores: La formacion de cuidadores para el COMPONENTE 2 se organizara 6 grupos, cada uno entre 15
a 25 personas maximo, hasta completar las personas de la fase 4, pudiendo ser como se relaciona a continuacion:

e 2 grupos, cada uno de 20 personas para formacién en alimentos.
e 1grupo de 20 personas para formacion para confeccion.
e 1grupo de 18 personas para Formacion en artesanias.
e 2 grupos, cada uno de 40 personas para formacidn en ventas.
e 1grupo de 17 personas para Formacion en belleza.
Total 115 cuidadores.

Cada grupo recibira 6 clases de formacion especifica, de 4 horas cada clase y en total recibiran 24 horas de formacion.

Para el reconocimiento de este fondo el contratista debera presentar a la supervision, previo a la adquisicién o compra
de los bienes o servicios, tres (3) cotizaciones del bien o servicio a contratar que cumplan las mismas condiciones del
producto o insumo, con el fin de obtener la autorizacidn por parte de la supervision que correspondera al valor mas
bajo del mercado siempre y cuando cumpla con las caracteristicas técnicas. Para que este rubro sea incluido en el pago,
el contratista allegard, junto al respectivo informe de gestion del mes correspondiente, las facturas o cuentas de cobro
legalmente expedidas que soporten el bien o servicio adquirido y la validacién de la entrega para su uso, por parte de
la supervisién.

Materiales para formacion especifica en oficios componente 2 fase 4
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Los materiales requeridos para la formacion especifica en artes y oficios para las personas con discapacidad y
cuidadores del componente 2, se destinard un fondo por valor de $18.000.000, el cual se podra usar de acuerdo con la
caracterizacion de los emprendimientos de los beneficiarios y de acuerdo a la formacion seleccionada por los mismos,
que permitan a su vez con claridad definir los insumos y cantidades a entregar.

El contratista deberd presentar a la supervisidon, una propuesta de insumos a comprar para este componente 2 y debera
garantizar los materiales para cada uno de los beneficiarios, presentando previamente tres cotizaciones de los insumos
requeridos para su aprobacion.

Este rubro se podra redistribuir, dentro del mismo fondo, entre los mismos beneficiarios, siempre y cuando se
presenten cupos disponibles, por desercidn de los beneficiarios, esto cuando se evidencie la necesidad de fortalecer la

compra de insumos para la formacion.

Este fondo permitira la entrega de los materiales a 105 personas de personas con discapacidad y 163 cuidadores, de
acuerdo con lo mencionado en los parrafos anteriores.

Algunos de los materiales que se podran entregar en el componente 2 se relacionan en el siguiente cuadro:

BIEN O UNIDAD DE
SERVICIO DESCRIPCION MEDIDA CANTIDAD | PRODUCTO [COMPONENTE
Artesanias:

Arte country: pintura acrilica, pinceles, paleta
para mezclar colores, sellante, objetos en
madera a decorar, lija fina para madera.
Marroquineria: retazos de cuero, cartén, hilo

sintético, agujas, herrajes, punzdn, mazo, tabla,

MATERIAL d‘?lanta,l' . . . - . Form,"".c'on

ES Bisuteria: hilo metalizado, piedras, dijes, alicates, especifica en )
FORMACIO etc. - ) . Fondo 1 oficios

N Preparacion de alimentos: Cucharas medidoras,

espatulas, vasijas plasticas, tabla de cocina,
cuchillo, delantal, pulpas, citricos y derivados,
azUcar, aceite, harina, etc.

Confeccion: telas, agujas, hilos, tijeras, cierres,
botones, metro, regletas, tiza, etc.

Belleza: base, esmaltes, lima, removedor,
algoddn, cepillos, cortauiias.

Para el reconocimiento de este fondo el contratista debera presentar a la supervisién, previo a la adquisiciéon o compra
de los bienes o servicios, tres (3) cotizaciones del bien o servicio a contratar que cumplan las mismas condiciones del
producto o insumo, con el fin de obtener la autorizacidn por parte de la supervisidon que correspondera al valor mas
bajo del mercado siempre y cuando cumpla con las caracteristicas técnicas. Para que este rubro sea incluido en el pago,
el contratista allegard, junto al respectivo informe de gestion del mes correspondiente, las facturas o cuentas de cobro
legalmente expedidas que soporten el bien o servicio adquirido y la validacién de la entrega para su uso, por parte de
la supervision.

ESPACIOS DE FORMACION ESPECIFICA COMPONENTE 4
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BIEN O UNIDAD NUMERO NUMERO NUMERO CANTIDAD PRODUCT COMPONE
SERVICIO DESCRIPCION DE DE CLASES DE HORAS DE TOTAL 0 NTE
MEDIDA * CLASES GRUPOS HORAS

Los espacios del componente
4, deberdn ser gestionados
por el contratista a través de
JAL, JAC, PARQUES
BIBLIOTECA, para que en
calidad de préstamo puedan
ser utilizados por los
beneficiarios en espacios de Capacitaci
las comunas que asignaron Unidad 17 3 12 204 onen 4

recursos de presupuesto artesy
participativo, por lo tanto no oficios
se reconocera un valor de
alquiler, dado que dicha
capacitacidn, se brindara en
espacios propios del territorio,
los cuales pueden ser de la
administracion o facilitados
por la misma comunidad.

Aulas

La formacidn especifica para el COMPONENTE 4 de 230 personas con discapacidad y cuidadores se organizara de la
siguiente manera:

Comuna 2: 3 grupos de 15 personas cada uno
Comuna 7: 1 grupo de 20 personas

Comuna 13: 2 grupos de 20 personas cada uno
Comuna 14: 1 grupos de 5 personas

Comuna 16: 2 grupo de 20 personas

Comuna por RP: 4 grupos de 20 personas cada uno

Los grupos de personas con discapacidad y de cuidadores del componente 4, podran ser modificados de acuerdo con
el numero de personas que cumplan con los requisitos de ingreso al proyecto.

De acuerdo con la motivacion de los beneficiarios se organizaran grupos de manualidades y artesanias en fommy,
porcelanicron, bisuteria, pintura en ceramica, productos tejidos en macramé u otras técnicas.

Total 17 clases de formacién por grupo, organizadas asi: 15 clases de formacion especifica de 3 horas cada clase Y 2
clases de formacion en Orientacidn hacia el emprendimiento empresarial de 3 horas cada clase.

MATERIALES PARA FORMACION ESPECIFICA EN ARTES Y OFICIOS COMPONENTE 4 FASE 2

Los materiales requeridos para la formacion especifica en artes y oficios para las personas con discapacidad y
cuidadores del componente 4, se destinara un fondo por valor de $21.500.000, el cual se podrd usar de acuerdo con la
caracterizacion de los beneficiarios y de acuerdo con la formacién seleccionada por los mismos, que permita a su vez
definir los insumos y cantidades a entregar.
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El contratista deberd presentar a la supervisidn, una propuesta de insumos a comprar para este componente y debera
garantizar los materiales para cada uno de los beneficiarios, presentando previamente tres cotizaciones de los insumos
requeridos.

Este rubro se podra redistribuir, dentro del mismo fondo, entre los mismos beneficiarios, siempre y cuando se
presenten cupos disponibles por desercidn de los beneficiarios, esto cuando se evidencie la necesidad de fortalecer la

compra de insumos para la formacion.

Algunos de los materiales que se podran entregar se relacionan en el siguiente cuadro:

BIEN O UNIDAD DE
SERVICIO DESCRIPCION MEDIDA CANTIDAD | PRODUCTO |COMPONENTE
Artesanias:

Arte country: pintura acrilica, pinceles, paleta
para mezclar colores, sellante, objetos en
madera a decorar, lija fina para madera.
Marroquineria: retazos de cuero, cartdn, hilo

sintético, agujas, herrajes, punzdn, mazo, tabla,

delantal. Formacion
MATERIALES aBllisct;'fceel;la;tchllo metalizado, piedras, dijes, oo . ESp;filcfilgi en .
FORMACION ! !

Preparacion de  alimentos: Cucharas|
medidoras, espatulas, vasijas plasticas, tabla de
cocina, cuchillo, delantal, pulpas, citricos v
derivados, azUcar, aceite, harina, etc.
Confeccion: telas, agujas, hilos, tijeras, cierres,
botones, metro, regletas, tiza, etc.

Belleza: base, esmaltes, lima, removedor,
algoddn, cepillos, cortauiias.

Para el reconocimiento de este fondo el contratista debera presentar a la supervision, previo a la adquisicion o compra
de los bienes o servicios, tres (3) cotizaciones del bien o servicio a contratar que cumplan las mismas condiciones del
producto o insumo, con el fin de obtener la autorizacidn por parte de la supervision que corresponderd al valor mas
bajo del mercado siempre y cuando cumpla con las caracteristicas técnicas. Para que este rubro sea incluido en el pago,
el contratista allegard, junto al respectivo informe de gestion del mes correspondiente, las facturas o cuentas de cobro
legalmente expedidas que soporten el bien o servicio adquirido y la validacidn de la entrega para su uso, por parte de
la supervisién.

POLIZA

El contratista gestionara la entrega de podliza de seguro colectivo para todas las personas que participen de forma
presencial a las formaciones desde la fase 2 en adelante, ademas les informara acerca de la péliza y su cubrimiento.

Centro Administrativo Distrital CAD

Calle 44 N° 52-165. Cédigo Postal 50015

Linea de Atencion a la Ciudadania: (604) 44 44 144
Conmutador: (604) 385 55 55 Medellin - Colombia




Alcaldia de Medellin

Distrito de
Ciencia, Tecnologia e Innovacién

Gastos médicos por

transversales

BIEN O SERVICIO DESCRIPCION U:,:ED;\II;:E CANTIDAD | PRODUCTO OBSERVACION
Péliza individual contra accidente y
muerte
Tipo de actividad: Formativa
Duracién: 7 meses
La pdliza debe cubrir todas las El nimero de
actividades y proceso formativo en pdlizas estard
los siguientes aspectos: distribuido de la
e  Muerte accidental siguiente
e Auxilio funerario por manera:
POLIZA muerte accidental Unidad 596 Costos

Componente 2:

accidente 246

e Invalidez accidental y Componente 3:
desmembracién a 120
consecuencia de Componente 4:
accidente 230

e  Gastos de traslado por
accidente

e  Edad usuarios: entre 18 y
59 afnos

APOYO ECONOMICO DE TRANSPORTE PARA LAS PERSONAS A CLASES PRESENCIALES

Se destinara un fondo por la suma de $ 126.000.000 para otorgar un apoyo econémico de transporte para las personas
con discapacidad y cuidadores de los componentes 2, 3 y 4, el cual se podra usar de acuerdo con las condiciones de
movilidad de las personas (si cuenta con movilidad reducida o no) y el lugar de residencia (urbano o de corregimiento,
area rural), ademas no se tiene definido el lugar donde se realizaran las formaciones ni el lugar de residencia de los
futuros beneficiarios.

Con este servicio se apoya la asistencia a las clases presenciales, se ofrece el apoyo para el transporte de los
beneficiarios, para realizar cotizaciones.

A continuacion, se presenta el cuadro con las opciones del monto a entregar a las personas con discapacidad y
cuidadores, de acuerdo con las condiciones de cada uno:

DETALLE

PERSONAS CON DISCAPACIDAD COMPONENTE 2,3Y 4

Opcion 1, Para las personas con discapacidad que no tienen restriccién en la movilidad, que se pueden desplazar en
bus, metro, tranvia, metro cable, que viven en zona urbana de Medellin y sus corregimientos, se les otorgara $
10.500 pesos para dos (2) pasajes de ida y dos (2) de regreso.

Opcidn 2. Para las personas con discapacidad que se pueden desplazar lugar de formacion en Medellin en bus, metro,
metro cable y pertenezcan a un corregimiento en zona rural veredal se les otorgard $15.500 pesos para tres (3)
pasajes de iday tres (3) de regreso.

Opcion 3. Para personas con discapacidad que se pueden desplazar en taxi o en vehiculo particular a través de
plataformas virtuales, y que utilizan silla de ruedas para desplazarse o en casos especiales de personas con
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DETALLE

PERSONAS CON DISCAPACIDAD COMPONENTE 2,3Y 4
discapacidad (con problemas de coordinacion, equilibrio y lentitud en sus movimientos) y que viven en zona urbana
de Medellin y sus corregimientos, se les otorgara $ 21.000 pesos para el respectivo trayecto de ida y de regreso.
Opcion 4. Para personas con discapacidad que se pueden desplazar en taxi o en vehiculo particular a través de
plataformas virtuales, y que utilizan silla de ruedas para desplazarse o en casos especiales de personas con
discapacidad (con problemas de coordinacidn, equilibrio y lentitud en sus movimientos y que viven en corregimiento
en zona rural veredal, se les otorgara $ 26.000 pesos para el respectivo trayecto de ida y de regreso.
CUIDADORES COMPONENTE 2,3Y4

Opcion 1. Para los cuidadores que participen en la formacidon grupal y que se pueden desplazar en bus, metro, tranvia,
metro cable, en zona urbana de Medellin y sus corregimientos, se les otorgara $ 10.500 pesos para dos (2) pasajes de
iday dos (2) de regreso.

Opcidn 2. Para los cuidadores que pertenezcan a corregimiento en zona rural veredal y que se pueden desplazar en
bus, metro, metro cable, se les otorgara $15.500 pesos, para dos (2) pasajes de ida y dos (2) de regreso.

APOYO DE TRANSPORTE

El contratista entregara los apoyos de transporte que correspondan hasta agotar el saldo del producto identificando la
persona que recibe el apoyo, si es atendida por recursos del presupuesto participativo o recursos propios y la comuna
a la cual pertenece.

UNIDAD
DE
MEDIDA

BIEN O
SERVICIO

DESCRIPCION

PRODUCTO [COMPONENT

CANTIDAD| VALOR E

Apoyo econdmico de transporte para
los beneficiarios que deben asistir a las
siguientes actividades:

. Clases de formacidn

. Realizacion de cotizaciones

. Asistencia a eventos

Apoyo de |La proyeccién de este fondo se hizo Fondo 1 $ Costos Apoyo
transporte |con base en la ejecucion histdrica del 126.000.000 [transversales|Administrativo
proyecto, teniendo en cuenta ademds
el nUmero de beneficiarios atendidos
en otras vigencias de acuerdo con sus,
condiciones y auxilios entregados y por|
otro lado, se tuvo en cuenta la tabla de
montos definidas en la parte superior.

El contratista debera tener en cuenta que el fondo es exclusivo para esta actividad, es decir, no podra tomar recursos
de este, para financiar otra actividad.

Si bien los apoyos se entregardn a los beneficiarios que participan en cada producto, dicho fondo se cargara en el
producto de costos transversales, dado que desde alli se hara la gestidn de entrega, control y seguimiento al mismo.

VISITAS DE VERIFICACION COMPONENTE 2 Y 3 PRODUCTOS 1, 2,3y 4
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En el cuadro siguiente se relaciona el nimero de visitas a realizar de acuerdo con los componentes, en las casas o sitios
donde opere el emprendimiento de las personas con discapacidad y cuidadores, dependiendo de la zona urbana o rural.

BENEFICIARIO 288 246 226 205 205
VISITAS POR BENEFICIARIO 1 1 1 1 1
TOTAL VISITAS 288 246 226 205 205
TOTAL VISITAS 1170
TOTAL VISITAS COMPONENTE 2
UNIDAD NUMERO DE
S:IIRIiII\IlCcI)O DESCRIPCION DE BI\I‘ElII:III\EAFIiCRIiII:IE) VISITAS POR C'L}I_’:)T:ELAD PRODUCTO
MEDIDA BENEFICIARIO
Se organizan rutas basadas en la
georreferenciacion de las viviendas o
. Caracterizacion,
Visitas de de los beneficiarios, de acuerdo con seleccion
..., [las zonas, comunas y/o barrios| Unidad 288 1 288 . . y
verificacion ) , L orientacién a
donde viven y programara las visitas L
e, beneficiarios
de verificacion para todos los
beneficiarios del proyecto
Se organizan rutas basadas en la
igeorreferenciacion de las viviendas Sl
- Formacién basica
. de los beneficiarios, de acuerdo a las .
Visitas de . . hacia la
.. _ .. lzonas, comunas y/o barrios donde| Unidad 246 1 246 .
verificacion| . , . mentalidad
viven y programard las visitas de
P emprendedora
\verificaciéon para todos los|
beneficiarios del proyecto
Se organizan rutas basadas en la
igeorreferenciacién de las viviendas Apoyo a la
Visitas de de los beneficiarios, de acuerdo con creaciény
..., [las zonas, comunas y/o barrios| Unidad 226 1 226 fortalecimiento
verificacion . . .
donde viven y programara las visitas de
de verificacion para todos los emprendimientos
beneficiarios del proyecto
Se organizan rutas basadas en la
georreferenciacidon de las viviendas
Visitas de de los beneficiarios, de acuerdo a las, Formacion
verificacion[?onas, comunas y/o barrios donde| Unidad 205 1 205 especifica por
viven y programard las visitas de oficios
\verificacion para todos los|
beneficiarios del proyecto
Se organizan rutas basadas en la
igeorreferenciacién de las viviendas
Visitas de de los beneficiarios, de acuerdo a las Implementacién
verificacion zonas, comunas y/o barrios donde| Unidad 205 1 205 del plan de
viven y programard las visitas de emprendimiento
\verificacion para  todos los
beneficiarios del proyecto
TOTAL 1170
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BENEFICIARIO 140 120
VISITAS POR BENEFICIARIO 1 1
TOTAL VISITAS 140 120
TOTAL VISITAS 260
TOTAL VISITAS COMPONENTE 3
SO | orscmpcon  |'NDADDENUMERODE | yggpop CANTIORD
BENEFICIARIO

Se organizan rutas basadas en la
igeorreferenciacidn de las viviendas
de los beneficiarios, de acuerdo
con las zonas, comunas y/o barrios| Unidad 140 1 140
donde viven y programard las
visitas de verificacion para todos
los beneficiarios del proyecto.

Se organizan rutas basadas en la

Caracterizacion,
selecciony
orientacién a
beneficiarios

visitas de
verificacidon

georreferenciacion de las viviendas Apoyo a la

visitas de de los beneficiarios, de acuerdo creaciény
.. ., |conlas zonas, comunas y/o barrios| Unidad 120 1 120 fortalecimiento

verificacion . .

donde viven y programard las de

visitas de verificacion para todos emprendimientos|

los beneficiarios del proyecto.

TOTAL 260

CONSOLIDADO VISITAS REQUERIDAS POR COMPONENTE

COMPONENTE 2 1170 VISITAS
COMPONENTE 3 260 VISITAS
TOTAL 1430

APOYO ECONOMICO PARA EL TRANSPORTE DE LOS PROFESIONALES

El contratista debera hacer entrega de un apoyo econémico de transporte a cada uno de los profesionales que realizara
el desplazamiento para la realizacién de cada una de las visitas definidas en los diferentes productos los profesionales
que recibiran dicho auxilio son: Trabajador social, Psicdloga, Terapeuta Ocupacional y Gestor Empresarial quienes seran
los encargados de realizar visitas de verificacion de los beneficiarios de los componentes 2 y 3. El contratista presentara
como soporte de la entrega de este apoyo, una planilla con la relacién del numero de visitas realizadas por cada
profesional, el monto entregado y la firma de recibido por parte de cada uno de ellos.

A continuacidn, se relaciona el numero de apoyos de transporte requeridos segin nimero de visitas definidas para
cada producto y de acuerdo con el nimero de profesionales que acompafian estas:

Centro Administrativo Distrital CAD
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TOTAL APOYOD DE TRANSPORTE PROFESIOMALES COMPOMNEMNTE 2

UNIDAD DE

NUMERD DE

VISITAS

BIEN O SERVICIO | DESCRIPCION VISITAS PCD PRODUCTO
MEDIDA VISITAS CUIDADORES
Apoyo def Caracterizacion,
transporte ida . seleccion y
Apoyo transporte Unidad 288 129 159 . .
vuslta para cads arientacion a
visita beneficiarios
Apoyo de Formacicn basica
transporte  ida v . hacialz
Apoyo transporte Unidad 245 109 137 .
vuglta parz cads| mentalidad
visita emprendedora
Apoyo ds Apoyo ala
transporte  ida ¢ . creacion y
Apoyo transporte Unidad 226 100 126 L
vuelta para cads fortalecimiento de
visita emprendimientos
Apoyo ds .
. Formacdion
transporte  ida v . L
Apoyo transporte Unidad 205 30 115 especifica por
vuslta para cads »
L oficios
visita
Apoyo ds] .
. Implementacion
transporte  ida v .
Apoyo transporte Unidad 205 50 115 del plan de
vuslta para ca o
L j emprendimiento
visita
TOTAL VISITAS 1170 513 652

TOTAL VISITAS 129 109 100 90 90 N/A
NRO. DE PROFESIONALES QUE ACOMPANAN LAS
VISITAS 4 2 2 2 2 N/A
TOTAL APOYOS 516 218 200 180 180 129
TOTAL APOYO ECONOMICOS 1423

o o o www.medellin.gov.co
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TOTAL VISITAS 159 137 126 115 115 N/A
NRO. DE PROFESIONALES QUE ACOMPARNAN LAS
VISITAS 2 2 2 2 2 N/A
TOTAL APOYOS 318 274 252 230 230 130
TOTAL APOYOS ECONOMICOS 1434
TOTAL APOYO DE TRANSPORTE PROFESIONALES COMPONENTE 3
BIEN O UNIDAD DE | NUMERO DE VISITAS
SERVICIO DESCRIPCION MEDIDA  |BENEFICIARIOS VISITAS PCD CUIDADORES PRODUCTO
Caracterizacion,
Apovo Apoyo de transporte seleccion
POy ida y vuelta para cada Unidad 140 70 70 . L Y
transporte L orientacion a
visita S
beneficiarios
I —
Apoyo | ApoYo de transporte " rlecimento.
poy ida y vuelta para cada Unidad 120 60 60 ¥
transporte .. de
visita s
emprendimientos
TOTAL 260 130 130

TOTAL VISITAS 70 60 N/A

NRO. DE PROFESIONALES QUE ACOMPARNAN LAS VISITAS 2 2 N/A
TOTAL APOYOS 140 120 26

TOTAL APOYOS ECONOMICOS 286

TOTAL VISITAS 70 60 N/A

NRO. DE PROFESIONALES QUE ACOMPARNAN LAS VISITAS 2 2 N/A
TOTAL APOYOS 140 120 26

TOTAL APOYOS ECONOMICOS 286

o 0 O www.medellin.gov.co

Centro Administrativo Distrital CAD
Calle 44 N° 52-165. Cédigo Postal 50015
Linea de Atencion a la Ciudadania: (604) 44 44 144

Conmutador: (604) 385 55 55 Medellin - Colombia

7

©



Alcaldia de Medellin

Distrito de
Ciencia, Tecnologia e Innovacién

NOTA 1: El Contratista podra gestionar otro medio de transporte en concertacién con el talento humano, utilizando los
recursos destinados por este concepto, siempre y cuando se respete el valor total, sin superar dicho monto,
presentando las evidencias de las visitas realizadas.

NOTA 2. Para el presente proyecto, se tuvo en cuenta un margen porcentual de visitas no efectivas del 10% teniendo
en cuenta la ejecucidn del contrato anterior, ya sea porque los profesionales no fueron atendidos en su desplazamiento
aun cuando la visita fue confirmada por el beneficiario, por situaciones en territorio que dificulten la misma, o aun
cuando fue realizada a satisfaccion el beneficiario voluntariamente decide no continuar con el proceso, lo que conlleva
a continuar con la realizaciéon de estas hasta completar la meta definida.

TOTAL APOYOS DE TRANSPORTE POR COMPONENTE

COMPONENTE 2 2857
COMPONENTE 3 572
TOTAL 3429

Para la realizacidn de estas visitas se definié la entrega de un apoyo econdmico de transporte por valor de $7.690 por
visita realizada por cada profesional, el cual incluye ida y vuelta.

Para la definicion del monto se tuvo en cuenta cuatro (4) tipos de transporte (taxi minima, bus, microbus y metro) segin
tarifas oficiales 2023, los cuales se usan con mayor ocurrencia en la ciudad, ademas se tuvo en cuenta la forma de
ejecucion de las visitas, en las cuales se invita al operador a hacer una buena georreferenciacion de estas, de manera
que pueda agrupar cierto nimero de visitas en un mismo sector en la medida que sea posible.

Por ultimo, se aclara que todas las visitas se hacen de manera grupal, lo cual permite a los profesionales en campo tener
un mayor grado de maniobra.

NOTA: El contratista hard entrega de este apoyo a cada profesional seglin el nimero de visitas programadas, por lo
tanto, para el reconocimiento de este valor, se debera hacer entrega de las planillas donde se evidencie la firma por
parte de los profesionales que valide su entrega.

TIPOS DE REFRIGERIOS PARA CLASES PRESENCIALES POR COMPONENTE 2,3y 4
El refrigerio para las clases presenciales deberd incluir:
Sdlido: Panificado tipo hojaldrado o similar

Liquido: Se debe brindar una bebida lactea tipo yogur natural o saborizado, leche saborizada, avena en tetra Pak, larga
vida o jugo de fruta natural, o jugo de fruta tetra Pak segun las siguientes opciones:

Fruta: La fruta a entregar debe ser entera, sin ningun tipo de manipulacién o procedimientos de pelado o picado.
Ademas, debe tener caracteristicas, que favorezcan el transporte el transporte, la entrega y el consumo de los alimentos
(un adecuado estado de maduracion).
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» Bebida lactea con 1 unidad x Pan de 1 unidad x Manzana,_ pera, )
Opcidn 1 granadilla, 1 unidad
avena 200cc queso 80 gr
banano, mango.
Leche de vaca
L, ente.ra liquida 1 unidad x 1 unidad x
Opcidn 2 pasteurizada y larga 200ce Pan de Bono 30 er
vida (UHT), natural g
o saborizada
Mandarina,
Yogurt sabor . .
L, 1 unidad x ., 1 unidad x manzana, pera, .
Opciodn 3 natural o Almojabana . 1 unidad
. 200cc 80 gr granadilla,
saborizado
banano, mango.
Mandarina,
1 unidad x Palo lunidad x | manzana, pera
Opcidn 4 Yogurt saborizado Hojaldrado . PEra, | 1 unidad
200cc 100 gr granadilla,
de Queso
banano, mango.
Croissant Mandarina,
., Bebida lactea con 1 unidad x . 1 unidad x | manzana, pera, .
Opcidn 5 hojaldrado . 1 unidad
avena 200cc 100 gr granadilla,
de queso
banano, mango.
Mandarina,
Jugo de fruta 1 unidad x Pastel 1unidad x | manzana, pera
Opcién 6 g Hojaldrado » PET3 1 1 Unidad
natural 200cc 130 gr granadilla,
de queso
banano, mango.

NOTA: El empaque y entrega de los refrigerios debera hacerse en material biodegradable con el fin de garantizar el
cumplimiento con lo establecido en el Acuerdo Municipal 020 de 2020, por medio del cual se establece una estrategia
para reducir la adquisicion de pldsticos de un solo uso en la contratacién publica del Distrito especial de ciencia,
tecnologia e innovacién de Medellin.

Todos los alimentos que componen el refrigerio deben tener empaque, que cumpla con el rotulado segun normatividad
vigente, como: tabla de ingredientes, fecha de vencimiento y lote.

En ninguna circunstancia el contratista podrd entregar alimentos alterados, falsificados, contaminados y/o adulterados.
El contratista sera el Unico responsable por dafios y perjuicios que pueda ocasionar a terceros en caso de suministrar
alimentos que produzcan intoxicacion u otro dafio.

Los productos a suministrar deben cumplir con caracteristicas organolépticas de calidad e inocuidad propias de un
alimento apto para consumo humano, con la cantidad y variedad requerida; dando cumplimiento a las siguientes
recomendaciones minimas segin modalidad de alimentacién y a la normatividad vigente en temas de alimentacion.

El contratista antes de realizar las actividades con los beneficiarios presentara al menos seis opciones de menu
relacionadas, con el objetivo de evaluar presentacion y calidad fisico organoléptica de los productos a suministrar. Es
de aclarar que durante la ejecucidn del contrato el contratista debe garantizar la entrega de todas las opciones de menu
y garantizar variedad y consumo por parte del participante o beneficiario final. En tabla anterior se presentan las
opciones de refrigerios y los productos que contiene cada opcion.
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ENTREGA DE REFRIGERIOS

Teniendo en cuenta la poblacidn vulnerable atendida en el proyecto se entregara un refrigerio por clase presencial, sea
de dos horas o de cuatro horas.

PERSONAL DE MANIPULACION Y/O PROCESADOR DE ALIMENTOS:

El contratista debe de garantizar que todo el personal que tenga contacto con los alimentos tenga el certificado vigente
en manipulacién de alimentos expedido por un érgano competente, habilitado por la Direccion Seccional de Salud y
Proteccion Social de Antioquia, en donde certifique que es apto para manipular alimentos. Esta certificacion serd
verificada por el supervisor designado, posterior de dar inicio a la ejecucién en el SECOP2.

El contratista deberd garantizar que el personal que manipule alimentos cumpla con las medidas de higiene
determinadas por el Gobierno Nacional, Departamental y Distrital.

El contratista debera contar con el personal requerido para prestar un servicio 6ptimo segun la normativa vigente de
modo que la documentacién y los servicios que sean solicitados por la Secretaria de Inclusion se tengan disponibles. En

ninguna circunstancia el contratista podra entregar alimentos alterados, falsificados, contaminados y/o adulterados.

El contratista sera el Unico responsable por dafos y perjuicios que pueda ocasionar a terceros en caso de suministrar
alimentos que produzcan intoxicacion u otro dafio.

COMPONENTE 2 FORMACION A PERSONAS CON DISCAPACIDAD Y CUIDADORES EN EMPRENDIMIENTO:
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COMPONENTE 2 - RESUMEN REFRIGERIOS PARA LAS CLASES DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD

BIEN O UNIDAD DE | NUMERO [NUMERO DE| CANTIDAD
SERVICIO DESCRIPCION MEDIDA DE CLASES| PERSONAS TOTAL PRODUCTO
Refrigerio basico con liquido + cereal
o harina + fruta en cualquiera de las| .,
. . Formacion
opciones relacionadas en las , . .
Refrigeriolespecificaciones técnicas Los bdsica hacia la
g p. . , ! Unidad 8 109 872 mentalidad
refrigerios deberan ser empacados y|
. emprendedor
entregados en material a
biodegradable, no se podra hacer uso
de plasticos de un solo uso.
Refrigerio basico con liquido + cereal
o harina + fruta en cualquiera de las Apoyo a la
opciones  relacionadas en las creaciony
Refrigeri ificaci o L fortalecimi
efrigerio espt.ea |FaC|ones , técnicas, 0s Unidad 3 100 300 ortalecimient
refrigerios deberan ser empacados y| ode
entregados en material emprendimie
biodegradable, no se podra hacer uso ntos
de plasticos de un solo uso.
Refrigerio basico con liquido + cereal
o harina + fruta en cualquiera de las
opciones relacionadas en las L,
Refrigeriolespecificaciones técnicas Los Formacion
S . ’ Unidad 6 90 540 especifica por
refrigerios deberan ser empacados V| oficios
entregados en material
biodegradable, no se podra hacer uso
de plasticos de un solo uso.
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COMPONENTE 2 - RESUMEN REFRIGERIOS PARA LAS CLASES DE CUIDADORES

empacados y entregados en
material biodegradable, no se
podra hacer uso de plasticos,
de un solo uso.

BIEN O UNIDAD DE | NUMERO DE | NUMERO DE [CANTIDAD
SERVICIO DESCRIPCION MEDIDA CLASES PERSONAS TOTAL PRODUCTO
Refrigerio basico con liquido +
cereal o harina + fruta en
cualquiera de las opciones
relacionadas en las Formacién basica
Refrigerio esp(.eC|f|.caC|ones tecr}lcas, Los Unidad 8 137 1096 haC|a'Ia
refrigerios deberan ser mentalidad
empacados y entregados en emprendedora
material biodegradable, no se
podra hacer uso de plasticos
de un solo uso.
Refrigerio basico con liquido +
cereal o harina + fruta en
cualqumra de las opciones Apoyo ala
relacionadas en las -
Refrigerio |especificaciones técnicas, Los creaciony
S L Unidad 8 126 1008 fortalecimiento
refrigerios deberdn ser de
empacados y entregados en -
. emprendimientos
material biodegradable, no se
podra hacer uso de plasticos
de un solo uso.
Refrigerio basico con liquido +
cereal o harina + fruta en
cualquiera de las opciones
relacionadas en las L
Refrigerio |especificaciones técnicas, Los Formacion
o o Unidad 6 115 690 especifica por
refrigerios deberdn ser oficios

Formacién basica hacia la mentalidad emprendedora 872 1096 1968
Apoyo a la creacion y fortalecimiento de emprendimientos 800 1008 1808
Formacion especifica por oficios 540 690 1230

TOTAL 2212 2794 5006
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COMPONENTE 3 SEGUIMIENTO Y FORTALECIMIENTO DE EMPRENDIMIENTOS DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD Y
CUIDADORES

COMPONENTE 3 - RESUMEN REFRIGERIOS PARA LAS CLASES DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD

empacados y entregados en
material biodegradable, no
se podrd hacer uso de

plasticos de un solo uso.

BIEN O UNIDAD DE NUMERO DE| NUMERO DE [CANTIDAD

SERVICIO DESCRIPCION MEDIDA CLASES PERSONAS TOTAL PRODUCTO
Refrigerio basico con liquido
+ cereal o harina + fruta en

Iqui | i

cua c!wera de las opciones Apoyo a la
relacionadas en las -,

Refrigerio |especificaciones  técnicas creaciony

o X ! Unidad 8 60 480 fortalecimiento

Los refrigerios deberdn ser| de

emprendimientos|

COMPONENTE 3 - RESUMEN REFRIGERIOS PARA LAS CLASES CUIDADORES

empacados y entregados en
material biodegradable, no se
podra hacer uso de plasticos de
un solo uso.

BIEN O UNIDAD DE |NUMERO DE| NUMERO DE |CANTIDAD

SERVICIO DESCRIPCION MEDIDA CLASES PERSONAS TOTAL PRODUCTO
Refrigerio basico con liquido +
cereal o harina + fruta en
cualc!wera de las opciones Apoyo a la
relacionadas en las L

Refrigerio |especificaciones técnicas, Los| creaciony

. . Unidad 8 60 480 fortalecimiento

refrigerios deberan ser de

emprendimientos|

Apoyo a la creacion y fortalecimiento de
emprendimientos

480

480

960

TOTAL

480

480

960
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COMPONENTE 4 CAPACITACION EN ARTES Y OFICIOS A PERSONAS CON DISCAPACIDAD Y CUIDADORES

COMPONENTE 4 - RESUMEN REFRIGERIOS PARA LAS CLASES DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD

deberdn ser empacados V|

BIEN O UNIDAD DE ([NUMERO DE| NUMERO DE | CANTIDAD

SERVICIO DESCRIPCION MEDIDA CLASES PERSONAS TOTAL PRODUCTO
Refrigerio  bdasico con
liguido + cereal o harina +
fruta en cualquiera de las
opciones relacionadas en Capacitacién en

Refrigerio las especificaciones artes y oficios a
técnicas, Los refrigerios Unidad 17 115 1955 personas con

discapacidad y

Los refrigerios deberdn ser|
empacados y entregados en
material biodegradable, no
se podra hacer uso de
plasticos de un solo uso.

entregados en material cuidadores
biodegradable, no se
podrd hacer uso de
plasticos de un solo uso.
COMPONENTE 4 - RESUMEN REFRIGERIOS PARA LAS CLASES CUIDADORES
BIEN O UNIDAD DE |NUMERO DE| NUMERO DE | CANTIDAD
SERVICIO DESCRIPCION MEDIDA CLASES PERSONAS TOTAL PRODUCTO
Refrigerio basico con liquido
+ cereal o harina + fruta en
cualc!wera de las opciones Capacitacién en
relacionadas en las| .
Refrigerio |especificaciones  técnicas artes y oficios a
! Unidad 17 115 1955 personas con

discapacidad y
cuidadores

Apoyo a la creacion y fortalecimiento de
emprendimientos

1955

1955

3910

TOTAL

1955

1955

3910
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Los refrigerios que se relacionan a continuacion seran entregados durante los eventos:

Refrigeri Entrega plan de Implementacion
o emprendimiento | unidad 220 220 del plan de | Evento simbdlico
componente 2 emprendimiento
Refrigeri Exposicién Implementacion Exposicién de
o emprendimiento | unidad 40 40 del plan de | emprendimiento
s componente 2 emprendimiento s
Apoyo a la
. creacion .
Refrigeri Exp05|'cu')n . fortalecimiento ! Exposm!orT de
o emprendimiento | unidad 35 35 de emprendimiento
s componente 3 . s
emprendimiento
S
Exposicién
Refrigeri capacitacic.SrT en unidad 1 245 245 Capacitac'ic’).n en Exposicié'n .de
o artes y oficios artes y oficios artes y oficios
componente 4
CAMISETAS

El contratista hard entrega al personal del proyecto camisetas que los identifiquen en las actividades presenciales y
virtuales del proyecto.

Camiseta tipo
polo

Frente: Prenda sublimada digital 100% sobre base
blanca, tela cole o polux.

Escudo de armas sublimado y nombre de la
secretaria sublimado en azul.

Espalda: tamafio escudo de armas sublimado en
azul

Ver Manual de uniformes de la Alcaldia de Medellin.
Se aprueba la produccion con la muestra de avalada
por el area de comunicaciones del Equipo de
Discapacidad y la Secretaria de Inclusién, Social,
Familia y Derechos Humanos.

Unidad 63

Costos
Transversales

Se le hard entrega de camiseta a los siguientes perfiles:

o 0 O www.medellin.gov.co
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Coordinador del Proyecto 1 *2 2
Profesional Metodoldgico 2 *2 4
Auxiliar administrativo 2 *2 4
Auxiliar contable 1 *1 1
Tecndlogo en sistemas 1 *1 1
Profesional en Psicologia 4 *2 8
Profesional social 4 *2 8
Gestor empresarial 4 *2 8
Profesional en Terapia Ocupacional 3 *2 6
Intérprete de sefias 1 *1 1
Analista de compras 4 *1 4
Instructores 8 *2 16

TOTAL 63

Esta entrega se hard de acuerdo con la duracidn del contrato y a la frecuencia del uso de las camisetas en comunidad
de acuerdo con sus funciones, quedando consignado en las planillas de entrega con los nombres y firmas
correspondientes.

KIT DE APRENDIZAJE

Kit, compuesto por los siguientes elementos:

Tula: Tula deportiva, tela impermeable, medida
estandar: 35 cm de ancho x 40 alto cm, con reata en
la terminacion y con ojaletes laterales para
cordones, cargaderas cordén redondo y grueso,

sublimacidon 100% digital por un solo lado. Disefio Formacién a
enviado por el Equipo de Discapacidad, se debe Formacién | personas con
Kit de enviar muestra para aprobacion por parte del area unidad 246 basica hacia la |discapacidad y
aprendizaje |competente y la supervisora. mentalidad | cuidadores en
Boligrafo: No Retractil Punta 1Mm Tinta Mojada emprendedora|emprendimien
Cuaderno: 100 Hojas Cosido to
Sacapuntas: metadlico
Borrador: Nata Pequefio Pz20
Lapiz: N2
Regla: 30 Cm Pl3stica Rigida 3Cm Grosor
Resaltador: marcador de texto punta gruesa
Kit, compuesto por los siguientes elementos: Seguimiento y
. . . Apoyo a la o
Kit de Tula: Tula deportiva, tela impermeable, medida creacion y fortalecimient
.. lestandar: 35 cm de ancho x 40 alto cm, con reata en unidad 120 . ode
aprendizaje L . fortalecimient L
la terminacion y con ojaletes laterales para o de emprendimien
cordones, cargaderas corddn redondo y grueso, tos de
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sublimacion 100% digital por un solo lado. Disefio
enviado por el Equipo de Discapacidad, se debe
enviar muestra para aprobacion por parte del area
competente y la supervisora.

Boligrafo: No Retractil Punta 1Mm Tinta Mojada
Cuaderno: 100 Hojas Cosido

Sacapuntas: metdlico

Borrador: Nata Pequeiio Pz20

Lapiz: N2

Regla: 30 Cm Plastica Rigida 3Cm Grosor
Resaltador: marcador de texto punta gruesa

emprendimien
tos

personas con
discapacidad y
cuidadores

Kit de
aprendizaje

Kit, compuesto por los siguientes elementos:

Tula: Tula deportiva, tela impermeable, medida
estandar: 35 cm de ancho x 40 alto cm, con reata en
la terminacidn y con ojaletes laterales para
cordones, cargaderas corddn redondo y grueso,
sublimacidon 100% digital por un solo lado. Disefio
enviado por el Equipo de Discapacidad, se debe
enviar muestra para aprobacion por parte del area
competente y la supervisora.

Boligrafo: No Retractil Punta 1Mm Tinta Mojada
Cuaderno: 100 Hojas Cosido

Sacapuntas: metdlico

Borrador: Nata Pequefio Pz20

Lapiz: N2

Regla: 30 Cm Plastica Rigida 3Cm Grosor

Resaltador: marcador de texto punta gruesa

unidad

230

Capacitacién
en artesy
oficios

Capacitacién
enartesy
oficios a
personas con
discapacidad y
cuidadores

Para la elaboracidn de los kits se debe seguir los lineamientos dispuesto por el Distrito de Medellin, bajo la supervision
del drea de comunicaciones de la Equipo de Discapacidad y la Secretaria de Inclusién, Social, Familia y Derechos

Humanos.

MANUAL DE EMPRENDIMIENTO

El contratista gestionara la reproduccion y entrega del manual de emprendimiento para los beneficiarios, teniendo en
cuenta las siguientes especificaciones:

BIEN O
SERVICI

produccién de la

Apoyo a la creacion y fortalecimiento de
emprendimientos 1

PRODUCTO COMPONENTE

o o 0 www.medellin.gov.co
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BIEN O
SERVICI
o

DESCRIPCION

Alcaldia de Medellin

Distrito d¢e ———
Ciencia, Tecnologia e Innovacion

PRODUCTO COMPONENTE

emprendimient

[©)

manual de
emprendimient
o0:

Tamafio: Carta,
con lomo al lado

izquierdo.

Tamafio  final
cerrado: Carta
21 X 27 cm,
grapado al lado
izquierdo.

Manual Caratula v unidad

contra caratula
en papel
propalcote de
300 gr,

laminada mate,
tintas 4 x 0. 38
paginas
interiores en
(papel bond 90
gr), tintas 4x4.

120

Apoyo a la creacidn y fortalecimiento de
emprendimientos

Componente 3.
Seguimiento |
fortalecimiento
de
emprendimient
os de personas
con
discapacidad vy
cuidadores

Se debe seguir los lineamientos de disefio e imagen dispuestos por el Distrito de Medellin. Bajo la supervision del area
de comunicaciones del Equipo de Discapacidad y la Secretaria de Inclusidn, Social, Familia y Derechos Humanos

ARTICULOS PARA ASEO AULAS DE CLASES DE FORMACION ESPECIFICA EN OFICIOS COMPONENTE 4

A continuacion se relacionan:

Balde Balde pldstico *12 litros Unidad 9
Detergente Multiuso en polvo Unidad de 1000 Gr 9
Escoba Cerda suave con cabo en madera alto de 1.40 cm Unidad 9
Hipoclorito Hipoclorito de sodio 13% Caneca de 19 Lt 9
Recogedor | Recogedor de piso para basura con cabo en madera alto de 1,40 Unidad 9
Trapera Trapero en algoddn con cabo en madera alto de 1.40 cm Unidad 9

NOTA: Las cantidades relacionadas en el anterior cuadro, corresponden al nimero de comunas en las que se
desarrollara la iniciativa de capacitacién en artes y oficios, por ende estos elementos, se entregaran como
contraprestacién del préstamo de los espacios, donde se realizaran las capacitaciones, por lo tanto en cada comuna se

O o 0 www.medellin.gov.co

Centro Administrativo Distrital CAD

Calle 44 N° 52-165. Cédigo Postal 50015

Linea de Atencion a la Ciudadania: (604) 44 44 144
Conmutador: (604) 385 55 55 Medellin - Colombia

7

©



) Linea de Atencion a la Ciudadania: (604) 44 44 144
O 0 o www.medellin.gov.co Conmutador: (604) 385 55 55 Medellin - Colombia

Alcaldia de Medellin

Distrito de —————
Ciencia, Tecnologia e Innovacién

entregaran un kit con cada uno de los articulos descritos en el cuadro (balde, detergente, escoba, hipoclorito recogedor,
y trapera).

PLAN DE CELULAR

Minutos ilimitados

ue incluya minimo 10 . Costos
Plan celular 4 .y Servicio mes 6 8 48
GB de internet para transversales
celular

NOTA: Los planes proyectados serdn para uso del contratista para realizar el contacto con los beneficiarios durante la
caracterizacion, seleccidn y orientacidn a beneficiarios, para atencién psicosocial durante la formacion basica hacia la
mentalidad emprendedora, apoyo a la creaciéon y fortalecimiento de emprendimientos y formacién especifica por
oficios y para la etapa de cotizaciones y compras necesarias en la implementacion del plan de emprendimiento.

Se estima la cantidad de planes teniendo en cuenta aquellos perfiles que tendran contacto permanente con los
beneficiarios.

ARTICULOS DE PAPELERIA Y SUMINISTROS DISTRIBUIDOS PARA TODO EL PROYECTO

El contratista empleara los siguientes articulos de papeleria durante la ejecucion del proyecto, llevando el control de
los mismos. Estos elementos seran cargados en el componente de apoyo administrativo para su respectiva gestion.

Archivador Oficio Az Unidad 10
Banda Elstica Siliconada Unidad de 500 Gr 1
Bisturi Metdlico Cuchilla Ancho 18Mm Unidad 10

Boligrafo No Retractil Punta 1Mm Tinta Mojada Unidad 120
Borrador Nata Pequeiio Pz20 Unidad 30
Caja Archivadora N 12 Cartén Unidad 30
Carpeta Colgante Oficio Unidad 596
Carpeta Celuguia Oficio Unidad 596
Carton Paja 70x100 cm Pliego 30
Cartulina Cartulina durex Paquete x 10 Unidad 30
Cinta Cinta de enmascarar 48mm x 40 ms. Rollo 10
Cinta Transparente 48mm 100Mt Rollo 10
Clip Mariposa Caja x 50 Unidad 3
Clip Pequefio Caja x 100 Unidad 6
Color Lapiz Punta 3Mm Trazo Suave Caja x 12 Unidad 10
Cosedora De Oficina 20 Hojas Unidad 3
Ficha bibliogréfica Fichas Bibliograficas Paquete x 50 Unidad 20

Centro Administrativo Distrital CAD
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Fotocopia Fotocopia Blanco y Negro Unidad 16000
Gancho Legajador Plastico Bolsa x 20 Unidad 30
Gancho Grapa Cosedora Caja X 5000 Unidad 1
Huellero Dactilar Estandar Unidad 10

Lapiz N2 Unidad 50
Marcador Permanente Punta Gruesa Bisel 4.9Mm Unidad 30
Marcador Borrable Grueso Unidad 30

Papel Periddico Pliego 50

Pegante Barra Barra De 40 Gr 20
Perforadora Metdlica 1 hueco capacidad 6 hojas Unidad 3

Resaltador Resaltador marcador de texto punta gruesa Unidad 30

Sacagrapa Ufia Unidad 10

Sacapunta Metdlico Unidad 30

Sobre Manila oficio Unidad 100

Sobre Manila carta Unidad 100

Tabla apoyo Plastica Oficio Unidad 15
Tijera Punta Roma Unidad 20

CERTIFICADOS DE FORMACION POR COMPONENTE

El contratista hard entrega de los certificados de formacién de las personas que finalizaron los productos 2, 3y 4 de los
componentes 2, 3 y 4 teniendo en cuenta la siguiente descripcién del papel a emplear:

Impresion de certificado "Earpack (ecoldgico de 300 gra 4

. o . * )
Certificado x0 tl.ntas tamano car.té estanda.r 2~1 27). El Eqmpo de Unidad 596 costos
Discapacidad suministra el disefio y supervisa la transversales
produccion.

NOTA: Los certificados se cargaran al producto “costos transversales” para su gestion, sin embargo, el contratista los
entregara por componentes, en la medida que los beneficiarios vayan finalizando el paso por los diferentes productos,
de tal manera que las personas solo recibiran un solo certificado.

De acuerdo con lo anterior, el contratista debera hacer la entrega de la siguiente manera:

Componente 2: 246 certificados.

Componente 3: 120 certificados.

Componente 4: 230 certificados.

ENTREGA PLAN DE EMPRENDIMIENTO COMPONENTE 2

El contratista segun las variables evaluadas en cada uno de los productos escalonados y las puntuaciones alcanzadas

Centro Administrativo Distrital CAD
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por cada una de los beneficiarios, determinara quienes son los merecedores del plan de emprendimiento, de acuerdo
a los siguientes montos y cantidades:

Se hara entrega de la suma

, Formacién a

de $ 2.400.000 por persona, Implementacién
. personas  con

Plan de representados en insumos, . del plan de . .
- . . Unidad 205 - discapacidad 'y
Emprendimiento | equipos y materiales, emprendimiento .
. cuidadores en
relacionados con el 1

L emprendimiento
emprendimiento.

Para el reconocimiento de este fondo el contratista debera presentar a la supervisidn, previo a la adquisicién o compra
de los bienes o servicios, tres (3) cotizaciones del bien o servicio a contratar que cumplan las mismas condiciones del
producto o insumo, con el fin de obtener la autorizacién por parte de la supervision que correspondera al valor mas
bajo del mercado siempre y cuando cumpla con las caracteristicas técnicas. Para que este rubro sea incluido en el pago,
el contratista allegara, junto al respectivo informe de gestion del mes correspondiente, las facturas o cuentas de cobro
legalmente expedidas que soporten el bien o servicio adquirido y la validacion de la entrega para su uso, por parte de
la supervisién.

NOTA: El valor a entregar fue definido con base en la ejecucion histérica del proyecto, donde se tomaron como base
los soportes suministrados por el contratista determinando un valor promedio en la compra de los diferentes insumos
y se hace un aumento correspondiente al 10% con relacién al proyecto anterior.

ANEXOS EJECUCION

o quyo .| Profesional . Profesional en . ClgnC|as Psicologi 100
transve | administrati | e Profesional . , Diurnas | socialesy 170 2
Universitario psicologia a %
rsales VO humanas
Costos Apoyo . . Ciencias . ,
. . Profesional . Profesional en . . Psicologi 100
transve | administrati . o Profesional K , Diurnas | socialesy 134 2
Universitario psicologia a %
rsales VO humanas
S Sociologi
o A!)gyo .| Profesional . . . . Clgncuas a, trabajo 100
transve | administrati . o Profesional | Profesional social | Diurnas | socialesy . 170 2
Universitario social y %
rsales e humanas .
afines
S Sociologi
Costos quyo .| Profesional . . . . C|gnmas a, trabajo 100
transve | administrati . . Profesional | Profesional social | Diurnas | socialesy . 134 2
Universitario social y %
rsales o) humanas .
afines
Centro Administrativo Distrital CAD
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Costos Apoyo . . Ciencias ,
;')'y . Profesional . Profesional en . . Del area 100
transve | administrati o Profesional . . Diurnas | socialesy ) 170
Universitario terapia ocupacional o afines %
rsales o) humanas
Costos Apoyo . . Ciencias .
|.:).y . Profesional . Profesional en . . Del area 100
transve | administrati . s Profesional . . Diurnas | socialesy . 134
Universitario terapia ocupacional o afines %
rsales Vo humanas
Economi
a
Costos Apoyo . . ,
p.y . Profesional . . . administr | Del drea 100
transve | administrati . N Profesional | Gestor Empresarial | Diurnas - . 170
Universitario acion, o afines %
rsales Vo ,
contaduri
ay afines
Economi
a
Costos Apoyo . . ,
;.).y . Profesional . . . administr | Del area 100
transve | administrati . . Profesional | Analista de compra | Diurnas - . 59
Universitario acion, o afines %
rsales Vo ,
contaduri
ay afines
Costos Apoyo L.
. . Formacién - . 100
transve | administrati . Auxiliar Instructor Diurnas N.A. N.A. 59
para el trabajo %
rsales Vo
Costos Apoyo L.
. . Formacion - . 100
transve | administrati . Auxiliar Instructor Diurnas N.A. N.A. 60
para el trabajo %
rsales Vo
Ciencias
Costos Apoyo ,
;')'y . - . o ) dela Del area 100
transve | administrati Técnico Auxiliar Interprete de sefias | Diurnas ., . 134
educacidé | o afines %
rsales Vo
n
Economi
a
Costos Apoyo - . ,
;')'y . - . Auxiliar . administr | Del area 100
transve | administrati Técnico Auxiliar . . Diurnas ., . 170
administrativo acion, o afines %
rsales Vo ,
contaduri
ay afines
Economi
a
Costos Apoyo . ,
p.y . . . . . administr | Del area 100
transve | administrati Tecndlogo Auxiliar Tecndlogo contable | Diurnas ., . 148
acion, o afines %
rsales Vo ,
contaduri
ay afines
Costos Apoyo Economi ,
|'o'y J e - . . Del area 100
transve | administrati Técnico Auxiliar Mercaderista Diurnas a, . 93
L o afines %
rsales Vo administr
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acion,
contaduri
ay afines
Economi
a
Costos Apoyo . . . )
;')'y . Profesional Coordinado . . administr | Del area 100
transve | administrati . Coordinador Diurnas ) . 170 1
Especializado r general acion, o afines %
rsales Vo ,
contaduri
ay afines
Costos Apoyo Ciencias
;')'y . Profesional . Profesional . dela Del area 100
transve | administrati L Profesional L. Diurnas ., . 170 1
Especializado metodoldgico educacié | o afines %
rsales Vo
n
Economi
a
Costos Apoyo , . ,
;')'y . , . Tecndlogo en . administr | Del area 100
transve | administrati Tecndlogo Auxiliar . Diurnas . . 170 1
sistemas acién, o afines %
rsales Vo ,
contaduri
ay afines
Costos Apoyo Ciencias
;')'y . Profesional . Profesional . de la Del area 100
transve | administrati . Profesional L . Diurnas ., . 134 1
Especializado metodoldgico educacié | o afines %
rsales Vo
n
Economi
a
Costos Apoyo - .
r')'y . . - Auxiliar . administr | Del drea 100
transve | administrati Técnico Auxiliar . . Diurnas . . 163 1
administrativo acion, o afines %
rsales Vo .
contaduri
ay afines

ANEXO BIENES Y SERVICIOS

Art. 0f|C|r3a jFostos Ap.oyo . Borrador Nata Pequefio Pz20 Unidad 30 100%

y Papeleria | transversales | administrativo

Art. Oficina Costos Apoyo . . Caja X 50 o

y Papeleria | transversales | administrativo Clip Mariposa Unidad 3 100%

Art. Oficina Costos Apoyo . o Caja X 100 o

y Papeleria | transversales | administrativo cip Pequefio Unidad 6 100%
- Caja X

Art. SHEHE Costgs Apoyo Gancho | Grapa Cosedora 5000 1| 100%

y Papeleria | transversales | administrativo Unidad
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Art. Oflcn}a Costos Apoyo . Gancho Legajador Plastico Caja. X20 32 100%
y Papeleria | transversales | administrativo Unidad
Art. Oficina Costos Apoyo Lapiz N2 Unidad 50 | 100%
y Papeleria | transversales | administrativo
Art. Ofici Cost A .
' |cufa 05108 .p.oyo . Sacagrapa Ufa Unidad 10 100%
y Papeleria | transversales | administrativo
Art. Ofici A - .
.o ICIr}a Costos .poyo . Sacapunta Metalico Unidad 30 100%
y Papeleria | transversales | administrativo
Art. OﬁCIrja Costos Apoyo . Sobre Manila Carta Unidad 100 100%
y Papeleria | transversales | administrativo
Art. Oficina Costos Apoyo Sobre | Manila Oficio Unidad 100 | 100%
y Papeleria | transversales | administrativo
Art. Oficina Costos Apoyo o _ .
Ic! , . p v . Tabla Apoyo | Plastica Oficio Unidad 15 100%
y Papeleria | transversales | administrativo
Art. Oficina Costos APOYO | prchivador | Oficio Az Unidad 10 | 100%
y Papeleria | transversales | administrativo
Art. Oflcha Costos Appyo ' Boligrafo N'o Retra.ctll Punta 1Mm Unidad 120 100%
y Papeleria | transversales | administrativo Tinta Mojada
Art. Ofici A , Metali hilla  Anch .
rt. O ICII"!a Costos .poyo ' Bisturi etalico Cuchilla Ancho Unidad 10 100%
y Papeleria | transversales | administrativo 18Mm
Art. Ofici Cost A . .
- Jlicina 05108 PoYo Cinta Empaque 48Mm 40Mt Unidad 10 | 100%
y Papeleria | transversales | administrativo
Art. Oflcn}a Costos Apoyo ' Color Lapiz Punta 3Mm Trazo Caja.X 12 10 100%
y Papeleria | transversales | administrativo Suave Unidad
Art. Oficina Costos Apoyo Fichas . Qg Paquete X
. L . o s Fichas Bibl fi . 2 1007
y Papeleria | transversales | administrativo | Bibliograficas ichas Bibliograficas 50 Unidad 0 00%
Art. Oficina Costos Apoyo Barra De o
y Papeleria | transversales | administrativo Pegante Barra 40 Gr 20 100%
Art. Ofici Cost: A - . .
' IC"Ta & 0 . ppyo . Cosedora De Oficina 20 Hojas Unidad 3 100%
y Papeleria | transversales | administrativo
At Oflc”ja e Appyo . Banda Elastica Siliconada Unidad De 1 100%
y Papeleria | transversales | administrativo 500 Gr
all Of|C|r3a &S ,.Apoyo . Huellero Dactilar Estandar Unidad 10 100%
y Papeleria | transversales | administrativo
Art. Ofici Cost A - .
r 'C"Ta ostos .p.oyo . Papel Periddico Pliego 50 100%
y Papeleria | transversales | administrativo
Art. Ofici Cost A . . . .
r |C|r}a 0stos . 9°y° . Caja Archivadora #12 Cartén Unidad 30 100%
y Papeleria | transversales | administrativo
Art. Ofici Cost A
rt- Fhicina 05108 POyo Carpeta | Celuguia Oficio Unidad 596 | 100%
y Papeleria | transversales | administrativo
Art. Ofici Cost A - .
' |C|r}a 05108 .p.oyo . Carpeta Colgante Oficio Unidad 596 100%
y Papeleria | transversales | administrativo
Art. Oflcn}a Costos Apoyo . Cinta Transparente 48Mm Unidad 10 100%
y Papeleria | transversales | administrativo 100Mt
Art. SIS Costi8 Apoyo Marcador | Fermanente Punta Gruesa |y 30 | 100%
y Papeleria | transversales | administrativo Bisel 4.9Mm
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Art. Oflcn}a Costos Apoyo . Marcador Borrable Grueso Unidad 30 100%
y Papeleria | transversales | administrativo
Art. Ofici Cost A
- haina 0stos poyo Tijera Punta Roma Unidad 20 | 100%
y Papeleria | transversales | administrativo
Art. Oficina Costos Apoyo Cartulina | Bristol Oficio PaqueteX 1 3| 100%
y Papeleria | transversales | administrativo 100 Unidad
Art. Oficina Costos Apoyo . .
. L . Perforadora |2 Huecos 20 Hojas Unidad 3 100%
y Papeleria | transversales | administrativo
Art. Oficina Costos Apoyo Resaltador | 5Mm Unidad 30 | 100%
y Papeleria | transversales | administrativo
Cerdas Suaves Plasticas
Aseoy Costos Apoyo 9Cm Largo Palo Madera .
. L . Escoba . Unidad 9 100%
Cafeteria transversales | administrativo 1.20-1.50Cm Tipo ! ?
Semizulia
A Cost A . Unidad D
seoyl ostos .p.oyo . Trapeadora | Pabilo Madera nidad be 9 100%
Cafeteria transversales | administrativo 400 Gr
Aseo y Costos Apoyo Plastico Con Banda Mango .
. L . Recogedor Unidad 9 100%
Cafeteria transversales | administrativo & Madera ! ’
Aseo Costos Apoyo - Unidad De
y, . p y . Detergente | En Polvo Econdmico ! 9 100%
Cafeteria transversales | administrativo 1Kg
Art. Ofici Cost A , . .
r- Jlicina 05108 PoYo Carton | Paja 70x100 cm Pliego 30 | 100%
y Papeleria | transversales | administrativo
Art. Oficina Costos Apoyo . . . 16.000,
, L . Fotocopia Fotocopia Blanco y Negro Unidad 100%
y Papeleria | transversales | administrativo P! P! yNes : 00 ’
Recogedor de piso para
A Cost A .
seoyl 0stos .poyo . Recogedor |basura con cabo en Unidad 9 100%
Cafeteria transversales | administrativo
madera alto de 1,40
Aseoy Costos Apoyo PR . .
5 il . Balde Balde pldstico * 12 litros Unidad 9 100%
Cafeteria transversales | administrativo
Aseoy Costos Apoyo . Con aroma cuiete 19| Canecade
. L . D fi . 1007
Cafeteria transversales | administrativo esinfectante litros 19 Lt 9 00%
Péliza individual contra
accidente y muerte
Tipo de actividad:
Formativa
Servicios y Duracién: 7 meses
Productos Costos Apoyo . .
) . 1009
Especializad | transversales | administrativo Péliza La péliza debe cubrir todas Unidad >9% 00%
0s las actividades y proceso
formativo en los
siguientes aspectos:
Muerte accidental
Auxilio  funerario  por
muerte accidental
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Alcaldia de Medellin

Distrito de —————
Ciencia, Tecnologia e Innovacién

Gastos  médicos
accidente

Invalidez accidental vy
desmembracion a
consecuencia de accidente
Gastos de traslado por

accidente

por

Edad usuarios: entre 18 y
59 afios

Servicios y
Productos
Especializad
os

Costos
transversales

Apoyo
administrativo

Plataforma

Plataforma con
conectividad para video
conferencias con
capacidad de
almacenamiento de
grabaciones, chat,
almacenamiento en la
nube, capacidad de
ingreso  a reuniones
virtuales minimo para a
150 personas.

Servicio/m
es

100%

Servicios y
Productos
Especializad
0s

Costos
transversales

Apoyo
administrativo

Apoyo
conectividad

Apoyo de $6.000 por
usuario por conexion a las
asesorias virtuales

Unidad

1.002,0

100%

Alquiler de
bienes
inmuebles

Formacién
basica hacia la
mentalidad
emprendedora

Formacion a
personas con
discapacidad y
cuidadores en
emprendimien
to

Aula

Aula de formacién con
capacidad para minimo 25
personas que cuente con
sillas tipo universitarias,
mesa auxiliar, tablero
acrilico, video beam,
sonido, internet
inaldambrico, iluminacién y
ventilacién. El espacio
debe ser accesible para
personas con discapacidad
e incluir bafio.

Alquiler/ho
ra

176

100%

Alquiler de
bienes
inmuebles

Apoyo a la
creaciény
fortalecimient
ode
emprendimien
tos
componente 2

Formacién a
personas con
discapacidad y
cuidadores en
emprendimien
to

Aula

Aula de formacién con
capacidad para minimo 25
personas que cuente con
sillas tipo universitarias,
mesa auxiliar, tablero
acrilico, video beam,
sonido, internet
inaldmbrico, iluminacién y
ventilacién. El espacio
debe ser accesible para

Alquiler/ho
ra

176

100%
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Alcaldia de Medellin

Distrito de —————
Ciencia, Tecnologia e Innovacién

personas con discapacidad
e incluir bafo.

Alquiler de
bienes
inmuebles

Apoyo a la
creaciony
fortalecimient
ode
emprendimien
tos
componente 3

Seguimiento y
fortalecimient
ode
emprendimien
tos de
personas con
discapacidad y
cuidadores

Aula

Aula de formacién con
capacidad para minimo 25
personas que cuente con
sillas tipo universitarias,
mesa auxiliar, tablero
acrilico, video beam,
sonido, internet
inaldambrico, iluminacién y
ventilacién. El espacio
debe ser accesible para
personas con discapacidad
e incluir bafio.

Alquiler/ho
ra

96

100%

Alquiler de
bienes
inmuebles

Formacion
especifica en
oficios

Formacion a
personas con
discapacidad y
cuidadores en
emprendimien
to

Aula

Se destinara un fondo por
valor de $ 26.000.000, el
cual permitira el alquiler
de aulas completamente
dotadas para la formacién
presencial  tedrica vy
practica de acuerdo al
emprendimiento a
desarrollar y/o a fortalecer
(alimentos, ventas,
confeccion, belleza,
artesanias) y de acuerdo al
interés de las personas
con discapacidad %
personas cuidadoras,
informacion que se
conocera una vez de inicio
al contrato y se haga el
proceso de
caracterizacion.

Las aulas deberdn estar
dotadas con los siguientes
implementos de acuerdo
al tipo de aula y formacién
seleccionada  por los
beneficiarios:

e Aula de confeccion:
magquinas de coser,
silleteria, mesa de corte,
implementos de
confeccidn basicas (tijeras,
metro, regla, agujas, lapiz,

Fondo

100%
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Alcaldia de Medellin

Distrito de —————
Ciencia, Tecnologia e Innovacién

hilo, telas)
e Aula de cocina: mesas de
cocina, utensilios de
cocina (ollas, sartenes,
platos, cubiertos, tablas de
corte, etc.), estufa,
freidora, licuadora,
batidora, gramera, area de
lavado, instalaciones de
agua, silleteria.
e Aula de artesanias:
mesas de trabajo, banco
de madera, silleteria,
herramientas basicas
(tijeras, metro, regla,
agujas, lapiz, hilo, etc.).

Las aulas para realizar las
clases presenciales deben
tener capacidad para
minimo 25  personas,
contar con (sillas, tablero,
iluminacién, ventilacion,
video beam, bafio) todo el
espacio debe ser accesible
para personas con
discapacidad).

El operador  deberd
conformar 11 grupos, los
cuales recibiran 6 clases
cada uno y cada clase
tendra una duracién de 4
horas, por lo tanto, el total
de horas a alquilar sera de
264.

Educacién
(Dotacion
escolary
material
pedagdgico)

Formacién
especifica en
oficios

Formacién a
personas con
discapacidad y
cuidadores en
emprendimien
to

Material
formacion

Se destinara un fondo por
valor de $ 18.000.000, que
permita la compra de
materiales o insumos
requeridos para el
desarrollo de las clases en
sectores formativos
especificos segun sector
productivo seleccionado
por el beneficiario,
dirigidos a para personas
con discapacidad Y

Fondo

100%
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Alcaldia de Medellin

Distrito de —————
Ciencia, Tecnologia e Innovacién

personas cuidadoras, este
fondo se podrd usar de
acuerdo a los sectores
econémicos que se
definan en el proceso de
caracterizacion de los
emprendimientos a crear
o fortalecer y que
permitan a su vez definir
con claridad los insumos y
cantidades a entregar.

Educacion
(Dotacion
escolary
material
pedagdgico)

Formacién en
artes y oficios

Capacitacion
enartesy
oficios a
personas con
discapacidad y
cuidadores

Material
formacion

Se destinara un fondo por
valor de $ 21.500.000, que

permita la compra de
elementos y materiales
requeridos para el
desarrollo de las clases en
sectores formativos
especificos segun

concertacion  con las
comunas, dirigidos a para
personas con discapacidad
y personas cuidadoras,
este fondo se podrd usar
de acuerdo a los sectores
econémicos que se
definan en el proceso de
caracterizacion de los
emprendimientos que han
definido crear o fortalecer
las personas con
discapacidad y personas
cuidadoras, que permitan
a su vez con claridad
definir los insumos vy
cantidades a entregar.

Fondo

100%

Transporte

Costos
transversales

Apoyo
administrativo

Apoyo
transporte

Se destinara un fondo por
valor de $126.000.000, el
cual corresponderd a un
apoyo de transporte para
los asistentes a la clase de
formacién componente 2
fase 2, 3 y 4,

La entrega de los apoyos
se hard de acuerdo a las
condiciones de movilidad
de las personas (si cuenta

Fondo

100%
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Alcaldia de Medellin

Distrito de ————
Ciencia, Tecnologia e Innovacién

con movilidad reducida) y
el lugar de residencia
(urbano o corregimiento
area rural), ademas no se
tiene definido el lugar
donde se realizaran las
formaciones, ni el lugar de
residencia de los futuros
beneficiarios:

1. Personas con
discapacidad que no
tienen restriccion en la
movilidad, que se pueden
desplazar en bus, metro,
tranvia o metrocable, zona
urbana de Medellin y sus
corregimientos, se les
otorgara $ 10.500 para dos
(2) pasajes de ida y dos (2)
de regreso.

2. Personas con
discapacidad que se
pueden desplazar en bus,
metro y metrocable, y
pertenezcan a un
corregimiento en zona
rural veredal se les
otorgara $15.500 para tres
(3) pasajes de ida y tres (3)

de regreso.
3. Personas con
discapacidad que se

pueden desplazar en taxi o
en vehiculo particular a
través de plataformas
virtuales, y que utilizan
silla de ruedas para
desplazarse o en casos
especiales de personas
con discapacidad que
presentan problemas de
coordinacién, equilibrio y
lentitud en sus
movimientos, y viven en
zona urbana de Medellin y

Centro Administrativo Distrital CAD
Calle 44 N° 52-165. Cédigo Postal 50015
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Alcaldia de Medellin

Distrito de —————
Ciencia, Tecnologia e Innovacién

sus corregimientos, se les
otorgara $ 21.000 para el
respectivo trayecto de ida

y regreso.
4. Personas con
discapacidad que se

pueden desplazar en taxi o
en vehiculo particular a
través de plataformas
virtuales, y que utilizan
silla de ruedas para
desplazarse o en casos
especiales de personas
con discapacidad que
presentan problemas de
coordinacién, equilibrio y
lentitud en sus
movimientos, y que viven
en corregimientos zona
rural veredal, se les
otorgara $ 26.000 para el
respectivo trayecto de ida
y regreso.

5. Personas cuidadoras
que participen en la
formacién grupal y que se
pueden que se pueden
desplazar en bus, metro,
tranvia o metrocable, zona
urbana de Medellin y sus
corregimientos, se les
otorgara $ 10.500 para dos
(2) pasajes de ida y dos (2)
de regreso.

6. Personas cuidadoras
que se pueden desplazar
en bus, metro y
metrocable, y pertenezcan
a un corregimiento en
zona rural veredal se les
otorgara $15.500 para tres
(3) pasajes de ida y tres (3)
de regreso.

Transporte

Caracterizaciéon
, seleccidn y

Formacién a
personas con

Apoyo
transporte

Apoyo de transporte ida y
vuelta para cada visita

Fondo

917

100%
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Alcaldia de Medellin

Distrito de —————
Ciencia, Tecnologia e Innovacién

orientacién a | discapacidady
beneficiarios | cuidadores en
componente 2 | emprendimien
to
Formacién a
Formacién personas con
basica hacia la | discapacidad Apoyo Apoyo de transporte ida
Transporte . . P y poy poy P . ¥ Fondo 541 100%
mentalidad cuidadores en transporte | vuelta para cada visita
emprendedora | emprendimien
to
Al
poyc'),a la Formacién a
creaciony
- personas con
fortalecimient discapacidad Apoyo Apoyo de transporte ida
Transporte ode ) P y poy poy P . 4 Fondo 497 100%
- cuidadores en transporte | vuelta para cada visita
emprendimien .
emprendimien
tos to
componente 2
Formacién a
Formacion personas con
e discapacidad Apoyo Apoyo de transporte ida
Transporte | especifica en '. paci y Poy POy P . 'aay Fondo 451 100%
oficios cuidadores en transporte | vuelta para cada visita
emprendimien
to
Formacién a
Implementacié | personas con
n del plan de | discapacidad Apoyo Apoyo de transporte ida
Transporte P - '. paci y POy POy P . @@y Fondo 451 100%
emprendimien | cuidadores en transporte | vuelta para cada visita
to emprendimien
to
Seguimiento y
.., | fortalecimient
Caracterizacion
selecciény ode
o . dimi A A det te id
Transporte | orientacion a emprenaimien poyo poyo de ranspo.r FI ay Fondo 308 100%
- - tos de transporte | vuelta para cada visita
beneficiarios
componente 3 personas con
discapacidad y
cuidadores
Seguimiento y
A | .
poyc.)’a @ fortalecimient
creaciony
o ode
foitalecimient emprendimien Apoyo Apoyo de transporte ida
Transporte ode P POy POy P . y Fondo 264 100%
L tos de transporte | vuelta para cada visita
emprendimien
personas con
tos . .
discapacidad y
componente 3 .
cuidadores
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Alcaldia de Medellin

Distrito de —————
Ciencia, Tecnologia e Innovacién

Refrigerio  basico con
liquido + cereal o harina +
. fruta en cualquiera de las
Formacién a . .
., opciones relacionadas en
Formacion personas con las especificaciones
Alimentacid | basica haciala | discapacidady L . Lo . 1.968,0 o
A . Refrigerio técnicas, Los refrigerios Unidad 100%
n mentalidad cuidadores en . 0
L deberdn ser empacados y
emprendedora | emprendimien .
entregados en material
to .
biodegradable, no se
podréa hacer wuso de
plasticos de un solo uso.
Refrigerio  basico con
liquido + cereal o harina +
Apoyo a la L fruta en cualquiera de las
- Formacién a . .
creaciény opciones relacionadas en
. personas con e .
. .. | fortalecimient . . las especificaciones
Alimentacié discapacidad y L . - . 1.808,0 o
ode . Refrigerio técnicas, Los refrigerios Unidad 100%
n L cuidadores en i 0
emprendimien o deberan ser empacados y
emprendimien .
tos to entregados en material
componente 2 biodegradable, no se
podréa hacer uso de
plasticos de un solo uso.
Refrigerio  basico  con
liquido + cereal o harina +
., fruta en cualquiera de las
Formacion a . .
opciones relacionadas en
Formacién personas con las especificaciones
Alimentacio e discapacidad y N P - . 1.230,0
especifica en . Refrigerio técnicas, Los refrigerios Unidad 100%
n 3l cuidadores en . 0
oficios . deberdn ser empacados y
emprendimien .
entregados en material
to .
biodegradable, no se
podréa hacer wuso de
plasticos de un solo uso.
Refrigerio  basico con
L liquido + cereal o harina +
Seguimiento y .
Apoyo a la L fruta en cualquiera de las
L, fortalecimient . .
creaciony o de opciones relacionadas en
Alimentacié fortalecimient emorendimien las especificaciones
n ode ptos de Refrigerio técnicas, Los refrigerios Unidad 995 100%
emprendimien deberadn ser empacados y
personas con .
tos . . entregados en material
discapacidad y .
componente 3 : biodegradable, no se
cuidadores ,
podrd hacer uso de
plasticos de un solo uso.
. L 5 Capacitacion Refrigerio  bdsico con
Alimentacié | Formacion en P JP . .g . . 4.155,0
- en artesy Refrigerio liquido + cereal o harina + Unidad 100%
n artes y oficios - . 0
oficios a fruta en cualquiera de las
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Alcaldia de Medellin

Distrito de —————
Ciencia, Tecnologia e Innovacién

opciones relacionadas en
las especificaciones
técnicas, Los refrigerios
deberan ser empacados y
entregados en material
biodegradable, no se
podréa hacer wuso de
plasticos de un solo uso.

Alimentacio
n

Implementacio
n del plan de
emprendimien
to

Formacién a
personas con
discapacidad y
cuidadores en
emprendimien
to

Refrigerio

Refrigerio  basico  con
liquido + cereal o harina +
fruta en cualquiera de las
opciones relacionadas en
las especificaciones
técnicas, Los refrigerios
deberdn ser empacados y
entregados en material
biodegradable, no se
podréa hacer wuso de
plasticos de un solo uso.

Unidad

260

100%

Dotacién TH

Costos
transversales

Apoyo
administrativo

Camiseta

Frente: Prenda sublimada
digital 100% sobre base
blanca, tela cole o polux,
tamafio letras Medellin
con perspectiva 35
centimetros de  alto.
Sublimar en color azul.
Escudo frontal pecho
izquierda:

Tamafio escudo base 9 cm
color blanco
Espalda tamafio escudo
base 22cms color blanco.

Unidad

63

100%

Educacion
(Dotacion
escolary
material
pedagdgico)

Formacién
basica hacia la
mentalidad
emprendedora

Formacion a
personas con
discapacidad y
cuidadores en
emprendimien
to

Kit
Aprendizaje

Kit, compuesto por los
siguientes elementos:
Tula: Tula deportiva, tela
impermeable, medida
estandar: 35 cm de ancho
x 40 alto cm, con reata en
la terminacién y con
ojaletes laterales para
cordones, cargaderas
corddn redondo y grueso,
sublimaciéon 100% digital
por un solo lado. Disefio
enviado por el Equipo de
Discapacidad, se debe
enviar muestra  para
aprobacion por parte del

Unidad

246

100%
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Alcaldia de Medellin

Distrito de

Ciencia, Tecnologia e Innovacién

area competente y la
supervisora.

Boligrafo: No Retractil
Punta 1Mm Tinta Mojada

Cuaderno: 100 Hojas
Cosido
Sacapuntas: metalico

Borrador: Nata Pequefio
Pz20

Lapiz: N2
Regla: 30 Cm Plastica
Rigida 3Cm Grosor

Resaltador: marcador de
texto punta gruesa

Seguimiento y

Kit, compuesto por los
siguientes elementos:
Tula: Tula deportiva, tela
impermeable, medida
estandar: 35 cm de ancho
x 40 alto cm, con reata en
la terminacién y con
ojaletes laterales para
cordones, cargaderas
corddn redondo y grueso,
sublimacion 100% digital
por un solo lado. Disefio

personas con

impermeable, medida

A I . . .

L poyc.)’a @ fortalecimient enviado por el Equipo de
Educacion creaciony ) .

L, o ode Discapacidad, se debe
(Dotacigy/” | fortglgimient emprendimien Kit enviar  muestra ara
escolary ode P - L P Unidad 120 100%

' - tos de Aprendizaje | aprobacién por parte del
material emprendimien X

Y personas con area competente y la
pedagdgico) tos . . .
comi onte 3 discapacidad y supervisora.
P cuidadores Boligrafo: No Retractil
Punta 1Mm Tinta Mojada
Cuaderno: 100 Hojas
Cosido
Sacapuntas: metalico
Borrador: Nata Pequefio
Pz20
Lapiz: N2
Regla: 30 Cm Plastica
Rigida 3Cm Grosor
Resaltador: marcador de
texto punta gruesa
By Formacioén en CZT:::ZSO“ Kit sKiIt:Jiecr?tZspueStZIer’?noerntl)oss'
(Dotacién n N A e ! | Unidad | 230 |100%
- artes y oficios oficios a Aprendizaje | Tula: Tula deportiva, tela
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pedagdgico)

discapacidad y
cuidadores

Alcaldia de Medellin

Distrito de

Ciencia, Tecnologia e Innovacién

estédndar: 35 cm de ancho
x 40 alto cm, con reata en
la terminacién y con
ojaletes laterales para
cordones, cargaderas
corddn redondo y grueso,
sublimaciéon 100% digital
por un solo lado. Disefio
enviado por el Equipo de
Discapacidad, se debe
enviar  muestra  para
aprobacion por parte del
drea competente y la
supervisora.

Boligrafo: No Retractil
Punta 1Mm Tinta Mojada
Cuaderno: 100 Hojas
Cosido

Sacapuntas: metalico
Borrador: Nata Pequefio
Pz20

Lapiz: N2
Regla: 30 Cm Plastica
Rigida 3Cm Grosor
Resaltador: marcador de
texto punta gruesa

Educacion
(Dotacion
escolary
material
pedagdgico)

Apoyo a la
creaciony
fortalecimient
ode
emprendimien
tos
componente 2

Formacion a
personas con
discapacidad y
cuidadores en
emprendimien
to

Manual

Tamanfo: Carta, con lomo
al lado izquierdo.
Tamafio final cerrado:
Carta 21 X 27 c¢cm, grapado
al lado izquierdo.
Caratula y contra caratula
en papel propalcote de
300 gr, laminada mate,
tintas 4 x 0. 38 paginas
interiores en (papel bond
90 gr), tintas 4x4

Unidad

226

100%

Educacién
(Dotacion
escolary
material
pedagdgico)

Apoyo a la
creaciény
fortalecimient
ode
emprendimien
tos
componente 3

Seguimiento y
fortalecimient
ode
emprendimien
tos de
personas con
discapacidad y
cuidadores

Manual

Tamano: Carta, con lomo
al lado izquierdo.
Tamafio final cerrado:
Carta 21 X 27 cm, grapado
al lado izquierdo.
Caratula y contra caratula
en papel propalcote de
300 gr, laminada mate,
tintas 4 x 0. 38 paginas
interiores en (papel bond
90 gr), tintas 4x4

Unidad

120

100%
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Alcaldia de Medellin

Distrito de —————
Ciencia, Tecnologia e Innovacién

Servici . e
P(:;\gfjlftsoz Costos Abovo Minutos ilimitados que
e p ¥ . Plan Celular |incluya minimo 10 GB de | Servicio/m 48 100%
Especializad | transversales | administrativo .
os internet para celular es
.. Impresion de certificado
Servicios y " .
Productos Costos Apoyo Earpack (ecolégico de
. L . Certificado |[300 gr a 4 x O tintas Unidad 596 100%
Especializad | transversales | administrativo o .
os tamafio carta estdndar
21*27).
Formacién a Se hara entrega de la suma
Serviciosy | Implementacié | personas con Plan de $ 2.400.000 por
P | pl i i
rodchos ndel p a'n c'le dlsFapaC|dady emprendimie persaj')na, represe.ntados Fondo 205 100%
Especializad | emprendimien | cuidadores en nto en insumos, equipos vy
os to emprendimien materiales, relacionados
to con el emprendimiento.

DANIEL MAURICIO MELENDEZ MARQUEZ

Director Técnico
Equipo de Discapacidad

Secretaria de Inclusién Social, Familia y Derechos Humanos

ISABEL CRISTINA CADAVID ALVAREZ

Secretaria de Despacho

Secretaria de Inclusién Social, Familia y Derechos Humanos

DALGY BIBIANA RICO ANGEL

Subsecretaria de Grupos

Poblacionales.

Secretaria de Inclusién Social, Familia y Derechos Humanos

Elaboré: Reviso: Aprobo:

Nombre: Maria Leonor Sanchez Bernal [Nombre: Julidn Sanchez Nombre: Melitza Bogallo Cafias
Profesional Universitario /Abogado SISF y DH Lider de Proyecto

Equipo de Discapacidad Equipo de Discapacidad
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