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DEL PROCEDIMIENTO DE MINIMA CUANTIA N° 003 de 2023

El Instituto Departamental de Cultura Deporte y Turismo del Caqueta, convoca a las veedurias ciudadanas para
que ejerzan vigilancia preventiva y posterior del proceso de gestion, haciendo recomendaciones escritas y
oportunas ante las Entidades que ejecutan el programa, proyecto o contrato y ante los organismos de control
del Estado para mejorar la eficiencia institucional y la actuacion de los funcionarios publicos de conformidad
con lo establecido en la Ley 850 de 2003, para lo cual pueden consultar este proceso en el Portal Unico de
Contratacion Estatal (SECOP 2) de la Unidad Administrativa Especial — Agencia Nacional de Contratacion
Publica -~ Colombia Compra Eficiente.

El Instituto Departamental de Cultura Deporte y Turismo del Caqueta, de conformidad con lo dispuesto en la
Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Articulo 2.2.1.2.1.5.2 Decreto 1082 de 2015 y demas
disposiciones concordantes, invita a todas las personas interesadas en participar en el proceso de contratacion
en referencia, a presentar ofertas bajo las siguientes condiciones:

1. OBJETO A CONTRATAR

“CONTRATAR EL SERVICIO LOGISTICO PARA DESARROLLAR ACTIVIDADES DE CAPACITACION
SOBRE ATENCION AL USUARIO Y OFERTA TURISTICA AL GREMIO DE TAXISTA DEL DEPARTAMENTO
DEL CAQUETA.”

2. ALCANCE DEL OBJETO A CONTRATAR

Garantizar la realizacion de la Capacitacion sobre atencion al usuario y oferta turistica al gremio de taxistas del
departamento del Caqueta que los oriente en el trato que deben dar al turista, ofrecerles herramientas para que
asuman buenas practicas de atencion al usuario y de mejor desempefio en su actividad, garantizando la
correcta prestacion del servicio.

Los interesados en participar dentro del proceso de contratacion, acorde con lo dispuesto en el decreto
1082 de 2015, clasificacion de bienes y servicios UNSPSC requeridos para el objeto del presente
proceso de seleccion es la siguiente:

CLASIFICACIO SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO
N DEL BIEN
80111620 Servicios de Gestién Servicios de | Servicios
i ; ' | Servicios de Recursos | personal temporales  de
Servicios Profesionales
de Empresa. Humanos. Temporal recursos
humanos
82101505 Servicios editoriales, de Publicidad
disefio, de artes graficas | Publicidad impresa
y bellas artes
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90101600 Servicios de Vviajes, | Restaurantes y | Servicios de
alojamiento, Catering (Servicios de | banquetes y
alimentacion y | comidas y bebidas) catering
entretenimiento

82101603 Servicios editoriales, de Publicidad Publicidad  en
disefio, de artes graficas | Publicidad difundida Internet
y bellas artes

Hatle0s Servicios  Transporte, | Transporte de Trapsporte Alqgller ue
Almacenes y Correo pasajeros PEsHEIOSPOr | venighios

carretera

3. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS

De acuerdo con la informacion de la necesidad con que cuenta el Instituto, en cuanto a las
especificaciones técnicas y la cantidad de elementos requeridos, a continuacion, se presenta el
resumen las necesidades que pretenden ser suplidas mediante la contratacion.

CAPACITACION EN TURISMO AL GREMIO DE TAXISTAS

ITEM

DESCRIPCION

CANT

Alquiler de auditorio por cuatro horas durante 2 dias, con medios audiovisuales,
sonido, aire acondicionado, sillas y estacion de café y agua, con capacidad para
30 personas, un bafio en optimo estado de funcionamiento con los
requerimientos necesarios para su adecuado servicio con disponibilidad para
damas y caballeros.

Servicio de un profesional Zootecnista y Especialista en Pedagogia de la
Recreacion Ecolégica con tarjeta profesional y en Guianza Turistica, con
experiencia en turismo con conocimientos de la oferta turistica del Caqueté,
como capacitador,

Servicio de un profesional en Administracion de Empresas y Guianza Turistica,
con tarjeta profesional, experiencia y conocimientos en atencion al cliente, como
capacitador.

Servicio de un profesional en Derecho y Guianza turistica, con tarjeta profesional
y experiencia en turismo, con conocimientos de la normatividad turistica, como
Capacitador.

Disefio e impresion de pegatinas de 15 X 15 cm adhesivos

30

Disefio e impresion Codigos QR de 6 X 6 cm adhesivos

200

Suministro de refrigerio, Menu amazonico, Opcion 1. Jugo Amazonico con Torta
de producto Amazénico, Opcion 2. Jugo Amazonico con Pastel de Pollo, Opcidn
3. Jugo Amazédnico con Sandwich. Observacion: Los refrigerios deberan ser
empacados individualmente, incluyendo servilletas

200

“Caqueta Somos Todos”

Cra. 11 Villa Olimpica TEL 435 40 52 — 43580 97 — 43541 50 - 436 14 45 - 4352874

E-MAIL ventanillaunica2@icdtcaqueta.gov.co - www.icdtcaqueta.gov.co
Florencia — Caqueta — Colombia




INSTITUTO DEPARTAMEMNTAL
[ PAGINA 3 DE 26

; A alt G2 INVITACION PUBLICA
e,

003-CMNC-23
CULTURA DEPORTE TURISAMO

EA—QU ETA Marzo, 13 de 2023

NIT: 891.190.167-8

8 Disefio y suministro de mangas para el sol, de facil lavado y secado rapido, con 40
imégenes y colores, con tres logos Institucionales bordados.
Plegable de 69 cm de largo x 24 cm de ancho, tres caras, en papel propalcote

9 300gr, con brillo V y plastificado mate, con informacion turistica del Caqueta, 500
disefio acordado con el Instituto.

10 Disefio y elaboracion de portafolio digital con informacién de los prestadores de 1
servicios turisticos del departamento del Caqueta.

11 Visita de sitio turistico y recorrido turistico, para actividad de cierre con servicio 40
de guia turistico profesional.

12 | Certificado de participacion Tamafio carta en propalcote de 150 gr. 30

13 Transporte terrestre en Mixto con capacidad para 35 personas, ida y regreso al 1
sitio turistico.

4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION

4.1 VALOR DEL CONTRATO
Para todos los efectos fiscales y legales, el valor del presente contrato por concepto de prestacion de servicios
sera por la suma de TREINTA DOS MILLONES CUARTOCIENTOS MIL PESOS M/CTE ($32.400.000) incluido
IVA y demas impuesto a que haya lugar.

4.2 JUSTIFICACION DE VALOR

Los precios de referencia que determinaron el valor del presupuesto oficial se obtuvieron de las cotizaciones
presentadas, VER ANEXO - COTIZACIONES.

4.3 PRESUPUESTO GENERAL

La Entidad cuenta con la disponibilidad presupuestal para amparar el valor del contrato que se
pretende celebrar el cual se pagara con cargo a recursos de Inversion:

Rubro Denominacién del Rubro
2.3.2.0.2.0.20.0.9 SERVICIO PARA LA COMUNIDAD, SOCIALES Y PERSONALES
CDP No. 060 Valor del CDP $32.400.000
Fecha Expedicion CDP 09/03/2023 Fecha Vigencia CDP 08/04/2023

No obstante, lo anterior, el pago se sujetara al respectivo registro presupuestal expedido por el Jefe
del Area de Presupuesto.

“Caqueta Somos Todos”
Cra. 11 Villa Olimpica TEL 435 40 52 — 435 80 97 — 43541 50 - 436 14 45 - 43528 74
E-MAIL ventanillaunica2@icdtcaqueta.gov.co - www.icdtcaqueta.gov.co
Florencia — Caqueta — Colombia



INSTITUTO DEPARTAAMEMNTAL

PAGINA 4 DE 26

INVITACION PUBLICA
003-CMNC-23

CULTURA DEPORTE TURISAMO
Dy

CAQ U ETA’ Marzo, 13 de 2023

NIT: 891.190.167-8

5. REQUISITOS HABILITANTES

Los interesados en participar en el presente proceso de seleccion bajo la modalidad de minima cuantia, deberan
presentar en su oferta, los documentos de habilitacion de la capacidad juridica y la experiencia establecida en los
documentos previos de la contratacion (Estudio e invitacion plblica).

De conformidad con lo sefialado en el numeral 4 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, se debe verificar
que la oferta de menor precio cumpla con las condiciones de la invitacion. Si esta no cumple con las condiciones de
la invitacion, se verificara el cumplimiento de los requisitos de la invitacion con el segundo menor precio y asi
sucesivamente.

Seran objeto de verificacion los siguientes requisitos minimos habilitantes:

REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES RESULTADO
Capacidad Juridica Cumple / No Cumple
Condiciones Técnicas Cumple / No Cumple
Condiciones Técnicas de Obligatorio Cumplimiento _ Cumple / No Cumple
Experiencia Cumple / No Cumple

La capacidad juridica del oferente y la acreditacion de experiencia no tienen ponderacion alguna, se efecttia con el
fin de garantizar el cumplimiento de los requisitos minimos legales del oferente e indica si este se encuentra o no
habilitado.

En el Proceso de Contratacion pueden participar personas juridicas, nacionales o extranjeras; personas naturales
que tengan capacidad para obligarse por si mismas; y consorcios, unicnes temporales o promesas de sociedad
futura conformados por las personas naturales o juridicas en las condiciones previstas anteriormente, cuyo objeto
social les permita cumplir con el objeto del Contrato.

7
e

[ CARTA DE PRESENTACION DE LA PROIPUESTA Se élaborara a partlr del modelo summlstrado
| en el presente pliego de condiciones, suscrita por el proponente o representante legal.

| En el modelo de carta de presentacion de la propuesta es indispensable incluiz el numero de Fax,
correo electronico y demas datos relacionados en el citado modelo, a fin de que la Entidad surta
los requerimientos a través de dichos medios, cuando asi se disponga.

En la carta de presentacion de la oferta se debera expresar el reconocimiento y asuncién, por
parte del proponente, de los riesgos previsibles que puedan surgir en la ejecucién del contrato,
incluidos los riesgos ambientales.

- | Con |a carta de presentacion de la propuesta se entiende presentada la declaracion juramentada
| por parte del proponente de no encontrarse incurso en alguna de las inhabilidades o
.| incompatibilidades previstas en la Ley, ni en conflicto de intereses que pueda afectar el normal
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desarrollo del contrato, asi como el origen licito de los recursos destinados al proyecto o a la
ejecucién del contrato.

| DOCUMENTO DE CONFORMACION DE CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES Se diligenciara de
| | acuerdo con el modelo suministrado en el presente pliego de condiciones, teniendo en cuenta lo siguiente:

e Acreditar la existencia del Consorcio o de la Unién Temporal, y especificamente la circunstancia
de tratarse de uno u otro, mediante el documento en el que conste que los integrantes expresan
claramente su intencion de conformar el Consorcio o la Unién Temporal. En el caso en que no
exista claridad al respecto, se asumira que se trata de un Consorcio.

e Siel proponente es un Consorcio sus integrantes presentan en forma conjunta la oferta para la
Adjudicacion, celebracion y ejecucion del Contrato, respondiendo solidariamente de todas y cada
una de las obligaciones derivadas de los mismos; por consiguiente, afectaran por igual a todos y
cada uno de sus integrantes las actuaciones, hechos y omisiones que se presenten en desarrollo
del proceso de seleccion y del Contrato, por expresa disposicion del numeral primero del articulo
7 de la Ley 80 de 1993. En la etapa contractual no podran ser modificados los porcentajes de
participacion sin el consentimiento previo de la entidad.

o Siel proponente es una Union Temporal indicara el porcentaje de participacion y los términos y la
extension de la participacion en la oferta y en la ejecucion del Contrato de cada uno de sus
integrantes, de conformidad con lo previsto en el numeral 2 del articulo 7 de la ley 80 de 1993,
toda vez que las sanciones por el incumplimiento de las obligaciones derivadas de la oferta y del
Contrato se impondran de acuerdo con la participacion de cada uno de los integrantes en la union
temporal. En la etapa contractual no podran ser modificados los porcentajes de participacion sin
el consentimiento previo de la entidad. La extension de la participacion se indicara en funcion de
las actividades a ejecutar en el proyecto.

o Acreditar el nombramiento de un representante (nico de todas las personas juridicas asociadas

en Consorcio o en Unién Temporal, con facultades suficientes para la representacion sin
B limitaciones de todos y cada uno de los integrantes, en todos los aspectos que se requieran para
la presentacion de la Propuesta, y para la suscripcion y ejecucion del Contrato.

e Acreditar la existencia y representacion legal de cada una de las personas juridicas asociadas en
Consorcio o en Unidn Temporal; asi como la capacidad juridica de sus representantes para la
constitucion del Consorcio o Unién Temporal, asi como para la celebracion y ejecucion del
Contrato a través de la forma de asociacion escogida, mediante la acreditacion del cumplimiento
de todos los requisitos a que se refiere el presente Pliego.

e Acreditar un término minimo de duracion del Consorcio o de la Union Temporal, por lo menos igual
al término de ejecucion, liquidacion del contrato y un (1) afio mas.
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» La sumatoria del porcentaje de participacion de consorcios o uniones temporales no podré ser
diferente al 100%.

| Sera causal de rechazo, modificar durante la etapa pre-contractual los porcentajes de participacion de los
| integrantes del Consorcio o Uniones Temporales y st integracion.

| NOTA: El particular que presente propuesta bajo la modalidad de consorcio o unidn temporal con un ente
| publico, debe haberse sometido previamente a las disposiciones legales vigentes que requlan la materia.

| CEDULA DE CIUDADANIA O EXTRANJERIA:
- Se debera allegar la cedula de ciudadania del proponente persona natural
- Lapersona juridica deberé allegar la cedula del representante legal
- Los consorcios o uniones temporales deberan allegar la cedula del representante escogido
para tal fin.
- Se la persona es extranjera debera allegar cedula de extranjeria.

FOTOCOPIA DE LA LIBRETA MILITAR.
| Allegar Libreta Militar del proponente o del representante legal de la persona juridica o de los
miembros del proponente plural. Para los hombres mayores de 18 y menores de 50 afios deberan
allegar la fotocopia de la libreta militar conforme a lo dispuesto en el articulo 20 de la Ley 1780 de 2016 y
en el articulo 42 de la Ley 1861 de 2017,

| PODER PARA NACIONALES: Los Proponentes podran entregar la oferta directamente o por intermedio
de otra persona, en el evento en que la propuesta econdmica sea firmada por otra persona diferente al
| proponente, este debera obtener poder especial otorgado en legal forma, y debidamente autenticado, en
| el que se confiera al apoderado, de manera clara y expresa, facultades amplias y suficientes para actuar,
| obligar y responsabilizar a todos y cada uno de los integrantes en el tramite de la entrega de la propuesta.

| El apoderado podra ser una persona natural o juridica, pero en todo caso debera tener domicilio
permanente, para efectos de este proceso, en la Republica de Colombia, y debera estar facultado para

| representar conjuntamente al Proponente y a todos los integrantes del Proponente plural, a efectos de

| adelantar en su nombre de manera especifica todas las actividades necesarias para obligar a quien

represente.

| Encasode no anexarse con la oferta o en el plazo previsto en este Pliego de Condiciones el poder conferido
| legalmente, con anterioridad al cierre del proceso o que este no se encuentre suscrito por quien tenga

| facultades para ello segun los documentos de existencia y representacion de la persona juridica, la Oferta

| sera RECHAZADA.

| APODERADO PERSONAS EXTRANJERAS

- | Las personas juridicas extranjeras sin domicilio en Colombia, deberan constituir un apoderado domiciliado
| en nuestro pais, debidamente facultado para presentar la Oferta, participar y comprometer a su
| representado en las diferentes instancias del proceso, suscribir los documentos y declaraciones que se
requieran, asi como el Contrato, suministrar la informacion que le sea solicitada, y demas actos necesarios
de acuerdo con la ley y este Pliego, asi como para representarla judicial o extrajudicialmente.
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Las personas extranjeras que participen en Consorcio o Unién Temporal podran constituir un solo
| apoderado comun y, en tal caso, bastara para todos los efectos la presentacion del poder comun otorgado
por todos los integrantes, con los requisitos de autenticacion, consularizacion y/o apostille y traduccion
exigidos en el Codigo de Comercio de Colombia, ademas de los sefialados en éste pliego. El poder a que
se refiere este parrafo podré otorgarse en el mismo acto de constitucion del Consorcio o Unién Temporal.

| Siel proponente es una persona juridica nacional o extranjera con sucursal en Colombia, debera acreditar

| se verificara;

- | expedicion méximo de 30 dias antes de |a fecha de cierre del presente proceso de seleccion por la Camara
- | de Comercio de la ciudad de la Republica de Colombia en la cual se encuentre establecida la sucursal.

| acreditar autorizacion suficiente del 6rgano competente social respectivo para contraer obligaciones en

| CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL
| su existencia y representacion legal, mediante certificado expedido por la Camara de Comercio en el cual

o Fecha de expedicion del certificado de existencia y representacion legal no mayor a treinta (30)
dias anteriores a |a fecha de cierre del plazo del presente proceso.

* Que el objeto de la sociedad incluya las actividades del objeto del presente proceso.

* Elnombramiento del revisor fiscal en caso que exista.

» Que las personas juridicas extranjeras con actividades permanentes en la Republica de Colombia
(Contratos de obra o servicios) deberan estar legalmente establecidas en el territorio nacional de
acuerdo con los articulos 471 y 474 del Codigo de Comercio.

Si la Oferta es suscrita por una persona juridica extranjera a traves de la sucursal que tenga abierta en
Colombia, se debera acreditar la capacidad legal de la sucursal y de su representante o mandatario,
mediante la presentacion del original del Certificado de existencia y representacion legal con fecha de

| Cuando el representante legal de la sucursal tenga restricciones para contraer obligaciones, debera

| nombre de la sociedad. Dicha autorizacion debe haber sido otorgada previamente al cierre del presente
| proceso de seleccion.

| CERTIFICADO DE CAMARA DE COMERCIO O REGISTRO MERCANTIL: cuando el proponente sea |
| persona natural debera allegar certificado de camara de comercio que lo acredite como tal.

| RUT: Registro Unico Tributario.
Se debera allegar RUT del proponente persona natural, los integrantes del proponente plural y/o la persona
juridica segun corresponda.

- | EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL PERSONAS JURIDICAS EXTRANJERAS SIN DOMICILIO

O SUCURSAL EN COLOMBIA

Las personas juridicas extranjeras deberan cumplir los siguientes requisitos:
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e Acreditar su existencia y representacion legal, con el documento idoneo expedido por la autoridad
competente en el pais de su domicilio, expedido a mas tardar dentro de los tres (3) meses anteriores a la
fecha de cierre del presente proceso de seleccion, en el que conste su existencia, su fecha de constitucion,
objeto, vigencia, nombre del representante legal, o de la(s) persona(s) que tengan la capacidad para
comprometerla juridicamente y sus facultades, seialando expresamente que el representante no tiene
limitaciones para contraer obligaciones en nombre de la misma, o aportando la autorizacion o documento
correspondiente del 6rgano directivo que le faculte expresamente.

e  Acreditar que su objeto social incluya las actividades principales objeto del presente proceso.

e  Acreditar la suficiencia de la capacidad de su apoderado o Representante Legal en Colombia, de
conformidad con la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y las demas disposiciones que regulan el tema,
cuando sea del caso.

| Los proponentes personas juridicas o integrantes de proponentes plurales deben acreditar autorizacion
| suficiente del érgano social respectivo para contraer obligaciones en nombre de la sociedad. Dicha
autorizacion debe haber sido otorgada previamente al cierre del proceso de seleccion.

La ausencia definitiva de autorizacion suficiente o el no aporte de dicho documento, en el término
establecido en estos pliegos de condiciones, determinara la falta de capacidad juridica para presentar la
| oferta.

Si una parte de la informacion solicitada no se encuentra incorporada en el certificado que acredita la
existencia y representacion, o si este tipo de certificados no existen de acuerdo con las leyes que rijan estos
aspectos en el pais de origen de la persona juridica, la informacién debera presentarse en documento
| independiente expedido por una autoridad competente de tal pais o en su defecto, en documento expedido
| porel maximo érgano directivo de la persona juridica. Las personas juridicas extranjeras que se encuentren
dentro del supuesto de hecho sefalado en este parrafo, deberan declarar que, segun la legislacion del pais
| de origen, las certificaciones o informacion no puede aportarse en los términos exigidos en este Pliego, tal
como lo dispone el articulo 188 del Cédigo de Procedimiento Civil Colombiano.

| Siempre deberan cumplirse todos y cada uno de los requisitos legales relacionados con la legalizacion,
consularizacion o apostille y traduccion de documentos otorgados en el extranjero, exigidos para la validez
y oponibilidad en Colombia de documentos expedidos en el exterior y que puedan obrar como prueba,
conforme a lo dispuesto en el articulo 480 del Cédigo de Comercio de la Republica de Colombia y lo previsto
en este Pliego de Condiciones.

En el evento de la legalizacion de documentos emanados de autoridades de paises miembros del Convenio
de la Haya de 1961, se requerira Gnicamente la Apostilla como mecanismo de legalizacion, de conformidad
con lo sefialado en la Ley 455 de 1998.

CERTIFICACION DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES

El proponente persona juridica, deberé presentar una certificacion, expedida por el Revisor Fiscal, de
acuerdo con los requerimientos de Ley, o por el Representante Legal, bajo la gravedad del juramento,
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cuando no se requiera Revisor Fiscal, del pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud,
riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de
| Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje. Dicho documento debe certificar que, a la fecha de
cierre del presente proceso de seleccion, ha realizado el pago de los aportes correspondientes a la némina

| de los Ultimos seis (6) meses, contados a partir de la citada fecha, en los cuales se haya causado la

obligacion de efectuar dichos pagos. En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de
constituida, debera acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitucion.

: | En caso de no tener personal a cargo, debera certificar dicha situacion, en donde conste que no tiene

personal fijo ni temporal a su cargo, por lo tanto, esta en el momento exenta de pagos de los Sistemas de
Salud, Pensiones, Riesgos Profesionales y aportes Parafiscales y de otras obligaciones que causa una
~ | némina de empleados.

En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de las
obligaciones mencionadas debera manifestar que existe el acuerdo y que se encuentra al dia en el
cumplimiento del mismo. En este evento el oferente deberd anexar copia del acuerdo de pago

| correspondiente y el comprobante de pago soporte del mes anterior al cierre del proceso de seleccion.

Esta misma prevision aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia
las cuales deberan acreditar este requisito respecto del personal vinculado en Colombia.

Cuando se trate de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes, debera aportar por
separado la certificacion aqui exigida.

| Adicionalmente el proponente adjudicatario, debera presentar para la suscripcion del respectivo contrato y
| para larealizacion de cada pago derivado del contrato, ante el supervisor del contrato y el rea de pagaduria
| la declaracion donde se acredite el pago correspondiente.

Tratandose de proponentes extranjeros sin domicilio o sucursal en Colombia y en cuyo pais de origen no
exista la obligacion de realizar aportes parafiscales y al sistema de seguridad social, se debera indicar esta
circunstancia en documento suscrito bajo la gravedad del juramento por el representante legal de la persona
juridica, consorcio o union temporal.

NOTA: |a entidad dara prevalencia al principio de Buena Fe contenido en el articulo 83 de la Constitucion
Politica Nacional. En consecuencia, quienes presenten observaciones respecto del incumplimiento en el
pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social y Aportes Parafiscales, deberan aportar los documentos
que demuestren dicha circunstancia respecto del proponente observado.

En caso de no allegar con la observacion dichos soportes no se dara tramite a la misma. En el evento en
- | que la observacion esté debidamente sustentada y soportada, la Entidad podra dar traslado al proponente
- | observado y la entidad verificara unicamente la acreditacién del respectivo pago desde la fecha y hora del
| cierre del presente proceso de seleccion, sin perjuicio de los efectos generados ante las entidades
| recaudadoras por el no pago dentro de las fechas establecidas en las normas vigentes, oficiando a las
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entidades recaudadoras para que se pronuncien sobre el contenido de la observacion y compulsando
copias a la Junta Central de Contadores y Ministerio de la Proteccion Social y de ser el caso a la Fiscalia
General.

| PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL. Cuando el proponente sea persona natural debera allegar la planilla de
| pago de la seguridad social, la cual debera esta paga para el momento del cierre del proceso.

COMPROMISO ANTICORRUPCION
| Se anexara oficio, debidamente diligenciado y suscrito por el proponente, su representante legal o

- | apoderado.

| CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
| De conformidad con lo consagrado en el articulo 60 Ley 610 de 2000, ningun proponente ni los integrantes
| de consorcios o uniones temporales, podra estar registrado en el Boletin de Responsables Fiscales de la
Contraloria General de la Republica vigente a |a fecha de cierre del presente proceso de seleccion.

| Tratandose de proponentes extranjeros sin domicilio o sin sucursal en Colombia y en cuyo pais de origen
| no existe Boletin de Responsables Fiscales o su equivalente, deberd indicar esta circunstancia, en
| documento suscrito bajo la gravedad de juramento por el representante legal de la persona juridica, como
| proponente individual o integrante del proponente plural.

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS DE LA PROCURADURIA GENERAL DE LA |
NACION

ningun proponente, ni los integrantes de consorcios o uniones temporales, podran presentar antecedentes
| disciplinarios vigentes que impliquen inhabilidad para contratar con el estado, a la fecha establecida para
| el cierre del presente proceso de seleccion, de conformidad con lo establecido en la ley 1238 de 2008.

tratandose de proponentes extranjeros sin domicilio o sin sucursal en Colombia y en cuyo pais de origen
no exista ente estatal que certifique la ausencia de antecedentes disciplinarios, se debera indicar esta
circunstancia, asi como la declaracion de no contar con antecedentes disciplinarios que impliquen
inhabilidad para contratar en documento suscrito bajo la gravedad de juramento por el representante legal
de la persona juridica, como proponente individual o integrante del proponente plural.

CERTIFICADO DE ANTECEDENTE JUDICIALES.

Ningun proponente, ni los integrantes de consorcios o uniones temporales, podran presentar antecedentes
judiciales vigentes que impliquen inhabilidad para contratar con el estado, a la fecha establecida para el
cierre del presente proceso de seleccion.

Tratandose de proponentes extranjeros sin domicilio o sin sucursal en Colombia y en cuyo pais de origen
| no exista Ente Estatal que certifique la ausencia de antecedentes disciplinarios, se debera indicar esta
circunstancia, asi como la declaracion de no contar con antecedentes disciplinarios que impliquen
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inhabilidad para contratar en documento suscrito bajo la gravedad de juramento por el representante legal
de |a persona juridica, como proponente individual o integrante del proponente plural.

| CERTIFICADO DE MEDIDAS CORRECTIVAS.

Ningtn proponente, ni los integrantes de consorcios o uniones temporales, podran presentar medidas
correctivas vigentes que impliquen inhabilidad para contratar con el estado, a la fecha establecida para el
| cierre del presente proceso de seleccion.

CERTIFICADO DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES - - Representante Legal

| CERTIFICADO DE DELITOS SEXUALES- Representante Legal

FICHA TECNICA.

La entidad Estatal verificara que el Proponente cumpla cada uno de los items relacionados en las
condiciones técnicas exigidas en los estudios previos, de esta forma determinaré si cumple o no cumple.

La ficha técnica y las condiciones minimas se consideran como un documento que no es subsanable.

EXPERIENCIA:

Los oferentes deberan acreditar experiencia mediante |a presentacién de un (01) contrato ejecutado durante
el ultimo 1 afo anterior a la fecha del cierre del proceso con entidades publicas y/o privadas, relacionados
con la prestacion de APOYQO LOGISTICO, cuyo valor sea igual o superior al presupuesto oficial estimado.

El oferente debera presentar Minuta del contrato y la certificacién expedida por el contratante y suscrita por
el funcionario o persona competente en la que se refleje como minimo los siguientes requisitos:

- Nombre empresa contratante

- Direccion

- Teléfono

- Nombre del contratista

- Sise trata de un consorcio o unidn temporal se debe sefialar el nombre de quienes lo conforman

- Numero del contrato

- Objeto del contrato

- Valor del contrato

- Fecha de suscripcion inicio (Dia — Mes - Afio) y fecha de terminacion (Dia — Mes - Afio)

- Fecha de expedicion de la certificacion (Dia — Mes - Afo)

- Nombre y firma de quien expide la certificacion (La certificacion debera estar firmada por la
persona competente para suscribirla).

NOTA: Cuando el contrato con el que se pretenda acreditar la experiencia haya sido celebrado por
cualquiera de las formas asociativas que determina la ley, dicha experiencia solo sera vélida si quien
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pretenda acreditarla posea minimo un 40% de participacion dentro de la figura asociativa, para lo cual
deberé allegar el documento consorcial.

Nota 1: Para acreditar la experiencia se aceptara: Certificacion de Experiencia expedida por la entidad
contratante y/o Acta de Entrega y Recibo Definitivo, debidamente diligenciada y suscrita por las partes
involucradas y/o Acta de liquidacion y/o el acto administrativo de liquidacion.

Nota 2: Para verificar el valor del contrato acreditado, se procedera a constatar su valor en SMMLV tomando
como referencia la fecha de terminacion del mismo el cual se actualizara con el incremento del salario
minimo legal vigente.

Nota 3: En caso de acreditar la experiencia con entidades privadas se allegara la respectiva factura y/o
copia de la declaracion del impuesto a las ventas (IVA) del Proponente, correspondiente al periodo de
ejecucion del contrato o impuesto de timbre del contrato.

Nota 4: La entidad dara prevalencia al principio de Buena Fe contenido en el articulo 83 de la Constitucion
Politica Nacional. En consecuencia, Las personas que objeten la experiencia de alglin otro oferente,
deberan aportar los documentos que prueben sus afirmaciones; por lo tanto, no es procedente efectuar
manifestaciones temerarias respecto de los documentos aportados por los demas oferentes, sin contar con
medios de prueba que acrediten tales manifestaciones.

Para acreditar la experiencia adquirida en el sector privado, el proponente debera adjuntar ademas los
siguientes documentos:

NOTA 1. Cuando dentro del objeto del contrato del que se presente certificacion existan varias actividades,
esta debera especificar el valor ejecutado por la actividad que se pretende contratar con el presente
proceso.

NOTA 2: Si el contrato que se presenta para efectos de la acreditacion de la experiencia fue cedido o
recibido en cesion, las certificaciones y/o actas de liquidacion deberan especificar la fecha de la cesion e
indicar lo ejecutado por el cedente y el cesionario. En caso contrario, se debera aportar el documento de
la cesion del contrato.

Para efectos de su verificacion y valoracion de la experiencia, el ICDT CAQUETA tendra en cuenta la
experiencia acreditada por el Proponente de acuerdo con su calidad de cedente o cesionario, segin sea el
caso.

NOTA 3: Para efectos de la acreditacion de experiencia no aceptaran subcontratos.

NOTA 4: La entidad dara prevalencia al principio de Buena Fe contenido en el articulo 83 de la Constitucion
Politica Nacional. En consecuencia, Las personas que objeten la experiencia de algin otro oferente,
deberan aportar los documentos que prueben sus afirmaciones; por lo tanto, no es procedente efectuar
manifestaciones temerarias respecto de los
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NOTA 5: Para acreditar la experiencia adquirida en el sector privado, el proponente debera adjuntar
ademas los siguientes documentos:

» Certificado de existencia y representacion legal del contratante (En caso de ser persona juridica)

* Certificacion de recibo a satisfaccion por el contratante.

e Certificacion de facturacion expedida con posterioridad a la fecha de terminacion del contrato
emitida por el revisor fiscal o contador publico del proponente que acredita la experiencia, segun
corresponda, con la copia de la tarjeta profesional y certificado de antecedente disciplinarios
vigente, expedido por la Junta Central de Contadores, o los documentos equivalentes que hagan
sus veces en el pais donde se expide el documento del profesional.

CODICIONES TECNICAS DE OBLIGATORIO CUMPLIMIENTO

EQUIPO MINIMO DE TRABAJO REQUERIDO:
El proponente debera acreditar como minimo el siguiente equipo de Trabajo.

Ca Cargo Formacién Experiencia
nt. Académica Profesional Especifica
Profesional
Zootecnista y con Contar con Tarjeta
Especializacion  en Acreditar de Guia de Turismo,
1 Capacitador Pedagogia de |Ia F o d expedida por el
Recreacion Sy € | Ministerio de
. Turismo  Cultural : ;
Ecologica con foo Comercio, Industria y
respectiva  tarjeta Gn  Enlasis 2n Turismo y que tenga
: Catedra Caqueta \ )
profesional y el registro Nacional
Tecnologo en de Turismo
Guianza Turistica actualizado.
_ Profisicrial o Acreditar‘formaci(')n .
Capacitador Administracien.  de | 2 tgflsmo en Contar, con Tgrjeta
Empresas con tarjeta aplicacion . de | de Gu‘la de Turismo,
2 profesional y Buenag Practicas exlpgdldg por el
tecnlogo en guianza sosten_lble para Mlnlster!o Ide
——— agencias de viajes | Comercio, Industria y
operadoras. Turismo.
Capacitador Profesional en Contar con Tarjeta
Derecho con tarjeta | Acreditar formacion | de Guia de Turismo,
3 profesional y|en Legislacion | expedida por el
tecnologo en | Turistica, Ministerio de
Guianza Turistica. Comercio, Industria y
Turismo.
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Nota 1: El proponente debera diligenciar el ANEXO-CARTA DE COMPROMISO.

Nota 2: La verificacion de la informacion del personal se realizara con base en la informacion que reporten los
proponentes en los respectivos soportes de la informacion consignada en el mismo.

Nota 3: Cada personal ofrecido debe cumplir con la dedicacion, formacion y experiencia requerida.

Nota 4: Las personas solo podran postularse en una propuesta para desempefiar uno de los cargos del personal
requerido, de acuerdo a la dedicacion requerida. En todo caso, el ICDT CAQUETA podra verificar que el personal
ofrecido tenga la disponibilidad para la ejecucion del Contrato.

PROPUESTA ECONOMICA:

El proponente debera cotizar los items ofertados en la unidad de medida y cantidad requerida para cada uno de los
elementos, conforme al formato que se incluya en la invitacién Publica.

El proponente debera presentar su oferta por el sistema de precios unitarios, conforme al cual en dichos precios se
encuentran comprendidos todos los costos directos e indirectos que se generan por la contratacion.

Bajo este sistema de precios, el contratista es el Unico responsable por la vinculacion de personal y la celebracion
de subcontratos todo lo cual debe realizar en su propio nombre y por su propia cuenta y riesgo sin que la Entidad
adquiera responsabilidad alguna por dichos actos.

Al formular la propuesta, el proponente debera tener en cuenta que todos los impuestos y gastos que se causen
por razon de la legalizacion y ejecucion del contrato, incluidas la constitucion de la garantia nica de cumplimiento
y pago de estampillas son de cargo exclusivo del contratista. Por lo tanto, los precios que se propongan deberan
considerar tales conceptos.

La Entidad solo pagara los precios contratados y por tanto, no reconocera suma alguna por impuestos ni reajustes
a los precios ofertados, a menos que el reajuste se deba efectuar como consecuencia de una modificacion del
contrato o a las regulaciones que para tal efecto expida el Gobierno Nacional y estén legal y debidamente
acreditados,

La Entidad efectuara al proveedor las retenciones que, en materia de impuestos tenga establecida la Ley.

Las restituciones o exenciones a que crea tener derecho el proveedor deberan ser tramitadas por este ante la
respectiva administracion de impuestos, sin responsabilidad alguna por parte de la Entidad o costo para ella.

Con relacion al IVA, el proponente debera discriminar en la oferta este impuesto, en los items en los que se causa.
En caso de no indicarlo, este nuevo valor no podra ser reconocido por la Entidad y el Contratista debera asumir el
costo del Impuesto.

Las propuestas deberan tener una vigencia minima de tres (03) meses contados a partir de |a fecha de cierre de la
convocatoria plblica. En el caso que el proponente no indique en el texto de la propuesta el tiempo de validez de
la misma, se entendera que ésta es por tres (03) meses.
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Con la presentacion de la propuesta, se entiende que el periodo de validez de la misma se extendera
automaticamente, en razon de la prorroga en los plazos de la convocatoria, adjudicacion o firma del contrato segin
sea el caso.

NOTAS ACLARATORIAS: Los miembros del comité evaluador realizaran su labor cifiéndose segun las reglas
del articulo 2.2.1.1.2.2.3 del Decreto 1082 de 2015, es decir realizaran su labor de manera objetiva de acuerdo
a las reglas contenidas en los pliegos de condiciones o en este caso en la Invitacion. En los procesos de
seleccion de minima cuantia, el comité evaluador lo designara el ordenador del gasto, sin que se requiera un
comité plural, pero se sugiere que la conformacion de dicho comité sea por tres servidores publicos de la
entidad, o contratistas que tengan la obligacion expresa de ser parte del comité, para que sea objetiva la
seleccion.

-El miembro de comité evaluador que tiene la funcion de revisar la parte juridica se cefiira a las reglas descritas
en los Requisitos Habilitantes juridicos, sin tener la obligacion de hacer la verificacion de la Propuesta
econdmica, el cumplimiento de las condiciones técnicas, la experiencia cuando sea requerida y la capacidad
financiera.

El miembro del comité Evaluador que tiene la funcion de verificar la parte Técnica, se cefira a las reglas
descritas en los Requisitos Habilitantes técnicos, sin tener la obligacion de realizar la verificacion de la
capacidad juridica y financiera.

El miembro del comité evaluador que tiene la funcion de verificar la capacidad Financiera, se cefiira a las reglas
descritas en la Capacidad Financiera si se ha solicitado en la Invitacion, pero deberan ademas realizar la
verificacion en conjunto con el miembro que realiza la verificacion Técnica de los valores consignados en la
propuesta economica.

La verificacion de los antecedentes penales, disciplinarios y fiscales se realizaran en conjunto por todos los
miembros del comité evaluador.

NOTAS ACLARATORIAS RESPECTO A LAS PROPUESTAS: La presentacién de la propuesta, como
observaciones solo se deberan hacer a través de la plataforma SECOP 2, por lo tanto, si se usa otro medio no
sera vélida.

6. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO

La actividad objeto de la necesidad se desarrollara a partir de la suscripcion del acta de inicio hasta por un
(01) mes sin exceder el 30 de diciembre de 2023

7. FORMA DE PAGO

El contrato que resulte del proceso de invitacion publica sera cancelado en un solo pago final por el ICDT al
contratista una vez se hallan ejecutando las actividades contempladas en el contrato junto con los soportes
siguientes: a) Oficio remisorio del informe. b) informe de las actividades ejecutadas con las respectivas
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evidencias fotograficas, ¢) Factura y/o documento equivalente, d) planillas de asistencia si hubiera lugar aello y
e) Comprobantes de pago de cotizacién mensual al Sistema de Seguridad Social (Salud, Pensiones y Riesgos
laborales. F) Certificado de recibo a satisfaccion por parte del supervisor

PARAGRAFO 1: Cada solicitud de pago debera estar acompafiada de comprobante de ingreso a almacen
del Instituto si aplica.

Cada solicitud de pago deberé estar acompafada de |a entrada y salida de almacén cuando aplique, las
facturas o documento equivalente, soportes correspondientes de los bienes y servicios suministrados y de
la certificacion sobre el pago de obligaciones asumidas por parte del contratista por concepto de salud,
pensiones, riesgos profesionales, aportes a Cajas de Compensacion Familiar, ICBF y SENA, o del
impuesto sobre la renta, de conformidad con la normatividad vigente.

PARAGRAFO 2: Si las facturas no han sido correctamente elaboradas o no se acompafie de los
documentos necesarios para el pago, el término para éste empezara a contarse desde la fecha en que se
presenta debidamente corregidos o desde que se haya aportado el ultimo de los documentos solicitados.
Las demoras que se presenten por esta causa seran responsabilidad del contratista; por lo tanto, no
causaran intereses, ni compensacion de ninguna naturaleza. El pago se realizara teniendo en cuenta el
PAC programado por el area de Tesoreria del ICDT Caqueta.

8. LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO
El objeto y obligaciones del contrato se ejecutaran en el municipio de Florencia o donde sea necesario que

el Contratista se desplace para cumplir con el objeto contractual y se tendré como domicilio contractual la
ciudad de Florencia Caqueta.

9. GARANTIAS

De conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015, EL CONTRATISTA se compromete a constituir,
a favor del ICDT CAQUETA, péliza de seguros expedida por una compafia de seguros autorizada para
funcionar en Colombia, que ampare:

¢ El cumplimiento del contrato, Este amparo cubre a la Entidad Estatal de los perjuicios derivados de: (a)

el incumplimiento total o parcial del contrato, cuando el incumplimiento es imputable al contratista; (b) el
cumplimiento tardio o defectuoso del contrato, cuando el incumplimiento es imputable al contratista; (c) los
dafios imputables al contratista por entregas parciales del servicio, cuando el contrato no prevé entregas
parciales; y (d) el pago del valor de las multas y de la clausula penal pecuniaria. Por una cuantia equivalente
al quince por ciento (15%), del valor total del contrato y con vigencia igual al plazo del contrato y cuatro (4)
meses mas contados a partir de la firma del contrato.

Calidad. El valor de esta garantia sera equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del contrato.
El contratista debera otorgarla con una vigencia igual al plazo del contrato y cuatro (4) meses mas, contados
a partir de la firma del contrato.
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10. OBLIGACIONES
10.1 OBLIGACIONES GENERALES

1.Suscribir oportunamente el acta de inicio y el acta de liquidacion del contrato conjuntamente con el
supervisor del mismo.

2. Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la informacion que conozca por causa o con
ocasion de la orden o contrato.

3.Presentar al supervisor del contrato, los informes requeridos durante el plazo contractual donde se
indique el grado de avance de las actividades u obligaciones, y adjuntar los soportes correspondientes.
4.Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisiones que ejecute en desarrollo del
contrato, cuando con ellos se cause perjuicio a la administracion o a terceros, en los términos del articulo
52 de la Ley 80 de 1993.

5.Presentar para el pago, ante el supervisor del contrato, la constancia o recibo de aporte mensual como
afiliado al Sistema General de Seguridad Social en Salud, Pensién y Riesgos.

6.Las demas inherentes al objeto y la naturaleza del contrato y aquellas indicadas en las condiciones
especiales del contrato.

10.2 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
EI CONTRATISTA, conservando su autonomia, deberéd cumplir con las siguientes obligaciones:

1. Ejecutar idénea y oportunamente el objeto del Contrato.

2. Atender con oportunidad y efectividad las observaciones y sugerencias hechas por el supervisor del
contrato; tomar las medidas correctivas y preventivas a que haya lugar.

3. Garantizar que los productos y servicios objeto del contrato a suministrar cumplan estrictamente con las
caracteristicas y referencias descritas, las cuales se deben ajustar a las normas de calidad de conformidad
con lo establecido por la Superintendencia de Industria y Comercio.

4, El contratista debera desarrollar los talleres dando cumplimiento a las teméticas, modalidad e intensidad
horaria expuestas en las condiciones tecnicas de la invitacion publica.

5. Elpersonal empleado para la ejecucion del contrato debera ser contratado directamente por el contratista,
y no adquiere ningun vinculo laboral con el ICDT CAQUETA, El contratista es el Unico responsable de que
el personal asignado se encuentre afiliado a los sistemas de seguridad social integral y a la ARL, cuando
corresponda.

6. Entregar los elementos objeto del contrato, en las cantidades y calidades descritas y conforme a las
caracteristicas técnicas exigidas en el contrato.

7. Entregar las certificaciones correspondientes a los participantes que hayan finalizado de manera
satisfactoria los contenidos de cada actividad.

8. Debe mantener los precios fijos hasta la finalizacion del contrato y ofertados exclusivamente en pesos
colombianos, deben incluir y discriminar el valor de VA cuando a ello hubiere lugar.
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El contratista debera cancelar la seguridad social de conformidad con el régimen aplicable y segin la
normatividad vigente. En caso de pertenecer a algun régimen diferente o disfrutar de algin beneficio
especial, se debe certificar por escrito.

Mantener indemne a la entidad de cualquier reclamacion proveniente de terceros que tenga como causa
las actuaciones del contratista.

Garantizar un destino turistico cerca al casco urbano del municipio de Florencia donde se llevaré a cabo
el cierre de la capacitacion del gremio de taxista, que cuente ademés con recorrido turistico con servicio
de guia turistico profesional.

Los elementos y servicios a suministrar deberan cumplir con todos los protocolos de bioseguridad de
conformidad con las directrices establecidas por el ministerio de salud y seguridad social, secretaria
departamental de salud y secretaria municipal de salud.

El transporte terrestre en mixto quien prestara el servicio debera contar con todos los documentos (SOAT
Y CDA, entre otros) legales vigentes de acuerdo a la normatividad de transito que regula el transporte de
pasajeros por carretera y con una capacidad para 35 personas.

Presentar el informe de ejecucion contractual donde esté el consolidado de la entrega de los bienes y/o
servicios prestados, junto con la facturacion electronica y el pago de la planilla de seguridad social.
Indemnizar y/o asumir todo dafio que se cause a terceros, a bienes propios o de terceros o al personal
contratado para la ejecucion del contrato, por causa o con ocasion del desarrollo del mismo.

Responder por el pago de los impuestos tasas y/o contribuciones que se causen con ocasion de la
celebracion, ejecucion y liquidacion del contrato.

Avisar al ICDT CAQUETA dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes al conocimiento del hecho
aquellas circunstancias que puedan incidir en la no oportuna o indebida ejecucion del contrato o que
puedan poner en peligro los intereses legitimos de la institucion.

Garantizar el efectivo y oportuno cumplimiento de contrato, segun las caracteristicas técnicas solicitadas

10.3 OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD

Exigir al contratista la ejecucion idonea del objeto del contrato.

Constituir las Reservas Presupuestales necesarias para cumplir con sus Obligaciones.

Hacer los pagos conforme sea pactado con el contratista.

Vigilar la debida y oportuna ejecucion del contrato y el cumplimiento de todas las obligaciones
contractuales.

Designar un funcionario que supervise la ejecucion del Contrato

Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos que de él forman
parte.

Exigir pago de seguridad social de acuerdo con la normatividad vigente. Aprobar las garantias que en
debida forma constituya el contratista.

11 CAUSALES DE RECHAZO DE LA OFERTA

1. Falta de capacidad para ofertar.
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Formar parte de mas de un Consorcio o Unién Temporal o haciendo parte de uno de estos,
presenta propuesta de manera individual. En los dos casos se rechazaran las ofertas en las
que concurra dicha situacion.

Modificar durante la etapa pre-contractual los porcentajes de participacion de los integrantes
del Consorcio o Uniones Temporales y su integracion.

Tener el representante legal de la persona juridica limitaciones para comprometer a la
sociedad y no contar a la fecha de cierre del proceso, con la autorizacion suficiente del 6rgano
social.

Cuando la propuesta sea firmada por una persona diferente al representante legal o no autorizado en el
proceso a participar.

No corresponder el objeto social de las personas juridicas con las actividades objeto del
presente proceso.

No cumplir las personas juridicas con la duracion de que trata el articulo 6 de la Ley 80/93 al
momento del cierre del presente proceso de seleccion.

No cumplir con los requisitos habilitantes, o su propuesta no encontrarse conforme a los términos
del pliego de condiciones.

Estar incursa la persona juridica, proponente individual o integrante del proponente plural en
causal de disolucion o liquidacion.

Estar incurso el proponente o alguno de los integrantes del proponente plural en causal de
inhabilidad, incompatibilidad o prohibicién previstas en la legislacion colombiana para
contratar.

No presentar a tiempo las aclaraciones o complementos de la oferta que la administracion le solicite,
mediante oficio el cual debe radicarse a través de la plataforma secop 2 dentro del plazo establecido
en el cronograma de la invitacion.

Estar reportado el proponente o alguno de los integrantes del proponente plural en el Boletin
de Responsables Fiscales emitido por la Contraloria General de la Republica.

Presentar el proponente o alguno de los integrantes del proponente plural, antecedentes
disciplinarios vigentes que impliquen inhabilidad para contratar con el Estado.

Exceder el valor total de la oferta el presupuesto oficial para el proceso.

Falta de la propuesta econémica.

Adicionar, modificar, suprimir o alterar los items, la descripcion, las unidades o cantidades
conforme a lo dispuesto en el articulo 20 de la Ley 1780 de 2016 y en el articulo 42 de la Ley
1861 de 2017 establecidas en la ficha técnica.

Presentar la oferta econémica con tachaduras o enmendaduras.

No consignar o no ofrecer el valor de un precio unitario u ofrecer como valor de ese precio
unitario cero (0), o superar el valor unitario de algunos de los items ofrecidos, el valor
establecido en la ficha técnica.

Cuando, el valor de una oferta parece artificialmente bajo, la Entidad Estatal debe requerir al oferente
para que explique las razones que sustentan el valor ofrecido. Analizadas las explicaciones, el comité
evaluador de que trata el articulo anterior, o quien haga la evaluacion de |as ofertas, debe recomendar
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rechazar la oferta o continuar con el analisis de la misma en la evaluacidn de las ofertas en el Articulo
2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015, sobre Oferta con valor artificialmente bajo. Cuando el valor de
la oferta sobre la cual la Entidad Estatal tuvo dudas sobre su valor, responde a circunstancias objetivas
del oferente y de su oferta que no ponen en riesgo el cumplimiento del contrato si éste es adjudicado
a tal oferta, la Entidad Estatal debe continuar con su analisis en el proceso de evaluacion de ofertas

20. No corresponder la propuesta econémica al presente proceso de seleccion, salvo si se trata
de un error en la identificacion del proceso.

21. Laficha técnica y las condiciones minimas se considera como un documento que no es subsanable.

22. Las demas establecidas en la normatividad vigente y previstas en la invitacion.

12 CAUSALES DE DECLARATORIA DESIERTA

e Cuando ninguna de la propuesta que se presenten cumplan con las condiciones exigidas.
e Cuando no se presente propuesta alguna
e Cuando se presenten factores que impidan la seleccion objetiva del contratista.

13 CONVOCATORIA LIMITADA MYPIMES TERRITORIAL

De conformidad con el Decreto 1860 del 2021 se tiene que, la Subseccion 5 que modifica el procedimiento de
Minima Cuantia segun el articulo 2.2.1.2.1.5.1. Estudios previos para la contrataciéon de minima cuantia;
En el numeral 3 menciona: (...) De conformidad con el paragrafo del presente articulo, dentro del mismo
término para formular observaciones se podran presentar las solicitudes para limitar la convocatoria a Mipymes
colombianas.

La entidad dispondra del mismo término para recibir observaciones como para solicitudes de limitacion a
Mypimes.

Una vez formulada las limitaciones a Mypimes en la fecha y hora programada, la entidad dispondra de un
término adicional dentro del cual los proponentes podran presentar sus ofertas, el cual sera de minimo un (1)
dia habil luego de publicado el aviso en que se informe si el proceso se limita 0 no a Mipyme.

El aviso en gue se informe si el proceso se limita 0 no a Mipyme se publicara una vez se haya terminado el
término para recibir observaciones.

La Entidad Estatal deberan limitar las convocatorias de los Procesos de Contratacion con pluralidad de
oferentes a las Mipyme colombianas con minimo un (1) afio de existencia, cuando concurran los siguientes
requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil dolares de los Estados Unidos de
América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afos el
Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la convocatoria a
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Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacién, los
patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos,
deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) dia habil antes de la expedicion del acto administrativo de
apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratacion.

Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo objeto social les permita
ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

PARAGRAFO. Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que tengan la calidad de
Mipyme, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones dispuestas en
el presente articulo.

Asi mismo con relacion a las LIMITACIONES TERRITORIALES; La entidad estatal puede realizar
convocatorias limitadas a Mipyme colombianas que tengan domicilio en los departamentos o municipios en
donde se va a ejecutar el contrato. Cada Mipyme debera acreditar su domicilio con los documentos a los que
se refiere el Decreto 1860 de 2021;

“(...) ARTICULO 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacién de requisitos para participar en convocatorias limitadas. La
Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley de la siguiente
manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando copia del
registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o revisor
fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representacion legal
expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificacion.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de conformidad
con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

PARAGRAFOJ. En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicién con la copia del certificado
del Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su
presentacion.

PARAGRAFO 2. Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del registro
mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de Proponentes, segin
corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo sesenta (60) dias calendario
anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la
convocatoria limitada.
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PARAGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su régimen
de contratacion, los patrimonios autonomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten
recursos publicos, solo deberan aceptar las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales integrados
Unicamente por Mipyme.

PARAGRAFO 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.21.2.4.2.3 de este Decreto no
excluyen la aplicacion de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de mujeres en el
sistema de compras publicas."

14 DESEMPATE

Hay empate, cuando dos oferentes habilitados y con vocacion de adjudicacion, presenten oferta por
un valor igual hasta en dos decimales, el Instituto Departamental de Cultura Deporte y Turismo del
Caqueta aplicara de lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.2.2.9. Factores de Desempate. Decreto 1082
de 2015.

15 SUPERVISION

SUPERVISION
A QUIEN EL ORDENADOR DEL GASTO DESIGNE

De conformidad con lo establecido en los articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011, con el fin de proteger la
moralidad administrativa, de prevenir la ocurrencia de actos de corrupcion y de tutelar la transparencia de la
actividad contractual, se establece que el contrato que se derive del presente proceso de seleccion, sera vigilado
a través de un Supervisor.

Por esta razon, corresponde al Director del ICDT CAQUETA designar para tal efecto al Supervisor del contrato,
quien ejercera, en nombre del ICDT CAQUETA, un control integral sobre el desarrollo y ejecucion del proceso
contractual, para lo cual podra, en cualquier momento, exigir al contratista la informacion que consideren
necesaria, asi como la adopcion de medidas para mantener durante el desarrollo y ejecucion del contrato, las
condiciones técnicas, econdmicas y financieras existentes al momento de la celebracion del mismo.

El supervisor ejercera sus funciones con base en la Constitucion, la Ley y el Manual de Contratacion del ICDT
CAQUETA. El Supervisor esta autorizado para impartir instrucciones y ordenes al contratista sobre asuntos de
su responsabilidad y éste estara obligado a acatarlas. Serén funciones de quienes ejerzan el control de
ejecucion, las tendientes a asegurar que las partes cumplan con las obligaciones pactadas en la invitacion y en
la ley, para la correcta ejecucion de su objeto.

16 MULTAS Y CLAUSULA PENAL

En caso de incumplimiento parcial de las obligaciones del contratista, entendido como la mora o el
incumplimiento defectuoso, el Instituto previa aplicacion del procedimiento establecido en el articulo
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86 de la Ley 1474 del 2011 y el Manual de Contratacion, podra dentro del plazo de ejecucion imponer
multas sucesivas del 1% de valor del contrato sin que ellas excedan del 10% del valor total del mismo
y ejecutarlas directamente mediante descuento de los pagos al contratista.

En caso de incumplimiento total y definitivo de las obligaciones a cargo del contratista, previo
agotamiento del debido proceso administrativo, el contratante podra imponerle sancion pecuniaria
equivalente al 10% del valor total del contrato que hara efectiva mediante descuento de los pagos
pendientes al contratista y si no fuere posible, mediante jurisdiccion coactiva.

17 CADUCIDAD Y SUS EFECTOS

Previo requerimiento por escrito al CONTRATISTA, EL INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE CULTURA
DEPORTE Y TURISMO DEL CAQUETA declarara la caducidad del contrato mediante acto administrativo
debidamente motivado, lo dara por terminado y ordenara su liquidacion en el estado en que se encuentre si se
presenta alguno de los hechos constitutivos de incumplimiento a cargo del CONTRATISTA que afecte de
manera grave y directa la ejecucion del contrato y evidencie que puede conducir a su paralizacion, conforme a
lo estipulado en el articulo 18 de la Ley 80 de 1883, o por la ocurrencia de alguna de las causales establecidas
en el articulo 90 de la Ley 418 de 1997, o las circunstancias previstas en el inciso Ultimo del articulo 5° de la
Ley 80 de 1993, y el articulo 86 de la Ley 42 de 1993. En caso de que EL INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE
CULTURA DEPORTE Y TURISMO DEL CAQUETA decida abstenerse de declarar la caducidad, adoptara las
medidas de control e intervencién necesarias, que garanticen la ejecucion del objeto contratado. La declaratoria
de caducidad no impedira que EL INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE CULTURA DEPORTE Y TURISMO DEL
CAQUETA contratante continie inmediatamente la ejecucion del objeto contratado, bien sea a través del
garante o de otro CONTRATISTA, a quien a su vez se le podra declarar la caducidad, cuando a ello hubiere
lugar. La declaracion de la caducidad no dara lugar a la indemnizacion del CONTRATISTA, quien se hara
acreedor a las sanciones e inhabilidades previstas en el Estatuto General de Contratacion de la Administracion
Publica. La declaratoria de caducidad sera constitutiva del siniestro de incumplimiento.

18 INTERPRETACION, MODIFICACION Y TERMINACION UNILATERALES:
Cuando surjan motivos posteriores al perfeccionamiento del contrato que hicieren necesaria la interpretacion,
modificacion y terminacion unilateral de este, se dara aplicacion a lo dispuesto en los articulos 14, 15,16 y 17
de la Ley 80 de 1993.

19 VIGILANCIA DE LA EJECUCION

La vigilancia, supervision y control de la ejecucion, se ejerceran mediante Supervision. El Supervisor. Tendra
|las siguientes funciones y atribuciones:

a. “Conacer y entender los términos y condiciones del contrato.

b.  Advertir oportunamente los Riesgos que puedan afectar la eficacia del contrato y tomar las medidas
necesarias para mitigarios de acuerdo con el ejercicio de la etapa de planeacion de identificacion de
Riesgos y el manejo dado a ellos en los Documentos del Proceso.
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c. Hacer seguimiento del cumplimiento del plazo del contrato y de los cronogramas previstos en el

contrato.

Identificar las necesidades de cambio 0 gjuste

Manejar la relacion con el proveedor o conlratista.

Administrar e intentar solucionar las controversias entre las partes.

Organizar y administrar el recibo de bienes, obras o servicios, su cantidad, calidad, especificaciones y

demas atributos establecidos en los Documentos del Proceso.

h.  Revisar si la ejecucion del contrato cumple con los términos del mismo y las necesidades de la Entidad
Estatal y actuar en consecuencia de acuerdo con lo establecido en el contrato.

i.  Aprobar o rechazar oportuna y de forma justificada el recibo de bienes y servicio de acuerdo con lo
establecido en los Documentos del Proceso.

J.Informar a la Entidad Estatal de posibles incumplimientos del proveedor o contratista, elaborar y
presentar los soportes correspondientes.

k. Solicitar los informes necesarios y convocar a las reuniones requeridas para cumplir con su funcion.

I Informar y denunciar a las autoridades competentes cualquier acto u omision que afecte la moralidad
publica con los soportes correspondientes.

m. Suscribir las actas generadas durante la ejecucion del contrato para documentar las reuniones,
acuerdos y controversias entre las partes, asi como las actas parciales de avance, actas parciales de
recibo y actas de recibo final.

n. Revisar que el expediente electronico o fisico del contrato esté completo, sea actualizado
constantemente y cumpla con la normativa aplicable.

o. Coordinar con el responsable en la Entidad Estatal la revision y aprobacién de garantias, la revision
de los soportes de cumplimiento de las obligaciones laborales, la revision de las garantias.

p. Preparar y entregar los informes previstos y los que soliciten los organismos de control.

Revisar que la Entidad Estatal cumpla con los principios de publicidad de los Procesos de Contratacion

y de los Documentos del Proceso.

r.  Verificar el cumplimiento de las obligaciones del contratista en materia de seguridad social, salud
ocupacional, planes de contingencia, normas ambientales, y cualquier otra norma aplicable de acuerdo
con la naturaleza del contrato.

s.  Verificar el cumplimiento de las normas técnicas aplicables.

t. Revisar que las personas que conforman el equipo del contratista cumpla las condiciones ofrecidas de
acuerdo con lo previsto en el contrato y exigir su reemplazo en condiciones equivalentes cuando fuere
necesario.

u. Identificar las necesidades de cambio o ajuste y revisar el curso de accion con las partes.

v. Estudiar las solicitudes y requerimientos técnicos del contratista y dar recomendaciones a la Entidad
Estatal sobre el particular.

w. Elaborar la documentacion y el soporte necesario frente a la necesidad de hacer efectivas las garantias
del contrato.

X. Hacer sequimiento de la gestion financiera del contrato por parte de la Entidad Estatal, incluyendo el
registro presupuestal, la planeacion de los pagos previstos y la disponibilidad de caja.

y. Revisar los documentos necesarios para efectuar los pagos al contratista, incluyendo el recibo a
satisfaccion de los bienes o servicios objeto del contrato.

Q@ "o
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z. Documentar los pagos y ajustes que se hagan al contrato y controlar el balance presupuestal del
contrato para efecto de pagos y de liquidacion del mismo.

aa. Verificar la entrega de los anticipos pactados al contratista, y la adecuada amortizacion del mismo, en
los términos de la ley y del contrato.

bb. Verificar que las actividades adicionales que impliquen aumento del valor o modificacion del objeto del
contrato cuenten con autorizacion y se encuentren justificados técnica, presupuestal y juridicamente.

cc. Coordinar las instancias necesarias para adelantar los trémites para la liquidacion del contrato y
entregar los documentos soporte que le correspondan para efectuarfa’.

20 CESIONES

El contratista no podra ceder el contrato, sin previo consentimiento escrito del Instituto, pudiendo este
reservarse las razones que tenga para negar la aceptacion de la cesion. La cesion se efectuara de
conformidad con lo establecido en el Articulo 893 del Codigo de Comercio en concordancia con las
demas disposiciones vigentes sobre la meteria.

21 SUSPENSIONES
El contrato podra suspenderse de mutuo acuerdo por causas que impidan temporalmente ejecutarlo.

22 PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION

De conformidad con lo previsto en el Manual de Contratacion, el contrato se perfecciona con la suscripcion del mismo
y para su ejecucion se requiere la aprobacion de la garantia unica por parte del Instituto Departamental de Cultura
Deporte y Turismo del Caqueta, expedicion del registro presupuestal y suscripcion de la aceptacion de la Oferta.

23 INDEMNIDAD
El contratista se obliga a mantener libre al Instituto Departamental de Cultura Deporte y Turismo del Caqueta
de cualquier dafio o perjuicio originado en reclamaciones de terceros y que se derivan de sus actuaciones, de
los de sus subcontratistas o dependientes.

24 CRONOGRAMA DEL PROCESO:
Ver Cronograma de la invitacion publica Electronica.

NOTA: Flujo Revision de conformidad con Estudios de Previos

Reviso y Aprobo:

Jhon Armando Rojas Cabrera
Director (E) ICDT CAQUETA

Res. 045 del 10/03/2023
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Reviso:
LINA MARIA OSORIO MONTOYA
Asesor Juridico Contractual

Proyecto:

SERGIO ISRAEL FONSECA ESPINOSA

Contratacion

Se entiende parte de la presente invitacion.

Se anexa formatos para presentacion de la propuesta:
Formato 1: Carta de presentacion.

Formato 2: Compromiso Anticorrupcion.

Formato 3: Propuesta econdmica.
Formato 4: Ficha Técnica.
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