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INFORME DE SUPERVISION DE VERSION 001
slintico | TS o | CONTRATOS PARA PRESTACION DE
— | G AUNTICO SERVICIOS - BIENES Y
FECHA DE
SUMINISTROS APROBACION | 2021-11-22
divulgacién en el ambito local, regional o|de l|a Gobernacién del Atlantico,
nacional. durante los eventos en los que participa
la Gobernadora.
2. Redactar y recopilar informacién para
COIUIICRUDRIAE] DISTIRG iNTOgTalias; redes Redacté libretos y bullets solicitados e
soc1a!es,. presentaciones, audio, guiones para videos de la Gobernadora.
para video, entre otros productos
comunicacionales.
3. Realizar acompanamiento a la
Gobernadora, sus secretarios o delegados
en reuniones, Vvisitas, socializaciones,
convocatorias, ruedas de prensa, o cualquier | Realicé el cubrimiento periodistico de
tipo de evento presencial relevante para la eveqtgs FIonde el jefe de prensa /
Gobernacién del Atlantico y realizar el |€quiri6 mi apoyo.
debido cubrimiento periodistico del mismo
para su divulgacion.
4. Apoyar la atencion de los requerimientos | Revisé y edité respuestas a solicitudes
que recibe la Gobernacién del Atlantico de |de medios de comunicacién impresos. /
parte de los medios de comunicacion.
5. Hacer seguimiento permanentemente a los | Realicé monitoreo de las redes sociales
medios de comunicacion locales, nacionales |y portales web de medios de
o regionales y reportar a diario con el fin de | €@municacién, entre ellos el noticiero /
mantener enterada a la Gobernacion del radial matutino de La FM.
Atlantico sobre la informacion divulgada
relacionada con el campo de acciéon de la
misma.
6. Revisar, corregir y editar, de acuerdo al Rewsé_, corregi, |y - edite todqs_ jos
manual de redaccion y a la estrategia de comunicados, de prensa, fotonoticias y
php otros textos originados por las
ComUnIcaIonNeS; todo_s Io.s text_os e 2 diferentes secretarias y dependencias /
sean solicitados por el jefe inmediato. dollaGobemasionalAlR At
7. Apoyar el desarrollo de las estrategias de [Apoyé en la seleccién de temas para
comunicacion externa de la Gobernacion del | proponer a los medios nacionales. /
Atlantico para visibilizar la gestion
institucional en el ambito local, regional y
nacional.
8. Recopilar informacién técnica de la[Recopilé informacion técnica de las /
secretaria  asignada  para  eventos |diferentes secretarias para organizar
especificos de la Gobernadora y plasmarla
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INFORME DE SUPERVISION DE VERSION 001
Nf;:fgt;ncg wunicoe | CONTRATOS PARA PRESTACION DE
} it SERVICIOS - BIENES Y PR
SUMINISTROS APROBACION | 20211122

en productos comunicaciones como bullets, | comunicados de prensa y libretos para

libretos, comunicados de prensa y guiones |la Gobernadora.

para radio y tv. /
/

9. Las demas que sean requeridas por la|Cumpli con las demas actividades

supervisora del contrato. asignadas por mi jefe inmediato.
NOTA: Se relacionan las actividades realizadas por el contratista durante el plazo de ejecucién del contrato.

5. NOVEDADES O SITUACIONES ANORMALES PRESENTADAS DURANTE EL DESARROLLO DEL CONTRATO

Durante el presente periodo no se han presentado novedades o situaciones anormales que afecten el
desarrollo del contrato.
(En caso contrario describir la situacién y las acciones de la supervisién)

6. RESUMEN DE ACTIVIDADES REALIZADAS POR LA SUPERVISION.

a) Seguimiento financiero y presupuestal del contrato.

b) Conformacion, actualizacion y seguimiento del expediente con la documentacién relacionada con la ejecucion
del contrato.

c) Verificacion del pago de Estampillas

d) Verificacion de la vigencia de la garantia exigida en el contrato.

e) Verificacion y aprobacion de los soportes necesarios para el pago.

f) Expedicion de la certificacion del recibo a satisfaccion correspondiente al periodo descrito, de conformidad
con el servicio recibido.

g) Tramite de reconocimiento y pago de honorarios ante la Oficina de Contabilidad

Y todas las demas obligaciones del contrato establecidas en los Estudios Previos, Anexos, y el Manual de
Contratacion.

7. CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA RELACIONADAS CON EL PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL
INTEGRAL Y APORTES PARAFISCALES (Ley 100 de 1993 y sus decretos reglamentarios, en el articulo 50 de la Ley
789 de 2002, Leyes 828 de 2003, 1122 de 2007, 1150 de 2007 y 1562 de 2012, Decretos 1072 de 2015 y 1273 de 2018y
demas normas concordantes). /

ELIANA LUCIA PETIT OLIVELLA quien actua en nombre y representacion del Departamento del Atlantico, en calidad
de Supervisor, deja constancia que el contratista ejecuto a cabalidad el objeto del contrato conforme a lo sefialado en
el Estudio previo, y verificé el cumplimiento de las obligaciones del contratista con los sistemas de Seguridad Social
Integral en salud, pensiones y riesgos laborales, informacion que se puede constatar en la planilla , certificacion de
pago correspondiente al periodo aqui relacionado.

7.1 ANEXO CONTROL DE APORTES A SEGURIDAD SOCIAL (*)

mer |a Cuen ro Namero de la Planilla Fec! nilla Valor Total de la Planilla
1 9430610687 2022/02/04 ~ $804.600
2 9432261492 2022/03/14 $804.600
3 0433459602 2022/04/08 $804.600
4 0434867711 2022/05/16 $804.600
ol ‘ ; « atencionalciudadano@atlantico.gov.co
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