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SENA

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Ciudad y fecha: Bogota D. C., 14 de marzo de 2023

Sefiora
ADRIANA PATRICIA BALLEN SUAREZ
SUPERVISORA CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4499828 del afio 2023
Coordinadora Académica
Coordinacion Académica Gestion del Talento Humano
Bogota
Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual

Mes MARZO del afio 2023
Referencia: No CO1.PCCNTR.4499828 del afio 2023

LAURA INES BECERRA SILVA, identificado con la cédula de ciudadania No. 52.836.619 de Bogota,
en mi calidad de Contratista del SENA, en Gestién del Talento Humano, en cumplimiento del Contrato
de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion presento el Informe de actividades
realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de VEINTE MILLONES
CIENTO CUARENTA Y CINCO MIL CINCUENTA PESOS ($20.145.050,00 COP) COP, incluido IVA
(de conformidad con el régimen tributario a que pertenezca el contratista). Esta suma sera pagada por
el SENA al contratista de la siguiente manera: a.) CINCO (05) pagos iguales correspondientes a los
meses de FEBRERO a JUNIO de 2023, por valor de CUATRO MILLONES VENTINUEVE MIL DIEZ
PESOS ($4.029.010,00) COP.

Plazo: Sera hasta el 30 de junio de 2023.

OBJETO:

Prestar servicios personales de caracter temporal, orientando la Formacion Profesional Integral,
de acuerdo con la programacion definida por el Centro de Gestibn Administrativa para las
jornadas diurna, nocturna, madrugada y fines de semana en su sede principal, subsede y
organizaciones, ejecutando acciones bajo la modalidad presencial para Formacién Titulada y/o
Formacion Complementaria y/o acompafiamiento en Etapa Productiva de la red de conocimiento
Gestién Administrativa y Financiera en las areas tematicas: Bibliotecas, Gestion Administrativa,
Gestién Documental y Talento Humano.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones Evidencias
Realizadas

1 Atender la formacion presencial de aprendices enel area | Guias, talleres, https://drive.googl
especifica del respectivo programa de formacion, en las | estrategias e.com/drive/folde
fases o Competencias establecidas y programadas, y de | didacticas activas, rs/1SIDI03hP2spl
acuerdo con lasdisposiciones normativas expedidas por | actividades RgGTRzdTauMF
la autoridad local o nacional en materia sanitaria, la | interactivas. BQO3EpjS?usp=
formacion serd orientada a través de medios sharing
tecnolégicos mediante la modalidad de trabajo encasa.
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N

2 Orientar y apoyar a los aprendices en el desarrollo de | Guias, talleres, No aplica
proyectos formativos y/o productivosen las estrategias didacticas
respectivas etapas de formacion. activas,actividades

interactivas.

3 Garantizar la actualizacion de los contenidos y Guias, talleres, https://drive.google.com/
tecnologias, de las fases o Competencias en las estrategias didacticas drive/folders/18FZbuuEu
cuales se desarrolla la formacion de los aprendices. activas,actividades 5I6RSr60moEBOcef7ch

interactivas. gaj-i?usp=sharing

4 Asi mismo, de acuerdo con el area de desempefio Guias, talleres, https://drive.google.co
para la cual fue seleccionado deberaorientar la estrategias didacticas m/drive/folders/1L93zP
formacion, para desarrollar en los aprendices las activas, R200zMDDGsU5BfVD
competencias del programa. actividades 5KKvKWal-

interactivas. Ce?usp=sharing

5 Aplicar durante el periodo de duracion del contrato, Certificaciones https://drive.google.com/
al proceso de certificacion de competencias segin competencias laborales y | drive/folders/legeo_eF5
normas de competencias que aplica a la funcién cursos deactualizacion yiJelElw7KXeVbE1RIUS
Instructor, asi como a losprocesos, que el SENA en temas relacionados 2 Jg?usp=sharing
adelante para certificar habilidades pedagdgicas. con pedagogia,

didactica y
especificos del area.

6 Cumplimiento oportuno con las entregas de los Entrega de Informe https://sena4-
distintos formatos y documentos requeridos en el F062, documentos my.sharepoint.com/:f./g/p
proceso administrativo; asi como el cargue de vigentes en :;i‘;”a;gcfogg;g?gsq”gét
ewdenqgs, juicios evalgatlvos y demas COmpromiso. ESNMVO WNBX9dJKBaZ
requerimientos en las diferentes plataformas QPAqRpPMI7VZd9vkXSq9
dispuestas por la entidad. W2e=q7qBpO

7 Cumplimiento del manual, estandares y Guias, talleres, https://drive.gooal
lineamientos vigentes para la orientacion de estrategias didacticas e.com/drive/folde
procesos de formacion a través de ambientes activas actividades rs/Liw8roVxoXR
virtuales de aprendizaje. interactivas. WrPQ3P8iUjuM

rVBvATr1?usp=s
haring

8 Participar en las actividades de seguridad y saluden No aplica No aplica
el trabajo programadas por el Centro y acoger
las recomendaciones establecidas en el protocolode
bioseguridad aprobado por la Institucién.

9 Orientar, apoyar, acompanar y asesorar en forma Guias, talleres, https://drive.google.co
permanente e integral a los aprendices en el proceso | estrategias didacticas m/drive/folders/1pl-
de formacion, incluyendo la formulacion yseguimiento activas,actividades 3f9aFPAF3GLWZAQ7
de los planes de mejoramiento que lesean asignados interactivas. P2nO_I5iVLnHXq?usp

=sharing

10 Participar en las diferentes actividades programadas Participacion activaen https://drive.google.c
por el Centro de Formacion, encaminadas al las actividades om/drive/folders/leJ
fortalecimiento del proceso de la propuestas. wMcQDBypM6jlgzE
Formacion Profesional Integral. C7xx5eUCQ4wJARr

2usp=sharing

11 Brindar respuesta oportuna a los diferentes Respuesta oportuna a | https://drive.google.com/
requerimientos de la comunidad educativa a los requerimientosde los | drive/folders/1e9GFjOvr
través de los canales de comunicacion miembros de la | 9Pa3iGDKYYRYpxqA5M
dispuestospor la entidad. comunidadeducativa. 1dsPnF?usp=sharing

12 Proyectar una imagen personal, digna y acorde Presentacion personal y | https://drive.google.com/

con su rol de instructor conforme a los
programasde formacién que imparte el Centro.

uso adecuado de la
bata.

drive/folders/1_4pqnOF3
PK8ahFKqg6jSnyr-
RG2p01bvh?usp=sharin
g
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A continuacién relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una vez
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe Legalizacion
Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los
resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales forman
parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
ITEM | No DE LA ORDEN LUGAR DE i
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION
1.
2

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe que la
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del informe de
ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucién contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. de la planilla
66097028, operador MI PLANILLA y periodo FEBRERO de 2023. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley
Antitramites”)

Declaracion bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro SI___ NO_X
he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se encuentra(n) en ejecucioén; la
anterior declaracion de acuerdo con lo establecido en el numeral 5° de la Directiva Presidencial No. 001 de
2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y hacer la gestion del riesgos para la toma de
decisiones dentro del principio de la debida diligencia frente a la ejecucion de los contratos de prestacion de
servicios profesionales o de apoyo a la gestion.

Nota: En el evento de sefialar Sl, el andlisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera quedar documentado
y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestion Contractual GC__ del periodo objeto de
cobro.

Evidencias en (05) folios

Cordialmente,

Firma )

LAURA INES BECERRA SILVA
Contratista

C.C. No. 52.836.619

Recibi a satisfaccion:

Firma

ADRIANA PATRICIA BALLEN SUAREZ

Supervisora Contrato No. CO1.PCCNTR.4499828 del afio 2023
Coordinadora académica
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OBLIGACION 1:

& 1.TERRITORIUM_AND_EXAMS - x 4 v - a *
& C @ drive.google.com/drive/folders/151DI03hP2splRqGTRzd TauMFBQO3ED]S e Y ®» = 0O G H
L Drive Q, Buscar en Drive =
+ Nuevo Miunidad > CUENTADECOBRO > 1.TERRITORIUM_AND E.. - = B ® B
Nombre Propietario Modific.. v Tamarodel:
»[B  Miunidad
'[§ Gomputadoras EI TERRITORIUM_MARZO_2023.pdf 2 vo 2106 2.7MB : @
oy : 0
aiCompartido=coniga B} QUANTIFIERS_2503811_13_MARZO_2023.xlsx A% yo 13 mar 2023 T9KB .
© Recientes )
e —— B COUNTABLE_AND_UNCOUNTABLE_13_MARZO_250381.xlsx 2% yo 13 mar 2023 79KB
@ Papelera E}  QUANTIFIERS 2453355 09 MARZO 2023.xlsx % yo 9 mar 2023 TOKB H +
¢ Almacenamiento
B COUNTABLE_AND_UNCOUNTABLE_2453355_09_MARZO_2023xlsx 2% yo 9 mar 2023 69 KB
519 GB de 15 GB
utilizado(s) El  FREFOSITIONS 2453360 09 MARZO 2023.xlsx & yo 9 mar 2023 T1KB
(G S MER NI Bl QUESTION_WORDS_2503811_03_MARZO_2023.xlsx A% yo 3 mar 2023 B0 KB
Ed  DESCRIBING PEOPLE 24533360_24_FEBRERO_2023.xlsx 2% yo 24 feb 2023 B2KB
B FUTURE_TENSES_2453380_23_02_2023.xlsx &% vo 1carga completa v X
Ed VERB TO BE 2453360 17 02 2023.xlsx 2% vo B0 TERRITORIUM_MARZO_2023.pdf (]
=n - - ESP 9:07 p. m.
[ 1] D m D m = G '5“’ - B' e G Baomr s @) o 14/03/2023 ]

OBLIGACION 3:

% 3. HERRAMIENTAS TECNOLOGIC X

€ > C @ divegoogle.com/c

L Drive Q,  Buscar en Drive = e ©

Miunidad > CUENTADECOBRO > 3.HERRAMIENTAS TECNOLO.. -~

4

H
©
Gl

I— Nuevo

Nombre Propietario Ultima modificacién Tamafio del archivo
» @ Mi unidad
TABLAS_DINAMICAS_EXCEL_25_01_2023.pdf 2% yo 25 ene 2023 yo 130 KB
» [0 computadoras @
&‘ Compartidos conmigo m IMPLEMENTACION DE PROCESOS PEDAGOGICOS Y. &% yo 10 dic 2022 yo 103 KB
.
@ Recientes B8 ELABORACION DE RECURSOS DIDACTICOS PARALA .. 2% yo 10 dic 2022 yo 105 KB
Destacados
ﬁ B0 ELABORACION DE ARTICULOS CIENTIFICOS EN ACTI.. &%  yo 13 nov 2022 yo 105KB
E Papelera +
W DESARROLLO DE HABILIDADES DIGITALES PARALA .. &% yo 10 dic 2022 yo 161 KB
Almacenamiento
O BB  Administrador de proyectos para ambientes virtuales.. &% yo 10 dic 2022 yo 1.9MB

5.43 GB de 15 GB utilizado(s)

Comprar
almacenamiento

PeEODCe=CE&E@a ~dq T oeaw SRrne
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OBLIGACION 4:

% INGLES - Google Drive x

€ > C @ divegoogle.com/c

L Drive Q_  Buscar en Drive
Miunidad > INGLES ~ =z H
I— Nuevo @ E
Nombre Propietario Ultima modificacién Tamaiio del archivo
» @ Mi unidad
ABC yo 31 ene 2023 yo -
» [0 Computadoras B . : @
&‘ Compartidos conmigo B ADJECTIVES_COMPARATIVES_SUPERLATIVES yo 31 ene 2023 yo -
.
@ Recientes B ADVERBS yo 31 ene 2023 yo -
Destacados
ﬁ B3 COMPOUND WORDS yo 31 ene 2023 yo —
E Papelera +
I8 CONVERSATIONS yo 31 ene 2023 yo -
¢  Almacenamiento
B Exams yo 31 ene 2023 yo -
5.43 GB de 15 GB utilizado(s)
B ruture yo 31 ene 2023 yo -
Comprar
almacenamiento B3 HUMAN_RESOURCES yo 31 ene 2023 yo -
B INSTRUMENTOS_EVALUACION yo 31 ene 2023 yo -
I3 JOB_INTERVIEW yo 31 ene 2023 yo - N

HOouEDCemCE¢ECa ~dq Hoeaw Jhne

OBLIGACION 5:

% 5. CERTIFICACIONES NORMAS S X

€< > C & drvegoogle.com/

it
&)
&

L Drive Q,  Buscar en Drive

Miunidad > CUENTADECOBRO > 5.CERTIFICACIONES NORMAS... ~

l— Nuevo

Nombre <l Propietario Ultima madificacién Tamafio del archivo
» @ Mi unidad
BB  orientar formacion presencial de acuerdo con proced.. &%  yo 17 ene 2023 yo 181 KB
» [0 computadoras @
2 Compartidos conmigo E@ ORIENTAR FORMACION A DISTANCIA DE ACUERDO .. 2% yo 17 ene 2023 yo 164 KB
.
-
@ Recientes
ﬁ Destacados
E Papelera +
¢ Almacenamiento
5.43 GB de 15 GB utilizado(s)
Comprar
almacenamiento
>

SulEpDOPeue¢®a ~q g eaw e
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OBLIGACION 6:

& BECERRA SILVA - OneDrive x + v — o .

c & senad-my.sharepoint.com/personal/coordinaciongth_sena_edu_co/_layouts/15/cnedrive.aspx?id=%2Fpersonal®2Fcoordinaciongth_sena_edu_co%2FDocume... |2 3¢ & = 0O ° H

575';6 OneDrive £ Buscar ] ? Laura Inés Becerra... @
coordinaciongth T Cargar v 1& Compartir @ Copiarvincule L3 Sincronizar | Descargar - ¥ Organizar v+ = v (O]
B3 coordinaciongth
Nuestros archivos @ coordinaciongth > COORDINACION GTH > PORTAFOLIO INSTRUCTORES CONTRATO > 2023 > | TRIMESTRE > BECERRA SILVA

D MNombre T ~ Modificado ~ Modificado por ~ Tamafio de archi... v Compartir

& 1. PLAN DE TRABAJO 21 de febrero coordinaciongth 4 elementos o Compartido
T8 2. GUIA DE APRENDIZAJE 21 de febrero coordinaciongth 2 elementos o Compartico
C& 3. ACTAS SEGUIMIENTO 21 de febrero coordinaciongth 4 elementos £ Compartido

& 4 REGISTRO DE INASISTENCIA 21 de febrero coordinaciongth 0 elementos f Compartido

Obtener las aplicaciones de
OneDrive

Volver a la version clasica de
OneDrive

PEHOoOAEAROGT-TCE ~ & eww rne

OBLIGACION 7:

% 7. AMBIENTES_VIRTUALES DE Al X

€ 3> C @ drivegooglecom/dr

L Drive Q, Buscar en Drive = ® ®

l_ N Miunidad > CUENTADECOBRC > 7.AMBIENTES VIRTUALES DE_.. ~ & H O B
uevo
Nombre < Propietario Ultima modificacién Tamafio del archivo
b@ Mi unidad
VIRTUAL CLASSES.docx =% yo 15 feb 2023 yo 2.1 MB
» [0 Computadoras @ : y @
2, Compartidos conmigo
H
@ Recientes
\:j Destacados
[ Papelera +
¢  Almacenamiento
5.43 GB de 15 GB utilizado(s)
Comprar
almacenamiento
>
ESP o 518 p. m.
m ~ G #H o 17/02/2023 e
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OBLIGACION 8:

A | TRIMESTRE 2023 - Google Driv X =+

= C @ drivegoogle.com/c

L Drive Q,  Buscar en Drive

I— Nuevo

SENA

Miunidad > 2023 > |_TRIMESTRE_2023 ~ 2

Nombre - Propietario
» @ Mi unidad
SOFIA_INICIAL_80440_2503812.xls &% yo
» [0 Computadoras
&‘ Compartidos conmigo SOFIA_INICIAL_69557_2453355.xls =% yo
©  Recientes SOFIA_INICIAL_69373_2503811.xls &% yo
ﬂ'{ Destacados
SOFIA_INICIAL_69359_2453360.xls =% yo
E Papelera
PLAN_DE_TRABAJO_PRODUCIR_69557_2453355_LA.. &% yo
¢  Almacenamiento
PLAN_DE_TRABAJO_PRODUCIR_69373_2503811_LA.. &% yo
5.43 GB de 15 GB utilizado(s) .
PLAN_DE_TRABAJO_INTERACTUAR_80440_2503812.. ==~ yo
Comprar
almacenamiento PLAN_DE_TRABAJO_COMPRENDER_69359_2453360.. 2% Yo

GD-F-007_FORMATO_ACTA_ALISTAMIENTO_245335...

OBLIGACION 10:

% 10. ACTIVIDADES PROGRAMAD/ X +

&€ 3> @ @ divegooglecom/

L Drive Q, Buscar en Drive

Miunidad > CUE

I— Nuevo
b@ Mi unidad

» [0 Computadoras
Compartidos conmigo

Recientes

Papelera

Almacenamiento

0}

=

\:j Destacados
m

(&)

5.43 GB de 15 GB utilizado(s)

Comprar
almacenamiento

yo

Ultima modificacién

8 feb 2023 yo

15 feb 2023 yo

8 feb 2023 yo

8 feb 2023 yo

15feb 2023 yo

14 feb 2023 yo

15 feb 2023 yo

1714 yo

15 feb 2023 yo

HouEpDCeexCE¢Eea

NTADE COBRC > 10.ACTIVIDADES PROGRAMA.. ~

Suelta los archivos aqui

o usa el botén "Nuevo®

GTH-F-062 V09

Tamafio del archivo

322 KB
645 KB
593 KB
626 KB
644 KB
543 KB
769 KB
729 KB

86 KB

A4

ESP
LAA

ESP
LAA

=) 0

=) D

516 p.m.
17/02/2023

e

529 p.m.
17/02/2023

(]



SENA

OBLIGACION 11:

A 11. RESPUESTAS A REQUERIMIE! X +

€ > C @ divegoogle.com/

»
L Drive Q,  Buscar en Drive = o =

l' Mi unidad CUENTA DE COBRO 11. RESPUESTAS AREQUERIMIE... ~ == H O B
Nuevo
Nombre - Propietario Ultima modificacién Tamafio del archivo
» @ Mi unidad
[ COMUNICACIONES_FEBRERO_2023.docx 2% yo 13:59 yo 352 KB
» [0 Computadoras @
&‘ Compartidos conmigo
)
@ Recientes
ﬂ'{ Destacados
E Papelera +
¢  Almacenamiento
5.43 GB de 15 GB utilizado(s)
Comprar
almacenamiento
>

HOouEDCemCE¢ECa ~Adq S oeaw 2rne

OBLIGACION 12:

4 12, IMAGEN PERSONAL - Google X

< > C @& drvegoogle.com/d

L Drive Q_  Buscar en Drive = @ ®
I' N Mi unidad CUENTA DE COBRO 12. IMAGEN PERSONAL ~ 2% H O B
uevo
Nombre <l Propietario Ultima madificacién Tamafio del archivo
» @ Mi unidad
™| IMAGEN_PERSONAL jpeg <% yo 17 ene 2023 yo 143 KB
» [0 computadoras h N 1peg : : @
2, compartidos conmigo
-
@ Recientes
ﬁ Destacados
E Papelera +
¢ Almacenamiento
5.43 GB de 15 GB utilizado(s)
Comprar
almacenamiento
>

SulEpDOPeue¢®a ~q g eaw Sine

GTH-F-062 V09



