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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DG,
EECRETARIA DE HACINDA

INFORME MENSUAL DE SUPERVISION N. 1

. - Aspectos Generales .. -
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CONTRATO No.

190183-0-2019

OBJETO

Prestar Servicios Profesionales para gestionar!oé procesos de Cobro
Coactivo No Tributario que actualmente tiene fa Direccion Distrital de
Cobro

VALOR TOTAL DEL CONTRATO

Veintiocho Millones Cualtrocientos Ochenta y Ocho Mif Novecienios
veintiséis Pesos M/CTE ($28.488.926)

CONTRATISTA Diana Patricia Tirado Alarcon
FECHA DE SUSCRIPCION 15 de febrero de 2019
FECHA DE INICIC 19 de febrero de 2018

PLAZO INICIAL
PLAZO FINAL

5 meses 22 dias

09 de agoslo de 2019

PERIODO EJECUCION DEL
CONTRATO CERTIFICADO

SUPERVISOR

Del 19/02/2019 al 28/02/2019

Barbara Alexy Carbonell Pinzon
Jefe Oficina de Gestién de Cobro
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En la ejecucion del presente contrato y en cumplimiento de las obligaciones estipuladas en los estudios previos,
se realizaron las siguientes actividades:

OBLIGACIONES GENERALES

1. Acato la Constitucién, la ley, las normas legales y procedimentales establecidas por el Gobierno Nacional y
Distrital y demas disposiciones pertinentes.

2. Cumplié con lo previsto en las disposiciones de las especificaciones esenciales, asl como en la propuesta
presentada. '

3. Durante la ejecucion del contrato ha dado cumplimiento a las obligaciones con los sistemas de seguridad
social, salud, pensiones, aportes parafiscales y riegos laborales, presenté los documentos respectivos que
asl lo acreditaron, conforme lo establecido por el art. 50 de la Ley 789 de 2002, Ley 828 de-2003, ley 1122
de 2007, Decreto 1703 de 2002, Decreto 510 de 2003, Ley 797/2003, articulo 23 de la Ley 1150 de 2007,
Ley 1562 de 2012 y demas normas que las adicionan, complementen o modifiquen.

4, El contratista constituyd las garantias necesarias y pactadas gue fueron requeridas por la SDH en el
contrato de prestacién de servicios No, 190183-0-2018.

5. FEl contratista garantizé el cumplimiento de los servicios contratados y respondio por ellos.

6. Colabord con SDH para que el objeto contratado se cumpliera y que fuera de mejor calidad. P’M
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ALCALOJA MAYOR

CEBOGOTA DC.
EECRETARUA DE HECIDRDA,

El coniratista obr6 con lealtad y buena fe en las distintas etapas confractuales, evitando las dilaciones y
entrabamiento del mismo.

Reportd de manera inmediata las novedades o anomalias al supervisor del contrato.

E! contratista salvaguardo total reserva de la informacién que por razén del servicio y desarrollo de sus
actividades obiuvo. Esta es de propiedad de la Secretaria Distrital de Hacienda de Bogota D.C. y solo
salvo expreso requerimiento de autoridad competente podria ser divulgada.

Acatd las instrucciones que, durante el desarrolle del contrato, le impartié la Secretarfa Distrital de
Hacienda de Bogota D.C. por conducto del supervisor del contrato.

OBLIGACIONES ESPECIALES

10.

11.

12.

Apoyd a la dependencia en la proyeccién de los actos administrativos, correspondientes al proceso de
cobro coactive dentro de los trminos legales, los procesos y procedimientos.

Practicé las diligencias de framite dentro de los procesos administrativos de cobro coactivo asighados
conforme con las normas vigentes, los procesos y procedimientos.

Noftificé personalmente o por cualquiera de los otros medios autorizados en [a Iey al egjecutado vlo
apoderado, conforme a los procesos y procedimientos dentro de los términos legales.

Realizé, mantuve y actualizé el regisiro de las medidas cautelares, embargo, secuesiro y remate,
garantizando su seguimiento y control efectivo de manera eficiente y segura.

Resolvid las oposiciones que se presentaron dentro de las diligencias para las cuales fue comisionado
conforme a las noermas vigentes y los procesos y procedimientos

Registré en el aplicativo SICO las actuaciones de las etapas procesales de acuerdo con los procesos y
procedimientos

Analizd y clasifico la cartera a su cargo de acuerdo con las politicas, procesos, procedimiento y normas
vigentes.

Analizo [as solicitudes de facilidades pago que presentaron los deudores dentro de los procesos asignados
y proyecto las resoluciones que concedieron las facilidades de pago.

Atendié a los usuarios internos, externos y/o ciudadanos en concordancia con los procesos que se
encuentren apoyando y segln las politicas, parametros y lineamientos de servicios establecidos.

Cumplié las obligaciones especiales aqui definidas, de acuerdo con las normas (leyes, decretos acuerdos
y/o instructivos) que rigen el proceso y acaté lo definido en los procedimientos establecidos en el sistema de
gestion de calidad de |a entidad, en el marco de lo contemplado en el régimen contractual,

Analizé la cartera asignada para realizar visitas a las personas naturales ylo juridicas que tienen
obligaciones con la Direccién Distrital de Cobro de acuerdo con las programaciones establemdas por la
Oficina de Gestién de Cobro.

Analizd la informacién existente en el aplicativo SICO, de acuerdo a los documentos que se encuentran en
los expedientes que se encuentran a cargo de la Direccion Distrital de Cobro.

| Pagos realizadds al Contratista-alafecha, -~ -~ -~ -~ S ]

A la fecha no ha recibido ninglin pagoﬂd},r
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|-Bétalle de amortizacidn'dél anticipo (sklo.hublere).” = ™7 1L e Ts

N.A.

| -Valorfaltante porejéctitar y/o pagar.(sil6:hubigre) = - . ... i

Se deja constancia que el valor a pagar con [a presente certificacion es la suma de $1.987.600, que equivalen al 6.98 % de
ejecucion. Quedando un saldo por ejecutar de $26.801.326

|'Servicios y productos;tecibidos a satisfaccion ylo cantidad de'obraiejecutada (sihay lugaraello)si- ~ .

[:S&tvitios yiproductos.recibidds & satisfaccisfiylo canfidad-de-dbra gjécuitada (ithay lugar a-ello): .

o

RESULTADO VOLUMEN

Actos Administrativo-proyectados

Regisiro de medidas cautelares cuando haya lugar

Aclos Adminisirativos que resuelven las oposiciones a os procesos de cobro
Registro de la gesfion adelantada en el aplicativo SICO

Actos Administrativos que otorgan facllidades de pago

Actas ¢ informes de diligencia cuando haya lugar

Derecho de Peticidn

Fichas de Depuracin

Alencion al ciudadano- Tumo
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|.Servicios; cantidadde-obra o prodiictosi pendientes pof regibir ...« - T pR T e

N.A.

[ obligaciones:inctniplidas; por el contratista'y actudciones del. supervisoro.interventor. al.réspesto.. {‘silo hubiere): 7|

No Hubo

‘Retrasosien‘el cronogramavo plan‘de;'
1nterventor alrespéctor.. ¢

N.A.

N.A.

| Estado:de.lag garantias (Solo aplica paranfoiine-Einal).- v ;-

N.A. {yﬁ
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SECRETARIA DE HATINDA

“Recomeérndacidn.de imposmlén de: sanclones (mdlcando C bllgamon contractual exlglble y razones por Ias que se ...
“tohsidera:inctimiplida). - L et e ; : TR MR . e L

Ninguna
[:Certificagion pagoraportes, .~ "= ¢ e E T TR R T T T

Con base en las Planillas Integradas de Autofiquidacién de Aportes presentadas por el contratista para el tramite de pago
mensual durante la ejecucion del confrato, se pudo verificar la correcta relacion entre las sumas cotizadas v el monto
pagado, por lo que dio cumplimiento a sus obligacicnes con el Sistema de Seguridad Social, de conformidad con {o previsto
en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, las Leyes 797 de 2003, 1122 de 2007, 1150 de 2007 y las demas normas que las
reglamenten o complementen.

[Fnformasién de inferés dosumental, - - ot o oot oo o mn

N.A.
[:Seguimigiitoa los'riesgos del-contrato? *, ~ . . - oo T T e e
N.A

| Constancia de cumplimiento Obligaciones del contratista -, - -~ - . . . . o 7 ]

El supervisor del contrato de Prestacién de Servicios No. 190183-0-2019, certifica que DIANA PATRICIA TIRADO
ALARCON, identificada con el C.C. N° 52,504.120, cumplié a satisfaccion con el objeto y las obligaciones estipuladas en el
confrato, durante el periodo comprendido entre €] 19/02/2019 al 28/02/2019.

Para constancia se firma el primer (1) dia de! mes de marzo de 2019.

Y

BARBARA ALEXY CARBONELL PINZON
JEFE OFICINA GESTION DE COBRO
Supervisora

Elaboré: Barbara Alexy Carbonell Pinzén
Fecha: 01/03/2019.
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INFORME DE ACTIVIDADES
FEBRERO DE 2019

DIANA PATRICIA TIRADC ALARCON
C.C. No. 52.504.120

| 190183-0-2019

19 de febrero de 2019

Prestar servicios profesiones para gestionar los procesos de cobro coactivo que
actualmente tiene la Oficina de Gestion de Cobro de No Tributario, que actualmente
tiene la Direccién Distrital de Cobro.

BARBARA ALEXY CARBONELL PINZON

INFORME DE ACTIVIDADES
FEBRERO DE 2019

A continuacion, presento de manera detallada las actividades realizadas durante el mes de febrero de 2019:

OBLIGACIONES ESPECIALES

1. Apoyé a la dependencia en la proyeccion de los actos administrativos, correspondientes al proceso de
cobro coactivo dentro de los términos legales, los procesos y procedimientos.

2. Practico las diligencias de tramite dentro de los procesos administrativos de cobro coactivo asignados
conforme con las normas vigentes, los procesos vy procedimientos.

3. Notificé personalmente o por cualguiera de los otros medios autorizados en la ley al ejecutado yio
apoderado, conforme a los procesos y procedimientos dentro de los términos legales.

4. Realizé, mantuvo y aclualizd el registro de las medidas cautelares, embargo, secuestro y remate,

_ garantizando su seguimiento y control efective de manera eficiente y segura.

5. Resolvid las oposiciones que se presentaron dentro de las diligencias para las cuales fue comisionado
conforme a las normas vigentes y los procesos y procedimientos :

6. Registrd en el aplicativo SICO las actuaciones de las etapas procesales de acuerdo con los procesos
y procedimientos

7. Analizd y clasifico la cartera a su cargo de acuerde con las politicas, procesos, procedimiento y normas
vigentes.

8. Analizé las solicitudes de facilidades pago que presentaron los deudores dentro de los pracesos
asignados y proyecto |as resoluciones que concedieron las facilidades de pago.

9. Atendié a los usuarios internos, externos y/o ciudadanos en conceordancia con los procesos que se
encuentren apoyando y segun las politicas, parametros y lineamientos de servicios establecidos.

10. Cumplid !as obligaciones especiales aqui definidas, de acuerdo con las normas (leyes, decretos
acuerdos y/o instructives) gue rigen el procesc y acatd lo definido en los procedimientos establecidos
en el sistema de gestién de calidad de la entidad, en el marco de lo contemplado en el régimen
contractual.

11. Analizé |a cartera asignada para realizar visilas a las personas naturales y/o juridicas que tienen
obligaciones can la Direccidn Distrital de Cobro de acuerdo con las programacionas establecidas por
la Oficina de Gestion de Cobro.

12. Analizé la informacin existente en el aplicativo SICO, de acuerdo a los documentos que se encuentran
en los expedientes que se encuentran a cargo de la Direccidn Distrital de Cobro.

De acuerdo con lo anterior, a continuacion, presento de manera detallada cada una de las actividades
realizadas durante el periodo comprendido entre el 19 al 28 de febrero de 2019:

e

SANCIONADC VIENE CUMPLIENDO EL

JOSE RENE | OEF-2011- ACUERDO DE PAGO (AL DIA), SE ELABORA | ACUERDO DE

CAMACHO CHICO o098 RECIBO Y SE ENVIA POR CORREO PAGO
ELECTRONICO

JAIRO RAMOS | OEF-2014- ELABORACION Y ENVIO DE FICHA DE FICHA

LOMBANA 0059 DEPURACION 2019EE22577




ELABORACION Y ENVIO DE FICHA DE

MARIA DEL CARMEN | OEF-2014-
ROJAS ROJAS 0086 DEPURACION 2019EE22577 FICHA
INMOBILIARIA OGC2076- | ELABORACION Y ENVIG DE FICHA DE | fona
CASABELLA E.U 0112 DEPURACION 2019EE22571
MARIA DEL CARMEN | OEF-2015- | ELABORACION Y ENVIO DE FICHA DE | cioun
RODRIGUEZ BERNAL | 0072 DEPURACION 2019EE22528
: ELABORACION RESOLUCIGN DCO-00345
DE MANDAMIENTO DE PAGO SIN MEDIDAS
MARLENE OGC-2018- | CAUTELARES, OFICIOS AL SANCIONADO. | yanpamiENTO
R NGuEs ELABORACION RESOLUCION DCO-003s3, | [ ACUERDO DE
QUE ACCEDE A ACUERDO DE PAGO A 10
CUOTAS
OEF-2015- | SEGUIMIENTO ACUERDO DE PAGO AL DIA-
S ENTES Forerg | 0182 SE REMITE POR CORREO EL RECIBO DE La | ACHERDO  DE
CUOTA DE FEBRERO DE 2019
ON  EDUARDO | OGC2016- | ELABORACION MANDAMIENTO DE PAGO ¥
ARUIENTO OR | 0058 SOLICITUD REGISTRO CUENTA BANCARIO | MANDAMIENTO
BBVA
MARIA  ALEJANDRA | OGC-2019- | ELABORACION MANDAMIENTO DE N. DGO~ | MANDAMIENTO
PEREZ TORRES _ 0066 397
JOSUE DANIEL | OGC-2019- | ELABORACION MANDAMIENTO DE PAGO N. | MANDAMIENTO
MONTERO PARRA __ | 0063 DCO-413
ANDRES  FELIPE | OGC-2019- | ELABORACIGN MANDAMIENTO DE PAGO N. | MANDAMIENTO
GANTIVA TABARES _ | 0065 _DCO-358
NELSON _ ARVEY | OGC-2019- | ELABORACION MANDAMIENTO DE PAGO N. | MANDAMIENTO
OSORIO PENA 0062 DCO-412
NARIA TERESA | OGC-2079- | ELABORACION MANDAMIENTO DE PAGO N. | MANDAMIENTO
RAMIREZLOMBANA | 0068 DCO-416

Cordialmente,

N

DIANA PATRICIA TIRADO ALARCON

C.C. No. 52.504.120 de Bogota

Contratista

Turno de Atencién al sancionado: 23 de febrero de 2019 (turno de la tarde).




Sefiores

Subdireccion Financiera
Secretaria Distrital de Hacienda
E.S.D.

CERTIFICACION

Yo, DIANA PATRICIA TIRADO ALARCON, mayor de edad, identificada con [a
cédula de ciudadanfa 52.504.120 de Bogota, actuando en mi calidad de
contratista de la Secretarla Distrital de Hacienda, segtin contrato 120183-0-2012
de fecha 15 de febrero de 2019; por medio del presente escrito, certifico bajo la
gravedad del juramento, que los documenios soporte del pagoe de aportes
obligatorios al Sistema General de Seguridad Social en Saiud corresponden a
los ingresos provenientes del contrafo materia del pago sujeto a retencién,
correspondiente al mes de febrero de 2018.

Atentamente,

o

DIANA PATRICIA TIRADO ALARCON
C.C. 52.504.120 de Bogota

Carrera 14 A Sur 8-03 Casa 10
Teléfono: 3155528210
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A QUIEN INTERESE

BQGOTA . 2017140130
COLOMBIA,

Por medio de la presente hacemos constar que la sefiora  DIANA PATRICIA TIRADO ALARCON
con Cedula de Ciudadania nimearo 52504120

de BOGOTA D.C.-DISTRITO CAPITAL
posee £n el Banco Davivienda: '

CUENTA AHORROS (FIJODIARIO)

I e R BT T R

N Ntmero 006970483050
) Fecha Apertura 2014/06/02
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