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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogot4, 16 de marzo de 2023

Sefiora

CLAUDIA PILAR POVEDA CORTES

SUPERVISORA CONTRATO No. 4593099

Coordinadora Académica de Asistencia y Gestiébn Administrativa
Coordinacion de Asistencia y Gestion Administrativa

Bogotéa

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual
mes de marzo del afio 2023.

Referencia: No 4593099 del afio 2023

Luisa Alejandra Martinez Tovar, identificada con la cédula de ciudadania No. 1.015.429.919 de
Bogota, en mi calidad de Contratista del SENA@&En la Coordinacién de Asistencia y Gestion
Administrativa, en cumplimiento del Contrato\ﬁ?—:‘ Prestaciéon de Servicios de la referencia, a
continuacion, presento el Informe de actividage% realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de TREINTA Y SEIS
MILLONES DOSCIENTOS SESENTA Y UN MIL NOVENTA PESOS ($36.261.090) COP. Incluido
IVA (de conformidad con el régimen tributario a que pertenezca el contratista). Esta suma sera
pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a.) UN (1) primer pago correspondiente
al mes de FEBRERO de 2023, por valor de DOS MILLONES NOVECIENTOS CINCUENTA Y
CUATRO MIL SEISCIENTOS SIETE PESOS ($2.954.607) COP. b.) OCHO (8) pagos iguales
correspondientes a los meses de MARZO a OCTUBRE de 2023, por valor de CUATRO MILLONES
VEINTINUEVE MIL DIEZ PESOS ($4.029.010) COP. cada uno. c.) UN (1) pago final
correspondiente al mes de NOVIEMBRE de 2023, por valor de UN MILLON SETENTA Y CUATRO
MIL CUATROCIENTOS TRES PESOS ($1.074.403) COP.

Plazo: Sera hasta el 08 de noviembre de 2023.

OBJETO:

Prestar servicios personales de caracter temporal, orientando la Formacién Profesional
Integral, de acuerdo con la programacion definida por el Centro de Gestion Administrativa,
ejecutando acciones de Formacion Titulada Virtual y/o acompafiamiento en Etapa Productiva,
en las redes de conocimiento vigentes para la modalidad virtual.
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Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

Atender la formacion presencial de

aprendices en el area especifica del

respectivo programa de formacion, en

las fases 0 Competencias establecidas y

programadas, y de acuerdo con las | Orientar la formacioén virtual Ficha: 2364867
1. | disposiciones normativas expedidas por | en los Tecndlogos de Gestion Ficha: 2364896

la autoridad local o nacional en materia de Mercados. Ficha: 2365021

sanitaria, la formacion serd orientada a

través de medios tecnolégicos mediante

la modalidad de trabajo en casa.

Orientar y apoyar a los aprendices en el | Orientar la formacion virtual

desarrollo de proyectos formativos y/o | en los Tecnélogos de Gestidn Ficha: 2364867
2. | productivos en las respectivas etapas de | de Mercados, desarrollando Ficha: 2364896

formacion. el cierre de la Etapa Lectiva 'y Ficha: 2365021

dando inicio a la Etapa
Productiva.

Garantizar la actualizacibn de los | Actualizacién de cronogramas

contenidos y tecnologias, de las fases o | y contenidos en el cierre de la Ficha: 2364867
3. | Competencias en las cuales se | Etapa Lectivay en elinicio de Ficha: 2364896

desarrolla la formacion de los la Etapa Productiva de los Ficha: 2365021

aprendices. Tecnodlogos de Gestion de

Mercados.

Asi mismo, de acuerdo con el area de ,bbo

desempefio para la cual fue | Otientar la formacion virtual Ficha: 2364867
4. | seleccionado deberd orientar la | efilos Tecndlogos de Gestion Ficha: 2364896

formacién, para desarrollar en los<° de Mercados desde el area Ficha: 2365021

aprendices las competencias del técnica y de voceria.

programa.

Aplicar durante el periodo de duracion

del contrato, al proceso de certificacion | Las competencias laborales y

de competencias segin normas de | pedagogicas se encuentran http://certificados.sen
5. | competencias que aplica a la funcién | vigentes para el cumplimiento a.edu.co/

Instructor, asi como a los procesos, que del contrato en la vigencia

el SENA adelante para certificar 2021.

habilidades pedagdgicas.

Cumplimiento oportuno con las entregas | Entrega de formatos de cierre

de los distintos formatos y documentos | de fase, cargue de evidencias

requeridos en el proceso administrativo; | Y juicios evaluativos para la Ficha: 2364867
6. | asi como el cargue de evidencias, juicios | Etapa Lectiva e inicio de la Ficha: 2364896

evaluativos y demas requerimientos en Etapa Productiva de los Ficha: 2365021

las diferentes plataformas dispuestas por Tecndlogos de Gestion de

la entidad. Mercados.

Cumplimiento del manual, estandares y | Orientar la formacion virtual

lineamientos vigentes para la orientacion | en los Tecnologos de Gestion Ficha: 2364867
7. | de procesos de formacion a través de | de Mercados cumpliendo el Ficha: 2364896

ambientes virtuales de aprendizaje. manual, estandares y Ficha: 2365021

lineamientos vigentes.
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Participar en las actividades de Desarrollar los cursos de
seguridad y salud en el trabajo Seguridad y salud en el Certificados
8. | programadas por el Centro y acoger las trabajo, dispuestos en el disponibles en el
recomendaciones establecidas en el | aplicativo de Si Contratistas aplicativo de Si
protocolo de bioseguridad aprobado por SENA. Contratistas SENA.
la Institucion.
Orientar, apoyar, acompafiar y asesorar
en forma permanente e integral a los | Orientar, apoyar, acompafiar Ficha: 2364867
aprendices en el proceso de formacion, | y asesorar la formacion virtual Ficha: 2364896
9. | incluyendo la formulacién y seguimiento | en los Tecnélogos de Gestion Ficha: 2365021
de los planes de mejoramiento que le de Mercados.
sean asignados.
Participar en las diferentes actividades - Primera Reunién de
programadas por el Centro de Participar en las reuniones aslistamiento —
10. | Formacion, encaminadas al | virtuales convocadas por el Oferta Cerrada
fortalecimiento del proceso de Ila Centro de Formacion. solicitud Ejército
Formacion Profesional Integral. Nacional Titulada
Virtual (TADSO).
- Reunién Solicitud
de Comté
Tecnoblogos de
Gestion de
Mercados.
- Reunidn Cierre de
Etapa Lectiva de los
S Tecndlogos de
,&\@ Gestion de
O@" Mercados.
R\ - Reunion Guia AVA
Vigente, Titulada
Virtual.
Brindar respuesta oportuna a los | Brindar respuesta oportuna a
diferentes  requerimientos de la | los aprendices, mediante los Ficha: 2364867
11. | comunidad educativa a través de los distintos medios de Ficha: 2364896
canales de comunicacion dispuestos por | comunicacion institucionales Ficha: 2365021
la entidad. y el LMS.
Actualizacion del perfil de
Proyectar una imagen personal, digna y instructor en el LMS Ficha: 2364867
12. | acorde con su rol de instructor conforme | Territorium, cumpliendo con Ficha: 2364896
a los programas de formacién que | los lineamientos establecidos Ficha: 2365021
imparte el Centro. en la Guia de Orientaciones
V4.

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.
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ITEM No DE LA LUGAR DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
ORDEN DE VIAJE| DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION
1. No aplica No aplica No aplica No aplica
2. No aplica No aplica No aplica No aplica

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentaciéon
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar; Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
copia de la planilla - recibo de pago de aportes a salud, pensiones y ARL, 65996787 expedido por
MIPLANILLA correspondientes al mes de febrero del afio 2023. (Decreto Ley 2106 de 2019 — ¢
Decreto Ley Antitramites”)

Declaracién bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro
SI.__X_ NO__ he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracion de acuerdo con lo establecido en el numeral 5°
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y
hacer la gestion del riesgos para la toma de decisioga,es dentro del principio de la debida diligencia
frente a la ejecucion de los contratos de presta\QiBn de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion. O@‘v
NS

Nota: En el evento de sefialar Sl, el andlisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera quedar documentado
y publicado en el SECORP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestion Contractual GC__ del periodo objeto de
cobro.

Evidencias en 12 folios

Cordialmente,

LUISA ALEJANDRA MARTINEZ TOVAR
Contratista
C.C. No. 1.015.429.919

Recibi a satisfaccion:

CLAUDIA PILAR POVEDA CORTES
Supervisora Contrato 4593099 de 2023
Coordinadora Académica de Asistenciay Gestion Administrativa
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Aprendiz
(Publicacién prioritaria

LUISA ALEJANDRA MARTINEZ TOVAR
Fecha de Inicio: 03 de Marzo del 2023 - Fecha Fin: 02 de Agosfo del 2023

Asunto: Sigue adelante.

Estimados aprendices.

® D ¥ (B B

jLos grandes retos requieren grandes sacrificios! Por esta razén los
invito a seguir adelante para cumplir sus metas y obtener el certificado
de su Tecndlogo en Gestion de Mercados, el cual les abrira muchas
puertas de éxito en el futuro.

]

Ejimagen Recuerden que estoy para acompafiarlos en este proceso y que juntos
lograremos grandes resultados.

"Nuestra mayor debilidad reside en rendirnos. La forma mds segura
de tener €xito es intentarlo una vez mas” Thomas A. Edison

Cordialmente,

Luisa Alejandra Martinez Tovar.

e 0 Me gusta 0 Comentario(s)

LUISA ALEJANDRA MARTINEZ TOVAR
Fecha de Inicio: 22 de Febrere del 2023 - Fecha Fin: 02 de Agesto del 2023

Asunto: jEstamos en |a recta finall

https://sena.territorio.a/perfil. php?id=13845817# Offline ' OFF

%14 a. m.

2023 E.F
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(Publicacién prioritaria,
Vista
LUISA ALEJANDRA MARTINEZ TOVAR
Fecha de Inicio: 07 de Marzo del 2023 - Fecha Fin: 02 de Agosto del 2023
] Aprendiz

Asunto: Informacion importante: Pruebas TyT

Estimados aprendices,

A continuacion remito informacion de su interés.

s Prueba de estado
Saber T&T

M

Tienes phozo para octucleor s dotos s"*}“‘h"’
ks o ol opieatizo Sofia Plus Wd‘rﬁ
hasta el 20 de junio de 2022 ‘Q/) ““"'""M,”md

Verifica que estén
aprobados los
resultados de

oprendizaje vistos.

El centro de formacion recibird la base de
datos de los oprendices habilitados a partir
del 21 de junio.
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CONTENIDO

Buscar Mostrar solo: | Todo v

[@ Nueva carpeta @ Agregar  Agregar Contenido

Gestion De Mercados (2364867) / PROYECTO / Seguimiento y Evaluacidn / Reporte del curso

NOMEBRE TIPO ACCIONES «
ase de Induccion Carpeta hd b -
- Regresar
- ' Fase de Andlisis Carpefa v &
@ ' Fase de Planeacion Carpeta W @&
Fase de Ejecucion Carpeta A 3
' Fase de Evaluacion Carpeta A 3
' Cierre de Formacion Carpeta A 3
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# CONTENIDO

Buscar Mostrar solo: | Todo v
[8 Nueva carpeta @ Agregar  Agregar Contenido

Gestion De Mercados (2364867) / PROYECTO / Seguimiento y Evaluacidn / Reporte del curso / Cierre de Formacion

NOMERE TIPO ACCIONES «

Regresar

Libro de calificaciones Recurso hd

D Formato de cierre Recurso hd

®

(i
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Asunto: Sigue adelante.

[»Jimagen

e 1 Me gusta

https:/fsena.temtorio.la/perfil php?id=13845822%

Asunto: jEstamos en |a recta finall

E LUISAALEJANDRA MARTINEZ
@3 F3

0 Comentario(s)

LUISA ALEJANDRA MARTINEZ TOVAR
Fecha de Inicio: 03 de Marzo del 2023 - Fecha Fin: 02 de Agosto del 2023

Estimados aprendices.

jLos grandes retos requieren grandes sacrificios! Por esta razon los
invito a seguir adelante para cumplir sus metas y obtener el certificado
de su Tecnadlogo en Gestion de Mercados, el cual les abrira muchas
puertas de éxito en el futuro.

Recuerden que estoy para acompariarlos en este proceso y que juntos
lograremos grandes resultados.

"Nuestra mayor debilidad reside en rendirnos. La forma mds segura
de tener éxito es intentarlo una vez mas" Thomas A. Edison

Cordialmente,

Luisa Alejandra Martinez Tovar.

0 Comentario(s)

LUISA ALEJANDRA MARTINEZ TOVAR
Fecha de Inicio: 22 de Febrero del 2023 - Fecha Fin: 02 de Agoesto del 2023

Vista

Aprendiz
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[Publicacidn prioritaria
Vista
A LUISA ALEJANDRA MARTINEZ TOVAR
Fecha de Inicio: 07 de Marzo del 2023 - Fecha Fin: 02 de Agosto del 2023
| Aprendiz

Asunto: Informacién importante: Pruebas TyT

Estimados aprendices,

A continuacion remito informacion de su interés.

—— Prueba de estado
Saber T&T

Aspec

\/
** Sofiarius~

deunmmomt&:am smm"‘
ks o ol opieativo Sofia Plus B
hosa el 20depmiode 2002 ~Q_ Dy bk evvn el s

[l

Verifica que estén
aprobados los
resultodos de

oprendizaje vistos.

El centro de formacion recibird la base de
datos de los oprendices habilitodos a partir
del 21 de junio.
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CONTENIDO

Buscar Mostrar solo;: | Todo v

[8 Nueva carpeta @ Agregar  Agregar Contenido

Gestion De Mercados (2364896) / PROYECTO / Seguimiento y Evaluacién / Reporte del curso

-
@
b 4
&

NOMERE TIPO ACCIONES «
Fase de Induccion Carpeta hd o -
. Regresar
i . Fase de Andlisis Carpeta v @
@ . Fase de Planeacion Carpeta v @
Fase de Ejecucion Carpeta A &€
. Fase de Evaluacion Carpeta A &€
—
. Cierre de Formacion Carpeia W &
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Buscar Mostrar solo: | Todo

[ Nueva carpeta @ Agregar = Agregar Contenido

Gestion De Mercados (2364896) / PROYECTO | Seguimiento y Evaluacion / Reporte del curso / Cierre de Formacion

NOMEBRE TIPO

L]
]

-
@
> 4
(®

Libro de calificaciones Recurso

Formato de cierre Recurso

®

(i

ACCIONES

ﬁ E mLUISAALEJANDRAMARTINEZ
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Regresar
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7 Gestion Administrativa

A Regional Distrito Capital
Cordialmente. Vista
Luisa Alejandra Martinez Tovar.

Aprendiz

e O Me gusta O 0 Comentario(s)

LUISA ALEJANDRA MARTINEZ TOVAR
Fecha de Inicic: 03 de Marzo del 2023 - Fecha Fin: 02 de Agosto del 2023

Asunto: Sigue adelante.

Estimados aprendices.

[

jLos grandes retos requieren grandes sacrificios! Por esta razén los
invito a seguir adelante para cumplir sus metas y obtener el certificado
de su Tecndlogo en Gestion de Mercados, €l cual les abrira muchas
puertas de éxito en el futuro.

_imagen Recuerden que estoy para acompaiiarlos en este proceso y que juntos
lograremos grandes resultados.

"Nuestra mayor debilidad reside en rendirnos. La forma mds segura
de tener €xito es intentarlo una vez mas" Thomas A. Edison

Cordialmente,

Luisa Alejandra Martinez Tovar.

e 0 Me gusta O 0 Comentario(s)

Wer mas+

Territorium © 2019 - Todos los derechos reservados.
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-

Vista

[Publicacidn prioritaria|

LUISA ALEJANDRA MARTINEZ TOVAR

Fecha de Inicio: 07 de Marzo del 2023 - Fecha Fin: 02 de Agosto del 2023
Aprendiz

Asunto: Informacion importante: Pruebas TyT

Estimados aprendices,

A continuacion remito informacién de su interés.

e Prueba de estado
Saber T&T

...... csone

Actualiza tus
datos basicos en:

M

Verifica que estén
aprobados los
resultados de

oprendizoje vistos.

El centro de formacion recibird la base de
datos de los oprendices habilitados a partir
del 21 de junio.
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CONTENIDO

Buscar Mostrar solo: | Todo v

[ Nueva carpeta @ Agregar = Agregar Contenido

Gestion De Mercados (2365021) / PROYECTO / Seguimiento y Evaluacién / Reporte del curso

-
@
> 4
(®

NOMERE TIPO ACCIONES «
Fase de Induccion Carpeta gl o -
- Regresar
E . Fase de Andlisis Carpeta v @
@ . Fase de Planeacion Carpeta v &€
Fase de Ejecucion Carpeta v &€
' Fase de Evaluacion Carpeta v &€
—
' Cierre de Formacion Carpeta v @
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ANALISIS CONTRATOS CON OTRAS ENTIDADES

En relacién a la Directiva Presidencial 001 de 2022, se realiza la valoracién para la presente cuenta
de cobro correspondiente al contrato de prestacién de servicios No. CO1.PCCNTR.4593099 suscrito
entre el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA y LUISA ALEJANDRA MARTINEZ TOVAR realizando
las siguientes apreciaciones:

1. Contrato de Prestacion de Servicios:El numeral 32 del articulo 32 de la Ley 80 de 1993, indica
que: i) son contratos de prestacidn de servicios los que celebren las entidades estatales para
desarrollar actividades relacionadas con la administracion o funcionamiento de la entidad,
i) sélo podrdn celebrarse con personas naturales cuando su objeto no pueda desarrollarlo
con personal de planta o requieran conocimientos especializados, iii) en ningun caso generan
relacién laboral ni prestaciones sociales y, iv) se celebrardn por el término estrictamente
indispensable.

2. Conforme a lo expresado por el Consejo de Estado y lo establecido en la Ley 80 de 1993, el
Estatuto Anticorrupcion Ley 1474 de 2011 y demas disposiciones en materia de inhabilidades
en materia de contratacién, no existe norma que limite la celebracién de contratos de
prestacion de servicios a una misma persona natural durante un mismo lapso o que las
inhabilite para suscribir mas de un contrato de prestacion de servicios con una misma
entidad o varias entidades publicas o privadas.

3. Deacuerdo alo anterior, a lainformacién brindada por el contratistay la revision en el enlace
https://portal.paco.gov.co/ se evidencio los siguientes contratos:

FECHADEINICIO |  FECHADE
EJECUCION - TERMINACION
_ . . (DD/MM/AAAA (DD/MM/AAAA)
1 SENA CO1.PCCNTR.4593099 | $36.261.090 09-02-2023 08-11-2023
MINISTERIO DE
i .949. -01-2023 31-08-2023
2 EDUCACION NACIONAL CO1.PCCNTR.4386269 | $28.949.520 16

4. Finalmente, el supervisor contractual certifica que el contrato de prestacion de servicios No.
CO1.PCCNTR.4593099, se ha ejetudo en la presente cuenta sin novedad.

Proyectd: Claudia Pilar Poveda Cortes/Supervisor contrato M %m

Vto. Bno: Waine Antony Triana Albis/Ordenador del Gasto



