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1 – CARTA DE PRESENTACIÓN 

 

Popayán - Cauca, _______________________ (Fecha) 

 

Señores 

CONTRALORÍA MUNICIPAL DE POPAYÁN 

Ciudad 

 

El suscrito, ___________________________________, en calidad de representante 

legal de ____________________________________________________________ o 

persona natural y de acuerdo con las especificaciones contenidas en los 

documentos del proceso de Selección de Mínima Cuantía N°. _____ de 2023, 

hace la siguiente propuesta de: 

_________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

____________________________________________(Escribir el objeto de la 

invitación pública), de acuerdo con las especificaciones técnicas - de la 

presente Invitación, y en caso de que me sea aceptada por la 

CONTRALORÍA MUNICIPAL DE POPAYÁN, me comprometo a realizar objeto 

del presente contrato y acepto los términos de contratación establecidos 

en el pliego de condiciones. 

 

Además, declaro: 

 

Que conozco las especificaciones y demás documentos del proceso y 

acepto todos los requisitos en ellos contenidos. 

 

Que ninguna persona o entidad distinta de las aquí nombradas tiene 

intereses en esta propuesta ni en el contrato que como consecuencia de 

ella llegare a celebrarse y que por consiguiente sólo compromete a los 

firmantes. 

 

Que conozco las disposiciones legales que rigen el presente proceso de 

selección. 
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Que he recibido las siguientes adendas 

_____________________________________ (indicar el número y la fecha de cada 

uno). 

 

Que me comprometo a ejecutar totalmente el contrato en un plazo de 

_____________, contados a partir del cumplimiento de los requisitos para la 

ejecución del contrato. 

 

Que si se me adjudica el contrato me comprometo a otorgar las garantías 

requeridas, y a suscribir éstas, y aquel dentro de los términos señalados para 

ello. 

 

Que la presente propuesta consta de ____________ folios debidamente 

numerados, de los cuales los siguientes gozan de reserva legal (enunciarlos 

y mencionar el fundamento legal o constitucional en el cual sustenten su 

afirmación). De no hacerlo, el Contralor Municipal asumirá que todos los 

documentos de la propuesta son de carácter público. 

 

Que el valor de la propuesta es de: (letras y números) 

_________________________________________________________________________

______________________________________________________________________  

 

Que la información contenida en la propuesta es verídica y que asumimos 

total responsabilidad frente a la Contraloría Municipal cuando los datos 

suministrados sean falsos o contrarios a la realidad sin perjuicio de lo 

dispuesto en el código penal y demás normas concordantes. 

 

Que no nos hallamos incursos en ninguna de las causales de inhabilidad e 

incompatibilidad establecidas en el artículo 8º de la Ley 80 de 1993 y demás 

normas sobre la materia y que tampoco nos encontramos en ninguno de los 

eventos de prohibiciones especiales para contratar con el Estado. 

 

En especial, manifestamos que no nos hallamos reportados en el boletín de 

responsables fiscales vigente, expedido por la Contraloría General de la 

República, de acuerdo con lo previsto en el artículo 60 de la Ley 610 de 2000, 

en concordancia con el numeral 4º del artículo 38 de la Ley 734 de 2002. 
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Acompaño los documentos exigidos en la Invitación del proceso de 

selección. 

 

Cordialmente, 

 

Nombre _____________________________________________________ 

NIT o ó C.C. No._________________ de _________________________ 

Dirección __________________________________________________ 

Teléfonos, fax.__________________________________________________ 

Ciudad _____________________________________________________ 

 

 

 

 

 

____________________________________ 

FIRMA 

FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL 

El formulario debe ser diligenciado en su totalidad 
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FORMATO No. 02 

 

DOCUMENTO DE CONFORMACIÓN DE CONSORCIO 

 

Nombre del Consorcio: ............................................. 

 

 

NOMBRE C.C. ACTUANDO EN REPRESENTACIÓN DE  

DIRECCIÓN 

NOMBRE O RAZÓN 

SOCIAL  

C.C. NIT 

    

    

 

Los suscritos, debidamente autorizados según consta en las Actas que 

adjuntamos (si de acuerdo con los estatutos de cada miembro se requiere), 

atentamente les manifestamos que de conformidad con el artículo 7, 

Numeral 1o. de la Ley 80 de 1993, conjuntamente formulamos propuesta y 

suscribiremos el eventual contrato dentro del desarrollo de la Invitación de 

Mínima Cuantía  N° _______ de 2023 cuyo objeto es 

____________________________, de acuerdo con las condiciones y 

especificaciones administrativas, financieras y técnicas contenidas en el 

Pliego de Condiciones. 

 

En caso que nos sea adjudicado el Contrato, responderemos 

MANCOMUNADA Y SOLIDARIAMENTE por la celebración y ejecución del 

Contrato; y declaramos que las actuaciones, hechos y omisiones que se 

presenten en desarrollo de la propuesta y del contrato, afectarán a todos 

los miembros que conforman el presente Consorcio. 

 

Manifestamos que designamos como representante del Consorcio para 

todos los efectos legales a ....................... identificado con la cédula de 

ciudadanía No. ...................... expedida en la ciudad de ....................... A 

pesar de lo anterior, aceptamos que el contrato sea formulado de tal 

manera que comprometa a todos los miembros del Consorcio. 
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Declaramos bajo la gravedad del juramento que la duración del Consorcio 

será de ................................... días calendario. (Mínimo el plazo de ejecución 

propuesto más seis (6) meses. 

 

Atentamente, 

(Cada representante legal firmará el presente documento)  
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DOCUMENTO DE CONFORMACIÓN DE UNIÓN TEMPORAL 

Nombre de la Unión Temporal: ............................................. 

 

NOMBRE C.C. ACTUANDO EN REPRESENTACIÓN DE   

DIRECCIÓN 

NOMBRE O RAZÓN 

SOCIAL  

C.C. NIT 

    

    

 

Los suscritos, debidamente autorizados según consta en las Actas que 

adjuntamos (si de acuerdo con los estatutos de cada miembro se requiere), 

atentamente les manifestamos que de conformidad con el artículo 7, 

Numeral 1o. de la Ley 80 de 1993, conjuntamente formulamos propuesta y 

suscribiremos el eventual contrato dentro del desarrollo de la Invitación de 

Mínima Cuantía No. _______ de 2023,  cuyo objeto es 

_____________________________, de acuerdo con las condiciones y 

especificaciones administrativas, financieras y técnicas contenidas en el 

Pliego de Condiciones.  

 

En caso que nos sea adjudicado el Contrato, responderemos 

MANCOMUNADA Y SOLIDARIAMENTE por la celebración y ejecución del 

Contrato; y declaramos que las actuaciones, hechos y omisiones que se 

presenten en desarrollo de la propuesta y del contrato, afectarán a los 

miembros que conforman la presente Unión Temporal de acuerdo con las 

siguientes extensiones y participaciones: 

 

 

Nombre o 

Razón Social 

del 

Miembro 

Descripción de la Participación 

(Todas las actividades del estudio 

deben ser 

contempladas, so pena de ser 

desestimada la 

propuesta) 

% 
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Manifestamos que designamos como representante de la Unión Temporal 

para todos los efectos legales a....................... identificado con la cédula de 

ciudadanía No. ...................... expedida en la ciudad de ....................... A 

pesar de lo anterior, aceptamos que el contrato sea formulado de tal 

manera que comprometa a todos los miembros de la Unión Temporal. 

 

Declaramos bajo la gravedad del juramento que la duración de la Unión 

Temporal será de ...................................días calendario. (Mínimo el plazo de 

ejecución propuesto más seis (06) meses). 

 

(Cada representante legal firmará el presente documento) 
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FORMATO No. 3 

 

Señores 

CONTRALORÍA MUNICIPAL DE POPAYÁN 

Ciudad 

 

Referencia: Proceso de Selección de Mínima Cuantía No. CMP No. ____ de 

2023 

 

PROPUESTA ECONÓMICA 

 

DOTACIÓN HOMBRE (Secretario de Despacho) 

ITE

M 

DETALLE PRENDA  CANTIDA

D 

VALOR 

UNITARIO 

VALOR TOTAL 

1 Pantalón para 

caballero en jean, color 

azul talla 30 

 

3 

  

 

2 Camisa para hombre 

en algodón tipo polo 

talla S 

 

3 

  

3 Zapatos para hombre 

en cuero talla 39 

3   

                                                                                                            

SUBTOTAL 

 

 

DOTACIÓN HOMBRE (Conductor) 

 

ITE

M 

DETALLE PRENDA  CANTIDA

D 

VALOR 

UNITARIO 

VALOR TOTAL 

1 Pantalón para 

caballero en jean, color 

azul talla 34 

 

3 

  



 

CONTRALORÍA MUNICIPAL DE POPAYÁN 
NIT. 817.005.038 – 6 

 

Código 

12 

 

 

Versión 
001 

SECRETARIA GENERAL 

                            

 

Carrera 6 No. 4-21 Edificio CAM 2do. Patio – Popayán – Cauca – Colombia 
Teléfonos: (+572) 8241010 – 8242390 - 8240414 

Correo electrónico: contactenos@contraloria-popayan.gov.co  
  www.contraloria-popayan.gov.co 

¡Eficiente y Transparente! 

                 

 

2 Camisa para hombre 

en algodón tipo polo 

talla L 

 

3 

  

3 Zapatos para hombre 

en cuero talla 40 

3   

                                                                                                            

SUBTOTAL 

 

 

DOTACIÓN MUJER (Auxiliar de Servicios Generales) 

 

ITE

M 

DETALLE PRENDA  CANTIDA

D 

VALOR 

UNITARIO 

VALOR TOTAL 

1 Pantalón para dama 

en material antifluido, 

fácil lavado y secado 

talla M. 

 

 

3 

  

2 Blusa para dama en 

material antifluido, 

fácil lavado y secado 

y talla M. 

 

 

3 

  

3 Calzado deportivo 
con suela 
antideslizante talla 35. 
 

3   

                                                                                                            

SUBTOTAL 

 

 

TOTAL DE LA PROPUESTA          $  

 

PROPONENTE: 

 

NOMBRE: (persona natural o jurídica) 

______________________________________ 

 

IDENTIFICACIÓN: _________________________________________________ 
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DIRECCIÓN: _____________________________________________________ 

TELÉFONOS: _____________________________________________________ 

EMAIL: __________________________________________________________ 

 

Firma: ___________________________________________________________ 

 

COMUNICACIÓN DE ACEPTACIÓN DE OFERTA 

PROCESO DE SELECCIÓN DE MÍNIMA CUANTÍA No. CMP ____2023 

 

Fecha:  

 

Señores: 

xxxxxxxxxxxx 

Popayán Cauca. 

 

Asunto: “SUMINISTRO DE DOTACIÓN DE VESTIDO Y CALZADO DE LABOR PARA 

LOS FUNCIONARIOS DE NIVEL ASISTENCIAL DE LA CONTRALORÍA MUNICIPAL 

DE POPAYÁN” 

 

Cordial Saludo. 

 

LA CONTRALORÍA MUNICIPAL DE POPAYÁN se complace en informarle que 

la oferta presentada por usted, el ________ de marzo de 2023, cuyo objeto 

es: “SUMINISTRO DE DOTACIÓN DE VESTIDO Y CALZADO DE LABOR PARA LOS 

FUNCIONARIOS DE NIVEL ASISTENCIAL DE LA CONTRALORÍA MUNICIPAL DE 

POPAYÁN”, es aceptada, teniendo en cuenta que cumplió con las 

condiciones y documentos establecidos en la Invitación de Mínima Cuantía 

No. ____ de 2023. 

 

Así mismo, se le informa que para todos los efectos jurídicos la presente 

aceptación junto con la oferta por usted presentada constituye el contrato 

celebrado y se identificará de la siguiente manera: 

 

1) CONTRATO DE SUMINISTRO No. SUM - _____ 
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1.1. OBJETO: “SUMINISTRO DE DOTACIÓN DE VESTIDO Y CALZADO DE 

LABOR PARA LOS FUNCIONARIOS DE NIVEL ASISTENCIAL DE LA 

CONTRALORÍA MUNICIPAL DE POPAYÁN” 

 

Parágrafo: Alcance del objeto: Los bienes a entregar son los siguientes: 

 

DOTACIÓN HOMBRE (Secretario de Despacho) 
ITEM DETALLE PRENDA CANTIDAD VALOR UNITARIO VALOR TOTAL 

1 Pantalón para caballero en jean, color azul 
talla 30 

 
3 

 
 

 
 

2 Camisa para hombre en algodón tipo polo 
talla S 

 

3 
 

 
 

 

3 Zapatos para hombre en cuero talla 39 3   

SUBTOTAL  

 

DOTACIÓN HOMBRE (Conductor) 

 

DOTACIÓN MUJER (Auxiliar de Servicios Generales) 

 

 

3) CONTRATISTA: xxxxxxxx, con Nit número xxxxxxxx  

 

ITEM DETALLE PRENDA CANTIDAD VALOR UNITARIO VALOR TOTAL 

1 Pantalón para caballero en jean, color 
azul talla 32 

 
3 

 
 

 
 

2 Camisa para hombre en algodón tipo 
polo talla L 

 

3 
 

 
 

 

3   Zapatos para hombre en cuero talla 40 3  
 

 

SUBTOTAL  

ITEM DETALLE PRENDA CANTIDAD VALOR UNITARIO VALOR TOTAL 

1 Pantalón para dama en material 

antifluido, fácil lavado y secado talla M. 
 

 
3 

 
 

 
 

2 Blusa para dama en material antifluido, 
fácil lavado y secado y talla M. 

 

 

3 
 

 
 

 

3 Zapatillas deportivas  con suela 
antideslizante para dama talla 35 

3  
 

 

                                                                                                          SUBTOTAL  
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4) DOMICILIO DEL CONTRATISTA: xxxxxxxxxx.  

 

5) VALOR: xxxxxxxxxxxxxxxxxxx. De acuerdo a la propuesta presentada 

parte integral de la comunicación de aceptación. 

  

6) LA CONTRALORÍA MUNICIPAL DE POPAYÁN, ha estimado para el objeto 

contractual el presupuesto oficial para esta contratación de mínima cuantía 

en la suma de DOS MILLONES SETECIENTOS CUARENTA Y CINCO MIL 

CUATROCIENTOS VEINTIDOS PESOS M/CTE ($2.745.422) según certificado de 

disponibilidad No. 20 del 13 de marzo de 2023. 

 

7) PLAZO DE EJECUCIÓN: El plazo de ejecución del contrato es hasta el día 

23 de diciembre de 2023, término contado a partir de la ejecución en la 

plataforma SECOP II, previo cumplimiento de los requisitos de 

perfeccionamiento y ejecución del contrato. 

 

Nota: La primera dotación se realizará en el mes de abril, la segunda 

corresponderá al mes de agosto y finalmente la tercera se realizará en el 

mes de diciembre de 2023. 

 

8) DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: Certificado de Disponibilidad Presupuestal 

No. 20 del 13 de marzo de 2023, expedido por la Oficina de Presupuesto de 

la Contraloría Municipal de Popayán o quien hace sus veces. 

 

9) SUPERVISIÓN: La evaluación y seguimiento del presente proyecto, se 

realizará a través de la Secretaria General de la Contraloría Municipal de 

Popayán, o quien haga sus veces. 

 

10) DOMICILIO CONTRACTUAL, Para todos los efectos que tengan relación 

con el presente Contrato se señala la Ciudad de Popayán, como domicilio 

contractual. 

 

11) CESIÓN: EL CONTRATISTA no podrá ceder el presente Contrato total o 

parcialmente sin el previo consentimiento por escrito de la Contraloría 

Municipal de Popayán. En todo caso, cedente y cesionario serán 

solidariamente responsables ante la Contraloría Municipal de Popayán por 
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todas las obligaciones de este Contrato. 

 

12) MULTAS: la Contraloría Municipal de Popayán podrá imponer multas al 

CONTRATISTA hasta por la suma del diez por ciento (10%) de este Contrato 

cada vez y en todo caso, cuando este incumpla con cualquiera de las 

obligaciones emanadas del mismo sin perjuicio de la declaración de 

caducidad. La decisión de la Contraloría Municipal de Popayán será 

comunicada al CONTRATISTA y contra ella procederá el recurso de 

reposición dentro de los cinco (5) días hábiles siguientes a la fecha de 

notificación. 

 

13) PENAL PECUNIARIA: En todo caso de declaratoria de caducidad o de 

incumplimiento parcial o total del CONTRATISTA este pagará a la 

Contraloría Municipal de Popayán, multa equivalente al diez por ciento 

(10%) del valor del presente Contrato. Este valor se imputará a los perjuicios 

que por tal motivo sufra la Contraloría Municipal de Popayán, artículo 40, 

inciso 3 Ley 80 de 1993. 

 

14) INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: El CONTRATISTA responderá por 

el ocultamiento de inhabilidades e incompatibilidades para contratar de 

que trata el artículo 8 de la Ley 80 de 1993 o por suministrar información 

falsa (artículo 25, numeral 17 y 40, inciso 3 de la Ley 80 de 1993); EL 

CONTRATISTA, declara bajo la gravedad del juramento que se entiende 

prestado con la sola firma del contrato, que no se encuentra incurso en 

ninguna de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en el artículo 

8º de la Ley 80 de 1993, y las demás señaladas en la ley. 

 

15) CADUCIDAD ADMINISTRATIVA: En cuanto a la caducidad y a sus 

efectos estará sometido la presente aceptación a lo que expresamente 

prevé el artículo 18 de la Ley 80 de 1993. En todo caso de declaratoria de 

caducidad administrativa del contrato, se hará mediante resolución 

motivada por la entidad en la que se manifestaran las causas que dieron 

lugar a ella. Dicha providencia se notificará en la misma forma indicada 

antes para la multa y procederá contra ella el recurso de reposición, 

debiendo ser sustentada por EL CONTRATISTA dentro de los cinco (5) días 

siguientes a la notificación o publicación según el caso. En firme la 
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resolución que decreta la caducidad administrativa, este contrato 

quedará definitivamente terminado y EL CONTRATISTA no tendrá derecho 

a reclamar indemnización alguna. 

 

16) APLICACIÓN DE LOS PRINCIPIOS DE TERMINACIÓN, MODIFICACIÓN E 

INTERPRETACIÓN UNILATERAL.- Este aceptación se rige por los principios de 

terminación e interpretación unilateral por parte de la Contraloría 

Municipal de Popayán, contenido en los artículos 15, 16 y 17 de la Ley 80 

de 1993. 

 

17) EJECUCIÓN Y LEGALIZACIÓN DEL CONTRATO POR PARTE DEL OFERENTE 

SELECCIONADO. Las partes acuerdan un plazo máximo de 2 días hábiles 

para que se proceda al cumplimiento de requisitos para la ejecución del 

contrato. Vencido el término sin que el contratista haya cumplido los 

requisitos de ejecución se entiende que el contratista renuncia al contrato. 

 

18) INDEMNIDAD: EL CONTRATISTA, se compromete para con la Contraloría 

Municipal de Popayán y bajo la gravedad del juramento, a mantener a la 

entidad contratante libre de toda reclamación civil, laboral, penal o 

administrativa que se origine por la ejecución del contrato atendiendo a 

nombre propio cualquier juicio que se instaure por persona natural o 

jurídica por la ejecución del objeto del contrato. 

 

19) LIQUIDACIÓN: la presente aceptación será liquidada por las partes al 

cumplimiento total de la prestación del servicio contratado, a satisfacción 

o dentro del término y procedimientos indicados en la Ley 1150 de 2007. 

 

Con la publicación de la presente comunicación de aceptación, el 

oferente queda informado de la aceptación de su oferta, de conformidad 

con lo establecido el artículo 94 de la Ley 1474 de 2011; y por consiguiente 

sujeto al cumplimiento de las obligaciones en desarrollo del objeto del 

contrato. 

 

20) GARANTÍAS 

 

De conformidad con el artículo 2.2.1.2.3.1.7 del Decreto 1082 de 2015: 
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“ARTÍCULO 2.2.1.2.3.1.7. GARANTÍA DE CUMPLIMIENTO – La garantía de 

cumplimiento del contrato debe cubrir: 

 

(…) 

 

3. Cumplimiento del contrato. Este amparo cubre a la Entidad Estatal de los 

perjuicios derivados de: 

 

3.1. El incumplimiento total o parcial del contrato, cuando el incumplimiento 

es imputable al contratista; 

 

3.2. El cumplimiento tardío o defectuoso del contrato, cuando el 

incumplimiento es imputable al contratista; 

 

(…) 

 

6. Calidad del servicio. Este amparo cubre a la Entidad Estatal por los 

perjuicios derivados de la deficiente calidad del servicio prestado. (…)” 

 

El contratista deberá constituir a su costa y a favor de la Contraloría 

Municipal de Popayán, por intermedio de una compañía de Seguros o 

Entidad Bancaria legalmente establecida en Colombia con sujeción a las 

correspondientes pólizas matrices aprobadas por la Superintendencia 

Financiera PÓLIZA DE GARANTÍA DE CUMPLIMIENTO, con el fin de garantizar 

el cumplimiento del presente contrato por un equivalente al 10% del valor 

del contrato, con una vigencia igual al término de ejecución y cuatro (4) 

meses más, así como también deberá garantizar PÓLIZA DE CALIDAD DE LOS 

BIENES, para garantizar la calidad de los bienes establecidos en el objeto del 

contrato por lo que el contratista deberá constituir la póliza equivalente al 

diez (10%) del valor total del contrato, con una vigencia igual al término de 

ejecución y cuatro (4) meses más. 
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