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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Giréon, 16 de marzo de 2023

Sefior (a)

Johanna Alexandra Gomez Santos

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4649767
Coordinador académico Formacion virtual complementaria
Centro Industrial de Mantenimiento Integral

Ciudad

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
Mes 03 del afio 2023

Referencia: No CO1.PCCNTR.4649767 del afio 2023

Paola Andrea Torres Avila, identificado con la cédula de ciudadania No. 63515825 de
Bucaramanga, en mi calidad de Contratista del SENA, en Instructor virtual en la familia de Disefio,
en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacién presento
el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total de horas contratadas la suma de DIECINUEVE
MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL PESOS MONEDA CORRIENTE
($19.575.000=), esta suma sera pagada por el SENA al CONTRATISTA de la siguiente manera: a)
un primer pago correspondiente a los dias ejecutados en el mes de febrero de 2023, b) cuatro (4)
pagos iguales de marzo a junio de 2023, y ¢) un ultimo pago correspondiente a los dias ejecutados
en el mes de julio de 2023. Honorarios mensuales de TRES MILLONES NOVECIENTOS QUINCE
MIL PESOS MCTE ($3.915.000=).

Plazo: Sera hasta el (31) de (Julio) de 2023.

OBJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro)

Prestar servicios personales de caracter temporal como tutor virtual para orientar la
formacion complementaria virtual programada en el Centro Industrial de Mantenimiento
Integral, Vigencia 2023.

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del
siguiente cuadro)

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Realizar la planeacién de las actividades de | Se realizo la distribuciéon de las 4 | Pantallazo del
aprendizaje del proceso formativo basado en | unidades tematicas del curso en cronograma en
el desarrollo curricular del programa de | el cronograma y se compartio territorium: Cronograma
formacion. con los aprendices en el de actividades.pdf
contenido del curso en cada una
de las fichas.
2 Participar cuando el centro de formacion lo | Se enviaron correos a los Pantallazo de correos
requiera, en jornadas de disefio y desarrollo | aprendices promoviendo las enviados por sofiaplus:
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curricular, proyectos de investigacion o
transferencias técnicas o pedagdgicas,
procesos de seleccion, disefio de talleres e
instrumentos de evaluacion, procesos de
Registro calificado y autoevaluacion, labores
de montaje y puesta en marcha de equipos y
magquinaria, actividades de induccion vy
reinduccion, procesos de investigacion,
desarrollo tecnoldgico e innovacion nacional
e internacional, identificacion, estructuracion
y definicién de las especificaciones técnicas
de los bienes y servicios, promocion del
portafolio de servicios.

bolsas corporativas con los
enlaces de los cursos del area de
disefio.

Promocién bolsas
corporativas.pdf

Ejecutar la formacién profesional integral en
los diferentes niveles y modalidades (titulada,
complementaria y virtual) de acuerdo con el
disefio curricular, desarrollo curricular vy
proyecto formativo de los programas
asociados a cada red de conocimiento y area
tematica del objeto contratado.

Se utilizo la plataforma territorium
para realizar el seguimiento de
las fichas asignadas.

Pantallazo de fichas
activas en territorium:
Fichas de 23 feb al 23

de mar.pdf

Evaluar los aprendizajes previos y emitir
juicios valorativos sobre el nivel de
cumplimiento de los resultados de
aprendizaje de las competencias del
programa, adquiridos por los aprendices en
el desarrollo de su formacién, aplicando los
procedimientos, plazos y herramientas
tecnolégicas que la entidad defina.

Se evaluaron las evidencias y
foros dentro de los plazos
estipulados en la guia de
lineamientos para tutores
virtuales.

Pantallazo de foros y
evidencias con fechas:
Foros y evidencias.pdf

Entregar los soportes del procedimiento de
Ingreso de aprendices al programa de
formacion tales como: Ficha de matricula;
fotocopia del documento de identidad, y/o
requisitos definidos en el disefio curricular,
cuando se desarrolle formacion
complementaria.

No se realizaron actividades en
el periodo reportado.

N.A

Registrar, verificar y hacer seguimiento
oportuno en el sistema de informacioén que la
entidad defina para la Gestiéon de la
Formacion Profesional Integral mediante las
siguientes actividades:

a) Verificando en el sistema que la totalidad
de los aprendices se encuentren
matriculados en el respectivo programa de
formacion.

b) Registrar oportunamente los eventos de
formacion, proyectos y rutas de aprendizaje
requeridas para el cumplimiento de las metas
institucionales.

c). Registrando juicios evaluativos del
reconocimiento de aprendizajes previos en
caso de requerirse, los juicios evaluativos,
rutas de aprendizaje, para los beneficiarios
nuevos, reintegrados o trasladados.

d). Comunicando al Coordinador Académico
oportunamente anomalias, inconsistencias,
novedades de aprendices y hallazgos en el
registro de la informacion.

Se asociaron los aprendices a
las rutas de aprendizaje.

Pantallazo aprendices
en formacion:
Aprendices asociados

proceso 1.pdf

Aplicar y hacer cumplir el reglamento del
aprendiz, asi como el manual de convivencia
del Centro de Formacioén.

Esto se comunica en el anuncio
de bienvenida a los aprendices,

N.A
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se hara cuando sean asignadas
las fichas de la familia de disefo.

8 Acatar los lineamientos del Sistema | No se realizaron actividades en N.A
Integrado de Gestion y el Sistema de | el periodo reportado.

Seguridad de Salud en el Trabajo y asistir a
las convocatorias que el centro programa.

9 Apoyar el seguimiento de la etapa productiva | No se realizaron actividades en N.A
de los aprendices del centro de formacién y | el periodo reportado.
sus sedes de acuerdo a su perfil y
cumpliendo con el procedimiento de
formacion profesional integral. (cuando
aplique).

10 Responder por los bienes y elementos | No se realizaron actividades en N.A
puestos a su disposicion para el cumplimiento | el periodo reportado.
del objeto del contrato y una vez finalizado,
quedar a paz y salvo con el Almacén.

11 | Asistir y participar activamente en las | Se asistio a la reunion del 13 de Pantallazo de la reunion
reuniones programadas por la(s) red(es) de | marzo de 5 a 6 pm. en teams:
conocimiento  propias del Centro de reunion 13 de mar 5 a
Formacién a las cuales sea invitado. 6pm.pdf

12 | Utilizar el LMS Institucional como apoyo a la | Se ingresé al LMS para hacer N.A
formacién en cualquiera de las estrategias | seguimiento a las fichas.
institucionales

13 | Cumplir con los lineamientos de orientacion | Se realizo la verificacion de la quia interactiva
del desempefio del instructor en ambientes | guia interactiva en territorium. ambientes
virtuales de aprendizaje, de acuerdo a lo virtuales.pdf
establecido en el aplicativo compromISO —

Guia Orientacion Formacion ambientes
virtuales de aprendizaje (Aplica para
instructores que apoyan formacién virtual).

14 | Apoyar los procesos de Contratacion de | No se realizaron actividades en N.A
Bienes y Servicios en todas sus etapas | el periodo reportado.

Preparatoria (requerimiento de la necesidad,
cotizaciones, consolidacion de informacion,
verificacion de precios en el mercado),
Precontractual(  evaluaciones, respuesta
observaciones ) y post contractual (apoyo
técnico de la ejecucion).

15 | Enaplicacion delaLey 1474 de 2011, realizar | No se realizaron actividades en N.A
cuando sea requerido por la entidad el apoyo | el periodo reportado.
a la Supervision de los contratos que celebre
el SENA, de acuerdo con el Manual de
Supervisién del SENA vigente.

16 | Atender oportunamente los requerimientos | Se realizaron los informes Archivos GF y GC en
que haga el supervisor del contrato y | requeridos para el mes de secop Il
presentar informes mensuales de la | marzo.
ejecucion del contrato.

17 Las demas necesarias para el cabal | No se realizaron actividades N.A
cumplimiento del objeto contractual. en el periodo reportado.

A continuacién relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.
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ITEM No DE LA LUGAR DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
O ya
ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

N—

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electronicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 66121263 de la planilla, Mi planilla mes de Febrero 2023. (Decreto Ley 2106 de 2019 — ©
Decreto Ley Antitramites”)

Declaracién bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro
S| NO_x__ he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracion de acuerdo con lo establecido en el numeral 5°
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y
hacer la gestion del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia
frente a la ejecucion de los contratos de prestacién de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion.

Nota: En el evento de sefalar Sl, el analisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera quedar documentado
y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestidon Contractual GC_ del periodo objeto de
cobro.

Evidencias en (8) folios

Cordialmente,

Firma

Paola Andrea Torres Avila
Contratista

C.C. No. 63515825

Recibi a satisfaccion:

Firma

Johanna Alexandra Gomez Santos

Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.4649767 de 2023
Coordinador académico Formacion virtual complementaria
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INFORME DE EJECUCION FORMACION VIRTUAL

1. Grupos atendidos entre el 1y el 31 de marzo de 2022

Ficha Programa de formacion
2709626 AUTOCAD 2D
2709627 AUTOCAD 2D
2709628 AUTOCAD 2D
2709629 AUTOCAD 2D

2. Analisis de mi accidn pedagdgica

éQué hice?

éQué resultados alcancé?

¢Qué dificultades se
presentaron?

Se realizd el alistamiento de
los 4 cursos de AutoCAD 2D.

Habilitar todas las actividades
del curso desde el inicio del
mismo.

Se asociaron los aprendices a
la ruta de aprendizaje el 23 de
febrero para poder dar inicio a
los cursos.

Permitid que los aprendices
ingresaran al curso el dia de
inicio del cronograma.

DE-F-025 V.06

Se publicaron los anuncios en | Con esto los aprendices
cada una de las fichas con la | recibieron dicha informacion | Algunos no revisan dicha
informacién pertinente a cada | para estar al pendiente del | informacién.
una de las unidades tematicas. | avance del curso.
Se realizaron las sesiones en | Con las sesiones sincrdnicas se
linea de cada una de las | logra explicar los temas del
unidades tematicas del curso | cursoy aclarar las dudas de los
para explicar los temas y las | aprendices asistentes a las
actividades a desarrollar. mismas.
1

Linea de atencidn al ciudadano: 018000 910270
Linea de atencién al empresario: 018000 910682
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Se revisaron y calificaron las
evidencias de los aprendices
en los tiempos establecidos
por la Guia de los tutores
virtuales.

Verificar los resultados de
aprendizaje de los aprendices.

Aln la plataforma no acepta
los archivos propios del
AutoCAD .DWG.

Se promocionaron los cursos
de la bolsa corporativa con los
aprendices.

Ampliar las inscripciones de los
cursos en el area de disefio.

3. Tecnologias de la informacion y la comunicacidn utilizadas

Se utilizé el LMS territorium para ingresar a los cursos y la plataforma zoom para realizar y grabar

las sesiones en linea de cada unidad tematica.

4. Evidencias de trabajo

Publicacion de anuncios
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@ Frequenze - Lomba.. photoshop

Cordial saludo aprendices

Sean todos ustedes bienvenidos al curso
de AutoCAD 2D ficha 2709626, el cual
inicia hoy 23 de Febrero y finaliza el 23 de
Marzo Las actividades estaran
disponibles hasta el 21 de marzo. Mi
nombre es Paola Andrea Torres y seré su
tutora en este proceso formativo, se
podran comunicar conmigo a través del
foro de dudas e inquietudes, el correo
ptorresa@senaeduce y las  sesiones
sincronicas programadas. Los invito a
explorar la carpeta de Contenido del curso
antes de iniciar las actividades. Saludos,
Paola Torres
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(Publicacién prioritria

PAOLA ANDREA TORRES AVILA

Fecha de Inicio: 08 de Marzo del 2023 - Fecha Fin: 23 de Marzo del 2023 Vista
Asunto: Finaliza la semana 2 Aprendiz

Cordial saludo aprendices

l Hoy 8 de marzo finaliza la semana 2 del Sy Eval
| curso, por tanto es importanie que ustedes

hagan el envio de las dos actividades
I calficables de la semana. Para poder
1 aprobar y certificarse en el curso se debe

cumplir con las 8 aclividades de las 4
] semanas del curso, revisen los anuncios y
Ias grabaciones, alli les explico que se
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Vista

Aprendiz

Cordial saludo aprendices

A i ion voy a i ales queala
fecha han enviado y aprobado las actividades de la
semana 2:

HAROLD ENRIQUE RODRIGUEZ OLIVERA
JHON JAIRO CASTRO RESTREPO
NANCY SALAZAR CORREA
Recuerden que para poder generar el ceriificado a
quienes aprueben el curso deben tener cargado en su
usuario en sofiapius el PDF con su documento de
identidad, ayer explique de nuevo como hacerlo, revisen
la grabacion de |a sesion, saludos.

Paola Torres

Escritorio >
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Cordial saludo aprendices

Les recuerdo que hoy 14 de marzo esta
finalizando la tercera semana del curso,
por fanto es importante que realicen el
envio de sus actividades lo antes posible.

El archivo calificable de las dos vistas de
Ia silla es el .DWG, el cual comprimen en
un .zip & .rar para poder cargar por la
plataforma, lo mismo sucede con el aviso
publicitario de la semana 2.

Colaboradores

Las grabaciones de Ias sesiones estan en
la carpeta de  Contenido  del
cursofproyecto/sesiones en linea, vean
esos videos, alli esta todo muy bien 7/
explicado

Adminisirador LMS
Instructor

-

@territorium

PAOLAANDREA
TORRES AVILA «, Saludos, Paola
Instructor ~ -

LU U S

Sesiones en linea

G Pigi X | @gCom X | @CH X | O Wha X | @ GCEX | SoSofc X | @ Terit X | @ Temii X | ® Terii X | @ Teni X @ 140 X @ Tewii X | + 4 = x
< C Y & senaterritorioa/content mooc.php?idMateria=2499008&s0cial=28165648 ® ¥+ @ » = 0 G H

A 2dobe llustrator C...

Sofia plus 9§ SlContratistas @B Instrucciones Ingres.. B Frequenze - Lomba... photoshop italiane @ (2) SENA SOFIAPLU.. I (2) SENA SOFIAPLU... » Otros marcadores

<
AUTOCAD 2D (2709628) v 3 = ElDsele- =& a == B £ Buscar N
Um - — ClRetablecss A - % Reemplazar - Vista
Pegar Noea NE S e~ __ .
Autocad 2d (2709628) - diaposiina - 5 Sec5én ~ c 1 Seeccionar
Portapapeies Dusposttuas Fuente Pinsto Eciaén .

PROYECTO
Informacién Programa
Cronograma
Actividades Iniciales
Actividad 1
Actividad 2
Actividad 3
Actividad 4

Sesiones en linea

Aprendiz

3 e s v

[ 2 frirrcy

Regresar

Grabaciones sesiones en
linea

24 de feb 9 am

(®) Grabacién sesion en
linea Actividades
iniciales y semana
1124 feb 9am

() Grabacién 2 sesién
en linea Actividades
HbpemEm . ¢

Dispostha 1de3 L5 Espanos (Loiomn
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7 PAOLAANDREATORRES (@

Perfil de usuario

PAOLA ANDREA -
« Ciudad
GIRON
TORRES + Departamento
SANTANDER

Correo alternativo
plorresa@sena edu.co
Profesién
Disenadora Industrial
Resumen profesional

Regresar
Disefiadora Industrial egresada de la Universidad Industrial de Santander. con Maestria en Disefio Sistémico del ©d
Politécnico de Turin (IT)

Experiencia

Me he i como i de formacién ia virtual de p de la Familia de Disefio
para el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA desde el afio 2010, y como docente universitaria para universidades

privadas por 2 afios y medio.

+ Otras notas [Soy Eval
Menu Ubicacién de Ia oficina: Centro Industrial de Mantenimiento Integral, Giron. Regional Santander
© Competencias Horario de atencidn sincrénica:
= Informacion Ficha 2709626: Martes de 9:00 a.m a 10:00 a.m chat de territorium

© Actividad Reciente Tipo de Usuarie .~

2 Cursos [ Instructor ] Instructor ~

s 23°C Nublado
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Ficha de Caracterizacién: 2709628 - AUTOCAD 2D -
(£ Gestion de Ambientes < Documento Mombre Estado

€C 1000178784 SEBASTIAN ALEJANDRO ALFONSO LIEVANO Formacion
& Gestién de Tiempos < €C 1000287593 JUAN FELIPE MARTINEZ PRIETO Formacion

€C 1001804345 JAIR JOSE LLORENTE MARIN Formacion
& LMS < €C 1002128904 LUIS FERNANDO JIMENEZ GALAN Formacion

€C 1002522433 JUAN DIEGO PAEZ BENITEZ Formacion
@ Matricula < €C 1004601317 LEONOR DEL SOCORRO ROSERO ANGULO Formacion

C€C 1004711053 FREDY ALEXANDER BRAVO MUNOZ Formacion
[ Planeacién de |a Formacion < CC 1005240748 MAURA ALEJANDRA ATENCIA MIER Formacion

€C 1005259009 ANGIE KATERINE NING RODRIGUEZ Formacion
(# Reportes < C€C 1005321952 JUAN DAVID LIZARAZO PAREDES Formacion

I 12345678 IR M
# sGs < Pagina 1 de 8
[Informacién de Correo Electrénico ]
Documento Nombre. Asunto Fecha de Envio

CC 1000178784  SEBASTIAN ALEJANDRO ALFONSO LIEVANO Bienvenidos al curso de AutoCAD 2D 23/02/2023 185319 Q

CC 1000178784  SEBASTIAN ALEJANDRO ALFONSO LIEVANO Inscripciones abiertas a cursos de disefio 1000312023 072907  Q

CC 1000178784  SEBASTIAN ALEJANDRO ALFONSO LIEVANO Invitacion & sesion en linea 24 de febrero 8 am 23/02/2023 18:5359  Q

Pagina 1 de 1
senasofiaplus.edu.co/sofia/ejecucionformacion/correo/consultzenviocarrenelectronicoaprendices facesTconversationContext= 52 = -0/ 2018 -+~ Bogotd - Colombla- o

5. Reflexiones y compromisos

Realizar el seguimiento de las fichas asignadas dando cumplimiento a los lineamientos de los cursos

virtuales.

Elaboré:
Paola Andrea Torres Avila
Instructora virtual familia de Disefio

Instructor SENA
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: PAOLA ANDREA TORRES AVILA

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO INTEGRAL

FECHA INICIAL: 01/03/2023 00:00:00
FECHA FINAL:  31/03/2023 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 2709626 - AUTOCAD 2D
DE APRENDIZAJE:

EXPRESAR INFORMACION DE PROYECTOS DE
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CONSTRUCCION DE CONFORMIDAD CON
ESPECIFICACIONES, NORMAS Y TECNICAS DE

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

CONOCER LA INTERFAZ DE LA PANTALLA DE AUTOCAD PARA UNA ADECUADA NAVEGACION.
CREAR Y APLICAR ESTILOS DE COTAS Y ANOTACIONES DE ACUERDO A LA NORMATIVIDAD TECNICA EXISTENTE.
MANEJAR HERRAMIENTAS DE AUTOCAD PARA EL TRAZADO Y EDICION DE OBJETOS.

MANEJAR HERRAMIENTAS DE AUTOCAD PARA LA CREACION DE TEXTOS Y EDICION DE OBJETOS.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 34,00

FICHA 2709629 - AUTOCAD 2D
DE APRENDIZAJE:

EXPRESAR INFORMACION DE PROYECTOS DE
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CONSTRUCCION DE CONFORMIDAD CON
ESPECIFICACIONES, NORMAS Y TECNICAS DE

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

14/03/23 7:11 Page 1 of 3



CONOCER LA INTERFAZ DE LA PANTALLA DE AUTOCAD PARA UNA ADECUADA NAVEGACION.
CREAR Y APLICAR ESTILOS DE COTAS Y ANOTACIONES DE ACUERDO A LA NORMATIVIDAD TECNICA EXISTENTE.
MANEJAR HERRAMIENTAS DE AUTOCAD PARA EL TRAZADO Y EDICION DE OBJETOS.

MANEJAR HERRAMIENTAS DE AUTOCAD PARA LA CREACION DE TEXTOS Y EDICION DE OBJETOS.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 34,00

FICHA 2709628 - AUTOCAD 2D
DE APRENDIZAJE:

EXPRESAR INFORMACION DE PROYECTOS DE
+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CONSTRUCCION DE CONFORMIDAD CON
ESPECIFICACIONES, NORMAS Y TECNICAS DE

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

CONOCER LA INTERFAZ DE LA PANTALLA DE AUTOCAD PARA UNA ADECUADA NAVEGACION.
CREAR Y APLICAR ESTILOS DE COTAS Y ANOTACIONES DE ACUERDO A LA NORMATIVIDAD TECNICA EXISTENTE.
MANEJAR HERRAMIENTAS DE AUTOCAD PARA EL TRAZADO Y EDICION DE OBJETOS.

MANEJAR HERRAMIENTAS DE AUTOCAD PARA LA CREACION DE TEXTOS Y EDICION DE OBJETOS.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 34,00

FICHA 2709627 - AUTOCAD 2D
DE APRENDIZAJE:

EXPRESAR INFORMACION DE PROYECTOS DE
+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CONSTRUCCION DE CONFORMIDAD CON
ESPECIFICACIONES, NORMAS Y TECNICAS DE

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

CONOCER LA INTERFAZ DE LA PANTALLA DE AUTOCAD PARA UNA ADECUADA NAVEGACION.

14/03/23 7:11 Page 2 of 3



CREAR Y APLICAR ESTILOS DE COTAS Y ANOTACIONES DE ACUERDO A LA NORMATIVIDAD TECNICA EXISTENTE.

MANEJAR HERRAMIENTAS DE AUTOCAD PARA EL TRAZADO Y EDICION DE OBJETOS.

MANEJAR HERRAMIENTAS DE AUTOCAD PARA LA CREACION DE TEXTOS Y EDICION DE OBJETOS.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 34,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 136,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: PAOLA ANDREA TORRES AVILA

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO INTEGRAL

14/03/23 7:11 Page 3 of 3
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INFORME POSCUENTA FEBRERO 2023

Girén, 16 de marzo del 2023

Sefior(a)
Johanna Alexandra Gomez Santos

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4649767
Coordinador académico Formacion virtual complementaria
Centro Industrial de Mantenimiento Integral

Girén

Asunto: Informe poscuenta de ejecucion contractual

Mes Febrero del afio 2023

PAOLA ANDREA TORRES AVILA, identificado con C.C. 63515825; en calidad de contratista del CIMI,
contrato CO1.PCCNTR.4649767 /2023, relaciono las actividades desarrolladas desde el 22 hasta el 28
de febrero del 2023:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Realizar la planeacién de las actividades de | Plan de trabajo mes de febrero. Se realizo el plan de
aprendizaje del proceso formativo basado en | Alistamiento cursos de la familia trabajo mes de febrero
el desarrollo curricular del programa de | de Disefio fichas de AutoCAD (las fichas estan por
formacion. 2D: 2709626, 2709627, asignar): Formato
2709628, 2709629. Informe Mensual
Instructores CIMI
GIRON FEBRERO PT
2023.pdf
2 Participar cuando el centro de formacion lo | Se asistieron a algunas de las Webinars programadas
requiera, en jornadas de disefio y desarrollo | webinars programadas para la para los instructores de
curricular, proyectos de investigacion o | semana del 13 al 17 de febrero, virtualizacion:
transferencias técnicas o pedagodgicas, | dado que aun no estaba el Webinar_Instructores
procesos de seleccion, disefio de talleres e | contrato firmado no pude llenar la | 13 AL 17 Febrero.pdf
instrumentos de evaluacién, procesos de | asistencia.
Registro calificado y autoevaluacion, labores
de montaje y puesta en marcha de equipos y
maquinaria, actividades de induccion y
reinduccion, procesos de investigacion,
desarrollo tecnoldgico e innovacion nacional
e internacional, identificacion, estructuraciéon
y definicion de las especificaciones técnicas
de los bienes y servicios, promocion del
portafolio de servicios.
3 Ejecutar la formacion profesional integral en | Se utilizara la plataforma LMS Se envid correo a
los diferentes niveles y modalidades (titulada, | territorium para impartir la Gerardo Rueda para
complementaria y virtual) de acuerdo con el | formacion de los cursos poder obtener el rol de
disefio curricular, desarrollo curricular y | asignados de la familia de instructora en
proyecto formativo de los programas | disefio. senasofiaplus: Rol
asociados a cada red de conocimiento y area instructora.pdf
tematica del objeto Pantallazo de las fichas
contratado. Se realiz6 el seguimiento de las asignadas en
fichas asignadas de AutoCAD 2D | territorium: Fichas de 23
en el LMS. feb al 23 de mar.pdf
4 Evaluar los aprendizajes previos y emitir | Se realiz6 la calificacién de las Pantallazo de fechas en
juicios valorativos sobre el nivel de | evidencias enviadas por los las que se han

Formato de apoyo no controlado
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cumplimiento de los resultados de
aprendizaje de las competencias del
programa, adquiridos por los aprendices en
el desarrollo de su formacién, aplicando los
procedimientos, plazos y herramientas
tecnolégicas que la entidad defina.

aprendices dentro de los tiempos
dados en los lineamientos de los
tutores virtuales.

evaluado las
evidencias:
Foros y evidencias.pdf

Entregar los soportes del procedimiento de
Ingreso de aprendices al programa de
formacion tales como: Ficha de matricula;
fotocopia del documento de identidad, y/o
requisitos definidos en el disefio curricular,
cuando se desarrolle formacion
complementaria.

No se realizaron actividades en
el periodo reportado.

N.A

Registrar, verificar y hacer seguimiento
oportuno en el sistema de informacion que la
entidad defina para la Gestiéon de la
Formacion Profesional Integral mediante las
siguientes actividades:

a) Verificando en el sistema que la totalidad
de los aprendices se encuentren
matriculados en el respectivo programa de
formacion.

b) Registrar oportunamente los eventos de
formacion, proyectos y rutas de aprendizaje
requeridas para el cumplimiento de las metas
institucionales.

c). Registrando juicios evaluativos del
reconocimiento de aprendizajes previos en
caso de requerirse, los juicios evaluativos,
rutas de aprendizaje, para los beneficiarios
nuevos, reintegrados o trasladados.

d). Comunicando al Coordinador Académico
oportunamente anomalias, inconsistencias,
novedades de aprendices y hallazgos en el
registro de la informacion.

Se asociaron los aprendices a
las rutas de aprendizaje
quedando en estado de
formacion.

Pantallazo de
aprendices en estado
de formacion:
Aprendices asociados

proceso 1.pdf

Aplicar y hacer cumplir el reglamento del
aprendiz, asi como el manual de convivencia
del Centro de Formacion.

Esto se les indica en la sesion en
linea de la primera semana para
que ellos esten enterados de
donde encontrar esas normas y
netiqueta.

N.A

Acatar los lineamientos del Sistema
Integrado de Gestion y el Sistema de
Seguridad de Salud en el Trabajo y asistir a
las convocatorias que el centro programa.

Realizar las inducciones
requeridas para pasar la cuenta
de febrero.

Se encuentran en el GF
del mes de febrero.

Apoyar el seguimiento de la etapa productiva
de los aprendices del centro de formacion y
sus sedes de acuerdo a su perfil y
cumpliendo con el procedimiento de
formacion profesional integral. (cuando

aplique).

No se realizaron actividades en
el periodo reportado.

N.A

10

Responder por los bienes y elementos
puestos a su disposicion para el cumplimiento
del objeto del contrato y una vez finalizado,
quedar a paz y salvo con el Almacén.

No se realizaron actividades en
el periodo reportado.

N.A

11

Asistir 'y participar activamente en las
reuniones programadas por la(s) red(es) de
conocimiento propias del Centro de
Formacion a las cuales sea invitado.

No se realizaron actividades en
el periodo reportado.

N.A
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12 | Utilizar el LMS Institucional como apoyo a la | Se realiz6 el seguimiento de los Pantallazo de las fichas
formacion en cualquiera de las estrategias | aprendices matriculados en cada | asignadas: Fichas de
institucionales una de las fichas de AutoCAD 2D | 23 feb al 23 de mar.pdf

asignadas en el periodo
reportado.

13 | Cumplir con los lineamientos de orientacion | Se realizé la verificacion de la guia interactiva
del desempefio del instructor en ambientes | guia interactiva en territorium. ambientes virtuales.pdf
virtuales de aprendizaje, de acuerdo a lo
establecido en el aplicativo compromISO —

Guia Orientaciéon Formacion ambientes
virtuales de aprendizaje (Aplica para
instructores que apoyan formacion virtual).

14 | Apoyar los procesos de Contratacion de | No se realizaron actividades en N.A
Bienes y Servicios en todas sus etapas | el periodo reportado.

Preparatoria (requerimiento de la necesidad,
cotizaciones, consolidacion de informacion,
verificacion de precios en el mercado),
Precontractual (evaluaciones, respuesta
observaciones) y post contractual (apoyo
técnico de la ejecucion).

15 En aplicacion de laLey 1474 de 2011, realizar | No se realizaron actividades en N.A
cuando sea requerido por la entidad el apoyo | el periodo reportado.
a la Supervision de los contratos que celebre
el SENA, de acuerdo con el Manual de
Supervisién del SENA vigente.

16 | Atender oportunamente los requerimientos | Se realizaron los informes Archivos GF y GC en
que haga el supervisor del contrato y | requeridos para el mes de secop Il
presentar informes mensuales de la | Febrero.
ejecucion del contrato.

17 | Las demas necesarias para el cabal | No se realizaron actividades en N.A
cumplimiento del objeto contractual. el periodo reportado.

Cordialmente,

PAOLA ANDREA TORRES AVILA
Contratista
C.C. No. 63515825

Recibi a satisfaccion:

Johanna Alexandra Gomez Santos
Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.4649767 de 2023
Coordinador académico Formacién virtual complementaria
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