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UNIDAD PARA LA ATENCIÓN Y REPARACIÓN INTEGRAL A LAS VICTIMAS 
 
 
 
 

(Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015 y demás normativa vigente aplicable 
 
 
 

OBJETO: 

Prestar el servicio de vigilancia, seguridad privada, custodia y monitoreo con medios tecnológicos de los bienes muebles e 
inmuebles, así como la seguridad de los funcionarios, contratistas y visitantes en las Oficinas Principales, Direcciones Terr itoriales 
- Oficinas Territoriales y Centros Regionales - y/o aquellos donde haga presencia la Unidad para la Atención y Reparación Integral 

a las Víctimas. 
 
 
 

Conforme lo dispone el artículo 66 de la Ley 80 de 1993, Ley 1150 del 2007 y su Decreto Reglamentario 1082 

del 2015, se convoca a los organismos de participación ciudadana, veedurías ciudadanas para su participación 

en el presente proceso de contratación. 

 
 
 

Bogotá D.C. – Colombia 
 
 
 
 
 

Febrero de 2023 
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ASPECTOS GENERALES 

En el presente documento se describen las bases técnicas, financieras, económicas y legales, que los 

proponentes deben tener en cuenta para elaborar y presentar la propuesta. 

Los proponentes deben estudiar la información contenida en el Pliego de Condiciones, en las adendas 

que se llegaren a producir, y a la vez deben analizar todas las circunstancias y condiciones que puedan 

afectar los términos de la propuesta.  

Quien participa, al suscribir la carta de presentación de la propuesta, declara y acepta estar de acuerdo 

con el Pliego de Condiciones y se sujeta a este, razón por la cual no serán de recibo reclamaciones 

posteriores en este sentido. 

Todas las interpretaciones, conclusiones o análisis que efectúe el proponente, son de su exclusivo cargo 

y no comprometen ni vinculan en modo alguno a LA UNIDAD. 

La información contenida en este documento o proporcionada en el mismo, comunicada verbalmente o 

en forma escrita por LA UNIDAD, no constituye asesoría a los proponentes para la presentación de la 

propuesta. Será obligación de los interesados en participar en el presente proceso de selección, obtener 

su propia asesoría para todos los efectos que guarden relación con la presentación de la propuesta, y con 

la ejecución del contrato resultante de la presente convocatoria pública. 

El orden de los capítulos del Pliego de Condiciones no debe ser interpretado como un grado de prelación 

entre los mismos. 

Los títulos utilizados en el Pliego de Condiciones sirven sólo para identificar textos, y no afectará la 

interpretación de los mismos. 

Si el PROPONENTE considera que existen omisiones o contradicciones, o se tuviere duda sobre la 

interpretación, significado o alcance de cualquier parte de las condiciones o especificaciones del Pliego 

de Condiciones, deberá pedir la aclaración pertinente. 

Para efectos del desarrollo del presente proceso de selección, se entiende por día(s) hábil(es) cualquier 

día de lunes a viernes, excluyendo los días festivos en la República de Colombia. En caso de que el último 

día de un período cualquiera establecido en el pliego de condiciones fuese un día considerado no hábil, 

aquél se correrá al día hábil siguiente al referido en el calendario.  

Así mismo se entiende por hora(s) hábil(es) cualquiera comprendida entre las 08:00 a.m. hasta las 05:00 

p.m. Cuando se pretenda hacer referencia a día(s) calendario, así se consignará expresamente. 

De conformidad con lo establecido en el artículo 2.2.1.1.1.7.1 del Decreto 1082 de 2015, el aviso de 

convocatoria, el pliego de condiciones y demás documentos del proceso se publican en la plataforma del 

Sistema Electrónico de Contratación Pública – SECOP II, www.colombiacompra.gov.co. 

http://www.colombiacompra.gov.co/
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Las propuestas, comunicaciones, y todos los documentos, audiencias, aclaraciones y todo lo referente al 

desarrollo del presente proceso, serán en idioma español, salvo los folletos, catálogos y términos técnicos 

que se utilicen en idioma distinto. 

 
COMUNICACIÓN INTERACTIVA 
 

En cumplimiento de lo señalado en el artículo 3 de la Ley 1150 de 2007, el artículo 2.2.1.1.1.7.1 el Decreto 

1082 de 2015 y la Ley 527 de 1999, y con el fin de facilitar y agilizar la comunicación interactiva con los 

proponentes durante el proceso de selección, LA UNIDAD publicará toda la información relativa al Proceso 

de Selección en la plataforma del Sistema Electrónico de Contratación Pública – SECOP II 

www.colombiacompra.gov.co.   (en los casos cuya indisponibilidad sea certificada por la Agencia Nacional 

de Contratación Pública Colombia Compra Eficiente, las comunicaciones se realizarán a través de los 

correos electrónicos institucionales). En este sitio se podrán consultar los documentos y demás 

actuaciones que se generen durante el proceso.  

 
SECRETARÍA DE TRANSPARENCIA 
 

En el evento de conocerse casos especiales de corrupción en las Entidades del Estado, se debe reportar 

el hecho a la Secretaría de Transparencia de la Presidencia de la República al número telefónico: (1) 

5961304 o 5629300 ext. 3009; o a la línea 01 8000 913666; o al correo electrónico 

contacto@presidencia.gov.co o al sitio de “PSQR” de la página web www.secretariatransparencia.gov.co; 

o con radicación de forma personal en la dirección Calle 7- No. 6-54 de la ciudad de Bogotá D.C. 

 

Si hay incumplimiento comprobado del compromiso anticorrupción por parte del Oferente, sus empleados, 

representantes, asesores o de cualquier otra persona que en el Proceso de Contratación actúe en su 

nombre, es causal suficiente para el rechazo de la Oferta o para de terminación anticipada del contrato, 

sin perjuicio de que tal incumplimiento tenga consecuencias adicionales. 

 
VEEDURÍAS CIUDADANAS 
 

De conformidad con lo dispuesto en el artículo 66 de la Ley 80 de 1993 y numeral 5 del artículo 

2.2.1.1.2.1.5 del Decreto 1082 de 2015, se convoca a las veedurías ciudadanas, a las diferentes 

asociaciones cívicas, comunitarias, de profesionales, benéficas o de utilidad común, gremiales, 

universidades y centros especializados de investigación, para que realicen control social al presente 

proceso de selección y, de considerarlo procedente, formulen las recomendaciones escritas que estimen 

necesarias para buscar la eficiencia institucional, señalándoles que pueden intervenir en todas las 

audiencias que se realicen dentro del proceso de selección. 

 

mailto:contacto@presidencia.gov.co
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CORRESPONDENCIA 

 

Toda la correspondencia que se genere y que esté relacionada con el presente proceso de selección, se 

efectuará únicamente a través de la plataforma del SECOP II. 

En cuanto a las aclaraciones y envío de documentos requeridos con ocasión de la verificación y evaluación 

de las propuestas, sólo serán tenidas en cuenta aquellas que se envíen y las que se remitan única y 

oportunamente a través de la plataforma del SECOP II. 

No obstante, solamente en los casos de indisponibilidad por fallas certificadas del SECOP II, la información 

correspondiente se recibirá en el correo electrónico contratosUARIV@unidadvictimas.gov.co. 

LEGALIZACIÓN DE DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR.  

Los documentos presentados por el Oferente no requieren legalización alguna salvo por lo establecido en 

la presente sección respecto de los documentos otorgados en el exterior y por los poderes generales o 

especiales que deben ser otorgados ante notario público. El Proponente podrá presentar con su Oferta 

los documentos otorgados en el exterior sin que sea necesaria su legalización de acuerdo con la 

Convención sobre la abolición del requisito de legalización para documentos públicos extranjeros y la Ley 

1564 de 2012. Para el momento de la Adjudicación el Proponente debe presentar los documentos 

otorgados en el extranjero, legalizados de conformidad con la normativa aplicable. 

CONVERSIÓN DE MONEDAS.  

Los Proponentes deben presentar sus estados financieros en la moneda legal del país en el cual fueron 

emitidos y adicionalmente en pesos colombianos. Si está expresado originalmente en una moneda 

diferente a dólares de los Estados Unidos de América, debe convertirse a ésta moneda. Dicha conversión 

deberá hacerse teniendo en cuenta la TRM en la fecha de elaboración o suscripción de los estados 

financieros. Una vez que se tengan las cifras en dólares de los Estados Unidos de América o si la 

información se presenta originalmente en dicha moneda, para la conversión a pesos colombianos se debe 

tener en cuenta la tasa representativa del mercado certificada por la Superintendencia Financiera de 

Colombia para la fecha de corte de los estados financieros. 

 

CAPÍTULO 1.- INFORMACIÓN GENERAL DEL PROCESO 

 

1.1 DESCRIPCION TÉCNICA, DETALLADA Y COMPLETA DEL SERVICIO A CONTRATAR 

mailto:contratosUARIV@unidadvictimas.gov.co
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Mediante el artículo 166 de la Ley 1448 de 2011 se creó la Unidad para la Atención y Reparación Integral a 
las Víctimas como una Unidad Administrativa Especial con el objetivo de coordinar de manera ordenada, 
sistemática, coherente, eficiente y armónica las actuaciones de las entidades que conforman el Sistema 
Nacional de Atención y Reparación Integral a las Víctimas en lo que se refiere a la ejecución e implementación 
de la política pública de atención, asistencia y reparación integral a las víctimas asumiendo la coordinación de 
políticas encaminadas a satisfacer los derechos a la verdad, justicia y reparación de las víctimas. 
 
A su vez, el Decreto 1084 de 2015, establece que la Unidad de Atención y Reparación Integral a las Víctimas 
está adscrita al Sector Administrativo de Inclusión Social y Reconciliación. 
 
La Unidad para la Atención y Reparación a las Victimas para llevar a cabo su misión institucional, tiene a su 
cargo bienes muebles e inmuebles, de carácter propio, en comodato y/o en arrendamiento, sobre los cuales 
debe ejercer una custodia y vigilancia especial acudiendo a una empresa especializada que preste el servicio 
de vigilancia en el marco de la reglamentación vigente, y proteja dichos bienes de actos delictivos, que puedan 
ser realizados en su contra. Tal empresa deberá prestar el servicio de vigilancia, seguridad, monitoreo y 
custodia de los bienes que se encuentran en Oficinas, Direcciones Territoriales, Centros Regionales y Puntos 
de Atención, a nivel nacional de acuerdo con las necesidades de la entidad y debido a la gran concurrencia 
de usuarios a las sedes de la Unidad la cual ha ido en aumento. 
 
De acuerdo con la Resolución 01650 del doce (12) de mayo de 2022, por la cual se modifica la resolución 
0236 de 2020 en la cual se establecen los grupos de trabajo internos de trabajo de la Unidad para la atención 
y reparación integral a las víctimas y se les fijan sus funciones, señala que el grupo de Gestión de Gestión 
Administrativa y Documental adscrito a la Secretaria General al cual se le asignan, entre otras funciones, la 
siguiente: 
 
“1. (…) Brindar el soporte y acompañamiento a las actividades relacionadas con el funcionamiento de los 
servicios generales contratados (arriendos, mantenimiento, aseo, cafetería, papelería, seguros, vigilancia, 
transporte y demás de este orden) que garanticen el funcionamiento y la operación de la Unidad a nivel 
nacional y territorial.” (negrita fuera de texto). 
 
Así mismo el numeral 22 del artículo 38 de la Ley 1952 de 2019 (Código Único disciplinario), establece que 
son deberes de los servidores públicos:  
 
“…22. Vigilar y salvaguardar los bienes y valores que le han sido encomendados y cuidar que sean utilizados 
debida y racionalmente, de conformidad con los fines a que han sido destinados…” 
 
Entre los gastos de funcionamiento de la UNIDAD, se encuentra el gasto de vigilancia y seguridad privada, 
que son aquellas “actividades que en forma remunerada o en beneficio de una organización pública o privada 
desarrollan las personas naturales o jurídicas tendientes a prevenir o detener perturbaciones a la seguridad y 
tranquilidad individual en lo relacionado con la vida y los bienes propios o de terceros” (…), (artículo 2º del 
Decreto Ley 356 de 1994 por el cual se expide el Estatuto de Vigilancia y Seguridad Privada). 
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Así mismo, el principio de subsidiariedad establecido en el artículo 2.2.1.14 del Decreto 1084 de 2015 el cual 
indica: “En su orden, la Nación y los departamentos, apoyarán a los municipios que presenten menor 
capacidad institucional, técnica y/o financiera para ejercer eficiente y eficazmente las competencias y 
responsabilidades que se deriven de la Ley 1448 de 2011…”.  Lo anterior lo complementa el parágrafo del 
artículo 2.2.6.6.6, del Decreto 1084, que textualmente expresa: “Atendiendo al principio de subsidiaridad, el 
Gobierno Nacional y las Gobernaciones deben apoyar a los municipios que no cuenten con la capacidad de 
gestión técnica, operativa y financiera para la creación y fortalecimiento de los Centros de Atención y 
Reparación a las Víctimas.” 
 
En el mismo sentido, es preciso enunciar que el artículo 6 de la Ley 489 de 1998, dispone que, en virtud del 
principio de coordinación y colaboración, las autoridades administrativas deben garantizar la armonía en el 
ejercicio de sus respectivas funciones con el fin de lograr los fines y cometido estatales, y la función 
administrativa del Estado está al servicio de los intereses generales conforme a los principios y finalidades 
consagrados en la Constitución Política y la ley. 
 
 
De lo anterior, se concluye que los servicios de vigilancia, seguridad y monitoreo son de vital importancia para 
el adecuado funcionamiento de las oficinas principales, Direcciones Territoriales, sedes territoriales y Centros 
Regionales, en donde tiene presencia la Unidad, dado que con ello se garantiza la guarda y protección de las 
personas y bienes que se encuentran al interior de los mismos y se aseguraría el servicio de seguridad para 
los funcionarios, contratistas y visitantes a las instalaciones.  
 
Dado lo anterior y a la vulnerabilidad a la cual se encuentra expuesta la Unidad por la misión institucional que 
realiza, se hace necesario adelantar un proceso licitatorio, para contratar una empresa de Vigilancia y 
Seguridad Privada que ofrezca los servicios requeridos acorde con la normatividad vigente, regulada por la 
Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada, además de cumplir con los parámetros establecidos en 
el anexo de especificaciones técnicas y demás anexos del proceso, de  esta manera garantizar la seguridad 
e integridad de funcionarios, contratistas y visitantes y la custodia de los bienes muebles e inmuebles, en los 
sitios donde se preste el servicio. 
 
Así las cosas, teniendo en cuenta el marco jurídico y la necesidad identificada, se incluyó en el plan anual de 
adquisiciones de la presente vigencia fiscal el desarrollo y ejecución del servicio de vigilancia, seguridad, 
custodia y monitoreo. 
 
Que el proceso de selección para la presente contratación fue aprobado mediante comité 
extraordinario de contratación No 8 del 24 de febrero de 2023. 

1.1.1 OBJETO DEL PROCESO. 

Prestar el servicio de vigilancia, seguridad privada, custodia y monitoreo con medios tecnológicos de los 
bienes muebles e inmuebles, así como la seguridad de los funcionarios, contratistas y visitantes en las 
Oficinas Principales, Direcciones Territoriales - Oficinas Territoriales y Centros Regionales - y/o aquellos 
donde haga presencia la Unidad para la Atención y Reparación Integral a las Víctimas. 
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1.1.2. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 
 

La Unidad para la Atención y Reparación Integral a las Victimas - UARIV, requiere la prestación del servicio 

de vigilancia y seguridad privada y medios tecnológicos necesarios para la prestación adecuada del 
servicio en las instalaciones en las que funcione la entidad, las cuales se relacionan en el ANEXO 
ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL SERVICIO DE VIGILANCIA. 

 
1.1.3. CLASIFICADOR DEL OBJETO A CONTRATAR 

 

De acuerdo con el objeto a contratar, los códigos UNSPSC aplicables al presente proceso de selección 

de conformidad con el Decreto 1082 de 2015 son los siguientes: 

 

 92121504 Servicios de guardas de seguridad 

92121701 Vigilancia o mantenimiento o monitoreo de alarmas 

CÓDIGOS UNSPSC 
92101501 Servicio de Vigilancia  

 
46171602 Equipo de vigilancia y detección. 

 

1.2 MODALIDAD DEL PROCESO DE SELECCIÓN Y SU JUSTIFICACIÓN. 

 

El presente proceso de contratación se rige por los principios de la Constitución Política; el Estatuto 

General de Contratación de la Administración Pública contenido en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 

2007, el Decreto 1082 de 2015, Ley 1474 de 2011, Ley 1437 de 2011 y demás normas que lo adicionen, 

modifiquen o complementen. 

El artículo 2º de la Ley 1150 de 2007, estableció que, para efectos de la escogencia de contratistas, ésta 

se hará mediante las modalidades de selección: Licitación Pública, Selección abreviada, Concurso de 

Méritos y Contratación Directa. Igualmente, el citado artículo en su numeral 1º contempla las reglas 

aplicables a la modalidad de selección denominada "LICITACION PÚBLICA ", en el siguiente sentido: “1. 

Licitación pública. La escogencia del contratista se efectuará por regla general a través de licitación 

pública, con las excepciones que se señalan en los numerales 2, 3 y 4 del presente artículo (…).” 

En consideración a la cuantía del presente proceso de selección y dado que los factores preponderantes 

para la escogencia del contratista serán la calidad y el precio, LA UNIDAD adelantará un proceso por la 

modalidad de LICITACION PÚBLICA, de acuerdo con el procedimiento establecido en la Ley 80 de 1993, 

en concordancia con lo señalado en el numeral 1º, del artículo 2º de la Ley 1150 de 2007 y la subsección 

1 de la sección 1, capítulo 2 del Decreto 1082 de 2015 y las demás normas concordantes y 

complementarias sobre la materia. 

1.3 INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES Y CONFLICTO DE INTERESES 
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Quienes participen en este proceso, no podrán encontrarse incursos dentro de ninguna de las causales 

de inhabilidad o incompatibilidad, ni conflicto de intereses para contratar a que se refieren la Constitución 

Política, el artículo 8º de la Ley 80 de 1993, la Ley 1474 de 2011, la Ley 1952 de 2019 y demás normas 

concordantes. 

El proponente no podrá estar incurso en la causal de inhabilidad establecida en el artículo 18 de la Ley 

1150 de 2007, ni estar reportado en el Boletín de Responsables Fiscales vigente, publicado por la 

Contraloría General de la República, de acuerdo con lo previsto en la Ley 1952 de 2019. 

El proponente, declarará en la carta de presentación de la propuesta que no se encuentra incurso dentro 

de dichas inhabilidades e incompatibilidades o conflicto de intereses. 

En el caso de los Consorcios y Uniones Temporales, ninguno de sus integrantes deberá estar incurso en 

alguna causal de inhabilidad o incompatibilidad para contratar con el Estado, establecidas en la 

Constitución Política y en la ley. 

Los proponentes en este proceso de selección deben tener presente que de conformidad con el artículo 

23 de la Ley 1150 de 2007, para poder participar en un proceso de selección y para formular propuesta, 

suscribir contrato y para la realización de cada pago derivado del contrato, deben acreditar estar al día en 

el pago de los aportes parafiscales correspondientes. 

Igualmente, los interesados en participar en este proceso deberán tener en cuenta el contenido del artículo 

5. "Sanciones Administrativas" de la Ley 828 de 2003, en cuyo tercer inciso se establece: "El no pago de 

las multas aquí señaladas inhabilitará a la persona natural o jurídica para contratar con el Estado mientras 

persista tal deuda, salvo que se trate de procesos concursales y existan acuerdos de pago según la Ley 

550 de 1999". 

LA UNIDAD realizará la verificación de los antecedentes disciplinarios, fiscales y de policía, respecto de 

las empresas y representantes legales, de los socios y miembros de Consorcios y Uniones Temporales 

que presenten propuestas al interior del Proceso de selección. (Numeral 4 del artículo 42 de la Ley 1952 

de 2019 y la Ley 610 de 2000). 

 

1.4 CONDICIONES DE COSTO Y PRESUPUESTO OFICIAL 
 

1.4.1. CONDICIONES DE COSTO 

 
Para los diferentes servicios de seguridad y vigilancia privada se tomaron como referencia las tarifas 
establecidas para el año 2023 por la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada mediante la 
Circular Externa 20221300000675 en lo que respecta al personal, en lo referente a los servicios 
tecnológicos se establece el precio de referencia según cotizaciones del mercado, de acuerdo con las 
necesidades de servicios considerados para cada una de las Sedes de la Unidad, y se incluyó el 19% de 
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IVA sobre el valor del AIU. 

1.4.2. PRESUPUESTO Y DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL 

 
Como resultado del Estudio de Mercado realizado, el valor estimado para la presente contratación es hasta por la 
suma de CUATRO MIL QUINIENTOS CUARENTA Y CINCO MILLONES SEIS MIL CIENTO NOVENTA Y DOS 
PESOS M/CTE ($4.545.006.192) con cargo al CDP N° 108323 del 31 de enero de 2023, incluido IVA y todos    los costos 
directos e indirectos y demás impuestos, tasas y contribuciones a que hubiere lugar y que se deriven de la ejecución 
del contrato. 

 
El contrato que se llegue a suscribir se celebrará por el valor de la oferta seleccionada y se pagará al contratista la 
suma correspondiente a los servicios efectivamente prestados. 

 

CDP RUBRO NOMBRE DEL RUBRO VALOR 

108323 
 

A-02-02-02-008-005 Servicios de Soporte $1.888.067.333.00 

C-4101-1500-25-0-
4101020-02 A 

Adquisición de bienes y servicios - centros 
regionales de atención a víctimas modificados - 

fortalecimiento de los canales de atención y 
orientación a las víctimas del conflicto armado a 

nivel nacional  
 

$2.866.979.297.00 

VALOR TOTAL $ 4.755.016.630,00 

 

CAPÍTULO 2.- ETAPAS DEL PROCESO DE SELECCIÓN 

 

2.1. DISPONIBILIDAD Y CONSULTA DEL PLIEGO DE CONDICIONES Y DEMÁS DOCUMENTOS. 

 

El Pliego de Condiciones y demás documentos que se expidan en el desarrollo del proceso, podrán ser 

consultados gratuitamente y descargados de internet en la plataforma del SECOP II 

(www.colombiacompra.gov.co), a partir de la fecha de publicación del mismo. 

Dicho sitio constituye el mecanismo de comunicación interactiva entre los proponentes y LA UNIDAD; los 

mensajes de datos por él transmitidos para este proceso tienen carácter oficial para el mismo. Se podrán 

publicar documentos escaneados o los archivos magnéticos idénticos sin firma, teniendo en cuenta la 

disponibilidad del servicio de escáner y la urgencia de publicación del documento. 

Constituye obligación de los proponentes consultar de manera permanente las precitadas direcciones 

electrónicas, sin perjuicio de acercarse a las instalaciones de LA UNIDAD. 

No será admisible como excusa, el desconocimiento o desinformación por la no consulta en el sitio web o 
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en la misma Entidad. 

2.2. AVISO DE CONVOCATORIA PÚBLICA 

 

De conformidad con lo dispuesto por el artículo 2.2.1.1.1.7.1 y el artículo 2.2.1.1.2.1.2 del Decreto 1082 

de 2015, la Unidad publica en la plataforma del SECOP II, un aviso de convocatoria del proceso de 

selección, en el que se indica el nombre y dirección de la Entidad Estatal, correo electrónico y teléfono de 

la Entidad, el medio electrónico a través del cual los proponentes deben presentar los documentos en 

desarrollo del proceso de contratación, el objeto del contrato a celebrar, identificando las cantidades a 

requerir (si es el caso), la modalidad de selección, el plazo estimado del contrato, la fecha límite en la cual 

los interesados deben presentar oferta y el lugar y forma de presentación de la misma, el valor estimado 

del contrato y manifestación expresa de que la Entidad cuenta con la disponibilidad presupuestal, mención 

de si la contratación esta cobijada por un acuerdo comercial, mención de si la convocatoria es susceptible 

de ser limitada a Mipymes o de precalificación, enumeración y breve descripción de las condiciones para 

participar en el proceso de Contratación, el cronograma y la forma como los interesados pueden consultar 

los documentos del proceso. 

 

La Unidad dentro de los diez (10) a veinte (20) días calendario anteriores a la apertura de la licitación 

publicará hasta tres (3) avisos con intervalos entre dos (2) y cinco (5) días calendario, de conformidad con 

lo establecido en el numeral 3 del artículo 30 de la Ley 80 de 1993 modificado por el artículo 224 del 

Decreto 019 de 2012.ri 

 
2.3. PUBLICACIÓN DEL PLIEGO DE CONDICIONES, CONSULTA Y OBSERVACIONES AL MISMO 

 

El proyecto de pliego de condiciones y sus anexos se publican en la plataforma del SECOP II y estarán a 

disposición de los interesados, por el término de diez (10) días hábiles contados a partir de la fecha de 

publicación, para que los interesados formulen sus observaciones. 

Las observaciones deberán ser presentadas únicamente a través de la plataforma SECOP II, hasta la 

fecha y hora establecidas en el cronograma del proceso, y de conformidad con el procedimiento 

establecido en la “Guía rápida para Presentar Observaciones a través del SECOP II” dispuesta por 

Colombia Compra Eficiente. 

Las observaciones y/o solicitudes que sean radicadas, en cualquiera de las etapas del presente proceso, 

por fuera del término señalado en el cronograma del proceso de selección y a través de un mecanismo 

diferente al establecido en la plataforma SECOP II, se tendrán por no presentadas en aplicación de lo 

establecido en el numeral 1 del artículo 25 de la Ley 80 de 1993. 

2.4. RESPUESTAS A LAS OBSERVACIONES FORMULADAS AL PROYECTO DE PLIEGO DE 

CONDICIONES  

Las observaciones y/o solicitudes de aclaración enviadas por los interesados que cumplan con los 

requisitos de ley, serán resueltas por parte de la Entidad y se pondrán a disposición de los interesados a 
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través de la plataforma SECOP II, de conformidad con lo establecido en el cronograma del proceso. 

La UNIDAD podrá acoger las observaciones y/o sugerencias presentadas por los interesados, e incluirlas 

si las considera procedentes en el PLIEGO DE CONDICIONES, el cual será publicado conforme lo dispone 

el artículo 2.2.1.1.1.7.1 del Decreto Nacional 1082 de 2015. 

NO SE ABSOLVERÁN CONSULTAS EFECTUADAS TELEFÓNICAMENTE O EN FORMA PERSONAL. 

SÓLO SERÁN TENIDAS EN CUENTA EN ESTE PROCESO DE SELECCIÓN, LA INFORMACIÓN QUE 

LA UNIDAD RECIBA A TRAVÉS DE LA PLATAFORMA SECOP II. 

2.5. LOS RIESGOS ASOCIADOS AL CONTRATO, LA FORMA DE MITIGARLOS Y LA ASIGNACIÓN DEL 

RIESGO ENTRE LAS PARTES CONTRATANTES. 

 

El artículo 4º de la Ley 1150 de 2007, establece que las Entidades Estatales deben incluir la estimación, 

tipificación y asignación de los riesgos previsibles involucrados en la contratación en los pliegos de 

condiciones o sus equivalentes. 

De conformidad con el numeral 8 del Artículo 2.2.1.1.2.1.3 del Decreto 1082 de 2015, las entidades deben 

evaluar el Riesgo que el Proceso de Contratación representa para el cumplimiento de sus metas y 

objetivos, de acuerdo con los manuales y guías que para el efecto expida Colombia Compra Eficiente. 

 

Según el numeral 9º del artículo 12 del Decreto 4170 de 2011, una de las funciones de la Subdirección de 

Negocios de Colombia Compra Eficiente es “Diseñar y proponer políticas y herramientas para la adecuada 

identificación de riesgos de la contratación pública y su cobertura”. Por lo anterior COLOMBIA COMPRA 

EFICIENTE, expidió el “Manual para la Identificación y Cobertura del Riesgo en los Procesos de 

Contratación”. 

 

Tabla 1 - Matriz de Riesgos 
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Fuente: Colombia Compra Eficiente. 
 

El orden de prioridad fue establecido asignando un puntaje de acuerdo con la probabilidad de ocurrencia 

(raro; improbable; posible; probable; casi cierto) y su impacto (insignificante; menor; moderado; mayor; 

catastrófico). Los riesgos fueron clasificados teniendo cuenta su calificación en la siguiente tabla: 

Tabla 2- Prioridad de Tratamiento y Control del Riesgo 

 

Fuente: Colombia Compra Eficiente. 

Los riesgos mayores requieren de un monitoreo adicional para disminuir su probabilidad de ocurrencia o mitigar 
su impacto durante el Proceso de Contratación. 

RIESGO IDENTIFICADO 

Se incluirá dentro del proceso como un anexo, un documento denominado “Asignación del Riesgo”. 

 

Es responsabilidad del proponente, durante la etapa del proceso y hasta antes del cierre, hacer las 

observaciones que estimen pertinentes debido a su conocimiento especializado del servicio a prestar. 

No obstante lo anterior, en la audiencia programada dentro del proceso de selección para la 

asignación de riesgos, los posibles oferentes o interesados en participar en el proceso deberán 

manifestar a la Entidad, teniendo en cuenta el conocimiento que tienen como expertos en su actividad 

ordinaria, la existencia de posibles riesgos asociados a la ejecución del contrato que puedan afectar 

el equilibrio económico del mismo de conformidad con lo expresado por el artículo 863 del Código de 

Comercio, según el cual, las partes deberán proceder de buena fe exenta de culpa en el periodo 

precontractual, so pena de indemnizar los perjuicios que se causen. 

En consecuencia, la Entidad no aceptará reclamaciones relacionadas con circunstancias previsibles 

por el contratista que afecten dicho equilibrio económico y que no hayan sido manifestadas en dicha 

audiencia. 
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NOTA: Debe entenderse que los mecanismos contenidos en el Contrato permiten mantener las 

condiciones económicas financieras existentes al momento de la presentación de la propuesta por 

parte del contratista, y están diseñados para mantener la ecuación de equilibrio contractual, en los 

términos señalados en la Ley 80 de 1993. 

2.6 AUDIENCIA DE ASIGNACION DE RIESGOS 

Se celebrará una audiencia con el objeto de revisar la asignación de riesgos que trata el artículo 4 de 
la Ley 1150 de 2007 y el artículo 220 del Decreto 0019 de 2012 con el fin de establecer su tipificación, 
estimación y asignación definitiva, de la cual se levantará un acta. También en ella se podrá precisar 
el contenido y el alcance del Anexo de pliego de condiciones, si al menos un interesado así lo solicita 
por escrito, hasta el día hábil inmediatamente anterior a la celebración de la audiencia de 
asignación de riesgos.  

Dicha audiencia tendrá lugar el día y hora indicados en el CRONOGRAMA DEL PROCESO. 

 
Como resultado de lo debatido en la audiencia y cuando resulte conveniente, se expedirán las 

modificaciones pertinentes a dichos documentos. De esta audiencia se levantará la correspondiente 

Acta, la cual se publicará en la plataforma del SECOP II para consulta de los interesados. 

 

 
2.7 OBSERVACIONES Y/O ACLARACIONES ADICIONALES DE LOS OFERENTES SOBRE EL 

ALCANCE Y CONTENIDO DEL PLIEGO DE CONDICIONES 

 

A partir de la apertura del proceso y de conformidad con el término establecido en el CRONOGRAMA, 

cualquier interesado podrá solicitar aclaraciones adicionales, las cuales serán resueltas por parte de 

LA UNIDAD dentro del término previsto para tal efecto, atendiendo la fecha límite para la expedición 

de Adendas, si a ello hubiere lugar. 

Las solicitudes de aclaración deberán ser presentadas, mediante escrito a través de la plataforma de 

la Página web del Sistema Electrónico de Contratación Pública – SECOP II, 

www.colombiacompra.gov.co. 

Ninguna aclaración verbal podrá afectar el pliego de condiciones y sus adendas. No se atenderán 

observaciones, o solicitudes que lleguen con posterioridad a la fecha prevista en el CRONOGRAMA 

DEL PROCESO para formular observaciones al pliego de condiciones, ni se absolverán consultas 

efectuadas telefónicamente o en forma personal. 

Vencidos los términos establecidos en el cronograma del proceso de selección, LA UNIDAD no 

aceptará en las etapas subsiguientes del proceso, cuestionamientos, observaciones y/o solicitudes 

sobre el contenido y alcance de las estipulaciones y sobre las exigencias contenidas en el PLIEGO 

DE CONDICIONES y/o sus anexos o que sean presentadas a través de un mecanismo diferente al 

establecido en la plataforma SECOP II, las cuales se tendrán por no presentadas. 

http://www.colombiacompra.gov.co/
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Es responsabilidad del proponente, durante la etapa del proceso y hasta antes del cierre, hacer las 

observaciones que estime pertinentes en razón de su conocimiento especializado del servicio a 

prestar. 

2.8 MODIFICACIONES AL PLIEGO DE CONDICIONES 

 

LA UNIDAD, de conformidad con el CRONOGRAMA del proceso y acorde con lo dispuesto con el 

numeral 5 del artículo 30 de la Ley 80 de 1993 y en los artículos 89 de la Ley 1474 de 2011 y 

2.2.1.1.2.2.1 del Decreto 1082 de 2015, podrá modificar y prorrogar el plazo del proceso antes de su 

vencimiento, de oficio o a petición de parte, o cuando la Entidad lo considere conveniente. 

La petición de prórroga se formulará mediante escrito a través de la plataforma de la Página web del 

Sistema Electrónico de Contratación Pública – SECOP II, www.colombiacompra.gov.co. 

Las Adendas que se generen serán publicadas en el Sistema Electrónico de Contratación Pública – 

SECOP II, www.colombiacompra.gov.co en días hábiles y horarios laborales (entendidos éstos de lunes 

a viernes de 7:00 a.m., a 7:00 p.m., de conformidad con artículo 2.2.1.1.2.2.1 del Decreto 1082 de 

2015), y serán de obligatorio cumplimiento para la preparación de las propuestas. 

Las adendas se entenderán comunicadas por el hecho de su publicación electrónica en Sistema 

Electrónico de Contratación Pública – SECOP II, www.colombiacompra.gov.co, de conformidad con lo 

dispuesto en las normas legales vigentes sobre la materia, para lo cual se reitera la obligación de 

todos los proponentes, durante todo el proceso, de consultar permanentemente las páginas del sitio 

de comunicación interactiva. 

Todas las adendas y avisos que publique LA UNIDAD en relación con el PLIEGO DE CONDICIONES 

y/o sus anexos formarán parte integrante del mismo y serán publicadas en el Sistema Electrónico de 

Contratación Pública – SECOP II, www.colombiacompra.gov.co. 

En el caso de fallas generales o particulares del SECOP II, durante el plazo para expedición de 

adendas se atenderá el protocolo de indisponibilidad establecido por Colombia Compra Eficiente.  

2.9 CIERRE DEL PROCESO, LUGAR Y FECHA LÍMITE PARA PRESENTAR LAS PROPUESTAS. 

 

La recepción de ofertas se realizará ÚNICAMENTE en la Plataforma del SECOP II, de conformidad 
con el procedimiento establecido por Colombia Compra Eficiente, hasta la fecha y hora señalada en 

la configuración del proceso y se publicará en dicha plataforma la lista de oferentes presentados en 
el proceso. 

 
2.10 COMITÉ EVALUADOR Y PLAZO PARA EFECTUAR LA VERIFICACION Y EVALUACION 

 

De acuerdo con lo dispuesto en el artículo 2.2.1.1.2.2.3 del Decreto 1082 de 2015, LA UNIDAD 

designará un Comité Evaluador, conformado por servidores públicos o por particulares contratados 

http://www.colombiacompra.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/
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para el efecto. 

Dicho comité deberá realizar su labor de evaluación de manera objetiva, ciñéndose exclusivamente a 

la ley y a las reglas contenidas en el PLIEGO DE CONDICIONES y sus documentos anexos. Por lo 

tanto, deberá verificar los requisitos habilitantes y los factores de evaluación exigidos en el pliego de 

condiciones y sus documentos anexos. 

Ningún miembro del comité podrá comunicarse directamente de forma verbal o escrita con los 

proponentes o sus integrantes, únicamente podrá hacerlo a través del SECOP II. 

2.11 VERIFICACIÓN Y EVALUACIÓN DE LAS PROPUESTAS 

 

El Comité Evaluador designado por LA UNIDAD, preparará el informe de evaluación de las propuestas 

dentro del plazo establecido en el CRONOGRAMA. Dentro del mismo, y con el fin de realizar el 

análisis, la evaluación y comparación de las ofertas, LA UNIDAD podrá solicitar por escrito a los 

proponentes, las aclaraciones y explicaciones que estime necesarias. En ejercicio de esta facultad no 

se podrá adicionar, completar o mejorar las propuestas so pena de rechazo de las mismas. 

El plazo para la evaluación de las propuestas podrá ser modificado cuando LA UNIDAD lo considere 

conveniente, para la cual se expedirá una adenda acorde con el artículo 2.2.1.1.2.2.1 del Decreto 

1082 de 2015. 

No se considerará ajustada al PLIEGO DE CONDICIONES la oferta que no reúna las condiciones 

exigidas para participar en este proceso de selección. 

2.12 CONFIDENCIALIDAD DEL PROCESO DE EVALUACIÓN 

 

La información relativa al análisis, aclaración, evaluación y comparación de las propuestas, junto con 

las recomendaciones para la adjudicación del contrato, no podrá ser revelada a los proponentes ni a 

persona alguna, hasta tanto no culmine el proceso de evaluación. 

2.13 TRASLADO DEL INFORME DE EVALUACION 

 

Vencido el término señalado en el cronograma del proceso, se dará traslado del informe sobre la 

verificación, evaluación y calificación de las propuestas, a través del Sistema Electrónico de 

Contratación Pública – SECOP II, www.colombiacompra.gov.co, hasta la fecha y hora establecidas en 

el cronograma, para que los proponentes presenten las observaciones. 

 

El informe permanecerá publicado en el Secop II durante cinco (5) días hábiles, término hasta el cual los 

proponentes podrán hacer las observaciones que consideren y entregar los documentos y la información 

solicitada por la entidad estatal. 

http://www.colombiacompra.gov.co/
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Las observaciones al informe sobre la verificación, evaluación y calificación de las propuestas deben ser 

presentadas a través del Sistema Electrónico de Contratación Pública – SECOP II, 

www.colombiacompra.gov.co. 

2.14 RESPUESTAS A LAS OBSERVACIONES DE LOS PROPONENTES 

 

Las respuestas a las observaciones presentadas al informe de verificación y evaluación serán dadas 

a conocer por el Comité Evaluador en el término previsto en el cronograma del presente proceso de 

selección a través del Sistema Electrónico de Contratación Pública – SECOP II, 

www.colombiacompra.gov.co. 

No se absolverán consultas efectuadas telefónicamente o en forma personal. Sólo será tenida en 

cuenta en este proceso de selección la información que se suministre a través del Sistema Electrónico 

de Contratación Pública – SECOP II, www.colombiacompra.gov.co. 

2.15 SUSPENSIÓN DEL PROCESO DE SELECCIÓN: 

 

Atendiendo los principios de la contratación y de la función pública, el presente proceso de selección 

podrá suspenderse mediante acto motivado, cuando a juicio de la entidad se presenten circunstancias 

de interés público o general que puedan afectar la normal culminación del proceso y, en él se indicará 

el período de tiempo por el cual será suspendido. 

2.16 REVOCATORIA DEL ACTO ADMINISTRATIVO DE APERTURA 

 

Dentro del plazo comprendido entre la apertura hasta la adjudicación del presente proceso de 

selección; podrá ser revocado total o parcialmente el acto de apertura por las causales contenidas en 

el artículo 93 del Código de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.  

2.17. AUDIENCIA PÚBLICA DE ADJUDICACION O DECLARATORIA DE DESIERTA 

 

La adjudicación o declaratoria de desierta del proceso, se llevará a cabo en AUDIENCIA PÚBLICA de 

acuerdo a lo establecido en el CRONOGRAMA del proceso. 

 
En el evento previsto en el artículo 273 de la Constitución Política y en general en los procesos de 

licitación pública, la adjudicación se hará de forma obligatoria en audiencia pública, mediante 

resolución motivada, que se entenderá notificada al proponente favorecido en dicha audiencia.  

 
Durante la misma audiencia, y previamente a la adopción de la decisión definitiva de adjudicación, los 

interesados podrán pronunciarse sobre la respuesta dada por la entidad contratante a las 

observaciones presentadas respecto de los informes de evaluación. 

http://www.colombiacompra.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/
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El acto de adjudicación es irrevocable y obliga a la entidad y al adjudicatario. No obstante lo anterior, 

si dentro del plazo comprendido entre la adjudicación del contrato y la suscripción del mismo, 

sobreviene una inhabilidad o incompatibilidad o si se demuestra que el acto se obtuvo por medios 

ilegales, este podrá ser revocado, caso en el cual, la entidad podrá aplicar lo previsto en el inciso final 

del numeral 12 del artículo 30 de la Ley 80 de 1993. 

 

Sin perjuicio de las potestades a que se refiere el artículo 18 de la Ley 80 de 1993, en aquellos casos 

en que la entidad declare la caducidad del contrato y se encuentre pendiente de ejecución un 

porcentaje igual o superior al cincuenta por ciento (50%) del mismo, con excepción de los contratos 

de concesión, se podrá contratar al proponente calificado en el segundo lugar en el proceso de 

selección respectivo, previa revisión de las condiciones a que haya lugar. 

 
2.18. EFECTIVIDAD DE LA GARANTÍA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA 

 

En el evento en el que el proponente favorecido con la adjudicación no suscriba el contrato 

correspondiente en el término establecido, quedará a favor de LA UNIDAD, en calidad de sanción, el 

valor del depósito o garantía constituida para responder por la seriedad de la propuesta, sin 

menoscabo de las acciones legales conducentes al reconocimiento de perjuicios causados y no 

cubiertos por el valor de los citados depósitos o garantía (Art. 30, numeral 12, Ley 80 de 1993).  

Igualmente, el proponente quedará inhabilitado para contratar con el Estado por el término de cinco 

(5) años, literal e) numeral 1 del artículo 8, Ley 80 de 1993. 

Sin perjuicio de lo anterior, LA UNIDAD podrá adjudicar el contrato dentro de los quince (15) días 

siguientes calendario, a la ejecutoria del acto de incumplimiento, al proponente que se encuentre 

ubicado en segundo lugar siempre y cuando su propuesta sea igualmente favorable para la UNIDAD. 

2.19. REVOCATORIA DEL ACTO ADMINISTRATIVO DE ADJUDICACION 

 

Por regla general, el acto administrativo de adjudicación es irrevocable y obliga a la Entidad y al 

adjudicatario. No obstante, dentro del plazo comprendido entre la adjudicación del contrato y la firma 

del mismo, el acto podrá ser revocado total o parcialmente por las causales contenidas en el artículo 

9 de la Ley 1150 de 2007, a saber: 

1. Cuando una vez adjudicado el contrato sobreviene inhabilidad o incompatibilidad del 

proponente adjudicatario. 

2. Cuando se demuestre que el acto administrativo de adjudicación se obtuvo por medios ilegales.  

En este caso, LA UNIDAD podrá revocar el acto administrativo y adjudicar al proponente calificado en 

segundo lugar, siempre y cuando su propuesta sea igualmente favorable para la Entidad (Inciso 2 del 
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numeral 12 del artículo 30 de la Ley 80 de 1993). 

2.20. PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCIÓN DEL CONTRATO 

 

El contrato se perfeccionará con la aceptación de las partes en el SECOP II, en el plazo definido en 

el cronograma del proceso. Para su ejecución se requiere la expedición del registro presupuestal y la 

aprobación de la garantía única constituida por parte de la Secretaria General de LA UNIDAD PARA 

LA ATENCIÓN Y REPARACIÓN INTEGRAL A LAS VÍCTIMAS. 

 

CAPÍTULO 3.- REQUISITOS GENERALES DE LAS PROPUESTAS 

 

3.1 SUJECIÓN DE LA PROPUESTA AL PLIEGO DE CONDICIONES 

 

La propuesta deberá ajustarse a todas las condiciones establecidas en el PLIEGO DE 

CONDICIONES, anexos y adendas. Para tales efectos, la oferta deberá referirse a todos y cada uno 

de los puntos contenidos en estos y sujetarse a ellos. 

El proponente deberá expresar clara y concisamente su entendimiento de los mismos, de conformidad 

con lo establecido en la Carta de Presentación de la Propuesta. El proponente deberá examinar el 

PLIEGO DE CONDICIONES y todos los documentos, formatos y anexos. 

Cualquier omisión del proponente en proporcionar la información requerida será de su propio riesgo 

y podrá generar el rechazo de su propuesta. 

3.2 PRESENTACIÓN DE PROPUESTAS  

 

El Proponente debe presentar su Oferta en la plataforma del SECOP II de acuerdo con lo establecido 

en dicha sección, para lo cual debe estar previamente registrado en esta plataforma, en virtud de los 

lineamientos de la Agencia Nacional de Contratación Pública - Colombia Compra Eficiente. 

Los Proponentes plurales deben efectuar un solo registro por todos sus miembros, siguiendo las 

instrucciones para el registro y la presentación de Ofertas en el SECOP II que disponga la Agencia 

Nacional de Contratación Pública - Colombia Compra Eficiente. 

El Proponente debe presentar su Oferta en la fecha establecida en el Cronograma y el apartado – 

Configuración – del enlace del Proceso de Contratación UARIV-LP-001-2023, en el SECOP II. 

El Proponente registrado, debe ingresar con su usuario y contraseña al SECOP II y seleccionar el 

Proceso de Contratación UARIV-LP-001-2023, para consultar el Proceso de Contratación y crear su 

Oferta. 
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Para presentar Ofertas en el SECOP II como proponente plural (Uniones temporales, consorcios o 

promesas de sociedad futura), debe efectuarse su creación en el SECOP II, por lo cual debe atenderse 

la “Guía rápida para la creación de proponentes plurales en el SECOP II” expedida por Colombia 

Compra Eficiente. 

El uso de los mecanismos de autenticación del SECOP II define la persona natural o jurídica que 

presenta la oferta y desarrolla las actividades relacionadas en el Proceso de Contratación, de acuerdo 

con lo previsto en los artículos 7°, 10° y 11° de la Ley 527 de 1999. En consecuencia, la oferta NO 

será habilitada cuando el usuario mediante el cual es presentada la oferta en el SECOP II sea distinto 

del proponente que aparece en los documentos soporte o anexos de la oferta. Las Ofertas deben 

estar vigentes por el término de noventa (90) días calendario, contados a partir de la fecha de cierre 

establecida en el Cronograma. 

El SECOP II arroja un informe con la lista de los Proponentes que presentaron Oferta indicando la 

hora y fecha de presentación de las mismas. 

PARÁGRAFO: INDISPONIBILIDAD DEL SECOP II PARA PRESENTAR OFERTAS 

En caso de presentarse fallas generales y/o particulares en la plataforma del SECOP II durante el 

plazo de presentación de las ofertas, La Unidad atenderá lo establecido por Colombia Compra 

Eficiente en el Protocolo de indisponibilidad del SECOP II, para el caso de presentación de las 

propuestas se establece lo siguiente: 

En el evento en el que el cierre del proceso se vea afectado por una falla general de la plataforma 

SECOP II, la Entidad podrá hacer uso de la modificación del cronograma del proceso, atendiendo lo 

establecido en el protocolo de indisponibilidad del SECOP II. 

Si la Unidad no modifica el cronograma, los proveedores interesados en presentar oferta, deberán 

enviar un mensaje al correo electrónico contratosUARIV@unidadvictimas.gov.co, previo a la hora y 

fecha de cierre, manifestando la imposibilidad para presentar la oferta, indicando el número del 

proceso, el nombre del usuario registrado en la plataforma, el nombre de la cuenta del proponente 

que quiere presentar la oferta, el NIT o número del documento de identificación del proveedor, el 

número de ticket de la Mesa de Servicio de Colombia Compra Eficiente, y en el caso de proponentes 

plurales el nombre y datos de este. 

La Unidad verificará la existencia del certificado de indisponibilidad expedido por Colombia Compra 

Eficiente, donde se certifique la indisponibilidad en las 4 horas calendario previas al cierre del proceso. 

En consecuencia, La Unidad recibirá las ofertas de los proveedores que previo a la fecha y hora del 

cierre, remitieron el correo electrónico manifestando la imposibilidad de presentar la oferta, siempre y 

cuando se verifique la existencia del correspondiente certificado de indisponibilidad expedido por 

Colombia compra Eficiente. La Unidad no aceptará las ofertas correspondientes a correos electrónicos 

enviados después de la fecha y hora del cierre, ni las ofertas que no cumplan con el contenido y 

procedimiento establecido por La Unidad y por Colombia Compra Eficiente en el protocolo de 

mailto:contratosUARIV@unidadvictimas.gov.co
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indisponibilidad, por cuanto se entenderán presentadas fuera de término. 

Las ofertas que cumplan con los requisitos señalados anteriormente se recibirán en el correo 

electrónico contratosUARIV@unidadvictimas.gov.co , durante las 16 horas hábiles siguientes al momento 

previsto para el cierre o el plazo máximo de presentación de ofertas, por lo cual el (los) proveedor(es) 

deberá(n) tener en cuenta las recomendaciones técnicas contenidas en el Anexo 3 del Protocolo de 

Indisponibilidad del SECOP II. 

 

Trascurridas las 16 horas hábiles, La Unidad elaborará el acta de cierre y la publicará en el SECOP II.  

Cualquier persona puede solicitar a la Entidad Estatal el rechazo de ofertas externas publicadas por 

la Entidad Estatal que no hayan aplicado el procedimiento aquí indicado; o enviadas por correo 

electrónico de Proveedores que no se hayan inscrito previamente al Proceso de Contratación. 

En caso de presentarse fallas particulares al momento de presentación de la oferta, el(los) 

proveedor(es) deberá(n) seguir el procedimiento señalado en el literal a. del numeral 2.2 del Protocolo 

de Indisponibilidad del SECOP II expedido y publicado por Colombia Compra Eficiente. 

Serán de cargo del proponente, todos los costos asociados a la preparación y presentación de su 

propuesta y La Unidad, en ningún caso será responsable de los mismos. 

La presentación de la propuesta constituye un compromiso entre el proponente y La Unidad según el 

cual dicha propuesta, permanece abierta para su verificación y aceptación durante la vigencia de la 

garantía de seriedad de esta, so pena de hacerla efectiva si el proponente la retira. 

3.3 INFORMACIÓN INEXACTA EN LA PROPUESTA 

 

Si durante el término de evaluación de las propuestas hasta la fecha de adjudicación del proceso se 

evidencia que existe inexactitud o inconsistencia entre la información, las declaraciones presentadas 

por el proponente y los soportes que acrediten tales situaciones que pretendan inducir en error a la 

Entidad, LA UNIDAD solicitará las aclaraciones correspondientes y en caso de que no satisfagan las 

inquietudes de la administración, se rechazará la propuesta. 

Se entenderá que existe inconsistencia o inexactitud en la información, en las declaraciones o en los 

documentos soporte, cuando no coincida lo señalado por el proponente en su propuesta y lo aportado 

en los Anexos, o en los documentos que este allegue y que afecten de manera sustancial el contenido 

de la misma, y su capacidad jurídica, entre otras, impidiendo con ella la aplicación del principio de 

selección objetiva. 

3.4 PROPUESTAS TOTALES 

 

El proponente presentará una propuesta que contenga todos los requerimientos establecidos en los 

mailto:contratosUARIV@unidadvictimas.gov.co
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anexos técnicos del Pliego de Condiciones. 

No se aceptarán propuestas parciales, ni alternativas, ni condicionadas, por lo tanto, el proponente 

deberá incluir la totalidad de los bienes y/o servicios que conlleve la total ejecución del objeto 

contractual. 

Por cada proponente, sea persona natural o jurídica, directamente o en Consorcio o Unión Temporal 

se recibirá una sola propuesta, por lo tanto, un miembro o integrante de un proponente solamente 

podrá presentar para este proceso una sola propuesta individualmente o a través de cualquiera de las 

formas asociativas. 

3.5 RESERVA DE LA INFORMACIÓN DE LAS PROPUESTAS 

 

El artículo 74 de la Constitución Política dispone que “toda persona tiene derecho a acceder a los 

documentos públicos, salvo los casos que establece la ley”. De conformidad con la preceptiva 

constitucional, los numerales 2º y 3º del artículo 24 de la Ley 80 de 1993, disponen que todas las 

personas interesadas en los procesos contractuales pueden conocer y controvertir los conceptos y 

las decisiones que tomen las Entidades Públicas, y para ello pueden examinar los expedientes.  

Por lo tanto, en caso de que el proponente considere que algún documento de su propuesta goza de 

reserva legal, deberá manifestarlo por escrito y soportarlo conforme a las normas que le brindan tal 

carácter. Esta situación será manifestada en la Carta de Presentación. 

3.6 DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR 

 

Los documentos privados otorgados en el exterior se presumirán auténticos, excepto cuando la ley lo 

exija expresamente. 

Los documentos públicos otorgados en el exterior deberán presentarse legalizados en la forma 

prevista en el artículo 251 del Código General del Proceso y el artículo 480 del Código de Comercio.  

Sí se tratare de documentos expedidos por autoridades de países miembros del convenio de la Haya 

de 1961, se requerirá únicamente de la apostilla. 

Este requisito se hará exigible para el oferente adjudicatario, de manera que, para efectos de 

presentar la propuesta, se aceptarán documentos en fotocopia simple. 

Los documentos allegados junto con la oferta en idioma diferente al castellano se deberán aportar en 

su lengua original junto con la traducción oficial al castellano. De conformidad con lo indicado en la 

Circular Externa Única expedida por Colombia Compra Eficiente, “el proponente puede presentar con 

la oferta documentos con una traducción simple al castellano y entregar la traducción oficial al 

castellano dentro del plazo previsto para la subsanación. La traducción oficial debe ser el mismo texto 

presentado.” 
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3.7 CUMPLIMIENTO DE LA RECIPROCIDAD - TRATO NACIONAL 

 

A efectos de lo establecido en el parágrafo segundo del artículo 20 de la Ley 80 de 1993, el parágrafo 

del artículo 1 de la Ley 816 de 2003, modificado por el artículo 51 del Decreto Ley 019 de 2012 y el 

artículo 2.2.1.2.4.1.3 del Decreto 1082 de 2015, se otorgará tratamiento de bienes y servicios 

nacionales a aquellos de origen extranjero en procesos de selección nacionales, siempre que cumplan 

con alguna de estas condiciones: 

a) Oferentes, bienes y servicios provenientes de estados con los cuales Colombia tenga acuerdos 

comerciales en los términos establecidos en tales acuerdos comerciales. 

b) Los bienes y servicios provenientes de Estados con los cuales no exista un acuerdo comercial, 

pero respecto de los cuales el Gobierno Nacional haya certificado que los oferentes de bienes y 

servicios nacionales gozan de trato nacional con base en la revisión y comparación normativa en 

materia de compras y contratación pública. 

c) Los servicios prestados por oferentes miembros de la Comunidad Andina de Naciones en cuanto 

a la regulación andina aplicable a la materia. 

Para el evento del literal b), la acreditación del trato nacional otorgado a bienes y servicios nacionales 

lo realizará el Ministerio de Relaciones Exteriores expidiendo un certificado con una vigencia de dos 

(2) años contados a partir de la fecha de expedición en donde certifica la mencionada situación.  

Para los eventos de los literales a) y c) no requiere de esta certificación; lo cual indicará en documento 

separado debidamente firmado por el proponente que contenga la misma información establecida.  

3.8. LA INDICACIÓN DE SI EL PROCESO DE CONTRATACIÓN ESTÁ COBIJADO POR UN ACUERDO 

COMERCIAL 

 
De conformidad con el documento de “Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en 

Procesos de Contratación”, publicado en el Portal http://www.colombiacompra.gov.co/es/colombia-
compra-eficiente, no todas las contrataciones de las Entidades Públicas sujetas al Estatuto General 
de Contratación lo están también a las obligaciones derivadas de los Acuerdos Comerciales. 

 
Para que una determinada contratación pública esté cubierta bajo las obligaciones de tales Acuerdos 
es necesario que (i) la Entidad pública que realice la contratación se encuentre en los listados de 

entidades cubiertas, (ii) que se superen los montos mínimos para que las normas de contratación 
pública del capítulo sean aplicables, y (iii) que la contratación no se encuentre cubierta bajo alguna 
excepción. 

 
Por lo anterior, y previa revisión de los Acuerdos Comerciales vigentes, a continuación, se establece 
en qué Acuerdos, la Unidad está o no incluida dentro de las entidades cubiertas por éstos, y en qué 
Acuerdos, el presente proceso de contratación está o no exceptuado de su aplicación. 

http://www.colombiacompra.gov.co/es/colombia-compra-eficiente
http://www.colombiacompra.gov.co/es/colombia-compra-eficiente
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Acuerdo Comercial 

 
 
 
Entidad 

Estatal 

Incluida 

SI/NO 

Presupuesto 

del Proceso

 de 

Contratación 

superior al 

valor del 

Acuerdo 

Comercial 

 
Excepción 

Aplicable al 

Proceso de 

Contratación 

SI/NO 

 
Proceso de 

Contratación 

cubierto por el 

Acuerdo 

Comercial 

SI/NO 

 

ALIANZA 

PACIFIC

O 

CHILE SI SI NO SI 

MEXICO SI SI NO SI 

PERU SI SI NO SI 

CANADA SI SI NO SI 

CHILE SI SI NO SI 

COREA SI SI NO SI 

COSTA RICA SI SI NO SI 

ESTADOS AELC SI SI NO SI 

ESTADOS UNIDOS SI SI NO SI 

MEXICO SI SI NO SI 

TRIANGULO 

DEL NORTE 

EL 
SALVADOR 

SI SI NO SI 

GUATEMALA SI SI NO SI 

HONDURAS NO SI NO NO 

UNIÓN EUROPEA, REINO 

UNIDO E IRLANDA DEL 

NORTE 

SI SI NO SI 

COMUNIDAD ANDINA SI SI NO SI 

ISRAEL SI SI NO SI 

 

De conformidad con el objeto de proceso, se dio aplicación al manual para el manejo de los Acuerdos 
Comerciales en los Procesos de Contratación versión M-MACPC-14 publicado por Colombia Compra 
Eficiente. 
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De lo anterior se deduce que el presente proceso de selección se encuentra cobijado por los Acuerdos 
Comerciales del Triángulo del Norte. 

 
No obstante, y de conformidad con lo establecido en el Manual para el manejo de los Acuerdos 

Comerciales en Procesos de Contratación versión M-MACPC-14, en cuanto a los plazos mínimos 

para presentar las ofertas, los Acuerdos Comerciales contienen la posibilidad de reducir estos plazos 

cuando la Entidad Estatal adquiera Bienes y Servicios de Características Técnicas Uniformes y 

cuando la información del Proceso de Contratación haya sido publicada oportunamente en el Plan 

Anual de Adquisiciones. 

CAPÍTULO 4.- REQUISITOS HABILITANTES Y DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA 

De acuerdo con lo establecido en el numeral 1º del artículo 5º de la Ley 1150 de 2007 y el artículo 

2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015, la capacidad jurídica, la capacidad financiera, la capacidad 

organizacional y las condiciones de experiencia de los proponentes, serán objeto de verificación de 

cumplimiento como requisitos habilitantes para la participación en el proceso de selección y no 

otorgarán puntaje, pero inhabilitan o habilitan las propuestas al momento de la evaluación. 

Los factores mínimos de escogencia serán evaluados como HABILITADO / NO HABILITADO. 

Podrán participar en el presente proceso de selección las personas naturales y jurídicas habilitadas 

para prestar el servicio de vigilancia por la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada, 

individualmente o asociadas en consorcio o unión temporal, que no estén incursas en prohibiciones, 

inhabilidades o incompatibilidades para contratar. 

Se considerarán como requisitos habilitantes los correspondientes a la capacidad jurídica y la 

capacidad financiera; y en la experiencia de la firma. 

 

ITEM° VERIFICACIÓN CRITERIO RESULTADO 

1 CAPACIDAD JURÍDICA 
Verificación de los 

requerimientos jurídicos. 
Habilitado/No Habilitado 

2 
CAPACIDAD TÉCNICA 

/EXPERIENCIA 

Verificación de los 

requerimientos técnicos y de 

experiencia mínima 

Habilitado/No Habilitado 

3 CAPACIDAD FINANCIERA 
Verificación de los requisitos 

financieros 
Habilitado/No Habilitado 

4 
CAPACIDAD 

ORGANIZACIONAL 

Verificación de la capacidad de 

organización 
Habilitado/No Habilitado 

 

La verificación de la capacidad jurídica, técnica, financiera y organizacional será objeto de verificación 
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más no de calificación o evaluación, razón por la cual no dan lugar al otorgamiento de puntaje; sin 

embargo, si los documentos aportados no reúnen los requisitos indicados en el Pliego de Condiciones, 

anexos complementarios y en las disposiciones legales vigentes, y no se subsanan dentro del tiempo 

establecido por la Entidad, la propuesta será no hábil y se descalificará para continuar en el proceso de 

Selección. 

4.1. REQUISITOS HABILITANTES DE CAPACIDAD JURIDICA 

 
Podrán participar en el proceso de selección las personas naturales y jurídicas, legalmente capaces 

para obligarse, nacionales o extranjeras, en forma individual o asociadas en la modalidad de 

consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura, por sí mismas o mediante apoderado 

facultado para presentar la correspondiente propuesta, celebrar y ejecutar el respectivo contrato, no 

incursas en las prohibiciones, inhabilidades e incompatibilidades establecidas en la Constitución 

Política y en la ley, ni en conflictos de interés, para celebrar contratos con las entidades estatales.  

La capacidad jurídica comprende además de la capacidad legal para obligarse, en los términos de las 

disposiciones de los artículos 1503 del Código Civil y 99 del Código de Comercio el cumplimiento de 

los siguientes requisitos de orden legal: 

 
i. Manifestación expresa, clara e irrevocable de presentar oferta o propuesta. 
ii. Estar al día, de conformidad con las disposiciones del artículo 50 de la Ley 789 de 2002, con 

las obligaciones para con los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y con el pago 
de los aportes a las cajas de compensación familiar, SENA e ICBF. 

iii. Garantizar los Estándares Mínimos del Sistema de Gestión de la Seguridad y Salud en el 
Trabajo SG-SST. 

iv. Garantizar la seriedad de la propuesta. 
v. No encontrarse reportado en el Boletín de responsables Fiscales de la Contraloría General 

de la República (artículo 60 de la Ley 610 de 2000). 

vi. No presentar antecedentes disciplinarios vigentes que impidan participar en el proceso de 
selección y celebrar el contrato correspondiente. 

vii. No registrar antecedentes judiciales que impidan participar en el proceso de contratación y 
celebrar el contrato correspondiente. 

viii. No encontrarse reportados en el Registro Nacional de Medidas Correctivas -RNMC 
(artículos 180 a 184 de la Ley 1801 de 2016). 

ix. Estar inscrito en el RUP, de conformidad con las disposiciones de los artículos 221 del 
Decreto 019 de 2021 y 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015. 

 

Condiciones para cumplir la capacidad jurídica y modo de acreditarlas: 
 

4.1.1 CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA 

 

La propuesta debe incorporar la carta de presentación firmada por el proponente o por su 
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representante legal o por su apoderado constituido de acuerdo con las formalidades establecidas en 
los artículos 74 y siguientes del Código General del Proceso (Ley 1564 de 2012); en este último caso, 
la propuesta debe incluir, también, el poder presentado personalmente ante notario, en el cual se 
especifiquen las facultades del apoderado para presentar la propuesta y/o participar en el proceso de 
selección y/o suscribir el contrato en caso de resultar seleccionado. 

 
En la carta de presentación el proponente debe manifestar expresamente, conforme al modelo adjunto 
Anexo 1 Carta de Presentación de la Propuesta. 

 

• Su nombre o razón social, dirección, número telefónico, número de fax y su dirección electrónica, 

• Su voluntad de participar en la licitación, 

• Su conocimiento de las reglas del proceso de contratación, de las condiciones del respectivo 
contrato y su conformidad con unas y otras, 

• Bajo la gravedad del juramento que se entiende prestado con la sola presentación de la oferta, 
que no se encuentra incurso en causal de inhabilidad, incompatibilidad, ni en ninguna 
prohibición, establecida en la Constitución Política y en la ley, ni, tampoco, en algún conflicto 
de interés. 

 
La presentación y firma de la carta no implica el cumplimiento de los requisitos y condiciones 
establecidos en el pliego del proceso de selección, en sus anexos y en la demás información 
relacionada con el proceso de contratación, ni supone el ofrecimiento de unos y otros; no obstante, 

permite presumir su aceptación y conocimiento. 
 
El representante legal debe tener capacidad legal para suscribir la oferta y el contrato, lo cual deberá 
constar en el Certificado de Existencia y Representación Legal y en el caso en que de acuerdo con el 
mismo, sus facultades estén limitadas, deberá presentar el acta del órgano de administración 
competente, mediante la cual se autorice la presentación de la propuesta y la firma del contrato. 

 
4.1.2. EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL DE LAS PERSONAS JURÍDICAS 
 
4.1.2.1. PERSONAS JURÍDICAS CIVILES O COMERCIALES, NACIONALES O EXTRANJERAS CON 

SUCURSAL EN COLOMBIA DEBEN PRESENTAR: 
 

Certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio de su domicilio, 
dentro de los treinta (30) días calendario a la fecha de cierre del proceso de selección, mediante el 
cual acrediten: 

 

• La existencia y representación legal de la persona jurídica; 

• Las facultades del representante legal para presentar la propuesta individualmente o como 
integrante de un consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura (según sea el caso) 
y para la suscripción del contrato; 

• Que el objeto social principal o complementario permite a la persona jurídica la celebración y 
ejecución del contrato objeto del proceso de contratación. 
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• Que la constitución de la persona jurídica es anterior a la fecha de cierre del proceso de 
selección y que el término de su duración es, por lo menos, igual al plazo del futuro contrato 
y un (1) año más. 

 
a. Si el representante legal de la persona jurídica nacional o de la sucursal en Colombia tiene 

limitaciones estatutarias para presentar la propuesta o para participar en cualquier otro acto 
del proceso de contratación y/o suscribir el contrato en caso de resultar adjudicatario, debe 
presentar simultáneamente con la propuesta copia o extracto del acta en la que conste la 
respectiva autorización del órgano social correspondiente. 

 
b. Si el proponente es una entidad sin ánimo de lucro, debe presentar, el documento de 

existencia y representación legal correspondiente expedido por la entidad competente. 

 
Las personas jurídicas integrantes de un consorcio unión temporal o promesa de sociedad futura 
deben acreditar individualmente los requisitos de que trata este numeral. 

 
En el evento en que el certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de 

Comercio se remita a los estatutos de la persona jurídica, para establecer las facultades de su 

representante legal, el proponente debe anexar copia de dichos estatutos. 

 

4.1.2.2 PERSONAS JURÍDICAS EXTRANJERAS SIN SUCURSAL EN COLOMBIA. 

 
Para los efectos previstos en este numeral, son personas jurídicas extranjeras aquellas que no se 
hayan constituido de acuerdo con la legislación colombiana y que tengan su domicilio principal en el 
exterior. 

 
Las propuestas de los proponentes extranjeros o conformados con personas jurídicas extranjeras se 
someterán a la legislación colombiana, sin perjuicio de lo cual deben acreditar su existencia y 
representación legal de acuerdo con las normas de su país de origen; para ese efecto deben aportar, 
junto con su propuesta y en los términos del artículo 177 del Código General del Proceso (Ley 1564 
de 2012), copia de la ley que disponga en su respectivo país el modo de acreditar la existencia, 
representación legal y objeto de las personas jurídicas constituidas en ese país y demostrar esas 
circunstancias conforme aquella. 
 

 
En el evento en que, de acuerdo con las normas que rijan la materia en el país del domicilio del 
proponente o de su integrante, no hubiere autoridad competente que expida el documento o 
certificación sobre su existencia, objeto y representación legal, aquel debe aportar certificación 
expedida por el cónsul del respectivo país en Colombia o por el cónsul de Colombia en ese país que 
así lo declare y, en este mismo caso, aportará declaración juramentada quien tenga facultades y 
capacidad para vincular y representar a la sociedad en la que conste la existencia, objeto y 
representación legal de la respectiva persona jurídica. 
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En todo caso, el documento idóneo debe ser expedido dentro de los treinta días (30) calendario 
anterior a la fecha de cierre del proceso de selección y demostrar: 

 

• Que el objeto social principal o complementario permite a la persona jurídica la celebración y 
ejecución del contrato objeto del proceso de contratación, 

• Que su constitución es anterior a la fecha de cierre de la licitación y que el término de su 
duración es, por lo menos, igual al plazo del futuro contrato y un (1) año más. 

• Que el representante legal está facultado para presentar la propuesta, individualmente o 
como integrante de un consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura (según sea 
el caso), para suscribir el contrato y para representarla judicial o extrajudicialmente. 

• Si el representante legal tiene limitaciones estatutarias para presentar la propuesta o para 
participar en cualquier otro acto del proceso de contratación y/o suscribir el contrato en caso 
de resultar adjudicatario, deben presentar, simultáneamente con la propuesta, la autorización 
correspondiente. 

 
Las personas jurídicas extranjeras integrantes de un consorcio, unión temporal o promesa de 
sociedad futura deben acreditar individualmente los requisitos de que trata este numeral.  

 
En el evento en que el certificado o documento mediante el cual las personas jurídicas extranjeras 
pretendan demostrar su existencia y representación legal remita a sus estatutos, para establecer las 
facultades de su representante legal, aquellas deben aportar, junto con la propuesta, copia de dichos 
estatutos. 
 
De conformidad con las disposiciones de los artículos 471 y 472 del Código de Comercio colombiano, 
el proponente extranjero o sus integrantes que resulten adjudicatarios del contrato objeto de esta 
convocatoria deben acreditar, dentro de los cinco (5) días hábiles siguientes a la notificación de la 
adjudicación, la constitución de la respectiva sucursal en Colombia, mediante la presentación del 
correspondiente certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio 
del lugar elegido para su domicilio en este país. El contrato derivado del proceso de contratación no 
podrá suscribirse sin que se haya aportado la prueba de la constitución de la sucursal. 

 
El adjudicatario no podrá alegar justa causa para no suscribir el contrato en el plazo fijado para ese 
efecto en el pliego de condiciones del proceso de contratación, sustentada en la demora en los 
trámites de la constitución de su sucursal o, tratándose de consorcios, uniones temporales o promesas 
de sociedades futuras, de la de sus integrantes o socios. 

 
4.1.2.3 PERSONAS NATURALES OBLIGADAS A TENER REGISTRO MERCANTIL 

 

Deberán presentar un Certificado de Inscripción en el Registro Mercantil expedido por la Cámara de 
Comercio de su domicilio principal en donde conste que se encuentran inscrita y en el que se pueda 
evidenciar la posibilidad de ejecutar el contrato, o su documento equivalente en caso de ser personal 
natural extranjera. 
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Este certificado debe ser expedido dentro de los treinta días (30) calendarios anteriores a la fecha de 
cierre del proceso de selección. 

 
4.1.3. DOCUMENTO DE CONFORMACIÓN DEL CONSORCIO O DE LA UNIÓN TEMPORAL. 

 

Los consorcios y las uniones temporales deben presentar, junto con su propuesta, el documento de 

constitución de la correspondiente forma asociativa, suscrito por todos sus integrantes y acompañado 
de los soportes que acrediten que quienes lo suscriben tienen la representación y capacidad 
necesarias para constituir la forma asociativa (certificados de existencia y representación legal 
expedidos por el organismo o autoridad competente, actas de junta directiva, poderes, etc.), de 

acuerdo con el modelo suministrado y en el respectivo pliego de condiciones Anexo 2 - Modelo 
Documento de Constitución de Consorcio o Unión Temporal en el cual conste, por lo menos, la 
siguiente información: 

 
a) Identificación de cada uno de los constituyentes de la forma asociativa: nombre o razón social, tipo 
y número del documento de identidad. 

 
b) La modalidad de asociación, es decir, si la participación de los proponentes es a título de consorcio 
o unión temporal y, en este último caso, deben indicar los términos, porcentaje y extensión de la 
participación de cada uno de los integrantes en la propuesta y en la ejecución del contrato, los cuales 
no podrán modificar, ni ceder, durante el proceso de contratación, pero son susceptibles de variación 
durante la ejecución del futuro contrato, previa autorización escrita de la Unidad, en los casos 
previstos en la ley. 

 
En el evento en que los constituyentes de la forma asociativa no indiquen claramente si se trata de un 

consorcio o de una unión temporal, la Unidad entenderá que, para todos los efectos, se trata de un 
consorcio. 

 

c) El objeto del consorcio, unión temporal o, en general, de la forma asociativa, debe coincidir con el 
del proceso de contratación. 

 
d) La designación de un representante del consorcio o de la unión temporal, con la indicación de las 
facultades que los integrantes de la asociación le confieren; entre ellas, la de presentar la propuesta 
y, en caso de resultar adjudicatario del futuro contrato, las de celebrarlo, modificarlo, liquidarlo y 
suscribir todos los documentos contractuales y post contractuales que sean necesarios, transigir, 
conciliar y, en general, plenas facultades para representar a la forma asociativa y adoptar las 
decisiones que se requieran en el proceso de contratación, durante la ejecución del contrato y con 
posterioridad a la ejecución de este. Asimismo, deben designar un suplente del representante legal 
que lo reemplace en los casos de ausencia temporal o definitiva de este último. 

 
e) Las reglas básicas que regulan las relaciones entre los integrantes del consorcio o de la unión temporal. 

 
f) La duración del consorcio o de la unión temporal, la cual no podrá ser inferior al plazo de ejecución 
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y liquidación del contrato que se derive de este proceso de contratación y un (1) año más. 

 
g) Quién librará la(s) factura(s) por la prestación de los servicios objeto del contrato derivado de este 
proceso de contratación. Si la(s) factura(s) las va a extender uno de los integrantes del consorcio o 
de la unión temporal, en representación de éstos, es necesario que informe el NIT correspondiente.  

 
Si cada uno de los integrantes, separadamente, extenderá las facturas correspondientes, deben 
informar el NIT de cada uno y el porcentaje de su participación en el valor del contrato. 

 
En caso de que el emisor o librador de la factura por los servicios prestados a la Unidad sea el 
consorcio o la unión temporal, debe informar el NIT de la asociación, si lo tuviere, y señalar el 
porcentaje o valor del contrato que corresponda a cada uno de los integrantes, el nombre o razón 
social y el NIT de cada uno de ellos. 

 
Los aspectos relacionados con la participación de consorcios y de uniones temporales en el proceso 

de contratación y en la ejecución del futuro contrato se regirán por las disposiciones pertinentes del 

Estatuto de Contratación Administrativa. 

 

Nota: De acuerdo con lo establecido en el artículo 7 de la Ley 80 de 1993, modificado por el artículo 

3 de la Ley 2160 de 2021, los integrantes que hagan parte de los consorcios o uniones temporales no 

podrán contratar cuando hayan sido sancionados penal, fiscal y disciplinariamente. 

 

4.1.4 PROMESA DE SOCIEDAD FUTURA 

 

Quienes pretendan participar en el proceso de contratación en la modalidad de promesa de sociedad 
futura deben presentar, junto con la propuesta, un original de la promesa del contrato de sociedad con 
el lleno de los requisitos establecidos en el artículo 119 del Código de Comercio, la cual debe 
consignar, por lo menos, las siguientes cláusulas: 

 
a) La promesa irrevocable de constituir e inscribir ante el registro mercantil, con arreglo a la ley 

colombiana, una sociedad. 

 

b) La manifestación expresa de que la sociedad se constituirá dentro de los cinco (5) días hábiles 
siguientes a la fecha de notificación del acto de adjudicación del contrato objeto del proceso 
de contratación. 

 
c) Que la sociedad prometida tendrá por único objeto celebrar, ejecutar y liquidar el contrato 

objeto del proceso de contratación. 

 
d) Que, tal como dispone el parágrafo tercero del artículo 7 de la Ley 80 de 1993, la 

responsabilidad de los firmantes de la promesa y de los socios o accionistas, una vez se 
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constituya la sociedad, se regirá por las disposiciones previstas en esa Ley para regular los 
consorcios. 

 
e) Las estipulaciones mínimas legales del contrato de sociedad que se promete constituir. 

 
f) La manifestación expresa de cada uno de los promitentes de que responderá solidariamente 

con los demás por los perjuicios ocasionados a la Unidad por el incumplimiento de la 
obligación de suscribir, en los mismos términos consignados en la promesa en mención, el 
contrato de sociedad y, con aquellos y con la sociedad, por las obligaciones que se deriven 
de la propuesta y del contrato objeto del proceso de contratación. 

 
g) Que aquellos accionistas que (i) hayan aportado su capacidad financiera para acreditar el 

cumplimiento de los requisitos financieros o (ii) hayan aportado su experiencia para acreditar 

el cumplimiento de los requisitos técnicos y de experiencia, no podrán ceder su participación 
accionaria en la sociedad prometida sino únicamente mediante autorización previa y expresa 
de la Unidad. 

 
h) La duración de la sociedad por un término igual o superior a un (1) año contado a partir de su 

constitución. 

 
i) Que el único condicionamiento que existe para la constitución de la sociedad prometida es la 

adjudicación del futuro contrato. 

 
j) La participación que cada uno de los promitentes tendrá en el capital suscrito de la sociedad 

prometida y el monto de aquel. 
 

El adjudicatario no podrá alegar justa causa para no suscribir el contrato en el plazo fijado para el 

efecto en el pliego de condiciones del proceso de contratación, sustentada en la demora en los 

trámites de la constitución e inscripción en el Registro Mercantil de la sociedad prometida por aquel 

o, tratándose de consorcios, o uniones temporales, por sus integrantes 

 
4.1.5 FOTOCOPIA DEL DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL PROPONENTE, DE SU 

REPRESENTANTE LEGAL O DE SU APODERADO 

 

La propuesta debe integrarse con una fotocopia de la cédula de ciudadanía, de la cédula de 

extranjería o del pasaporte del proponente, de su representante legal o de su apoderado, según 

corresponda.  

 

Las personas jurídicas integrantes de un consorcio o unión temporal o promesa de sociedad futura 

deben acreditar individualmente los requisitos de que trata este numeral. 

 

4.1.6 PODERES 
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Los proponentes pueden presentar ofertas por sí mismos o por intermedio de apoderado, evento en 
el cual deben adjuntar a la oferta el poder correspondiente, otorgado en la forma prevista en el artículo 
74, del Código General del Proceso (Ley 1564 de 2012), en el que consten clara y expresamente las 

facultades específicas conferidas al apoderado para actuar y obligar a su(s) representado(s).  

 

El apoderado podrá ser una persona natural o jurídica, pero, en todo caso, debe tener domicilio 
permanente, para efectos de este proceso, en la República de Colombia. 

 

En todo caso, las personas naturales extranjeras sin residencia en Colombia y las personas jurídicas 

extranjeras sin sucursal en Colombia deben constituir un apoderado domiciliado en este país y 
acreditar esta circunstancia adjuntando a su propuesta el poder correspondiente conferido en la forma 
prevista en el artículo 74, del Código General del Proceso (Ley 1564 de 2012).  

 

Las facultades conferidas al apoderado deben comprender las atribuciones necesarias para 
comprometer a su(s) representado(s) en las diferentes instancias del proceso de contratación, 

ejecutar los actos y suscribir los documentos y declaraciones que se requieran durante el trámite de 
este mismo proceso, suministrar la información que le sea solicitada, para representarlas judicial o 
extrajudicialmente y podrán incluir, a juicio del proponente, las de firmar y presentar la propuesta y, 
en caso de que este resulte adjudicatario del futuro contrato, la celebración de este. 

 
4.1.7 GARANTÍA DE SERIEDAD DE LA OFERTA 

 

Los proponentes garantizarán la seriedad de sus ofrecimientos mediante cualquiera de los 
mecanismos de cobertura del riesgo establecidos en el artículo 2.2.1.2.3.1.2., del Decreto 1082 de 
2015. Para este efecto, constituirán a su costa y adjuntarán a la propuesta la correspondiente garantía 
de seriedad que cubra la sanción derivada del incumplimiento de la oferta por cualquiera de los 
siguientes eventos: i) no ampliación de la vigencia de la garantía de seriedad de la oferta cuando la 
Unidad prorrogue el plazo para la adjudicación o para la suscripción del futuro contrato, siempre que 
tal prórroga sea inferior a tres (3) meses, ii) el retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado 
para la presentación de la oferta, iii) la no suscripción del contrato sin justa causa por parte del 
adjudicatario y iv) la falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantía de 
cumplimiento del contrato. 

 
En caso de incumplimiento de la oferta, por la ocurrencia de cualquiera de los riesgos antes 
enunciados, la Unidad hará efectiva la garantía de seriedad de la oferta, sin menoscabo de las 
acciones legales pertinentes para reclamar el reconocimiento de los perjuicios no cubiertos por 
aquella. Adicionalmente, la Unidad podrá, dentro de los quince (15) días siguientes a la ocurrencia del 
hecho constitutivo del siniestro, adjudicar el contrato mediante acto administrativo debidamente 
motivado, al proponente calificado en segundo lugar, siempre y cuando su propuesta sea igualmente 
favorable para la Entidad
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Para constituir la garantía de seriedad de la oferta, los proponentes atenderán las siguientes indicaciones: 
 

ASEGURADO / 

BENEFICIARIO 

La garantía debe constituirse a favor de la UNIDAD PARA LA ATENCIÓN Y 

REPARACIÓN INTEGRAL A LAS VÍCTIMAS NIT. 900490473-6 

TOMADOR La garantía de seriedad de la propuesta debe señalar expresamente que el tomador 
corresponde al proponente; por lo tanto, debe identificarlo plenamente, por su nombre 
o razón social, tal como conste en el certificado de existencia y representación legal 
expedido por la Cámara de Comercio o por el organismo facultado para el efecto en 
el país de origen de los proponentes extranjeros, si es persona jurídica, o en el 
respectivo documento de identidad, si es persona natural. 

Tratándose de proponentes plurales (consorcios, uniones temporales, promesa de 
sociedad futura) la garantía debe ser otorgada por todos y cada uno de los integrantes 

del proponente plural (indicando el nombre o razón social de cada uno de sus 
integrantes y sus porcentajes de participación en la propuesta). 

Los establecimientos de comercio no tienen personería jurídica; en consecuencia, no 
pueden constituir la garantía de seriedad y su nombre no puede corresponder con el 

del tomador de aquella. 

VIGENCIA Mínimo de tres (3) meses, contados a partir de la fecha de cierre del proceso de 

contratación. 

OBJETO Amparar la seriedad de la oferta del tomador en el proceso de LICITACIÓN PÚBLICA 

N.º UARIV-LP-001-2023. 

VALOR ASEGURADO La garantía de seriedad se constituirá por un valor igual o superior al diez por ciento 
(10%) del valor total del presupuesto oficial estimado para el presente proceso de 
selección. 

FIRMAS La garantía de seriedad debe presentarse suscrita por el banco o asegurador y por el 

proponente. 

 
En caso de que el proponente opte por asegurar la seriedad de su oferta mediante contrato de seguro, 
debe constituir la póliza correspondiente con una entidad vigilada por la Superintendencia Financiera 
de Colombia, en formato a favor de entidades estatales. 

 
Los proponentes, por el acto de ofertar, aceptan, y se comprometen a, prorrogar la vigencia de la 
garantía de seriedad por un término no mayor a tres (3) meses, si así se los solicita la Unidad. 

 
Una vez cumplidos los requisitos de ejecución del futuro contrato, los proponentes podrán solicitar a 
la Unidad, por escrito, la devolución de la garantía de seriedad de sus propuestas. 

 
De conformidad con las disposiciones del Parágrafo 3, del artículo 5, de la Ley 1882 de 2018 

(modificatorio del artículo 5° de la Ley 1150 de 2007), la no entrega de la garantía de seriedad junto 

con la propuesta no será subsanable y será causal de rechazo de esta última.
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4.1.8 CERTIFICACIONES SOBRE EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DE SEGURIDAD 

SOCIAL Y PAGO DE APORTES PARAFISCALES. 

De conformidad con las disposiciones del artículo 50 de la Ley 789 de 2002, en concordancia con las 

del artículo 23 de la Ley 1150 de 2007, los proponentes o, tratándose de consorcios o uniones 

temporales o promesas de sociedad futura, sus integrantes, deben estar al día con las obligaciones 

del sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y, si a ello hubiere lugar, con el pago de los 

aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y SENA, 

condiciones estas que acreditarán: 

 
a)  Las personas jurídicas nacionales y las extranjeras con sucursal en Colombia, que tengan 

personal vinculado laboralmente, mediante la presentación de la constancia de los pagos al 
sistema de seguridad social integral y parafiscales, expedida por su revisor fiscal —sí, de 

acuerdo con la ley, están obligadas a tenerlo— o por su representante legal, mediante la cual 
uno u otro certifiquen que, dentro de los seis (6) meses anteriores a la fecha de cierre del 
proceso de contratación, aquellas personas han cumplido con el pago de sus aportes y el de 
sus empleados, si los tuvieren, a los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y a las 
cajas de compensación familiar, SENA e ICBF, si a ello hubiere lugar. Cuando la certificación 
la expida el revisor fiscal, también debe adjuntarse a la propuesta la certificación vigente de 
los antecedentes disciplinarios de este, expedida por la Junta Central de Contadores. 

 
Si las personas jurídicas no tienen personal a cargo, así lo informarán en la respectiva 
certificación expedida por su revisor fiscal o por su representante legal, según corresponda, 
bajo la gravedad del juramento que se entiende prestado con la presentación de la oferta. 

 
Las personas jurídicas, nacionales o extranjeras con sucursal en Colombia, que no tengan 
más de seis (6) meses de constituidas deben acreditar el cumplimiento de las obligaciones 
de que trata este numeral desde la fecha de su constitución. 

 
En el evento en que estas mismas personas se encuentren en curso de un acuerdo de pago, 
respecto de cualquiera de las obligaciones a las que se refiere este numeral, deberán 
manifestarlo, hacer constar el cumplimiento de dicho acuerdo y acreditar ambas 
circunstancias aportando copia del respectivo acuerdo y del comprobante soporte del pago 
del mes anterior al del cierre del proceso de contratación. 

b) Las personas jurídicas extranjeras que no desarrollen actividades permanentes en Colombia 
no están sujetas al requisito de que trata este numeral. 

c) Las personas naturales, mediante la presentación de su propia declaración escrita, la cual se 
entenderá rendida bajo la gravedad del juramento, de que se encuentran al día en el pago de 
sus aportes, y el de sus empleados, si a ello hubiere lugar, a los sistemas de salud, riesgos 
laborales, pensiones y a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de 
Bienestar Familiar-ICBF y, cuando corresponda, al Servicio Nacional de Aprendizaje-SENA. 

d) Los consorcios, las uniones temporales y las promesas de sociedad futura, mediante la 
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presentación de la certificación de cada uno de sus integrantes, según la naturaleza jurídica 
de estos. 

La UNIDAD se reserva el derecho de verificar, ante las respectivas entidades, la información 

suministrada por los proponentes para el cumplimiento de este requisito y podrá solicitar las 
aclaraciones y explicaciones que estime pertinentes. 

 
4.1.9 CONSULTA DE ANTECEDENTES FISCALES (CONTRALORÍA GENERAL DE LA 

REPÚBLICA), DISCIPLINARIOS (PROCURADURÍA GENERAL DE LA NACIÓN) Y JUDICIALES 

(MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL – POLICÍA NACIONAL) 

 

Con el fin de verificar si los proponentes o, en el caso de los consorcios, uniones temporales y 

promesas de sociedad futura, sus integrantes, tienen antecedentes fiscales, disciplinarios o judiciales, 

que los inhabiliten para participar en el proceso de contratación o celebrar el contrato correspondiente, 

la Unidad consultará el Boletín de Responsables Fiscales, el SIRI y el servicio en línea sobre la 

información judicial administrada por la Policía Nacional, en cumplimiento de las disposiciones del 

inciso 3, artículo 60, de la Ley 610 de 2000, del parágrafo del artículo 1, de la Ley 190 de 1995 y del 

artículo 94, del Decreto 019 de 2012, respectivamente, e imprimirá la certificación o constancia 

correspondientes. 

4.1.10 CONSULTA EN EL SISTEMA DE REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS – 
RNMC  

De conformidad con las disposiciones de los artículos 180 a 184 de la Ley 1801 de 2016, y con el fin 
de verificar que el proponente o, en el caso de los consorcios, uniones temporales y promesas de 
sociedad futura, sus integrantes no están reportados en el Registro Nacional de Medidas Correctivas 

- RNMC de la Policía Nacional de Colombia, como infractores de la Ley 1801 de 2016, y/o se 
encuentran al día en el pago de las multas establecidas en el Código Nacional de Policía y 
Convivencia, que los inhabiliten para participar en el proceso de contratación o celebrar el contrato 
correspondiente, la Unidad consultará el Registro Nacional de Medidas correctivas - RNMC a través 
de la página web de la Policía Nacional e imprimirá la certificación o constancia correspondientes. 

 
4.1.11 REGISTRO ÚNICO DE PROPONENTES DE LA CÁMARA DE COMERCIO (RUP) 

 

De acuerdo con las disposiciones del artículo 221 del Decreto 19 de 2012, en concordancia con las 
del artículo 2.2.1.1.1.5.1., del Decreto 1082 de 2015, todas las personas naturales y jurídicas, 
nacionales o extranjeras domiciliadas o con sucursal en Colombia, que pretendan participar en el 
proceso de contratación, individualmente o en las modalidades de consorcio, unión temporal o 
promesa de sociedad futura, deben estar inscritas, a la fecha de cierre del proceso de selección, en 
el Registro Único de Proponentes de la Cámara de Comercio (RUP). 

 
El cumplimiento de este requisito se acreditará mediante la correspondiente certificación, expedida 
por la respectiva Cámara de Comercio dentro de los treinta (30) días anteriores a la fecha de cierre 
del proceso de selección, en la que conste que, a la fecha de cierre del proceso de contratación, la 
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inscripción en el RUP, del proponente o, en el caso de los consorcios, uniones temporales y promesas 
de sociedad futura, de cada uno de sus integrantes, se encuentra vigente y en firme. 

 
Para los efectos antes mencionados, los proponentes incluirán en su propuesta la certificación de su 
inscripción vigente y en firme, a la fecha de cierre del proceso de selección, en el RUP o, tratándose 
de consorcios, uniones temporales o promesas de sociedad futura, la de sus integrantes. En todo 
caso, la Unidad podrá verificar el cumplimiento de este requisito en la página del RUES 
http://www.rues.org.co/Rues_Web/consultas/ 

 
NOTA: Cuando el proponente sea un consorcio o una unión temporal, todos sus integrantes deberán 

aportar y estar inscritos en el RUP. 

4.1.12 COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN 

 

La propuesta debe estar acompañada del Anexo 4 - Compromiso Anticorrupción debidamente 
firmado por el proponente o por el representante legal o apoderado, el cual debe diligenciarse según 
el Anexo “Compromiso anticorrupción”, del pliego de condiciones. 

 
4.1.13 CERTIFICACIÓN BANCARIA. 

 

El proponente singular deberá aportar con la propuesta certificación expedida por la entidad financiera 

cuya fecha no sea mayor a treinta (30) días calendario, la cual debe contener el nombre de la entidad 
financiera, el nombre del beneficiario, el tipo de cuenta y el número de la cuenta de ahorro o corriente 
que posea. Este requisito no aplica para proponentes plurales. 

 
4.2.1. FOTOCOPIA DEL RUT 

El proponente indicará su identificación tributaria e información sobre el régimen de impuestos al que 

pertenece, para lo cual aportará con la oferta copia del Registro Único Tributario RUT actualizado en 

su actividad mercantil; las personas jurídicas y/o naturales integrantes de un consorcio o unión 

temporal o promesa de sociedad futura temporal acreditarán individualmente éste requisito, cuando 

intervengan como responsables del impuesto sobre las ventas, por realizar directamente la prestación 

de servicios gravados con dicho impuesto. Lo anterior conforme el Artículo 368 del Estatuto Tributario, 

en concordancia con el artículo 66 de la Ley 488 de 1998 que adicionó el artículo 437 del mismo 

estatuto. 

NOTA: Los oferentes extranjeros que no tengan domicilio, inversiones y sucursales en Colombia no 
se les exigirá el RUT. 

 
4.3 REQUISITOS HABILITANTES DE CAPACIDAD FINANCIERA Y DE ORGANIZACIÓN 

 
4.3.1. Documentos para acreditar la Capacidad Financiera y Organizacional 

 

http://www.rues.org.co/Rues_Web/consultas/
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La verificación financiera busca establecer unas mínimas condiciones que reflejan la salud financiera de los 
proponentes, validando si cuentan con los recursos suficientes para ejecutar las actividades solicitadas en el pliego 
de condiciones, garantizando optimizar los recursos y el buen manejo de estos, evitando al máximo incumplimientos 
que supongan sanciones 
 
La verificación de la Capacidad Financiera será realizada por la UARIV, con fundamento en el Certificado de 
Registro Único de Proponentes RUP, expedido por la Cámara de Comercio en el cual refleje la información 
requerida con una fecha de expedición no mayor a treinta (30) días calendario, anteriores a la fecha de cierre del 
presente proceso. 
 
Con el fin de efectuar la verificación de los requisitos habilitantes de capacidad financiera y organizacional, todos los 
proponentes deberán estar inscritos en el Registro Único de Proponentes y aportar este documento vigente y en 
firme con información financiera correspondiente a los últimos tres (3) años fiscales de acuerdo con lo establecido 
en el Decreto 579 de 2021. 
 
NOTA: No obstante, el proponente puede acreditar la firmeza del RUP dentro del término de traslado del informe 
de evaluación, de conformidad con lo establecido en la Ley 1882 de 2018 en concordancia con la Circular Externa 
Única de Colombia Compra Eficiente. 

• Consorcios, Uniones temporales y Promesas de sociedad futura 

Cuando se trate de Consorcios, Uniones Temporales y Promesas de Sociedad Futura se debe 

especificar de forma clara el porcentaje de participación de cada uno de los integrantes, de tal forma 

que la sumatoria sea el cien por ciento (100%). 

Cada uno de los integrantes de los Consorcios, Uniones Temporales y Promesas de Sociedad Futura 

en forma independiente presentarán el Registro Único de Proponentes (RUP) vigente y en firme con 

información financiera correspondiente a los últimos tres (3) años fiscales conforme al Decreto 579 

de 2021. 

• Proponentes extranjeros 

 
Las personas jurídicas extranjeras deberán presentar la certificación de indicadores financieros 

firmada por el Representante legal, acompañada de traducción simple al idioma español, con los 

valores re-expresados a la moneda funcional colombiana, a la tasa de cambio de la fecha de cierre 

de estos, avalados con la firma de un contador público con Tarjeta Profesional expedida por la Junta 

Central de Contadores de Colombia. La información debe ser presentada en español y moneda legal 

colombiana, por ser ésta la unidad de medida por disposición legal. 

Por lo anterior y para permitir la pluralidad de oferentes, los proponentes naturales sin domicilio en 

Colombia y las personas jurídicas extranjeras sin sucursal en Colombia, que de acuerdo con las 

normas aplicables aprueben sus estados financieros en una fecha distinta a 31 de diciembre de cada 

vigencia, deben presentar la información financiera a 31 de diciembre de los últimos tres (3) periodos 

fiscales, informe suscrito por el representante legal junto con un pre-informe de auditoría en el cual el 

auditor o el revisor fiscal certifique que: 
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(a) la información financiera presentada a la Entidad Estatal es la entregada al auditor o revisor fiscal 

para cumplir su función de auditoría; y (b) el proponente en forma regular y para ejercicios contables 

anteriores ha adoptado normas y principios de contabilidad generalmente aceptados para preparar su 

información y estados financieros en cumplimiento con las Normas internacionales de información 

financiera NIIF. 

NOTA: En el evento de que cualquiera de estos requerimientos no sea aplicable en el país del 
domicilio del oferente extranjero, el Representante Legal o el apoderado en Colombia, deberá hacerlo 
constar bajo la gravedad de juramento. 

4.3.2. Indicadores Financieros 

 

La verificación de la capacidad financiera a título de requisito habilitante, es decir, si cumple o no 
cumple, se hará teniendo en cuenta los siguientes indicadores: 

 

INDICADOR FORMULA RESULTADO 

Índice de 
Liquidez 

Activo Corriente / Pasivo Corriente Mayor o Igual a 1,8 

Índice de 
Endeudamiento 

Pasivo Total / Activo Total Menor o Igual a 60% 

Razón Cobertura de Intereses Utilidad Operacional / Gastos
 de Intereses 

Mayor o Igual a 2 

Capital de Trabajo Activo Corriente - Pasivo Corriente Mayor o igual a $909.001.240    

 

Se considera que el oferente cumple con la capacidad financiera solicitada por la Unidad para la 
Atención y Reparación Integral a las Víctimas y que está habilitado para continuar en el proceso si 
cumple en cada indicador los márgenes anteriormente establecidos. No obstante, para el indicador 
de razón de cobertura de intereses, los oferentes cuyos gastos de intereses sean cero (0), no podrán 
calcular el indicador de razón de cobertura de intereses. En este caso el oferente cumple con el 
indicador, salvo que su Utilidad operacional sea negativa, caso en el cual no cumple con el indicador 
de razón de cobertura de intereses. 

 
4.3.3. CAPACIDAD ORGANIZACIONAL 

El objeto de la verificación de la capacidad organizacional es medir el rendimiento de las inversiones 
y la eficiencia en el uso de activos del proponente y se establece con los siguientes indicadores:  

 
 
 

INDICADOR FORMULA RESULTADO 
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Rentabilidad del 
Patrimonio 

Utilidad Operacional 
/Patrimonio 

Mayor o igual  0,03 

 
Rentabilidad del Activo 

Utilidad Operacional / Activo Total Mayor o igual  0,02 

 

Se considera que el proponente cumple con la capacidad organizacional solicitada y que puede continuar en el 
proceso si cumple en cada indicador los márgenes anteriormente establecidos. 
 
La verificación del cumplimiento de la Capacidad Financiera y organizacional, la cual no tiene ponderación pero 
habilita o no la propuesta, será realizada por el o los integrantes del Comité designado por la Subdirección 
Administrativa y Financiera para determinar si el proponente (sea persona natural o jurídica, consorcio o unión 
temporal) cumple los requisitos mínimos establecidos por el Ministerio para cumplir oportuna y cabalmente el objeto 
del contrato. 
 
Para el cálculo de los indicadores de liquidez, nivel de endeudamiento, cobertura de intereses, rentabilidad sobre 
activos y sobre patrimonio, de consorcios o uniones temporales, del ‘mejor año fiscal’ se tomará por cada participante 
el componente ponderado por el porcentaje de participación en la unión temporal o consorcio, es decir, ponderando 
los componentes así: 
 

 
 
Donde n es el número de integrantes del oferente plural. 
  
Para el cálculo del requisito de Capital de Trabajo de consorcios o uniones temporales, se aplicará la siguiente 
formula: 
 

 
 
Donde n es el número de integrantes del oferente plural. 
 
El proponente será HABILITADO siempre que, al verificar el cumplimiento de cada uno de los indicadores, su 
resultado cumpla el requisito. Cuando el proponente no cumpla con alguno de los índices en la verificación financiera 
u organizacional, será considerado como NO HABILITADO, por lo tanto, no continuará en el proceso de selección. 
 
Para proponentes individuales cuyos Pasivos Corrientes sean igual a cero (0) no se calculará el Índice de Liquidez 
(IDL), y en este caso el proponente CUMPLE el indicador. 
 
Para proponentes individuales que tengan Gastos de Intereses (GI) iguales a cero (0) no se calculará el indicador 
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de Cobertura de Intereses (CI), y en este caso el proponente CUMPLE el indicador; si la Utilidad Operacional (UO) 
es negativa, el proponente NO CUMPLE con el indicador. 

 

4.3. REQUISITOS HABILITANTES DE CARACTER TÉCNICO 

 

4.3.1 Autorizaciones, Permisos y Licencias Requeridas 

 
Para el presente proceso de contratación se deberán aportar los documentos relacionados a continuación: 

 
1. Licencia de funcionamiento vigente expedida por la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad 

Privada, donde autorice al proponente la prestación de los servicios de vigilancia y seguridad privada, 
en las modalidades de vigilancia fija, con armas, medios tecnológicos. Para los proponentes plurales 
se debe adjuntar la licencia de funcionamiento de cada uno de los integrantes que lo conforman. 
 
La licencia de Funcionamiento debe encontrarse vigente y mantenerse así durante la ejecución del 
contrato y seis (6) meses más. 
 
La Licencia de Operación y Funcionamiento deberá tener como domicilio principal la ciudad de Bogotá, 
D.C., y cubrimiento nacional. En caso de presentación de oferta en Unión Temporal o Consorcio o 
promesa de sociedad futura cada uno de los integrantes debe demostrar dicho requisito. 
 

2. Certificado del Departamento de Registro y Control de Armas: El proponente deberá presentar 
certificación expedida por el Departamento de Registro y Control de Armas del Ministerio de Defensa, 
en la que se relacione el listado de armamento propio             destinado para la prestación del servicio de 
vigilancia, indicando la cantidad, tipo y clase de armas. En el caso de proponentes plurales, este 
certificado debe ser presentado por    todos los integrantes del consorcio o de la Unión Temporal o de la 
promesa de sociedad futura. 
 

3. Certificado de paz y salvo de cuota de contribución, multas y sanciones: El proponente deberá 
anexar certificación expedida por la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada, vigente a la 
fecha de cierre del presente proceso contractual, en la que conste que se encuentra a paz y salvo por 
el pago de cuotas de contribución de los dos últimos años y de multas impuestas en el último año. De 
conformidad con lo establecido en las Resoluciones Nos. 02595 de 2003 y 2852 de 2006. En el caso 
de proponentes plurales, este certificado debe ser presentado por cada uno de los integrantes del 
consorcio o de la Unión Temporal o de la promesa de sociedad futura. 

 
4. Autorización del Ministerio de la Protección Social- permiso Ministerio de Trabajo: El proponente 

debe anexar copia de la autorización para trabajo suplementario o para exceder la jornada máxima 
legal, expedida por el Ministerio de la Protección Social, este documento debe allegarse con la 
propuesta so pena de ser rechazada. En el caso de proponentes plurales, este certificado debe ser 
presentado por cada uno de los integrantes del consorcio o de la Unión Temporal o de la promesa de 
sociedad futura. 
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5. Licencia de concesión de frecuencia del Ministerio de las Tecnologías de la Información y las 
Comunicaciones con cubrimiento en los lugares de prestación del Servicio demostrando que se cuenta 
con red y frecuencia a nivel nacional. 

 
Licencia para la operación a nivel nacional, debidamente autorizadas por la Superintendencia de 
vigilancia y Seguridad Privada. 
 
En caso de que esta licencia se venza durante la ejecución del contrato el proponente allegará con la 
propuesta, una carta de compromiso de renovación de esta o en caso de que la misma se encuentre en 
trámite de renovación deberá demostrar dicha condición de conformidad con lo dispuesto en el artículo 
35 del Decreto 019 de 2012. 
 
En el caso de proponentes plurales, estos certificados deben ser presentados por todos los integrantes 
del consorcio o de la Unión Temporal o de la promesa de sociedad futura, con las mismas condiciones. 
 

6. Póliza de responsabilidad civil extracontractual: El proponente deberá anexar copia de la póliza de 
Responsabilidad Civil Extracontractual vigente, contra los riesgos por uso indebido de armas de fuego 
u otros elementos de vigilancia y seguridad privada no inferior a 2.000 SMMLV, de conformidad con lo 
dispuesto en el Decreto No. 356 de 1994, y demás normas concordantes, expedida por una compañía 
de seguros legalmente autorizada. En caso de consorcios o uniones temporales o promesa de 
sociedad futura, cada uno de los integrantes deberá anexar estos documentos. 
 

7. Tiempo de funcionamiento Para efectos de verificar la trayectoria del(los) proponente (s), se 
examinarán el certificado de existencia y representación legal vigente a la fecha del cierre, para lo cual 
el proponente deberá cumplir con un tiempo mayor o igual a diez (10) años de funcionamiento continuo. 
En caso de proponentes plurales todos los integrantes deben cumplir con dicha condición. 

 
4.3.2. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 

 
Con la firma del ANEXO – CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA, el proponente se compromete 
a dar cumplimiento a la totalidad de las condiciones técnicas exigidas por la Entidad, descritas en el ANEXO 
ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL SERVICIO. Dicho requisito permite determinar si la propuesta 
cumple o no cumple con las condiciones para participar, lo cual permitirá habilitar o rechazar la propuesta 
y en caso de habilitarse proceder a la verificación de los demás requisitos habilitantes y la aplicación de 
criterios o factores de ponderación. 
 
Será motivo de rechazo de la propuesta, cuando el proponente no acepte o no se comprometa a cumplir 
con la totalidad de las condiciones técnicas exigidas por la Entidad, o cuando incluya manifestaciones o 
condicionamientos dentro de la carta de presentación o en cualquier otro documento, que sean contrarias 
al objeto, alcance, obligaciones o especificaciones técnicas del presente proceso. 

4.3.3. Experiencia Mínima del Proponente 

 
Certificado del RUP del Proponente singular o de cada uno de los miembros del consorcio, unión temporal 
o promesa de sociedad futura, si el Proponente es plural. Para demostrar la experiencia el proponente 
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deberá adjuntar el Registro Único de Proponentes, vigente, actualizado de conformidad con el Decreto 
1082 de 2015 y en firme de acuerdo con lo establecido en el numeral 6.3 del artículo 221 del Decreto Ley 
19 de 2012, en el que se verificará que se tenga experiencia en mínimo dos (2) y máximo cuatro (4) 
contratos ejecutados y/o terminados,  cuyo objeto se encuentre relacionado con el objeto a contratar por 
parte de la UARIV, y cuya sumatoria sea igual o superior al presupuesto oficial expresado en salarios 
mínimos legales mensuales vigentes que se encuentren clasificados en el Clasificador de Bienes y 
Servicios UNSPSC en por lo menos dos (2) de los siguientes códigos: 
 

Clasificación 
UNSPSC 

DESCRIPCIÓN 

SEGMENTO FAMILIA CLASE 

92121500 
92 (Servicios de Defensa 
Nacional, Orden Público, 
Seguridad y Vigilancia) 

12 (Seguridad y 
Protección Personal) 

15 (Servicio de Guardias) 

92121700 

92 
(Servicios de Defensa Nacional, 
Orden Público, Seguridad y 
Vigilancia) 

12 (Seguridad y 
Protección Personal) 

17 
(Servicio de Sistemas de 
Seguridad) 

46171600 

46 (Equipos y suministros de 
defensa, orden público, 
Protección, Vigilancia y 
seguridad.) 

17 (Seguridad, 
vigilancia y detección) 

16 (Equipos de vigilancia y 
detección) 

 
A. En caso de Consorcio o Uniones Temporales, cada uno de los miembros del Consorcio o Unión Temporal o 

Promesa de Sociedad futura, deberá acreditar la experiencia en mínimo dos (2) d ellos códigos. 
 

B. Para acreditar los SMMLV cuando el proponente es plural deberá ser de acuerdo con el porcentaje de 
participación de cada uno de sus integrantes. El resultado será la sumatoria de los SMMLV exigidos por cada 
uno de sus integrantes.  

 
Nota 1: La Unidad verificará únicamente para cumplimiento de este requisito habilitante la experiencia de los contratos 
que estén inscritos en el RUP y que acredite las condiciones antes relacionadas. 
 
Si las personas jurídicas proponentes o las personas jurídicas integrantes de consorcios, uniones temporales y promesas 
de sociedad futura, cuentan con menos de 3 años de constitución a la fecha de cierre del presente proceso, la experiencia 
de sus accionistas, socios o constituyentes se puede acumular a la de persona jurídica respectiva. No obstante, lo anterior, 
no podrá acumularse a la vez, la experiencia de los socios, accionistas o constituyentes, y de la persona jurídica cuando 
estos se asocien entre sí para presentar propuesta bajo las modalidades previstas en el artículo 7º de la Ley 80 de 1993. 
 
Nota 2: La inscripción en el RUP del proponente debe encontrarse en firme y vigente para el momento de la Adjudicación 
del presente proceso de selección. 

 
Nota 3: De acuerdo con lo señalado en el inciso tercero del numeral 6.1 de la Ley 1150 de 2007, el Certificado RUP es 
plena prueba de las circunstancias que en ella se hagan constatar, y como consecuencia la acreditación de la experiencia 
requerida únicamente será la aportada y registrada en el RUP. No obstante, para facilitar el manejo y verificación de la 
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información, se sugiere al proponente, allegar junto con el RUP el Anexo Relación de experiencia general habilitante 
debidamente diligenciado. 
 

4.3.4 Experiencia Específica del Proponente 

 
De los contratos presentados para acreditar la experiencia general habilitante, la UNIDAD requiere que los proponentes 
interesados en el presente proceso de selección alleguen máximo dos (2) certificaciones de contratos ejecutados y/o 
terminados, cuyo objeto  principal sea la prestación del servicio de vigilancia y seguridad privada a nivel nacional. 

Reglas para Acreditar la Experiencia 

 
No podrá acumularse a la vez, la experiencia de los socios y la de la persona jurídica cuando éstos se asocien entre sí para 
presentar propuesta bajo alguna de las modalidades previstas en el artículo 7° de la Ley 80 de 1993. 
 
1. En el evento que se acredite experiencia en contratos celebrados en consorcio, unión temporal y cuando en la 

certificación no se indique el porcentaje de participación, deberá adjuntarse certificación del oferente individual o del 
integrante del oferente plural que desea hacer valer la experiencia, y/o documento de constitución del consorcio, 
unión temporal, en el cual conste dicho porcentaje de participación. La experiencia derivada de ese contrato 
corresponde a la ponderación del valor de este por el porcentaje de participación en aquel, según lo registrado en el 
RUP. La experiencia será la sumatoria de cada uno de sus integrantes. 

 
2. Los servicios de vigilancia y seguridad privada de cada contrato deben haber sido prestados a nivel nacional, 

entendiéndose “nivel nacional”, como los servicios de vigilancia y seguridad privada prestados en mínimo cinco (5) 
departamentos diferentes del territorio colombiano. 

 
3. Cada uno de los integrantes plurales deberá demostrar experiencia en la ejecución de contratos cuyo objeto principal 

sea la prestación del servicio de vigilancia y seguridad privada a nivel nacional. 
 

4. Para efectos de la acreditación de la experiencia no se tendrán en cuenta                                  subcontratos, los contratos válidos 
para acreditar la experiencia serán aquellos suscritos entre el ente y/o persona contratante y el oferente (contratista 
de primer orden), cualquier otra derivación de estos se entenderá para efectos del proceso como subcontrato. 
Solamente se tendrán en cuenta contratos de primer orden suscritos con Entidades de carácter Público o Privado. 

 
5. Las personas naturales y jurídicas, nacionales o extranjeras, con domicilio o sucursal en Colombia, que participen 

individualmente o en la modalidad de consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura, acreditarán el 
cumplimiento de su experiencia mediante certificación de su inscripción en el RUP, vigente y en firme a la fecha del 
cierre del proceso de selección, expedida por la respectiva Cámara de Comercio. 

 
6. Con el fin de informar expresa e inequívocamente los contratos mediante los cuales pretenden acreditar su 

experiencia, todos los proponentes (singulares y plurales) están obligados a diligenciar el Anexo de Relación de 
Experiencia General Habilitante, por lo tanto, relacionarán en este anexo los contratos que pretendan validar para 
acreditar el cumplimiento de este requisito habilitante. 
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7. Cada uno de los integrantes de los consorcios, uniones temporales y promesas de sociedad futura diligenciarán 
conjuntamente el Anexo de Relación de Experiencia General Habilitante; de tal forma que todos relacionarán su 
experiencia en el mismo anexo. 

 
8. Cuando la certificación de la inscripción en el RUP, de los proponentes nacionales o de los extranjeros con domicilio 

o sucursal en Colombia, no evidencie el cumplimiento de todos los requisitos necesarios para acreditar la experiencia 
habilitante, porque la correspondiente certificación no contiene toda la información requerida, o cuando se trate de 
proponentes o de integrantes de consorcios, uniones temporales o promesas de sociedad futura, extranjeros, sin 
domicilio o sucursal en Colombia, aquellos y estos deben adjuntar a la oferta documentos adicionales a la certificación 
del RUP y el Anexo de Relación de Experiencia General Habilitante que soporten su experiencia y permitan verificar 
que esta cumple los requisitos establecidos por la entidad. La documentación adicional debe proveer, al menos, la 
siguiente información. 

 
▪ Objeto del contrato. 
▪ Plazo del contrato. 
▪ Número del contrato (en caso de que el contrato se identifique con un número). 
▪ Contratante, teléfono y dirección. 
▪ Nombre del contratista (si se ejecutó en unión temporal o consorcio identificar los integrantes 

y su porcentaje de participación). 
▪ Fecha de iniciación del contrato. 
▪ Fecha de terminación del contrato. 
▪ Valor final del contrato o del proyecto. 
▪ Enunciación y valor de las actividades desarrolladas en el contrato que correspondan a la 

experiencia requerida para acreditar el cumplimiento de este requisito habilitante. 
▪ Porcentaje de participación en la ejecución del contrato, en caso de haberse ejecutado 

mediante consorcio o unión temporal. 
 
9. En todo caso, la Unidad podrá requerir o solicitar documentos adicionales a los aportados por los proponentes para 

acreditar su experiencia habilitante; asimismo, podrá requerir las aclaraciones y complementaciones que estime 
pertinentes y efectuar las verificaciones necesarias para comprobar el cumplimiento de la experiencia habilitante de 
los proponentes. 

 
10. En el evento en que se presenten diferencias entre la información relacionada en el RUP y la relacionada en el Anexo 

de Relación de Experiencia General Habilitante prevalecerá aquella, con fundamento en la cual la Unidad verificará 
el cumplimiento de la experiencia mínima habilitante, es decir RUP, teniendo en cuenta que la presentación del Anexo 
de Relación de Experiencia General Habilitante no es un criterio habilitante, es un documento que facilita la relación 
de la experiencia. 

 
11. En caso de existir diferencias entre la información relacionada en el Anexo de Relación de Experiencia General 

Habilitante y el respectivo documento soporte o complementario de la información contenida en el RUP, prevalecerá 
la información contenida en el RUP. 

 
12. Cuando el valor de los contratos con el cual se pretende acreditar la experiencia se encuentre expresado en moneda 

extranjera: 
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• Si el valor está expresado en dólares de los Estados Unidos de América ($USD), debe convertirse a pesos 
colombianos utilizando la tasa de cambio representativa del mercado (TRM) correspondiente al día de finalización 
del respectivo contrato, publicada por el Banco de la República. 

• Si el valor del contrato está expresado en euros (€) lo convertirá a pesos colombianos utilizando, para el efecto, 
la tasa de cambio calculada y reportada por el Banco de la República para el día de terminación del contrato, 
publicada en la página web. 

• Si el valor del contrato está expresado en moneda extranjera diferente al euro o al dólar de los Estados Unidos de 
América, lo convertirá a dólares estadounidenses, de acuerdo con la tasa de cambio correspondiente al día de 
terminación del contrato, calculada por el Banco de la República y publicada en la página oficial. El valor 
resultante de esta operación se convertirá a pesos colombianos con la tasa de cambio representativa del 
mercado (TRM) correspondiente al día de finalización del respectivo contrato, publicada por el Banco de la 
República en la página web. 

 
Una vez convertido el precio del contrato a pesos colombianos, debe actualizarse expresándolo en SMLMV en el año 
de terminación de aquel. 

 
En todo caso, la Unidad verificará aritméticamente el cálculo del valor total ejecutado o facturado de cada contrato, el 
de su conversión a pesos colombianos, cuando esto último resulte procedente, y corregirá los errores aritméticos que 
presenten las correspondientes operaciones; el valor corregido será el que servirá de base para la verificación de 
este requisito habilitante. 

 

▪ Requisitos de la experiencia, cuando NO existe la obligación de estar inscritos en el Registro Único 

de Proponentes. 

 

El proponente extranjero sin domicilio o sin sucursal en Colombia o uno o varios de los miembros del Consorcio o Unión 
Temporal o promesa de sociedad futura, extranjero sin domicilio o sin sucursal en Colombia, deben acreditar experiencia 
en la ejecución de contratos o convenios terminados antes de la fecha de cierre del proceso de selección, cuyo objeto, 
obligaciones, alcance o condiciones sean iguales o contengan alguna de las actividades indicadas en alguno de los 
códigos UNSPSC señalados en este documento. 
 
Los valores de los contratos y/o convenios acreditados sumados deben ser iguales o superiores al 100% del valor del 
presente proceso de selección. 
 
Los requisitos mínimos de experiencia se deben acreditar mediante la presentación de: 
 
a. Certificaciones expedidas por el contratante, a nombre del proponente o alguno(s) de los integrantes del consorcio o 

unión temporal o promesa de sociedad futura proponente extranjeros, que certifiquen el cumplimiento de los requisitos 
solicitados. 

b. La copia del contrato, o convenio, acompañado/s de la copia del acta de liquidación o acompañado de la copia de 
los demás documentos expedidos por el contratante, en los que conste toda la información solicitada para las 
certificaciones, siempre y cuando se acrediten los requisitos indicados en el literal (a) anterior. 

c. Documento o documentos equivalentes expedidos según la legislación del país extranjero en los cuales se pueda 

http://la/
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obtener la información requerida. 
 

La experiencia del proponente extranjero sin domicilio o sin sucursal en Colombia o uno o varios de los miembros del 
Consorcio o Unión Temporal o promesa de sociedad futura, extranjero sin domicilio o sin sucursal en Colombia se debe 
acreditar mediante los documentos previstos por la legislación del país de origen, de acuerdo con las siguientes reglas: 
 
1. Solo se aceptarán contratos o convenios certificados o acreditados, terminados o liquidados antes de la fecha de 

cierre del presente proceso de selección. 
2. No se aceptarán certificaciones de experiencia expedidas por la misma persona natural que se presente como 

proponente del presente proceso, ni por el representante legal o responsable de certificar por parte de la misma 
persona jurídica Proponente o integrante de consorcios, Unión Temporal o promesa de sociedad futura. Asimismo, 
tampoco se aceptarán auto certificaciones de representantes de Consorcios o Uniones Temporales o promesas de 
sociedad futura. 

3. En el caso de sociedades que se escindan, la experiencia de la misma se podrá trasladar a cada uno de los socios 
escindidos, y se contabilizará según se disponga en el presente documento. 

4. La presentación de las certificaciones debe cumplir con los requisitos señalados. En caso de inconsistencias en la 
información, La Unidad para la Atención y Reparación Integral a las Victimas solicitará aclaración y/o acreditación de 
la documentación, lo anterior con el propósito de habilitar la propuesta, si hay lugar a ello. 

5. Los contratos o convenios válidos para acreditar la experiencia serán aquéllos suscritos entre el ente y/o persona 
contratante y el oferente o el miembro del consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura que acredite la 
experiencia (contratista de primer orden), cualquier otra derivación de éstos no será tenida en cuenta. 

6. LA UNIDAD se reserva la facultad de comprobar la autenticidad de los documentos aportados y de verificar la 
información a través de todos los medios que estime necesarios. A su vez, el proponente se compromete a facilitar 
toda la documentación que se requiere para este fin. 

7. Cuando los contratos con los cuales se pretenda acreditar esta experiencia sean ejecutados bajo la modalidad de 
Consorcio o Unión Temporal, se deberá especificar el porcentaje (%) de participación de cada uno de los miembros, 
o anexar copia del contrato en el que se mencione el porcentaje de participación y únicamente será tenido en cuenta 
el valor del contrato en forma proporcional a su porcentaje de participación. 

8. Cuando el valor esté dado en moneda extranjera diferente al euro o al dólar de los Estados Unidos de América, 
primero se realizará su conversión a dólares estadounidenses de acuerdo con las tasas de cambio estadísticas 
anuales correspondientes teniendo en cuenta la fecha de terminación del contrato o convenio y posteriormente, se 
procederá a su conversión a pesos colombianos de conformidad con la Tasa de Cambio Representativa del Mercado 
(TRM) diaria, vigente a la fecha de terminación del contrato o convenio, publicada por el Banco de la República en la 
página web. 

9. Cada contrato acreditado se analizará por separado; en caso de presentar certificaciones que incluyan adiciones a 
los contratos principales, el valor adicional se sumará al valor del contrato, quedando esta como una sola certificación. 

4.3.4. EQUIPO DE TRABAJO Y EXPERIENCIA MÍNIMA 

El proponente debe mantener durante la vigencia del contrato el número de personas del equipo base exigido, con las 
calidades y con la dedicación de tiempo establecida, los cambios que pu 

edan presentarse durante la ejecución deberán contar con la autorización del supervisor del contrato y deberán 
reemplazarse con personal de iguales o mayores calidades.  

Para lo cual deberá presentar las hojas de vida que se deban cambiar, en un plazo anterior mínimo de tres (3) 

file:///C:/Users/pilar.clavijo/AppData/Local/Microsoft/Windows/INetCache/Content.Outlook/0GRWAJZU/la
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días hábiles para su verificación. En todo caso no podrá quedar ni un día (1) día hábil sin suplir la vacante. 

Para el personal de vigilantes se deberá presentar con la propuesta una manifestación bajo la gravedad del 

juramento mediante la cual se compromete a presentar las hojas de vida con sus respectivos soportes, dichos 

soportes deberán ser entregados con la suscripción del contrato. 

Para los demás integrantes del equipo de trabajo se deberá allegar junto a la propuesta, todos y cada uno de 

los soportes que acredite el cumplimiento de los perfiles. 

Las características, perfiles y condiciones del personal mínimo requerido para la requerido para la prestación 

del servicio de vigilancia y seguridad, se encontrarán en el ANEXO TÉCNICO - ESPECIFICACIONES 

TÉCNICAS DEL SERVICIO adjunto al pliego de condiciones. 

 

CAPÍTULO 5.- FACTORES DE EVALUACIÓN DE LAS PROPUESTAS 

 
5.1. Ponderación y Puntaje. 

 
Los factores de ponderación de las ofertas se aplicarán teniendo en cuenta que la propuesta cumple técnica, 
económica, financiera y jurídicamente, con los siguientes parámetros, así: 
 
La evaluación se realizará sobre la base de las ofertas que presenten los oferentes, las cuales deberán ajustarse a 
todas las exigencias y requerimientos establecidos en el proceso. 
 
La entidad, previo análisis comparativo de las ofertas que se ciñan a los requisitos establecidos en el presente 
proceso de contratación, seleccionará el ofrecimiento más favorable para la entidad. 
 
La ponderación de los elementos de calidad y precio, soportado en los puntajes que se señalan a continuación, se 
asignarán a las propuestas habilitadas: 
 

 FACTORES PUNTAJE TOTAL 

CALIDAD 

SUPERVISOR RECORREDOR NIVEL CENTRAL 

Formación adicional en competencia laboral en atención y/o 
servicio al cliente en por lo menos nivel intermedio, expedida por 
el SENA. 

5 

15 puntos Formación adicional como evaluador de competencia laboral, 
expedida por el SENA. 

5 

Curso adicional relacionado con el objeto del contrato 5 

SUCURSALES 

Adicional a la sucursal de Bogotá, el proponente acredita contar con seis (6) o más sucursales 
en ciudades capitales de departamento a nivel nacional, debidamente acreditadas por la 
Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada e inscritas en cámara de comercio 
correspondiente. 

20 puntos 
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 FACTORES PUNTAJE TOTAL 

ECONOMICOS 
PRECIO (80 Puntos) 

Oferta económica 51 51 puntos 

INDUSTRIA 
NACIONAL 

ESTIMULO A LA INDUSTRIA NACIONAL (10 Puntos) 

Apoyo a la industria nacional (bienes y/o 
servicios nacionales) 

10 10 puntos 

OTROS 

VINCULACIÓN DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD, MUJERES Y MAYORES DE 45 AÑOS - Decreto 
1279 de 2021. (3 puntos) 

Mujeres vinculadas en el personal operativo (1 punto) distribuidos de la siguiente manera: 

Proponente o proponentes que acrediten el mayor porcentaje de mujeres vinculadas dentro de 
su personal operativo. Ver condiciones establecidas en el numeral 15.2.13 del presente 
documento. 

0,5 puntos 

Proponente o proponentes que acrediten el mayor número de mujeres vinculadas dentro de su 
personal operativo. Ver condiciones establecidas en el numeral 15.2.13 del presente 
documento. 

0,5 puntos 

Personas con discapacidad vinculadas en el personal operativo. (1 punto) distribuidos de la siguiente 
manera: 

Proponente o proponentes que acrediten el mayor porcentaje de personas con discapacidad 
dentro de su personal operativo. Ver condiciones establecidas en el numeral 15.2.13 del 
presente documento. 

0,5 puntos 

Proponente o proponentes que acrediten el mayor número de personas con discapacidad 
dentro de su personal operativo. Ver condiciones establecidas en el numeral 15.2.13 del 

presente documento. 
0,5 puntos 

Personal operativo que al momento de presentar la oferta sea mayor de 45 años. (10 puntos) 

Proponente o proponentes que acrediten el mayor porcentaje de personas mayores de 45 
años dentro de su personal operativo. Ver condiciones establecidas en el numeral 15.2.13 del 

presente documento. 
0,5 puntos 

Proponente o proponentes que acrediten el mayor número de personas mayores de 45 años 
dentro de su personal operativo. Ver condiciones establecidas en el numeral 15.2.13 del 
presente documento. 

0,5 puntos 

Total, Puntaje de que trata el Decreto 1279 de 2021. 3 puntos 

ESTIMULO TRABAJADORES CON DISCAPACIDAD (1 Punto) 

Incentivo De que trata el Decreto 392 de 2018 1 

PUNTAJE MÁXIMO 100 puntos 

 

5.1.1 Evaluación técnica – Factor de Calidad  
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5.1.1.1 SUPERVISOR RECORREDOR NIVEL CENTRAL 

Para efectos de calificar la experiencia e idoneidad del Recorredor Nivel Central, el Proponente deberá presentar 
debidamente diligenciado el Anexo Supervisor Recorredor Nivel Central del pliego de condiciones, así como los 
soportes académicos y certificaciones que acrediten la experiencia de dichos requisitos.  Este aspecto se calificará 
así: 
 

• Curso especifico adicional (5 puntos) 

 

SUPERVISOR RECORREDOR NIVEL CENTRAL PUNTAJE 

Formación adicional en competencia laboral en atención y/o 
servicio al cliente en por lo menos nivel intermedio, expedida por el SENA. 

   5 

 

• Curso especifico adicional (5 puntos) 
 

SUPERVISOR RECORREDOR NIVEL CENTRAL PUNTAJE 

Formación adicional como evaluador de competencia laboral, expedida por el SENA.    5 

 

• Curso adicional (5 puntos) 
 

SUPERVISOR RECORREDOR NIVEL CENTRAL             PUNTAJE 

Curso adicional relacionado con el objeto del contrato.                    5 

 
NOTA: Para acreditar lo anterior, se deberá aportar los documentos soporte conforme cada curso.  
 
5.1.1.2. SUCURSALES ADICIONALES (20 PUNTOS) 
 

Con el fin de contar con presencia adicional en ciudades capitales para responder de forma inmediata a los 
requerimientos que se presenten a nivel nacional se requiere que el proponente acredite sucursales adicionales a 
la sucursal de Bogotá en ciudades capitales a nivel nacional, debidamente acreditadas por la Superintendencia de 
Vigilancia y Seguridad Privada y certificado, e inscritas en cámara de comercio correspondiente, por lo cual la 
entidad se reserva la potestad para realizar visita a alguna de las sucursales mencionadas. 
 
El Proponente deberá presentar debidamente diligenciado el Anexo sucursales del pliego de condiciones, Resolución 
por medio de la cual se autoriza la apertura de la(s) sucursal(es) a acreditar expedida por la Superintendencia de 
Vigilancia y Seguridad Privada, así como el Certificado de Existencia de cada una de la(s) Sucursal(es). Este aspecto 
se calificará así: 

 

SUCURSALES ADICIONALES PUNTAJE 

Igual o mayor a 6 sucursales 20 
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De 4 a 5 sucursales 10 

Menos de 4 sucursales 0 

 
5.1.1.3. OFERTA ECONÓMICA (51 PUNTOS) 
 

El Proponente deberá presentar debidamente diligenciado el Anexo Formato de Propuesta Económica, 
para lo cual deberá tener en cuenta los siguientes aspectos: 
 

1. La oferta debe presentarse en moneda legal colombiana de acuerdo con el presupuesto oficial del presente proceso, teniendo 
en cuenta que no puede exceder el valor de éste. 

2. Si el proponente no discrimina el impuesto al valor agregado (I.V.A.), La Unidad para la Atención y Reparación Integral a las 
Victimas -UARIV, lo considerará incluido en el valor total de la oferta. 

3. En caso de presentarse cualquier discrepancia entre los valores unitarios y/o mensuales presentados en los diferentes anexos 
de precios, la Unidad para la Atención y Reparación Integral a las Victimas - UARIV, verificará las operaciones aritméticas 
presentadas en el ANEXO “FORMATO DE PROPUESTA ECONOMICA”. En caso de que se presente error aritmético en ella, 
la Unidad para las Victimas los corregirá y se tendrá en cuenta el valor corregido para efectos de la adjudicación. 

4. En caso de discrepancia entre el precio unitario, y el total, regirá el primero (precio unitario y/o mensual) 
5. El oferente debe proponer la totalidad de los servicios solicitados en el presente proceso, en su respectiva unidad de medida, 

cantidad, valor unitario, valor a contratar con IVA, so pena de rechazo de acuerdo al formato de la oferta económica 
6. La oferta debe seguir los lineamientos impartidos en la circular externa de la supervigilancia vigente para el año 2023. 
7. La oferta debe presentarse con precios proyectados mensualmente y la entidad se reserva el derecho a calcular el valor total 

del contrato con relación a la oferta mensual presentada. En el caso que el contrato presente prorroga y adición con Vigencia 
Futuras para el año 2024, el valor se ajustará según lo establecido por la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada 
en lo que respecta al personal. 

8. Las propuestas serán evaluadas mediante el estudio económico comparativo de las mismas. 
9. La propuesta económica debe presentarse sin decimales e incluir todos los costos directos e indirectos y demás conceptos 

que conlleve la ejecución del contrato. En caso de presentarse cifras decimales la Unidad tomará como valor ofertado, 
únicamente el valor entero total de la oferta presentada. 

10. La oferta económica no debe superar el precio techo y/o referencia unitarios establecidos por la Unidad para cada ítem en el 
estudio de mercado, el incumplimiento de lo anterior es causal de rechazo de la oferta. 

11. Ofertas con PRECIOS ARTIFICIALMENTE BAJOS – En relación con las propuestas económicas, La Unidad observará el 
procedimiento establecido en el artículo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015, con relación a la propuesta de menor precio 
cuando se dé la hipótesis establecida en dicha disposición, así mismo se dará aplicación a lo establecido en la Guía para el 
manejo de ofertas artificialmente bajas en Procesos de Contratación emitida por Colombia Compra eficiente. 
Así mismo, deberán explicar por escrito y en detalle su oferta, de modo que dé cuenta de la razón por la que se establece el 
valor total de oferta, permitiendo a la entidad realizar un análisis completo que asegure la sostenibilidad durante la vigencia 
del contrato. 
El contratista deberá asumir todos los riesgos que se deriven del valor ofertado, sin perjuicio del cumplimiento de las 
obligaciones que surjan del contrato, ni el menoscabo de la calidad de los bienes y/o servicios a contratar; circunstancia que 
acepta expresamente con la presentación de su oferta total. La Unidad no aceptará ningún reclamo proveniente de estas 
circunstancias y no será causal para alegar posteriormente un desequilibrio económico del contrato. 
 
Nota: La oferta económica y su ponderación se realizará para los precios ofertados de medios tecnológicos, el 
valor del personal se pagará conforme las tarifas vigentes de conformidad con la Circular de la Supervigilancia. 
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• Determinación del método para la ponderación de la propuesta económica. 
 

Para efectos de la calificación se considerarán únicamente las propuestas hábiles, es decir, aquellas que: 
 

a. Hayan cumplido con los requisitos Jurídico, Técnico, Financiero-capacidad organizacional, capacidad residual y 
experiencia; 

b. Hayan ofertado todas las actividades según lo establecido en el pliego de condiciones y cuyos valores no superen los 
valores de referencia por cada uno de los ítems, ni el valor del presupuesto oficial. 
A la oferta económica que presente el valor más favorable de acuerdo al método de evaluación seleccionado, se le 
asignará el mayor puntaje, es decir, hasta 51 puntos, a los demás proponentes se asignará el puntaje obtenido con 
la fórmula aplicada por TRM teniendo en cuenta hasta dos (2) decimales. 
 
Para determinar el método de evaluación económica se tomarán los primeros dos dígitos decimales de la Tasa de 
cambio Representativa del Mercado (TRM) que rija el día hábil anterior a la audiencia de adjudicación del proceso, 
publicada por la Superintendencia Financiera de Colombia en el sitio web oficial y de acuerdo con los siguientes 
rangos se establecerá la metodología de cálculo a usar: 
 

Rango (inclusive) Numero Método 

De 0.00 a 0.32 1 Media aritmética 

De 0.33 a 0.66 2 Media aritmética Baja 

De 0.67 a 0.99 3 Media Geométrica 

 
Con el fin de facilitar la compresión y desarrollo matemático de las fórmulas, la Unidad para las Victimas establece 
las siguientes operaciones a realizar: 
 

i. MEDIA ARITMÉTICA. 
 

Consiste en la determinación del promedio aritmético de las Ofertas válidas y la asignación de puntos en función de la proximidad 
de las Ofertas a dicho promedio aritmético, como resultado de aplicar las siguientes fórmulas: 
 

𝑿 = ∑
𝑿𝒊

𝒏
 

𝒏

𝒊=𝒍

 

 
𝑿 = Media aritmética. 

𝑿𝒊 =  Valor de la oferta i sin decimales 
𝒏 =  Número total de las Ofertas válidas presentadas 
 
Obtenida la media aritmética se procederá a ponderar las Ofertas de acuerdo con las siguientes fórmulas: 
 
Para valores menores o iguales a X 
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𝑷𝒖𝒏𝒕𝒂𝒋𝒆 = 𝟓𝟏 ∗ ⌊𝟏 − ( 
𝑿 − 𝑽𝒊

𝑿
)⌋ 

 
Para valores mayores a X 
 

𝑷𝒖𝒏𝒕𝒂𝒋𝒆 = 𝟓𝟏 ∗ ⌊𝟏 − 𝟐( 
𝑨𝑩𝑺 (𝑿 − 𝑽𝒊)

𝑿
)⌋ 

Donde: 
 
𝑿  =  Media aritmética. 

𝑽𝒊  =  Valor total de cada una de las Ofertas i, sin decimales 
𝒊  =  Número de oferta. 
 
En el caso de ofertas económicas con valores mayores a la media aritmética se tomara el valor absoluto de la diferencia 
entre la media aritmética y el valor de la Oferta, como se observa en la fórmula de ponderación. 
 

ii. MEDIA ARITMÉTICA BAJA. 
 
Consiste en la determinación de la media aritmética entre el valor total sin decimales de la Oferta válida más baja y el 
promedio aritmético de las Ofertas válidas y la asignación de puntos en función de la proximidad de las Ofertas a dicha 
media aritmética, como resultado de aplicar las siguientes fórmulas: 
 

𝑿𝑨 =  
𝑽𝒎𝒊𝒏 + Ẍ

𝟐
 

 
Donde: 
 
𝑿𝑨 =  Media aritmética baja 
𝑽𝒎𝒊𝒏 = Valor total sin decimales de la oferta más baja 

Ẍ =  Promedio aritmético de las ofertas válidas 
 
Obtenida la media aritmética alta se procederá a ponderar las Ofertas de acuerdo con las siguientes fórmulas: 
 
Para valores menores o iguales a 𝑿𝑨 
 

𝑷𝒖𝒏𝒕𝒂𝒋𝒆 = 𝟓𝟏 ∗ ⌊𝟏 − ( 
𝑿𝑨 − 𝑽𝒊

𝑿𝑨
)⌋ 

 
Para valores mayores a 𝑿𝑨 
 

𝑷𝒖𝒏𝒕𝒂𝒋𝒆 = 𝟓𝟏 ∗ ⌊𝟏 − 𝟐( 
𝑨𝑩𝑺 (𝑿𝑨 − 𝑽𝒊)

𝑿𝑨
)⌋ 

 
Donde: 
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𝑿𝑨 = Media aritmética baja 

𝑽𝒊  = Valor total de cada una de las Ofertas i, sin decimales 
𝒊  = Número de oferta. 
 
En el caso de ofertas económicas con valores mayores a la media aritmética baja se tomará el valor absoluto de la 
diferencia entre la media aritmética y el valor de la Oferta, como se observa en la fórmula de ponderación. 
 

iii. MEDIA GEOMÉTRICA. 
 
Consiste en establecer la media geométrica de las Ofertas válidas y la asignación de puntos en función de la proximidad 
de las Ofertas a dicha media geométrica, como resultado de aplicar las fórmulas que se indican en seguida.  
 
Se determinará la media geométrica mediante la siguiente fórmula: 
 

𝑮 = √𝑷𝟏 𝑿 𝑷𝟐 𝑿 … 𝑷𝒏
𝒏

 

Donde: 
 
𝐺  = Media geométrica 

𝑛  = Número de Ofertas válidas. 
𝑃𝑖 = Valor de la oferta económica sin decimales del Proponente i. 
 
Establecida la media geométrica se procederá a determinar el puntaje para cada Proponente mediante el siguiente 
procedimiento: 
 
Para valores menores o iguales a 𝑮  
 

𝑷𝒖𝒏𝒕𝒂𝒋𝒆 = 𝟓𝟏 ∗ ⌊𝟏 − ( 
𝑮 −  𝑽𝒊

𝑮
)⌋ 

 
Para valores mayores a 𝑮𝑷𝑶 
 

𝑷𝒖𝒏𝒕𝒂𝒋𝒆 = 𝟓𝟏 ∗ ⌊𝟏 − 𝟐( 
𝑨𝑩𝑺 (𝑮 −  𝑽𝒊)

𝑮
)⌋ 

 
Donde: 
 
𝑮  = Media geométrica  
𝑽𝒊  = Valor total de cada una de las Ofertas i, sin decimales 
𝒊  = Número de oferta. 
 
En el caso de Ofertas económicas con valores mayores a la media geométrica con presupuesto oficial se tomará el valor 
absoluto de la diferencia entre la media geométrica con presupuesto oficial y el valor de la oferta, como se observa en la 
fórmula de ponderación 
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NOTAS PARA TODAS LOS METODOS 
 

• El cálculo se hará con las propuestas habilitadas. 

• En caso de presentarse un solo proponente y quede habilitado, no se le aplicará ninguna de las fórmulas, se le 
otorgará el mayor puntaje, verificándose el cumplimento de los requisitos establecidos en el numeral respectivo del 
pliego de condiciones. 

• En todos los casos para los cálculos se utilizarán todos los decimales que por defecto que usa Excel. 

• En todos los casos el puntaje mínimo será (0) y el máximo (51) Puntos. 

• El valor que se considerará para la comparación de ofertas corresponde al valor total mensual ofertado, contenido 
en el Anexo de Oferta Económica.  

 
5.1.1.4. Apoyo a la industria nacional (10 puntos) 
 
Este factor se evaluará con base en la Ley 816 de 2003, y con el fin de garantizar la reciprocidad y apoyar la 
industria se asignará el puntaje cuando: 
 

CRITERIO PUNTAJE MÁXIMO 

Servicios 100% de personal de Origen Nacional 10 

Servicios mayor o igual al 80% de personal de Origen Nacional 5 

Servicios de personal menor al 80% de Origen Nacional 0 

 
Tal como lo establece la ley, la protección a industria nacional debe hacerse en % así: “Conforme con la Ley 816 
de 2003 y los artículos 150 “Existencia de trato nacional” y 151 “Incentivos en la contratación pública” del Decreto 
1082 de 2015 artículos 2.2.1.2.4.13 y 2.2.1.2.4.2.1, el puntaje que se aplicará como consecuencia de la protección 
a la industria nacional será el siguiente: Efectuada la calificación jurídica, económica (precio) y técnica, al puntaje 
obtenido por cada oferente se le adicionarán los siguientes porcentajes: 
 

• El 10% sobre la sumatoria económica y técnica, para el total de los ítems y proporcional aplicando regla de tres a 
los bienes y/o servicios ofrecidos de origen 100% nacionales o en el caso que sean originarios de países con los 
que Colombia haya suscrito tratados o convenios de libre comercio en materia de compras estatales. 
 

• El 5% para bienes y/o servicios del puntaje total de los ítems y proporcional aplicando regla de tres a los bienes y/o 
servicios extranjeros con al menos un 40% del total de empleados y contratistas deberán ser nacionales. 
 
Se otorgará tratamiento de bienes y/o servicios nacionales a aquellos bienes y/o servicios originarios de los países 
con los que Colombia ha negociado trato nacional en materia de compras estatales y de aquellos países en los 
cuales a las ofertas de bienes y/o servicios colombianos se les conceda el mismo tratamiento otorgado a sus bienes 
y/o servicios nacionales. Este último caso se demostrará con informe de la respectiva Misión Diplomática 
Colombiana, que se acompañará a la documentación que se presente. 
 
Si una vez efectuada la calificación correspondiente, la oferta de un proponente extranjero se encuentra en igualdad 
de condiciones con la de un proponente nacional, se adjudicará al nacional. 
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El oferente extranjero deberá cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias previstos para 
el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme a la legislación de su 
país. 
 
La Ley 816 de 2003 se aplicará sin perjuicio de lo previsto en los acuerdos internacionales suscritos por Colombia. 
Entiéndase por bienes o servicios acreditados, aquellos bienes importados que cuentan con componente nacional 
en bienes o servicios profesionales, técnicos y operativos. El oferente indicará en su oferta si incluirá componente 
nacional. En el evento en que exista dicho ofrecimiento por parte del oferente, éste tendrá la obligación de cumplir 
con el mismo en la ejecución del contrato, so pena de hacerse acreedor a las sanciones de ley contempladas en el 
contrato. 
 
Para efectos de la evaluación del origen de los bienes y/o servicios, el oferente diligenciará el anexo Protección a la 
Industria Nacional, y el comité técnico verificará que la información en él consignada sea acorde con los documentos 
que se presenten como soporte de la acreditación respectiva. La asignación del puntaje en este aspecto 
corresponde al comité técnico evaluador. 
 
El proponente deberá aportar copia del Registro de Productores de Bienes Nacionales expedido por el Ministerio 
de Comercio, Industria y Turismo para acreditar que sus bienes son de origen nacional. Para el caso de servicios 
de origen nacional deberá manifestarlo en su oferta bajo la gravedad del juramento. Dicha manifestación debe 
presentarse con la oferta, so pena de no otorgarse el respectivo puntaje por este aspecto. 
 
NOTA 1: Para el caso de SERVICIOS de origen nacional deberá manifestarlo en su oferta y aportar debidamente 
diligenciado el Anexo Apoyo a la industria Nacional del pliego de condiciones, cuyo diligenciamiento se entiende 
que es bajo la gravedad del juramento. 
 
NOTA 2: La Administración se reserva el derecho de verificar durante la ejecución del contrato lo afirmado en la 
oferta en relación con el origen de los BIENES, so pena de declarar el incumplimiento del contrato, previa aplicación 
del procedimiento señalado en la Ley 1474 de 2011. 

 
5.1.1.5. VINCULACIÓN DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD, MUJERES Y MAYORES DE 45 AÑOS - Decreto 1279 de 

2021. (3 puntos). 
 

Teniendo en cuenta el presente proceso de selección, y en concordancia con el Decreto 1279 de 2021, el cual modifica 
el artículo 2.2.1.2.4.2.10 del Decreto 1082 de 2015, la entidad establece una puntuación adicional como incentivo 
para la vinculación de mujeres, personas    con discapacidad y personas mayores de 45 años, de acuerdo con los 
siguientes criterios: 

 

• Se otorgará hasta 1 punto al proponente o los proponente que acrediten tener dentro de su personal operativo 
mujeres vinculadas, de la siguiente manera: 
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• Se otorgará hasta 1 puntos al proponente o los proponentes que acrediten tener dentro de su personal 
operativo personas con discapacidad vinculadas, de la siguiente manera: 

 

 
 

• Se otorgará hasta 1 puntos al proponente o los proponentes que acrediten tener dentro de su personal 
operativo personas que al momento de presentar la oferta sean mayores de 45 años vinculadas, de la siguiente 
manera: 

 

El Proponente o los proponentes que acrediten el mayor porcentaje de mujeres vinculadas 

dentro de su personal operativo. A los demás proponentes se les otorgará un puntaje 

proporcional de acuerdo con la siguiente fórmula:

0,5 puntos

El Proponente o los proponentes que acrediten el mayor número de mujeres vinculadas 

dentro de su personal operativo. A los demás proponentes se les otorgará un puntaje 

proporcional de acuerdo con la siguiente fórmula:
0,5 puntos

El proponente o los proponentes que acrediten el mayor porcentaje de personas con 

discapacidad vinculadas de su personal operativo. A los demás proponentes se les 

otorgará un puntaje proporcional de acuerdo con la siguiente fórmula:
0,5 puntos

El Proponente o los proponentes que acrediten el mayor número de personas con 

discapacidad vinculadas dentro de su personal operativo. A los demás proponentes se 

les otorgará un puntaje proporcional de acuerdo con la siguiente fórmula:
0,5 puntos
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Para la verificación por parte de la Entidad, el proponente deberá allegar los siguientes documentos: 
 
1. Constancia de la relación total del personal operativo publicado en el módulo de Acreditación del Personal Operativo 

dispuesto en la página web oficial de la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada, con una fecha no superior 
a treinta (30) días calendario anteriores a la presentación de la oferta. 
 

2. Certificado con una fecha no superior a treinta (30) días calendario anteriores a la presentación de la oferta, suscrito 
por el representante legal de la empresa o cooperativa de vigilancia y seguridad privada en el cual se deberá señalar 
el número de mujeres, de personas mayores de cuarenta y cinco (45) años cumplidos máximo a la fecha de 
presentación de la oferta y de personas con discapacidad que conforman su personal operativo. 
 
Para el efecto, se deberá relacionar junto con la certificación, el nombre completo, el número de documento de 
identidad, género, fecha de nacimiento y condición de discapacidad del personal operativo. 
 
Adicionalmente, se anexará copia de los respectivos documentos de identidad y para acreditar la condición de 
discapacidad, el Certificado de Discapacidad de cada uno de los trabajadores de conformidad con la Resolución 
No. 113 de 2020 del Ministerio de Salud y Protección Social o aquellas normas que la complementen, desarrollen, 
modifiquen o sustituyan. 
 
Si la oferta es presentada por un consorcio o unión temporal, se tendrá en cuenta la sumatoria ponderada del 
personal operativo del proponente plural para cada uno de los criterios, de acuerdo con el porcentaje de participación 
de sus integrantes. 

 
5.1.1.6. ESTIMULO TRABAJADORES CON DISCAPACIDAD (1 Punto) 
 

La Entidad asignará 1 punto al proponente que acredite el número mínimo de trabajadores de la planta de su 
personal en los términos señalados en el artículo 2.2.1.2.4.2.6 del Decreto 1082 de 2015 (adicionado por el Decreto 
392 de 2018) de acuerdo con los siguientes requisitos. 
 

Para la verificación por parte de la Entidad, el proponente deberá allegar los siguientes documentos: 

El proponente o los proponentes que acrediten el mayor porcentaje de personas mayores 

de 45 años vinculadas de su personal operativo. A los demás proponentes se les otorgará 

un puntaje proporcional de acuerdo con la siguiente fórmula:

0,5 puntos

proponente o los proponentes que acrediten mayor número de personas mayores de 45 

años vinculadas dentro de su personal operativo. A los demás proponentes se les 

otorgará un puntaje proporcional de acuerdo con la siguiente fórmula:

0,5 puntos
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1. Constancia de la relación total del personal operativo publicado en el módulo de Acreditación del Personal Operativo 

dispuesto en la página web oficial de la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada, con una fecha no superior 
a treinta (30) días calendario anteriores a la presentación de la oferta. 
 

2. Certificado con una fecha no superior a treinta (30) días calendario anteriores a la presentación de la oferta, suscrito 
por el representante legal de la empresa o cooperativa de vigilancia y seguridad privada en el cual se deberá señalar 
el número de mujeres, de personas mayores de cuarenta y cinco (45) años cumplidos máximo a la fecha de 
presentación de la oferta y de personas con discapacidad que conforman su personal operativo. 
 
Para el efecto, se deberá relacionar junto con la certificación, el nombre completo, el número de documento de 
identidad, género, fecha de nacimiento y condición de discapacidad del personal operativo. 
 
Adicionalmente, se anexará copia de los respectivos documentos de identidad y para acreditar la condición de 
discapacidad, el Certificado de Discapacidad de cada uno de los trabajadores de conformidad con la Resolución 
No. 113 de 2020 del Ministerio de Salud y Protección Social o aquellas normas que la complementen, desarrollen, 
modifiquen o sustituyan. 
 
Si la oferta es presentada por un consorcio o unión temporal, se tendrá en cuenta la sumatoria ponderada del 
personal operativo del proponente plural para cada uno de los criterios, de acuerdo con el porcentaje de participación 
de sus integrantes. 
 
La persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según corresponda certificará el 
número total de trabajadores vinculados a la planta de personal del proponente o sus integrantes a la fecha de cierre 
de la licitación. 
 
El proponente deberá acreditar el número mínimo de personas con discapacidad en su planta de personal, de 
conformidad con lo señalado en el certificado expedido por el Ministerio del Trabajo, el cual deberá estar vigente a 
la fecha de cierre del proceso de licitación. 
 
Verificados los anteriores requisitos, se asignará 1 punto, a quienes acrediten el número mínimo de trabajadores 
con discapacidad, señalados a continuación: 

 
       ASPECTOS Y ASIGNACION DE PUNTAJES DEL FACTOR DE EVALUACION 
 

Número total de trabajadores de la planta de 
personal del proponente 

Número mínimo de trabajadores con 
discapacidad exigido 

Entre 1 y 30 1 

Entre 31 y 100 2 

Entre 101 y 150 3 

Entre 151 y 200 4 

Más de 200 5 

 
El punto se asignará al proponente que tenga vinculados el número mínimo de trabajadores con discapacidad, en 
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relación con el número total de trabajadores del proponente. 
 
NOTA 1: Para efectos de lo señalado en el presente artículo, si la oferta es presentada por un consorcio, unión 
temporal o promesa de sociedad futura, se tendrá en cuenta la planta de personal del integrante del proponente 
plural que aporte como mínimo el cuarenta por ciento (40%) de la experiencia requerida para la respectiva 
contratación. 
 
NOTA 2: El proponente deberá diligenciar el ANEXO – “Formato incentivo sistema de preferencias”, en alguna 
de las casillas de la tabla anterior, según el número de trabajadores que certifique para ser merecedor del puntaje 
correspondiente. 
 
Nota: De conformidad con el artículo 58 de la Ley 2195 de 2022 se deberá reducir el puntaje por 
incumplimiento del contrato así: 
 
Las entidades estatales sometidas al Estatuto General de Contratación de la Administración Pública que adelanten 
cualquier Proceso de Contratación, exceptuando los supuestos establecidos en el literal a) del numeral 2 del artículo 
2 de la Ley 1150 de 2007, en los de mínima cuantía y en aquellos donde únicamente se pondere el menor precio 
ofrecido, deberán reducir durante la evaluación de las ofertas en la etapa precontractual el dos por ciento (2%) del 
total de los puntos establecidos en el proceso a los proponentes que se les haya impuesto una o más multas o 
cláusulas penales durante el último año, contado a partir de la fecha prevista para la presentación de las ofertas, sin 
importar la cuantía y sin perjuicio de las demás consecuencias derivadas del incumplimiento. 
 
A efectos de aplicar la reducción del 2% que equivale a 2 puntos de los 100 establecidos en el presente proceso, el 
comité evaluador técnico verificará en el Registro Único de Proponentes – RUP, si se impusieron una o más multas 
o cláusulas penales a los proponentes durante el último año. 
 
Esta reducción también afecta a los consorcios y uniones temporales si alguno de sus integrantes se encuentra en 
la situación anterior. 

 

5.5. ORDEN DE ELEGIBILIDAD 

 
Para revestir el carácter garantista y plural de la contratación estatal, la oferta más favorable se 
realizará teniendo en cuenta la ponderación de los elementos establecidos en el literal a) del artículo 
2.2.1.1.2.2.2 del Decreto 1082 de 2015, todos ellos quedaran consignados, conforme a la matriz que 
de ello existe en la UNIDAD. 

 
La Unidad para la Atención y Reparación Integral a las Victimas, adjudicará el presente proceso de 
selección a la propuesta más favorable conveniente que si cumpla con los requisitos definidos en el 
presente proceso. 

 
La oferta obtendrá como puntaje total, la sumatoria de los puntajes de la calificación de los factores 
de ponderación. 
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Se establecerá el orden de elegibilidad de los oferentes, ordenando las ofertas según el puntaje total 
obtenido por las mismas, de mayor a menor y se asignará el primer puesto en el orden de elegibilidad 
al mayor puntaje, el segundo al siguiente, y así sucesivamente. 

 
La valoración de las ofertas surtida conforme a lo previsto en los numerales anteriores será objeto del 

informe de evaluación, del cual se dará traslado a los diferentes oferentes. 

 
Se adjudicará el proceso de contratación al oferente que resulte habilitado, y obtenga el primer orden 

de elegibilidad. 

CAPITULO 6. ANALISIS Y PROCEDIMIENTO PARA LA EVALUACIÓN DE LAS PROPUESTAS 

 

LA UNIDAD por medio del Comité Evaluador conformado para el efecto, hará los estudios del caso y 

el análisis comparativo de las propuestas, teniendo en cuenta para ello los requisitos mínimos y los 

criterios de selección objetiva establecidos en el pliego de condiciones y sus anexos. 

 

6.1. VERIFICACIÓN DE REQUISITOS HABILITANTES 

 

El Comité Evaluador verificará el cumplimiento de los requisitos mínimos exigidos a los proponentes 

en el Capítulo 4 DEL PLIEGO DE CONDICIONES, con el fin de determinar cuáles de las ofertas son 

HÁBILES o NO HÁBILES y, en tal caso, pueden continuar en el proceso de calificación. 

El Comité Evaluador verificará si las propuestas se ajustan o no al PLIEGO DE CONDICIONES, para 

determinar en un primer momento, si ellas cumplen con las condiciones jurídicas, técnicas y 

financieras y de capacidad organizacional establecidas en este documento y si son aptas para ser 

habilitadas. 

Este análisis se hará a través del estudio jurídico, financiero y técnico, que definirá si la propuesta 

cumple o no cumple. 

No se considerará ajustada al PLIEGO DE CONDICIONES la oferta que no reúna las condiciones 

exigidas para participar en este proceso de selección. 

6.2. ACLARACIÓN DE LAS PROPUESTAS 

 

La Entidad, podrá solicitar a los proponentes que en un término perentorio (establecido hasta el 

término de traslado del informe de evaluación) que se le fije en la respectiva comunicación, aclare, 

complete o corrija los documentos que la UNIDAD requiera. 

La omisión de los requisitos, documentos e información necesaria e indispensable para LA 

COMPARACIÓN Y EVALUACIÓN DE LAS PROPUESTAS NO PODRÁ SUBSANARSE. Toda otra 

omisión, podrá ser subsanada por los proponentes, de conformidad con la ley y lo señalado en el 
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presente PLIEGO DE CONDICIONES. 

El Comité Evaluador también podrá requerir informes a terceros, cuando lo considere conveniente o 

necesario para el análisis y evaluación de las propuestas. 

Las respuestas del Comité Evaluador a las observaciones formuladas al Informe de Evaluación se 

darán a conocer en el mismo plazo para la adjudicación. 

En el caso de fallas generales o particulares del SECOP II, durante el plazo para presentar 

subsanaciones el oferente deberá atender el protocolo de indisponibilidad del SECOP II establecido 

por Colombia Compra Eficiente. 

6.3. EVALUACION DE LAS PROPUESTAS 
 

Una vez LA UNIDAD haya verificado que las propuestas cumplen los requisitos establecidos en este 

estudio previo para acreditar la Capacidad Jurídica, Técnica, Financiera y Organizacional, procederá 

a calificar las propuestas habilitadas y la oferta más favorable será aquélla que obtenga el mayor 

puntaje como resultado de ponderar los factores de calidad y precio soportados en los puntajes fijados 

en el proceso. 

 

6.4 CRITERIOS DE DESEMPATE 

 

De conformidad con el artículo 35 de la Ley 2069 de 2020, y de acuerdo con lo establecido en el 

artículo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el artículo 3 del Decreto 1860 de 

2021, en caso de empate en el puntaje total de dos o más ofertas en los Procesos de Contratación 

realizados por las Entidades Estatales indistintamente de su régimen de contratación, así como los 

celebrados por los Procesos de Contratación de los patrimonios autónomos constituidos por 

Entidades Estatales, el proponente deberá aplicar las siguientes reglas de forma sucesiva y 

excluyente para seleccionar al proponente favorecido, respetando en todo caso los compromisos 

internacionales vigentes, especialmente en materia de trato nacional: 

 

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios 

extranjeros. 

 
Para efectos de verificar la condición de bienes de producción nacional se consultará la inscripción en 

el Registro de productor de bienes nacionales (RPBN). Este es un instrumento mediante el cual el 

Ministerio de Comercio, Industria y Turismo recopila información sobre la producción de bienes 

existentes en el país. 

Para acreditar este factor de desempate se tendrán en cuenta las definiciones de que trata el artículo 
2.2.1.1.1.3.1., en concordancia con el artículo 2.2.1.2.4.2.9. del Decreto 1082 de 2015, Único 
Reglamentario del Sector Administrativo de Planeación Nacional, que trata del puntaje para la 
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promoción de la industria nacional en los Procesos de Contratación de servicios. Para estos efectos, 
incluso se aplicará el inciso tercero de la definición de Servicios Nacionales establecida en el artículo 
2.2.1.1.1.3.1., citado anteriormente. 

 
En este sentido, en los procesos en los que aplique el puntaje previsto en el inciso 1 del artículo 2 de 
la Ley 816 de 2003, el requisito se cumplirá en los mismos términos establecidos en los artículos 

indicados en el inciso anterior. Por tanto, este criterio de desempate se acreditará con los mismos 
documentos que se presenten para obtener dicho puntaje. 

 
Para el caso de los servicios, se considera que es nacional si se hace a una persona natural 

colombiana o residente en el país, circunstancias que se acreditarán con la copia de la cédula de 

ciudadanía o la visa de residente. Para el caso de personas jurídicas se considera que el servicio es 

nacional si es prestado por una persona constituida en Colombia lo cual se verificará con el certificado 

de existencia y representación legal. 

 

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres víctimas de la violencia 

intrafamiliar o de la persona jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente; 

o, la de un proponente plural constituido por mujeres cabeza de familia, mujeres 

víctimas de violencia intrafamiliar y/o personas jurídicas en las cuales participe o 

participen mayoritariamente. 

 
Para acreditar este requisito el proponente deberá demostrar la participación mayoritaria de mujeres 

cabeza de familia o mujeres víctimas de violencia intrafamiliar. 

Para el requisito de las mujeres cabeza de familia, el proponente deberá presentar en su propuesta 

declaración ante notario de dicha condición para cada una de ellas. La declaración ante notario debe 

ser anterior a la presentación de la propuesta y, en caso de tratarse de proponente plural, antes de 

que se haya constituido el consorcio, unión temporal, o la promesa de sociedad futura. 

Para el caso de las mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, esta situación deberá acreditarse con 

la medida de protección expedida por la autoridad competente, dicha medida debe ser impartida por 

el comisario de familia del lugar donde ocurrieron los hechos y a falta de este, el juez civil municipal o 

promiscuo municipal, o la autoridad indígena en los casos de violencia intrafamiliar en las 

comunidades indígenas. La medida de protección se debe emitir a través de providencia motivada. 

En consecuencia, no basta la copia de la denuncia en la Fiscalía para acreditar que es víctima de 

violencia intrafamiliar, toda vez que se requiere la providencia que establezca la medida de protección 

procedente. 

En el caso de las personas jurídicas se preferirá a aquellas en las que participen mayoritariamente 
mujeres cabeza de familia y/o mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, para lo cual el representante 
legal o el revisor fiscal, según corresponda, presentará un certificado, mediante el cual acredita, bajo 
la gravedad de juramento, que más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o 
cuota parte de la persona jurídica está constituida por mujeres cabeza de familia y/o mujeres víctimas 
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de violencia intrafamiliar. Además, deberá acreditar la condición indicada de cada una de las mujeres 
que participen en la sociedad, aportando los documentos de cada una de ellas, de acuerdo con los 
dos incisos anteriores. 

 
Cuando se trate de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los integrantes 

acredite alguna de las condiciones antes establecidas. En todo caso, cuando varios proponentes 

plurales acrediten este factor de desempate, se preferirá aquel en el que el integrante del proponente 

plural certifique que la(s) mujer(es) cabeza de familia o víctima de violencia intrafamiliar tienen una 

mayor participación porcentual en el consorcio, unión temporal, o promesa de sociedad futura. 

De acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, el titular de la información de estos datos 

sensibles, como es el caso de las mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, deberá autorizar de 

manera previa y expresa el tratamiento de esta información, en los términos del literal a) del artículo 

6 de la precitada Ley, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate. 

3. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones 
establecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su nómina está en 
condición de discapacidad , de acuerdo con el artículo 24 de la Ley 361 de 1997, 
debidamente certificadas por la oficina del Ministerio del Trabajo de la respectiva zona, 
que hayan sido contratados con por lo menos un (1) año de anterioridad a la fecha de 
cierre del Proceso de Contratación o desde el momento de la constitución de la persona 
jurídica cuando esta es inferior a un (1) año y que manifieste adicionalmente que 
mantendrá dicho personal por un lapso igual al término de ejecución del contrato. 

Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante que acredite que el diez por ciento 
(10%) de su nómina está en condición de discapacidad, en los términos del presente numeral, debe 
tener una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en la estructura plural y aportar 
como mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta. 

 
El tiempo de vinculación en la planta referida de que trata este numeral se acreditará con el certificado 
de aportes a seguridad social del último año o del tiempo de su constitución cuando su conformación 
es inferior a un (1) año, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador. 

 

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculación en mayor 

proporción1 de personas mayores que no sean beneficiarios de la pensión de vejez, 

familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pensión 

establecido en la Ley, para ello, la persona natural, el representante legal de la persona 

jurídica o el revisor fiscal, según corresponda, entregará un certificado, en el que se 

acredite, bajo la gravedad de juramento, las personas vinculadas en su nómina y el 

número de trabajadores que no son beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de 

sobrevivencia y que cumplieron el requisito de edad de pensión. Solo se tendrá en 

cuenta la vinculación de aquellas personas que se encuentren en las condiciones 

descritas y que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1) 
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año contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitución 

inferior a un (1) año, se tendrá en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde 

el momento de la constitución de la persona jurídica. 

El tiempo de vinculación en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditará con el 
certificado de aportes a seguridad social del último año o del tiempo de constitución de la persona 
jurídica, cuando su conformación es inferior a un (1) año, en el que se demuestren los pagos 
realizados por el empleador. 

 
En el caso de los proponentes plurales, su representante legal acreditará el número de trabajadores 
vinculados que son personas mayores no beneficiarias de la pensión de vejez, familiar o de 
sobrevivencia, y que cumplieron el requisito de edad de pensión establecido en la ley, de todos los 

integrantes del proponente. Las personas enunciadas anteriormente podrán estar vinculadas a 
cualquiera de sus integrantes. 
 

En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de desempate, cada 

uno de los trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la ley, allegará un certificado, 
mediante el cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que no es beneficiario de pensión de vejez, 
familiar o sobrevivencia, y cumple la edad de pensión; además, se deberá allegar el documento de 
identificación del trabajador que lo firma. 

 
La mayor proporción se definirá en relación con el número total de trabajadores vinculados en la planta 
de personal, por lo que se preferirá al oferente que acredite un porcentaje mayor. En el caso de 

proponentes plurales, la mayor proporción se definirá con la sumatoria de trabajadores vinculados en 
la planta de personal de cada uno de sus integrantes. 

 
Para acreditar este requisito el proponente deberá aportar copia del contrato laboral o de prestación 

de servicios, copia de la cédula de ciudadanía del trabajador o contratista (para determinar la edad) y 

una declaración juramentada en la que conste que la persona (s) mayor (es) carece de requisitos para 

acceder a pensión de vejez o familiar y que no es beneficiario de pensión de sobreviniente. 

 
 

 
 

 

1 Cuando la norma se refiere a la «mayor proporción» alude al número de personas vinculadas por el oferente y que además 
reúnan la condición de ser mayores y que “no sean beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que 
hayan cumplido el requisito de edad de pensión establecido en la Ley”. Ver concepto C- 026 de 2021 de fecha 4 de febrero 
de 2021, expedido por la Agencia Nacional de Contratación Pública – CCE
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Cuando se trate de proponentes plurales, cualquiera de sus integrantes podrá acreditar las 

condiciones antes establecidas. En todo caso, cuando varios proponentes plurales acrediten este 

factor de desempate, se preferirá aquel en el que el integrante del proponente plural certifique que los 

trabajadores mayores de edad tienen una mayor participación porcentual en el consorcio, unión 

temporal, o promesa de sociedad futura. 

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite por lo menos diez por 

ciento (10%) de su nómina pertenece a población indígena, negra, afrocolombiana, 

raizal, palanquera, Rrom o gitanas, para lo cual, la persona natural, el representante 

legal o el revisor fiscal, según corresponda, bajo la gravedad de juramento señalará las 

personas vinculadas a su nómina, y el número de identificación y nombre de las 

personas que pertenecen a la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, 

palanquera, Rrom o gitana. Solo se tendrá en cuenta la vinculación de aquellas 

personas que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1) año 

contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitución 

inferior a un (1) año, se tendrá en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde 

el momento de constitución de la persona jurídica. 

El tiempo de vinculación en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditará con el 
certificado de aportes a seguridad social del último año o del tiempo de su constitución cuando su 
conformación es inferior a un (1) año, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador. 

 
Además, deberá aportar la copia de la certificación expedida por el Ministerio del Interior, en la cual 
acredite que el trabajador pertenece a la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, 
palenquera, Rrom o gitana, en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo 
modifique, sustituya o complemente. 

 
En el caso de los proponentes plurales, su representante legal presentará un certificado, mediante el 
cual acredita que por lo menos diez por ciento (10%) del total de la nómina de sus integrantes 
pertenece a población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Este 
porcentaje se definirá de acuerdo con la sumatoria de la nómina de cada uno de los integrantes del 
proponente plural. Las personas enunciadas anteriormente podrán estar vinculadas a cualquiera de 

sus integrantes. En todo caso, deberá aportar la copia de la certificación expedida por el Ministerio 
del Interior, en la cual acredite que el trabajador pertenece a la población indígena, negra, 
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o 
la norma que lo modifique, sustituya o complemente. 

 

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que 

contienen datos sensibles, de acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el 

titular de la información de estos, como es el caso de las personas que pertenece a la población 
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indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana autoricen de manera previa y 

expresa el tratamiento de la información, en los términos del literal a) del artículo 6 de la Ley 1581 de 

2012, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate. 

6. Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegración o reincorporación, , para 
lo cual presentará copia de alguno de los siguientes documentos: i) la certificación en 
las desmovilizaciones colectivas que expida la Oficina de Alto Comisionado para la 
Paz, ii) el certificado que emita el Comité Operativo para la Dejación de las Armas 
respecto de las personas desmovilizadas en forma individual, iii) el certificado que 
emita la Agencia para la Reincorporación y la Normalización que acredite que la 
persona se encuentra en proceso de reincorporación o reintegración o iv) cualquier 
otro certificado que para el efecto determine la Ley. Además, se entregará copia del 
documento de identificación de la persona en proceso de reintegración o 
reincorporación. 

 
En el caso de las personas jurídicas, el representante legal o el revisor fiscal, si están obligados a 
tenerlo, entregará un certificado, mediante el cual acredite bajo la gravedad de juramento que más 
del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuotas partes de la persona jurídica 
está constituida por personas en proceso de reintegración o reincorporación. Además, deberá aportar 
alguno de los certificados del inciso anterior, junto con los documentos de identificación de cada una 
de las personas que está en proceso de reincorporación o reintegración. 

 
Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando todos los integrantes sean personas 
en proceso de reincorporación, para lo cual se entregará alguno de los certificados del inciso primero 
de este numeral, y/o personas jurídicas donde más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición 
accionaria o cuotas parte esté constituida por personas en proceso de reincorporación, para lo cual 
el representante legal, o el revisor fiscal, si está obligado a tenerlo, acreditará tal situación aportando 
los documentos de identificación de cada una de las personas en proceso de reincorporación. 

 

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que 

contienen datos sensibles, de acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el 

titular de la información de estos, como son las personas en proceso de reincorporación o 

reintegración, autoricen a la entidad de manera previa y expresa el manejo de esta información, en 

los términos del literal a) del artículo 6 de la Ley 1581 de 2012 como requisito para el otorgamiento 

de este criterio de desempate. 

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que se cumplan las 
condiciones de los siguientes numerales: 

 
7.1. Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de 

reincorporación o reintegración, para lo cual se acreditarán estas condiciones de acuerdo con lo 
previsto en el inciso 1 del numeral 2 y/o el inciso 1 del numeral 6 del presente artículo; o por una 
persona jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente madres cabeza de familia y/o 
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personas en proceso de reincorporación o reintegración, para lo cual el representante legal o el revisor 
fiscal, si están obligados a tenerlo, presentarán un certificado, mediante el cual acrediten, bajo la 
gravedad de juramento, que más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuota 
parte de la persona jurídica está constituida por madres cabeza de familia y/o personas en proceso 
de reincorporación o reintegración. Además, deberá acreditar la condición indicada de cada una de 
las personas que participen en la sociedad que sean mujeres cabeza de familia y/o personas en 
proceso de reincorporación o reintegración, aportando los documentos de cada uno de ellos, de 
acuerdo con lo previsto en este numeral. Este integrante debe tener una participación de por lo menos 
el veinticinco por ciento (25 %) en el proponente plural. 
 

7.2. El integrante del proponente plural de que trata el anterior numeral debe aportar mínimo el veinticinco 
por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta. 

 
7.3. En relación con el integrante del numeral 7.1. ni la madre cabeza de familia o la persona en proceso 

de reincorporación o reintegración, ni la persona jurídica, ni sus accionistas, socios o representantes 
legales podrán ser empleados, socios o accionistas de otro de los integrantes del proponente plural, 
para lo cual el integrante del que trata el numeral 7.1. lo manifestará en un certificado suscrito por la 
persona natural o el representante legal de la persona jurídica. 

 
Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que 
contienen datos sensibles, de acuerdo el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular 
de la información de estos, como es el caso de las personas en proceso de reincorporación y/o 
reintegración autoricen de manera previa y expresa el tratamiento de esta información, en los términos 
del literal a) del artículo 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito para el otorgamiento del criterio de 
desempate. 

 

8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme, lo cual se verificará en los términos del 
artículo 2.2.1.2.4.2.4 del presente Decreto, en concordancia con el parágrafo del artículo 
2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015. 

 
Asimismo, se preferirá la oferta presentada por una cooperativa o asociaciones mutuales, para lo cual 
se aportará el certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio o 
la autoridad respectiva. En el caso específico en que el empate se presente entre cooperativas o 
asociaciones mutuales que tengan el tamaño empresarial de grandes empresas junto con micro, 
pequeñas o medianas, se preferirá la oferta las cooperativas o asociaciones mutuales que cumplan 
con los criterios de clasificación empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, 
pequeñas o medianas. 

 

Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite 
alguna de las condiciones señaladas en los incisos anteriores de este numeral. En el evento en que 
el empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados únicamente 
por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras 
en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta de 
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aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o 
asociación mutual que cumpla con los criterios de clasificación empresarial definidos por el Decreto 
1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o medianas. 

 
9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido en su totalidad por 

micro y/o pequeñas empresas, cooperativas o asociaciones mutuales. 

 
La condición de micro o pequeña empresa se verificará en los términos del artículo 2.2.1.2.4.2.4 del 
presente Decreto, en concordancia con el parágrafo del artículo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 
2015. 

 

La condición de cooperativa o asociación mutual se acreditará con el certificado de existencia y 
representación legal expedido por la Cámara de Comercio o la autoridad respectiva. En el evento en 
que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados 
únicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas 
junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequeñas o medianas, se 
preferirá la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuáles al menos uno de sus integrantes sea 
una cooperativa o asociación mutual que cumpla con los criterios de clasificación empresarial 
definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o medianas. 

 

10. Preferir al oferente persona natural o jurídica que acredite, de acuerdo con sus estados 
financieros o información contable con corte al 31 de diciembre del año anterior, que 
por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) del total de sus pagos fueron realizados 
a Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de proveeduría del 
oferente, efectuados durante el año anterior, para lo cual, el proponente persona 

natural y contador público; o el representante legal de la persona jurídica y revisor 
fiscal para las personas obligadas por ley; o del representante legal de la persona 
jurídica y contador público, según corresponda, entregará un certificado expedido bajo 
la gravedad de juramento, en el que conste que por lo menos el veinticinco por ciento 
(25%) del total de pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas o asociaciones 
mutuales. Igualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se preferirá 

a este siempre que: 

 
10.1. Esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o asociación mutual que tenga una 
participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural, para lo cual se 
presentará el documento de conformación del proponente plural y, además, ese integrante acredite 
la condición de Mipyme, cooperativa o asociación mutual en los términos del numeral 8 del presente 
artículo; 

 
10.2. La Mipyme, cooperativa o asociación mutual aporte mínimo el veinticinco por ciento (25 %) de 

la experiencia acreditada en la oferta; y 

 
10.3. Ni la Mipyme, cooperativa o asociación mutual ni sus accionistas, socios o representantes 
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legales sean empleados, socios o accionistas de los otros integrantes del proponente plural, para lo 
cual el integrante respectivo lo manifestará mediante un certificado suscrito por la persona natural o 
el representante legal de la persona jurídica. 

 
En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que cumplan con los requisitos 
de los incisos anteriores, cuyos integrantes estén conformados únicamente por cooperativas y 
asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los 
integrantes tengan la calidad de micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta de aquellos 
proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociación 
mutual que cumpla con los criterios de clasificación empresarial definidos por el Decreto 1074 de 
2015, que sean micro, pequeñas o medianas. 
 

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés 
Colectivo o Sociedad BIC, del segmento Mipymes, para lo cual se presentará el 
certificado de existencia y representación legal en el que conste el cumplimiento a los 
requisitos del artículo 2 de la Ley 1901 de 2018, o la norma que la modifique o la 
sustituya. Asimismo, acreditará la condición de Mipyme en los términos del numeral 8 
del presente artículo. 

 
Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los integrantes 
acredite las condiciones señaladas en el inciso anterior de este numeral. 

 
12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar al oferente, el cual deberá estar 

establecido previamente en el pliego de condiciones, invitación o documento que haga 
sus veces. 

PARÁGRAFO 1. Los factores de desempate deberán aplicarse en armonía con los Acuerdos 
Comerciales vigentes suscritos por Colombia. De esta manera, en el evento en que el empate se 
presente entre ofertas cubiertas por un Acuerdo Comercial, se aplicarán los factores de desempate 
que sean compatibles con los mencionados Acuerdos. 

 
Sin perjuicio de la obligación anterior, el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo y la Agencia 

Nacional de Contratación Pública - Colombia Compra Eficiente señalarán en un Manual o Guía no 
vinculante los lineamientos para la aplicación de los factores de desempate en cumplimiento de un 
Acuerdo Comercial en la etapa de selección del Proceso de Contratación. 

 
PARÁGRAFO 2. Si el empate entre las propuestas se presenta con un proponente, bien o servicio 
extranjero cuyo país de origen no tiene Acuerdo Comercial con Colombia, ni trato nacional por 
reciprocidad o con ocasión de la normativa comunitaria, se dará aplicación a todos los criterios de 
desempate previstos en el presente numeral. 

 
PARÁGRAFO 3. Conforme con el artículo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los artículos 5 y 6 de la Ley 
1581 de 2012, la Entidad Estatal garantizará el derecho a la reserva legal de toda aquella información 
que acredita el cumplimiento de los factores de desempate de: i) las mujeres víctimas de violencia 
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intrafamiliar, ii) las personas en proceso de reincorporación y/o reintegración y iii) la población 
indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana. 

 
En armonía con lo anterior, en la plataforma del SECOP no se publicará para conocimiento de terceros 
la información relacionada con los factores de desempate de personas en procesos de 
reincorporación o reintegración o mujeres víctimas de violencia intrafamiliar o la población indígena, 
negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, puesto que su público conocimiento puede 

afectar el derecho a la intimidad de los oferentes o de sus trabajadores o socios o accionistas. 

 
13. Utilizar un método aleatorio para seleccionar el oferente, método que deberá haber sido 

previsto previamente en los Documentos del Proceso. 

Para dicho efecto, se realizará una audiencia cuya fecha se fijará y comunicará oportunamente por 

parte de la Unidad para la Atención y Reparación Integral a las Víctimas, en la cual se hará un sorteo 

a través del método aleatorio, conforme a lo dispuesto a continuación: 

• Se introducirán en una balotera tantas balotas, como proponentes empatados haya. 

• Las balotas estarán numeradas sin excepción. 

• Los proponentes empatados escogerán, de acuerdo con el orden de presentación de la oferta, 

una balota y resultará adjudicatario el proponente que escoja la balota con la numeración de 

menor denominación. 

 

CAPÍTULO 7.- CAUSALES DE DECLARATORIA DE DESIERTA Y DE RECHAZO. 

 

7.1. DECLARATORIA DE DESIERTA 

La declaratoria de desierta del proceso se hará mediante acto motivado, el cual se notificará y comunicará a 
todos los proponentes, siendo procedente contra el mismo, el recurso de reposición. 

 

1. Entre otras y a título enunciativo, se tienen como causales de declaratoria de desierta del proceso las 
siguientes: 

2. Cuando no se presenten ofertas. 

3. Cuando ningún proponente resulte habilitado luego de surtida la etapa de verificación de los 

requisitos habilitantes. 

4. Cuando habiéndose presentado solamente una oferta, ésta incurra en causal de rechazo. 

5. Cuando existan causas o motivos que impidan la escogencia objetiva del Proponente. 

6. Las demás contempladas en la ley. 

7.2. RECHAZO DE LAS PROPUESTAS 
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Será motivo de rechazo de una propuesta, la ocurrencia de cualquiera de los siguientes eventos: 

1. Cuando el proponente o su representante, o alguno de sus miembros o alguno de sus socios, 

se halle incurso en alguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad o conflicto de 

interés, establecidos en la Constitución Política, Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 

de 2011 y en las demás disposiciones legales vigentes. 

2. Cuando el proponente sea declarado como NO HABILITADO en alguno de los aspectos de 

verificación jurídica, técnica, o financiera y de capacidad organizacional de verificación de su 

propuesta. 

3. Cuando la entidad haya solicitado presentar algún documento o subsanar o aclarar alguna 

información necesaria para el cumplimiento de los requisitos habilitantes, y el proponente no 

aporte, subsane o aclare lo pertinente, en los plazos y condiciones señalados, y esto le impida 

cumplir con un requisito mínimo. 

4. Cuando se presenten propuestas a nombre de un proponente plural que no haya manifestado 

su interés de participar en el proceso como consorcio o unión temporal o promesa de sociedad 

futura y/o que no haya sido seleccionado en el sorteo de consolidación de oferentes, según 

el caso. 

5. Cuando se presenten varias ofertas hechas por el mismo oferente, bajo el mismo nombre o 

con nombres diferentes, se admitirá la primera en orden de recepción y se rechazarán todas 

las propuestas siguientes donde aparezca el mismo oferente. 

6. Cuando las personas naturales o los socios o asociados de la persona jurídica o los miembros 

del Consorcio o Unión Temporal que presentan oferta pertenezcan a otro proponente que 

también haya presentado oferta para el presente proceso de selección. 

7. Cuando el proponente aparezca reportado en el Boletín de Responsables Fiscales expedido 

por la Contraloría General de la República; o en el Certificado de Antecedentes Disciplinarios 

de la Procuraduría General de la Nación o aparecer reportado en la consulta en línea de 

antecedentes judiciales que realizar la Entidad en la página de la Policía Nacional de antecedentes 

judiciales, siempre y cuando, este reporte constituya causal de inhabilidad o incompatibilidad. 

Lo anterior, de acuerdo con la consulta en línea de antecedentes que realiza la Entidad. 

8. Cuando la garantía de seriedad no se presente simultáneamente con la propuesta. 

9. Cuando el proponente modifique, elimine, cambie, adicione, deje de ofertar o no diligencie 

totalmente el Anexo “Formato de propuesta económica”. 

10. Cuando la duración de la persona jurídica proponente sea inferior a la duración del contrato 

y un (1) año más, de conformidad con lo dispuesto en el artículo 6 de la Ley 80 de 1993. 

11. Cuando se evidencie que la información contenida en la oferta no se ajusta a la realidad, 

contenga enmendaduras graves o presenten alteraciones e irregularidades que no permitan 

determinar los aspectos sustanciales de la oferta o la verificación de requisitos habilitantes de 

las mismas o no se encuentren convalidadas, aclaradas o certificadas con la firma del 

proponente. 

12. Cuando no se esté al día en el pago de los aportes parafiscales relativos a los Sistemas de 
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Seguridad Social Integral y Riesgos Laborales, así como los propios del SENA, ICBF y Cajas 

de Compensación Familiar, de conformidad con lo establecido en el artículo 23 de la Ley 1150 

de 2007. 

13. Cuando el proponente no esté inscrito en el Registro Único de Proponentes de la Cámara de 

Comercio. 

14. Cuando la inscripción en el Registro Único de Proponentes de la Cámara de Comercio por 

parte del proponente y cada uno de sus integrantes en el caso de consorcios y uniones 

temporales, no esté vigente y en firme a más tardar hasta el término de traslado del informe 

de evaluación de las propuestas. 

15. Cuando el proponente no cuente con la capacidad jurídica exigida en el pliego de condiciones. 

16. Cuando de acuerdo con los documentos presentados, el representante legal del proponente 

o apoderado carezca de facultades suficientes para presentar la propuesta y el interesado no 

presente los documentos necesarios para acreditar que su representante o apoderado 

dispone de las facultades necesarias. 

17. Cuando la autorización del órgano social competente, en el evento de que el representante 

legal de la persona jurídica (proponente o integrante de un Consorcio, o Unión Temporal, o 

Promesa de Sociedad Futura o promesa de sociedad futura) requiera de la misma, tenga 

fecha posterior al día del cierre del proceso de selección. 

18. Cuando el proponente no acredite la experiencia mínima exigida en el pliego de condiciones. 

19. Cuando la propuesta se presente en forma extemporánea, o no sea presentada a través del 

SECOP II. 

20. Cuando la propuesta incluya manifestaciones o condicionamientos dentro de la carta de 

presentación o en cualquier otro documento, que sean contrarias al pliego de condiciones o 

sus anexos. 

21. Cuando el proponente no diligencie en la plataforma del SECOP II el valor total de la oferta. 

22. En los demás casos expresamente establecidos en el pliego de condiciones. No obstante, 

todo lo anterior, el presente proceso de selección deberá estar sujeto a lo dispuesto en el 

parágrafo 1 del artículo 5 de la Ley 1150 de 2007. 

 

CAPÍTULO 8.- ASPECTOS GENERALES DEL CONTRATO 

El proponente que resulte adjudicatario deberá suscribir el respectivo contrato a través del SECOP II, 
dentro del plazo estipulado en el cronograma del presente proceso. 

Con la presentación de la propuesta el Proponente acepta todas y cada una de las cláusulas incluidas 
en la minuta del Contrato que suscribirá LA UNIDAD con el adjudicatario del presente PROCESO DE 
LICITACIÓN PÚBLICA. 

El clausulado del contrato se ajustará con las condiciones de la propuesta seleccionada, las Adendas 
que se hubieren expedido en desarrollo del proceso, y con las normas pertinentes aplicables, en 
especial con lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, sobre cláusulas excepcionales y sus normas 
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reglamentarias. 

8.1 PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCIÓN DEL CONTRATO 

 

El contrato se perfeccionará con la aceptación de las partes a través del SECOP II. 

Para la ejecución del mismo, se requerirá de la aprobación de la garantía única a través del SECOP 

II, y de la expedición del Registro Presupuestal por parte de LA UNIDAD. 

 

8.2 FORMA DE PAGO: 
 

La Unidad para las Víctimas se compromete a cancelar el valor del contrato resultante dentro de los 
sesenta (60) días siguientes, a la presentación de la facturación causada, de acuerdo con los servicios 
efectivamente prestados, liquidación y cruce de cuentas, previamente coordinados con la 
administración y establecidos dentro del plazo de ejecución, en mensualidades vencidas y 
proporcionalmente de acuerdo con los días de servicio prestado, cuando a ello haya lugar.  
 
El sistema de pagos del contrato es por PRECIOS UNITARIOS SIN FÓRMULA DE AJUSTE de 
acuerdo con la circular externa expedida anualmente por la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad 
y el anexo de oferta económica.  
 
En consecuencia, el valor pagado del contrato será la suma de los resultados que se obtengan al 
multiplicar el número de servicios prestados en los meses de ejecución, por los valores o precios 
unitarios para el respectivo ítem de cada vigencia.  
 
El contratista no podrá superar en su ejecución el presupuesto asignado por la entidad. 

8.2.1 Requisitos para el Pago: 
 

1. Presentación de Factura o documento equivalente en original y copia, que cumpla con todos 
los requisitos de Ley: 

 
o Nombres y apellidos completos con el número de identificación del beneficiario. 
o Dirección, ciudad, y teléfonos, del contratista. 
o Especificar el concepto de cobro, con una breve descripción de este. 
o Firma del contratista de la cuenta de cobro. 
o Régimen a que pertenece proponente seleccionado (responsable o no del IVA). 

o Indicar si es gran contribuyente responsable del IVA y/o auto retenedor de renta. 

 
2. Formato para tramite de pago de convenios o proveedores expedida por el supervisor del contrato.  

3. El informe de supervisión de la ejecución del contrato. 
4. Certificación expedida por Contador Público o por el Revisor Fiscal según sea el caso, donde 
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certifique que se encuentra al día con el pago de sus obligaciones a los sistemas de Salud, 
Pensión, Riesgos Laborales y Parafiscales, de conformidad con el artículo 50 de la Ley 789 de 
2002, el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007 y el artículo 135 de la Ley 1753 de 2015, 
acompañada de la copia de la tarjeta profesional del contador y certificado vigente de 
antecedentes disciplinarios expedido por la Junta Central de Contadores. 

5. La copia de las planillas de pago de la Seguridad Social (Riesgos Laborales, Salud y Pensión), 
y Aportes Parafiscales, cuando hubiere lugar a estos últimos, en los que conste que se 
encuentra a paz y salvo en el pago de los respectivos aportes del personal. 

6. Listado detallado de las personas que prestaron el servicio por sede y costo unitario. 

 
Nota. El pago se realizará, previa presentación de la factura o documento equivalente y cumplimiento 

de todos los requisitos de ley y de los trámites administrativos a que haya lugar, así mismo, a la 

aprobación del Programa Anual Mensualizado de Caja - PAC por parte de la Dirección General de 

Crédito Público y del Tesoro Nacional debidamente soportada con los documentos relacionados 

anteriormente 

 
Las facturas deben cumplir los requisitos establecidos en el artículo 617 del Estatuto Tributario y 

demás normas vigentes de facturación electrónica. 

 
Se entienden incluidos como parte del valor del contrato que se derive del presente proceso de 

selección, todos los impuestos, derechos, tasas, gastos directos e indirectos y contribuciones que se 

generen con ocasión o como efecto del contrato, los cuales corren a cargo del CONTRATISTA. 

 

8.2.2 GENERALIDADES PARA TODOS LOS PAGOS: 

NOTA 1: Los pagos se efectuarán, a más tardar, dentro de los sesenta (60) días calendario siguientes 
a la aceptación de la factura por parte de la entidad y de acuerdo con la disponibilidad del Programa 
Anual de Caja (PAC) asignado a la entidad por el Tesoro Nacional. En caso de tratarse de Sociedades 
consideradas como grandes empresas, los pagos se realizarán dentro de los Ciento Veinte (120) días 
calendario, lo anterior de acuerdo con lo establecido en el Parágrafo 1 del Artículo 3 de la Ley 2024 
de 2020.Los procedimientos y el término de aceptación de la factura deberán estar incluido dentro del 
términos de los 60 días o 120 días según el caso, señalados para los Pagos. 

 
Cuando la entidad haga requerimientos al contratista para que subsane, aclare o complemente la 
factura o los demás documentos que deben acompañarla, el término para el pago se interrumpirá, 

reanudándose desde que el contratista presente la subsanación, corrección o aclaración respectiva, 
lo anterior, de conformidad con lo establecido en el artículo 11 de la Ley 2024 de 2020. 

 
NOTA 2: LA UNIDAD PARA LAS VICTIMAS deberá respetar el orden de turno de que trata el numeral 
10 del artículo 4 de la ley 80 de 1993 adicionando por el artículo 19 de la ley 1150 de 2007. 

 
NOTA 3: El CONTRATISTA con la suscripción del contrato, acepta que en el evento en que el valor 
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total a pagar tenga centavos, éstos se ajusten o aproximen al peso, ya sea por exceso o por defecto, 
si la suma es mayor o menor a 50 centavos. Lo anterior, sin que sobrepase el valor total establecido 
en el contrato. 

 
NOTA 4: EL CONTRATISTA no podrá condicionar el normal desarrollo de la ejecución, ni el pago de 
los honorarios, salarios, prestaciones sociales, y demás conceptos que debe pagar al personal que 
presta el servicio, a los pagos pactados con la Entidad. 

 
El pago al contratista depende de la oportunidad y calidad en la presentación de los documentos e 

información señalados. Por tanto, deberá tener en cuenta que la presentación deficiente y/o tardía 

podrá conllevar a una demora en el pago. Por esta falta, la Entidad no asumirá responsabilidad, ni 

obligaciones adicionales a las descritas en el presente documento y en todos los casos informará de 

manera oportuna al Contratista y a la instancia que se requiera. 

NOTA 5: IMPUESTOS Y DEDUCCIONES: El contratista pagará todos los impuestos, derechos, tasas 

y similares que se deriven del contrato, y, por lo tanto, la omisión en el pago será de su absoluta 

responsabilidad 

NOTA 6: Facturación electrónica, Es obligatoria la presentación de la factura electrónica validada 

previamente por la DIAN, como requisito necesario para el pago de los bienes y/o servicios 

contratados, conforme con las disposiciones señaladas en el Decreto 358 del 5 de marzo de 2020, en 

concordancia, con lo dispuesto en la Resolución No, 000042 del 5 de mayo de2020 y sus 

modificaciones, así como en los lineamientos impartidos por La Unidad de Victimas, La factura debe 

contener los elementos requeridos para la presentación de la cuenta de cobro y la certificación de 

revisor fiscal. Así mismo el contratista previo a la presentación de la factura deberá realizar el trámite 

de cargue de la misma en el aplicativo establecido por el Ministerio de Hacienda y Crédito Público 

para tal fin; sin este requisito el pago no podrá ser efectuado. 

 

8.2.3 RADICACION DE LAS FACTURAS VIGENCIA 2023 

El contratista deberá entregar la factura mensualmente dentro de los primeros cinco (5) días hábiles 

del mes siguiente de ejecución, relacionando los servicios efectivamente prestados en el mes anterior 

y aplicará todos los descuentos de Ley a que haya lugar. La factura debe contener la relación de los 

servicios prestados con descripción, cantidades, valor unitario, subtotal por elementos, AIU, el IVA y 

el valor total. 

Las facturas deben cumplir los requisitos establecidos en el artículo 617 del Estatuto Tributario y 

demás normas vigentes de facturación electrónica y conforme a su condición tributaria. 

Es obligatoria la presentación de la factura electrónica validada previamente por la DIAN, como 

requisito necesario para el pago de los bienes y/o servicios contratados, conforme con las 

disposiciones señaladas en el Decreto 358 del 5 de marzo de 2020, en concordancia, con lo dispuesto 

en la Resolución No, 000042 del 5 de mayo de 2020 y sus modificaciones, así como en los 
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lineamientos impartidos por La Unidad de Víctimas. La factura debe contener los elementos 

requeridos para la presentación de la cuenta de cobro y la certificación de revisor fiscal.  

Así mismo, EL CONTRATISTA deberá tener en cuenta las siguientes observaciones: 
 

• El supervisor de la entidad puede solicitar la evidencia del pago de salario y aportes al sistema 
de seguridad social de los vigilantes dedicados a prestar el servicio de seguridad en la 
entidad. 

• El proveedor debe facturar mensualmente el servicio de vigilancia y presentar las facturas en 
la dirección indicada para el efecto por la Entidad 

• La entidad debe aprobar las facturas dentro de los treinta (30) días calendario, siguientes a 
la fecha de presentación de la factura. Si la factura no cumple las normas aplicables o la 
entidad solicita correcciones a la misma, el termino de treinta (30) días calendario empezará 
a contar a partir de la presentación de la nueva factura. 

 
8.2.4 IMPUESTOS Y DEDUCCIONES 

 
El contratista pagará todos los impuestos, derechos, tasas y similares que se deriven del contrato 

y, por lo tanto, la omisión en el pago será de su absoluta responsabilidad. 

 

8.3 GARANTÍAS 

 
De conformidad con lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 

2015, el oferente seleccionado se obligará a garantizar el cumplimiento de las obligaciones surgidas 

a favor de La Unidad para la Atención y Reparación Integral a Las Víctimas, con ocasión de la 

ejecución del contrato y de su liquidación, a través de cualquiera de los mecanismos de cobertura 

del riesgo señalados en el artículo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015 (Contrato de seguro 

contenido en una póliza, Patrimonio autónomo, Garantía Bancaria), así: 

Cumplimiento. Para garantizar el cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones contractuales 

a su cargo y de las indemnizaciones a que hubiese lugar, la cual será equivalente al veinte por ciento 

(20%) del valor total del contrato, con una vigencia igual al término de duración del contrato y seis (6) 

meses más, contados a partir de su perfeccionamiento. 

Calidad del Servicio. De acuerdo con las obligaciones contraídas en el contrato, equivalente al veinte 

por ciento (20%) del valor total del contrato y con un término de vigencia igual a la duración del contrato 

y seis (6) meses más, contados a partir de su perfeccionamiento. 

Pago de Salarios y Prestaciones Sociales e Indemnizaciones Laborales. Para garantizar el pago 

de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones de orden laboral del personal empleado para el 

desarrollo del objeto del contrato, equivalente al diez por ciento (10%) del valor del Contrato, por el 

término de duración del contrato y tres (3) años más, contados a partir de su perfeccionamiento. 



PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES 
PROCESO DE LICITACIÓN PÚBLICA No. UARIV-LP-001-2023 

77 

 

 

 
Responsabilidad Civil Extracontractual. De conformidad con las disposiciones de la Ley 80 de 

1993, de la Ley 1150 de 2007 y del Decreto 1082 de 2015, EL CONTRATISTA debe constituir a favor 
de LA UNIDAD PARA LAS VÍCTIMAS, una póliza de responsabilidad civil extracontractual, de la 
siguiente manera: 

 

RIESGO SMMLV SOBRE EL VALOR VIGENCIA 

 
Responsabilidad civil 

extracontractual 

400 SMMLV (Según las 

cuantías determinadas en 

el Decreto 1082 de 2015 

art. 2.2.1.2.3.1.17) 

 
 

Del contrato 

 
Por el término de ejecución del 

contrato 

 

 
NOTA 1: En la póliza de Responsabilidad Civil Extracontractual tendrán la calidad de asegurados la 
entidad contratante (Unidad para la Atención y Reparación Integral a las Víctimas con NIT No. 
900490473-6) y el contratista, limitado ello únicamente a los daños producidos por el contratista con 
ocasión de la ejecución del contrato amparado, y serán beneficiarios tanto la entidad contratante 
(Unidad para la Atención y Reparación Integral a las Víctimas con NIT No. 900490473-6) como los 
terceros que puedan resultar afectados por la responsabilidad extracontractual del contratista o sus 
subcontratistas. 

 
La póliza de Responsabilidad Civil Extracontractual debe cumplir expresamente con los requisitos 

establecidos en el numeral 3º de artículo 2.2.1.2.3.2.9 del Decreto 1082 de 2015, estos son:” Amparos. 

El amparo de responsabilidad civil extracontractual debe contener además de la cobertura básica de 

predios, labores y operaciones, mínimo los siguientes amparos: 3.1. Cobertura expresa de perjuicios 

por daño emergente y lucro cesante; 3.2. Cobertura expresa de perjuicios extrapatrimoniales; 3.3. 

Cobertura expresa de la responsabilidad surgida por actos de contratistas y subcontratistas, salvo que 

el subcontratista tenga su propio seguro de responsabilidad extracontractual, con los mismos amparos 

aquí requeridos; 3.4. Cobertura expresa de amparo patronal; y 3.5. Cobertura expresa de vehículos 

propios y no propios 

El valor asegurado de cada uno de estos amparos debe corresponder a la cuantía exigida por la 

UNIDAD, es decir 400 SMMLV. 

NOTA 2: En todo caso, en cualquier evento de aumento del valor del contrato o prórroga en su 

vigencia, EL CONTRATISTA estará obligado a ampliar o prorrogar las pólizas en forma proporcional 

de manera que se mantengan las condiciones originales, cuyos costos deberán ser asumidos por el 

contratista. 

NOTA 3: Sin perjuicio de lo anterior, EL CONTRATISTA se obliga a mantener vigentes las garantías 

a las que hace referencia la presente CLÁUSULA durante el plazo de ejecución del contrato.  
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8.4. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO 

El plazo previsto para la ejecución del contrato es hasta el 31 de diciembre de 2023, plazo que será 
contado previo cumplimiento de los requisitos de ejecución del contrato, esto es expedición del 
registro presupuestal y aprobación de las garantías por parte de la Unidad para las Victimas. 

 
8.5. LUGAR DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 

 

El lugar de ejecución del contrato será en todo el territorio nacional, específicamente en las Oficinas 
Principales, Direcciones Territoriales, Oficinas Regionales y Centros Regionales de Atención y 
Reparación a Víctimas relacionados en el ANEXO DE ESPCIFICACIONES TÉCNICAS.  

 

8.6 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA 

8.6.1 OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA: 

 
1. Cumplir con el objeto y obligaciones del Contrato, de conformidad con el pliego de condiciones, sus anexos y la propuesta 

presentada por el contratista. 
2. Mantener de manera constante y oportuna comunicación con la Unidad sobre los avances en la ejecución del contrato. Así 

como acatar y aplicar de manera diligente las observaciones y recomendaciones impartidas por el supervisor del contrato, 
corrigiendo de forma inmediata cualquier falla o error que se cometa en la ejecución del contrato 

3. Asumir o pagar según corresponda, todos los impuestos, tasas y contribuciones que se generen debido al desarrollo de todas 
las actividades requeridas en la ejecución contrato, sin cargo alguno a la Unidad. 

4. Cumplir rigurosamente con los tiempos de entrega de los servicios objeto del contrato, independientemente de la distancia y 
de las condiciones del lugar de destino, salvo que, por razones imprevisibles e irresistibles de fuerza mayor o caso fortuito, no 
fuere posible. 

5. Disponer de alistamiento logístico para la prestación de los servicios requeridos, garantizado la eficiencia y calidad de estos, 
certificando que cuenta con el recurso humano, técnico, administrativo y de infraestructura requeridos para la prestación del 
servicio  

6. Contar, bajo su riesgo, con el personal necesario para el desarrollo oportuno de las actividades programadas, y garantizar los 
gastos, transporte y estadía requeridos por dicho personal, si a ello hay lugar. Estos conceptos no generarán costo para la 
Unidad, De conformidad con las especificaciones técnicas. 

7. Garantizar la realización de todas las actividades logísticas, administrativas y de operación que se consideren útiles para la 
debida ejecución del objeto contractual, siempre que se encuentren dentro del ámbito legal de los derechos y obligaciones 
que surgen con ocasión de la ejecución del contrato y que sean consistentes con su finalidad, en coordinación con la 
supervisión del contrato.  

8. Verificar que la infraestructura administrativa cuente con todos los requerimientos de seguridad industrial que garantice el 
bienestar de los trabajadores y las condiciones adecuadas en caso de una evacuación. 

9. Contar con elementos de oficina que cumplan con los estándares normativos de puestos de trabajo en sede administrativa. 

10. Suministrar la evaluación inicial generada por la ARL del SG-SST y su plan de acción. 

11. El contratista debe suministrar a la Unidad la matriz de identificación de peligros, valoración de riesgos y establecimiento de 
controles específica de cada sede donde realice sus operaciones, con el fin de identificar la gestión de los peligros y riesgos 
que prevengan daños en la salud de los trabajadores, en los equipos e instalaciones. 

12. Presentar y sustentar oportunamente a LA UNIDAD y/o a los Organismos de Control, la información detallada y precisa sobre 
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la ejecución del Contrato, cuando así se requiera por la supervisión del contrato. 

13. Participar activamente en las reuniones que se generen en la implementación, puesta en marcha y seguimiento del Contrato, 
llevando de cada una de ellas registro escrito mediante acta. 

14. Responder ante las autoridades competentes por sus actos u omisiones durante el plazo de ejecución del Contrato, cuando 
en ellos se causen daños o perjuicios a la administración o a terceros. 

15. Acatar y aplicar de manera diligente las observaciones y recomendaciones impartidas por el supervisor del Contrato. 

16. Presentar de forma oportuna los informes, evaluaciones y demás documentos señalados en las especificaciones técnicas 
por escrito y en medio magnético, según requerimientos, plazos y condiciones señalados en el presente documento, sus 
anexos y los efectuados por la supervisión del contrato.  

17. Reemplazar o retirar de la ejecución del contrato, cualquier contratista, empleado, o trabajador vinculado al Contrato, previa 
solicitud del supervisor del contrato, en los casos donde haya faltas a la ética, a la moralidad administrativa, y conductas 
inapropiadas con las victimas u otras que afecten la correcta ejecución del contrato o el buen nombre de la Unidad.  

18. Presentar las facturas para los respectivos desembolsos, junto con el pago de Seguridad Social (Riesgos Laborales, Salud y 
Pensión), y de los aportes al SENA, ICBF y Cajas de Compensación Familiar y demás aportes señalados en el artículo 50 
de la Ley 789 de 2002 o la norma que la modifique, sustituya o derogue, del personal mínimo requerido, según corresponda.  

19. Presentar para su aprobación, dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a la suscripción del contrato, las garantías que 
cumplan las condiciones, plazos, objeto y montos establecidos, así como mantener vigentes sus amparos y/o prorrogarlos 
en los términos señalados, en caso de ser necesario. Los costos de las garantías serán asumidos por el contratista y en 
ningún caso representarán gastos para la Unidad.  

20. Corregir de forma inmediata cualquier falla o error que se cometa en la ejecución del contrato e informar de manera escrita a 
la supervisión.  

21. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones que afecten el objeto del Contrato.  

22. Guardar absoluta reserva y no utilizar total o parcialmente la información que se genere en la ejecución contractual o que 
reciba directa o indirectamente de la Unidad, o aquélla a la cual tenga acceso en cumplimiento del presente contrato o por 
cualquier otro motivo, adoptando las medidas necesarias para mantener la confidencialidad de tales datos.  

23. Informar inmediatamente a LA UNIDAD y a las autoridades competentes cuando se presenten peticiones o amenazas de 
quienes actúen por fuera de la ley con el fin de obligarlo a hacer u omitir algún acto o hecho.  

24. Brindar trato respetuoso y adecuado a las víctimas del conflicto armado, de conformidad con el enfoque diferencial y acción 
sin daño según lineamientos de la Unidad.  

25. Cumplir con las actividades establecidas en el contrato de manera diligente y utilizar en el cumplimiento de su labor su propio 
personal.  

26. Cumplir las demás actividades relacionadas con el objeto del contrato que sean acordadas con el supervisor.  

27. Asumir los riesgos establecidos en la matriz de riesgos del proceso.  

28. Cumplir las especificaciones técnicas establecidas en el “anexo especificaciones técnicas del servicio” y demás anexos del 
pliego de condiciones para la debida y oportuna ejecución del contrato.  

29. Realizar las correcciones solicitadas por el supervisor del contrato a los informes y demás documentos entregados durante 
la ejecución del contrato.  

30. Cumplir con la legislación en Seguridad y Salud en el Trabajo vigentes, entre otras la Ley 1562 de 2012 y el Decreto único 
reglamentario del sector trabajo 1072 de 2015, Resolución 0312 de 2019, Circular 0071 de noviembre de 2020 de conformidad 
con las actividades a desarrollar según el objeto del contrato.  

31. Realizar capacitaciones en temas relacionados con seguridad y salud en el trabajo, sobre normas de prevención de 
accidentes y enfermedades laborales y atención de emergencias.  
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32. El contratista debe contar con un responsable del SG-SST con licencia.  

33. Entregar información veraz y verificable para los fines relacionados con las normas referentes al control y prevención del 
Riesgo de lavado de activos y de la financiación del terrorismo, contenidas en la Circular Básica Jurídica emitida por la 
Superintendencia Financiera de Colombia y las demás que en el futuro la adicionen o modifiquen.  

34. Suscribir oportunamente el acta liquidación del contrato.  

35. Guardar en absoluta reserva la información que se genere u obtenga en el marco del contrato, la cual es de propiedad de la 
Unidad para la Atención y Reparación Integral a las Víctimas y debe ser entregada a la Entidad por parte del Contratista, en 
los términos y condiciones que el supervisor defina.  

36. Dar cumplimiento a la Ley 1581 de 2012 Reglamentada parcialmente por el Decreto Nacional 1377 de 2013, Reglamentada 
Parcialmente por el Decreto 1081 de 2015. Ver sentencia C-748 de 2011. Ver Decreto 255 de 2022., relacionada con la 
protección de los datos personales que se obtengan en la ejecución del contrato.  

37. Cumplir con los requisitos legales ambientales aplicables a su actividad, otros relacionados de conformidad con las 
actividades a desarrollar según el objeto del contrato y con los lineamientos establecidos dentro del Sistema de Gestión 
Ambiental de la unidad.  

38. Realizar la Identificación, evaluación y control de los aspectos ambientales significativos asociados a las actividades, 
productos y servicios desarrollados y a los posibles impactos ambientales asociados desde la perspectiva de ciclo de vida 
bajo el marco del presente objeto contractual.  

39. Garantizar la implementación de buenas prácticas ambientales frente al ahorro y uso eficiente de agua y energía, y política 
cero papeles en el marco del presente objeto contractual.  

40. Garantizar que los aparatos eléctricos y electrónicos como computadores, videobeam, televisores, entre otros utilizados para 
el desarrollo del presente objeto contractual se dispongan según lo establecido en el decreto 1076 de 2015 Libro 2 Parte 1, 
Título 6, Capítulo 1, Ley 1672 de 2013 Art. 6, Decreto 284 del 2018, Resolución 1512 de 2010 Art. 15 y 19, Resolución 1297 
de 2010 Art. 16 y 20 y lo dispuesto por la normatividad Municipal o distrital, frente a los programas posconsumo para residuos 
peligrosos y de manejo especial que se generen durante las actividades contractuales y otros relacionados de conformidad 
con las actividades a desarrollar según el objeto del contrato y con los lineamientos establecidos dentro del Sistema Integrado 
de Gestión -Sistema de Gestión Ambiental de LA UNIDAD  

41. Para cada uno de los pagos, el contratista deberá aportar a la Entidad los siguientes documentos: 

• Certificado suscrito por el representante legal de la empresa o cooperativa de vigilancia y seguridad privada en el cual 
se deberá señalar el número de mujeres, de personas mayores de cuarenta y cinco (45) años cumplidos y de personas 
con discapacidad que conforman su personal operativo. 

• Copia de los respectivos documentos de identidad y el Certificado de Discapacidad de cada uno de los trabajadores 
de conformidad con la Resolución No. 113 de 2020 del Ministerio de Salud y Protección Social. 

 
Lo anterior, con el fin de acreditar que el contratista mantiene las condiciones de la oferta frente al numero y porcentaje de 
trabajadores (mujeres, discapacitados y hombres mayores de 45 años) de conformidad con lo establecido en el Decreto 1279 
de 2021. 

 

8.6.1.1 Obligaciones Específicas del Contratista: 

 
1. Garantizar que el personal que prestará el servicio será contratado de acuerdo con los perfiles solicitados en el anexo 

especificaciones técnicas del servicio y deben estar sujetos a la legislación laboral vigente y a la que regula la actividad de 
vigilancia y seguridad privada. 

https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=53646#0
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=73593#0
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=73593#0
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=50042#0
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=179087#0
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2. El contratista deberá contar con la Resolución de autorización para laborar horas extras expedida por el Ministerio del Trabajo 
3. Obligaciones en SG-SST según Decreto 1072 de 2015:  

a. Procurar el auto cuidado integral de su salud.  
b. Suministrar información clara, veraz y completa sobre el estado de salud del personal.  
c. Cumplir las normas, reglamentos e instrucciones del SG-SST de la empresa.  
d. Informar oportunamente al empleador o contratante acerca de los peligros y riesgos latentes en su sitio de trabajo.  
e. Participar en las actividades de capacitación en SST definido en el plan de capacitación del SG–SST. 
f.  Participar y contribuir al cumplimiento de los objetivos del SG-SST.  

4. Previo a la ejecución de las labores, se debe realizar un análisis de los riesgos asociados en seguridad y Salud en el Trabajo 
antes de la actividad, con el fin de prevenir accidentes laborales. 

5. Informar a la Unidad para las Victimas, cuando se presenten situaciones especiales que alteren las condiciones mínimas de 
seguridad establecidas en el sitio de aplicación del servicio.  

6. Asignar el personal suficiente para garantizar las actividades de coordinación y supervisión sobre dichos servicios.  
7. Hacer las recomendaciones necesarias a la Entidad para la prestación del servicio o para hacerlo más eficiente.  
8. Responder y hacer buen uso de los bienes que le sean asignados para el desarrollo de sus obligaciones y hacer entrega de 

estos en el estado en que los recibió, salvo su deterioro natural, o daños ocasionados por caso fortuito o fuerza mayor al 
supervisor del contrato, al momento de la terminación de éste, quien expedirá el certificado de recibido a satisfacción que 
formará parte del informe final y acta de liquidación.  

9. Contar con un Coordinador quien será el enlace entre el Contratista y la Entidad, con quien se tratarán todos los temas 
referentes al objeto del contrato.  

10. Contar con un supervisor nivel central, de manera exclusiva para el contrato que supervisará el servicio prestado de las 
ciudades principales y en las oficinas ubicadas en la ciudad de Bogotá y tendrá interacción directa con la central de monitoreo 
y los guardas y realizará las recomendaciones que mejorarán el nivel de seguridad de cada sede. Este supervisor tendrá su 
domicilio de trabajo en la sede principal de la entidad en la ciudad de Bogotá  

11. Prestar el servicio solamente a través de sus propios vigilantes.  

12. Contar con un supervisor recorredor a nivel central de manera exclusiva para el contrato que supervisará el servicio prestado 
en las oficinas ubicadas en la ciudad de Bogotá y tendrá interacción directa con la central de monitoreo y los guardas y 
realizará las recomendaciones que mejorarán el nivel de seguridad de cada sede. El horario del recorredor nivel central será 
de 12 horas de lunes a viernes.  

13. Disponer de un supervisor de seguridad nivel nacional, el cual deberá realizar recorridos permanentes de las sedes donde 
funciona la unidad.  

14. Prestar el servicio solamente a través de sus propios vigilantes.  

15. Prestar los servicios que requiera la entidad con cargo a los recursos del contrato. En caso de que el contrato no tenga 
establecido un servicio de vigilancia específico dentro del anexo especificaciones técnicas del servicio, este podrá ser 
solicitado por la entidad y su costo será el mínimo establecido por la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada.  

16.  Instalar los medios tecnológicos que se requieran con cargo a los recursos del presente contrato. En caso de que se requiera 
un medio no previsto dentro del anexo especificaciones técnicas del servicio, este podrá ser solicitado por la entidad y su 
costo se determinará de acuerdo al valor más bajo de tres cotizaciones recibidas, previa aprobación por parte del supervisor 
del contrato.  

17. Vigilar, monitorear, custodiar y velar que todos los bienes que se encuentren dentro de las Oficinas no sean objeto de 
sustracción o daño. En caso de sustracción, deberán restituirlos, salvo fuerza mayor o caso fortuito, en un término no mayor 
a treinta (30) días hábiles, contados a partir de la fecha de comunicación que en tal sentido le haga el supervisor del contrato 
designado por la Entidad después de realizar las investigaciones pertinentes y escuchar los descargos de cada una de las 
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partes involucradas, garantizando el debido proceso.  

18. Velar durante la jornada de trabajo por la vigilancia, guarda, monitoreo, custodia y protección de las personas que laboran en 
el área objeto de vigilancia.  

19. Atender inmediatamente la solicitud de cambio del personal de vigilancia, o supervisión, cuando el Supervisor del contrato 
así lo requiera.  

20. Ejercer sobre cada puesto de vigilancia la guarda, custodia, coordinación, supervisión y control a través de supervisores de 
la empresa contratada.  

21. Instalar la central de monitoreo en el lugar indicado por la Unidad una vez se adjudique el contrato con las características 
que se especifican en el Anexo denominado “especificaciones técnicas del servicio”.  

22. Instalar los medios tecnológicos en un plazo no mayor a treinta (30) días calendario.  

23. De conformidad con lo establecido la Ley 594 de 2000 el contratista deberá conservar los archivos, consignas, libros, 
cuadernos de minuta y demás documentación relativos a la ejecución del contrato por los términos establecidos en la ley y 
de común acuerdo establecidos con la entidad, (noventa (90) días).  

24. Conformar una base de datos para situaciones de emergencias con información de Cuadrantes o estaciones de la Policía 
Nacional más cercanos a cada sede, Supervisores Regionales y bomberos.  

25. Tener vigentes las licencias, los permisos, autorizaciones y demás documentos que debe obtener de las autoridades 
administrativas para el desempeño regular de sus funciones de vigilancia, guardia, monitoreo, custodia y seguridad privada. 
La omisión de estas obligaciones será de responsabilidad exclusiva del CONTRATISTA.  

26. Cumplir con las disposiciones establecidas en el Estatuto de Vigilancia y Seguridad Privada (Decreto 356 del 11 de febrero 
de 1994) y demás normas que se deriven para esta clase de servicio.  

27. Entregar al supervisor del contrato los archivos físicos y digitales en cajas X200 y carpetas 4 alas desacidificadas, 
debidamente rotuladas, con hoja de control y diligenciamiento del FUID, de la información relativa a las operaciones, 
actividades y demás realizadas producto de la ejecución contractual, garantizando su conservación y confidencialidad, de 
acuerdo con los procesos y procedimientos establecidos por el proceso de Gestión Documental de La Unidad, conforme a la 
Ley 594 de 2000, Ley 1712 de 2014, Protocolo de gestión documental de los archivos referidos a las graves y manifiestas 
violaciones a los Derechos Humanos, e infracciones al Derecho Internacional Humanitario, ocurridas con ocasión del conflicto 
armado interno y demás normatividad archivística vigente.  

28. El contratista garantizará la vinculación de población en pobreza extrema, desplazados por la violencia, personas en proceso 
de reintegración o reincorporación y sujetos de especial protección constitucional. El supervisor realizará el seguimiento y 
verificará que las personas sean vinculadas al inicio y durante la ejecución del contrato.  

 

8.7 OBLIGACIONES DE LA UNIDAD PARA LA ATENCIÓN Y REPARACIÓN INTEGRAL A LAS VICTIMAS 
- UARIV 

 
1. Expedir el registro presupuestal del contrato y cumplir con las normas presupuestales. 
2. Ejercer la supervisión del contrato, de conformidad con la Ley 1474 de 2011, y demás 

disposiciones aplicables a la materia. 
3. Suministrar toda la información que requiera el contratista para el desarrollo y ejecución del 

contrato. 

4. Dar cumplimiento a la política de austeridad referente al gasto público. 
5. Participar activamente en las reuniones que se generen en la implementación, puesta en 

marcha y seguimiento del Contrato. 
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6. Solicitar los informes con antelación, que se requieran para verificar el cumplimiento del objeto 
del contrato y a su vez definir juntamente con el contratista el formato y/o información a 
solicitar. 

7. Evaluar los informes entregados y demás documentos entregados por el contratista y realizar 

las recomendaciones pertinentes, a través de la supervisión del contrato. 
8. Revisar que el contratista realice el pago de Seguridad Social (Riesgos Laborales, Salud y 

Pensión), y de los aportes al SENA, ICBF y Cajas de Compensación Familiar y demás aportes 
señalados en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002, del personal mínimo requerido, según 
corresponda, durante el plazo de ejecución del contrato. 

9. Efectuar el pago al contratista dentro de las condiciones y oportunidades señaladas en el 

contrato. 
10. Ejecutar las demás actividades que se requieran para la debida y oportuna ejecución del 

Contrato. 

 
8.8 SUPERVISIÓN DEL CONTRATO 

 

La supervisión y el control respecto de la ejecución y cumplimiento de las obligaciones contraídas por 

el contratista estará a cargo de quien ejerza la Coordinación del Grupo de Gestión Administrativa 

y Documental de la Unidad para la Atención y Reparación Integral a las Víctimas o quien haga 

sus veces o quien designe la Secretaría General de la Unidad. 

El Supervisor tendrá las siguientes funciones, facultades y deberes con lo dispuesto en el artículo 4 y 

el numeral 1° del artículo 26 de la Ley 80 de 1993 y los artículos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011 y el 

Manual de Contratación de la Unidad: 

1. Vigilar el cumplimiento de las obligaciones y compromisos del contrato, de conformidad con 
la Ley 1474 de 2011 y las demás normas aplicables a la materia. 

2. Efectuar seguimiento permanente al desarrollo del contrato. 
3. Coordinar con el Contratista la programación del desarrollo del objeto contractual. 
4. Realizar seguimiento y brindar apoyo conceptual en el desarrollo del trabajo. 
5. Realizar el correspondiente informe de supervisión. 
6. Exigir al contratista la entrega de los informes de cada evento que se realice. 
7. Impartir las instrucciones y solicitudes necesarias para la correcta ejecución del objeto contractual. 
8. Informar oportunamente cualquier anomalía o conflicto. 
9. Ejecutar las demás actividades inherentes al ejercicio de la supervisión de contratos. 
10. Presentar informes de la ejecución del contrato mensualmente. 
11. Velar por el cumplimiento de las políticas de austeridad en el gasto. 

12. Las demás contempladas en el Manual de Contratación y Supervisión de LA UNIDAD. 

8.9. LIQUIDACIÓN DEL CONTRATO 

 

De conformidad con el artículo 60 de la Ley 80 de 1993 modificado por el artículo 32 de la Ley 1150 

de 2007, y modificado por el artículo 217 del Decreto 0019 de 2012, el presente proceso de 
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contratación será sujeto de liquidación. 

8.9.1. CONTENIDO DEL ACTA DE LIQUIDACIÓN 

 

De acuerdo con lo dispuesto en el artículo 60 de la Ley 80 de 1993, en la etapa de liquidación las 

partes podrán acordar los ajustes, revisiones y reconocimientos a que haya lugar, con el objeto de 

poner fin a las divergencias presentadas durante la ejecución y poder declararse a paz y salvo. 

Por tanto, el acta de liquidación debe contener las prestaciones y obligaciones cumplidas o no, su 

equivalencia, multas debidas o canceladas, verificación del cumplimiento de las obligaciones del 

Sistema de Seguridad Social Integral, se acordarán los ajustes, revisiones y reconocimientos a que 

haya lugar y constaran los acuerdos, conciliaciones y transacciones a que se llegaren para poner fin 

a las divergencias presentadas. 

Se exigirá al contratista la extensión o ampliación, si es del caso, de la garantía del contrato a la 

estabilidad de la obra, a la calidad del bien o servicio suministrado, a la provisión de repuestos y 

accesorios, al pago de salarios, prestaciones e indemnizaciones, a la responsabilidad civil, y en 

general, para avalar las obligaciones que deba cumplir con posterioridad a la extinción del contrato.  

8.9.2. TÉRMINO PARA LIQUIDAR EL CONTRATO. 

Los términos para la liquidación de los contratos señalados en el artículo 11 de la Ley 1150 de 2007, de 
conformidad con el artículo 217 del Decreto Ley 019 de 2012, son: 

 
a) CONVENCIONAL: se regirá por lo estipulado en el contrato o en el pliego de condiciones. 

b) LEGAL BILATERAL: Si no se previó un término en el contrato o el pliego de condiciones, se 
liquidará bilateralmente dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la terminación normal o anormal 

del contrato. 

c) LEGAL UNILATERAL: Cuando no se llegue a un acuerdo dentro del plazo legal o convencional, 
según el caso, la Unidad podrá liquidarlo de oficio mediante acto administrativo motivado adoptado 
por el ordenador del gasto, dentro de los dos (2) meses siguientes al vencimiento del plazo legal o 

convencional o antes, siempre que la Unidad no hubiere sido notificada de demanda interpuesta por 
parte del contratista. 

d) Vencidos los plazos anteriormente señalados, la liquidación se podrá realizar dentro de los dos 
años siguientes a su terminación, ya sea de mutuo acuerdo o unilateralmente. 

 
8.9.3. LIQUIDACIÓN DE COMÚN ACUERDO 

 

La Unidad liquidará de mutuo acuerdo los contratos dentro del término fijado en los mismos, en el 
correspondiente pliego de condiciones, o en el término que acuerden las partes, siempre y cuando se 

hubieren atendido los plazos previstos en la ley. 

 

Si no se hubiere pactado un término la liquidación se realizará dentro de los cuatro (4) meses 
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siguientes a la expiración del término previsto para la ejecución del contrato o a la expedición del acto 
que ordene la terminación, o a la fecha del acuerdo que lo disponga. 

 

El balance económico para la liquidación del contrato deberá contar con el aval del Grupo de Gestión 
Financiera y Contable para efectos de establecer la veracidad de la información en cuanto a los pagos 
realizados, los pagos pendientes, el saldo a liberar y rendimientos financieros entre otros. 

 

Si no se procediere a efectuar la liquidación de los contratos dentro de este período, antes del 
vencimiento, el supervisor y/o interventor deberá exigir al contratista la ampliación de la garantía. 

9.9.4. LIQUIDACIÓN UNILATERAL. 

 

En aquellos casos en que el contratista no se presente a la liquidación bilateral, previa notificación o 

convocatoria que le haga la Unidad, o las partes no lleguen a un acuerdo sobre su contenido, la 

Unidad liquidará el contrato en forma unilateral dentro de los dos (2) meses siguientes al vencimiento 

del término para liquidar el contrato en forma bilateral, mediante acto administrativo motivado. 

8.9.4. DOCUMENTOS PARA LA LIQUIDACIÓN DEL CONTRATO. 

 

a) El supervisor del contrato o convenio deberá elaborar el informe final de acuerdo con el formato 
previsto para tal efecto y que hace parte de este Manual. 

 
b) El informe final de supervisión antes de ser presentado junto con la solicitud de liquidación del 
contrato o convenio deberá contar con la revisión y aval del Grupo de Gestión Financiera y Contable, 
en cuento a los valores pagados y saldos pendientes por legalizar. 

 
c) Una vez el informe cuente con el aval del Grupo de Gestión Financiera y Contable, el supervisor 
deberá presentar la solicitud de liquidación, acompañada de la siguiente información: 

 
- Informe final de supervisión. 

- Soportes completos de ejecución, incluidos los informes periódicos de supervisión y las actas del 
comité técnico de seguimientos cuando éste se haya pactado en el contrato o convenio. 

- Para las personas jurídicas, certificado de cumplimiento de pago de aportes parafiscales expedido 

por el representante legal o revisor fiscal según corresponda. 

- Recibo de consignación de rendimientos financieros si hubo lugar a ellos. 
- Cuando para la ejecución del contrato objeto de liquidación se hayan adquirido bienes muebles, se 
requiere el acta de recibo de los mismos y el ingreso a almacén. 

- Cuando para la ejecución del contrato objeto de liquidación se hayan realizado obras civiles, se 
requiere el acta de recibo final de la obra, informes de interventoría y el acta de liquidación 
respectiva. 

 
Una vez se tenga toda la documentación debidamente organizada, el supervisor deberá presentar 
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ante el Grupo de Gestión Contractual la solicitud de liquidación, en donde uno de los profesionales 
asignados para el efecto, realizará la revisión y verificación de la información suministrada y procederá 
a la elaboración del acta de liquidación. 

 
a) El acta de liquidación deberá ser suscrita por la Secretaría General y el representante legal del 

contratista o la persona natural contratista y tendrá visto bueno del supervisor del contrato por 
medio del cual manifiesta su acuerdo con las condiciones en las que se liquida el contrato o 
convenio. 

 
b) Para el trámite de la liquidación, el Supervisor deberá exigir al contratista la extensión o ampliación 

del amparo de cumplimiento si estima que no estará vigente para la fecha probable de la 
liquidación. Igualmente exigirá la extensión de los amparos de estabilidad de la obra, de la calidad 
del bien o servicio suministrado, de provisión de repuestos y accesorios, de pago de obligaciones 
laborales, de manera que cumplan con la vigencia prevista en el contrato. 

 
c) Una vez se encuentre debidamente firmada el acta de liquidación por todos los interesados, la 

misma será publicada en el SECOP dentro de los tres días hábiles siguientes a la fecha de 
suscripción. 

 
d) El contratista podrá dejar las constancias y salvedades que estime necesarias, lo cual no invalida 

la liquidación, en cuanto a los acuerdos en ella consignados. En ningún caso podrá consignarlas, 
ni aportarlas después de suscrita el acta correspondiente. 

 
8.9 DOCUMENTOS DEL CONTRATO 

 

Los siguientes son los documentos del contrato y a él se consideran incorporados: 

1. El Estudio y Documentos Previos junto con sus Anexos 

2. El Pliego de Condiciones, juntos con sus Anexos. 

3. Las Adendas expedidas por la UNIDAD 

4. La propuesta en todas sus partes. 

5. La Resolución de Adjudicación. 

6. EL Registro Presupuestal. 

7. La Garantía Única aprobada por la UNIDAD. 

8. Las demás actas y documentos correspondientes a la ejecución contractual. 
 

En caso de discrepancias entre los documentos del contrato se atenderá a lo dispuesto en ellos en el 

siguiente orden: El estudio previo, el Pliego de Condiciones junto con sus Formatos, anexos y 

adendas, la propuesta presentada por el contratista, y el contrato. 

 
8.10. MODELO DEL CLAUSULADO DEL CONTRATO 
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CLÁUSULA PRIMERA. -OBJETO: Prestar el servicio de vigilancia, seguridad privada, custodia y monitoreo 
con medios tecnológicos de los bienes muebles e inmuebles, así como la seguridad de los funcionarios, 
contratistas y visitantes en las Oficinas Principales, Direcciones Territoriales - Oficinas Territoriales y 
Centros Regionales - y/o aquellos donde haga presencia la Unidad para la Atención y Reparación 
Integral a las Víctimas. 
 
CLÁUSULA SEGUNDA. - OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: 
 
OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA: 

 
Además de las consagradas en la Ley, conforme a la naturaleza del contrato a celebrar, están a cargo del 
contratista las siguientes obligaciones: 

 
(…) (…) 

 
OBLIGACIONES ESPECÍFICAS DEL CONTRATISTA 

 
(…) (…) 
 
CLÁUSULA TERCERA. - OBLIGACIONES DE LA UNIDAD: 

(…) (…) 

 
CLÁUSULA CUARTA.- VALOR DEL CONTRATO: El valor estimado para la contratación hasta por la suma de 
XXXXX ($XXXXX), el cual incluye los impuestos (Rete-fuente, ICA, e IVA) a que haya lugar y que se deriven 
de la ejecución del contrato, con cargo al certificado de disponibilidad presupuestal número XXX del XXX de 01 
de 2021, expedido por el Grupo de Gestión Financiera y Contable de LA UNIDAD; Rubro XXXX recurso 11 
por valor de $XXXXX y XXXXXX recurso XX por valor de $XXXXX respectivamente. 

 
CLÁUSULA QUINTA: FORMA DE PAGO: 

 
(…) (…) 

 
PARÁGRAFO PRIMERO. - REQUISITOS PARA EL PAGO: 

 
 

 

(…) (…) 

 
PARÁGRAFO SEGUNDO.-. El valor al que se refiere la presente cláusula será pagado, mediante 
consignación en la cuenta corriente No. XXXX de XXXXX. 

 
PARÁGRAFO TERCERO. - Corresponde al contratista asumir los impuestos, derechos, tasas y similares 
que se causen por razón de la celebración y ejecución del contrato; por lo tanto, el pago de aquellos es de 
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su absoluta responsabilidad. 
 

CLÁUSULA SEXTA: PLAZO DE EJECUCIÓN. El plazo previsto para la ejecución del contrato es hasta el 31 
de diciembre de 2023, plazo que será contado previo cumplimiento de los requisitos de ejecución del 
contrato, esto es expedición del registro presupuestal y aprobación de las garantías por parte de la Unidad 
para las Victimas. 

 
CLÁUSULA SÉPTIMA: LUGAR DE EJECUCION: El lugar de ejecución del presente contrato será en todo el 
territorio nacional, específicamente en las Oficinas Principales, Direcciones Territoriales, Oficinas 
Regionales y Centros Regionales de Atención y Reparación a Víctimas relacionados en el ANEXO DE 
ESPCIFICACIONES TÉCNICAS. 

 
CLÁUSULA OCTAVA. - CONFIDENCIALIDAD Y MANEJO DE LA INFORMACIÓN: El contratista se 
compromete a mantener la confidencialidad de toda aquella información reservada y legalmente protegida, 
a la que tenga acceso por ocasión de la celebración y ejecución del contrato. En consecuencia, indemnizará 
todos los perjuicios que sean causados por la divulgación, uso indebido o no autorizado, aprovechamiento 
a favor propio o de terceros de la citada información, salvo que se trate de los siguientes eventos: a) Que 
exista previa autorización por escrito del representante legal de la Unidad o las personas responsables de 
la información. b) Que la revelación y/o divulgación de la información se haga en desarrollo de orden de 
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autoridad competente en ejercicio de sus funciones legales. c) Que la revelación, divulgación y/o empleo 
de la información se haga en desarrollo y cumplimiento del contrato. 

 
EL CONTRATISTA deberá cuidar la información a la que tenga acceso, evitando su destrucción o 
utilización indebida. 

 
Así mismo, le está prohibido dar acceso o exhibir expedientes, documentos o archivos a personas no 
autorizadas. 

 
PARÁGRAFO PRIMERO: DEFINICIONES: Se considera Información confidencial, cualquier información 
técnica, financiera, comercial, estratégica, y en general cualquier información relacionada con las funciones 
de la UNIDAD, presentes y futuras, o con condiciones financieras o presupuestales de LA UNIDAD, bien sea que 
dicha información sea escrita, oral o visual, que tenga el carácter de reservado por la Ley, o haya sido 
marcada o anunciada como confidencial por parte de LA UNIDAD o cualquier otra Entidad Estatal. 

 
PARÁGRAFO SEGUNDO: EL CONTRATISTA usuario de los sistemas de información de la Unidad es 
responsable por la confidencialidad e integridad de sus registros en el sistema. La información reservada a 
la que tiene acceso debe ser utilizada exclusivamente para el cumplimiento de sus funciones (artículo 34 
Ley 734 del 2002). 

 
PARÁGRAFO TERCERO: Al CONTRATISTA le está prohibido dar acceso o exhibir expedientes, 
documentos o archivos a personas no autorizadas, salvo, que previamente y por escrito obtenga 
autorización para cualquier publicación relacionada con el tema del contrato, autorización que debe 
solicitarse ante el supervisor y/o interventor del contrato presentando el texto a publicar con un mes de 
antelación a la fecha en que desea enviar a edición. 

 
CLÁUSULA NOVENA. – SUPERVISIÓN: La supervisión del contrato será realizada por quien ejerza las 
funciones de Coordinador del grupo de Gestión Administrativo y Documental de la Unidad para la Atención 
y Reparación Integral a las Víctimas o quien designe la Secretaría General y tendrá las siguientes funciones: 

 
OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR 
 

1. Vigilar el cumplimiento de las obligaciones y compromisos del contrato, de conformidad con la Ley 
1474 de 2011 y las demás normas aplicables a la materia. 

2. Efectuar seguimiento permanente al desarrollo del contrato. 

3. Coordinar con el Contratista la programación del desarrollo del objeto contractual. 
4. Realizar seguimiento y brindar apoyo conceptual en el desarrollo del trabajo. 

5. Realizar el correspondiente informe de supervisión. 
6. Exigir al contratista la entrega de los informes de cada evento que se realice. 
7. Impartir las instrucciones y solicitudes necesarias para la correcta ejecución del objeto contractual. 
8. Informar oportunamente cualquier anomalía o conflicto. 
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9. Ejecutar las demás actividades inherentes al ejercicio de la supervisión de contratos. 
10. Presentar informes de la ejecución del contrato mensualmente. 

11. Velar por el cumplimiento de las políticas de austeridad en el gasto. 
12. Las demás contempladas en el Manual de Contratación y Supervisión de LA UNIDAD. 

 
CLÁUSULA DÉCIMA. - GARANTÌAS: De conformidad con lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 
2007, y el Decreto 1082 de 2015, el Oferente seleccionado se obligará a garantizar el cumplimiento de las 
obligaciones surgidas a favor de LA UNIDAD PARA LA ATENCIÓN Y REPARACIÓN INTEGRAL A LAS 
VÍCTIMAS con NIT No. 900490473-6, con ocasión de la ejecución del contrato y de su liquidación, a través de 
cualquiera de los mecanismos de cobertura del riesgo señalados en el Artículo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 
de 2015 (Contrato de seguro contenido mediante póliza, patrimonio autónomo, garantía bancaria). 

 

 

 
AMPARO 

PROCENTAJE SOBRE 
EL VALOR DEL 
CONTRATO 

VIGENCIA 

 
CUMPLIMIENTO 

 
20% 

vigencia igual al término de duración del 
contrato y seis (6) meses más, contados a 

partir de su perfeccionamiento. 

 

 
CALIDAD DEL SERVICIO 

OFRECIDO 

 

 
20% 

vigencia igual a la duración del contrato y 
seis (6) meses más, contados a partir de su 
perfeccionamiento, al cual podrá imputarse 
el valor de las multas y la cláusula penal y se 
repondrá si por este motivo se disminuye o 

se agota. 

PAGO DE SALARIOS, 
PRESTACIONES 

SOCIALES LEGALES E 
INDEMNIZACIONES 

LABORALES 

 

 
10% 

 
Igual al plazo de ejecución del contrato y tres 

(3) años más, contados a partir de su 
perfeccionamiento. 

 

PÓLIZA DE RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL: 
 

RIESGO VALOR DEL AMPARO VIGENCIA 

Responsabilidad civil 
extracontractual 

400 SMMLV Igual al plazo de ejecución del 
contrato 

 
(…) (…) 

 
PARÁGRAFO PRIMERO: En todo caso, en cualquier evento de aumento del valor del contrato o prórroga en 
su vigencia, EL CONTRATISTA estará obligado a ampliar o prorrogar las pólizas en forma proporcional de 
manera que se mantengan las condiciones originales, cuyos costos deberán ser asumidos por el contratista. 
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PARÁGRAFO SEGUNDO: Sin perjuicio de lo anterior, EL CONTRATISTA se obliga a mantener vigente las 
garantías a la que hace referencia la presente cláusula durante el plazo que demande la liquidación del 
presente Contrato. 

 
CLÁUSULA DÉCIMA PRIMERA. - DERECHOS SOBRE LA PROPIEDAD INTELECTUAL: Toda la 

información, documentos y otros elementos provenientes de la UNIDAD son propiedad de esta y le deben ser 
regresados de manera oportuna cuando así lo solicite, al igual que todas las copias que se hayan hecho. En 
ningún momento debe entenderse que el acceso que va a tener o tiene EL CONTRATISTA a la información, 
le da algún tipo de derecho sobre la misma. Así, EL CONTRATISTA se obliga a que, a la terminación del 
contrato, y en todo caso en cualquier momento cuando así lo exija, la UNIDAD devolverá todos y cada uno 
de los documentos físicos y/o electrónicos, y soportes que comprenden la Información Confidencial. Esta 
obligación de entregar incluye los originales y las copias de todos y cada uno de ellos, así como los disquetes 
o cintas y demás soportes materiales en que pueda estar impresa o grabada la información. 

 
Toda información y/o documentos entregados con ocasión al desarrollo del presente contrato, y/o aquellos 
que resulten de su ejecución, únicamente podrá ser publicada previa autorización escrita de la otra parte y 
haciendo mención explícita de ambas instituciones en el texto de la respectiva publicación. 

 
Cada una de las entidades dará crédito a las otras sobre los resultados cuando se trate de hacer mención de 
los mismos ante terceros y se podrán utilizar para la ampliación de nuevos estudios e investigaciones. Si a 
ello hubiera lugar, la titularidad de los derechos morales sobre los materiales y productos que se obtengan 
como resultado de la actividad conjunta de las partes será propiedad de sus autores. 

 
Los derechos patrimoniales de autor y lo concerniente a la propiedad de los derechos de tipo industrial que 

pudieran llegar a derivarse de las acciones y/o actividades realizadas en el marco del presente instrumento, 
deberán sujetarse a lo dispuesto en las normas internas de la Ley 23 de 1982 y demás normas aplicables en 
Colombia sobre esta materia. 

 
No obstante, cada una de las partes podrá hacer uso de los documentos e información resultante, para los 
fines institucionales que lo requieran, sin perjuicio de los requisitos establecidos en el artículo 30 de la Ley 

1450 de 2011. Cada parte se compromete a no publicar o divulgar de cualquier modo la información científica 
o técnica perteneciente a la otra parte, de la cual aquella pudiera tener conocimiento con ocasión o por efecto 
de la ejecución del presente contrato, siempre que dicha información no sea del dominio público. 

 
CLÁUSULA DÉCIMA SEGUNDA. -PROPIEDAD DE LOS RESULTADOS: La propiedad de los resultados, 
informes y documentos que surjan del desarrollo del presente contrato es exclusiva de la UNIDAD, quien 
podrá utilizarlos indefinidamente, difundirlos y divulgarlos cuando lo estime necesario, sin contraprestación 
alguna a favor del CONTRATISTA. No obstante, las obras proseguibles por derecho de autor, los objetos, 
procedimientos o diseños técnicos que sean creados por las partes en cumplimiento del objeto del contrato, 
tendrán el reconocimiento de los derechos morales a favor del autor-creador de acuerdo con las 
disposiciones legales. 
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CLÁUSULA DÉCIMA TERCERA: USO DE NOMBRES, EMBLEMAS O SELLOS DE LAS PARTES: Salvo 
autorización expresa y escrita de las partes, ningún funcionario, agente o dependiente podrá utilizar el 

nombre, emblema o sello oficial de la otra para fines publicitarios o de cualquier otra índole. 

 

CLÁUSULA DÉCIMA CUARTA. - CESIONES Y SUBCONTRATOS: EL CONTRATISTA no podrá ceder el 

contrato a persona alguna, sin previa y expresa autorización escrita de LA UNIDAD, pudiendo éste reservarse las 
razones que tenga para negar dicha autorización. Si la persona a la cual se le va a ceder el contrato es extranjera, 
ésta debe renunciar a la reclamación diplomática. El CONTRATISTA podrá subcontratar con personas naturales o 
jurídicas con ocasión de la ejecución de este contrato para la realización de algunas actividades, pero la celebración 
de éstos no relevará al CONTRATISTA de las responsabilidades que asume en virtud del contrato. LA UNIDAD no 
adquirirá relación laboral alguna con los subcontratistas o empleados del CONTRATISTA 

 

CLÁUSULA DÉCIMA QUINTA. - AUTONOMÍA DEL CONTRATISTA: EL CONTRATISTA y sus empleados y 

dependientes actuarán con total autonomía técnica y administrativa en el cumplimiento de las obligaciones que 
asumen por el presente contrato y, en consecuencia, no contraen relación laboral alguna con LA UNIDAD 

 
PARÁGRAFO: El CONTRATISTA será responsable ante las autoridades de los actos u omisiones en 
ejercicio de las actividades que desarrollen en virtud del contrato, cuando con ellos se cause perjuicio a LA 
UNIDAD o a terceros, en los términos del artículo 52 de la Ley 80 de 1993 y demás normas aplicables a la 
materia. 

 
CLÁUSULA DÉCIMA SEXTA. - SUSPENSIÓN DEL CONTRATO: El plazo de ejecución del contrato podrá 
suspenderse en los siguientes eventos: a) Por circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito. b) Por mutuo 
acuerdo, siempre que de ello no se deriven mayores costos para LA UNIDAD ni se causen perjuicios. La 
suspensión se hará constar en acta motivada suscrita por las partes. El término de la suspensión no se 
computará para efectos de los plazos del contrato. 

 
CLÁUSULA DÉCIMA SÉPTIMA. - INDEMNIDAD: EL CONTRATISTA se compromete y acuerda en forma 
irrevocable mantendrá indemne a LA UNIDAD contra todo reclamo, demanda, acción legal o costo que 
pueda causarse o surgir por daños o lesiones a personas o propiedades de terceros, durante la ejecución 
del objeto contractual, y terminados estos, hasta la liquidación definitiva del contrato. En caso de que se 
entable un reclamo, demanda o acción legal contra LA UNIDAD por los citados daños o lesiones, este será 
notificado, para que por su cuenta adopte oportunamente las medidas previstas por la ley para mantener 
indemne a la Entidad. Si en cualquiera de los eventos antes previstos, EL CONTRATISTA no asume debida 
y oportunamente la defensa de LA UNIDAD, esta podrá hacerlo directamente, previa notificación escrita al 
contratista, y este pagará todos los gastos en que ella incurra por tal motivo. 

 
En caso de que así no lo hiciere el contratista, LA UNIDAD tendrá derecho a descontar el valor de tales 
erogaciones, de cualquier suma que adeude al contratista por razón de los trabajos motivo del contrato, o 
a utilizar cualquier otro mecanismo judicial o extrajudicial que estime pertinente 
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CLÁUSULA DÉCIMA OCTAVA. - TRIBUTOS Y DEDUCCIONES: El CONTRATISTA pagará todos los 
impuestos, tasas, contribuciones y similares que se deriven de la ejecución del contrato de conformidad con 
la ley colombiana, y, por lo tanto, la omisión en el pago será de su absoluta responsabilidad. 

 
CLÁUSULA DÉCIMA NOVENA. - TERMINACIÓN, MODIFICACIÓN E INTERPRETACIÓN UNILATERALES 
DEL CONTRATO: De conformidad con los artículos 15, 16 y 17 de la Ley 80 de 1993, el presente contrato 
podrá ser interpretado, modificado o terminado unilateralmente por LA UNIDAD con sujeción a las 
disposiciones legales antes citadas, las cuales se consideran incorporadas a este contrato 
 
CLÁUSULA VIGÉSIMA - MODIFICACIÓN: El contrato podrá ser modificado, adicionado o prorrogado, por 

escrito, previo acuerdo de las partes conforme a las formalidades legales y sin que ello implique 
modificación de la destinación de los recursos. 

 
CLÁUSULA VIGÉSIMA PRIMERA- INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: Las partes declaran que no 
les asiste ninguna inhabilidad o incompatibilidad de las señaladas en el Ley, que les impida la celebración 
del presente contrato. Así mismo declaran que en caso de sobrevenir alguna inhabilidad o incompatibilidad, 
se obligan a responder ante la otra parte y frente a terceros, por los perjuicios que se ocasionen. 

 
CLÁUSULA VIGÉSIMA SEGUNDA. – TERMINACIÓN ANTICIPADA. - El presente contrato podrá darse por 
terminado en cualquiera de los siguientes eventos: 1. Por mutuo acuerdo entre las partes. 2. Por 
incumplimiento de cualquiera de los compromisos adquiridos por las partes. 3. Por cumplimiento del objeto 
o vencimiento del plazo 4. Por las demás causales señaladas en la Ley. 

 
CLÁUSULA VIGÉSIMA TERCERA. - SOLUCIÓN DIRECTA DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES. : 
Las partes en aras de buscar en forma ágil, rápida y directa para la solución de las situaciones no previstas 
en el presente contrato así como de las controversias o diferencias que surjan entre EL CONTRATISTA y 
LA UNIDAD con ocasión de la firma, ejecución, interpretación, prórroga o terminación del contrato, así como 
de cualquier otro asunto relacionado con el presente contrato, acudirán a los mecanismos de solución de 
controversias contractuales previstos en la Ley 80 de 1993, tales como conciliación, amigable composición 
y transacción. Cualquier modificación de la que sea objeto el presente documento, debe constar por escrito 
y ser suscrita por las partes intervinientes en el mismo. 

 
CLÁUSULA VIGÉSIMA CUARTA. - LIQUIDACIÓN. - La liquidación del presente contrato se realizará dentro 
de los términos establecidos en el artículo 60 de la Ley 80 de 1993 modificado por el artículo 217 del Decreto 
019 de 2012. 

 
CLÁUSULA VIGÉSIMA QUINTA. - DOCUMENTOS DEL CONTRATO: Hacen parte integrante de este 
contrato los siguientes documentos: 1) El Estudio y Documentos Previos junto con sus Anexos, 2) El pliego 
de condiciones junto con sus anexos, 3) La propuesta en todas sus partes, 4) La Resolución de Adjudicación 
No xxx de fecha xxx de xxxx de 2021, 5) El Registro Presupuestal, 6) La Garantía Cumplimiento aprobada 
por la 
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UNIDAD, 7) Las demás actas y documentos correspondientes a la ejecución contractual publicados en el 
Secop II. 

 
CLÁUSULA VIGÉSIMA SEXTA. - RÉGIMEN JURÍDICO. El contrato se rige en general por las normas civiles 
y comerciales vigentes, salvo en los aspectos particularmente regulados por la Ley 80 de 1993, Ley 1150 
de 2007, Decreto 1082 de 2015, y demás decretos reglamentarios. 

 
CLÁUSULA VIGÉSIMA SÉPTIMA. - PAGO DE APORTES A LOS SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL EN 
SALUD Y PENSIÓN Y DEMÁS PAGOS PARAFISCALES DE SUS EMPLEADOS: EL CONTRATISTA 
deberá acreditar al momento de suscribir el contrato y con periodicidad mensual al supervisor del mismo, 
que se encuentra al día en los pagos por concepto de salud, pensión y parafiscales de sus empleados, de 
conformidad con lo establecido en la Ley 828 de 2003. Ante el incumplimiento de estas obligaciones, LA 

UNIDAD dará aviso de tal situación a las autoridades competentes. 

 
CLÁUSULA VIGÉSIMA OCTAVA. -RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA. El contratista será 

responsable ante las autoridades de los actos u omisiones en ejercicio de las actividades que desarrolle en 
virtud del presente contrato, cuando con ellos se cause perjuicio a LA UNIDAD o a terceros, en los términos 
del artículo 52 de la Ley 80 de 1993. 

 
CLÁUSULA VIGÉSIMA NOVENA - CADUCIDAD: LA UNIDAD podrá declarar la caducidad del presente 
contrato si se presenta alguno de los hechos constitutivos de incumplimiento por parte del CONTRATISTA, 
que afecte de manera grave y directa la ejecución del contrato y evidencie que puede conducir a su 
paralización de conformidad con el artículo 18 de la Ley 80 de 1993. 

 
PARÁGRAFO: De acuerdo con el artículo 25 de la Ley 40 de 1993, sin perjuicio de las demás sanciones a 
que hubiese lugar, cuando algún directivo del CONTRATISTA, o sus delegados oculten o colaboren en el 
pago de la liberación de un secuestro de un funcionario o empleado de la misma o de una de sus filiales, 
LA UNIDAD quedará facultado para decretar la caducidad del presente contrato. 

 
En caso de que el hecho sea cometido por un funcionario o delegado de un subcontratista del 
CONTRATISTA y éste sea extranjero, se solicitará al Gobierno que tome las medidas de Ley. Los 
subcontratistas nacionales serán objeto de las sanciones previstas en la ley. Si el CONTRATISTA paga 
sumas de dinero a extorsionistas, se hará acreedor a las sanciones previstas en el artículo 25 de la Ley 40 
de 1993. 

 
CLÁUSULA TRIGÉSIMA. - MULTAS. - En caso de mora o incumplimiento de las obligaciones de EL 
CONTRATISTA, LA UNIDAD podrá imponer a aquel mediante resolución de motivada, multas diarias y 
sucesivas del dos por mil (2 X 1000) del valor del contrato, hasta el diez (10%) del valor total del mismo 
proporcional al incumplimiento según la gravedad del mismo a juicio de la Entidad, sin perjuicio de la 
declaración de caducidad. El pago o deducción de las multas no exonera a EL CONTRATISTA del 
cumplimiento de sus obligaciones emanadas del contrato. Las partes acuerdan que, en caso de proceder a 
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la aplicación de multas, la entidad lo podrá hacer directamente y EL CONTRATISTA autoriza expresamente 
la 
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realización del procedimiento y del descuento del valor de la multa de los saldos adeudados a la fecha en 
favor de EL CONTRATISTA. 

 

CLÁUSULA TRIGÉSIMA PRIMERA. - CLAUSULA PENAL PECUNIARIA: EL CONTRATISTA se obliga para 

con LA UNIDAD a pagar una suma equivalente hasta el diez por ciento (10%) del valor del contrato, a título 
de estimación anticipada de los perjuicios que llegara a sufrir en caso de declaratoria de caducidad o de 
incumplimiento total de las obligaciones que adquiere en el presente contrato, sin perjuicio que de manera 
proporcional se reduzca dicho valor en caso de incumplimiento parcial. 

 
PARÁGRAFO PRIMERO: En todo caso, en virtud del artículo 1600 del código Civil, el valor de la cláusula 
penal pecuniaria que se haga efectiva, no se considerará como pago definitivo de los perjuicios causados, 
si se llegare a demostrar un perjuicio mayor al estimado en la presente cláusula. 

 
PARÁGRAFO SEGUNDO: El valor de la multa y de la cláusula penal pecuniaria se tomará del saldo a favor 
de EL CONTRATISTA si los hubiere o de la garantía constituida. Si esto último no fuere posible se cobrará 
por jurisdicción coactiva. 

 
CLÁUSULA TRIGÉSIMA SEGUNDA. -PROCEDIMIENTO PARA IMPOSICIÓN DE MULTAS, CLÁUSULA 
PENAL PECUNIARIA, DECLARATORIA DE INCUMPLIMIENTO Y CADUCIDAD Y DECLARATORIA DE 
INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO: Las partes dentro del libre ejercicio de la autonomía de su voluntad, 
establecen que, para la aplicación de lo previsto en las cláusulas décima, vigésima novena, trigésima y 
trigésima primera se deberá seguir el procedimiento establecido en el artículo 86 de la Ley 1474 de 2011 y 
demás normativa vigente aplicable. 

 
PARÁGRAFO. -El ordenador del gasto o su delegado podrá dar por terminado el procedimiento en cualquier 
momento, si por algún medio tiene conocimiento de la cesación de la situación de incumplimiento, situación 
de la cual se levantará el acta correspondiente 
 
CLÁUSULA TRIGÉSIMA TERCERA. - CASO FORTUITO O FUERZA MAYOR. - Las partes quedan 
exoneradas de responsabilidad por el incumplimiento de cualquiera de sus obligaciones o por la demora en 
la satisfacción de cualquiera de las prestaciones a su cargo derivadas del presente contrato, cuando el 
incumplimiento sea resultado o consecuencia de la ocurrencia de un evento de fuerza mayor y caso fortuito 
debidamente invocados, soportados y constatados de acuerdo con la Ley y la Jurisprudencia colombiana. 

 
CLÁUSULA TRIGÉSIMA CUARTA. – PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCIÓN. - El presente contrato se 
perfecciona con la aceptación de las partes, de conformidad con el procedimiento establecido en el SECOP 
II. Para su ejecución requiere de la aprobación de la garantía única de cumplimiento y del registro 
presupuestal correspondiente. 
 
NOTA: EL PRESENTE MODELO SE INCLUYE COMO GUÍA PARA LAS PARTES CONTRATANTES; NO 
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OBSTANTE, ESTA MINUTA PODRÁ SER MODIFICADA Y COMPLEMENTADA POR LA UNIDAD PARA 
LA ATENCIÓN Y REPARACIÓN INTEGRAL A LAS VÍCTIMAS, DE ACUERDO CON EL PLIEGO DE 
CONDICIONES, LA PROPUESTA DEL ADJUDICATARIO Y LA ADJUDICACIÓN DEL CONTRATO. 


