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	FORMATO PLANILLA

	 
	 
	 
	 

	Fecha de prestación del servicio presencial: 
	Dia:_____Mes:______
	Total horas suministradas:

	 
	 
	 
	 

	Hora inicio de actividades: 
	 
	 

	Hora finalización de actividades: 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	Ítem
	Descripción
	Por favor marque con una (X) la actividad realizada
	Observación

	1
	Revisión solicitud a Agencia BTL
	 
	[bookmark: _GoBack] 

	2
	Presentación de presupuesto 
	 
	 

	3
	Gestión de cotizaciones
	 
	 

	4
	Presentación informe operativo
	 
	 

	5
	Presentación de  cuenta de cobro
	 
	 

	6
	Emisión de facturas
	 
	 

	7
	Cargue en la plataforma SECOP y envío a la Entidad Estatal
	 
	 

	8
	Otros acordados con el supervisor en plan de trabajo:
	 
	 

	 
	1: __________________________________
	 
	 

	 
	2: ___________________________________
	 
	 

	 
	3: __________________________________
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	Nombre del contratista
	 
	 

	 
	Cedula
	 
	 

	 
	Firma 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	Nombre del supervisor a cargo
	 
	 

	 
	Cedula
	 
	 

	 
	Firma 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	Nombre del apoyo a la supervisión a cargo
	 
	 

	 
	Cedula
	 
	 

	 
	Firma 
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ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA D.C.
DESARROLLO ECONOMICO

Instituto Distrital de Turismo

Agencia en Casa
Alcaldia Mayor de Bogotd

Enviado el Miércoles 20/10/2010 11:23 am.
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