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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Barranquilla, 31 de Marzo de 2023 
 
Señor (a) 
MARIA CECILIA SUAREZ BENAVIDES 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 4443312  
Coordinadora Académica de Gestión Administrativa y Servicios Financieros 
Centro de Comercio y Servicios 

Barranquilla  

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 

Mes Marzo del año 2023 

Referencia: No 4443312 del año 2023 
 
CLELY MAR BEDOYA JIMENEZ, identificado con la cédula de ciudadanía No. 32.734.521 de 
Barranquilla, en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro Comercio y Servicios, en 
cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación presento el 
Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de VEINTINUEVE 
MILLONES SETECIENTOS SESENTA Y SEIS MIL SEISCIENTOS SESENTA Y SEIS 
($29.766.666,00). Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: Por  
mensualidades tal y como se discrimina en la tabla anexa al numeral 7º del presente estudio  
previo y proporcionalmente por el número de días del primer y último mes del contrato. 
 
 
Plazo: Será hasta el 31 de Marzo de 2023. 
 

OBJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro)  

8-9302-585 Instructor: Prestar Servicios Personales Carácter Temporal Para La 
Formación Profesional Integral, En FORMACION REGULAR TITULADA Y 
COMPLEMENTARIA Para el Programa Formación GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 
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Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del 
siguiente cuadro)  
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 REALIZAR MÍNIMO LAS TRES 

VISITAS DE SEGUIMIENTO 

DURANTE LA ETAPA PRODUCTIVA 

EJECUCIÓN DE  
ACTIVIDADES A  
TRAVÉS DEL  
SEGUIMIENTO A  
LOS DIVERSOS  
PROGRAMAS DE  
FORMACIÓN TITULADA  
EN EL MES DE  
MARZO. 

SEGUIMIENTO A  
LAS SIGUIENTES  
FICHAS: 
2504131 2504134 
2340022 2357725  

2 VALIDAR QUE TODOS LOS 
APRENDICES CUENTEN CON 
LOS JUICIOS EVALUATIVOS DE 
TODAS LAS  COMPETENCIAS DE 
SU ETAPA LECTIVA UNA VEZ 
RECIBA LA ASIGNACIÓN DE LA 
FICH 

REALIZADO A TRAVÉS  
DE LA PLATAFORMA  
SOFIA PLUS 

 

3 GARANTIZAR EL 
DILIGENCIAMIENTO DEL 
FORMATO F023 

SE DILIGENCIA EN  
CONJUNTO DEL  
APRENDIZ Y SU JEFE  
INMEDIATO DURANTE  
SU ETAPA PRODUCTIVA 

 

4 REALIZAR SEGUIMIENTO A LAS 
BITÁCORAS DE ACUERDO CON 
LOS INDICADORES 
ESTABLECIDOS EN  EL 
PROCEDIMIENTO DE EJECUCIÓN 
DE LA FORMACIÓN, 
GARANTIZANDO UNA 
INTERACCIÓN CONTINUA  ENTRE 
EL APRENDIZ Y EL INSTRUCTOR; 
ESTA ACTIVIDAD SE DEBE 
COMPLEMENTAR CON VISITAS O  
COMUNICACIÓN DIRECTA QUE 
REALICE EL INSTRUCTOR 

REALIZADO A TRAVES 
DE LA PLATAFORMA 
TERRITORIUM 

 

5 REALIZAR LA EVALUACIÓN DE LA 
ETAPA PRODUCTIVA EN LA 
PLATAFORMA DESIGNADA POR 
LA ENTIDAD 

REALIZADO A TRAVÉS  
DE LA PLATAFORMA  
SOFIA PLUS 

 

6 ENTREGAR LOS INFORMES Y 
REPORTES QUE SEAN 
SOLICITADOS POR EL 
SUPERVISOR DEL CONTRATO 
Y/O  COORDINADOR DE 
FORMACIÓN QUE PERMITA 

ENTREGADA  
CONFORME A LO QUE  
SE SOLICITE. 
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IDENTIFICAR EL CORRECTO 
SEGUIMIENTO DE LA ETAPA  
PRODUCTIVA 

7 IMPLEMENTAR LOS PROCESOS 
DE GESTIÓN DOCUMENTAL 
ADOPTADOS POR LA ENTIDAD 

REALIZADO 
CONFORME A LO QUE  
SE SOLICITE. 

 

8 APOYAR EN LAS DEMÁS 
ASIGNADAS POR EL 
SUPERVISOR QUE PERMITAN EL 
ADECUADO  SEGUIMIENTO DE 
LA ETAPA PRODUCTIVA 

REALIZADO 
CONFORME A LO QUE  
SE SOLICITE. 

 

 
A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el 
visto bueno del Supervisor.  
 
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
 

ITEM 
 

No  DE LA 
ORDEN DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1.        

2.        

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 
del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 
contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y 
el No. 7870692201 de la planilla, Nuevo Soi y Febrero 2023. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “ Decreto 
Ley Antitrámites”) 
 
Declaración bajo la gravedad de juramento. 
 
Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro 
SI____NO_x_ he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se 
encuentra(n) en ejecución; la anterior declaración de acuerdo con lo establecido en el numeral 5º 
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y 
hacer la gestión del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia 
frente a la ejecución de los contratos de prestación de servicios profesionales o de apoyo a la 
gestión.  
 
Nota: En el evento de señalar SI, el análisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago deberá quedar documentado 

y publicado en el SECOP II en los documentos relacionados en el archivo Gestión Contractual GC_ del periodo objeto de 
cobro.  
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Evidencias en (3) folios 
 
Cordialmente,  
 
 

 
CLELY MAR BEDOYA JIMENEZ 
Contratista 
C.C. No. 32.734.521 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
Firma 
MARIA CECILIA SUAREZ BENAVIDES 
Supervisor(a) Contrato 4443312 de 2023    
Cargo 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: CLELY MAR BEDOYA JIMENEZ

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS

01/03/2023 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 31/03/2023 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL TIEMPO EDT´s: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL

0,00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

INSTRUCTOR: CLELY MAR BEDOYA JIMENEZ

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 0,00

Page 1 of 111/03/23 10:41



NOMBRE INSTRUCTOR MES DE COBRO:

C.C.: TEL:

CURSOS PROGRAMADOS:
L M M J V S D

RESULTADOS DE 

APRENDIZAJE ETAPA 

PRACTICA

X X X X X

RESULTADOS DE 

APRENDIZAJE ETAPA 

PRACTICA

X X X X X

RESULTADOS DE 

APRENDIZAJE ETAPA 

PRACTICA

X X X X X

RESULTADOS DE 

APRENDIZAJE ETAPA 

PRACTICA

X X X X X

PARTE SERVICIOS TECNOLÓGICOS

Horas Horario L M M J V S S

PARTE DISEÑO CURRICULAR

Horas Horario L M M J V S S

PARTE APOYOS PRESTADOS

Horas Horario L M M J V S S

PARTE CAPACITACION FUNCIONARIOS (Programadas por el Centro)

Horas Horario L M M J V S S

PARTE OTRAS ACTIVIDADES (HORAS INDIRECTAS)

Horas Horario L M M J V S D

Actividades  apoyo a la F-P
Actividades  apoyo a la F-P
Seguimiento a los aprendices en la etapa productiva
Seguimiento a trabajadores alumnos
Permiso
Permiso Sindical
Incapacidad

2504131

2504134
TÉCNICO EN ASISTENCIA 

ADMINISTRATIVA .
1/3/2023 31/3/2023 10:00:00 a. m. 12:00:00 p. m.

CODIGO/NOMBRE Día Final

TÉCNICO EN ASISTENCIA 

ADMINISTRATIVA .
1/3/2023 31/3/2023 8:00:00 a. m. 10:00:00 a. m. 44

Empresa - 

Etapa 

Productiva

44

Empresa - 

Etapa 

Productiva

ACTIVIDADES Día Final

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

REPORTE MENSUAL DEL DOCENTE

CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS 

CLELY MAR BEDOYA JIMENEZ mar-23

32.734.521 3185604184

Total HORAS AulaNo. FICHA NOMBRE DEL GRUPO
COMPETENCIA/CURSO 

COMPLEMENTARIO
DESDE

DD/MM/AA
HASTA
DD/MM/AA

HORA INICIAL HORA FINAL

NIT/NOMBRE DE LA EMPRESA Día Final

Día Final

CENTRO/ACTIVIDAD Día Final

CENTRO/ACTIVIDAD

44

TOTAL HORAS 176

TECNOLOGO EN GESTION 

DEL TALENTO HUMANO
1/3/2023 31/3/2023 2:00:00 a. m. 2:00:00 p. m. 44

Empresa - 

Etapa 

Productiva

2340022

2357725
TECNOLOGO EN GESTION 

DEL TALENTO HUMANO
1/3/2023 31/3/2023   2:00:00 P. m.  4:00:00 p. m.

Empresa - 

Etapa 

Productiva



Año: Empresa
Nombre del 

Aprendiz

Telefonos 

del Aprendiz
Ficha Visita N° Nombre Contacto

Teléfonos 

Contacto 

N° Mes Día   

1 2 15
FONDO NACIONAL DEL 

AHORRO

LAURA VANESSA 

BARÓN ZAMORA
3005915016 2278965 2 KATIA CORONELL 3005134036

2 2 15 PETROMIL
DAYALITH PAOLA 

FONTALVO PERTUZ
3222112223 2233318 3 DANIEL MUÑOZ 3208113064

3 2 15 TECNITRAUMA SA
VALENTINA SANTIS 

LUNA
3042184524 2465100 3

MARTA FUENTES 

CARBONELL
300 3575835

4 2 15 PETROMIL
DAYALITH PAOLA 

FONTALVO PERTUZ
3222112223 2233318 3

MIGUEL ANGEL 

ALTAMAR 

RODRÍGUEZ

315 438 7256

5 2 16
COV SERVICIO Y 

SUMINISTRO

LIZZETTE PATRICIA 

BOLIVAR GONZALEZ
3008184777 2465100 3

MAYLEN 

FERNANDEZ
316 7518284

6 2 16

LIDERES EN TALENTO 

HUMANO OUTSORRCING 

S.A.S

ESTEFANY PAOLA 

CHARRIS
3175716723 2357725 1 NANETTE SIERRA 3232243909

7 2 16 TELEFORMANCE IRINIA CAMARGO 3022114510 2357725 1 SERGIO QUINTERO  310 5510663

9 2 17 ALIANZA TEAM ROYNER JIMENEZ 3017850866 2357725 1 ALFREDO BARROS 3004865629

10 2 17 SEGURIDAD ONCOR MAIRA PAEZ 3004827984 2357725 1 NANETTE SIERRA 3232243909

11 2 17
CUSTOMER OPERATIONS 

SUCESS
LAUREN RODRIGUEZ 3046626637 2357725 1 WALTER VARGAS 3045906596

12 2 23 UNIDOSSIS SAS
KEREN SARAY NIEBLES 

GAMERO
3015374259 2393469 3

MARÍA VICTORIA 

MARTÍNEZ
304 5380124.

13 2 23
INDUCTRONICA DEL 

CARIBE S.A.S

YANELY ROJANO 

FLOREZ
3013471177 2393469 3 YEIMI VARGAS 3014614925

14 2 23 riquím SAS
ALEX MENDOZA 

GARCIA 
3028754292 2205697 3 ANA BENITEZ 3168750250

15 2 23 ERCOL
NAHOMY NARANJO 

CHARRIS 
3107201950 2205697 3 GERALDINE PENEREY 310414348

Espacio diligenciado por el instructor de Seguimiento



16 2 24 Globos Rumatex S. A. S
Gabriela Esther 

Delgadillo Montes 
3208659978 2205697 3 Jasibis Martínez 3116792076

17 2 24 Farmacapsulas 
 Yasleidis Tatiana Ortiz 

Jiménez 
3204983565 2205697 2 Sara Mejia Rozo 3304160 ext 160

18 2 24 tecnitrauma SA
VALENTINA SANTIS 

LUNA
3042184524 2465100 3

Marta Fuentes 

Carbonell
300 3575835

19 2 24 TAURO PEPELERIA NATALY CERRA 310 6763290 2465100 3 GRACE VARGAS 310 6763290

20 2 27 SESPEM
DULLYS MIRLENYS 

SILVERA BENAVIDES
3002530356 2465100 3 WENDY ZAMORA 3013338179

21 2 27 SITE CONTRATISTA
ANGÉLICA ISABEL 

IGLESIAS BUELVAS
3023635379 2465100 3

ALEJANDRA CEPEDA 

EGEA
3152890254

22 2 27
GRUPO ATLAS DE 

SEGURIDAD

JURANYS PAOLA 

ORTEGA VARGAS
3004353437 2465100 3 ELIA ESCORCIA 3106597835

23 2 27
C . I FARAMACAPSULAS 

SAS

ADRIANA PATRICIA 

CARO QUIROZ
3023776943 2205697 3 ZALIA PRADA 3304159

24 2 28 CENTER SOURCE
MAIDETH ROJAS 

MENDEZ
3146724424 2393469 3 BRENDA PRINCE 3174749631

25 2 28 UNIDOSSIS SAS
KEREN SARAY NIEBLES 

GAMERO
3015374259 2393469 3

MARÍA VICTORIA 

MARTÍNEZ
304 5380124.

26 2 28
INDUCTRONICA DEL 

CARIBE S.A.S

YANELY ROJANO 

FLOREZ
3013471177 2393469 3 YEIMI VARGAS 3014614925

27 2 28 CRUZ VERDE
JUAN SEBASTIAN 

CARPINTERO DE LA HOZ
3,20941E+12 2182378 3

TATIANA SANTIAGO 

NARVAEZ
3154363270

28 3 1 SENA 
YHERLYZ CAROLAY 

RODRIGUEZ TORRES
3002147797 2504134 1

ELINORE 

CASTELBONDO 
3042501545

29 3 1 SENA 
ROSIRIS ANDREA 

RODRIGUEZ FORERO
3116952350 2504131 1 GEORGINA LOPEZ 3002944025

30 3 1 SENA 
Ashley Janeth Villarreal 

Orozco 
3218151127 2504131 1

Daniel Mendoza 

Pérez
3135894965

31 3 1 SENA 
Wendy De Los Santos 

Salgado Polo
3023515835 2504131 1

Daniel Mendoza 

Pérez
3135894965



32 3 2 SENA ELIZABETH ALVAREZ 3022168540 2504131 1 CRISTOBAL ACOSTA 3107386567

33 3 2 SENA 
Jeimmy Paola Gutierrez 

Lopez 
3022136782 2504134 1 Malka De la Hoz  3128143330

34 3 2 SENA MARIA PAHUANA 3127379984 2504131 1 MONICA VERGARA 3002020651

35 3 2 PROCAPS
JESÚS DAVID ARIZA 

FONTALVO
3245484911 2504131 1

LEOPOLDO JOSÉ 

PARDO IGUARÁN
3205669391

36 3 3 SENA RUT MARIA DE ALBA 3003840602 2142679 1 JOSE MEJIA 3214250030

37 3 3
UNIVERSIDAD SIMÓN 

BOLIVAR

DANIEL DAVID 

GUTIÉRREZ CERVANTES
3046218194 2504134 1

MILENA ZAVALETA 

DE ARMAS
3006538930

38 3 3 SESPEM OSMAN REYES 3017263736 2142679 1 WENDY ZAMORA 3013338179

39 3 3 SITEL LEON PALOMEQUE 3002526570 2357725 1 BETSABE SANABRIA 3147248898

40 3 6 SENA LINEY BILBAO 3028638147 2340022 1 JOSE MEJIA 3214250030

41 3 6 SENA LILIA CASTRO 3022992147 2340022 1 JOSE MEJIA 3214250030

42 3 6
CLINICA DE ALTOS DE 

SANVICENTE 
DAYANA TORRADO 3177909879 2357725 1 MELISSA NAVARRO 3015288934

43 3 6
GRUPO ENERGIA 

BOGOTA S.A ESP
JAIDER ESTRADA 3042175544 2357725 1 MATHA CADENA 3504689533

44 3 7 TELEFORMANCE KEYTLIN JIMENEZ 3192157754 2357725 1 SERGIO QUINTERO  310 5510663

45 3 7 SALUD FAMILIAR IPS MICHELL NUÑEZ 3005051300 2357725 1 LAURA LOPEZ 3234803970

46 3 7 LABORATORIO COFARMA LUIS RODRIGUEZ 3014800357 2357725 1 ANA BARBA :3126812007

47 3 7 delthac1-seguridad VALERIA DIAZ 3227454515 2357725 1 KAREN MORALES 3214564472



48 3 8
PERFIILES Y SOLUCINES 

LOGISTICOS
CARMEN FONSECA 3112096322 2357725 1 PAMELA FLOREZ 3242047555

49 3 8 NATIVAAPPS JEAN PIERE JIMENEZ 3218319399 2357725 1 CINDY GUTIERREZ 3165649256

50 3 8 TELEFORMANCE JEISY SALCEDO 3216611290 2357725 1 LIZETH RAMIREZ 3114986846

51 3 8 SITEL JENIFER MARTINEZ 3043032902 2357725 1 BETSABE SANABRIA 3147248898

52 3 9
FUNDACION CLINICA 

MATERNO INFANTIL
SHIRLEY PADILLA 3012537878 2357725 1 KATHERIN BOLIVAR 3114759144

53 3 9 SALUD FAMILIAR IPS JENIFFER OSPINO 3004920457 2357725 1 IVETH BAYTER 3114187760

54 3 9 ACESCO COLOMBIA DANIELA BELTRAN 3008290999 2357725 1 RAUL MARTINEZ 3215177602

55 3 9 DELIMA MARSH MARCOS SALCEDO 3023822581 2504134 2 MARCELA MEJIA 3203909879

56 3 10
UNIVERSIDAD 

METROPOLITANA
LUIS EDUARDO RUIZ 3003958907 2504134 2 PIEDAD MORALES 3002333617

57 3 10
UNIVERSIDAD SIMON 

BOLIVAR

JUAN GUSTAVO 

GUTIERREZ
3004113067 2504134 2 ANGELICA REDONDO 3004485295

58 3 10
UNIVERSIDAD SIMON 

BOLIVAR
ASHLYS  BELEÑO 3007074644 2504134 2 ANGELICA REDONDO 3004485295

59 3 10 TECNOQUIMICAS
BREINER DE JESUS 

BARRIOS DE LEON
3147991493 2504134 2 ERIKA ROMERO 28825555

60 3 13 COCA-COLA FEMSA
MARÍA CLAUDIA ARIZA 

CONSUEGRA
3022801549 2465100 3 NELSON FELIZZOLA 3013200708


