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PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL
ETAPA PRECONTRACTUAL

FORMATO ESTUDIOS PREVIOS

1. IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE:

FECHA DE ELABORACION: 13/03/2023

DEPENDENCIA REQUIRENTE EN | Centro de Electricidad, Electrénica y
CONTRATACION: Telecomunicaciones.

ORDENADOR DEL GASTO (E): PEDRO RODRIGUEZ SANDOVAL

OBJETO:

CONTRATAR LA COMPRA DE CILINDROS DE
GASES MEDICINALES PARA LAS AREAS DE
FORMACION DE MANTENIMIENTO DE
EQUIPOS BIOMEDICOS DEL CENTRO DE
ELECTRICIDAD ELECTRONICA Y
TELECOMUNICACIONES.

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD:

Justificacion
y Analisis de
conveniencia:

El SENA es un establecimiento publico del orden nacional adscrito al
Ministerio del Trabajo, encargado de cumplir la funcién que corresponde
al Estado de invertir en el desarrollo social y técnico de los trabajadores
colombianos, ofreciendo y ejecutando la formacion profesional integral,
para la incorporacion y el desarrollo de las personas en actividades
productivas que contribuyan al desarrollo social, econdémico vy
tecnoldgico del pais, como lo establece la Ley 119 de 1994.

En cumplimiento de su misiéon, el SENA oferta, en el Centro de
Electricidad Electronica y Telecomunicaciones, el programa Tecnologo
en Mantenimiento de Equipo Biomédico con registro calificado vigente
con codigo SNIES 91193. Los egresados de este programa abordan las
necesidades del sector salud del pais en materia de el mantenimiento
de estos dispositivos que resultan ser tecnologias sanitarias
indispensables en la prestacion de los servicios de salud.

En Colombia, el sector salud es uno de los de mayor crecimiento en el
pais (Healthcare Resource Guide, s.f.), presentando un crecimiento
anual constante de 12% para el mercado de dispositivos médicos,
siendo el cuarto mercado en América Latina con un valor de 1.2 billones
de ddlares para el 2014 (Pizarro, 2018). Actualmente, de acuerdo con
el Sistema de Informacion Hospitalaria - SIHO - del Ministerio de Salud
(2023), en Colombia hay 979 IPS, de las cuales 823 (84%)
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corresponden al nivel I, 111 (11%) corresponde al nivel Il y 26 (3%)
corresponde al nivel 3.

Y estas instituciones prestadoras de servicios de salud, en
cumplimiento de la normativa vigente, requieren incorporar en su
departamento de mantenimiento, personal competente encargado de
los equipos biomédicos, en actividades tales como: mantenimiento,
instalacion y evaluacion de equipos biomédicos. Lo que permite
garantizar que el egresado del programa Tecnodlogo en Mantenimiento
de Equipo Biomédico del SENA, se enfrente a un panorama laboral con
gran demanda de talento humano. Por lo que el SENA como entidad
del estado, aliado del gobierno nacional juega un papel protagonico
para apoyar el desarrollo de esta economia.

El tipo de formacion del SENA, basado en competencias, esta alineado
con los marcos de cualificaciones internacionales, y con la propuesta
nacional de la creacion de un Sistema Nacional de Cualificaciones que
integra la filosofia que el SENA ha promulgado por 64 afos. En
consecuencia, las competencias del programa de formacién
contemplan el establecer y ejecutar actividades de mantenimiento de
equipos biomédicos, asi como la evaluacién de estos en procesos de
baja y adquisicion. En estas competencias resulta esencial contar con
las preinstalaciones e insumos para la operacion, mantenimiento y
evaluacién de equipos biomédicos. Y teniendo en cuenta la tecnologia
actual, los gases medicinales resultan indispensables para la formacion
de los aprendices que se forman en el Sena.

Con base en las necesidades de la implementacion de la red de gases
medicinales del centro de formacion, en la vigencia 2022, se publicé el
proceso de contratacion SAMC-DC-CEET-042-2022, que culminé con
la ejecucion del contrato CO1.PCCNTR.3961087. El alcance del
proceso y contrato consistio en la construccién de la central que alberga
los diferentes elementos mecanicos, eléctricos y electronicos para
distribuir gases medicinales hacia los ambientes de formacion, se
incluy6 adicionalmente la red de gases con las respectivas valvulas,
alarma y tomas de gases en los diferentes puntos destinados a la
formacion. En la figura del 1 al 5 se presenta el registro fotografico y
los planos de la obra realizada.
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Fig. 3 Plano de central de gases medicinales, el diagrama solo
representa las diferentes areas y la construccion realizada.
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Fig. 5 Plano de ambientes de formacion con tomas de gases, en
conexion con tuberia conectada a manifolds en central de gases
medicinales

Para usar la red de gases se requiere de los gases medicinales como
insumo en la formacién de aprendices en la operacion, instalacion,
mantenimiento y evaluacién de equipos biomédicos. Por lo que se
requiere adquirir los contendores con contenido del gas comprimido a
instalarlos en la central de gases medicinales; la central se diseid y
construy6 para albergar cilindros en operacion, reserva de cilindros
llenos y cilindros vacios. Segun la red implementada, se requieren de
cilindros de oxigeno y aire medicinales, que al conectarse al manifold
respectivo permiten el suministro permanente de los gases
comprimidos en los ambientes; una vez se termine el contenido de los
cilindros en operacion, el manifold realiza el cambio automatico para
usar el banco en reserva y también permite el cambio de cilindros vacios
por llenos.

En resumen, en cumplimiento de la mision del Sena en cuanto a la
formacion por competencias del programa Tecnologo en Mantenimiento
de Equipo Biomédico, se requiere de los insumos en cuanto a gases
medicinales para hacer uso de la obra ejecutada en marco del contrato
CO1.PCCNTR.3961087 de la vigencia 2022, lo que permitira el
cumplimiento de las condiciones de calidad del programa segun registro
calificado vigente.
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Finalmente, bajo los parametros anteriormente descritos y
evidenciando que el recurso de la presente contratacion fue asignado a
la ejecucion presupuestal del centro de formacién en el primer
semestre del presente afio; la mejor forma para ejecutarlo es
adelantado un proceso de contratacion bajo la modalidad de minima
cuantia, para lo cual el Centro de Electricidad, Electronica y
Telecomunicaciones de la Regional Distrito Capital tiene incluida la
necesidad contractual dentro del plan anual de adquisiciones 2023 y
cuenta con la disponibilidad de recursos presupuestales en la presente
vigencia.

3. PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES AL QUE CORRESPONDE LA PRESENTE

NECESIDAD:
Caédigo Valor total | Nombre del | Direccio
UNSPSC Descripcién estimado | responsable n

11_9210_534 Contratar la compra
de cilindros de gases medicinales

para las areas de formacion de peglﬁcgfé?iaﬂ oz | orodrique
24111802 mantenimiento de equipos 50,000,000 Sandovagl Zps@segna
biomédicos del centro de 5461600 edu.co

electricidad electrénica y
telecomunicaciones.

4. CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS

(UNSPSC):
El objeto contractual se clasifica en los siguientes cédigos del Clasificador de Bienes y
Servicios:
UNSPSC - Decreto 1082 de 2015
TEM |GRUPO SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO DESCRIPCION
(9]

Maquinas,

1 Herramient 1 54500000 24110000 24111800 24111802 Tanques o cilindros de
as, Equipo aire o gas
Industrial y
Vehiculos

5. MADURACION DEL PROYECTO:
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| No aplica |

6. OBJETO:

CONTRATAR LA COMPRA DE CILINDROS DE GASES MEDICINALES PARA LAS
AREAS DE FORMACION DE MANTENIMIENTO DE EQUIPOS BIOMEDICOS DEL
CENTRO DE ELECTRICIDAD ELECTRONICA Y TELECOMUNICACIONES.

6.1 Alcance del objeto:

| No aplica

7. ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR:

NOMBRE DEL ELEMENTO DESCRIPCION UNIDAD DE MEDIDA | CANTIDAD

Cilindro en acero al
carbén para alta
presiéon capacidad 6.5
1 Cilindros de oxigeno medicinal | m3 para oxigeno Unidad 4
medicinal gaseoso
(con contenido)
conexion CGA540.
Cilindro en acero al
carbén para alta
presiéon capacidad 6.5
Cilindros de aire medicinal - paraaire

2 medicinal cqmprlmldo
(con contenido)
conexion

CGA590.

ITEM

Unidad 4

7.1. ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS QUE DEBEN CUMPLIR LOS
BIENES/SERVICIOS/OBRAS:

1. La adjudicacion sera total.
2. El proponente debera presentar las fichas técnicas segun lo solicitado.

3. El proponente debe haber estudiado los costos y riesgos tributarios y transporte
durante la etapa previa de preparacion de la propuesta y que en consecuencia estan
incorporados en el precio ofrecido.

4. Las marcas de los productos ofrecidos por el proponente en su propuesta deben ser
las marcas que se entregaran al SENA si se le adjudica el contrato.

5. Garantizar que los elementos y/o materiales sean originales, nuevos, de primera
calidad y no remanufacturados. Los elementos deben cumplir con las Normas Técnicas
6
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Colombianas establecidas por el Instituto Colombiano de Normas Técnicas (ICONTEC):

*NTC 1671 Cilindros de gas para uso médico. Marcado para la identificacion de
contenido

* NTC 5719 Cilindros para gases. Marcaciéon estampada

*NTC 2462 Etiquetado de precaucion y marcacion de contenedores para gases
comprimidos

*NTC 5171 Métodos de pruebas hidrostaticas para cilindros de gas comprimido

6. Una vez sea aceptada la oferta presentada por parte del contratista la misma no podra
ser modificada ni en precio, ni en condicion.

7. El proponente debera tener en cuenta todos los items, en las mismas cantidades
solicitadas, para la elaboracion de su propuesta.

8. Seran rechazadas las propuestas que excedan el presupuesto oficial.

8. ANALISIS DEL SECTOR:

Se anexa el analisis de sector como documento integral del estudio previo, elaborado de
acuerdo con los lineamientos del Manual de Contratacion y la Guia de Colombia Compra
Eficiente. Ver el anexo No. 1 ANALISIS DEL SECTOR.

9. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO/ PRESUPUESTO OFICIAL:

Como resultado del estudio de mercado se estima que el valor del contrato a celebrarse
sera hasta por la suma de DIECIOCHO MILLONES SEISCIENTOS OCHENTA Y DOS MIL
SEISCIENTOS CUARENTA Y TRES PESOS M/CTE ($ $18.682.643) M/CTE sin incluir el
4 X 1000. Este valor incluye IVA, asi como todos los gastos y costos en que incurra el
contratista para la legalizacion y cumplimiento del contrato, pago de los impuestos vy
descuentos de ley a que haya lugar.

Para ello la entidad cuenta con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal N° 1723 del
rubro C-3603-1300-14-0-3603025-02 ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS -
SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO DEL
SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL.

NOTA: El presupuesto asignado a esta contratacion comprende todos los costos que se
puedan generar. Por lo tanto, el proponente debera proyectar todos los costos directos e
indirectos en que pudiera incurrir durante la ejecucién del contrato.

9.1 ANALISIS DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRESUPUESTO
OFICIAL.

El presupuesto oficial para la presente contratacion es de DIECIOCHO MILLONES
SEISCIENTOS OCHENTA Y DOS MIL SEISCIENTOS CUARENTA Y TRES PESOS

7
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M/CTE ($ $18.682.643) M/CTE incluido IVA. A efectos de estimar el presupuesto del
presente proceso de seleccion, el Centro de Electricidad, Electronica y Telecomunicaciones
de la Regional Distrito Capital del SENA adelanté un estudio de mercado, en donde se
estimo que el valor es de DIECIOCHO MILLONES SEISCIENTOS OCHENTA Y DOS MIL
SEISCIENTOS CUARENTA Y TRES PESOS M/CTE ($ $18.682.643) M/CTE incluido IVA,
asi como todos los gastos y costos en que incurra el contratista para la legalizacion y
cumplimiento del contrato, pago de los impuestos y descuentos de ley a que haya lugar tal
como se evidencia en el documento anexo ESTUDIO de MERCADO o de SECTOR, el cual
forma parte integral del presente documento.

10. ASPECTOS PRESUPUESTALES:

RUBRO:

PRESUPUESTO RUBRO VALOR

Inversion X C-3603-1300-14-0-3603025-02 $ 18.700.000

Funcionamiento

Nro. de | Fecha de Fec.ha_ o Dependencia . . Fuente VLl Valor en
vencimiento| Posicion Catalogo de Gasto Letras -
CDP CcDbP Numeros
del CDP
C-3603-1300-14-0-3603025-
921045 CENTRO DE 02 ADQUISICION DE
BIENES Y SERVICIOS -
ELECTRICIDAD Y .
SERVICIO DE Dieciocho
10-02- ELECTRONICA ¥ FORMACION millones
1723 2023 31-12-2023 | TELECOMUNICACION - BTA PROFESIONAL INTEGRAL - Nacion setecientos mil $ 18.700.000
DC - SERVICOS
PRESTADOS A LA MEJORAMIENTO DEL, pesos m/cte
FORMACION SERVICIO DE FORMACION
PROFESIONAL DEL SENA
NACIONAL

11. JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION:

El presente proceso de seleccion se rige por las siguientes disposiciones legales: (i) Ley 80
de 1993, (ii) Art. 94 de la Ley 1474 de 2011, (iii) Art. 2 Ley 1150 de 2007 y el Titulo | Capitulo
| Seccion | Subseccién 5 del Decreto 1082 de 2015 y lo establecido en el decreto 1860 de
2021 que reglamenta algunos articulos de la Ley 2069 de 2020.

De conformidad con lo anterior, el proceso de seleccion de minima cuantia se encuentra
contemplado en el Titulo | Capitulo | Seccién | Subseccién 5 - MINIMA CUANTIA Art.
2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 “...Por la cual se Expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacién Nacional...” de la siguiente manera:

“...Procedimiento para la contratacién de minima cuantia. Las siguientes reglas son
aplicables a la contratacién cuyo valor no excede del 10% de la menor cuantia de la
entidad estatal, independientemente de su objeto.”
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La entidad estatal debe sefialar en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia
la informacion a la que se refieren los numerales 2, 3 y 4 del articulo anterior, y la forma
como el interesado debe acreditar su capacidad juridica y la experiencia minima, si se exige
esta ultima, y el cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas.

La entidad estatal puede exigir una capacidad financiera minima cuando no hace el pago
contra entrega a satisfaccion de los bienes, obras o servicios. Si la entidad estatal exige
capacidad financiera debe indicar como hara la verificacion correspondiente.

12. MODALIDAD DE SELECCION:

| Minima Cuantia

13. INFORMACION DEL CONTRATO:

13.1 tipologia contractual:

| Contrato de Compraventa

14. OBLIGACIONES DE LAS PARTES:
14.1 Obligaciones del contratista:
14.1.1. Obligaciones generales del contratista:

Igualmente, ademas de las condiciones inherentes a la naturaleza del Contrato y a las
derivadas de las disposiciones legales vigentes sobre la materia, las Obligaciones
Generales del Contratista entre otras son las siguientes:

1. El Contratista se obliga a cumplir de manera inequivoca el plazo establecido para la
respectiva adquisicion de acuerdo con las caracteristicas técnicas, las cantidades, unidades
y descripcion relacionadas por la entidad.

2. Dar cumplimiento a las obligaciones del sistema de seguridad social (salud, pension
y riesgos laborales), asi como al SG-SST y demdas normas aplicables, y presentar los
documentos respectivos que acrediten todos los anteriores.

3. Dar cumplimiento a sus obligaciones frente al sistema de seguridad social integral y
parafiscales para lo cual debera realizar los aportes a que se refiere el articulo 50° la ley
789 de 2002 y el articulo 23° de la Ley 1150 de 2007, en lo relacionado con los sistemas
de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las cajas de compensacion familiar,
SENA e ICBF, cuando haya lugar a ello, de conformidad con las normas y reglamentos que
rigen la materia, por cuanto el cumplimiento de esta obligacion es requisito indispensable
para la realizacién de cualquier pago.

4. El contratista debe asumir bajo su absoluta responsabilidad laboral la totalidad de la
Carga Salarial y Prestacional de acuerdo con las normas legales vigentes, del personal que
se requiera para la ejecucion del Contrato.
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5. Asumir todos los gastos e impuestos, tasas y contribuciones derivados de la
celebracién, ejecucion y liquidacion del Contrato, asi como el valor de la prima de la
Garantia Unica y sus modificaciones.

6. Conocer a cabalidad el estudio previo, especificaciones técnicas, pliego de
condiciones y contrato, para realizar la ejecucion del mismo con eficiencia y eficacia.
7. Garantizar que todas y cada una de las obligaciones derivadas del presente contrato

sean cumplidas con plena y total observancia de los requisitos exigidos por la ley, respecto
del servicio objeto del presente contrato.

8. Mantener vigente las garantias exigidas por el tiempo pactado en el contrato, asi
como de las modificaciones que se presenten en la ejecuciéon del mismo.
9. Suministrar al supervisor del contrato toda la informacion que le sea solicitada para

verificar el correcto y oportuno cumplimiento de las obligaciones que contrae, de acuerdo
con los articulos 4 y 5 de la Ley 80 de 1993.

10. Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisiones que ejecute
en desarrollo del contrato, cuando en ellos se cause perjuicio a la administracion o a
terceros en los términos del articulo 52° de la Ley 80 de 1993.

11. Pagar al SENA todas las sumas y costos que la misma deba asumir, por razén de
la accién que contra ella inicien terceros que hayan sufrido dafios por causa del contratista,
durante la ejecucién del contrato.

12. Reparar los danos e indemnizar los perjuicios que cause al SENA por el
incumplimiento del contrato.

13. Se consideran imputables al contratista todas las acciones y omisiones de su
personal, subcontratistas y proveedores, asi como del personal al servicio de estos ultimos.
En caso de que se intente una accion o se presente una reclamacion contra el SENA por la
cual deba responder el contratista, aquel procedera a notificarle a la mayor brevedad para
que el contratista adopte bajo su propia costa todas las medidas necesarias para resolver
el conflicto y evitar perjuicios al SENA. Si el contratista no logra resolver la controversia en
el plazo que fije el SENA, éste podra hacerla directamente y el contratista asumira todos
los costos en que se incurra por tal motivo.

14. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando
dilaciones y trabas. En general, la obligacion de cumplir cabalmente con las condiciones y
modalidades previstas contractualmente para la ejecucion y desarrollo del Contrato, para lo
cual el contratista debera actuar razonablemente en el marco de sus obligaciones
contractuales.

15. En el caso que, durante el tiempo de ejecucién del contrato, surja una situacion de
fuerza mayor o caso fortuito que afecte a cualquiera de las partes, se debera informar
inmediatamente por escrito a la contraparte correspondiente con el fin de definir la solucion
de mutuo acuerdo.

16. Una vez sea aceptada la oferta presentada por parte del contratista la misma no
podra ser modificada ni en precio ni en condicion.

17. Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisiones que ejecute
en desarrollo del contrato, cuando en ellos se cause perjuicio a la entidad o a terceros en
los términos del articulo 52 de la Ley 80 de 1993.

18. Las demas contempladas en el articulo en el articulo 5 de la ley 80 de 1993 y las
que se deriven directamente del objeto contractual.

10
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19. Todas aquellas obligaciones inherentes al contrato y necesarias para la correcta
ejecucién del objeto del mismo.

14.1.2. Obligaciones especificas del contratista:

1. Para garantizar la calidad de los elementos y/o materiales el contratista
seleccionado debera entregar los bienes de acuerdo a lo requerido por la ley y por la entidad
contratante.

2. Garantizar que los elementos y/o materiales sean originales, de primera calidad.

3. Todos los elementos y/o materiales que entregara el contratista deberan ser de
primera calidad, libres de defectos, e imperfecciones y cumplir con las especificaciones
técnicas y de seguridad, de acuerdo con las normas de calidad del producto, y en los items
en que se requiera debe allegar las respectivas certificaciones correspondientes.

4, Conocer a cabalidad el Pliego de Condiciones, el estudio previo, especificaciones
técnicas y el contrato, para realizar la ejecucion del mismo con eficiencia, eficacia y calidad.
5. Las marcas de los materiales ofrecidos por el proponente en su propuesta deben
ser las marcas que se entregaran al SENA si se le adjudica el contrato.

6. Los productos y/o materiales deben incluir todos los accesorios y/o elementos
necesarios para su correcto funcionamiento.

7. El contratista sera responsable por la calidad de los productos y/o materiales. Por lo

mismo, se obliga a asumir los costos o acciones correctivas por bienes no recibidos a
satisfaccion por el supervisor, o con especificaciones diferentes o inferiores a las
requeridas. Lo anterior, sin perjuicio de la respectiva garantia de cumplimiento y calidad u
otras medidas correctivas o sancionatorias que la Entidad considere pertinentes y que sea
responsabilidad del proponente.

8. Los productos y/o materiales que no cumplan con las especificaciones técnicas
seran devueltos al contratista en su totalidad y deberan ser entregados de acuerdo a los
items estipulados en el contrato. En caso de incumplimiento parcial o total de una entrega,
se dejara constancia de la misma en un acta y se aplicaran las multas y sanciones
establecidas en el contrato.

9. En caso de tener productos y/o materiales importados se debe anexar certificado de
importacién del producto.

10. El transporte, cargue, descargue y entrega de los productos y/o materiales
requeridos por el SENA, seran asumidos por el proveedor. El riesgo y propiedad de los
bienes sera asumido por parte del proveedor hasta que se realice la entrega total a
satisfaccion en el lugar indicado.

11. Remplazar o restituir a su costa, sin que implique modificacion al plazo de entrega,
los elementos que resulten defectuosos o de mala calidad o con especificaciones diferentes
o inferiores a los requeridos por la entidad, sin costo adicional para la entidad. Si el
proveedor no restituye los elementos defectuosos dentro del término sefialado por el SENA,
éste podra proceder a declarar el siniestro de incumplimiento y/o a solicitar el pago de las
multas sefialadas en el contrato.

12.  Cumplir con las obligaciones Ambientales descritas en el numeral 25 del presente
estudio previo.

11
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14.2. Obligaciones del SENA - Centro de Electricidad, Electrénica y
Telecomunicaciones:

Igualmente, ademas de las condiciones inherentes a la naturaleza del contrato y a las
derivadas de las disposiciones legales vigentes sobre la materia, las obligaciones
generales del contratante entre otras son las siguientes:

1. Prestar la mayor colaboracion a el contratista, para la correcta ejecucion del objeto
contractual.

2. Expedir a través del area respectiva el registro presupuestal correspondiente.

3. Ejercer el control sobre el cumplimiento del contrato a través del supervisor (a)

designado por el Centro de Electricidad, Electronica y Telecomunicaciones para el efecto,
exigiendole la ejecucién idonea y oportuna del objeto a contratar.

4, Recibir a satisfaccion los elementos que sean entregados por el contratista, cuando
estos cumplan con las condiciones establecidas y en especial las especificaciones u
obligaciones técnicas contenidas en el presente documento.

5. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones
pecuniarias y garantias a que hubiere lugar, para lo cual el supervisor (a) dara aviso
oportuno de la ocurrencia de hechos constitutivos de mora o incumplimiento.

6. Pagar al contratista en la forma pactada y con sujecion a las disponibilidades
presupuestales y de PAC previstas para el efecto.
7. Tramitar diligentemente las apropiaciones presupuestales que requiera para

solventar las prestaciones patrimoniales que hayan surgido a su cargo como consecuencia
de la suscripcion del contrato.

8. Solicitar y recibir informacién técnica respecto del servicio y demas del contratista
en desarrollo del objeto contractual.
9. Rechazar los servicios cuando no cumpla con los requerimientos técnicos exigidos.

Nota 1: El incumplimiento de las obligaciones contractuales incluidas en el presente
numeral, dard lugar al inicio de procesos sancionatorios de conformidad con la
normatividad vigente, esto es, la imposicion de multas o las declaratorias de incumplimiento
y de efectividad de la clausula penal pecuniaria, si es del caso. En caso de incurrir EL
CONTRATISTA en retardo, mora o incumplimiento parcial de alqguna de las obligaciones
derivadas del presente contrato y como apremio para que las atienda oportunamente, EL
SENA esta facultada para declarar el incumplimiento e imponer multas equivalentes al (1%)
por cada dia de atraso en el cumplimiento de sus obligaciones, mediante acto
administrativo motivado, para lo cual procedera a aplicar el procedimiento descrito en el
Articulo 86 de la Ley 1474 de 2011, Ley 80 de 1993, Decretos reglamentarios que versen
sobre la materia o las normas que las modifiquen o sustituyan.

En caso que el valor de la multa cancelada sea igual o superior al (10%) del valor total del
contrato, EL SENA podra dar por terminado el contrato — aceptacion de oferta por
incumplimiento del objeto contractual por parte de EL CONTRATISTA, pagando
Unicamente lo realizado hasta la fecha. Si EL CONTRATISTA no diere cumplimiento en
forma total o parcial al objeto o a las obligaciones emanadas del contrato, pagara al SENA
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el diez por ciento (10%) del valor total del mismo, como estimacion anticipada de perijuicios,
sin que lo anterior sea 6bice para que se impongan las multas a que haya lugar.

El pago de la clausula penal y de las multas estard amparado mediante la Garantia Unica
de Cumplimiento expedida por una Compania de Seguros en las condiciones establecidas
en el contrato-aceptacion de oferta.

15. PRODUCTOS POR ENTREGAR POR EL CONTRATISTA:

Los productos por entregar por el contratista son los indicados en las especificaciones
técnicas del presente documento.

16. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO:

El contrato tendra un plazo de ejecucion de quince (15) dias calendario, contados a partir
de la aprobacién de la garantia Unica, previo registro presupuestal, en todo caso sin exceder
15 de diciembre de la presente anualidad.

16.1. Lugar de ejecucion del contrato:

El lugar de ejecucion de la presente contratacion sera en el Centro de Electricidad,
Electronica y Telecomunicaciones- Regional Distrito Capital del Servicio Nacional de

Aprendizaje- SENA ubicado en la Carrera 30 No 17 B-25 Sur- Complejo Sur de Bogota D.C.

16.2. Forma de pago o plan de pago:

El valor del contrato se pagara de la siguiente manera.

El SENA realizara un UNICO PAGO, correspondiente al valor del contrato teniendo
en cuenta lo establecido con la circular 01-3-2021-000055 y 01-3-2020-000065
emitidas por la Direccion General, de la siguiente manera: Centro Electricidad,
Electronica y Telecomunicaciones de la Regional Distrito Capital efectuara un
unico pago, de acuerdo con el servicio prestado, a mas tardar dentro de los treinta
(30) dias siguientes a la radicacion de la factura que cumpla con todos los
requisitos legales, a la cual se deberan anexar los siguientes documentos, sin los

Forma PR ]
cuales no se dara tramite al pago:

de

Pago: |, presentar factura electronica con codigo QR.

v' Correcta presentacion de factura o documento equivalente y remisién a través
del Sistema Electrénico para la Contratacion Publica - SECORP |I.

“En caso de que el proveedor se encuentra obligado a facturar electronicamente
debera aportar factura electronica de acuerdo con lo establecido por la DIAN, el
cual sera un requisito para el pago del respectivo contrato. Todas las facturas
electrénicas para su reconocimiento tributario deberan ser validadas previo a su
expedicion, por la Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN) o por un
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proveedor autorizado por esta. La factura electronica solo se entendera expedida
cuando sea validada por el proveedor autorizado.

PARAGRAFO: factura electrénica sin validacion previa, en estos casos, la factura
se entendera expedida con la entrega al adquiriente y debera ser enviada a la
Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN) o proveedor autorizado para
su validacion dentro de las 48 horas siguientes. Contadas a partir del momento en
que se solucionen los problemas tecnoldgicos.

v" RUT, con fecha de impresion o generacion no mayor a 180 dias.

v Soporte de pago de su seguridad social del mes vencido del periodo objeto de
cobro. Planillas de pago.

v’ Certificacion del pago de los aportes parafiscales no mayor a 3 meses firmada

por el revisor fiscal o representante legal, cuando lo firme el contador o revisor

fiscal, se debe adjuntar copia de la cédula de ciudadania del profesional, copia

de la tarjeta profesional y copia del certificado de antecedentes expedida por la

Junta central de contadores publicos.

Certificacion de cuota de aprendices no mayor a 3 meses firmada por el revisor

fiscal o representante legal.

Informe de cumplimiento a satisfaccion expedida por el supervisor del contrato.

Resolucion DIAN de autorizacion numeracion de la facturacion aportada.

Certificacion bancaria.

Demas disposiciones legales aplicables que surjan.

\

ASENENEN

Nota: Tener en cuenta, que para el pago de la factura respectiva, debe encontrarse
aprobada por parte del Supervisor del contrato en la plataforma OLIMPIA.

Procedimiento para el cargue de facturas al SECOP II: Aprobados los anteriores
documentos por parte del Supervisor, el contratista radicara la documentacion ante
el SENA y efectuara el procedimiento para cargar la facturacién en el SECOP II.
Para cargar la factura al SECOP Il, debera consolidar la documentacion aprobada
por el Supervisor en un archivo PDF y luego dirigirse a la secciéon “Ejecucion del
Contrato”, donde encontrara el “Plan de Pagos”, previamente definido por la
Entidad Estatal. Alli podra cargar su factura; para ello hara clic en “Registro” frente
al pago correspondiente. Si la Entidad Estatal no defini6 un plan de pagos
previamente debera hacer clic en la opcion “Crear”. EIl SECOP Il le muestra una
ventana emergente en donde debe ingresar la informacion para el registro de la
factura. Para anexar la factura dar clic en el botén “Anexar”, buscar el documento
en el computador y cargarlo. Una vez registrada y cargada la factura del
contratista, hacer clic en “Confirmar”. Luego de confirmar la factura debe enviarla
a la entidad estatal para su revision y aprobacion en el SECOP I, para ello, debera
dar clic en el boton “Enviar’. Una vez hecho lo anterior, el estado de la factura
cambiara a “Enviado a la entidad estatal’. Cuando la Entidad estatal apruebe la
factura el estado de esta cambiara a “Aceptada”, y en el momento en que la
entidad estatal marque como pagada la factura el estado cambiara a “Pagado”.
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Tener en cuenta, que en el caso de que la entidad estatal rechace la factura, el
estado de la esta cambiara a “Rechazada”, el proveedor debe verificar la
justificacion del rechazo de la factura, hacer los ajustes a los que haya lugar y
enviar la factura ajustada a la entidad estatal para su aprobacion. Para validar la
justificacion del rechazo de la factura ingrese al detalle de la factura dando clic en
el boton “Detalle”. En el campo “Razén” encontrara la justificacion del rechazo de
la factura. Para habilitar nuevamente la edicion de la factura, debe dar clic en el
botén “Editar”.

Sila factura no ha sido correctamente elaborada o no se acompana con la totalidad
de los documentos requeridos para el pago, el término de los treinta (30) dias a
que se hace referencia, s6lo empezara a contarse a partir de la fecha en que el
contratista haya aportado el ultimo de los documentos. La demora que se presente
por la no entrega oportuna de estos soportes sera responsabilidad del contratista
y no tendra por ello derecho al pago de intereses o compensacion alguna por parte
del Sena.

En relacion con los descuentos de ley relacionados con la retencion en la fuente
RENTA, Retencién en la fuente ICA, se realizaran en el momento de tramitar el
pago, la retencién a practicar depende de la naturaleza del proveedor.

El SENA efectuara al CONTRATISTA las retenciones que en materia tributaria
tenga establecida la Ley y respecto de las cuales sea su obligaciéon efectuar la
retencion. En los demas casos, el contratista debera cumplir con el pago de los
impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la presente contratacion.

En cumplimiento con lo establecido en el Articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 que
sefiala: “Para la ejecucion se requerira de la aprobacion de la garantia y de la
existencia de las disponibilidades presupuestales correspondientes, salvo que se
trate de la contratacion con recursos de vigencias fiscales futuras de conformidad
con lo previsto en la ley organica del presupuesto. El proponente y el contratista
deberan acreditar que se encuentran al dia en el pago de aportes parafiscales
relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, asi como los propios del Sena,
ICBF y Cajas de Compensacion Familiar, cuando corresponda.

PARAGRAFO 1o. El requisito establecido en la parte final del inciso segundo de
este Articulo debera acreditarse para la realizacién de cada pago derivado del
contrato estatal. (...), para lo cual, dispondra en su organizacion interna, los
procedimientos necesarios y pertinentes para respetar el orden de presentacion
de los pagos por parte de los contratistas, asi como establecera mecanismos para
el pronto y oportuno pago a éstos.

PARAGRAFO 2°: La entidad dispone en su Sistema Integrado de Gestion y
Autocontrol SYGA, el “Instructivo Documentos Requeridos para Registro de
Obligaciones y Tramites de Pagos” GRF-I-002 de 2020-05-18, version 06, el cual
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podra ser consultado en el link:
http://compromiso.sena.edu.co/documentos/vista/descarga.php?id=2649.

PARAGRAFO 3°: IMPROCEDENCIA DE RECONOCIMIENTO DE FORMULAS
DE REAJUSTE: EI contratista se obliga a mantener los precios ofertados en la
propuesta y entiende y acepta que los mismos no estaran sujetos a reajuste alguno
(ni por cambio de vigencia) durante el término de ejecucion del contrato y hasta su
liquidacion inclusive. Las demoras ocasionadas porque la factura no haya sido
bien elaborada o no se adjunten los documentos que se solicitan en los términos
anteriores no seran atribuibles a la Entidad.

Los pagos estaran sujetos al cumplimiento de los tramites administrativos a que
haya lugar, y aprobacion del Programa Anual de Caja — PAC. Los documentos
soporte para los pagos deberan ser avalados por el supervisor del contrato.

16.3. Pago de anticipos:

Se requieren | Sl: NO: X
anticipos:
17. CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO:
El Contrato requiere interventoria: Sl:
NO: X
La Supervision del contrato sera ejercida por el funcionario designado por
el Subdirector (E) del Centro de Electricidad, Electrénica vy
Telecomunicaciones del Servicio Nacional de Aprendizaje-SENA-
Regional Distrito Capital, para los efectos de la futura contratacion.
El supervisor(a) al momento de suscribir la aceptacion de la oferta o el
Supervision: contrato segun la modalidad de contratacion debera tener en cuenta lo
P " | establecido en el articulo 4 de la ley 80 de 1993, la ley 1150 de 2007, los
articulos 44, 83, 84, 86 y 118 de la ley 1474 de 2011, y la Parte 2, Titulo
1, Capitulo 1, Seccién 1, Subseccion 2 - articulo 2.2.1.1.1.2.1 N 5 del
decreto 1082 de 2015. Concomitante debe cumplir con las funciones
sefaladas en el Manual de Supervision e Interventoria V.5, Cdédigo
GCCON-M-002 de noviembre de 2020.
18. FORMA DE ADJUDICACION:
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Por tratarse de un proceso de contratacién bajo la modalidad de minima cuantia, de
conformidad con el literal C, del articulo 94 de la ley 1474 de 2011, el factor de seleccion
sera el menor precio ofrecido. Al respecto dispone el citado articulo:

“Articulo 94. Transparencia en contratacion de minima cuantia. Adicionese al
articulo 2° de la Ley 1150 de 2007 el siguiente numeral.

La contratacion cuyo valor no excede del 10 por ciento de la menor cuantia de la entidad
independientemente de su objeto, se efectuara de conformidad con las siguientes reglas:

(...) C) La entidad seleccionara, mediante comunicacion de aceptacion de la oferta,
la propuesta con el menor precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones
exigidas (...);”

Decreto 1082/2015

“ARTICULO 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratacion de minima cuantia. Las siguientes
reglas son aplicables a la contratacion cuyo valor no excede del diez por ciento (10%) de la menor
cuantia de la Entidad Estatal, independientemente de su objeto:

1. La Entidad Estatal debe sefialar en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia la
informacién a la que se refieren los numerales 2, 3 y 4 del articulo anterior, y la forma como el
interesado debe acreditar su capacidad juridica y la experiencia minima, si se exige esta ultima, el
cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas, incluyendo las obligaciones de las partes del
futuro contrato.

2. La Entidad Estatal podra exigir una capacidad financiera minima cuando no hace el pago contra
entrega a satisfaccion de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige capacidad
financiera debe indicar como hara la verificacion correspondiente en la invitacion.

3. La invitacién se publicara por un término no inferior a un (1) dia habil para que los interesados se
informen de su contenido y formulen observaciones o comentarios, los cuales seran contestados por
la Entidad Estatal antes del inicio del plazo para presentar ofertas. De conformidad con el paragrafo
del presente articulo, dentro del mismo término para formular observaciones se podran presentar las
solicitudes para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas.

4. La Entidad Estatal incluira un cronograma en la invitacion que debera tener en cuenta los términos
minimos establecidos en este articulo. Ademas de lo anterior, en el cronograma se establecera: i) el
término dentro del cual la Entidad Estatal respondera las observaciones de que trata el numeral
anterior. ij) El término hasta el cual podra expedir adendas para modificar la invitacién, el cual, en
todo caso, tendra como limite un dia habil antes a la fecha y hora prevista para la presentacion de
ofertas de que trata el ultimo plazo de este numeral, sin perjuicio que con posterioridad a este
momento pueda expedir adendas para modificar el cronograma del proceso; en todo caso, las
adendas se publicaran en el horario establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de
2015. iii) El momento en que publicara un aviso en el SECOP precisando si el proceso efectivamente
se limit6 a Mipyme o si podra participar cualquier otro interesado. iv) Finalmente, se dispondra un
término adicional dentro del cual los proponentes podran presentar sus ofertas, el cual sera de
minimo un (1) dia habil luego de publicado el aviso en que se informe si el proceso se limita o no a
Mipyme.
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5. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econoémicas y verificar que la de menor precio cumple
con las condiciones de la invitacion. Si esta no cumple, la Entidad Estatal debe verificar el
cumplimento de los requisitos de la invitaciéon de la oferta con el segundo mejor precio, y asi
sucesivamente. Lo anterior sin perjuicio de la oportunidad que deberan otorgar las Entidades
Estatales para subsanar las ofertas, en los términos del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, para lo
cual estableceran un término preclusivo en la invitacion para recibir los documentos subsanables,
frente a cada uno de los requerimientos. En caso de que no se establezca este término, los
proponentes podran subsanar sus ofertas hasta antes de que finalice el traslado del informe de
evaluacioén.

6. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluacién durante minimo un (1) dia habil, para
que durante este término los oferentes presenten las observaciones que deberan ser respondidas
por la Entidad Estatal antes de realizar la aceptacion de la oferta seleccionada.

7. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las
condiciones establecidas en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia. En la
aceptacion de la oferta, la Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del supervisor o
interventor del contrato.

8. En caso de empate, la Entidad Estatal aplicaréa los criterios de que trata el articulo 35 de la Ley
2069 de 2020, conforme a los medios de acreditacion del articulo 2.2.1.2.4.2.17. del presente
Decreto o las normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan.

9. La oferta y su aceptacion constituyen el contrato estatal.

PARAGRAFO. De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 30 y el articulo 34 de la Ley 2069 de
2020, en estos procedimientos de seleccion para Mipyme se aplicara lo prescrito en los articulos
2.2.1.2.4.2.2 a 2.2.1.2.4.2.4 de este Decreto. No obstante, de conformidad con el numeral 3 del
presente articulo, las solicitudes para limitar el proceso a Mipyme se recibiran durante el término
previsto en dicho numeral. Ademas, en el aviso de que trata el numeral 4 de este articulo se indicara
si en el proceso aplican las limitaciones territoriales de que trata el articulo 2.2.1.2.4.2.3 o si podra
participar cualquier Mipyme nacional.”

El presente proceso se adelantara teniendo en cuenta la modalidad de Seleccion de
MINIMA CUANTIA, de conformidad con lo dispuesto en los numerales 7 y 12 del articulo
25 de la Ley 80 de 1993. (Numeral 12, modificado por el articulo 87 de la Ley 1474 de 2011)
y el Articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, a través del cual se consagra que la
escogencia recaera sobre la oferta con el precio MAS BAJO siempre y cuando cumpla con
la capacidad juridica, Articulo 2.2.1.2.1.5.2, numeral 4 modificado en el decreto 1860 de
2021 que reglamenta la Ley 2069 de 2020.

Se contratara, teniendo en cuenta como factor de seleccion, ademas de los requisitos
habilitantes, el MENOR PRECIO de las propuestas presentadas en el formato oferta de
economica y la establecida en el SECOP Il, siempre y cuando cumplan con las
especificaciones técnicas.

18.1. Clasificacion de la adjudicacion:
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La adjudicacion sera por el valor de la oferta econdmica, teniendo en cuenta que el objeto
del contrato no se puede fraccionar.

18.2. Lotes
No aplica.

19. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLES:

Los criterios que se definen a continuacion son los aplicables para los procesos publicos de
seleccion.

19.1. REQUISITOS HABILITANTES

De acuerdo con el articulo 2.2.1.1.1.6.2. del Decreto 1082 de 2015, los requisitos
habilitantes son:

a) Capacidad Juridica.
b) Capacidad Técnica.

19.1.1. CAPACIDAD JURIDICA
v CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA (FORMATO 1):

El proponente (Representante Legal de la persona juridica, o la persona designada
para representar al Consorcio o Uniéon Temporal, o la persona natural, o su
apoderado, si a ello hubiere lugar), debe suscribir el modelo de Carta de
Presentacion contenido en el Formato dispuesto para tal fin.

Cualquier anotacion, aclaracién o condicionamiento se tendra por no escrita.
Apoderados

Los Proponentes podran presentar Propuestas directamente o por intermedio de
apoderado, evento en el cual deberan anexar con la Propuesta el poder otorgado
en legal forma, en el que se confiera al apoderado, de manera clara y expresa,
facultades amplias y suficientes para actuar, obligar y responsabilizar a todos y cada
uno de los integrantes en el tramite del presente proceso y en la suscripcion del
Contrato.

El apoderado podra ser una persona natural o juridica, pero en todo caso debera
tener domicilio permanente, para efectos de este proceso, en la Republica de
Colombia, y debera estar facultado para representar conjuntamente al Proponente
y a todos los integrantes del Proponente Plural.

v CERTIFICACION DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL:
Cuando el Proponente sea una persona juridica, natural (colombiana o extranjera),

debera anexar el Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la
19
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autoridad competente. Para el caso de proponentes extranjeros se debe dar
aplicacion a lo establecido en el presente estudio previo.

Este certificado debe cumplir con lo siguiente:

a.) Fecha de expediciéon: Debera haber sido expedido con fecha no mayor a
treinta (30) dias calendario anterior a la fecha de cierre del proceso. En el caso
de los Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes debera
cumplir esta condicion.

b.) Vigencia: El término de duracion de la persona juridica no debe ser inferior a
la del plazo de ejecucion y un (1) ano mas. En el caso de los Consorcios o
Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes que sea persona juridica
debera cumplir individualmente con estas reglas.

c.) Objeto social: El Objeto Social de la persona juridica y de cada uno de los
miembros que conforman el Consorcio o la Unidon Temporal, deben permitir
ejecutar las actividades descritas en el objeto del presente proceso de
seleccion.

d.) Representante legal y Facultades para contratar: Debe permitir
comprometer al participante, en especial por la cuantia a contratar, establecida
en el presente estudio previo. En el caso que aparezcan restricciones al
representante legal de la persona juridica proponente (colombiana o
Extranjera), para contraer obligaciones en nombre de la misma, se debera
adjuntar a la propuesta el documento de autorizacién del 6rgano social
competente, en el cual conste que esta debidamente facultado para presentar
la propuesta y para firmar el contrato por el valor total de la propuesta. Este
documento debera ser presentado, sin excepcion, por todos los proponentes,
nacionales y extranjeros, individuales, consorcios o uniones temporales y los
integrantes de los mismos, que de acuerdo con sus estatutos lo requieran. Se
debera adjuntar la Autorizacion del organismo de Acuerdo estatutos cuando se
requiera.

e.) Verificacion Certificado de existencia y representacion legal: Se verificara
el certificado presentado por parte del proponente en pagina de la camara de
comercio, segun corresponda.

f.) En el caso de Consorcios o Uniones Temporales: el representante legal de
cada una de las personas juridicas que los integren debera contar con dicha
autorizacion por el valor total de la propuesta (y no sélo por el monto de su
participacion).

g.) Si se trata de personas juridicas extranjeras: sin sucursal en Colombia,
mediante documento expedido dentro de los tres (3) meses anteriores al cierre
del proceso de seleccidn del contratista, en los que se acredite su existencia y
representacion legal y que cuentan con un apoderado debidamente

GCCON-F-046 V.02

20



o
SENA

N

constituido, con domicilio en Colombia y ampliamente facultado para
representarlas judicial o extrajudicialmente. Deberan mantener dicho
apoderado como minimo, por el término de vigencia del contrato que se genere
del presente proceso de selecciéon y un afio mas. Si se trata de sociedades
extranjeras sin sucursal en Colombia de paises parte de la “Convencion sobre
la abolicion del requisito de legalizacion para documentos publicos
extranjeros”, se tendran en cuenta las siguientes reglas:

El documento publico relacionado con sociedades extranjeras
en el cual se certifique la existencia de la sociedad y el ejercicio
de su objeto social, tendra validez en Colombia con la sola
Apostilla.

Cuando el documento otorgado en el exterior deba ser
autenticado, e interesado debera velar porque la autoridad que
autentica certifique sobre la existencia de la sociedad y sobre
la extensidn del objeto social, documento éste que se debera
apostillar.

En el evento en el cual, en un Estado Parte de la Convencion,
la autoridad ante quien se autentican los documentos no tenga
la facultad de certificar sobre la existencia de la sociedad y
sobre el ejercicio del objeto social de la misma, el interesado
podra solicitar dichas certificaciones ante la autoridad
competente del lugar. Para que surtan efectos en Colombia,
estas certificaciones deberan a su vez ser apostilladas por la
autoridad del Estado donde emana el documento.

Si no existiera una autoridad local que pueda expedir las certificaciones
de existencia de la sociedad y del ejercicio del objeto social de acuerdo
con las leyes del respectivo pais, el interesado podra acudir ante el
Consul Colombiano quien podra certificar que tuvo a la vista las
pruebas de la existencia de la sociedad y del ejercicio de su objeto
conforme a las leyes del respectivo pais. En este caso, como la
Convencion no se aplica a los documentos ejecutados directamente
por agentes diplomaticos o consulares, debera seguir el tramite
ordinario de legalizacién, o sea que el Ministerio de Relaciones
Exteriores de Colombia abonara la firma del Coénsul. EI SENA no
aceptara ofertas de personas juridicas que no hayan cumplido con la
renovacién de la matricula mercantil.

No tendran la obligacion de acreditar apoderado si de conformidad con
las normas legales vigentes, tienen obligacion de constituir sucursal en
Colombia para efectos de la ejecucion del Contrato.

v DOCUMENTO DE IDENTIFICACION DEL REPRESENTANTE LEGAL:

Si el proponente es una persona natural nacional, debera acreditar su existencia
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mediante la presentacién de copia de su cédula de ciudadania valida y si es
persona natural extranjera residenciado en Colombia, mediante la copia de la
Cédula de Extranjeria expedida por la autoridad competente.

Si el proponente es persona juridica, se debe anexar copia de la cedula de
ciudadania y/o copia de la Cédula de Extranjeria expedida por la autoridad
competente del representante legal de la persona juridica proponente y/o de los
miembros del consorcio o unién temporal y/o de sus representantes legales.

v

CONSORCIOS, UNIONES TEMPORALES Y/U OTRA FORMA DE ASOCIACION
(Para los efectos, debera seguir el modelo de los Formatos 2, 2A Y 2B seguin
sea el caso):

El proponente, unido temporalmente o en cualquier otra forma asociativa, debera
presentar el documento en donde conste la voluntad de conformar consorcio o uniéon
temporal, donde conste:

a)

b)
c)

d)

e)

f)
g)

h)

Forma de unién, Acuerdo consorcial, Union Temporal o documento equivalente,
donde se evidencie la voluntad de los integrantes, indicando claramente qué forma
de union es la seleccionada por el proponente (consorcio o union temporal).
Identificacién de los integrantes y denominacion de la forma asociativa.

La regulacion de su participacion, con los requerimientos especificos de la ley

y el pliego.

El documento debera ser suscrito en original por los integrantes o los
representantes de los integrantes.

Designacion Representante y Suplente: La identificacién del representante y el
suplente de dicho consorcio, unién temporal o la forma asociativa seleccionada.
Deberan sefialar expresamente su identificacion, facultades, entre ellas, la de
presentar la propuesta correspondiente al presente proceso de seleccion y las de
celebrar, modificar, transigir, conciliar y liquidar el contrato en caso ser adjudicatario,
asi como la de suscribir todos los documentos contractuales y post- contractuales
que sean necesarios, es decir que el representante legal tiene plenas facultades
para representar a la forma asociativa y adoptar todas las decisiones. En el evento
que el representante legal se encuentre limitado en sus facultades debera
adjuntarse el documento de autorizacidn expresa del 6rgano, para celebrar el
contrato en caso de ser favorecido con la adjudicacion, y, si es el caso, para
conformar el consorcio o unién temporal.

Los porcentajes de participacién de sus integrantes.

Si se trata de Union Temporal, sus miembros deberan sefalar los términos y
extension (actividades) de su participacion en la propuesta y en su ejecucion,

asi como el porcentaje de participacion de cada integrante de la estructura
plural.

Indicar a nombre de quien se realizara la facturacion de conformidad con lo
establecido en el Decreto 3050 de 1997.

La duracién de la forma asociativa no debera ser inferior a la del plazo de
ejecucion del contrato y un (1) afio mas.
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Igualmente, debera tener en cuenta la “Guia rapida para la creacion de
proponentes plurales en el SECOP II’, expedida por ANCCE.

Condiciones de los integrantes del consorcio o unién temporal:

Los proponentes que se presenten como consorcio o union temporal deberan tener

en cuenta lo siguiente:

a)

Los objetos sociales de cada uno de sus integrantes deben comprender o
estar relacionados con el objeto del presente proceso y la duracién de las
personas juridicas que lo conforman no puede ser inferior al plazo de
ejecucion del contrato y un (1) afio mas.

En atencion a lo dispuesto en el articulo 11 del Decreto 3050 de 1997, para
el caso de los integrantes de un consorcio o unién temporal, para efectos de
pago deberan manifestar con respecto a la facturacion, dentro de su oferta,
lo siguiente:

. Sila va a efectuar en representacion del consorcio o la unién temporal
uno de sus integrantes, caso en el cual debe informar el niumero de
identificacion tributaria - NIT de quien va a facturar.

. Si la facturacion la van a presentar en forma separada cada uno de los
integrantes del consorcio o unidon temporal, debera informar su numero
de identificacion tributaria - NIT y establecer la participacién de cada uno
dentro del valor del contrato.

. Si la facturacion se va a realizar directamente por el consorcio o union
temporal, el consorcio o union temporal debe allegar la fotocopia del
Registro Unico Tributario RUT del consorcio o unién temporal actualizado,
dos (2) dias después de la adjudicacion.

No podra haber cesion entre quienes integran el consorcio o unién temporal,
salvo que el SENA lo autorice en los casos que legalmente estén permitidos.
Las condiciones que establezcan los integrantes con respecto a las
actividades, porcentajes, términos y/o extension de la participacién, no
podran ser modificadas sin el consentimiento previo del SENA.OFERTA

En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros
del consorcio o unién temporal, el representante tendra la obligacién de
informarlo por escrito al SENA dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes
a la ocurrencia de los hechos que dieron lugar a ella.

El documento en el que se exprese la voluntad de presentar la propuesta en
consorcio o unién temporal debera ir acompafiado de los documentos
(Certificado de camara de comercio, actas de junta directiva, poderes, etc.)
que acrediten quienes lo suscribieron tenian la representacion y capacidad
necesarias para adquirir las obligaciones solidarias derivadas de la propuesta
y del contrato resultante. En este sentido, los miembros del consorcio o union
temporal deberan acreditar su existencia y representacion legal de acuerdo a
lo previsto previamente en el presente documento.
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g) La persona natural integrante de un consorcio o union temporal debera

anexar copia de la cedula de ciudadania y presentar el certificado mercantil
expedido por la Camara de Comercio, cuando a ello hubiere lugar. Si se trata
de persona natural extranjera, debera acreditar su existencia mediante la
presentacion de la copia de su pasaporte, y si es residente en Colombia,
mediante la presentacion de la cedula de extranjeria expedida por la
autoridad competente.

NOTA: Verificacion presentacion de la oferta desde la cuenta de oferente
plural Cuando los proponentes deseen participar en el proceso, a través de
consorcio o union temporal, deberan registrarse en la plataforma SECOP I,
segun lo indicado en el manual vigente de proveedores de Colombia Compra
Eficiente, es decir, deberan crear un usuario para el consorcio o unién
temporal y presentar su propuesta a través del mismo, so pena de rechazo
de la oferta.

v COMPROMISO ANTICORRUPCION (FORMATO 3):

La propuesta debe estar acompafada del compromiso anticorrupcion firmado
por el proponente o por el representante legal o apoderado, constituido en
debida forma para el efecto, con la correspondiente prueba de ello, la cual debe
ser diligenciada segun el formato del Anexo en la invitacién publica.

v CERTIFICACION APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL

Y PARAFISCALES DE PERSONA JURIDICA (FORMATO 4B):

El proponente debera acreditar que se encuentra al dia a la fecha de cierre del
proceso de seleccion, con el pago de los aportes parafiscales generados de sus
nominas de sus empleados con destino a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar,
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, de
acuerdo con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y en la Ley 828
de 2003.

En las anteriores circunstancias, las personas juridicas lo haran mediante
certificacion expedida y firmada por el revisor fiscal si lo tiene o por el contador,
en este caso se debera aportar:

Copia de la tarjeta profesional del revisor fiscal o contador.
Copia de la cédula de ciudadania del revisor fiscal o contador.
Anexar Antecedentes disciplinarios del revisor fiscal o contador.

v CERTIFICACION APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL

Y__PARAFISCALES DE PERSONA NATURAL( Declaraciéon juramentada de
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pagos correspondientes a los sistemas de seguridad social y aportes
parafiscales) (FORMATO 4A):

Si el proponente es una persona natural la acreditacion de este pago se hara
mediante la presentacién de planillas de pago junto a la presentacion del
FORMATO 4A. Ningun proponente que tenga resoluciones de cobro (actos
administrativos en firme) por concepto de aportes parafiscales, incumplimiento de
contrato de aprendizaje o multas impuestas por el Ministerio del Trabajo, podra
participar, salvo que exista acuerdo de pago suscrito y al dia, previo al cierre del
proceso.

Si el proponente es un consorcio 0 una union temporal, cada uno de sus
integrantes debera presentar esta certificacion.

Nota: De acuerdo a la Directriz emitida por la Procuraduria General de la Nacion
y a la Ley 1233 de 2008, no se permite que el contratista seleccionado realice la
prestacion de los servicios o trabajos contratados con SENA por medio de las
denominadas Cooperativas de Trabajo Asociado.

v VERIFICACION DE ANTECEDENTES JUDICIALES, MEDIDAS
CORRECTIVAS, FISCALES Y DISCIPLINARIOS:

Ni el proponente ni ninguno de sus integrantes en caso de ser plural ni el
representante legal, podran estar reportados, en el boletin de responsables
fiscales, antecedentes disciplinarios de la Procuraduria y antecedentes de
policia nacional, el proponente podra aportar los respectivos certificados con su
oferta, con fecha de expedicion no mayor a 30 dias calendario, no obstante, de no
aportarlos, el SENA verificara lo pertinente en las paginas web respectivas.

Dando cumplimiento a la Ley 1801 de 2016, por medio de la cual se expide el nuevo
codigo de policia, el comité evaluador verificara a través del sistema Registro
Nacional de Medidas Correctivas RNMC, que los proponentes y los representantes
legales de las personas juridicas y miembros de los consorcios y uniones temporales,
no tengan multas pendientes con morosidad superior a los seis (06) meses.

v VERIFICACION REGISTRO DE INHABILIDADES POR DELITOS SEXUALES
CONTRA MENORES DE EDAD (FORMATO 09):

La entidad publica verificara la informacién del régimen de inhabilidades por delitos
sexuales dando cumplimiento a la Ley 1918 de 2018 y Decreto 753 de 2019.

v APLICACION DE NORMAS DE PREVENCION Y CONTROL DEL LAVADO DE
ACTIVOS Y FINANCIACION DEL TERRORISMO (FORMATO 8):

EL PROPONENTE da cumplimiento a las normas y regulaciones colombianas
relacionadas con la prevencién y control al lavado de activos y financiamiento del
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terrorismo que le son aplicables

v AUTORIZACION PARA NOTIFICACION ELECTRONICA DE ACTOS
ADMINISTRATIVOS (FORMATO 10):

EL PROPONERTE debera diligenciar el formato No 10
v CERTIFICACION BANCARIA:

El proponente debera presentar la certificacion bancaria en la cual se especifique el
numero de cuenta, clase de cuenta ahorros o corriente y el nombre del titular de la
cuenta, con fecha de expedicidon no superior a 3 meses.

v Adjuntar copia de la Resolucion de Habilitacién y Autorizaciéon de facturacion vigente
expedida por la DIAN.

v Diligenciar CERTIFICADO DE IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE GESTION
DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO (FORMATO 7).

v CERTIFICADO DE REGISTRO UNICO TRIBUTARIO:

En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 555-2 del Estatuto Tributario, los
proponentes deberan anexar a su propuesta el Registro Unico Tributario “RUT”
actualizado a 2021, expedido por la Direccion de impuestos y Aduanas Nacionales —
DIAN.

Cuando la propuesta sea presentada, por consorcio o unién temporal, los
documentos solicitados deberan ser presentados por cada uno de los integrantes del
consorcio o unién temporal.

v CERTIFICADO DE INFORMACION TRIBUTARIA - RIT:

El Registro de Informacién Tributaria -RIT- es el mecanismo de identificacion, ubicacion y
clasificacion de los contribuyentes del Impuesto de Industria y Comercio, Avisos y Tableros,
con el fin de identificar la clase de contribuyente que es el proponente, esté debe anexar a
su propuesta el Registro de Informacién Tributaria “RIT”, expedido por la Secretaria de
Hacienda, expedido por la Secretaria de Hacienda. ACTUALIZADO de conformidad con las
Resoluciones SDH-000079, SDH-000117 y SDH-000195 de 2013) actualizado a 2021.

El documento debe se anexado junto con la propuesta si el oferente tiene domicilio en
Bogota ya que es un documento de caracter distrital y si el proponente no tiene domicilio
en Bogota debera tramitar el mismo y presentarlo maximo en un dia habil posterior al
perfeccionamiento del contrato.

v Diligenciar ACREDITACION DE SOCIOS QUE CONFORMAN LA SOCIEDAD
(FORMATO 6).
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v Diligenciar DECLARACION DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES
PERSONA NATURAL O JURIDICA (FORMATO 11).

v" REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS - REDAM

Dando cumplimiento a la Ley 2097 de 202, ni el proponente ni ninguno de sus integrantes
en caso de ser plural ni el representante legal, podran estar reportados, en el Registro de
Deudores Alimentarios Morosos — REDAM.

El proponente debera aportar el respectivo certificado emitido por el Ministerio de
Tecnologias de la Informacion y Las Comunicaciones — MINTIC, con fecha de expedicion
no mayor a 30 dias calendario.

v" REQUISITO DE EXPERIENCIA (FORMATO 5):

El proponente debera acreditar minimo UNA (1) y maximo DOS (2) certificaciones de
contratos ejecutados con entidades publicas o privadas, relacionadas directamente con el
objeto a contratar y/o guarde relacion directa con la naturaleza del proceso, cuyo valor
individual o sumado sea igual o superior al 100% del presupuesto oficial.

CRITERIOS DIFERENCIALES PARA MIPYMES Y LOS EMPRENDIMIENTOS Y
EMPRESAS DE MUJERES

Teniendo en cuenta lo contemplado en el articulo 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1082 de 2015
adicionado por el articulo 3 del Decreto 1860 de 2021 y Decreto 142 de 2023, se requiere
que el proponente que certifique la calidad de Mipyme, los emprendimientos y empresas de
mujeres, acredite experiencia en minimo UNA (1) y maximo TRES (3) certificaciones de
contratos ejecutados con entidades publicas o privadas, relacionadas directamente con el
objeto a contratar y/o guarde relacion directa con la naturaleza del proceso, cuyo valor
individual o sumado sea igual o superior al 100% del presupuesto oficial.

Se debera acreditar la condicién de Mipyme, teniendo en cuenta el articulo ARTICULO
2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1860 de 2021:

“ARTICULO 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacién de requisitos para participar en convocatorias
limitadas. La Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial
establecido por la ley de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el
contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de

existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad
competente para expedir dicha certificacion.
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Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos
de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo
modifiquen, sustituyan o complementen.

PARAGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme tambien podran acreditar esta condicion con la
copia del certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente
y en firme al momento de su presentacion.

PARAGRAFO 2. Para efectos de la limitacién a Mipyme, los proponentes aportarén la copia
del registro mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico
de Proponentes, seglin corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de
maximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso
de Contratacioén para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

PARAGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos
por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, solo deberan
aceptar las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales integrados tinicamente por Mipyme.

PARAGRAFO 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este
Decreto no excluyen la aplicacién de los criterios diferenciales para los emprendimientos y
empresas de mujeres en el sistema de compras publicas."”

De esta forma, de conformidad con el numeral 1 del articulo 2.2.1.2.4.2.14 del Decreto 1082
de 2015, adicionado por el Decreto 1860 de 2021, son definidos como emprendimientos o
empresas de mujeres, aquellas personas juridicas en las que el 50% de las acciones, partes
de interés o cuotas de participacién pertenezcan a mujeres y los derechos de propiedad
hayan pertenecido a estas durante, al menos, el ultimo afo anterior a la fecha de cierre del
Proceso de Seleccién. Para que una persona juridica sea considerada un emprendimiento
0 empresa de mujeres, a luz de este numeral, ademas de contar con la participacién
mayoritaria de mujeres, debe demostrar que la misma tiene una antigiedad minima de un
afo y cumplir con las demas condiciones establecidas en el decreto. Igualmente, se debera
diligenciar FORMATO No. 12 ACREDITACION DE EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS
DE MUJERES.

Todos interesados en el presente proceso de contratacion (incluyendo Mipymes y los
emprendimientos y empresas de mujeres) deberan individualizar el cumplimiento de los
objetos contractuales que se requieren dentro de la experiencia especifica, con el siguiente
documento, a través del FORMATO No. 5:

Certificacion(es) expedida(s) por la Entidad contratante en la que se reflejen como minimo
los siguientes requisitos:

e Nombre de la empresa Contratante (Direccion y Teléfono).
e NIT.
e Nombre del Contratista.
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e Si se trata de un consorcio o de una union temporal se debe sefialar el nombre de
quienes lo conforman, adicionalmente se debe indicar el porcentaje de participacion
de cada uno de sus miembros.

Numero del contrato (si tiene).

Objeto del contrato.

Valor del contrato.

Fecha de suscripcion, inicio (dia, mes y afio) y fecha de terminacién (dia, mes y
ano).

e Fecha de expedicion de la certificacion (dia, mes y afo).

¢ Nombre y firma de quien expide la certificacion.

NOTA 1: Cuando se pretenda acreditar experiencia con entidades privadas, el proponente
debera anexar, ademas de la certificacion, copia de la minuta respectiva y/o facturas y/o
ordenes de servicios y/o érdenes de compra, so pena de no ser tenida en cuenta para el
calculo de la experiencia.

NOTA 2: En el evento que las certificaciones no contengan toda la informacion que permita
su evaluacion, el proponente debera anexar a la propuesta copia de los documentos
soporte que sean del caso, que permita tomar la informacién que falte en la certificacion.

NOTA 3: Para todos los efectos de acreditacion de la experiencia en el sector publico,
ademas de certificaciones se podra aportar acta de liquidacion y/o recibo final debidamente
suscrito por la persona facultada y expedido por la entidad competente, en el que conste la
informacion requerida en la invitacién publica.

En ejercicio de esta facultad los proponentes no podran complementar, mejorar o modificar
su oferta solo aclararla.

19.1.2. REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS

1. La adjudicacion sera total.
2. El proponente debera presentar las fichas técnicas segun lo solicitado.
3. El proponente debe haber estudiado los costos y riesgos tributarios y transporte

durante la etapa previa de preparacion de la propuesta y que en consecuencia estan
incorporados en el precio ofrecido.

4. Las marcas de los productos ofrecidos por el proponente en su propuesta deben ser
las marcas que se entregaran al SENA si se le adjudica el contrato.
5. Garantizar que los elementos y/o materiales sean originales, nuevos, de primera

calidad y no remanufacturados. Los elementos deben cumplir con las Normas Técnicas
Colombianas establecidas por el Instituto Colombiano de Normas Técnicas (ICONTEC):

. NTC 1671 Cilindros de gas para uso médico. Marcado para la identificacion
de contenido
. NTC 5719 Cilindros para gases. Marcacion estampada
. NTC 2462 Etiquetado de precaucion y marcacion de contenedores para
gases comprimidos
. NTC 5171 Métodos de pruebas hidrostaticas para cilindros de gas
comprimido
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6. Una vez sea aceptada la oferta presentada por parte del contratista la misma no
podra ser modificada ni en precio, ni en condicion.

7. El proponente debera tener en cuenta todos los items, en las mismas cantidades
solicitadas, para la elaboracion de su propuesta.

8. Seran rechazadas las propuestas que excedan el presupuesto oficial.

19.1.3. REQUISITOS HABILITANTES ECONOMICOS - PROPUESTA ECONOMICA

La oferta econdmica debera cumplir con los siguientes requisitos:

1) El proponente debera diligenciar el anexo (formato propuesta econémica),
cumpliendo con las especificaciones técnica del presente documento, firmada por
el Representante Legal.

2) El valor de la Oferta Econdmica no podra exceder el valor del presupuesto indicado
para el proceso, so pena de que su propuesta sea RECHAZADA. El valor de la oferta
debe incluir el valor del IVA si pertenece al Régimen Comun, en caso contrario debera
indicarlo, si el proponente no discrimina el IVA, este valor no podra ser reconocido por
el SENA y el PROPONENTE debera asumir el costo del impuesto.

3) El SENA efectuara las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la Ley
y respecto de las cuales sea su obligacion efectuar la retencion.

4) Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razén de la legalizacién
y ejecucion del contrato, incluidas la constitucién de la garantia unica de cumplimiento
en caso de que se le requiera, son de cargo exclusivo del CONTRATISTA.

5) El proponente que no sea responsable del IVA debe informarlo en el texto de la
propuesta. El porcentaje del IVA debe sujetarse a lo establecido en el Estatuto
Tributario.

6) En caso de que la oferta contenga bienes excluidos o exentos de impuestos se debera
indicar en el item correspondiente.

7) La oferta, en todos sus valores, debera expresarse en pesos colombianos y sin
decimales.

8) El valor de la oferta debe prever e incluir todos los impuestos, tarifas y gastos a que
haya lugar.

NOTA: En caso de presentar diferencia entre el valor total en nimero v el valor en letras
en el anexo de la oferta econdmica, prevalecera el valor en letras.

¢ Indisponibilidad Del SECOP Il Para Presentar Ofertas:

En caso de presentarse indisponibilidad de la plataforma el oferente debera seguir el
protocolo establecido por la Agencia Nacional de Contratacion Colombia Compra Eficiente
ANCCE. El correo para notificaciones a la Entidad, exclusivamente en caso de
Indisponibilidad de la plataforma es Isenac@misena.edu.co

No se aceptara que los proponentes modifiquen cualquiera de las unidades de medida o
cantidades enunciadas en el formato de la oferta econémica. No se aceptara que los
proponentes adicionen uno o mas items a los enunciados en el ANEXO TECNICO Y
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ECONOMICO y No se aceptara que los proponentes supriman cualquiera de los items
enunciados en el ANEXO TECNICO Y ECONOMICO. Dichos errores daran lugar a que la
propuesta sea evaluada como NO CUMPLE, dando lugar al RECHAZO ECONOMICO DE
LA PROPUESTA.

El proponente debera presentar los valores unitarios de su propuesta sin cifras decimales,
en caso contrario, la Entidad procedera a dar aplicacion a la regla de redondeo. Todos los
impuestos, retenciones y gastos que se causen por razon de la legalizacién y ejecucion del
contrato, incluidas la constitucién de la Garantia Unica de cumplimiento en caso de que se
le requiera, son de cargo exclusivo del CONTRATISTA. Por lo tanto, los precios que se
propongan deberan considerar tales conceptos.

Nota 1: Tenga en cuenta que la informacion relacionada en el anexo y en la pregunta tipo
“Lista de precios” del SECOP Il debe coincidir. En caso de que exista alguna diferencia
entre los documentos anexos de la oferta (Valor oferta econémica) y el valor indicado en el
SECOP II; para la evaluaciéon y seleccion se tendra en cuenta el valor indicado en la
plataforma SECOP II. Nota 2: El proponente debera cotizar la totalidad de los items
sefalados conforme a las caracteristicas técnicas estipuladas en las ESPECIFICACIONES
TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR.

Nota 2: Se debe discriminar por separado en cuanto a la presentacion de la oferta técnica
y econdmica. EI SENA tomara como el valor de la oferta, el valor registrado en el
cuestionario SECOP I, el cual debe coincidir con el valor total de la propuesta adjunta
presentada en PDF (formato de oferta técnica y econdmica), de presentarse inconsistencias
entre la propuesta adjunta en PDF y la propuesta diligenciada en SECOP |I, esta Entidad
tendra en cuenta la diligenciada en la Plataforma SECOP Il, siempre y cuando la propuesta
econémica no sea objeto de correccion aritmética, tal como lo establece la Guia de
Colombia Compra Eficiente, pagina 12, publicada en el link: 18 GCCON-F-046 V.02
https://colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_step/cce-sec-
giO4provpcpresentaroferta07-09- 2020.pdf. Asimismo, lo fijado en el numeral 5 del concepto
- Presentacion de ofertas en el SECOP I, publicado por Colombia Compra eficiente en el
link:
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/concepto_pres
entacion_de_oferta_0.pdf y solo se procedera con la correccion aritmética cuando esta no
supere el 2% del valor total de la oferta lo cual se determinara en el informe presentado por
el evaluador econémico, en concordancia con la causal de rechazo sefialada en el anexo
la invitacion. En este sentido, al existir una diferencia entre la propuesta adjunta en PDF, el
informe de evaluacion econémica y la propuesta diligenciada en SECOP Il mayor al 2% del
valor total de la oferta, sera causal de rechazo toda vez que para la entidad no es posible
evaluar econdmicamente al existir esta inconsistencia. Por error aritmético, se entiende
aquel en que incurre el proponente cuando realiza una indebida operacion matematica, pero
con la certeza de las cantidades, requerimientos y valores. Las correcciones efectuadas a
las OFERTAS de los proponentes seran de forzosa aceptacion para éstos.

Nota 3: En el valor de la oferta econémica se deberan contemplar todos los costos directos,
indirectos, impuestos, tasas y contribuciones nacionales, departamentales y municipales y
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cualquier otra erogacidén necesaria para la ejecucion del contrato resultado del presente
proceso de contratacion. El valor de la oferta econémica no estara sujeta a ajuste alguno;
razon por la cual, el proponente debera prever en su oferta que tiene que asumir los posibles
incrementos que se ocasionen, inclusive aquellos que se presenten en la ejecucion del
contrato por cambio de vigencia.

Nota 4: El oferente debe diligenciar y manifestar de manera clara sin omitir ninguna
especificacion el formato dispuesto por la entidad para la presentacion de la OFERTA
TECNICA Y ECONOMICA (EL PROPONENTE DEBE DILIGENCIAR EL FORMATO
DISPUESTO POR LA ENTIDAD). Por lo tanto, el oferente debera diligenciar este formato
incluyendo la totalidad de las especificaciones técnicas requeridas. Este formato es la
propuesta técnica del proponente y permitira a la Entidad verificar objetivamente sila misma
CUMPLE con la totalidad de las especificaciones técnicas y documentos requeridos.

19.1.4. CAPACIDAD ORGANIZACIONAL

No aplica

19.2. REQUISITOS PONDERABLES

No aplica

20. ANALISIS DE RIESGOS

Se adjunta Matriz de riesgos. ANEXO No. 3. MATRIZ DE RIESGOS.

21. GARANTIAS

Para garantizar los riesgos que se puedan causar con ocasién del contrato, la persona
natural o juridica a quien se le adjudique el contrato debera dentro del dia habil siguientes
a la comunicacién de la Aceptacién de Oferta constituir la Garantia Unica ante una
Compariia de Seguros legalmente establecida en Colombia, por los riesgos las vigencias y
porcentajes estipulados de la siguiente manera:

Sefale con una “X” los amparos a exigir:

Seriedad de la oferta: porel __ (__ %) del valor de la oferta, vigente desde
la presentacion de la oferta y hasta la aprobacién de la garantia de
cumplimiento del contrato.

Buen manejo y correcta inversion del anticipo: por el (_ %) del
monto del anticipo, vigente por el plazo del contratoy __ meses mas.

Pago anticipado: porel __ (__ %) del monto del pago anticipado, vigente
por el plazo del contrato y meses mas. Haga clic o pulse aqui para
escribir texto.
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X Cumplimiento: Por un valor equivalente al VEINTE (20%) por ciento del
valor del contrato y con un término de vigencia igual a la duracién del
contrato y SEIS (6) meses mas, contados a partir de la expedicion de la
poliza.

Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones
laborales: Equivalente al __ (__ %) del valor total de contrato, con una
vigencia igual al término de duracion del contratoy (%) afios mas,
contados a partir de la fecha de expedicion de la pdliza.

X Calidad y correcto funcionamiento de los bienes suministrados: por el
CINCUENTA (50 %) por ciento del valor del contrato, vigente por el plazo
de ejecucion del contrato y SEIS ( 6 ) meses mas contado a partir de la
fecha de expedicion de la pdliza.

Calidad del servicio: Equivalente al __ por (__%) del valor total del
contrato, con una vigencia igual al término de duracion del contrato y _
(_), contados a partir de la fecha de expedicién de la pdliza.

Proteccion de los bienes: por el __ % del valor del contrato, vigente
durante el plazo de ejecucién del contrato

Péliza de Responsabilidad extracontractual: por un valor asegurado de
_ () SMLMV, con una vigencia igual al plazo de ejecucion del
contrato. (Cuando aplique. Para fijar el valor asegurado debe tenerse en
cuenta las cuantias del articulo 2.2.1.2.3.1.17 del decreto reglamentario
1082 de 2015 y el Manual de Contratacién vigente de la entidad.

21.1 Restablecimiento o ampliacion de la garantia:

De acuerdo con lo estipulado en el art 2.2.1.2.3.1.18 del Decreto 1082 de 2015 cuando el
contratista incumpla su obligacion de obtenerla, ampliarla o adicionarla debera restablecerla
a mas tardar dentro de los cinco dias siguientes al requerimiento efectuado por el
Ordenador del Gasto o Competente Contractual. En su defecto, la administracion se reserva
el derecho de solicitar unilateralmente al garante el restablecimiento de la garantia unica
establecida, aspecto que debera ser previamente consignado en el contrato.

El contratista debera mantener indemne al Centro de Electricidad, Electronica y
Telecomunicaciones - Regional Distrito Capital del Servicio Nacional de Aprendizaje-
SENA, de cualquier reclamacién proveniente de terceros que tenga como causa las
actuaciones propias de éste, y que se originen como consecuencia de la celebracion,
ejecucioén y liquidacion del contrato.

Los anteriores riesgos seran asumidos 100% por parte del contratista, quien debera
precaverlos a través de la garantia Gnica de cumplimiento que cubrira los perjuicios
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derivados del incumplimiento de las obligaciones legales o contractuales del
contratista.

La garantia de cumplimiento cubrira los perjuicios causados a la entidad estatal
como consecuencia de la conducta dolosa o culposa, o de la responsabilidad
imputable a los particulares, derivados de un proceso de responsabilidad fiscal,
siempre y cuando esos perjuicios deriven del incumplimiento de las obligaciones
surgidas del contrato amparado por la garantia.

22. LIMITACION A LAS MIPYMES:

INFORMACION PARA LIMITACION A MIPYMES: (Solo aplica para procesos superiores a
US$125.000)

Asi las cosas, con el fin de determinar si la convocatoria es susceptible de ser limitada a Mipyme,
se debera atender lo normado en el Decreto 1860 de 2021, “... Por el cual se modifica y adiciona
el Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacién Nacional,
con el fin reglamentar los articulos 30, 31, 32, 34 Y 35 de la Ley 2069 de 2020, en lo relativo al
sistema de compras publicas y se dictan otras disposiciones...”.

“.. Art. 5. Modificacién de la Subseccion 2 de la Seccién 4 del Capitulo 2 del Titulo 1 de
la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015. Modifiquense los Arts. 2.2.1.2.4.2.2.,
2.2.1.24.2.3. Y 2.2.1.2.4.2.4. de la Subseccioén 2 de la Seccién 4 del Capitulo 2 del Titulo
1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015, los cuales quedaran asi:

Art. 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mipyme. Las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos,
deben limitar la convocatoria de los Procesos de Contratacion con pluralidad de oferentes
a las Mipyme colombianas con minimo un (1) afio de existencia, cuando concurran los
siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil délares de los
Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el
efecto determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo. {(...)

La cifra limite segun conversion vigente para el afio 2022 a 2023 corresponde a
CUATROCIENTOS CINCUENTA Y SIETE MILLONES DOSCIENTOS NOVENTA Y SIETE MIL
DOSCIENTOS SESENTA Y CUATRO PESOS ($457.297.264) M/cte. De conformidad con la tasa
de cambio determinada cada dos (2) afios por el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo de
la Republica de Colombia.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar
la convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de
su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades
Estatales y Departamento Administrativo de la Funcion Publica Decreto 1860 de 2021 los
particulares que ejecuten recursos publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos
un (1) dia habil antes de la expedicién del acto administrativo de apertura, o el que haga
sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratacion.
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Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo
objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

PARAGRAFO. Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que
tengan la calidad de Mipyme, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas
en las mismas condiciones dispuestas en el presente articulo...”

En este orden de ideas presente proceso es susceptible de limitarse a Mipymes teniendo en
cuenta la precedente normatividad.

Asi mismo, para acreditar dicha condicién se dara aplicacion al Art. 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082
de 2015, modificado por el Art. 5 del Decreto 1860 de 2021.

A saber:

. Art. 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacion de requisitos para participar en convocatorias
limitadas. La Mipyme colombianas (Sic) deben acreditar que tiene el tamafio empresarial
establecido por la ley de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador
publico, adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el
contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado
de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la
autoridad competente para expedir dicha certificacion.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos
de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo
modifiquen, sustituyan o complementen.

Paragrafo 1. En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicion con la copia
del certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en
firme al momento de su presentacion.

Paragrafo 2. Para efectos de la limitaciéon a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del
registro mercantil, del certificado de existencia y representacién legal o del Registro Unico de
Proponentes, segtin corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de
maximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso
de Contratacién para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

Paragrafo 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de
su régimen de contratacion, los patrimonios autbnomos constituidos por Entidades Estatales
y los particulares que ejecuten recursos publicos, solo deberan aceptar las ofertas de Mipyme
o de proponentes plurales integrados unicamente por Mipyme.

Paragrafo 4. Los incentivos previstos en los arts. 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto
no excluyen la aplicacién de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas

En cuanto a su procedimiento se atendera lo normado en el Art. 2 del Decreto 1860 de 2021
Numeral 3 que reza como se expreso en el acapite No 11 del presente documento lo siguiente:
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Seguido a Numeral 4 se precisa:

Para finalizar el Paragrafo de la norma en cita indica:

“.. La invitaciéon se publicara por un término no inferior a un (1) dia habil para que los
interesados se informen de su contenido y formulen observaciones o comentarios, los
cuales seran contestados por la Entidad Estatal antes del inicio del plazo para presentar
ofertas. De conformidad con el paragrafo del presente articulo, dentro del mismo término
para formular observaciones se podran presentar las solicitudes para limitar la
convocatoria a Mipyme colombianas...”

“.. La Entidad Estatal incluira un cronograma en la invitacion que debera tener en cuenta
los términos minimos establecidos en este articulo. Ademas de lo anterior, en el
cronograma se establecera: i) el término dentro del cual la Entidad Estatal respondera las
observaciones de que trata el numeral anterior. ii) El término hasta el cual podra expedir
adendas para modificar la invitacion, el cual, en todo caso, tendra como limite un dia habil
antes a la fecha y hora prevista para la presentacioén de ofertas de que trata el dltimo plazo
de este numeral, sin perjuicio que con posterioridad a este momento pueda expedir
adendas para modificar el cronograma del proceso; en todo caso, las adendas se
publicaran en el horario establecido en el Art. 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015. iii)
El momento en que publicara un aviso en el SECOP precisando si el proceso
efectivamente se limit6 a Mipyme o si podra participar cualquier otro interesado. iv)
Finalmente, se dispondra un término adicional dentro del cual los proponentes podran
presentar sus ofertas, el cual sera de minimo un (1) dia habil luego de publicado el aviso
en que se informe si el proceso se limita o no a Mipyme...”

“..PARAGRAFO. De conformidad con el parégrafo 1 del Art. 30 y el Art.34 de la Ley 2069
de 2020, en estos procedimientos de seleccién para Mipyme se aplicara lo prescrito en
los Arts. 2.2.1.2.4.2.2 a 2.2.1.2.4.2.4 de este Decreto. No obstante, de conformidad con el
numeral 3 del presente articulo, las solicitudes para limitar el proceso a Mipyme se
recibiran durante el término previsto en dicho numeral. Ademas, en el aviso de que trata
el numeral 4 de este articulo se indicara si en el proceso aplican las limitaciones
territoriales de que ftrata el art. 2.2.1.2.4.2.3 o si podré participar cualquier Mipyme
nacional...”

El Proceso de seleccion es inferior a Si X NO

ciento veinticinco mil délares de los

Estados Unidos de América

(US$125.000)
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El presente proceso de contratacion no se encuentra sujeto a Acuerdos Comerciales, Trato
nacional y/o Acuerdo Marco de Precios, de acuerdo con lo establecido en los articulos
2.21.21.2.7.,2.2.1.2.4.1.1. Y siguientes del Decreto 1082 de 2015.

Entidad Valor del Excepcion Proceso de
. . i Estatal Proceso de Aplicable al Contratacién
Indique si el proceso esta cubierta Contratacién Proceso de cubierto por el
cobijado por Acuerdos superior al Contratacién Acuerdo
Comerciales umbral del Comercial
Acuerdo
Comercial
Chile Si NO NO NO
Alianza México NO NO NO NO
Pacifico
Peru SI NO NO NO
Canada SI NO NO NO
Chile Si NO NO NO
Corea SI NO NO NO
Costa Rica SI NO NO NO
Estados Unidos SI NO NO NO
Estados AELC SI NO NO Si
México NO NO NO NO
El Salvador NO Si NO NO
Triangulo Guatemala NO Si NO NO
Norte
Honduras NO Si NO NO
Unién Europea SI NO NO NO
Israel SI NO NO NO
Reino Unido e Irlanda del Norte SI NO NO NO
Comunidad Andina SI Si NO Si
24. OTROS ASPECTOS:
| VISITA PROGRAMADA. si: | [NO: | X |
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Si si se requiere determine la fecha, hora, lugar y No Aplica
duracion:
MUESTRA Sl: NO: | X
VERIFICACION DE LA INFORMACION. Sl: NO: | X

25. IMPACTO SOCIAL, ECONOMICO DE LA CONTRATACION, LICENCIAS,
PERMISOS, AUTORIZACIONES Y DISENOS:

25.1. Los oferentes interesados deberan aportar los siguientes documentos en
referencia al Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo:

Requisitos Precontractuales:

Los proponentes interesados en el proceso de la referencia deberan presentar junto con la
propuesta los siguientes documentos referente al Sistema de Gestion de la Seguridad y
Salud en el Trabajo de acuerdo con lo establecido en el Decreto 1072 de 2015, Libro 2,
Parte 2, Titulo 4, Capitulos 1, 2, 3y 6, y en concordancia con la Resolucién 0312 de 2019
del Ministerio del Trabajo, dando cumplimiento con la Guia de Direccionamiento Estratégico
Subsistema de Gestion Ambiental y de Seguridad y Salud en el Trabajo, Requisitos
Ambientales y de Seguridad y Salud en el Trabajo para la Compra de Productos y Servicios
del Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA.

1. Evaluacién de Estandares Minimos, segun lo establecido en la Resolucién 0312 de
2019 firmado por personal competente o certificado de implementacién emitido por la ARL;
en caso de obtener una evaluacion con calificacion inferior al 85%, debera adjuntar el plan
de mejoramiento correspondiente.

2. Fotocopia de cedula de Ciudadania y Licencia de Seguridad y salud en el trabajo de
la persona competente responsable de la implementacion del SG-SST.

25.2. Los oferentes interesados deberan suministrar los siguientes documentos en
referencia al sistema de gestion Ambiental:

Requisitos Precontractuales:

1. Los proponentes deben entregar las fichas de datos de seguridad suministrada por el
fabricante, comercializador o importador acorde con lo definido en el Sistema Globalmente
Armonizado de Clasificacion y Etiquetado de Productos Quimicos Nota: Las Fichas de
datos de seguridad deben ser en idioma espafiol, contener los 16 items que establece la
Resolucion 773 de 2021 y estar actualizadas (fechas no superiores a los 5 afos).

2. A través de una declaracion juramentada, el proponente dara estricto cumplimiento
al Decreto 1076 del 2015, la Politica ambiental del SENA y todos los requisitos legales
vigentes y las Leyes ambientales, siendo responsables ante las autoridades de la
proteccion ambiental y sobre el cumplimiento de éstas. De igual forma, vigilara que sus
dependientes den estricto cumplimiento durante la ejecucion del objeto contractual, a todas
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las medidas ambientales establecidas. Es obligacion especial del Contratista ejecutar sus
actividades o servicios sin crear riesgo para la salud, la seguridad o el medio ambiente, ya
que todos los costos que se generen con ocasion a la contaminacién se trasladaran a los
directos causantes, incluyendo multas y gastos que se generen con ocasion de
requerimientos o actuacion de las autoridades. En si, El contratista tomara todas las
medidas conducentes para evitar la contaminacion ambiental durante sus operaciones,
cumplira con todas las leyes ambientales aplicables, y se sujetara a las normas relativas al
control de la misma, no dejando sustancias o materiales nocivos para la flora, fauna, salud
humana o animal, ni vertera contaminantes en la atmdsfera ni a los cuerpos de agua.

3. El proponente que suministre sustancias quimicas peligrosas tiene que cumplir con
las disposiciones de etiquetado, marcado, y fichas de datos de seguridad cada uno de las
sustancias debe venir en envase original con rétulos.

4. El proponente entregara informe de cumplimiento del Decreto 1079 de 2015 para el
transporte de sustancias peligrosas; notificacion del listado de equipo completo de carretera
y copia de documentos vigentes del vehiculo: SOAT, revision técnico-mecanica de gases.

Requisitos contractuales:

1. Previo al descargue de las sustancias peligrosas, el SENA verificara: que el contratistas
cumple con que el vehiculo cuente con elementos basicos de atencién de emergencias:
Ropa protectora, Linterna, Botiquin de primeros auxilios, kit de derrames y minimo 2
extintores tipo multipropdsito. La instalacion de rétulos de identificacion reflectivos y las
placas de identificacion del numero de las Naciones Unidas UN de la mercancia peligrosa
transportada.

2. Entregar los productos debidamente etiquetados acorde con lo establecido en el Sistema
Globalmente Armonizado de Clasificacion y Etiquetado de Productos Quimicos.

26. CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA: (Anexo)

No aplica

27. CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA: (Anexo)
No Aplica

28. ANEXOS:

ANEXO 1. ESTUDIO DE MERCADO.
ANEXO 2. CDP.

ANEXO 3. MATRIZ DE RIESGOS.
ANEXO 4. INVITACION PUBLICA.
ANEXO 5. COTIZACIONES.

ANEXO 6. FORMATOS.
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