SECRETARIA DE MOVILIDAD Y TRANSITO
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES DEL CONTRATISTA

NOMBRE DEL CONTRATISTA: ELIZABETH MALDONADO ALVAREZ

CEDULA DE CIUDADANIA N°: 1 037 657 027

NUMERO DEL CONTRATO: 1231 DEL 14/02/23

PERIODO DEL INFORME: MARZO DE 2023

PRESTACION DE

OBJETO DEL CONTRATO

SERVICIOS

PROFESIONALES EN
ADMINISTRATIVA EN LA IMPLEMENTACION DE CAMPANAS PERSUASIVAS
Y COERCITIVAS PARA EL FORTALECIMIENTO DE LA EDUCACION Y LA
SEGURIDAD VIAL EN EL MUNICIPIO DE SABANETA.

MATERIA

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

OBSERVACIONES

1.

Apoyar con estrategias para el
fortalecimiento de la educacién y
la seguridad vial en el Municipio de
Sabaneta.

Se apoydé en  solicitudes
referentes a 10 exenciones de
pico y placa.

2.

Apoyar juridicamente a la
Secretaria de Movilidad y Transito,
en actividades como: proyeccion
de respuestas derechos de
peticibn de competencia de la
subdireccibn de gestion de
tramites de transito, revisién de
proyecciones de  peticiones,
respuesta a las acciones de tutela
en sus diferentes etapas
procesales, redaccién de oficios
internos y externos, proyeccidén y
revision de actos administrativos y
demas que sean necesarios.

Se apoyd en la revisibn vy
recepcion de documentos
pertenecientes a la secretaria de

movilidad, para posteriormente |

brindar orientacién a'los usuarios.

3.

Apoyar el seguimiento del flujo
documental dentro del moédulo G+
Gestién documental el proceso de
gestion y tramite de |las
comunicaciones recibidas.

Revisién de expedientes para
posteriormente enumerar y
digitalizar.

Apoyar las respuestas a las
comunicaciones recibidas a través
del software G+ Modulo de
Gestion Documental.

Apoyo en la organizacion de la
base de datos de cobro coactivo
para las personas morosas
correspondiente al periodo de
abril de 2020.




5. Apoyar y fortalecer el proceso | Apoyo en la clasificacion vy
administrativo en cuanto la | ordenacion de los documentos del
atenciéon a los usuarios que se | archivo de la Secretaria de
presenten en la Secretaria de | Movilidad y Transito.

Movilidad y Transito referente a
temas relacionados con tramites
de automotores.

6. Apoyar en la solucion de | Apoyo en inventario de
inconsistencias en materia | correspondencia.
administrativas que se presenta al
momento de la realizacion de
tramites de Automotores. .

7. Apoyar en la elaboracién de|Apoyo con la gestion requerida
proyecciones de los oficios|respecto a la documentacion.
allegados de los diferentes entes
administrativos y juridicos de
medidas cautelares de
inscripciones y levantamientos.

8. Apoyar las diferentes actividades|Apoyo en la verificacion de
que la Secretaria de Movilidad y|documentacién en el tramite de
Transito disponga. recepcion de comparendos.

EVIDENCIAS
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ALCALLLA DE SARANETA

LA SECRETARIA DE MOVILIDAD Y TRANSITO DEL MUNICIPIO DE SABANETA

AUTORIZA

A el seffor Luls Fellpe Agudelo con la cédula de ciudadania N? 8.106.592, para que circule
por la Viias del Municipio de Sabaneta en horarios restringidos o prohlibidos por [a autoridad
compeatente, con el fin de Hevar a cabo las labores diarias para la prestacién del servicio,
utiltzando el vehiculo de las sigulentes caracterfsticas:

["maca | marca | MODELO |
[“fHazzr [ mazoa | 2008 |

Lo anterior atendiendo al Decreto 2023003 de la fecha 11 de enero de 2023 “por medio del
cual se implementa y reglamento la medida de pico y placo para los vehiculos de servicio
particular y oficial”, en su articulo 3 numeral 17 *los demds casos en los que sean
autorizados de manera temparol por la secretaria de movilidad y trénsito”.

LA SECRETARIA DE MOVILIDAD ¥ TRANSITO DEL MUNICIPIO DE SABANETA

AUTORIZA

A el sefior Juan Pablo Montoya Montoya identificado con la cédula de ciudadanfa N2,
8.106.418, para que circule poc la Vias del Municipio de Sab en horarios

o prohibidos porla con el finde Hlevar a cabo tas labores diarias para
Ia peestacidn del servicio, utilizando ef vehiculo de fas siguientes caracterlsticas:

idad

Lo anterior atendiendo al Decreto 2023003 de la fecha 11 de enero de 2023 “por medio del
cuol se implementa y reglumento lo medida de pico y ploca para los vehicolos de servicio
porticalor y oficial”, en su ortlculo 3 numeral 17 “los demds casos en los que seon
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NOMBRE DEL CONTRATISTA
ELIZABETH MALDONADO ALVAREZ
1.037°657.,027 .
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ASESQRA JURIDICA

FIRMA SUPERVISOR
SFCRETARIO DE MOVILIDAD Y TRANSITO

Fecha: MARZO DE 2023




