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ESTUDIOS PREVIOS
MODALIDAD DE SELECCION PARA LA CONTRATACION DE MiNIMA CUANTIA

1. INFORMACION GENERAL

De acuerdo con lo establecido en el numeral 7 y 12 del articulo 25 de la ley 80 de 1993, ley
1150 de 2007 y especialmente el Articulo 2.2.1.2.1.5.1 y siguientes del Decreto 1082 del 2015
modificado por el articulo 2 del Decreto 1860 de 2021, se presenta el siguiente Estudio previo
para la contfratacién de minima cuantia de conformidad con el Articulo 94 de la Ley 1474 de
2011, y Subseccién 5 Capitulo Il del Titulo | del Decreto 1082 de 2015.

FECHA: MARZO 2023

ENTIDAD: Municipio de Pasto

DEPENDENCIA . . . .,
SOLICITANTE: Secretaria General - Subsecretaria de Sistemas de Informacidon
MODALIDAD: Minima cuantia

Los recursos de financiacion para la presente contratacion
emanan de RECURSOS DE FUNCIONAMIENTO que la
administracién dispone para el adecuado cumplimiento de sus
funciones, por ello, y de conformidad a lo dispuesto en el Sistema
BANCO DE PROYECTOS: | Nacional de Archivo, es importante salvaguardar el acervo
documental, asegurando vy facilitando el acceso a la informacion,
con el fin de garantizar el manejo de la documentaciéon vy
prestacion de los servicios archivisticos al servicio de usuarios
internos y externos de la Alcaldia de Pasto.

Los servicios y/o bienes a adquirir con la presente contratacion se
PLAN ANUAL DE encuenfran contemplados en el Plan Anual de Adquisiciones de la
ADQUISICIONES: presente vigencia fiscal, bajo el cédigo: (AGN)

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE EL MUNICIPIO DE PASTO PRETENDE SATISFACER CON LA

CONTRATACION
De conformidad con lo sefalado en los numerales 7 y 12 del Articulo 25 de la Ley 80 de 1993,
en concordancia con el Arficulo 2.2.1.1.2.1.1. Del Decreto 1082 de 2015, las Entidades

Estatales estdn obligadas a llevar a cabo estudios y documentos previos para comprobar la
necesidad de contratar el bien o servicio, obra o labor, dejando constancia de su
adecuacién al Plan de Desarrollo y el Plan de Accidn de la Entidad.

El Municipio de Pasto requiere contratar la adquisicibn de bienes y servicios, personas
naturales y juridicas privadas y publicas, y la ejecucidn de obras puUblicas para el
cumplimiento de los objetivos y fines institucionales como entidad del Estado, en el marco de
sus competencias constitucionales y legales y de su Plan de Desarrollo.

En el Municipio de Pasto, especificamente desde la Subsecretaria de Sistemas de Informacién
en conjunto con la Oficina de Archivo y Gestion Documental adelanta actividades
orientadas a salvaguardar el acervo documental, asegurando vy facilitando el acceso a la
informacion a través de la prestacidon de los servicios archivisticos al servicio de usuarios tanto
infernos como externos.

Actualmente el municipio carece de personal adecuado y un espacio fisico y apto que
permita la transferencia e instalacion de los documentos de todos los archivos de gestion y
fondos acumulados que hacen parte de la estructura orgdnica del ente municipal, situacién
que ha generado inconvenientes en las dependencias, observando saturaciéon de
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documentos en las mismas, lo que podria ocasionar deterioro o pérdida de la memoria
histérica del municipio.

La Alcaldia Municipal no cuenta con el personal capacitado e idéneo, asi como la
infraestructura para asumir directamente la labor de gestion documental, por tal motivo ha
optado por la contratacion de servicios que ofrezcan la custodia (organizacion, relacion de
documento, entrega de documento) y depdsito de documentos (archivos).

Para llevar a cabo un adecuado desarrollo del plan de mejoramiento en materia archivistica,
se requiere confratar los servicios expertos y/o profesionales en gestion documental que
permitan el cumplimiento de los objetivos y fines institucionales como entidad del Estado.

La persona natural o juridica por contratar garantizard que los documentos y memoria
documental de la entidad se encuentren en espacios e instalaciones adecuadas para el
correcto funcionamiento de sus archivos, en cumplimiento de la normatividad vigente en
esta materia.

El Acuerdo 008 de 2014 “Por el cual se establecen las especificaciones técnicas y los
requisitos para la prestacion de los servicios de depdsito, custodia, organizacién, reprografia y
conservacion de documentos de archivo y demds procesos de la funcién archivistica en
desarrollo de los articulos 13° y 14° y sus pardgrafos 1° y 3° de la Ley 594 de 2000", considera,
entre ofros:

“Que el titulo IV de la Ley 594 de 2000 establece las normas relativas a la "ADMINISTRACION
DE ARCHIVOS.

Que el articulo 14° de la Ley 594 de 2000 establece que '"La documentacion de la
administraciéon publica es producto y propiedad del Estado, y éste ejercerd el pleno control
de sus recursos informativos. Los archivos publicos, por ser un bien de uso publico, no son
susceptibles de enajenacion.

La Ley 594 de 2000, articulo 14 pardgrafo 1," que establece: “La administracién pUblica podrd
contratar con personas naturales o juridicas los servicios de cusfodia, organizacion,
reprografia, y conservacion de documentos de archivo.

Que el pardgrafo 3° del articulo 14° de la Ley 594 de 2000 faculta al Archivo General de la
Nacién para establecer los requisitos y condiciones que deberdn cumplir las personas
naturales o juridicas que presten servicios de depdsito, custodia, organizacion, reprografia y
conservacion de documentos de archivo o administracion de archivos historicos.

Que el articulo 34 de la Ley 594 de 2000, Normalizacidn, faculta al Archivo General de la
Nacién para fijar "(...) los criterios y normas técnicas y juridicas para hacer efectiva la
creacioén, organizacion, transferencia, conservacion y servicios de los archivos publicos,
teniendo en cuenta lo establecido en esta ley y sus disposiciones.

Que el desarrollo de los diferentes procesos y actividades de la funcién archivistica de que
frata la Ley 594 de 2000 y demds normas reglamentarias, que sean contratados por
entidades publicas con personas naturales o juridicas, sean estas privadas, de economia
mixta, o industriales y comerciales del Estado, tanto nacionales como exfranjeras deben

' Concordante con la Ley 1409 de 2010 y el Acuerdo 08 de 2014 del Archivo General de la Nacién.
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cumplir igualmente con las normas que expida el Archivo General de la Nacién.

Que el Estado es responsable del patrimonio documental del pais, se encuentre este bajo su
custodia o bajo la administracién temporal de un tercero, delegado o contratado por medio
de un proceso de contratacion, teniendo en cuenta normas para seleccién de contratistas
establecidas en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 del 2007, Ley 1474 de 2011, Decreto 1510 de 2013,
y demds herramientas expedidas por la Agencia Nacional de Contrataciéon Publica -

Colombia Compra Eficiente”.?

En virtud de lo anterior la Alcaldia Municipal de Pasto requiere la contratacién de una
empresa que preste los servicios de custodia y administracién en gestion documental, con
apoyo de servicios tecnoldgicos, técnicos, logisticos y de medios humanos; asi también que
cuente con espacio suficiente en las condiciones técnicas minimas que permitan la custodia
y almacenamiento adecuado del Archivo Documental del Municipio de Pasto de
conformidad a la normatividad vigente.

Para adelantar la presente contratacion el Municipio cuenta con la disponibilidad
presupuestal para atender el gasto correspondiente.

3. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR

3.1. OBJETO: El conftratista se compromete con el Municipio de Pasto a prestar el servicio de
gestion documental para el depdsito, custodia y consulta de documentos de archivo, de
conformidad con las especificaciones técnicas determinadas.

3.1.1 ALCANCE: El objeto contempla el desarrollo de diferentes actividades enunciadas a
modo de ejemplo a continuacién.

ITEM DETALLE

1 Verificacién de documentacién entregada en custodia.

Listado de expedientes en soporte fisico

Cotejo y consignacién de inventario documental

Descripcién de contenido en cada caja

Localizaciéon

2 Transporte del Archivo para Custodia

Medio de fransporte adecuado y con medidas de seguridad para traslado de
archivo.

Monitoreo con sistema GPS

3 Archivo Digital

Acceso al archivo en custodia

Actualizacién permanente del archivo en custodia

Llevar estadistica de crecimiento del archivo en custodia.

Listado e informe de documentos no devueltos por oficina.

Actuadlizacion constante de listado de movimientos
4 Seguridad del Archivo

2 Tomado de andilisis del contrato 20221719-2022 a la luz del cumplimiento del Acuerdo 08 de 2014 del AGN.
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Manipulacién adecuada de la documentacién
Adecuacion climdtica ajustada a normas establecidas
Contar con elementos de control y aislamiento
Contar con sistema de deteccion y extincion de incendio
Contar con cdmaras de monitoreo y seguridad.
3.2. CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS UNSPSC:
Codigo 781314602
GRUPO SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO
78131600
F 78000000 78130000 78131602
Servicio de . Almacenaje de
- . Almacenamiento de .
Servicio fransporte, Almacenaj . archivos de
. bienes generales.
S almacenaje y e carpetas.
Correo

4. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS DEL BIEN O SERVICIO A CONTRATAR:

Para la ejecucién del objeto contractual, EL CONTRATISTA deberd cumplir con las siguientes
especificaciones técnicas:

CUADRO DE CARACTERISTICAS TECNICAS Y CANTIDADES DE LOS BIENES Y/O SERVICIOS A
CONTRATAR

Ver anexo 1. Anexo técnico.

NOTA 1:
1. Los bienes o servicios a adquirir deberdn ser suministrados de conformidad con las
necesidades y requerimientos del supervisor.
2. El valor total del presupuesto oficial se ejecutard mediante precios unitarios bajo la
modalidad de monto agotable.

NOTA 2:

1. No se aceptardn ofertas parciales.

2. Los valores deberdn incluir todos los costos relacionados, con legalizacion, impuestos,
administracién, variaciones monetarias, derechos laborales, prestaciones sociales vy
pérdidas; corresponderd dentro del drea comercial del oferente cerciorarse y calcular
todas estas variables, por lo tanto, el Municipio de Pasto no serd responsable por
reclamaciones que tengan como causa los elementos antes descritos.

3. Los valores incluyen IVA

4.1. REQUISITOS TECNICOS HABILITANTES ADICIONALES EXIGIDOS:
1. El proponente contard con establecimiento de comercio de su propiedad en la

ciudad de Pasto. Se acreditard mediante copia del registro Mercantil o el certificado
de cdmara de comercio correspondiente donde se demuestre adicionalmente que
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desarrolla actividades relacionadas con el objeto del presente estudio previo. Este
certificado deberd ser expedido con fecha no mayor a 30 dias anteriores al cierre del
presente proceso de seleccion.

El proponente contard con inmueble de su propiedad o en arrendamiento donde
desempene las actividades de depdsito, custodia, organizaciéon, reprografia y
conservacion de documentos de archivo o administracién de archivos histéricos para
lo cual deberd aportar copia de la escritura publica que lo acredite y copia del
certificado de libertad y fradicién con fecha de expedicién no mayor a treinta (30)
dias calendario a la fecha del cierre del proceso o contrato de arrendamiento segun
sea el caso.

En el caso de aportar confrato de arrendamiento, que su vigencia garantice el plazo
del contrato correspondiente al presente estudio previo y un mes mds (para eventual
empalme y traslado de las cajas).

El inmueble relacionado en la propuesta por el proponente deberd contar con:

e Infraestructura suficiente (Depdsito o bodega), adecuado, equipado e idéneo
para poder custodiar, almacenar y administrar en condiciones técnicas de
seguridad y mantenimiento del Archivo de propiedad del municipio de Pasto.

e Contar con el espacio suficiente para el almacenamiento delimitado en
estanterias para mds de 2550 cajas existentes (referencia X-200 Ancho: 21 cm;
Alto 26.5 cm; Largo: 40 cm y ofras de Ancho 27 cm; Alto 29 cm y Largo 40 cm).

e Disponibilidad para mds cajas en las condiciones exigidas por la entidad y con
las garantias que se hagan necesarias para el ejercicio de la actividad de
gestion documental.

Para verificar lo anterior, la entidad programard visita previa al inmueble indicado por
el proponente en la propuesta de acuerdo con el orden de llegada de las ofertas y
dentro del horario comprendido entre las 8 am. a 12my 2 p.m. a é p.m. donde se
verificard:

a. Ubicacién del inmueble de propiedad o tenencia del oferente en el municipio de
Pasto.

b. Cumplimiento del espacio y condiciones para la ejecucién del objeto contractual
conforme al anexo No.2 REQUISITOS MiNIMOS- VISITA INMUEBLE.

Nota: La entidad expedird constancia de verificacion de requisitos minimos del inmueble.

5. OBLIGACIONES DE LAS PARTES

5.1.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: En cumplimiento del objeto contractual el

CONTRATISTA deberd cumplir con las siguientes obligaciones:

1.

A. OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

Solicitar al supervisor y a la empresa que tiene en custodia los documentos el punteo e
inventarios documentales de las cajas existentes en custodia.
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2. Redlizar el traslado y ubicacion de las cajas del municipio al lugar de propiedad o

7.

tenencia del confratista con sus propios medios y dando cumplimiento las condiciones de
seguridad, calidad, cuidado e integridad archivistica de la informacién que transporte.
Prestar el servicio en gestion documental con apoyo tecnoldgicos, técnicos, logisticos y
medio humanos.

Entregar la documentacion requerida por la Oficina de Archivo y Gestion documental
con sus propios medios en un periodo no mayor a dos (2) dias hdbiles.

Mantener actualizados los inventarios reportando su actualizacion en cada cuenta de
cobro.

Durante la ejecucion del contrato, tener el sitio con los siguientes requerimientos

e El inmueble. debe estar sin riesgos de humedad, subterrdnea o problemas de
inundacién, lejos de industrias contaminantes o que puedan ser objeto de
atentados u objetivos bélicos o terroristas.

e Reunir las condiciones de seguridad, ambientales y de ventilacién, exigidas por la
Superintendencia de Industria y Comercio y aquellas especificas establecidas por
el Archivo General de la Nacién.

e La resistencia de las placas y pisos deben estar acorde con la altura de la
estanteria y las cargas a soportar, avalado por un informe técnico calificado por
el profesional competente, ademds la estanteria deberd cumplir con
caracteristicas de sismo resistencia aprobadas por normas técnicas colombianas o
en su defecto por organismos de normalizacién internacional.

e Los pisos, muros, techos y puertas deben estar construidos con materiales ignifugos
de alta resistencia mecdnica y desgaste minimo a la abrasion

e Las pinturas utilizadas deberdn igualmente poseer propiedades ignifugas

e Las dreas de depdsito y almacenamiento de documentos deben garantizar la
seguridad y la adecuada manipulacion de la documentacion.

e El depdsito en el cual se encuentre almacenado el archivo documental deberd
contar con la adecuacion climdtica ajustada a las normas establecidas para la
conservacién del material documental de acuerdo con el medio o formato.

e Contar con elementos de conftrol y aislamiento que garanticen la seguridad de los
acervos documentales

e Las zonas de trabajo archivistico, consulta y prestacion de servicios, deben estar
separadas de las dreas de almacenamiento, tanto por razones de seguridad
como de regulacién y mantenimiento de las condiciones ambientales en las dreas
de depdsito.

e Los depdsitos deben contar con sistemas de deteccidon y extincidn de incendio,
incluyendo detectores de humo, extintores multipropdsito o sistemas de apagado
automdtico que no afecten los documentos ni pongan en riesgo la salud del
personal

e FEl depdsito debe tener igualmente sistema que permita la extraccidon o
evacuacion automdtica del agua en caso de inundacion.

e Debe cumplir con las condiciones ambientales que incluyan el control, registro y
andlisis permanente de temperatura, humedad relativa, ventilacion,
contaminantes atmosféricos e iluminacién, evitando fluctuaciones en las
condiciones que puedan causar alteraciones a los documentos y pongan en
riesgo su preservacion en el tiempo

El contratista deberd garantizar la limpieza permanente y adecuada de las instalaciones,
los depdsitos, la estanteria y de las unidades de almacenamiento, utilizando productos
gue no afecten la integridad fisica de los documentos.

Contar con el plan de prevenciéon y atencién de desastres y llevar el registro permanente
de la aplicacion de todas las medidas preventivas y correctivas necesarias para minimizar
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al méximo cualquier riesgo de dano, pérdida o uso indebido de los archivos que custodia
el cual debe ser presentado dentro de los cinco dias siguientes al acta de inicio.

Facilitar el préstamo de cajas carpetas o medios de embalaje en caso de que se
requieran a fin de garantizar proteccién a los documentos en custodia con el propdsito
de prolongar de manera considerable la conservacién de los mismos.

. Abstenerse de entregar documentacién de la entidad a personal no autorizado para ello

y sin el lleno de los requisitos para su consulta y disposicidon

. Guardar reserva ética profesional, confidencial, restriccion de acceso y consulta del

patrimonio documental enfregado

. Bl depdsito deberd estar ubicado en el municipio de San Juan de Pasto y los documentos

no podrdn salir de la ciudad.

. Usar adecuadamente y conservar los bienes documentales, archivos e informacién que

se haya suministrado para el desarrollo del objeto contractual.

. Bl contratista, deberd contar con los equipos, establecimiento y elementos adecuados,

para la prestacién del servicio requerido por la entidad.

.Una vez terminada la vigencia del contrato el contratista deberd entregar los

documentos objeto del presente contrato en las instalaciones del archivo municipal o en
el sitio que el supervisor asigne previa verificacion del inventario documental entregado
en un término no mayor a quince dias hdbiles. La devolucion del archivo se realiza sin
costo para la enfidad contratante.

. El contratista deberd dar estricto cumplimiento al Acuerdo 008 de 2014, la Ley 594 de

2000 y demds normas del Archivo General de la Nacién que sean aplicables al objeto del
presente contrato.

. Contar con depdsitos con estanteria para el almacenamiento de documentacion,

cumpliendo con los profocolos establecidos en cuanto a seguridad y cumplimiento
normativo de conformidad con el Archivo General de la Nacién.

B. OBLIGACIONES GENERALES:

Cumplir con el objeto contractual aplicando su experiencia y conocimiento, de
conformidad con las especificaciones técnicas y la propuesta econdmica presentada
para el proceso, los requerimientos que en virtud del confrato haga el supervisor del
contrato ejecutando las actividades que se encaminan al cabal cumplimiento vy
ejecucion de sus obligaciones contractuales.

Acatar los requerimientos del supervisor, como enlace directo entre el Municipio de
Pasto y el contratista.

Garantizar que la prestacion del servicio, cumpla con las necesidades especificas a que
haya lugar.

Atender los requerimientos que sean formulados por el supervisor y para efectos de
ejecutar en debida forma el confrato

Cumplir cabalmente con el objeto del contrato, en la oportunidad, cubrimiento,
eficacia y calidad requeridos; teniendo en cuenta lo establecido en los estudios previos,
invitacion publica, con sus respectivos anexos vy la propuesta del Contratista.

Entregar los bienes y elementos con las especificaciones técnicas y requerimiento
ofrecidos en su propuesta y descritos en el objeto del contrato, dentro de este
documento garantizando la calidad de los mismos.

Asumir todos los impuestos y retenciones que impliquen el contrato.

Informar oportunamente cualquier anomalia o dificultad que advierta en el desarrollo
del contrato y proponer alternativas de solucién a las mismas.
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9. Atender las recomendaciones y sugerencias que hagan el Supervisor y/o Interventor del

18.
19.

5.2.

contrato, cumpliendo sus indicaciones, recomendaciones y las demds que sean
inherentes al objeto de la contratacién.

. Cumplir con los pagos correspondientes al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud,

Pensiones y ARL), segun corresponda, de conformidad por lo establecido por la
normatividad vigente, y presentar los respectivos comprobantes de pago originales.

. No podrd revelar, durante la vigencia de este Contrato, ni dentro de los dos (2) anos

siguientes a su expiracion, la INFORMACION CONFIDENCIAL de propiedad del Municipio
de Pasto de la que EL CONTRATISTA haya tenido o tenga conocimiento con ocasién o
para la ejecucion de este contrato y que esté relacionada con el objeto contractual o
con las funciones a cargo el Municipio de Pasto, sin el previo consentimiento por escrito
del Municipio de Pasto, so pena de hacerse acreedor a las sanciones de Ley;

. Mantener actualizado su domicilio durante la vigencia del contrato y cuatro (4) meses

mds y presentarse al Municipio de Pasto en el momento en que sea requerido por el
mismo.

. Adoptar y cumplir con los protocolos de bioseguridad requeridos por el municipio, por el

Ministerio de Salud y demds resoluciones y disposiciones que apliquen.

. Bl contratista deberd acreditar que se encuentra a paz y salvo con el Municipio de

Pasto, para lo cual deberd aportar el correspondiente certificado de PAZ Y SALVO
MUNICIPAL, al momento de suscribir el acta de inicio, en caso de que el contratista no
se encuentre inscrito en la base de datos de la secretaria de Hacienda municipal,
deberd redlizarlo a través de la pdgina oficial de la alcaldia de Pasto,

WWW.Pasto.gov.co

. Cargar las garantias a que haya lugar dentro del término fijado por la Administracién

Municipal en la plataforma fransaccional de Colombia compra eficiente SECOP II.

. Adelantar oportunamente los trdmites y cumplir los requisitos para la ejecucion vy

legalizacion del contrato.

. Todas las demds inherentes o necesarias para la correcta ejecucion del objeto

contractual.

Las demds contempladas en el articulo 5° de la Ley 80 de 1993.

De conformidad con lo establecido en el Decreto 1072 de 2015, El contratista deberd
cumplir con el Sistema de Gestidén de Seguridad y Salud en el Trabajo, de acuerdo alo
dispuesto en la Resolucion No. 0312 de 2019 expedida por el Ministerio de Trabajo.

OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO:

Cancelar al contratista la remuneracion pactada, en la forma y condiciones
determinadas en el valor y la forma de pago, previo cumplimiento de los requisitos
exigidos por la entidad para el trédmite de pago.

Suministrar en forma oportuna, la informacién solicitada o requerida por el contratista
para el cabal desempeno de su gestion.

Resolver las peticiones presentadas por el CONTRATISTA en los términos consagrados por
la ley.

Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos
gue de él forman parte.

Exigir al contratista la ejecucién idénea del contrato.

Ejercer la supervision y seguimiento permanente del objeto contractual, a través del
sUpervisor.

Expedir y tramitar los certificados de cumplimiento del objeto contractual, a través del
SUpErvisor.
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8. Impartir por escrito y en forma oportuna, las instrucciones y directrices respectivas al
contratista
9. Las demds contempladas en el articulo 4° de la Ley 80 de 1993.

6. EXPERIENCIA MiNIMA

6.1. EXPERIENCIA DEL PROPONENTE:

EXPERIENCIA MINIMA ESPECIFICA: Debido a la especialidad de los bienes y servicios a utilizar
se considerard como requisito habilitante la experiencia del proponente asi:

El proponente deberd acreditar una experiencia con mdximo dos (2) contratos ejecutados
y/o liquidados, cuyo objeto sea igual o similar a la presente convocatoria, o relacionada con
el depdsito, custodia, organizacién, reprografia y conservacién de documentos de archivo o
administracién de archivos histéricos cuyo monto contratado en suma sea mayor o igual al
100% del presupuesto oficial.

En caso de personas plurales (consorcio o uniones temporales) la experiencia especifica
podrd ser acreditada por uno de los integrantes de la misma, por dos o mds o por todos los
infegrantes de ella.

6.1.1. Condiciones para acreditar experiencia:

Para acreditar la experiencia se deberd aportar copia hasta de dos (2) contratos conforme a
las siguientes alternativas.

El proponente podrd acreditar su experiencia con una o varias de las siguientes alternativas:

= Copia del Contrato y del Acta de Recibo Final.

= Copia del Contrato y Acta de liquidacién del contrato.

= Certificacion expedida por la entidad contratante y Acta de Recibo Final.
= Cerfificacion expedida por la entidad contratante y acta de liquidacion.
=  Copia de contrato y certificacién expedida por la Entidad Contratante.

En el caso de tratarse de Enfidad del orden Nacional, Departamental y/o Municipal que a la
fecha ya no se encuentre en funcionamiento, el Confratista presentard la certificacion
expedida por la Entidad en su momento, acompanada de la declaraciéon juramentada del
oferente que contenga los aspectos requeridos en este numeral para acreditar experiencia.

Solo se tendrd en cuenta para validacion de experiencia contratos ejecutados y/o
liquidados.

En el evento que se hayan ejecutado confratos en consorcios o uniones temporales, la
experiencia se verificard con el documento consorcial.

NOTA: en caso de aportarse mds de dos (2) contratos se evaluard el que esté acorde con el
objeto a contratar y sea de mayor valor, en todo caso se evaluard mdéximo dos (2) contratos.

6.1.2. Contenido de las Certificaciones:
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En caso de aportar certificaciones, éstas deberdn ser expedidas por el representante legal de
la empresa o entidad confratante y en caso de entidad estatal por el jefe de la
dependencia responsable del producto objeto del confrato, o su delegado, en el cual
conste la siguiente informacién: (i) la relacién de cada uno de los contratos, (i) nombre del
contratante y contratista, (i) nUmero del contrato, (iv) objeto, (v) plazo de ejecucién, (vi)
valor final ejecutado, (vii) fechas de inicio y terminacion, suspensiones, reinicios, (viii)
cumplimiento del contrato, Estos documentos deberdn ser expedidos con anterioridad a la
fecha del plazo previsto para la presentaciéon de las ofertas.

Estos documentos deberdn ser expedidos con anterioridad a la fecha del plazo previsto para
la presentacién de las ofertas.

NOTA: El Municipio se reserva el derecho de verificar la informacién suministrada por los
proponentes. Si se advierten discrepancias entre esta informacion, y lo establecido por el
Municipio de Pasto, la propuesta serd rechazada.

6.2. CONDICIONES ESPECIFICAS: EQUIPO MINIMO DE TRABAJO
Deberd estar disponible desde el inicio y durante toda la ejecucidon del contrato.

En caso de variacién, se deberd disponer inmediatamente de personal que cumpla con
iguales o superiores calidades, previa autorizacion del supervisor.

Por lo tanto, los profesionales o técnicos en gestion documental o auxiliares en archivo y
registro de tiempo completo no podrdn ser el mismo proponente, ni contratista, ni el director,
ni el representante legal en caso de personas juridicas, sino una persona distinta a cualquiera
de ellos, con la capacidad técnica y profesional para representarlos y tomar decisiones en el
desarrollo de los trabajos.

El valor de este requerimiento debe considerarse en el andlisis de costos indirectos. Se
considerard como requisito habilitante que el equipo minimo de trabajo presentado por el
proponente cumpla lo siguiente.

El proponente deberd acreditar ademds de la idoneidad, que cuenta en su planta de
personal con al menos un profesional con formacién académica en archivistica y tarjeta
profesional, de conformidad con lo establecido en la Ley 1409 de 2010.

EQUIPO DE TRABAJO: Se considerard como requisito habilitante que el equipo minimo de
frabajo presentado por el proponente cumpila lo siguiente:

CARGO PERFIL EXPERIENCIA
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Deberd acreditarla mediante la
presentacion de hasta dos (2)
Profesional en ciencia de Ila contratos tferminados y/o
informacion, documentacién, | liguidados como profesional en
bibliotecologia y Archivo. ciencias de la informacién,
documentacién, bibliotecologia,
como técnico laboral por

Personal en Técnico Laboral por competencias competencias en gestiéon
Archivistica en gestién documental documental o técnico laboral
(Dedicacion auxiliar en archivo y registro cuya
100%) O sumatoria sea igual o superior al
10% del presupuesto oficial. Se

Técnico Laboral auxiliar en archivo tomard el valor de los contratos

y registro. en salarios minimos mensuales

legales vigentes del ano de
terminacién del contrato.

La experiencia del equipo de trabajo deberd acreditarse de igual manera a lo establecido
en el numeral Condiciones para acreditar experiencia.

La experiencia profesional se acreditard mediante copia de la matricula profesional y su
respectiva vigencia y titulo profesional para los casos que aplique.

Para la experiencia especifica deberd aportarse de acuerdo a las condiciones del numerall
EXPERIENCIA ESPECIFICA. Es decir que el proponente podrd acreditar su experiencia con una
o varias de las siguientes alternativas:

e Copia del Contrato y del Acta de Recibo Final.

e Copia del Contrato y Acta de liquidacién del contrato.

* Certificacion expedida por la entidad contratante y Acta de Recibo Final.
* Certificacién expedida por la entidad contratante y acta de liquidacién.
» Copia de contrato y certificaciéon expedida por la Entidad Contratante.

Ademds, se admitird que el proponente certifique la experiencia del equipo de trabaijo,
siempre y cuando aporte también:

e Copia del Contrato de primer orden y del Acta de Recibo Final de primer
orden.
e Copia del Contrato de primer orden y/o Acta de liquidacién del contrato
de primer orden.
El contrato para evaluar serd el contrato de primer orden y como contrato de segundo
orden el suscrito entre el profesional y el contratista de primer orden para el cargo
profesional.
Nota: El municipio se reserva el derecho de verificar la informacién suministrada por los
oferentes, asi como el derecho de verificar su ejecucidn o existencia. Si se advierten
discrepancias entre lo informado y lo establecido por el municipio, se informard a las
autoridades competentes cuando a ello haya lugar.

7. ANALISIS DEL SECTOR ECONOMICO Y DE LOS POSIBLES OFERENTES

7.1. ANALISIS DEL MERCADO:
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El presente estudio se realiza en atencion a la sub seccidn 6 articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto

1082 de 2015 que dispone que: “La Entidad Estatal debe hacer durante la etapa de
planeacién el andilisis necesario para conocer el sector relativo al objeto del Proceso de
Contratacion desde la perspectiva legal, comercial, financiera, organizacional, técnica, y de
andlisis de riesgo. La Entidad Estatal debe dejar constancia de este andlisis en los
Documentos del Proceso.”

lgualmente se elabora el presente documento, siguiendo los lineamientos emitidos por
Colombia Compra Eficiente, a través de la Guia para Elaboracién de Estudios del Sector.

La entidad ha realizado un andlisis del sector para la presente contratacién teniendo en
cuenta el objeto del contrato y las condiciones y especificaciones técnicas que generan la
necesidad de contratar servicio de gestion documental para el depdsito, custodia y consulta
de documentos de archivo, de conformidad con las especificaciones técnicas
determinadas.

Lo anterior obedece igualmente al andlisis de mercado y precios unitarios, asi como también
el estudio respectivo desde la perspectiva legal, comercial, financiera, organizacional,
técnica y de andlisis de riesgos.

7.2. ANALISIS DE LA DEMANDA- HISTORICO DE CONTRATACIONES:

En la historia de la entidad se han desarrollado suministros para realizar esta clase de
contratos a través de los cuales se busca dar solucidon a las necesidades sentidas para la
ejecucién de un proyecto bajo la modalidad de Minima Cuantia, los Ultimos procesos que se
han desarrollado en el Municipio de Pasto similares a esta tipologia de contratacién son:

Ano No. Cio. e Valor MOdOlIdO‘("J de
seleccion

El confratista se compromete para con el
municipio de Pasto a prestar el servicio de
depdsito, custodiay consulta de documentos $51.594.000 Minima cuantia
20181496 . . .
2018 de archivo contenidos en carpetas y estan
en 2000 cajas de archivo inactivo.
El contratista se compromete para con el
municipio de Pasto a prestar el servicio de
depdsito, custodia y consulta de documentos $23.613.000 Minima cuantia
20181535 . . .
2018 de archivo contenidos en carpetas y estan
en 2000 cajas de archivo inactivo.
2022 El confratista se compromete con el
municipio de pasto a prestar el servicio de
gestibn documental para el depdsito,
custodia y consulfa de documentos de
archivo, los cuales deberdn contar con un
espacio especificamente delimitado en
estanterias para mds de 2550 cajas existentes
(referencia x-200 ancho: 21 cm, alto 26.5 cm,
largo, 40 cm y ofras de ancho 27 cm, alto 29
cm vy largo 40 cm) y demds que vayan
sumando al acervo del archivo, de
conformidad con las especificaciones
técnicas determinadas segun el archivo
general de la nacién (agn)

20221709 $80.000.00 Minima cuantia
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7.3. ANALISIS DE LA OFERTA:

A. z,QUIEN VENDE?: Los posibles oferentes de los bienes, elementos o servicios a adquirir
pueden ser personas naturales o juridicas, consorcios, uniones temporales, legalmente
constituidos que tengan en su objeto o razdn social la distribucién o que actien como
proveedores de los bienes, elementos o servicios que se adquieren conforme las
especificaciones técnicas establecidas en el cuadro de caracteristicas técnicas.

Persona Natural: La persona natural deberd tener dentro de su respectivo registro mercantil
actividades iguales o similares a la del objeto contractual, para el caso de profesionales
liberales la capacidad de realizar actividades iguales o similares a la del objeto contractual.

De igual manera la capacidad legal y operativa para realizar las actividades a que se
refieren las especificaciones técnicas descritas, por lo cual se deberdn anexar las respectivas
certificaciones y/o contratos.

Persona juridica: La persona juridica deberd tener dentfro de su objeto social la realizacién de
actividades iguales o similares a la del objeto contractual. Capacidad legal y operativa para
realizar las actividades a que se refieren las especificaciones técnicas descritas, por lo cual se
deberdn anexar las respectivas certificaciones y/o contratos.

Consorcios y/o Uniones temporales: Los consorcios o uniones temporales que se constituyan
deberdn tener dentro de su objeto social la realizacién de actividades iguales o similares a la
del objeto contractual. Capacidad legal y operativa para realizar las actividades a que se
refieren las especificaciones técnicas descritas, por lo cual se deberdn anexar las respectivas
certificaciones y/o contratos.

B. DESCRIPCION DE LA DINAMICA DEL MERCADO: El proponente deberd presentar una
propuesta econdmica, la cual deberd incluir todos los conceptos asociados con las tareas a
contratar, de conformidad con los estudios previos, la invitacidon y el presente estudio de
sector.

PERFIL DEL POTENCIAL OFERENTE

PROVEE | FABR IMPORTADO ENSAMBLA DISTRIBUI DISTRI INTER TRANSP OTRO:

DOR DE ICA R DOR DOR BUID MEDIA ORTAD CUAL:

MATERI NTE MAYORI OR RIO OR X
AS STA MINO

PRIMAS RISTA

Profesional en
archivistica o
gestion
documental.

7.4. DISPONIBILIDAD Y ANALISIS DE LA INFORMACION “ESTUDIO DE MERCADO”:

Una vez determinado el perfil requerido por el proponente y Experiencia, de conformidad
con el presente estudio, se establecid que el costo de la presente convocatoria es la
siguiente:

El estudio de mercado se sustenté en cotizaciones realizadas por empresas: Gestion
Documental Inteligente y Seguridad Documental (las cotizaciones hacen parte integral del
presente proceso).
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Previa consulta de precios en el mercado, se establecié fijar el presupuesto mdximo
mediante la medida estadistica media aritmética y de la cual se obtuvieron los siguientes
resultados:

RANGO GESTION
ITEM | DESCRIPCION | CANTIDAD DE Dscfgg A';'E;Ti . DOCUMENTAL p R‘g;:?; o
CAJAS INTELIGENTE
1 Caija X-200 1 A 1000 $2.500 $2.650 $2.575
2 Caija X-200 1001 A 2000 $2.400 $2.600 $2.500
3 Caija X-200 2001 A 3000 $2.300 $2.530 $2.415
4 Caija X-200 3001 A 4000 $2.150 $2.450 $2.300
. 4001 EN
5 Caija X-200 ADELANTE $2.000 $2.3640 $2.180
TOTAL $11.350 $12.590 $11.970
NOTA 1:

1. Los bienes a adquirir deberdn ser suministrados de conformidad con las necesidades y
requerimientos del supervisor

2. Elvalor total del presupuesto oficial se ejecutard mediante precios unitarios bajo la
modalidad de monto agotable

NOTA 2:

1. No se aceptardn ofertas parciales.

2. Los valores deberdn incluir todos los costos relacionados, con legalizacion, impuestos,
administracién, variaciones monetarias, derechos laborales, prestaciones sociales y
pérdidas; corresponderd dentro del drea comercial del oferente cerciorarse y calcular
todas estas variables, por lo tanto, el Municipio de Pasto no serd responsable por
reclamaciones que tengan como causa los elementos antes descritos.

3. Los valoresincluyen IVA

7.4.1. CUADRO DE CARACTERISTICAS, CANTIDADES Y PRECIOS DE LOS BIENES O SERVICIOS A
CONTRATAR CONFORME AL ESTUDIO DE MERCADO:

ITEM DESCRIPCION CANTIDAD VALOR PROMEDIO
] Caja X-200 1 A 1000 $2.575
2 Caja X-200 1001 A 2000 $2.500
3 Caja X-200 2001 A 3000 $2.415
4 Caja X-200 3001 A 4000 $2.300
5 Caja X-200 4001 EN ADELANTE $2.180
TOTAL $11.970

Nota importante:

- No se tendrd en cuenta la propuesta cuyo valor exceda el valor méximo promedio para el
correspondiente ftem establecido en el cuadro anterior, o que no cumpla con las
caracteristicas técnicas solicitadas.
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Teniendo en cuenta el estudio readlizado y que la adquisicidn se realizard mediante la
modalidad de monto agotable se pudo determinar que el valor del presupuesto oficial para
la contratacién es: SETENTA Y CINCO MILLONES CUATROCIENTOS MIL PESOS MDA/CTE
(575.400.000), incluido IVA.

7.5. ANALISIS DEL RIESGO. Frente a este punto debe remitirse al andlisis efectuado en el
NUMERAL 15.- TIPIFICACION Y ASIGNACION DE RIESGOS: del presente estudio previo.

8. EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION.

8.1. Valor.

El presupuesto Oficial del presente proceso se establece SETENTA Y CINCO MILLONES
CUATROCIENTOS MIL PESOS MDA/CTE ($75.400.000), incluido IVA, mediante la modalidad de
monto agotable.

El presupuesto asignado para el presente proceso comprende todos los gastos y costos
directos e indirectos en que el contratista incurra para cumplir a cabalidad con el objeto del
contrato, impuestos incluidos.

8.2. Forma de pago:

El valor del contrato que resulte de este proceso serd cancelado por el Municipio de Pasto de
la siguiente manera: segun actas parciales con la correspondiente certificacion de
cumplimiento del objeto contractual, expedida por el supervisor del contrato y previo los
trdmites administrativos reglamentarios.

PARAGRAFO 1°.- El pago se realizard previa presentacion de informe de ejecuciéon y
certificacién de cumplimiento expedida por el Supervisor(a) del contrato y previos los frdmites
administrativos reglamentarios.

PARAGRAFO 2°.- EL CONTRATISTA acreditard el pago correspondiente a sus aportes al Sistema
General de Seguridad Social Integral (Salud, Pensiones y ARL), en los montos y porcentajes
establecidos por el Gobierno, con los respectivos comprobantes.

PARAGRAFO 3°.- En caso de terminacion anticipada sélo habrd lugar al pago de los bienes
efectivamente enfregados.

PARAGRAFO 4°.- Las retenciones, impuestos y descuentos a que haya lugar por el pago de
cuentas estardn a cargo del contratista.

PARAGRAFO 5°.- EL Municipio no pagard ninguna suma de dinero al CONTRATISTA mientras
este no haya cumplido previamente con los requisitos de legalizacion del contrato que se
celebra.

PARAGRAFO 6°.- Las demoras en el pago originadas por la presentaciéon incorrecta de los
documentos requeridos serdn responsabilidad del contratista y no tendrd por ello derecho al
pago de intereses o compensacion de ninguna naturaleza.

DEL DERECHO DE TURNO: segun lo senalado en el articulo 19 de la Ley 1150 de 2007, la Entidad
respetard el orden de presentacion de los pagos por parte de los contratistas. No obstante, si
las facturas o cuentas de cobro no han sido correctamente elaboradas o no se acompanan
los documentos requeridos para el pago, el término para pago sélo empezard a contarse
desde la fecha en que se haya aportado el Ultimo de los documentos. Las demoras que se
presenten por estos conceptos serdn responsabilidad del contratista y no tendrdn por ello
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derecho al pago de intereses o compensacion alguna por parte de la entidad. Para el pago,
el contratista deberd acreditar los comprobantes de cancelacidén de aportes al sistema de
seguridad social en salud y pensiones y parafiscales, a que haya lugar, de conformidad a lo
previsto por el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

8.3. Justificacion del Valor del Contrato:

Para calcular el presupuesto oficial destinado a la contratacion se tuvo en cuenta los precios
del mercado incluyendo los costos del fransporte, impuestos y retenciones que se incurren en
venta y entrega de los bienes a contratar por MUNICIPIO DE PASTO, el andlisis del sector y
estudio de mercado realizado por el Municipio.

El Presupuesto oficial estimado para la presente invitacién es el andlisis técnico y econdmico
que soporta el valor estimado del contrato, indicando con precisidon las variables
consideradas para calcular el presupuesto de la respectiva contratacién, asi como su monto
y el de los costos para la entidad asociados a la realizacién del proceso de seleccién y a la
ejecucion del contrato.

Los bienes o servicios a adquirir deberdn ser suministrados de conformidad con las
necesidades y requerimientos del supervisor.

El valor total del presupuesto oficial se ejecutard mediante la modalidad de monto agotable.
El valor cubre los costos de insumos, materiales, transporte, prestaciones sociales, tasas y
contribuciones decretadas por el Gobierno Nacional, Departamental, herramientas,
equipos y todos los demds gastos inherentes al cumplimiento satisfactorio del Contrato,
gastos de administracién y utilidades del oferente

9. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL QUE RESPALDA LA CONTRATACION

El presupuesto oficial se ampara con la siguiente disponibilidad presupuestal:

CDP CUENTA NOMBRE FECHA VALOR CDP VALOR VPO
Servicios
financieros y
servicios conexos,
servicios
2023001820 2.1.2.02.02.007 | inmobiliarios y 15/03/2023 $75.400.000 $75.400.000
servicios de
leasing / Nivel
Central / Icld /
CENTRAL

10. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO

El plazo para la ejecucion del objeto del contrato serd desde el cumplimiento de requisitos
de ejecucion y hasta 31 de diciembre de 2023, o hasta agotar presupuesto, lo que ocurra
primero.

11. LUGAR DE EJECUCION

El objeto contractual se ejecutard en el Municipio de Pasto del Departamento de Narino
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12. MODALIDAD DE SELECCION

La modalidad de seleccién para la escogencia del contratista corresponde a la establecida
para la contfratacidon cuyo valor no exceda el 10% de la menor cuantia o contratacion de
minima cuantia, consagrada en el paragrafo 2 del articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y demds
normas concordantes.

El Municipio de Pasto realizard el presente proceso de seleccién mediante la modalidad de
MINIMA CUANTIA, que se adelantard de conformidad con lo consagrado en la SUBSECCION
5, Arficulo 2.2.1.2.1.5.1 y siguientes del Decreto 1082 del 2015 modificado por el arficulo 2 del
Decreto 1860 de 2021, cuyas reglas se determinan en el articulo 94 de la Ley 1474, indicando
el procedimiento que se deberd seguir en desarrollo de los procesos de contratacion que se
adelanten en virtud de esta modalidad.

13. GARANTIAS A LAS OBLIGACIONES.

Teniendo en cuenta la naturaleza del contrato a celebrar y la forma de pago, el Contratista
deberd constituir a favor del Municipio de Pasto la garantia Unica de cumplimiento del
contrato, otorgada ante una compania de seguros legalmente autorizada en Colombia, con
los siguientes amparos:

a) Cumplimiento: En un monto asegurado equivalente al 10% del valor total del contrato,
por la vigencia del contrato y seis (6) meses mds.

b) Calidad del servicio: por un valor asegurado equivalente al 10% del valor total del
Contrato, con vigencia igual a la duracion del contrato y hasta tres (3) anos después de
la liguidacién de este. (Articulo 11 del Acuerdo 008 del 31 de octubre de 2014 del
Archivo General de la Nacién)

c) Pago de Salarios y prestaciones sociales: por el 5% del valor de contrato, con vigencia
igual a la duracién del contrato y tres (3) ainos mds.

Cuando haya lugar a la modificacidén del plazo o valor consignado en el contrato, el
contratista deberd ampliar o prorrogar la garantia Unica en los términos en que se le sehale.
Si se negare a hacerlo, se hard acreedor a las sanciones respectivas, y el municipio dard por
terminado el contrato en el estado en que se encuentre, sin que por este hecho deba
reconocer o pagar indemnizacién alguna”.

14. SUPERVISION

De conformidad con lo establecido en los articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011, con el fin
de proteger la moralidad administrativa, de prevenir la ocurrencia de actos de corrupciény
de futelar la fransparencia de la actividad contfractual, se establece que el contrato que se
derive del presente proceso de seleccién, serd vigilado a través de un Supervisor.

La supervision consistird en el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable, y
juridico sobre el cumplimiento del objeto del contrato.

Por lo anterior, y atendiendo al objeto del contrato, El Municipio de Pasto, designard como
SUPERVISORES a la SUBSECRETARIO DE SISTEMAS DE INFORMACION y al JEFE DE ARCHIVO Y
GESTION DOCUMENTAL, quienes deberdn controlar su correcta ejecucién y cumplimiento y
vigilard el desarrollo del objeto del contrato, guien también deberd suscribir el acta de inicio,
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previa verificacién de los requisitos para la ejecucién del contrato, certifica cumplimiento del
objeto contractual por parte del contratista y proyectard la respectiva liquidacion del
contrato, una vez haya entregado a satisfaccién los elementos objeto de presente contrato.

Igualmente serd responsable de recibir los bienes, aceptar los servicios y autorizar los pagos, y
responderd por los hechos y omisiones que les fueren imputables en los términos previstos en
el articulo 84 de la Ley 1474 y de las demds normas legales y reglamentarias que regulan el
ejercicio de la supervisién de los contratos.

15. ANALISIS DEL RIESGO Y LA FORMA DE MITIGARLO

De conformidad con el articulo 4 de la ley 1150 de 2007, el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto
1082 de 2015 y a la guia de riesgo publicada por Colombia Compra Eficiente, EL MUNICIPIO
procedié a realizar el respectivo andlisis del riesgo aplicable a la presente contratacion,
procediendo a establecer el contexto, identificar y clasificar, evaluar, calificar, asignar y
mitigar los riesgos o eventualidades que afectan los propdsitos y metas esperados por la
administracién en el presente proceso de seleccion, para lo cual establecid especificaciones
técnicas y obligaciones que mitigaron el impacto y probabilidad del riesgo, sin embargo
también procede en esta oportunidad a establecer una matriz de riesgos, en los cuales se
tipificd, estimd y asignd las principales eventualidades que afectan este proceso:

ANALISIS DEL RIEGO Y LA FORMA DE MITIGARLO
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16. CONVOCATORIAS LIMITADAS A MiPYME

De conformidad con el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 Modificado por el
articulo 5 del Decreto 1860 de 2021, los interesados podrdn presentar las solicitudes para
limitar la convocatoria a MiPymes colombianas, de acuerdo al siguiente procedimiento:

1. Dentro del mismo término para formular observaciones los interesados se podrdn
presentar las solicitudes para limitar la convocatoria a MiPymes colombianas.

2. Se publicard un AVISO en el SECOP precisando si el proceso efectivamente se limitd a
MiPymes o si podrd participar cualquier otro interesado.

3. En el aviso se indicard si en el proceso aplican las limitaciones territoriales de que trata el
articulo 2.2.1.2.4.2.3 Decreto 1082 de 2015 Modificado por el articulo 5 del Decreto 1860
de 2021 o si podrd participar cualquier MiPymes nacional.

4. Finalmente, se dispondrd un término adicional dentro del cual los proponentes podrdn
presentar sus ofertas, el cual serd de minimo un (1) dia hdbil luego de publicado el aviso
en gue se informe si el proceso se limita o no a MiPymes.

16.1 Procedimiento para Limitacién a MIPYME:

De conformidad con el pardgrafo del articulo 2.2.1.2.1.5.2 y articulos 2.2.1.2.422 a
2.2.1.2.4.2.4 Decreto 1082 de 2015 Modificado por el articulo 5 del Decreto 1860 de 2021 para
la modalidad de MINIMA CUANTIA, el Municipio de Pasto mediante Aviso de Convocatoria
informard si el proceso de la convocatoria se limitd a MiPymes colombianas con minimo un
(1) ano de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:

"ARTICULO 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mi pyme. Las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacién, los patrimonios auténomos
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos,
deben limitar la convocatoria de los Procesos de Contratacion con pluralidad de
oferentes a las MiPymes colombianas con minimo un (1) ano de existencia, cuando
concurran los siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Confratacidon sea menor a ciento veinticinco mil ddlares de los
Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el
efecto determina cada dos anos el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.
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2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) MiPymes colombianas para
limitar la convocatoriac a MiPymes colombianas. Las Enfidades Estatales
independientemente de su régimen de contrataciéon, los patrimonios auténomos
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos,
deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) dia hdbil antes de la expedicion del
acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la normativa
aplicable a cada Proceso de Contratacion.

Tratdndose de personas juridicas, las solicitudes solo las podrdn realizar MiPymes, cuyo
objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contfractual.

PARAGRAFO. Las cooperativas y demds entidades de economia solidaria, siempre que
tengan la calidad de Mi pyme, podrdn solicitar y participar en las convocatorias
limitadas en las mismas condiciones dispuestas en el presente articulo.

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el pardgrafo 1 del
articulo 12 de la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales, independientemente de su
régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales
y los particulares que ejecuten recursos publicos, pueden realizar convocatorias
limitadas a MiPymes colombianas que tengan domicilio en los departamentos o
municipios en donde se va a ejecutar el contrato. Cada MiPymes deberd acreditar su
domicilio con los documentos a los que se refiere el siguiente articulo.

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacién de requisitos para participar en convocatorias
limitadas. La MiPymes colombianas deben acreditar que tiene el tamano empresarial
establecido por la ley de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador
publico, adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificaciéon expedida por el representante legal y el
contador o revisor fiscal, si estdn obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado
de existencia y representacion legal expedido por la Cdmara de Comercio o por la
autoridad competente para expedir dicha certificacion.

Para la acreditacién deberdn observarse los rangos de clasificacion empresarial
establecidos de conformidad con la Ley 520 de 2000 y el Decretfo 1074 de 2015, o las
normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

PARAGRAFO 1. En todo caso, las MiPymes también podrdn acreditar esta condicién con
la copia del certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual deberd encontrarse
vigente y en firme al momento de su presentacion.

PARAGRAFO 2. Para efectos de la limitacién a MiPymes, los proponentes aportardn la
copia del registro mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del
Registro Unico de Proponentes, segin corresponda conforme a las reglas precedentes,
con una fecha de mdximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el
cronograma del Proceso de Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la
convocatoria limitada.

PARAGRAFO 3.En las convocatorias limitadas, las — Entidades — Estatales
independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, solo
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deberdn aceptar las ofertas de MiPymes o de proponentes plurales integrados
Unicamente por MiPymes.

PARAGRAFO 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este
Decreto no excluyen la aplicacién de los criterios diferenciales para los emprendimientos
y empresas de mujeres en el sistema de compras publicas."

17. LA INDICACION DE Sl EL PROCESO DE CONTRATACION ESTA COBIJADO POR UN ACUERDO
COMERCIAL

La Contratacién de Minima Cuantia no estd cobijada por Acuerdos Internacionales o
Tratados de Libre Comercio, lo anterior de conformidad con lo estipulado en el MANUAL
PARA EL MANEJO DE LOS ACUERDOS COMERCIALES EN PROCESOS DE CONTRATACION
(M-MACPC-03), que al evento manifiesta: “Las entidades no deben hacer este andlisis para
los Procesos de Contratacion adelantados por las modalidades de seleccién de contratacion
directa y de minima cuantia.”

18. ANEXOS

Se anexa como soporte de los presentes Estudios y documentos previos la siguiente
documentacion:

- Certificados de disponibilidad presupuestal

- Estudio de mercado

- Anexos

- Los demds necesarios
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