SENA

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Santa Marta, Marzo de 2023

Sefior (a)

RAFAEL PACHECO CABANA

SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4721475
Coordinador de Programas Especiales

Centro Acuicola y Agroindustrial de Gaira

Santa Marta

Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes de Marzo del afio 2023.

Referencia;: No CO1.PCCNTR.4721475 del afio 2023.

NESTOR EDUARDO VARGAS POLO, identificado con la cédula de ciudadania No.
1.082.962.335 de Santa Marta, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro
Acuicola y Agroindustrial de Gaira, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios
de la referencia, a continuacioén, presento el Informe de actividades realizadas en el mes
objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato
en la suma de TREINTA Y DOS MILLONES TRESCIENTOS SESENTA Y CUATRO MIL
NOVECIENTOS CINCUENTA Y SIETE PESOS M/CTE ($32.364.957). Esta suma sera
pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago
correspondiente al mes de Marzo de 2023 por valor de TRES MILLONES SEISCIENTOS
OCHENTA Y SIETE MIL CIENTO CUARENTA Y SIETE PESOS M/CTE ($3.687.147); b)
Siete pagos iguales por los meses de Abril a Octubre de 202, por valor de CUATRO
MILLONES NOVENTA Y SIES MIL OCHOCIENTOS TREINTA PESOS MI/CTE
($4.096.830) cada uno.

Plazo: Sera hasta el 31 de Octubre de 2023.

OBJETO Prestar los servicios personales de caracter temporal como instructor
aportando en la planeacion y ejecucion de los procesos formativos de los disefios
curriculares asignados por la coordinacion académica para el cumplimiento de los
compromisos institucionales e indicadores del centro de formacion en el marco del
servicio de formacién para el trabajo emprendimiento en la especialidad de
AMBIENTAL.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Apoyar los procesos de | v Se atiende espacio de |e Actade reunion No.
planeacion de la oferta formativa capacitacion el dia 8 de 003.
de las actividades relacionadas marzo con la
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con la formacién para el trabajo
en emprendimiento segun lo
establecido en los lineamientos
entregados por la Direccion de
Empleo y Trabajo.

funcionaria  Angélica
Corwin del Sena, en lo
relacionado con las
disposiciones y
lineamientos del Fondo
Emprender y las
estrategias de
emprendimiento en los
programas de
formacion.

e Registro de
asistencia.

e Registro
fotogréfico.

Articular con los instructores de
emprendimiento o técnicos para
realizar el alistamiento integral
de los procesos de formacion a
través de mecanismos de
atencién diversificados y
estratégica did4cticas adaptadas
a las condiciones locales bajo la
estrategia aprender haciendo
con materiales de formacion
cuando aplique.

La actividad se realizara en
la presente vigencia.

Cuando se genera la
accion se evidenciari
la ejecucibn de la
obligacion.

Ejecutar las acciones de | Se proyecta realizar las | Sin evidencia para el

formacién haciendo uso de la | acciones de formacién bajo | periodo. Se proyecta

estrategia pedagdgica de | la modalidad de atencion | entregar evidencias en

"formacion por proyectos”, bajo | sincronica. los formatos

la modalidad de atencion establecidos.

sincrénica - asincrénica de

acuerdo con los procedimientos

de la Direccién de Formacion

Profesional Integral y los

lineamientos de la Direccién de

Empleo y Trabajo y lo

establecido en la guia para la

ejecucion del programa SER en

SIGA.

Asegurar el reporte de |v' Severificaelregistrodel |e Formato

informacion con claridad, listado de aprendices diligenciado de

oportunidad y veracidad en los relacionados en el curso Inscripcién masiva.

sistemas de trazabilidad vy a través de la |e Formato

seguimiento  dispuestos de plataforma Sofia Plus, diligenciado de

manera temporal o permanente més el correspondiente Ficha de

por el SENA entre ellos Sofia diligenciamiento y envio caracterizacion.

Plus para el seguimiento de de los formatos |e Formato

actividades especificas, solicitados por el diligenciado de

entregando informe al supervisor dinamizador para la Registro de

del contrato y al dinamizador creacion de ficha de la aspirantes.

rural de centro, dinamizador formacion. e Formato

regional con funciones de centro diligenciado de

o dinamizador de centro con Planeacién

funciones de regional segin pedagégica.

aplique. e Pantallazo de la
verificacion de
aprendices en Sofia
Plus.
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e Pantallazo de la

recopilacion y
unificacién de los
documentos de
identidad de los
aprendices
registrados.

Articular con los servicios
institucionales como SENNOVA
y AGROSENA en beneficio de
los aprendices y emprendedores
del programa SER de acuerdo
con las orientaciones del
dinamizador rural de centro,

dinamizador regional con
funciones de centro o]
dinamizador de centro con

funciones de regional segun
aplique.

la presente vigencia.

La actividad se realizara en

Cuando se genera la
accion se evidenciard
la ejecucién de la
obligacion.

Programar y reportar a su
supervisor de contrato, con una
antelacion minima de una
semana las formaciones a
atender, de manera que se
autorice por escrito su
movilizacion previa a la salida,
en el marco de su objeto
contractual.

movilizacion,

de movilizacion

2023.

v' Se registra informacién
en formato Agenda de

proyectando la agenda

asistencia a formacion
del 21 al 24 de marzo de

e Formato
diligenciado de
Agenda de
movilizacion.

Evaluar los resultados de
aprendizaje en un plazo no
mayor a ocho dias hébiles luego
de finalizada la formacion.

la presente vigencia.

La actividad se realizara en

Cuando se genera la
accion se evidenciara
la ejecucion de la
obligacion.

Entregar informacion con calidad
y oportunidad para la creacién
de la unidad productiva resultado
de los programas de formacion
desarrollados en las lineas de
autoconsumo y negocios
rurales, asi como la inscripcion
en el sistema de informacion de
la Agencia Publica de Empleo
del SENA, de los aprendices de
la linea de empleabilidad.

la presente vigencia.

La actividad se realizara en

Cuando se genera la
accion se evidenciara
la ejecucion de la
obligacion.

Apoyar las jornadas de disefio y
desarrollo curricular conforme a
las necesidades de la

la presente vigencia.

La actividad se realizara en

Cuando se genera la
accion se evidenciara
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Coordinacion Nacional y la
Subdireccién de Centro.

la ejecucibn de la

obligacién.

10. | Apoyar la aplicacion del | La actividad se realizara en | Cuando se genera la
diagnostico empresarial de la | la presente vigencia. accion se evidenciara
unidad productiva en fase 1y 2 la ejecucion de la
segln corresponda con obligacion.
veracidad y calidad.

11. | Apoyar la ejecucion y | La actividad se realizara en | Cuando se genera la
participacion de unidades | la presente vigencia. accion se evidenciara
productivas en actividades de la ejecucion de la
comercializacion (incluyendo obligacion.
mecanismos virtuales), gestion
empresarial y financiera cuando
se requiera, asi como las
actividades de fomento
realizadas por los Centros de
Desarrollo Empresarial.

12 | Participar en las jornadas de |[v' Atencién a la | e Actade reunion No.
actualizacion 'y transferencia capacitacién de 001, 002, 004 y
tecnolégica convocadas por el fortalecimiento de 005.
dinamizador rural de centro, capacidades y/lo | e« Registro de
dinamizador  regional  con transferencia de asistencia para las
funciones de centro o] conocimiento por parte reuniones del dia 6,
dinamizador de centro con del Dinamizador del 7 y 10 de marzo.
funciones de regional segun programa SER, durante | ¢ Pantallazo de
aplique y la Coordinacion los dias 6, 7 y 10 de reunién de
Nacional. marzo. capacitacion virtual

_ _ del dia 9 de marzo.
v’ Asistencia a | e Registro fotografico
capacitacién virtual con de asistencia para
la profesional AUDRYS las reuniones del
PALMA en temas de dia 6, 7 y 10 de
legalizacion de marzo.
comisiones Y |e Pantallazo de
elaboraciéon de cuentas asistencia a
de cobro, durante el dia reunion de
9 de marzo. capacitacion virtual
del dia 9 de marzo.
13. | Articular con el instructor de | La actividad se realizara en | Cuando se genera la

emprendimiento y o técnico en
las formaciones de negocios
rurales o autoconsumo para la
construccion del modelo de
negocios con los aprendices, asi
como la creacién de unidad
productiva.

la presente vigencia.

accion se evidenciara
la ejecucién de la
obligacion.
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14 | Identificar 'y  registrar la | La actividad se realizara en | Cuando se genera la
sistematizacion de casos | la presente vigencia. accion se evidenciara
exitosos generados en las la ejecucion de la
actividades relacionadas con la obligacion.
formacion para el trabajo en
emprendimiento.

15 | Consolidar la creacibn de | La actividad se realizara en | Cuando se genera la
unidades productivas rurales | la presente vigencia. accion se evidenciara
sostenibles cuando su linea de la ejecucion de la
formacion corresponda a obligacion.
negocios rurales o]
autoconsumo, de acuerdo con
los disefios curriculares 'y
numero de fichas que se
asignen.

16 | El contratista se compromete a | La actividad se realizara en | Cuando se genera la
evidenciar lo establecido en la | la presente vigencia. accion se evidenciara
guia para la ejecucion del la ejecucién de la
programa SER asi como en la obligacion.
lista de chequeo - portafolio de
evidencias para cada caso.

17 | Realizar acciones de formacion | La actividad se realizara en | Cuando se genera la
para la ocupacion rural, Realizar | la presente vigencia. accion se evidenciara
orientacién ocupacional la ejecucién de la
personalizada y grupal, para las obligacion.
personas formadas en el
programa SER en procura de
mejorar sus posibilidades de
insercion en el mercado laboral.

18 | Apoyar la gestion la inscripcion | La actividad se realizard en | Cuando se genera la
de empresas rurales y unidades | la presente vigencia. accion se evidenciara
productivas en el aplicativo la ejecucién de la
establecido para este fin. obligacién.

19 | Realizar su afiliacion ante la |v* Se realiza afiliacion a |e Certificado de
administradora  de  riesgos ARL, a través del Lider afiliacion  (estado
laborales que disponga el SENA, SST del SENA — CAAG, activo).
bajo la clase de riesgo tipo Il a la entidad
relacionada con labores segun el aseguradora de riesgo
perfil. POSITIVA - Riesgo

Tipo I.
20 | Presentar o0 gestionar la | La actividad se realizara en | Cuando se genera la

certificaciéon en las normas de
competencia ““Orientar procesos
formativos presenciales con
base en los planes de formacion

la presente vigencia.

accion se evidenciara
la ejecucion de la
obligacion.
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concertados” y “Orientar
procesos formativos en la
modalidad a distancia con base
en los planes de estudio”,
cuando al momento de
contratacién, no se cuente con
ellas dentro del ler semestre
2023.

21 | Reportar y registrar en el | Laactividad se realizara en | Cuando se genera la

aplicativo Sofia Plus todas las | la presente vigencia. accion se evidenciara
actividades que de acuerdo con la ejecucibn de la
el proceso de GFPI son de su obligacion.
responsabilidad, Creacion de
ruta de Aprendizaje, Asocio de
Aprendices, verificacion de
registro de actividades en Sofia
plus durante los 5 primeros dias
habiles de cada mes y reportar
novedades a su supervisor,
reporte de Inasistencias,
Reporte de Juicios Evaluativos,
garantizando la oportunidad,
calidad de la informacion y la
coherencia con el proceso
formativo.

22 | Acatar los lineamientos del |v© Se realizan los Cursos |e Certificado de
Sistema Integrado de Gestién y requeridos como aprobacién del
Autocontrol, Seguridad y Salud Contratista  (Induccion curso:  “Induccion
en el trabajo, gestion ambiental, SST y Manual de SST” del Sena.
gestibn de la informacion y discapacidad) a través |e Certificado de
Gestibon de la Calidad vy del portal Si Contratista. evaluacion de
procedimientos de la Direccion apropiacion de
de Formacion Profesional conocimientos del
Integral y los lineamientos de la “Manual de
Direccién de Empleo y Trabajo - discapacidad” del
Coordinacion Nacional de Sena.
Emprendimiento.

23 | Reportar de manera oportuna |v° Entrega de informes GC |e Pantallazo del

como usuario proveedor, en la
etapa de ejecucion contractual
dentro de la plataforma SECOP
I, los soportes correspondientes
que evidencien la correcta
ejecucidn y pagos realizados en
cumplimiento del contrato de
prestacion de servicios suscrito.

y GF, para el pago del
mes de Marzo de 2023.

diligenciamiento de
los documentos GC
y GF del mes de
Marzo de 2023.
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A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada
informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los
cuales forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.
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ITEM No DE LA ORDEN LUGAR DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

DE VIAJE DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacion del informe de ejecucion contractual, deber& reportarlo en el siguiente
informe de ejecucién contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y los Certificados de afiliacibn a Salud y Pensibn como independiente CC
1082962335 del periodo MARZO.

(Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Declaracion bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro
S| NO_X_ he suscrito otro u otros contratos con entidad (s) del Estado el (los) cual(es)
se encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracion de acuerdo con lo establecido en el
numeral 5° de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales
conflictos de interés y hacer la gestion del riesgos para la toma de decisiones dentro del
principio de la debida diligencia frente a la ejecucion de los contratos de prestacion de
servicios profesionales o de apoyo a la gestion.

Nota: En el evento de sefialar Sl, el analisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera quedar
documentado y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestién Contractual
GC_ del periodo objeto de cobro.

Evidencias en (10) folios

Cordialynent '
=
Wi Jiager

NESTOR EDUARDO VARGAS POLO
CONTRATISTA
C.C. No. 1.082.962.335 Expedida en Santa Marta

Recibi a satisfaccion,

RAFAEL ERNESTO PACHECO CABANA
SUPERVISOR DE CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4721475
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1. Capacitacion Fondo Emprender. Facilitador: Angélica Corwin. Fecha: 8 de marzo de 2023.

L -
sERA . 2 . .
P ASEEAS (S + Actade reunién (capacitacion) ) . . o
* Registro de asistencia (capacitacion)
ACTA No. 003
MNOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: i
Orientacion y acompaiamiento del Fondo emprender al programa Sena Emprende Rural 7/\\-
Diligenciamiento del formatoe la ficha de caracterizacién y como desarrollar la ruta de
aprendizaje en el aplicative SOFIA PLUS.
CIUDAD Y FECHA: Santa Marta - 08 de marzo de | HORAINICIO: B:00am | HORA FIN: 3:00 pm STIO DASTERAT MROMACKN DR ACTARe.  DELD_ 3 sausoe_0.3 _onmon23
2023
P> .
LUGAR: Sala TICO2 DIRECCION GENERAL / REGIONAL / CENTRO: o 10;\170917,» o - Uiptonices Fowew Eprtr st - oo s Ppsé G oo a”“’-’“—’
CAAG —Magdalena ST | P scun? | ewisa Lo Ll
TEMA (5): ok 3
59963082| | R |oordaqalor)3/psssa
1. Presentacion de cada uno de los instructores que estardn a cargo del programa Sena ! clﬂl}dlﬂ mmfm ¥ Sé Wi Pioigad C
Emprende Rural del Centro Acuicolz y Agroindustrial de Gaira, e identificacion de cada uno de 21000 \son) e (A8 52U ® SeEl @ het e, | IRMFD
los sitios donde corresponde realizar sus funciones. - b gz..é\n?qkﬂ‘mq SRR t/ 3
s £ = o
2. Identificacién de la ruta fondo v Ac famiento para 3 [Ruaude 6":" 28Y8303 s Jee nwwn':::mw/
3. Propdsito de! programa fondo emprender, Modelo SENA 2k - Ruta Emprendedora. A\ Neple V,me), 2662929¢ % % Z- | ro@Gaei, X L
4. Requisitos Fondo Emprender, convocatorias. s "mhbt)o()yiao st v Sge %ﬂg:}au:fo’ ’ Vs )
5. Casos exitosos, paginas decontactos. % 1¢ltrads 28409 . Q&S'“ é g -
P i (R X
6. Orientacion para el diligenciamiento del formato de caracterizacion. _éJ) P[Paﬂa@d\ <SrBD X SEfL ;MZM:’,#: = 4 g
fy /363490
7. Como desarroliar Ia ruta de aprendizaje. Z@wg’d‘, 265499973 * $EL . \gmail-crm |33 X - :
DBJEI'\VI?IS] DE LA R_EUMIDI\If 1. Socializar las gu:a‘t.egas del FDndc. femprender, por parte de &I\)ﬂm 3 2 .’)67-8}44 0 6 gQ I qual . comn 2002996 | o M|
la profesional Angelica Corwin y conocer las dinamicas de vinculacion del Fondo Emprender N TGomerl ssS P 2
al grt?grama ?ena Emprende Ru:il —ISEIT_ _ s e e q Eon mm:lc 19591662 A KAVPESEVA ]@5()’5190:(0 NSNS = .%
2. Orientar a los instructores sobre el diligenciamiento del formato de la ficha A ) L P ( >! ’
caracterizacion y el desarrollo de la ruta de aprendizaje por parte del profesional Jair Tache. 40 V“’W{a 100162337 )C u.vyﬂ@ru‘-u-» Sotearz2ap
DESARROLLO DE LA REUNION
— " . - De rdo La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la
El desarrolio de |2 reunidn se llevd a cabg enla sala.de TIC 2. del CAAG, en_el harario t_:\umprer_\dldo’ "":d v :ﬂnl ”“ los datos que se ey o y les dard el ente en
de 8:00 am 3:00 pm, en donde la profesional Angelica Corwin, en el horaric de la mafiana, orientd soomi re :
sobre el programa fondo emprender a los instructores del Progs SER reali las sigui
actividades:

*  Alineamiento institucional, respondiendo a las politicas del estado.

*  Presentacion del enfoque que debe tener &l emprendimiento, basado en un modelo de

* Registro fotogréfico (capacitacion)

y

11°10'53" N 74°11'51" W 105°° E COURSE 126° GPS 09:18:01-.03.08.2023

STA. MARTA - CERRO KENEDY #9, SANTA MARTA, MAGDALENA, COLOMBIA ACCUR+/-17.T M ALT 17 M

c.mm;m@ = 8 mar. 202310:52:08 a. m.

Agroindustrial de Cabari

: o 2 9fSanta Marta - Cerro Kenedy.
g vil Mango Santa,Marta

[Googe™ Magdalena




4. Verificacion de registro de aprendices y diligenciamiento de documentos del Componente Pedagdgico.

Formato diligenciado de Inscripcion
masiva

FORMATO PARA LA INSCRIPCION DE ASPIRANTES EN SOFIA PLUS v1.0

EMPRENDEDOR EN PRODUCCION ¥ COMERCIALIZACION DE PLANTAS EN VIVERO

. Codigo
{Rei:::::;:rea‘ :rf;z::na] Tipo de Identificacién | Numero de Identificacidn |Codigo de la ficha Tipo poblacion Aspirante Tipo de Organizacion [Soe\socsE
cc 12627555 EMPRENDEDORES NiA
cC 1004378177 EMPRENDEDORES MIA
cc 25857567 EMPRENDEDORES NiA
cC 39140462 EMPRENDEDORES MIA
cc 12617358 EMPRENDEDORES NiA
cC 39002116 EMPRENDEDORES MIA
cc 85370491 EMPRENDEDORES NiA
cC 39143057 EMPRENDEDORES MIA
cc 57431405 EMPRENDEDORES NiA
cC 1083568912 EMPRENDEDORES MIA
cc 39003031 EMPRENDEDORES NiA
cC 12620901 EMPRENDEDORES MIA
cC 85455063 EMPRENDEDORES MIA
cC 1080420904 EMPRENDEDORES MIA
cC 1004161887 EMPRENDEDORES MIA
cC 1083457929 EMPRENDEDORES A
cC 5000764 EMPRENDEDORES MNIA
cc 1083456212 EMPRENDEDORES NiA
cC 1004368407 EMPRENDEDORES MNIA
* Formato diligenciado de Ficha de
caracterizacion
SER
INFORMACION INSTRUCTOR RESPONSABLE
NOMBRES T APELLIDOS: RESTOR EDUARDO vARGAS POLO CEDULA: - 082962335
CORRED ELECTRONICD:" nes vp A3 gmail, com TELICEL:" 32362212
PROFESION: " INGEMIERO AMBIEMTAL ¥ SAMNITARIO
NUMERD DE CONTRATO: III1.F'CI2NTFL4?21471 FECHA DE INICIO:" | BIO3Z023 |FEI::H.ﬂ FIN:" HAMZ023
TIFO DE CONTRATO" ASIGNACION MENSUAL
INFORMACION DETALLADA DEL PROGRAMA DE FORMACION
NOMERE:" EMFREMDEDDR EN FRODOUCCION % COMERCIALIZACION DE PLAMTAS EN YIVERD
DORRCCIOR OCT [
CODIGO DEL . TIHI545 YERSION:" 1 PROGRAMA 200
PROGRAMA: (HOD &S
MUNICIFIO: ™ CIEMAGA DIRECCION: " CORREGIMIEMTO CORDORITA ¢ SECTOR LAS PLAYITAS
FECHA DE INICIO: " 102023 FECHA DE TERMINACION:® | 120052023
NHOMERO DE -
APREMDICES- 23 MODALIDAD DE LA FORMACIGN: | PRESENCIAL
~AMEIERTE DE
- KIDSKO COMURAL
APBENDIZAJE:
DiAS LUNES MARTES | MIERCOLES | JUEYES | YIERNES SABADD
HORARIO™ |.'Il]-lZ:l.'ll]:H:l]l.'l-lﬂ:t:l]l]-ﬂ:l]l]:l-i:l.'ll]-l3:l]‘pl]-lz:l]l]:l-i:l]l]-lﬂz‘ﬁzﬂl]-lZ:l.'ll];H:l]l]-lﬂ:l]a]l]-IZ:l]l];H:l]l]-IB: £-:00-12:00:14:00-18-00
LINEA TECHNOLOGICA
PRODUCCION T TRANSFORMACION
INFORMACION DEL SOLICITANTE
EMPRESA
NOMBRE:" CEMPREMDE - CAMARA DE COMERCIO DE YALLEOUP AR HIT:" 892300072-4
TIPFO DE EMPRESA-* 2IM ANIMO DE LUCRO
DIRECCION: CALLE 15 #4-33 CEMTRO
REPRESENTANTE LEGAL: LUZ M. URIEE IDENTIFICACION: 39.277.254| TELEF:® 3222684432

CODDEN FILECToAuEN-*

dirammime ~camerande? @ amail com




4. Verificacion de registro de aprendices y diligenciamiento de documentos del Componente Pedagdgico.

Formato diligenciado de Registro de

aspirantes

siqQa

PROCESO DE DIRECCION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL VERSION: 3
CcODIGO:
FORMATO PLANILLA DE ASISTENCIA GFPI-PL-001
FECHA DE DILIGENCIAMIENTO (DD/MM/AAAA): 10/03/2023
REGIOMNAL: 47 MAGDALENA |EE)I‘I‘IiTMRfCI[§N 9118 Centro Acuicola y Agroindustrial de Gaira ‘CIUDAD}"MUNICIPIO: Ciénaga

NOMBRE DEL PROGRAMA DE FORMACION: EMPRENDEDOR EN PRODUCCION Y COMERCIALIZACION DE PLANTAS EN VIVERQ

NOMERO DE FICHA DE
CARACTERIZACION

|WFLICA FAER FEUERAS ¥ HATRICULA]

A CONTINUACION SELECCIONE EL PROCESO QUE SE VA A REALIZAR:

CHARLAS INFORMATIVAS | OO | PRESENTACION PRUEBAS PRESENCIALES [ 17 | MATRICULA [x]
DATOS DE LOS PARTICIPANTES
T RUMERES DEC APELLIOOS DET 1.3 CORAED
Ha DE IDENTIDAD DOGUHENTO PARTICIEANTE PARTICIFANTE | CARCH ELECTRONICO TELEFONO FIRMA
1| Cédula de Cindadanis [CC) 12627585 Juvenal Entique Castra ector Flagitas! Corregimienta de betomarquesBEa 0@ amail com 0064554
Cordabita
. ) . ~ i i Bector Plagitas! Cor de d L
2 | Cédula de Cindadania (0] 004FTETT Tarney Blfenso Castra Mendoas by “ 3R15616240
. ) . Teckar Plugitas! Corregimients d .
3| Cédula de Gindadania (G0 2EETSET Famana Mewa Pola ' bebomarquezdS2 0@ gnailcom FTZEATEE
Cordabits
4 | Cédula de Cindadania (2C] 3340462 Maria Araceliz Zapata Sanchez Sector Playitas! Sorregimienta de betomarquseEs2 0@ gmailem 044436215
Cordabits
5 | Cédula de Cindadania [CC) 12ET355 Ausberta Rafael Marquea Micto Zectar Playitas! Corregimiento de betomarqueaBSE 0@ gmail com S124E51312
Cordabita
& | Cédula de Gindadania [GC) FA002HE Digana Luz Marquez Hicta Sectar Playitas! Borreginienta do marquiziorge 2021 Egmail com HTTRAZERE
Cordabits
7| Cédula de Cindadania [2C] 5370491 Jorge Elicer Marquez Hists Sectar Playitas! Borregimients de dinaluzmar quszSe T guailcem e
Cordabits
» Formato diligenciado de Planeacion
pedagogica
D Gn del Programa de 5 EMPRENDECIOR EH PRODUCCICIN Y COMERCIALIZ AT O PLANTAS BN WIVERC [
I
|
1
Wodalidad de Ejecusion PRESENCIAL 1
|
I
Todign § version del Programa CODIE0 73571545 - JERSION 1 i
|
I
Hombre del Progecto [ Diligencie esta casilla Gnicamente si es un programa de A ]
formacién Titulada) I
I
1
Cédigo del Proyecto [ Diligencie esta casilla Gnicamente si es un programa de [Ty |
formacidn Titulada) 1
|
Instructar(es) que elabora la planeacion pedagégica Nombres gApellidos Regional § Centro de folmacion
MESTOR EQUARDO VARGAS POLD MAGOALENA - CENTRO ACUICOLA ¥ AGRDINDUSTRIAL DE GAIRA,

FASE DE ACTIFIDAD DE DURACION ACTIFIDAD DE AMEIENTES DE
ROTECTO { ri DE a (HORAS) DESSRIE DI HDER
COMPETENCIA RESULTADOS DE DIDECTICAS CRITERIOS DE E¥ALUACION EVIDEMCIA DE oBS|
- CEETAD ACTIFAS APREHDIZAJE
WORAS TRRERT0 | HORAS TRRERID pr—
ikecr INDEPEMDIERTE
srEmEoe .
DAeTUD DGO MENToR asmanos
LSy evatbamoess | FotRoion | RIS Fenmnasoeoestineo
IDEHTIFICAR LOS REGUERIMIENTOS HiDRICOS DEL COHVENCIONAL o MEZTOR HACER EN CAMFO, REGISTRO |ACOMR
Z)IDEHTIFICACION DE CONOCIMIENTOS REDOND, AHILIZIE DE LAPICEROS,
HATERIAL YEGETALEN ELVIVERODERGUERDOCON | Epo i oe e 2 EE e e e 4 2 cazas oueen e RoLEs,| SOMACCESOR || LAMIGEROS, | enuakoo FOTOGRAFICO, LISTASDE  |SEGUIN
RIS TEcHIos. S0SREREE e HORIZOS MATERALES Pracricasoreanpoy | Eoteotone | ALURIEINE | weRaasroo | s | PEISTEMGIA S TRLTENToS |8 FCEL
VEGETALES. SIEMERA, HEGESIDADES HIDRICAS DEL GULTIVO DE
FrEmCoE g
PAPELEOHD, CRITERIOS TEGHICOS.
FORMAGIOH . AGTIMDAD DEDESEMFERD
oesnam e sisTeace CHARLABIPLOATNY | fmtnoione, | CUSCEEMS. | ygopop,  [OVSRENCIALOSSISTEMASOCRILGS | \ACinE e pems TR scane
FROTOOOLOSESTAELEGIDOSFORLAEMFRESAY | OFERACIAN DEL SISTEMADERIEGOENEL 3 2| e COHAGGESO A 3 EDUARDD FOTOGRAFICO, LISTASDE  |SEGUIN
HORMATIVIDAD VIGENTE. WVERD. FRACTICADEL PROCESD ESFACIODE HERRAMENTAS | \uponepg g |AFLISACION TEL CULTIVG. ASISTENCIA, INSTRUMENTOS [A FOEL
#54 ADESARROLLAR PRACTICH OE HMAHUALESDE APLICARIEGO AL CULTIMODE ACUERDO COH DEEYALUACIOH,
DADDEL| FIEMERA, RECOMEMDACIONES TECHICAS Y LA
CULTINOSEGUN A A 3




4. Verificacién de registro de aprendices y diligenciamiento de documentos del Componente Pedagdgico.

Pantallazo de la verificaciéon de
aprendices en Sofia Plus

Antes de registrarse ¢

Ingrese los siguientes datos pa

Tipo de documento de identidad

Numero de documento

Pantallazo de la unificacion de los
documentos de identidad de los
aprendices registrados

|
9 B9

3y

‘}_

-]
=2
B

‘?_

-]
2
L

A

-]
2
F

‘}._

-]
=
-1

) B9 B

Atencién

Este usuario ya existe, por favor ingrese
utilizando sus credenciales de usuario.
Recuerde que si no recuerda su contrasefia
también la puede restablecer.

Cédula de Ciudadania

12627555

Regresar al inicio

6. Digna Marquez
D mento

Acrobat

Acrobat

s M B B B B Bas- Bas Bs
B9 B9 B9 B9 B9 B9 B9 B9 B
Y Ehed B2 ERd BB ERW BB ERM E

21. Javier Oviedo




6. Diligenciamiento de Agenda de movilizacion — Periodo 21 — 24 de marzo.

movilizacién

. @
I'C]Q 7

Formato diligenciado de Agenda de

AGENDA DESPLAZAMIENTO COMNTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

NOMEBRE DEL CONTRATISTA IDENTIFICACION
MNESTOR EDUARDO YARGAS POLD Tipo: C.C. Mo, 1052362335
TCLTIA
COLPCCNT VYENCIMIEN
CONTRATO No. FL4TH4TS ARD 2023 TO DEL K1 1o 2023
COMNTERATIO
Presztar los semwicios personales de caracter temporal como instructar apartando en la planeacidn u
ejecucion de los procesos formativos de los disefios curiculares asignados por la coordinacian
OBJETO . . L s
académica para el cumplimiento de los compromisos institucionales e indicadaores del centra de
CONTRACTUAL: . . . . L .
formacion en el marco del servicio de formacian para el rabajo emprendimienta en la ezpecialidad de
AMBIENTAL.
OEPENDEN
g?l:fl%ﬂl?r GENERALY Magdalena CIAl! Centro Acuicola w Agraindustrial de Gaira
CENTRO
NUOMDREC OCL
ORDENADOR DEL JULIE OEL CASTILLOLOZANO CARGO SUBOIRECTOR (E)
_ﬁaﬁﬂn Ide 13
HE LJEL
SUPERVYISOR(A) DEL RAFAEL PACHECO CABAMA CARGO SUPERWISOR CE COMTRATO
 CONTEATO
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA SANTAMARTA-CIENAGA-LAS PLAYITAS-LAS PLAYITAS-CIENAGA-SANTA MARTA

RECOMOCIMIENTODE SSEERES FREVIOS ¥ ACTUALIZACION DE CONCEF TOS SOERE

IDEHTIFICAR LOS REGUERIMIENTOS HIDRICOS DEL

2 REGURS0S HiDRIGOS T MATERIALES VEGETALES. Z MATEH""""'EG;;':'T"E;T:'S':'E"::::;ESCUEHWWH

AGENDA

ACTIVIDADES FECHA
Salida Santa Marta - Ciénaga - Las Plavitas 21 3 23
Salida L as Playitas - Ciénaga - Sarta Marta 21 3 23
Salida Santa Marta - Ciénaga - Las Plavitas 22 3 23
Salida L as Playitas - Ciénaga - Sarta Marta 22 3 23
Salida Santa Marta - Ciénaga - Las Plavitas 23 3 23
Salida Las Playitas - Ciénaga - Santa Marta 23 3 23
Salida Santa Marta - Ciénaga - Las Plavitas 24 3 23
Salida Las Plavitas - Ciénaga - Santa Marta 24 3 23
FIRMAS
FlamADEL @ e ) Jeommeonen | n | 2 |
U Ml Jw}— |FORMATO:
: FIHMA YolBo.




12. Capacitacion fortalecimiento de capacidades y/o transferencia de conocimiento por parte del Dinamizador
del programa SER y Profesional Audrys Palma. Fecha: 6, 7, 9 y 10 de marzo de 2023.

» Actade reunién (capacitacion)
7 de marzo/2023

6 de marzo/2023

ACTA No. 01 ACTA No. 02
NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Capacilacion a los diferentes instructores NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Capacitacion a los diferentes instructores
por linea de formacién en los programas Sena Emprende Rural (SER) v CampeSENA. por la linea de formacion en los programas Sena Emprende Rural (SER)
CIUDAD Y FECHA: Santa Marta Magdalena — | HORA INICIO: HORA FIN: -
06/marzo/2023 8:00am 3:00 p.m CIUDAD Y FECHA: Santa Marta Magdalena — | HORA INICIO: HORA FIN:
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION GENERAL / 07/marzo/2023 8:00 am 3:00 p.m
Biblioteca del CAAG REGIONAL / CENTRO LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION GENERAL 7

CAAG — Magdalena Biblioteca del CAAG REGIONAL / CENTRO

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: CAAG — Magdalena
1. Presentacion del Coordinador de Programas Especiales. AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
2. Presentacion de los dinamizadores del Programa SER — Emprendimiento Rural —

1. Resumen de la tematica tratada el dia antenor

CampeSENA. .. N ’ -
2. Presentacion y socializacion de la Cartilla de emprendimiento MI RUTA SENA

3. Presentacién de los instructores por lineas de formacion.
- . (Programa SER ).
4. Presentacion del proceso operativo del programa SER. 1 p tacion v Expicacion del o d idencias del instructor del SER
5. Presentacion de |a estrategia CampeSENA y articulacion con el Programa SER - rresen c??n ¥ xplc:.-!‘mon ? f ; 010 de evidencias celinstructor aet programa
6. Presentacion de lista de chegueo por cada linea de formacion. 4. F’le?.yehtac_lon dela (_;um de ejecucion del programa S_ER' i )
7. Explicacion de la Estructura de Seguimiento Integrada. 5. E?%?Iatzrs;lg%ge |a lista de chequeo y portafolio de evidencias para instructores del
8. Detalle del Proceso de matricula para creacion de ficha en Sofia Plus. 6. Explicacion, diligenciamiento v cargue de la cuenta de cobro al SECOP 11
9. Elaboracién de cuentas GC y GF.
10. Elaboracion de legalizacion de comisiones. OBJETIVO(S) DE LA REUNION: Actualizar y transferir conocimientosa los instructores de
las diferentes lineas de formacion, teniendo en cuenta los lineamientos operativos del
OBJETIVO(S) DE LA REUNION: Realzar actualizacian y fransferencia de conocimientos Programa Sena Emprende Rural (SER).
alos instructores de las diferentes lineas de formacion, teniendo en cuenta los lineamientos DESARROLLO DE LA REUNION
operativos del Programa Sena Emprende Rural (SER) y CampeSENA. _ o o .
DESARROLLO DE LA REUNION ISiendo las 8:00 a.m en la biblioteca del CAAG se inicia la capacitacion del Programa SER,
Siendo las 8:00 a.m en |a biblioteca del CAAG se inicia |a capacitacion del Programa Sena En Primer lugar, se realiza un resumen de los diferentes temas tratadas el dia anterior.
Emprende Rural y CampeSENA. En Primer lugar, se da una presentacion de los diferentes S - P P ix
instructores por cada linea de formacion, seguido de Ia presentacion del dinamizacor de F.mr.l_llzado este resumen, el dinamizador del programa SER inicia la presentacién con los
Emprendimiento Rural el Sr. Alvaro Meza Villamizar, el dinamizador de CampeSENA el Sr. siguientes puntos:
Jesis Gomez Cortizo y por ultimo el dinamizador del Programa SER Oscar Huguett
Wargas. También se recibid una calurosa bienvenida por parte del Coordinador de « Presentacion y socializacion de la Cartilla de emprendimiento MI RUTA SENA.

Programas Especiales el Sr. Rafael Pacheco Cabana.
+ Presentacion y Explicacion del portafolio de evidencias que debe presentar el

instructor.

9 de marzo/2023 10 de marzo/2023

[ ACTA No. 04 IACTA No. 05
NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: induccién al proceso de cuentas y NOMBRE DEL COMITE © DE LA REUNION: Ejercicio practico de diligenciamiento
diligenciamiento de las cuentas de cobro y cargue en el SECOP Il a los de las planillas GC Y GF a los diferentes instructorespor la linea de formacion en los
diferentes instructorespor la linea de formacidn en los programas Sena Emprende Rural programas Sena Emprende Rural (SER)
(SER)
CIUDAD Y FECHA: Santa Maria Magdalena — | HORAINICIO: | HORA FIN: CIUDAD Y FECHA: Santa Marta Magdalena — | HORA INICIO: | HORA FIN:
09/marzo/2023 8:00 a.m 3:00 pm 10/marzo/2023 8:00am 3:00 p.m
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION GENERAL / LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION GENERAL /
VIDEO CONFERENCIA plataforma Microsoft REGIONAL { CENTRO SALATICS 2 REGIONAL / CENTRO
Teams, mediante el |D 231946560222 y cédigo | CAAG — Magdalena CAAG — Magdalena
de acceso DAbSbaf

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Presentacion por parte de instructores y de la persona encargada de la capacitacion

(Audrys Palma). 1. Resumen de la tematica tratada el dia anterior
2. Resumen de la temdtica tratada el dia anterior.
3. Presentacién de ejemplos de los formatos GC Y GF ya diligenciados. o -
4. Explicacion cémo entrar al SECOP Il y diligenciamiento de los datos del 2. Diligenciamiento del formato GC y sus anexos.
instructor que son requerides paso a paso.
3. Plan de pagos, coma crearlos 3. Revision uno a uno de cada obligacion contractual (23) y las actividades para
6. Fecha de emision de los pagos.
7. Explicacion del diligenciamiento del formato GF en Sl contratistas y cargue de los cada item.
formatos en SECOP Il
8. Socializacién de la lista de chequeo gue deben ir anexos en los formatos GC'Y 4. Entrega de documentos para Gestion Educativa
9. E);plicacién, diligenciamiento vy cargue de la cuenta de cobro al SECOP Il . . . .
OBJETIVO(S) DE LA REUNION: Capacitar, socializar y transferir conocimientos a los 5. Lista de chequeo para las carpetas en el drive con la respectivas evidencias
instructores delas diferentes lineas de formacicn, en la tematica FINANCIERA, como ; :
diligenciar formatos GC y GF y cargar documentos en SECOP II en cada caso, especificando tanto las de negocios rurales como para
DESARROLLO DE LA REUNION autoconsumo.
Siendo las 8:00 am. en reunion virtual, plataforma Microsoft Teams, mediante el ID 6. Entrega de agenda de viaje 2 y Formatos
231946560222 y codigo de acceso DASbaf, para unirse a la videoconferencia a cargo de '
IAUDRYES PALMA, se inicia la capacitacian SEGUN lo planteado, .(pagina de la plataforma, 7. Resumen y clausura de la semana de capacitacion del 6 al 10 de marzo por
busqueda_de procesos, home, usuario y_conirasefia_mis_procesos,_mis contraios | parte del Oscar Huquett




12. Capacitacion fortalecimiento de capacidades y/o transferencia de conocimiento por parte del Dinamizador
del programa SER y Profesional Audrys Palma. Fecha: 6, 7, 9 y 10 de marzo de 2023.

* Registro de asistencia (capacitacion)

6 de marzo/2023
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12. Capacitacion fortalecimiento de capacidades y/o transferencia de conocimiento por parte del Dinamizador
del programa SER y Profesional Audrys Palma. Fecha: 6, 7, 9 y 10 de marzo de 2023.

* Registro fotogréfico (capacitacion)

C D E F G

Mes Fecha Entrega |Instructores | Instructores Aidvitnlstativos
5 Contabilidad* | Titulada
6 Complem
7 Marzo 1517 13-15 14-16 1517
] [Abril | 1719 1317 14-18 1719 .
9 Mayo | 1619 dic-17 1518 1619 ’
10 Junio 1520 1316 14-19 1520 -19-
n |sutio [ETET) 1347 14-18 17-19 f = 7 mar'"2023°9'1|2‘1 /a. "rn‘
2 [Agosto__ 1722 1518 | 1621 1722 . 88 10'51.756"N -74°11'47.064"W
i Septiembre | 18-20 12.18 1519 18-20 ! :
14 Octubre | 17-20 1318 1619 17-20 . Magdalena
15 Noviembre | 17-21 1517 1620 1721
16 Diciembre | dic-15 07-dic nov14. dic-15

Audrys Sofia Palma Vicioso

UANJIME.. & REMEDIOG.. &%  Audrys Sofia ...

U

Capacitacion - Instructores
Programa SER
10 mar. 2023 10:22:04 a. m.




Anexo 1. Lista de chequeo del Programa SER

» Listade chequeo - Linea de formacion —
Negocios Rurales

o, ‘*_.";J".-: Servicio Nacional de Aprendizaje SENA SEMA

@ {:ll PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL 7/\5
r e LISTA DE CHEQUEQ - PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

1. IDENTIFICACION GENERAL
codigs del programa: 73311545
Narsion: 1
Programa de Formacion: EMPREMDEDOR EN PRODUCCION ¥ COMERCIALIZACION
DE PLANTAS EN VIVERD
Codigo de Flehas
Lugar o8 Ejscucion: LAS PLAYITAS (CIENAGA)
Municiplo: CIEMAGA
Hombra Ingtructer téenleo: MESTOR EDUARDO VARGAS POLOD
Hombrs Instructer smprendimisnto:
Nombrs Instructor CAMPESENA:
Hombrs Dinamilzador Da )
Emprenaimisnto: ALVARD MEZA
Mombrs Dinamizador Ds . B}
CAMPESENA: JESUS GONZALEZ
Fecha de Reviskon 13/03/2023

[ -

i B e ge = il
supervisor de contrato en el trdmite de la cuenta.
2. EVIDENCIAS REQUERIDAS POR LINEA DE ATENCION

PORTAFOLID DE EVIDENCIAS LINEA DE ATENCION CUMFPLE
Z| & w = | o DBEERVACIONES
| | SOPORTES GENERALES | X ( 2 | €| @ 2l2|EB|F|2
Heramienta It de
1 — K| X [X|X | X |X|X
GFPI-F-134 Planeacion ;
2 Pedagtgica » ElX | X|na| X | X |na
GFPI-F-135 Gulas e
3 |Aprendizaje & Instrumentos | X | X [ X [naE| X | X [na
de evaliackin ;
GD-F-007 Fomalo  acta
4 |(para conceraclon  de | X [ X | X |na| X | X |na
horarig- Inducclon ¢
GEE-F-009 Formato listado
de asistencia para .
5 |orogramae gt formacien | X | X | X |maf x [ x fna
SER-SER .
4 PL]IaﬂEmIIIB Emprendimientd (oo e Jpa| % | s | va | e
Informa Final
5 | Foralecimiento na|nia |nia| x| na | niania
Empresanal; .
5 |Registro Venias ;» na|nia|nfa| X | nfa|nfa|nia
Planila regstro trabale | e | s Toa | 2 (e [va | n
33
Registo y evldenclas de
dinamizacion comencial,
mertados campesios,
B remnaedsasg:n:gg;‘.macmclsm na|nfa|nfia| ¥ | nfa|nfa|nia
fuentes  de  financiacion,
entre oiros, (EN o5 casos
que Fliguen] ;o
Materdal graflcoc  Folos,
videos gl procasn, o i
L] emprendedares, productp 5. na|nia|nia| X | na|nia
3
Video estiio Piich  de
10 | walkdacidn model o plan d2 (n/a [ nfa |nfa| X | nfa |nfa |nfa
NEQOCID 3.4
1 I’f‘n‘:ﬁ‘:gﬂm&m‘ Yrwa|nia fa| x |na va |na
v ENTREGABLES FORTALECIMIENTO INSTRUCTOR CAMPESENA
Hesramienta Proyecio
1 |Comunitarc CampeSEMA  (nfa | mia [nia|nia|na | X (nia
X ENTREGABLES FORTALECIMIENTO DINAMIZADOR CAMPESENA
Hesramlenta Proyecio
1 |Comuntarc CampeSEMA  (nia | nia [nia|nia | nia|nfa | X
23

=

Firma Instructor/Dinamizador:

Firma Dinamizador de centro:

Firma supervisor de centrato:

1. Documento en formato fisico.
2. Documento en formato digital — CD.
3. Cargar informacién en drive vigente.




Anexo 2. Gestion de tiempos — Portal Sofia Plus.

Certificado de Gestion de Tiempos —
Marzo de 2023

TIEMPO ACT. AFOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: NESTOR EDUARDO VARGAS POLO

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA

FECHA INICIAL: D6/03/2023 0D:00:00
FECHA FINAL: 31/03/2023 23:559:39

ACTIVIDADES ACADEMICAS

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 0.00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's
|_FICHA | FECHAINICIO | FECHAFINAL | EVENTO | HORAS |

TOTAL TIEMPO EDT s: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

__FECHAINICIAL | FECHAFINAL | ACTMIDAD | HORAS |
TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 000

INSTRUCTOR: MESTOR EDUARDO VARGAS POLO

CENTRO DE
FORMACIGN: CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA

1THAZ3 10016 Fage 1af 1
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