INFORME DE ACTIVIDADES
01 al 31 de mayo de 2019

Contratista JAVIER ALFONSQO MARTINEZ VASQUEZ

Identificacion C.C. No. 80.931.463

Contrato No. 190190-0-2019

Fecha de Acta de | 20 de febrero de 2019

Inicio

Objeto: Prestar servicios profesiones para gestionar los procesos de Cobro Coactivo No
tributario que actualmente tiene la Direccion Distrital de Cobro.
BARBARA ALEXY CARBONELL PINZON

Supervisor

Obligaciones Especiales

1. Apoyé a la dependencia enh la proyeccibn de los actos administrativos,
correspendientes al proceso de cobro coactivo dentro de los términos legales, los
proceses y procedimientos.

2. Practicd las diligencias de tramite dentro de los procesos administrativos de cobro
coactivo asignados conforme con las normas vigentes, los procesos y
procedimientos.

3. Notifico personalmente o por cualguiera de los otros medios autorizados en la ley al
sjecutado yfo apoderado, conforme a los procesos y procedimientos dentro de los
términos legales.

4. Realizd, mantuvo y actualizé el registro de las medidas cautelares, embargo,
secuestro y remate, garanitizando su seguimiento y control efectivo de manera
eficiente y segura.

5. Resolvié las oposiciones que se presentaron dentro de las diligencias para las
cuales fue comisionado conforme a las normas vigentes y los procesos y
procedimientos

6. Registrd en el aplicativo SICO las actuaciones de las etapas procesales de acuerdo
con las procesos y procedimientos

7. Analizo y clasifico la cartera a su cargo de acuerdo con las politicas, procesos,
procedimiento y normas vigentes.

8. Analizo las solicitudes de facilidades pago que presentaron los deudores dentro de
los procesos asignados y proyecto las resoluciones que concedieron las facilidades
de pago.

9. Atendid a los usuarios internos, externos y/¢ ciudadanos en concordancia con los
procesos que se encuentren apoyando y segln las politicas, parametros vy
lineamientos de servicios establecidos.

10. Cumplié las obligaciones especiales aqui definidas, de acuerdo con las normas
(leyes, decretos acuerdos y/o instructivos) que rigen el proceso y acato lo definido
en los procedimientos establecidos en el sistema de gestion de calidad de la entidad,
en el marco de lo contemplado en el régimen contractual.

11. Analizé la cartera asignada para realizar visitas a las personas naturales y/o juridicas
que tienen obligaciones con la Direccién Distrital de Cobro de acuerdo con las
programaciones establecidas por la Oficina de Gestién de Cobro.

12. Analizé la informacion existente en el aplicativo SICO, de acuerdo a los documentos
gque se encuentran en los expedientes que se encuentran a cargo de la Direccion
Distrital de Cobro.

De acuerdo con lo anterior, a ¢ontinuacion, presento de manera detallada la actividad
realizada durante el periodo del 01 al 31 de mayo de 2019.,34, vl
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Sefiores .

SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA
Subdireccidn Financiera

E. 8. D.

CERTIFICACION

Yo, JAVIER ALFONSO MARTINEZ VASQUEZ, mayor de edad, identificado con fa
cedula de ciudadania 80.931.463 expedida en Bogota, actuando en mi calidad de
contratista de la Secretaria Distrital de Hacienda, segun contrato 190190-0-2019-de
fecha 18 de febrero de 2019; por medio del presente escrito, certifico bajo la
gravedad del juramento, que los documentos soporte del pago de aportes
obligatorios al Sistema General de Seguridad Social en Salud corresponden a los
ingresos provenientes del confrato materia del pago sujeto a retencién,
correspondiente al mes de abril de 2019.

Atentamente,

,C C. 80.931.463 de Bogota D.C.

— — Tefefonor 320-3440318 ' — TR
e-mail: javierchoxp@gmail.com
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