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Apartado 16 de Marzo de 2023 
 
Señor. 
Jorge Andrés Arias Hernández 
Subdirector(E), CTAPT 
Regional Antioquia –SENA 
Apartado 
 
ASUNTO: INFORME MENSUAL DE SUPERVISIÓN DEL CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS CO1.PCCNTR.4677422 DE 2023 DURANTE EL 
PERIODO DEL 01 AL 31 DE MARZO DE 2023. 
 
INFORME No 02 
 
GENERALIDADES DEL CONTRATO 

 

CONDICIONES INICIALES DEL CONTRATO 

Entidad Contratante: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA 

Supervisor: JAVIER ALVEIRO ZULUAGA GARCIA 

Objeto del Contrato: 

PRESTAR SERVICIOS PERSONALES DE CARÁCTER TEMPORAL PARA PLANEAR Y ORIENTAR LA FORMACIÓN 
PROFESIONAL COMPLEMENTARIA EN LAS REDES DE CONOCIMIENTO EN EL PROGRAMA DE ATENCIÓN A POBLACIÓN 
VÍCTIMAS Y GRUPOS ÉTNICOS EN URABÁ, MODALIDAD PRESENCIAL EN EL COMPLEJO TECNOLÓGICO 
AGROINDUSTRIAL, PECUARIO Y TURÍSTICO. 

Contrato No:  CO1.PCCNTR.4677422 DE 2023 

Contratista: JADER ELIAS NOREÑA LAGARES 

Valor del Contrato: $ 39.466.129 

Fecha de inicio: 27 DE FEBRERO DE 2023 

Fecha de terminación: 15 DE DICIEMBRE DE 2023 

Número de la póliza 65-46-101034833 Vigencia: del 27/02/2023 hasta el 27/04/2024 

 
NOVEDADES  

 TIPO DE NOVEDAD SI NO TRÁMITE DE LA NOVEDAD 

1 SUSPENSIÓN   X  

2 MODIFICACIÓN   X  

3  ADICIÓN   X  

4 PRÓRROGA   X  

5 CESIÓN   X  

6 TERMINACIÓN ANTICIPADA  X  

Justificación de la novedad 

Novedad informada a la 
aseguradora 

SI 
 

NO 
X 

Fecha informe novedad aseguradora: 

Vigencia Final Póliza:   

Valor Final Póliza:   

 NOTA:     SI HAY NOVEDADES SE DESCRIBEN LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS REALIZADOS, QUE DEBEN   INGRESAR AL EXPEDIENTE CONTRACTUAL, CON EL 
FORMATO DE “COMPROMISO” (CONTROL DE INGRESO DOCUMENTOS AL EXPEDIENTE) 

INFORMACIÓN FINANCIERA 

Valor total del contrato: $ 39.466.129 

Pago mensual: $ 4.096.830  

Valor Total pagado: $ 4.643.074 

Saldo financiero a ejecutar: $ 34.823.055 

INFORMACIÓN PAGO SEGURIDAD SOCIAL:           

Número de la planilla de 
aportes: 1106260081 

Valor total del aporte:  
 344.200 

Salud: 145.600 Pensione: 186.300 ARL:12.300 Otros  

Es pensionado SI: NO:X  
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VERIFICACIÓN DE ANTECEDENTES 

¿EL CONTRATISTA REPORTA 
ANTECEDENTES? 

ABRIL JUNIO OCTUBRE 

Judiciales SI:      NO:   SI:  NO:  SI: NO:  

Disciplinarios SI:      NO:   SI:  NO:  SI: NO:  

Fiscales SI:      NO:   SI:  NO:  SI: NO:  
 

                           2. DESCRIPCIÓN DE LOS SERVICIOS PRESTADOS 
 

Entrego informe de ejecución. SI:   NO: ¿Por qué?: 
 

ACTIVIDADES EN LA EJECUCIÓN DEL MES  
CUMPLE 

NO 
CUMPLE 

EVIDENCIAS OBSERVA
CIONES 

1) Se participa activamente en la semana de inducción 
determinando planeación de la formación, 
programación de transporte, alistamiento de 
portafolio de evidencias y lineamientos para la 
ejecución de las formaciones 2023; Se programa el 
desarrollo de la formación de acuerdo a la 
programación y a la planeación de la formación. En 
relación a los procedimientos formativos se dio la 
ejecución a las formaciones en Criar Gallinas Ponedoras 
Con Alimentación Alterna Para Producir Huevos 
Semicriollos ID 2723694, Manejo Sanitario En 
Piscicultura ID 2723695, e Implementación De 
Prácticas Ambientales En Granjas Avícolas ID 2723696. 
Dados en el municipio de Murindo. 

X  

Listado de asistencia.  
 
Portafolio de 
evidencias   digital en 
el link    
https://drive.google.c
om/drive/u/3/my-
drive 
 
 

 

2) Se participa en los equipos ejecutores de acuerdo a 
la zona de cobertura indicada en el contrato teniendo 
en cuenta los lineamientos y politizas establecidas 
desde la dirección de formación profesional. 

X  Guias de aprendizaje 
alojadas en portafolio 
de evidencias 
https://drive.google.c
om/drive/u/3/my-
drive 

 

3) No se realiza durante este periodo debido a que me 
ha sido asignada formación complementaria.  

X  No se realiza este 
periodo 

 

4) Se entrega el portafolio de evidencias digital, el cual 
se encuentra alojado en la nube asi como la guía de 
aprendizaje.  

X  Portafolio de 
evidencias   digital en 
el link 
https://drive.google.c
om/drive/u/3/my-
drive 
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5)Se socializa el juicio evaluativo de aprendizaje con los 
aprendices en su momento. 

X  Reporte de tiempos 
Sofia Plus y se 
encuentra alojado en 
el driver 
https://drive.google.c
om/drive/u/3/my-
drive 

 

6)Se realiza de acuerdo con la planeación establecida 
en la guía de aprendizaje. 

X 

 Guia de aprendizaje, 
alojada en el 
portafolio de 
evidencias digital 
https://drive.google.c
om/drive/u/3/my-
drive 

 

7)Se seleccionan ambientes de formación acordes a las 
necesidades y características de los programas de 
formación establecidos, que cuente con un espacio 
abierto, sillas y mesas para el proceso productivo de la 
acción de formación. 

X  Acta de reunión y 
concertación de la 
formación, listado de 
asistencia alojada en 
el portafolio de 
evidencias digital 

 

8)De forma integral se realiza la formación orientada al 
conocimiento técnico y teórico-práctico sobresaltando 
las actitudes y valores del ser. 

X  Guía de aprendizaje 
(portafolio de 
evidencias) 

 

9)Se entrega el pantallazo del diagrama de horario 
registrado en Sofia plus 

X  Diagrama de horario  

10) No se realiza durante este periodo X  No se realiza durante 
este periodo 

 

11)Se les socializa en la inducción del curso y los 
reglamento a seguir se presenta la programación de la 
plataforma Sofia plus al supervisor del contrato. 

X  Listado de asistencia  

12)Se realizan las actividades con las precauciones para 
cuidar el medio ambiente. 

X  Listado de asistencia  

13)Se reporta oportunamente la información 
correspondiente a creación y asociación de aprendices 
a la ruta. Igualmente se realiza validación previa a la 
inscripción, de los datos básicos de cada uno de los 
aspirantes al proceso de formación, garantizando la 
calidad de la información. 

X  Portafolio de 
evidencias digital 

 

14)Se realiza las formaciones complementarias en 
formación en Criar Gallinas Ponedoras Con 
Alimentación Alterna Para Producir Huevos 
Semicriollos ID 2723694, Manejo Sanitario En 

X  Portafolio de 
evidencias 
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Piscicultura ID 2723695, e Implementación De 
Prácticas Ambientales En Granjas Avícolas ID 2723696. 

15)Se realiza la creación de fichas de caracterización en 
la plataforma de Sofia Plus y la creación de ruta y 
asociar a los aprendices 

X  Portafolio de 
evidencias 

 

16)No se realiza durante este periodo debido a que no 
he sido convocado para apoyar el proceso de 
Evaluación y Certificación de Competencias Laborales 

X  No se realiza durante 
este periodo 

 

17)No se realiza durante este periodo debido a que no 
he sido convocado a apoyar el proceso de desarrollo 
curricular. 

X  No se realiza durante 
este periodo 

 

18)Se verifico los listados de requerimientos de 
insumos para iniciar el proceso de solicitud de 
materiales e insumos. 

X  Fichas técnicas de 
materiales 

 

19)No se realiza durante este periodo debido a que no 
hay disponibilidad de insumos para el área. 

X  No se realiza durante 
este periodo. 

 

20)No se realiza durante este periodo debido a que no 
se me a indicado participar en dicha red. 

X  No se realiza durante 
este periodo 

 

21)Se realiza divulgación de la oferta académica del 
complejo tecnológico agroindustrial, pecuario y 
turístico. 

X  Portafolio de 
evidencias 

 

22)No se realiza este periodo X  No se realiza este 
periodo 

 

23)Formación de grupos de trabajo, juegos de roles, 
estudios de casos y charlas con lideres del grupo para 
motivación del aprendiz. 

X  Listado de asistencia  

24)No se realiza para este periodo X  No se realiza este 
periodo 

 

25)Me encuentro certificado en la norma ORIENTAR 
FORMACIÓN PRESENCIAL DE ACUERDO CON 
PROCEDIMIENTO TÉCNICO Y NORMATIVO.  

X  Certificado de la 
norma de 
competencia laboral 
 
 

 

No se realiza apoyo de supervisión a ningún contrato 
asignado por el ordenador de gasto 

  No se realiza durante 
este periodo 

 

Se apoya en su momento las remisiones 
administrativas con respecto a las actividades 
programadas. 

  Programación de la 
formación 
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INFORME LEGAL 
 

DESCRIPCION DE INCUMPLIMIENTO YA SEA POR: RETRASO, INCONVENIENTE, ASUNTO PENDIENTE POR RESOLVER Y PUNTO CRÍTICO DEL CONTRATISTA. 
 

Motivo del 
requerimiento: 

(Los hechos que produjeron el mismo.) 

Incumplimiento: Retraso Inconveniente Asunto Pendiente  Punto crítico 

Otros: 

Tiempo otorgado 
para realizar la acción 
requerida: 

 

Verificación de lo 
requerido 

SI:  Evidencias 

NO: Por qué: 

 
 
                        CONCLUSIONES, OBSERVACIONES Y RECOMENDACIONES. 

SE CONCLUYE QUE EL CONTRATISTA CUMPLIÓ DURANTE EL PRESENTE MES, CON EL OBJETO CONTRACTUAL Y CON LAS 
OBLIGACIONES PACTADAS, POR LO TANTO, SE RECOMIENDA EL PAGO DE LOS HONORARIOS CORRESPONDIENTES.  

 

 
 
                 

                     Para constancia se firma en Apartado, a los 16 días del mes de Marzo de 2023  
                   
 
                     ______________________________________ 

                          Javier Alveiro Zuluaga García 
                            Coordinador académico 
                            Supervisor del Contrato No CO1.PCCNTR.4677422 DE 2023. 

 
             Anexos (8) 
 

-     Planilla pago de honorarios 

- Planilla de seguridad social 

- Listado de Asistencia 

- Plan de Trabajo Concertado 

- Diagrama de horario Sofia plus 

- Reporte de tiempos apoyo a la formación 

-      Informe de contractual 

-      Orden de viaje mes de Marzo 

 

 

       

 


