ALCALDIA MUNICIPAL DE SOACHA

coODIGO ] GF-05.F04

VERSION | 1

FECHA DE APROBACION

Aelda Murscipul de Souchs

FORMATO DE INFORME DE ACTIVIDADES DEL CONTRATISTA

DD MM

29 l 1

I. INFORMACION DE SUPERVISION O INTERVENTORIA.

ha de Expedicion
MM

Supervisor o Interventor

[ INES OBANDO ALONSO

[ Secretaria

II. INFORMACION CONTRACTUAL.

Nombre o Razon social del

DAVID ENRIQUE MARINO MARINO

TIPO DE CONTRATO: Prestacion de Servicios

3/02/2023

28/02/2023

Contratc O:P:€ Convenio Fecha
[ [ 03 de febrero de 2023
FP‘ICM de l 03 de febrero de 2023 Plazo de ejecucion
nicio Cuatro (4) meses, sin que supere el 31 de Diciembre de 2023.
OBJETO CONTRACTUAL
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA ACTIVIDADES LOGISTICAS DE LA SECRETARIA DE SALUD DE SOACHA
ll. PERIODO CERTIFICADO
Desde: DD/MM/AA Hasta: DD/MM/AA Acta

IV. CUMPLIMIENTO SEGUN CONTRATO.

OBLIGACIONES CONTRACTUALES

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO

PRODUCTOS PRESENTADOS

1. Apoyar la organizacion logistica y la realizacion de todas
las jornadas intramurales y extramurales programadas
por la Secretarfa de Salud, garantizando su montaje y

desmontaje, asi como la guarda de los bienes encargados

1. El dia 13 de febrero de 2023 se realiz la jornada de entrega de las nuevas chaquetas institucionales.

Se presto el apoyo mediante la organizacion por tallas y respectiva entrega de chaquetas a los funcionarios de la
Secretaria de Salud.

2.l dia 22 de febrero de 2023 se realiz6 la organizacién de la bodega del piso 1, y para esto fueron requeridos el uso de
30 sillas blancas, una mesa plegable, un telar blanco de de video y un vi con sus

complementos

3.El dia 23 de febrero de 2023 se realiz6 la entrega de los siguientes insumos de bioseguridad:

« Batas de Bioseguridad

« Cubre zapatos de bioseguridad

« Kits de Bioseguridad que constan de tapabocas y un alcohol en spray

* Cofias

4. dia 27 de febrero de 2023 se realizé el monte y descargue y respectivo apoyo logistico de 60 sillas para la reunion
realizada en la Carrera 2 Este # 8 - 37 a las 2:00 p.m.

Se presenta mediante: 1. CD que contiene un PDF con todo el registro fotografico de

forma detallada y cronologicamente organizada.
Ines Obando

2.Drive comps al correo de la sup

Todos los soportes fisicos quedan en la carpeta PIC

3

2. i la corr ia y notificaci dela
Secretaria de Salud ante las demas dependencias del
i dando i alas idades que se
I y i el manejo confidencial de la
informacion

El dia 3 de febrero de 2023 se brindo el apoyo en la reclamacién de la correspondencia

El dia 3 de febrero de 2023 se brindo el apoyo en la reclamacién de la correspondencia

El dia 6 de febrero de 2023 se brindd el apoyo en la reclamacién de la correspondencia

El dia 8 de febrero de 2023 se brindd el apoyo en la reclamacién de la correspondencia

El dia 9 de febrero de 2023 se brindd el apoyo en la reclamacién de la correspondencia

El dia 10 de febrero de 2023 se brindé el apoyo en la reclamacién de la correspondencia
El dia 13 de febrero de 2023 se brindd el apoyo en la reclamacién de la correspondencia
El dia 14 de febrero de 2023 se brindé el apoyo en la reclamacién de la correspondencia
{El dia 16 de febrero de 2023 se brindd el apoyo en la reclamacion de la correspondencia
10. El dia 17 de febrero de 2023 se brindé el apoyo en la reclamacién de fa correspondencia
11. El dia 20 de febrero de 2023 se brindé el apoyo en la reclamacién de la correspondencia
12. El dia 3 de marzo de 2023 se brindé el apoyo en la reclamacién de la correspondencia
13. El dia 3 de marzo de 2023 se brindd el apoyo en la reclamacién de la correspondencia

i e pa A v

Se presenta mediante: 1. CD que contiene un PDF con todo el registro fotografico de

forma detallada y cronologicamente organizada.
dela supe

2.Drive al correo i

Ines Obando

3. Realizar de manera oportuna los tramites
administrativos y documentales requeridos en los
procesos juridicos, financieros y de planeacién de la
Secretaria de Salud dando cumplimientos a los
requerimientos que se establezcan y manteniendo el
manejo confidencial de la informacién

1.l dia 13 de febrero del 2023 se hace entrega de varias carpetas para revision y CRP en el drea Juridica de la Alcaldia.

Se presenta mediante: 1. CD que contiene un PDF con todo el registro fotografico de

forma detallada y cronologicamente organizada.
2.Drive compartido al correo insitucional de la supervisora Ines Obando
Todos los soportes fisicos quedan en la carpeta PIC

3.

4. Responder de manera oportuna los llamados y
requerimientos que se le hagan por via telefénica y/o
electronica dejando una bitacora de solicitudes y

respuestas g

1.El dfa 21 de febrero del 2023 se hizo pronta atencién a la solicitud de apoyo logistico por parte del Area Juridica de la
Secretaria de Salud 2.El difa 21 de febrero del
2023 se hizo pronta atencion a la solicitud por parte de la Supervisora Inés Obando, de entrega de chaquetas

3.l dia 22 de febrero de 2022 se

institucionales
i de la bodega y apoyo en servicios de aseo

hace ény explicacion, via , de las labores de
en la bodega del primer piso

4.E| dia 23 de febrero del 2023 se hace contestacion, via WhatsApp, de solicitud de atencién y apoyo logistico con el fin
de entregar correspondencia en las distintas dependencias de la Secretaria de Salud 5. El dia 23 de
febrero del 2023 se hace ion, via \pp, sobre la i6n de los insumos de: i

6.l dia 24 de febrero del 2023 se hace contestacion, via WhatsApp, a la solicitud de entrega de correspondencia en
todas las dependencias de la Secretaria de Salud 6. E| dia 24 de febrero del 2023 se hace contestacion, via WhatsApp,
frente al apoyo en la entrega de 10.000 por las ES. Es

7.El dia 24 de febrero del 2023 se hace contestacion, via WhatsApp, frente al apoyo en la entrega de 10.000 tapabocas
solicitados por las £.S. Es municipales 8.€l dia 27 de
febrero de 2023 se hace contestacion, via WhatsApp, sobre el monte, descargue y respectivo apoyo logistico de 60 sillas
para la reunion realizada en la Carrera 2 Este # 8 - 37 a las 2:00 p.m. 9. E13 de marzo de 2023, se hace

iény se deja ia, via , sobre las realizadas o por realizar
10. El dia 6 de marzo del 2023 se hace contestacion, via WhatsApp, a la solicitud de reclamar la correspondencia que
reposa en la oficina de radicacién del 1 piso de la Alcaldia

Se presenta mediante: 1. CD que contiene un PDF con todo el registro fotografico de

forma detallada y cronologicamente organizada.
Ines Obando

2.Drive al correo i de la sup:

Todos los soportes fisicos quedan en la carpeta PIC

3.

5. Garantizar cuando se requiera la correcta atencion al
publico brindando informacion y respondiendo de
manera oportuna solicitudes dentro del horario
establecido

1. Esta contractual reside en un acta MECI y en la carpeta PIC

1. Esta contractual reside en un acta MECI y en la carpeta PIC

6. Notificar cualquier pérdida de la informacién entregada
o de los bienes encargados

1. Esta contractual reside en un acta MECl y en la carpeta PIC

1. Esta contractual reside en un acta MECl y en la carpeta PIC




ALCALDIA MUNICIPAL DE SOACHA

INFORME DE SUPERVISION A PRESTACION DE SERVICIOS
CODIGO GC-01-FO40 /VERSION 1.0 / FECHA 15 /01/2018

SECRETARIA DE HACIENDA

I. INFORMACION DE SUPERVISION

Fecha de Expedicion

Supervisor o Interventor

Teléfono o Ext.

0D MM AA INES OBANDO ALONSO 2306060
Secretaria
II. INFORMACION DE APOYO A LASUPERVISION
Nombre:
Cargo:
1I1. INFORMACION CONTRACTUAL.
Nombre o Razon social del contratista. CC. / Nit
DAVID ENRIQUE MARINO MARINO r 1.003.712.126
IV. TIPO DE CONTRATO:
Contrato  O.P.S. Convenio Fecha: Contrato No.
X 03 de febrero de-2023 601
FECHA INIiCIO: Plazo inicial Adicion

03 de febrero de 2023

Cuatro (4) meses, sin que supere el 31 de Diciembre de 2023

OBJETO

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA ACTIVIDADES LOGISTICAS DE LA SECRETARIA DE SALUD DE SOACHA

V. PERIODO CERTIFICADO

Desde: DD/MM/AA

Hasta: DD/MM/AA

informe No.

03/02/2023

28/02/2023

i

VI. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

1. Apoyar la organizacion logistica y la realizacion de todas las jornadas intramurales y extramurales programadas por la Secretaria de

Salud, garantizando su montaje y desmontaje, asi como 13 quarda de los bienes encargados

Se presenta mediante:

1. CD que contiene un PDF
con todo el registro
fotografico de forma detallada
y cronologicamente
organizada.
2.Drive compartido al correo
insitucional de la supervisora
Ines Obando 3. Todos
los soportes fisicos quedan en
13 carpeta PIC

2. Gestionar la correspondencia y notificaciones de la Secretaria de Salud ante las demdas dependencias del Municipio dando
cumplimiento a las necesidades que se establezcan y manteniendo el manejo confidencial de la informacién

Se presenta mediante:

1. CD que contiene un PDF
con todo el registro
fotografico de forma detallada
y cronologicamente
organizada.
2.Drive compartido al correo
insitucional de la supervisora
Ines Obando 3. Todos
los soportes fisicos quedan en
la carpeta PIC

3. Realizar de manera oportuna los tramites administrativos y documentales requendos en los procesos juridicos, financieros y de
planeacidn de la Secretaria de Salud dando cumplimientos a los requenimientos que se establezcan y manteniendo el manejo

confidencial de |3 informacion

Se presenta mediante:

1. CD que contiene un PDF
con todo el registro
fotografico de forma detallada
y cronologicamente
organizada.
2.Drive compaitido al correo
insitucional de la supervisora
Ines Obando 3. Todos
los soportes fisicos quedan en
1a carpeta PIC

4. Responder de manera oportuna los llamados y requerimientos que se le hagan por via telefonica y/o electronica dejando una bitdcora

de solicitudes y respuestas

Se presenta mediante:

1. CD que contiene un PDF
con todo el registro
fotografico de forma detallada
y cronologicamente
organizada.
2.Drive compartido al correo
insitucional de la supervisora
Ines Obando 3. Todos
los soportes fisicos quedan en
la carpeta PIC




5. Cararuzar Coanco se requieta |a correcta atencian al putlice brindando informacion v respondiendo de manera oportuna sohcitudes
dentra del horario estableade

Se presenta mediante:

1. CD que contiene un POF
con todo el registro
fotografico de forma detallada
y cronologicamente
orgamzada.
2.Drive compartide al correo
Insitucional de la supervisora
Ines Ovando 3. Todos
los soportes fisicos quedan 2n
la carpeta PIC

€. Notif car cuaiquier pérdide de a informacion enlregada o de los Bienes encargacos

Se presenta mediante
1. CD gue cantiene un PDF
con todo el registre
fotografico de forma detallada
y cronologicamente
organizada.
2.Drive compartido al correo
Insitucicnai de |a supervisora
Ines Obando 3. Todus
los sopartes fisicos quedan en
la carpeta PIC

yaluc, Fensioney/y arl, presentandc las

\ INES OBANDO ALO
Firma del supervisor




. _PROCESO: Cédigo: GJ-FR-01
ELCAMBIO ) GESTION JURIDICA Y CONTRACTUAL
f, / Version: 01
ﬁ%%%%mgﬁ;%} ' _ FORMATO: ereen
COMPROBACION DE CONTRIBUCIONES AL
SISTEMA GENERAL DE SEGURIDAD SOCIAL

Fecha: 22 NOV 2022

FECHA: 1 DE MARZO 2023

Se comprueban los siguientes datos:

CONTRATO N°601 del 03 de FEBRERO de 2023.

CONTRATISTA DAVID ENRIQUE MARINO MARINO

OBJETO PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA ACTIVIDADES
LOGISTICAS DE LA SECRETARIA DE SALUD DE SOACHA

VALOR DEL | ocHO MILLONES DE PESOS (8.000.000)
CONTRATO
FECHA DE INICIO FECHA DE

03 de FEBRERO de 2023. 02 de JUNIO de 2023.

TERMINACION

COMPROBACION DE COTIZACION DE FEBRERO

PLATAFORMA

ADMINISTRADOR SIMPLE

A pE PAGO

NUMERO DE

PLANILLA 1053075496 FECHA 6 de MARZO de 2023.
SALUD FEBRERO $ 135.400 ENTIDAD EPS SANITAS
PENSION FEBRERO $173.300 ENTIDAD COLPENSIONES
RIESGOS

LABORALES FEBRERO $ 26.400 ENTIDAD AXA COLPATRIA
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