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Barranqullla B.E.LP,,

Doctor(a)

VIVIAN ELENA DE LA CRUZ EEPITALETA
CRO #2342 - LAS NIEVES
BARRANQUILLA

Asunto: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYQ A LA GESTION ADMINISTRATIVWA QLG
REQUIERA LA SUBSECRETARIA DE TALENTO HUMANG DEL DEPARTAMENTO DEL
ATLANTICO EN LOS ASUNTOS QUE SEAN ASIGNADOS.

Cordial saludon,

Por medio del presente me permito sollcitar a usted se sirve presemtar a esta depsndanaia I
propuesta para la PRESTAGION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION ADMINISTRATIVA
QUE REQUIERA LA SUBSECRETARIA DE TALENTO HUMANO DEL DEPARTAMENTO DEL
ATLANTICO EN LOS ASUNTOS QUE SEAN ASIGNADOS.

En cumplimiento a lo. establecido en los procedimigntos contractuales del Departémento, deberéd

anexar a su prppuésta los siguientes documentas:

Propuesta. ’

Formato Unico de Hoja de Vida debldamente dmgencnado en el SEC,E:-EP

Declaracion Juramentada de Bienes y Rentas.

Copia de Cédula de Ciudadama

Registro Unico Tribytario - RUT. '

Copia de fa Tarjeta Profes:qnal en los ¢casos en que 9€ requiera, con constancia de vugﬁnaia

Copia de la Libreta Mifitar o documento que acredite la definicién de la situacién milltar de

acuerdo con la normatividad aplicable.

+  Afiliacidn al Sistema General de Seguridad Social Integral (Salud y Pension)

s Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por el Consejo Superior de la Judicatura
(En el caso de los abogados)

+ Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la Nacion.

+  Certificado de no reportado en el Boletin de Responsables Fiscales expedido por la Contraloria
General de la Republica,

» Constancia de consuylta de Antecedentes Judiciales expedido por la Policia Nacional.

» Constancia de consuita de Antecedentes de Registro de Medidas Correctivas expadido por la
Policla Nacional.

- Copia del Diploma de Grado, acorde con la actividad a contratar.

« Copia del Diploma de Postgrado. (DE CONFORMIDAD CON LOS ESTUDIOS PREVIOS)

+ Certificaciones de experiencia y/o coplas de contratos gue acrediten su experiencia e

idoneidad,

»  Examen médico de aptitud laboral (Decreto 0723 de 2013)

« Certificacién Bancaria no mayor a 90 dias.

® * & 0 & 0w

La propuesta deberd constar por escrito; contener la declaracion de no encontrarsg incurso en
ninguna de las causales de inhabilided, incompatibiiidad y demds prohibiciones consagradas en

Gabernacion del Arléinrica + atencionalciudadann@atianticogav.co
NiT: 830.591.006.1 0 O @ @ + {(57}(%) 330 7103
Chdign Postak GRO003 g « Calle 40 carroras 45 y 46 / Breranqguilia - Colombia

S0-GERGIIIBT  Chdligo DANE 08-000 atlantico.gov.co Linea Gratuita: 07 8000 915 307
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la Ley y autorizar a la entidad para que realice las consultas de los antecedentes disciplinarips,
fiscales y judiciales y ser entregada en la Secretaria en mencidn antes de quince (15) dias a partir

del recibo del presente.

. Las condiciones del contrato tales como presupuesto, plazo, ejecucion, forma de pago,
obligaciones de las partes y demds, seran las contenidas en el estudio previo respectivo, ¢l cual

se encuentra a disposicidn en la Secretaria General.
La secretaria solicitante se encargara de aportar l0s siguientes documentos:

Estudio previa con los siguientes soportes:
a} Certificado de Inexistencia de persanal en planta.
b} Certificade de disponibiiidad presupuestal.
¢} Solicitud de propuesta suscrito por el Jefe de la dependencia solicitante.
d) Certificado de idoneidad suscrito por el Jefe de la dependencia seolicitante,
e) Documento de aceptacion de la propuesta del contratista.

Atentamante,

m&\,\ c—z¥
ONSTANZAWARTINEZ EVARA
SUBSECRETARIA DE TALENTO HUMANO

Proyeetd; Jissak Marriaga — Apoyo Subsecretaria de Talento Humano
Revisd: Keliy Suaraz — Asasora Extsrna Subsacretaria de Talente Humane

SC.CERE7MH  Codigo DANE: 03.000 atlantico.gov.co Linea Gratuita: 07 8000 915 307
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Barranguiila B.ELR,,

Boector(a)

MARIA DEL ROBARIO CERVANTES FONBEGA
CR 108UR # 50 18 - 8IETE DE ABRIL.
BARRANQUILLA

Asunto; PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYQ A LA GEBTION ADMINISTRATIVA QUE
REQUIERA LA SUBSECRETARIA DE TALENTO HUMANO DEL DEPARTAMENTO DEL
ATLANTICO EN LOS ASUNTOS QUE SEAN ASIGNADOS.

Cordial saludo,

Por medio del presente me permito solicitar & usted se sirva presentar a esta dependsncia la
propuesta para la PRESTACION DE SERVICIDS DE APOYO A LA GESTION ADMINISTRATIVA
QUE REQUIERA LA SUBSECRETARIA DE TALENTO HUMANOQO DEL DEPARTAMENTO DEL
ATLANTICO EN LOS ASUNTOS QUE SEAN ASIGNADOS.

En cumplimiento a lo establecido en los procedimientos contractuales del Departamento, debera
anexar a su propuesta los siguientes documentos;

Propuesta.

Formato Unico de Hoja de Vida debidamente diligenciade en el SIGEPR.

Declaracidn Juramentada de Bienes y Rentas.

Copia de Cédula de Ciudadania.

Registro Unico Tributario — RUT.

Copia de la Tarjeta Profesional, en los casos an que se requigrs, con constancia de vigencia,

Copia de la Libreta Militar o documento que acredite i3 definicién de 18 situaecidon militar de

acuerdo con fa normatividad aplicable.

+ Afiliacién al Sistema General de Seguridad Social Integral (Salud y Pensidn)

» Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por el Congejo Superior de g Judicatura
{En el caso de los sbogados)

« Certificado de Antecedentas Disciplinarios expedido por la Procuraduria Genera! de ia Nacién.

« Certificado de no reportade en el Boletin de Responsables Fiscales expedido por la Contraloria
General de la Republica,

- Constancia de consulta de Antecedentes Judiciales expedido por la Policia Nacional, .

» Constancia de consulta de Antecedentes de Registro de Medidas Correctivas expedido por la
Policia Nacional.

+ Copia del Diploma de Grado, acorde con Ja actividad a contratar,

« Copia del Diploma de Postgrado. (DE CONFORMIDAD CON LOS ESTUDIOS PREVIOS)

+ Cartificaciones de experiencia y/o copias de contratos gue acrediten su experiencia e

idoneidad. :

+ Examen médico de aptitud laboral {(Decreto 0723 de 2013)

+ Certificacidn Bancaria no mayor a 90 dias.

® e a2 &2 =

La propuesta deberg constar por escrito; contener la declaracion de no encontrarse incurso en
ninguna de !as causales de inhabilidad, incompatibilidad y demas prohibiciones consagradas en

Gabernacian del Adantico + atencienaleiudadeno@atlanticogoveo
T 880 1020061 e Q @ @ v (57)(5) 330 7703 )
Crrdigo Pastal: 30003 o » Calie 40 carrerns 45 y 46 / Barranguillz - Colambin
SCCERETE8  Codigo BANE: DE-000 atlantico.gov.co Linea Gratitita: 01 8000 915 307
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la Ley y auterizar a la entidad para que reglice g5 ¢orsulias dg les antecedenies dissiplinares,
fiscales y judiciales y ser entregada en la Secretaria on mencidn antes de quince (16) dies a partir
del recibo del presente.

Las condiciones del contrato tales como presupuesto, plazo, ejeeucién, forma de pago,
obligaciones de las partes y demas, serdn las contenidas en el estudie previo respectivo, el eual
se encuentra a disposicién en la Secretaria General,

La secretaria solicitante se encargara de aportar los siguientes documentos:

Estudio previo con los siguientes soportas:
a) Cerificade de Inexistencia de personal en planta.
b) Certificade de disponibilidad presupuestal.
¢} Solicitud de propuesta suscritp por el Jefe de la dependencia solicitante.
d) Certificado de idoneidad suscrito por gl Jefe de la dependencia solicitante.
e} Documento de aceptacion de la propuesta del contratista.

Atentamanta,

CONSTANZA RTINEZ GUEVARA
SUBSECRETARIA DE TALENTO HUMANO

Proyectd: Jissak Marriaga Gonzéiez - Apoye Subsecretaria de Talante Humano
Revisd: Kelly Suarez Fernandez - Asesora Externa Subsecretaria de Tglenta Human

Gobernacion det Adlantice « atencionalciudadano@atlantico gov.co
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