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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Quibdé y febrero
Sefor (a)
CARMEN STRELLA ARBOLEDA VELASQUEZ
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4631715
Cargo del supervisor: Profesional Grado 02
Dependencia: Emprendimiento
Ciudad

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual
Mes febrero del afio 2023

Referencia: CO1.PCCNTR.4631715 del afio 2023

Estefany Paola Daza Sarria, identificado con la cédula de ciudadania No. 1.001.969.865 de
Cartagena, en mi calidad de Contratista del SENA, en el CENTRO DE DESARROLLO
EMPRESARIAL — SBDC Regional Chocé, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios
de la referencia, a continuacion presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de
cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA Y SEIS
MILLONES QUINIENTOS NOVENTA Y TRES MIL OCHOCIENTOS OCHENTA Y TRES PESOS
($46.593.883) M/CTE. Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera:

a) Un primer pago correspondiente nueve (09) dias del mes de febrero de 2023 por valor de
UN MILLON TRESCIENTOS CINCUENTA Y SIETE MIL CIENTO TRES PESOS
($1.357.103) M/CTE.

b) Diez (10) pagos iguales por los meses de (marzo) a (diciembre) de 2023 por valor de
CUATRO MILLONES QUINIENTOS VEINTI TRES MIL SEISCIENTOS SETENTAY OCHO
($4.523.678) M/CTE cada uno

Plazo: Sera hasta el 31 de diciembre de 2023

OBJETO:

Prestar servicios profesionales para la orientacion de usuarios de los Centros de Desarrollo
Empresarial, de acuerdo con los lineamientos y proceso de emprendimiento y empresarismo
del SENA, con énfasis al desarrollo de iniciativas productivas de la economia familiar,
campesina y comunitaria

Obligaciones Especificas:

No | Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Gestionar las | Me encuentro en proceso de planificar y estructurar las | Hastas la
acciones estrategias para el cumplimiento de la ejecucion del | fecha el plan
requeridas para | plan de accion de acuerdo a los linemientos del 2023. | de accién se
el cumplimiento encuentra en
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de los construccion
Lineamientos y a la fecha
Estratégicos, no se
objetivos y metas reportan
establecidos por evidencias

el SENA, segun

la planeacion

regional y del

Centro de

Desarrollo

Empresarial,

para los

programas de

Emprendimiento.

Gestionar y | Me encuentro en proceso de planificar y estructurar las | Hastas la
hacer estrategias para el cumplimientode la ejecucion del fecha el plan

seguimiento  al
plan de Accion
individual

plan de accion de acuerdo a los linemientos del 2023.

de accioén se
encuentra en
construccion

formulado  con y a la fecha
base en los no se
Lineamientos reportan
establecidos por evidencias.
la Coordinacion

Nacional de

Emprendimiento,

segun la

planeacion

regional y del

Centro de

Desarrollo

Empresarial,

para los

programas de

Emprendimiento.

Apoyar con la | Hasta el momento las metas asignadas son las | Anexo 1:
gestion y | siguientes: Registro
cumplimiento de Fotografico
las metas del | Através de la reunion de seguimiento realizada por la | de las
programa de | profesional de emprendimiento regional se realizé la | reuniones.

emprendimiento
en la regional

asignacion de metas y se socializa la forma de trabajar.
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INDICADOR

META

EJECUCION

FONDO
EMPRENDER

PLANES DE
NEGOCIOS
FORMULADOS

0

PLANES DE
NEGOCIOS
VIABILIZADOS

EMPRESAS
CREADAS

PUESTA EN
MARCHA

EMPLEOS
POTENCIALES
DIRECTOS

12

OTRAS FUENTES
DE FINANCIACION

PLANES DE
NEGOCIOS
FORMULADOS

13

EMPRESAS
CREADAS OFF

13

PUESTA EN
MARCHA

13

EMPLEOS
GENERADOS

10

FORTALECIMIENT
(0]

# EMPRESAS CON
PLAN DE ACCION
FORMULADO

EMPRESAS EN
FORTALECIMIENT
)

NUMERO DE
EMPLEOS

FOMENTO Y
ASESORIAS

EMPRENDEDORE
S ORIENTADOS

902

NUMERO DE
PERSONAS
ENTRENADAS

162

Registrar de
manera
confiable,
oportuna y con
calidad la
informacion
referente al

desarrollo de sus
servicios en las
plataformas
tecnoldgicas de
la Entidad, de
manera
coherente  con
las evidencias de
prestacion  del
servicio.

Me encuentro en proceso de planificar y estructurar las
estrategias para el cumplimiento de la ejecucion del
plan de accion de acuerdo a los linemientos del 2023.

El reporte se realizara una vez se tenga claro el proceso

del lineamiento del SIGE.

Hastas la
fecha el plan
de accion se
encuentra en
construccion,
durante este
periodo no
se realizd
reporte en el
SIGE.

Participar en las
jornadas de
divulgacion y

Durante este periodo no se realizé esta actividad.

Durante este
periodo no
se realizd
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orientacion para esta
el fomento de la actividad.
cultura del
emprendimiento
atendiendo los
lineamientos
establecidos
Asesorar a los | Orientacion Anexo 2
emprendedores | Durante este periodo no se realizé aporte a esta meta. | Registro
en las diferentes fotografico,
etapas acta de
establecidas Entrenamiento seguimiento
para la creacion | Durante este periodo no se realizé aporte a esta meta.
de empresas
tales como: | Ideacién y validaciéon temprana
orientacion, Se asesoran a los diferentes emprendedores que son
entrenamientos, | resultados de la ruta emprendedora y fueron asignados
ideacién y | en el pitch, realizando la validaciéon y verificando su
validacion producto minimo viable.
temprana,
formulacién de | Formulacién de planes de negocio, con recursos
planes de | del Fondo Emprender
negocio, con | Me encuentro asesorando a los proyectos resultados de
recursos del | las convocatorias vigencia 2022, los planes de
Fondo negocios que fueron viables sin recursos, los que
Emprender y/o | fueron no viables y los no presentados.
otras fuentes de
financiacion. los cuales se les entreg6 el formato de formulacién para

iniciar el proceso y estos seran entrenados para mejorar

sus habilidades.

Otras fuentes de financiacion

Se realiz6 la creacién de empresas a emprendedores

que ya vienen siendo asesorados en a través del

programa otras fuentes de financiacién.
Realizar Puesta en marcha Fondo Emprender Anexo 2
acompanamiento | Empresa de cacao chocé rico: Se hace seguimiento | Registro
y  seguimiento, | g las actividades registradas en plataforma por parte del | fotografico,
en la puesta en | gmprendedor, como resultado de la revision de |acta  de
renn?nrcrre]zasde las plataforma alguna de las actividades no han sido seguimiento
crezdas con cargadas a tiempo y otras estan a la espera de
recursos del | validacion. Se le indica al emprendedor reportar las
Fondo actividades de gestién de comercializacion realizadas

Emprender u
otras fuentes de
financiacion,
realizando

donde se le mide el avance a nivel comercial de la
empresa.
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asesorias
programadas a
las empresas
sea de manera
virtual o fisica.

Se le recuerdan los compromisos pendientes por
realizar al emprendedor con la finalidad de cumplir y
finiquitar su contrato de cooperacion de manera
satisfactoria. El emprendedor tiene una dedicacion del
100% a la empresa, es comprometido y responsable,
realiza las funciones administrativas/venta y trabaja
medio tiempo en el area de produccién en la fabricacién
de chocolates.

Se verifica que el emprendedor ya inicio produccién y
ventas en el mes de febrero se le recuerda los pagos
pendientes de seguridad social para que sean
validados los empleos. EI emprendedor manifiesta que
para el mes de marzo a principio se colocara al dia con
los pagos de seguridad social y cargarlos en
plataforma.

Centro de estética corpo: Se hace seguimiento a las
actividades registradas en plataforma por parte de la
emprendedora, como resultado de la revision de
plataforma alguna de las actividades no han sido
cargadas a tiempo y otras estan a la espera de
validacién. Se le indica a la emprendedora reportar las
actividades de gestion de comercializacion realizadas
donde se le mide el avance a nivel comercial de la
empresa.

Se le recuerdan los compromisos pendientes por
realizar a la emprendedora con la finalidad de cumplir y
finiquitar su contrato de cooperacion de manera
satisfactoria. Se le hace seguimiento a la gestion del
permiso de apertura requerido por la empresa el cual a
finales de mes sera entregado por parte de la entidad
competente.

La emprendedora tiene una dedicacién del 100% a la
empresa, es comprometida y responsable, realiza las
funciones administrativas y trabaja medio tiempo en el
area de produccion en la prestacion de los servicios.

Sendero ecoturistico las palmas: se hace
seguimiento a la empresa y el emprendedor manifiesta
que para el mes de marzo solicitara el seguro todo
riesgo, la ndmina, el emprendedor reporta produccion y
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venta. El emprendedor se encuentra realizando
eventos de comercializacion.

Los cuales debe reportar en el mes de marzo y se les
hara seguimiento en la proxima visita, se le recuerda al
emprendedor cumplir con los pendientes y realizar los
traslados pertinentes para cumplir con la ejecucion del
presupuesto.

Carnicos marlys: se hace seguimiento a la empresa 'y
el emprendedor manifiesta que para el mes de marzo
solicitara el seguro todo riesgo, la nomina y un equipo
para mejorar el abastecimiento en la cadena de frios de
su producto, el emprendedor reporta produccion vy
venta, el emprendimiento se encuentra posicionado en
el municipio, el emprendedor se encuentra realizando
eventos de comercializacion.

Los cuales debe reportar en el mes de marzo y se les
hara seguimiento en la préxima visita, se le recuerda al
emprendedor cumplir con los pendientes y realizar los
traslados pertinentes para cumplir con la ejecucion del
presupuesto.

Rayos del sol bojaya: se hace seguimiento a la
empresa y revision y modificacion del plan operativo: se
revisa el plan operativo realizado por el emprendedor,
el cual se le orienta en distribuir el recurso de manera
real a las necesidades de cada item, el cual se verifica
y se envia al correo del emprendedor para su analisis.

Se le realiza la socializacion de manuales y cronograma
de pagos (alistamiento interventoria): se realiza
socializacion de documentacion y reglamento sobre
como solicitar cotizaciones, facturas, documentacién
requerida para el inicio del proceso de interventoria con
la finalidad de empoderar al emprendedor durante su
proceso. Se le recuerda al emprendedor beneficiado
por la convocatoria 236 — Ministerio del interior, que
debe agregar el logo de la entidad al material
publicitario que realizara durante la vigencia.

Se realiza la Revision general de plataforma vy
diligenciamiento de registro mercantil: se realiza
recorridos por la plataforma indicando los mddulos
habilitados para el proceso de ejecucion, como el
emprendedor crea un beneficiario, como agenda una
tarea y el diligenciamiento del registro mercantil de la
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empresa, a su vez el emprendedor observa como se
realiza el ejercicio practico del registro mercantil y el
cargue del documento RUT de la empresa.

Se le indica al emprendedor como debe escanear la
documentacién en el item documentos legales y los
documentos de perfeccionamiento de contrato en la
pestana contrato. Se le resalta al emprendedor el
compromiso adquirido con el fondo y las obligaciones
del cual es responsable. Se acompano al emprendedor
en su primera visita de interventoria y preparacién de la
misma.

Café senor de la tierra: se realiza acompafamiento en
a creacion de los estatutos para la constitucion de la
empresa ante camara de comercio, el emprendedor
manifiesta que una vez tenga el recursos realizara la
creacion. Al igual se le ha explicado el proceso en el
que consiste la puesta en archa y las obligaciones
socializando el manual de pagos de fondo emprender.

Asesorar a los
Clientes del
Centro de
Desarrollo
Empresarial

SENA que o
requieran en sus
procesos de
Fortalecimiento
Empresarial
buscando la
generacion  de
impacto
econdmico,
sostenibilidad vy
escalabilidad

Fortalecimiento Empresarial
Durante este periodo no se realiz6 esta actividad.

Durante este
periodo no
se realizd
esta
actividad.

empresarial.

Apoyar en la | Durante este periodo no se realiz6 esta actividad. Durante este
gestion de los periodo no
lineamientos se realizd
emitidos por el esta

SENA, en lo que actividad.

respecta al
proceso de
asesoria al
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empresario en
Fortalecimiento

Empresarial.

10 | Acompafiar la | Se apoyarda a la Profesional de Emprendimiento | Anexo 1:
gestion del | Regional en todas las gestiones necesarias para dar | Registro
enlace regional | cumplimiento en la prestacion del servicio y atencion de | Fotografico
para la | los empresarios que lleguen al Centro SBDC. de las
consolidacion de reuniones.
alianzas Se asistieron a las reuniones convocadas por la
estratégicas que | profesional de emprendimiento regional con la finalidad
permitan el | de consolidar las estrategias y la forma de trabajo bajo
acceso de los | los lineamientos del 2023.
empresarios
atendidos a
mecanismos y
fuentes de
financiamiento y
de
comercializacion
en sus diferentes
etapas de
crecimiento e
incentivar la
consolidacion de
un ecosistema
de inversion,
financiacion,
comercializacion
y acceso a
mercados con y
entre
empresarios
buscando la
sostenibilidad
empresarial

11 | Subir de forma | Periédicamente cargaran las evidenciad de las Durante este
periddica el | asesorias brindada a los empresarios de los periodo no
cargue de | programas de emprendimiento y fortalecimiento se realizé
evidencias la | empresarial. Se resalta que hasta la fecha no se ha esta
gestion y | realizado esta actividad. actividad.
asesoria
brindada a los
empresarios de
los programas de
emprendimiento
y fortalecimiento
empresarial.

12 | Realizar Durante este periodo no se realiz6 esta actividad. Durante este

acompafamiento

periodo no
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e interaccion
100% virtual por
la ruta CREAR y
CRECER o]
Presencial a los
emprendedores
y empresarios,
de manera
oportuna y
eficiente de
acuerdo a los
tiempos
establecidos
para cada ciclo
de servicio,
utilizando los
diferentes
medios que la
entidad coloca a
disposicién para
la respectiva
prestacion  del
servicio.

se realizd
esta
actividad.

13

Ejecutar los
indicadores
establecidos por
la Direccién
Regional de
manera
proporcional a lo
indicado por los
lineamientos del
SENA

Me encuentro en proceso de planificar y estructurar las
estrategias para el cumplimiento de la ejecucion del
plan de accion de acuerdo a los lineamientos de la
vigencia del afo 2023, con la finalidad de darle
cumplimiento a los indicadores asignados al 100% .

Se participaron en las reuniones de alistamiento de las
empresas que inician puesta en marcha en la vigencia
2023, las cuales son beneficiarias de fondo emprender.

Anexo 3
Pantallazos
reuniones de
alistamiento

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA

LUGAR DE

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

ORDEN DE VIAJE| DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1.
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Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados
y el No. 7871080722 de la planilla, operador SOl y periodo ENERO. (Decreto Ley 2106 de
2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)

Declaracién bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro
S| NO X he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracion de acuerdo con lo establecido en el numeral 5°
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y
hacer la gestion del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia
frente a la ejecucion de los contratos de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion.

Nota: En el evento de senalar Sl, el analisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera
quedar documentado y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo
Gestion Contractual GC_ del periodo objeto de cobro.

Evidencias en (19) folios

Cordialmente,

Firma

Estefany Paola Daza Sarria Contratista
C.C. No. 1.001.969.865

Recibi a satisfaccion:

Firma

Carmen Strella Arboleda Velasquez

Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.4631715 de 2023
Cargo: Profesional Grado 02
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Evidencias Mensuales

Anexo 1:
Registro Fotografico de las reuniones.

Reunion liderada por la profesional de emprendimiento regional

Anexo 2
Registro fotografico de las asesorias y acta de seguimiento de los diferentes
emprendimientos

Evidencia de reunién con la emprendedora del proyecto miss k en el proceso de
reformulacién

Evidencia de reunién con el emprendedor beneficiario de la convocatoria ministerio del
interior, proyecto rayos del sol bojaya
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Anexo 2
Registro fotografico de las asesorias y acta de
emprendimientos

Evidencia del incio de interventoria realizada
a través de Google Meet por la interventora
nilgen campillo la empresa granja rayos del
sol bojaya sas.

ESTEFANYA

Evidencia de las visitas realizadas en el mes de febrero al gerente de
la empresa cacaos choco rico sas en la planta de produccion,
verificando el inicio de produccién y la gestion comercial realizada.

GTH-F-062 V09

seguimiento de los diferentes

Evidencia de la visita realizads en el mes de febrero
a la gerente de la empresa centro de estética corpo
en la planta de prestacion de servicios, revisando los
pendientes y los compromisos sin cumplir.

fica y bienestar -
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Evidencia de reunion virtual con la contadora de la empresa cacaos choco rico sas,
revisando avances y pendientes en el area contable y tributaria

- EONDO
== emprender
SISTEMA DE INFORMACION DE EMPRENDIMIENTO

- " 2 "
== emprender £ -~ 78568 - EMPRESA DE CACAO CHOCO RICO - CENTRO DE RECURSOS NATURALES, INDUSTRIA Y BIODIVERSIDAD (SENA -
c0)

SISTEMA D INFORMACION DE EAPRENDIWENTO.

ELABORACION DE CACAD, CHOCOLATE Y PRODUCTOS DE CONFITERIA
Foanaiseion cumscion ciecoein

a € b e B £ n

e Gestén | informes de nterventoris

Evidencia de reunion virtual con la contadora de la empresa sendero turistico las
palmas revisando avances y pendientes en el area contable y tributaria

- FONDO
== emprender
SISTEMA DE INFORMACION DE EMPRENDIMIENTO

78572 - SENDERO ECOTURISTICO LAS PALMAS - CENTRO DE RECURSOS NATURALES, INDUSTRIA ¥ BIODIVERSIDAD
(SENA - CHoco)

Evidencia de reunién virtual con la contadora de la empresa carnicos marlys revisando avances y pendientes en el area contable y

tributaria

ot Gt @ Vot [ 5SSt § i

— FONDO LI
== emprender
SISTEMA DE INFORMACION DE EMPRENDIMIENTO

73371 - CARNICOS MARLYS - CENTRO DE RECURSOS NATURALES, INDUSTRIA Y BIODIVERSIDAD (SENA - CHOCO)
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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACION DEL ACTA No- 010 DEL DIA 21 DEL MES DE FEBRERO DEL ANO 2023

OBJETIVO

(s) Brindar asesoria en el proceso de puesta en marcha de la empresa empresas de cacao chocé rico.

N NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANT | CONTRATIST OTRO DEPENDENCIA/ | CORREO ELECTRONICO | TELEFONO/EXT.SE AUTORIZA FIRMA O

o. A A ¢CUAL? | EMPRESA NA GRABACIO PARTICIPACION
N VIRTUAL

1

Estefany Daza Sarria 1001969865 X SENA - SBDC edaza@sena.edu.co 3137411566 Sl £ rel
2 Empresa de
Ruperto Moreno 1077422263 X cacaos choco | "PEMOMOr ig‘r’:'%@g 3145679569 si e e

Martinez

rico

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la
seguridad y protecciéon de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en

cumplimiento de lo establecido legalmente.
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ACTA No. 010

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Reunién Seguimiento Puesta en Marcha Fondo Emprender

CIUDAD Y FECHA: Quibdo, 21/02/2023 HORA INICIO: HORA FIN:
4:00 pm 6:00 pm

LUGAR Y/O ENLACE: instalaciones de la empresa | DIRECCION GENERAL / REGIONAL / CENTRO
cacao choco rico Centro de Recursos Naturales Industria y Biodiversidad
Regional Choco

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Revisién general de plataforma

2. Revision de los compromisos pendientes en el acta de interventoria

3. Indicadores por cumplir

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Brindar asesoria en el proceso de puesta en marcha de la empresa de cacaos chocd rico.

DESARROLLO DE LA REUNION

Se reuinen las partes implicadas en el proceso de seguimiento de puesta en marcha con el emprendedor Ruperto Moreno, se inicia
asesoria de manera presencial realizando recorridos por la plataforma revisando lo cargado hasta la fecha, se revisa las actividades
del plan operativo verificando su ejecucion y compromisos pendientes.

Se hace seguimiento a las actividades registradas en plataforma por parte del emprendedor, como resultado de la revision de
plataforma alguna de las actividades no han sido cargadas a tiempo y otras estan a la espera de validacion. Se le indica al
emprendedor reportar las actividades de gestion de comercializacion realizadas donde se le mide el avance a nivel comercial de la
empresa.

Se le recuerdan los compromisos pendientes por realizar al emprendedor con la finalidad de cumplir y finiquitar su contrato de
cooperacion de manera satisfactoria. El emprendedor tiene una dedicacion del 100% a la empresa, es comprometido y responsable,
realiza las funciones administrativas/venta y trabaja medio tiempo en el area de produccion en la fabricacién de chocolates.

Se verifica que el emprendedor ya inicio produccion y ventas en el mes de febrero se le recuerda los pagos pendientes de seguridad
social para que sean validados los empleos. El emprendedor manifiesta que para el mes de marzo a principio se colocara al dia con
los pagos de seguridad social y cargarlos en plataforma.

CONCLUSIONES

La reunion se realiz6 satisfactoriamente, aclarando dudas e inquietudes por parte del emprendedor. Se le recuerda al emprendedor
los compromisos tienen pendientes por cumplir. El emprendedor reportara en plataforma los compromisos una vez sean realizados.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

Pendiente informe de riesgo

Adjuntar Manual de BPM

Certificado de manipulacion de alimentos
Adjuntar Componente innovador
Adjuntar componente ambiental Emprendedor 3/03/2023
Cargar informe bimensual

Informes de comercializacion

Seguro todo riesgo
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Pagos de seguridad social

Renovacion ante camara de comercio

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunion virtual o, de los asistentes que
participan a través de una plataforma virtual.
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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACION DEL ACTA No- 009 DEL DiA 28 DEL MES DE FEBRERO DEL ANO 2023

OBJETIVO
(s) Brindar asesoria en el proceso de puesta en marcha de la empresa empresas Carnicos Marlys SAS
N NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANT | CONTRATIST OTRO DEPENDENCIA/ | CORREO ELECTRONICO | TELEFONO/EXT.SE AUTORIZA FIRMA O
o. A A ¢(CUAL? | EMPRESA NA GRABACIO PARTICIPACION
N VIRTUAL
1
Estefany Daza Sarria 1001969865 X SENA - SBDC edaza@sena.edu.co 3137411566 Sl }':% yeGon 9,"& i
2 ) 0 ) .
Aristarco Parra CARNICOS a.rispa2030@hotmail.c .
Mosquera 82360699 X MARLYS SAS om 3206305962 Si

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la
seguridad y protecciéon de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en

cumplimiento de lo establecido legalmente.
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ACTA No. 009

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Reunién Seguimiento Puesta en Marcha Fondo Emprender

CIUDAD Y FECHA: Quibdé, 28/02/2023 HORA INICIO: HORA FIN:
4:00 pm 5:00 pm
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION GENERAL / REGIONAL / CENTRO
https://meet.google.com/erm-wwpb-ibf Centro de Recursos Naturales Industria y Biodiversidad Regional
Chocé

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Reuvision general de plataforma

2. Revisién de los compromisos pendientes en el acta de interventoria.

3. Indicadores por cumplir

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Brindar asesoria en el proceso de puesta en marcha de la empresa Carnicos Marlys SAS, ubicados en el municipio de Tadd, con
ID: 73371

DESARROLLO DE LA REUNION

Se reunen las partes implicadas en el proceso de seguimiento de puesta en marcha con el emprendedor Aristarco Parra y la
contadora de la empresa Melissa Alvarez, se inicia asesoria de manera virtual realizando recorridos por la plataforma revisando lo
cargado hasta la fecha, se revisa la actividad de documentos legales, las actividades contabilidad e informacién tributaria; revisando
hasta la fecha lo reportado. se revisan los compromisos adquiridos en el acta de la tercera visita, verificando el cumplimiento y el
reporte de este en plataforma.

El emprendedor manifiesta que para el mes de marzo solicitara el seguro todo riesgo, la nomina y un equipo para mejorar el
abastecimiento en la cadena de frios de su producto, el emprendedor reporta produccion y venta, el emprendimiento se encuentra
posicionado en el municipio, el emprendedor se encuentra realizando eventos de comercializacion.

Los cuales debe reportar en el mes de marzo y se les hara seguimiento en la proxima visita, se le recuerda al emprendedor cumplir
con los pendientes y realizar los traslados pertinentes para cumplir con la ejecucién del presupuesto.

CONCLUSIONES

La reunidn se realizé satisfactoriamente, aclarando dudas e inquietudes por parte del emprendedor. Se le recuerda al emprendedor
los compromisos tienen pendientes por cumplir. El emprendedor reportara en plataforma los compromisos una vez sean realizados.
Es importante realizar una planeacién para reportar la informacién y cumplir con los tiempos del cronograma.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

El emprendedor debera cargar el acta en plataforma.

Reportar cédigo de barra

Adjuntar componente innovador y ambiental

Evidenciar el informe de riesgo Emprendedor 30/03/2023

Reportar pagos de canon de arrendamiento de los meses
de enero y febrero.

Evidenciar tramite y documento de Seguro Todo Riesgo.

Evidenciar eventos de comercializacion.

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunién virtual o, de los asistentes que
participan a través de una plataforma virtual.

GD-F-007 V04
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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACION DEL ACTA No- 010 DEL DIA 21 DEL MES DE FEBRERO DEL ANO 2023

OBJETIVO
S) Brindar asesoria y acompafiamiento en el proceso de puesta en marcha de la empresa Centro de estética y bienestar corpo SAS
N NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANT | CONTRATIST OTRO DEPENDENCIA/ | CORREO ELECTRONICO | TELEFONO/EXT.SE AUTORIZA FIRMAO
0. A A ¢CUAL? | EMPRESA NA GRABACIO PARTICIPACION
N VIRTUAL
1
Estefany Daza Sarria 1001969865 X SENA - SBDC edaza@sena.edu.co 3137411566 Sl L v
2 | B onci Cerllt(o de J . Helen . Ulendo Laveee
Helen Jirianny Valencia 1077455478 X estética y centrodeesteticacorpo 3118398026 Si
Laverde bienestar @hotmail.com
corpo sas

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la
seguridad y proteccién de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en

cumplimiento de lo establecido legalmente.

GD-F-007 V04




SENA

N

ACTA No. 010

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Reunién Seguimiento Puesta en Marcha Fondo Emprender

CIUDAD Y FECHA: Quibdo, 21/02/2023 HORA INICIO: HORA FIN:
2:00 pm 4:00 pm

LUGAR Y/O ENLACE: Instalaciones de la empresa DIRECCION GENERAL / REGIONAL / CENTRO

Centro de estética y bienestar corpo SAS Centro de Recursos Naturales Industria y Biodiversidad Regional
Choco

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Revision general de plataforma

2. Revision de avances y pagos en plataforma

3. Revision de los compromisos pendientes en el acta de interventoria.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Brindar asesoria y acompafiamiento en el proceso de puesta en marcha de la empresa Centro de estética y bienestar corpo SAS

DESARROLLO DE LA REUNION

Se relinen las partes implicadas en el proceso de seguimiento de puesta en marcha con la emprendedora Helen Valencia, se inicia
asesoria de manera presencial realizando recorridos por la plataforma revisando lo cargado hasta la fecha, se revisa las actividades
del plan operativo verificando su ejecuciéon y compromisos pendientes.

Se hace seguimiento a las actividades registradas en plataforma por parte de la emprendedora, como resultado de la revisién de
plataforma alguna de las actividades no han sido cargadas a tiempo y otras estan a la espera de validacion. Se le indica a la
emprendedora reportar las actividades de gestién de comercializacion realizadas donde se le mide el avance a nivel comercial de
la empresa.

Se le recuerdan los compromisos pendientes por realizar a la emprendedora con la finalidad de cumplir y finiquitar su contrato de
cooperacién de manera satisfactoria. Se le hace seguimiento a la gestién del permiso de apertura requerido por la empresa el cual
a finales de mes sera entregado por parte de la entidad competente.

La emprendedora tiene una dedicacién del 100% a la empresa, es comprometida y responsable, realiza las funciones administrativas
y trabaja medio tiempo en el area de produccién en la prestacion de los servicios.

CONCLUSIONES

La reunion se realiz6 satisfactoriamente, aclarando dudas e inquietudes por parte de la emprendedora. La emprendedora reportara
en plataforma los compromisos una vez sean realizados. Es importante realizar una planeacioén para reportar la informacién y cumplir
con los tiempos del cronograma.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

Realizar informe de aporte de capital del emprendedor
Reportar componente ambiental

Reportar permiso municipal

Reportar informe del aporte del emprendedor

Reportar los informes de ventas y produccion del mes de Emprendedora 30/12/2022
noviembre

Renovacién de contrato de la contadora
Reportar las estrategias comercializacién realizadas.

Actualizacién camara de comercio
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Adjuntar en plataforma el pago de la declaracién de rentas
Informe bimensual
Realizar seguro todo riesgo

Realizar informe de muebles y enseres y realizar traslado
de recursos.

Cargar documentos de egreso de pagos de arriendos.

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunion virtual o, de los asistentes que
participan a través de una plataforma virtual.
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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACION DEL ACTA No- 010 DEL DiA 28 DEL MES DE FEBRERODEL ANO 2023

OBJETIVO
(s) Brindar asesoria en el proceso de puesta en marcha de la empresa empresas sendero ecoturistico las palmas SAS
N NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANT | CONTRATIST OTRO DEPENDENCIA/ | CORREO ELECTRONICO | TELEFONO/EXT.SE AUTORIZA FIRMA O
o. A A ¢(CUAL? | EMPRESA NA GRABACIO PARTICIPACION
N VIRTUAL
1
Estefany Daza Sarria 1001969865 X SENA - SBDC edaza@sena.edu.co 3137411566 Sl ;"3 e o] ) e,
2 sendero
Eladio Eustaquio ecoturistico : - g
Mosquera Reyes 11803896 X las palmas keachabe@gmail.com 3112826616 Si ZMO Mo
SAS

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion
de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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ACTA No. 010

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Reunién Seguimiento Puesta en Marcha Fondo Emprender

CIUDAD Y FECHA: Quibdé, 28/02/2023 HORA INICIO: HORA FIN:

4:00 pm 5:30 pm
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION GENERAL / REGIONAL / CENTRO

Centro de Recursos Naturales Industria y Biodiversidad Regional
https://meet.google.com/erm-wwpb-ibf Choco

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Revisién general de plataforma

2. Revision de los compromisos pendientes en el acta de interventoria.

3. Indicadores por cumplir

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Brindar asesoria en el proceso de puesta en marcha de la empresa sendero ecoturistico las palmas SAS

DESARROLLO DE LA REUNION

Se reunen las partes implicadas en el proceso de seguimiento de puesta en marcha con el emprendedor Eladio Mosquera y la
contadora de la empresa Melissa Alvarez, se inicia asesoria de manera virtual realizando recorridos por la plataforma revisando lo
cargado hasta la fecha, se revisa la actividad de documentos legales, las actividades contabilidad e informacién tributaria; revisando
hasta la fecha lo reportado. se revisan los compromisos adquiridos en el acta de la tercera visita, verificando el cumplimiento y el
reporte de este en plataforma.

El emprendedor manifiesta que para el mes de marzo solicitara el seguro todo riesgo, la némina, el emprendedor reporta produccién
y venta. El emprendedor se encuentra realizando eventos de comercializacion.

Los cuales debe reportar en el mes de marzo y se les hara seguimiento en la proxima visita, se le recuerda al emprendedor cumplir
con los pendientes y realizar los traslados pertinentes para cumplir con la ejecucién del presupuesto.

CONCLUSIONES

La reunién se realizé satisfactoriamente, aclarando dudas e inquietudes por parte del emprendedor. Se le recuerda al emprendedor
los compromisos tienen pendientes por cumplir. El emprendedor reportara en plataforma los compromisos una vez sean realizados.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

Realizar soporte de egresos de arriendo
Correccion de contabilidad

Soportes Gestion Comercial: debe presentar la evidencia
de los contactos con posibles clientes, cotizaciones

realizadas y firmadas por el cliente, bases de datos, en la
actividad 94. Emprendedor 30/03/2023

Informe de riesgo

Aporte del emprendedor

Reportar informes de produccién y ventas

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunién virtual o, de los asistentes que
participan a través de una plataforma virtual.
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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACION DEL ACTA No- 001 DEL DIA 23 DEL MES DE FRERO DEL ANO 2023

OBJETIVO

(S) Brindar asesaria en el proceso de puesta en marcha de la empresa Granja Rayos del Sol Bojaya SAS

N NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANT | CONTRATIST OTRO DEPENDENCIA/ | CORREO ELECTRONICO | TELEFONO/EXT.SE AUTORIZA FIRMAO

0. A o (CUAL? | EMPRESA NA GRABACIO PARTICIPACION

N VIRTUAL

1

Estefany Daza Sarria 1001969865 X SENA - SBDC edaza@sena.edu.co 3137411566 Sl .
¥ Fore@n) Yo

2 A Granja rayos uberpereacuesta@ ' : Pe Ri A

Yuber Perea Cuesta 12021040 Empren rbiid i e g 31079735301 Si Juner cucath PeRe
ator del sol bojaya mail.com

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la
seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en
cumplimiento de lo establecido legalmente.

GD-F-007 Vo4

Powered by [ CamScanner



https://digital-camscanner.onelink.me/P3GL/w1r4frhy

@
SENA

N

ACTA No. 001

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Reunidon Seguimiento Puesta en Marcha Fondo Emprender

CIUDAD Y FECHA: Quibdo, 23/02/2023 HORA INICIO: HORA FIN:
2:00 pm 3:30 pm

LUGAR Y/O ENLACE: https://meet.google.com/kcw- DIRECCION GENERAL / REGIONAL / CENTRO

|Kjv-tbj Centro de Recursos Naturales Industria y Biodiversidad Regional
Choco

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Revision y modificacion del plan operativo
2. Socializacion de manuales y cronograma de pagos (alistamiento interventoria)

3. Revision general de plataforma y diligenciamiento de registro mercantil

4. Indicadores de gestion 2023 (alistamiento interventoria)

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Brindar asesoria en el proceso de puesta en marcha de la empresa Granja Rayos del Sol Bojaya SAS

DESARROLLO DE LA REUNION

Se reunen las partes implicadas en el proceso de inicio y preparacion de la puesta en marcha, iniciando la asesoria de manera
virtual a través de Google Meet, explicando uno a uno los puntos a desarrollar durante el alistamiento previo al inicio de la
interventoria al emprendedor Yuber Perea Cuesta representante del plan de negocios Rayos del sol Bojaya con ID: 76700 y
contrato de cooperacion CPS-3136. La asesoria se desarrollo de la siguiente manera:

1. Revision y modificacion del plan operativo: se revisa el plan operativo realizado por el emprendedor, el cual se le orienta
en distribuir el recurso de manera real a las necesidades de cada item, el cual se verifica y se envia al correo del
emprendedor para su analisis.

2. Socializacion de manuales y cronograma de pagos (alistamiento interventoria): se realiza socializacién de documentacion
y reglamento sobre como solicitar cotizaciones, facturas, documentacion requerida para el inicio del proceso de
interventoria con la finalidad de empoderar al emprendedor durante su proceso. Se le recuerda al emprendedor
beneficiado por la convocatoria 236 — Ministerio del interior, que debe agregar el logo de la entidad al material publicitario
que realizara durante la vigencia.

3. Revision general de plataforma y diligenciamiento de registro mercantil: se realiza recorridos por la plataforma indicando
los modulos habilitados para el proceso de ejecucion, como el emprendedor crea un beneficiario, como agenda una tarea
y el diligenciamiento del registro mercantil de la empresa, a su vez el emprendedor observa como se realiza el gjercicio
practico del registro mercantil y el cargue del documento RUT de la empresa.

Se le indica al emprendedor como debe escanear la documentacion en el item documentos legales y los documentos de
perfeccionamiento de contrato en |la pestana contrato. Se le resalta al emprendedor el compromiso adquirido con el fondo
y las obligaciones del cual es responsable.

4. Indicadores de gestion 2023 (alistamiento interventoria): se socializan los indicadores y compromisos que tiene el
emprendedor Yuber Perea Cuesta durante su proceso de puesta en marcha el cual tiene inicio el 23 de febrero del afo
en curso; se revisan los indicadores de gestion a cumplir. Empleos 4: Contador, Gerente, Operario 1, Operario 2;
Eventos de Contrapartidas: 4, indicador de Ventas: 98.100.000, Eventos de mercadeo 6, Recursos
emprendedores: 14.411.416 representados en maquinaria y equipos, equipos de comunicacion, computacion y
herramientas, arrendamientos, nomina del gerente, gastos de constitucion de la empresa, Ejecucion
presupuestal. 79.993.639.

El emprendedor debe reportar la informacion en plataforma de manera organizada y coherente, al igual que cumplir con las tareas
y compromisos asignados dentro de los tiempos establecidos. Se le recomienda al emprendedor iniciar con el proceso de
clasificacion documental de la empresa con la finalidad que construir el archivo de la empresa.

CONCLUSIONES

La reunion se realizo satisfactoriamente, aclarando dudas e inquietudes por parte del emprendedor. Se |e recuerda al emprendedor

que el proceso de puesta en marca es un proceso de entrega, dedicacion y responsabilidad. El emprendedor reportara en platatorma
los compromisos una vez sean realizados.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

GD-F-007 V04
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Leer los manuales y normatividad de fondo emprender

Cargar en plataforma los documentos de perfeccionamiento
de contrato. Emprendedor

Cargar en platatorma los documentos legales de la
empresa.

28/02/2023

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunion virtual o, de los asistentes que

participan a traves de una plataforma virtual.
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Anexo 3
Pantallazos reuniones de alistamiento

Evidencia de la reunién de alistamiento para
el emprendimiento beneficiado en la
convocatoria rural — café sefor de la tierra

Asistencia a la reunién plan por plan
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