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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Monteria, 17 de Marzo de 2023

Sefiora

MAVIR PADILLA RIOS

SUPERVISORA CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4740097
Coordinadora de formacion Profesional

Coordinacion de Formacion

Monteria

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
Mes 03 del afio 2023

Referencia: No CO1.PCCNTR.4740097 del afio 2023

KELLYS KARINA ARGUMEDO COGOLLO,, identificado con la cédula de ciudadania No.
1.068.656.039 de Cienaga de Oro , en mi calidad de Contratista del SENA, en LABORATORIO DE
INVESTIGACION Y CALIDAD AMBIENTAL - SENNOVA EN EL CENTRO DE COMERCIO,
INDUSTRIA Y TURISMO, en cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia,
a continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de TREINTA Y NUEVE
MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA MIL PESOS M/CTE ($39.250.000) Esta suma sera pagada
por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) diez (10) pago iguales por los meses de Marzo
a Diciembre de 2023 por valor de TRES MILLONES NOVECIENTOS VEINTICINCO MIL PESOS
M/CTE ($3.925.000) cada uno.

Plazo: Sera hasta el 30 de Diciembre de 2023.

OBJETO:

PRESTAR  SERVICIOS PROFESIONALES PARA RESPONDER POR EL
ASEGURAMIENTO DE LAS ACTIVIDADES TECNICAS Y OPERATIVAS, RELACIONADAS
CON LA IMPLEMENTACION, MANTENIMIENTO Y MEJORA DEL SISTEMA DE GESTION
DEL LABORATORIO LICAM DEL CENTRO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO DE
CORDOBA, QUE GARANTICEN LA VALIDEZ DE LOS RESULTADOS EMITIDOS A LOS
USUARIOS (INTERNOS Y EXTERNOS) Y ACOMPANEN EL DESARROLLO Y
CONSOLIDACION DE LAS ACCIONES DE I+D+l, MEDIANTE LA PLANIFICACION
TECNICA Y OPERATIVA DEL PROYECTO DE SERVICIOS

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del
siguiente cuadro)

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 | Disenar el Plan de trabagjo de las | Se realiz6 de manera Evidencia 1

actividades técnicas y operativas | informal un cronograma de
actividades para la
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con metas, productos, resultados,

impactos esperados,
responsables y cronograma que
aseguren la  ejecucion  del
proyecto avalado para la
vigencia y el apoyo al

cumplimiento de los lineamientos
de la enfidad, lineamientos de

SENNOVA, lineamientos de la
Estrategia de Servicios
Tecnoldgicos, lineamientos del

Sistema Unificado de Gestidon
Documental SENNOVA, Plan de
Accioén, Plan estratégico
Institucional u otro que aplique a
la tipologia del servicio.

verificacion de los métodos
de andlisis de Soélidos
suspendidos totales,
sélidos totales y DQO.

Asegurar la  implementacion,
mantenimiento 'y mejora del
sistema de gestion y de las
actividades de los servicios
tecnoldgicos (servicios de
Laboratorio) de acuerdo con los
requisitos legales, reglamentarios,
los establecidos en lineamientos
operativos  SENNOVA y los
establecidos internamente.

Se revisaron en compafiia
del responsable de
servicios tecnoldgicos las
instalaciones del laborario,
el funcionamiento de los
equipos y la ubicacion de
materiales y reactivos
(Semana de induccién)

Evidencia 2

Elaborar la  documentacion
técnica y administrativa que le
corresponda, de acuerdo con los
procedimientos establecidos,
asegurando el uso de la Ultima
version vigente y la conservacion
de los registros, y revisar y ajustar
en los casos que sea procedente.

El responsable de servicios
tecnolégicos brindé a
manera general una
induccion sobre los
formatos y procedimientos
técnicos del laboratorio
Licam.

Evidencia 3

Identificar oportunamente  los
riesgos, las oportunidades y la
ocurrencia de desviaciones en el
sistema de gestion, o de los
procedimientos técnicos para su
gestion y reporte, y desarrollar
acciones destinadas a prevenir,
minimizar o corregir dichos
desvios, de acuerdo con los
procedimientos documentados
de los servicios tecnolégicos

Durante el mes no se
ejecuto la obligacion
contractual.

No aplica para el
mes objeto de
cobro
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(servicios técnicos o servicios
especiales).

Hacer seguimiento al tratamiento
de salidas no conformes que se
presenten en los diversos puntos
del sistema de gestion y de las
operaciones técnicas a las cuales
se encuentre autorizado.

Se revisaron los reactivos
y su fecha de vencimiento
de los que se utilizaran en
el plan de verificacién de
los métodos mencionados
en las acciones realizadas
de la obligacion 1.

Evidencia 4

Asegurar la correcta ejecucion
de las operaciones técnicas vy el
desarrollo, verificacion o)
validacion de los  servicios
tecnoldgicos (servicios técnicos o
servicios especiales) que
satisfagan las necesidades del
cliente y la entrega de servicios o
productos acorde a los requisitos
de los beneficiarios (intfernos o
externos).

Se realiz6 evaluacion de
desempeiio de etapa de
induccién y capacitacion.

Evidencia 5

Asegurar el cumplimiento de las
especificaciones técnicas de los
productos y servicios
suministrados externamente, que
afectan las actividodes de los
servicios tecnoldgicos (servicios
técnicos o servicios especiales) y
la correcta ejecucion de los

recursos necesarios para
garantizar la calidad y el normal
funcionamiento de las

operaciones.

Durante el mes no se
ejecuto la obligacion
contractual.

No aplica para el
mes objeto de
cobro

Realizar la revision técnica de las
solicitudes de los  servicios
tecnoldgicos (servicios técnicos o
servicios especiales) y gestionar la
correcta recepcion,
manipulaciéon y disposicidon de
mafteriales o productos de los
beneficiarios de los servicios
tecnoldgicos, de acuerdo con los
procedimientos documentados.

Asegurar lo trazabilidad
metroldgica de los resultados y la
confiabilidad de los equipos e
instrumentos  de los  servicios
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tecnoldgicos (servicios técnicos o
servicios especiales) de acuerdo
con los procedimientos vy
programas (mantenimiento,
calibracion, verificacion
infermedia, segun aplique) e
instructivos documentados.

10

Gestionar el seguimiento, control
y registro de las condiciones
ambientales de acuerdo con las
especificaciones de los servicios
tecnoldgicos (servicios técnicos o
servicios especiales) o}
procedimientos pertinentes para
asegurar cumplimiento de los
requisitos del beneficiario de los
servicios.

Durante la induccion se
observo en compaiiia de la
responsable de calidad de
Licam los formatos de
control y registro de
condiciones ambientales
de cada area del
laboratorio Licam.

Evidencia 6

11

Asegurar la competencia del
personal para realizar las
actividades de los servicios
tecnoldgicos (servicios técnicos o
servicios especiales) de las cuales
es responsable para evaluar la

importancia de las desviaciones.

Se realiz6 en compafiia del
responsable de servicios
tecnolégicos y de la
responsable de calidad de
Licam una capacitacion de
manera general e informal
sobre las actividades
realizadas dentro del
laboratorio Licam.

Evidencia 7

12

Planificar, asegurar, verificar,
revisar y aprobar los servicios o
productos antes de liberar a los
beneficiarios internos o externos
de los servicios tecnoldgicos vy
otros métodos establecidos en la
norma criterio.

Durante el mes no se
ejecuto la obligacion
contractual.

No aplica para el
mes objeto de
cobro

13

Suministrar
informacién

oportunamente la
requerida por la
Subdireccion del Centro, Ia
Coordinacion  SENNOVA, el
Activador de la linea ST o por el
Responsable de servicios
tecnoldgicos, asegurando la
entrega de las evidencias de la
ejecucion del proyecto y de toda
la informacién generada durante

Se lleno formulario de
solicitud de activacion de
correo institucional a la
subdireccion y asi ejecutar
actividades en LICAM.

Evidencia 8
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la vigencia para la salvaguarda
del sistema de gestion.

14

Asegurar la Implementaciéon de
las acciones correctivas 0
correcciones que sean
necesarias para eliminar la causa
raiz de las desviaciones técnicas
identificadas y oportunidades de
mejora.

Durante el mes no se
ejecuto la obligacion
contractual.

No aplica para el
mes objeto de
cobro

15

Participar en la evaluacion
técnica, administrativa y
presupuestal de los proyectos de
investigacion aplicada, desarrollo
tecnoldgico e innovaciéon que se
formulen por el SENA para el
desarrollo de actividades
misionales, acorde con las
indicaciones dadas por la
Direccion General, la direccion
de formacién, solicitud de la
coordinacion SENNOVA y
eleccion o designacion de la
subdireccion de centro de
formacion.

Durante el mes no se
ejecuto la obligacion
contractual.

No aplica para el
mes objeto de
cobro

16

Participar en ejercicios de
autoevaluacion, autodiagndstico
y auditoria interna de proyectos,
a tfravés de los medios remotos
dispuestos por la institucion,
cuando se requiera.

Durante el mes no se
ejecuto la obligacion
contractual.

No aplica para el
mes objeto de
cobro

17

Aportar  cerfificado  de la
formacion obligatoria durante el
primer semestre de ano.

Durante el mes no se
ejecuto la obligacion
contractual.

No aplica para el
mes objeto de
cobro

A continuacién relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el

visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales

forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.
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ITEM No DE LA L UGAR DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
0 ra

ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1.

2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucién
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar; Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
afiliaciones de EPS, ARL y Pension (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)

Declaracién bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro
S| NO__ x_ he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracion de acuerdo con lo establecido en el numeral 5°
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y
hacer la gestion del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia
frente a la ejecucién de los contratos de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion.

Nota: En el evento de sefialar Sl, el andlisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera quedar documentado
y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestion Contractual GC_ del periodo objeto de
cobro.

Evidencias en (3) folios

Cordialmente,

Firﬁ%
Kellys Karina Argumedo Cogollo
Contratista

C.C. No. 10686560392 de Cienaga de Oro
Recibi a satisfaccion:

Firma

MAVIR PADILLA RIOS

Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.4740097 de 2023
Coordinadora de Formacioén

EVIDENCIAS 1: CRONOGRAMA DE LOS ANALISIS PARA VERIFICACION

GTH-F-062 V09



SENA

N

Plan de trabajo 21-24 de Marzo &
@ Kellys Karina Argumeda Cogollo © & & P
X Para: Damian David Ortega Diaz; Salemet Hoyos Ruiz Mar 21/03/2023 16:28

Cordial saludo!
La presente es para reportar el plan de trabajo que se llevara a cabo durante la semana del 21 al 24 de marzo de 2023 en el laboratorio Licam como Responsable de gestion técnica:

Parametros que se Validaran:

1.58T
2.5T
3.DQ0
4,DBOS
5. GyA
MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES
Analizar 24 STD:
8 bajos Analizar 24 STD:
Preparar 24 filtros f medios Preparar 24 filtros 8 bajos
P 8 altos P 8 medios
8 altos
preparar Montaje 18510 11 tsje 18STD  Montaje 18 5TD
soluciones DQO D00 500
estandar para SST
Preparar

soluciones para
DQO y montaje
para STD

€ Responder %\ Responderatodos 7 Reenviar

Mostrartodo X
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EVIDENCIAS 2: FUNCIONAMIENTO DE LOS EQUIPOS Y LA UBICACION DE MATERIALES Y
REACTIVOS
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EVIDENCIAS 3: INDUCCION SOBRE LOS FORMATOS Y PROCEDIMIENTOS TECNICOS

GTH-F-062 V09



4
SENA

N

EVIDENCIAS 4: FECHAS DE VENCIMIENTOS REACTIVOS
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EVIDENCIAS 5: EVALUACION DE DESEMPENO
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EVIDENCIAS 6: FORMATOS DE CONTROL Y REGISTRO DE CONDICIONES AMBIENTALES
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EVIDENCIAS 7
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EVIDENCIAS 8: SOLICITUD DE ACTIVACION DE CORREO INSTITUCIONAL

(& Tu @ Archivos

&% hoys s 357p.m B *x & » 3
ACTIVAR CORREOQ INSTITUCIONAL © I8
B Kellys Karina Argumedo Cogollo <kariaco2020@gmall.com» @ mié, Bmar, 09:20 (hace 9 dias) ¢y &
para alengua v

Buenos dias!
Cordlal saludo, solicito muy comedidamente se me active el correo que a continuacion adjunto.

Graclas,

Un archivo adjunto + Analizado por Gmail ©

B c1i-F-029Format... 4

ﬁ T @ Archivos

) 0 * © + + X

ACTIVAR CORREOQ INSTITUCIONAL D t & o

Kellys Kari
Buenos di

Argumedo Cogollo @ mié, 8 mar, 09:20 (hace 9 dias)
Cordial saludo, solicito muy comedidamente se me active el cormeo que a continuacion adjunto. Graclas.

Kellys Karina Argumedo Cogollo <kariaco20201 @ vie, 10 mar, 12:44 (hace 7 & *
pora alengua »
Buenas tardes Sr Alba
Reclba un cordial saludo!
° Le envio la correccion del formato para activacion del correo institucional.
Agradezco su atencion.
Un archivo adjunto - Analizado por Gmail O @

*

B Gri-F-029F0rmat.. gr
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