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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

MALAGA MARZO 18 DEL 2023

Senor (a)

JUAN ANTONIO TAUTIVA DUENAS
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 4668304
Profesional G18

Coordinador Agencia Publica de Empleo
Bucaramanga

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual
mes marzo del afio 2023

Referencia: No. 4668304 del afio 2023

Diana Mayerli Montariez Suarez, identificado con la cedula de ciudadania No. 1.102.042.741 de San
Miguel, en mi calidad de Contratista del SENA, en la Agencia Publica de Empleo (Malaga), en
cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion presento el
Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total de los nueve (09) contratos la suma de
TRESCIENTOS CUARENTA Y CINCO MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA'Y CUATRO MIL
SEISCIENTOS NOVENTA Y SIETE PESOS MCTE ($345.254.697).

Se fija como valor total para cada contrato la suma de TREINTA'Y OCHO MILLONES
TRESCIENTOS SESENTA 'Y UN MIL SEISCIENTOS TREINTA Y TRES PESOS M/CTE
($38.361.633). Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un
primer pago por valor de DOS MILLONES SETECIENTOS TREINTA Y UN MIL SEISCIENTOS
TREINTAY TRES PESOS MCTE ($2.731.633) o lo ejecutado en el mes de febrero de 2023. b)
diez (10) pagos iguales por los meses de Marzo a diciembre de 2023 por valor de TRES
MILLONES QUINIENTOS SESENTA 'Y TRES MIL PESOS PESOS M/CTE. ($3.563.000) cada
uno.

Plazo: Sera hasta el 30 de diciembre de 2023.

OBJETO:

Prestar los servicios profesionales para apoyar el desarrollo y la implementacion de acciones

de orientacion y estrategias de atencion para oferentes o buscadores de empleo y potenciales
empleadores, en el marco de los servicios de gestidn y colocacidn que se brindan a través de |3
Agencia Publica de Empleo.
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Obligaciones Especificas:
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No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 | Adelantar procesos de orientacion Se realizo orientacién a Whatsapp
ocupacional a traveés de los usuarios mediante el
diferentes canales entre ellos el aplicativo en actualizacion
chatbot, a los usuarios de la Agencia | de datos y expedicién de
Publica de Empleo para identificar ertificados.
las necesidades individuales,
mejorar la calidad de la informacion
registrada en el aplicativo, definir o
redefinir su perfil ocupacional.

2 | Realizar talleres grupales de Para el presente periodo
orientacién ocupacicnal de manera | no se requirié de esta
presencial o virtual, segun el actividad.
procedimiento de Orientacion
Ocupacional y el documento Guia
de Orientacién Ocupacional.

3 | Desarrollar acciones de atencion Para el presente periodo
gue contribuyan al cumplimiento de | no se requirié de esta
los indicadores de producto y de actividad.
gestion, entre ellos los relacionados
con la estrategia CampeSENA,
garantizando la calidad y veracidad
de la informacion registrada en el
aplicativo web de la Agencia Publica
de Empleo. - -

4 | Realizar el seguimiento a la Para el presente periodo
ejecucion de los indicadores de no se requirié de esta
manera periddica y aportar actividad.
estrategias de mejora para su
cumplimiento.

5 | Brindar apoyo al sector empresarial | Se realizo apoyo de Whatssap
en el manejo del aplicativo de la instruccion a empresa
Agencia Publica de Empleo para el | interesada en postular
adecuado proceso de publicacion de | vacantes en el aplicativo
vacantes y la consecucion de
perfiles.

6 | Realizar el seguimiento a las Se realizo proceso de
solicitudes de vacantes publicadas revision a las vacantes
por el sector empresarial a través ofertadas desde hace
del aplicativo de la Agencia Publica | varios meses.
de Empleo, retroalimentar los
avances de acuerdo con la
trazabilidad del proceso y propender
por el cierre de la colocacion en la
plataforma.
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7 | Apoyar las acciones de Para el presente periodo
intermediacidn laboral a traves de no se requirié de esta
las diferentes estrategias, tales actividad.

como ferias y microferias de empleo,
ejecucion de convenios, eventos de
promocién y divulgacion, estrategia
CampeSENA que contempla: DETE
a la plaza, encuentros empresariales
con el sector rural, entre otros;
realizando el registro
correspondiente en el aplicativo

web.

8 | Realizar procesos de orientacion Para el presente periodo
ocupacional e intermediacion laboral | no se requirié de esta
grupales e individuales a los actividad.

aprendices, egresados SENA y
poblacion de |la estrategia

CampeSENA.

9 | Promover en el sector empresarial Para el presente periodo
los perfiles de los egresados SENA, | no se requiri¢ de esta
con el fin incidir en su vinculacion actividad.

laboral y contribuir al cumplimiento
del indicador de colocaciones de
egresados SENA.

10 | Apoyar la implementacion de Durante este periodo se Fotos (correo i
acciones de orientacion ocupacional | recibid la informacion y electrénico)
e intermediacion laboral para la posteriormente se pondra
poblacion migrante y Colombianos en marcha con las persona
Retornados de acuerdo con la migrandes de nuestro

normatividad vigente y lineamientos | municipio
de atencion; asi como realizar
talleres de sensibilizacion al sector
empresarial para promover
oportunidades de empleabilidad
para esta poblacion.

11 | Elaborar informes de gestion y Semanalmente se lleva un | Whatssap
atender los demas requerimientos informe con las diferentes
solicitados por la Coordinacion de la | actividades realizadas en
Agencia Publica de Empleo, por el la Agencia.

supervisor o cualquier organismo de
control en virtud del cumplimiento
del objeto y las obligaciones
contractuales.

A continuacién relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
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actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

ITEM| No DELA LUGAR DE INICIO FINALIZACION

ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO

1.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 4489925983 de la planilla SOl mes marzo 2023. (Decreto Ley 2106 de 2019 - " Decreto Ley
Antitrémites”)

Declaracion bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro
S| NO_X_ he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracién de acuerdo con lo establecido en el numeral 5°
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y
hacer la gestion del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia
frente a la ejecucion de los contratos de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion.

Nota: En el evento de sefialar Sl, el analisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera quedar documentado
y publicado en el SECOP |l en los documentos relacionados en el archivo Gestién Contractual GC_ del periodo objeto de
cobro.

Evidencias en (6) folios

Cordialmente,

~ Diencitlenlanez
DIANA MAYERLI MONTANEZ SUAREZ

Confratista
C.C. No. 1.102.042.741 de San Miguel
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Recibi a satisfaccion:

JUAN ANTONIO TAUTIVA DUENAS
Supervisor(a) Contrato 4668304 de 2023
Coordinador Agencia Publica de Empleo
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Orientacidn - soporte

< g +57 317 6381848

Buenas tardes Mayerly.

Espero que te encuentres bien.

Mayerly requiero soportar en la
Ape el ano pasado de trabajo.

1:96p.1
Mi Cc. 13924360
Buenas tardes Mayerly.

Me comentaron que tus estas a
cargo de la Ape.

Buenas tardes 4.19, m
Si sefor 4:19 p. m.

Lo que pasa es que aun no estoy
laborando como tal, ya apartir
de manana con mucho gusto te
colaboré 15
Hola Mayerly buenas tardes, con
Hernando pinto. .

Ah listo Mayerly muchas gracias.
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Evidencias

& R 457317 6381848 L[] \ <

SUETglely 3:31 p. m. V&

Que es lo que desea soportar
3:31 p.m. V¥

Mayerly ayer Gina me paso el el
ultimo certificado de trabajo del
2022.

Y creo que uno del 2019

Listo ya en media hora te reviso y

te comunico 3:37 p.m.

Muchas gracias Mayerly.
Listo 5:45p. m. &
Ya puedes revisar 5455 m. w

Gracias Mayerly.

Estoy fuera pero tan pronto
regresé te cuento.

< ® +57 317 6381848 e -

Mayerly ayer Gina me paso el el
ultimo certificado de trabajo del

2022.

Y creo que uno del 2019

Listo ya en media hora te reviso y

te comunico

3:37 p. m. V&

Muchas gracias Mayerly.

Listo 545 p. m. &

Ya puedes revisar 5.5, m

Gracias Mayerly.

Estoy fuera pero tan pronto
regresé te cuento.
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Expedicion certificaciones

[ ]
& L +57 320 9142998 [ TH O -

Marte

@ Los mensajes y las llamadas estan
cifrados de extremo a extremo. Nadie fuera
de este chat, ni siquiera WhatsApp, puede
leerlos ni escucharlos. Toca para obtener = S

e Coémo es tu numero de

identificacion 2:53 p. m.

Buenas tardes ;.55 m

Hola buenos dias

Mi nombre es Sergio Andrés Ortiz 1098151940

Mira esta es la contrasefia de mi
Sera que me podrias colaborar usuario
para un certificado de la agencia
publica de empleo ‘ z2ovvif1

Por fa

Buenos dias 11:58a.m. W

Agencia Piblica

7% | DEEMPLEO
Si me podrias colaborar

» 14804007.pdf

Buenas tardes ;.55 o

Como es tu nimero de Muchisimas gracias
identificacion 2:53 p. m. W

Con gusto, que estés muy bien
3:02p.m. W

1NAKR1KR104N
4
Igualmente @

<—0[’-G: +57 318 6767242

Bloquear

8 Los mensajes y las llamadas estan
cifrados de extremo a extremo. Nadie fuera
de este chat, ni siquiera WhatsApp, puede
leerlos ni escucharlos. Toca para obtener
mas informacion.

Senorita buenos dias, le escribe
Maria Mejia , ayer fui para lo de la
AP y estaba mirando pero todo los
certificados que tengo no estan
verificados sera que ti me pides
actualizar la pagina con todo,
gracias quedo atenta

Mi nimero de Cedula es
633989021

Si sefiora g.43 4 m. v
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O un proceso de certificaciéon?

& -’3 Saira Urrutia

Si sefora un proceso de
certificacion

D
~ Keenv

324p.m.

Nombre: Yeimy Emilda Rico
Alvarado

CC: 1002300807
Yeirico04@gmail.com

A super

Agencia Publica

J¢ | DEEMPLEO
Hola Diana le reenvio para que
cuando tengamos tiempo lo
revisemos

= 18328893.pdf ( &if

4:53 p.m. V&

Si sefiora 11912 m v : . .
bt Hola ing buenos dias, que te dijo
Yimmy? 7:46 a. m. v/
le voy a enviar un correo para que
también lo revisemos Ay Plos o es que ayer sallmuy
tarde y se me olvido

. s a le escribo
Acabo de finalizar la capacitacion 2

12:01p. m. v/ Ahhh bueno ing es para saber si

™
< 63N +57 315 4975403 .
' < #T™ +57 315 4975403

buenas tardes

Vierne

Me dirijo respetuosamente a
usted con el fin de solicitar un
certificado de la agencia publica
de empleo quedd atenta a tu
respuesta muchas gracias

Mis datos son:

Nombre: Angie Lorena Antolinez
Ortiz

Cédula:1007536444

Teléfono: 3154975403

Hola, buenos dias ;.44

a.m. &

AuUn no estas registrada en la APE

836a. m

Buenos dias por favor que debo
hacer para registrarme

Listo, ya te colaboré con el
registro A0 B L

tecnologia en actividad fisica Regalame RIELR LG, de teléfono,
correo electrénico 8B40 AL ML W

3154975403

ficha 1618198

aantolinezortiz@gmail.com

Hola, buenos dias .45

am

Fecha de nacimiento .55, 1
Aun no estas registrada en la APE

836a m

1 de agosto del 2000

Buenos dias por favor que debo
hacer para registrarme

De dénde es su cédula 5.5, v

Malaga
Listo, ya te colaboré con el
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orientacién empresa

é@ +57 310 8163335 : (—@ +57 310 8163335

Buenos dias Diana Gracias
como estas 2 :

Podrias regalarme el nit de la
hablas con Maria Fernanda empresa 10:22 a. m. v/
Camperos

mi hermana me dio tu contacto

Listo sefiorita, ya puedes verificar

10:37a.m. VW
Gracias, ya miro

Si deseas puedes enviarme los
electronica o a publicar las vacantes 434,

Gracias
®

Podrias regalarme el nit de la
empresa 10:22a.m

Listo senorita, ya puedes verificar

10:37 a. m. VW
Gracias, ya miro
Si deseas puedes enviarme los

datos y con mucho gusto te ayudo
a publicar las vacantes 5354 m

g
7]

Gracias
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Registro de orientacién
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