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N

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogoté4, 22 de marzo de 2023

Sefior (a)
ROBERTO MARTINEZ CASTRO
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4505186
COORDINADOR ACADEMICO
JORNADA MADRUGADA
Bogota D.C.
Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual

Mes marzo del afio 2023

Referencia: No. CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4505186

Diana Marcela Garz6n Gamboa, identificado con la cédula de ciudadania No. 52168254 de Bogota,
en mi calidad de Contratista del SENA, en Jornada Madrugada, en cumplimiento del Contrato de
Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion presento el Informe de actividades
realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de VEINTE
MILLONES CIENTO CUARENTA Y CINCO MIL CINCUENTA PESOS ($20.145.050) COP,
incluido IVA (de conformidad con el régimen tributario a que pertenezca el contratista). Esta suma
sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a.) CINCO (5) pagos iguales
correspondientes a los meses de FEBRERO a JUNIO de 2023, por valor de CUATRO MILLONES
VEINTINUEVE MIL DIEZ PESOS ($4.029.010) COP. cada uno.

Plazo: Sera hasta el 30 de junio de 2023.

OBJETO:

Prestar servicios personales de caracter temporal, orientando la Formacién Profesional
Integral, de acuerdo con la programacion definida por el Centro de Gestion Administrativa
para las jornadas diurna, nocturna, madrugada y fines de semana en su sede principal,
subsede y organizaciones, ejecutando acciones bajo la modalidad presencial para Formacion
Titulada y/o Formacion Complementaria y/o acompafiamiento en Etapa Productiva de la red
de conocimiento Gestion Administrativa y Financiera en las areas tematicas: Bibliotecas,
Gestion Administrativa,Gestiéon Documental y Talento Humano.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Orientar Formacion Profesional Guias talleres, actividades | Planes de sesion,
Integral a los aprendices segun en la plataforma virtual, plan de trabajo
programacion de fichas. estrategias didacticas (Drive) y registro de
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activas

asistencia.

2 | Acomparfiamiento a los aprendices
en el desarrollo de procesos
formativos y/o productivos.

Guias talleres, actividades
en la plataforma virtual,
estrategias didacticas
activas

Planes de sesion,
plan de trabajo
(Drive) y registro de
asistencia.

3 | Actualizar contenidos y tecnologias
en las diversas competencias del
programa de formacion.

Guias talleres, actividades
en la plataforma virtual,
estrategias didacticas
activas

Planes de sesion,
plan de trabajo
(Drive) y registro de
asistencia.

4 | Elaboracién y entrega de formatos y
documentos requeridos en el
proceso académico administrativo

Guias talleres, actividades
en la plataforma virtual,
estrategias didacticas
activas

Planes de sesion,
plan de trabajo
(Drive) y registro de
asistencia.

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

ITEM No DE LA LUGAR DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
0 Z

ORDEN DE VIAJE| DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1.

2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 65957835 de Mi planilla, mes de febrero 2023. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley
Antitramites”)

Declaracion bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro
S| NO_X__ he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracion de acuerdo con lo establecido en el numeral 5°
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y
hacer la gestion del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia
frente a la ejecucion de los contratos de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion.
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Nota: En el evento de sefialar Sl, el analisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera quedar documentado
y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestién Contractual GC_ del periodo objeto de
cobro.

Evidencias en (2) folios

Cordialmente,

Firma

Diana Marcela Garzén Gamboa
Contratista

C.C. No. 52168254

Recibi a satisfaccion:
Firma
Roberto Martinez Castro

Supervisor Contrato No. DE CONTRATO: CO1.PCCNTR.4505186
Cargo Coordinador Académico
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EVIDENCIAS MES DE MARZO DE 2023
FORMACION FICHA: 2645911

@ ™

[8 Nueva carpeta @ Agregar ~ Agregar Contenido

G ilizacion De Operaci Ci iales Y Financieras. (2645911 Pry 2433550) / PERIODO I DE 2023 /
Diana Marcela Garzén _ Reconocer Recursos financieros 11

NOMBRE TIPO ACCIONES
- ACNVIZA0 Semana 3 Uel 6 al 10 de 1ebrero . Carpeta > @
' Actividad Semana 4: Del 20 al 24 de febrer...  Carpeta e @
' Actividad Semana 5: Del 27 de febrero al 3 . Carpeta V@&
' Actividad Semana 6 Del  al 10 de marzo .~ Carpeta v @
' Actividad Semana 7: Del 13 al 17 de marzo...  Carpeta v @
' Actividad Semana &: Del 20 al 24 de marzo...  Carpeta w @

Ver Evidencia

DIANA MARCELA G,
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nstreetor DIANA MARCELA GARZON GAMEOA _
Fecha de Inicio: 13 de Marzo del 2023 - Fecha Fin: 19 de Marzo del 2023 Aprendiz

Asunto: DMGG - Reconocer Recursos financieros Fase |l

RECONOCER

'S RECURSOS FINANCIEROS DE ACUERDO CON LA NORMA
AVA Semana 7: 13/3/2023 al 19/3/2023

Estimados aprendices:

Bienvenidos a la semana 7: del 13/3/2023 al 19/3/2023, Para esta semana se plantea para la competencia "Reconocer
recursos financieros Fase 11" Ia siguiente actividad:

Actvidad Semana 7: Soportes contables de 1as compras y de 1as ventas

Dicha actividad se encuentra en |a carpeta: Diana Marcela Garzén - Recursos Financieros Fase Il - Actividad Semana 7:
Del 13 al 19 de marzo de 2023.

Diana Marcela Garzon Gamboa - Instructora
Centro de Gestion Administrativa
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ACTA No.

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: PLANEACION EQUIPO EJECUTOR

| TRIMESTRE 2023, Ficha No. 2559240 - Programa de Formacion Técnico en Asistencia Administrativa. Il

Trimestre de formacion

CIUDAD Y FECHA: Bogotd D.C, 1 de febrero 2023

HORA INICIO: 22:00 horas

HORA FIN: 3:00
horas

Administrativa

DIRECCION GENERAL / REGIONAL / CENTRO
Distrito Capital, Centro de Gestidn

LUGAR:

Centro de Gestidn Administrativa = Ambiente XXX

AGENDA A DESARROLLAR:

1. Conformacién del grupo de instructores

2. Consulta del programa de formacidn y proyecto formativo

3. Entrega del listado de evidencias de producto que hacen parte del proyecto
4. Aportes interdisciplinares del equipo ejecutor

5. Establecimiento y acuerdo de actividades de planeacién

OBIETIVO(S) DE LA REUNION:

Consolidar la informacion del equipo ejecutor, socializar los documentos estandarizados y establecer acuerdos
para elaborar documentos de planeacion del Técnico en Asistencia Administrativa fichas 2559240 11l Trimestre
de formacidn, teniendo en cuenta las competencias a desarrollar durante el proceso y especificando qué
entregables genera cada una de las competencias y su aporte e implicacién dentro del proyecto formativo.

DESARROLLO DE LA REUNION
INSTRUCTORES DEL EQUIPO EJECUTOR
COMPETENCIA RESULTADOS DE INSTRUCTOR ENTREGABLE PARA FASE DEL
APRENDIZAJE (A) EL PROYECTO PROYECTO
595151 -01

Desarrollar habilidades
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ACTA No.

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: ACTA PUNTO DE CONTROL
Informe de evaluacion y seguimiento de la formacidn (I Trimestre 2023)- Ficha No. 2559240 - Programa de
Formacion Técnico en Asistencia Administrativa.

CIUDAD Y FECHA: Bogotd, 8 de marzo 2023 HORA INICIO: 22:00 horas | HORA FIN: 24:00
horas

LUGAR: DIRECCION GENERAL / REGIONAL / CENTRO

Centro de Gestidn Administrativa = Ambiente piso 11 Distrito Capital, Centro de Gestidn
Administrativa

AGENDA A DESARROLLAR:

l.  Instructores equipo ejecutor

2. Movedades de desercidn.

3. Novedades de inasistencia reiteradas por aprendices.

4. Aprendices activos.

5. Presentacion de novedades académicas (informes actitudinal y académico) por competencia.
OBJETIVO(S) DE LA REUNION: Consolidar la informacitn del equipo ejecutor y presentar el informe del primer
punto de control del Técnico Asistencia Administrativa de la Ficha 2559240, Il Trimestre de formacian.

DESARROLLO DE LA REUNION

Pigina 1 de 12 @ <4
1. INSTRUCTORES EQUIPO EJECUTOR:

FICHA 2559231

DIANA MARCELA GARZON GAMBOA
Fecha de Inicio: 13 de Marzo del 2023 - Fecha Fin: 19 de Marzo del 2023

Asunto: DMGG - Reconocer Recursos financieros Fase [l

RECONOCER LOS RECURSOS FINANCIEROS DE ACUERDO CON LA NORMA
AVA Semana 7: 13/3/2023 al 19/3/2023
Estimados aprendices:

Bienvenidos a la semana 7 del 13/3/2023 al 17/3/2023, Para esta semana se plantea para la competencia "Reconocer
recursos financieros Fase [11" Ia siguiente actividad:

Actvidad Semana 7: Némina de salarios y los correspondientes asientos contables

Dicha actividad se encuentra en la carpeta: Diana Marcela Garzén - Recursos Financieros Fase IIl - Actividad Semana
7:Del 13 al 19 de marzo de 2023.

Diana Marcela Garzon Gamboa - Instructora

Centro de Gestion Administrativa
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[3 Nueva carpeta @ Agregar  Agregar Contenido

Contabilizacion De Operaciones Comerciales Y Financieras. (2659231 Pry 2433550) / PERIODO 1 2023 /
Diana Marcela Garzén _ Reconocer Recursos financieros 1|

NOMBRE TIPO ACCIONES
- AClvVIgad Semana 3. Uel 6 al 10 de tebrero . Carpeta hd -,
. Actividad Semana 4 Del 20 al 24 de febrer..  Carpeta v @
' Actividad Semana 5. Del 27 de febrerc al 3 . Campeta v @t
. Actividad Semana 6 Del 6 al 10 de marzo .. Carpeta v @
. Actividad Semana 7 Del 13 al 17 de marzo..  Garpeta v @
' Actividad Semana 8 Del 20 al 24 de marzo Carmpeta N @
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C ilizacion De O i Comerciales Y Fit i (2559231 Pry 2433550) / PERIODO | 2023 /
Diana Marcela Garzén _ Reconocer Recursos financieres |1l / Actividad Semana 8: Del 20 al 24 de marze de 2023

NOMBRE TIPO ACCIONES

Nomina de salarios Tcu Vo1

*«
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CONTABILIZACION DE
OPERACIONES COMERCIALES Y
FINANCIERAS. (2559231 PRY
2433550)

P133100 P2559231 R11 C9404
PRY2433550

SENA

Impartido por:

Administrador LMS , BRAYAN
EDUARDO DAZA DIAZ, YULY
ALEXANDRA RODRIGUEZ TURGA,
DORIS ADRIANA RAMIREZ GARCIA,
DIANA SERRANO RIVERA, EDWIN
JESUS ESPINOSA CAMPO, DEIBY
MARIA NEGRET MUNOZ, ROBERTO
MARTINEZ CASTRO, CAMILO AVILA
GARCIA, DIANA MARCELA GARZON
GAMBOA, NELSON EDUARDO
TORRES BLACKBORNE. JOHANNA
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idad Semana 8 - Nomina presupuestal

Ralice la nomina presupuestal de su proyecto de formacion Vista

Fechas de Disponibilidiad Aprendiz

Fecha de Inicio- 2023-03-20 09:25
Se aceptardn entregas tardias
Nimero de intentos limitados
Hacer disponible la evidencia

Instructor: DIANA MARCELA GARZON GAMBOA

Enlace para evidencia: http://sena.territorio.la/tarea_tte.pnp?tarea=408745387

Fecha fin- 2023-03-26 23:30
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Instructor
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NELSON EDUARDO "' E ots)
TORRES
m BLACKBORNE v
Instructor DIANA MARCELA GARZON GAMBOA N % ista
— Fecha de Inicio: 13 de Marzo del 2023 - Fecha Fin: 19 de Marzo del 2023
3 YULY ALEXANDRA Anrendi
RODRIGUEZ TURGA prendiz
(T Asunto: DMGG - Reconocer Recursos financieros Fase Il
a -
LADY XIOMARAANGEL RECONOCER LOS RECURSOS FINANCIEROS DE ACUERDO CON LA NO|
CASTRO AVA Semana 7- 13/3/2023 al 19/3/2023
@ Instructor

Estimados aprendices:

ROSAMARIA OSPINA Bienvenidos a la semana 7. del 13/3/2023 al 19/3/2023, Para esta semana se planiea para la compelencia "Reconocer

CAMPUZANO recursos financieros Fase 11" 12 siguiente actividad:
i i Instructor Actvidad Semana 7: Soportes contables de las compras y de las ventas.
= | ANA JAKELINE Dicha actividad se encuentra en |a carpeta: Diana Marcela Garzén - Recursos Financieros Fase Il - Actividad Semana 7:
BECERRABECERRA Del 13 al 19 de marzo de 2023.
Instructor

Diana Marcela Garzon Gamboa - Instructora
Centro de Gestion Administrativa
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1]
Asistencia Administrativa . (2559240 Pry 2394546) / PERIODO | 2023 /
Iy Diana Marcela Garzén _ Reconocer Recursos financieros 11
- NOMBRE TIPO ACCIONES
- Actividad Semana 3 Uel 6 al 10 de tebrero Carpeta v =1
Actividad Semana 4. Del 20 al 24 de febrer...  Campeta w @
1)
Regresar
= . Actividad Semana 5 Del 27 de febreroal .. Campeta v @
. Actividad Semana 6 Del 6 al 10 de marzo . Campeta v @
. Actividad Semana 7- Del 13 al 17 de marzo_..  Campeta v @
. Actividad Semana 8: Del 20 al 24 de marzo...  Camsta v @
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DIANA MARCELA GARZON GAMBOA Vista
Fecha de Inicio: 20 de Febrere del 2023 - Fecha Fin: 26 de Febrero del 2023

Aprendiz
Asunto: DMGG - Reconocer Recursos financieros Fase 11

RECONOCER LOS RECURSOS FINANCIEROS DE ACUERDO CON LA NORMA
AVA Semana 0/3/2023 al 24/3/2023

Estimados aprendices:

Bienvenidos a la semana 4: del 20/3/2023 al 24/3/2023, Para esta semana se planiea para la competencia "Reconocer
recursos financieros Fase III" la siguiente actividad:

Actvidad Semana 4: Cuestionario de Némina

Dicha actividad se encuenira en la carpeta: Diana Marcela Garzon - Recursos Financieros Fase Il - Actividad Semana
4: Del 20 de febrero al 24 de febrero de 2023.
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Contabilizacion De Operacionas C: iales Y Financieras. (2559230 Pry 2433550) / TRIMESTRE | 2023
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